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Voit tayttda lomakkeen useassa osassa: tayttda lomakkeen osittain, tallentaa lomakkeen tiedot ja jatkaa tayttamistd myéhemmin.
Ohjeet I6ytyvat lomakkeen lopusta.

Tayttdohjeita lomakkeessa oleviin kenttiin liittyen saat viemalla kursorin kentén otsikon peréssa olevan sinisen ohje -tekstin paalle.

Voit my6s tulostaa lomakkeen ja tutustua rauhassa ohjeistukseen, ennen kuin alat tayttda lomaketta. Tall6in tosin ohje-tekstit eivat
tulostu paperille.

TaY tutkimusaineistokysely
Tutkimusyliopistossa tutkimusaineistojen asianmukainen késittely on keskeinen osa yliopiston toiminnan laatua.

Kyselyn taustaa

Kysely perustuu erityisesti 25.5.2018 lukien sovellettavaan EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen (2016/679), Suomen perustuslain (731/1999) 10.1 §:ssa saadettyyn yksityisyyden
suojaan perusoikeutena, henkilétietolain (523/1999) saanndksiin, julkisuuslaissa (621/1999) sdadettyyn hyvaén tiedonhallintatapaan ja salassapitoa koskeviin saénnoksiin seké
yliopiston tietohallinnon/asiakirjahallinnon tietotarpeisiin (esim. séilytettédvan aineiston maara, laatu, séilytyspaikka ja -aika). Vaikka 25.5.2018 lukien sovellettava EU:n yleinen
tietosuoja-asetus ja sité tdydentava tulossa oleva kansallinen tietosuoojalaki muuttavatkin henkildtietojen kéasittelyd koskevaa saantelya, lomakkeen kysymykset padosin
perustuvat ja siten myos vastaukset voivat perustua vield nykyisin voimassa olevaan henkilétietojen kasittelya tutkimustoiminnassa koskevaan saantelyyn. Jo paattyneissa tai
kyselyajankohtana meneillaan olevissa tutkimushankkeissa tulee talléin yleisimmin kysymykseen henkilctietolaki (523/1999).

Edellda mainittu lainsdadanto edellyttaa, etté yliopistolla on tieto sen oissa, laittei: tai tietojarj 4, tai muuten yliopi: olevista,
erityisesti henkilotietoja sisaltavista tutkimusaineistoista. Yliopistolle voi lainsdadannon vastaisesta toiminnasta syntya vahlngonkorvausvastuu ja vastuullisten henkiliden
osalta my0s rikosoikeudellinen vastuu.

Myés tutkimusaineistojen kaytosta tehdyissa sopimuksissa ja viranomaislupien ehdoissa asetetaan usein tutkimusaineistojen kasittelylle vaatimuksia.

Kyselyyn tulee vastata viimeistdan 13.4.2018 (vastausaikaa jatkettu).

Kyselylomake on suomenkielinen, mutta Iahiaikoina tullaan julkaisemaan lomakkeesta myds englanninkielinen versio. Englanninkieli a lom kerrotaan siihen
littyvasta erillisesta maaraajasta.

Infotilaisuudet

Kyselysta jarjestetaan infotilaisuudet kummallakin kampuksella. Infotilaisuudet ovat saman sisaltoisia, joten osallistua voi siihen tilaisuuteen, joka aikatauluun paremmin sopii.
Infotilaisuudet pidetaan

« Kaupin kampuksella to 22.3. klo 9-10 Arvon auditoriossa F114
« Keskustakampuksella to 22.3. klo 15-16 luentosalissa Pinni B1097

Kyselyn tavoitteet ja vastausten kasittely

Kyselyssa saatavat vastaukset ovat valttamattomia, jotta yliopisto voi huolehtia sille lainsaddannén mukaan kuuluvista vastuista ja velvollisuuksista. Nykytilannetta, kaytéssa
olevia toimintatapoja ja tutkijoiden tietosuojaan liittyvaa osaamista kartoitetaan my6s tutkimuksen tietosuojaan liittyvien koulutustarpeiden ja ohjeistusta koskevien tarpeiden
selvittamiseksi. Kyselylla on my6s koulutuksellinen tavoite. Silla pyritaan lisddmaan tutkijoiden tietosuojaan liittyvaa tietoisuutta ja osaamista. Kyselylla pyritdan tuomaan esille
myds hyvan aineistonhallinnan suunnittelun merkitystd muidenkin tutkimusaineistoihin liittyvien, esim. muihin lainséadantéon tai sopimuksiin perustuvien velvoitteiden
tayttamisessa.

Kyselyn tavoitteena ei ole [6ytaa puutteita tai virheita tutkimusaineistojen kasittelysta negatiivisten seuraamusten maaraamiseksi. Jos niita kyselyn vastausten perusteella
havaitaankin, tavoitteena on ensisijaisesti neuvojen ja ohjeiden avulla pyrkiad ohjaamaan tutkijoita lainmukaiseen ja laadukkaaseen toimintaan, joka kunnioittaa tutkittavien

tietosuojaa, aineistojen omistajien oikeuksia ja aineistojen kaytosta tehtyja sopimuksia. Vastauksia kdytetddn myos suunnitel tutkijoille jarj avaa koulutusta ja
ohjeistusta tietosuojalainsdéddanndn soveltamisesta tutkimustoiminnassa.

Kysely tavia tietoja kdytetdan myds aineistojen sailyttdmisen suunnitteluun ja sailytystarpeisiin varautumiseen tutkimusten paattyessa. Yliopistolla ei ole aiemmin tehty
kattawa tutkimusaineistokartoituksia. Myds TTY:lla toteutettiin vastaava laajasti tutkimusaineistoja kartoittava kysely syksylla 2017. Naista syista tietoja kerataan nyt myés muista
kuin henkildtietoja sisaltévista tutkimusaineistoista.

Kyselyyn saatuja vastauksia ei julkaista eika niité luovuteta yliopiston ulkopuolisille. Kysely on laadittu vain yliopiston sisdiseen kayttéon yliopiston vastuiden ja velvollisuuksien
selvittamiseksi, joten kyselylla saatuun aineistoon ei sovelleta julkisuuslakia (julkisuuslaki 5.3 § 3 k).

Mita aineistoja kysely koskee

Kysely koskee ensinnakin kaikkia yliopiston tiloissa, laitteissa tai tietojarjestelmissa ja siten yliopi: hall olevia tutkimusaineistoja, jotka on kerétty/tuotettu 1.1.2010
jalkeen.

Kysely koskee taman Ilsak5| kalkkla henkilétietoja siséltavia tutkimusaineistoja, jotka ovat synty i niiden kerdysaj tai

onk i aineiston osalta rekisterinpitdja tai henkiltietojen kasmelu (ks alleviivattujen kasitteiden maantelmat jéliempéana lomakkeen
kohdassa Henkllotledct) Jos a|n8|sto kuitenkin sisaltaa tietoja vain sellaisista henkilbista, jotka ovat syntyneet ennen vuotta 1900, lomaketta ei tarvitse tayttaa, ellei kyseinen
aineisto ole kerétty/tuotettu 1.1.2010 tai sen jalkeen.

Lomakkeella ilmoitetaan my6s sellaiset henkildtietoja sisaltavat/sisaltaneet aineistot, joiden tunnisteelliset tiedot on poistettu (aineisto anonymisoitu) tai jotka on pseudonymisoitu
(anonymisoinnin ja pseudonymisoinnin maaritelmat, ks. jaliempanéa kyselylomakkeen kohdassa Henkilotiedot).

ilkaisuien bibli

Lomakkeella ei ilmoi llaisia henkildtietoja sisaltavia aineistoja, jotka sis: &t ainoastaan t grafisia tai muiden tutkimuslahteiden
dokumentoinnissa kaytettavia tietoja. Lomakkeella ei mydskaan ilmoiteta, jos aineistona kaytetaan vain julkaisuja tai nusta otettuja jaljenteita.

Lomakkeella ilmoitetaan my6s sellaiset aineistot, jotka on kerétty/tuotettu tutkijan henkilokohtaisella apurahalla, jos ainei: ovat yliopi: hallussa eli sijait: t
yliopiston tiloissa, laitteissa tai tietojarjestelmissa. Samoin ilmoitetaan sellaiset tutkimusaineistot, joissa olevat henkildtiedot on saatu ulkomailta ja koskevat muita kuin
suomalaisia tai Suomessa asuvia henkilGita.

Jos aineisto on jo havitetty tai se muuten ei enaa ole yliopiston hallussa eika yliopisto ole rekisterinpitaja, aineistoa ei ilmoiteta vaikka se olisi keratty/tuotettu 1.1.2010 jalkeenkin.

Lomakkeella ei ilmoiteta sellaisia aineistoja, joita kdytetaan vain etayhteydella ja joita ei siirretd miltaan osin yliopistoon.

Lomakkeella ei ilmoi kudoslaitok tai bi ki kansanperinteen arki: yliopi: kirj tietoarki tai yli
sailytettévia aineistoja.

paatearkistossa

Jokaisesta tutkimushankkeesta taytetaan vahintaan yksi lomake.

Jos kuitenkin tietylla tutkimusalalla, kuten esimerkiksi matematiikassa, ei juurikaan kayteté erikseen kerattavaa eika henkildtietoja siséltavaa tutkimusaineistoa, lomake voidaan
tayttaa koko tutkimusalaa koskien.

Lomakkeelle pyritaan kuvaamaan kaikki tutkimushankkeessa kaytettavat/kaytetyt aineistot. Tarvittaessa hankkeesta taytetaan useampi lomake, jos aineistoja on paljon ja
yksittaisten aineistojen tiedot poikkeavat niin paljon toisistaan, ettei niita voi helposti kuvata samalla lomakkeella.

Tutkimustoimintaa sdanteleva lainsdadantdé on muuttumassa
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Henkildtietojen kasittelya tutkimustoiminnassa tulee EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen ohella sééntelemé&én yleisesti myés samaan aikaan 25.5.2018 voimaan tuleva kansallinen
tietosuojalaki ja muu EU:n ja kansallinen erityislainsaadanto (esim. laéketieteellista tutkimusta tai biopankkitutkimusta koskeva lainsaadantd). Kansallisen tietosuojalain sisallosta
ei ole viela lopullista varmuutta. Lakia koskeva hallituksen esitys on annettu eduskunnalle 1.3.2018, mutta lakia ei kyselyajankohtana ole viela hyvaksytty eduskunnassa. Myos
henkilotietojen kasittelya saantelevaa erityislainsaadantoa tullaan mahdollisesti tarkistamaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen johdosta.

Tutkimusta koskevaan lainsdadantdon on tulossa muitakin muutoksia. Eduskunnassa on niin ikdan kasittelyssa hallituksen esitys laiksi sosiaali- ja terveystietojen toissijaisesta
kaytosta. Se, samoin kuin valmisteilla oleva kansallinen tiedonhallintalaki, EU:n laaketutkimus-asetus (jota aletaan Euroopan laakeviraston arvion mukaan soveltaa 2019 ja jonka
soveltaminen merkitsee kansallisen laaketieteellista tutkimusta koskevan lain muuttamista ja mahdollisesti asetusta taydentavaa uutta kansallista lakia kliinisista
laaketutkimuksista) ja biopankkilain kokonaisuudistus tulevat nekin muuttamaan osaltaan tutkimustoimintaan kohdistuvaa saantelya.

Tassa kyselyssa viitatut tietosuojavaltuutetun toimiston oppaat ja ohjeet perustuvat kyselyhetkella voimassa olevaan lainsaadantoon ja niité ei voi sellaisenaan noudattaa enaa
25.5.2018 jalkeen. Esim. henkilotietolain tietyissa tilanteissa edellyttdmasta ilmoitusvelvollisuudesta tullaan luopumaan uuden lainsdéddannén soveltamisen alettua. lImoitus tulee
osiittain korvautumaan tietosuojavaltuutetun ennakkokuulemisella tilanteissa, joissa suunniteltu henkil6tietojen kasittely suoritetun tietosuojavaikutusten arvioinnin perusteella
aiheuttaisi todennékdisesti korkean riskin rekisteréityjen oikeuksille ja vapauksille.

Tietosuojalainsaadannon i i ista tutkimustoimintaan tullaan jarjestamaan yliopistolla koulutusta ja ji i 1 ohjei aasta 2018,
kunhan kansallisen tietosuojalain lopullinen sisalto on selvilla.

Kyselylomakkeessa viitatussa Tietoarkiston Aineistonhallinnan kéasikirjassa tiedot on kuitenkin jo padosin paivitetty vastaamaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen vaatimuksia.
Kasikirjaa tullaan paivittdmaan myos tulevan kansallisen tietosuojalain mukaiseksi, kun laki on eduskunnassa hyvaksytty.

Otamme tarvittaessa yhteytta tutkimusaineiston yhteyshenkil6én, mikéli tarvitsemme aineistoa koskevia lisétietoja.

Lisatietoja ja ohjeita kyselyyn liittyen:

TaY:n tietosuojavastaava Jukka Tuomela

puhelin 050 437 7074

sahkopostiosoite: etunimi.sukunimi@uta.fi

Asiakirjahallintoon ja tutkimusaineistojen pitkaaikaissailytykseen liittyvissa kysymyksissa lisatietoja ja ohjeita antaa tarvittaessa myos
TaY:n asiakirjahallinnan asiantuntija Jenni Sorvisto

puhelin 050 437 7160
sahkopostiosoite: etunimi.sukunimi@uta.fi

Perustiedot

AINEISTON PERUSTIEDOT

Tutkimushankkeen nimi |

Projektinumero (chie) |

Tutkimusaineiston nimi (chije) | |

Tutkimuksen vastuullinen johtaja | |
(ohie)

Lomakkeen tayttéja tai muu | |
yhteyshenkilo

Yhteyshenkilon sahképostiosoite |

Yhteyshenkilon puhelinnumero |
(ohie)

Tiedekunta tai muu yksikkd |--Va|itse tasta-- v

Muu yksikkd (ohje) |

Aineiston omistaja (voit valita useita)

[] En tieda

[] Yliopisto

[ Tutkija(t)

[[] Tutkimusyhteistyékumppani(t)

[] Rahoittaja

O Tilaaja

[] Tutkimusryhmé tai tutkimuskeskus

] Joku muu (kerro tarkemmin lisétietoja kohdassa)

[[] Aineiston omistajuudesta on tehty erillinen sopimus (kerro tarkemmin lisétietoja kohdassa)

Lisatietoja omistajuudesta (ohie)

Kuvaile lyhyesti, millaista materiaalia aineisto siséltda: numeerista dataa, taulukoita, &ani- tai kuvatallenteita, havaintomatriiseja, haastattelulitterointeja, kirjoituksia, teksteja,
péivékirjoja, muistiinpanoja, biologisia tai muita néytteitd tms. Jos ky g on tai pitkittai: i kerro myds milloin tai milté ajalta aineistoa on kerétty ja
taydentyyké aineisto vielé tulevaisuudessa.

Aineiston lyhyt kuvaus

AINEISTONHALLINTASUUNNITELMA
Aineistonhallinnan suunnittelua on kasitelty esim. Tietoarkiston julkaisemassa Aineistonhallinnan kasikirjassa.

Julkisuuslaki ja -asetus (hyva tiedonhallintatapa; lain 18 § ja asetuksen 1 §), nykyinen henkil6tietolaki (mm. 5 § huolellisuusvelvoite, 6 § suunnitteluvelvoite, 7 §
kayttotarkoitussidonnaisuus, 9 § tietojen laatua koskevat periaatteet, 14 § tutkimus, 24 § informointi tietojen kasittelysta ja 32 § tietojen suojaaminen) ja my6s 25.5.2018 lukien
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sovellettava EU:n yleinen tietosuoja-asetus edellyttévit osaltaan i ineistojen kasittely ittelua ja dok 1tointia ainei I lon koko
elinkaaren ajan: alkaen tutkimuksessa kasiteltavien tietojen minimoinnista, aineiston keraamlsesta tutkittavien informoinnista ja suostumusten hallinnasta, aineistolle
suoritettavista kasittelytoimista ja riskiarvioon perustuvista kaytettavisté suojatoimista, henkilotietojen kasittelyyn osallistuvien tahojen maarittamisesta mukaan lukien tiedot
kaytettavista ulkopuolisista palveluntarjoajista, kasittelyyn osallistuvien eri osapuolten vastuista, aineiston sailyttdmisesta tai siirrosta tutkimuksen aikana, ja loppuen
tutkimuksen paatyttya aineiston havittamiseen, arkistointiin tai muuhun perusteltuun sailyttamiseen tai anonymisoinnin jalkeen mahdollisesti tapahtuvaan aineiston avaamiseen
muissa tutkimuksissa tai opetuksessa kaytettavaksi. Samoin aineiston kaytettavyys (esim. varmuuskopioinnilla ja kayttamalla luotettavaa sailytyspaikka), eheys
(muuttumattomuus), laatu ja luottamuksellisuus (salassapito) tulee pystya turvaamaan koko tutkimuksen elinkaaren ajan.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus edellyttda myos tutkimusta koskevien suunnitelmien ja kaytantojen entistéd parempaa dokumentoimista ja tutkimusta koskevien asiakirjojen
systemaattista hallintaa (mm. art. 24, art. 28, art. 30, art.32).

Myds muu lainsdadanto, tutkimusrahoittajat, aineiston omistaja tai tutkimuksen suorittamista koskevat sopimukset voivat edellyttda tutkimusaineiston hallinnan suunnittelua ja
dokumentointia.

Pseudonymisoidussa aineistossa on tunnisteelliset tiedot on korvattu koodeilla ja vain avaamalla koodit koodiavaimella henkild voidaan tunnistaa. Anonymisoitu aineisto on
taysin tunnisteetonta, eli anonymisoidussa aineistossa tunnisteelliset tiedot on koodattu. Enaa ei kuitenkaan ole olemassa koodiavainta, jolla henkilé voidaan tunnistaa, eika
henkila (tai edes pienté henkiléjoukkoa) voida kasiteltdvien tietojen perusteella yksildida. Anonymisoinnin ja pseudonymisoinnin kasitteista, ks. esim. Tietoarkiston
Aineistonhallinnan késikirja.

Onko tutkimushankkeessa laadittu aineistonhallintasuunnitelma (voit valita useita)

[] Tutkimushankkeessa on laadittu erillinen aineistonhallintasuunnitelma
[] Tutkimushankkeen aineistonhallintasuunnitelma sisaltyy tutkimussuunnitelmaan
m] Aineistonhallintasuunnitelmassa on kasitelty myds tutkimuksen tietosuojakysymyksia

[[] Aineistonhallintasuunnitelmassa on dokumentoitu tutkimusaineiston kasittelytehtavat ja vastuut hankkeen koko elinkaaren ajan ja kaikkien tutkimushankkeessa
mukana olevien tahojen ja mahdollisten ulkopuolisten palveluntarjoajien osalta

[] Aineistonhallintasuunnitelmassa tai sen perustaksi on arvioitu henkildtietojen kasittelyn vaikutuksia tutkittavien kannalta, kasittelyyn liittyvié riskejé ja tarvittavia
suojatoimia (esim. paasyn rajoittaminen tietoihin, tietojen salaus, pseudonymisointi)

[[] Aineistonhallintasuunnitelmaa péivitetdan koko tutkimuksen ajan.

[] Tutkimushankkeessa ei ole laadittu aineistonhallintasuunnitelmaa

TUTKIMUSRAHOITUS

Missa yhteydessa aineisto muodostuu/on muodostunut (voit valita useita)
[[] Yliopiston perusrahoituksella rahoitettu tutkimus

O Yliopistossa taydentavalla rahoituksella (ns. yhteisrahoitteinen tutkimus, esim. Suomen Akatemia, Tekes, EU:n puiteohjelmat, Horisontti 2020 ml. ERC, INFRA,
Marie Curie, FET, rakennerahasto, saatiérahoitus)
[] Tilaustutkimus (liiketoimintatana tehtéva tutkimus)

[] Henkilokohtainen apuraha (ei myénnetty yliopistolle, tutkijalla resurssisopimus ja kéyttajatunnus yliopistolla olemassa)
[[] Emeritus- tai emeritasopimus (yliopiston kayttajatunnus olemassa)
[[] Muu (kerro lisétietoja kohdassa tarkemmin)

Lisatietoja tutkimuksen
rahoituksesta

TUTKIMUSAINEISTON MUOTO

Missa muodossa aineisto on? (voit valita useita)
O Digitaalinen

[] Paperi

[] Biologiset naytteet

[[] Muu (tasmenna lisatietoja kohdassa)

Lisatietoja aineiston muodosta

Arvio aineiston koosta
(tutkimuksen valmistuttua) (ohje)

SALASSAPIDETTAVAT TIEDOT

Suomen perustuslain 12.2 §:ssa on séadetty julkisuusperiaatteesta. Sen mukaan viranomaisen hallussa olevat asiakirjat ja muut tallenteet ovat julkisia, jollei niiden julkisuutta
ole valttamattdmien syiden vuoksi lailla erikseen rajoitettu. Julkisuuslaissa tdsmennetaan julkisuusperiaatteen siséltda ja sdadetaan ylei i salassa pidettavista asiakirjoista.

Julkisuuslain 5 §:ss& maaritellaén, mité asiakirjalla tarkoitetaan. Asiakirjoja ovat my®és erilaiset henkilorekistereihin tai tietojarjestelmiin sisaltyvat tiedot. Viranomaisen
asiakirjalla tarkoitetaan viranomaisen hallussa olevaa asiakirjaa, jonka viranomainen tai sen palveluksessa oleva on laatinut taikka joka on toimitettu viranomaiselle asian
kasittelya varten tai muuten sen toimialaan tai tehtaviin kuuluvassa asiassa.

Yliopistolain 30.2 §:n mukaan julkisuuslakia sovelletaan yliopistoihin kuten mihin tahansa viranomaiseen. Yliopisto on siten julkisuuslaissa tarkoitettu viranomainen.
Viranomaisen asiakirjalla tarkoitetaan nain ollen myds yliopiston hallussa olevaa asiakirjaa, jonka yliopisto tai sen palveluksessa oleva on laatinut taikka joka on toimitettu
yliopistolle asian késittelya varten tai muuten sen toimialaan tai tehtaviin kuuluvassa asiassa. Tutkimus on saadetty yliopiston tehtavéksi yliopistolain 2 §:ssa.

Julkisuuslain (621/1999) 24.1 §:ssa on lueteltu salassa pidettavia viranomaisen asiakirjoja. Salassapito voi perustua myds erityislainsdadannon salassapitoa tai
vaitiolovelvollisuutta koskeviin sédénnoksiin (julkisuuslaki 22 ja 23 §:t).

Julkisuuslain 24.1 §:n mukaan salassa pidettévia asiakirjoja ovat mm. asiakirjat, jotka on vapaaehtoisesti annettu yliopistolle tutkimusta tai tilastointia varten, yliopiston seka
yksityisen liike- ja ammattisalaisuudet, tutkimussuunnitelmat, tutkimuksen perusaineistot, teknologian tai muuhun kehittamiseen liittyvat asiakirjat seka henkilon yksityisyyden
suojaamiseksi salassa pidettavia tietoja sisaltavat asiakirjat.

Henkilén yksityisyyden suojaamiseksi salassa pidettavia asiakirjoja ovat mm.asiakirjat, jotka sisaltévat seuraavia tietoja:

- henkildn vuositulot;

- pakolaista, turvapaikanhakijaa seka oleskeluluvan tai viisumin hakijaa koskevat tiedot;

- sosiaalihuollon tai tyéhallinnon henkildasiakkuus, tukitoimi, palvelu tai etuus;

- terveydentilaa, vammaisuutta, saatuja terveydenhuollon tai kuntoutuksen palveluja seké henkilon seksuaalista kayttaytymista ja suuntautumista koskevat tiedot;

- rikoksiin (epailty, asianomistaja, muu henkild) liittyvat arkaluonteiset tiedot;

- psykologiset testit ja soveltuvuuskokeet ja niiden tulokset, asevelvollisen sijoittamista tai tydntekijan valintaa tai palkkauksen perustetta varten tehdyt arvioinnit;

- oppilashuoltoa ja opetuksesta vapauttamista koskevat tiedot, oppilaan koesuoritukset seka oppilaitoksen antamat oppilaan henkilokohtaisien ominaisuuksien sanallista
arviointia sisaltavat todistukset;

- henkildn salainen puhelinnumero ja matkaviestimen sijaintipaikka, seké sellaisen henkilén puhelinnumero, kotikunta, osoite ja oleskelutiedot sek& muut yhteystiedot, jos
henkilolla on pyytanyt perustellusta syysta salassapitoa itseensé tai perheeseensé kohdistuvan uhan vuoksi, seka

- henkilon poliittinen vakaumus tai henkilon yksityiselaman piirissa esittamat miellipiteet, tiedot henkilon elintavoista, osallistumisesta yhdistystoimintaan tai vapaa-ajan
harrastuksista, perhe-elamastéa tai muita niihin verrattavia henkil6kohtaisia oloja koskevat tiedot. Tiedot henkilén toimimisesta poliittisessa tai muussa luottamustehtavassa tai
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henkilon pyrkimisesté sellaiseen tehtavaan samoin kuin henkilén osallistumisesta puolueen perustamiseen ja rekisterdintiin tai valitsijayhdistyksen perustamiseen vaaleja varten
ovat kuitenkin julkisia.

Salassa pidettidvaa viranomaisen a5|ak|rjaa tal sen koplota tai tulostetta siitd ei saa ndyttad eika luovuttaa sivulliselle eikd antaa sité teknisen kédyttdyhteyden avulla
tai muulla tavalla sivullisen ndhtévaksi tai kdy aksi (julkisuuslaki 22.2 §).

Sivullisena pidetaan kaikkia sellaisia henkilita, joiden tyétehtaviin (myds yliopi: sisélla) tietoj asittely ei kuulu. pidettavia tietoja koskee myds
vaitiolovelvollisuus ja hyvaksikayttokielto (julkisuuslaki 23 §).

Yliopiston palveluksessa oleva samoin kuin luottamustehtévaa hoitava ei saa paljastaa asiakirjan salassa pidettavaa sisaltoa tai tietoa, joka asiakirjaan merkittyna olisi salassa
pidettava, eikd muutakaan yliopistossa toimiessaan tietoonsa saamaa seikkaa, josta lailla on saadetty vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus koskee myds mm. harjoittelijoita
tai niitd, jotka kasittelevét tietoja yliopiston toimeksiannosta tai yliopiston lukuun.

Vaitiolovelvollisuus ja hyvaksikayttokielto ovat voimassa asiakirjan salassapltoajan vaikka henkilon tyoskentely tai tehtava yliopistossa olisikin jo paattynyt.

Salassapltovelvolllsuuden vaitiolovelvollisuuden tai hyvaksikayttokiellon r inen on rangaist: (rikoslaki 40 luku 5 §, 11 § 3 k ja 12 §) ja voi johtaa myds
1kor Ivolli syntymiseen (vahingonkorvauslaki).

Vlranomalsen asnaklrjan salassapltoalka on 25 vuotta, jollei toisin ole saédetty tai lain nojalla maaréatty. Yksityiselaman suojaamiseksi 24 §:n 1 momentin 24-32 kohdassa
aksi saddetyn asiakirjan tai niitd vastaavan muussa laissa salassa pidettavaksi saadetyn tai muun lain nojalla salassa pidettavaksi maaratyn asiakirjan
salassapltoalka on 50 vuotta sen henkilon kuolemasta, jota asiakirja koskee tai, jollei tésta ole tietoa, 100 vuotta asiakirjan paivayksesta tai laatimisesta.

Samassa aineistossa, henkilorekisterissa tai yksittdisessa asiakirjassa, voi olla sekd salassa pidettévia ettd julkisia tietoja.

Yliopisto voi julkisuuslain 26.1 §:n 2 k mukaan antaa salassa pidettavasta viranomaisen asiakirjasta tiedon, jos se, jonka etujen suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on
saadetty, antaa siihen suostumuksensa.

Yliopisto voi antaa salassa pidettévasté asiakirjasta tiedon toimeksiannostaan tai muuten lukuunsa suorltettavaa tehtavaa varten jos seon valttamatonta tehtavan
suorittamiseksi. Salassa pidettévia tietoja voi kuitenkin luovuttaa mainittuja tehtavia varten myos silloin, kun p niiden suuren

m. n tai muun niihin verrattavan syyn vuok5| ei ilmeisesti ole tarkoituksenmukaista. Viranomaisen on ennakolta varmistuttava suta etta tietojen salassapidosta ja
suojaamisesta huolehditaan asi i (julkisuuslaki 26.3 §).

Jos henkildn tunnistetiedot on poistettu niin, ettei henkila voi enaa aineiston muiden tietojen perusteella yksil6ida, jaljelle jaéneiden tietojen salassapito ei ole enaé tarpeen
henkilon yksityisyyden suojaamiseksi (julkisuuslaki 10 §).

Esim. jos yksityisyyden suojaamiseksi salassa pidettavasta asiakirjasta (myds henkilorekisteri on asiakirja) toimeentulotuen saajan yksildivat tunnistetiedot poistetaan, niin
tiedot maksetusta toimeentulotuesta, sen myéntamisen perustasta ja maarasta eivat ole enaa liitettavissa kehenkaan tiettyyn henkiloon. Nama jaljelle jaaneet tiedot eivat siten
ole enaa yksityisyyden suojaamiseksi salassa pidettavia. Nain ollen luettelo tai tilasto Tampereella maksetuista toimeentulotuista, myéntamisen perusteista ja maarista iiman
tietoa kenelle tukea on maksettu, ei sisélla salassa pidettavia tietoja.

Sisaltaako aineisto salassa pidettévia tietoja? (Voit valita useita)
[]Ei
[] Ei, salassa pidettévét tiedot on poistettu, joten aineisto ei endé siséllé salassa pidettavié tietoja

Ei, aineisto on huolella anonymisoitu, joten yksityisyyden suojaamiseksi sédadetyt tiedot eivat ole enaa salassa pidettévid, kun tietoja ei voida liittdd kehenkaan
yksittdiseen henkiloon
[[] Kylla, perusteena julkisuuslain 24.1 §:n 16 k (asiakirjat, jotka on vapaaehtoisesti annettu viranomaiselle tutkimusta tai tilastointia varten)

[ Kylla, perusteena julkisuuslain 24.1 § 17 k (yliopiston liike- tai ammattisalaisuus)
[[] Kylia, perusteena julkisuuslain 24.1 § 20 k (yksityisen liike- tai ammattisalaisuus)

[] Kylla, perusteena julkisuuslain 24.1 § 21 k (tutkimussuunnitelma, tutkimuksen perusaineisto, teknologian tai muu kehittéminen)

[ Kylla, perusteena julkisuuslain 24.1 §. 23-32 k (henkiln yksityisyyden suojaaminen, ks. esimerkkiluettelo edelld. Tasmenné tarvittaessa lisatietoja kohdassa.)
[[] Kylla, perusteena julkisuuslain 24.1 § jokin muu kohta (kerro kohdassa lisétietoja mika)

] Kylla, perusteena erityislainséadanndn salassapitoséénnds (kerro kohdassa lisatietoja lainkohta: lain nimike ja §)

[[] Kylia, perusteena erityislainsdadanndssa saadetty tietoja koskeva vaitiolovelvollisuus (kerro lisatietoja kohdassa lainkohta: lain nimike ja §)

[] Kyll4, aineisto on annettu yliopistolle yksityisen lukuun suoritettavaa tehtévéaé varten tai laadittu sen suorittamiseksi (julkisuuslain 5.3 § 4 k), aineistoa ei siksi
pideté viranomaisen asiakirjoina) ja salassapito perustuu tehtyyn sopimukseen
[[] Kyllg, jollakin muulla perusteella (kerro tarkemmin lisatietoa kohdassa)

[[] Ei tiedossalei selvitetty

Lisatietoa salassa pidettavasta
aineistosta (&l4 kirjoita tahan
salassa pidettavaa tietoa)

EETTISEN TOIMIKUNNAN LAUSUNTO

Tutkimussuunnitelmasta on saatu eettisen toimikunnan puoltava lausunto

O Ei tarpeellinen

[] Tampereen alueen ihmistieteiden eettiseltd toimikunnalta

[] TAYS:n erityisvastuualueen alueelliselta eettiselta toimikunnalta

[] TUKIJA:Ita (valtakunnallinen lagketieteellinen tutkimuseettinen toimikunta)
[] Muualta (kerro alla olevassa kentéssé misté)

[[] Lausuntoa ei ole haettu

Eettinen lausunto saatu

TUTKIMUKSEN VAIHE

Tutkimuksen vaihe

[[] Tutkimus on kesken
[[] Tutkimus on jo paattynyt

Henkilotiedot

HENKILOTIEDOT

Henkilétiedolla tarkoitetaan kaikenlaisia luonnollista henkil6a taikka hédnen ominaisuuksiaan tai elinolosuhteitaan kuvaavia merkintéja, jotka voidaan tunnistaa hénta tai héanen
perhettaan tai hédnen kanssaan yhteisessa taloudessa elavia koskeviksi. Tunnistettavissa olevana pidetaan luonnollista henkilda, joka voidaan suoraan tai epasuorasti tunnistaa
erityisesti tunnistetietojen, kuten nimen, henkilétunnuksen, sijaintitiedon, verkkotunnistetietojen, danen, kuvan taikka yhden tai useamman héanelle tunnusomaisen fyysisen,
fysiologisen, biometrisen, geneettisen, psyykkisen, taloudellisen, kulttuurillisen tai sosiaalisen tekijan perusteella. (EU:n yleinen tietosuoja-asetus art. 4 1) k)

Henkil6tietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintoa tai toimintoja, joita kohdistetaan henkilétietoihin tai henkilGtietoja sisaltaviin tietojoukkoihin joko automaattista
tietojenkasittelya kayttaen tai manuaalisesti, kuten tietojen kerdamista, tallentamista, jarjestamista, jasentamista, sailyttdmista, muokkaamista tai muuttamista, hakua, kyselya,
kayttoa, tietojen luovuttamista siitdmalla, levittdmalla tai asettamalla ne muutoin saataville, tietojen yhteensovittamista tai yhdistamista, rajoittamista, poistamista tai tuhoamista.
(EU:n yleinen tietosuoja-asetus art. 4 2) k)

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisia eri a henkil6tietoryhmid koskevia tietoja (art. 9) ovat rotu tai etninen alkupera, poliittinen mielipide, uskonnollinen tai
filosofinen vakaumus, ammattiliiton jasenyys, geneettiset tai biometriset tiedot, terveystiedot, seksuaalinen kayttaytyminen tai suuntautuminen. Tietosuoja-asetus rajoittaa myos
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rikostuomioihin ja rikkomuksiin liittyvien henkilétietojen kasittelya (art. 10). Henkilétietolain mukainen_arkaluonteisten henkildtietojen kasite kattaa myds henkilon
sosiaalihuollon tarvetta tai hdnen saamiaan sosiaalihuollon palveluja, tukitoimia ja muita sosiaalihuollon etuuksia koskevat tiedot. Erityisten henkilétietoryhmien mukaisten
tietojen samoin kuin arkaluonteisten henkilotietojen kasittely on lahtdkohtaisesti kielletty, mutta tieteellisen tai historiallisen tutkimuksen tarkoituksiin niiden kasittely on
mahdollista. Tall6in niiden kasittelylle on lainsdadanndssa asetettu kuitenkin erityisia vaatimuksia. Lainsaadanto edellyttad myos yleisten tutkimuseettisten nakékohtien
huomioon ottamista tallaisten tietojen kasittelyssa.

Jos alunperin tunnisteellinen aineisto on anonymisoitu huc
yksittaisten tietojen yhdistelmaa, joiden avulla tiedot voitaisiin liitt:
Aineistonhallinnan késikirja.

i, se ei sisalla enaa henkildtietoja. Talloin aineistoissa ei ole olemassa enaa mitaan koodiavainta tai
tiettya henkiloa koskeviksi. Tunnisteellisuudesta ja anonymisoinnista, ks. tarkemmin Tietoarkiston

Henkild4, joka on tydtehtévissaan kasitellyt henkilbtietoja, koskee myds henkilétietolain 33 §:n mukainen vaitiolovelvollisuus.

Yliopisto tai muu rekisterinpitdja on myds velvollinen korvaamaan sen taloudellisen ja muun vahingon, joka on aiheutunut rekisteroidylle tai muulle henkildlle
tietosuojalainsdadannon vastaisesta henkilétietojen kasittelysté (henkildtietolaki 47 § ja EU:n yleinen tietosuoja-asetus art. 82).

Henkilétietojen lainvastaisesta kasittelysta voidaan myos tuomita rangaistukseen (henkilotietolaki 48 § ja rikoslaki 38 luku 9 §)

Henkilétietojen siirtoa EU:n/ETA-alueen ulkopuolelle on rajoitettu (henkilétietolaki 5 luku ja EU.n yleinen tietosuoja-asetus V luku, artiklat 44-50)

Merkitse alla oleviin lomakkeen kohtiin minka tyyppisia henkiloon liittyvia tietoja tutkimuksessa kasitellaén. Jos tutkimuksessa ei kasitella tietoja, jotka liittyvat yksiselitteisesti
tunnistettuun henkil6on, kyse ei valttamatta ole henkilétiedosta. Tutkimuksessa joudutaan arvioimaan kaikkia tutkimusaineistossa olevia tietoja, onko tutkittava mahdollista
tunnistaa yksittdisen tutkimusaineistossa olevan tiedon, niiden yhdistelmén tai muun helposti hankittavan lisitiedon avulla. Jos se on mahdollista, tutkimuksessa kasitellaan
talléin henkilttietoja, vaikka tutkijoilla ei olisikaan suoria tunnistetietoja eika tutkijoiden tarkoitus ole selvittaa ja yksiloida tarkasti, kenen tiedoista on kysymys.

Esim. jos tietyssa yliopistossa ja tietyssa oppiaineessa on vaitellyt tiettyna vuotena vain yksi henkild, héanen henkilSllisyytensa on helppo selvittaa kyseisen yliopiston
véitostiedotteista, verkossa avoimesti saatavilla olevista véitoskirjoista tai muista lahteista. Vaikka vaitelleita olisi useampiakin, voi jokin muu tieto paljastaa kenestéa on kysymys
(esim. sukupuoli, ika).

Sisaltaako aineisto henkildn suoria tunnistetietoja? (voit valita useita)
[] Aineisto ei sisalla lainkaan henkildon liittyvia tietoja

[[] Aineisto ei sisalld suoria tunnistetietoja

[[] Aineisto sisaltaa tutkittavan nimen

[[] Aineisto sis:
[[] Aineisto siséltaa tutkittavan kotiosoitteen

8 tutkittavan henkildtunnuksen

[] Aineisto sisaltaa henkilén puhelinnumeron tai séhképostiosoitteen

Aineisto siséltaa henkiloon liittyvéan muun yksildllisen tunnisteen (esim. valtakunnallinen oppijanumero, yliopiston opiskelijanumero, ORCID-tutkijanumero,
palvelussuhteen yksil6iva tunnus, tietojarjestelman kayttajatunnus)

Sisaltaako aineisto seuraavia henkilda tai hanen ominaisuuksiaan kuvaavia tietoja, jotka yksin tai yhdessa toistensa kanssa voivat yksilida henkilon (voit valita useita)

[[] Aineisto ei sisalla lainkaan henkilStietoja

[] Aineisto on huolellisesti anonymisoitu (mink&én aineistossa olevan yksittéisen tiedon tai tietojen yhdistelmén avulla henkildé ei pystyta tunnistamaan tai
maarittdmaéan edes sellaista pienté joukkoa henkil6ita, joihin tiedot sopivat)
[[] Henkilén sijaintia tietylla hetkelld kuvaavia tietoja (tilapéinen oleskelu, haastattelu- tai tapaamispaikka, matkapuhelimen tai muun laitteen sijaintitieto)

[] Henkilén syntymaaika, syntymépaikka ja maa, tai iké

O Veri- tai kudosnaytteita tai muita henkilon geneettisesti yksilgivia naytteita (hius) tai tietoja

[[] Henkiln biometrisia tai fysiologia tietoja (sormenjalki, kengénkoko, pituus, paino, silmien tai tukan vari, kasvojen muoto, réntgenkuva, hammaskartta)
O Henkilén kuva, déni- tai videotallenne, jossa henkil6 esiintyy

[[] Henkilén késialalla kirjoitettua tekstia

O Sukupuoli, rotu tai etninen alkupera, kansalaisuus, entiset kansalaisuudet

O Henkilon ammatti, virka- tai tehtéavanimike, tyopaikka, opiskelupaikka tai koulu

|:| Kotitalouden koostumus, lasten lukumaara, muut lahipiiria kuvaavat tiedot, elintavat

[] Sivillisééty tai kansalaisuus

[[] Henkilén omistaman tai hallitseman ajoneuvon rekisterinumero, veneen rekisterinumero tai passin numero

[] Ainutkertaisia elamantapahtumia kuvaavia tietoja (esim. sotakokemukset, muistelmat, kihlaus, avioliitto)

O Henkilon terveystietoja, terveydenhuollon ja kuntotuksen palveluja ja henkilén seksuuaalista suuntautumista koskevia tietoja
[[] Henkilén sosiaalihuollon tai tydhallinnon palvelujen tarvetta, asiakkuutta, tukitoimia tai etuuksia koskevia tietoja

O Henkilon viestintaan liittyvia verkkotunnistetietoja (esim. IP-osoite)

[[] Henkilén harrastuksia, luottamustehtévia tai jasenyyksia erilaisissa yhdistyksissa kuvaavia tietoja

O Henkilén omaisuutta, tuloja tai verotusta koskevat tiedot

O Henkilon osaamista koskevat tiedot (suoritetut tutkinnot, muut koulutusta kuvaavat tiedot, didinkieli, muut henkilén osaamat kielet, luku- ja kirjoitustaito)
[[] Henkilén uskonto, muu vakaumus tai mielipide

O Aéanestysaktiivisuus, poliittinen mielipide, kunnalliset ja muut viralliset luottamustehtévat, poliittisen puolueen jasenyys

[[] Aselvelvollisuuden suorittamisen liittyvét tiedot, sotilasarvo, rauhanturva- ja kriisinhallintatehtévissé toimiminen

[[] Muita tiettyyn henkil6on liitettavissa olevia tietoja (kerro tarvittaessa tarkemmin esimerkkeja lisétietoja kohdassa)

Lisatietoa kasiteltavista henkiléon
litettavissa olevista tiedoista

Jos vastasit edellisiin kysymyksiin, etta tutkimusaineisto ei sisalla lainkaan henkil6tietoja, siirry Ainei 1 sdilytys ja inen

ERITYISEN HAAVOITTUVASSA ASEMASSA OLEVIEN HENKILORYHMIEN TIETOJEN KASITTELY

Jos tutkimuksessa kasitellaén arkaluonteisia tai erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia tietoja, salassa pidettévia tietoja, tai alla kuvattuihin tai muihin vastaaviin ryhmiin kuuluvien
henkildiden tietoja, voi olla tarpeen tehda ennen tutkimuksen kdynnistamista tutkittavien nakékulmasta paitsi eettinen myds tietosuojariskien arviointi. Siina tulisi arvioida seka
mahdolliset riskit, niiden todennékdisyydet, riskien toteutumiseen liittyvat vaikutukset tutkittaville (fyysinen, aineellinen sosiaalinen tai muu vahinko), toteuttamiskelpoiset
suojatoimet, joilla riskeja voidaan poistaa tai ainakin vahentaa, seka suojatoimien toteuttamisesta aiheutuvat kustannukset. Jos tutkimushankkeen toteuttamiseen nayttaisi
todennakoisesti liittyvan korkea riski, tulee rekisterinpitijan ennen aineiston kerd@amisen aloittamista laatia erityinen tutkimuksen tietosuojavaikutusten arviointi, ja tarvittaessa
toimittaa vaikutusarvioinnin tulokset tietosuojavaltuutetulle (EU:n yleinen tietosuoja-asetus art. 35 tietosuojavaikutusten arviointi ja art. 36 ennakkokuuleminen). Yliopisto tulee
laatimaan ohjeistusta arvioinnin suorittamisesta. Tarvittaessa saat ohjeita ja neuvoja yliopiston tietosuojavastaavalta.

Haavoittuvassa asemassa ovat ennen kaikkea henkil6t, jotka eivat osaa tai pysty itse antamaan suostumustaan tai joiden on vaikea ymmartaa tutkimuksen tavoitteita ja
suosutumuksen merkitysté koskevaa informaatiota.

Kasitelladnko tutkimuksessa erityisen haavoittuvassa asemassa olevien henkiléryhmien tietoja? Seuraavat ryhmét voivat olla téllaisia. Kussakin tutkimuksessa on arvioitava tilanne tapauskol

O Tutkimuksessa ei kasitella erityisen haavoittuvassa asemassa olevien henkildiden tietoja

[] Tutkimuksessa késitelldan alaikéisten lasten tietoja

[] Tutkimuksessa kasitelldéan vammaisten tai vajaakykyisten henkiliden tietoja

[[] Tutkimuksessa kasitellaan pakolaisten, turvapaikanhakijoiden, maahanmuuttajien tai muihin vastaaviin ryhmiin kuuluvien henkiléiden tietoja
[[] Tutkimuksessa kasitelldan muihin erilaisiin véhemmistoryhmiin (esim. seksuaalivéhemmistét) kuuluvien henkildiden tietoja

1 Tutkimuksessa késitellaan lukutaidottomien henkildiden tietoja
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O Tutkimuksessa késitelld&n heikon kielitaidon omaavien henkildiden tietoja

[[] Tutkimuksessa késitelldén syrjéytyneiden tai syrjdytymisvaarassa olevien henkiléiden tietoja

[] Tutkimuksessa kerataén tietoa viranomaisten, yritysten tai yksittdisen henkiliden (rikollisten) lainvastaisesta tai ihmisoikeuksia rikkovasta toiminnasta
|:| Tutkimuksessa kerataan traumatisoituneiden, vakivaltaa tai sen uhkaa kokeneiden henkildiden tietoja

[] Tutkimuksessa kerataan paperittomien, maassa luvatta oleskelevien henkiliden tietoja

O Tutkittavien henkildllisyyden paljastuminen voi johtaa tutkittavien vangitsemiseen, irtisanomiseen, uhkailuun, hengen menettamiseen tai saattaa tutkittavat
muutoin vaaraan
[[] Tutkimuksessa kasittellaén joidenkin muiden haavoittuvassa asemassa olevien henkiléiden tietoja

[[] Tutkimuksessa on huomioitu naiden ryhmien asema tutkittavien informoinnissa, suostumuksen yhteydessa ja myos tietojen suojaamisessa
[] Tutkimuksessa kasitellaan arkaluontoisia tai erityisia henkilStietoryhmiin kuuluvia tietoja
[] Tutkimuksessa késitelldén yksityisyyden suojaamiseksi salassa pidettaviksi sdadettyja tietoja

REKISTERINPITAJA, YHTEISREKISTERINPITAJAT JA HENKILOTIETOJEN KASITTELIJA

rinpitajalla tarkoitetaan yhta tai useampaa luonnollista henkil6a tai oikeushenkil6a, kuten viranomaista, virastoa tai laitosta, yritysta, yhdistysta, saatiota tai muuta
, jonka kayttoa varten henkilorekisteri perustetaan ja jolla on oikeus méaéarata henkildrekisterin kaytosta tai jonka tehtévaksi rekisterinpito on lailla saadetty.
Rekisterinpitajan ista ja velvollisuuksista sdadetaan EU:n yleisessa tietosuoja-asetuksessa.

tavalla kunkin rekisterinpitajan vastuut.

Henkilotietojen kasittelijélla tarkoitetaan luonnollista henkiloa tai oikeushenkil6a, viranomaista, virastoa, yritysté tai muuta tahoa, joka kasittelee henkilétietoja rekisterinpitdjan
lukuun ja tdman ohjeiden mukaisesti (ulkopuolinen palveluntarjoaja). Henkilétietojen kasittelijélla ei tarkoiteta rekisterinpitajan palveluksessa olevia henkil6ita, jotka
kasittelevat henkiltietoja.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintoa tai toimintoja, joita kohdistetaan henkilétietoihin tai henkilétietoja sisaltéviin tietojoukkoihin joko automaattista
tietojenkasittelya kayttaen tai manuaalisesti, kuten tietojen keraamista, tallentamista, jarjestamista, jasentamista, sailyttdmista, muokkaamista tai muuttamista, hakua, kyselya,
kayttoa, tietojen luovuttamista siitdmalla, levittdamalla tai asettamalla ne muutoin saataville, tietojen yhteensovittamista tai yhdistamista, rajoittamista, poistamista tai tuhoamista.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus, jota aletaan soveltaa 25.5.2018, vaati pitdjan ja henkilotietojen késittelijan valisen suhteen jarjestamiselle.
Tietosuoja-asetus edellyttaa, ettd rekisterinpitaja kayttaa vain sellaisia henkilttietojen kasittelijoita, jotka noudattavat tietosuoja-asetusta, ja joiden kanssa rekisterinpitaja on
tehnyt sopimuksen henkilétietojen kasittelystd. Tietosuoja-asetuksessa on saadetty myos eréista pakottavista sopimusehdoista, joista sopimuksessa on ainakin sovittava. (ks.
tarkemmin EU GDPR art. 28).

Myés julkisuuslain 26. 3 § edellyttaa, ettd annettaessa salassa pidettéavia tuetma ylloplston tmmeksmnnosta (al muuten ylloplslon Iukuun suontlawlle ulkopuolisille
p: rjoajille, yliopi on er varmistutt; siitd, etta tietoj K ja

Rekisterinpitajana on (jos kyseessa on yhteisrekisteri, voit valita useita)

[] En tieda

[] Yliopisto

[] Tutkimusryhmé/tutkimuskeskus (aineiston omistaja)
[[] Tutkimuksen vastuullinen johtaja

[[] Muu taho (kerro tarkemmin kohdassa lisétietoja)

Lisatietoja rekisterinpitajasta

Kaytetaanko/kaytettiinkd tutkimuksessa yliopiston ulkopuolisia palveluntarjoajia (henkil6tietojen kasittelij

(voit valita useita) (ohje)
[] Aineiston séilytyksessa kaytetaan/kaytettiin ulkopuolisia palveluntarjoajia

[] Tutkimusaineiston keré@misessa kaytetaan/kaytettiin ulkopuolisia palveluntarjojia

O Aineiston analysoinnissa kaytetaan/kaytettiin ulkopuolisia palveluntarjoajia

[[] Haastatteluaineistojen litteroinnissa tai aineistojen kadantamisessa kaytetaan/kaytettiin ulkopuolisia palveluntarjoajia

[] Tutkimusaineiston kasittelyssé ei kéyteta/kaytety ulkopuolisia palveluntarjoajia

[[] Ulkopuolista palveluntarjoajaa kéytettiin muissa kuin ylla kuvatuissa tehtavissé (kerro tarkemmin lisétietoja kohdassa)

[[] Ulkopuolisen palveluntarjoajan kanssa on tehty sopimus ja siihen siséltyy tai sen liitteena (ns. DPA-liite) on sopimus henkilétietojen kasittelytehtévista ja niiden
suorittamiseen liittyvistd vaatimuksista (esim. tietoturvallisuus) ja vastuista

Lisatietoja henkilotietojen
kasittelijdista (ohie)

Toimiiko yliopisto henkilétietojen kasittelijana, kun rekisterinpitéja on joku muu taho kuin yliopisto? (voit valita useita) (ohie)

ina

[] Yliopisto toimii aineiston séilytté
O Yliopistossa kerataan tutkimusaineistoa

[] Yliopistossa analysoidaan aineistoa

[] Yliopisto huolehtii aineiston anonymisoinnista

O Yliopistossa litteroidaan haastatteluaineistoa

[[] Yliopistossa kaéannetaén tutkimusaineistoon kuuluvia aineistoja toiselle kielelle

[] Yliopistossa kasitelldén henkildtietoja jollakin muulla tavalla muun rekisterinpitéjan lukuun

[[] Rekisterinpitdjén kanssa on tehty sopimus ja siihen sisaltyy tai sen liitteené (ns. DPA-liite) on sopimus yliopiston vastuulla olevista késittelytehtvisté ja yliopiston
vastuista

TIETOLAHTEET

Miten tunnisteellisia henkilStietoja sisaltava aineisto kerataan/on keratty? (voit valita useita)

[[] Aineisto kerataan tai on keratty tdman tutkimuksen yhteydessa suoraan tutkittavilta henkilgilta

[[] Aineisto saadaan/on saatu viranomaisilta tai muilta ulkopuolisilta tahoilta tutkittavan suostumuksella. Kerro lisatietoja kohdassa misté.

O Aineisto saadaan/on saatu viranomaisilta tai muilta ulkopuolisilta tahoilta iiman tutkittavan suostumusta (ns. rekisteritutkimus). Kerro lisatietoja kohdassa mista.
[[] Aineiston kaytt perustuu viranomaisen my6ntamaan kayttélupaan, jossa on asetettu aineiston kaytélle ehtoja (kerro lisatietoja kohdassa tarkemmin)

[[] Aineistona kéytetaén/on kéytetty muiden viranomaisten julkisia asiakirjoja.

[[] Aineistona kaytetaan/on kaytetty yliopiston hallussa jo olevia tietoja tai asiakirjoja ja tutkimuskohteena on yliopiston oma toiminta.

[[] Aineisto on keratty aiemmin tutkijan/tutkimusryhméan/tutkimuskeskuksen toimesta ja tutkittavan suostumus mahdollistaa aineiston kéyton.

[] Aineisto kerétéan/on kerétty tai saatu ulkomailta. Kerro lisétietoja kohdassa mista.

[[] Aineisto saadaan/on saatu biopankista tai kudoslaitoksesta, ja aineiston kayttéon tutkimuksessa sovelletaan niihin liittyvaa erityislainsaadant6a

[[] Aineisto on saadaan/saatu muualta, kerro lisétietoja kohdassa tarkemmin mista
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Lisatietoja aineiston lahteisiin

TUTKITTAVIEN INFORMOINTI JA SUOSTUMUSTEN HALLINTA

Tutkittavalle on kerrottava selkealld ja ymmarrettavalla tavalla tutkimuksen tavoitteista, tutkimusaineiston kéytosta (myds mahdollisesta jatkokaytostd) seka tutkittavan
oikeuksista (mm. suosutumuksesta ja sen merkityksesta ja mahdollisuudesta peruuttaa jo annettu suostumus).

Jos tutkittavaa pyydetaan t n kyselylomakk 1 hédnen edustamansa organisaation puolesta eiké kyselyyn vastaavasta henkilosta keratéd mitaéan héaneen henkilona
liittyvia tietoja (vastaaminenkin on anonyymia), tutkimus ei edellyta erillisen suostumuksen pyytamista.

Tutkittavan informoinnin ja suostumuksen merkityksesta, ks. Tietoarkiston Aineistonhallinnan kasikirja

Miten tutkittavia on informoitu, kun tutkimuksessa kerataan tutkittavaa itsedan koskevia tietoja (voit valita useita)

O Tutkittaville on annettu suostumuksen pyytamisen yhteydessa kirjallista tietoa tutkimuksesta ja sen tavoitteista

[] Tutkittaville on annettu suostumuksen pyytamisen yhteydessé kirjallista tietoa hénen oikeuksistaan, mm. suostumuksen vapaaehtoisuudesta, merkityksesta ja
oikeudesta peruuttaa antamansa suostumus
[] Tutkittaville on suullisesti kerrottu tutkimuksesta ja sen tavoitteista

|:| Tutkittaville on suullisesti kerrottu hanen oikeuksistaan, mm. suostumuksen vapaaehtoisuudesta, merkityksesta ja oikeudesta peruuttaa antamansa suostumus
[[] Tutkittavia on informoitu henkilékohtaisesti

[[] Tutkittavia on informoitu verkossa ennen verkossa tapahtuvaa tietojen keraamisté ja suostumuksen pyytamista

[[] Informointi on annettu tutkittavan kannalta selkeéllé ja tutkittavan riittévasti ymmartamalla kielella.

[] Informointiaineisto on dokumentoitu tutkimuksen asiakirjoihin

[[] Tutkittavia ei ole lainkaan informoitu, vaikka tietoja on kerétty tutkittavalta itseltéan

[[] Tutkittavia ei ole informoitu, koska tutkimus perustuu vain muualta kuin tutkittavalta saatuihin rekisteritietoihin (ns. rekisteritutkimus)

[7] Tutkittavia on informoitu aineiston avaamisesta anonymisoituna muille tutkijoille/opiskelijoille

Miten suostumukset on saatu, jos tutkittavista kerataan hanta itsedan koskevia tietoja (kerro tarvittaessa tarkemmin kohdassa lisatietoja; voit valita useita)

[[] Suostumukset on annettu henkilékohtaisesti informoinnin jélkeen kirjallisena ja allekirjoittettuna

[[] Suostumukset on annettu henkilokohtaisesti informoinnin jélkeen suullisena

m] Suostumukset on annettu informoinnin yhteydessa verkkolomakkeella tai muutoin sahkoisesti

[[] Suostumukset on dokumentoitu ja sailytetty (my6s mahdollinen suullinen suostumus merkitty tutkimuksen asiakirjoihin)

[] Suostumukset on pyydetty riittavén yksilSidysti, jotta tutkittavalle on ollut selvéa, mihin kaikkeen hén on antanut suostumuksensa (esim. erikseen kysytty
tietojen kaytdsta jatkotutkimuksissa jos sellaisia on suunniteltu)
[[] Tutkimus perustuu vain rekisteritietoihin eika tutkittavien suostumuksia ole hankittu

Lisatietoa suostumuksista ja
suostumusten hallinnasta

TIETEELLISEN TUTKIMUKSEN REKISTERISELOSTE

Tietosuojavaltuutetun toimisto on julkaissut oppaan Tietosuoja ja tieteellinen tutkimus henkilétietolain kannalta (pdf).
Tieteellisen tutkimuksen rekisteriselosteen mallipohja (pdf)

Tieteellisen tutkimuksen rekisteriselosteen tayttoohjeet (pdf)

Tietosuojaa tutkimustoiminnassa koskeva saantely muuttuu 25.5.2018 ja edella viitattua ohjeistusta ei voida enda noudattaa sellaisenaan mainitun ajankohdan jalkeen.

Onko tutkimuksesta tehty tieteellisen tutkimuksen rekisteriseloste?

[] Kylia
[ Ei

Misté rekisteriseloste on
saatavissa?

ILMOITUSVELVOLLISUUS

Jos tutkimuksessa kasitellaan arkaluonteisia tietoja ja kyseesséa on pelkastaan rekisteritietoihin tai asiakirjoihin perustuva tutkimus, johon ei ole kaikkien tutkittavien henkildiden
suostumusta, tieteellisen tutkimuksen rekisteriseloste pitda lahettaa tietosuojavaltuutetun toimistoon (ilmoitusvelvollisuus, henkilétietolaki 36 §)

Tietosuojavaltuutetun toimisto on julkaissut oppaan henkilétietolain 36 §:n mukaisesta ilmoitusvelvollisuudesta.

limoitusvelvollisuus paattyy 25.5.2018, kun EU:n yleistéa tietosuoja-asetusta aletaan soveltaa ja henkilttietolaki kumotaan. limoitusvelvollisuus tulee osiittain korvautumaan
tietosuojavaltuutetun ennakkokuulemisella tilanteissa, joissa suunniteltu henkilotietojen kasittely suoritetun tietosuojavaikutusten arvioinnin perusteella aiheuttaisi
todennékdisesti korkean riskin rekisterdityjen oikeuksille ja vapauksille.

limoitus (taytetty tieteellisen tutkimuksen rekisteriseloste) on lahetetty
[] Imoitusvelvollisuus ei koske tutkimusta

[] llmoitus on I&hetetty

[] llmoitusta ei ole lahetetty

TIETOJEN SIIRTO EU:N/ETA-ALUEEN ULKOPUOLELLE

ETA-alueeseen kuuluu EU:n jasenmaiden lisaksi Islanti, Liechtenstein ja Norja. Henkilotietojen siitdminen EU:n/ETA-alueen ulkopuolelle edellyttaa varmistumista tietosuojan

riittdvasta tasosta (henkildtietolaki 5 luku ja EU.n yleinen tietosuoja-asetus V luku, artiklat 44-50).

Henkilétietoja voidaan siirtaa tietoisesti esim. yhteistutkimuksissa mukana oleville tahoille (tutkimuskonsortion jasenet, yksittaiset tutkimushar 1 osallistuvat tutkijat).
Henkilétietoja voi siirtyd EU:n/ETA-alueen ulkopuolelle my6s kun tutkimusaineistoja séilytetaan esim. pilvipalvelussa. Molemmissa tapauksissa on kuitenkin tietosuojan
riittdvésta tasosta varmistauduttava.

Siirretdanko (kasitellaankd/sailytetaanko) henkilotietoja EU:n/ETA-alueen ulkopuolelle?

[[] Henkildtietoja ei siirreté/késitelld EU:n/ETA-alueen ulkopuolle

[[] Henkildtietoja siirretaan/kasitellaan EU:n/ETA-alueen ulkopuolelle, mutta tietosuojan riittavasta tasosta ei ole varmistuttu

[[] Henkilétietoja siirretagn/kasitellaan EU:n/ETA-alueen ulkopuolelle ja tietosuojan riittdvésta tasosta on varmistuttu (kerro lisatietoja kohdassa miten)
[] En tiedé varmasti missé henkilétietoja kasitellaén
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Lisatietoja henkildtietojen siirrosta
(kasittelysta/sailytyksesta)
EU:n/ETA-alueen ulkopuolelle
(chie)

Aineiston séilytys ja avaaminen

AINEISTON SAILYTYS JA AVAAMINEN

HENKILOTIETOJA JA SALASSA PIDETTAVIA TIETOJA KOSKEVAT SUOJAAMISVELVOITTEET

Rekisterinpitajan on toteutettava tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet henkilotietojen suojaamiseksi asiattomalta paasylta tietoihin ja vahingossa tai laittomasti
tapahtuvalta tietojen havittamiselta, muuttamiselta, luovuttamiselta, siirtamiselté taikka muulta laittomalta kasittelylta. Toimenpiteiden toteuttamisessa on otettava huomioon
kaytettavissa olevat tekniset mahdollisuudet, toimenpiteiden aiheuttamat kustannukset, kasiteltévien tietojen laatu, maara ja ika seka kasittelyn merkitys yksityisyyden suojan
kannalta (Henkildtietolaki 32 §). Vastaavat velvoitteet sisaltyvat EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen.

My6s julkisuuslain 18 §:ssa saadetty ja julkisuusasetuksen 1 §:ssa tdsmennetty hyva tiedonhallintatapa edellyttaa, etté yliopisto suojaa sen hallussa olevat salassa pidettavat
tiedot riittévalla tavalla.

Pseudonymisoid aineistossa on tunni tiedot on korvattu koodeilla ja vain avaamalla koodit koodiavaimella henkild voidaan tunnistaa. Anonymisoitu aineisto on
taysin tunnisteetonta, eli anonymisoidussa aineistossa tunnisteelliset tiedot on koodattu. Enaa ei kuitenkaan ole olemassa koodiavainta, jolla henkild voidaan tunnistaa, eika
henkiléa (tai edes pientd henkiléjoukkoa) voida kasiteltévien tietojen perusteella yksilida.

AINEISTON KASITTELY JA SAILYTYS TUTKIMUKSEN AIKANA

Jos tutkimus on jo paattynyt, siirry kohtaan aineiston sailytys tutkimuksen paatyttya.

KASITELLAANKO AINEISTOA TUNNISTEELLISENA

Tunnisteellinen aineisto, pseudonymisoitu ja anonymisoitu aineisto, ks. tarkemmin esim. Tietoarkiston Aineistonhallinnan kasikirja.

Tutkimuksen aikana aineistoa kasitellaan (ohje)

[] Tunnisteellisena

[] Pseudonymisoituna

O Anonymisoituna

[[] Aineisto ei sisalla henkildtietoja

Tutkimuksen aikana aineisto on tietoja siirrettaessa ja tietojen odc analysointia tai muuta kasittelya (ohje)

[] En tieda

[[] Tietoliikenneyhteys on siirron aikana salattu (kryptattu)
[[] Tietoliikenneyhteys on siirron aikana salaamaton

[] Tiedosto on salattu (kryptattu)

[[] Tiedosto on salaamaton (selvakielinen)

Aineiston sailytyspaikka tutkimuksen aikana (voit valita useita)

[[] Tutkijan omistamalla henkilékohtaisella tietokoneella

[] Tutkijan kaytdssé olevalla yliopiston omistamalla tietokoneella

[] Yliopiston tietokoneen kovalevylla

[] Yliopiston verkkolevylla

O Yliopiston pilvipalvelussa (0365, OneDrive for Business, Sharepoint)

|:| Ulkoisella muistivélineelld (ulkoinen kiintolevy, muistitikku, CD, DVD tms.)

[] Julkisissa tai henkildkohtaisissa palveluissa (esim. Dropbox, Google Drive, Personal OneDrive)

[] CSC:n tarjoamissa palveluissa (esim. IDA, AVAA tms.)

[[] Aineisto ei ole digitaalisessa muodossa, séilytetédén yliopiston arkistossa

[] Aineisto ei ole digitaalisessa muodossa, sailytetaan tutkijan kotona

[[] Aineisto ei ole yliopiston/tutkijan hallinnoimissa silytyspaikoissa (kerro lisétietoja kohdassa missa)

[] Tunnisteellista aineistoa siirretéan/késitellaan kotimaassa tai toisessa EU/ETA-maassa (kerro tarkemmin kohdassa lisétietoja)
O Tunnisteellista aineistoa siirretadn/kasitelldan EU:n/ETA-alueen ulkopuolella (kerro tarkemmin kohdassa lisétietoja)
[[] Muu (kerro lisétietoja kohdassa tarkemmin)

Lisatietoja aineiston
sailytyspaikoista tutkimuksen
aikana (chje)

Kuvaile tdhan aineistoon paasyn
rajoittamiseen liittyvia suojatoimia
tutkimuksen aikana (chje)

Lisatietoja aineiston kasittelysta
tutkimuksen aikana (ohije)

AINEISTON SAILYTYS TUTKIMUKSEN PAATYTTYA

Henkilérekisteri (myds henkilGtietoja siséltava tutkimusaineisto), joka ei ole enaa rekisterinpitéjén toiminnan kannalta tarpeellinen, on havitettéva, jollei siihen talletettuja tietoja
ole erikseen saadetty tai maaratty sailytettaviksi tai jollei rekisteria siirreta arkistolaitokseen tai tieteellisen tutkimuksen kannalta tai muusta syysta merkityksellisena yliopiston
omaan arkistoon. (Henkilétietolaki 34 ja 35 §:t). Aineistoa voi olla tarpeen sailyttaa esim. tutkimustulosten todentamista varten.
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Aineiston sailytyspaikka talla hetkelld (jos tutkimus on vielé kesken, suunniteltu sailytyspaikka; voit valita useita)

|:| Tutkimus on viela kesken, kyseessa on vasta suunnitelma

[] Tutkijan omistamalla tietokoneella

[[] Tutkijan kéaytdssa olevalla yliopiston omistamalla tietokoneella

[] Yliopiston tietokoneen kiintolevylla

[] Yliopiston verkkolevylla

[] Yliopiston pilvipalvelussa (0365, OneDrive for Business, Sharepoint)

[] Ulkoisella muistivélineelld (ulkoinen kiintolevy, muistitikku, CD, DVD tms.)

O Julkisissa tai henkilokohtaisissa palveluissa (esim. Dropbox, Google Drive, Personal OneDrive)
[[] CSC:n tarjoamissa palveluissa (esim. IDA, AVAA tms.)

[] Data-arkistoissa (Tietoarkisto, muu kansallinen, kansainvélinen, alanmukainen tms.)

[[] Aineisto ei ole digitaalisessa muodossa, séilytetaan tiedekunnan tiloissa

[] Aineisto ei ole digitaalisessa muodossa, séilytetaan yliopiston arkistossa

O Aineisto ei ole digitaalisessa muodossa, sailytetdan tutkijan kotona

[[] Aineisto ei ole yliopiston/tutkijan hallinnoimissa séilytyspaikoissa (kerro lisétietoja kohdassa missé)
] Muu (kerro lisétietoja kohdassa tarkemmin)

[[] Aineisto siirretaén omistajalle (muu kuin yliopisto) tutkimuksen paéatyttya (kerro lisétietoja kohdassa minne)
[] Aineisto séilytetdan tunnisteellisena

[] Aineisto sailytetdan pseudonymisoituna, ja koodiavainta sailytetaan eri paikassa

[] Aineisto on huolellisesti anonymisoitu

[] Aineisto havitetaan heti tutkimuksen paatyttya

Lisatietoja aineiston sailytyksesta
tutkimuksen paatyttya (ohje)

Kuvaile tahan aineistoon paasyn
rajoittamiseen liittyvid suojatoimia
tutkimuksen paatyttya (ohje)

AINEISTON MERKITTAVYYS

Viela ei ole olemassa yksiselitteisia kriteereité tutkimusaineistojen merkittdvyyden ja sailyttamista edellyttdvan arvon maarittamiseen.

Useat tutkimusrahoittajat, julkaisut tai jopa lainsdadanto saattavat edellyttavat paitsi tutkimusmenetelmien kuvaamista myés tutkimusaineistojen maaraajan tapahtuvaa
sailyttamista tutkimustulosten todentamisen mahdollistamiseksi.

Arvioi aineiston merkittavyys sailytyksen kannalta?

[[] Aineisto on yliopistotason mi tutkimt

i tai historialli i merkittava, sailytetdan pysyvasti
Esim. tutkimustulosten todentamiseen liittyva vaatimus tai muu tarve pitkdaikaiselle sailytykselle 10-25 vuotta (kerro perusteesta tarkemmin lisatietoja
kohdassa; kerro myds aineiston sailytyksen paattymisvuosi)

[] Aineisto tulee séilyttad maaraajan (alle 10 v.; kerro peruste lisétietoja kohdassa ja tarkenna aineiston séilytysajan paattyminen kohdassa sailytysajan
paattymisvuosi)
Aineistoon liittyy rahoitusehtoja ja/tai sopimuksia, joissa on maaritelty sailytysaikaan ja arkistointiin liittyvia vaatimuksia (esim. aineisto palautetaan tutkimuksen
tilaajalle tai havitetaan tutkimuksen paatyttya)

[[] Aineiston voi hévittédé/se tullaan havittdmaan tutkimuksen paatyttya

Lisatietoja, esim. aineiston
séilytykseen liittyvia ehtoja tai
sopimuksia tai muu peruste
sailytykselle (ohje)

Arvioitu tai tiedossa oleva |
sailytysajan paattyminen
(viimeinen sailytysvuosi tai sp)
(chie)

AINEISTON AVAAMINEN JATKOKAYTTOON

Onko aineisto kaytettavissa tuleviin tutkimuksiin

O Kylla, aineisto on jo anonymisoitu tai ei sisélla henkilotietoja

[[] Periaatteessa kyll4, mutta aineistoa ei ole késitelty valmiiksi muille jaettavaksi eiké siihen ole varattu tutkimushankkeessa resursseja
[] Eivie
O Ei, sisaltda arkaluonteisia henkil6tietoja

, mutta aineiston kasittelyyn valmiiksi muille jaettavaksi on tutkimushankkeessa varattu resursseja

[[] Ei, aineiston jatkokayttéa rajoittavat tehdyt sopimukset (kuvaile tarkemmin lisétietoja kohdassa)
[ Ei, aineiston jatkokéyttéa rajoittaa lainsd&danté (kuvaile tarkemmin lisétietoja kohdassa)

[]] Ei, aineiston jatkokayttéa rajoittavat pyydetyt tutkittavien suostumukset

[[] Ei, muu peruste (kuvaile tarkemmin lisétietoja kohdassa)

Lisatietoja aineiston jatkokayttéon
liittyvista rajoituksista

Miten aineisto on saatavilla jatkokayttéon? (voit valita useita) (ohje)

[[] Aineisto on vapaasti kéytettavissa ilman rekisterditymista

[] Aineisto on kéytettévissé tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun

[] Aineisto on kaytettavissé vain tutkimukseen ja ylempiin opinnaytteisiin (esim. pro gradu, véitdskirja)
[[] Aineisto on kéytettévissé vain aineiston omistajan erillisellé luvalla

Jos aineisto on avattu, miten
aineiston saa kayttéonsa? (chje)
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Osittainen tallennus

[ Tahdon tallentaa tayttamani tiedot ja jatkaa myGhemmin linkist4, joka lahetetdan antamaani osoitteeseen.

Séahkopostiosoite

Tietojen lahetys

Tallenna

Jarjestelmana Eduix E-lomake 3.1, www.e-lomake.fi
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