Organisaatioiden migraatiotarpeet

Tehtava: Kirjatkaa alla oleviin migraatioiden eri osa-alueisiin oma kéasityksenne lyhyesti siita,
mitd tehtavia tai toimintoja PAS-palvelulle ja hyédyntaville organisaatioille kyseisessa osa-
alueessa siséltyy. Voitte kirjata myos muita mieleen tulevia otsikon mukaisia asioita.

Dokumentissa on valmiina muutamia tehtavid/toimintoja esimerkinomaisesti, mutta ne eivat
rajoita tai muutenkaan maarita lueteltavia asioita. Kannattaa siten vapaasti kirjoittaa kaikki
mieleen tulevat tehtavat ja toiminnot myds siina tapauksessa, vaikka olisi asiasta epavarma.
Myds alustukseen sisaltyvia ehdotuksia saa muokata, parantaa ja selkeyttaa.

Liséksi dokumentissa voi olla valmiina tai siihen voi myéhemmin ilmestya toisten
hyddyntavien organisaatioiden kirjoittamia asioita, koska kaikkien organisaatioiden
taydennykset kirjautuvat reaaliaikaisesti tahan samaan yhteiseen dokumenttiin.

1. Sailytyssuunnitelmat

“Sailytyssuunnitelma kuvaa tavoitteet aineiston pitkaaikaissailyttamiseksi ja menetelmat
tavoitteiden saavuttamiseksi” (digitalpreservation.fi/specifications/sanasto).
Sailytyssuunnitelma voi kohdistua aineistokokonaisuuteen, yksittaisiin tiedostomuotoihin tai
yksittdiseen digitaaliseen objektiin.

Sailytyssuunnitelman avulla tulisi kyetd maarittdmaéan aineiston tyypeittain niitd keskeisia
piirteita, joiden halutaan sailyvan migraatioissa ja jotka ovat koneellisesti migraation
yhteydessa tarkistettavissa, esim. kuvan koko pixeleind yms. Sailytyssuunitelmaa ei tulisi
maarittaa tiedostotyypeittain koska formaatti ei aina maarita sité, mika on aineiston
kayttotarkoitus. Tassa esimerkiksi digitoitu vesivarimaalaus on eri asia kuin digitoitu A4-
printti. Naita kriittisid ominaisuuksia tulee kayttdd myds migraatiotytkalun valinnan
arvioinnissa ja testaamisessa. Samoin myos kayttétarkoitus voi johtaa juurensa arkiston
toiminnankuvaukseen, jossa samanlaisille tiedostotyypeille voi olla eri tarkoitus kuin jossain
toisessa arkistossa. Sailytyssuunnitelman pitdd mahdollistaa téllaisen eron perustelu.

[esimerkkeja mité sdilytyssuunnitelmaan voi kuulua: tekniset ominaisuudet, niiden
arvottaminen, aineiston korvaaminen migraatioissa ...]

1.1. PAS-palvelu

Laatia ja yllapitaa tiedostomuotokohtaisia sailytyssuunnitelmia
Tiedostomuotojen teknisten ominaisuuksien tunnistaminen
sailytyssuunnitelmien luomikseksi

e Sailytyssuunnitelman laatimiseksi tarvitaan tyokaluja joilla voidaan tyostaa
valituista formaateista naita haluttuja ominaisuuksia ja maarittaa naille
ominaisuuksille kriittisyys.
Sailytyssuunnitelmien dokumentointi hyddyntéaville organisaatioille
Organisaatioiden tukeminen ja neuvominen sailytyksen suunnittelussa
Huomioi, jos sailytyksessa on aineistoja, joita ei voida migroida.



1.2. Hyddyntava organisaatio

Sailytyssuunnitelmien valinta ja kohdentaminen aineistotyypeittan.
Aineistojen teknisten ominaisuuksien arvottaminen sailytyssuunnitelmien
valitsemiseksi

e Migraatiota edeltavien versioiden kasittelyn kuvaus (esimerkiksi korvataanko
aineisto uusilla versioilla vai sailytetaankd myds vanhat, metatietojen
kasittely)

e Sailytyssuunnitelmien paivittdminen (kohdeyhteiséjen ja/tai kayttajien
tarpeiden muuttuessa) yhdessa PAS-palvelun kanssa
Yllapitdd suunnitelmaa, jossa organisaatio lakkaa olemasta

2. Migraatiotarpeen tunnistaminen

Migraatio on “tapahtuma, jossa sailytyspaketin tietosisaltda tai sailytystietoa muutetaan.
Esimerkiksi siirtokelpoisen PDF-tiedoston muutaminen sailytyskelpoiseen PDF/A
tiedostomuotoon” (digitalpreservation.fi/specifications/sanasto).

Migraatioon voi sisaltya aineistoon liittyvan kuvailevan ja hallinnollisen metatiedon
muuttaminen, ja kyse voi olla myds pelkastdan metatiedon muuttamisesta (esim. MARC-
formaatin vaihtaminen BIBFRAME-formaatiksi, joka on kirjastoilla edessa).

Pitkalla aikavalilla tiedostomuotojen migraatiot ovat keskeinen loogisen sailyttamisen
toimenpide, jolla mahdollistetaan hyddyntéavien organisaatioille aineistojen kayttékelpoisuus
ja hyédynnettavyys kulloinkin ajantasaisilla ohjelmistoilla ja valineilla.

Migraatiotarpeen tunnistaminen voi tulla seka PAS-palvelulta (tiedostomuotojen seuranta)
ettd hyodyntavalta organisaatiolta (aineiston kayton seuranta).

2.1. PAS-palvelu

e Tiedostomuotojen elinkaaren seuranta
o esim. PRONOM
o Tiedostomuotojen osalta tulee kyeta seuraamaan myos sitd, missa
maarin sailytyssuunnitelmissa esitetyt kriittiset ominaisuudet ovat
uhattuja sen vuoksi, ettd kaytassa olevat tydkalut tai migraatiopolut
eivat kykene niita hyodyntamaa/tulkitsemaan.
e Migraatiotydkalujen seuranta
o esim. Preservation Action Registry (PAR)
Vanhentumassa olevat tiedostomuodon tunnistaminen
Tiedottaminen asiasta organisaatiolle
Hyddyntavalle organisaatiolle tulee kyeta toimittamaan aineistotyyppi ja
formaattikohtainen riskiarvio siita, missa tilassa sailtyksessa olevat aineistot
ovat.



2.2.

Hyodyntava organisaatio

Tiedostomuotojen ja metatietoformaattien elinkaaren seuranta omassa
toimintaympaéristossa

Kohdeyhteisdn tarpeiden seuranta

Hyddyntan yhteistn tulee kyeté jarjestamaan sailytyksessa olevia
aineistokokonaisuuksia uudelleen jos looginen rakenne taustajarjestelmissa
muuttuu.

Sailytyksessa olevien aineistojen vanhentumisen tunnistaminen
(/tunnistaminen olisi KP-PAS:n tehtava) hyddyntavan organisaation tulee
kyeta ottamaan kantaa siihen ilmoitukseen minka KP-PAS antaa tiedostoihin
liittyen.

Migraatiotarpeen vahvistaminen

Organisaatiokohtaisten migraatiotarpeiden seuranta (esim. ohjelmistojen
vaihtumiseen tai niiden kayttdoikeuksien poistumiseen perustuen) ja niista
tiedottaminen PAS-palveluun

3. Migraation suunnittelu

Edellisessa luvussa kuvatusti migraatiot ovat keskeinen loogisen sdilyttdmisen toimenpide,
joka tulee aina suunnitella huolellisesti. Suunnittelussa korostuu vahintaén yleinen, esim.
tiettyyn tiedostomuotoon kohdistuva, suunnittelu ja tapauskohtainen, tiettyyn
aineistokokonaisuuteen kohdistuva, soveltava suunnittelu.

Migraation suunnittelun tarkoitus on varmistua lopputuloksesta ottaen huomioon
kaytettavissa olevat tytkalut, aineiston ominaisuudet ja olemassa olevia
sdilytyssuunnitelmia. Migraation hyvaksyminen edellyttaa tietoa migraation seurauksista.

3.1.

3.2.

PAS-palvelu

Tiedostomuodolle migraatiotyOkalujen tunnistaminen ja tarvittaessa
kehittdminen ja dokumentointi

Tyokalujen testaaminen aineisto-otoksella ja tulosten dokumentointi
Migraation automatisoinnin suunnittelu

Migraatiototeutuksen valinta sailytyssuunnitelmien pohjalta
Organisaatioille tarjottava tuki suunnittelussa ja erityisesti tiedostomuotojen
hallinnassa

Migraation seurausten analysointi ja raportointi.

PAS-palvelun tulisi mahdollistaa erilaiset migraatiotavat, eli jarjestelmén
sisdinen muutos tai etta migraatio toteutetaan jarjestelman ulkopuolella
paivittamalla DIP->SIP->AIP

Hyodyntava organisaatio
Aineisto-otoksen valinta
Aineiston sailytyssuunnitelman lapikaynti



Metatietojen muutosten suunnittelu ja varautuminen niiden péaivittdmiseen
(mukaan lukien kuvailevan metatiedon automatisoidussa paivittdmisessa
tarvittavien periaatteiden méaarittely ja migraatioprosessissa kaytettavien
paivitysohjelmistojen laadinta yhdesséa PAS-palvelun kanssa)

Migraation seurausten arviointi (esim. aiheuttaako uusi tiedostomuoto
ongelmia aineiston hyodyntamisessa)

Migraatiossa syntyneen uuden metatiedon ja aineistoversion
taustajarjestelmiin siirron suunnittelu yhdessa PAS-palvelun kanssa
(rajapinnat/protokollat, jakelupaketit)

Migraatiossa aineiston eheystarkisteet joiden avulla sailytystéa kontrolloidaan
muuttuvat, ndiden osalta tulisi kyeta varmistmaan etta formaattien muutosten
ketju on siten ehyt etta migraation yhteydessa tiedostojen eheystarkisteet
paivitetddn myds taustajarjestelmiin.

Taustajarjestelmiin siirrettéavien uusien metatietojen ja aineistojen kayton
suunnittelu (mité& metatietoja ja/tai aineistoja siirretaan, ja mihin jarjestelmiin)
Vanhentuneen aineistoversion ja sen metatietojen kayton suunnittelu
(poistetaanko vanhentunut tai vanhentuva aineistoversio taustajarjestelmista,
ja jos poistetaan, jatetddnko metatiedot ja sallitaan aineiston haku PAS-
palvelusta hyddyntavan organisaation asiakkaille ja/tai sen
taustajarjestelmien kayttgjille

4. Migraation kaynnistaminen

Migraation kaynnistaminen on migraatioprosessin vaihe, jossa PAS-palvelu ja hy6dyntava
organisaatio tyoskentelevat yhdessa tuloksien vahvistamiseksi.

4.1.

4.2.

PAS-palvelu

Tarjoaa hyodyntavalle organisaatiolle esimerkkeja migraation tuotoksista
Tekee koemigraation

Migraatioiden hyvaksynnassa mahdollisten teknisten menetelmien
asiantuntemus

Migraatioiden hyvaksynnassa mahdollisesti kaytettavien teknisten
tydvalineiden tuntemus ja (mahdollisimman laaja) tarjoaminen organisaatioille
osana PAS-palvelua

Migraation yhteydessa tuotettavan teknisen ja pitkaaikaissailytyksen
metadatan suunnittelu

Hyodyntava organisaatio

Tarkastaa koemigraatioiden tulokset seka aineistojen etta metatietojen osalta
Hyvaksyy/hylkaa koemigraatiot

Tekee paatdksen etenemisesta

Tekee linjaukset migraation yhteydessa tuotettavan metadatan kaytosta
omissa tuotantojarjestelmissaan



5. Migraation toteuttaminen

Migraation toteuttaminen on migraatioprosessin vaihe, jossa PAS-palvelu toteuttaa
migraation tarjoten riittdvan kontrollin hyodyntéavalle organisaatiolle.

Jos jostain syysta hyddyntéva organisaatio toteuttaa migraatiot itse, tapahtuu téllaisten
aineistojen siirtdminen PAS-palveluun aineistojen paivitysprosessin avulla.

5.1.

5.2.

PAS-palvelu

Tiedostomuotojen validointi (migraation jalkeen)

Sailytettavan aineiston paivittdminen

Teknisten metatietojen paivittaminen

Pitk&aikaissailytyksen metatietojen paivittdminen

Kuvailevan metatiedon péaivittdminen (teknisen metatiedon elementtien
osalta) hyddyntavan organisaation tarjoamin valinein

Aktiivinen raportointi migraation toteutuksen aikana sen etenemisesta
Hyodyntavan organisaation raportoimien ongelmien seuranta ja niiden
edellyttdmien muutosten suunnittelu ja toteutus

Migraatioprosessin keskeytys (jos PAS-palvelu havaitsee testausvaiheessa
piiloon jaéneen kriittisen ongelman tai ongelmia)

Uuden sailytyspaketin luonti

Hyodyntavalle organisaatiolle l&hetettavan jakelupaketin tai -pakettien luonti

Hyodyntava organisaatio

Kuvailevien metatietojen luonti uudelle aineistoversiolle tai (jos PAS-palvelu
vastaa metatietojen luonnista) paivitettyjen metatietojen laadun tarkistaminen
Osallistuminen migraation laadun varmistamiseen sisalldntuntemuksen
nakokulmasta

Migraatioprosessin keskeytys (jos organisaatio havaitsee omalta kannaltaan
kriittisen ongelman tai ongelmia)

Migroitujen aineistojen ja metatietojen siirtaminen PAS-palvelusta
organisaation taustajarjestelmiin migraatiosuunnitelmassa kuvatulla tavalla
Taustajarjestelmien toiminnan varmistaminen migroiduille aineistoille
Mahdollisten ongelmien raportointi PAS-palvelulle

6. Migraation paattaminen

Prosessin vaihe, joka paattaa migraatioprosessin. Vaiheeseen kuuluu tietotaidon
kasvattamiseen dokumentoimalla ja julkaisemalla migraation lopputulokset ja kokemukset.

6.1.

PAS-palvelu

Loppuraportointi hyddyntavalle organisaatiolle



Kokemusten jakaminen
Toiminnan tilastointi (kustannukset, migroidut tiedostot, ongelmatapausten
maara, arvio migraation aiheuttamista muutoksista dokumenttien ulkoasussa
ja siséllossa)

e Linkitykset alkuperdisten ja migratoitujen tietueiden valilla (paketit, yksittaiset
tiedostot). Naista voisi selvitd mitka tietueet jaivat migraation ulkopuolelle.

6.2. Hyddyntava organisaatio

Loppuraportointi PAS-palvelulle
Migraatioprosessin tulosten hyvaksynta ja mahdollisen hylkayksen
edellyttdmien jatkotoimien valmistelu yhdesséa PAS-palvelun kanssa
Kokemusten jakaminen
Toiminnan tilastointi (kustannukset, migroitujen aineistojen ja metatietojen
lataukset omiin tuotantojarjestelmiin, ongelma-aineistojen ja tietueiden maara,
arvio aineistojen kaytettavyydesta verrattuna alkuperaiseen)

e Arvio alkuperdisen aineiston kayttétarpeesta esim. emulaation avulla,
taustalla esim. se, miten tarkeda aineiston autenttisuus on

Arkistot ja looginen sailyttaminen

Digitaalista sailyttamisté tulee tarkastella palvelukerrosten ja naiden valisten
suhteiden kautta. Alempi taso on tassa mallissa ylemman tason toteutumisen
edellytys ja ylemman tehtdvana ohjata, hallita seka valvoa alempaa. Samalla
kokonaisuutta tulee erityisesti arkistojen aineistojen yhteydessa tarkastella
kokonaisuuden seka sen eri osien muodostaman ehyen kokonaisuuden
nakokulmasta.

Arkistot eivat valttamatta ole pysahtyneita ja koostumukseltaan muuttumattomia.
Arkistot karttuvat ja tdydentyvat, myos kuvailu tdydentyy, rikastuu ja verkottuu
sailytettavaan kohteeseen liittyen. On luonnollisesti kokoelmia, joiden osalta
karttuminen on pysahtynyt, mutta se ei tarkoita sita, etteikd kuvailua voisi kehittaa tai
laajentaa siitdkin huolimatta.

Sailytettava kokonaisuus muodostuu analogisista seka digitaalisista ilmentymista
seka naihin liittyvista kuvailutietoista. Kuvailutietojen avulla kerrotaan seka
yksittdisesta ilmentymasta, mutta erityisesti siitd kokonaisuudesta johon ilmentyma
littyy. Tama muodostaa arkistollisen kokonaisuuden, jossa yksittaisen tiedoston
my6hempi hyédyntdminen on riippuvainen seka itse tiedoston sdilymisesta ehyena ja
saavutettava ettd sen kokonaisuuden, johon tiedosto liittyy sailymisesta ehyena
kokonaisuutena.

Sahkoisen sailyttdmien tasomalli tukeutuu sen varaan, etta ne bitit, jotka
muodostavat tiedoston kyetaan sailyttamaan silla tavoin, etta bitit voidaan tulkita
edelleen kayttokelpoisiksi tiedostoiksi ja tarjota kayttéon kulloinkin kaytossa olevilla



tyokaluilla. Bittitason sailyttamisessa tarkastelu kohdentuu tallennusmediaan seké
sen sisaltdmiin tiedostoihin ja ndiden eheyden koordinointiin. Nailtéa osin haasteet ja
tavoitteet ovat hyvin yhtenevat valittamatta siitd, mik& on aineiston alkupera tai
kayttotarkoitus.

Sailyttamisen hallinnoinnin osalta yksi elementti on tiedostojen paketointi
sdilytettaviksi kokonaisuuksiksi. Kun digitoidaan arkistoa, voidaan se tehda osa
kerrallaan tai vastaavasti alkujaan digitaaliset kertyvat omina kokonaisuuksinaan.
Yksittainen paketti on vain hyvin harvoin taydellinen kokonaisuus, joka sisaltéisi koko
loogisen arkiston kaikkine tiedostoineen ja metatietoineen. Hallinnoitava arkisto
koostuu nain seka digitaalisista sailytyspaketeista, mahdollisesti analogisista
aineistoista seka erityisesti naiden kokonaisuuden jasentéavista metatiedoista joita
hallitaan arkistotietokannassa.

Sailyttamisen loogisen tason hallinnoinnin osalta keskeinen vastuu kokonaisuudesta
on nain arkistotietokannalla, jonka tulee kyeta yllapitamaan kokoelman eheyttad seka
kuvailun ettd sailytettavien kohteiden osalta, tallennuspaikasta tai muodosta
riippumatta. Sailyttdmisen hallinnoinnin osalta digitaalisten sailytyspakettien
rakenteiden muuttaminen tai kuvailun muuttuminen/taydentyminen on vahvasti
kytkoksissa siihen mita arkistotietokannassa tapahtuu. Sailytyksessa olevien
tiedostojen tekninen migraatio tulisi voida nahdé palveluna siten, ettd looginen
kokonaisuus on riippumaton migraation toteutuksesta ja loogiset viitaukset tulee
kyeta osoittamaan kulloinkin k&ytéssa olevien kayttbkappaleiden kautta.
Kayttokappaleiden tarjoaminen lahtokohtaisesti tapahtuu arkiston oman
tietopalvelujarjestelman kautta, mutta mikali syysta tai toisesta tulee tuottaa uusi
kayttokappale tallekappaleen pohjalta, tulee tdma erikseen pyytaa
sdilytysjarjestelméalta. Tallekappaleiden migraatio tulisi ndin toiminnallisesti eristaa
kayttokappaleiden hallinnasta siten, etté arkistotietokannan seké
tietopalvelujarjestelmien loogiset aineistoviittaukset pysyvat samoina, vaikka
tallekappale sailytysjarjestelméssa muuttuisi.



