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Webbinariets innehåll och målgrupper

• Vi går igenom följande helheter i Vardas användargränssnitt:

• Verksamhetsställen

• Administrering av serviceproducenter & anordnare då småbarnspedagogiken ordnas som köpt 
tjänst eller med servicesedel 

• Uppgifter om barn

• Uppgifter om vårdnadshavare och avgifter

• Uppgifter om arbetstagare 

• Uppgifter om tillfällig personal

• Uppgifter om aktören

• Granska uppgifter som förts in

• Målgrupper är alla användare av Varda som för in uppgifter via användargränssnittet
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Uppgifter om verksamhetsställen

• Verksamhetsställen förs in först för att uppgifter om barn, vårdnadshavare och
arbetstagare ska kunna föras in i Varda

• Uppgifter om verksamhetsställen förs in och redigeras via vyn
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> För in uppgifter -> Verksamhetsställen

• Du kan inte själv radera ett verksamhetsställe. Om ett verksamhetsställe har
förts in i misstag, ska du ta kontakt med Vardas kundtjänst
(varda@opintopolku.fi) som kan radera det på din begäran

• Läs mer om verksamhetsställen: 
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Toimipaikkatiedot
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Administrering av uppgifter om
serviceproducenter & anordnare

• Administreringen görs då småbarnspedagogiken ordnas som köpt tjänst eller med servicesedel

• Uppgifter om serviceproducenter och anordnare administreras här: 
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/paos-hallinta

• Serviceproducentens uppgifter i administeringsvyn:

• Lägg till anordnare (kommuner)

• Ta vid behov bort anordnare (kommuner)

• Anordnarens (kommunens) uppgifter i administreringsvyn:

• Lägg till serviceproducentens verksamhetsställen

• Överlåt/ta tillbaka rättigheten att föra in uppgifter om barn åt/av serviceproducenten (vid behov)

• Ta vid behov bort serviceproducentens verksamhetsställen

• Läs mer: https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=97604113
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Uppgifter om barn
• Uppgifter om barn förs in, redigeras och raderas (vid behov) via vyn

https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> För in uppgifter -> Barn

• Följande helheter förs in om samtliga barn som deltar i småbarnspedagogik:

• Barnets personuppgifter

• Beslut om småbarnspedagogik (”uppgifter från beslutet eller motsvarande avtal”)

• Deltaganden i småbarnspedagogisk verksamhet (”verksamhetsstället”)

• Endast datum kan redigeras efteråt

• nya beslut & deltaganden förs in då det sker ändringar, uppgifter som tidigare gällt ges ett 
slutdatum

• endast felaktiga uppgifter får raderas

• Läs mer om uppgifter om barnet: https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Lapsen+tiedot
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Uppgifter om vårdnadshavare och avgifter
• Uppgifter om vårdnadshavare och avgifter förs in, redigeras och raderas (vid behov) via vyn

https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> För in uppgifter -> Barn

• En förutsättning för att en uppgift om vårdnadshavare och avgift ska kunna föras in är att barnets 
uppgifter finns i Varda. Vårdnadshavare kan föras in tidigast ett dygn efter att barnet förts in i Varda 
för första gången

• Uppgiftshelheter som förs in:

• Uppgifter om vårdnadshavare

• Uppgifter om avgifter

• Endast slutdatum kan redigeras efteråt

• nya avgiftsuppgifter förs in då det sker ändringar, uppgifter som tidigare gällt ges ett slutdatum

• endast felaktiga uppgifter får raderas

• Läs mer om uppgifter om vårdnadshavare och avgifter: 
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Huoltajan+tiedot
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Uppgifter om arbetstagare
• Uppgifter om arbetstagare förs in, redigeras och raderas (vid behov) via vyn 

https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> För in uppgifter -> Arbetstagare

• Uppgiftshelheter som förs in:

• personuppgifter, examen, anställningsförhållanden, huvudsakliga arbetsplatser

• längre frånvaroperioder

• fortbildningar

• De flesta uppgifter kan redigeras efteråt

• uppgifter kan redigeras eller raderas om de innehåller ett fel

• nya anställningsförhållanden, arbetsplatser, frånvaron och fortbildningar förs in då det sker 
ändringar, uppgifter som tidigare gällt ges ett slutdatum

• Läs mer om uppgifter om personal: https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=97584149
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Uppgifter om tillfällig personal

• Uppgifter om tillfällig personal förs in, redigeras och raderas här: 
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/tilapainen-henkilosto

• Uppgifter som förs in:

• Antalet personer som arbetat hos aktören under en månad

• Summan av utförda timmar som tillfällig personal utfört under en månad

• Från och med år 2021 kan man också välja ”Ingen tillfällig personal”

• Uppgifterna ska uppdateras regelbundet, men minst två gånger per år enligt 
Utbildningsstyrelsens närmare anvisningar 
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Uppgifter om aktören

• Uppgifter om aktörens e-postadress, telefonnummer och kontonummer 
administreras här: https://virkailija.opintopolku.fi/varda/vakatoimija

• Anordnarens e-postadress visas för vårdnadshavare som granskar 
uppgifterna om sina barn i Min Studieinfo
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Granska uppgifter som förts in

• Uppgifter kan granskas här: https://virkailija.opintopolku.fi/varda/tietojen-
katselu

• Fördelen med denna sida är att man kan välja olika avgränsningar enligt 
innehåll och datum

• Sidan innehåller fyra vyer:

• Verksamhetsställen

• Barn

• Arbetstagare

• Sammanfattning
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Anvisningar

• Länk till användaranvisningen finns i Vardas användargränssnitt: 
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> Anvisningar

• Direktlänk:  
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=85044538

• Obs! Innehållen i https://confluence.csc.fi kommer att flyttas till en ny webbplats 
inom en nära framtid, närmare info på kommande
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Vi förflyttar oss till Vardas 
användargränssnitt…



Tack!

Vardas kundtjänst nås på adressen:
varda@opintopolku.fi

mailto:varda@opintopolku.fi

