OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

En praktisk utbildning om hur ma
for in uppgifter om barn,
vardnadshavare och avgifter samt
personal via Vardas
anvandargranssnitt

5.11.2020

Laura von der Hagen

Utbildningsstyrelsen

Webbinariet ordnas i samarbete med Regionforvaltningsverket




Webbinariets innehall och malgrupper

* Vigarigenom foljande helheter i Vardas anvandargranssnitt:
*  Verksamhetsstallen

Administrering av serviceproducenter & anordnare da smabarnspedagogiken ordnas som kopt
tjanst eller med servicesedel

Uppgifter om barn

*  Uppgifter om vardnadshavare och avgifter
 Uppgifter om arbetstagare

Uppgifter om tillfallig personal

Uppgifter om aktoren

e Granska uppgifter som forts in

 Malgrupper ar alla anvandare av Varda som for in uppgifter via anvandargranssni
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Uppgifter om verksamhetsstallen

* Verksamhetsstéallen fors in forst for att uppgifter om barn, vardnadshavare och
arbetstagare ska kunna foras in i Varda

* Uppgifter om verksamhetsstallen fors in och redigeras via vyn
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> For in uppgifter -> Verksamhetsstallen

* Dukan inte sjalv radera ett verksamhetsstalle. Om ett verksamhetsstalle har
forts in i misstag, ska du ta kontakt med Vardas kundtjanst
(varda@opintopolku.fi) som kan radera det pa din begaran

e Las mer om verksamhetsstallen:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Toimipaikkatiedot
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Administrering av uppgifter om
serviceproducenter & anordnare

Administreringen gors da smabarnspedagogiken ordnas som kopt tjanst eller med servicesedel

Uppgifter om serviceproducenter och anordnare administreras har:
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/paos-hallinta

Serviceproducentens uppgifter i administeringsvyn:
 Lagg till anordnare (kommuner)
 Tavid behov bort anordnare (kommuner)
Anordnarens (kommunens) uppgifter i administreringsvyn:
 Lagg till serviceproducentens verksamhetsstallen
«  Overlat/ta tillbaka rattigheten att féra in uppgifter om barn at/av serviceproducenten (vid behov)

 Tavid behov bort serviceproducentens verksamhetsstallen

Las mer: https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=97604113 /‘\
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Uppgifter om barn

* Uppgifter om barn fors in, redigeras och raderas (vid behov) via vyn
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> For in uppgifter -> Barn

* Fo6ljande helheter fors in om samtliga barn som deltar i smabarnspedagogik:
*  Barnets personuppgifter
*  Beslut om smabarnspedagogik ("uppgifter fran beslutet eller motsvarande avtal”)
 Deltaganden i smabarnspedagogisk verksamhet (“verksamhetsstéllet”)

e Endast datum kan redigeras efterat

* nya beslut & deltaganden fors in da det sker andringar, uppgifter som tidigare gallt ges ett
slutdatum

* endast felaktiga uppgifter far raderas

e Las mer om uppgifter om barnet: https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Lapsen+tiedot
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Uppgifter om vardnadshavare och avgifter

Uppgifter om vardnadshavare och avgifter fors in, redigeras och raderas (vid behov) via vyn
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> For in uppgifter -> Barn

En forutsattning for att en uppgift om vardnadshavare och avgift ska kunna foras in ar att barnets
uppgifter finns i Varda. Vardnadshavare kan foras in tidigast ett dygn efter att barnet forts in i Varda
for forsta gangen

Uppgiftshelheter som fors in:

Uppgifter om vardnadshavare

Uppgifter om avgifter

Endast slutdatum kan redigeras efterat

* nya avgiftsuppgifter fors in da det sker andringar, uppgifter som tidigare gallt ges ett slutdatum
* endast felaktiga uppgifter far raderas

Las mer om uppgifter om vardnadshavare och avgifter:

https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Huoltajan+tiedot
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Uppgifter om arbetstagare

Uppgifter om arbetstagare fors in, redigeras och raderas (vid behov) via vyn
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> For in uppgifter -> Arbetstagare

Uppgiftshelheter som fors in:
e personuppgifter, examen, anstallningsférhallanden, huvudsakliga arbetsplatser
e langre franvaroperioder
e fortbildningar
De flesta uppgifter kan redigeras efterat
* uppgifter kan redigeras eller raderas om de innehaller ett fel

* nya anstallningsforhallanden, arbetsplatser, franvaron och fortbildningar fors in da det sker
andringar, uppgifter som tidigare gallt ges ett slutdatum

Lds mer om uppgifter om personal: https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=97584149

05/11/2020 | Opetushallitus /‘7\



https://virkailija.opintopolku.fi/varda/
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=97584149

Uppgifter om tillfdllig personal

* Uppgifter om tillfallig personal fors in, redigeras och raderas har:
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/tilapainen-henkilosto

* Uppgifter som fors in:

* Antalet personer som arbetat hos aktéren under en manad

 Summan av utforda timmar som tillfallig personal utfort under en manad
IH

* Fran och med ar 2021 kan man ocksa valja “Ingen tillfallig persona

* Uppgifterna ska uppdateras regelbundet, men minst tva ganger per ar enligt
Utbildningsstyrelsens narmare anvisningar
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Uppgifter om aktoren

* Uppgifter om aktorens e-postadress, telefonnummer och kontonummer
administreras har: https://virkailija.opintopolku.fi/varda/vakatoimija

* Anordnarens e-postadress visas for vardnadshavare som granskar
uppgifterna om sina barn i Min Studieinfo
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Granska uppgifter som forts in

* Uppgifter kan granskas har: https://virkailija.opintopolku.fi/varda/tietojen-
katselu

 Fordelen med denna sida ar att man kan valja olika avgransningar enligt
innehall och datum

e Sidan innehaller fyra vyer:
* Verksamhetsstallen
* Barn
* Arbetstagare

* Sammanfattning

05/11/2020 1 Opetushallitus /10\



https://virkailija.opintopolku.fi/varda/tietojen-katselu

Anvisningar

e Lank till anvandaranvisningen finns i Vardas anvandargranssnitt:
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/ -> Anvisningar

e Direktlank:
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=85044538

e Obs! Innehdlleni https://confluence.csc.fi kommer att flyttas till en ny webbplats
inom en nara framtid, narmare info pa kommande
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Vi forflyttar oss till Vardas
anvandargranssnitt...
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UTBILDNINGSSTYRELSEN

Tack!

Vardas kundtjanst nas pa adressen:
varda@opintopolku.fi
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