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Noggrannare anvisningar om hur man skapar ett tjansteanvandarnamn till
Varda i Studieinfo-tjansten

1) Logga in med ditt eget anvandarnamn och l6senord i Studieinfo (virkailija.opintopolku.fi)
- med Varda-administratdren (i kommun) rattighet eller,
- med Utbildningsaktdrens ansvariga anvéndare rattighet.
2) Klicka pa Anvandaradministration i huvudmenyn och valj sedan
3) Administrering av tjansteanvandare
4) Klicka pa Grunda tjansteanvandare
5) Ge tjansten ett namn och klicka pa Spara
- 5.1) Kolla instruktioner for att namnge tjansteanvandares réttigheter:
- https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=78156789#Vardank%C3%A4ytt % C3%A4|%
C3%A4hallinta-Vardanpalveluk%C3%A4ytt%C3%A4jientiedonsiirtotunnukset
6) Klicka pa Behandla
7) Skapa ett anvandarnamn at tjansten faltet under den langa nummerserien och klicka pa Spara.
Anvéndarnamnet fors in i informationssystemet for smabarnspedagogik enligt respektive
systemleverantdrs anvisningar.
8) Klicka pa Bilda losenord och skapa ett I6senord som innehaller 20 tecken
9) Sténg l6senords-fonstret
10) Skrolla langst ner pa sidan
11) Klicka pa Vaélj organisation och valj din egen kommun
12) Systemet ger automatiskt ett datum da anvéandarrattigheten gar ut — andra aret till 2030
13) Klicka pa Vélj anvandarrattighet
14) Valj det ratta anvandarratighet fran listan och klicka pa L&gg till anhallanden om
anvandarrattigheter och stang sedan fonstret
- 14.1) Kolla olika anvéndaréttiheter till VVarda:
- https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=78156789#Vardank%C3%A4ytt % C3%A4|%
C3%A4hallinta-Vardanpalveluk%C3%A4ytt%C3%A4jientiedonsiirtotunnukset
16) Klicka pa Spara anvandarrattigheten i nedre kanten av vyn

Tjansteanvandarens anvandarnamn ar nu klart och kan skickas till/féras in i kKommunens system dér man
sparar uppgifterna. Tjansteanvéndarens anvéndarrattigheter gor det mojligt att automatisk fora éver
uppgifter fran kommunens system till Varda.

Kom ihag att anvandarréttigheten for en tjansteanvandare inte ar en personlig anvandarrattighet
utan ges en organisation och ar endast avsedd for automatisk 6verforing av uppgifter mellan tva
informationssystem. Ge alltsa inte denna anvandarréttighet at ett anvandarnamn som ar i en
persons bruk.
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