Ajankohtaisia Varda-asioita

Hei Varda-paakayttajat,

Taman viestin tarkoitus on koota yhteen Vardan ajankohtaisia ja uusia asioita (Ajankohtaista Vardasta) seka
yhteisesti muistuttaa varhaiskasvatustoimijoita asioista, jotka nousevat usein esiin asiakaspalvelussamme

(Usein kysyttyja).

Vuonna 2022 julkaisemme Ajankohtaista Vardasta -viestia tarpeen vaatiessa, keskimaarin joka toinen

kuukausi.

Ajankohtaista Vardasta

1. Vardan vuosiraportin jaadytyspaivamaara lahestyy!

Varhaiskasvatustoimija on vastuussa Vardan vuosiraportille poimittavien tietojen
oikeellisuudesta ja laadusta. Olemme maanantaina 21.3.2022 muistuttaneet
varhaiskasvatustoimijoita Vardan vuosiraportin jaadytyspaivamaaran
|ahestymisesta seka tiedon laadun varmistamisesta Vardassa. Voit lukea
muistutusviestin taalla.

Ohjeistimme varhaiskasvatustoimijoita huolehtimaan tiedon laadusta maaliskuun
loppuun mennessa. Maaliskuussa tuli kuitenkin esiin yksi laajempi
tiedonlaadullinen ongelma, joka vaatii korjauksen ennen kuin Vardan vuosiraportti
voidaan jaadyttaa. Opetushallitus tulee tiedottamaan varhaiskasvatustoimijoita
tarkasta jaadytyspaivamaarasta heti, kun se on tiedossa. Varhaiskasvatustoimijoilla
on aikaa siis viela tehda viimeisia tiedonlaadun tarkistuksia seka korjauksia
jaadytysajankohtaan asti.

2. Huhtikuun Varda-klinikka

Seuraava Varda-klinikka jarjestetdgan Teamsin valityksella taman viikon perjantaina
8.4.2022 klo 12-13. Teemana on talla kertaa "Henkilostotiedot”. Kdymme lapi
Vardaan tallennettavat henkilostotiedot seka niihin liittyvien muutosten
tallentamisen. Lisdksi aikaa on muille varhaiskasvatustoimijoiden mielta
askarruttaville kysymyksille. Tervetuloa mukaan! Osallistumislinkin 16ydat t3aalta.

Maaliskuun Varda-klinikalla kavimme lapi Vardan asiakaspalvelussa usein esitettyja
kysymyksia. Tutustu Varda-klinikan esitysdioihin taalla. Vuoden 2022 aiempien
Varda-klinikoiden esitysdiat seka esitetyt kysymykset ja niiden vastaukset 16ydat
taalta.

3. Vardan kasvatusopillinen jarjestelma -koodiston KJ99 Muu-koodi on passivoitu

Opetushallitus on poistanut Vardan kasvatusopillinen jarjestelma -koodistosta
kadytosta koodiarvon KJ99 “Muu”. Kasvatusopillinen jarjestelma liittyy toimipaikan
tietoihin. Jokaiselle toimipaikalle tallennetaan Vardaan kasvatusopillinen
jarjestelma. Toimipaikan kasvatusopillinen jarjestelma voi olla esimerkiksi Steiner-
pedagogiikka tai Montessori-pedagogiikka. Jos toimipaikalla ei ole mitaan erityista
kasvatusopillista jarjestelmaa, valitaan koodistosta toimipaikalle painotus Ei
painotusta (kj98). Kasvatusopillinen jarjestelma -koodiston l6ydat taalta.
Opetushallitus on tiedottanut tiedon korjaamisesta niitd varhaiskasvatustoimijoita,
joiden toimipaikoissa kyseinen koodi on selvitystemme mukaan ollut kdytossa. Voit
lukea lahetetyn viestin taalla.
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4. Uusia viesteja Vardan puutteellisten tietojen raportilla

Usein kysyttyja

Vardaan on lisatty nelja uutta viestia, jotka nousevat Vardan kayttoliittyman
Puutteelliset tiedot -raportille, mikali Vardaan tallennetuissa tiedoissa havaitaan

kyseinen puute:

HEOQ17 Henkilén nimi ja/tai henkilétunnus eivét tdsmdd VTI:ssd oleviin
tietoihin. Poista ensin kaikki henkil66n liittyvdt tiedot Vardasta, tarkista
henkil6tunnus sekd nimitiedot ja sy6td tiedot uudelleen. Virhe syntyy silloin,
kun Vardaan tallennettu henkild ei ole yksilditynyt eli henkil6lle
tallennetussa henkilétunnuksessa/nimitiedossa on jokin virhe. Talla
hetkella kyseinen koodi pitda sisallaan myos oppijanumerolla Vardaan
tallennetut henkilot. Naille oppijanumerolla Vardaan lisatyille henkildille,
joilla ei ole toistaiseksi suomalaista henkil6tunnusta on ldhiaikoina tulossa
oma viestinsa, jonka on tarkoitus toimia muistutuksena olla yhteydessa
Vardan asiakaspalveluun, kun henkild saa suomalaisen henkil6tunnuksen.

TP027 Koodiarvo ei ole voimassa valitulla ajanjaksolla. Valitse toimipaikan
kasvatusopilliseksi jdrjestelmdksi jokin voimassa olevista koodeista.
Opetushallitus on poistanut 1.3.2022 Vardan kasvatusopillinen jarjestelma
-koodistosta kaytosta koodiarvon KJ99. Kyseinen virhe nousee
puutteellisten listaukseen, mikali koodin paattymisen jalkeen voimassa
olevalla toimipaikalla on kasvatusopillisena jarjestelmana passivoitu KJ99
"Muu"-koodi.

PS009 Tyéntekijéin voimassa olevalla palvelussuhteella tulee olla vihintééin
yksi voimassa oleva tyéskentelypaikka. Liséé palvelussuhteelle voimassa
oleva tyéskentelypaikka tai pddttymispdivémddrd. Mikdli palvelussuhde on
voimassa, mutta tydskentelypaikka ei pidemméin poissaolon johdosta ole,
lisdé pidempi poissaolo. Kyseinen virhe nousee puutteellisten listaan, jos
tyontekijan tdndan aktiivisella palvelussuhteella ei ole aktiivista
tyoskentelypaikkaa tai pidempaa poissaoloa. Eli esim. tédndan 7.4.2022
tyontekijan palvelussuhde on voimassa, mutta silld ei ole tdnddn voimassa
olevaa tyoskentelypaikkaa tai pidempaa poissaoloa.

1. Vardan vuosiraportti ja henkilostotiedot

Ensimmaisessa vaiheessa Vardan vuosiraportti sisaltaa tietoja kunnallisista ja
yksityisista varhaiskasvatustoimijoista (yksityiset paivakodit, perhepaivahoitajat ja
ryhmaperhepaivakodit), toimipaikoista, varhaiskasvatuksessa olevista lapsista seka
varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista. Varhaiskasvatushenkildston osalta

opetushallinnon Vipunen-palveluun (https://vipunen.fi) tulevan raportoinnin
maarittelytyo on vasta lahd6ssa kayntiin ja tiedot lisatdan Vipuseen myohemmin,
alustavan suunnitelman mukaan vuonna 2023. Tiedon laatuty6 on kuitenkin

jatkuva prosessi. Varhaiskasvatustoimijan on hyva varmistaa, ettd Vardaan on
tallennettu henkilostosta paitsi kaikki vaaditut tietosisallot (tyontekijatiedot,
tdydennyskoulutustiedot, tilapdinen henkildstd) niin myos se, etta
henkilostotietojen osalta tiedon laadusta Vardassa on huolehdittu. Vardaan
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tallennettavat henkilostokokonaisuuden tiedot |6ydat tarkemmin Vardan
tietoluettelosta.

Vardaan oppijanumerolla tallennetut henkil6t, jotka ovat myohemmin saaneet
suomalaisen henkil6tunnuksen

e Varhaiskasvatustoimija ei voi muokata Vardassa lasten (tai tyontekijoiden)
henkilotietoja jalkikdateen. Mikali oppijanumerolla Vardaan tallennettu lapsi tai
tyontekija saa suomalaisen henkil6tunnuksen, tulee varhaiskasvatustoimijan
tietoturvallisesti |ahettdaa henkil6tunnus Vardan asiakaspalveluun
(varda@opintopolku.fi). Lissédmme sitten henkil6tunnuksen lapsen/tyontekijan
tietoihin. Mikali varhaiskasvatustoimijalla ei ole mahdollisuutta turvapostiin,
toimijan tulee olla asiakaspalveluumme yhteydessa, niin lahetamme turvapostin,
johon voi vastata tietoturvallisesti.

Vardaan tallennetut esiopetuksen toimipaikat, joissa ei jarjestetd tdydentavaa
varhaiskasvatusta

e Vardan asiakaspalveluun on tullut muutamia tapauksia, joissa esiopetuksen
toimipaikka (jossa ei ole ollenkaan tdydentavaa varhaiskasvatusta) on tallennettu
Vardaan oikein, mutta toimipaikassa ei tyoskentele yhtaan tyontekijaa, jotka tulisi
tallentaa Vardaan. Toimipaikassa tyoskentelee esimerkiksi vain esiopetuksen
opettaja, joka ei ole Vardaan tallennettava tehtdvanimike. Esiopetuksessa
tyoskentelevan henkiloston tiedot tallennetaan Vardaan vain, jos henkild
tyoskentelee esiopetuksen lisdksi varhaiskasvatuksen kasvatus-, opetus- tai
hoitotehtavissa, avustajana tai paivakodin johtajana. Talloin kyseinen esiopetuksen
toimipaikka nousee toimipaikkojen puutteellisten listaukseen virhekoodilla TP023
Voimassa oleva toimipaikka ei ole yhdenkddn tyontekijéin tyéskentelypaikka. Lisdd
toimipaikkaan véhintédn yksi tydntekijé tai liséd toimipaikalle
pddttymispdivimddrd. Kyseinen puute tarkistetaan nyt varhaiskasvatuspaikkojen
perusteella. Jos toimipaikan varhaiskasvatuspaikkojen lukumaéraksi tallennetaan 0,
puutetta ei tule Vardan kayttoliittyman puutteellisten tietojen raportille.

Maksutieto jaa MA003 ”Vaestotietojarjestelmasta ei I10ydy lapsen ilmoitettua
huoltajaa” -virheeseen.

e Virhe syntyy, mikali Varda ei saa haettua Oppijanumerorekisterin kautta
Viaestotietojarjestelmasta (VTJ) tulevaa tietoa lapsen virallisesta huoltajasta. Syita
talle voi olla useita:

1.Lapsen tiedot on tallennettu Vardaan samana paivana kuin huoltaja- ja
maksutietoja on yritetty tallentaa. Varda hakee huoltajatiedot lapselle
vuorokauden viiveella. Tallenna maksutieto aikaisintaan seuraavana
paivana lapsen tietojen tallentamisesta.

2. Lapsen tiedoissa on virhe, jonka vuoksi han ei ole yksilditynyt, joten
lapselle ei ole voitu hakea huoltajatietoja. Tdman voit nyt helposti
tarkistaa Vardan kayttoliittymasta, Puutteelliset tiedot -raportin
Lapset-valilehdelta. Lapsi nousee talloin raportille viestilla: HE017
Henkilén nimi ja/tai henkil6tunnus eivét tdsmdé VTJ:ssd oleviin
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tietoihin. Poista ensin kaikki henkiléén liittyvdt tiedot Vardasta, tarkista
henkildétunnus sekd nimitiedot ja syétd tiedot uudelleen.

3. Varda hakee tiedon huoltajista Oppijanumerorekisterin kautta, joka
saa tietonsa VTJ:sta. Joskus ndiden kahden jarjestelman valisessa
tietojen paivittymisessa on ongelmaa. Ole yhteydessa Vardan
asiakaspalveluun varda@opintopolku.fi, niin pdivitamme lapsen
huoltajatiedot tarvittaessa.

4. Kyseessa ei ole lapsen virallinen huoltaja. Kun lapsen
varhaiskasvatuksen asiakasmaksun maksaja on muu kuin virallinen
huoltaja (esim. viranomainen), maksutietoja ei tallenneta Vardaan.

5. Lapsi on tallennettu oppijanumerolla Vardaan, jolloin lapselle ei voida
hakea huoltajatietoja. Maksutietoa ei voida tallentaa.

Tiedonsiirtojen virheet ja niiden korjaaminen Vardassa

Kun tietoja siirretdan Vardaan integraatiolla, tulee tarvittavat korjaukset tehda
Vardaan integroituun ldhdejarjestelmaan. Tiedonsiirron ongelmissa
varhaiskasvatustoimija tulee ensisijaisesti olla yhteydessa omaan
jarjestelmatoimittajaan.

Varda-paakayttdja voi hyodyntaa tiedonsiirron ongelmissa myoés Vardan
kayttoliittymasta Ioytyvaa Tiedonsiirrot-raporttia, jossa on mahdollista tarkastella
seka Vardaan onnistuneesti siirtyneita tiedonsiirtoja seka epdonnistuneisiin
jaaneita tiedonsiirtoja. Olemme koostaneet Vardan tiedon laatutyota tekeville
Varda-paakayttdjille ohjeistuksen, jossa yksityiskohtaisesti kdydaan lapi raportin
kaytto seka kerrotaan vinkkeja, miten raporttia voi hyodyntda aiempaa paremmin.
Voit tutustua ohjeistukseen taalla.

Lisaksi tiedonsiirtojen ongelmien selvittdmisen tueksi olemme tehneet taulukon,
jossa on avattu tyypillisimmat tiedonsiirtojen virhetilanteet, niiden syyt seka
ratkaisut. Tutustu taulukkoon t&alla.

Virkailijan kdyttooikeudet

Viestimme varhaiskasvatustoimijoita talla hetkelld 13hinna kayttdoikeuksien
perusteella, joten on tarkeaa, etta jokaisella toimijalla on padkayttaja(t).

Jokaisessa organisaatiossa (kunnat/kuntayhtymat, yksityiset paivakodit) tulee olla
vahintaan kaksi Varda paakayttajaa.

Kayttooikeusanomukset eivat tule automaattisesti Opetushallituksen kasiteltavaksi.
Anomuksen kasittelypyynté menee sahkopostitse toiselle Varda-paakayttajalle. Jos
mahdollisuutta toiseen paakayttajaan ei ole, tulee virkailijan olla yhteydessa
Vardan asiakaspalveluun varda@opintopolku.fi, kun han uusii kayttdoikeuksia.

Varda-paakayttdja voi kutsua uuden virkailijan seuraavasti: siirry kayttoliittymassa
kohtaan Kaytdnhallinta - Henkil6tietojen ja kayttdoikeuksien hallinta = Virkailijan
kutsuminen Opintopolkuun. Tayta kutsuttavan henkilén etunimi, sukunimi,
sahkoposti ja kieli. Taman jalkeen lisaa organisaatio, johon kayttooikeuksia

myonnetdan ja lisda vahintaan yksi kayttooikeus. Tallenna ja ldheta
itserekisteroitymissahkoposti. Ks. Kuvallinen ohje taalla.

Varda-paakayttdja voi hyvaksya kayttooikeusanomuksia seuraavasti: siirry
kayttoliittymassa kohtaan Kaytonhallinta > Henkilotietojen ja kayttooikeuksien
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hallinta > Kayttooikeusanomukset. Uusista kayttooikeusanomuksista tulee
automaattisesti muistutusviesti siihen sahkdpostiosoitteeseen, jonka olet
merkinnyt tyopostiosoitteeksi omissa tiedoissasi. Ks. Kuvallinen ohje taalla.

e Huom! Vardaan kdyttéoikeuksia voi myontda omassa organisaatiossa henkilélle,
joka tarvitsee Vardan toiminnallisuuksia tai Vardaan tallennettuja tietoja
tyotehtaviensa hoitamiseen. Kayttooikeudet tulee rajata tyotehtavien tekemisen
kannalta valttamattomimmalle tasolle seka huolehtia kayttooikeuksien
paattamisestd, kun henkilo ei enda tydssaan tarvitse paasya Vardaan. Varda-
paakayttajan kayttooikeus annetaan koko toimijan tasolle.

o Kayttooikeudet ovat voimassa yhden vuoden.

Vardan ajankohtaisia asioita julkaisemme sdaanndllisesti talla sivulla.

Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi.

Terveisin
Varda-tiimi

varda@opintopolku.fi

Hej alla huvudanvandare i Varda,

| det har meddelandet samlar vi alla aktuella och nya darenden som berér Varda (Aktuellt om Varda) och
paminner aktdrerna inom smabarnspedagogik om sadant som var kundtjanst ofta far fragor om (Vanliga
fragor).

Under ar 2022 publicerar vi meddelandet med aktuella Varda-arenden enligt behov, i genomsnitt varannan
manad.

Aktuellt om Varda

5. Datumet ndrmar sig da uppgifterna som anvands for Vardas arsrapport kommer att lI3sas!

e Aktoren inom smabarnspedagogik ansvarar for att kontrollera kvaliteten pa
uppgifterna som anvands i Vardas arsrapport samt for att uppgifterna ar korrekta.
Vi har mandagen 21.3.2022 pamint aktdrerna inom smabarnspedagogik om att
datumet ndrmar sig da uppgifterna som anvands i Vardas arsrapport kommer att
lasas och att aktorerna ska kontrollera kvaliteten pa uppgifterna i Varda. Du kan
ldsa meddelandet med paminnelsen har.

e Viinstruerade aktérerna inom smabarnspedagogik att kontrollera kvaliteten pa
uppgifterna fore utgdngen av mars manad. | mars framkom dnda ett storre
problem som beror uppgifternas kvalitet och som behover atgardas innan
uppgifterna som anvands for Vardas arsrapport kan lasas. Utbildningsstyrelsen
kommer att informera aktorerna inom smabarnspedagogik om det exakta datumet
da uppgifterna lases sa fort det ar fastslaget. Aktérerna inom smabarnspedagogik
har alltsa fortfarande tid att gora de sista genomgangarna av kvaliteten och
korrigera uppgifter fram tills tidpunkten da uppgifterna lases.

6. Varda-kliniken i april
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Foljande Varda-klinik ordnas via Teams denna veckas fredag 8.4.2022 klockan 12—
13. Temat denna gang ar personalens uppgifter i Varda. Vi gar igenom de
personaluppgifter som ska sparas i Varda samt hur man sparar andringar som sker i
uppgifterna. Dartill finns ocksa tid for andra fragor som aktérerna inom
smabarnspedagogik funderar pa kring anvéandningen av Varda. Valkommen med!
Lanken for att ansluta dig till kliniken hittar du har.

Vid Varda-klinikerna i mars gick vi igenom vanliga fragor som kommit in till Vardas
kundtjanst. Ta del av materialet fran Varda-kliniken har. Material fran tidigare
kliniker 2022 samt fragor och svar som behandlats i samband med dem finns har.

7. Kodvirdet KJI99 Ovrig i Vardas kodverk 6ver pedagogiska inriktningar har passiverats

Utbildningsstyrelsen har passiverat kodvirdet KJ99 ”Ovrig” som ingétt i kodverket
over pedagogiska inriktningar i Varda. Uppgifter om den pedagogiska inriktningen
hor till de uppgifter som sparas for verksamhetsstallet i Varda och for varje
verksamhetsstalle i Varda anges en pedagogisk inriktning. Den pedagogiska
inriktningen vid verksamhetsstallet kan vara till exempel Steiner-pedagogik eller
Montessori-pedagogik. Om verksamhetsstallet inte har nagon sarskild pedagogisk
inriktning ska man fran kodverket vilja Ingen betoning (kj98). Kodverket 6ver
pedagogiska inriktningar hittar du har. Utbildningsstyrelsen har informerat om att
uppgiften bor korrigeras hos de aktérer inom smabarnspedagogik som enligt vara
kartlaggningar fortfarande har verksamhetsstéllen i Varda dar kodvardet i fraga ari
bruk. Du kan ldasa meddelandet som skickades till aktorerna har.

8. Nya felkoder pa rapporten dver bristfilliga uppgifter i Varda

| Varda finns fyra nya felkoder som syns pa rapporten éver bristfilliga uppgifter i
Vardas anvandargranssnitt, ifall det forekommer brister i uppgifterna som sparats i
Varda:

e HE017 Personens namn och/eller personbeteckning stdmmer inte éverens
med uppgifterna i befolkningsregistret. Radera férst alla uppgifter om
personen j Varda, kontrollera att personbeteckningen och namnet Gr
korrekta och fér in uppgifterna pa nytt i Varda.

Felkoden syns da personen vars uppgifter har sparats i Varda inte har
identifierats, alltsa forekommer det nagot fel i
personbeteckningen/namnuppgifterna som sparats. For ndrvarande
omfattar koden i fraga ocksa personer vars uppgifter har forts in i Varda
med studentnummer. Inom kort tas ocksa i bruk en egen felkod for
personer som forts in i Varda med personnummer och som tills vidare
saknar en finlandsk personbeteckning. Syftet med felmeddelandet ar att
paminna om att vara i kontakt med Vardas kundtjanst sa fort personen far
en finlandsk personbeteckning.

e TP027 Kodvdrdet dr inte i kraft under den valda tidsperioden. Vilj ndgon av
de gdllande koderna fér att ange verksamhetsstdillets pedagogiska
inriktning.

Utbildningsstyrelsen har 1.3.2022 raderat kodvardet KJ99 ”Ovrig” som
ingatt i Vardas kodverk 6ver pedagogiska inriktningar. Felkoden i fraga syns
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Vanliga fragor

pa rapporten over bristfalliga uppgifter ifall man bland verksamhetsstallets
uppgifter i Varda har kodvirdet KJ99 ”Ovrig” som pedagogisk inriktning
efter att koden har passiverats.

e PS009 Ett ikraftvarande anstdllningsférhallande ska innehdlla minst en
ikraftvarande arbetsplats. Légg till en ikraftvarande arbetsplats eller ett
slutdatum foér anstdllningsférhdllandet. Ifall anstdllningsférhallandet dr i
kraft men arbetsplatsen saknas pd grund av en ldngre franvaroperiod, ldgg
till frénvaroperioden under anstdllningsférhéllandet.

Felmeddelandet syns pa rapporten 6ver bristfilliga uppgifter ifall det inte
har angetts en aktiv arbetsplats eller en langre franvaroperiod i anslutning
till arbetstagarens ikraftvarande arbetsforhallande. Ett exempel pa ett
sadant har fel 4r om arbetstagarens anstallningsforhallande ar i kraft idag
7.4.2022, men det saknar en aktiv arbetsplats eller en langre
franvaroperiod i Varda.

7. Arsrapporten i Varda och uppgifter om personalen

| det forsta skedet kommer Vardas arsrapport att innehalla uppgifter om
kommunala och privata aktérer inom smabarnspedagogik (privata daghem,
familjedagvardare och gruppfamiljedaghem), verksamhetsstallen, barn som deltar i
smabarnspedagogiken samt klientavgifter inom smabarnspedagogiken. Vad géller
personalen inom smabarnspedagogik har arbetet med rapporten som ska
publiceras i utbildningsférvaltningens statistiktjanst Vipunen (https://vipunen.fi)
forst borjat och uppgifterna laggs till i Vipunen senare. Den preliminara planen ar
att uppgifterna laggs till ar 2023. Arbetet med att kontrollera uppgifternas kvalitet
ar anda en fortlopande process. Det &r bra att aktoren inom smabarnspedagogik
ser till att man i Varda har sparat alla uppgiftsinnehall som kravs om personalen
(uppgifter om arbetstagare, uppgifter om fortbildning och uppgifter om tillfallig
personal) samt dven att man har kontrollerat kvaliteten pa uppgifterna om
personalen i Varda. Narmare beskrivningar av uppgifterna som ska sparas om
personalen i Varda finns i uppgiftsférteckningen.

8. Personer som sparats med studentnummer i Varda men som senare fatt en finlandsk
personbeteckning

Aktoren inom smabarnspedagogik kan inte redigera barnens (eller arbetstagarnas)
personuppgifter i Varda i efterhand. Om ett barns eller en arbetstagares uppgifter
har forts in i Varda med hjalp av ett studentnummer, ska aktéren inom
smabarnspedagogik skicka personbeteckningen till Vardas kundtjanst
(varda@opintopolku.fi) som ett sdkert e-postmeddelande. Vi ldgger sedan till
personbeteckningen bland barnets/arbetstagarens uppgifter. Om aktéren inom
smabarnspedagogik inte har mojlighet att skicka uppgiften som sdker e-post, ska

aktéren vara i kontakt med var kundtjanst. Vi skickar sedan ett krypterat
meddelande som aktdren kan besvara som ett sikert e-postmeddelande.

9. Verksamhetsstillen inom férskoleundervisning som sparats i Varda men dar man inte
ordnar kompletterande smabarnspedagogik
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e Vardas kundtjanst har haft situationer dar verksamhetsstallen inom
forskoleundervisning (och dar man inte ordnar smabarnspedagogik vid sidan av
forskoleundervisningen) har forts in korrekt i Varda, men verksamhetsstallet har
inga anstallda som bor foras in i Varda. Vid verksamhetsstallet arbetar till exempel
endast larare inom forskoleundervisning, vilka inte ska foras in i Varda. Uppgifter
om personal som arbetar inom foérskoleundervisningen ska foras in i Varda endast
om personerna utover forskoleundervisningen aven arbetar inom
smabarnspedagogik med fostrings-, undervisnings- eller varduppgifter eller som
assistent eller daghemsférestandare. | sadana fall syns verksamhetsstallet inom
forskoleundervisning pa rapporten over bristfalliga uppgifter med felkoden TP023
Verksamhetsstdllet som dr i kraft har inte angetts som arbetsplats fér ndgon
arbetstagare. Ldgg till minst en arbetstagare eller Iégg till ett slutdatum fér
verksamhetsstdllet. Sadana har brister i uppgifterna kontrolleras utifrdn antalet
platser inom smabarnspedagogik som angetts for verksamhetsstéllet. Om man som
antalet platser inom smabarnspedagogik vid verksamhetsstéllet anger 0, syns inte
felkoden pa rapporten éver bristfilliga uppgifter i Vardas anvandargranssnitt.

10. Uppgifter om avgifter kunde inte sparas pa grund av felkoden MA003
”"Vardnadshavaren som anges for barnet kunde inte hittas i
Befolkningsdatasystemet”

e Felet uppstar om Varda inte lyckas hamta uppgifterna om barnets vardnadshavare
som kommer fran Studentnummerregistret via Befolkningsdatasystemet. Det kan
finnas flera orsaker till detta:

1.Barnets uppgifter har sparats i Varda samma dag som man har forsokt
spara uppgifterna om vardnadshavare och avgifter. Varda hamtar
uppgifterna om barnets vardnadshavare med en fordréjning pa ett
dygn. Spara uppgiften om avgifter tidigast dagen efter att barnets
uppgifter har sparats.

2. Det forekommer fel i barnets uppgifter som medfér att barnet inte har
identifierats och darfor har det inte varit maojligt att hdmta uppgifterna
om barnets vardnadshavare. Det har kan enkelt kontrolleras i Vardas
anvandargranssnitt, under mellanfliken Barn pa rapporten over
bristfalliga uppgifter. Barnet syns da pa rapporten med felkoden:
HEO017 Personens namn och/eller personbeteckning stdmmer inte
6verens med uppgifterna i befolkningsregistret. Radera férst alla
uppgifter om personen i Varda, kontrollera att personbeteckningen och
namnet dr korrekta och fér in uppgifterna pd nytt i Varda.

3. Varda hamtar uppgifter om vardnadshavarna via
Studentnummerregistret. Studentnummerregistrets uppgifter kommer
fran Befolkningsdatasystemet. Ibland forekommer det problem nar
uppgifterna ska uppdateras mellan de tva systemen. Var i kontakt med
Vardas kundtjdnst pa adressen varda@opintopolku.fi, sa uppdaterar vi
vid behov uppgifterna om barnets vardnadshavare.

4. Det ar inte fragan om barnets officiella vardnadshavare. Nar barnets
klientavgift inom smabarnspedagogiken betalas av nagon annan an
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barnets officiella vardnadshavare (t.ex. en myndighet), ska uppgifterna
om avgifter inte foéras in i Varda.

5. Barnets uppgifter har sparats i Varda med hens studentnummer, och
da ar det inte mojligt att hamta uppgifterna om vardnadshavaren.

11. Fel i anslutning till uppgiftsoverféringarna och hur man korrigerar dem i Varda

Nar uppgifter 6verfors till Varda med en integration ska nédvandiga korrigeringar i
uppgifterna goras i kallsystemet som har integrerats med Varda. Om det
forekommer problem med uppgiftsoverféringen ska aktéren inom
smabarnspedagogik i forsta hand vara i kontakt med den egna systemleverantéren.
Vid problem som galler uppgiftsoverforingar kan Varda-huvudanvandaren ha nytta
av rapporten éver uppgiftsoverforingar som finns i Vardas anvandargranssnitt. Pa
rapporten kan man granska vilka uppgiftséverforingar till Varda som har lyckats och
misslyckats. Vi har sammanstallt en anvisning for Varda-huvudanvandare som
kontrollerar kvaliteten pa uppgifterna i Varda. | anvisningen finns detaljerade
instruktioner fér hur man anvander rapporten samt tips pa hur man battre kan
utnyttja rapporten for att kontrollera uppgifternas kvalitet. Du kan ta del av

anvisningen har.

Som stod for att utreda problem vid 6verforingen av uppgifter har vi ocksa
sammanstallt en tabell med beskrivningar av de vanligaste felsituationerna vid
uppgiftsoverforingar samt vad de beror pa och hur man kan l6sa dem. Ta del av
tabellen har.

12. Huvudanvéandarens anvandarrattigheter

Vi skoter i nuldget informationen till aktérerna inom smabarnspedagogik utifran
anvandarrattigheterna som beviljats, och darfor ar det viktigt att varje aktér har
en/flera huvudanvandare.

Varje organisation (kommuner/samkommuner, privata daghem) ska ha minst tva
huvudanvandare i Varda.

En anhallan om anvandarrattigheter kommer inte automatiskt till
Utbildningsstyrelsen for behandling. Begdran om att behandla anhallan skickas
med e-post till den andra Varda-huvudanvandaren vid organisationen. Om det inte
ar mojligt att ha tva huvudanvandare ska huvudanvandaren vara i kontakt med
Vardas kundtjanst varda@opintopolku.fi, da hen anhaller om nya
anvandarrattigheter.

En Varda-huvudanvandare kan skicka en kallelse till en ny anvandare i Varda enligt
foljande: ga till Anvandaradministration i anvandargranssnittet - Administrering
av personuppgifter och anvandarrattigheter - Att inbjuda administratéren till
Studieinfo. Fyll i féljande uppgifter om personen som bjuds in: férnamn,
efternamn, e-postadress och sprak. Lagg darefter till organisationen till vilken
anvandarrattigheterna beviljas och lagg till minst en anvandarrattighet. Spara och
skicka e-postmeddelandet. Se vara illustrerade anvisningar hér.
Varda-huvudanvandaren kan godkanna en anhallan om anvandarrattigheter enligt
féljande: ga till Anvandaradministration i anvandargranssnittet > Administrering av
personuppgifter och anviandarrattigheter > Anvandarrattighetsanhallanden. Da en
ny begiran om anvandarrattigheter har gjorts skickas automatiskt en paminnelse
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till den e-postadress som du har angett som arbetsadress i dina egna uppgifter. Se
vara illustrerade anvisningar har.

e Obs! Anvandarrattigheter for Varda kan beviljas personer inom den egna
organisationen som behdver funktionerna i Varda eller uppgifterna som sparats i
Varda for att skota sina arbetsuppgifter. Anvandarrattigheterna ska begransas till
en sadan niva som ar mest nédvandig for att kunna skota arbetsuppgifterna. Man
ska ocksa se till att avsluta anvandarrattigheterna da personen inte langre behover
tillgang till Varda. Varda-huvudanvandarens anvandarrattighet ges alltid pa hela
aktérens niva.

e Anvéandarrattigheterna ar i kraft i ett ars tid.

Aktuella drenden som berér Varda publiceras regelbundet pa den har sidan.

Vardas kundtjanst betjanar pa adressen varda@opintopolku.fi.

Vanliga halsningar
Varda-teamet

varda@opintopolku.fi
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