Opetushallitus tiedottaa: Ajankohtaisia Varda-asioita

Hei Varda-paakayttajat,

Taman viestin tarkoitus on koota yhteen Vardan ajankohtaisia ja uusia asioita (Ajankohtaista Vardasta) seka
yhteisesti muistuttaa varhaiskasvatustoimijoita asioista, jotka nousevat usein esiin asiakaspalvelussamme
(Usein kysyttyja).

Ajankohtaista Vardasta

1. Vardan

2. Vardan

vuosiraportti on jaddytetty ke 17.08.2022!

Vuosiraportin jaadytys tarkoittaa sitd, etta tietojen poiminta Vardan vuosiraportille on
tehty paivamaaralla 17.08.2022, jolloin virallisella vuosiraportilla tarkastellaan tuolta
ajankohdalta Vardasta poimittuja tietoja toimijasta, toimipaikoista ja lapsista
tilastointipaivdana 31.12.2021. Tiedon laadun tarkistuksissa havaitun ongelman vuoksi
vuoden 2021 varhaiskasvatuksen asiakasmaksuja koskevat raportit tullaan julkaisemaan
myohemmassa vaiheessa. Varhaiskasvatuksen henkil6ston osalta Vardaan pohjautuvia
tietoja tullaan julkaisemaan ensimmaisen kerran vuoden 2023 aikana.

Vuosiraportti tullaan julkaisemaan opetushallinnon Vipunen-palvelussa syyskuussa 2022!
Tiedot ovat julkisia ja kaikille avoimia. Tulemme tiedottamaan varhaiskasvatustoimijoita,
kun vuosiraportti on julkaistu.

Pulssi-palvelu on julkaistu!

Vardan keskeisia tunnuslukuja voi nyt tarkastella Pulssissa

osoitteessa http://opintopolku.fi/varda/pulssi.

Toimijaa, toimipaikkoja, lapsia, maksuja ja tyontekijoita koskevat luvut pohjautuvat
Vardassa talla hetkelld voimassa oleviin tietoihin. Kirjautumisia koskevat luvut pitavat
sisdlladn vuodesta 2019 alkaen Vardaan kirjautuneiden virkailijoiden yhteenlasketun
lukumaaran. Katseluja koskevat luvut pitavat sisalladn vuodesta 2020 alkaen Vardan
Kansalaisnakymassa tietoja katselleet lasten huoltajat seka tyontekijat. Pulssi paivitetaan
kymmenen minuutin valein. Lue lisda taalla.

3. Tallenna tiedot tammi-kesakuun 2022 aikaisesta tilapaisesta kasvatus, -opetus, -ja
hoitohenkilostosta Vardaan 31.8.2022 mennessa!

Varmista, etta varhaiskasvatustoimijasi on tallentanut Vardaan tiedon kevaan 2022 (tammi-
kesakuu) aikaisesta tilapaisesta henkilostosta. Tiedot tilapdisestd henkilostosta tulee
tallentaa 31.8.2022 mennessa.

Tilapaisiksi tyontekijoiksi kutsutaan kaikkea varhaiskasvatustoimijan
henkiléstépalveluyrityksestd hankkimaa henkilostda riippumatta ko. tydntekijan
tyontekojakson pituudesta varhaiskasvatustoimijalla.

Tilapdisista tyontekijoista tallennetaan Vardaan henkiléiden lukumadratieto kuukaudessa
(ns. nuppiluku) seka tehty yhteenlaskettu tuntimaara kuukaudessa. Esimerkiksi kun sama
henkil6 tyoskentelee tilapdisena samalla varhaiskasvatustoimijalla kolme eri jaksoa yhden
kuukauden aikana, tallennetaan henkildiden lukumaara -kohtaan yksi. Jos teilla ei ole
tilapdista henkilostoa, tallennetaan Vardaan kayttoliittyméassa “"Toimijalla ei ole tilapaista
henkilostoa”. Mikali tallennatte tietoja integraatiolla Vardaan, tallennetaan tilapdisesta
henkilostosta kuukausittain nolla (0) henkildiden maara ja tehdyt tunnit -kohtiin. Tutustu
tarvittaessa henkilostotietojen kuvalliseen kayttoliittymatallentamisen ohjeistukseen seka
tilapdisesta henkilostosta kertovaan ohjesivuun.
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o HUOM! Varhaiskasvatustoimijaan maadraaikaisessa tai toistaiseksi voimassa olevassa
palvelussuhteessa olevat sijaiset tulee tallentaa Vardaan henkilétasolla! Kaytannossa tama
siis tarkoittaa sita, etta sijaisista tallennetaan samat tietosisallot kuin muustakin
varhaiskasvatustoimijaan maaraaikaisessa tai toistaiseksi voimassa olevassa
palvelussuhteessa olevasta varhaiskasvatuksen henkildstosta. Lue lisda sijaisten
tallentamisesta Vardaan t3alla.

4. Tyontekijan tyosahkopostiosoitteen lisédminen Vardaan

e Vardaan on tulossa Sahkdposti-kentan lisdys tyontekijan tietoihin. Lisays liittyy
varhaiskasvatuksen tulevaan digitaaliseen laadunarviointijarjestelmaan (Valssi). Kyseessa ei
ole pakollinen tietokenttd, mutta jos varhaiskasvatustoimija haluaa kdyttaa Valssia
itsearviointeihinsa, tyontekijan sahkdpostiosoitteen tallentaminen Vardaan on
valttamatonta. Kaikilla Vardaan tallennetuilla tydntekijoilla tulee talloin olla
tyosdahkopostiosoite. Valssi ja arviointityokalut on tarkoitus ottaa kdyttd6on asteittain
vuoden 2023 aikana.

5. Syksyn 2022 ensimmainen klinikka jarjestetadn pe 9.9.2022 klo 12-13!
e Syksyn ensimmadisen Varda-klinikan teemana on tietosuoja ja rekisterdityjen oikeudet
Vardassa.
e Syksyn 2022 muiden Varda-klinikoiden aikataulut l6ydat taalta.

6. Vuoden 2022 Varda-koulutukset

e Syksylla Opetushallitus jarjestaa koulutuksia Vardan vuosiraporttiin liittyen. Koulutukset
jarjestetaan verkossa webinaarimuotoisina.

e Webinaari Vardaan tallennettujen varhaiskasvatustietojen laadun varmistamisesta
vuosiraporttia varten jarjestetdan 2.11.2022 klo 10-11 ja samansisaltdisena ruotsiksi klo
12-13. Lue lisda maksuttomasta koulutuksesta ja ilmoittaudu mukaan.

e Vuonna 2023 vuosiraportille tullaan lisédamaan ensimmaista kertaa myds
varhaiskasvatuksen henkilostoon liittyvia raportteja. Webinaari Vardaan tallennettujen
henkilostotietojen laadun varmistamisesta vuosiraporttia varten jarjestetdan 2.12.2022
klo 10-11 ja samansisaltdisena ruotsiksi klo 12-13. Lue lisda maksuttomasta
koulutuksesta ja ilmoittaudu mukaan.

e Jos et padse paikalle, voit jalkikdateen katsoa tallenteen, joka lisataan koulutussivulle
koulutuksen jalkeen.

7. Vardan kayttoliittyman parannuksia
e Varhaiskasvatustoimijoilta saadun palautteen perusteella olemme tehneet parannuksia
Vardan kayttoliittymassa:

i. lapsi- ja tyontekijatietojen jarjestykseen Syota tietoja -nakymassa: Syota tietoja -
nakymadssa nakyy nyt Katsele tietoja -ndkyman tapaan pdivamaarien mukaisesti
uusin tieto (varhaiskasvatuspaatos, palvelussuhde) ensimmaisend. Lisaksi
tallentaessa tietoja ndkyma kohdistuu viimeksi lisattyyn tietoon (esim. tyontekijan
palvelussuhdetietoa tallentaessa nakyma kohdistuu viimeksi lisattyyn ja tallentaja
paadsee suoraan lisdadamaan tyoskentelypaikkatietoa talle palvelussuhteelle).

ii. virheiden kohdistamiseen Puutteelliset tiedot -raportilla: Puutteelliset tiedot -
raportilla virhelista on jarjestetty virhekoodin mukaan ja ID:t ovat kdanteisessa
jarjestyksessa. Jos henkilon tiedoissa on yksi virhe, avaamalla lomakkeen
kohdistetaan nakyma suoraan kyseiseen virheeseen. Tama on tehty helpottamaan
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virheiden 16ytymista etenkin niiden henkildiden kohdalla, joilla on Vardassa paljon
tietoja (esim. useita palvelussuhteita tai varhaiskasvatuspaatoksia). Talloin Varda-
kayttaja nakee heti, mihin tietoon virhe kohdistuu ja kayttoliittymalla tallentaessa
paasee suoraan korjaamaan puuttuvan tai puutteellisen tiedon. Jos tiedoissa on
useampi virhe, kohdistetaan nakyma listan ensimmaiseen virheeseen.

Usein kysyttya

1. Henkil6stotiedot ja Vardan vuosiraportti

e Ensimmadisessa vaiheessa Vardan vuosiraportti sisaltaa tietoja kunnallisista ja yksityisista
varhaiskasvatustoimijoista (yksityiset paivakodit, perhepaivdhoitajat ja
ryhmaperhepaivakodit), toimipaikoista, varhaiskasvatuksessa olevista lapsista seka
varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista. Varhaiskasvatushenkilostén osalta tiedot lisdtaan
Vipuseen myéhemmin, alustavan suunnitelman mukaan vuonna 2023.

e Tiedon laadun varmistamiseksi varhaiskasvatustoimijan tulee huolehtia, ettd Vardaan on
tallennettu henkilostosta kaikki vaaditut tietosisallot:

o tyontekijatiedot (mukaan lukien varhaiskasvatustoimijaan palvelussuhteessa olevat
sijaiset) sekd mahdolliset kokoaikaiset ja yhtajaksoiset 60 paivaa tai pidemmat
samasta syysta johtuvat poissaolot.

o tdydennyskoulutustiedot seka

o tiedot varhaiskasvatustoimijan tilapaisesta henkil6stépalveluyrityksen kautta
hankkimasta kasvatus- opetus- ja hoitotehtavissa tyoskentelevasta henkilostosta.

e Puuttuvien tietojen lisdksi varhaiskasvatustoimijan tehtdvana on varmistaa, etta Vardaan jo
tallennetut tiedot ovat oikein ja ajan tasalla. Olemme koonneet tiedon laatutyon tueksi
ohjeistusta tanne.

2. Henkilétunnuksettomien lasten tallentaminen Vardaan

e Vardan asiakaspalveluun on tullut jonkin verran kysymyksia henkilotunnuksettomien
ukrainalaisten lasten tietojen tallentamiseen liittyen. Opetushallitus luovuttaa tietoja
ukrainalaisista varhaiskasvatuksessa olevista lapsista ja siksi on tarkeaa, ettda myos
naiden lasten tiedot ovat ajan tasalla Vardassa.

o Mikali lapsella ei ole suomalaista henkildtunnusta, hanet lisatdaan Vardaan
oppijanumerolla. Kunnan Varda-paakayttdja lisda lapsen tiedot ensin
Oppijanumerorekisteriin ja yksiloi hanet. Lapselle muodostuu oppijanumero, jolla
hanet lisatdan Vardaan. Tutustu ohjeisiin henkildtunnuksettoman henkilén luontiin ja
henkilotunnuksettoman henkilén yksiléintiin. Yksityinen palveluntuottaja on
yhteydessa Vardan asiakaspalveluun (varda@opintopolku.fi), joka toimittaa
palveluntuottajalle oppijanumeron, jolla henkil6tunnuksettoman lapsen voi lisata
Vardaan. Henkil6tietoja ei saa lahettda tavallisessa sdhkopostissa! Laheta tarvittaessa
sdhkopostitse tietoa, etta tarvitsette oppijanumeron, niin otamme yhteytta.

e Varhaiskasvatustoimija ei voi muokata Vardassa lasten (tai tyontekijoiden)
henkilotietoja jalkikateen. Kun lapsi myohemmin saa suomalaisen henkilétunnuksen,
varhaiskasvatustoimijan tulee ilmoittaa henkilotunnus viipymatta tietoturvallisesti
esimerkiksi turvasdhkopostilla Vardan asiakaspalveluun (varda@opintopolku.fi), jotta
asiakaspalvelu voi paivittaa lapselle henkil6tunnuksen ja tarvittavat tiedot henkilosta
voivat siirtyd Vaestotietojarjestelmasta (VTJ) Vardaan. Mikali varhaiskasvatustoimijalla
ei ole mahdollisuutta turvapostiin, toimijan tulee olla asiakaspalveluumme yhteydessa,
niin [ahetdmme turvapostin, johon voi vastata tietoturvallisesti.
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Vardan ajankohtaisia asioita julkaisemme sdaanndllisesti talla sivulla.

Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi

Terveisin

Varda-tiimi

varda@opintopolku.fi

Utbildningsstyrelsen informerar: Aktuella Varda-drenden

Hej alla huvudanvéandare i Varda,

| det har meddelandet samlar vi alla aktuella och nya drenden som berdr Varda (Aktuellt om Varda) och
paminner aktérerna inom smabarnspedagogik om sadant som var kundtjanst ofta far fragor om (Vanliga

fragor).

Aktuellt om Varda

1. Vardas arsrapport har lasts onsdagen den 17 augusti 2022!

Detta innebar att inhdmtningen av uppgifter for Vardas arsrapport har utforts 17.8.2022
och att det ar uppgifterna i Varda om aktoren, verksamhetsstallena och barnen vid detta
datum som anvéands i den officiella arsrapporten pa statistikforingsdagen 31.12.2021. P3
grund av ett problem som upptacktes vid granskningen av uppgifternas kvalitet kommer
rapporterna om klientavgifter inom smabarnspedagogiken 2021 att publiceras i ett senare
skede. Uppgifter om personalen inom smabarnspedagogiken fran Varda kommer att
publiceras for forsta gangen ar 2023.

Arsrapporten kommer att publiceras i Utbildningsstyrelsens tjinst Vipunen i september
2022! Uppgifterna ar offentliga och tillgangliga for alla. Vi informerar aktérerna inom
smabarnspedagogik nar arsrapporten publicerats.

2. Vardas Puls-tjanst har publicerats!

Vardas nyckeltal kan nu ses i Pulsen pa http://opintopolku.fi/varda/pulssi.

Uppgifterna om aktérer, verksamhetsstallen, barn, avgifter och arbetstagare baserar sig pa
uppgifter som ar i kraft i Varda for tillfallet. Uppgifterna om inloggningar innefattar det
sammanlagda antalet administratérer som loggat in i Varda sedan boérjan av ar 2019.
Uppgifterna om granskningar av egna och barns uppgifter innefattar antalet
vardnadshavare och arbetstagare som granskat uppgifter sedan borjan av ar 2020 i Vyn for
att granska uppgifter i Varda. Pulsen uppdateras med tio minuters mellanrum. Las mer har.

3. Uppgifterna om den tillfilliga personal med fostrings-, undervisnings- och varduppgifter som
anlitats januari—juni 2022 ska foras in senast 31.8.2022.

Se till att dina aktorer inom smabarnspedagogik har fort in uppgifter i Varda om den
tillfalliga personalen varen 2022 (januari—juni)! Uppgifterna om den tillfilliga personalen
ska foras in senast 31.8.2022.
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e Med tillfalliga arbetstagare avses all personal som aktéren inom smabarnspedagogik anlitar
via ett personaluthyrningsféretag, oberoende av hur lang tid arbetstagaren arbetar hos
aktoren.

e Nar det géller tillfalliga arbetstagare fors det in uppgifter om antalet personer per manad
och det totala antalet timmar per manad. Till exempel om en person arbetar som tillfalligt
anstalld hos samma aktor i tre olika perioder under en manad, anges i punkten foér antalet
personer en (1). Aktérer som inte har nagon tillfllig personal ska i Vardas
anvandargranssnitt ange "Aktoren har ingen tillfallig personal”. Om uppgifterna 6verfors
genom integration ska aktéren inom smabarnspedagogik for varje manad ange noll (0)
under antalet personer och antalet utférda timmar. Las vid behov mera i de illustrerade
anvisningarna om hur personaluppgifterna infors i anvandargranssnittet och pa
anvisningssidan om tillfallig personal.

e OBS! Uppgifterna om vikarier med ett anstallningsférhallande som &r tidsbundet eller géller
tills vidare ska inforas pa personnivd! Las mer om hur vikarier infors i Varda har.

4. Hur man lagger till en arbetstagares (arbets)e-postadress i Varda

e | Vardas uppgifter om arbetstagare kommer ett falt for e-postadress att laggas till. Detta
gors med anledning av det kommande digitala systemet for kvalitetsutvardering (Valssi) for
smabarnspedagogiken. Detta &r inte ett obligatoriskt informationsfélt, men om en aktoér
inom smabarnspedagogik vill anvanda Valssi for sin sjalvutvardering, maste arbetstagarens
e-postadress sparas i Varda. Samtliga arbetstagare som sparas i Varda ska i detta fall ha en
(arbets)e-postadress. Avsikten &r att Valssi och utvarderingsverktygen ska borja anvandas
stegvis under 2023.

5. Hostens forsta klinik 2022 halls fredagen den 9 september 2022 kl. 12-13!
e Temat for hostens forsta Varda-klinik ar dataskydd och de registrerades rattigheter i
Varda.
e Tidpunkterna foér de 6vriga Varda-klinikerna hosten 2022 finns hér.

6. Varda-utbildningstillfallen 2022

e Utbildningsstyrelsen ordnar utbildningstillfallen i anslutning till Vardas arsrapport under
hosten. Utbildningstillfallena ordnas i form av webbinarier.

e Webbinariet Sdkerstdllande av kvaliteten pa informationen till Vardas arsrapport:
Uppgifterna om verksamhetsstdllen, barn och avgifter ordnas 2.11.2022 kl. 10-11 och pa
svenska med samma innehall kl. 12-13. Lds mer om det avgiftsfria utbildningstillfallet
och anmal dig.

e Ar 2023 kommer for forsta gangen dven rapporter om smabarnspedagogikens personal
att laggas till i arsrapporten. Webbinariet Sdkerstdllande av kvaliteten pd informationen
till Vardas drsrapport: Uppgifter om personalen ordnas 2.12.2022 kl. 10-11 och pa
svenska med samma innehall kl. 12-13. Lds mer om det avgiftsfria utbildningstillfallet
och anmal dig.

e Om du inte kan delta kan du se videoinspelningen fran webbinariet som laggs upp pa
vara sidor efter utbildningen.

7. Forbattringar av Vardas anvandargranssnitt
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e Baserat pa feedback fran aktorerna inom smabarnspedagogik har vi gjort forbattringar i
Vardas anvandargranssnitt:

Vanliga fragor

i ordningen for uppgifterna om barnen och arbetstagarna i vyn For in uppgifter:
Uppgifterna i vyn For in uppgifter visas nu pa samma satt som i vyn Granska
uppgifter efter datum med den senaste uppgiften (beslut om smabarnspedagogik,
anstallningsférhallanden) forst. Dessutom nar man for in uppgifter visas i vyn den
senast inforda uppgiften (t.ex. nar uppgiften om en arbetstagares
anstéallningsforhallande fors in visas i vyn den senast inférda arbetstagaren, och
uppgiften om arbetsplats kan laggs till direkt for detta anstallningsférhallande).

i sattet att visa fel i rapporten Bristfalliga uppgifter: | rapporten Bristfalliga
uppgifter har listan 6ver fel ordnats enligt felkod, och ID-koderna ges i omvand
ordning. Om det finns ett fel i uppgifterna om en person, kan man genom att
Oppna blanketten komma direkt till felet i vyn. Denna dndring gjordes for att det
ska vara lattare att hitta fel, i synnerhet for personer som det finns mycket
information om i Varda (t.ex. flera anstallningsférhallanden eller beslut om
smabarnspedagogik). Da kan Varda-anvandaren genast se i vilken uppgift felet
finns, och vid inférande av uppgifter i anvandargransavsnittet blir det mojligt att
direkt lagga till uppgifter som fattas eller andra en bristfallig uppgift. Om det finns
flera fel i uppgifterna, visas i vyn det forsta felet i listan.

3. Personaluppgifter och Vardas arsrapport
e | den forsta fasen innehaller Vardas arsrapport information om féljande: de kommunala
och privata aktérerna inom smabarnspedagogik (privata daghem, familjedagvardare och
gruppfamiljedaghem), verksamhetsstallena, barnen som deltar i smabarnspedagogik och
klientavgifterna inom smabarnspedagogiken. Uppgifterna om personalen inom
smabarnspedagogiken infors i Vipunen senare, enligt den preliminara planen 2023.

e FOr att sdkerstélla kvaliteten pa uppgifterna ska aktorerna inom smabarnspedagogik se till
att alla uppgifter som kravs forts in i Varda:

O

O
O

uppgifter om personalen (inklusive vikarier som star i anstallningsforhallande till en
aktér inom smabarnspedagogiken) samt eventuella franvaroperioder som pagatt
pa heltid och utan avbrott i 60 dagar och som har samma orsak.

uppgifter om fortbildning samt

uppgifter om tillfallig personal med fostrings-, undervisnings- och varduppgifter
som aktoren skaffat via ett personaluthyrningsféretag.

e Aktorerna ska inte bara se till att uppgifter som fattas inférs utan ocksa att de uppgifter
som redan inforts i Varda ar korrekta och aktuella. For att stodja kvalitetsarbetet har vi
samlat instruktioner om detta har (bara pa finska).

4. Inférande av barn som saknar personbeteckning
e Vardas kundtjanst har tagit emot fragor om hur man sparar uppgifter om ukrainska
barn som saknar finlandsk personbeteckning. Utbildningsstyrelsen overlater uppgifter

om ukrainska barn inom smabarnspedagogiken och darfor ar det viktigt att dven
uppgifterna om dessa barn ar uppdaterade i Varda.

e  Om ett barn saknar finlandsk personbeteckning, ska det féras in i Varda med ett
studentnummer. Kommunens Varda-huvudanvéndare for forst in uppgifter om barnet i
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studentnummerregistret och identifierar barnet. For barnet skapas ett studentnummer
med vilket det infors i Varda. Las instruktionerna om hur en person utan
personbeteckning skapas och om hur en person utan personbeteckning identifieras.
Privata serviceproducenter kontaktar Vardas kundtjanst (varda@opintopolku.fi), som
skickar de studentnummer som behdvs nar barn utan personbeteckning ska laggas till i
Varda. Personuppgifter far inte skickas i ett vanligt mejl! Vid behov ska ni meddela oss
per e-post att ni behdver ett studentnummer sa kontaktar vi er.

e Aktorerna inom smabarnspedagogik kan inte i efterhand redigera personuppgifter for
barn (eller arbetstagare) i Varda. Nar barnet senare far en finlandsk personbeteckning
ska aktoren utan drojsmal meddela personbeteckningen pa ett datasakert satt, till
exempel via skyddad e-post till Vardas kundtjanst (varda@opintopolku.fi), sa att
kundtjansten kan inféra barnets personbeteckning och sa att nédvandig information
om personen kan overforas fran befolkningsdatasystemet (VTJ) till Varda. Om aktoren
inte har mojlighet att anvanda skyddad e-post, ska var kundtjanst kontaktas sa skickar
vi ett skyddat mejl som kan besvaras pa ett datasdkert satt.

Aktuella drenden som beror Varda publiceras regelbundet pa den hér sidan.

Vardas kundtjanst betjanar pa adressen varda@opintopolku.fi.

Vanliga halsningar
Varda-teamet
varda@opintopolku.fi
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