Opetushallitus tiedottaa: Ajankohtaisia Varda-asioita

Hei Varda-paakayttajat,

tdman viestin tarkoitus on koota yhteen Vardan ajankohtaisia ja uusia asioita (Ajankohtaista Vardasta) seka
yhteisesti muistuttaa varhaiskasvatustoimijoita asioista, jotka nousevat usein esiin asiakaspalvelussamme
(Usein kysyttyja).

Ajankohtaista-viesti on ldhetetty Varda-paakayttdjille. Valitathan viestia eteenpadin omassa organisaatiossa
henkildille, jotka tarvitsevat tietoa Vardasta, mutta joilla ei ole Varda-paakayttajan kayttdoikeutta.

Tassa viestissa:

Ajankohtaista Vardasta

Vardan uusi mddrdys ja ohje astuivat voimaan 1.1.2024 alkaen
Vuotta 2023 koskevien tietojen vuosiraportointiin valmistautuminen

lImoittaudu mukaan kevddn 2024 webinaariin “Varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tietojen
tallentaminen Vardaan”

Kysely varhaiskasvatustoimijoille: Henkil6stékokonaisuuden tietojen tallentamisen sujuvoittaminen
Vardassa — Idhetd palautetta 29.02.2024 mennessd!

Vardan asiakaspalvelussa on ruuhkaa

Usein kysyttyja

Toimijamme ldhdejdrjestelmé muuttuu alkuvuoden 2024 aikana. Mitd kaikkea meiddn tulisi ottaa
huomioon jéirjestelmdvaihtotilanteessa?

Varda-kéyttooikeuteni ovat pddsseet vanhenemaan. Miten saan Varda-kédyttéoikeuteni uusittua?
Milloin varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tietojen tallentaminen Vardaan alkaa?

Miksi saan Vardan Iéhettédmdn muistutusviestin, vaikka en palveluntuottaja pysty korjaamaan
Puutteelliset tiedot -raportin lasta koskevia virheitd?

Ajankohtaista Vardasta

1)

2)

Vardan uusi maardys ja ohje astuivat voimaan 1.1.2024 alkaen

Keskeisenda muutoksena uudessa maardyksessa ja ohjeessa on Vardaan vuodesta 2024 alkaen
summatasolla tallennettavat varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tiedot. Varhaiskasvatuksessa
annettavan tuen tietojen tallentamisesta Varhaiskasvatuksen tietovarantoon saddetaan
varhaiskasvatuslaissa (540/2018), jota koskevat muutokset (67/2023) tulevat voimaan 1.1.2024.
Tutustu maaraykseen ja ohjeeseen liitteineen taalla: Maaraykset ja ohjeet

Vuotta 2023 koskevien tietojen vuosiraportointiin valmistautuminen

Jatkossa tavoitteena on, etta Vipunen-palvelussa julkaistaan seka varhaiskasvatustiedot etta
henkilostotiedot sisallaan pitava varhaiskasvatuksen vuosiraportti aina kevaisin. Vuosiraportin
julkaisun on siis tarkoitus jatkossa tapahtua aiempaa nopeammassa aikataulussa. Suuntaa antava
aikataulu kevaan 2024 julkaisulle on seuraava: varhaiskasvatustoimijat tekevat helmi-maaliskuun
2024 aikana viimeisia tarkistuksia ja korjauksia vuosiraportille siirtyviin vuoden 2023
(tilastointipaivamaara 31.12.2023) tietoihin ja huhtikuun aikana Opetushallitus tulee jaadyttamaan
vuosiraportille siirtyvat varhaiskasvatus- ja henkilostétiedot seka julkaisemaan tiedot Vipunen-
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3)

4)

palvelussa. Opetushallitus viestii tarkemmista vuosiraportointiin liittyvista aikatauluista kevaan
2024 aikana.

Opetushallitus jarjestdaa helmi- ja maaliskuun Varda-klinikat keskittyen varhaiskasvatus- ja
henkilostotietojen vuosiraportointiin. Varhaiskasvatustietoja koskeva klinikka jarjestetdan 9.2.2024
klo 12-13 ja henkilostotietoja koskeva klinikka 8.3.2024 klo 12-13. Tervetuloa mukaan! Tutustu
kevaan Varda-klinikoiden aikatauluihin ja teemoihin taalla.

Tutustu suuntaa antavaan tiedonlaadun vuosikelloon tdalla sekd Vuosiraportin tiedonkeruuseen
valmistautuminen -ohjesivuun taalla.

llmoittaudu mukaan kevaan 2024 webinaariin ”"Varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tietojen
tallentaminen Vardaan”

Opetushallitus jarjestaa koulutusta kevaalla 2024 tuen tietojen Varda-tallentamiseen liittyen.
Webinaari jarjestetdan samansisaltdisena suomeksi ja ruotsiksi:

e suomenkielinen webinaari: ke 17.4.2024 klo 12-13. limoittaudu suomenkieliseen
webinaariin tdman linkin kautta.

e ruotsinkielinen webinaari: pe 19.4.2024 klo 12-13. limoittaudu ruotsinkieliseen webinaariin
tdman linkin kautta.

Tutustu tarkemmin webinaarin sisaltoon taalld. Webinaarin kohderyhmana on kunnat ja
kuntayhtymat. Vain kunnat tulevat tallentamaan varhaiskasvatuksessa annettavaa tukea
koskevat tiedot Vardaan. Teams-linkit I6ydat my6s webinaarisivulta eikd webinaarista tule
erillista muistutusta ilmoittautuneille. Laitathan ajankohdan itsellesi yl6s kalenteriin!
IImoittautumiset keratdan, jotta saamme alustavaa kasitysta osallistujamaarasta ja
peruutustilanteessa voimme ilmoittaa ilmoittautuneille. Tervetuloa mukaan!

Tutustu myos varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tietojen ohjesivuun.

Kysely varhaiskasvatustoimijoille: Henkil6stokokonaisuuden tietojen tallentamisen
sujuvoittaminen Vardassa - ldheta palautetta 29.02.2024 mennessa!

Me Opetushallituksen Varda-tiimissa seka kollegat opetus- ja kulttuuriministeridssa olemme
kiinnostuneita kaikenlaisesta palautteesta koskien Vardaan tallennettavien henkilstotietojen
(tyontekija- ja tdydennyskoulutustiedot sekd vuokrattu henkildstd) tallennuksen sujuvoittamista.
Olemme jo aiemmin kerdnneet seuraavanlaisia ehdotuksia varhaiskasvatustoimijoilta:

o Lyhytaikaisten mddréaikaisuuksien tallentaminen Vardaan: lyhytaikaisten
maardaikaisuuksien/sijaisten tallentaminen vuokrattuun henkildst6n tai vain
tietyn mittaisten maaraaikaisuuksien/sijaisuuksien tallentaminen Vardaan
(esimerkiksi vain vahintdaan 30 paivaa kestavat sijaisuudet)

o Tyéntekijéiden tietojen muokkaaminen ja poistaminen virhetilanteissa:
mahdollisuus jonkinlaiseen korjauskayttoliittymaan myods integraatiotilanteissa.
Korjauskayttoliittymalla varhaiskasvatustoimija itse voisi poistaa ja muokata
virheellisia tietoja tietyin ehdoin suoraan Vardan kayttoéliittymassa myos silloin, kun
tietoja siirretaan Vardaan integraatiolla.

o Kaikki tydntekijéin tiedot Vardassa olisi jélkikéteen muokattavia, jotta virheiden
korjaus onnistuisi paremmin: talla hetkellad tydntekijan palvelussuhteen ja
tyoskentelypaikan tiedoista voi muokata jalkikateen kaikkia tietoja, paitsi tietoa itse
tyoskentelypaikasta (toimipaikasta) ja sitd, onko kyseessa kiertdva tyontekija vai ei.
Mikali tydskentelypaikaksi on virheellisesti tallennettu "kiertdva tyontekija",
tyoskentelypaikka taytyy poistaa ja lisata palvelussuhteelle uusi tyoskentelypaikka
oikeilla tiedoilla. Mikali tyoskentelypaikaksi on virheellisesti tallennettu vaara
toimipaikka (tyoskentelypaikka), tydskentelypaikka taytyy poistaa ja lisata
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palvelussuhteelle uusi tydskentelypaikka oikeilla tiedoilla. Muutoksen myo6ta
kaikkia tyontekijan tietoja olisi mahdollista muokata jalkikateen.

o Virheiden selvittelyn helpottaminen: Puutteelliset tiedot -raportin kehittdminen
muuan muassa siten, etta tiedoissa on aikaleimat, jotta tiedetdaan milloin tietoa on
viimeksi muokattu. Lisdksi Puutteelliset tiedot -raportille mahdollisuus rajata
pois/piilottaa tiettyja virhekoodeja tai virheita.

Mikali teilld on ajatuksia joko ylla oleviin ehdotuksiin liittyen tai kokonaan uusia ideoita
henkilostotietojen tallentamisen sujuvoittamiseksi, laitattehan palautetta Vardan
asiakaspalveluun varda@opintopolku.fi 29.02.2024 mennessa. Vaihtoehtoisesti voitte
kuvata myds oman Varda-tyon osalta tunnistettuja ongelmatilanteita ja haasteita.
Kiitos palautteesta!

5) Vardan asiakaspalvelussa on ruuhkaa

Usein kysyttyja

Vardan asiakaspalvelussa on ruuhkaa ja sen takia vastausaika saattaa olla tavallista
pidempi. Varda-tiimi pahoittelee tilannetta ja pyrkii vastaamaan mahdollisimman nopeasti
asiakaspalveluun tulleisiin kysymyksiin. Odotathan vastausta etka |dhetd samaa kysymysta
asiakaspalveluun useampaan kertaan.

1) Varhaiskasvatustoimijamme ldhdejarjestelma muuttuu alkuvuoden 2024 aikana. Mita kaikkea
meidan tulisi ottaa huomioon jarjestelmavaihtotilanteessa?

lImoita jarjestelmavaihdosta ja sen aikataulusta mahdollisimman pikaisesti Vardan
asiakaspalveluun varda@opintopolku.fi.

Jarjestelméavaihdostilanteessa varhaiskasvatustoimijan on hyvissa ajoin kaytava lapi seka
vanhan ettd uuden jarjestelman nakokulmista vaihtoehdot, miten Vardaan tallennetut
tiedot saadaan synkronoitua.

i. Tutustu tietojen synkronoinnin vaihtoehtoihin t3all3, kun varhaiskasvatustietoja
siirtava jarjestelma vaihtuu

ii. Tutustu tietojen synkronoinnin vaihtoehtoihin tdalla, kun henkiléstotietoja siirtava
jarjestelma vaihtuu

Jos Vardassa olevia varhaiskasvatus- ja maksutietoja tai henkildstotietoja ei voi muokata
uuden jarjestelmén kautta, varmista ennen jarjestelmanmuutosta, ettd tiedot ovat oikein
Vardassa ja tarvittavat tiedot on paatetty.

i. Ainoastaan poikkeustapauksessa, kun virheita ei pystyta korjaamaan vanhasta eika
uudesta jarjestelmasta, voidaan varhaiskasvatustoimijalle antaa oikeus korjata
virheita Vardan kayttoliittyman kautta.

ii. Varhaiskasvatuksen toimijan on suositeltavaa myds pohtia jarjestelmatoimittajansa
kanssa, miten duplikaattitiedot korjataan ja pitaisiko tiedonsiirrot katkaista
valiaikaisesti korjausten ajaksi.

Yhteistyossa jarjestelmatoimittajan kanssa tulee varmistaa uuden integraation toimivuus ja
testaus. Jarjestelmatoimittajan on tassa yhteydessa hyva tutustua jarjestelmatoimittajille
suunnattuun ohjeistukseemme ja Vardan julkiseen tekniseen dokumentaatioon.

Kun integroituvan jarjestelman vaihto on tehty ja testattu toimivaksi,
varhaiskasvatustoimijan Varda-paakayttajan tulee vaihtaa palvelukdyttadjatunnuksen
salasana tietoturvasyista seka tallentaa uusi salasana Vardaan tietoja siirtdvaan
jarjestelmaan jarjestelmatoimittajan ohjeistuksen mukaan. Vaihtoehtoisesti Varda-
paakayttaja voi luoda kokonaan uuden palvelukadyttdjatunnuksen taman ohjeistuksen
mukaisesti: Vardan palvelukdyttdjien tiedonsiirtotunnukset ja sulkea aiemman
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palvelukayttajatunnuksen kdyttéoikeudet. Lahdejarjestelman jarjestelmatoimittaja tai
Varda-paakayttdja tallentaa tunnuksen ja salasanan varhaiskasvatusjarjestelmaan riippuen
kokonaisuuden toteutuksesta sekd saamastaan ohjeistuksesta jarjestelmatoimittajalta.
Mikali palvelukayttdjatunnuksen salasana vaihdetaan Opintopolun
virkailijakayttoliittymassd, on salasana vaihdettava myos

lahdejarjestelmaan. Varhaiskasvatustoimija on vastuussa palvelukayttdjatunnuksista ja
niihin liittyvista salasanoista, palvelukayttdjatunnusta ja salasanaa tulee kasitella
huolellisesti ja tietoturvallisesti

Mikali kaikki ei suju jarjestelmavaihtotilanteessa suunnitellusti ja tiedonsiirtoihin aiheutuu
pidempi katko (yli kuukauden mittainen tiedonsiirronkatkos), ole aina yhteydessa Vardan
asiakaspalveluun. Tiedonsiirronkatkoksilla on vaikutuksia Vardasta tehtaviin tietojen
luovutuksiin seka vuosiraportille muodostuviin lukumaariin.

2) Varda-kayttéoikeuteni ovat padsseet vanhenemaan. Miten saan Varda-kayttooikeuteni uusittua?

Varhaiskasvatustoimija on vastuussa organisaatiossa myonnetyista ja uusituista
kayttooikeuksista seka tarpeettomien kayttdoikeuksien sulkemisesta. Taman vuoksi
jokaisessa organisaatiossa (kunnat, kuntayhtymat, yksityiset paivakodit) tulee olla
vahintdan KAKSI Varda-padkayttajaa. Kayttooikeusanomukset eivat tule Opetushallituksen
kasiteltavaksi (pois lukien yksityiset perhe- ja ryhmaperhepaivahoitajat). Anomuksen
kasittelypyynté menee sdhkopostitse toiselle Varda-paakayttajalle tai kunnissa
Opintopolun vastuukayttajalle. Jos mahdollisuutta toiseen paakayttajaan ei ole, tulee olla
yhteydessa Vardan asiakaspalveluun, kun uusii kdyttéoikeuksia, jotta ne eivat jaa
kasittelemattd. Varda-paakayttaja voi kutsua uusia virkailijoita tdman ohjeistuksen
mukaisesti. Jos kdyttéoikeutesi on paassyt jo vanhenemaan voit anoa kayttooikeutta
omissa tiedoissasi tdman ohjeistuksen mukaisesti.

Mikali toimit yksityisena perhepdaivahoitajana tai ryhmaperhepaivahoitajana, jotta
kadyttooikeutesi eivat paase vanhenemaan, huolehdithan siitd, ettd haet kdyttéoikeuksillesi
jatkoaikaa omista tiedoistasi kohdassa “Hae jatkoaikaa”. Saat sdhkopostiisi ilmoituksen 1 kk
ennen kuin kayttéoikeuksien voimassaolo on paattymassa. Kayttooikeusanomuksesi ldhtee
kasiteltavaksi Opetushallitukselle, joka hyvaksyy kayttdoikeuden.

3) Milloin varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tietojen tallentaminen Vardaan alkaa?

Varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tiedot tallennetaan Vardaan vuodesta 2024 alkaen.
Vardaan tallennetaan vain tilastointipaivdana voimassa olevien hallintopaatosten
lukumaarat. Vuoden 2024 osalta tilastointipdivamaaria on kaksi 31.5. ja 31.12. 31.5.2024
tilanteen mukaiset hallintopaatosten maarat tulee tallentaa Vardaan 30.6.2024 mennessa.
31.12.2024 tilanteen mukaiset hallintopdatdsten maarat tulee tallentaa Vardaan 31.1.2025
mennessa. Ensimmaista kertaa tuen tietojen tallentaminen mahdollistuu 1.5.2024. Tall6in
on mahdollista alkaa ilmoittamaan tilastointipdiviméaarana 31.5.2024 voimassa olevia
hallintopaatoksia. Tuen tietojen tallentaminen Vardaan ei siis toistaiseksi ole viela
mahdollista.

Varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tiedot voidaan tallentaa Vardaan joko
jarjestelmaintegraatiolla varhaiskasvatustoimijalla kdytdssa olevasta jarjestelmasta tai
Vardan kayttoliittymassa. Varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tietojen osalta Vardaan
voi integroida yhden tietojarjestelman eli tuen tiedot muodostavat oman erillisen
tietokokonaisuutensa. Tuen tietojen ei siis tarvitse tulla samasta jarjestelmasta kuin
esimerkiksi varhaiskasvatustiedot. Vastaavasti se tarkoittaa myds sita, etta vaikka
varhaiskasvatustiedot tallennettaisiin integraatiolla Vardaan, tukea koskevat tiedot on
mahdollista tallentaa kayttoliittyman kautta. Tiedonsiirto rajapinnan kautta ja tietojen
tallentaminen kayttoéliittyman kautta ovat kuitenkin toisensa poissulkevia menetelmia
varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tietojen kohdalla eli jos varhaiskasvatuksessa
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annettavan tuen tiedot on tallennettu Vardaan integraation kautta, tietoja ei voi muokata
kayttoliittymassa.

o Kuntien Varda-paakayttajat tulevat saamaan varhaiskasvatuksessa annettavan tuen
tietoihin katselijaoikeudet. Tuen tietojen tallentamiseksi Vardan kayttoéliittymassa tietojen
tallentaja kuitenkin tarvitsee erillisen Varda-tuen tiedot-tallentaja -kayttdoikeuden ja
integraatiolla tietoja siirrettdessa tulee varmistaa, etta palvelukayttajatunnuksella on
tarvittava Varda-tuen tietojen palvelukdyttaja -oikeus. Lue lisda tuen tietoihin liittyvista
kayttooikeuksista Vardan kdyttdjdhallinta -sivulta.

4) Miksi saan Vardan lahettdaman muistutusviestin, vaikka en palveluntuottaja pysty korjaamaan
Puutteelliset tiedot -raportin lasta koskevia virheita?

e Kesdkuusta 2023 alkaen Vardassa on otettu kayttoon kolme automaattimuistutusta, jotka
lahtevat Varda-paakayttajille tai organisaation sahkdpostiosoitteeseen, kun edellisesta
tietojen paivittamisesta on kulunut liian kauan, toimijalla ei ole yhtdaan Varda-paakayttajaa
tai toimijan_ Puutteelliset tiedot -raportilla on puutteita. Puutteelliset tiedot -muistutusviesti
ldhtee siis automaattisesti joka kuun 15. paiva niiden varhaiskasvatustoimijoiden Varda-
paakayttajille, joiden Puutteelliset tiedot -raportilla on yksi tai useampi puute.
Automaattiviesti ldhtee myos siina tapauksessa, kun kunta tallentaa palveluntuottajan lasta
ja maksutietoja koskevat tiedot Vardaan. Talloin muistutusviestin saa seka palveluntuottaja
ettd tiedot tallentanut kunta. Kunnan tehtédva on korjata virheet tallentamiensa tietojen
osalta Vardaan. Palveluntuottaja voi olla yhteydessa suoraan kuntaan ja varmistaa
kunnasta palveluntuottajalla varhaiskasvatuksessa olevien lasten virheiden korjaus.

Vardan ajankohtaisia asioita julkaisemme sdanndllisesti talla sivulla. Samalta Ajankohtaista-sivulta 16ytyy
myds oma osionsa Vardan raportoinnin ajankohtaisille asioille.

Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi

Terveisin
Varda-tiimi
varda@opintopolku.fi

Utbildningsstyrelsen informerar: Aktuella Varda-drenden
Hej alla huvudanvandare i Varda,

i det har meddelandet samlar vi aktuella och nya drenden som géller Varda (Aktuellt om Varda) och
paminner aktérerna inom smabarnspedagogik om sadant som var kundtjanst ofta far fragor om (Vanliga
fragor).

Meddelandet har skickats till Vardas huvudanvandare. Vanligen formedla det har meddelandet till de
personer i din egen organisation som behover information om Varda, men inte ar huvudanvandare.

I det hir meddelandet:
Aktuellt om Varda
e Vardas nya férordning och anvisning trédde i kraft 1.1.2024

e Forberedelserna infor Grsrapporteringen av uppgifter om Gr 2023
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Anmidil dig till webbinariet ”Inférande av uppgifter om stéd som ges inom smdbarnspedagogiken i
Varda” véren 2024

Enkdt till aktérer inom smabarnspedagogik: Hur géra det ldttare att féra in uppgifter om
personalen i Varda — skicka dina forslag senast 29.2.2024!

Vardas kundtjénst dr éverbelastad

Vanliga fragor

Var smabarnspedagogikaktér kommer att byta kdllsystem i bérjan av 2024. Vad ska vi ta i
beaktande vid bytet av system?

Mina anvdndarrdttigheter fér Varda har foéraldrats. Hur kan jag férnya mina anvdndarrdttigheter?
Ndr bérjar uppgifter om stéd som ges inom smdbarnspedagogiken féras in i Varda?

Varfér far jag en paminnelse i Varda, trots att jag inte som serviceleverantér kan datgdrda felaktiga
uppgifter om barnet pa rapporten 6ver bristfélliga uppgifter?

Aktuellt om Varda

6)

7)

8)

Vardas nya forordning och anvisning tradde i kraft 1.1.2024

En viktig forandring i den nya foreskriften och anvisningen ar att uppgifter pa summaniva om stod
som ges inom smabarnspedagogiken ska foras in i Varda fran och med ar 2024. Om inférandet av
uppgifter om stod som ges inom smabarnspedagogiken i informationsresursen inom
smabarnspedagogik féreskrivs i lagen om smabarnspedagogik (540/2018), vars andringar (67/2023)
tradde i kraft 1.1.2024. Ta del av foreskriften och anvisningen med bilagor har.

Forberedelserna infor arsrapporteringen av uppgifter om ar 2023

| fortsattningen dr malet att en drsrapport om smabarnspedagogiken, som innehaller saval
uppgifter om smabarnspedagogiken som uppgifter om personalen, ska publiceras varje var i
Vipunen. Avsikten ar alltsa att arsrapporten i fortsdttningen kommer att publiceras med kortare
mellanrum. Den riktgivande tidtabellen for publiceringen av uppgifter varen 2024 ar foljande: i
februari-mars 2024 goér smabarnspedagogikaktorerna de sista kontrollerna och korrigeringarna av
uppgifterna for ar 2023 som fors over till arsrapporten (statistikforingsdag 31.12.2023) och i april
laser Utbildningsstyrelsen uppgifterna om smabarnspedagogiken och personalen och publicerar
uppgifterna i Vipunen. Utbildningsstyrelsen informerar narmare om tidtabellen for
arsrapporteringen under varen 2024.

Utbildningsstyrelsens Varda-kliniker i februari och mars har arsrapporteringen av uppgifter om
smabarnspedagogiken och uppgifter om personalen som tema. Kliniken som behandlar uppgifter
om smabarnspedagogiken ordnas 9.2.2024 kl. 12—13 och kliniken som behandlar uppgifter om
personalen 8.3.2024 kl. 12-13. Vialkommen med! Ta del av tidtabellen och temana fér varens 6vriga
Varda-kliniker har.

Du kan ta del av den riktgivande arsklockan fér uppgifternas kvalitet har och wiki-sidan med
anvisningar for forberedelser infér insamlingen av data for arsrapporten har.

Anmil dig till webbinariet ”Inférande av uppgifter om stéd som ges inom smdabarnspedagogiken i
Varda” varen 2024

Utbildningsstyrelsen ordnar varen 2024 utbildning i inférandet av uppgifter om stéd i Varda.
Webbinariet ordnas med samma innehall pa finska och svenska:

e Finsksprakigt webbinarium: onsdag 17.4.2024 kl. 12-13. Du kan anmala dig till det
finsksprakiga webbinariet med den har ldnken.
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e Svensksprakigt webbinarium: fredag 19.4.2024 kl. 12-13. Du kan anmala dig till det
svensksprakiga webbinariet med den har ldnken.

Las mer om webbinariets innehall hdr. Webbinariets malgrupp ar kommuner och
samkommuner. Endast kommunerna kommer att féra in uppgifter om stéd som ges inom
smabarnspedagogiken i Varda. Pa sidan finns dven Teams-ldnkar till webbinarierna. Vanligen
notera att ingen separat paminnelse kommer att skickas till dem som anmailt sig. Skriv redan
upp datumet i din kalender! Vi samlar in anmalningar for att fa uppfattning om antalet
deltagare och for att kunna meddela dem som anmalt sig utifall att webbinariet stalls in.
Valkommen med!

Ta dven del av sidan med anvisningar for stéd som ges inom smabarnspedagogiken.

9) Enkat till aktorer inom smabarnspedagogik: Hur gora det littare att fora in uppgifter om
personalen i Varda — skicka dina forslag senast 29.2.2024!

Vi som dr medlemmar i Utbildningsstyrelsens Varda-team och vara kollegor vid undervisnings- och
kulturministeriet ar intresserade av all respons om hur vi kan underlatta inforandet av uppgifter om
personalen (uppgifter om arbetstagare, fortbildning och hyrd personal) i Varda. Vi har redan tidigare
samlat in foljande forslag fran aktorer inom smabarnspedagogik:

O

Inférande av korta visstidsanstdllningar i Varda: mojlighet att fora in korta
visstidsanstéllningar/vikariat i uppgifterna om hyrd personal eller endast
visstidsanstallningar/vikariat med en viss langd i Varda (till exempel endast vikariat
som 6verskrider 30 dagar)

Redigering och radering av arbetstagarnas uppgifter vid fel: mojlighet till nagot
slags anvandargranssnitt for korrigering aven vid anvandning av systemintegration.
| anvandargranssnittet for korrigering kunde smabarnspedagogikaktéren sjalv
under vissa forutsattningar redigera felaktiga uppgifter direkt i Vardas
anvandargranssnitt, dven nar uppgifter fors over till Varda med systemintegration.
Alla uppgifter om arbetstagaren bér kunna redigeras i efterhand fér att géra det
ldttare att Gtgdrda fel: for narvarande ar det mojligt att i efterhand redigera alla
uppgifter om arbetstagarens anstéllningsforhallande och arbetsplats, férutom
sjalva arbetsplatsen (verksamhetsstéllet) och om det ar fraga om en ambulerande
arbetstagare eller inte. Om man felaktigt har fort in “ambulerande arbetstagare”
som arbetsplats, maste man radera arbetsplatsen och ldgga till en ny arbetsplats
for anstallningsforhallandet med riktiga uppgifter. Om man har fort in fel
verksamhetsstélle som arbetsplats, maste man radera arbetsplatsen och lagga till
en ny arbetsplats for anstéallningsforhallandet med riktiga uppgifter. | och med
andringen skulle det vara mojligt att redigera alla uppgifter om arbetstagaren i
efterhand.

Ldttare att reda ut fel: Rapporten over bristfalliga uppgifter bor utvecklas bland
annat genom att tidsstamplar laggs till, sa att man vet nar uppgiften senast
redigerats. Dessutom bor det vara mojligt att utesluta eller dolja vissa felkoder eller
fel pa rapporten over bristfélliga uppgifter.

Om ni har idéer som géller forslagen ovan eller helt nya idéer for att underlatta

inférande av uppgifter om personalen, skicka era forslag till Vardas kundtjanst pa
adressen varda@opintopolku.fi senast 29.2.2024. Alternativt kan ni beskriva problem
och utmaningar som ni har stott pa vid er anvandning av Varda. Tack for responsen!

10) Vardas kundtjanst ar éverbelastad


https://link.webropolsurveys.com/S/EEBA2FB6934E4A7A
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=437292290
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Varhaiskasvatuksessa+annettavan+tuen+tiedot
mailto:varda@opintopolku.fi

Vanliga fragor

Vardas kundtjanst ar éverbelastad och det kan darfor ta langre tid &n vanligt att fa svar.
Varda-teamet beklagar situationen och stravar efter att besvara fragorna som skickats till
kundtjansten sa fort som majligt. Vanligen vanta pa att fa ett svar och skicka inte samma
fraga till kundtjansten flera ganger.

5) Var smabarnspedagogikaktér kommer att byta kéllsystem i bérjan av 2024. Vad ska vi ta i
beaktande vid bytet av system?

Meddela om systembytet och dess tidtabell som fort som majligt till Vardas kundtjanst pa
adressen varda@opintopolku.fi.

Vid systembyte ska smabarnspedagogikaktoren i god tid ta reda pa hur uppgifterna som
forts in i Varda kan synkroniseras.

i. Tadela av alternativen for synkronisering av uppgifter vid byte av kallsystem for
overforing av uppgifter om smabarnspedagogik har

ii. Tadel av alternativen for synkronisering av uppgifter vid byte av kéllsystem for
overforing av uppgifter om personalen har

Om uppgifterna om avgifter och smabarnspedagogik eller uppgifter om personalen i Varda
inte kan redigeras via det nya systemet, kontrollera innan bytet av system att uppgifterna
ar korrekta i Varda och att uppgifter till den man det dr nédvandigt har avslutats

i. Endast i undantagsfall, om det inte ar maijligt att atgarda felen i varken det gamla
eller det nya systemet, kan smabarnspedagogikaktoren ges ratt att atgarda felen i
Vardas anvandargranssnitt.

ii. Aktoéren inom smabarnspedagogik rekommenderas ocksa diskutera med
systemleverantoren hur uppgifter som forts in dubbelt ska korrigeras och om
datadverforingen tillfalligt ska avbrytas under tiden korrigeringarna gors.

Tillsammans med systemleverantdren ska man forsakra sig om att den nya
systemintegrationen fungerar. Systemleverantéren bor i samband med detta bekanta sig
med vara anvisningar for systemleverantérer och den offentliga tekniska dokumentationen
for Varda.

Da man har tagit i bruk det nya systemet som integreras med Varda och allt fungerar, ska
aktorens Varda-huvudanvandare av datasakerhetsskal byta anvandartjanstenamnets
|6senord och spara det nya l6senordet i Varda i enlighet med systemleverantérens
anvisningar. Alternativt kan Varda-administratéren skapa ett helt nytt
anvandartjanstenamn enligt féljande anvisningar och avsluta anvandarrattigheterna for det
tidigare tjansteanvandarnamnet. Leverantoren av kéllsystemet eller Varda-
huvudanvéndaren for in anvandarnamnet och I6senordet i systemet for
smabarnspedagogik, beroende pa hur helheten forverkligas och systemleverantorens
anvisningar. Om losenordet for tjansteanvandarnamnet byts i anvandargranssnittet for
administratorer i Studieinfo, maste I6senordet dven bytas i

kallsystemet. Smabarnspedagogikaktoren ar ansvarig for tjansteanvandarnamnen och
deras l6senord. Anvandarnamnen och lI6senorden ska hanteras omsorgsfullt och
datasdkert.

Om bytet av system inte forloper som planerat och ett langre av avbrott pa 6ver en manad
forekommer i 6verforingen av uppgifter, kontakta Vardas kundtjanst. Avbrott i
overforingen av uppgifter paverkar utlimnandet av uppgifter ur Varda och antalen som
bildas pa arsrapporten.

6) Mina anvandarrattigheter for Varda har féraldrats. Hur kan jag férnya mina anvandarrattigheter?

Smabarnspedagogikaktéren dr ansvarig for anvandarrattigheter som beviljats och fornyats
inom organisationen och for att avsluta anvandarrattigheter som inte behovs. Darfor ska
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varje organisation (kommuner, samkommuner, privata daghem) ha minst TVA
huvudanvandare i Varda. Anhallanden om anvandarrattigheter skickas inte till
Utbildningsstyrelsen for behandling (med undantag fér familje- och
gruppfamiljedagvardare). Begaran om att behandla anhallan skickas med e-post till
organisationens andra Varda-huvudanvéandare eller i kommunerna till den ansvarig
anvandaren for Studieinfo. Om det inte &r mojligt att ha tva huvudanvéndare, ska man vara
i kontakt med Vardas kundtjanst da man fornyar anvandarrattigheter sa att de blir
behandlade. Varda-huvudanvandaren bjuda in nya anvdndare i enlighet med denna
anvisning. Om dina anvandarrattigheter har foraldrats kan du anhalla om
anvandarrattigheter i dina egna uppgifter i enlighet med denna anvisning.

Om du ar en privat familjedagvardare eller gruppfamiljedagvardare ska du anhalla om
forlangning av dina anvandarrattigheter i dina egna uppgifter under “Ansék om
forlangning” for att dina anvandarrattigheter inte ska foraldras. Du far ett meddelande till
din e-post en manad fore giltighetstiden fér dina anvandarréattigheter 6per ut. Din anhallan
om anvandarrattigheter skickas for behandling till Utbildningsstyrelsen, som godkanner
anvandarrattigheten.

7) Nar bérjar uppgifter om stéd som ges inom smabarnspedagogiken foras in i Varda?

Uppgifter om stéd som ges inom smabarnspedagogiken borjar foras in i Varda fran och
med ar 2024. | Varda infors endast antalet giltiga forvaltningsbeslut pa
statistikforingsdagen. Ar 2024 ar antalet statistikforingsdagar tva, 31.5 och 31.12. Antalet
forvaltningsbeslut enligt situationen 31.5.2024 ska foras in i Varda senast 30.6.2024.
Antalet forvaltningsbeslut enligt situationen 31.12.2024 ska foras in i Varda senast
31.1.2025. Uppgifter om stodet kan forsta gangen foras in 1.5.2024. Vid denna tidpunkt ar
det mojligt att borja fora in uppgifter om forvaltningsbeslut som &r giltiga pa
statistikforingsdagen 31.5.2024. Det ar alltsa inte &nnu mojligt att fora in uppgifter om stod
i Varda.

Uppgifterna om stéd som ges inom smabarnspedagogiken kan foras in i Varda antingen
med systemintegration fran ett system som smabarnspedagogikaktéren anvander eller i
Vardas anvandargranssnitt. Nar det galler uppgifterna om stéd som ges inom
smabarnspedagogiken ar det majligt att integrera ett datasystem i Varda; uppgifterna om
stodet utgor alltsa en separat informationshelhet. Uppgifterna om stédet maste inte alltsa
komma fran samma system som till exempel uppgifterna om smabarnspedagogiken. Detta
innebar dven att dven om uppgifterna om smabarnspedagogiken fors over till Varda med
systemintegration, kan uppgifterna om stéd foras in via anvandargranssnittet. Om
uppgifterna om stéd som ges inom smabarnspedagogiken har forts in i Varda med
systemintegration kan de dock inte redigeras i anvandargranssnittet, och vice versa.
Kommunernas Varda-huvudanvandare kommer att fa lasrattigheter for uppgifterna om
stod som ges inom smabarnspedagogiken. For att féra in uppgifter om stéd i Vardas
anvandargranssnitt maste den som for in uppgifterna ha separata anvandarrattigheter och
vid overforing med systemintegration ska man forsakra sig om att tjansteanvandarnamnet
har nédvandiga anvandarrattigheter. Lds mer om anvandarrattigheterna som géller
uppgifterna om stéd pa sidan Anvandaradministrationen i Varda.

8) Varfor far jag en paminnelse i Varda, trots att jag inte som serviceleverantor kan atgarda
felaktiga uppgifter om barnet pa rapporten 6ver bristfélliga uppgifter?

Tre automatiska paminnelser har tagits i bruk i Varda fran och med juni 2023.
Paminnelserna skickas per e-post till Varda-huvudanvandarna eller organisationen, nar det
har gatt for lang tid sedan uppgifterna har uppdaterats, om aktéren saknar Varda-
huvudanvéndare eller om det finns brister pa rapporten 6ver bristfilliga uppgifter.
Paminnelsen skickas alltsa automatiskt den femtonde varje manad till de
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smabarnspedagogikaktorers Varda-huvudanvandare, pa vars rapport dver bristfalliga
uppgifter en eller flera brister ingar. Det automatiska meddelandet skickas aven nar
kommunen for in uppgifter om barn och avgifter inom serviceproducentens
smabarnspedagogik i Varda. | detta fall skickas paminnelse bade till serviceproducenten
och kommunen som fort in uppgifterna. Kommunens uppgift ar att atgarda felen i de
uppgifter som man har fort in i Varda. Serviceproducenten kan direkt kontakta kommunen
och kontrollera att felen atgardas.

Aktuella darenden som géller Varda publiceras regelbundet pa den har sidan. P4 samma sida med aktuella
arenden har nu dven en egen del lagts till med aktuellt om rapporteringen i Varda.

Vardas kundtjanst betjanar pa adressen varda@opintopolku.fi

Vénliga halsningar
Varda-teamet
varda@opintopolku.fi
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