Opetushallitus tiedottaa: Ajankohtaisia Varda-asioita
Hei Varda-paakayttajat,

Taman viestin tarkoitus on koota yhteen Vardan ajankohtaisia ja uusia asioita (Ajankohtaista Vardasta) seka
yhteisesti muistuttaa varhaiskasvatustoimijoita asioista, jotka nousevat usein esiin asiakaspalvelussamme
(Usein kysyttyja).

Ajankohtaista -viesti on lahetetty Varda-paakayttajille. Valitathan viestia eteenpdin omassa organisaatiossa
henkildille, jotka tarvitsevat tietoa Vardasta, mutta joilla ei ole Varda-paakayttajan kayttdoikeutta.

Ajankohtaista Vardasta
1) Vardan vuosiraportin varhaiskasvatustiedot on jaadytetty 06.04.2023!

Vardan vuosiraportin toimija-, toimipaikka-, lapsi- ja asiakasmaksutiedot on jaadytetty. Vuosiraportin
jaadytys tarkoittaa sita, etta tietojen poiminta Vardan vuosiraportille on tehty poimintapadivamaaralla
06.04.2023, jolloin virallisella vuosiraportilla varhaiskasvatustietojen osalta tarkastellaan tuolta
ajankohdalta Vardasta poimittuja tietoja toimijasta, toimipaikoista, lapsista ja asiakasmaksuista
tilastointipaivdana 31.12.2022. Jaadytyspaivamaaran jalkeen vuosiraportille siirtyviin
varhaiskasvatustietoihin ei tule muutoksia, vaikka Vardassa oleviin tietoihin tehtaisiin korjauksia. Varda-
paakayttaja voi tarkastella Vardan kayttéliittyman Vuosiraportti -Excelissa oman toimijansa osalta
vuosiraportille siirtyneita varhaiskasvatustietoja seuraavasti:

e  Aloita vuosiraportin luonti klikkaamalla Excel-raportit-sivulla + Luo uusi Excel-raportti-
painiketta.

o Tee Excel-raportin muodostamisen valinnat avautuvalla sivulla: i. Valitse Tyyppi:
"Vuosiraportti" on oletusvalintana.

e Taman jalkeen valitse Sisdltétyyppi: Oletusvalintana on "Kaikki tiedot". Tall6in raportti
sisaltaa seka varhaiskasvatus- ettd henkilostotiedot eri valilehdille eroteltuina. Voit
vaihtaa sisaltotyypiksi pelkdt varhaiskasvatustiedot, kun haluat tarkastella nyt
vuosiraportille siirtyneita varhaiskasvatustietoja.

e Valitse Tilastovuosi: Valitse tilastovuodeksi vuosi 2022.

e Lopuksi valitse Poimintapdivdé: Lisaa Opetushallituksen tassa viestissa ilmoittama
paivamaara 06.04.2023

e Luo Excel-raportti

e Excel-raportilta ndet varhaiskasvatustoimijasi osalta vuosiraportille siirtyneet
summatasoiset varhaiskasvatustiedot.

Varhaiskasvatustietojen julkaisu opetushallinnon Vipunen-palvelussa tapahtuu huhtikuun aikana.
Opetushallitus ilmoittaa varhaiskasvatustoimijoille, kun varhaiskasvatustietoja koskevat raportit ovat
katseltavissa Vipusessa.

2) Varhaiskasvatuksen kolmiportainen tuki -erillistiedonkeruu ja Vardaan kerattéavit tiedot

Opetus- ja kulttuuriministerio valmistelee yhdessa Opetushallituksen ja Tilastokeskuksen kanssa
tiedonkeruuta varhaiskasvatuksessa annettavasta tuesta. Tiedonkeruun tavoitteena on selvittda lapsen
tuen toteutumista ja resursointia varhaiskasvatuksessa ja kartoittaa saadun tilastotiedon pohjalta
esimerkiksi mahdollisia muutostarpeita lapsen tukea koskevan sdantelyyn.
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Tiedonkeruu on tarkoitus toteuttaa ensin Tilastokeskuksen toteuttamana erillistiedonkeruuna vuoden
2023 tietojen osalta ja valmistautua samalla hyodyntamaan siina jatkossa Varhaiskasvatuksen
tietovarantoa (Varda) vuoden 2024 tiedoista alkaen.

Tuen tietojen kerdaminen tilastovuodelta 2023

Kuluvan vuoden tietojen osalta varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tiedot keratdan
Tilastokeskuksen toteuttamana erillistiedonkeruuna. Tiedonkeruu kohdistetaan kunnille ja
kuntayhtymille, jotka ilmoittavat tekemiensa hallintopaatosten maarat myos alueellaan
toimivien yksityisten osalta. Erillistiedonkeruu tulee ajoittumaan tammikuulle 2024.
Tiedonkeruulomakkeen kautta kunnat ilmoittavat tilastointipdivdna 31.12.2023 voimassa
olevien yleisen tuen tukipalveluista, tehostetusta tuesta ja erityisesta tuesta tehtyjen
hallintopaatosten maarat, joiden perusteella lapsi saa varhaiskasvatuksessa tukea. Tiedot
ilmoitetaan summatasoisesti erikseen alle 3-vuotiaiden, 3-4-vuotiaiden, 5-vuotiaiden ja 6-
vuotiaiden tyttdjen ja poikien osalta. Erillistiedonkeruu sisaltaa lisaksi muutamia tarkempia
kysymyksia hallintopaatdsten perusteella lapsille myonnetyista tukitoimista. Nama tiedot
tullaan listaamaan tiedonkeruut.fi -sivustolle huhtikuun 2023 aikana.

Tuen tietojen kerdaminen tilastovuodesta 2024 alkaen

Jatkossa varhaiskasvatuksessa annettavan tuen toteutumista on tarkoitus seurata ja raportoida
Vardan kautta. Tiedonkeruuta suunnitellaan niin, etta Tilastokeskuksen erillistiedonkeruusta
saatua aineistoa olisi mahdollista hyodyntda seka Vardaan tallennettavien tietojen laadun
varmistukseen, etta tilastollisten aikasarjojen ensimmaisena tilastovuotena.
Varhaiskasvatuksen tuen tietojen keradminen Vardaan edellyttda kuitenkin muutoksia
varhaiskasvatuslakiin, joten tiedonkeruun on mahdollista toteutua aikaisintaan 1.1.2024
alkaen.

Tiedonkeruu on suunniteltu toteutettavaksi puolivuosittain eli tilastopaivat olisivat jatkossa
31.6.ja 31.12., jolloin tiedot tallennettaisiin Vardaan ensimmadisen kerran 31.8.2024 mennessa.
Samoin kuin Tilastokeskuksen erillistiedonkeruussa kunnat ja kuntayhtymat ilmoittaisivat
yleisen tuen tukipalveluista, tehostetusta tuesta ja erityisestd tuesta tehtyjen hallintopaatosten
maarat summatasoisina. Tiedot tallennettaisiin Vardaan erikseen alle 3-vuotiaiden, 3-4-
vuotiaiden, 5-vuotiaiden ja 6-vuotiaiden osalta, mutta erillistiedonkeruussa mukana olevia
tarkempia tietoja tukipalveluista tehtyjen hallintopdaatdsten maarista ei Vardaan ainakaan
alkuvaiheessa olisi tarkoitus tallentaa.

Lisatietoja tiedonkeruista: Tarja Kahiluoto (etunimi.sukunimi@gov.fi), Kaisa Kotomaki
(etunimi.sukunimi@gov.fi)

3) Henkil6stotietojen laadun varmistaminen elokuun 2023 loppuun mennessa

e Vuoden 2022 osalta tullaan julkaisemaan tietoja ensimmaista kertaa varhaiskasvatuksen
henkilostostd. Ensimmaista kertaa julkaistavien henkilostotietojen (tyontekija- ja
tdydennyskoulutustiedot seka vuokrattu henkildstd) osalta julkaisu tapahtuu alustavan
suunnitelman mukaan syyskuussa 2023. Varhaiskasvatustoimijoilla on henkilostotietojen
osalta aikaa tehda korjauksia elokuun 2023 loppuun.

e Maaraaikaisen ja vuokratun henkildston osalta on tarkoitus koostaa Vipunen-palveluun
raportit koko vuoden 2022 tiedoista, ajalta 1.1.-31.12.2022. Pelkka tilastointipdivamaaran
31.12. mukainen tilanne antaa hyvin rajatun kuvan maaraaikaisen henkildston maarasta ja
tyosuhteiden pituudesta. Vardan kayttoliittyman tydkaluja on tarkoitus kehittda siten, etta
maaraaikaisen henkiloston tietoja on jatkossa mahdollista tarkistaa Vuosiraportti -Excelin
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Henkil6stétiedot -valilehdelta. Vardassa olevia tietoja tilastovuoden aikaisista
maardaikaisista tyontekijoista voi verrata omassa rekisterissa/jarjestelmassa oleviin
tietoihin.

e Laajoissa (esim. yli kuukauden mittaisissa tiedonsiirron katkoksissa) henkilostotietoihin
liittyvissa tiedonlaadun ongelmissa yhteys Vardan asiakaspalveluun (varda@opintopolku.fi)
mahdollisimman pikaisesti!

o Henkilostotietojen tallentamisen ja niiden tiedon laadun varmistamisen tueksi jarjestamme
huhtikuussa Varda-klinikan (ks. alla kohta 3). Tervetuloa mukaan! Tutustu lisdksi
vuosiraportin tiedonkeruusta kertovaan ohjeistukseemme seka henkiléstotietojen
raportoinnin webinaarikoulutuksen esitykseen ja tallenteeseen.

4) Huhtikuun Varda-klinikka

e Huhtikuun Varda-klinikka jarjestetdaan pe 14.4.2023 klo 12-13. Teemana klinikassa on
”Miten tallennan tyéntekijéitiedot oikein Vardaan? Asiaa Vardaan tallennettavien
tyontekijoiden tutkinnoista, kelpoisuuksista ja muista mahdollisista virheenpaikoista
tyontekijéiden tiedoissa.”

e Toivomme mahdollisimman laajaa osallistumista etenkin yksityisten
varhaiskasvatustoimijoiden (perhepéivahoitajat, ryhmaperhepaivakodit, paivakodit) seka
kuntien henkilostotiedoista vastaavien Varda-kayttdjien osalta. Mikali et padse paikalle
klinikkaan, niin sen materiaalit 16ytyvat klinikan jalkeen taalta.

5) Kansanelidkelaitos (KELA) ja Varda-tietojen hyddyntdminen

o Kelalle luovutetaan kerran viikossa tiistaisin kunnallisessa varhaiskasvatuksessa olevien
lasten tiedot lastenhoidon tuen hakemusten kasittelyyn ja tuen tarkistamiseen.
Luovutettavia henkilotietoja kdytetaan sen selvittdamiseksi, onko lapselle myonnetty
kunnan kustantama varhaiskasvatuspaikka ja mille ajalle varhaiskasvatuspaikka on
myonnetty. Tata tietoa seurataan Vardassa lapsen varhaiskasvatussuhdetiedolla.

e  Muistutuksena, miten Vardaan tulee ilmoittaa lapsen poisjdannista varhaiskasvatuksesta tai
varhaiskasvatuksen keskeytyksesta: Padsaantona on:

i. Jos lapsi jaa kokonaan pois kunnan varhaiskasvatuksesta, Vardaan tallennetaan
paattymispdivamaara varhaiskasvatuspaatokselle, -suhteelle ja maksutiedolle.

ii. Mikali lapsi palaa varhaiskasvatukseen, hanelle tallennetaan uusi
varhaiskasvatuspdatos ja -suhde sekda maksutieto.

iii. Jos lapsi palaa tilapaisen “kesdkeskeytyksen” tai muun keskeytyksen jalkeen
varhaiskasvatukseen eivatka aiemmat varhaiskasvatuspaatos ja maksu muutu,
lapsen varhaiskasvatuspaatokseltd ja maksutiedolta voi poistaa
paattymispdivamaaran, ja tallentaa uuden varhaiskasvatussuhteen uudella
aloituspaivamaaralla.

iv. Jos varhaiskasvatuspaatokselle ei voida asettaa paattymispdivamaaraa (esim. jos
kyseessa on tilapdinen "kesakeskeytys”) ja tiedetaan, etta lapsi palaa
varhaiskasvatukseen maaraajan jalkeen, riittda etta lapsen varhaiskasvatussuhde ja
maksutieto paatetadn Vardassa.

o HUOM! On tarkeaa, etta keskeytyksen ajalta lapsen tiedot tallennetaan ajan tasalle
Vardaan, jotta asiakkaan ei tarvitse toimittaa erikseen Kelalle todistusta lapsen
varhaiskasvatuksen keskeytyksestd, vaan Kelassa voidaan hyddyntaa Vardaan tallennettua
tietoa. Ndin voidaan minimoida puutteellisen tiedon aiheuttama ylimaarainen tyo seka
kunnille etta asiakkaalle ja Kelalle. Epaselvissa tilanteissa Kela on yhteydessa kuntaan. Kun
lapsi palaa varhaiskasvatukseen, hanelle luodaan uusi varhaiskasvatussuhde ja
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maksutiedon paattymispaivamaara poistetaan. Varhaiskasvatuksen jarjestdjan tai
palveluntuottajan vastuulla on huolehtia, etta lapsen varhaiskasvatuspaatostiedot
paatetaan Vardassa, jos lapsi ei palaa varhaiskasvatukseen.

6) Vardan tietosuojaselosteen uusi osoite

Usein kysyttyja

Vardan tietosuojaseloste 16ytyy osoitteesta https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/varda-
palvelun-tietosuojaseloste. Opintopolku on siirtynyt uuteen versioon, jonka vuoksi osa
linkeista on mennyt uusiksi eikd nykyinen versio tue kaikkia vanhoja tiedostomuotoja.
Taman vuoksi rekisteritietojen tarkastus- ja korjauspyyntélomakkeet 16ytyvat tilapaisesti
Maaraykset ja ohjeet -sivulta.

1) Riittavien Varda-kadyttooikeuksien varmistaminen omassa organisaatiossa

Viestimme varhaiskasvatustoimijoita talla hetkella 1ahinna kayttooikeuksien perusteella,
joten on tarkeda, etta jokaisella toimijalla on paakayttaja(t). Jokaisessa organisaatiossa
(kunnat/kuntayhtymit, yksityiset paivakodit) tulee olla vihintdin kaksi Varda-
padkayttajaal

Kayttooikeusanomukset eivat tule automaattisesti Opetushallituksen kasiteltavaksi.
Anomuksen kasittelypyyntd menee sahkopostitse toiselle Varda-paakayttajalle. Jos
mahdollisuutta toiseen paakayttajaan ei ole, tulee virkailijan olla yhteydessa Vardan
asiakaspalveluun varda@opintopolku.fi, kun han uusii kdyttooikeuksia.

Varda-paakayttdja voi kutsua uuden virkailijan seuraavasti: siirry kayttoliittymassa kohtaan
Kaytonhallinta = Henkil6tietojen ja kdyttdoikeuksien hallinta = Virkailijan kutsuminen
Opintopolkuun. Tayta kutsuttavan henkilon etunimi, sukunimi, sdhkoposti ja kieli. Taman
jalkeen lisaad organisaatio/toimipaikka, johon kayttéoikeuksia myénnetaan ja lisda
vahintaan yksi kayttooikeus. Tallenna ja laheta itserekisteroitymissahkodposti. Ks. Kuvallinen
ohje taalla.

Varda-paakayttdja voi hyvaksya kayttooikeusanomuksia seuraavasti: siirry kayttoliittymassa
kohtaan Kaytonhallinta > Henkilotietojen ja kayttdoikeuksien hallinta >
Kayttooikeusanomukset. Uusista kayttooikeusanomuksista tulee automaattisesti
muistutusviesti siihen sdhkdpostiosoitteeseen, jonka olet merkinnyt tyépostiosoitteeksi
omissa tiedoissasi. Ks. Kuvallinen ohje taalla.

Vardaan kdyttdoikeuksia voi mydntada omassa organisaatiossa henkildlle, joka tarvitsee
Vardan toiminnallisuuksia tyétehtdviensa hoitamiseen tai tarvitsee Vardaan tallennettuja
tietoja ty6tehtdviensa hoitamiseen. Muistutuksena, ettad kayttdoikeuksia on mahdollista
tarvittaessa myontaa esimerkiksi myos toimipaikan tasolle. Tutustu Vardan
kayttajahallinnan ohjeistukseen taalla.

Varhaiskasvatustoimija on vastuussa organisaatiossa myonnetyista kdyttéoikeuksista ja
tarpeettomien kayttdoikeuksien sulkemisesta. Varda-paakayttdja sulkee kayttdoikeudet,
kun henkilo ei enda tarvitse tydtehtdviensa hoitamiseen paasya Vardaan tai kun henkild
siirtyy pois varhaiskasvatustoimijan palveluksesta.

Mikali Vardan parissa tyoskentelevassa henkilostdssa on tapahtunut tai tapahtuu
muutoksia, varmista kayttdoikeuksien sulkemisen lisaksi, ettd organisaatiossa (kunta,
kuntayhtyma, yksityinen péaivakoti) on muutosten jalkeenkin vahintaan kaksi Varda-
padkayttajaa.

Mikali toimit yksityisena perhepaivahoitajana tai ryhmaperhepaivahoitajana, jotta
kayttooikeutesi eivat paase vanhenemaan, huolehdithan siita, etta haet kayttooikeuksillesi
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jatkoaikaa omista tiedoistasi kohdassa "Hae jatkoaikaa”. Saat sahkdpostiisi ilmoituksen 1 kk
ennen kuin kayttooikeuksien voimassaolo on paattymassa. Kayttooikeusanomuksesi lahtee
kasiteltavaksi Opetushallitukselle, joka hyvaksyy kayttdoikeuden.

Vardan ajankohtaisia asioita julkaisemme saanndllisesti talla sivulla.

Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi

Terveisin
Varda-tiimi

varda@opintopolku.fi

Utbildningsstyrelsen informerar: Aktuella Varda-drenden
Hej alla huvudanvandare i Varda,

i det har meddelandet samlar vi alla aktuella och nya darenden som berér Varda (Aktuellt om Varda) och
paminner aktérerna inom smabarnspedagogik om sadant som var kundtjanst ofta far fragor om (Vanliga
fragor).

Meddelandet har skickats till Vardas huvudanvandare. Vanligen formedla det har meddelandet till de
personer i din egen organisation som behover information om Varda, men inte ar huvudanvandare.

Aktuellt om Varda
1) Uppgifterna om smabarnspedagogik fér Vardas arsrapport har lasts 06.04.2023!

Uppgifterna om aktorer, verksamhetsstallen, barn och klientavgifter for Vardas arsrapport har lasts.
Detta innebar att inhdmtningen av uppgifter for Vardas arsrapport har utforts pa datainsamlingsdagen
06.04.2023. Nar det géller uppgifterna om smabarnspedagogik ar det uppgifter i Varda om aktoren,
verksamhetsstdllena, barnen och klientavgifterna vid detta datum som granskas i den officiella
arsrapporten pa statistikforingsdagen 31.12.2022. Efter datumet da uppgifterna har lasts gors inga
andringar i uppgifterna om smabarnspedagogik som fors 6ver till arsrapporten, dven om korrigeringar i
uppgifterna gors i Varda.

Varda-huvudanvandare kan granska uppgifterna om smabarnspedagogik som forts over till
Excelrapporten Arsrapport for den egna aktdrens del i Vardas anvandargranssnitt pa foljande satt:

e Borja skapa arsrapporten genom att klicka pa + Skapa en ny Excel-rapport pa sidan for
Excel-rapporter.

e GOrvalen for skapandet av Excel-rapporten pa sidan som 6ppnas: i. Valj Typ: Det
forhandsvalda alternativet ar ”Arsrapport”.

e Vilj sedan Innehdllistyp: Det forhandsvalda alternativet ar ”Alla uppgifter”. | detta fall
innehaller rapporten saval uppgifter om smabarnspedagogik som uppgifter om
personalen pa olika mellanblad. Du kan byta typen av innehall till enbart uppgifter om
smabarnspedagogik, for att granska uppgifterna som forts 6ver till arsrapporten.

e Valj Statistikar: Valj 2022 som statistikar.

e Valj avslutningsvis Insamlingsdatum: Lagg till det datum 06.04.2023 som
Utbildningsstyrelsen meddelat i det har meddelandet.

e Skapa Excel-rapporten.
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e Pa Excel-rapporten visas uppgifterna om smabarnspedagogik som forts over till
arsrapporten pa summaniva for din smabarnspedagogikaktors del.

Uppgifterna om smabarnspedagogik kommer att publiceras i undervisningsforvaltningens tjanst
Vipunen i april. Utbildningsstyrelsen meddelar aktérerna inom smabarnspedagogik nar rapporterna
med uppgifter om smabarnspedagogik ar tillgangliga i Vipunen.

2) Datainsamlingen om stodet som ges inom smabarnspedagogiken kommer att paborjas

Undervisnings- och kulturministeriet bereder tillsammans med Utbildningsstyrelsen och
Statistikcentralen datainsamling om stodet som ges inom smabarnspedagogiken. Malet for
datainsamlingen ar att kartlagga forverkligandet av och resursallokeringen for stodet for barnet inom
smabarnspedagogiken och utgdende fran uppgifterna som samlats in utreda till exempel behovet av
eventuella andringar i regleringen av stodet for barnet.

Avsikten ar att datainsamlingen inledningsvis ska genomfdras som en separat datainsamling som utfors
av Statistikcentralen for uppgifterna for ar 2023. Samtidigt férbereder man sig pa att anvanda
informationsresursen inom smabarnspedagogik (Varda) for datainsamlingen fran och med uppgifterna
for ar 2024.

Insamling av uppgifter om stddet for statistikaret 2023

e Utfors av Statistikcentralen som en separat datainsamling. Datainsamlingen ar inriktad
pa kommuner och samkommuner, som meddelar antalet forvaltningsbeslut dven for
privata aktorer i kommunen/samkommunen. Den separata datainsamlingen kommer
att utforas i januari 2024.

e Med en datainsamlingsblankett meddelar kommunerna pa statistikféringsdagen
31.12.2023 antalet gallande forvaltningsbeslut som fattats om stodtjanster inom
allmant stod, intensifierat stod och sarskilt stod, utgaende fran vilka barn inom
smabarnspedagogik ges stod. Uppgifterna meddelas pa summaniva separat for flickor
och pojkar under 3 ar, i aldern 3—4 ar, 5 ar och 6 ar. | den separata datainsamlingen
ingar dessutom nagra mer specifika fragor om stodatgarder som beviljats barn
utgdende fran forvaltningsbesluten.

Insamling av uppgifter om stodet for statistikaret 2024

o | fortsattningen ar avsikten att uppféljningen och rapporteringen om stodet som ges inom
smabarnspedagogiken ska ske via Varda. Datainsamlingen planeras pa sa vis, att materialet
fran Statistikcentralens separata datainsamling kan utnyttjas bade for att kontrollera
kvaliteten hos uppgifterna som fors in i Varda och som det forsta statistikaret for de
statistiska tidsserierna. Insamling av uppgifter om stodet som ges inom
smabarnspedagogiken i Varda forutsatter dock dndringar i lagen om smabarnspedagogik,
vilket innebar att datainsamlingen kan inledas tidigast fran och med 1.1.2024.

e Datainsamlingen ar planerad att genomféras varje halvar, sa att statistikféringsdagarna i
fortsattningen kommer att vara 31.6 och 31.12, och uppgifterna fors in i Varda forsta
gangen senast 31.8.2024.

e P3a samma satt som vid den separata datainsamlingen som utfors av Statistikcentralen
meddelar kommunerna och samkommunerna pa summaniva antalet férvaltningsbeslut
som fattats om stodtjanster inom allmant stod, intensifierat stod och sarskilt stod.
Uppgifterna fors in i Varda separat for barn under 3 ar, barn i aldern 3—4 ar, 5 ar och 6 ar.
Avsikten ar dock inte atminstone inledningsvis att fora in de mer specifika uppgifterna om



antalet férvaltningsbeslut for stodtjanster som ingar i den separata datainsamlingen i
Varda.

Mer information om datainsamlingen:

Tarja Kahiluoto (fornamn.efternamn@gov.fi)

Kaisa Kotomaki (fornamn.efternamn@gov.fi)

3) Kvaliteten hos uppgifterna om personalen ska kontrolleras fére slutet av augusti 2023

For ar 2022 kommer for férsta gangen uppgifter om personalen inom
smabarnspedagogiken att publiceras. Uppgifterna om personalen (uppgifter om
arbetstagare, fortbildning och hyrd personal) publiceras enligt den preliminara planen
forsta gangen i september 2023. Aktérerna inom smabarnspedagogik har tid pa sig att gora
korrigeringar i uppgifterna om personalen fram till slutet av augusti 2023.

Avsikten ar att rapporter over visstidsanstalld och hyrd personal sammanstalls i tjansten
Vipunen utgaende fran uppgifterna for hela ar 2022, for tiden 1.1-31.12.2022. Enbart
situationen pa statistikféringsdagen 31.12 ger en ytterst begrénsad bild av antalet
visstidsanstallda arbetstagare och anstallningsférhallandenas langd. Verktygen i Vardas
anvandargranssnitt ska enligt planen utvecklas pa sa vis, att uppgifterna om visstidsanstalld
personal i fortsattningen finns i Excel-rapporten Arsrapport i mellanbladet Uppgifter om
personalen. Uppgifterna i Varda om visstidsanstélld personalunder statistikaret kan
jamforas med uppgifterna i det egna registret eller systemet.

Vid omfattande problem med personaluppgifternas kvalitet (till exempel avbrott i
datadverforingen som overskrider en manad), kontakta Vardas kundtjanst
(varda@opintopolku.fi) sa fort som mojligt!

Till stod for inforandet av uppgifter om personalen och kontrollen av uppgifternas kvalitet
ordnar vi en Varda-klinik i april (se punkt 3 nedan). Vdlkommen med! Ta dven del av vara
anvisningar for datainsamlingen for arsrapporten och presentationerna och inspelningen
fran webbinariet om rapportering av uppgifter om personalen pa finska.

4) Varda-kliniken i april
a. Varda-kliniken i april ordnas fredagen den 14 april 2023 kl. 12—-13. Temat fér den

finsksprakiga kliniken ar ”Hur fér jag rétt in uppgifter om personalen i Varda? Information
om hur man fér in uppgifter om examen, behérighet och andra uppgifter om personalen i
Varda.

Vi hoppas pa ett brett deltagande, i synnerhet hoppas vi att privata
smabarnspedagogikaktorer (familjedagvardare, gruppfamiljedaghem, daghem) samt Varda-
anvandare som ansvarar for kommunernas uppgifter om personalen deltar. Om du inte
kan delta i kliniken, publiceras materialet efter kliniken pa finska har.

5) Folkpensionsanstalten (FPA) och anvandning av uppgifter som hamtats ur Varda

a.

Till Folkpensionsanstalten lamnas varje tisdag uppgifter ut om barn i kommunal
smabarnspedagogik, for behandlingen av ansékningar om barnavardsstod och justering av
stodet. Personuppgifterna som lamnas ut anvands for att faststalla om barnet beviljats en
plats inom smabarnspedagogik som bekostas av kommunen och for vilken tid platsen har
beviljats. Man féljer upp det har med hjalp av uppgifterna som forts in i Varda om barnets
deltagande i smabarnspedagogik.

Paminnelse om hur man ska ange i Varda att ett barn blir borta fran smabarnspedagogiken
eller har ett uppehall i deltagandet i smabarnspedagogiken: Huvudregeln ar:
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i. Om barnet helt och hallet blir borta fran smabarnspedagogiken som kommunen
ordnar, ska man i Varda fora in ett slutdatum foér beslutet om smabarnspedagogik,
deltagandet i smabarnspedagogiken och uppgiften om avgifter.

ii. Om barnet atergar till smabarnspedagogiken, ska man fora in nya uppgifter i Varda
om barnets beslut om smabarnspedagogik, deltagande i smabarnspedagogik och
avgifter.

iii. Om barnet atergar till smabarnspedagogik efter ett tillfalligt “sommaruppehall”
eller annat uppehall och det inte sker ndgra dndringar i beslutet om
smabarnspedagogik och avgifterna i forhallande till tidigare, kan man radera det
tidigare slutdatumet fran barnets beslut om smabarnspedagogik och uppgifter om
avgifter och foéra in en ny uppgift om deltagande i smabarnspedagogik med ett nytt
begynnelsedatum.

iv. Om det inte ar mojligt att ange ett slutdatum for beslutet om smabarnspedagogik
(om det till exempel &r fraga om ett tillfalligt “sommaruppehall”) och man kdnner
till att barnet atervander till smabarnspedagogiken efter uppehallet, racker det att
uppgifterna om barnets deltagande i smabarnspedagogik och uppgifterna om
avgifter avslutas i Varda.

OBS! Det ar viktigt att barnets uppgifter ar uppdaterade i Varda under uppehallet, sa att
kunden inte behover [dmna in ett intyg om till Folkpensionsanstalten om avbrottet i
barnets deltagande i smabarnspedagogiken, utan Folkpensionsanstalten kan anvdnda
uppgifterna som forts in i Varda. Pa detta vis ar det mojligt att minimera mangden ondédigt
arbete for saval kommunerna och kunderna som Folkpensionsanstalten. Vid oklarheter
kontaktar Folkpensionsanstalten kommunen. Nar barnet atergar till smabarnspedagogiken
ska man da fora in en ny uppgift om deltagandet i smabarnspedagogik och slutdatumet for
uppgifterna om avgifter tas bort. Anordnaren av smabarnspedagogik eller
serviceproducenten bar ansvaret for att se till att uppgifterna om barnets beslut om
smabarnspedagogik avslutas i Varda om barnet inte atervander till smabarnspedagogiken.

6) Ny adress for Vardas dataskyddsbeskrivning

a.

Vanliga fragor

Vardas dataskyddsbeskrivning finns pa adressen
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-varda-tjaensten. En ny
version av Studieinfo har lanserats och pa grund av detta har en del lankar fatt ett nytt
format. Den nya versionen stéder inte heller alla gamla filformat. Pa grund av detta finns
blanketterna tillfalligt pa wikisidan om féreskrifter och anvisningar.

7) Forsakra er om att ni har tillrdckliga anvandarrattigheter for Varda i er egen organisation

a.

Vi skoter i nuldget informationen till aktérerna inom smabarnspedagogik utifran
anvandarréattigheterna som beviljats, och darfor ar det viktigt att varje aktor har en eller
flera huvudanvandare. Varje organisation (kommuner/samkommuner, privata daghem)
ska ha minst tva huvudanvandare i Varda!

En anhallan om anvandarrattigheter kommer inte automatiskt till Utbildningsstyrelsen for
behandling. Begdran om att behandla anhallan skickas med e-post till organisationens
andra Varda-huvudanvandare. Om det inte ar mojligt att ha tva huvudanvandare ska
huvudanvéndaren vara i kontakt med Vardas kundtjanst varda@opintopolku.fida hen

anhaller om nya anvandarrattigheter.
En Varda-huvudanvandare kan skicka en kallelse till en ny anvandare i Varda enligt
foljande: ga till Anvandaradministration i anvandargranssnittet > Hantering av
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personuppgifter och anvandarrattigheter - Bjud in en anvadndare till Studieinfo. Fyll i
féljande uppgifter om personer som bjuds in: férnamn, efternamn, e-postadress och sprak.
Lagg darefter till organisationen/verksamhetsstallet for vilken anvandarrattigheterna
beviljas och lagg till minst en anvandarrattighet. Spara och skicka e-postmeddelandet. Se
vara illustrerade anvisningar har.

d. Varda-huvudanviandaren kan godkanna en anhallan om anvandarrattigheter enligt
féljande: ga till Anvandaradministration i anvandargranssnittet > Hantering av
personuppgifter och anvandarrattigheter > Anhallan om anvandarrattigheter. Da en ny
begdran om anvandarrattigheter har gjorts skickas automatiskt en paminnelse till den e-
postadress som du har angett som e-post som anvands i arbetet i dina egna uppgifter. Se
vara illustrerade anvisningar har.

e. Anvandarrattigheter for Varda kan beviljas personer inom den egna organisationen som
behover funktionerna i Varda eller uppgifterna som forts in i Varda for att skéta sina
arbetsuppgifter. Vi paminner om att det ar mojligt att vid behov bevilja
anvandarrattigheter aven till exempel for ett enskilt verksamhetsstalle. Ta del av
anvisningarna for anvandaradministrationen i Varda har.

f. Smabarnspedagogikaktoren ar ansvarig for beviljandet av anvandarrattigheter och for att
avsluta anvandarrattigheter som inte behovs. Varda-huvudanvandaren avslutar
anvandarrattigheterna da personen inte langre behover tillgang till Varda for att skota sina
arbetsuppgifter eller da personen avslutar sitt arbete vid organisationen.

g. Om det har skett eller kommer att ske dndringar i personalen som anvander Varda i sitt
arbete ska man utéver att avsluta anvandarrattigheterna se till att organisationen
(kommunen, samkommunen eller ett privat daghem) dven efter forandringarna har minst

tva Varda-huvudanvandare.

h. Om du ar en privat familjedagvardare eller gruppfamiljedagvardare ska du anhalla om
forlangning av dina anvandarrattigheter i dina egna uppgifter under "Ansék om
foérldngning” for att dina anvandarrattigheter inte ska I6pa ut. Du far ett meddelande till din
e-post en (1) manad innan giltighetstiden for dina anvandarrattigheter gar ut. Din begéaran
om anvandarrattigheter skickas for behandling till Utbildningsstyrelsen, som godkanner
anvandarrattigheten.

Aktuella drenden som beror Varda publiceras regelbundet pa den har sidan.

Vardas kundtjanst betjanar pa adressen varda@opintopolku.fi.

Vénliga halsningar
Varda-teamet

varda@opintopolku.fi
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