Opetushallitus tiedottaa: Ajankohtaisia Varda-asioita
Hei Varda-paakayttajat,

Taman viestin tarkoitus on koota yhteen Vardan ajankohtaisia ja uusia asioita (Ajankohtaista Vardasta) seka
yhteisesti muistuttaa varhaiskasvatustoimijoita asioista, jotka nousevat usein esiin asiakaspalvelussamme
(Usein kysyttyja). Syyskauden paatteeksi Usein kysyttya -osion sijaan viestin lopussa on muistilista
varhaiskasvatustoimijoille huolehdittavista asioista ennen joululomille siirtymista.

Ajankohtaista -viesti on lahetetty Varda-padkayttajille. Valitathan viestia eteenpdin omassa organisaatiossa
henkildille, jotka tarvitsevat tietoa Vardasta, mutta joilla ei ole Varda-paakayttajan kayttéoikeutta.

Ajankohtaista Vardasta

1) Vuoden 2021 varhaiskasvatuksen asiakasmaksuja koskevat raportit on julkaistu Vipunen-
palvelussa
e Ensimmainen Opetushallituksen ylldpitdman Varhaiskasvatuksen tietovarannon (Varda)
tietoihin pohjautuva varhaiskasvatuksen vuosiraportti on julkaistu opetushallinnon Vipunen-
palvelussa 20.9.2022. Marraskuun alussa vuosiraporttia on tdydennetty varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuja koskevilla raporteilla. Tutustu varhaiskasvatuksen asiakasmaksuraportteihin
taalla.

2) Vardan vuosiraportin tilastointipdivamaara 31.12. ldhestyy

e Vipusessa ensi vuonna julkaistavan Vardan vuosiraportin tilastointipdiva 31.12.2022 lahestyy.
Tilastointipaivamaaralla tarkoitetaan tietojen tilastoinnin ajankohtaa, joka varhaiskasvatuksen
raporteilla on vuoden viimeinen paiva 31.12. Raportille poimitaan tilastointipdivana voimassa
olevat tiedot. Vuoden 2022 osalta tullaan julkaisemaan tietoja varhaiskasvatustoimijoista, -
toimipaikoista, varhaiskasvatuksessa olevista lapsista, varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista
seka ensimmaista kertaa myos varhaiskasvatuksen henkilostostd. Varhaiskasvatustoimijan
vastuulla on tarkistaa ja korjata vuosiraporttia varten edella mainittujen tietojen ajantasaisuus
ja oikeellisuus.

e Opetushallitus on lahettanyt erillisen muistutuksen tilastointipdivdamaaran lahestymisesta
joulukuussa. Voit lukea Varda-paakayttajille [ahetetyn viestin taalla.

e Tutustu vuosiraportille poimittavien tietojen tiedon laadun varmistamiseen ja vuosiraportin
julkaisun aikatauluihin taalla.

3) Vardasta aloitetaan luovuttamaan tietoja Kansalliselle koulutuksen arviointikeskukselle
(Karvi) tammikuussa!
o Karvi kdyttaa Vardan tietoja varhaiskasvatuksen laadunarviointiin. Karville Vardasta luovutettavia
tietosisaltoja voit tarkastella Vardan sdanndlliset luovutukset -sivulla.
e Karville alkavien tiedonluovutusten yhteydessa Vardan tietosisaltoon tullaan lisédmaan
tyontekijan tydsahkopostiosoite. Lisdys liittyy varhaiskasvatuksen digitaaliseen
laadunarviointijariestelman (Valssi) kdyttoonottoon. Valssi ja arviointityokalut on tarkoitus ottaa
kayttoon asteittain vuoden 2023 aikana.
* Tyontekijoiden sahkdpostiosoitteita on mahdollista alkaa tallentamaan Vardaan tammikuusta
2023 alkaen. Ensimmaisessa vaiheessa tammi-helmikuun aikana Valssi-pilotointiin osallistuvat
varhaiskasvatustoimijat tallentavat tyontekijoiden tyosahkdpostiosoitteet Vardaan. Toisessa
vaiheessa 1.8.2023 alkaen Valssin voivat ottaa kdyttdon myds muut varhaiskasvatustoimijat.
Sahkdpostiosoitteen tallentaminen Vardaan ei siis ole aluksi pakollista, joten Tydsdahkdposti-kentan
voi my0s jattaa tyhjaksi. Talloin tulee huomioida, ettd tyontekija, jolla ei Vardassa ole tallennettuna
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sdahkopostiosoitetta, ei pysty osallistumaan varhaiskasvatuksen laadunarviointijarjestelma Valssilla
toteutettaviin arviointeihin.

Ty6sdahkodpostiosoite on tarkoitus tallentaa Vardaan samalla tavalla kuin muut tyéntekijatiedot.
Mikali tiedot tyontekijoista siirretdan Vardaan integraatiolla ja varhaiskasvatustoimijan on tarkoitus
osallistua 1.3.2023 alkavaan Valssi-pilottiin tai ottaa Valssi kdyttoon 1.8.2023 alkaen, tulee omalta
jarjestelmatoimittajalta varmistaa, etta tietojen siirtdminen Vardaan onnistuu suunnitellusti.
Opetushallitus on tiedottanut jarjestelmatoimittajia uudesta tietokentasta.

Vardaan tallennetaan tyontekijan henkilokohtainen ty6sahkopostiosoite, mikali sellainen on
kaytossa. Esimerkiksi toimipaikka- tai ryhmakohtaista sdhkdpostiosoitetta ei tule tallentaa
tyontekijan tietoihin. Karvi ohjeistaa pilottiin osallistuvia toimijoita tarkemmin.

1) Opetushallituksen Varhaiskasvatuksen tietovaranto Varda- palvelun alustaratkaisu vaihtuu

e Opetushallituksen Varda-palvelun komponentit siirretaan pilvipalveluun, jossa sijaitsevat myos
Opetushallituksen palvelukokonaisuuden Opintopolku- ja KOSKI-palvelu. Vardassa olevia tietoja
ei muutoksen myo6ta siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle eika kansainvalisille jarjestoille (tutustu
Vardan tietosuojaselosteeseen).

e Siirrosta aiheutuu pidempi kdyttokatko ajalla 23.-25.1.2023, mutta muuten ympariston
muutoksella ei ole vaikutuksia Vardan kayttoon. Vardan kayttoliittymaan Varda-kayttajat
padsevat tuttuun tapaan kirjautumaan osoitteessa https://virkailija.opintopolku.fi/varda.
Opetushallitus muistuttaa varhaiskasvatustoimijoita kdyttokatkosta tammikuussa.

2) Tilapdinen henkil6sté -kasitteen muutos

Kasitteeseen tilapainen henkilosto on liittynyt epdselvyytta, jonka kasitetta on haluttu selkeyttaa.
Jatkossa tilapaisen henkildston sijaan kaytetaan kasitettd vuokrattu henkil6std. Tallennusohje sailyy
samana: vuokrattu henkilostd on henkilostopalveluyrityksen kautta hankittua kasvatus-, opetus- ja
hoitotehtavissa tyoskentelevaa henkil6stod, joka tallennetaan Vardaan summatasolla vahintdan
kaksi kertaa vuodessa.

Varhaiskasvatustoimijaan maardaikaisessa tai toistaiseksi voimassa olevassa palvelussuhteessa
olevat sijaiset tulee edelleen tallentaa Vardaan henkilétasolla! Kaytanndssa tama siis tarkoittaa
sitd, etta sijaisista tallennetaan samat tietosisallot kuin muustakin varhaiskasvatustoimijaan
maaraaikaisessa tai toistaiseksi voimassa olevassa palvelussuhteessa olevasta varhaiskasvatuksen
henkilostosta. Lue lisaa sijaisten tallentamisesta Vardaan taalla.

4) Tallenna tiedot heina-joulukuun 2022 aikaisesta vuokratusta kasvatus, -opetus, -ja hoitohenkilostosta
Vardaan 31.1.2022 mennessa

Varmista, ettd varhaiskasvatustoimijasi on tallentanut Vardaan tiedon syksyn 2022 (heina-joulukuu)
aikaisesta vuokratusta henkilostosta (ent. tilapdinen henkilGstd). Tiedot vuokratusta henkilostosta
tulee tallentaa 31.1.2022 mennessa.

Vuokratuiksi tyontekijoiksi kutsutaan kaikkea varhaiskasvatustoimijan henkiléstépalveluyrityksesti
hankkimaa henkil6stda riippumatta ko. tyontekijan tydontekojakson pituudesta
varhaiskasvatustoimijalla.

Vuokratuista tyontekijoista tallennetaan Vardaan henkildiden lukumaaratieto kuukaudessa (ns.
nuppiluku) seka tehty yhteenlaskettu tuntimaara kuukaudessa. Esimerkiksi kun sama henkilo
tyoskentelee tilapdisena samalla varhaiskasvatustoimijalla kolme eri jaksoa yhden kuukauden
aikana, tallennetaan henkildiden lukumaara -kohtaan yksi. Jos teilla ei ole vuokrattua henkilostoa,
tallennetaan Vardaan kayttoliittyméassa “Toimijalla ei ole vuokrattua henkilost6a”. Mikali
tallennatte tietoja integraatiolla Vardaan, tallennetaan vuokratusta henkilostdsta kuukausittain
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nolla (0) henkildiden maara ja tehdyt tunnit -kohtiin. Tutustu tarvittaessa henkildstotietojen
kuvalliseen kayttoliittymatallentamisen ohjeistukseen seka vuokratusta henkilostosta kertovaan
ohjesivuun.

3) Vardan klinikkatoiminta jatkuu kevaalla 2023

e Varda-klinikat jarjestetdan kevaalla 2023 kerran kuukaudessa, joka kuun toinen perjantai klo
12-13. Tervetuloa mukaan!

e Kevaan ensimmainen klinikka jarjestetdan perjantaina 13.1.2023 klo 12-13. Ensimmaisella
klinikalla teemana on “Kertausta Vardaan”. Tammikuun klinikka sopiikin hyvin etenkin uusille
Varda-kayttdjille, silla kdymme lapi Vardan perusasioita sekd demoamme Vardan
kayttoliittyman toiminnallisuuksia. Tutustu kevdaan muiden klinikoiden aikatauluihin taalla.

Muistilista varhaiskasvatustoimijoille syyskauden loppuun:

1) Muutostietojen tallentaminen Vardaan:
Huolehdi, ettd Vardassa toimipaikka-, lapsi-, huoltaja- ja maksutiedot seka henkil6ston tiedot ovat ajan
tasalla. Tallenna ennen joululomalle siirtymista paattymispaivamaarat tana syksyna:
e varhaiskasvatuksessa paattdvien lasten tietoihin (varhaiskasvatuspaatos ja -suhde) seka
maksutietoihin
e varhaiskasvatuksessa tyoskentelynsa paattavien tyontekijéiden tietoihin (palvelussuhde ja
tyoskentelypaikka)
e toimintansa paattavien toimipaikkojen tietoihin (toimipaikka ja sen mahdolliset toiminnalliset
painotukset ja kielipainotukset)

HUOM! Oikein tallennettuja tietoja ei saa poistaa Vardasta.

Kun varhaiskasvatuksessa aloittaa uusia lapsia tai tyontekijoita, tallenna uusia tietoja Vardaan
mahdollisimman lahelld varhaiskasvatuksen aloittamisen tai palvelussuhteen alkamisen
aloituspaivamaaraa. Nain varmistetaan se, etta vaarin tallennettuja lasten ja tyontekijoiden tietoja seka
maksutietoja ei tarvitse poistaa Vardasta, mikali lapsi ei aloitakaan varhaiskasvatuksessa tai tyontekija
ei aloitakaan tyoskentelyaan.

2) Varda-kayttooikeudet ja mahdolliset muutokset Vardan parissa tyéskentelevassa henkil6stossa

e Vardaan kayttooikeuksia voi myontdaa omassa organisaatiossa henkildlle, joka tarvitsee Vardan
toiminnallisuuksia tyotehtaviensa hoitamiseen tai tarvitsee Vardaan tallennettuja tietoja
tyotehtadviensa hoitamiseen.

e Varhaiskasvatustoimija on vastuussa organisaatiossa myonnetyista kayttdoikeuksista ja
tarpeettomien kayttdoikeuksien sulkemisesta. Varda-pdakayttdja sulkee kayttooikeudet, kun
henkil6 ei enaa tarvitse tyotehtaviensa hoitamiseen paasya Vardaan tai kun henkild siirtyy pois
varhaiskasvatustoimijan palveluksesta.

e Mikali Vardan parissa tyoskentelevassa henkil6stdssa on tapahtunut tai tapahtuu muutoksia,
varmista kayttooikeuksien sulkemisen lisdksi, ettd organisaatiossa (kunta, kuntayhtyma, yksityinen
paivakoti) on muutosten jalkeenkin vahintdan kaksi Varda-paakayttdjaa. Kayttooikeusanomukset
eivat tule automaattisesti Opetushallituksen kasiteltavaksi. Anomuksen kasittelypyyntd menee
sahkopostitse toiselle Varda-paakayttdjalle ja kunnissa lisdaksi Opintopolun vastuukayttajille. Varda-
paakayttaja voi tarvittaessa kutsua uusia virkailijoita tdman ohjeistuksen mukaisesti.

o Mikali toimit yksityisena perhepdivahoitajana tai ryhmaperhepaivahoitajana, jotta
kayttooikeutesi eivat paase vanhenemaan, huolehdithan siita, etta haet kayttooikeuksillesi
jatkoaikaa omista tiedoistasi kohdassa ”Hae jatkoaikaa”. Saat sahkopostiisi ilmoituksen 1 kk ennen
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kuin kayttooikeuksien voimassaolo on paattymassa. Kayttdoikeusanomuksesi lahtee kasiteltavaksi
Opetushallitukselle, joka hyvaksyy kayttéoikeuden.

3) Koko varhaiskasvatustoiminnan paiattyminen syksyn 2022 tai alkuvuoden 2023 aikana

e Koko varhaiskasvatustoiminnan paattyessa tdyta tdma lomake. Seuraa ohjeita ja huolehdi
tietojen paattamisesta Vardassa. Kun lahetdt lomakkeen, Opetushallitus saa tiedon
varhaiskasvatustoiminnan paattymisesta. Lopettamistilanteessa tulee huolehtia, ettd Vardaan
on tallennettuna kaikki vaaditut tiedot seka tallentaa paattymispaivamaarat tallennetuille
tiedoille (toimipaikka, varhaiskasvatuspaatos ja -suhde, maksutiedot seka tyontekijan
palvelussuhde ja tyoskentelypaikka). Tietoja ei saa poistaa Vardasta! Kun naistd on
huolehdittu, Opetushallitus sulkee kayttajatunnukset Vardaan ja huolehtii organisaation
paattamisesta. Lue lisda tietojen paattamisesta Vardassa toiminnan paattyessa taalla.

4) Tiedossa olevat ongelmatilanteet integraatiotiedonsiirroissa ja tiedonsiirron katkostilanteista
ilmoittaminen Vardan asiakaspalveluun
e Mikali varhaiskasvatustoimija siirtaa tietoja Vardaan integraatiolla varhaiskasvatustoimijalla
kaytossa olevasta lahdejarjestelmasta ja syysta tai toisesta (esim. jarjestelmavaihto)
integraatiotiedonsiirroissa on pidempi, yli kuukauden kestava katkos, tulee varhaiskasvatustoimijan
olla valittomasti yhteydessa Vardan asiakaspalveluun (varda@opintopolku.fi).

e Tiedonsiirron katkoksilla on mahdollisia vaikutuksia Vardasta tehtaviin sdanndllisiin ja yksittaisiin
tiedonluovutuksiin seka vuosiraportille muodostuviin lukumaariin.

Opetushallituksen Varda-tiimi haluaa kiittaa varhaiskasvatustoimijoita kuluneesta vuodesta ja toivottaa
rauhallista joulunaikaa!

Vardan ajankohtaisia asioita julkaisemme sdannéllisesti talla sivulla.

Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi

Terveisin
Varda-tiimi
varda@opintopolku.fi

Utbildningsstyrelsen informerar: Aktuella Varda-drenden
Hej alla huvudanvandare i Varda,

| det har meddelandet samlar vi alla aktuella och nya darenden som berér Varda (Aktuellt om Varda) och
paminner aktorerna inom smabarnspedagogik om sadant som var kundtjanst ofta far fragor om (Vanliga
fragor). Nu nér vi star infor slutet av hosten innehaller meddelandet i stallet for vanliga fragor en checklista
for smabarnspedagogikaktorer med sadant som ska vara klart fore julledigheten inleds.

Meddelandet har skickats till Vardas huvudanvandare. Vanligen férmedla det har meddelandet till de
personer i din egen organisation som behdver information om Varda, men inte ar huvudanvandare.

Aktuellt om Varda

1) Rapporterna om klientavgifter inom smabarnspedagogiken ar 2021 har publicerats i tjdnsten
Vipunen
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2)

3)

e Den forsta arsrapporten om smabarnspedagogiken som baserar sig pa uppgifterna i
Utbildningsstyrelsens informationsresurs inom smabarnspedagogiken (Varda) har publicerats i
utbildningsforvaltningens tjanst Vipunen 20.9.2022. | bérjan av november har arsrapporten
kompletterats med rapporter om klientavgifter inom smabarnspedagogiken. Ta del av
rapporterna om klientavgifter inom smabarnspedagogiken har.

Statistikféringsdagen for Vardas arsrapport, den 31 december, ndrmar sig

e Statistikféringsdagen 31.12.2022 for Vardas arsrapport som publiceras i Vipunen néasta ar
narmar sig. Med statistikforingsdagen avses tidpunkten for statistikféringen av uppgifter, som
for rapporterna om smabarnspedagogik ar arets sista dag 31.12. Pa rapporterna finns de
uppgifter som ar i kraft pa statistikforingsdagen. For ar 2022 kommer uppgifter om aktorer,
verksamhetsstallen, barn och klientavgifter inom smabarnspedagogiken att publiceras samt for
forsta gangen dven uppgifter om personalen. Det ar aktorerna inom smabarnspedagogik som
bar ansvaret for att kontrollera att de ovannamnda uppgifterna ar aktuella och korrekta och
korrigera uppgifterna med tanke pa arsrapporten.

e Utbildningsstyrelsen har i december skickat en separat paminnelse om att statistikforingsdagen
narmar sig. Du kan ldsa meddelandet som skickades till Varda-huvudanvandare har.

e Tadel av tidtabellerna for kvalitetskontroll av uppgifterna som hamtas for arsrapporten och
publiceringen av arsrapporten har.

Uppgifter fran Varda borjar Iamnas ut till Nationella centret for utbildningsutvardering (NCU) i

januari!

e Centret anvander uppgifterna fran Varda for att utvardera kvaliteten hos
smabarnspedagogiken. Du kan se vilka uppgiftsinnehall som lamnas ut till NCU fran Varda pa
sidan med uppgifter som ldmnas ut fran Varda pa regelbunden basis.

e | samband med att uppgifter borjar lamnas ut till NCU kommer arbetstagarens e-postadress
som anvands i arbetet att laggas till som ett uppgiftsinnehall i Varda. Tillagget av uppgiften ar
kopplat till ibruktagningen av det digitala kvalitetsutvarderingssystemet fér smabarnspedagogik
(Valssi).

e Fran och med januari 2023 &r det mojligt att borja fora in arbetstagares e-postadresser i Varda.
| det forsta skedet under januari-februari for de aktérer inom smabarnspedagogik som deltar i
kvalitetsutvarderingssystemets pilotprojekt in arbetstagarnas e-postadresser i Varda. | det
andra skedet fran och med 1.8.2023 kan ocksa 6vriga aktorer inom smabarnspedagogiken ta i
bruk kvalitetsutvarderingssystemet. Det ar inte obligatoriskt att fora in e-postadressen, sa faltet
kan dven lamnas tomt. | detta fall ska man beakta att arbetstagare som saknar en e-postadress
i Varda inte kan delta i utvarderingar som genomférs med kvalitetsutvarderingssystemet for
smabarnspedagogik Valssi.

e Arbetstagarens e-postadress ska foras in i Varda pa samma satt som de 6vriga uppgifterna om
personalen. Ifall uppgifterna fors in i Varda med en systemintegration och aktéren deltar i
pilotprojektet som borjar 1.3.2023 eller planerar att ta i bruk systemet fran och med 1.8.2023
ska ni vara i kontakt med er egen systemleverantor och kontrollera att det ar maojligt att
overfora uppgifterna enligt planerna. Utbildningsstyrelsen har informerat
systemleverantérerna om det nya uppgiftsfaltet.

e | Varda ska arbetstagarens personliga e-postadress som hen anvander i arbetet foras in, om en
sadan existerar. En e-postadress for ett verksamhetsstalle eller en grupp ska till exempel inte
foras in i arbetstagarens uppgifter. Det nationella centret for utbildningsutvardering (Karvi) ger
noggrannare anvisningar till de aktorer som deltar i pilotprojektet.
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5)

6)

Ny plattform fér Utbildningsstyrelsens informationsresurs inom smabarnspedagogik

e Komponenterna i Utbildningsstyrelsens tjanst Varda flyttas till ssamma molntjanst som anvands
for Utbildningsstyrelsens servicehelhet Studieinfo och informationsresursen Koski. Inga
uppgifter i Varda lamnas ut till omraden utanfor EU eller EES eller internationella
organisationer i och med andringen (ta del av dataskyddsbeskrivningen fér Varda).

o Forflyttningen fororsakar ett langre driftsavbrott i Varda under tiden 23.-25.1.2023, men i
ovrigt har andringen av plattform ingen inverkan pa anvandningen av Varda. Varda-anvandare
kan logga in i Vardas anvandargréanssnitt pa samma satt som tidigare pa adressen
https://virkailija.opintopolku.fi/varda. Utbildningsstyrelsen paminner aktérer inom
smabarnspedagogik om driftsavbrottet i januari.

Andring av begreppet tillfillig personal

Det har férekommit oklarhet kring begreppet tillfallig personal och darfor vill vi fortydliga
begreppet. | fortsattningen anvands begreppet hyrd personal i stallet for tillfallig personal.
Anvisningen for inforing av uppgifterna i Varda ar oférandrad: hyrd personal ar personal med
fostrings-, undervisnings- och varduppgifter som anlitats via ett rekryteringsforetag. Uppgifter om
hyrd personal fors in i Varda pa summaniva minst tva ganger per ar.

Uppgifterna om vikarier med ett tidsbundet eller tills vidare gallande anstallningsférhallande ska
fortsattningsvis foras in i Varda pd personniva! | praktiken innebar alltsa detta att samma
uppgiftsinnehall férs in om vikarier som for 6vriga arbetstagare med ett tidsbundet eller tills vidare
gallande anstallningsforhallande. Lds mer om att fora in uppgifter om vikarier i Varda har.

For in uppgifterna om hyrd personal med fostrings-, undervisnings- och varduppgifter i juli—

december 2022 i Varda senast 31.1.2023

7)

Se till att smabarnspedagogikaktéren har fort in uppgifter om hyrd personal (tidigare tillfdllig
personal) under hosten 2022 (juli-december). Uppgifterna om hyrd personal ska féras in senast
31.1.2023.

Med hyrd arbetstagare avses all personal som aktéren inom smabarnspedagogik anlitar via ett
rekryteringsféretag, oberoende av hur lange arbetstagaren arbetar hos aktéren inom
smabarnspedagogik.

Den hyrda personalen ska foras in i Varda som antalet anstéllda per manad. | Varda ska man ocksa
fora in det totala antalet arbetstimmar som den hyrda personalen utfért per manad. Om till
exempel en och samma person arbetar tillfalligt hos en och samma aktor inom
smabarnspedagogiken i tre olika perioder under en manad, ska man som antal i Varda ange 1. Om
ni inte anlitar hyrd personal, ska ni féra in uppgiften ”Aktoren har ingen hyrd personal” i Vardas
anvandargranssnitt. Om ni for 6ver uppgifter med en systemintegration till Varda ska ni fora in
antalet hyrd personal och utférda timmar per manad som noll (0). Las vid behov mera i de
illustrerade anvisningarna om hur uppgifter om personalen fors in med anvandargranssnittet och
pa sidan med anvisningar for uppgifter om hyrd personal.

Vardas klinikverksamhet fortsdtter under varen 2023

e Varda-klinikerna ordnas varen 2023 en gang i manaden, den andra fredagen varje manad kl.
12-13. Valkommen med!

e Varens forsta Varda-klinik ordnas fredagen den 13 januari 2023 kl. 12-13. Temat for kliniken ar
en repetition av hur man anvander Varda. Kliniken i januari ar darfor sarskilt val lampad for nya
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Varda-anvandare, eftersom vi gar igenom grundldggande funktioner och demonstrerar hur
man anvander Vardas anvandargranssnitt. Ta del av tidtabellen for varens 6vriga Varda-kliniker
har.

Checklista for smabarnspedagogikaktérer i slutet av hésten:

1) Att forain andrade uppgifter i Varda:
Forsakra dig om att uppgifterna om verksamhetsstéllen, barn, vardnadshavare och avgifter samt
personalen i Varda ar uppdaterade. Fore julledigheten ska du fora in slutdatumen fér den har hosten:

e uppgifter om barn som slutar delta i smabarnspedagogiken (beslut om anordnande av
smabarnspedagogik och deltagande i smabarnspedagogik) samt fér deras uppgifter om avgifter

e uppgifter om arbetstagare som slutar arbeta inom smabarnspedagogiken
(anstéllningsforhallande och arbetsplats)

e uppgifter om verksamhetsstallen vars verksamhet upphor (verksamhetsstéallet samt eventuell
verksamhet eller sprak som betonas)

OBS! Uppgifter som har forts in korrekt i Varda far inte raderas.

Na&r nya barn eller arbetstagare borjar inom smabarnspedagogiken ska man fora in de nya uppgifterna i
Varda sa fort som mojligt efter att deltagandet eller anstéllningsforhallandet inletts. Pa det har sattet
forsakrar man sig om att uppgifter som forts in felaktigt om barn och arbetstagare samt avgifter inte
behover raderas fran Varda, ifall barnet inte borjar i smabarnspedagogiken eller arbetstagaren inte
inleder sitt arbete.

2)

3)

Anvandarrattigheter i Varda och eventuella dndringar i personalen som anvander Varda i sitt
arbete

Anvandarrattigheter for Varda kan beviljas personer inom den egna organisationen som behover
funktionerna i Varda eller uppgifterna som forts in i Varda for att skota sina arbetsuppgifter.
Smabarnspedagogikaktoren ar ansvarig for beviljandet av anvandarrattigheter och for att avsluta
anvandarréattigheter som inte behovs. Varda-huvudanvandaren avslutar anvandarrattigheterna da
personen inte langre behover tillgang till Varda for att skota sina arbetsuppgifter eller da personen
avslutar sitt arbete vid organisationen.

Om det har skett eller kommer att ske dndringar i personalen som anvander Varda i sitt arbete ska
man utover att avsluta anvandarrattigheterna se till att organisationen (kommunen,
samkommunen eller ett privat daghem) dven efter férandringarna har minst tva Varda-
huvudanvéndare. En anhallan om anvdndarrattigheter kommer inte automatiskt till
Utbildningsstyrelsen for behandling. Begdran om att behandla anhallan skickas med e-post till
organisationens andra Varda-huvudanvandare och i kommunerna aven till de ansvariga anvandarna
i Studieinfo. Varda-huvudanvandaren kan vid behov bjuda in nya anvandare enligt denna anvisning.
Om du ar en privat familjedagvardare eller gruppfamiljedagvardare ska du anhalla om férlangning
av dina anvandarrattigheter i dina egna uppgifter under "Ansék om férléngning” for att dina
anvandarrattigheter inte ska I6pa ut. Du far ett meddelande till din e-post en (1) manad innan
giltighetstiden for dina anvandarrattigheter gar ut. Din begdran om anvandarrattigheter skickas for
behandling till Utbildningsstyrelsen, som godkanner anvandarrattigheten.

Om hela den smabarnspedagogiska verksamheten upphor hésten 2022 eller i borjan av ar 2023
e Om den smabarnspedagogiska verksamheten upphor helt ska aktoren fylla i denna blankett.
Folj anvisningarna och se till att avsluta uppgifterna i Varda. Néar du skickar blanketten far
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Utbildningsstyrelsen information om att den smabarnspedagogiska verksamheten har
upphort. Nar verksamheten upphor ska man se till att alla uppgifter som kravs har forts in i
Varda och fora in slutdatum for alla uppgifter (verksamhetsstalle, beslutet om och deltagandet
i smabarnspedagogik, uppgifter om avgifter samt arbetstagarens anstallningsforhallande och
arbetsplats). Uppgifterna far inte raderas fran Varda! Nar man har f6ljt anvisningarna avslutar
Utbildningsstyrelsen anvandaruppgifterna till Varda och ser till att organisationsuppgifterna
avslutas. Las mer om att avsluta uppgifter i Varda i samband med att verksamheten upphor
har.

4) Kanda problem vid 6verforing av uppgifter med systemintegration och att meddela om avbrott i
overforingen av uppgifter till Vardas kundtjanst

e Om smabarnspedagogikaktoren for 6ver uppgifter till Varda med en integration fran ett kallsystem
och det férekommer ett langre avbrott pa éver en manad i 6verforingen (t.ex. pa grund av ett
systembyte) ska aktoren omedelbart kontakta Vardas kundtjanst (varda@opintopolku.fi).

e Avbrott i 6verforingen av uppgifter kan paverka den regelbundna och enstaka utlamningen av
uppgifter ur Varda samt antalen som bildas pa arsrapporten.

Varda-teamet vid Utbildningsstyrelsen vill tacka alla smabarnspedagogikaktorer for aret som gatt och
onskar er en fridfull jul!

Aktuella drenden som beror Varda publiceras regelbundet pa den hér sidan.

Vardas kundtjédnst betjanar pa adressen varda@opintopolku.fi

Vanliga halsningar
Varda-teamet
varda@opintopolku.fi
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