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arenden

Hei Varda-paakayttajat,

Taman viestin tarkoitus on koota yhteen Vardan ajankohtaisia ja uusia asioita (Ajankohtaista Vardasta) seka
yhteisesti muistuttaa varhaiskasvatustoimijoita asioista, jotka nousevat usein esiin asiakaspalvelussamme
(Usein kysyttyja). Kevatkauden paatteeksi Usein kysyttya -osion sijaan viestin lopussa on muistilista
varhaiskasvatustoimijoille huolehdittavista asioista ennen kesdlomille siirtymista. Valitathan viestia
eteenpdin omassa organisaatiossa henkiloille, jotka tarvitsevat tietoa Vardasta, mutta joilla ei ole Varda-
paakayttajan kayttooikeutta.

Ajankohtaista Vardasta

1. Vardan vuosiraportin jaadytyspaivamaara siirtyy kesdlomien jalkeiselle ajalle!

*

Kevaan tiedon laadun tarkistuksissa havaittiin laaja maksu- ja varhaiskasvatustietoja
koskeva laadullinen ongelma, jonka vuoksi tietosisallon jaadytysajankohtaa on jouduttu
siirtdmaan. Vardan vuosiraportin jaddytyspaivamaara tullaan ilmoittamaan
varhaiskasvatustoimijoille elokuun 2022 aikana.

2. Henkiléstokokonaisuuden tietojen tallentaminen ja tiedon laadun varmistaminen Vardassa

3. Vardan

4. Vardan

Varhaiskasvatushenkiloston osalta Vipuseen tulevan raportoinnin maarittelytyo on lahtenyt
kadyntiin ja varhaiskasvatuksen henkilostoa koskevat tiedot lisatdan opetushallinnon
Vipunen-palveluun alustavan suunnitelman mukaan vuoden 2023 aikana.
Henkilostotiedot pitdvat sisalladn tiedot tydntekijoista (myos varhaiskasvatustoimijaan
vakituisessa tai maaraaikaisessa tyo- tai virkasuhteessa olevista sijaisista), tyontekijéiden
mahdollisista taydennyskoulutuksista seka tilapaisesta henkilostopalveluyrityksen kautta
hankitusta henkilostosta. Vardaan tallennettavat tiedot on tarkemmin avattu Vardan
tietoluettelossa seka Vardan kayttoliittymassa osoitteessa
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/

HUOM! Myoés yksityisten perhepdivahoitajien ja ryhmaperhepaivahoitajien on
tallennettava tyontekijatiedot sekd mahdolliset tdydennyskoulutustiedot itsestdan
Vardaan. Lisdksi tieto mahdollisista perhepaivahoitajien sijaisista tulee tallentaa tilapdisen
henkiloston tietoihin. Mikali ryhmaperhepaivahoitaja palkkaa yritykseensa tyontekijan,
tallennetaan tyontekijan tiedot Vardaan henkil6tasolla.

Opetushallitus on muistuttanut varhaiskasvatustoimijoita toukokuussa puuttuvista ja
puutteellisista henkiléstokokonaisuuden tiedoista. Voit lukea muistutusviestin taalla.

klinikkatoiminta jatkuu syksylla 2022!

Varda klinikkatoiminta jatkuu syyskuussa tuttuun tapaan kerran kuukaudessa, joka kuun
toinen perjantai klo 12-13 aina joulukuuhun asti. Loydat syksyn klinikka-aikataulun taalta.
Syksyn 2022 ensimmadinen klinikka jarjestetdan pe 9.9.2022 klo 12-13. Teemana on
tietoturva ja rekisteroityjen oikeudet Vardassa. Syksyn muiden klinikoiden teemat
tarkentuvat myohemmin. Halutessasi voit jattda teematoiveen Vardan asiakaspalveluun
varda@opintopolku.fi.

Kevaan viimeinen Varda-klinikka jarjestettiin pe 13.5. Kevaan viimeisella klinikalla
kasittelimme ostopalvelu- ja palvelusetelitoimintaa. Klinikan esitysdiat |0ydat taalta.

kayttoliittyman muutoksia
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Varhaiskasvatustoimijoilta saadun palautteen perusteella olemme tehneet parannuksia
Vardan kayttoliittymaan. Kayttoliittymalla tallentavien on nyt mahdollista kopioida uuden
maksutiedon pohjaksi aiemmin lisatty maksutieto, joten huoltajien tietoja ei tarvitse kasin
kopioida uudelle maksutiedolle kuten aiemmin. Vastaavasti kayttoliittymatallentaja voi
kopioida tyontekijan uuden palvelussuhteen pohjaksi tyontekijalle aiemmin tallennetun
palvelussuhteen tiedot. ”“Kopioi pohjaksi” -toiminto I6ytyy jokaisen maksutiedon ja
palvelussuhteen kohdalta Syo6ta tietoja -ndkymassa.

Vardan Katsele tietoja- ja Syota tietoja -ndkymiin, lasten ja tyontekijoiden tietolomakkeisiin
on lisatty Ndytd lisdd -toiminto. Oletuksena ndakymissa naytetdaan henkilon viisi viimeksi
paivitettya varhaiskasvatuspaatosta/palvelussuhdetta/maksutietoa/tdydennyskoulutusta.
Kun valitset Ndytd lisdd, ladataan nakyviin vanhempia tietoja. Vardaan on alkanut
kertymaan osalle lapsista ja tyontekijoista paljon dataa, joten muutoksen avulla téllaisten
henkildiden kohdalla lomake on luettavampi ja helpommin kasiteltavissa.

Vardan Puutteelliset tiedot -raportille on lisatty uusi viesti: HE018 "Henkil6lla ei ole
suomalaista henkilétunnusta Vardassa. lImoita henkildtunnus Vardan asiakaspalveluun
(varda@opintopolku.fi) heti, kun henkil6 saa henkilotunnuksen." Viesti nousee Vardan
Puutteelliset tiedot -raportille, mikali henkil6 (lapsi tai tydntekijd) on tallennettu Vardaan
ilman henkil6tunnusta oppijanumerolla. Viesti toimii muistutuksena olla yhteydessa Vardan
asiakaspalveluun, kun henkild saa suomalaisen henkil6tunnuksen. Jos henkil6lla ei ole
suomalaista henkil6tunnusta, viestiin ei tarvitse reagoida. HUOM henkil6tunnusta ei saa
|ahettaa tavallisessa sdhkopostissal

Muistilista varhaiskasvatustoimijoille kevatkauden loppuun:

1. Muutostietojen tallentaminen Vardaan

Huolehdi, ettad Vardassa toimipaikka-, lapsi-, huoltaja- ja maksutiedot seka henkiloston tiedot ovat ajan
tasalla. Tallenna ennen kesdlomalle siirtymista paattymispaivamaarat tana kevaana:

varhaiskasvatuksessa paattavien lasten tietoihin (varhaiskasvatuspaatos ja -suhde) seka
maksutietoihin

varhaiskasvatuksessa tyoskentelynsa paattavien tyontekijoiden tietoihin (palvelussuhde ja
tyoskentelypaikka)

toimintansa paattavien toimipaikkojen tietoihin (toimipaikka ja sen mahdolliset
toiminnalliset painotukset ja kielipainotukset)

HUOM! Oikein tallennettuja tietoja ei saa poistaa Vardasta.

Kun varhaiskasvatuksessa aloittaa uusia lapsia tai tyontekijoita, tallenna uusia tietoja Vardaan
mahdollisimman lahelld varhaiskasvatuksen aloittamisen tai palvelussuhteen alkamisen
aloituspaivamaaraa. Nain varmistetaan se, etta vaarin tallennettuja lasten ja tyontekijoiden tietoja seka
maksutietoja ei tarvitse mitatdida Vardasta, mikali lapsi ei aloitakaan varhaiskasvatuksessa tai
tyontekija ei aloitakaan tyoskentelyaan.

2. Varda-kayttooikeudet ja mahdolliset muutokset Vardan parissa tyéskentelevassa henkilostossa

e Vardaan kayttooikeuksia voi myontdaa omassa organisaatiossa henkildlle, joka tarvitsee Vardan
toiminnallisuuksia tyotehtaviensa hoitamiseen tai tarvitsee Vardaan tallennettuja tietoja
tyotehtaviensa hoitamiseen.

Varhaiskasvatustoimija on vastuussa organisaatiossa myonnetyista kayttdoikeuksista ja
tarpeettomien kayttéoikeuksien sulkemisesta. Varda-paakayttaja sulkee kayttdoikeudet,
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kun henkilo ei enda tarvitse tydtehtdviensa hoitamiseen paasya Vardaan tai kun henkilo
siirtyy pois varhaiskasvatustoimijan palveluksesta.

e Mikali Vardan parissa tyoskentelevdssa henkilostdssa on tapahtunut tai tapahtuu
muutoksia, varmista kayttdoikeuksien sulkemisen lisaksi, ettd organisaatiossa (kunta,
kuntayhtyma, yksityinen paivakoti) on muutosten jalkeenkin vahintaan kaksi Varda-
paakayttajaa. Kayttooikeusanomukset eivat tule automaattisesti Opetushallituksen
kasiteltavaksi. Anomuksen kasittelypyyntd menee sahkopostitse toiselle Varda-
paakayttajalle ja kunnissa Opintopolun vastuukayttajille. Varda-paakayttaja voi tarvittaessa
kutsua uusia virkailijoita taman ohjeistuksen mukaisesti.

e Mikali toimit yksityisena perhepaivahoitajana tai ryhmaperhepaivahoitajana, jotta
kadyttooikeutesi eivat padase vanhenemaan, huolehdithan siitd, etta haet kdyttdoikeuksillesi
jatkoaikaa omista tiedoistasi kohdassa "Hae jatkoaikaa”. Saat sahkdpostiisi ilmoituksen 1 kk
ennen kuin kayttooikeuksien voimassaolo on paattymassa. Kayttooikeusanomuksesi lahtee
kasiteltavaksi Opetushallitukselle, joka hyvaksyy kayttdoikeuden.

3. Koko varhaiskasvatustoiminnan paiattyminen kevaan tai kesdn 2022 aikana

e Koko varhaiskasvatustoiminnan paattyessa tayta tama lomake. Seuraa ohjeita ja huolehdi
tietojen paattamisestd Vardassa. Kun ldhetat lomakkeen, Opetushallitus saa tiedon
varhaiskasvatustoiminnan paattymisesta. Lopettamistilanteessa tulee huolehtia, ettd Vardaan
on tallennettuna kaikki vaaditut tiedot seka tallentaa paattymispadivamaarat tallennetuille
tiedoille (toimipaikka, varhaiskasvatuspaatos ja -suhde, maksutiedot seka tyontekijan
palvelussuhde ja tydskentelypaikka). Tietoja ei saa poistaa Vardasta! Kun naista on
huolehdittu, Opetushallitus sulkee kayttdjatunnukset Vardaan ja huolehtii organisaation
paattadmisesta. Lue lisaa tietojen paattamisestad Vardassa toiminnan paattyessa taalla.

Vardan ajankohtaisia asioita julkaisemme saannollisesti talla sivulla.

Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi koko kesa ajan.

Vardan Ajankohtaista -viesti jad kesatauolle ja seuraava viesti lahetetdadn Varda-paakayttajille syyskuussa.

Opetushallitus haluaa kiittaa talven ja kevaan aikana tehdysta ahkerasta tiedon laatutyosta ja toivottaa
rentouttavaa kesaa kaikille varhaiskasvatustoimijoille!

Terveisin
Varda-tiimi

varda@opintopolku.fi

Hej alla huvudanvandare i Varda,

| det har meddelandet samlar vi alla aktuella och nya drenden som berdr Varda (Aktuellt om Varda) och
paminner aktdrerna inom smabarnspedagogik om sadant som var kundtjanst ofta far fragor om (Vanliga
fragor). Nu vid varterminens slut har avdelningen for vanliga fragor i slutet av meddelandet ersatts med en
minneslista 6ver sadant som smabarnspedagogikaktorer behover ordna med fére sommarlovet.
Vidarebefordra meddelandet inom din organisation till personer som behoéver information om Varda, men
som saknar Varda-administratérens anvandarrattigheter.
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Aktuellt om Varda

5. Vardas arsrapport
| samband med att kvaliteten pa uppgifterna kontrollerades under varen framkom ett stérre
problem som berér kvaliteten pa uppgifterna om smabarnspedagogik och avgifter. Pa grund av
detta forskjuts tidpunkten da uppgifterna lases. Vi kommer att meddela datumet da uppgifterna for
arsrapporten lases under augusti 2022 till aktérerna inom smabarnspedagogik.

6. Sparande av uppgifter om personalhelheten och sadkerstédllande av informationens kvalitet i

Varda

For smabarnspedagogikpersonalens del har arbetet med faststédllande av den rapportering
som ska goras i Vipunen kommit igang och uppgifter om smabarnspedagogikens personal
ska enligt den prelimindra planen laggas till i utbildningsforvaltningens tjanst Vipunen
under 2023.

Personaluppgifterna omfattar information om arbetstagare (aven vikarier som ar i ett fast
eller tidsbestamt arbets- eller tjansteférhallande med smabarnspedagogikaktéren),
arbetstagarnas eventuella fortbildning samt tillfallig personal som skaffats via
bemanningsféretag. De uppgifter som ska sparas i Varda forklaras narmare i
informationsférteckningen for Varda och i Vardas anvandargrénssnitt pa
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/

OBS! Aven privata familjedagvardare och gruppfamiljedagvardare maste spara
arbetstagaruppgifter och eventuella fortbildningsuppgifter om sig sjalva i Varda.
Information om eventuella vikarier for familjedagvardare ska ocksa sparas i uppgifterna om
tillfallig personal. Om en gruppfamiljedagvardare anstéller en arbetstagare i sitt foretag
sparas arbetstagarens uppgifter pa personalnivan i Varda.

Utbildningsstyrelsen har i maj pamint aktorer inom smabarnspedagogiken om bristfalliga
och saknade uppgifter i personalhelheten. Du kan ldsa paminnelsemeddelandet har.

7. Vardas klinikverksamhet fortsatter hosten 2022!

Vardas klinikverksamhet fortsatter i september som vanligt en gang i manaden, den andra
fredagen i varje manad kl. 12-13 fram till december. Tidtabellen for héstens kliniker finns
har. Den forsta kliniken hosten 2022 ordnas fredagen den 9 september kl. 12—13. Temat ar
datasakerhet och de registrerades rattigheter i Varda. Temana for hostens 6vriga kliniker
klarnar senare. Om du vill kan du skicka 6nskemal om teman till Vardas kundtjanst pa
varda@opintopolku.fi.

Varens sista Varda-klinik ordnades fredagen den 13 maj. Under varens sista klinik
diskuterade vi kdptjanst- och servicesedelverksamhet. Presentationen fran kliniken finns
har.

8. Forandringar i Vardas anvandargranssnitt

Vi har forbéattrat Vardas anvandargranssnitt utifran respons fran aktérer inom
smabarnspedagogiken. De som sparar information via anvandargranssnittet kan nu kopiera
en tidigare tillagd uppgifter om avgifter till underlag for en ny, s att man inte manuellt
behover kopiera vardnadshavarnas uppgifter till nya betalningsuppgifter som tidigare. Pa
motsvarande satt kan en person som sparar information via granssnittet ocksa kopiera
uppgifter om ett anstallningsforhallande, som sparats tidigare, till underlag for ett nytt
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anstallningsforhallande for arbetstagaren. Funktionen “Kopiera” finns i vyn For in uppgifter
for varje betalningsuppgift och anstallningsférhallande.

| Vardas vyer Granska uppgifter och For in uppgifter har en Visa flera-funktion lagts till i
barnens och arbetstagarnas informationsformuladr. Som standard visas i vyn personens fem
senast uppdaterade beslut om smabarnspedagogik/anstallningar/avgifter/fortbildningar.
Nar du valjer Visa flera tas aldre uppgifter med i vyn. For en del barn och arbetstagare har
mycket data bérjat ansamlas i Varda, sa forandringen gor formuléaret lattare att ldsa och
behandla fér sddana personer.

Ett nytt meddelande har lagts till i Vardas rapport Bristfalliga uppgifter: HE018 “Personen
har ingen finlandsk personbeteckning i Varda. Da personen far en finlandsk
personbeteckning, meddela den omedelbart till Vardas kundtjanst
(varda@opintopolku.fi).” Meddelandet visas i Vardas rapport Bristfalliga uppgifter, om en
person (ett barn eller en arbetstagare) har registrerats i Varda med elevhummer och utan
personbeteckning. Meddelandet fungerar som en paminnelse om att kontakta Vardas
kundtjanst, nar personen far en finlandsk personbeteckning. Om personen inte har en
finlandsk personbeteckning behdver man inte reagera pa meddelandet. OBS! Man far inte
skicka en personbeteckning via vanlig e-post!

Minneslista fér aktorer inom smabarnspedagogiken fér varterminens slut:

4. Att spara andringsuppgifter i Varda

Se till att uppgifterna om verksamhetsstallen, barn, vardnadshavare och betalningar samt personalens
uppgifter ar uppdaterade i Varda. Fore sommarlovet ska varens avslutningsdatum sparas:

i uppgifterna om barn som slutar i smabarnspedagogiken (beslut om smabarnspedagogik
och deltagandet i smabarnspedagogik) samt i uppgifter om avgifter

i uppgifterna om arbetstagare som slutar arbeta inom smabarnspedagogiken
(anstéllningsforhallande och arbetsplats)

i uppgifterna om verksamhetsstéllen som upphor med sin verksamhet (verksamhetsstallet
samt dess eventuella sprak och verksamhet som betonas vid verksamhetsstallet)

OBS! Uppgifter som har sparats korrekt far inte tas bort fran Varda.

Nar nya barn eller arbetstagare borjar i smabarnspedagogiken ska man spara de nya uppgifternai
Varda sa néra den tidpunkt nar barnet borjar i smabarnspedagogiken eller anstéllningen borjar som
mojligt. Pa sa satt sdkerstaller man att felaktigt sparade uppgifter om barn eller arbetstagare samt
betalningsuppgifter inte behéver ogiltigforklaras i Varda, om barnet inte bérjar i smabarnspedagogiken

eller om anstallningen inte inleds.

5. Anvandarrattigheter fér Varda och eventuella dndringar i personalen som arbetar med Varda

e Anvandningsrattigheter till Varda kan beviljas till en person inom den egna organisationen som
behover Vardas funktioner eller information som finns sparad i Varda for att skota sina
arbetsuppgifter.

En aktér inom smabarnspedagogik dr ansvarig for de anvandarrattigheter som beviljas
inom organisationen och for att sparra onddiga anvandarrattigheter. Varda-
administratoren spéarrar anvandarrattigheterna nar personen inte langre behover tillgang
till Varda for att utfora sina arbetsuppgifter eller nar personen slutar arbeta hos
smabarnspedagogikaktoren.
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e Om det har skett eller sker forandringar i den person som arbetar med Varda, ska man
forutom att sparra anvandarrattigheterna kontrollera att det dven efter férandringarna
finns minst tva Varda-administratorer inom organisationen (kommun, samkommun, privat
daghem). En anhallan om anvandarrattigheter gar inte automatiskt till Utbildningsstyrelsen
for behandling. En begaran om behandling av en anhallan skickas per e-post till en Varda-
administrator och inom kommuner till den ansvariga anvandaren av Studieinfo. En Varda-
administrator kan vid behov inbjuda nya administratoren enligt dessa anvisningar.

e Om du ar en privat familjedagvardare eller gruppfamiljedagvardare ska du, for att dina
anvandarrattigheter inte ska bli foraldrade, se till att ans6ka om forlangning av dina
anvandarrattigheter under "Anhall om fortsatt tid” i Egna uppgifter. Du far ett meddelande
per e-post en manad innan dina anvandarrattigheter slutar gélla. Din anhallan om
anvandarrattigheter skickas till Utbildningsstyrelsen, som godkanner den.

6. Avslutande av hela smabarnspedagogikverksamheten under varen eller sommaren 2022

e Om hela smabarnspedagogikverksamheten upphor ska du fylla i detta formular. Folj
anvisningarna och se till att uppgifterna uppdateras i Varda. Nar du skickar in formularet far
Utbildningsstyrelsen information om att smabarnspedagogikverksamheten upphor. Nar
verksamheten avslutas ska man se till att alla uppgifter som kravs finns sparade i Varda och
registrera slutdatum for de sparade uppgifterna (verksamhetsstalle, beslut om
smabarnspedagogik och deltagandet i smabarnspedagogik, uppgifter om avgifter samt
arbetstagarens anstéllningsforhallande och arbetsplats). Uppgifterna far inte tas bort fran
Varda! Nar man har gjort detta stanger Utbildningsstyrelsen av anvandaruppgifterna i Varda
och ser till att organisationen avslutas. Har kan du lasa mer om hur du avslutar uppgifterna i
Varda nar verksamheten upphor.

Vi publicerar regelbundet aktuell information om Varda pa den hér sidan.

Vardas kundtjanst betjanar pa varda@opintopolku.fi under hela sommaren.

Meddelandet med aktuell information om Varda tar paus 6ver sommaren, och nasta meddelande skickas
till Varda-administratérerna i september.

Utbildningsstyrelsen vill tacka for det flitiga arbete med informationens kvalitet som har gjorts under
vintern och varen och 6nska alla aktérer inom smabarnspedagogiken en avkopplande sommar!

Halsningar
Varda-teamet

varda@opintopolku.fi
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