Opetushallitus tiedottaa: Ajankohtaisia Varda-asioita

Hei Varda-paakayttajat,

Taman viestin tarkoitus on koota yhteen Vardan ajankohtaisia ja uusia asioita (Ajankohtaista Vardasta) seka
yhteisesti muistuttaa varhaiskasvatustoimijoita asioista, jotka nousevat usein esiin asiakaspalvelussamme
(Usein kysyttyja). Kevatkauden paatteeksi Usein kysyttya -osion sijaan viestin lopussa on muistilista
varhaiskasvatustoimijoille huolehdittavista asioista ennen kesdlomille siirtymista.

Ajankohtaista -viesti on lahetetty Varda-padkayttajille. Valitathan viestia eteenpdin omassa organisaatiossa
henkildille, jotka tarvitsevat tietoa Vardasta, mutta joilla ei ole Varda-paakayttajan kayttéoikeutta.

Ajankohtaista Vardasta

1) Vuoden 2022 varhaiskasvatustiedot on julkaistu Vipunen-palvelussa

Vuoden 2022 varhaiskasvatustiedot on julkaistu opetushallinnon Vipunen-palvelussa.
Vuosiraportti pitaa sisallaan tietoja varhaiskasvatustoimijoista, varhaiskasvatuksen
toimipaikoista, varhaiskasvatukseen osallistuvista lapsista seka varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuista. Tietojen poiminta vuosiraportille on tehty poimintapaivamaaralla
24.04.2023, jolloin virallisella vuosiraportilla varhaiskasvatustietojen osalta tarkastellaan
tuolta ajankohdalta Vardasta poimittuja tietoja toimijasta, toimipaikoista, lapsista ja
asiakasmaksuista tilastointipdivana 31.12.2022.

Vuoden 2022 osalta tullaan julkaisemaan tietoja ensimmaista kertaa myos
varhaiskasvatuksen henkilostosta. Ensimmaista kertaa julkaistavien henkilostotietojen
(tyontekija- ja tadydennyskoulutustiedot sekad vuokrattu henkildsto) osalta julkaisu tapahtuu
alustavan suunnitelman mukaan syyskuussa 2023. Varhaiskasvatustoimijoilla on
henkilostotietojen osalta aikaa tehda korjauksia elokuun 2023 loppuun.

2) Toimipaikan asiointikieli on korvattu toimintakielelld 02.06.2023 alkaen

Vardaan tallennetaan jatkossa toimipaikalle toimintakieli asiointikielen sijaan. Kyseessa ei
siis ole uusi tietokenttd, vaan olemassa oleva toimipaikan asiointikieli korvataan
toimintakielelld. Toimintakieli on se kieli, jolla varhaiskasvatusta jarjestetaan ja tuotetaan.
Varhaiskasvatuslaissa sdddetdan suomen, ruotsin tai saamen kielella jarjestettavasta
varhaiskasvatuksesta. Varhaiskasvatusta voidaan jarjestaa ja tuottaa myos muilla kielilla.
Yksittdisella lapsiryhmalla voi olla vain yksi toimintakieli. Toimipaikassa voi olla useampi
toimintakieli, mikali toimipaikassa on useampi lapsiryhma, jolla on eri toimintakieli.
Tarkista varhaiskasvatustoimijasi toimipaikkojen osalta, etta tallennetut kielet vastaavat
toimintakielen ylla olevaa maaritelmaa. Jos tietoja tallennetaan integraatiolla Vardaan ja
lahdejarjestelmassa on eri kenttd toimintakielelle, tulee se tallentaa jatkossa Vardaan
asiointikielen sijaan. Opetushallitus on tiedottanut jarjestelmatoimittajia muutoksesta.
Mikali tallennatte varhaiskasvatustietoja manuaalisesti Vardan kayttoliittymassa, voi
tarvittavat korjaukset tehda suoraan toimipaikan tietoihin riittavilla kayttooikeuksilla.
Kaikkia toimipaikan tietoja on mahdollista muokata OID-tunnistetta lukuun ottamatta.
Tarkemmat ohjeet toimipaikan tietojen muokkaamiseen I6ydat taalta. Ongelmatilanteissa,
olettehan yhteydessa Vardan asiakaspalveluun varda@opintopolku.fi

Lue lisaa toimintakielesta taalla.

3) Kielipainotuksen tyyppi -koodisto lisdtadn osaksi toimipaikan kielipainotusta 15.06.2023 alkaen —
tietokenttd muuttuu pakolliseksi 1.1.2024!
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Toimipaikan kielipainotukseen lisatdaan uusi koodisto, joka kuvastaa kielipainotuksen
tyyppia. Lisaksi kielipainotuksen maaritelmaa on tarkennettu:

Kielipainotuksella tarkoitetaan varhaiskasvatuksen toimipaikassa jarjestettavaa saannollista
ja suunnitelmallista kaksikielistd varhaiskasvatusta; kielikylpya, laajamittaista kaksikielista
varhaiskasvatusta tai kielirikasteista varhaiskasvatusta. Kaksikielisen varhaiskasvatuksen
jarjestaminen perustuu kunnan tai yksityisen toimijan paatokseen. Toimipaikassa voi olla
yksi tai useita kielipainotuksia, mutta kielipainotus ei ole pakollinen tieto Vardassa. Kun
toimipaikan kielipainotus paattyy, tulee painotukselle asettaa paattymispdivamaara.

Jos tietoja tallennetaan Vardaan integraatiolla, jatkossa lahdejarjestelmasta tulee siirtaa
tieto kielipainotuksesta (oletuksena ei), kielesta, painotuksen alkupdivamaarasta ja
mahdollisesta loppupdivamaarasta sekd uutena tietona kielipainotuksen tyyppi (ks.
koodisto).

Kielipainotuksen tyyppi “ei asetettu” nakyy Vardassa oletuksena kaikilla siirtymaajan.
Siirtymaajan jalkeen, 1.1.2024 alkaen kielipainotuksen tyyppi muuttuu pakolliseksi
tietokentaksi, kun toimipaikalle on tallennettu kielipainotus. Opetushallitus on tiedottanut
jarjestelmatoimittajia muutoksesta. Mikali tallennatte varhaiskasvatustietoja manuaalisesti
Vardan kayttoliittymdassa, voi tarvittavat korjaukset tehda suoraan kielipainotuksen
tietoihin riittavilla kayttdoikeuksilla. Mikali toimipaikalla on kielipainotus, nousee puuttuva
kielipainotuksen tyyppi Puutteelliset tiedot -raportin Toimipaikat-vdlilehdelle virheviestilla:
Toimipaikan kielipainotukselta puuttuu kielipainotuksen tyyppi. Kielipainotuksen tyypin
tallentaminen kielipainotukselle on pakollista 1.1.2024 alkaen. Lisdd kielipainotuksen tyyppi
heti, kun se on mahdollista tai aseta kielipainotukselle pddttymispdivémddrd.

4) Webinaari to 10.8.2023 klo 13-14: Varda-tietojen merkitys Valssi-laadunarviointijarjestelmassa

Opetushallitus jarjestaa yhteistydssa Karvin kanssa webinaarin torstaina 10.8.2023 klo 13-
14. Webinaarin on tarkoitus selkiyttaa Vardan tietojen kayttoa ja tiedonlaadun merkitysta
tiedon monipuoliselle hyédyntamiselle. Karvi hyédyntaa Vardan henkildstotietoja
varhaiskasvatuksen laadunarviointijarjestelma Valssissa, jonka kayttoonotto alkaa
elokuussa 2023. Webinaarin tarkoituksena onkin selkiyttaa sita, mita tietoja Vardasta siirtyy
Valssiin ja mihin sitd hyodynnetaan, tehda nakyvaksi sita, mitd Varda-tietojen
puutteellisuus tarkoittaa Valssin osalta seka esitella Valssin kayttéonottoa ja
kayttajatunnusten aktivointia.

IImoittaudu mukaan maksuttomaan webinaariin tdman linkin kautta. Tarkemmat tiedot
elokuun webinaarista 16ydat taalta.

5) Varda-klinikkatoiminta jatkuu jélleen syyskuussa!

Varda-klinikat ovat kesatauolla kesa-elokuun ajan. Syksylla 2023 klinikkatoiminta jatkuu
tuttuun tapaan kerran kuukaudessa, joka kuun toinen perjantai klo 12-13. Ensimmainen
Varda-klinikka jarjestetdaan pe 8.9.2023 klo 12-13. Tutustu tarkemmin syksyn 2023 Varda-
klinikoiden aikatauluihin taalla. Teemaehdotuksia syksyn klinikoille voi laittaa Vardan
asiakaspalveluun varda@opintopolku.fi.

6) Varda on ottanut kdytt66n automaattimuistutukset 01.06.2023 alkaen

Vardassa on otettu kayttoon kolme automaattimuistutusta, jotka lahtevat Varda-
paakayttajille tai organisaation sahkopostiosoitteeseen, kun edellisesta tietojen
paivittamisesta on kulunut lilan kauan, toimijalla ei ole yhtdaan Varda-paakayttajaa tai
toimijan Puutteelliset tiedot -raportilla on puutteita.
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i. Muistutusviesti 1: Varhaiskasvatustoimijaltanne puuttuu Varda-paakayttaja(t):
Viesti lahtee, kun toimijalla ei ole yhtaan Varda-paakayttajaa. Muistutus lahtee
kerran kuukaudessa niin pitkdan, kunnes Varda-paakayttaja on olemassa. Viesti
lahetetdan organisaation sahkdpostiosoitteeseen.

ii. Muistutusviesti 2: Korjaa Vardan Puutteelliset tiedot -raportilla olevat puutteet:
Viesti lahtee, kun Puutteelliset tiedot -raportilla on yksi tai useampi virhe.
Muistutus lahtee kerran kuukaudessa: kuukauden 15. pdivana (pois lukien
heindkuu, jolloin viestia ei laheteta). Viesti |dhetetdaan organisaation Varda-
paakayttajille.

iii. Muistutusviesti 3a: Tarkista Vardaan tallennettujen tietojen tilanne (kunnat): Viesti
lahtee, kun 1 kk on kulunut siitd, kun Vardassa olevia varhaiskasvatustietoja tai
henkilostotietoja on viimeksi muutettu. Muistutus lahtee kuukauden vélein niin
pitkdan, kunnes tietoa jalleen siirtyy/tallentuu Vardaan. Viesti ldhetetdan
organisaation Varda-paakayttdjille.

iv. Muistutusviesti 3b: Tarkista Vardaan tallennettujen tietojen tilanne (yksityiset
toimijat): Viesti lahtee, kun 6kk on kulunut siitd, kun Vardassa olevia
varhaiskasvatustietoja tai henkilostotietoja on viimeksi muutettu. Muistutus lahtee
kuuden kuukauden vilein niin pitkdan, kunnes tietoa jilleen siirtyy/tallentuu
Vardaan. Viesti |lahetetddn organisaation Varda-paakayttajille.

Lue lisda Vardan automaattimuistutuksista taalla.

7) Oma Opintopolku -palvelussa on nyt mahdollista tarkastella kuka on katsellut Vardaan
tallennettuja tietojasi

Vardan tietojen osalta on tehty "Kuka on katsellut tietojani" -toteutus, joka mahdollistaa
Oma Opintopolku -palvelussa tietojesi kayttdjien tarkastelun. 28.4.2023 alkaen jokainen
Varda-tietojen katselu ja tallennus naytetdan rekisteroidyille. Tietojeni kdytté -sivulla ndet
mitka toimijat ovat katselleet tietojasi. Sivulla ndytetdan tietojen kayttdjat vain
viranomaistasolla, ei yksittdisten virkailijoiden osalta.

Muistilista varhaiskasvatustoimijoille kevatkauden loppuun:

1. Muutostietojen tallentaminen Vardaan
Huolehdi, ettd Vardassa toimipaikka-, lapsi-, huoltaja- ja maksutiedot seka henkiloston tiedot ovat ajan
tasalla. Tallenna ennen kesalomalle siirtymista paattymispdivamaarat tanad kevaana:

varhaiskasvatuksessa paattavien lasten tietoihin (varhaiskasvatuspaatos ja -suhde) seka
maksutietoihin

varhaiskasvatuksessa tyoskentelynsa paattavien tyontekijoiden tietoihin (palvelussuhde ja
tyoskentelypaikka)

toimintansa paattavien toimipaikkojen tietoihin (toimipaikka ja sen mahdolliset
toiminnalliset painotukset ja kielipainotukset)

HUOM! Oikein tallennettuja tietoja ei saa poistaa Vardasta.

Kun varhaiskasvatuksessa aloittaa uusia lapsia tai tyontekijoita, tallenna uusia tietoja Vardaan
mahdollisimman Idhelld varhaiskasvatuksen aloittamisen tai palvelussuhteen alkamisen

aloituspaivamaaraa. Nain varmistetaan se, etta vaarin tallennettuja lasten ja tyontekijoiden tietoja seka
maksutietoja ei tarvitse mitatdida Vardasta, mikali lapsi ei aloitakaan varhaiskasvatuksessa tai
tyontekija ei aloitakaan tyoskentelyaan.
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2. Varda-kadyttéoikeudet ja mahdolliset muutokset Vardan parissa tyéskentelevassa henkil6stossa

e Vardaan kayttooikeuksia voi myontdaa omassa organisaatiossa henkildlle, joka tarvitsee Vardan
toiminnallisuuksia tyotehtaviensa hoitamiseen tai tarvitsee Vardaan tallennettuja tietoja
tyotehtdviensa hoitamiseen.

e Varhaiskasvatustoimija on vastuussa organisaatiossa myonnetyista kayttdoikeuksista ja
tarpeettomien kayttooikeuksien sulkemisesta. Varda-paakayttdja sulkee kayttdoikeudet,
kun henkil6 ei enaa tarvitse tyotehtaviensa hoitamiseen paadsya Vardaan tai kun henkilo
siirtyy pois varhaiskasvatustoimijan palveluksesta.

e Mikali Vardan parissa tyoskentelevassa henkilostdssa on tapahtunut tai tapahtuu
muutoksia, varmista kayttooikeuksien sulkemisen lisaksi, ettd organisaatiossa (kunta,
kuntayhtyma, yksityinen paivakoti) on muutosten jalkeenkin vahintdan kaksi Varda-
paakayttajaa. Kayttéoikeusanomukset eivat tule automaattisesti Opetushallituksen
kasiteltavaksi. Anomuksen kasittelypyyntd menee sahkdpostitse toiselle Varda-
paakayttajalle ja kunnissa Opintopolun vastuukayttajille. Varda-paakayttaja voi tarvittaessa
kutsua uusia virkailijoita taméan ohjeistuksen mukaisesti.

e Mikali toimit yksityisena perhepaivahoitajana tai ryhmaperhepaivahoitajana, jotta
kayttooikeutesi eivat pdase vanhenemaan, huolehdithan siitd, ettd haet kayttooikeuksillesi
jatkoaikaa omista tiedoistasi kohdassa “Hae jatkoaikaa”. Saat sahkopostiisi ilmoituksen 1 kk
ennen kuin kayttéoikeuksien voimassaolo on paattymassa. Kayttooikeusanomuksesi ldhtee
kasiteltavaksi Opetushallitukselle, joka hyvaksyy kayttdéoikeuden.

3. Koko varhaiskasvatustoiminnan paattyminen kevaan tai kesdn 2023 aikana

e Koko varhaiskasvatustoiminnan paattyessa tayta tdma lomake. Seuraa ohjeita ja huolehdi
tietojen paattamisestd Vardassa. Kun ldhetat lomakkeen, Opetushallitus saa tiedon
varhaiskasvatustoiminnan paattymisesta. Lopettamistilanteessa tulee huolehtia, ettd Vardaan
on tallennettuna kaikki vaaditut tiedot seka tallentaa paattymispaivamaarat tallennetuille
tiedoille (toimipaikka, varhaiskasvatuspaatos ja -suhde, maksutiedot seka tyontekijan
palvelussuhde ja tyoskentelypaikka). Tietoja ei saa poistaa Vardasta! Kun naista on
huolehdittu, Opetushallitus sulkee kayttajatunnukset Vardaan ja huolehtii organisaation
paattamisesta. Lue lisda tietojen paattamisesta Vardassa toiminnan paattyessa taalla.

Vardan ajankohtaisia asioita julkaisemme sadnndllisesti tdlla sivulla. Samalle Ajankohtaista -sivulle on lisatty
nyt myds oma osionsa Vardan raportoinnin ajankohtaisille asioille.

Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi koko kesa ajan.

Opetushallituksen Varda-tiimi toivottaa aurinkoista ja rentouttavaa kesaa kaikille
varhaiskasvatustoimijoille!

Terveisin
Varda-tiimi

varda@opintopolku.fi

Utbildningsstyrelsen informerar: Aktuella Varda-drenden

Hej alla huvudanvandare i Varda,
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i det har meddelandet samlar vi alla aktuella och nya drenden som berdr Varda (Aktuellt om Varda) och
paminner aktdrerna inom smabarnspedagogik om sadant som var kundtjanst ofta far fragor om (Vanliga
fragor). Nu infor sommaren innehaller meddelandet i stallet fér vanliga fragor en checklista for
smabarnspedagogikaktdrer med sadant som ska vara klart fére ledigheten inleds.

Meddelandet har skickats till Vardas huvudanvandare. Vanligen formedla det har meddelandet till de
personer i din egen organisation som behover information om Varda, men inte ar huvudanvandare.

Aktuellt om Varda

1) Uppgifterna om smabarnspedagogik ar 2022 har publicerats i tjdnsten Vipunen

Uppgifterna om smabarnspedagogik ar 2022 har publicerats i utbildningsférvaltningens
tjanst Vipunen. Arsrapporten innehaller uppgifter om aktérerna, verksamhetsstillena och
klientavgifterna inom smabarnspedagogiken samt om barn som deltar i
smabarnspedagogik. Insamlingen av uppgifter for arsrapporten har utforts pa
datainsamlingsdagen 24.4.2023 Nar det galler uppgifterna om smabarnspedagogik ar det
uppgifterna i Varda om aktéren, verksamhetsstallena, barnen och klientavgifterna vid detta
datum som granskas i den officiella drsrapporten pa statistikforingsdagen 31.12.2022.

Foér ar 2022 kommer fér férsta gdngen dven uppgifter om personalen inom
smdbarnspedagogiken att publiceras. Uppgifterna om personalen (uppgifter om
arbetstagare, fortbildning och hyrd personal) publiceras enligt den preliminara planen
forsta gangen i september 2023. Aktérerna inom smabarnspedagogik har tid pa sig att gora
korrigeringar i uppgifterna om personalen fram till slutet av augusti 2023.

2) Verksamhetsstillets kontaktsprak har ersatts med verksamhetssprak fran och med 02.06.2023

| Varda ska man i fortsattningen fora in verksamhetssprak i stallet for kontaktsprak. Det ror
sig alltsa inte om ett nytt informationsfalt, utan verksamhetsstéllets kontaktsprak ersatts
med verksamhetssprak. Verksamhetssprdket ar det sprak, pa vilket smabarnspedagogiken
ordnas och produceras. | lagen om smabarnspedagogik foreskrivs om smabarnspedagogik
som ordnas pa finska, svenska eller samiska. Smabarnspedagogik kan dven ordnas och
produceras pa andra sprak. En enskild barngrupp kan endast ha ett verksamhetssprak. Ett
verksamhetsstélle kan ha flera verksamhetssprak, om det finns flera barngrupper med olika
verksamhetssprak vid verksamhetsstallet.

Kontrollera att de sprak som forts in for din smabarnspedagogikaktors verksamhetsstéllen
motsvarar definitionen for verksamhetssprak ovan. Om uppgifterna fors in i Varda med
integration och det finns ett separat falt i kéllsystemet for verksamhetssprak, ska
verksamhetsspraket i fortsattningen foras in i Varda i stallet fér kontaktsprak.
Utbildningsstyrelsen har informerat systemleverantérerna om andringen. Om ni for in
uppgifterna om smabarnspedagogik manuellt i Vardas anvdandargranssnitt kan de
nodvandiga dndringarna med tillrackliga anvandarrattigheter goras direkt i
verksamhetsstéllets uppgifter. Det ar mojligt att redigera alla uppgifter om
verksamhetsstallet, forutom verksamhetsstallets OID-kod. Narmare anvisningar for
redigering av uppgifter om verksamhetsstallet finns har. Vid problem, vanligen kontakta
Vardas kundtjanst pa adressen varda@opintopolku.fi.

Las mer om verksamhetsspraket har.

3) Koder for formen for sprak som betonas laggs till for verksamhetsstallets sprak som betonas fran
och med 15.06.2023 - informationsfaltet blir obligatoriskt 1.1.2024!
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Nya koder lagts till for formen for sprak som betonas vid verksamhetsstéllet. Dessutom har
definitionen av sprak som betonas preciserats: Med sprdk som betonas avses regelbunden
och systematisk smabarnspedagogik pa tva sprak som ordnas vid ett verksamhetsstalle
inom smabarnspedagogik; sprakbad, omfattande tvasprakig smabarnspedagogik eller
sprakberikad smabarnspedagogik. Anordnande av smabarnspedagogik pa tva sprak utgar
fran kommunens eller den privata aktorens beslut. Det kan finnas ett eller flera sprak som
betonas vid ett verksamhetsstélle, men sprak som betonas &r inte en obligatorisk uppgift i
Varda. Nar sprak som betonas inte ldngre forekommer vid verksamhetsstillet, ska ett
slutdatum anges.

Formen for sprék som betonas “ej faststdlld” visas som standard for alla i Varda under
overgangsperioden. Efter 6vergdngsperioden med borjan fran 1.1.2024 blir formen for
sprak som betonas ett obligatoriskt informationsfalt, nar sprak som betonas har forts in for
verksamhetsstallet.

Om uppgifterna fors in i Varda med integration, ska information om sprak som betonas
(forval: inget sprak som betonas), startdatum och eventuellt slutdatum foér sprak som
betonas och som ny uppgift formen for spraket som betonas (se koderna) foras over fran
kallsystemet. Utbildningsstyrelsen har informerat systemleverantérerna om andringen. Om
ni fér in uppgifterna om smabarnspedagogik manuellt i Vardas anvandargranssnitt kan de
nodvandiga dandringarna med tillrackliga anvandarrattigheter goras direkt i uppgifterna om
sprak som betonas. Om det finns sprak som betonas vid verksamhetsstallet, visas
avsaknaden av formen for sprak som betonas i fliken Verksamhetsstéllen pa rapporten éver
bristfalliga uppgifter med felmeddelandet: Formen fér sprdk som betonas saknas fér
verksamhetsstdllet. Inférande av formen fér sprdk som betonas blir obligatoriskt fran och
med 1.1.2024. Ldgg till formen fér sprak som betonas genast ndr det dr méjligt eller ange
ett slutdatum fér sprak som betonas.

4) Webbinarium torsdag 10.8.2023 kl. 13-14: Betydelsen av uppgifterna i Varda for
kvalitetsutvarderingssystemet Valssi

Utbildningsstyrelsen ordnar i samarbete med NCU ett webbinarium torsdag 10.8.2023 kl.
13-14. Syftet med webbinariet ar att tydliggéra anvandningen av uppgifterna i Varda och
betydelsen av uppgifternas kvalitet, for att de ska kunna anvandas pa ett mangsidigt satt.
NCU utnyttjar uppgifterna om personalen i Varda i kvalitetsutvarderingssystemet for
smabarnspedagogik Valssi, som borjar tas i bruk i augusti 2023. Syftet med webbinariet ar
att tydliggora vilka uppgifter i Varda som fors over till Valssi och hur de anvands samt
synliggora vad bristfilliga uppgifter i Varda innebar for Valssis del samt presentera
ibruktagningen av Valssi och aktiveringen av anvandaruppgifter.

Du kan anmala dig till det avgiftsfria webbinariet med den hér lanken. Narmare uppgifter
om webbinariet i augusti finns har.

5) Vardas klinikverksamhet fortsatter under hosten!

Varda-klinikerna haller sommarpaus fran juni till augusti. Hosten 2023 fortsatter klinikerna
pa samma satt som tidigare en gang i manaden, den andra fredagen i manaden klockan 12—
13. Den forsta Varda-kliniken ordnas fredag 8.9.2023 kl. 12—-13. Ta del av tidtabellerna for
Varda-klinikerna 2023 har. Du kan skicka foérslag pa teman fér hostens kliniker till Vardas
kundtjanst pa adressen varda@opintopolku.fi.

8) Automatiska paminnelser har tagits i bruk i Varda fran och med 01.06.2023


https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Toimintakieli+%28ent.+asiointikieli%29+ja+kielipainotus
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/puutteelliset-tiedot/toimipaikat
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/puutteelliset-tiedot/toimipaikat
https://karvi.fi/sv/smabarnspedagogik/valssi-valssi-varhaiskasvatuksen-laadunarviointijarjestelma/
https://karvi.fi/sv/smabarnspedagogik/valssi-valssi-varhaiskasvatuksen-laadunarviointijarjestelma/
https://link.webropolsurveys.com/S/E18A59593BF8EB93
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Webinaari+10.8.2023+klo+13-14
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Varda-klinikat
mailto:varda@opintopolku.fi

Tre automatiska paminnelser har tagits i bruk i Varda. Paminnelserna skickas per e-post till
Varda-huvudanvandaren/Varda-huvudanvandarna eller organisationen, nar det har gatt for
lang tid sedan uppgifterna har uppdaterats, om aktéren saknar Varda-huvudanvandare
eller om det finns brister pa rapporten over bristfalliga uppgifter.

i. Pdminnelsemeddelande 1: Er smabarnspedagogikaktor saknar Varda-
huvudanvandare: Meddelandet skickas om aktoéren helt saknar Varda-
huvudanvandare. Paminnelsen skickas en gang i manaden tills aktéren har Varda-
huvudanvandare.

ii. P&minnelsemeddelande 2: Atgdrda bristerna som visas pd rapporten éver
bristfdlliga uppgifter i Varda: Meddelandet skickas om det finns ett eller flera fel pa
rapporten oéver bristfalliga uppgifter. Pdminnelsen skickas en gang i manaden:
manadens femtonde (férutom juli).

iii. Pdminnelsemeddelande 3a: Kontrollera uppgifterna som férts in i Varda
(kommuner): Meddelandet skickas nar det har gatt en manade sedan uppgifterna
om smabarnspedagogik eller personalen senast har dndrats i Varda. Paminnelsen
skickas med en manads mellanrum tills information fors éver/fors in i Varda.

iv. Pdminnelsemeddelande 3b: Kontrollera uppgifterna som férts in i Varda (privata
aktérer): Meddelandet skickas nar det har gatt sex manader sedan uppgifterna om
smabarnspedagogik eller personalen senast har andrats i Varda. Paminnelsen
skickas med sex manaders mellanrum tills information férs éver/férs in i Varda.

v. Las mer har (pa finska)

9) Nu ar det majligt att se vem som har anvént dina uppgifter som forts in i Varda i tjansten Min
Studieinfo

Det ar nu mojligt att se vem som har anvant uppgifterna i Varda i tjansten Min Studieinfo .
Fran och med 28.4.2023 kan den som &r registrerad se nar uppgifterna i Varda har visats
och sparats. Hur anvénds uppgifterna? - sidan visas myndigheterna som anvant dina
uppgifter. Pa sidan visas anvandarna pa myndighetsniva, alltsa inte enskilda tjansteman.

Checklista for smabarnspedagogikaktorer infér sommaren:

6) Inférande av andrade uppgifter i Varda
Forsakra dig om att uppgifterna om verksamhetsstallen, barn, vardnadshavare och avgifter samt
personalen i Varda ar uppdaterade. Se till att fore semestrarna foéra in slutdatum for

a.

uppgifter om barn som slutar smabarnspedagogiken (beslut om anordnande av
smabarnspedagogik och deltagande i smabarnspedagogik) samt fér deras uppgifter om
avgifter

uppgifter om arbetstagare som slutar arbeta inom smabarnspedagogiken
(anstallningsforhallande och arbetsplats)

uppgifter om verksamhetsstéllen vars verksamhet upphor (verksamhetsstéllet samt
eventuell verksamhet eller sprak som betonas)

OBS! Uppgifter som har forts in korrekt i Varda far inte raderas.

N&r nya barn eller arbetstagare borjar inom smabarnspedagogiken ska man fora in de nya uppgifternaii
Varda sa fort som mojligt efter att deltagandet eller anstéllningsforhallandet inletts. Pa det har sattet
forsakrar man sig om att uppgifter som forts in felaktigt om barn och arbetstagare samt avgifter inte
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behover annulleras i Varda, ifall barnet inte borjar i smabarnspedagogiken eller arbetstagaren inte
inleder sitt arbete.

7) Anvandarrattigheter i Varda och eventuella dndringar i personalen som anvander Varda i sitt
arbete

Anvandarrattigheter for Varda kan beviljas personer inom den egna organisationen som
behover funktionerna i Varda eller uppgifterna som forts in i Varda for att skota sina
arbetsuppgifter.

a. Smabarnspedagogikaktoren ar ansvarig for beviljandet av anvandarrattigheter och for att
avsluta anvandarrattigheter som inte behovs. Varda-huvudanvandaren avslutar
anvandarrattigheterna da personen inte langre behover tillgang till Varda for att skota sina
arbetsuppgifter eller da personen avslutar sitt arbete vid organisationen.

b. Om det har skett eller kommer att ske dndringar i personalen som anvander Varda i sitt
arbete ska man utéver att avsluta anvandarrattigheterna se till att organisationen
(kommunen, samkommunen eller ett privat daghem) dven efter forandringarna har minst
tva Varda-huvudanvandare. En anhallan om anvandarrattigheter kommer inte automatiskt
till Utbildningsstyrelsen for behandling. Begdran om att behandla anhallan skickas med e-
post till organisationens andra Varda-huvudanvandare och i kommunerna till de ansvariga
anvandarna i Studieinfo. Varda-huvudanvandaren kan vid behov bjuda in nya anviandare
enligt denna anvisning.

c. Om du ar en privat familjedagvardare eller gruppfamiljedagvardare ska du anhalla om
forlangning av dina anvandarrattigheter i dina egna uppgifter under “Ansék om
forlangning” for att dina anvandarrattigheter inte ska upphora att gélla. Du far ett
meddelande till din e-post en (1) manad innan giltighetstiden for dina anvandarrattigheter
gar ut. Din begaran om anvandarrattigheter skickas for behandling till Utbildningsstyrelsen,
som godkdnner anvandarrattigheten.

8) Naér hela den smabarnspedagogiska verksamheten upphér varen eller sommaren 2023

Halsningar

Om den smabarnspedagogiska verksamheten upphor helt ska aktoren fylla i denna blankett.
Folj anvisningarna och se till att avsluta uppgifterna i Varda. Nér du skickar blanketten far
Utbildningsstyrelsen information om att den smabarnspedagogiska verksamheten har
upphort. Nar verksamheten upphor ska man se till att alla uppgifter som kravs har fortsin i
Varda och féra in slutdatum for alla uppgifter (verksamhetsstalle, beslutet om och deltagandet i
smabarnspedagogik, uppgifter om avgifter samt arbetstagarens anstéllningsforhallande och
arbetsplats). Uppgifterna far inte raderas i Varda! Nar man har foljt anvisningarna avslutar
Utbildningsstyrelsen anvandaruppgifterna till Varda och ser till att organisationsuppgifterna
avslutas. Las mer om att avsluta uppgifter i Varda i samband med att verksamheten upphor
har.

Aktuella drenden som beror Varda publiceras regelbundet pa den har sidan. Pa samma sida med aktuella
darenden har nu daven en egen del lagts till med aktuellt om rapporteringen i Varda.

Vardas kundtjanst betjanar pa adressen varda@opintopolku.fi hela sommaren.

Varda-teamet vid Utbildningsstyrelsen 6nskar alla aktorer inom smabarnspedagogik en solig och
avslappnande sommar!

Varda-teamet
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