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Till kommuner och samkommuner som ordnar smabarnspedagogik

Inférande av uppgifter i informationsresursen inom smabarnspedagogiken Varda Varda

Utbildningsstyrelsen har med stéd av 68 § i lagen om smabarnspedagogik
(540/2018) utfardat en foreskrift till kommunerna och samkommunerna om
inforandet av uppgifter i informationsresursen inom smabarnspedagogiken
(nedan Varda). Den héar anvisningen jamte bilagor preciserar innehallet i
foreskriften.

Vi ber er informera om den har anvisningen till er organisation och i synnerhet till
tjansterna inom smabarnspedagogiken, till de ansvariga anvandarna av Varda och
Varda-administratorerna samt till er ansvariga anvandare av tjansten Studieinfo.

Uppgifter som ska sparas i informationsresursen Varda

Kommunen och samkommunen som ordnar smabarnspedagogik ska i fraga om
den service de producerar fran och med 1.1.2019 fora in uppgifter i Varda om
den som tillhandahaller smabarnspedagogik och dennes verksamhetsstallen
enligt 70 § 1 mom. i lagen om smabarnspedagogik samt uppgifter om barnen i
smabarnspedagogik enligt 70 § 3 mom. i samma lag.

| informationsresursen ska féljande uppgifter foras in om den som tillhandahaller
smabarnspedagogik samt om dennes verksamhetsstallen:

Namn, FO-nummer och kontaktuppgifter

antalet platser inom smabarnspedagogiken

former for anordnandet av smabarnspedagogik,

verksamhetsformer

sprak och betoningar
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| informationsresursen ska féljande uppgifter foras in om de barn som deltar i

smabarnspedagogiken:

namn, personbeteckning, modersmal, hemkommun och kontaktuppgifter

verksamhetsstalle dar barnet deltar i smabarnspedagogik

datum fér inlamnande av ansokan enligt 17 §

begynnelse- och slutdatum for det beslut eller det avtal som avsesi 18 §,

omfattningen av barnets ratt till smabarnspedagogik raknat i timmar och

uppgifter om hur den anvands

6. uppgift om anordnande av smabarnspedagogik i form av skiftomsorg for
barnet

7. form for anordnande av smabarnspedagogiken.
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Utover den service som kommunen eller ssamkommunen sjalv ordnar ska
kommunen eller ssmkommunen ocksa fora in uppgifter enligt 70 § 3 mom. 1
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punkten och 3—7 punkterna om de barn som deltar i smabarnspedagogik som
ordnas pa nagot annat satt enligt 5 § i lagen om smabarnspedagogik.

Ovan namnda uppgifter beskrivs narmare i Vardas uppgiftsférteckning som finns
pa adressen: https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset

Tidpunkt da uppgifterna fors in

Kommunerna och samkommunerna samlar uppgifter som berér
smabarnspedagogiken i ett operativt informationssystem eller annat register som
de sjalva ansvarar for. Uppgifter om den som tillhandahaller smabarnspedagogik
och om dennes verksamhetsstallen samt om barnen som deltar i
smabarnspedagogik fors in i informationsresursen Varda fran och med 1.1.2019.
Kommunerna och samkommunerna ska fora in uppgifterna som anges i lagen om
smabarnspedagogik i Varda forsta gangen senast 30.4.2019.

Darefter ska kommunen och samkommunen féra in nya uppgifter och utan
dréjsmal uppdatera och korrigera uppgifter i Varda varje gang det sker
foréandringar som galler uppgifterna i kommunens eller ssmkommunens
operativa informationssystem eller annat register eller i informationsresursen
Varda. Da uppgifterna fors in med ett datadverféringsgranssnitt ska de finnas i
Varda inom ett (1) dygn och da uppgifterna fors in via ett anvandargranssnitt ska
de finnas i Varda senast manadens 15:e dag samt senast manadens sista dag.

Olika satt att fora in uppgifter

Kommunerna och samkommunerna ska i forsta hand fora in uppgifter i Varda
med ett REST-datadverforingsgranssnitt dar dataformatet ar JSON. Det
rekommenderas att man anvander ett granssnitt for datadverforing for att
uppgifterna ska uppdateras automatiskt och det manuella arbetet minskas.

Om det inte ar mojligt ska kommunen eller ssamkommunen fora in uppgifter i
Varda via ett anvandargranssnitt som finns pa adressen:
virkailija.opintopolku.fi/varda.

Overféringen av uppgifter med ett granssnitt for datadverféring och inférandet
av uppgifter via ett anvandargranssnitt utesluter varandra. Det innebar till
exempel att om ett barns uppgifter har forts in i Varda med ett
datadverforingsgranssnitt kan uppgifterna inte redigeras via
anvandargranssnittet.

Utbildningsstyrelsen tar fére slutet av 2018 fram visuellt material som askadliggor
hur vyn i Varda ser ut da uppgifterna har forts in. Materialet sparas pa adressen
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset.
Utbildningsstyrelsen informerar kommunerna och samkommunerna niarmare da
materialet finns tillgangligt.

Anvindarnamn till informationsresursen inom smabarnspedagogiken

Anvandarrattigheter till Varda anhalls om och administreras i
Utbildningsstyrelsens Studieinfo-tjanst. Kommunens ansvariga anvandare for


https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset
http://virkailija.opintopolku.fi/varda
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Studieinfo-tjansten beviljar ocksa anvandarrattigheter for Varda-administratéren
i december 2018.

Varda-administratéren i en kommun eller samkommun kan efter att ha fatt
anvandarrattigheter till Varda dven bevilja 6vriga anvandarrattigheter till Varda
inom den egna kommunen. Kommunen och samkommunen ska férsakra sig om
att endast sadana personer har tillgang till uppgifterna i vilkas arbetsuppgifter det
ingar att behandla personuppgifter, och att personerna behandlar uppgifterna
enbart enligt de direktiv som getts.

Utbildningsstyrelsen informerar kommunerna och samkommunerna ndrmare om
anvandarrattigheterna vid webbinarierna som ordnas den 4 och 5 december
2018. Webbinariernas material kommer att finnas pa adressen
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Webinaarit+ja+koulutukset.

Informationsresursens personuppgiftsansvariga och deras ansvarsomraden

Kommunerna och samkommunerna samt Utbildningsstyrelsen ar gemensamt
personuppgiftsansvariga for informationsresursen inom smabarnspedagogiken. |
67 § i lagen om smabarnspedagogik foreskrivs ndrmare om gemensamt
personuppgiftsansvariga och om deras ansvarsomraden.

Enligt 67 § 1 mom. i lagen om smabarnspedagogik svarar kommunen och
samkommunen for innehallet i de uppgifter som de lagrar i
informationsresursen, for att uppgifterna ar korrekta och for att uppgifterna som
registreras ar aktuella.

Kommunen eller samkommunen svarar for att upplysningsplikten enligt 12 § i
dataskyddsfoérordningen (2016/679) uppfylls da uppgifter om ett barn som deltar
i smabarnspedagogik samlas in och sparas i kommunens eller ssmkommunens
operativa informationssystem eller nagot annat register. Da uppgifter i enlighet
med artikel 13 i dataskyddsférordningen samlas in fran den registrerade, det vill
saga i praktiken fran barnets foréldrar eller andra vardnadshavare, ska de i
samband med att uppgifterna insamlas fa den information som definieras i artikel
13. Om uppgifterna om barnet som deltar i smabarnspedagogik fas fran nagon
annan an den registrerade ska barnets foraldrar eller andra vardnadshavare
informeras pa det satt som foreskrivs i artikel 14 i dataskyddsférordningen.

Upplysningsplikten innefattar att kommunen eller samkommunen meddelar att
personuppgifterna fors in i informationsresursen Varda samt informerar om de
instanser till vilka uppgifterna 6éverlats via Utbildningsstyrelsens tjanst for
utldmnande av uppgifter om smabarnspedagogik. Utbildningsstyrelsen
informerar kommunerna och samkommunerna om vilka instanser uppgifterna
enligt lagen 6verlats till sa att kommunerna och samkommunerna kan uppfylla
sin upplysningsplikt.

Kommunen eller samkommunen ska i enlighet med artikel 16 i
dataskyddsférordningen utan onddigt drojsmal ratta otydliga, felaktiga eller
ofullstandiga personuppgifter om den registrerade. Om uppgifter i kommunens
eller ssmkommunens operativa informationssystem eller annat register eller i
informationsresursen Varda ar felaktiga ska en begaran om rattelse riktas direkt
till kommunen eller ssamkommunen. Utbildningsstyrelsen riktar vid behov
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begdran om rattelse till kommunen eller ssmkommunen fér behandling och
korrigering. Om det felaktiga innehallet beror pa ett tekniskt fel i
informationsresursen svarar Utbildningsstyrelsen for att korrigera systemfelet.

Utbildningsstyrelsen meddelar om rattelse, radering eller begransningar i
behandlingen av uppgifter direkt till de instanser till vilka uppgifter enligt lagen
ldmnas ut fran informationsresursen Varda.

Utbildningsstyrelsen bifogar med den héar anvisningen en modell som kommunen
kan anvanda for att pa sin webbplats informera de registrerade.
Utbildningsstyrelsen bifogar ocksa ett exempelmeddelande om Varda som kan
skickas till de registrerade.

Utbildningsstyrelsen svarar i enlighet med 67 § 2 mom. i lagen om
smabarnspedagogik fér informationsresursens allmanna funktion och for
programmeringsgranssnitten for att fora in, behandla och lamna ut uppgifter.
Utbildningsstyrelsen svarar for informationsresursens allmanna funktion,
tillgénglighet och oféranderlighet samt for skyddande och bevarande av
uppgifter. Utbildningsstyrelsen ansvarar for lagenligheten vid 6verlatelse av
uppgifter ur informationsresursen och for att granska férutsattningarna for
Oppnande av programmeringsgranssnitten. Utbildningsstyrelsen ar skyldig att
meddela 6vriga personuppgiftsansvariga att granssnitten 6ppnats.
Utbildningsstyrelsen ansvarar for att ge forskningstillstand fér utlamnande av
uppgifter ur informationsresursen.

Betraffande de uppgifter som ar inférda i informationsresursen svarar
Utbildningsstyrelsen i enlighet med dataskyddsférordningen (2016/679) for den
registrerades ratt till tillgang till sina personuppgifter enligt artikel 15, for ratten
till begransning av behandlingen av personuppgifter enligt artikel 18 och for att
meddela varje mottagare till vilken personuppgifterna har lamnats ut om
rattelser, radering eller begransningar av behandling av personuppgifter enligt
artikel 19.

Om kommunen eller samkommunen upphoér och dennes uppgifter inte éverfoérs
pa nagon annan juridisk person, blir Utbildningsstyrelsen personuppgiftsansvarig
for de berdrda personuppgifterna i resursen.

Utbildningsstyrelsen samlar in logguppgifter om anvdandningen av tjansten.
Logguppgifterna bildar ett loggregister, for vilket Utbildningsstyrelsen ar
registeransvarig.

Utlamnande av uppgifter och att ge dem till paseende

| 73 § i lagen om smabarnspedagogik foreskrivs om utlamnande av uppgifter som
finns i Varda och om att ge dem till paseende.

Uppgifter som ingar i Varda far utlamnas till en myndighet via tjansten for
utlamnande av uppgifter inom smabarnspedagogiken med stoéd av myndighetens
ratt att fa uppgifter enligt lag eller med stod av en lagstadgad uppgift.
Sekretessbelagda uppgifter far dock utlamnas endast om det sarskilt och
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uttryckligen foreskrivs om utlamnandet av eller ratten att fa sddan information i
lag.

Myndigheter far uppgifter i tjansten via ett programmeringsgranssnitt.
Utbildningsstyrelsen kan 6ppna ett granssnitt till en sddan myndighet som med
stod av lagen om smabarnspedagogik eller ndgon annan lag har ratt att behandla
uppgifterna. Nar myndigheten begar personuppgifter ska den meddela
Utbildningsstyrelsen for vilket andamal uppgifterna ska anvdandas och ge annan
information som behdvs for att klarlagga forutsattningarna for att lamna ut
uppgifterna samt redogodra fér hur uppgifterna kommer att skyddas pa behorigt
satt.

Utbildningsstyrelsen uppratthaller en tjanst fér utlimnande av uppgifter om
smabarnspedagogik dar uppgifterna i informationsresursen kombineras och
centraliserat erbjuds en person sjalv eller en laglig foretradare for personen for
paseende med hjalp av en anvédndaranslutning samt lamnas ut till den som har
ratt att fa uppgifterna. Personens ratt att fa uppgifter till paseende géller
uppgifter som rér honom eller henne sjalv eller uppgifter om den person vars
lagliga foretradare han eller hon ar.

Medborgare far fran och med maj 2019 atkomst till sina uppgifter pa
Utbildningsstyrelsens tjanst Min Studieinfo som finns pa adressen
https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/. Fore det kan man med en blankett som
finns pa adressen
https://confluence.csc.fi/download/attachments/64962405/Kontrollbeg%
C3%A4ran%20blankett.docx?version=1&modificationDate=152765950654
6&api=v2 begira att fa granska eller korrigera sina uppgifter.

Utbildningsstyrelsen ska i enlighet med 69 § i lagen om smabarnspedagogik
arligen sammanstalla datamaterial ur de uppgifter som inforts i
informationsresursen for utvardering, utveckling, statistik, forskning och annan
uppfdljning samt for styrningen av smabarnspedagogiken pa det satt som
undervisnings- och kulturministeriet bestammer.

Forvaring av uppgifter i informationsresursen Varda

| enlighet med 72 § i lagen om smabarnspedagogik ska uppgifter om anordnaren
och tillhandahallaren av smabarnspedagogik forvaras i Varda i fem (5) ars tid
efter utgangen av det kalenderar under vilket anordnaren eller tillhandahallaren i
fraga upphort med sin verksamhet.

Uppgifter om barn férvaras i Varda i fem (5) ars tid efter utgangen av det
kalenderar under vilket respektive barns ratt till smabarnspedagogik har upphort.
Barnets studentnummer, namn, personbeteckning och andra behoévliga
identifikationsuppgifter ska férvaras permanent.

Uppgifterna i loggregistret ska férvaras i fem (5) ars tid efter att de uppstatt.
Ovan namnda tider for forvaring av uppgifter enligt lagen om smabarnspedagogik

beror inte direkt férvaringen av uppgifter i kommunernas och samkommunernas
egna operativa informationssystem inom smabarnspedagogiken. Kommunen
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eller ssmkommunen ska sjalv separat bestdmma hur lange personuppgifter
forvaras i deras egna personregister.

Ytterligare information och radgivning

BILAGOR

FOR KANNEDOM

Anvisningarna till Varda finns pa adressen:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset.

De som anvadnder informationsresursen Varda kan kontakta Utbildningsstyrelsens
kundservice under tjanstetid pa vardagar genom att skicka e-post till adressen
varda@opintopolku.fi.

Generaldirektor Olli-Pekka Heinonen

Projektchef Kukka-Maaria Berg

Detta dokument har godkants elektroniskt i Utbildningsstyrelsens
arendehanteringssystem.

Utbildningsstyrelsens modell till kommunerna och samkommunerna for att
uppfylla upplysningsplikten som berér informationsresursen inom
smabarnspedagogik

Utbildningsstyrelsens exempelmeddelande for att informera de registrerade
inom smabarnspedagogik

Ansvariga anvdndare av Varda i kommunerna och samkommunerna
Utbildningsstyrelsens avdelningar

Undervisnings- och kulturministeriet

Regionforvaltningsverken (RFV)

Livsmedelssdkerhetsverket (EVIRA)

Nationella centret for utbildningsutvardering (NCU)
Folkpensionsanstalten (FPA)

Tillstands- och tillsynsverket for social- och hilsovarden (Valvira)
Finlands Kommunférbund

Institutet for halsa och valfard (THL)

Statistikcentralen

Arbets- och ndringsministeriet

Statskontoret

Finansministeriet
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