Opetushallitus tiedottaa: Tallenna puuttuvat henkilostotiedot Vardaan | For in de saknade
personaluppgifterna i Varda

Hei,

Opetushallituksen maarayksen mukaan kuntien, kuntayhtymien ja yksityisten varhaiskasvatuksen
palveluntuottajien (yksityiset paivakodit, ryhmaperhepaivakodit ja perhepdivdhoitajat) on tallennettava
varhaiskasvatuksen henkildston tiedot Vardaan takautuvasti 1.9.2020 ldhtien.

Opetushallituksen mukaan varhaiskasvatustoimijasi henkil6stotietojen tallentamisessa Vardaan on
puutteita! Varmista, etta kaikki vaaditut tiedot ovat tallennettuna Vardaan ja huolehdi puuttuvien tai
puutteellisten henkildstotietojen tallentamisesta viipymatta. Alempana viestissa on kuvattuna ne tiedot,
jotka varhaiskasvatustoimijan tulee tallentaa henkildstosta Vardaan. Annathan Opetushallitukselle
selvityksen siita, miksi varhaiskasvatustoimijasi ei ole huolehtinut lakisdateisesta henkilostotietojen
tallentamisvelvollisuudesta Vardaan. Voit antaa selvityksen vastaamalla tahan viestiin.

Vardaan tallennettavat henkilostotiedot

Vardaan tallennettavat tiedot on tarkemmin avattu Vardan tietoluettelossa seka
kayttoliittymatallentamisen yhteydessa osoitteessa https://virkailija.opintopolku.fi/varda/. Tyontekijéiden
tiedoissa olevat Vardan tunnistamat puutteet nousevat lisdaksi Vardan kayttoliittyman Puutteelliset tiedot -
raportille. Tyypillinen puute tyontekijan tiedoissa on esimerkiksi se, etta tyontekijalle on tallennettu
Vardaan palvelussuhde, mutta ei ollenkaan tyoskentelypaikkaa (TAO14 Palvelussuhteella pitaa olla
vahintaan yksi tydskentelypaikka).

Kunnat, kuntayhtymdit ja yksityiset pdivikodit
Varhaiskasvatuksen henkiloston tiedot on tallennettava Vardaan takautuvasti 1.9.2020 ldhtien.
Henkilostotiedot pitavat sisalladn tiedot

1. tyontekijoistd, jotka pitdvat sisallddan myds varhaiskasvatustoimijaan vakituisessa tai maaraaikaisessa
tyo- tai virkasuhteessa olevat sijaiset.

2. tdydennyskoulutuksista, joilla tarkoitetaan varhaiskasvatuslain 39 §:ssa tarkoitettu ammattitaitoa
yllapitavaa ja osaamista kehittavaa koulutusta, joka liittyy varhaiskasvatuksen tydntekijan
tyotehtavaan. Taydennyskoulutus on tydnantajan kustantamaa varhaiskasvatuksen henkildstolle
suunnattua koulutusta. Taydennyskoulutustilaisuudessa annettavan koulutuksen keston tulee aina
vastata pituudeltaan tdydennyskoulutuspaivan maaritelmaa: vahintdan 3 tuntia (0,5pv), poikkeuksena
verkkokoulutuksena jarjestetty tdydennyskoulutus.

3. tilapdisestd henkilostdsta eli varhaiskasvatustoimijan tilapdisesta henkilostépalveluyrityksen kautta
hankkimasta kasvatus- opetus- ja hoitotehtavissa tyoskenteleva henkilostosta. Tilapaisista
tyontekijoista tallennetaan Vardaan henkiléiden lukumaaratieto kuukaudessa (ns. nuppiluku) seka
tehty yhteenlaskettu tuntimaara kuukaudessa.

Yksityiset perhepdivéhoitajat ja ryhméperhepdivéhoitajat

My0s yksityisten perhepaivahoitajien ja ryhmaperhepadivahoitajien on tallennettava tydntekijatiedot seka
mahdolliset tdydennyskoulutustiedot itsestdan Vardaan.

Lisaksi tieto mahdollisista perhepaivahoitajien sijaisista tulee tallentaa tilapaisen henkildston tietoihin. Nain
toimitaan, esimerkiksi jos yksityinen perhepaivahoitaja sopii sijaisjarjestelyista toisen perhepdivahoitajan
kanssa tai hankkii sijaiseksi hoitajan muuta kautta, kuten MLL:n tai kunnan kautta. Tassa tapauksessa
sijaisen hankkinut yksityinen perhepdivahoitaja tallentaa tiedot Vardassa oman organisaationsa tilapaisen
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henkiloston tietoihin. Mikali ryhmaperhepaivahoitaja palkkaa yritykseensa tydntekijan, tallennetaan
tyontekijan tiedot Vardaan henkil6tasolla. Jos perhepaivahoitajalla tai ryhmaperhepadivahoitajalla ei ole
ollut sijaisia, tulee kayttoliittymassa tallentaa "Toimijalla ei ole tilapdistd henkilost6a”. Tutustu tarvittaessa
henkilostotietojen kuvalliseen kayttoliittymatallentamisen ohjeistukseen.

Vardan tietojen oikeellisuuden valvonta

Henkilostotietojen tallentamisesta Vardaan saddetaan varhaiskasvatuslaissa (540/2018). Lain mukaan
varhaiskasvatustoimijalla on velvollisuus tallentaa tietovarantoon vaaditut henkildstékokonaisuuden tiedot.
Ongelmatilanteet eivat ole syy jattaa tietoja tallentamatta. Mikali tallentamiseen liittyy ongelmia, joihin
kaipaat tukea tai haluat kysya tallentamisesta tarkemmin, otathan yhteytta Vardan asiakaspalveluun.
Palvelemme varhaiskasvatustoimijoita sahkdpostitse osoitteessa varda@opintopolku.fi.

Kyseessa on neljas erillinen muistutusviesti henkilostotietojen tallentamisesta Vardaan. Opetushallitus
seuraa tietojen tallennusta ja muistuttaa tietojen tallennusvelvollisuudesta seka pyytaa tarvittaessa
selvitysta tallentamistilanteesta. Mikali varhaiskasvatustoimija ei muistuttamiskerroista huolimatta toimi
Opetushallituksen maarayksen ja ohjeistuksen mukaan, voi Opetushallitus ilmoittaa asiasta yksityisten
varhaiskasvatuksen palveluntuottajien kohdalla kuntaan ja kuntien kohdalla aluehallintovirastoon, jonka
jalkeen asia voidaan kasitelld valvonta-asiana. Lue lisda Vardaan liittyvastd varhaiskasvatustoiminnan
valvonnasta .

Terveisin
Varda-tiimi

Opetushallitus

Hej,

i enlighet med Utbildningsstyrelsens foreskrift ska kommuner, samkommuner och privata
serviceproducenter inom smabarnspedagogik (privata daghem, gruppfamiljedaghem och
familjedagvardare) fora in uppgifterna om personalen inom smabarnspedagogik i Varda retroaktivt fran
och med 1.9.2020.

Enligt Utbildningsstyrelsens uppgifter har din aktér inom smabarnspedagogik inte fort in alla uppgifterna
om personalen i Varda! Kontrollera att alla uppgifter som kravs ar sparade i Varda och se till att uppgifter
som saknas om personalen eller bristfalliga uppgifter fors in utan dréjsmal. Uppgifterna som aktéren inom
smabarnspedagogik ska fora in om personalen i Varda anges ocksa nedan i detta meddelande. Lémna en
redogorelse till Utbildningsstyrelsen for varfor din aktdr inom smabarnspedagogik inte har uppfyllt den
lagstadgade skyldigheten att fora in uppgifterna om personalen i Varda. Du kan ge redogorelsen genom att
svara pa det har meddelandet.

Uppgifter om personalen som ska foras in i Varda

Uppgifterna som ska sparas i Varda beskrivs narmare i Vardas uppgiftsforteckning och pa adressen
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/, ifall uppgifterna fors in med Vardas anvdndargranssnitt. De brister i
arbetstagarnas uppgifter som Varda identifierar syns dartill ocksa pa Rapporten over bristfélliga uppgifter i
Varda. En vanligt forekommande bristfallighet i uppgifterna som sparats om en arbetstagare i Varda ar till
exempel att man har sparat ett anstéallningsforhallande at arbetstagaren, men ingen arbetsplats (ett
anstallningsférhallande, TA014, ska ha minst en arbetsplats i Varda).
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Kommuner, samkommuner och privata daghem
Personaluppgifterna omfattar uppgifter om:

1. anstillda, dven vikarier i ordinarie eller tidsbundet arbets- eller tjansteforhallande till aktéren inom
smabarnspedagogik.

2. fortbildning som ska foras in i Varda ar all sddan fortbildning som avses i 39 § i lagen om
smabarnspedagogik och som uppratthaller och utvecklar personalens yrkesskicklighet och som
anknyter till arbetstagarens arbetsuppgifter. Fortbildningen ska vara sadan fortbildning fér personal
inom smabarnspedagogiken och som arbetsgivaren bekostar. | Varda ska foras in om fortbildning som
pagatt under minst tre timmar.

3. tillfallig personal, det vill saga tillfallig personal som arbetar med fostrings-, undervisnings- och
varduppgifter och som aktéren inom smabarnspedagogik hyr via ett bemanningsféretag. Den tillfalliga
personalen ska anges i Varda som antalet tillfalligt anstallda per manad. | Varda ska man ocksa féra in
det totala antalet arbetstimmar som de tillfalligt anstallda utfért per manad.

Privata familjedagvdrdare och gruppfamiljedaghem

Privata familjedagvardare och gruppfamiljedagvardare ska ocksa lagra arbetstagaruppgifter om sig sjalva
och eventuella fortbildningar i Varda.

Darutéver bor uppgifter om eventuella stallféretrddare sparas under uppgifter om tillféllig personal. Sa har
ska man ga till vaga till exempel om en privat familjedagvardare kommer éverens om vikariearrangemang
med en annan familjedagvardare eller skaffar en vikarie pa nagot annat satt, till exempel via Mannerheims
barnskyddsférbund eller via kommunen. | sddana fall ska den privata familjedagvardaren som skaffat en
vikarie féra in uppgifterna i Varda under den egna organisationens uppgifter om tillfallig personal. Om
aktéren inom smabarnspedagogik inte har tillfallig personal, ska aktéren dnda fora in dessa uppgifter i
Varda. Om aktoren inom smabarnspedagogik sparar uppgifter om tillféllig personal via
anvandargranssnittet, for man in uppgiften ”Aktoren har ingen tillfallig personal”. Las vid behov mera i de
illustrerade anvisningarna om hur uppgifterna fors in med anvandargranssnittet.

Tillsyn 6ver att uppgifterna som férts in i Varda ar korrekta

I lagen om smabarnspedagogik (540/2018) féreskrivs om inforandet av uppgifter om personal i Varda.
Enligt lagen har aktéren inom smabarnspedagogik skyldighet att i informationsresursen féra in uppgifterna
om personalhelheten. Problemsituationer ar ingen orsak att inte féra in uppgifter i Varda. Om du stoter pa
problem som géller inférandet av uppgifterna och du behover stéd eller har fragor, vanligen kontakta
Vardas kundtjanst. Vi betjanar aktérerna inom smabarnspedagogik per e-post pa adressen
varda@opintopolku.fi.

Detta ar det fjarde separata paminnelsemeddelandet som géller inférandet av personalens uppgifter i
Varda. Utbildningsstyrelsen féljer upp inforandet av uppgifterna och paminner om skyldigheten att fora in
uppgifter i Varda samt ber vid behov om att fa en redogorelse 6ver situationen med inférandet av
uppgifterna. Om aktoren inom smabarnspedagogik trots paminnelserna inte agerar i enlighet med
Utbildningsstyrelsens féreskrift och anvisningar, kan Utbildningsstyrelsen i fraga om en privat
serviceproducent meddela om drendet till kommunen, eller kontakta regionforvaltningsverket om fragan
géller en kommun, varefter drendet kan behandlas som ett tillsynsarende. Lds mer om tillsyn éver
smabarnspedagogisk verksamhet som berér Varda.

Vanliga halsningar
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