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Anvisningar om hur man skapar tjansteanvandarnamn till Varda i Studienfo

Béasta ansvariga anvandare inom kommunen eller ssmkommunen som ordnar
smabarnspedagogik

En del har redan skapat en anvandaridentitet for tjansteanvandaren i Studieinfo-tjansten.
Tjansteanvandarnamnet behovs for att kunna fora over uppgifter fran kommunens eget system for

smabarnspedagogik till Varda fran och med 1.1.2019.

Vi bifogar med detta meddelande noggrannare anvisningar om hur man skapar ett tjansteanvandarnamn.
Vi beklagar att ni far anvisningarna pa svenska forst nu.

Noggrannare anvisningar om hur man skapar ett tjansteanvandarnamn till Varda i
Studieinfo-tjdnsten

1) Logga in med ditt eget anvandarnamn och lésenord i Studieinfo

2) Klicka pa Anvandaradministration i huvudmenyn och valj sedan

3) Administrering av tjansteanvandare

4) Klicka pa Grunda tjansteanvandare

5) Ge tjansten ett namn, t.ex. VARDAHelsingfors och klicka pa Spara

6) Klicka pa Behandla

7) Skapa ett anvandarnamn at tjansten (till exempel vardahelsingfors) i faltet under den langa
nummerserien och klicka pd Spara. Anvandarnamnet fors in i informationssystemet for
smabarnspedagogik enligt respektive systemleverantors anvisningar.

8) Klicka pa Bilda l6senord och skapa ett 16senord som innehaller 20 tecken

9) Stang l6senords-fonstret

10) Skrolla langst ner pa sidan

11) Klicka pa Valj organisation och valj din egen kommun

12) Systemet ger automatiskt ett datum da anvandarrattigheten gar ut — andra aret till 2030

13) Klicka pa Vaélj anvandarréttighet

14) Vélj VARDA-palvelukéayttaja (tekninen tunnus VARDA tiedonsiirtoihin) fran listan och
klicka pa Léagg till anhallanden om anvandarrattigheter och stang sedan fonstret
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16) Klicka pa Spara anvandarrattigheten i nedre kanten av vyn

Tjansteanvandarens anvédndarnamn &r nu klart och kan skickas till/féras in i kommunens system dar
man sparar uppgifterna om verksamhetsstéllen inom smabarnspedagogik och barn som deltar i
kommunens smabarnspedagogiska verksamhet. Tjansteanvandarens anvandarrattigheter gor det
mojligt att automatisk fora 6ver uppgifter fran kommunens system for smabarnspedagogik till
informationsresursen Varda.

Kom ihdg att anvandarrattigheten for en tjansteanvandare inte ar en personlig
anvandarrattighet utan ges en organisation och ar endast avsedd for automatisk overforing
av uppgifter mellan tva informationssystem. Ge alltsa inte denna anvandarrattighet at ett
anvandarnamn som &r i en persons bruk.

Om du redan har skapat en tjansteanvandare i Studieinfo, kontrollera att foljande uppgifter finns
med

1) Tjansteanvandaren har ett egentligt anvandarnamn
2) Tjansteanvandaren har en anvandarrattighet (tjansteanvandare i Varda)

3) Tjansteanvandaren har ett I6senord

Om nagon av ovan namna uppgifter saknas, gor sa har:

=

Logga in i Studieinfo med dina egna inloggningsuppgifter

Valj Anvandaradministration i huvudmenyn och darefter

Administrering av tjansteanvandare

Klicka pa Valj organisation och valj din egen organisation

Vilj tjanstens namn fran listan

Om tjansten saknas, klicka pa Behandla

Lagg till anvandarnamn och spara

Om Idsenordet saknas eller du ar osdker pa om anvandarnamnet har ett I6senord klicka pa Bilda
I6senord och ange ett I6senord som innehaller 20 tecken
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Tjansteanvandarnamn for vilka det inte har angetts nagon organisation eller anvandarrattighet ar
endast synliga for Utbildningsstyrelsens VVarda-ansvariga. Utbildningsstyrelsens Varda-ansvariga
har lagt till organisation och anvéandarrattighet i de fall de har saknats.

Tjansteanvandarnamn = bildas av ett anvandarnamn, l16senord och anvandarréttigheter

Anvandarrattighet = enskilda rattigheter till Studieinfo-tjansten

Anvandarnamn = anvands for att logga in i Varda
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