Tarkennetut ohjeet VARDA-palvelukayttajatunnuksen luontiin

1) Kirjaudu omilla tunnuksillasi Opintopolkuun

2) Valitse paavalikosta sana Kdytonhallinta sen alta

3) Palvelukayttdjan hallinta

4) Napdayta naytolla olevaa tekstia Palvelukayttajan luonti

5) Anna tunnukselle nimi esim. VARDAHelsinki ja paina Tallenna-painiketta.
6) Paina Muokkaa-painiketta

7) Anna tunnukselle kdyttajatunnus (esim. vardahelsinkipk) sille varattuun kenttaan (pitkdn numerosarjan
alapuolella) ja paina Tallenna. Tama lisatdaan VAKA jarjestelm&an kunkin jarjestelman toimittajan ohjeen
mukaan.

8) Paina Aseta salasana painiketta ja anna salasana jonka pituus on 20 merkkia
9) Sulje salasana ikkuna.

10) Siirry ndyton alaosaan

11) Paina Valitse organisaatio -painiketta ja valitse listasta oma kuntasi.

12) Muuta kayttooikeuden loppuvuodeksi 2030

13) Paina Valitse kayttéoikeus -painiketta.

14) Valitse listalta VARDA-palvelukdyttdja (tekninen tunnus VARDA tiedonsiirtoihin) ja paina Lisaa
haettaviin kayttooikeuksiin.

15) Sulje Lista -naytto
16) Paina nayton alaosasta Tallenna kayttéoikeudet

Tunnus on nyt valmis toimitettavaksi/lisattavaksi kunnan jarjestelmain jossa ovat varhaiskasvatuksen
toimipaikat ja niissa hoidettavien lasten tiedot. Tunnus mahdollistaa automaattisen tiedonsiirron omasta
VAKA jarjestelmastanne VARDA jarjestelmaan.

Muistathan, ettd VARDA palvelukayttaja-kayttajaoikeus ei ole henkilokohtainen vaan on ainoastaan
tarkoitettu kahden jirjestelmin viliseen automaattiseen tiedonsiirtoon. Ali siis lisda oikeutta
tunnukseen joka on jonkin henkilén nimissa.

Jos olet jo luonut tunnuksen tarkista, etta tunnuksessasi on seuraavat tiedot

1) Tunnuksella on myds varsinainen kayttajatunnus ei vain nimi
2) Tunnuksessa on kayttooikeus (VARDA-palvelukayttja)
3) Tunnuksella on salasana.



Jos jokin edella olevista puuttuu toimi seuraavasti

1) Kirjaudu omilla tunnuksillasi Opintopolkuun

2) Valitse paavalikosta Sana kaytdnhallinta sen alta

3) Palvelukayttajan hallinta

4) Valitse oma organisaatiosi valintalistalta (Valitse organisaatio)
5) Valitse listata VARDA tunnus

6) Jos tunnus puuttuu paina Muokkaa painonappia.

7) Lisaa tunnus ja tallenna

8) Jos salasana puuttuu tai et ole varma onko tunnuksessa salasana paina Aseta salasana painiketta. anna
salasana jonka pituus on 20 merkkia.

llman organisaatiota ja VARDA-palvelukadyttdjaoikeutta olevat tunnukset ndkyvat vain Opetushallituksen
virkailijoille. Olen joihinkin tunnuksiin lisannyt puuttuvan organisaation ja kdyttdoikeuden.

Tunnus = sisaltaa kdyttajatunnuksen, salasanan ja kdyttéoikeudet
Kayttooikeus= yksittdinen oikeus tiettyyn Opintopolun osioon
Kayttajatunnus = tunnus jota kdytetaan kirjautumiseen jarjestelmaan



