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Varhaiskasvatusta jarjestavat kunnat ja kuntayhtymat

Varhaiskasvatustietojen tallentaminen varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan

Opetushallitus on antanut maardyksen (OPH-2185-2018) varhaiskasvatusta
jarjestaville kunnille ja kuntayhtymille tietojen tallentamisesta
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan (jaljempana Varda) varhaiskasvatuslain
(540/2018) 68 § nojalla. Tama ohje liitteineen tarkentaa maarayksen sisaltoa.

Pyydamme tiedottamaan tadstad ohjeesta organisaatiollenne ja erityisesti
varhaiskasvatuspalveluihin, Varda-vastaaville ja Varda-paakayttdjille seka
Opintopolun vastuukayttdjallenne.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan tallennettavat tiedot

OPETUSHALLITUS

Varhaiskasvatusta jarjestdavan kunnan ja kuntayhtyman tulee tallentaa
varhaiskasvatuslain 70 §:n 1 momentissa tarkoitetut varhaiskasvatuksen
tuottajan ja sen toimipaikkojen tiedot seka varhaiskasvatuslain 70 §:n 3
momentissa tarkoitetut lapsia koskevat tiedot Vardaan 1.1.2019 |ahtien
tuottamansa palvelun osalta.

Tietovarantoon on tallennettava seuraavat varhaiskasvatuksen tuottajan ja sen
toimipaikkojen tiedot:

nimi, y-tunnus ja yhteystiedot

varhaiskasvatuspaikkojen maara

varhaiskasvatuksen jarjestamismuodot

toimintamuodot

kielet ja painotukset

ukhwnN e

Tietovarantoon on tallennettava seuraavat varhaiskasvatuksessa olevaa lasta

koskevat tiedot:

1. nimi, henkilétunnus, didinkieli, kotikunta ja yhteystiedot

2. toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa

3. 17 §:ssa tarkoitetun hakemuksen toimittamispaivamaara

4. 18 §:ssa tarkoitetun paatoksen tai sopimuksen alkamis- ja
paattymispdivamaara

5. varhaiskasvatusoikeuden tuntimaarainen laajuus ja sen kayttoon liittyvat
tiedot

6. tieto varhaiskasvatuksen jarjestamisesta vuorohoitona

7. varhaiskasvatuksen jarjestamismuoto

Itse tuottamiensa palveluiden lisdksi kunta tai kuntayhtyma tallentaa muiden
varhaiskasvatuslain 5 §:ssa tarkoitetulla tavalla jarjestamassaan
varhaiskasvatuksessa olevien lasten osalta 70 §:n 3 momentin 1 ja 3-7 kohdassa
tarkoitetut tiedot.
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Edelld mainittuja tietoja avataan tietoluettelossa, joka 16ytyy osoitteesta:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset

Tietojen tallentamisen ajankohdat

Tietojen tallentamistapa

Kunnat ja kuntayhtymat kerdavat varhaiskasvatusta koskevia tietoja itse
yllapitdmaansa operatiiviseen tietojarjestelmaan tai muuhun rekisteriin.
Varhaiskasvatuksen tuottajan ja sen toimipaikkoja koskevia tietoja seka
varhaiskasvatuksessa olevia lapsia koskevia tietoja ryhdytaan tallentamaan
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan 1.1.2019 Idhtien. Kuntien ja
kuntayhtymien on tallennettava varhaiskasvatuslain mukaiset tiedot
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan ensimmaistd kertaa viimeistdaan
30.4.2019.

Taman jalkeen kunnan ja kuntayhtyman tulee ilmoittaa uudet tiedot seka
paivittaa ja korjata tiedot ajantasaisesti viipymatta Vardaan aina, kun kunnan tai
kuntayhtyman operatiiviseen tietojarjestelmaan tai muuhun rekisteriin taikka
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan tallennettuihin tietosisaltoihin
kohdistuu muutos. Tieto tulee olla rajapinnalla tallennettaessa
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardassa yhden (1) vuorokauden kuluessa ja
kayttoliittymalla tallennettaessa kuukauden 15. paivaan seka kuukauden
viimeiseen pdivaan mennessa.

Kuntien ja kuntayhtymien tulee siirtaa tiedot Vardaan ensisijaisesti
varhaiskasvatuksen operatiivisesta tietojarjestelmasta REST-tyyppisella
tiedonsiirtorajapinnalla, jossa dataformaattina on JSON. Tiedonsiirtorajapinnan
kayttaminen on suositeltavaa, koska se pitdaa tiedon ajantasaisina automaattisesti
ja véhentda manuaalista tyota.

Mikali tdma ei ole mahdollista, tulee kunnan ja kuntayhtyman tallentaa tiedot
Vardaan kayttoliittymalla, joka loytyy osoitteesta: virkailija.opintopolku.fi/varda.

Tiedonsiirto rajapinnan kautta ja tietojen tallentaminen kayttoliittyman kautta
ovat toisensa poissulkevia menetelmia. Esimerkiksi, jos lapsen tiedot on tuotu
Vardaan tiedonsiirtorajapinnan kautta, tietoja ei voi muokata kdyttoliittymassa.

Opetushallitus tuottaa vuoden 2018 loppuun mennessa kuvallista materiaalia
siitd, milta tallennetun tiedon tulee nayttaa varhaiskasvatuksen tietovaranto
Vardassa. Materiaali tallennetaan osoitteeseen
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset. Opetushallitus
tiedottaa kuntia ja kuntayhtymia tarkemmin materiaalista sen valmistuttua.

Tunnukset varhaiskasvatuksen tietovarantoon

Vardan kayttéoikeuksia anotaan ja hallinnoidaan Opetushallituksen Opintopolku-
palvelussa. Kunnassa Opintopolun vastuukayttdja (=koulutustoimijan
vastuukayttdja) myontda kunnan Varda-paakayttajan kdyttéoikeudet Vardaan
joulukuussa 2018.


https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset
http://virkailija.opintopolku.fi/varda
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset
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Kunnan tai kuntayhtyman Varda-paakayttaja voi kayttdoikeudet saatuaan
myontad kunnan muille Vardan kayttdjille kdyttdoikeuksia Vardaan. Kunnan ja
kuntayhtyman on varmistettava, etta padsy tietoihin on vain henkil6illa, joiden
tyotehtaviin henkildtietojen kasittely kuuluu ja etta henkil6t kasittelevat tietoja
ainoastaan annettujen ohjeiden mukaisesti.

Opetushallitus tiedottaa kuntia ja kuntayhtymia tarkemmin Vardan
kayttajatunnuksista joulukuun webinaareissa 4. ja 5.12.2018. Webinaarien
materiaalit tulevat |6ytymaan osoitteen
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Webinaarit+jatkoulutukset kautta.

Tietovarannon yhteisrekisterinpitdjat ja niiden vastuualueet

Kunnat ja kuntayhtymat seka Opetushallitus toimivat varhaiskasvatuksen
tietovaranto Vardassa yhteisrekisterinpitajina. Yhteisrekisterinpitdjista ja niiden
vastuualueista saadetaan tarkemmin varhaiskasvatuslain 67 §:ssa.

Varhaiskasvatuslain 67 § 1 momentin mukaan kunta tai kuntayhtymd vastaa
tietovarantoon tallentamiensa tietojen sisallosta ja virheettomyydesta seka siita,
ettd tiedot pidetdan ajantasaisina.

Kunta tai kuntayhtymé vastaa tietosuoja-asetuksen (2016/679) 12 §:n mukaisen
informointivelvoitteen toteuttamisesta silloin, kun varhaiskasvatuksessa olevaa
lasta koskevat tiedot kerdtdan ja tallennetaan kunnan tai kuntayhtyman
operatiiviseen tietojarjestelmaan tai muuhun rekisteriin. Kun tiedot kerataan
tietosuoja-asetuksen 13 artiklan mukaisesti suoraan rekisteroidylta eli
kdaytanndssa lapsen vanhemmilta tai muilta huoltajilta, heille on tietojen
kerdaamisen yhteydessa annettava 13 artiklassa yksiloidyt tiedot. Mikali
varhaiskasvatuksessa olevaa lasta koskevat tiedot saadaan muualta, lapsen
vanhempia tai muita huoltajia tulee informoida tietosuoja-asetuksen 14 artiklan
mukaisesti.

Osana informointivelvoitetta kunnan tai kuntayhtyman tulee ilmoittaa
henkildtietojen tallentamisesta varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan seka
niista tahoista, joille tietoja luovutetaan Opetushallituksen yllapitamasta
varhaiskasvatustietojen luovutuspalvelusta. Opetushallitus tiedottaa kuntia ja
kuntayhtymia, mille tahoille tietoja sdannénmukaisesti luovutetaan, jotta kunnat
ja kuntayhtymat pystyvat toteuttamaan informointivelvoitteensa.

Kunnan tai kuntayhtyman on tietosuoja-asetuksen 16 artiklan mukaisesti
oikaistava ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat,
virheelliset tai puutteelliset henkildtiedot. Mikadli kunnan tai kuntayhtyman
operatiivisen tietojarjestelman tai muun rekisterin taikka varhaiskasvatuksen
tietovaranto Vardan tietosisallossa on virhe, korjausvaatimus tehdaan suoraan
kunnalle tai kuntayhtymalle. Tarvittaessa Opetushallitus ohjaa
korjausvaatimukset kunnan tai kuntayhtyman kasiteltavaksi ja oikaistavaksi.
Mikali virhe johtuu tietovarannon teknisesta virheesta, Opetushallitus vastaa
jarjestelmavirheen korjauksesta.


https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Webinaarit+ja+koulutukset
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Opetushallitus ilmoittaa henkil6tietojen oikaisuista, poistoista ja kasittelyn
rajoituksista kaikille niille tahoille, joille ssdannénmukaisesti luovutetaan tietoja
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardasta.

Opetushallitus on tdman ohjeen liitteeksi tuottanut mallilausekkeita, joita kunta
voi Vardasta kdyttaa rekisterodityjen informoimiseen esimerkiksi
verkkopalvelussaan, seka rekisteroidyille jaettavan mallitiedotteen Vardasta.

Opetushallitus vastaa varhaiskasvatuslain 67 § 2 momentin mukaan
tietovarannon yleisestd toiminnasta seka ohjelmointirajapinnoista tietojen
tallentamista, kasittelya ja luovutusta varten. Opetushallitus vastaa myos
tietovarannon kaytettavyydestd, eheydestd ja muuttumattomuudesta seka
suojaamisesta ja sdilyttamisesta. Opetushallitus vastaa tietovarannosta
tapahtuvan tietojen luovutuksen lainmukaisuudesta ja ohjelmointirajapintojen
avaamisen edellytysten tutkimisesta. Opetushallitus on velvollinen ilmoittamaan
muille rekisterinpitdjille ohjelmointirajapintojen avaamisesta. Opetushallitus
vastaa tutkimusluvan antamisesta tietovarannon tietojen luovutusta varten.

Opetushallitus vastaa tietovarantoon tallennettujen tietojen osalta tietosuoja-
asetuksen (2016/679) 15 artiklan mukaisesta rekisterdidyn oikeudesta saada
padsy hanta koskeviin henkil6tietoihin, 18 artiklan mukaisesta oikeudesta
rajoittaa kasittelya seka 19 artiklan mukaisesta henkilGtietojen oikaisua, poistoa
tai kdsittelyn rajoitusta koskevasta ilmoitusvelvollisuudesta tietoja
vastaanottaneille tahoille.

Jos kunta tai kuntayhtyma lakkaa eivatka kyseisen rekisterinpitdjan tehtavat siirry
toiselle oikeushenkildlle, kyseisten tietovarantoon tallennettujen tietojen osalta
rekisterinpitajana toimii Opetushallitus.

Opetushallitus keraa lokitietoa palvelun kaytosta. Lokitiedoista muodostuu
lokitietorekisteri, jonka rekisterinpitdjana toimii Opetushallitus.

Tietojen luovuttaminen ja katseleminen Vardasta

Tietojen luovuttamisesta ja katselemisesta Vardasta saddetaan
varhaiskasvatuslain 73 §:ssa.

Tietoja voidaan luovuttaa Vardasta viranomaiselle varhaiskasvatustietojen
luovutuspalvelun avulla viranomaisen lakiin tai laissa sdddettyyn tehtavaan
perustuvan tiedonsaantioikeuden nojalla, salassa pidettavia tietoja kuitenkin
vain, jos tiedon antamisesta tai oikeudesta tiedon saamiseen laissa erikseen
nimenomaisesti sdddetdan.

Viranomaiset saavat palvelusta tietoja ohjelmointirajapinnan avulla.
Opetushallitus voi avata rajapinnan sellaiselle viranomaiselle, jolla tdman tai
muun lain nojalla on oikeus kasitella tietoja. Viranomaisen on tietoja pyytdessdan
ilmoitettava Opetushallitukselle tietojen kayttotarkoitus ja muut tiedon
luovuttamisen edellytysten selvittdmiseksi tarpeelliset seikat seka selvitys siita,
etta tietojen suojauksesta huolehditaan asianmukaisesti.
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Opetushallitus yllapitda varhaiskasvatustietojen luovutuspalvelua, jolla
tietovarannossa olevia tietoja yhdistetdan ja tarjotaan keskitetysti henkilon
itsensa tai tdman laillisen edustajan nahtavaksi kayttoliittyman avulla seka
luovutetaan tietojen saamiseen oikeutetuille. Henkilon oikeus saada tietoja
nahtavaksi koskee hanen omia tietojaan tai sen tietoja, jonka laillinen edustaja
han on.

Kansalaisen katseluyhteys toimii Opetushallituksen Oma Opintopolku.fi -
palvelussa osoitteessa https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/ toukokuusta
2019 lahtien. Tata ennen on mahdollista pyytda omien tai huollettavien tietojen
katselua lomakkeella, joka 16ytyy osoitteesta
https://confluence.csc.fi/download/attachments/64962405/Rekisteritietojen-
tarkastus-
suomenkielinen.docx?version=1&modificationDate=1527067115177&api=v2.

Opetushallitus tuottaa varhaiskasvatuslain 69 § mukaan tietovarantoon
tallennetuista tiedoista vuosittain varhaiskasvatuksen arvioinnin, kehittamisen,
tilastoinnin, tutkimuksen ja muun seurannan seka ohjauksen tietoaineistoja siten
kuin opetus- ja kulttuuriministerié maaraa.

Tietojen sailytysaika varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardassa

Lisatiedot ja neuvonta

Varhaiskasvatuslain 72 § mukaan varhaiskasvatuksen jarjestdjaa ja tuottajaa
koskevat tiedot sdilytetdan Vardassa, kunnes viisi (5) vuotta on kulunut sen
kalenterivuoden paattymisesta, jona varhaiskasvatuksen jarjestajan tai tuottajan
toiminta lakkasi.

Lasta koskevat tiedot sailytetdadn tietovarannossa, kunnes viisi (5) vuotta on
kulunut sen kalenterivuoden paattymisestd, jona lapsen oikeus
varhaiskasvatukseen paattyi. Oppijanumero, nimi seka henkilétunnus tai muut
yksildimiseksi tarvittavat tiedot sailytetdan pysyvasti.

Lokitietorekisterin tiedot sailytetaan viisi (5) vuotta niiden syntymisesta.

Edelld mainitut varhaiskasvatuslaissa sdddetyt maaraajat eivat suoraan koske
kuntien ja kuntayhtymien omissa varhaiskasvatuksen operatiivisissa
tietojarjestelmissa olevien tietojen sailytysaikoja. Kunnan tai kuntayhtyman tulee
erikseen madaritelld henkilotietojen sailyttamisajat omissa henkil6rekistereissaan.

Vardan ohjeistukset 16ytyvat osoitteesta:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset.

Opetushallituksen varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardan asiakaspalvelun
tavoittaa arkisin virka-aikana sahkopostitse osoitteesta varda@opintopolku.fi.
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Tama asiakirja on sdhkoisesti hyvaksytty Opetushallituksen
asianhallintajarjestelmassa.

Opetushallituksen mallilausekkeet informointivelvoitteen toteuttamiseksi
varhaiskasvatuksen tietovarannosta

Opetushallituksen mallitiedote varhaiskasvatustoimijan rekisteroityjen
informointiin

Kuntien ja kuntayhtymien Varda-vastaavat
Opetushallituksen osastot

Opetus- ja kulttuuriministerio
Aluehallintovirastot (AVI)
Elintarviketurvallisuusvirasto (EVIRA)
Kansallinen koulutuksen arviointikeskus (Karvi)
Kansaneldkelaitos (KELA)

Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto (Valvira)
Suomen Kuntaliitto

Terveyden ja hyvinvoinnin laitos (THL)
Tilastokeskus

Ty0- ja elinkeinoministerio

Valtiokonttori

Valtiovarainministerio



