OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Varda-klinikka 14.4.2023

Teemana Miten tallennan tyontekijitiedot oikein Vardaan? Asiaa
Vardaan tallennettavien tyontekijoiden tutkinnoista,
kelpoisuuksista ja muista mahdollisista virheenpaikoista
tyontekijoiden tiedoissa.




Vardaan tallennettavat henkilostotiedot

* Vardaan tallennetaan tiedot tyontekijoistd, taydennyskoulutuksista seka vuokratusta
henkildstosta.

* Tiedot tallennetaan joko suoraan Vardan kayttoliittymassa tai integraatiolla. Jokaista
alla olevaa tietokokonaisuutta voidaan samanaikaisesti yllapitaa vain yhdella
tallennustavalla:

1) Tyontekijoiden palvelussuhteiden, tydskentelypaikkojen ja pidempien poissalojen
tiedot

2) Tyontekijoiden taydennyskoulutusten tiedot
3) vuokratun henkiloston tiedot

* Henkilostotietojen tallentamisesta vastaa kukin varhaiskasvatustoimija
itsenaisesti!



Keiden tiedot tallennetaan Vardaan?

Minka henkiléstéryhmien tiedot tallennetaan Vardaan henkilétasolla?

* Vardaan tallennetaan henkil6tasolla tiedot kaikista (my0s sijaisista) varhaiskasvatustoimijaan (kunta, kuntayhtyma tai yksityinen
varhaiskasvatustoimija) vakituisessa tai maaraaikaisessa tyo- tai virkasuhteessa olevista varhaiskasvatuksen tyontekijoista, kun henkilo
tyoskentelee varhaiskasvatuksessa jollain seuraavista tehtavanimikkeista:

«  paivakodin johtajat (my0s hallinnolliset pdivakodinjohtajat), kasvatukseen ja hoitoon osallistuvat lapsi- tai lapsiryhmakohtaiset avustajat,
kasvatus-, opetus- ja hoitotehtavissa tyoskenteleva henkilosto eli varhaiskasvatuksen opettajat, varhaiskasvatuksen erityisopettajat,
varhaiskasvatuksen sosionomit, varhaiskasvatuksen lastenhoitajat, perhepaivahoitajat ja steinerpedagogiset varhaiskasvattajat

Minka henkilostoryhmien tietoja ei tallenneta Vardaan?

e Vardaan ei tallenneta tietoja seuraavista varhaiskasvatuksen parissa tydskentelevista henkildista: pelkastaan varhaiskasvatuksen
hallinnollisissa tehtavissa tyoskenteleva henkilostd (huom. paivakotien hallinnolliset johtajat tallennetaan Vardaan, ks. Tehtavanimike),
pelkdstdaan avoimen varhaiskasvatustoiminnan parissa tyoskenteleva henkil6st6, pelkdastaan esiopetuksessa tyoskenteleva henkildsto,
pelkastaan keittio- ja siivoustehtavissa tyoskenteleva henkildsto, harjoittelijat ja oppisopimuskoulutuksessa olevat henkilot,
tyovoimakoulutuksessa olevat henkilot, tydokokeilussa olevat henkilot ja siviilipalvelusta suorittavat henkilot

Minka henkiléstéryhmien tiedot tallennetaan Vardaan summatasolla?

Vardaan tallennetaan summatason tiedot seuraavista varhaiskasvatuksen parissa tyoskentelevista tyontekijoista:
varhaiskasvatustoimijan vuokrattu, henkilostdpalveluyrityksen kautta hankkima kasvatus- opetus- ja hoitotehtavissa tyoskenteleva
henkilosto (kts. vuokratun henkiloston tietosisallot tietoluettelosta ja ohjesivu vuokratusta henkilostosta).
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Kuinka tallennan
tutkintotiedon oikein
tyontekijalle?
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Tyontekijan tutkinto

Varhaiskasvatuslain (540/2018) mukaan
varhaiskasvatuksen tydntekijan tutkinnolla tarkoitetaan
varhaiskasvatuksen opettajan, sosionomin,
erityisopettajan, lastenhoitajan, perhepaivahoitajan ja
paivakodin johtajan kelpoisuuden tuovaa tutkintoa seka
steinerpedagogisen varhaiskasvattajan opintoja.

Vardaan tallennetaan tutkintotieto kasvatus-, opetus- ja
hoitotehtavissa, paivakodin johtajina ja
varhaiskasvatuksen avustajina tyoskentelevilta henkil6ilts,
jotka ovat vakituisessa tai maaraaikaisessa
palvelussuhteessa varhaiskasvatustoimijaan.

Vardaan tallennetaan henkilon suorittama ylin
varhaiskasvatusalan tutkinto
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X
GARDEMEISTER, KATARINA
A
Talla lomakkeella lisaat tydntekijan tutkinnot, palvelussuhteet, tydskentelypaikat, pidemmat poissaolot ja
taydennyskoulutukset.
Ohjeet tyontekijan tietojen lisddmiseen ja muokkaamiseen loydat taalta
PERUSTIEDOT
Nimi: Gardemeister, Katarina
Syntymapaiva: 31.1.1994
Oppijanumero: 1.2.246.562.24.10000479184
TUTKINNOT
Kasvatust. kand. (alempi) varhaiskasvatuksen opettaja; Kasvatust. kand. (alempi), lastentarhanopettaja (612101)
/7 Muokkaa
+ Lisaa tutkinto
TYOSAHKOPOSTIOSOITE
Sahkopostiosoitetta ei ole asetettu  # Muokkaa
PALVELUSSUHTEET (9) B  + Lisaa palvelussuhde &
Bl  Palelussuhde 7.12.2022 - 13.4.2023 -
TYOSKENTELYPAIKAT PALVELUSSUHTEESSA
Keltasirkun paivakoti 13.2.2023 - 10.4.2023, Varhaiskasvatuksen sosionomi v
+ Lisaa tyoskentelypaikka
v




Tyypillisia virhetilanteita 1/3

Varhaiskasvatuksessa tyoskenteleva henkil6 on suorittanut jonkun muun kuin varhaiskasvatusalan tutkinnon/Vardan
tutkintokoodiston mukaisen tutkinnon

1)

Mikali varhaiskasvatuksen kasvatus-, opetus- tai hoitotehtavissa tyoskentelevalla henkildlla on jokin muu kuin

Vardan koodistosta (tutkintokoodisto: https://virkailija.opintopolku.fi/varda/julkinen/koodistot/vardatutkinto)
|6ytyva varhaiskasvatusalan tutkinto tai koulutus, Vardaan tallennetaan henkilélle "Muu varhaiskasvatusalan
tutkinto tai koulutus”.

Mikali varhaiskasvatuksen kasvatus-, opetus- tai hoitotehtavissa tyoskentelevalla henkil6lla on jokin muu kuin
Vardan koodistosta (tutkintokoodisto: https://virkailija.opintopolku.fi/varda/julkinen/koodistot/vardatutkinto)
|oytyva ei varhaiskasvatusalan tutkinto tai koulutus (esim. ravintola- ja catering-ala), Vardaan tallennetaan
tutkintotiedoksi "Ei varhaiskasvatusalan tutkintoa tai koulutusta”

HUOM! Tiedonsiirroissa ei tule kayttaa muita kuin Vardan tutkintokoodiston mukaisia tutkintokoodeja

Varhaiskasvatuksessa tyoskenteleva henkilo on suorittanut useamman kuin yhden varhaiskasvatusalan tutkinnon/Vardan
tutkintokoodiston mukaisen tutkinnon

Vardaan tallennetaan vain henkilén suorittama ylin varhaiskasvatusalan tutkinto, eli jos esim. henkilo on
suorittanut seka sosiaali- ja terveysalan perustutkinnon (lasten ja nuorten hoidon ja kasvatuksen koulutusohjelma)
ettd sosionomin ammattikorkeakoulututkinnon (varhaiskasvatuksen ja sosiaalipedagogiikan opinnot). TallGin
hanen ylin tutkintonsa on ammattikorkeakoulututkinto (sosionomi (AMK), sosiaaliala). Sosionomin tutkinto on
alemman korkeakouluasteen tutkinto ja sosiaali- ja terveysalan perustutkinto on toisen asteen tutkinto.
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Tyypillisia virhetilanteita 2/3

Varhaiskasvatuksessa tyoskenteleva henkild suorittaa parhaillaan varhaiskasvatusalan
tutkintoa/Vardan tutkintokoodiston mukaista tutkintoa

 Vardaan tallennetaan vain henkilon suorittama ylin varhaiskasvatusalan tutkinto, eli
keskeneraisia tutkintoja ei tallenneta Vardaan. Jos henkil6lla ei ole keskeneraisen tutkinnon
lisaksi muuta varhaiskasvatusalan tutkintoa, niin Vardaan tallennetaan tutkintotiedoksi "Ei
varhaiskasvatusalan tutkintoa tai koulutusta”. Kun henkildo on saa suoritettua tutkinnon,
lisataan se Vardaan. Aiempaa tutkintoa ei poisteta. Tallaisissa tilanteissa tyontekijalla voi
olla Vardassa useampi tutkintotieto.

Varhaiskasvatustoimijalla ei ole tiedossa tyontekijan (usein lyhytaikaisen sijaisen) tutkintotietoa

* Varhaiskasvatustoimijaan maaraaikaisessa tai toistaiseksi voimassa olevassa
palvelussuhteessa olevien sijaisten osalta tulee tallentaa samat tiedot kuin muustakin
Vardaan tallennettavasta henkilostosta. Tama pitaa sisallaan myos tiedon tyontekijan
tutkinnosta. Jos sijaisen tutkintotieto ei ole saatavilla eika selvitettavissa, talléin tydntekijan
tutkinnoksi tallennetaan 003 Ei varhaiskasvatusalan tutkintoa tai koulutusta.
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Tyypillisia virhetilanteita 3/3

Perhepadivahoitajien tutkinnot
. Esimerkki 1. Kunnan perhepaivahoitaja tai ryhmaperhepaivahoitaja

. Kunta voi tallentaa perhepaivahoitajan tutkintotiedoksi Muu varhaiskasvatusalan tutkinto tai koulutus, jos
perhepaivahoitajalla ei ole suoritettuna Vardan tutkintokoodistosta |0ytyvaa tutkintoa, mutta kunta katsoo, etta
perhepaivahoitajalla on varhaiskasvatuslain 29 §:n mukainen kelpoisuuden tuova muu alalle soveltuva koulutus.
Tama koulutus voi olla myo6s esimerkiksi kunnan perhepaivahoitajille jarjestama perehdytys tai koulutus.
Perhepaivahoitajan kurssille ei ole erikseen koodia Vardan tutkintokoodistossa. Perhepaivahoitajan kurssin
suorittaneille tallennetaan tutkinnoksi siis Muu varhaiskasvatusalan tutkinto tai koulutus.

. Esimerkki 2. Yksityinen perhepaivahoitaja tai ryhmaperhepaivahoitaja

. Yksityiset perhepaivahoitajat ja ryhmaperhepaivahoitajat merkitsevat tutkintotiedokseen Muu
varhaiskasvatusalan tutkinto tai koulutus -vaihtoehdon, jos perhepaivahoitajalla ei ole suoritettuna Vardan
tutkintokoodistosta loytyvaa tutkintoa, mutta perhepaivahoitaja on kunnan hyvaksyma eli tehnyt kunnalle
varhaiskasvatuslain ilmoitusmenettelyn mukaisen kirjallisen ilmoituksen toiminnastaan.

Henkilolla on kaksi samantasoista tutkintoa

. Jos henkilolla on kaksi samantasoista varhaiskasvatusalan tutkintoa tai koulutusta, Vardaan voidaan tallentaa se tutkinto,
joka parhaiten vastaa tyontekijan taman hetkista tydnkuvaa. Mikali tasta ei ole selvyyttd, tallennetaan viimeisin
suoritettu tutkinto. Esim. Viittomakielisen ohjauksen perustutkinto ja lastenhoitajan tutkinto, jotka ovat kummatkin

toisen asteen tutkintoja.
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Kuinka tallennan
kelpoisuustiedon oikein
tyontekijalle?
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Varhaiskasvatuksen henkiloston kelpoisuuksista

saadetaan varhaiskasvatuslain (540/2018) 6 luvussa

* 26 8 Varhaiskasvatuksen opettaja - Vahintaan * 30 8 Varhaiskasvatuksen erityisopettaja -

kasvatustieteen kandidaatin tutkinto . 1) kelpoisuus varhaiskasvatuksen opettajan

* 27 8 Varhaiskasvatuksen sosionomi - Vahintaan sosiaali- tehtavaan, jonka lisaksi on suoritettu erityisopetuksen
ja terveysalan ammattikorkeakoulututkinto, johon tehtaviin ammatillisia valmiuksia antavat opinnot,
sisaltyvat varhaiskasvatukseen ja sosiaalipedagogiikkaan joista saadetaan valtioneuvoston asetuksella; tai
suuntautuneet vahintaan 60 opintopisteen laajuiset
opinnot . 2) kasvatustieteen maisteri padaineena

erityispedagogiikka (varhaiserityisopettajan koulutus).
» 28 8§ Varhaiskasvatuksen lastenhoitaja - Kasvatus- ja yISpedagoe ( yISopettal )

ohjausalan perustutkinto, sosiaali- ja terveysalan
perustutkinto tai muu vastaava soveltuva tutkinto, joihin
sisaltyy tai joita on taydennetty riittavan laajoilla lasten
hoidon, kasvatuksen ja opetuksen tutkinnon osilla

* 31 § Paivakodin johtaja - Kelpoisuus 26 tai 27 8:ssé
tarkoitettuun varhaiskasvatuksen opettajan tai sosionomin
tehtavaan ja vahintaan kasvatustieteen maisterin tutkinto
seka riittava johtamistaito. (Tulee voimaan 1.1.2030.)

* 29 § Perhepdivahoitaja - Soveltuva ammattitutkinto tai

e 32 § Steinerpedagogisen pdivakodin henkiloston kelpoisuus
muu alalle soveltuva koulutus
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Henkilosto ja kelpoisuusvaatimukset

Varhaiskasvatuslaissa saadetaan myos riittavasta henkilostosta seka tilapaisesta poikkeamisesta

e 25 § Riittdava henkilosto - Kunnan, kuntayhtyman ja yksityisen palveluntuottajan on huolehdittava, etta
varhaiskasvatuksessa on riittava maara tassa luvussa saadettya eri kelpoisuusvaatimukset tayttavaa
henkilostoa

* 33 8 Tilapainen poikkeaminen kelpoisuusvaatimuksista - Jos varhaiskasvatuksessa toimivan 26—32 8:ssa
saadetyn henkiloston tehtavaan ei saada henkilda, jolla on saadetty kelpoisuus, tehtavaan voidaan ottaa
enintaan vuoden ajaksi kerrallaan henkilo, jolla suoritettujen opintojen perusteella on riittavat edellytykset
ja tehtavan edellyttama taito tehtavan hoitamiseen.

Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta 23.8.2018/753
e Paivakodin ja perhepaivakodin henkiloston mitoitukset
e Varhaiskasvatuksen lastenhoitajan kelpoisuuden tuovat opinnot

e Perhepaivahoitajan kelpoisuus varhaiskasvatuksen lastenhoitajan tehtaviin
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Kelpoisuus-sivun
taulukko apunasi

Kelpoisuus-sivun
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/K
elpoisuus taulukossa ohjeistetaan, milloin
varhaiskasvatustoimija voi tallentaa
kelpoisuuden tietyssa varhaiskasvatuksen
tehtavassa tyoskentelevalle tydntekijalle.

Tyontekija ei voi olla vakituinen, jos
kelpoisuus varhaiskasvatuslaissa
saadettavaan tyotehtavaan puuttuu.
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GARDEMEISTER, KATARINA

Palvelussuhde 7.12.2022 - 13.4.2023

TYOSKENTELYPAIKAT PALVELUSSUHTEESSA

Keltasirkun paivakeoti 13.2.2023 - 10.4.2023, Varhaiskasvatuksen sosionomy

Kiertdva tydntekija
kylla (®) Ei
Tyoskentelypaikka
Keltasirkun paivakoti

Toimipaikassa tydskentelyn
alkamispaivéimadra

13.02.2023

Toimipaikassa tyoskentelyn
padttymispéivamaéairs, jos se on tiedossa

10.04.2023

Tehtéavénimike
Varhaiskasvatuksen sosionomi (84053)

Palvelussuhteeseen lisatty tutkinto

Kasvatust. kand. {alempi) varhaiskasvatuksen
opettaja; Kasvatust. kand. (alempi),
lastentarhanopettaja

Kelpoisuus tydtehtévian
(ks (8 Ei

+ Lisaa tyoskentelypaikka

Lomake jatkuu

J
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381204

Esimerkki: Miten

tallennan kelpoisuustiedo

n Vardaan?

Tyontekijan kelpoisuus riippuu tyontekijan
tutkinnosta. Tyontekijan tehtavanimike seka
kelpoisuus tallennetaan Vardassa tyontekijan
tyoskentelypaikan tietoihin. Vardaan tulee siis
tallentaa tyontekijan tehtavanimike toimipaikassa
seka kelpoisuus kyseiseen tehtavaan.

Esimerkki: tyontekijalla on toistaiseksi voimassa
oleva virka varhaiskasvatuksen lastenhoitajan
tehtavaan. Tyontekijalla on Lapsi- ja perhetyén
perustutkinto. Talla hetkella tyontekija
tyoskentelee vuoden maaraaikaisuudessa
paivakodin johtajan tehtavassa.

Lapsi- ja perhetydn perustutkinto 125605

Henkilolla on Lapsi- ja perhetydn perustutkinnolla
kelpoisuus lastenhoitajan tehtavaan, mutta ei
paivakodin johtajan tehtavaan.
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Palvelussuhde 1.1.2009 -

Palvelussuhteet

Palvelussuhde 1.1.2023 - 31.12.2023

PDFLAjYOO] 1.1.2023 -

Pidemmadt poissaolot
Ei pidempia poissaoloja

Palvelussuhde 1.1.2009 -

PDFLAjYOO] 1.1.2009 -

PDFLA|YOO] 1.1.2009 - Varhaiskasvatuksen lastenhoitaja

1]

Toimipaikka

Toimipaikan ID

Kiertava tydntekija

Tehtavanimike

735377

PDFLAYOO)

12197

Ei

Varhaiskasvatuksen lastenhoitaja (84724)
Kylla

1.1.2009

31.12.2023 Paivikodin johtaja

Varhaiskasvatuksen lastenhoitaja

Palvelussuhteet

Palvelussuhde 1.1.2023 - 31.12.2023

v
~ PDFLAJYOQ] 1.1.2023 - 31.12.2023 Pdivikodin
D
Toimipaikka
Toimipaikan ID

Kiertava tyontekija

Tehtavanimike

Kelpoisuus tydtehtavaan

johtaja

735378

PDFLAYOO)

12197

Ei

Paivakodin johtaja (43525)

Ei

1.1.2023

31.12.2023
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Usein kysyttya kelpoisuuksista

1) Minka kelpoisuuden merkitsen varhaiskasvatuksen avustajalle?

* Varhaiskasvatuksen avustajille ei ole varhaiskasvatuslaissa
kelpoisuusvaatimusta, joten avustajana tydskentelevalle henkildlle
merkitaan kelpoisuudeksi ei kelpoisuutta. Jos tyontekijalla on jokin Vardan
tutkintokoodistossa
(https://virkailija.opintopolku.fi/varda/julkinen/koodistot/vardatutkinto)
oleva tutkinto, lisataan hanelle kyseinen tutkinto. Mikali varhaiskasvatuksen
kasvatus-, opetus- tai hoitotehtavissa tydskentelevalla henkil6lla ei ole
suoritettua varhaiskasvatusalan tutkintoa tai koulutusta, hanelle
tallennetaan tutkintotietona "Ei varhaiskasvatusalan tutkintoa tai
koulutusta".
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Ajankohtaista

1) Vardan vuosiraportin varhaiskasvatustiedot on jaadytetty 06.04.2023!

. Vardan vuosiraportin toimija-, toimipaikka-, lapsi- ja asiakasmaksutiedot on jaadytetty. Vuosiraportin jaadytys tarkoittaa sita, etta
tietojen poiminta Vardan vuosiraportille on tehty poimintapaivamaaralla 06.04.2023, jolloin virallisella vuosiraportilla
varhaiskasvatustietojen osalta tarkastellaan tuolta ajankohdalta Vardasta poimittuja tietoja toimijasta, toimipaikoista, lapsista ja
asiakasmaksuista tilastointipaivana 31.12.2022. Jaadytyspadivamaaran jalkeen vuosiraportille siirtyviin varhaiskasvatustietoihin ei tule
muutoksia, vaikka Vardassa oleviin tietoihin tehtaisiin korjauksia. Varhaiskasvatustietojen julkaisu opetushallinnon Vipunen-palvelussa
tapahtuu huhtikuun aikana.

. Vuoden 2022 osalta tullaan julkaisemaan tietoja ensimmaista kertaa varhaiskasvatuksen henkildstosta. Ensimmaista kertaa
julkaistavien henkilostotietojen (tyontekija- ja tdydennyskoulutustiedot sekd vuokrattu henkilosto) osalta julkaisu tapahtuu alustavan
suunnitelman mukaan syyskuussa 2023. Varhaiskasvatustoimijoilla on henkilostotietojen osalta aikaa tehda korjauksia elokuun 2023
loppuun.

2) Varhaiskasvatuksen tuen tietojen tiedonkeruu

. Tiedonkeruu on tarkoitus toteuttaa ensin Tilastokeskuksen toteuttamana erillistiedonkeruuna vuoden 2023 tietojen osalta ja
valmistautua samalla hydodyntamaan siina jatkossa Varhaiskasvatuksen tietovarantoa (Varda) vuoden 2024 tiedoista alkaen. Kuluvan
vuoden tietojen osalta varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tiedot kerataan Tilastokeskuksen toteuttamana erillistiedonkeruuna.
Tiedonkeruu kohdistetaan kunnille ja kuntayhtymille, jotka ilmoittavat tekemiensa hallintopaatésten maarat myos alueellaan toimivien
yksityisten osalta. Erillistiedonkeruu tulee ajoittumaan tammikuulle 2024. Lisatietoja erillistiedonkeruusta taalla.

. Jatkossa varhaiskasvatuksessa annettavan tuen toteutumista on tarkoitus seurata ja raportoida Vardan kautta. Varhaiskasvatuksen tuen
tietojen keraaminen Vardaan edellyttaa kuitenkin muutoksia varhaiskasvatuslakiin, joten tiedonkeruun on mahdollista toteutua
aikaisintaan 1.1.2024 alkaen. Tiedonkeruu on suunniteltu toteutettavaksi puolivuosittain eli tilastopaivat olisivat jatkossa 31.6. ja 31.12,,

jolloin tiedot tallennettaisiin Vardaan ensimmaisen kerran 31.8.2024 mennessa.
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