
Varda-klinikka 9.12.2022
Teemana usein kysyttyä Vardasta, ajankohtaiset asiat, katse vuoteen 
2023 ja Valssi
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Usein kysyttyä käyttöoikeuksista 1/4
Miten uusi henkilö saa Vardaan käyttöoikeudet? 

• Varhaiskasvatustoimija vastaa oman organisaationsa käyttöoikeuksien hallinnoinnista. Käyttöoikeuksia voi myöntää koko 
varhaiskasvatustoimijan tasolle tai yksittäisen toimipaikan tasolle. Toimija päättää itse kenelle ja mille tasolle 
käyttöoikeudet myönnetään. Katso Vardan käyttäjähallinnan ohjesivu. 

• Kunnalla/kuntayhtymällä ja yksityisellä päiväkodilla tulisi olla kaksi Varda-pääkäyttäjää, jotka voivat myöntää ja uusia 
toisilleen tarvittavat käyttöoikeudet. Itselleen ei voi myöntää tai uusia käyttöoikeuksia. 

• Kunnat/kuntayhtymät

• Opintopolun vastuukäyttäjä tai toinen Varda-pääkäyttäjä kutsuu uuden henkilön virkailijaksi Opintopolkuun. 

• Jos uudella henkilöllä on jo virkailijan tunnukset, Opintopolun vastuukäyttäjä tai toinen Varda-pääkäyttäjä voi myöntää hänelle 
suoraan käyttöoikeudet Vardaan.

• Yksityiset toimijat

• Uusi yksityinen palveluntuottaja rekisteröityy Vardaa varten osoitteessa https://virkailija.opintopolku.fi/varda-rekisterointi/ ja 
ilmoittaa lomakkeella Varda-pääkäyttäjän. Kun kunta hyväksyy rekisteröitymisen, nimetty pääkäyttäjä saa automaattisesti kutsun 
rekisteröityä virkailijaksi Opintopolkuun.

• Jos pääkäyttäjä vaihtuu, yksityisen toimijan Varda-pääkäyttäjä kutsuu uuden virkailijan tai myöntää käyttöoikeudet olemassa 
olevalle virkailijalle. Jos voimassa olevia pääkäyttäjiä ei enää ole, ole yhteydessä varda@opintopolku.fi
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Usein kysyttyä käyttöoikeuksista 2/4

Miksi käyttöoikeuteni on suljettu? 

• Kaikki Opintopolun virkailijoiden käyttöoikeudet ovat voimassa enintään vuoden kerrallaan. Käyttöoikeudet pitää siis uusia vuosittain tai 
ne vanhentuvat ja sulkeutuvat automaattisesti.

• Virkailija saa sähköposti-ilmoituksen vanhentumisesta kuukautta ennen. 

Miten saan käyttöoikeudet takaisin?

• Käy tekemässä käyttöoikeusanomus omissa tiedoissasi käyttöoikeuksien uusimiseksi: https://virkailija.opintopolku.fi/henkilo-ui/omattiedot

• Kunnat ja yksityiset päiväkodit: Organisaation (toinen) Varda-pääkäyttäjä tai kunnissa myös Opintopolun vastuukäyttäjä käy 
hyväksymässä käyttöoikeusanomuksen.

• Yksityiset perhepäivähoitajat/ryhmäperhepäivähoitajat: Varda-tiimi käy hyväksymässä käyttöoikeusanomuksesi.

Miksi käyttöoikeusanomustani ei ole hyväksytty?

• Kunnat ja yksityiset päiväkodit: Jos organisaatiosi Varda-pääkäyttäjä/Opintopolun vastuukäyttäjä ei ole käsitellyt anomustasi, kannattaa olla 
häneen erikseen yhteydessä ja pyytää myöntämään oikeudet.

• Jos organisaatiossa ei ole muita pääkäyttäjiä tai muillakaan ei ole oikeuksia voimassa, lähetä viesti varda@opintopolku.fi niin Varda-tiimi käy 
käsittelemässä käyttöoikeusanomuksesi. Vain yksityisten perhepäivähoitajien/ryhmäperhepäivähoitajien käyttöoikeusanomukset tulevat 
automaattisesti Opetushallituksen käsiteltäväksi.
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Usein kysyttyä käyttöoikeuksista 3/4

Mitä käyttöoikeuksia tarvitsen Vardaan kunnan Varda-pääkäyttäjänä?

• Esimerkki 1: Jos kaikki tietokokonaisuudet siirretään Vardaan integraatiolla, tarvitset vain oikeuden Varda-
pääkäyttäjä (kunta).

• Kunnan Varda-pääkäyttäjä ei tarvitse erillisiä sisältökohtaisia katseluoikeuksia Vardaan.

• Kun tietokokonaisuuden integraatio on käytössä, käyttöliittymän kautta ei voi muokata kyseisiä tietoja, 
vaikka tallennusoikeuksia olisi myönnetty. Toimijan yhteystietoja voi kuitenkin muokata käyttöliittymän 
kautta.

• Esimerkki 2: Jos kaikki henkilöstökokonaisuuden tiedot tallennetaan Vardaan käyttöliittymän kautta, tarvitset 
pääkäyttäjänä alla olevat oikeudet. 

• Varda-pääkäyttäjä (kunta) 

• Varda-henkilöstö-työntekijä- ja täydennyskoulutustietojen tallentaja

• Varda-henkilöstö-tilapäisen henkilöstön tallentaja

• Katso tarkemmin Vardan käyttäjähallinnan ohjesivu. 
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Usein kysyttyä käyttöoikeuksista 4/4

Mitä käyttöoikeuksia tarvitsen Vardaan yksityisen toimijan Varda-pääkäyttäjänä?

• Jos tiedot tallennetaan Vardaan käyttöliittymän kautta, yksityisen 
varhaiskasvatustoimijan Varda-pääkäyttäjä tarvitsee ainoastaan voimassaolevan 
Varda-pääkäyttäjäoikeuden:

• Varda-pääkäyttäjä (yksityinen päiväkoti) tai

• Varda-pääkäyttäjä (yksityinen perhepäivähoitaja) tai

• Varda-pääkäyttäjä (yksityinen ryhmäperhepäivähoitaja)

• Erillisiä sisältökohtaisia katselu- tai tallennusoikeuksia pääkäyttäjäoikeuden lisäksi 
ei siis tarvita.

• Jos tiedot tallennetaan Vardaan integraatiolla, tarvitaan lisäksi 
palvelukäyttäjätunnus/-tunnuksia.
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Usein kysyttyä huoltaja- ja maksutiedoista

Miksi huoltaja- ja maksutietojen tallentaminen ei onnistu?

Varda hakee huoltajatiedot Oppijanumerorekisterin kautta, joka saa tietonsa väestötietojärjestelmästä (VTJ).

Mahdollisia syitä huoltajaan liittyviin virheisiin Vardassa:  

1. Lapsen tietoihin ei ole lisätty henkilötunnusta, jolloin huoltajatietoja ei voida hakea VTJ:stä. Maksutietoa ei 

voida tallentaa. 

2. Lapsen tiedot on tallennettu Vardaan samana päivänä kuin huoltaja- ja maksutietoja on yritetty tallentaa. 
Varda hakee huoltajatiedot lapselle vuorokauden viiveellä. Tallenna maksutieto aikaisintaan seuraavana 
päivänä lapsen tietojen tallentamisesta. 

3. Kyseessä ei ole lapsen virallinen huoltaja. Maksutietoa ei voida tallentaa. 

4. VTJ:ssä ei ole lapsen huoltajatietoja. Maksutietoa ei voida tallentaa. 

5. Lapsen tiedoissa on virhe, jonka vuoksi hän ei ole yksilöitynyt (virhekoodi HE017), joten lapselle ei ole voitu 
hakea huoltajatietoja VTJ:stä. Ole yhteydessä Vardan asiakaspalveluun varda@opintopolku.fi. 

6. Joskus Oppijanumerorekisterin ja VTJ:n välisessä tietojen päivittymisessä on ongelmaa. Ole yhteydessä 
Vardan asiakaspalveluun varda@opintopolku.fi, niin päivitämme lapsen huoltajatiedot tarvittaessa. 
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Usein kysyttyä varhaiskasvatustoiminnan 
päättymisestä

Yksityisen varhaiskasvatustoimijan varhaiskasvatustoiminta päättyy. Miten toimin?

• Ilmoita asiasta Opetushallituksen Varda-tiimille täyttämällä tämä lomake. 

• Varmista, että Vardaan on tallennettuna kaikki vaaditut tiedot. 

• Huolehdi tietojen päättämisestä Vardassa. Tallenna päättymispäivämäärät tiedoille: 

toimipaikka, varhaiskasvatuspäätös ja -suhde, maksutiedot sekä työntekijän 

palvelussuhde ja työskentelypaikka. 

• Muista, että tietoja ei saa poistaa Vardasta! 

• Kun näistä on huolehdittu ja lomake täytetty, Opetushallitus sulkee käyttäjätunnukset 

Vardaan ja merkitsee päättymistiedon organisaatiolle Opintopolussa. 

• Lue lisää tietojen päättämisestä Vardassa toiminnan päättyessä täällä.
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Usein kysyttyä Vardan tietojen korjauksista

Vardassa on Puutteelliset tiedot –osiossa virheilmoitus, mutta tiedot ovat oikein lähdejärjestelmässä. Miksi tieto ei siirry 
tai ole oikein Vardassa?

• Kun tiedot siirretään Vardaan integraatiolla lähdejärjestelmän kautta ja eteen tulee tällainen tilanne, ole ensin 
yhteydessä oman järjestelmätoimittajan asiakastukeen ongelman selvittämiseksi. Vardan asiakastuki näkee ainoastaan 
Vardan käyttöliittymän kautta näkyvät tiedot tilanteesta.

• Kannattaa myös katsoa käyttöliittymän kautta lapsen Vardaan tallennettuja tietoja kokonaisuutena eikä pelkästään 
yksittäistä virheilmoitusta. Hae lapsen nimellä/henkilötunnuksella/oppijanumerolla, ota pois rasti ”Vain voimassa olevat 
lapset” ja tee haku valinnalla ”Ei rajauksia”. Näin on mahdollista havaita esimerkiksi se, että virheilmoitus voikin tulla 
Vardassa olevista vääristä tai tuplana siirtyneistä tiedoista, jolloin ratkaisuna on poistaa väärä tai ylimääräinen tieto 
Vardasta.

• Jos erityisesti vanhojen Varda-tietojen korjaaminen tai poisto ei onnistu enää lähdejärjestelmän kautta, ole yhteydessä 
Vardan asiakastukeen.
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Usein kysyttyä Vardan vuosiraportista 1/2

Mitä tarkoittaa vuosiraportilla Henkilöt ja miksi Henkilöt-lukumäärä eroaa Lapset-lukumäärästä?

• Henkilöt-lukuun lasketaan mukaan kaikki lapset, joilla on voimassa sekä varhaiskasvatuspäätös että varhaiskasvatussuhde 
tilastointipäivänä. Summassa näkyy lasten lukumäärä siten, että yksi henkilö on mukana vain yhden kerran.

• Lapset-lukuun lasketaan mukaan kaikki lapset, joilla on voimassa sekä varhaiskasvatuspäätös että varhaiskasvatussuhde tilastointipäivänä. 
Summassa voi olla mukana sama henkilö useamman kuin yhden kerran, koska sama lapsi voi olla sekä kunnan/kuntayhtymän tuottamassa
varhaiskasvatuksessa (ns. "oma" lapsi) että palvelusetelillä hankitussa tai ostopalveluna tuotetussa varhaiskasvatuksessa (PAOS-lapsi). 
Siksi lukumäärä ”Lapset” voi erota muutamalla lukumäärästä ”Henkilöt”.

Miten voin varmistua siitä, että tiedot Vardassa ovat oikein?

• Hyödynnä tietojen tarkastamisessa ja virheiden paikantamisessa Vardan käyttöliittymää ja raportteja:

• Katsele tietoja –näkymä: Toimipaikat, lapset, maksutiedot, työntekijät, yhteenveto

• Raportit-osio: Puutteelliset tiedot, Tiedonsiirrot (yhteenveto, epäonnistuneet, onnistuneet), Excel-raportit

• Korjaa Puutteelliset tiedot -raportille nousevat virheet.

• Vertaile Vardan excel-vuosiraportille muodostuvia tietoja omassa järjestelmässänne tai rekisterissänne oleviin lukumäärätietoihin. 
Korjausten edetessä voi muodostaa aina uuden vuosiraportin kuluvalla päivämäärällä, jotta voidaan varmistaa, että korjaukset ovat 
siirtyneet Vardaan ja luvut täsmäävät.
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Usein kysyttyä Vardan vuosiraportista 2/2

Mitä teen, jos vuosiraportille nousevat lukumäärät ovat väärin tai puutteellisia?

• Virheelliset ja puutteelliset tiedot korjataan joko Vardan käyttöliittymässä tai Vardaan integroidussa lähdejärjestelmässä, riippuen siitä 
kumpi tallennustavoista toimijalla on käytössä.

• Käyttöliittymätallentajat: Tee korjaukset Vardan käyttöliittymässä muokkaamalla lomakkeelle tallennettuja tietoja. 
Ongelmatilanteissa Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi.

• Integraatiolla tietoja siirtävät: Kun tiedot siirretään Vardaan integraatiolla lähdejärjestelmästä, tietoja ei voi muokata Vardan
käyttöliittymässä. Korjaukset tehdään siis lähdejärjestelmään ja siirretään sieltä Vardaan. Jos tiedot eivät siirry oikein, tarkista 
Vardan käyttöliittymästä Tiedonsiirrot-raportti. Ongelmatilanteissa ole yhteydessä omaan järjestelmätoimittajaan ohjeiden 
saamiseksi. 

Mitä jäädytyspäivämäärällä tarkoitetaan? Eikö Vardassa oleviin tietoihin voi enää sen jälkeen tehdä korjauksia? 

• Jäädytysajankohdalla tarkoitetaan ajankohtaa, jonka jälkeen Vardan vuosiraportti jäädytetään eikä vuosiraportin tietoihin tule muutoksia, 
vaikka Vardassa oleviin tietoihin tehtäisiin korjauksia. 

• Tietoja voi siis tavalliseen tapaan korjata Vardaan, mutta jäädytyspäivämäärän jälkeen tehdyt korjaukset eivät tule enää mukaan 
vuosiraportille. 

• Tämän vuoksi korjaukset tulee tehdä ennen jäädytysajankohtaa, jotta vuosiraportille siirtyvät tiedot vastaavat mahdollisimman hyvin 
toimijan todellista tilannetta tilastointipäivämääränä. 
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Ajankohtaista Vardassa
• Vuosiraportin tilastointipäivä 31.12. lähestyy

• Vuoden 2022 vuosiraporttiin poimitaan Vardasta ensimmäistä kertaa myös 
henkilöstötiedot.

• Varmista Vardan tietojen ajantasaisuus ja oikeellisuus.

• Tilapäinen henkilöstö: tilanne 1.7.-31.12.2022 tallennetaan 31.1.2023 
mennessä

• Opetushallituksen Varda-tiimi järjestää 14.12.2022 yhteistyössä Karvin kanssa 
tapaamisen Valssi-pilottiin osallistuvien henkilöstökokonaisuuden 
järjestelmätoimittajien kanssa 

• Käsittelyssä työsähköpostiosoitteen tiedonsiirtojen tilanne   
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Katse vuoteen 2023 1/4

• Varda-klinikat jatkuvat keväällä 2023

• Seuraava klinikka pe 13.1.2023 klo 12-13: aiheena kertausta Vardaan + Vardan
käyttöliittymän demo

• Opetushallituksen Varda-tiimi järjestää yhteistyötapaamisen järjestelmätoimittajien kanssa 
tammikuussa 2023

• Aiheina mm. vuosikellon läpikäynti ja ajankohtaiset kehitysasiat, kuten henkilötunnusten 
välimerkkien muutos

• Varhaiskasvatuksen tuen tiedot

• Varhaiskasvatuksen tuen tiedot on tarkoitus kerätä summatasolla vuodesta 2024 alkaen

• Ei lapsikohtaisia tietoja, vaan summamäärät kuten tilapäisen henkilöstön tiedoista

• Toteutus (käyttöliittymä/rajapinta) tarkentumassa vuoden 2023 aikana
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Katse vuoteen 2023 2/4

• Vardan alustaratkaisu vaihtuu pilvipalveluun

• Opetushallituksen Varda-palvelun komponentit siirretään pilvipalveluun, jossa sijaitsevat 

myös Opetushallituksen palvelukokonaisuuden Opintopolku- ja KOSKI-palvelu. Vardassa

olevia tietoja ei muutoksen myötä siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle eikä kansainvälisille 

järjestöille (tutustu Vardan tietosuojaselosteeseen). 

• Siirrosta aiheutuu pidempi käyttökatko ajalla 23.-25.1.2023, mutta muuten ympäristön 

muutoksella ei ole vaikutuksia Vardan käyttöön. 

• Vardan käyttöliittymään Varda-käyttäjät pääsevät käyttökatkon jälkeen tuttuun tapaan 

kirjautumaan osoitteessa https://virkailija.opintopolku.fi/varda. Opetushallitus muistuttaa 

varhaiskasvatustoimijoita käyttökatkosta tammikuussa.
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Katse vuoteen 2023 3/4

• Vuoden 2022 vuosiraportti Vardasta

• Varhaiskasvatustietojen (toimija-, toimipaikka-, lapsi- ja asiakasmaksutiedot) osalta vuoden 
2022 tiedot julkaistaan alustavan suunnitelman mukaan huhtikuun 2023 aikana. 
Varhaiskasvatustoimijoilla on varhaiskasvatustietojen osalta aikaa tehdä korjauksia 
maaliskuun 2023 loppuun.

• Ensimmäistä kertaa julkaistavien henkilöstötietojen (työntekijä- ja täydennyskoulutustiedot 
sekä tilapäinen henkilöstö) osalta julkaisu tapahtuu alustavan suunnitelman mukaan 
syyskuussa 2023. Varhaiskasvatustoimijoilla on henkilöstötietojen osalta aikaa tehdä 
korjauksia elokuun 2023 loppuun.

• Opetushallitus ilmoittaa tarkemmat poimintapäivämäärät ja tietojen jäädytyksen 
ajankohdat molempien tietokokonaisuuksien osalta varhaiskasvatustoimijoille, kun tiedon 
laatu on todettu riittävän hyväksi. 
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Katse vuoteen 2023 4/4

• Tilapäinen henkilöstö –käsite muuttuu vuokratuksi henkilöstöksi

• Käsitteeseen ”tilapäinen henkilöstö” on liittynyt epäselvyyttä. Jatkossa Vardassa käytetään 

käsitettä vuokrattu henkilöstö. 

• Tallennusohje säilyy samana: vuokrattu henkilöstö on henkilöstöpalveluyrityksen kautta 

hankittua kasvatus-, opetus- ja hoitotehtävissä työskentelevää henkilöstöä, joka 

tallennetaan Vardaan summatasolla vähintään kaksi kertaa vuodessa.

• Varhaiskasvatustoimijaan määräaikaisessa tai toistaiseksi voimassa olevassa 

palvelussuhteessa olevista sijaisista tulee edelleen tallentaa Vardaan henkilötasolla samat 

tietosisällöt kuin muustakin varhaiskasvatustoimijaan palvelussuhteessa olevasta 

varhaiskasvatuksen henkilöstöstä. 

• Lue lisää sijaisten tallentamisesta Vardaan täällä.
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Valssi – Varhaiskasvatuksen 
laadunarviointijärjestelmä 1/2

• Vardasta aloitetaan tietojen luovutus Kansalliselle koulutuksen arviointikeskukselle (Karvi) 
tammikuussa 2023 Valssia varten.

• Valssi avataan kaikille varhaiskasvatuksen järjestäjille ja palveluntuottajille elokuussa 2023.

• Tätä ennen Valssia pilotoidaan mukaan valikoituneiden varhaiskasvatuksen järjestäjien kanssa 
maaliskuusta 2023 lähtien.

• Karvi käyttää Vardan tietoja varhaiskasvatuksen laadunarviointiin. Karville Vardasta luovutettavia 
tietosisältöjä voit tarkastella Vardan säännölliset luovutukset -sivulla.

• Karville alkavien tiedonluovutusten yhteydessä Vardan tietosisältöön tullaan lisäämään 
työntekijän työsähköpostiosoite. Lisäys liittyy Valssin käyttöönottoon. 
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Valssi – Varhaiskasvatuksen 
laadunarviointijärjestelmä 2/2
• Työntekijän työsähköpostiosoite Vardaan

• Työntekijöiden sähköpostiosoitteita on mahdollista alkaa tallentaa Vardaan tammikuusta 
alkaen.

• Sähköpostiosoite tallennetaan samalla tavalla kuin muutkin työntekijätiedot: joko 
integraatiolla tai käyttöliittymätallennuksena.

• Järjestelmätoimittajat voivat testata integraatiota sähköpostiosoitekenttään Vardan
testiympäristössä.

• Vardaan tallennetaan työntekijän henkilökohtainen työsähköpostiosoite, ei toimipaikka-
tai ryhmäkohtaista sähköpostia.

• Valssi-pilottiin osallistuvat varhaiskasvatustoimijat tallentavat työsähköpostiosoitteet 
Vardaan tammi-helmikuun 2023 aikana. Karvi ohjeistaa pilottiin osallistuvia toimijoita 
tarkemmin.
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