HENKILOKOHTAISEN OSAAMISEN KEHITTAMISSUUNNITELMAN TIETOSISALTO JA KASITTEISTO (6.2.2018)

Asetuksen (673/2017)9 §:n 1
momentin kohta

Koulutuksen jarjestaja merkitsee
opiskelijan henkilokohtaiseen
osaamisen kehittamis-
suunnitelmaan

ainakin seuraavat tiedot:

Kentat (minimitiedot)

Missa vaiheessa
merkitaan?

Kasitteet ja selitteet

Kasitteitd ei ole erikseen maaritelty, jos
kasitteelle on jo maaritelma OKSAssa tai

reformisanastossa.

Opiskelijan henkil6- ja yhteystiedot
e Sukunimi
e Etunimet
e Kutsumanimi
e (Henkilotunnus)
e Oppijanumero
e Osoite
e Postiosoite
e Kotikunta
e Sihkoposti
e  Puhelinnumero
e Huoltajal
— etunimi
—  sukunimi
— sahkoposti
— puhelinnumero
e Huoltaja2
— etunimi
— sukunimi
— sahkoposti

Suunnitelmaa ensimmaista
kertaa hyvaksyttaessa




— puhelinnumero

Opiskelijan pohjakoulutus
— ylin suoritettu tutkinto

HOKSin laadinta-, hyvaksymis- ja paivitystiedot

e HOKSin laatija
— etunimi
—  sukunimi
— rooli
organisaatio
e HOKSin paivittdja (silloin, kun pdivitetddn asetuksen
edellyttamia tietoja)
— etunimi
—  sukunimi
— rooli
— organisaatio
e HOKSin ensikertainen hyvaksyja
etunimi
—  sukunimi
— rooli
— organisaatio
e HOKSin péivitysten hyvaksyja (silloin, kun péivitetaan
asetuksen edellyttamia tietoja)
— etunimi
— sukunimi
— rooli
— organisaatio
e Opiskelijan opiskeluoikeuden alkamispvm
e Suunniteltu koulutuksen paattymispvm
e HOKSin ensikertainen hyvaksymispvm
e HOKSin paivityspvm (silloin, kun paivitetaan
asetuksen edellyttamia tietoja)

Aina, kun HOKS laaditaan
tai siihen tehdaan
muutoksia




1) suoritettava tutkinto tai
valmentava koulutus taikka
ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain 8 §:ssa tarkoitettu
muu ammatillinen koulutus,
noudatettavat tutkinnon tai
koulutuksen perusteet,
mahdollinen suoritettava
osaamisala seka suoritettavat
tutkinnon tai koulutuksen osat

Suoritettavan tutkinnon tai koulutuksen tiedot

Tutkinnon tai koulutuksen perusteen diaarinumero
Tutkinnon nimi

Osaamisalan nimi (koodi)

Tutkinnon osan nimi (koodi)

Yhteisen tutkinnon osan osa-alueen nimi (koodi)
Tutkinnon osaa pienempi osaamiskokonaisuus =
ammattitaitovaatimus tai osaamistavoite (koodi)
Valmentavan koulutuksen nimi (koodi)
Valmentavan koulutuksen osan nimi (koodi)
Ammatilliseen tehtdavaan valmistavan koulutuksen
nimi

Ammatilliseen tehtdavaan valmistavan koulutuksen
kuvaus

Ammatilliseen tehtdvaan valmistavan koulutuksen
laajuus ja kesto

Ammatillista osaamista syventavan tai taydentavan
koulutuksen nimi

Ammatillista osaamista syventavan tai taydentavan
koulutuksen kuvaus

Ammatillista osaamista syventavan tai tdydentavan
koulutuksen laajuus ja kesto

Suunnitelmaa ensimmaista
kertaa hyvaksyttdessa

Koulutuksen kuvaus = tiivis selvitys
koulutuksen sisallosta

Koulutuksen laajuus = koulutuksen
ominaisuus, joka kuvaa sen
suorittamiseksi vaadittavan osaamisen
madaraa tai tydn maaraa esim..
kursseina, opintopisteina tai
osaamispisteina

Koulutuksen kesto = koulutuksen
ominaisuus, joka kuvaa sen ajallista
kestoa esim. tunteina, paiving,
viikkoina, kuukausina tai vuosina

2) tiedot niista tutkinnon osista,
yhteisten tutkinnon osien osa-
alueista tai muista toimivaltaisen
viranomaisen arvioimista ja
todentamista opinnoista, jotka
koulutuksen jarjestaja on
sisallyttanyt osaksi opiskelijan
tutkintoa osaamisen
tunnustamisen perusteella

Sen suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi), joka
sisallytetdan osaksi opiskelijan tutkintoa suoraan
osaamisen tunnustamisen perusteella

Sen suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-
alueen nimi (koodi), joka sisallytetdaan osaksi
suoritettavaa tutkintoa suoraan osaamisen
tunnustamisen perusteella

Aiemmin suoritetun tutkinnon tutkinnon perusteen
diaarinumero

Aiemmin suoritetun tutkinnon nimi (koodi)
Aiemmin suoritetun osaamisalan nimi (koodi)

Suunnitelmaa ensimmaista
kertaa hyvaksyttaessa
tutkinnon osittain




Aiemmin suoritetun tunnustettavan tutkinnon osan
nimi (koodi)

Aiemmin suoritetun tunnustettavan yhteisen
tutkinnon osan osa-alueen nimi (koodi)

Muun toimivaltaisen viranomaisen arvioiman ja
todentaman tunnustettavan koulutuksen nimi
Muun toimivaltaisen viranomaisen arvioiman ja
todentaman tunnustettavan koulutuksen kuvaus
Muun toimivaltaisen viranomaisen arvioiman ja
todentaman tunnustettavan koulutuksen laajuus ja
kesto

Osaamisen todentaneen toimivaltaisen viranomaisen
nimi

Suorituspvm (koskee kaikkia edelld olevia)

3) tiedot niista tutkinnon osista,
yhteisten tutkinnon osien osa-
alueista tai muista toimivaltaisen
viranomaisen arvioimista ja
todentamista opinnoista, jotka
koulutuksen jarjestdja on
toimittanut nimedmilleen
osaamisen arvioijille osaamisen
tunnustamista varten

Sen suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi), johon
tunnustettava osaaminen liittyy

Sen suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-
alueen nimi (koodi), johon tunnustettava osaaminen
liittyy

Aiemmin suoritetun tutkinnon tutkinnon perusteen
diaarinumero

Aiemmin suoritetun tutkinnon nimi (koodi)
Aiemmin suoritetun osaamisalan nimi (koodi)
Aiemmin suoritetun tunnustettavan tutkinnon osan
nimi (koodi)

Aiemmin suoritetun tunnustettavan yhteisen
tutkinnon osan osa-alueen nimi (koodi)

Muun toimivaltaisen viranomaisen arvioiman ja
todentaman tunnustettavan koulutuksen nimi
Muun toimivaltaisen viranomaisen arvioiman ja
todentaman tunnustettavan koulutuksen kuvaus
Muun toimivaltaisen viranomaisen arvioiman ja
todentaman tunnustettavan koulutuksen laajuus ja
kesto

Suunnitelmaa ensimmaista
kertaa hyvaksyttdessa
tutkinnon osittain




Osaamisen todentaneen toimivaltaisen viranomaisen
nimi
Suorituspvm (koskee kaikkia edelld olevia)

Arvioija 1

— etunimi

—  sukunimi

— rooli

— organisaatio
Arvioija 2

— etunimi

—  sukunimi

— rooli

— organisaatio
Lahetty arvioitavaksi, pvm

4) muu kuin 2 ja 3 kohtaan
sisdltyva opiskelijan aiemmin
hankkima ja osoittama osaaminen,
joka liittyy suoritettavaan
tutkintoon tai valmentavaan
koulutukseen

Sen suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi), johon
aiemmin hankittu osaaminen liittyy

Sen suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-
alueen nimi (koodi), johon aiemmin hankittu
osaaminen liittyy

Sen suoritettavan valmentavan koulutuksen osan
nimi (koodi), johon aiemmin hankittu osaaminen

liittyy

Aiemmin hankitun muun osaamisen nimi

Aiemmin hankitun muun osaamisen kuvaus
Aiemmin hankitun muun osaamisen todentamiseen
liittyvat asiakirjat tai muut selvitykset

Suunnitelmaa ensimmaista
kertaa hyvaksyttdessa
tutkinnon tai koulutuksen
osittain

5) mahdollinen ammatillisesta
koulutuksesta annetun lain 66 §:n
mukainen
ammattitaitovaatimuksista tai
osaamistavoitteista poikkeaminen

Suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi)
Suoritettavan tutkinnon osan ammattitaitovaatimus
(koodi), josta on poikettu eli jota opiskelija ei suorita
Suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-alueen
nimi (koodi)

Suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-alue

Suunnitelmaa ensimmaista
kertaa hyvaksyttaessa
tutkinnon osittain




(koodi) tai osa-alueen osaamistavoite (koodi), josta
on poikettu eli jota opiskelija ei suorita

6) tutkintokoulutuksen ja muun
tarvittavan ammattitaidon
hankkimisen tarve

Osaamisen tunnistamis- ja tunnustamisprosessin
lopputulos
Kylla/Ei

Suunnitelmaa ensimmaista
kertaa hyvaksyttdessa

7) opiskelijan mahdollisesti
tarvitsema ammatillisesta
koulutuksesta annetun lain 48
§:ssa tarkoitettu ohjaus ja tuki

Tukitoimen nimi
Tukitoimen kuvaus
Ohjausmuodot
Yhteistyotahot

Suunnitelmaa ensimmaista
kertaa hyvaksyttdessa

8) opiskelijalle mahdollisesti
tarjottavan ammatillisesta
koulutuksesta annetun lain 64
§:ssa tarkoitetun erityisen tuen
sisalto

Kuvaus erityisen tuen tarpeesta

Erityisen tuen muodot suoritettavan tutkinnon tai
valmentavan koulutuksen aikana

— tarvittava pedagoginen tuki

— tarvittavat opetus- ja opiskelujarjestelyt
Erityisen tuen alkamispvm ja paattymispvm
Yhteistyotahot

Tarvittaessa ennen
opintojen aloittamista tai
ennen oppisopimuksesta
tai koulutussopimuksesta
sopimista

9) opiskelijalle_tarvittaessa
jarjestettavat ammatillisesta
koulutuksesta annetun lain 63
§:ssa tarkoitetut
opiskeluvalmiuksia tukevat
opinnot

Opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen nimi
Opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen kuvaus
Opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen kesto paivina
Opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen ajoittuminen

Tarvittaessa ennen
opiskeluvalmiuksia
tukevien opintojen
aloittamista

Opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen
kuvaus = tiivis selvitys
opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen
sisallosta

Opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen
kesto pdivind = niiden paivien
lukumaara, jolloin opiskelijalla on ollut
opiskeluvalmiuksia tukevia opintoja (vrt.
opiskelijavuosien laskentasidanto)

Opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen
ajoittuminen = yksittaisina paivamaarina
tai paivamaarien valisena aikana
ilmaistu opiskeluvalmiuksia tukevien
opintojen sijoittuminen
kalenterivuoteen niin, etta opintojen
eteneminen kay ilmi




10) nayttdjen ajankohdat ja
sisallot, nayttoymparistot seka
nayton jarjestdja, jos se on joku
muu koulutuksen jarjestaja

Suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi)
Suoritettavan tutkinnon osan nadyttdon sisaltyvan
yhteisen tutkinnon osan osa-alueen nimi (koodi)
Nayton jarjestdjan nimi (koulutuksen jarjestdjan nimi

ja koodi)

Nayttéympariston nimi

Nayttéympaériston kuvaus

Nayton ajankohta

Nayton sisaltd

— suoritettavan ammatillisen tutkinnon osan
ammattitaitovaatimus (koodi)

— suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-alueen

osaamistavoite (koodi)

Hyvissa ajoin ennen
nayttoa tutkinnon osittain

Ennen oppisopimuksesta
tai koulutussopimuksesta
sopimista tutkinnon
osittain

Nayttéympdristén nimi = organisaatio,
jossa ndyttd annetaan

Néyttéympdriston kuvaus = tiivis
selvitys siitd, millainen nayttoymparisto
on kyseessa. Kuvataan ympariston
luonne lyhyesti, esim. kukkakauppa,
varaosaliike, ammatillinen oppilaitos,
simulaattori

11) vastaavat tiedot muusta
osaamisen osoittamisesta seka
erityista tukea saavan opiskelijan
osalta ammatillisesta
koulutuksesta annetun lain 64 §:n
2 momentin mukainen osaamisen
arvioinnin mukauttaminen ja
yksil6llinen osaamisen arviointi

Muu osaamisen osoittaminen

Suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi)
Suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-alueen
nimi (koodi)

Suoritettavan valmentavan koulutuksen osan nimi
(koodi)

Osaamisen osoittamisen jarjestdjan nimi
(koulutuksen jarjestajan nimi ja koodi)

Osaamisen osoittamisympariston nimi

Osaamisen osoittamisen ajankohta

Osaamisen osoittaminen sisaltd

— osaamistavoite (koodi)

Osaamisen arvioinnin mukauttaminen

Mukautettavan tutkinnon osan nimi (koodi)
Ammattitaitovaatimus (koodi), jonka arvioinnin
kriteereitda mukautetaan

Yksilolliset arvioinnin kriteerit (1 - 5)
Mukautettavan yhteisen tutkinnon osan osa-alueen
nimi (koodi)

Osaamistavoite (koodi), jonka arvioinnin kriteereita

Hyvissa ajoin ennen muuta
osaamisen osoittamista
tutkinnon tai koulutuksen
osittain

Valmentavan koulutuksen
opiskelijan HOKSiin ja
ammatillisen
perustutkinto-opiskelijan
HOKSiin (tarvittaessa)




mukautetaan
Yksillliset arvioinnin kriteerit (1 - 5)

12) ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain 54 §:ssa tarkoitetut
osaamisen arvioijat

Suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi)

Suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-alueen

nimi (koodi)

Suoritettavan valmentavan koulutuksen osan nimi

(koodi)

Arvioija 1

— etunimi

—  sukunimi

— rooli

— organisaatio
Arvioija 2

— etunimi

—  sukunimi

— rooli

— organisaatio

Ennen ndyttda ja muuta
osaamisen osoittamista
tutkinnon tai koulutuksen
osittain

HUOM. Ammatillisten tutkinnon osien
osaamisen arvioinnin toteuttavat ja
arvioinnista paattavat yhdessa
tutkinnon osittain koulutuksen
jarjestdjan nimeamat kaksi arvioijaa.
Yhteisten tutkinnon osien ja niiden osa-
alueiden seka valmentavien koulutusten
osien arvioinnin toteuttaa ja
arvioinnista paattaa opettaja tai
erityisesta syysta muu koulutuksen
jarjestdjan edustaja. Ks. tarkemmin laki
531/2017,54 8.

13) opiskelijalle laadittava
urasuunnitelma

Opiskelijan tavoite

Suunnitelma jatko-opintoihin siirtymisesta

Suunnitelma tyéelamaan siirtymisesta
Suunnitelma tyduralla etenemiseksi

Opintojen keskeytyessa tai opiskelijan uudelleen
ohjauksessa suunnitelma opintojen jatkamiseksi

Koulutuksen aloittamisesta
Idhtien tutkinnon
suorittamisen loppuun
saakka

Opiskelijan tavoite voi olla esim.
yrittdjyys tai ammatillisen osaamisen
syventdaminen tai jatko-opintoihin
siirtyminen tai tietty ammatti. Tavoite
vaikuttaa koulutuksen sisallon ja
toteutuksen suunnitteluun ja yksil6llisiin
valintoihin.




Asetuksen (673/2017) 9 §:n 2 tai 3
momentin kohta

Kohdassa 6 todetun tarpeen
mukaisesti opiskelija osallistuu
tutkintokoulutukseen tai muuhun
tarvittavan osaamisen
hankkimiseen.

Kentat

Milloin merkitaan?

Kasitteet

1) tutkintokoulutuksen tai muun
tarvittavan osaamisen hankkimisen
tavoitteet, sisallét, opetus ja muut
osaamisen hankkimisen tavat ja
ajoittuminen

Suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi)
Suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-alueen
nimi (koodi)

Suoritettavan valmentavan koulutuksen nimi (koodi)
Suoritettavan valmentavan koulutuksen osan nimi
(koodi)

Osaamisen hankkimisen tavoitteet

Osaamisen hankkimisen sisallot

Tarvittava opetus

Muut osaamisen hankkimisen tavat

Osaamisen hankkimisen ajoittuminen
Tutkintokoulutuksen tai muun tarvittavan osaamisen
hankkimisen jarjestdjan nimi (ja koodi), jos muu kuin
opiskelijan opiskelijaksi ottanut koulutuksen
jarjestaja

Opiskelijoille, joilta on
todettu puuttuvan
osaamista

Koulutuksen alkaessa tai
heti, kun
tutkintokoulutuksen tai
muun osaamisen
hankkimisen tarve on
huomattu

Tutkinnon tai koulutuksen
osittain

Osaamisen hankkimisen ajoittuminen =
yksittaisind paivamaarina tai
paivamaarien valisena aikana ilmaistu
osaamisen hankkimisen sijoittuminen
kalenterivuoteen niin, etta opintojen
eteneminen kay ilmi

2) edelld 1 momentin 8 kohdassa
tarkoitetun erityisen tuen tarpeen
mukaiset toimenpiteet
tutkintokoulutuksen tai muun
tarvittavan osaamisen hankkimisen
aikana.

Suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi)
Suoritettavan yhteisen tutkinnon osan osa-alueen
nimi (koodi)

Suoritettavan valmentavan koulutuksen osan nimi
(koodi)

Erityisen tuen muodot kyseisen tutkinnon tai
koulutuksen osan suorittamiseksi tarvittavan
koulutuksen aikana

— tarvittava pedagoginen tuki

— tarvittavat opetus- ja opiskelujarjestelyt

Koulutuksen alkaessa tai
heti, kun erityisen tuen
tarve on huomattu

Tutkinnon tai koulutuksen
osittain

HUOM. Edellyttaa erillista paatosta
erityisesta tuesta




Erityisen tuen alkamispvm ja paattymispvm
kyseisessa tutkinnon tai koulutuksen osassa

1) opiskelijan vastuullinen
tyopaikkaohjaaja ja koulutuksen
jarjestdajan nimeama opettaja tai
perustellusta syystda muu
koulutuksen jarjestdjan edustaja

Vastuullinen tyopaikkaohjaaja

— etunimi

—  sukunimi

— rooli

— organisaatio

Koulutuksen jarjestdjan edustaja

— etunimi

—  sukunimi

— rooli

— organisaatio

Muut ohjaukseen osallistuvat henkil6t (vastuullisen
tyopaikkaohjaajan ja koulutuksen jarjestdjan
edustajan lisaksi, erityisesti tyopaikalla jarjestettava
koulutus)

— etunimi

—  sukunimi

— rooli

— organisaatio

Ennen oppisopimuksesta
tai koulutussopimuksesta
sopimista

2) edelld 1 kohdassa tarkoitetun
tyopaikkaohjaajan ja opettajan tai
muun koulutuksen jarjestajan
edustajan lisaksi
oppisopimuskoulutusta
hankkineen koulutuksen
jarjestdjan edustaja, jos tutkinto
on jarjestetty ammatillisesta
koulutuksesta annetun lain 27 &:n
1 momentissa tarkoitetun
oppisopimuskoulutuksen
perusteella

Oppisopimuskoulutusta hankkineen koulutuksen
jarjestdjan edustaja

— etunimi

— sukunimi

— rooli

— organisaatio

Ennen oppisopimuksesta
sopimista

3) keskeiset tyotehtavat
tyopaikalla tutkinnon perusteiden
ja henkilokohtaisen osaamisen

Suoritettavan tutkinnon osan nimi (koodi)
Suoritettavaan tutkinnon osaan liittyvat keskeiset

Ennen oppisopimuksesta
tai koulutussopimuksesta
sopimista tutkinnon (tai

HUOM. Oppisopimuskoulutuksena ei
voi jarjestaa valmentavaa koulutusta.




kehittamissuunnitelman mukaisen
osaamisen hankkimiseksi

tyotehtavat

Suoritettavan valmentavan koulutuksen nimi (koodi)
Suoritettavan valmentavan koulutuksen osan nimi
(koodi)

Suoritettavaan valmentavan koulutuksen osaan
liittyvat keskeiset tyotehtavat

Suoritettavan muun ammatillisen koulutuksen nimi
Suoritettavaan muuhun ammatilliseen koulutukseen
liittyvat keskeiset tyotehtavat

koulutussopimukseen
perustuvassa
koulutuksessa myos
koulutuksen) osittain

4) koulutussopimukseen
perustuvassa koulutuksessa
tyopaikalla jarjestettavan
osaamisen hankkimisen
ajoittuminen

Ty6paikalla jarjestettdavan koulutuksen ajoittuminen

Ennen
koulutussopimuksesta
sopimista tutkinnon
osittain

Koulutuksen ajoittuminen = yksittaisina
pdivamaarina tai paivamaarien valisena
aikana ilmaistu koulutuksen
sijoittuminen kalenterivuoteen niin,
ettd koulutuksen eteneminen kay ilmi

5) oppisopimuskoulutuksessa
osaamisen hankkimisen
ajoittuminen koulutuksen
jarjestajan osoittamissa muissa
oppimisymparistdissa tapahtuvan
osaamisen hankkimisen seka
tyopaikalla jarjestettavan
osaamisen hankkimisen osalta.

Ty6paikalla jarjestettdavan koulutuksen ajoittuminen
Muissa oppimisymparistdissa tapahtuvan osaamisen
hankkimisen ajoittuminen

Ennen oppisopimuksesta
sopimista tutkinnon
osittain




