OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

8.5.2019

OHIJE

Ammatillisen koulutuksen jarjestajat

Ammatillisen koulutuksen opiskelijoiden henkilokohtaisten osaamisen
kehittdmissuunnitelmien (HOKS) tietojen tallentaminen ammatillisen koulutuksen
tietovarantoon

Opetushallitus on antanut mé&ardyksen henkilékohtaisten osaamisen
kehittdmissuunnitelmien tietojen tallentamisesta KOSKI-tietovarantoon 8.5.2019 lain
valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd 6 § nojalla. Tdma ohje tarkentaa
maddrdyksen sisaltoa.

Pyyddmme tiedottamaan tdstd ohjeesta organisaatiollenne, oppilaitoksillenne
Opintopolku-vastuukayttdjillenne sekd KOSKI-pdakayttdjdllenne.

Ammatillisesta koulutuksesta annetussa laissa tarkoitettujen koulutuksen
jarjestdjien on tallennettava tietovarantoon tiedot niiden opiskelijoiden
henkilékohtaisista osaamisen kehittdmissuunnitelmista, jotka ovat koulutuksen
jarjestdjan opiskelijoina lain tullessa voimaan 1.5.2019. Tiedot tallennetaan niisté
opiskelijoista, joille on laadittu 1.1.2018 voimaan tulleen ammatillisen koulutuksen
lainsddaddnnon mukainen HOKS. Tiedot on tallennettava myds opiskelijoista, joiden
opinnot paattyvat 1.5.-1.7.2019 vilisend aikana.

Henkilokohtaisista osaamisen kehittdmissuunnitelmista tallennettavat tiedot

OPETUSHALLITUS

Koulutuksen jarjestdjien on tallennettava ammatillisen koulutuksen tietovarantoon
{KOSKI-tietovaranto) seuraavat tiedot opiskelijoidensa henkilokohtaisista osaamisen
kehittdmissuunnitelmista:

1) henkilokohtaisen osaamisen kehittamissuunnitelman hyvaksymis- ja
pdivitysajankohdat;

2) suoritettava tutkinto tai valmentava koulutus taikka ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain 8 §:ss3 tarkoitettu muu ammatillinen koulutus, noudatettavat
tutkinnon tai koulutuksen perusteet, mahdollinen suoritettava osaamisala seka
suoritettavat tutkinnon tai koulutuksen osat;

3} tiedot niistd tutkinnon osista, yhteisten tutkinnon osien osa-alueista tai muista
toimivaltaisen viranomaisen arvioimista ja todentamista opinnoista, jotka
koulutuksen jarjestdjd on sisallyttanyt osaksi opiskelijan tutkintoa osaamisen
tunnustamisen perusteella;

4) tiedot niistd tutkinnon osista, yhteisten tutkinnon osien osa-alueista tai muista
toimivaltaisen viranomaisen arvioimista ja todentamista opinnoista, jotka
koulutuksen jarjestdjd on toimittanut nimedmilleen osaamisen arvioijille osaamisen
tunnustamista varten;

Hakaniemenranta 6, PL380  puhelin 0295 331 000 UTBILDNINGSSTYRELSEN  Hagnéaskajen 6, PB 380  telefon 0295 331 000

00531 Helsinki

oph.fi 00531 Helsingfors oph.fi



OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Tietorakenne ja tiedonsiirto

5) muu kuin tdman momentin 2 tai 3 kohtaan sisiltyva opiskelijan aiemmin
hankkima ja osoittama osaaminen, joka liittyy suoritettavaan tutkintoon tai
valmentavaan koulutukseen;

6) mahdollinen ammatillisesta koulutuksesta annetun lain 66 §:n mukainen
ammattitaitovaatimuksista tai osaamistavoitteista poikkeaminen;

7) tutkintokoulutuksen ja muun tarvittavan ammattitaidon hankkimisen tarve;

8) merkintd koulutuksen toteuttamisen kannalta olennaisen seikan olemassaolosta;
9) opiskelijalle tarvittaessa jarjestettdvdt ammatillisesta koulutuksesta annetun lain
63 §:ss8 tarkoitetut opiskeluvalmiuksia tukevat opinnot;

10) ndyttdjen ajankohdat ja sisdllot, nayttéympdristét sekad nayton jarjestijs, jos se
on joku muu koulutuksen jérjestdja;

11) vastaavat tiedot muusta osaamisen osoittamisesta seka erityistd tukea saavan
opiskelijan osalta ammatillisesta koulutuksesta annetun lain 64 §:n 2 momentin
mukainen osaamisen arvioinnin mukauttaminen ja yksiléllinen osaamisen arviointi;
12) ammatillisesta koulutuksesta annetun lain 54 §:ssi tarkoitetut osaamisen
arvioijat; seka

13} opiskelijalle laadittavaan urasuunnitelmaan sisaltyvd padmaara.

Jos opiskelija osallistuu tutkintokoulutukseen tai muuhun tarvittavan osaamisen
hankkimiseen, tallennetaan 2 momentissa tarkoitettujen tietojen lisaksi
tutkintokoulutuksen tai muun tarvittavan osaamisen hankkimisen tavoitteet, sisillot,
opetus ja muut osaamisen hankkimisen tavat ja ajoittuminen.

Jos opiskelijan osaamisen hankkiminen jarjestetdan tyopaikalla kaytdnnon
tybtehtavien yhteydessd oppisopimuskoulutuksena tai koulutussopimukseen
perustuvana koulutuksena, tallennetaan lisdksi:

1) opiskelijan vastuullinen typaikkaohjaaja ja koulutuksen jérjestéjan nimedmaé
opettaja tai perustellusta syystd muu koulutuksen jarjestdjan edustaja;

2) tyopaikkaohjaajan ja opettajan tai muun koulutuksen jarjestdjan edustajan lisdksi
oppisopimuskoulutusta hankkineen koulutuksen jarjestdjan edustaja, jos tutkinto on
jarjestetty ammatillisesta koulutuksesta annetun lain 27 §:n 1 momentissa
tarkoitetun oppisopimuskoulutuksen perusteella;

3) keskeiset tyGtehtavat tyépaikalla tutkinnon perusteiden ja henkildkohtaisen
osaamisen kehittdmissuunnitelman mukaisen osaamisen hankkimiseksi;

4) koulutussopimukseen perustuvassa koulutuksessa tyépaikalla jérjestettdvin
osaamisen hankkimisen ajoittuminen;

5) oppisopimuskoulutuksessa osaamisen hankkimisen ajoittuminen koulutuksen
jarjestdjdn osoittamissa muissa oppimisymparistoissd tapahtuvan osaamisen
hankkimisen seka tydpaikalla jarjestettavan osaamisen hankkimisen osalta.

Jos opiskelija on ammatillisesta koulutuksesta annetun lain 109 a §:n 4 momentin
nojalla antanut suostumuksensa henkilékohtaista osaamisen
kehittamissuunnitelmaansa koskevien tietojen luovuttamiseen, tieto
suostumuksesta tallennetaan tietovarantoon.

Tarkempi luettelo tallennettavista tiedoista |16ytyy sahkdisend osoitteesta:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/eHOKS-palvelukortti

Tietojen tallentamisesta vastaa se koulutuksen jarjest3jd, joka on opiskelijan
padvastuullinen koulutuksen jarjestéja opiskeluoikeudessa, johon tallennettavat
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henkilokohtaisen osaamisen kehittamissuunnitelman tiedot liittyvit. Tietovarantoon
tallennetaan tiedot niiden hyviaksymisen jdlkeen.

Opinto- ja tutkintorekistereistd annetun lain 9 § tarkoitetut tiedot tulee tallentaa
tietovarantoon viipymatta ja ajantasaisesti sen jalkeen, kun tieto on syntynyt tai
muuttunut ja merkitty koulutuksen jérjestdjan omiin rekistereihin. Tieto tulee olla
tietovarannossa rajapinnalla siirrettdessd vuorokauden kuluessa ja kayttoliittymalla
tallennettavien tietojen osalta kymmenen arkipéivin kuluessa tallennettuna
tietovarantoon.

Koulutuksen jérjestdjien tulee tallentaa tiedot ensisijaisesti
opintohallintojdrjestelmésta REST-tyyppisella tiedonsiirtorajapinnalla, jossa
dataformaattina on JSON. Mikali tdmd ei ole mahdollista, tietoja voi tallentaa
syottokdyttoliittymalld. Manuaalisesti tallennettuja HOKS-tietoja voi siirtyd
pdivittdmadn tiedonsiirrolla, jos koulutuksen jarjestdja siirtyy kdyttamaan
opintohallintojarjestelmas, jossa on eHOKS-integraatio. Molempien
tallennusmenetelmien kdyttdmista rinnakkain tulee vilttda.

Tietovarantoon tallennettuja tietoja paivitetdan yksiléllisen eHOKS-tunnisteen avulla
(eHOKS ID). Tunniste syntyy tietojen ensikertaisen tallentamisen yhteydessa.
Koulutuksen jérjestdjan on huolehdittava tunnisteen vastaanottamisesta ja
tallentamisesta.

Tiedonsiirtorajapinta, dataformaatti ja tiedot on kuvattu osoitteessa:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/eHOKS-palvelukortti

Koulutuksen jdrjestéjien tulee ilmoittaa uudet tiedot, péivittad tiedot ja korjata
tiedot viipymattd tietovarantoon. Tietovarannon tietoja hyddyntavit ja kayttavit
kansalaiset omien tietojensa osalta, koulutuksen jarjestdjat omien opiskelijoidensa
osalta, opiskelijan koulutuksen toteuttamiseen osallistuvat tyelimén toimijat
tydpaikalla jarjestettdvan koulutuksen osalta, seka viranomaiset, joilla on omien
tehtdviensa hoitamiseksi niihin oikeus.

Tietojen tallentamisen aikataulu

Koulutuksen jérjestdjien on tallennettava tiedot viimeistaan 1. paivana heindkuuta
2019. Tdman jdlkeen tiedot on vilitettdva ajantasaisesti ja viipymatté aina, kun
jéljempdand méadriteltyihin tietosisédltoihin kohdistuu muutos
opintohallintojdrjestelméssa.

Jos koulutuksen jdrjestdjalld on ylitsepdasematon este tietojen tallentamiseen
méadraaikaan mennessd, tulee koulutuksen jarjestdjan tallentaa mairiaikaan
mennessa vahintadn seuraavat HOKSin perustiedot: oppijanumero,
opiskeluoikeuden tunniste, HOKSin ensikertaisen hyviaksymisen pdivimaari ja
opiskelijan sdahkdpostiosoite. Loput tietoluettelon mukaiset opiskelijan HOKSiin
kirjatut tiedot on tallennettava HOKSin seuraavan pdivittdmisen yhteydessd mutta
kuitenkin viimeistddn 31.12.2019 menness&. Jos henkilon opiskeluoikeus on

OPETUSHALLITUS Hakaniemenranta 6, PL380  puhelin 0295 331 000 UTBILDNINGSSTYRELSEN Hagnédskajen 6, PB 380  telefon 0295 331 000
00531 Helsinki oph.fi 00531 Helsingfors oph.fi



OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

padattynyt ennen 1.7.2019, loput tietoluettelon mukaiset tiedot tallennetaan
31.12.2019 mennessa.

Henkilokohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitelman tietojen luovuttaminen tietovarannosta

Tietovarannosta tietoja voidaan eHOKS-palvelun kautta luovuttaa:

e viranomaiselle, jolla lain sddnndksen tai laissa sdddetyn tehtavansa
perusteella on oikeus saada tietovarantoon siséltyvia tietoja opetuksen tai
koulutuksen jarjestajaltd, salassa pidettavia tietoja kuitenkin vain, jos tiedon
antamisesta tai oikeudesta tiedon saamiseen laissa erikseen nimenomaisesti
sdadetdan;

e Tybllisyysrahastolle silta osin kuin silld on lain sdanndksen perusteella oikeus
saada tietovarantoon siséltyvia tietoja;

¢ ammatillisen koulutuksen opiskelijan vastuulliselle tydpaikkaohjaajalle tai
osaamisen arvioijalle siltd osin kuin tdlld on lain sddnnéksen perusteella
oikeus saada tietovarantoon sisiltyvid tietoja;

e sille, jolla henkilén ammatillisesta koulutuksesta annetun lain 109 a §:n 4
momentissa tarkoitetun suostumuksen perusteella on oikeus saada
tietovarantoon siséltyvia tietoja.

Lisaksi koulutuksen jérjestajalla on oikeus saada tiedot opiskelijansa
henkildkohtaisista osaamisen kehittdmissuunnitelmista. Koulutuksen jarjestéjén
oikeus kattaa kaikki palvelussa olevat eHOKSit. Tiedot voivat liittyd my&s opintoihin,
jotka ovat keskeytyneet aiemmin tai jotka ovat kesken toisella koulutuksen
jarjestdjalla.

Ammatillisesta koulutuksesta annetun lain 109 a §:n mukaisesta tietojen
luovutuksesta toiselle koulutuksen jarjestdjalle, vastuulliselle typaikkaohjaajalle tai
osaamisen arvioijana toimivalle tydeldman edustajalle taikka henkilén antaman
suostumuksen nojalla viranomaiselle tai muulle taholle vastaa opiskeluoikeuden
voimassaolon aikana suunnitelman laatinut koulutuksen jarjestdja. Sen jalkeen kun
opiskeluoikeus on paattynyt, tietojen luovutuksesta vastaa Opetushallitus.

Opetushallitus vastaa aina luovutuksesta, kun tietoja annetaan eHOKS-palvelusta
Tydllisyysrahastolle tai muulle viranomaiselle, jolla lain s&@nndksen tai laissa
saddetyn tehtdvansa perusteella on oikeus saada tietovarantoon siséltyvia tietoja
opetuksen tai koulutuksen jarjestdjalta.

Tietojen sidilytysaika tietovarannossa

Valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd annetun lain 9 § tarkoitettuja
henkilokohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitelman tietoja seka tietoa
suostumuksesta tietojen luovuttamiseen sdilytetdan tietovarannossa viisi vuotta
opintojen padttymisestd tai tutkinnon suorittamisesta.

Opintojen paattymiselld tarkoitetaan myds esimerkiksi opiskelijan eronneeksi
katsomista, opiskeluoikeuden peruuttamista sekd opiskeluoikeuden piddttamista.
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eHOKS-palvelun kdyttdjdohjeet

eHOKS-palvelun kédyttdjaohjeet |6ytyvat wiki-sivuilta:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/eHOKS

Lisdtiedot ja neuvonta

Sahképosti: ehoks@opintopolku.fi

7 FWW

Suunnittelija Paula Borkowski

TIEDOKSI
Ammatillista koulutusta jarjestavat oppilaitokset
Opetushallituksen osastot
Opetus- ja kulttuuriministerio
Aluehallintovirastot (AVI)
Eldketurvakeskus (ETK)
Elintarviketurvallisuusvirasto (EVIRA)
Kansallinen koulutuksen arviointikeskus (Karvi)
Kansaneldkelaitos (KELA)
Koulutusrahasto
Liikenteen turvallisuusvirasto (Trafi)
Maahanmuuttovirasto
Puolustusministerio
Sisdasiainministerio
Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto (Valvira)
Suomen Kuntaliitto
Tilastokeskus
Tyo- ja elinkeinoministerio
Tyo- ja elinkeinotoimistot
Ulkoasiainministeri®
Yksityiskoulujen liitto ry
Ylioppilastutkintolautakunta
Valtiokonttori
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