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Webinaarin sisalto ja kohderyhmat

* Webinaarin sisalto:
* Henkilostotietojen tallentajat ja tallennusvastuut
* Kayttéonoton aikataulu
* Opetushallituksen henkilostokokonaisuuden maarays ja ohje
* Tallennettavat sisallot
e Sisaltdjen tallentamistavat
* Valmistautuminen kayttoonottoon
e Vardan kayttoliittyman proton esittely
 Kayttoonoton tuki
* Webinaarin kohderyhmat:
e kuntien, kuntayhtymien ja yksityisten varhaiskasvatuksen palveluntuottajien Varda-
tietovastaavat ja Varda-jarjestelmavastaavat seka henkilostokokonaisuuden tulevat Varda-

kayttajat

* henkilostohallinnon tietojarjestelmien toimittajat /-\
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Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda)

* Varda kokoaa kansallisesti varhaiskasvatuksen tiedot yhteen paikkaan

* Vardan kautta saadaan yhteismitallista, vertailukelpoista ja laadukasta tietoa

* Varhaiskasvatuksen tietovarannosta saadetaan varhaiskasvatuslaissa (540/2018)

* Varda vaatii tietojen tuottamista varhaiskasvatustoimijoilta varhaiskasvatuslain ja
Vardan tietoluetteloiden mukaisesti.

e Varda on Opetushallituksen palvelu, esim. palvelun yllapito, koulutus ja
asiakaspalvelu, tilastointi ja raportointi

e Vardan ohjauksesta vastaa opetus- ja kulttuuriministerio (ohjausryhma)
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Vardan kayttoonottojen aikataulu

Kunnalliset Yksityiset
varhaiskasvatustoimijat varhaiskasvatustoimijat

1.9.2018 1.1.2019 1.9.2019 1.1.2020 1.9.2020

Uusi sjdrjestdjan tiedot =huoltajatiedot =jarjestajan tiedot shenkilostétiedot

varhaiskasvatus- =toimipaikkojen *maksutiedot stoimipaikkojen shuoltajatiedot

laki astuu voimaan tiedot tiedot »maksutiedot
=|asten tiedot =|asten tiedot

shenkilostotiedot

v
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Tallennusvastuut

e Kunta/kuntayhtyma tallentaa tiedot omasta henkilostostansa
e Yksityinen palveluntuottaja (perhepaivahoitajat, ryhmaperhepaivakodit ja paivakodit) tallentaa tiedot
omasta henkilostostansa riippumatta varhaiskasvatuksen jarjestamismuodosta (palvelusetelitoimija,

ostopalvelutoimija, yksityisen hoidon tuella toimiva toimija)
* Jos varhaiskasvatuksen jarjestamisvastuussa oleva kunta hankkii henkiléstohallintoon liittyvat palvelut

palvelukeskukselta, vastaa kunta edelleen henkildstotietojen tallentamisesta Vardaan.
 Kunta voi halutessaan tehda palvelukeskuksen kanssa sopimuksen siita, etta palvelukeskuksessa

kunnan asioita hoitava henkilo saa
- paasyn kunnan Vardaan tallentamiin henkildstotietoihin ja
tarvittaessa sopimuksen pohjalta tekee kunnan puolesta Vardan henkil6stokokonaisuuden

tiedon laadun testauksen.
*  Vastuu henkilostoa koskevien tietosisaltdjen oikeellisuudesta ja ajantasaisuudesta on

varhaiskasvatusta jarjestavalla kunnalla.

* Tietoa tallennusvastuista loytyy sivulta
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Tallentamisvastuut+tietokokonaisuuksittain ja

https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=85037042 (Varhaiskasvatustietoj
»30diallennusvastuu kuntien valilla)



https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Tallentamisvastuut+tietokokonaisuuksittain
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=85037042

Henkilostokokonaisuuden kayttoonoton aikataulu

ja maarays

* Kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset palveluntuottajat tallentavat henkilostéa koskevat
tiedot varhaiskasvatuksen tietovarantoon 1.9.2020 lahtien.
* Opetushallituksen maarays ja ohje tietojen tallentamisesta annetaan kevaan 2020
aikana.
* Ensimmaista kertaa vaaditut tiedot on tallennettava Vardaan 28.2.2021 mennessa.
* Maarayksen liitteena henkiléstokokonaisuuden tietoluettelo, ks. tietoluettelo
suomeksi tai ruotsiksi seka kayttoonoton koodistot:
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=93028511
* Ohjeistukseen liitteena materiaalia rekisterdityjen informoimiseen
* 1.9.2020 yksityiset palveluntuottajat alkavat tallentaa lisaksi Vardaan huoltajatiedot
* Info yksityisille palveluntuottajille ja jarjestelmatoimittajille 7.5. ja 8.5.2020
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https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=93028511

Kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset
varhaiskasvatustoimijat rekisterinpitajina

* Rekisterinpitajina kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset varhaiskasvatuksen
palveluntuottajat
* vastaavat tallennettavista tietosisalldista seka tietojen virheettomyydesta ja

ajantasaisuudesta

- kukin varhaiskasvatustoimija tekee tiedon laadun testauksen
henkilostokokonaisuudesta Opetushallituksen ohjeistuksen mukaan ja raportoi
tuloksista Opetushallitukselle.

* huolehtivat rekisteroityjen tyontekijoiden informoimisesta
- Opetushallitus tuottaa materiaalin rekisterdityjen informointiin

* Jos varhaiskasvatustoimija rekisterinpitajana lakkaa, eivatka kyseisen
rekisterinpitajan tehtavat siirry toiselle oikeushenkildlle, kyseisten Vardaan

tallennettujen tietojen osalta rekisterinpitajana toimii Opetushallitu
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Tietojen hyodyntaminen

* Vardan yhteismitallista, vertailukelpoista ja laadukasta tietoa hyddynnetaan

varhaiskasvatuksen kansallisessa suunnittelu- ja ohjaustyossa
kunnallisessa, alueellisessa ja valtakunnallisessa varhaiskasvatuksen
kehittamisessa

viranomaisten lakiperusteisessa toiminnassa, esim. Kela (lastenhoidon tuen
kasittely), Tilastokeskus, THL

varhaiskasvatuksen tutkimuksessa

raportoinnissa ja tilastoinnissa kansallisesti ja kansainvalisesti

e Varhaiskasvatuksen sisalto kattavasti Vardassa vuodesta 2021 lahtien
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Tallennettavat tiedot

* Varhaiskasvatuslain (540/2018) 70 §:n 2 momentin mukaan henkilostosta on
tallennettava tietovarantoon seuraavat tiedot:
* nimi, henkil6tunnus, oppijanumero, aidinkieli;
* toimipaikat ja varhaiskasvatuslaissa tarkoitettu tyotehtava;
* henkilon tyosuhde seka henkilon tydaika;
e suoritettu varhaiskasvatuslaissa tarkoitetun kelpoisuuden tuova tutkinto;
e osallistuminen taydennyskoulutukseen
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Vardaan tallennettavat tyontekijat

* Kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset palveluntuottajat tallentavat Vardaan
henkilostotiedot
* vakituisesta ja maaraaikaisesta
- kasvatus-, opetus- ja hoitotehtavissa tyoskentelevasta henkilostosta,
- paivakodin johtajista seka
- kasvatukseen ja hoitoon osallistuvista lapsi- tai ryhnmakohtaisista avustajista
 summatasolla tilapaisista tyontekijoista
* Hallinnollisesta henkilostosta (esim. varhaiskasvatuksen suunnittelija), avoimen
varhaiskasvatuksen ja pelkastaan esiopetuksen parissa tyoskentelevasta henkilostosta ei
tallenneta tietoja Vardaan.
* Jos henkilo tyoskentelee seka esiopetuksessa etta varhaiskasvatuksessa,

tallennetaan tiedot Vardaan.
- Tehtavan jakautumista esiopetukseen ja varhaiskasvatukseen ei tarvitse erotella.

* Tiedot tallennetaan tyontekijan maaraaikaisen tyosuhteen pituudesta riippumatta,

maaraaikainen tyosuhde voi kestaa esim. yhden paivan /-\
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Tyontekijan henkilotiedot

Tietoluettelossa kohta 2.1.1. Tyontekijan henkilotiedot

* henkildtunnus

°* oppijanumero

 etunimet, kutsumanimi, sukunimi

e adidinkieli

e sukupuoli

* syntymapaivamaara
* Mikali tyontekijalla ei ole suomalaista pysyvaa henkilotunnusta, hanen tietonsa

tallennetaan Vardaan oppijanumerolla.
* Tyontekijan henkilokohtaisia osoitetietoja ei tallenneta Vardaan
* Tilapaisesta henkilostosta Vardaan tallennetaan summatason tietoja, ei henkilotietoja
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Tyontekijan tutkinto

* Tietoluettelossa kohta 2.1.2.
* Oppijanumero
*  Tutkinto
- Varhaiskasvatuslain (540/2019) mukaan varhaiskasvatuksen tyontekijan tutkinnolla
tarkoitetaan varhaiskasvatuksen opettajan, sosionomin, erityisopettajan, lastenhoitajan,
perhepaivahoitajan ja steinerpedagogisen varhaiskasvattajan seka paivakodin johtajan
kelpoisuuden tuovaa tutkintoa
- Tutkinnoille oma tutkintokoodisto, taustalla Opetushallituksen koodistopalvelussa oleva
Kansallinen koulutusluokitus 2016, ks. https://tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/koulutus/001-
2016/kuvaus.html, esim. Kasvatustieteiden maisteri, erityispedagogiikka, 712203
- Vardaan tallennetaan henkilon ylin varhaiskasvatusalan tutkinto
- Vardan tutkintokoodistoa paivitetaan viela selitteiden osalta
- Mikali tydntekijalla on jokin muu kuin Vardan koodistosta |6ytyva alan tutkinto tai koulutus, tai
hanella ei ole alan tutkintoa tai koulutusta, Vardaan tallennetaan henkilolle tutkintotietona
jokin seuraavista vaihtoehdoista:
- muu kelpoisuuden tuova alan tutkinto tai koulutus
- ei kelpoisuuden tuovaa alan tutkintoa tai koulutusta
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https://tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/koulutus/001-2016/kuvaus.html

Tyontekijan tiedot ja Tyontekijan palvelussuhteen
tiedot

* Tietoluettelon kohdassa 2.1.3. Tyontekijan tiedot kuvataan tyontekijan ja organisaation
valista yhteytta.
* Tietoluettelon kohdassa 2.1.4. Tyontekijan palvelussuhteen tiedot
* Palvelussuhteen tyyppi (koodisto: toistaiseksi voimassa oleva/maaraaikainen)
e Palvelussuhteen alkamis- ja paattymispaivamaarat
* TyoOajan tyyppi (koodisto: kokoaikainen 100 % tai osa-aikainen alle 100 %)
* Tyobaika viikossa, osa-aikaiselle tallennetaan osa-aikaprosentin mukaan laskettu
tuntimaara
* Palvelussuhdetta koskeva tutkinto
* Tyontekijalla voi olla korkeintaan seitseman aktiivista palvelussuhdetta samanaikaisesti
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Tyontekijan paaasialliset tyoskentelypaikat

e Tietoluettelossa kohta 2.1.5. Tydntekijan paaasialliset tyoskentelypaikat
*  Toimipaikassa tyoskentelyn alkamis- ja paattymispaivamaara
*  Tehtavanimike (koodisto)

*  Kelpoisuus (henkilolld on kelpoisuus henkilolle tallennettuun tyotehtdavaan/ei ole kelpoisuutta henkildlle
tallennettuun tyotehtavaan)

* Kiertava tyontekija (henkilo ei kuulu yhdenkaan toimipaikan kiinteaan henkilokuntaan eika tyoskentele
paasaantoisesti yhdessakaan toimipaikassa)
e Tyontekijalle voi merkita enintaan kolme paaasiallista toimipaikkaa, joissa tyontekija tyoskentelee.

* Toimipaikat on jo aiemmin tallennettu Vardaan. Vardaan henkilGtietoja siirtava jarjestelma saa toimipaikat
tietoonsa rajapintahaun kautta.

* Tehtavanimikkeiden pohjalla Kevan ammattinimike-koodisto
https://www.keva.fi/tyonantajalle/elakemaksut/ammattinimikkeiden-haku/
*  Mukaan otettu vain Vardan tarvitsemat koodit, esim. Paivakodin johtaja, Daghemsforestandare, 43525
*  Tutustu ohjeistuksiin:
- tehtdvanimikkeiden muunto: https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=97585858
- henkilon kelpoisuus: https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=97592442
°* Huomaa, etta tehtavanimike ei voi olla ainoa tiedonsiirtoperuste integraatiolla Vardaan. Talloin esimerkiksi

seka varhaiskasvatuksessa etta esiopetuksessa tyoskentelevien henkildiden tiedot voivat jaadg
Vardaan.



https://www.keva.fi/tyonantajalle/elakemaksut/ammattinimikkeiden-haku/
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=97585858
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=97592442

Tyontekijan taydennyskoulutus

* Varhaiskasvatuksen taydennyskoulutus on varhaiskasvatuslain 39 § tarkoitettua
ammattitaitoa yllapitavaa ja osaamista kehittavaa koulutusta, jonka toteutumista ja
vaikuttavuutta on seurattava ja arvioitava. Taydennyskoulutus on tyénantajan
kustantamaa varhaiskasvatuksen henkildstélle suunnattua koulutusta, joka voi liittya
esimerkiksi pedagogiikkaan, johtamiseen, tieto- ja viestintateknologian kayttéon tai
turvallisuuteen.

* Tietoluettelossa kohta 2.1.6. Tyontekijan taydennyskoulutus

* Taydennyskoulutuksen nimi

* Suorituspaivamaara

* Koulutuspaivien maara (0,5 paivaa = min. 3 h, 1 paiva = min. 6 h)

* Tehtavanimike, johon taydennyskoulutus kohdistuu
* Varhaiskasvatustoimija tallentaa taydennyskoulutukselle itsenaisesti kuvaavan nimen
* Katso tarkentava taydennyskoulutuksen ohjeistus:

https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=97584151.
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https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=97584151

Tyontekijan pidempi poissaolo

* Tietoluettelon kohta 2.1.7. Tyéntekijan pidempi poissaolo
* Alkamis- ja paattymispaivamaara

* Pidemmat poissaolot tallennetaan Vardaan, jotta henkilostén maarista
varhaiskasvatuksessa saadaan luotettavia tilastoja.

* Poissaolo tulee tallentaa sita koskevalle tydsuhteelle.

* Pidempi poissaolo pitaa sisallaan kokoaikaiset ja yhtajaksoiset 60 paivaa tai pidemmat
poissaolot: esim. sairauspoissaolot, ditiys-, isyys- ja vanhempainvapaat, kuntoutukset,
lapsen sairaudesta tai pakottavasta perhesyysta johtuvat poissaolot, vuorotteluvapaat,
virkavapaat, varusmies- tai siviilipalvelukset, lomautukset, hoitovapaat.

* Osa-aikaista poissaolotietoa ei kerata Vardaan.

* Poissaolon syyta ei tallenneta Vardaan.

23/04/2020 | Opetushallitus /‘17\



Tilapainen henkilosto

Tietoluettelon kohta 2.2. Tilapainen kasvatus-, opetus- ja hoitohenkilosto

e varhaiskasvatustoimija

* henkildiden lukumaara

* tehdyt tunnit (summa)

* tyoskentelykuukausi ja vuosi

Tilapaisiksi tyontekijoiksi kutsutaan kaikkia varhaiskasvatustoimijan muualta, esim.
henkilostopalveluyrityksesta, hankkimaa henkilostda riippumatta ko. tyontekijan
tyontekojakson pituudesta varhaiskasvatustoimijalla.

Jos yksi tyontekija tekee useita erillisia jaksoja toita samalla varhaiskasvatustoimijalla
vhden kuukauden aikana, tallennetaan henkild Vardaan yhden kerran

Tiedot tilapaisesta kasvatus- opetus- ja hoitohenkilostosta tulee tallentaa Vardaan
toteutuneen mukaan mahdollisimman ajantasaisesti, kuitenkin vahintaan kaksi kertaa
vuodessa seuraavasti:

* tilanne 1.1.-30.6. tallennetaan 31.8. mennessa

e tilanne 1.7.-31.12. tallennetaan 31.1. mennessa
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Henkilostokokonaisuuden tietojen tallentamisesta

Tietoja voi tallentaa henkilostokokonaisuudesta Vardaan kolmella eri tavalla:
1. Varda-kayttoliittyman kautta osoitteessa virkailija.opintopolku.fi/varda
2. varhaiskasvatustoimijan kaytossa olevan, Vardaan integroitavan jarjestelman kautta, joka
sisaltaa vaaditut tiedot, esim. HR-jarjestelma
3. edellisten yhdistelmalla, talléin samaa tietosisaltéa ei voi muokata molemmilla tavoilla.
Vardaan voi tallentaa edella luetelluilla tavoilla henkilostokokonaisuudesta tietoja kolmessa eri
tietosisaltoryhmassa:
1. Tyontekijatiedot (henkilotiedot, tutkinto, tyontekijan tiedot, palvelussuhteen tiedot,
paaasialliset tyoskentelypaikat ja pidempi poissaolo)
2. Tyontekijan taydennyskoulutus
3. Tilapainen kasvatus-, opetus- ja hoitohenkil6sto
Yksittaista tyontekijatietoa, kuten tutkintotietoa, ei voi tallentaa eri tavalla kuin muita
tyontekijatietoja.
Varhaiskasvatustoimija paattaa itsenaisesti kayttaako tallentamisessa integraatiota vai
kayttoliittymatallentamista.

23082020 P@AtOkset mahdollisimman pian ja tiedoksi Opetushallitukselle, jarjes oimittajillg ja
tarvittaessa kunnissa palvelukeskuksille.



Valmistautuminen henkilostokokonaisuuden
kayttoonottoon

* Varhaiskasvatustoimijan tulee tuottaa tietoluettelon pohjalta Vardan vaatimat sisall6t ennen
kayttoonottoa siihen jarjestelmaan/jarjestelmiin ja/tai rekisteriin, josta/joista henkilostotiedot
Vardaan tallennetaan

* valmistautuminen tietosisaltojen tuottamisen osalta tulee aloittaa mahdollisimman pian
* Jarjestelmatoimittaja ei saa olla este tietojen tallentamisessa Vardaan maaratyssa
aikataulussa

* Varhaiskasvatustoimijan tulee tehda paatokset siita, miten vaaditut tiedot Vardaan tallennetaan
ja integraatioiden kohdalla paattaa, mista jarjestelmista tiedot siirretaan.

e Opetushallitus tiedottaa edelleen valmistautumisesta Varda-tietovastaavien ja Varda-
jarjestelmavastaavien kautta seka yksityisille Varda-kayttajien kautta.

* Jos yhteyshenkil6t ovat vaihtuneet tai henkilostokokonaisuudessa toiset, ilmoita
Opetushallitukseen ajantasaiset tiedot yhteyshenkil6ista.
* Tutustu

e kayttoonoton valmistautumisen ohjeistukseen
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https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=85043864
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=93028511

Tehtavia ennen henkilostokokonaisuuden
kayttoonottoa

* Tarkastele jokaisen tyontekijan kohdalla:
* tallennetaanko henkilon tiedot Vardaan
- jos tallennetaan, ovatko tutkintotieto, tehtavanimiketieto ja kelpoisuustieto
olemassa. Jos eivat ole, tulee ne tallentaa jokaiselle tyontekijalle

- esim. avoimen varhaiskasvatuksen tyontekijoiden tietoja ei tallenneta Vardaan
* Integraation kautta tietoja siirtavat varhaiskasvatustoimijat:

* Huolehdi henkilostokokonaisuudesta Vardaan integroitavaan jarjestelmaan/jarjestelmiin
vaka-jarjestelmasta tai Vardasta toimipaikkojen OID:t.

* Tallenna integroitavaan jarjestelmaan/jarjestelmiin Vardan kayttamat koodit, kuten
tehtavanimikekoodit ja tutkintokoodit

* Tarkastele organisaatiosi prosessia taydennyskoulutustietojen ilmoittamiseen, jos kukin
tyontekija ilmoittaa itse tiedot varhaiskasvatustoimijan kayttamaan jarjestelmaan, esim.
maaraaika ilmoittamiseen ja tietojen siirtyminen Vardaan

* Yleisia ohjeita kayttoonottoon valmistautumiseen I6ydat sivulta ,
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=85043864.
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Varda-integraatiot 1/2

* Henkilostoon liittyvat tietosisallot siirretaan Vardaan integraatiolla niista jarjestelmista, joissa
varhaiskasvatustoimija niita yllapitaa.
* Tavoitteena on, etta varhaiskasvatustoimijoille ei aiheudu ylimaaraisia kustannuksia esim.
jarjestelmavaihdosten vuoksi.
* Tiedot siirretaan Vardaan REST-tyyppisella tiedonsiirtorajapinnalla, jossa dataformaattina on JSON
* Kun tietoja tallennetaan Vardaan automaattisella tiedonsiirrolla (integraatio) lahdejarjestelmasta,
tavoitteena on integroida Vardaan vain 1 jarjestelma, joka sisaltaa kaikki Vardaan siirrettavat tietosisallot.
 Jos tama ei ole mahdollista, Vardaan voi integroida yhdelta varhaiskasvatustoimijalta
henkilostokokonaisuuden osalta korkeintaan 3 (kolme) eri jarjestelmaa.
* Varhaiskasvatustoimija tekee paatoksen integroitavista jarjestelmista ja jarjestelmien lukumaarasta
* Kunkin tietosisaltoryhman tiedonsiirtoon tarvitaan oma palvelukayttajatunnus
*  Palvelukayttajatunnus tulee nimeta logiikalla
- Kaikki tiedot yhdesta jarjestelmasta: Varda_henkilosto_toimijan nimi
- Tiedot eri jarjestelmista:
- Varda_tyontekija_toimijan nimi

- Varda_taydennyskoulutus_toimijan nimi
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Varda-integraatiot 2/2

* Tarkempi tekninen ohjeistus annetaan jarjestelmatoimittajien dokumentaatiossa
e paasy tiedonsiirron tekniseen dokumentaatioon annetaan kunkin integraation
toteuttavalle jarjestelmatoimittajalle, pyynnot Varda-integraatioiden
testauskoordinaattorille: marko.kilpelainen@gofore.com
e Jarjestelmatoimittajat tekevat integraatiotestausta Vardan teknisen toteuttajan kanssa.
* Suunniteltu integraatiotestauksen aloitusaikataulu on kevat 2020
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Tietoja tallennetaan Vardaan saannollisesti

* Varhaiskasvatustoimija tallentaa tietoja Vardaan ensimmaista kertaa 1.9.2020 —
28.2.2021 valisena aikana.

* Tiedot tallennetaan 1.9.2020 lahtien tai mikali varhaiskasvatustoimijan toiminta
alkaa vasta ko. paivan jalkeen, varhaiskasvatustoiminnan aloittamispaivamaarasta
lahtien.

* Ensimmaisen tallennuskerran jalkeen Vardaan tallennetaan tietoja

* integraatiolla kerran vuorokaudessa ja
* kayttoliittymalla kuukauden 15. ja viimeiseen padivaan mennessa, kun
tallennettavana on uusia tietoja ja tietoja muokataan.

* Tilapainen henkil6sté —kokonaisuuden tietosisaltdjen tallennus toteutuneen
mukaan mahdollisimman ajantasaisesti, kuitenkin vahintaan kaksi kertaa vuodessa
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Vardan kayttooikeudet

* Kunta, kuntayhtyma ja yksityinen varhaiskasvatuksen palveluntuottaja myontaa kayttooikeuksia Vardaan,
kun
* henkil6 tarvitsee tyotehtavissaan Vardan toiminnallisuuksia kayttooikeuksien myontamassa
laajuudessa
* henkilo tarvitsee tyotehtavissaan Vardaan tallennettuja tietoja
* Varhaiskasvatustoimija myos sulkee kayttooikeudet, kun kayttotarve poistuu
* Varhaiskasvatustoimija vastaa kayttooikeuksista myos myontaessaan kayttooikeuksia muihin
organisaatioihin sopimuksen perusteella, esim. palvelukeskuksille.
* Kayttooikeuksien myontamisesta ja sulkemisesta huolehtii organisaation Varda-paakayttaja
* Henkil6lla voi olla vain yksi kayttajatunnus Vardaan, mutta kayttooikeuksia toimijan, toimipaikan ja lasten
tietoihin, huoltaja- ja maksutietoihin ja/tai henkilostokokonaisuuden tietoihin. Henkilolla voi olla
oikeuksia kaikkiin tietoihin tai osaan riippuen henkilon tyotehtavista ja kayttotarpeesta.
e Vardan kayttooikeuksia talla hetkella:
e organisaation, toimipaikan ja lasten tietojen tallentamiskokonaisuuteen
* huoltaja- ja maksutietojen tallentamiskokonaisuuteen
* Henkilostékokonaisuus tuo Vardaan uusia kayttooikeuksia
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Henkilostokokonaisuuden kayttooikeudet 1/2

——— , ——— - ——— - , * Katseluoikeus on
Kayttooikeuden laajuus Kayttooikeuden nimi Kayttooikeuden nimi (tallennus- ja . .
: ) tarkoitettu esim.
(katseluoikeus)* katseluoikeus)** e ) e e
toimijoille, jotka siirtavat

Oikeudet kaikkiin Varda-henkilsto-kaikkien Varda-henkilsto-kaikkien tiedot Vardaan
henkilostotietoihin henkilostotietojen katselija henkilostotietojen tallentaja tiedonsiirrolla
Oikeudet tydntekijétietoihin Varda-henkilésto-tyontekijétietojen  Varda-henkildsto-tyontekijétietojen (|.ntegra atio) ja tekevat
(henkilotiedot, palvelussuhde, katselija*** tallentaja*** tiedon laadun

tyoskentelypaikat, poissaolot...) testauksen Vardassa.

Oikeudet Varda-henkilosto- Varda-henkilosto- ** Tallennusoikeus on
taydennyskoulutustietoihin taydennyskoulutustietojen katselija  taydennyskoulutustietojen tarkoitettu ainoastaan
tallentaja toimijoille, jotka

tallentavat tiedot
kayttoliittyman kautta
(ei tiedonsiirrolla)

Oikeudet tilapaisen henkiloston Varda-henkil6sto-tilapaisen Varda-henkilosto-tilapdisen
tietoihin (summataso) henkildston katselija henkildston tallentaja

*** Kysymys: Tarvitaanko ainoastaan tyontekijatietoihin rajattua
kayttooikeutta?

 Huom. Naiden lisaksi tarvitaan tiedonsiirtoja varten
sedugtava/lyotavat Varda-palvelukdyttdjatunnus/-tunnukset .




Henkilostokokonaisuuden kayttooikeudet 2/2

* Henkilostokokonaisuuden kayttooikeus/-oikeudet lisdtdan olemassa olevalle kayttdjatunnukselle
tai, jos kayttajalla ei ole tunnusta Vardaan/Opintopolkuun, kayttdja luo itselleen ensin tunnuksen
Varda-paakayttajan lahettaman kutsun kautta

* Yksityisille perhepaivahoitajille ja ryhmaperhepaivahoitajille Opetushallitus lisaa oikeudet
tallentaa kaikki Vardan vaatimat henkilostotiedot kayttoliittyman kautta

 Kuntien ja yksityisten paivakotien Varda-paakayttajat myontavat tarvittavia kayttooikeuksia
organisaationsa sisalla (huom! Kunnan/yksityisen paivakodin Varda-paakayttajalla ei ole
automaattisesti oikeuksia henkildstotietoihin)

* Esimerkki: Toimija siirtaa tyontekijatiedot ja tiedot tilapaisista tyontekijoista integraatiolla,
mutta tallentaa taydennyskoulutustiedot kayttoliittyman kautta. Kayttaja tarvitsee kaksi
kayttooikeutta: 1. Varda-henkilosto-kaikkien henkilostotietojen katselija, 2. Varda-
henkilosto-taydennyskoulutustietojen tallentaja. Tama lisaksi toimija tarvitsee
palvelukdyttdjatunnuksen/-tunnukset tiedonsiirtoja varten.

* Tiedonsiirrolla Vardaan siirrettavien tietojen oikeellisuus tulee tarkistaa Vardan kayttoliittyman
kautta. Tata varten henkilo tarvitse katseluoikeudet siihen kokonaisuuteen, jonka tiedot han

tarkistaa.
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Vardan
kayttoliittymaproton lyhyt
esittely




Vardan henkilostokokonaisuuden kayttoliittyma

e Kayttoliittymaa on tehty alkuvuodesta 2020 lahtien

e Kayttoliittyman kaytettavyystestausta on toteutettu yhdessa
varhaiskasvatustoimijoiden kanssa helmikuussa 2020
e Kayttoliittymaan on tehty parannuksia testitulosten pohjalta

e Koulutusta Vardan kayttoliittymakayttoon jarjestetaan elokuussa 2020 seka
mahdollisesti my6és myohemmin.
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Henkilosto-
kokonaisuuden
kayttoonoton tuki




Tukea henkilostokokonaisuuden kayttoonottoon

* Varda on Opetushallituksen palvelu ja tahan liittyen Opetushallitus mm.
* huolehtii palvelun yllapidosta ja siihen liittyvasta asiakaspalvelusta
* kouluttaa ja ohjeistaa palvelun kayttoon
* tilastoi ja raportoi palvelun kayttoonotosta ja kaytosta mm. opetus- ja kulttuuriministeriolle
* Opetushallitus jarjestaa henkilostokokonaisuudesta varhaiskasvatustoimijoille ja
jarjestelmatoimittajille:
* Koulutus kayttodnotosta 17.8. ja 21.8., lisatiedot:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Webinaari+17.8.2020
*  Koulutus kayttoliittymatallentamisesta 27.8. ja 28.8., lisatiedot:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Webinaari+27.8.2020
* Vardan klinikkatoiminta verkossa joka toinen perjantai klo 12-13
* jarjestelmatoimittajien palaverit
* sahkopostiviestinta Varda-yhteyshenkiloille
e Sidosryhmille uutiskirje, tilaukset: varda@opintopolku.fi
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Vardan asiakaspalvelu Opetushallituksessa

* Sahkopostitse osoitteessa varda@opintopolku.fi
* Tietoa asiakaspalvelusta verkossa:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Asiakaspalvelu
e Klinikka-toiminta, ks. https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-klinikat
* Verkossa:
* oph.fi/varda | oph.fi/sv/varda
e confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varhaiskasvatuksen+tietovaranto
- Henkilostokokonaisuuden kayttéonotto:
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=93028511
- Henkiloston tiedot:
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=97584149
- Usein kysytyt kysymykset:
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Usein+kysytyt+kysymykset
Ajankohtaista: https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Ajankohtaista .
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OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Kiitos

Esityksen jalkeen kaydaan lapi osallistujien kysymykset.
Kysymykset ja vastaukset eivat sisally webinaarin

tallenteeseen.

Vardan asiakaspalvelun tavoitat osoitteesta
varda@opintopolku.fi
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