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Webinaarin sisalto ja kohderyhmat

* Webinaarin sisalto:
e Kaydaan lapi huoltaja- ja maksutietojen tallennukseen tarvittavat
kayttooikeudet
 Kaydaan lapi huoltaja- ja maksutietojen tallennus Vardaan kayttoliittyman
kautta
e Kaydaan lapi tietojen katselu ja tiedon laadun testaus
 Webinaarin kohderyhmat:
* yksityiset varhaiskasvatuksen palveluntuottajat, jotka jarjestavat
varhaiskasvatusta yksityisen hoidon tuella ja ilman yksityisen hoidon tukea
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Huoltaja- ja maksutiedot Vardaan 1.9.2020 l3htien

* Huoltajakokonaisuuden tiedoilla tarkoitetaan huoltaja- ja maksutietojen tallentamista
Vardaan.

* Yksityinen palveluntuottaja tallentaa Vardaan vain niiden lasten huoltaja- ja
maksutiedot, joiden varhaiskasvatusta tuottavat yksityisen hoidon tuella tai ilman
vksityisen hoidon tukea. Muita kuin huoltajia ei tallenneta Vardaan.

* Asiakasmaksulla tarkoitetaan sopimukseen kirjattua asiakkaalta perittavaa summaa

* Yksityiset palveluntuottajat eivat tallenna Vardaan ns. kokonaisasiakasmaksua, vaan
asiakasmaksun, joka peritaan lapsen huoltajalta mahdollisten tukien ja alennusten
vahentamisen jalkeen.

* Huoltaja- ja maksutiedoissa Vardaan tallennettavat tiedot:

* lapsi

* huoltajan henkilotunnus tai oppijanumero, huoltajan etunimet, sukunimi

* maksun peruste

e asiakasmaksu

* alkamispaivamaara ja paattymispaivamaara
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Huoltajan tiedot — tallentamisen edellytykset

Edellytykset huoltajan tietojen tallentamiselle Vardaan ovat:

1. huoltajatietoja tallentamiseen tarvittavat kayttooikeudet Vardaan ovat kunnossa

2. yksityinen palveluntuottaja on tallentanut Vardaan lapsen tiedot (lapsen henkil6tiedot,
varhaiskasvatuspaatos seka varhaiskasvatussuhde)

- varhaiskasvatussuhteen tallentaminen lapselle vaatii sen, etta Vardaan on
tallennettu varhaiskasvatuksen toimipaikat

mikali lapsen ja toimipaikan tiedot puuttuvat Vardasta, huoltaja- ja maksutietoja ei
voi tallentaa Vardaan

lapsen tiedot tulee olla tallennettu Vardaan vahintaan vuorokautta ennen
huoltajatietojen tallentamista

3. huoltajan tiedot I6ytyvat Vaestotietojarjestelmasta (VTJ)

4. yksityisella palveluntuottajalla on kaytossaan kaikki Vardan vaatimat huoltaja- ja
maksutietojen sisallot

mikali vaadittuja huoltaja- ja maksutietoja ei viela kerata, niiden keraaminen on

aloitettava viimeistaan 1.9.2020
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Kirjautuminen Vardaan

* Kirjautuminen Vardaan edellyttaa tunnusta ja salasanaa Opetushallituksen
palvelukokonaisuuteen ja Vardaan

* Varda sijaitsee osoitteessa https://virkailija.opintopolku.fi/varda
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Kirjaudu sisaan
Yhdella tunnuksella kirjaudut kaikkiin opetushallinnon palveluihin

Arvo e ePerusteet e Koski e Oikeustulkkirekisteri e Oiva e Opintopolklite Valtionavustukset e Varda

Kayttajatunnus

Salasana

Kirjaudu

Haka-kirjautuminen on tarkoitettu Haka-
luottamusverkostoon kuuluville jasenille.

Kayttajat joiden henkilotunnus loytyy
virkailijatunnukselta jarjestelmasta voivat
kayttaa suomi.fi tunnistusta.

B suomifi



https://virkailija.opintopolku.fi/varda

Kayttooikeudet

* Yksityisten paivakotien, ryhmaperhepaivakotien ja perhepaivahoitajien Varda-
paakayttajat voivat 1.9.2020 lahtien lisata, muokata, poistaa ja katsella huoltaja-
ja maksutietoja

Opetushallitus lisaa Varda-paakayttajien tunnuksille tarvittavat kayttooikeudet

* Muut kuin Varda-paakayttajat tarvitsevat oman organisaation Varda-
paakayttajalta tunnuksen ja/tai uusia kayttooikeuksia huoltaja- ja maksutietojen
katseluun ja tallennukseen

 Jos tunnusta ei ole, pyyda Varda-paakayttajaa lahettamaan kutsu tunnusten luontia varten
(https://virkailija.opintopolku.fi/henkilo-ui/kutsulomake)

* Jos tunnus on, mutta kayttooikeuksia puuttuu, kirjaudu sisaan Vardaan ja ano uutta
kayttooikeutta omista tiedoistasi (https://virkailija.opintopolku.fi/henkilo-ui/omattiedot).
Organisaatiosi Varda-paakayttaja kasittelee anomuksesi.
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Huoltaja- ja maksutietojen
tallentaminen Vardaan



1. Hae lapsi

* Huoltaja- ja maksutiedon voi tallentaa
Vardaan, kun lapselle on ensin lisatty
varhaiskasvatuspaatos ja -suhde

* Hae lapsi Syo6ta tietoja —nakyman kautta

* Voit rajata hakua valitsemalla
toimipaikan, jossa lapsi on
varhaiskasvatuksessa

*  Voit hakea lapsen nimella. Syota
nimi Hae nimella —kenttaan ja paina
Enter
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Syota tietoja

Lyan Ab

Toimipaikka (2)

Daghemmet Grytet

Lapset (1)

e

Hae nimella
Jannika

-_J

£ Ruckonen-Testi Jannika Testi

Tulgksia sivulla 20 - Sivu




2. Valitse lapsi, jolle haluat lisata huoltaja- ja

maksutiedon

 Klikkaa + Lisaa maksutieto -linkkia
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Alanen, Anna

Talla lomakkeella lisaat lapsen toimipaikan tietoihin.
Ohijeet lapsen varhaiskasvatustietojen muokkaamiseen loydat taalta.
Ohijeet lapsen huoltaja- ja maksutietojen lisaaminen ja muokkaamiseen loydat taalta.

PERUSTIEDOT

Nimi: Alanen, Anna
Syntymaaika: 28.04.2015
Oppijanumero: 1.2.246.562.24.70363612932

Varhaiskasvatustiedot + Lisaa varhaiskasvatuspaatas

Varhaiskasvatuspaatos 01.08.2020 alkaen

L Varhaiskasvatussuhde 01.08.2020 alkaen

+ Lisaa varhaiskasvatussuhde

Maksutiedot

Ei maksutietoja

+ Lisda maksutieto




3. Lisaa huoltaja tai huoltajat

¢ LiSéé hUOItajat ykSite”en Ruokonen-Testi, Jannika Testi - Daghemmet Grytet X
* Valitse, lisaatko huoltajan

henkildtunnuksella vai

O p p ij a n u m e ro I I a —Huoltajatiedot
e Lisaa sukunimi ja etunimet seka S: L_isfhemunmkse"a e

henkil6tunnus tai

oppijanumero

Henkildtunnus *

e Seuraavan huoltajan voi lisata,
kun pakolliset tiedot P
huoltajasta on syotetty
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4. Li Sé 5 m a ks utieto Asiakasmaksun maaritelma Vardassa

Yksityiset palveluntuottajat eivat tallenna Vardaan ns.

kokonaisasiakasmaksua, vaan asiakasmaksun, joka

peritaan lapsen huoltajalta mahdollisten tukien ja
alennusten vahentamisen jalkeen.

* Valitse maksun peruste, joka voi olla:

* Yleinen maksuttomuus

Maksun peruste *

e (QOsittainen maksuttomuus

e Maksu

—Valitse—

Asiakasmaksu euroina *

Alkamisp&ivAmasrs *

* |Imoita asiakasmaksu euroina

Paattymispaivamaara (jos tiedossa)

* Asiakasmaksua ei ilmoiteta, jos maksun
peruste on yleinen maksuttomuus

* Lisaa maksun alkamis- ja paattymispaivamaara
(jos paattymispdivamaara on tiedossa)

Lue lisaa:
e https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Maksutiedot

* https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=97592829
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5. Tallenna tiedot

* Tallenna-painike muuttuu aktiiviseksi, kun
pakolliset tiedot on syotetty

P Va rd a a n ta I Ie nt uvat n e h u O Itaj at’ jot ka Varhaiskasvatusp#atos 01.08.2020 alkaen o
Ovat Ia pse n Vi ra I I is i a h u O Itaj i a Varhaiskasvatussuhde 01.08.2020 alkaen .
tallennushetkellad. Varda tarkistaa tiedot

Vaestotietojarjestelmasta (VTJ).

Tallennus onnistui. Vain viralliset VTJ:sta I6ytyvat huoltajat tallennettiin. Tallennettujen huoltajien lukumaara: 1 kpl.

Maksutiedot

e Jos Vardaan syotetyt huoltajan .
henkildtiedot poikkeavat VTJ:ssa

olevista tiedoista, huoltaja- ja
maksutieto ei tallennu Vardaan

e Varda ilmoittaa onnistuneesta

tallennuksesta /-\
25/08/2020 1 Opetushallitus 12



6. Muokkaa tietoja

Huoltaja- ja maksutiedoista
ainoastaan maksun
paattymispaivamaaraa voi muokata
tallennuksen jalkeen

Paattyville maksutiedoille tulee lisata
paattymispaivamaara

Uudet maksutiedot tulee tallentaa
Vardaan Lisaa maksutieto —
toiminnolla

Virheelliset maksutiedot tulee
poistaa Mitatoi —toiminnolla

Vardassa voi olla samanaikaisesti
kaksi maksutietoa voimassa
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— Huoltajatiedot

Huoltaja #1

Sukunimi *
Saaranen

Etunimet *
Saara

Oppijanumero *

1.2.246.562.24.23736347564

Maksun peruste *
Maksu (mp03)
Asiakasmaksu euroina *
450.00
AlkamispaivamEars *

01.08.2020

Paattymispaivamaara (jos tiedossa)




7. Katsele tietoja

Katsele tietoja ja Lapset -valilehti

Tietojen haku: Voit hakea lasten huoltaja- ja maksutietoja lapsen nimen, toimipaikan,
maksutietojen voimassa olon, alkamisen seka paattymisen mukaan.

Hakutulokset: Kun valitset yksittaisen lapsen hakutuloksissa, sinulle naytetaan kaikki
lapseen liittyvat tiedot (tai kayttooikeuksiesi perusteella).

Toimipaikat [ Lapset ] Tyonrtekijart Yhreenvero

Toimipaikat Mimi tai tunniste ()

Kaikki toimipaikat €

Rajaa hakutuloksia sisallon mukaan

Varhaiskasvatuspdatokset Varhaiskasvatussuhteet Maksutiedot Ei rajauksia

Rajaa hakutuloksia ajan mukaan
Alkanut  Paattynyt 20.08.2020 (=] |- 20082020 =) § Tyhienna rajaukset

Voit rajata hakutuloksia sisallén ja ajankohdan mukaan. Oletuksena naytet3an tanaan voimassaclevat varhaiskasvatuspaatokset. Jos haluat hakea tiedon eri sisallolla tai ajalta, voit
muckata rajaustekijaita.
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8. Yhteenveto tallennetuista tiedoista
[ Vhteenveto ]

ipaikat

e Tarkista Katsele tietoja -sivulla
olevasta yhteenveto - |
nakymasts, etta tiedot — .
tasmaavat omassa e ’
jarjestelmassanne / B Z
rekisterissanne olevien

tietojen kanssa

Lapsia 14
Voimassa clevia maksutietoja 0
Voimassa clevia varhaiskasvatuspaatoksia 14
Voimassa olevia varhaiskasvatussuhteita 14
Vuorohoidossa 0
Palvelusetelills tai ostopalveluna tuctetussa varhaiskasvatuksessa 1
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Virhetilanteet

* Mikali palveluntuottaja on tallentanut virheellisia tietoja Vardaan, virheet tulee korjata ensin
palveluntuottajan omaan jarjestelmaan/rekisteriin. Taman jalkeen tieto tulee tallentaa kayttoliittyman
kautta tai integraatiolla Vardaan.

* Virheellisesti Vardaan tallennettu tieto tulee mitatoida Vardasta ennen oikean tiedon tallentamista

e Paattymispaivamaaria voi paivittaa

* Huoltaja- ja maksutietojen tallentamiseen liittyvia tyypillisia virhetilanteita:

* Lasta, jolle huoltajan ja maksutiedot tallennetaan, ei loydy Vardasta -> tallenna Vardaan ensin kaikki
lapsen tiedot
* Huoltajan tiedot eivat tallennu:
- henkil6tiedot ovat ristiriidassa Vardan Vaestotietojarjestelmasta (VTJ) saatujen henkilotietojen
kanssa -> tarkista huoltajan henkilotiedot (etu- ja sukunimi seka henkil6tunnus)
- henkil6 ei ole VTJ:n maarityksen mukaan lapsen huoltaja -> tarkista huoltajan henkilétiedot
* Maksutiedot eivat tallennu:
- huoltajan tiedot eivat ole tallentuneet -> tarkista huoltajan henkilotiedot
- Vardan pakollisena vaadittuja tietoja ei ole tallennettu -> tallenna kaikki vaaditut tiedot
- lapsen tiedot on tallennettu saman paivana -> tallenna huoltaja- ja maksutiedot 1 vrk. lapsen
tietojen tallentamisen jalkeen

* Ks. Virhetilanteet ja validoinnit: https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=

* 2sNirhetilpateetiteivat ole syy jattaa tietoja tallentamatta. Mikali virhe ei selvia, ota
Opetushallituksen Varda-tiimiin osoitteella varda@opintopolku.fi



https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=85033149
mailto:varda@opintopolku.fi

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Kiitos

Esityksen jalkeen kaydaan lapi osallistujien kysymykset.
Kysymykset ja vastaukset eivat sisally webinaarin

tallenteeseen.

Vardan asiakaspalvelun tavoitat osoitteesta
varda@opintopolku.fi
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