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Webbinariets innehall och malgrupper

* Webbinariets innehall:
* Vigarigenom vilka anvandarrattigheter som behovs for inforandet
av uppgifter om vardnadshavare och avgifter
e Vigarigenom hur man for in uppgifter om vardnadshavare och
avgifter med Vardas anvandargranssnitt
e Vigarigenom hur man granskar uppgifter och testar kvaliteten av
data
* Webbinariets malgrupper:
* Privata serviceproducenter inom smabarnspedagogik som anordnar
smabarnspedagogik med stodet for privat vard och utan privat vard
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Uppgifter om vardnadshavare och avgifter fors in
i Varda fran och med 1.9.2020

 Med uppgiftshelheten som beror vardnadshavare avses inforandet av uppgifter om
vardnadshavare och avgifter i Varda.
* Privata serviceproducenter for in uppgifterna om vardnadshavare och avgifter endast for de
barn som de ordnar smabarnspedagogik for med eller utan stod for privat vard av barn
 Med klientavgift avses den summa som anges i avtalet och som debiteras av klienten
*  Privata serviceproducenter for inte in den sammanlagda klientavgiften i Varda, utan den
klientavgift som debiteras av barnets vardnadshavare efter att eventuella stod och rabatter
har dragits av.
* Uppgifter om vardnadshavare och avgifter som ska foras in i Varda:

* barnet
* vardnadshavarens personbeteckning eller studentnummer, vardnadshavarens férnamn,
efternamn

 grunden for avgiften
 klientavgiften
begynnelse- och slutdatumet
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Uppgifter om vardnadshavare — forutsattningar
for inforande

Forutsattningar for att fora in uppgifter om vardnadshavare i Varda ar att:
1. det finns behovliga anvandarrattigheter for att fora in uppgifterna
2. den privata serviceproducenten har fort in barnets uppgifter i Varda (barnets personuppgifter,
beslut om smabarnspedagogik samt uppgifter om barnets deltagande i smabarnspedagogisk
verksamhet)
- fbrutsattningen for att fora in uppgifter om barnets deltagande i smabarnspedagogisk
verksamhet ar att verksamhetsstallena har forts in i Varda
- om barnets eller verksamhetsstallets uppgifter inte finns i Varda, kan uppgifterna om
vardnadshavare och avgifter inte foras in
- barnets uppgifter ska ha forts in i Varda minst ett dygn innan uppgifterna om vardnadshavare
forsin
3. vardnadshavarens uppgifter finns i Befolkningsdatasystemet (BDS)
4. en privat serviceproducent har tillgang till allt innehall i uppgifterna om vardnadshavare och avgifter
som Varda kraver
- Om de uppgifter om vardnadshavare och avgifter som kravs annu inte samlas in, ska

insamlingen av dem inledas senast 1.9.2020
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Anvandarrattigheter

* Varda-administratorer vid privata daghem och privata gruppfamiljedaghem samt
privata familjedagvardare kan fran och med 1.9.2020 lagga till, redigera, radera
och granska uppgifter om vardnadshavare och avgifter i Varda

* Utbildningsstyrelsen lagger till behovliga anvandarrattigheter till de privata
serviceproducenternas Varda-administratorer

* Om det utover Varda-administratorerna finns personer som behover
anvandarrattigheter till uppgifterna om vardnadshavare och avgifter i Varda ska
du vara i kontakt med Varda-administratoren i din organisation

e Omduinte har ett anvindarnamn annu, be Varda-administratoren skicka en kallelse for att
skapa ett anvandarnamn (https://virkailija.opintopolku.fi/henkilo-ui/kutsulomake)

Om du har ett anvandarnamn men behoéver rattigheter till uppgifterna om vardnadshavare
och avgifter, logga da in i Varda och anhall om behovliga anvandarrattigheter via dina egna
uppgifter (https://virkailija.opintopolku.fi/henkilo-ui/omattiedot). Varda-administratoren i

din organisation beviljar eller avslar din anhallan.
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Inforande av uppgifter om
vardnashavare och avgifter



Logga in i Varda

* For att logga in i Varda behdver du ett anvandarnamn och l6senord till Varda och
Utbildningsstyrelsens tjanster inom utbildningsforvaltningen

* Varda finns pa adressen https://virkailija.opintopolku.fi/varda

Logga in

till samtliga tjanster inom utbildningsférvaltningen med ett och samma anvandarnamn

Arvo e eGrunder e Koski e Registret over rattstolkar e Oiva e Studieigfol'e Statsunderstodssystemet e Varda

Anvandarnamn

Losenord

Inloggningen ar avsedd for medlemmar av
det tillitsbaserade natverket for Haka.

Du kan anvanda suomi.fi-identifiering, om
din personbeteckning ingar i
administratérsuppgifterna i systemet.

B suomii
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1. SOk barnet

 Uppgifterna om vardnadshavare och
avgifter kan sparas i Varda forst efter att
barnets uppgifter om
smabarnspedagogik sparats i Varda.

* SOk barnet via For in uppgifter -vyn

Du kan avgansa sokningen genom
att forst valja det verksamhetsstalle
dar barnet deltar i
smabarnspedagogik.

*  Du kan soka barnet med namnet
eller en del av namnet. Skriv
namnet i SOk med namn -faltet och
tryck pa "enter”.
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FOr in uppgifter
Lyan Ab
Verksamhetsstalle (3)

Testdaghem

Visa uppgifter

Barn (1)

Sok med namn

Jannika Q

[é Ruokonen-Testi Jannika Testi]

Resultat pa sidan

+ Lagg till barn

20 -

/8\



2. Klicka pa barnets namn

* En blankett med uppgifterna om
barnet Oppnas

Ruokonen-Testi, Jannika Testi - Testdaghem x

Med den har blanketten kan du lagga till uppgifter om smabarnspedagogik for barnet.
Anvisningar for hur du redigerar uppgifterna om barnets deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet hittar du har

* KI i C ka p é + I_é gg ti I I u p pg ift O m Anvisningar for hur du lagger till och redigerar uppgifterna om vardnadshavare och avgifter hittar du har
avgift -lanken i barnets uppgifter | cwnevrrarme

Namn: Ruokonen-Testi, Jannika Testi
Fodelsedatum: 1.9.2019
Studentnummer: 1.2.246.562.24.63979889535

Uppgifter om smabarnspedagogik + Lagg till beslut om smabarnspedagogik
Beslut om smabarnspedagogik fran och med 01.09.2020 v
Deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet fran och med 01.09.2020 v

+ Lagg till deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet

Uppgifter om avgifter
Inga uppgifter om avgifter

+ Lagg till uppgift om avgift
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3. Lagg till en eller flera vardnadshavare

Ruokonen-Testi, Jannika Testi - Testdaghem

* Lagg till en vardnadshavare i taget

e Valj om du vill lagga till

Uppgifter om avgifter

Vé rd nadShava Fen med henS Inga uppgifter om avgifter
personbeteckning eller Lgg till uppgift om avaift
StUdentnu m ret —Uppgifter om vardnadshavare
. . Vardnadshavare #1
¢ S kr|V efte rnamn et OC h fo Ffnamnen (®) Légg till med personbeteckning () Lagg till med studentnummer
samt personbeteckningen eller e

studentnumret i falten

Fornamn *

 Du kan fora in foljande
vardnadshavare efter att du fyllt i personbeteckring
de obligatoriska uppgifterna om
den forsta vardnadshavaren

+ | &gqg till vardnadshavare
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4. Lagg till uppgift om avgift

Valj avgiftsgrund, alternativen ar:
* Allman avgiftsfrihet

* Partiell avgiftsfrihet

* Avgift

Ange klientavgiften i euro

* Klientavgiften anges inte om
avgiftsgrunden ar allman avgiftsfrihet

Lagg till start- och slutdatum (slutdatum anges
om det ar kant)

Las mer:
e https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Maksutiedot

Definition av klientavgiften i Varda
Privata serviceproducenter for inte in den

sammanlagda klientavgiften i Varda, utan den
klientavgift som debiteras av barnets vardnadshavare
efter att eventuella stéd och rabatter har dragits av.

Avgiftsgrund *
—Valitse—

Klientavgiften i euro *

Startdatum *

Slutdatum (om det &r kant)

* https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=97592829
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5. Spara uppgifterna

Spara -knappen blir aktiv da de
obligatoriska uppgifterna ar i fyllda

| Vardas sparas endast de Jokunen, Jokke )
Vé rd Na d S h avare som é r reg i Ste ra rd e Beslut om smabarnspedagogik fran och med 01.05.2019 .

som barnets vardnadshavare i
befolkningsdatasystemet da
uppgifterna fors in i Varda.

Deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet fran och med 01.05.2019 v

+ Lagg till deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet

Uppgifterna har sparats. Endast uppgifterna om vardnadshavarna som registrerats i Befolkningsdatasystemet

Om personuppgifterna skiljer sig e
fran dem som finns i peetteromaveiter
befolkningsdatasystemet sparas
uppgifterna inte i Varda

Uppgift om avgift fran och med 01.08.2020 v

Varda visar en bekraftelse om att
uppgifterna har sparats
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6. Redigera uppgifterna

Av uppgifterna om vardnadshavare och
avgifter kan endast avgiftens slutdatum
redigeras i Varda

Da en avgift upphor att vara gallande ska man
i Varda spara ett slutdatum for avgiften

Nya avgifter ska foras in i Varda med Lagg till
uppgift om avgift -funktionen

Felaktiga uppgifter ska makuleras med Radera
-funktionen

Man kan ha hogst tva samtidigt gallande
uppgifter om avgifter i Varda
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Jokunen, Jokke

aaaaaaaaaaaaaaa

Studentnummer *

1.2.246.562.24.23736347564

Avgiftsgrund *

Allman avgiftsfrihet (mp01)
Klientavgiften i euro *

0.00
Startdatum *

01.09.2020

Slutdatum (om det ar kant)

+ Lagg till uppgift om avgift
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7. Granska uppgifter

Granska uppgifter > Barn -vyn

Sokning av uppgifter: Du kan sdka uppgifter om vardnadshavare och avgifter med barnets namn,
personbeteckning och studentnumret. Du kan avgransa sokresultaten genom att valja verksamhetsstallet,
endast soka uppgifter som ar gallande samt enligt datum da avgifterna varit gallande.

Sokresultat: Da du viljer ett enskilt barn pa listan visas alla uppgifter om barnet i Varda som du har rattigheter
att se.

ferksamhetsstallen Barn Arbetstagare Sammanfattning

Verksamhetsstéllen Namn ellerid @

Testdaghem €3

Avgransa sokresultaten enligt innehall

‘ Beslut om smébarnspedagogik  Deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet UsIV:liEEIuEN-0idl [nga avgransningar

Avgransa sokresultaten enligt tid

‘ Startdatum  Slutdatum 01092020 (4 - 01002020 [

Du kan avgransa sckresultaten enligt innehall och tid. Beslut inom smabarnspedagogik som ar géllande idag visas som standard. Om du vill soka uppgifter med annat innehall eller
fran en annan tidpunkt kan du andra pa avgransningsfaktorerna.

Sokresultat: 1
Valda avgrénsningsfaktorer: Uppgifter om avgifter, i kraft, under perioden 01.09.2020 - 01.09.2020

Jokunen, Jokke ]
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8. Sammanfattning av de sparade uppgi

A
Arb

Kontrollera via

Sammanfattningsvyn
under Granska uppgifter
att uppgifterna stammer
overens med uppgifterna
| det egha operativa
systemet/registret
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Verksamhetsstillen Earn

Uppgifter om smabarnspedagogik

Verksamhetstéllen

etstagare

fterna
[ Sammanfattning ]

NINEHALL NTA
Verksamheten ar i kraft 3
verksamheten har upphért 0
Verksamhet som betonas vid verksamhetsstallet 0
Sprak som betonas vid verksamhetsstallet 0

Barn

MNEHALL MTA
Barn 16
Uppgifterna om avgifter som ari kraft 2
Beslut om smabarnspedagogik som ar i kraft 17
Deltaganden i smabarnspedagogik som &r i kraft 17
Skiftesvard 0

Smébarnspedagogisk verksamhet som anordnas med servicesed|ar eller som képt tjanst 1

y 4

Ly



Felsituationer

Om serviceproducenten har fort in felaktiga uppgifter i Varda, ska uppgifterna forst korrigeras i serviceproducentens eget

system/register. Darefter ska uppgifterna foras in i Varda via anvandargranssnittet eller med en systemintegration.
*  En uppgift som forts in felaktigt i Varda ska makuleras innan ratt uppgift fors in.
*  Datumuppgifterna kan uppdateras.

*  Typiska felsituationer forknippade med inférandet av uppgifter om vardnadshavare och avgifter:

. Det barn som uppgifterna om vardnadshavare och avgifter galler finns inte i Varda -> for forst in alla uppgifter om

barnet i Varda
. Det gar inte att fora in vardnadshavarens uppgifter:

- personuppgifterna stammer inte 6verens med de personuppgifter som fatts fran befolkningsdatasystemet

(BDS) -> kontrollera vardnadshavarens personuppgifter (for- och efternamn samt personbeteckning)
- personen ar enligt BDS inte barnets vardnadshavare -> kontrollera vardnadshavarens personuppgifter
. Det gar inte att fora in uppgifterna om avgifter:
- vardnadshavarens uppgifter har inte forts in -> kontrollera vardnadshavarens personuppgifter
- uppgifter som ar obligatoriska i Varda har inte forts in -> for in alla uppgifter som forutsatts
- barnets uppgifter har forts in samma dag -> for in uppgifterna om vardnadshavare och avgifter ett dygn
efter att uppgifterna om barnet forts in
*  Se felsituationer och kontroller: https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=85033149
*  Felsituationer ar inte en anledning till att inte fora in uppgifterna. Om felet inte klarnar, kontakta Utbildningsstyrelsens
Varda-team pa adressen varda@opintopolku.fi
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Tack

Du kan na Vardas kundtjanst pa adressen
varda@opintopolku.fi
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