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perusteet ja
kayttajahallinta

25.1.2023

KOSKI-tiimi
Opetushallitus




Mika KOSKI on?




Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallinen
tietovaranto (KOSKI)

KOSKI-tietovarantoon tallennettavista tiedoista saadetaan valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista
annetuissa laissa (884/2017).

Tietojen tallentamisesta vastaavat opetuksen ja koulutuksen jarjestajat seka oppilaitosten yllapitajat ja
Opetushallitus, jotka ovat tietovarannon yhteisrekisterinpitajia.

Muun kuin saannellyn koulutuksen tietojen osalta yhteisrekisterinpitajia ovat Opetushallitus ja Jatkuvan
oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskus (JOTPA).

Opetushallitus vastaa tietovarannon yleisesta toiminnasta seka teknisista edellytyksista tietojen
tallentamista, kasittelya ja luovutusta varten.

Koulutuksen jarjestajat vastaavat tietojen tasmallisyydesta, oikeellisuudesta ja rekisteroidyn oikeudesta
tietojen oikaisemiseen. Tallennettujen tietojen tulee olla oikein ja ajantasaiset!

Kun rekisterdity oppija esittaa pyynnon tietojensa korjaamisesta, pyyntoon tulee vastata ja tiedot
tarvittaessa korjata.




Tiedonsiirtoprosessista

* Tietojen tallentamisen prosessi voi olla, ja usein onkin,
eri toimijatahojen yhteistyota!

* Siirrettyjen tietojen osalta opintohallintojarjestelman
tietojen ja KOSKI-tietovarannon tietojen taytyy olla
vhtenaiset.

e KOSKI-tietovaranto ei ole sama asia kuin
opintohallintojarjestelma, josta tietoja siirretaan!

Mahdollisissa virhetilanteissa on muistettava, etta sl
mikali tiedot korjataan opintohallintojarjestelmaan, ne toimittaj

on myo0s paivitettava KOSKI-tietovarantoon. ot
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25.1.2023

Opiskeluoikeudet ja opintosuoritukset KOSKI-palvelussa

Virkailijan Opintopolku Oma Opintopolku

Perusopetus
Tutkintokoulutukseen /

valmentava koulutus

Kansanopistojen Opetuksen ja Opinto- ja
oppivelvollisille suunnatut koulutuksen tutkintotietojen OmaData

koulutukset valtakunnallinen luovutuspalvelu
tietovaranto

Lukiokoulutus
r Viranomainen
Ammatillinen koulutus e s /

- . rekisteri
Vapaa sivistystyo :
Taiteen perusopetus

Muu kuin saannelty
e ——

koulutus
Opiskelijavalintarekisteri
e




KOSKI-tietovarantoon
tallennettavat tiedot




Mika on opiskeluoikeus KOSKI-tietovarannossa?

* Opiskeluoikeus sisaltaa tiedot yksittaisen oppijan opiskeluoikeus- ja
suoritustiedoista tietyssa koulutuksessa

* Opiskeluoikeus on aina henkil6kohtainen. Samalla oppijalla voi olla, ja usein
onkin, useita erillisia opiskeluoikeuksia KOSKI-tietovarannossa.

* Opiskeluoikeus on aina oppilaitos- ja koulutuksen jarjestajakohtainen. Eri
koulutuksen jarjestadjilla ja eri oppilaitoksissa suoritettujen opintojen tiedot
tallennetaan aina omille opiskeluoikeuksilleen.

* Opiskeluoikeus on aina koulutusmuotokohtainen!

* Esimerkiksi ns. kaksoistutkintoa suorittavalla opiskelijalla on ammatillisen
koulutuksen jarjestajan tallentaman ammatillisen koulutuksen opiskeluoikeuden
lisaksi lukiokoulutuksen jarjestajan tallentama lukion aineopiskelijan
opiskeluoikeus.
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Mitka tiedot KOSKI-palveluun tallennetaan?
Gsopetus |peusopetus

Perusopetuksen yhteydessa jarjestettavan
esiopetuksen oppilaiden opiskeluoikeudet

Kunnan varhaiskasvatuksen yhteydessa jarjestettavan
esiopetuksen oppilaiden opiskeluoikeudet 1.1.2019
alkaen

Yksityisen varhaiskasvatuksen toimijan yhteydessa
jarjestettavan esiopetuksen oppilaiden
opiskeluoikeudet 1.1.2020 alkaen
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Perusopetukseen valmistavan opetuksen oppilaiden
opiskeluoikeudet

Perusopetuksen oppilaiden (1-9.lk) opiskeluoikeudet,
ml. kotiopetus ja erityisen tutkinnon oppilaat

Aikuisten perusopetuksen opiskelijoiden
opiskeluoikeudet
(alkuvaihe, paattovaihe ja aineopiskelijat)

Perusopetuksen paattotodistuksen arvosanan
korottajien opiskeluoikeudet tilanteissa, joissa koulu
antaa todistuksen korotuksista ja kirjaa arvosanat
KOSKI-palveluun



Mitka tiedot KOSKI-palveluun tallennetaan?

Lukion oppimaaran opiskelijoiden opiskeluoikeudet Ammatillisesta peruskoulutuksesta annetussa laissa
(630/1998) tarkoitetut ammatilliset perustutkinnot
1.1.2017 I3htien

Lukion aineopiskelijoiden opiskeluoikeudet (my0s Tutkintotavoitteisten opiskelijoiden opiskeluoikeudet
Suomessa opiskelevat vaihto-opiskelijat) (perustutkinnot, ammattitutkinnot,
erikoisammattitutkinnot)

Lukiokoulutukseen valmistavan koulutuksen (LUVA) Muun ammatillisen koulutuksen opiskelijoiden
opiskelijoiden opiskeluoikeudet (31.7.2023 asti) opiskeluoikeudet 1.1.2019 lahtien

IB-tutkinnon Suomessa opiskelevien opiskelijoiden Tyohon ja itsenaiseen elamaan valmentavan
opiskeluoikeudet koulutuksen (TELMA) opiskelijoiden opiskeluoikeudet

DIA-tutkinnon Suomessa opiskelevien opiskelijoiden
opiskeluoikeudet 1.1.2019 alkaen

International School -oppilaiden opiskeluoikeudet
1.1.2019 alkaen

HUOM! Ylioppilastutkintokokeisiin liittyvat tiedot tallennetaan Ylioppilastutkintolautakunnan yllapitamaan Ylioppilastutkintorekisteriin.
24/01/2023 1 Opetushallitus KOSKI-palvelu nayttaa opiskelijalle tallennetut tiedot Oma Opintopolku -palvelussa. Oppilaitokset eivit siis tallenna ylioppilastutkintojen 9
suoritustietoja KOSKI-tietovarantoon.



Mitka tiedot KOSKI-palveluun tallennetaan?

Vapaa sivistystyo Oppilaitoksen yllapitdjan paatoksesta ja oppijan
suostumuksella tallennettava vapaa sivistystyo

Kansanopistojen oppivelvollisille suunnatun vapaan sivistystydon Vapaatavoitteisen vapaan sivistystyon koulutusten

koulutuksen opetussuunnitelman perusteiden mukaisessa opiskeluoikeudet 1.8.2021 alkaen.
koulutuksessa oppivelvollisuuttaan suorittavien opiskelijoiden
opiskeluoikeudet 1.1.2021 alkaen HUOM! Poikkeuksena kaikkiin muihin opiskeluoikeuksiin, nama

opiskeluoikeudet tallennetaan vasta koulutuksen paatyttya ja
ilman tietoa koulutuksen alkupdivamaarasta (9 d §)

Kansanopistojen jarjestaman, kotoutumiskoulutuksen
opetussuunnitelman perusteiden mukaisessa koulutuksessa
oppivelvollisuuttaan suorittavien oppijoiden opiskeluoikeudet
1.8.2021 alkaen

Kansanopistojen jarjestaman vapaan sivistystyon
lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuosituksen
mukaisessa koulutuksessa oppivelvollisuuttaan suorittavien
oppijoiden opiskeluoikeudet 1.8.2021 alkaen

Jatkuvaan oppimiseen suunnatun vapaan sivistystyon
koulutuksessa olevien oppijoiden opiskeluoikeudet 1.1.2023
alkaen.
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Mitka tiedot KOSKI-palveluun tallennetaan?

Tutkintokoulutukseen valmentava koulutus (TUVA) Helsingin Eurooppalainen koulu

Helsingin Eurooppalaisen koulun opiskelijoiden
opiskeluoikeudet 1.1.2023 alkaen

Tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen
opiskelijoiden opiskeluoikeudet 1.8.2022 alkaen
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Mitka tiedot KOSKI-palveluun tallennetaan?

Muun kuin saannellyn koulutuksen opiskeluoikeudet

Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskuksen
(JOTPA) hankintana rahoittaman muun kuin
saannellyn koulutuksen opiskeluoikeudet 1.1.2023
alkaen.

Lisaksi muun kuin saannellyn koulutuksen jarjestajien
tulee tallentaa 1.1.-31.12.2022 valisena aikana
jarjestetyn muun kuin saannellyn koulutuksen
opiskeluoikeustiedot takautuvasti 30.4.2023
mennessa.
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Taiteen perusopetuksesta annetussa laissa tarkoitetun
koulutuksen jarjestajan paatoksella ja oppijan
koulutuksen jarjestajalle antamalla suostumuksella
tallennettavien taiteen perusopetuksen
opetussuunnitelman perusteiden mukaisten
koulutusten opiskeluoikeustiedot 1.1.2023 alkaen.

Taiteen perusopetuksesta annetussa laissa tarkoitettu
koulutuksen jarjestaja paattaa seka jarjestamansa, etta
hankkimansa taiteen perusopetuksen osalta,
mahdollistetaanko tietojen tallentaminen
tietovarantoon oppijan suostumuksella.

Taiteen perusopetuksen opiskeluoikeudet

12



KOSKI-palveluun kerattavat tiedot

e Kunkin koulutuksen opiskeluoikeuksien osalta lakisaateisesti tallennettavat
tiedot

* Opiskeluoikeuden alkaminen, paattyminen ja keskeyttaminen

* Katso koulutusmuotokohtaiset ohjeet opiskeluoikeuksien tallentamisesta
* Opintosuoritustiedot (todistuksella & opintorekisteriotteella nakyvat tiedot)
e Valtionosuusrahoituksen tarpeisiin keratyt tiedot

* Tarkka kuvaus KOSKI-palveluun tallennettavista tiedoista opiskeluoikeuksittain:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613207
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Erityiset ja salassa pidettavat henkilotiedot

KOSKI-tietovarantoon tallennetaan myos erityisia ja salassa pidettavia henkilotietoja.
Erityisia henkilotietoja saa kerata vain poikkeusperustein (lakisaateinen peruste).

Erityisia ja salassa pidettavia henkilotietoja ei tallenneta kaikkien koulutusmuotojen
opiskeluoikeuksille.

Luettelo kerattavista erityisista henkilotiedoista opiskeluoikeustyypeittain:
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/koski-palvelun-tietosuojaseloste

Padasiassa valtionosuusrahoituksen ja tilastoinnin tarpeisiin kerattavaa tietoa.
Kasittelyssa on noudatettava erityista huolellisuutta.

Koulutuksen jarjestdja on vastuussa KOSKI-tietojen oikeellisuudesta =2 henkilot, jotka koulutuksen
jarjestajan alaisina vastaavat ko. tietojen siirtamisesta ja oikeellisuuden tarkastamisesta saavat tietoja
kasitella (tai virkailijalla on jokin muu lakisaateinen tehtava, jonka vuoksi ko. tietoja tarvitsee
tarkastella).

Tutustu OPH:n tietosuojaoppaaseen: https://www.oph.fi/fi/tietosuojaopas
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Miksi KOSKI-palveluun siirrettavien tietojen
oikeellisuus on tarkeaa?

* Kansalainen itse ndkee omat tietonsa / huoltaja nakee tiedot Oma
Opintopolussa

* Kansalainen voi kayttaa omia tietojaan

* Opiskelijavalinnoissa kaytettavat arvosanat

* Valtionosuusrahoituksen laskenta

e Tilastot, tutkimus

* Muut viranomaishyodyntajat (mm. Kela, Migri, Elaketurvakeskus)

KOSKI-palvelun tiedonlaadun hallinnan ohje
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=195147928

Missa KOSKI on?




KOSKI-palvelu on osa Virkailijan Opintopolun
palvelukokonaisuutta

e https://virkailija.opintopolku.fi/

Opintopolku.fi |

Organisaaticiden tiedot Kaytonhallinta ePerusteet Rekisterit ja tiedonsiirrot

*

Oman organisaation tietojen yllapito Kayttdoikeusanomukset ePerusteet KOSKI

Koodistojen yllapito

Virkailijan Opintopolku —palvelukokonaisuus koostuu useista eri palveluista (mm. KOSKI, ePerusteet, Valpas
seka yleiskayttoiset palvelut kuten esimerkiksi organisaatiopalvelu).

Jokaiseen palveluun on omat kayttooikeutensa. Ts. kayttooikeudet myonnetaan aina palvelukohtaisesti.
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Kayttajahallinta




Kayttooikeuksien hallinta

KOSKI-kayttooikeuksien myontamisen tulee perustua siihen, etta henkilon, jolle oikeuksia myonnetaan, tarvitsee
tyotehtadvissaan kayttaa oikeuksien mukana tulevia toiminnallisuuksia ja/tai koulutuksen jarjestdjan KOSKI-palveluun
tallentamia tietoja, ja oikeudet tulee rajata tydtehtavien kannalta valttamattomalle organisaatiotasolle.
Kayttajatunnus, johon kayttdoikeudet liitetaan, on aina henkilokohtainen.

Kayttooikeuksien hallintaan kuuluvat ainakin nama vaiheet
. Kayttooikeuksien hakeminen

. Kayttooikeuksien uusiminen

- Huomioi kayttdoikeuksien voimassaoloaika tarvittaessa! Oletuksena kayttooikeutta hakiessa
voimassaoloaika on yksi vuosi.

. Kayttooikeuksien paattaminen

- Kayttooikeudet tulee sulkea henkilon lopettaessa tehtavassaan. Kayttooikeuksia ei saa jattaa voimaan,
mikali henkilo ei enaa tarvitse kyseista kayttooikeutta!

- On suositeltavaa, etta koulutustoimija-tasolta l0ytyisi vahintaan kaksi KOSKI-paakayttajaa, jotta
kayttooikeuksia voidaan myontaa sujuvasti eika jouduta ongelmiin esim. yllattavien poissaolojen
sattuessa.
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Kayttooikeuksien hallinta Opintopolussa

* Myontaa kayttooikeudet Opintopolun vastuukayttajille
(vahintaan kaksi vastuukayttajaa per koulutustoimija)

¢ Sulkee em. kayttooikeudet

Opetushallitus

« Myontaa kayttooikeudet eri palveluiden

. padkayttdjille
Oplnto_;_mll{r?" * |uo tiedonsiirtoihin tarvittavat
vastuukayttaja palvelukdyttijatunnukset

¢ Sulkee em. kayttooikeudet

Palvelun " Myomaa kavttooikeudet palvelun KOSKI-paskayttaja
paakayttija * Sulkee em. kiyttdoikeudet

+ Kayttaa palvelua KOSKI-katselija

kayttoolkeuksiensa k0K l-tallentaja
puittelssa

peruskayttaja * Ei mydnn3
kayttooikeuksia

Palvelun




Opintopolun vastuukayttaja

* Eivarsinainen KOSKI-kayttaja, vaan oman organisaation koko Opintopolun eri
palveluiden kayttajahallinnasta vastaava henkilo

* Opetushallitus myontaa kayttooikeudet organisaatioiden Opintopolun
vastuukayttajille. Lue lisaa vastuukayttdjan nimeamisesta

* Organisaation Opintopolun vastuukayttaja myontaa eri palvelujen paakayttajien
kayttooikeudet (KOSKI-paakayttaja)

* Opintopolun vastuukayttajaan liittyvissa kysymyksissa ja tukipyynndissa olkaa
vhteydessa sahkopostiosoitteeseen yhteisetpalvelut(at)opintopolku.fi.

e Vastuukayttajan ohjeet:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407
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Kayttooikeuksien hallinta

KOSKI-kayttooikeuksia voi myontaa kahdelle eri organisaatiotasolle:
1. Koulutustoimija (esim. koko kunta)
2. Yksittainen oppilaitos tai varhaiskasvatuksen toimipaikka

KOSKI-kayttdoikeuksia ei voi mydntaa toimipaikka-tasolle, pois lukien varhaiskasvatuksen
toimipaikoille!

Jos kayttooikeus annettu koulutustoimija-tasolle, nakee virkailija kaikki koulutustoimijan alaisten
oppilaitosten/varhaiskasvatustoimipaikkojen opiskeluoikeudet (myds lakkautettujen)

KOSKI-palvelun kayttajahallinta-ohjeet:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612373
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KOSKI-paskayttija

Vastaa datan laadun ajantasaisuudesta ja oikeellisuudesta seka havaittujen virheiden
korjaamisesta

Yhteyshenkild, jonka sahkdpostiin lahetetaan KOSKI-palveluun liittyvat viestit ja
tiedotteet

Henkilotunnuksettomien oppijoiden henkilohallinta Opintopolussa (henkilon ja
oppijanumeron luonti seka paivitys, yksilointi, hetun lisaaminen)

Nakee kaikki organisaation opiskeluoikeustiedot, voi ladata KOSKI-palvelusta raportteja
seka mitatoida opiskeluoikeuksia

Koulutuksen jarjestaja sisaisesti paattaa, mille organisaation tasolle KOSKI-paakayttajat
nimetaan. On suositeltavaa, etta koulutustoimija-tasolta I6ytyisi vahintaan kaksi KOSKI-

paakayttajaa, jotka nakevat myos lakkautettujen oppilaitosten/varhaistoimipaikkojen
opiskeluoikeustietoja.
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Kayttooikeudet KOSKI-palvelussa

» KOSKI-katselija (sis. erityiset henkilotiedot) - oikeus nahda erityiset henkil6tiedot,
ladata raportteja

« KOSKI-katselija (ei erit. henkilotietoja) — ei oikeuksia nahda erityisia henkilotietoja
eika ladata raportteja

» KOSKI-tallentaja — myonnetaan erikseen jos opiskeluoikeustietoja tallennetaan
suoraan KOSKI-kayttoliittyman kautta, oikeus nahda erityiset henkilotiedot ja ladata
raportteja

* KOSKI-katselija (esiopetus, sis. erityiset henkilotiedot) — ks. ylla. Oikeus nahda vain
organisaation esiopetuksen opiskeluoikeuksia

» KOSKI-tallentaja (esiopetus) — ks. ylla. Oikeus tallentaa vain esiopetuksen
opiskeluoikeuksia
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KOSKI-palvelukayttaja

* KOSKI-palvelukayttaja on kayttooikeus, joka annetaan vain
opintohallintojarjestelmaan/varhaiskasvatusjarjestelmaa varten tulevalle palvelukayttdjatunnukselle.

* Palvelukayttdja-tunnusta ei tehda henkil6lle, vaan lahdejarjestelmalle, josta tietoja siirretaan KOSKI-
tietovarantoon. Mikali tietoja tallennetaan vain syottokayttoliittymasta, ei palvelukayttajatunnusta tarvita.

* Opintopolun vastuukayttdja luo palvelukayttajatunnuksen Virkailijan Opintopolussa ja antaa kayttajatunnukselle
ohjeiden mukaan tarvittavat kayttooikeudet

- Palvelukayttajatunnus ja salasana asetetaan opintohallintojarjestelmaan

* Ohjeet palvelukayttajatunnuksen luomiseen wikissa:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612253

* Onnistunut tiedonsiirto edellyttaa lahdejarjestelmassa olevaa, voimassaolevaa palvelukadyttajatunnusta ja
salasanaa! Epaonnistunut tiedonsiirto antaa virheilmoituksen, joka nakyy Virheet-valilehdella.
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Muuta kayttajahallinnassa huomioitavaa

* Taiteen perusopetus:

Taiteen perusopetuksen koulutuksen jarjestdjien osalta KOSKI-palvelun kayttooikeuksien hallintaprosessi ja
kayttooikeusroolit poikkeavat muiden koulutusmuotojen kayttooikeuksien hallinnan prosesseista ja
kayttooikeusrooleista. Taiteen perusopetuksen koulutuksen jarjestajille seka taiteen perusopetusta hankintana
jarjestaville toimijoille on saatavilla erillinen ohjeistus KOSKI-palvelun kayttajahallinnan yleisissa ohjeissa KOSKI-wikissa.
KOSKI-palvelun kayttajahallinnan perusteet taiteen perusopetuksen oppilaitoksissa kaydaan tarkemmin lapi taiteen
perusopetuksen opiskeluoikeuksien KOSKI-koulutusmateriaaleissa. Ohjeet ovat saatavilla KOSKI-wikissa helmi-
maaliskuusta 2023 alkaen.

*  Muu kuin saannelty koulutus (JOTPA):

Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskuksen hankintakoulutuksena rahoittaman, muun kuin saannellyn
koulutuksen jarjestajilla on lisaksi Opintopolun Kayttooikeuspalvelussa Jotpa-paakayttaja —kayttooikeusrooli, jonka
organisaatio (esim. yritykset, korkeakoulujen tytaryhtiot) saa rekisteroityessaan Opintopolun organisaatiopalveluun
taikka korkeakoulun kayttdja anottua oman organisaationsa Paakayttaja (kk)-kayttajalta.

Jotpa-paakayttaja voi myontaa oman organisaationsa oppilaitokselle KOSKI-paakayttajan, -tallentajan ja —katselijan
oikeuksia. Muille koulutuksen jarjestajille kuin korkeakoulujen virkailijoille seka Organisaatioiden rekisterdintipalvelun
kautta rekisteroityneille koulutustoimijoille KOSKI-paakayttaja —oikeuden myontaa yleisten kayttajahallinnan ohjeiden
mukaan Opintopolun vastuukayttdja tai organisaation toinen KOSKI-paakayttaja.

24/01/2023 1 Opetushallitus
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KOSKI-paakayttajan
toiminnallisuudet Virkailijan
Opintopolussa



KOSKI-padkayttdajan toiminnot Virkailijan
Opintopolussa
* Omat tiedot
« Kayttajahallinta (virkailijan kutsuminen & kayttéoikeusanomukset)
* Oppijan luonti

* QOrganisaation tiedot
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KOSKI-tunnistenumerot




Oppijanumero

*  Oppijanumero muodostuu automaattisesti Opetushallituksen oppijanumerorekisteriin, kun hetulliselle oppijalle luodaan ensimmainen
opiskeluoikeus (esimerkiksi lapselle esiopetuksen opiskeluoikeus). Tieto oppijan henkil6tunnuksesta tarvitaan vain ensimmaisessa
lahdejarjestelman tiedonsiirrossa tai tallennuskerralla.

*  Oppijalla on sama oppijanumero lapi elamansa. Oppijanumero on aina muotoa 1.2.246.562.24 XXXXXXXXXXX.

*  Oppijalle ei saa siirtaa keksittyja tai ns. keinotekoisia henkilétunnuksia, eika tallentaa tai siirtda opiskeluoikeuksien tietoja toisen henkilon
henkilétunnuksella!

* Jos oppijalla on suomalainen henkil6tunnus:

*  Opiskeluoikeuden luomisen yhteydessa KOSKI muodostaa uuden tai tarkistaa jo olemassa olevan oppijanumeron automaattisesti ja
palauttaa sen ensimmaisen tiedonsiirron jalkeen opintohallintojarjestelmaan.

*  Hetullinen oppija lisataan syottokayttoliittymassa "Hae opiskelija’ —kentdsta hakemalla nimelld, henkilotunnuksella tai jo tiedossa olevalla

oppijanumerolla. Jos hetullisella oppijalla ei viela oppijanumeroa, sellainen muodostuu, kun ensimmainen opiskeluoikeus lisataan
palveluun.

* Jos oppijalla ei ole suomalaista henkil6tunnusta:
*  KOSKI-paakayttajan tulee ensin luoda oppijanumero oppijalle, ennen kuin oppijan opiskeluoikeuden tiedot voi siirtaa tai tallentaa.

*  Kun oppija saa suomalaisen henkil6tunnuksen sen jalkeen, kun hanelle on aiemmin tallennettu KOSKI-palveluun opiskeluoikeus ilman
henkilétunnusta, tulee KOSKI-paadkayttajan liittaa henkilotunnus oikeaan henkil6én Opintopolun oppijanumerorekisterissa viipymatta.
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Opiskeluoikeuden OID (opiskeluoikeuden tunniste)

* Opiskeluoikeuden OID muodostuu automaattisesti, kun oppijalle luodaan uusi opiskeluoikeus.

* Oppijalla voi olla, ja usein onkin, useita erillisia opiskeluoikeuksia, joilla on kaikilla omat, uniikit opiskeluoikeuden
tunnisteensa. Opiskeluoikeuden oid on aina muotoa 1.2.246.562.15 . XXXXXXXXXX.

e Opiskeluoikeuden oid on uniikki numerosarja, joka on sidottu tiettyyn oppijaan tietyn koulutustoimijan tietyssa
opiskeluoikeuden tyypissa.

e KOSKI luo opiskeluoikeuden oid-numerosarjan, kun opiskeluoikeus siirretaan ensimmaista kertaa ja palauttaa
numerosarjan opintohallintojarjestelmaan. Kun oppijalle halutaan luoda uusi opiskeluoikeus, opiskeluoikeuden

oid:n sisaltava kentta taytyy olla tyhja opintohallintojarjestelmassa.

e Syottokayttoliittymasta tallentaessa opiskeluoikeuden oid muodostuu, kun oppijalle lisatdan uusi opiskeluoikeus.
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Esimerkki, Elli (200200-320U)

Oppijanumero: 1.2.246.562.24.49743832541

Muu kuin saannelty koulutus

o Vorota Testifirma © Lisaa opiskeluoikeus

» Muu kuin saannelty koulutus 2022—, lasna

Opiskeluoikeuden oid: 1.2.246.562.15.24858125701 | Versichistoria

Vorota Testifirma, muu kuin sddnnelty koulutus (2022—, lasnd)

Opiskeluoikeuden voimassaoloaika: 9.12.2022 —
muokkaa

Tila % 9.12.2022 Lasna (jatkuvan oppimisen ja tydllisuuden palvelukeskuksen rahoitus)

Suoritukset

Muu kuin sdannelty koulutus

Koulutusmoduuli Muu kuin séddnnelty koulutus
©® Opintokokonaisuus 4507 Digiosaamisen perusteet

Oppilaitos / toimipiste  Vorota Testifirma

Suorituskieli suomi
SUORITUS KESKEN

Opetushallitus



Oppilaitoksen, toimipisteen tai varhaiskasvatustoimipaikan
oid-tunniste

Organisaatio-oid on virkailijan opintopolun luoma yksiléllinen tunnistenumero jokaiselle organisaatiolle.
Oppilaitoksen/varhaiskasvatuksen toimipaikan organisaatio-oid tulee olla asetettu opintohallintojarjestelmaan
ennen ensimmaista KOSKI-siirtoa.

KOSKI-paakayttadja voi tarkistaa oman koulutustoimijansa oppilaitosten/varhaiskasvatustoimipaikkojen
organisaatio-oid:t virkailijan opintopolun organisaatiopalvelusta, jonne paasee kayttoliittyman kohdasta
”Organisaatioiden tiedot".

Koulutustoimijan edustajien tulee olla yhteydessa Opetushallituksen yleiskayttoisiin palveluihin uusien
oppilaitosten luomisesta, vanhojen lakkauttamisesta tai organisaatioiden fuusioista. Muutoksista voi ilmoittaa
osoitteeseen: yhteisetpalvelut(at)opintopolku.fi

Varhaiskasvatuksen toimipaikat luodaan Varda-jarjestelmassa. Varhaiskasvatuksen toimipaikoissa tapahtuvista
muutoksista tulee varhaiskasvatuksen jarjestdjan edustajien olla yhteydessa Varda-tiimiin: varda(at)opintopolku.fi

Organisaatio-oid on aina muotoa 1.2.246.562.10.XXXXXXXXXX.
Organisaatioiden hallinta opintopolun organisaatiopalvelussa on Opintopolun vastuukayttajan tehtava!
Yhteystietojen yllapito!
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KOSKI-kayttoliittyma




®

KOSKI-kayttoliittyma

* Kayttoliittyman toiminnallisuudet:

- Opiskelijat-valilehti
- Tiedonsiirrot-valilehti
- Raportit-valilehti

OPINTOPOLKU
STUDIEINFO

Organisaatioiden tiedot Kaytonhallinta
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Raportointi ja viestinta

Rekisterit ja tiedonsiirrot

Opiskelijat Tiedonsiirrot

Raportit
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Opiskeluoikeuden
tunnistetiedot
kayttoliittymassa




m Oppijanumerorekisteri Suoritusrekisteri
9

Oppijaa ei ole vksiloity.
Tee yksilointi
oppijanumercrekisteriz=a

Perusopetus
o Alaviirteen koulu
* Perusopetuksen oppimaara 2016—, lasna

Alaviirteen koulu, perusopetus (2016—, lasna) Opiskeluoikeuden oid: 1.2.746.562.15.98249866462  Versiohistoria

Opiskelucikeuden voimassacloaika: 1.1.2016 —

Tila 4 1.1.2016 Lasnd

Lisatiedot w

Suoritukset

- Nimi, henkil6tunnus ja oppijanumero - Oppijanumero on oppijan yksildiva tunniste
oppijanumerorekisterissa.
- Kun otatte yhteytta KOSKI-palveluosoitteeseen kertokaa oppijanumero.
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Webinaari, Perusopetus (201101-9688)
i

COppijanumero: 1.2.245. 362 24 410533773411

Oppijaa &i ole vksiloity.
Tee yksilointi
oppijanumercrekisterissa

Perusopetus

o Alaviirteen koulu < Ylatasolla opiskeluoikeuksia jaettuna tyypeittain

= Perusopetuksen oppimaara 2016—, lasna

Alaviirteen koulu, perusopetus (2016—, l3sna) Opiskeluoikeuden oid: 1.2.746.562.15.08249866462  Wersiohistoria

Opizkelucikeuden voimassaoloaika: 1.1.2016 —

. s Opiskeluoikeuden oid (opiskeluoikeuden tunniste)
ila 5 1.1.2016 Lisns

Lisatiedot v Yksiloi tietyn henkilon tiettyyn opiskeluoikeuteen
Suoritukset tietyssa organisaatiossa.

Jos opiskelijalla useita saman tyypin opiskeluoikeuksia,
vertaa tata numerosarjaa omassa
opintohallintojarjestelmassa olevaan numerosarjaan.

24/01/2023 1 Opetushallitus 38



Webinaari 2, Perusopetus (050901-9380)
3

Oppijanumero: 1.2 246 562 24 466T0151882

Oppijaa ei ole yksiloity.
Tee yhsilainti
oppijanumerorekisterissa

Perusopetus »
o Alaviirteen koulu

+ Perusopetuksen oppimaara 2019 lisn3 YIhaalla nakyy, etta oppilaalla kaksi paallekkaista

¢ Marankadun koulu

* Perusopetuksen oppimaara 2017, lasna perusopetuksen opiskeluoikeutta

Alaviirteen koulu, perusopetus (2019—, l3sna) Opiskelucikeuden oid: 1.2.246.562.15.93091713276 = Versichistoria

Opiskeluoikeuden voimassaoloaika: 1.1.2019 — Versiohistoria:

Tila 5112019 Lisni Versiohistorian avaamalla
naet milloin viimeksi tiedot
on paivitetty ja voit selata
milta tiedot nayttivat
minkakin paivityksen
kohdalla

Huom. uusi tiedonsiirto korvaa kokonaisuudessaan opiskeluoikeudelle
aiemmin siirretyt tiedot (pois lukien vahvistetut paatason suoritukset, jos
opintohallintojarjestelma siirtaa kerrallaan vain yhden paatason
suorituksen). Ts. versiohistoriassa haettavissa olevat tiedot eivat ole
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Webinaari 2, Perusopetus (050901-9380) |
3

Cppijanumero: 1.2 246 562 24 466T0151882

Jos henkilotunnuksettomalla oppijalla nakyy

e nooee 1 huomautus “"Oppijaa ei ole yksil6ity”, KOSKI-
cppijanumercrekisterissa T P es o ee . . oo .o . . e
T - paakayttajan taytyy kayda oppijanumerorekisterissa
° '_“{,ﬁ;‘!;;jf;xtﬁ:f;uppmﬁﬁrmlg_ﬁm vksil6imassa oppija (klikkaa sinista nappia
: !ﬂ:;ril;ﬁﬂpi:Skggﬁl:ppimﬁﬁrﬁ 2017—, lasna "0 ppijanumerore kisteri” ) .

Jos sama ilmoitus nakyy oppijalle, jolla on
henkilétunnus, ota yhteytta KOSKI-
Opiskelucikeuden voimassaoloaika: 1.1.2019 — pa|VE|UOSO|tteeseen.

Alaviirteen koulu, perusopetus (2019—, l3sn3)

Tila 2 1.1.2019 Lasna
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Tietojen oikeellisuus KOSKI-
palvelussa



Koulutuksen jarjestdjan yllapitama tiedonlaatu
KOSKI-tietovarannossa

Miksi tietojen oikeellisuus on tarkeaa?

* KOSKI on henkilotietorekisteri, jossa tulee noudattaa tietosuojalainsaadanndon mukaisia
tietosuojaperiaatteita. KOSKI-tietovarannon tietoja kaytetaan moneen eri
kayttotarkoitukseen pitkin vuotta, minka vuoksi on tarkeaa, etta koulutuksen jarjestaja
huolehtii tietosisallén oikeellisuudesta jatkuvasti.

* Laissa yhteisrekisterinpitajaksi saadetty koulutuksen jarjestaja vastaa tallentamiensa
tietojen oikeellisuudesta seka rekisterdidyn oikeudesta tietojen oikaisemiseen.

* On tarkeaa, etta koulutuksen jarjestaja kehittaa ja yllapitaa tiedonhallintaprosesseja,
mika tarkoittaa mm. etta jokaisen opiskeluoikeuden oikeellisuudesta vastaa joku henkil6
ja tallennettujen tietojen oikeellisuutta valvotaan. Lue lisaa:

Koulutuksen jarjestajan yllapitama tiedonlaatu KOSKI-tietovarannossa
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=195147928

Ovatko tiedot kunnossa jos ei tule virheilmoitusta?

* Onnistunut tiedonsiirto tai tallennus ei tarkoita automaattisesti, etta tiedot on siirretty tai
tallennettu oikein!

e Siirrettavan tai tallennettavan tiedon kokonaisvaltainen sisalléllinen validointi koneellisesti on kaytanndssa
mahdotonta, silla tiedon puuttuminen tai mukana oleminen, tai erilaiset, toisilleen vastakkaiset
tietojoukkojen kombinaatiot voivat olla joko oikein, tai vaarin riippuen kontekstista.

Esimerkki: KOSKI-palvelu ei pysty paattelemaan, onko esimerkiksi perusopetuksen oppilaalle tallennettu
oikea arvosana.

* Tietojen tarkastaminen omasta opintohallintojarjestelmasta ei riita, vaan tietoa tulee tarkkailla KOSKI-
palvelussa ja verrata tietoja omassa opintohallintojarjestelmassa oleviin tietoihin.

e Koulutuksen jarjestaja on tallentamiensa tietojen rekisterinpitaja ja omalta osaltaan vastuussa siita, etta
siirretyt tiedot ovat koko ajan paasaantoisesti oikein.

«  HUOMI! Virheilmoitus tarkoittaa, ettei KOSKI ota vastaan tiedonsiirtoa. Oppijan tiedot eivat siis siirry
ollenkaan eli tiedot eivat paivity KOSKI-palveluun ennen virheen korjaamista lahdejarjestelmaan.




Oppija on valmistunut/eronnut — poistanko KOSKI-palvelusta?

* KOSKI-palveluun siirrettava tieto on lahtokohtaisesti pysyvasti sailytettavaa.
Opiskeluoikeuksia tai opiskeluoikeuksiin liittyvia tietoja ei poisteta, kun oppijan
opiskeluoikeus on paattynyt.

Huomasin etta tiedot ovat siirtyneet virheellisesti — mitatoinko
opiskeluoikeuden?

* Mitatdintia ei pida tehda ellei ole taysin varma, etta ko. opiskeluoikeus tulee
mitatoida. Mitatoitya opiskeluoikeutta ei voi palauttaa.

* Kysy apua KOSKI-palvelun tuesta (koski@opintopolku.fi) tai
opintohallintojarjestelman toimittajan tuesta.
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mailto:koski@opintopolku.fi

Kuinka usein ja miten tietoja pitaisi tarkistaa?

Opiskeluoikeuden alkaessa, paattyessa ja sen aikana!

Henkiloilla, jotka tallentavat tietoja KOSKI-palveluun ja vastaavat tietojen
oikeellisuudesta, on oltava tarvittavat KOSKI-kayttooikeudet.

Koulutuksen jarjestajan on kehitettava omia prosessejaan, joilla KOSKI-palveluun
siirrettavan datan laatua voidaan valvoa (KOSKI-palvelun tietojen vertailu oman
opintohallintojarjestelman tietoihin).

Testaaminen testiymparistossa — milta tiedot nayttavat kun ne siirtyvat/on
tallennettu KOSKI-palveluun.

KOSKI rutiiniksi, osa tyotehtavia!

Virheiden havaitseminen: Kansalainen itse voi ottaa yhteytta / KOSKI-tiimi ottaa
vhteytta / tietoja hyodyntava viranomainen on yhteydessa
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Tukea ja materiaaleja




KOSKI-palveluun liittyva tuki ja materiaalit

* Palveluosoite: koski@opintopolku.fi

* Opintohallintojarjestelmatoimittajan asiakaspalvelu

* KOSKI-klinikat perjantaisin klo 9.30-10.30 vuoroviikoin:
Ammatillisen koulutuksen klinikka on suunnattu erityisesti ammatillisen koulutuksen jarjestajille.
Yleissivistavan koulutuksen KOSKI-klinikat on suunnattu paitsi esi- ja perusopetuksen seka
lukiokoulutuksen jarjestajille, myos vapaan sivistystyon oppilaitosten yllapitajille, Jatkuvan
oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskuksen (JOTPA) hankintana rahoitetun muun kuin saannellyn

koulutuksen jarjestdjille seka taiteen perusopetuksen koulutuksen jarjestajille.

Teams-linkki ja aikataulu nahtavilla: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-klinikat

* Kayttajaohjeet koulutuksen jarjestdjille:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613208
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Tietosuojan huomioiminen

* Henkilotietojen huolellinen ja tietoturvallinen kasittely on tarkeaa!
* Rekisterdidyn oikeus tietojen oikaisemiseen.

* HUOM! Kun otat yhteytta KOSKI-palvelusosoitteeseen, laitathan viestiin vain
vksittaisen oppijan tai oppijoiden oppijanumeron, ei muita henkilotietoja!

* Tukimateriaalia tietoturvallisen prosessin suunnitteluun ja henkilotietojen
kasittelyyn rekisterinpitajille, henkilotietojen kasittelijoille ja
tietosuojavastaaville: https://tietosuoja.fi/organisaatiot
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UTBILDNINGSSTYRELSEN

Kiitos!




