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Osa I:

Ennen tietojen tallentamista
KOSKI-palveluun




Mika on KOSKI-palvelu?

*  Opetushallituksen kansallinen opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu KOSKI sisaltaa

. opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon (KOSKI-tietovaranto) tallennetut tiedot
oppijoiden yksittaisista opiskeluoikeuksista, opintosuorituksista seka suoritetuista tutkinnoista,

. erillisen kansallisten opinto- ja tutkintotietoja sisaltavien rekistereiden yhteen kokoavan
luovutuspalvelun,

. seka Jatkuvan oppimisen ja tydllisyyden palvelukeskuksen hankkiman muun kuin saannellyn
koulutuksen rekisterin.

« KOSKI on perustettu 1.1.2018 kun valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista annettu laki (884/2017)
astui voimaan. (Finlex)

Lisatietoa KOSKI-palvelusta Opetushallituksen verkkosivuilla:
https://www.oph.fi/fi/palvelut/koski-tietovaranto

*  Suoritustiedot ovat pitkaaikaisesti, turvallisesti ja luotettavasti kansalaisen saatavilla Oma Opintopolku-
palvelun kautta.

Lisatietoa KOSKI-palvelussa olevista tiedoista Opintopolku.fi-verkkosivuilla:
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/oma-opintopolku#omat-opintosuoritukseni
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e Opiskeluoikeudet ja opintosuoritukset KOSKI-palvelussa 18.12.2023
siopetus

Virkailijan Opintopolku Oma Opintopolku

Perusopetukseen valmistava KOSKI-palvelu

opetus :
Kansalainen
Tutkintokoulutukseen valmentava

koulutus

Perusopetus

Vapaassa sivistystyossa Opetuksen ja koulutuksen

jarjestetyt, oppivelvollisille valtakunnallinen
suunnatut kansanopistojen tietovaranto Opinto- ja

koulutukset (OVL5 §) (KOSKI-tietovaranto) tutkintotietojen
luovutuspalvelu

Lukiokoulutus \ / Viranomainen

Ammatillinen koulutus
Muun kuin sdénnellyn Tietopyynnot
koulutuksen rekisteri

Taiteen perusopetus

Vapaa sivistystyo

Jatkuvaan oppimiseen suunnattu
vapaan sivistystyon koulutus
(JOTPA)

Muu kuin sdadnnelty koulutus
(JOTPA)

| orestoulus |




Muun kuin saannellyn koulutuksen rekisteri

*  Muun kuin saannellyn koulutuksen rekisteria koskeva lainmuutos on tullut voimaan 1.1.2023 alkaen.

« Rekisterin yhteisrekisterinpitdjia ovat Opetushallitus ja Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskus
JOTPA.

. Opetushallitus vastaa rekisterin yleisesta toiminnasta seka teknisista edellytyksista tallentamista,
kasittelya ja luovutusta varten.

. Palvelukeskus vastaa tietojen yleisen tietosuoja-asetuksen 5 artiklan 1 kohdan d alakohdassa
tarkoitetusta tasmallisyydesta seka 16 artiklan mukaisesta rekisterdidyn oikeudesta tietojen
oikaisemiseen. Opetushallitus vastaa muista yleisessa tietosuoja-asetuksessa rekisterinpitajalle
saadetyista velvollisuuksista ja muiden rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta.

« Toimijan, joka jarjestaa Jatkuvan oppimisen ja tydllisyyden palvelukeskuksesta annetun lain 9 §:ssa
tarkoitettua palvelukeskuksen hankkimaa, muuta kuin mainitun lain 10 §:n mukaista saanneltya
koulutusta, on tallennettava mainitussa koulutuksessa olevista opiskelijoistaan rekisteriin laissa
saadetyt tiedot. (Finlex)

*  Opetushallitus maaraa tarkemmin, miten tiedon tallentajien on pidettava tallennettavat tiedot ajantasaisina.
Opetushallitus antaa tarkempia maarayksia 1 momentissa tarkoitettujen tietojen tietorakenteista.

. Lisatietoa ns. KOSKI-maarayksista eDuuni-wikissa (linkki) tai ePerusteet-palvelussa:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/maaraykset



https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613276
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/maaraykset

Rekisteriin tallennettavat tiedot (27 c §)

Muun kuin saannellyn koulutuksen opiskeluoikeudelle on KOSKI-palveluun tallennettava
. koulutuksen nimi
. sen alkamis- ja paattymispaiva ja tuntimaara

. seka tieto koulutuksen loppuun suorittamisesta.

« Jos opiskelijan osaaminen on arvioitu, tallennetaan tieto myods arvioinnista.
+ Tiedot tulee tietovarantoon viipymatta ja ajantasaisesti sen jalkeen, kun tieto on syntynyt tai muuttunut.

. Tiedon muuttuminen tai syntyminen voi tarkoittaa esimerkiksi sita, etta opiskelija on aloittanut
koulutuksen, tai hanen opintosuorituksensa on arvioitu, tai ettd han on paattanyt koulutuksen.

« Tieto tulee OPH:n maarayksen mukaan olla KOSKI-palvelussa

. rajapinnalla siirrettdessa vuorokauden kuluessa,

. tai Virkailijan Opintopolun KOSKI-kayttoliittymalla tallennettavien tietojen osalta kymmenen arkipaivan
kuluessa.


https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/maaraykset/9185303

Muu kuin saannelty koulutus KOSKI-palvelussa 1.1.2022 alkaen

« Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskuksen hankkiman muun kuin saannellyn
koulutuksen rekisteria koskeva lainmuutos on tullut voimaan 1.1.2023.

« Mikali JOTPA:n hankkima koulutus on alkanut tai jarjestetty ennen lainmuutoksen voimaantuloa

vuoden 2022 aikana, on nuo tiedot vuodelta 2022 tullut takautuvasti tallentaa KOSKI-palveluun
30.4.2023 mennessa.

- Tietojen tallentamiseen on kaksi vaihtoehtoista tapaa, joko

. Opintohallintojarjestelmasta tiedonsiirroilla, mikali opintohallintojarjestelmasta on
mahdollista siirtda muun kuin saannellyn koulutuksen tietoja, tai

«  Virkailijan Opintopolun KOSKI-kayttoliittymalla, missa tietoja myos tarkistetaan.



Milloin tietoja tallennetaan KOSKI-palveluun?

«  Koulutustoimijalla on velvollisuus tallentaa tietoja KOSKI-palveluun esimerkiksi
. koulutuksen alkaessa (opiskeluoikeuden luominen palveluun)
. Koulutuksen aikana (opiskeluoikeuden tietojen péaivittdminen, mikali tiedot joltain osin muuttuvat)
. Ja koulutuksen paattyessa (opiskeluoikeuden tietojen péivittdminen seké opiskeluoikeuden paattadminen)

« Ja mikali jalkeenpdin huomataan, etta opiskelijan tiedoissa on virheita, esimerkiksi vaaria suoritustietoja tai
vaara ePerusteet-koodi, tulee tietoja silloin myds korjata koulutuksen paattymisen jalkeenkin.

« Tama tarkoittaa, ettd ennen, kun tietoja aletaan tallentaa KOSKI-palveluun, on koulutuksen alkaessa
. kayttdoikeuksien on oltava voimassa, ja

. ePerusteet-palvelussa on oltava julkaistuna koulutuksen paikallinen kuvaus, eli koulutuksen toteutus- tai
opetussuunnitelma, jolle on muodostunut nelinumeroinen opintokokonaisuuden koodi / koodit.



Virkailijan Opintopolku




KOSKI-palvelu on osa Opintopolun palvelukokonaisuutta

. Opintopolun palvelukokonaisuus koostuu useista eri palveluista (mm. KOSKI, ePerusteet, Opintopolun koulutustarjonta seka
yleiskayttdiset palvelut, kuten esimerkiksi Organisaatiopalvelu).

. Virkailijan Opintopolku I6ytyy osoitteesta https://virkailija.opintopolku.fi/. KOSKI-palvelu I6ytyy Opintopolun
virkailijasovelluksessa Rekisterit ja tiedonsiirrot-osiosta.

Opintopolku.fi |

Organisaaticiden tiedot Kaytonhallinta ePerusteet Rekisterit ja tiedonsiirrot

*

Oman organisaation tietojen yllapito Kayttdoikeusanomukset ePerusteet KOSKI

Koodistojen yllapito

. Lisatietoa Opetushallituksen yllapitamista, Opintopolun palvelukokonaisuuden palveluista:
https://www.oph.fi/fi/palvelumme/opintopolkufi-ja-oppijan-palvelukokonaisuus

. Kansalaiselle KOSKI puolestaan |6ytyy Oma Opintopolku —palvelun Omat opintosuoritukseni-osiosta, missa henkil6 nakee omat
seka huollettavansa KOSKI-palveluun tallennetut tiedot.

Oma Opintopolku 16ytyy osoitteesta: https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/
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Opintopolun Organisaatiopalvelu

. KOSKI, kuten muutkin Opintopolun palvelut, kayttaa taustapalvelunaan Virkailijan Opintopolun Organisaatiopalvelua.

. Jotta organisaatioon on mahdollista mydntaa kayttdoikeuksia ja jotta se voi tallentaa Virkailijan Opintopolun palveluihin tietoja,

on koulutustoimijan ja sen yllapitaman oppilaitoksen organisaatiotietojen oltava ajan tasalla Opintopolun Organisaatiopalvelussa.

. Opintopolun Organisaatiopalvelusta 16ytyvat Opintopolun Organisaatiopalvelusta oletuksena naiden alla mainittujen
organisaatioiden tiedot, eli niiden ei tarvitse erikseen rekisteroitya Organisaatiopalveluun, vaan ne voivat aloittaa
kayttdoikeuksien hankkimisen ilman erillista organisaation rekisterditymista:

. esi- ja perusopetuksen oppilaitokset

. nivelvaiheen ja toisen asteen koulutuksen jarjestajien oppilaitokset
. vapaan sivistystydn oppilaitokset

. korkeakoulut

. seka taiteen perusopetusta jarjestavat oppilaitokset.

. Organisaatiopalvelussa ei kuitenkaan oletusarvoisesti ole esimerkiksi yrityksia tai korkeakoulujen tytaryhtioita. Jos JOTPA
hankkii muuta kuin saanneltya koulutusta nailtd toimijoilta, rekisteroityminen tulee tehda ennen, kun Opintopolun
palveluihin on mahdollista saada kayttooikeuksia.
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Organisaatioiden rekisterointipalvelu

Organisaation, joka ei l6ydy Opintopolun Organisaatiopalvelusta, tulee rekisterditya
palveluun ennen muiden virkailijapalveluiden kayttoonottoa.

Koulutustoimijan edustaja, jolle on kirjattu oikeus asioida organisaation puolesta,
rekister6i organisaation tiedot ja nimeda paakayttajan. JOTPA-yllapitajan hyvaksyttya
tiedot, Opintopolun virkailijapalveluihin muodostetaan koulutustoimijan ja
oppilaitoksen tiedot ja padakayttajalle lahetetaan kutsu kayttajatunnuksen luontia
varten. Paakayttaja voi kutsua palveluun muita kayttajia.

Virkailijapalveluiden kaytto alkaa organisaation rekisteroitymisella osoitteessa
https://rekisterointi.opintopolku.fi/jotpa.

Ohjeet rekisteroitymiseen:
Organisaatioiden rekisterdintipalvelun kayttdoohjeet
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Kayttooikeudet Virkailijan
Opintopolussa




Yleisesti Virkailijan Opintopolun
kayttooikeuksista

- Erilaiset kayttboikeudet Virkailijan Opintopolussa ovat paasaantodisesti palvelukohtaisia.

« Jos kirjautumisen jalkeen navigaatiovalikossa ei ndy palvelun nimed, kyseisen palvelun
kayttdoikeudet eivat ole voimassa eli

. niita ei ole vield joko haettu tai myonnetty
. taikka kayttdoikeus on paassyt vanhentumaan.

- Kayttboikeudet ovat paasaantdisesti palvelukohtaisia. KOSKI nakyy valikossa kayttajalle, jolla on
voimassa oleva KOSKI-kayttdoikeus omassa organisaatiossaan.

- Kayttboikeudet ovat myds organisaatiokohtaisia, mika tarkoittaa, etta henkilé ei nde eika paase
kasittelemaan KOSKI-palvelussa olevia, muiden organisaatioiden samalle opiskelijalle
tallentamia tietoja.

- Samalla henkildlla voi olla eri palveluiden ja organisaatioiden / organisaatiotasojen
kayttboikeuksia.



Nain paaset alkuun

« Opintopolun palvelukokonaisuus muodostuu useammasta eri palvelusta, joihin tarvitaan omat,
erilliset kayttdoikeutensa.

« Ennen palvelukohtaisten kayttdoikeuksien anomista ja myontamista tarvitaan siis taho, joka
hallinnoi Opintopolun palvelukokonaisuuden eri palveluiden kayttboikeuksia omassa
organisaatiossaan.

« Paasaantodisesti tama taho on Opintopolun vastuukayttaja(t), joka on oma kayttdéoikeusroolinsa.

. Poikkeus edelliseen ovat korkeakoulut seka Organisaatioiden rekisterdintipalvelun kautta
rekisterdityneet, esimerkiksi yritystaustaiset toimijat. Ne eivat [dhtokohtaisesti nimea
Opintopolun vastuukayttajaa, vaan JOTPA-paakayttajan.

« Opintopolun vastuukayttajan kayttéoikeuden myontaa Opetushallitus, kun koulutuksen jarjestaja
on anonut oikeutta verkkolomakkeella. Opintopolun palvelukayttajan kayttéoikeudella ei ole
paasya eikda nakymaa esimerkiksi KOSKI-palveluun.

« Organisaatiossa olisi suositeltavaa olla vahintaan kaksi vastuukayttajaa, jotta kayttooikeuksien
hallinnasta voidaan huolehtia esimerkiksi yllattavien poissaolotilanteiden tai lomienkin aikana.
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Rekisterointipalvelun kautta rekisteroityneet
koulutustoimijat (yritykset, korkeakoulujen tai muiden
oppilaitosten tytaryhtiot)

- Organisaatio, joka
rekisterointipalvelun kautta

reklster0|tyy Oplntopolkuun, Muuta kuin sdidnneltya koulutusta jarjestavien (JOTPA) rekisterdityvien organisaatioiden kadyttooikeudet

NnimMeaa Ja Saa
Kaytio-
KOSKI- oikeuksien
Jotpa- KOSKI- e ek
paskaytiap Aakayian tallentaja tai msmmmr;f
tarvitiaessa

re k I Ste ro I ty m I Se n y h teyd e Ssa Ne yksityisoikeudelliset toimijat,
joille JOTPA on myontanyt

J OT PA- pa 5 kayttaj 5 I1 [l hankintarahoitusta muun kuin

saannellyn koulutuksen
jarjestamiseen ja jotka eivat viela
ole Opintopolun

« Tama voi edelleen mydntaa okt Kok
T . “e woan allinnan prosessin Drganisaatioide
KO S KI_ p a a ka ytta_] a n rekis?er‘éimélléporganisaation ?elgzt;g::JntF

Opintopolun

ka ytto (@) | ke u d en se ka Organisaatiopalveluun.
e Pe ru Ste et_ ka ytto 0 i ke u ks I a Organisa::i%i:;?\f;tlsr;a Ioytyvat

esi- ja perusopetuksen, toisen

muil | |e Vi rka | | |J (0] I Ie omassa asteen ja nivelvaineen JOTPA:n hankintarahoituksen saajat
koulutuksen jarjestajat, vapaan i il i : : e . L 1
ordan i saa tl 0SsSsaan sivistystyon oppilaitosten S§f5§|$'<§’:§a¥§§tg§?s"e": Te%ps't"e'%‘?ﬂé'ﬂa ST ST AN 3 kayttd:L;(e’f:sﬁ;éoe%fhgim?ig?g;tyvien pa:-\::ﬁ:ﬁhkgyzggzizig?gilﬁ\ci)-\?v}igisté
g . yliapitajat seka 2 myontaa kayttooikeudet ePerusteet- ja Pty 5 e Sty
fHikorkeakoaluii organisaation Opintopolun KOSKI-palveluinin KOSKI-palvelun kayttajahallinnan ohjeiden  16ytyvien KOSKI-paivelun kayttajahallinnan
AMMAtHKOIKEAROURI ja Organisaatiopalveluun, nimeavat : mukaan. ohjeiden mukaan.

https:/iwiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/ePerusteet

yliopistot. rekisteroityessaan Jotpa-paakayttajan.
 Organisaatioiden
g. e w - - Huolehdi mytis ePerusteet—palvelun kéyndoikeuksista ePerusteet-palvelun
rekisterdintipalvelun o h_] eet: kayttajanallinnan ohjeiden mukaan:

h ttDS : //Wl kl » ed U U n | n fl/ Da C] eS/Vl Koulutuksen qua_uksep tulee olia tallennettuna ePerusteet-paIvelu;sa.
ewpage.action?pageld=32064 R

/485



https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=320647485
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=320647485
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=320647485

Korkeakoulut

« Korkeakoulujen Muuta kuin sddnneltya koulutusta (JOTPA) jarjestidvien korkeakoulujen kadyttéoikeudet
Paakayttaja (kk) -
kayttooikeusroolilla on
mahdollista myontaa
JOTPA-piikayttija -
kayttooikeuksia muille
virkailijoille omassa
organisaatiossa. Paakaytiaja (kK)

« Huomaathan tarkistaa
ohjeet tilanteissa, mikali

rahoituksen sa dja on Kin Foaduen e e Huolehdi KOSKI-paakayttajan Huolehdi muista tarvittavista KOSKI-
kork k | tvtarvhtio kayttooikeusroolilla on mahdoliista Jotpa-paakayttajan on mahdollista el s B

orkeakouiun tytaryntio, myontaa Jotpa-paakayttan kaytioikeus  myontaa kayttooikeudet ePerusteet-ja  Kaytioolkeuksista eDuuni-wikista loytyvien - palvelun kayttoolkeuksista eDuuni-wikista
. k k t s d ve en TR O R o KOSKI-palveluihin. KOSKI-palvelun kay}(tajahallmnan ohjeiden  I6ytyvien KOShl»(‘I-%alvelunkkayttajahalllnnan
J OKa rekKisteroidaan Virkailijan Opintopolussa. Tl EHiEBETHIRIEAGTE

Opintopolun
Organisaatiopalveluun.

Huolehdi myos ePerusteet-palvelun kayttdoikeuksista ePerusteet-palvelun
kayttajahallinnan ohjeiden mukaan:

https:/iwiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/ePerusteet

® Pa d ka ytta_] d ( k k) - Koulutuksen kuvauksen tulee olla tallennettuna ePerusteet-palvelussa,
LAy i H ennen kun Oppijoiden tiedot tallennetaan KOSKI-paIveIun muun kuin
ka ytta_] aroolin kuvaus saannellyn koulutuksen rekisteriin.

eDuuni-wikissa: Linkki


https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=197660271#K%C3%A4ytt%C3%A4j%C3%A4roolienkuvaukset-Opetushallituksenmy%C3%B6nt%C3%A4m%C3%A4tk%C3%A4ytt%C3%B6oikeudet

Toimijat, jotka nimeavat Opintopolun vastuukayttajan

« Tilanteissa, joissa
kayttooikeuksien hallinta
alkaa Opintopolun
vastuukayttajan
nimeamisella, ellei
organisaatiolla sellaista jo

* Myontaa kidyttooikeudet Opintopolun vastuukayttijille
(vahintaan kaksi vastuukayttajda per koulutustoimija)
* Sulkee em. kayttéoikeudet

Opetushallitus

* Myontaa kayttooikeudet eri palveluiden

ennestaan ole . padkayttajille
! OplntOE)OH{I:I" * Luo tiedonsiirtoihin tarvittavat
vastuukayttaja palvelukdyttijitunnukset

* Sulkee em. kiyttooikeudet

« Opintopolun vastuukayttaja
voi myontaa KOSKI-
paakayttaJaO|keUkS|a seka * Myontaa kayttooikeudet palvelun

oikeuksia mm. ePerusteet- Falvelun | peruskiytiiile
palveluun. paakayttdja + Sulkee em. kéyttoikeudet

* Opintopolun vastuukayttajan

* Kayttaa palvelua

ohjeet ja nimeaminen Palvelun Ay Ookeuksiensa
(verkkolomake): peruskayttaja  EERpE—
kayttooikeuksia

https://wiki.eduuni.fi/pages/
viewpage.action?pageld=197
677407



https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=197677407
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=197677407
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=197677407

Kayttooikeudet KOSKI-
palvelussa




Kayttajahallinta ja tietosuoja

«  Koulutustoimija huolehtii itse KOSKI-palveluun liittyvasta kayttajahallinnasta.

*  Opetushallitus ei lahtékohtaisesti mydénna koulutustoimijan virkailijoille Jotpa-paakayttajan eika KOSKI-
palvelun kayttboikeuksia, vaan kayttboikeuksien mydntaminen, uusiminen ja sulkeminen hoidetaan
koulutuksen jarjestajan toimesta.

. Jos tarvitset KOSKI-palvelukayttajatunnusta opintohallintojarjestelmalle muun kuin saannellyn
koulutuksen opiskeluoikeuksien tiedonsiirtoihin, otathan yhteytta KOSKI-tiimiin.

«  KOSKI-kayttboikeuksien mydntamisen tulee perustua siihen, etta henkildén, jolle oikeuksia mydnnetaan,

. tarvitsee tydtehtavissaan kayttaa oikeuksien mukana tulevia toiminnallisuuksia ja/tai koulutuksen
jarjestajan KOSKI-palveluun tallentamia tietoja,

. ja oikeudet tulee rajata tydtehtavien kannalta valttamattomalle organisaatiotasolle.

22/01/2024 1 Opetushallitus
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Kenelta anotaan ja kuka myontaa KOSKI-

paakayttajan oikeudet?

KOSKI-paakayttajan kayttboikeuden voi myontaa:

-  JOTPA-padkayttaja
. voi antaa KOSKI-palvelun paakayttajaoikeuden toiselle virkailijalle omassa
organisaatiossaan.

Korkeakoulujen virkailijoille Jotpa-padkayttajan kayttdoikeuden voi myéntaa korkeakoulun oma virkailija,
jolla on Paakayttaja (kk) —kayttboikeus.

Organisaation rekisterdintipalvelun kautta rekisterdidylle toimijalle, esimerkiksi yritykselle, Jotpa-
padkayttaja nimetaan rekisterdinnin yhteydessa
- tai Opintopolun vastuukayttdja
. voi antaa KOSKI-palvelun paakayttajaoikeuden toiselle virkailijalle omassa
organisaatiossaan.

Esi- ja perusopetuksen, nivelvaiheen koulutuksen, toisen asteen koulutuksen, vapaan sivistystyon ja

taiteen perusopetuksen koulutustoimijat
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Jotpa-paakayttaja

- voi laatia uusia koulutuksen kuvauksia ePerusteet-palvelun VST ja JOTPA -
tyokalulla.

Tutustu ePerusteet-palvelun kayttooikeuksia ja toiminnallisuuksia koskeviin
ohjeisiin tarkemmin taalla: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/ePerusteet

- seka antaa KOSKI-palvelun paakayttajan kayttooikeuksia muille virkailijoille
omassa organisaatiossaan. Yksistaan Jotpa-paakayttajan kayttdoikeus ei ole
riittava tietojen tallentamiseen, vaan se on KOSKI-kayttajahallinnan rooli.

Tutustu KOSKI-palvelun kayttajahallintaa ja tietosuojaa koskeviin ohjeisiin:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612373
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KOSKI-paikayttija

- Kayttajahallintaa KOSKI-palveluun liittyen hoitavat ensisijassa KOSKI-
paakayttajat, jotka vastaavat palvelusta ja palvelun tiedonlaadusta
kokonaisvaltaisesti.

- Jokaisella KOSKI-palveluun opiskeluoikeuksia tallentavalla koulutuksen
jarjestajalla tulee olla vahintaan yksi KOSKI-paakayttaja. Kayttooikeuksia ei
ole mahdollista myodntaa eika uusia itselleen.

- KOSKI-paakayttajat hallinnoivat organisaatiossaan muiden KOSKI-
kayttooikeuksien (KOSKI-katselijat ja KOSKI-tallentajat) myontamista.

- Opetushallitus ei myonna uusille koulutuksen jarjestajien virkailijoille KOSKI-
palvelun kayttooikeuksia eika hyvaksy koulutuksen jarjestajien virkailijoiden
kayttooikeuksien uusinta-anomuksia.

22/01/2024 1 Opetushallitus
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Mita kayttooikeuksia KOSKI-paakayttajalta
anotaan KOSKI-palveluun?

« Koulutustoimijat, jotka eivat siirra muun kuin saannellyn koulutuksen
opiskeluoikeustietoja opintohallintojarjestelmasta, vaan kayttavat tietojen
tallentamiseen Virkailijan Opintopolun syottokayttoliittymaa, tarvitsevat
KOSKI-tallentaja —-kayttooikeuden.

« Koulutustoimijat, jotka siirtavat muun kuin saannellyn koulutuksen
opiskeluoikeustiedot opintohallintojarjestelmasta, tarvitsevat
opintohallintojarjestelmaa varten palvelukayttajatunnuksen, jolle annetaan
palvelukayttajan kayttdoikeus, seka tiedot tallentavalle virkailijalle KOSKI-
katselija —kayttooikeuden.

- Kayttajatunnus on henkilokohtainen ja yhdelle kayttajatunnukselle voi antaa
useamman kuin yhden kayttooikeuden. Samalla virkailijalla voi olla, ja usein
onkin, samanaikaisesti useita erilaisia kayttooikeuksia KOSKI-palveluun ja/tai
muihin Opintopolun palveluihin.
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KOSKI-tallentaja

« KOSKI-tallentaja on KOSKI-palvelun peruskayttdja, jolla ei ole oikeuksia myontaa muille kayttboikeuksia.

+ KOSKI-tallentajan kayttdoikeus on tarpeellinen tilanteissa, joissa koulutuksen jarjestajalla ei ole kaytdssaan
opintohallintojarjestelmaa, jos opintohallintojarjestelman integraatio KOSKI-palveluun ei ole valmis, tai
opintohallintojarjestelmasta ei ole mahdollista siirtad muun kuin saannellyn koulutuksen opiskeluoikeuksia.

« KOSKI-tallentajalla on oikeus luoda uusia kayttéoikeuksia, mitatdida virheellisia opiskeluoikeuksia seka
muokata kasin luotuja opiskeluoikeuksia KOSKI-palvelun kayttoliittymassa.

+  KOSKI-tallentaja voi luoda ja muokata Virkailijan Opintopolun KOSKI-kayttdliittyman kautta oppijan
opiskeluoikeus- ja suoritustiedot KOSKI-palveluun.

« KOSKI-tallentajan oikeuteen sisaltyy tallennusoikeuden lisaksi samat oikeudet kuin KOSKI-katselijalla, jolla on
oikeus nahda erityisia henkildtietoja, eli tallentaja voi tarkastella oman organisaationsa kaikkia
opiskeluoikeustietoja katselukayttdliittymassa seka ladata organisaationsa opiskeluoikeusraportteja raportit-
valilehdelta.

+ KOSKI-tallentajaoikeuksia voi mydntaa joko koulutustoimija-tasolle (esim. koko kunta) tai vain
oppilaitostasolle. Kayttdoikeuden organisaatiotaso tulee valita tietojen minimointiperiaatteen mukaisesti sille
tasolle, jolla virkailijan on tarpeen kasitella tietoja.
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KOSKI-katselija

- KOSKI-katselija (ei erityisia henkilotietoja) on KOSKI-palvelun peruskayttaja, jolla ei ole oikeuksia
myontaa kayttboikeuksia, paasta oppijanumerorekisteriin eika mitatdida tai muokata opiskeluoikeuksia.

«  Muun kuin saannellyn koulutuksen opiskeluoikeuksille ei koskaan tallenneta opiskeluoikeuden lisatietoihin
erityisia henkildtietoja, joten erityisten henkilotietojen katseluoikeus ei ole pelkdstdaan muuta kuin saanneltya
koulutuksen tietoja siirtaville tarpeellinen. Erityisia henkilotietoja ovat muun muassa erityiseen tukeen,
tehostettuun tukeen, vammaisuuteen, pidennettyyn oppivelvollisuuteen, toiminta-alueittain opetukseen,
arvioinnin yksil6llistamiseen ja mukauttamiseen liittyvat tiedot.

« KOSKI-katselija, jolla ei ole oikeutta nahda erityisia henkildtietoja, ndkee KOSKI-palvelun
katselukayttoliittymassa kaiken tyyppiset opiskeluoikeudet kayttdoikeuteen sidotulla organisaatiotasolla
(koulutustoimija tai oppilaitos) kuuluvien oppijoiden opiskeluoikeus- ja suoritustiedot katselukayttoliittymassa,
mutta kayttboikeudella ei ole oikeuksia raportteihin tai oppijoiden tiedoissa nakyviin erityisiin henkilbtietoihin.

«  KOSKI-katselijaoikeuksia voi mydntaa joko koulutustoimija-tasolle (esim. koko kunta tai oppilaitoksen
yllapitaja) tai oppilaitostasolle (yksittdinen oppilaitos). Kayttdoikeuden organisaatiotaso tulee valita tietojen
minimointiperiaatteen mukaisesti sille tasolle, jolla virkailijan on tarpeen kasitella tietoja.
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KOSKI-palvelukayttaja

(opintohallintojarjestelmalle)

KOSKI-palvelukdyttaja on kayttooikeusrooli, jota kaytetdan tietojen siirtoon ja joka asetetaan opintohallintojarjestelmaan
jarjestelmatoimittajan ohjeiden mukaan salasanan kanssa. Kun koulutuksen jarjestdja tai oppilaitos siirtaa tietoja
opintohallintojarjestelmasta tai varhaiskasvatusjarjestelmasta KOSKI-palveluun, tarvitaan tiedonsiirtojen onnistumiseksi KOSKI-
palvelukayttajatunnus, jolle on annettava myds palvelukdyttajan kayttdoikeus Virkailijan Opintopolussa.

KOSKI-palvelukayttajatunnusta ei luoda henkilélle, vaan organisaatiolle. Palvelukayttajatunnukselle on annettava palvelukayttajan
kayttooikeus.

KOSKI-palvelukayttajatunnukseen voi liittda ainoastaan yhden organisaation. Jos koulutuksen jarjestaja tekee keskitetysti siirrot, tunnus
liitetaan koulutustoimija-tason organisaatioon (esim. oppilaitoksen yllapitaja, koko kunta).

Jos oppilaitokset tai varhaiskasvatuksen toimipaikat tekevat siirrot itse, silloin jokaiselle oppilaitokselle tai varhaiskasvatuksen toimipaikalle
voi tehda omat tunnukset ja kayttéoikeudet. KOSKI-kayttdoikeutta ei voi antaa toimipiste-tasolle.

Opintopolun vastuukayttdja voi luoda palvelukayttajatunnuksia kirjautuneena Virkailijan Opintopolun kayttdoikeuspalvelussa. Opintopolun
vastuukayttajalle suunnatut ohjeet palvelukayttajatunnuksen luomiseen ja hallintaan 16ytyvat oheisesta linkista. Kun Opintopolun
vastuukayttdja on luonut palvelukayttajatunnuksen, asettanut sille linkin takaa ld6ytyvien ohjeiden mukaiset kayttdoikeudet ja salasanan,
palvelukdyttajatunnus ja sille asetettu salasana asetetaan siirtdvaan opintohallintojarjestelmaan.

Ohje: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612253

Jos rekisteroityneella organisaatiolla ei ole Opintopolun vastuukadyttajaa, vaan JOTPA-paadkayttdja, ja tarvitaan KOSKI-
palvelukayttajatunnusta opintohallintojarjestelmadlle muun kuin saannellyn koulutuksen opiskeluoikeuksien tiedonsiirtoihin,
otathan yhteytta KOSKI-asiakaspalveluun.
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Koulutuksen kuvaus ePerusteet-
palvelussa




Julkaise koulutuksen kuvaus ePerusteissa
ennen opiskeluoikeuden luomista

Koulutuksen kuvaus tulee olla julkaistuna ePerusteet-palvelussa ennen oppijan tietojen tallentamista KOSKI-palveluun.
Opetushallituksen ePerusteet-palvelusta 16ytyvat kaikki opetussuunnitelmien, tutkintojen ja koulutusten perusteet
varhaiskasvatuksesta toiselle asteelle. Opetuksen ja koulutuksen jarjestajat julkaisevat palvelussa myds paikallisia
opetussuunnitelmia ja tutkintojen toteutussuunnitelmia.

Ennen kun virkailija voi tallentaa tietoja KOSKI-palveluun muun kuin saannellyn koulutuksen opiskeluoikeuden tietoja, tulee
ePerusteet-palvelusta 10ytya sinne tallennettu ja julkaistu koulutuksen kuvaus.

. Ohjeet VST ja JOTPA -tydkaluun koulutuksen jarjestdjille (ePerusteet):
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/opas/8378322/tiedot

. Koulutuksen kuvauksen linkittéminen ePerusteet-palvelusta muun kuin saannellyn koulutuksen opiskeluoikeudelle
(KOSKI):
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=320663382

Koulutuksen kuvaukselle muodostuu julkaisun yhteydessa nelinumeroinen opintokokonaisuuden koodi, joka tarvitaan
opiskeluoikeutta KOSKI-palveluun luodessa. Poimi koodiarvo talteen julkaistulta koulutuksen kuvaukselta. Saat aina
tarvittaessa tarkistettua koodiarvon myos julkaisemisen jdlkeen ePerusteet-palvelusta. Koodiarvon avulla saat
muodostettua pakollisen linkityksen KOSKI-palvelun opiskeluoikeudelta koulutuksen kuvaukseen.

Kun tarvittavat virkailijoiden kayttéoikeudet ovat voimassa, voidaan aloittaa tietojen tallentaminen KOSKI-palveluun Virkailijan
Opintopolussa. Ohjeet tahan l6ytyvat eDuuni-wikista.

Tietojen siirtamiseen opintohallintojarjestelmasta tarvitset lisaksi oman opintohallintojarjestelman toimittajan tiedonsiirto-ohjeet.

22/01/2024 1 Opetushallitus
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ePerusteet

Ennen suunnitelman julkaisua voi olla hyva miettia, millainen rakenne suunnitelmalle luodaan, jotta linkitys onnistuu

sujuvasti. Esimerkiksi naita voi olla hyva pohtia etukateen:

. Millainen koulutuksen rakenne on? Mille suunnitelman tasolle linkitys on tarpeen tehda?

. Suorittaako opiskelija koulutuksen, joka muodostuu yhdesta vaiko useammasta kurssista tai koulutuksen osasta?
Tallennetaanko saman koulutuksen osien tiedot yhdelle ja samalle opiskeluoikeudelle, vai luodaanko samalle

opiskelijalle useampia opiskeluoikeuksia KOSKI-palveluun?

- Onko siina vaihtelua, mitd koulutuksen osia eri opiskelijat suorittavat? HERGIRaRE
Opintokokonaisuuden nimi Laajuus
. . e .. . . Liedot Hoivaosaaja 130
Esimerkki: Tassa ePerusteet-palvelussa julkaistun koulutuksen Apuvalinemestari (1429) J ’
kuvauksen mukaisessa esimerkissa linkitys on mahdollista tehda mille NAsSpmesA .
H - H H H +  Arjen rikastuttaja (1441)
tahansa suunnitelman osalle, jolle on muodostunut nelinumeroinen koodi, eli -
Peseytymisessa avustaminen (1446) Opintokokonaisuuden koodi muodostuu ePerusteet-palvelussa VST-tyskalula laadittavalle
° kOkO tOteUtU kse“e (1445) W(C:ssa avustaminen (1447) koodlatarvnaanKosm-;;eIF(':?usteet-palvelJ:ltz:xs:::::kpute;;ssetreut:i;)ggslngs:g:?En‘jﬁden
Pubtauden oo wiotessa (1449 e s e e e
. . . . . - sivittainen puhtaudenhoito muodostuut.)matl.(oodinsa,tgleefOSK'," '. opint '»\udenl}(oo.diat Il " olla
. tai vain jollekin sen yksittaiselle osalle (1446-1450). L e i e i R e
Kauneuden hoito (1450) Y
Esimerkin mukaiseen suunnitelmaan olisi mahdollista linkittaa esimerkiksi
. Opiskeluoikeus, jolla on kaikkien Hoivaosaaja-koulutuksen osien suoritukset (1445)
. Opiskeluoikeus, jolla on vain yksittaisen osan suoritus (1446-1450)
. Opiskeluoikeus, jolla on muutaman osan suoritukset, mutta ei koko koulutusta (esim. 1445)
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2. 0osa

Tietojen tallentaminen KOSKI-
palveluun




Muun kuin saannellyn
koulutuksen opiskeluoikeudet
KOSKI-palvelussa




Koulutuksen alkaessa




Opiskeluoikeuden alkaminen

« Opiskeluoikeus luodaan, kun opiskelija aloittaa koulutuksessa

« Opiskeluoikeus luodaan kaikissa tilanteissa, kun opiskelija on tosiasiassa
aloittanut koulutuksen suorittamisen - eli myds silloin, vaikka opiskelija
keskeyttaisi opinnot yhden paivan kuluttua.

- Jos opiskelija ei koskaan aloita opintoja — edes yhden paivan ajaksi — ei
opiskeluoikeutta luoda palveluun.

« Opiskeluoikeuden luomista varten tarvitaan opiskelijan ja koulutuksen
perustiedot, jotka tallennetaan opiskeluoikeutta luodessa.
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Opiskeluoikeuden luominen
syottokayttoliittymassa

«  Syottokayttoliittymassa opiskeluoikeuden luominen aloitetaan Hae tai lisaa opiskelija —kentasta. Kenttaan voi
syottaa oppijan henkilétunnuksen, oppijanumeron tai nimen.

« Jos opiskelijaa ei |16ydy, opiskeluoikeuden luominen aloitetaan Lisaa uusi opiskelija-linkista.

& 4~ OPINTOPOLKU
A STUDIEINFO

Organisaatioiden tiedot Kaytonhallinta Koulutustarjonta Hakemukset ja valinnat Raportointi ja viestinta Rekisterit ja tiedonsiirrot

«

Opiskelijat Tiedonsiirrot Raportit Dokumentaatio

Hae tai lisa3 opiskelija | 231000+5241]

« Jos opiskelijalla on aiempia opiskeluoikeuksia palvelussa, oppijan tiedot I6ytyvat haussa. Klikkaa opiskelijan
nimea ja taman tiedoista Lisaa uusi opiskeluoikeus-linkkia.

Opiskelijat Tiedonsiirrot Raportit Dokumentaatio

esimarkki, etta{

Hae tai lisd3 opiskelija

- T (231000+524T)
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Tayta opiskeluoikeuden perustiedot

. Hetullisen oppijan henkilétiedot tdydentyvat automaattisesti. Uuden opiskelijan lisdys
Henkilotunnus  231000+524T
. Mikali kyse on hetuttomasta oppijasta, tutustu ohjeeseen hetuttoman tietojen e T
tallentamisesta ja korjaamisesta: Oppijanumero ja henkildtunnus - v -
. Tayta opiskeluoikeuden tietoihin LI
Esimerkld
. Oppilaitos
Oppilaitos

. Opiskeluoikeuden tyyppi:

. . It3-Suomen yliopisto
Muu kuin sdénnelty koulutus

Opiskeluoikeus

° SuoritUSkieli Muu kuin séannelty koulutus
Suorituskieli
. Opintokokonaisuus-kenttdan voit hakea pudotusvalikosta tai syottaa ePerusteet- suomi
palvelussa julkaistun koulutuksen kuvauksen nelinumeroisen koodin.

Opintokokonaisuus

4507 Digiosaamisen perusteet

. Koulutuksen alkamispaiva, jolloin opiskelija aloitti opinnot
Aloituspéiva
. Opiskeluoikeuden aloittava, aktiivinen tila: — ”
Lésné Opiskeluoikeuden tila
LEsnd
. Opintojen rahoitustieto: At T

Tarkista tarvittaessa JOTPA:n rahoituspaatokselta, onko mydnnetty rahoitus JOTPA:n
rahoitusta (koodi 14) vaiko JOTPA:n mydntamaa RRF-rahoitusta (koodi 15).

Jatkuvan oppimizen ja tyéllisunden palvelukeskuksen rahoitus

Lisaa opiskelija
Opintojen rahoitus-koodisto:
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/opintojenrahoitus/latest



https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613478
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/opintojenrahoitus/latest

HUOM! Lisaa Opintokokonaisuus-kenttaan suunnitelmaan muodostunut
koodiarvo, joko

- Hakemalla hakusanalla: tai suoraan nelinumeroisella koodilla
[ o [__._“m_ .

Opiskeluoikeuden liséys * | Opiskeluoikeuden liséys

I Taitesn perusopetus hankintakoulutuksena jarjestethma | Taitesn perusopstus hankintskoulutuksens jarjestettynd

D Koulutus jErjestetiZn oman organizaation ulkopuolelts I:‘ Houlutuz jErestatiZn oman orzanizastion ulkepuslelta

Oppilaitas Oppilaitos
| Riveria koulutuspalvelut oy | Riveria koulutuspalvelut oy
i
| . .
1 Opiskeluoikeus Opiskeluoikeus
Muu kuin saannelty koulutus - Muu kuin sBannelty koulutus v
Suorituskieli Suorituskieli
SUomi v suomi -

Opintokokonaisuus Opintokokonaisuus

: g | §

1 8813 Hiiljalanjaljen laskeminen | £808 Tiedolls johtaminen metzatyomaan hiilijalanjaljen pienentamiseksi
7314 Hiilijslanjalki ja hiiliksdenjslki 1 L;m .
8560 Metsien hiilivarazton kasvattaminen
E814 Metsakoneiden kayton hiilijalanjalki - maaszto- ja verkkototeutus Opiskeluoikeuden tila
‘ 83556 Metsatyomaan hiilijalanjaljen laskeminen ‘ | Lasna hd ‘
E508 Tiedolls johtaminen metzatyomaan hiilijalanjaljen pienentimizeksi Opintojen rahoitus
Jatkuvan oppimizen ja tyollizyyden palvelukeskuksen rahaoitus - Jatkuvan oppimizen ja tyollizyyden palvelukezkuksen rahoituz b

! Lisaa opiskelucikeus [ Lizaa opiskelucikeus




Voit poimia opintokokonaisuuden koodin ePerusteet-palvelussa
julkaistusta suunnitelmasta

Esimerkki, Elsa (010100+926A) g=zy

Oppijanumerc: 12246 562,04 39267771952 : Perusopetus Taiteen perusopetus Lukiokoulutus Ammatillinen koulutus Vapaa sivistystys TUVA KOTO JOTPA Digitaalinen osaaminen Opetushallituksen maaraykset

Muu kuin s3dnnelty koulutus # / JOTPA / Hi uihin liittyv osaaminen metsitaloudessa / Tiedolla johtaminen metsstydmaan hiilijalanjaljen pienentimiseksi
> Riveria koulutuspalvelut oy

- Mo kuin s3annelty koulutus 20222023, hyvksytysti suortettu Hiilinieluihin liittyvé osaaminen metsdtaloudessa

Opiskeluoikeuden voi loaika: 28.11.2022 — 31.12.202 & = Tiedolla johtaminen metsatyémaan hiilijalanjaljen pienentamiseksi
Tila 5 31.12.2023 ak i i (jatkuvan op, n ja tyollisyyd I rahoitus) Opintokokonaisuuden nimi Laajuus
28112022  Lésn (jatkuvan oppimisen ja tyéllisyyden palvelukeskuksen rahoitus) Tiedot Tiedolla johtaminen metsatysmaan hiilijalanjaljen 1351
Koulutuksen toteutus pienentamiseksi
Suoritukset Tiedolla johtaminen metsatyémaan hiili-
jalanjsljen pienentamiseksi (8808) Opintokokenaisuuden koodi
Muu kuin s38nnelty koulutus 8208
Alkukartoitus (B303)
Koulutus Teoria: Hakkuu (8810) Kuvaus
iedolla johtaminen metsatydmaan hiiljalanjaljen pienentamiseksi Teoria: Lanikuljetus (8811) Hiilinieluihin liiteyva osaaminen metsataloudessa
Oppilaitos/ toimipiste  Riveria keulutuspalvelut oy Simulaattorikoulutus (8812) Kohderyhmana ovat metsakaneyrittajat, metsakoneyritysten toimihenkilt ja tydnjohtajat.
tuskie suomi Hilijalanjsljen laskeminen (8813) Toteutus hybridikoulutuksena vuorovaikutteisesti:
— e Lahi- / Teams-opiskelu, itseopiskelu, tydss3 oppiminen, opinto-ohjaus seka tietotekninen wki.

SUORITUSVALMIS  Vahvistus: 31.12.2023

Opetuksen tavoitteet

Opiskelija osaa

+ Opiskelijan osaamisen kasvattamisella pyritaan pienentamasn puunkorjuun hiilijalanj
Koulutus Laajuus (tuntia) Arvosana
8 v Tiedolla johtaminen metsatyamaan hiljalanjaljen pienentamiseksi 135 tuntia Hyvaksytty
Kuvaus Tiedolla johtaminen metsatysmaan hiilijalanjaljen pienentamiseksi Keskeiset sisallot

. Lagjuus (tuntio) — Koulutus koostuu viidesta osiosta:

v Alkukartoitus 27 tuntia Hyvaksytty + Alkukartoitus 27 h

© v Teoria: Hakkuu 27 tuntia Hyvaksytty * Teoria: Hakkuu 27 h

© v Teoria: Lahikuljetus 27 tuntia Hyvaksytty * Teoria: Lahikuljetus 27 h

* Simulaattorikeulutus 27 h
v Simulaattorikoulutus 27 tuntia Hyvaksytty + Hilljalanjéljen laskeminen 27 h
© v Hilijslanjaljen laskeminen 27 tuntia Hyvaksytty




Huomioi erityisesti nama opiskeluoikeutta
luodessa

« Tarkista ennen opiskeluoikeuden luomista huolellisesti, etta
- tiedot tallennetaan oikealle oppijalle / oppijan henkilotiedot nakyvat oikein
. opiskeluoikeuden tyypiksi on valittu Muu kuin saannelty koulutus

. organisaatiotieto (oppilaitos) on valittu oikein

. opintojen rahoitusmuoto on valittu oikein. Tarvittaessa voi olla tarpeen tarkistaa
organisaation saama JOTPA:n rahoituspdatds, kaytetaankd koodia 14 vaiko 15 (RRF-

rahoitus).

- Edella mainittuja tietoja ei voi korjata muokkaamalla jo luotua opiskeluoikeutta, joten
mikali ne tallennetaan vaarin, on virheellisesti luotu opiskeluoikeus mitatoitava ja
aloitettava tietojen tallentaminen alusta.

« Opintokokonaisuuden koodia (ePerusteet-koodi) tai koulutuksen alkamispaivaa (Lasna-tilan
aloituspaivamaara) puolestaan on mahdollista muokata viela opiskeluoikeuden luomisen
jalkeenkin, mikali niita tallentaessa tietoihin jaisi virhe.
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Tarkista opiskeluoikeuden ja suorituksen perustiedot

Lisattyasi oppijalle opiskeluoikeuden kayttoliittymassa tallentamalla tai
tai opintohallintojarjestelmasta siirtamalla, on oppijalle luotu KOSKI-
palveluun muun kuin saannellyn koulutuksen opiskeluoikeus.

< Opiskelijat

Esimerkki, Etta (231000+524T) = | Virta XL |

Oppijanumero: 1.2.246.562.24.86606464624

Tarkista tiedot taman jalkeen! DK anEanaely koollte

o Itd-Suomen yliopisto © Lisaa opiskeluoikeus
« Muu kuin saannelty koulutus 2022—, lasna

Opiskeluoikeuden perustietojen tarkistaminen, kiinnitd huomiota:

. apasge - . . . Ita-Su yliopisto, kuin saannelty koulutus (2022—, lasna) Opiskeluoikeuden oid: 1.2.246.562.15.48995436473  Versiohistoria
. Oppijan henkiltiedot nakyvat oikein o s W — ‘
Opiskeluoikeuden voi loaika: 1.8.2022 — m
° OpISkeIUOIkeUden tyypplna nakyy Muun kUIn Saanne”yn Tila  1.8.2022 Lasna (jatkuvan oppimisen ja tyéllisuuden palvelukeskuksen rahoitus)
koulutuksen opiskeluoikeus
Suoritukset
. Oppilaitoksen tiedot nakyvat oikein Muu kuin saannelty koulutus
. Opiskeluoikeuden Lasna -tilan paivamaaran tulee vastata o e i
ajankohtaa, jolloin oppija on aloittanut koulutuksen i e PR
suorittamisen. Suorituskie suomi
- . . . .. . . . . SUORITUS KESKEN
. Opiskeluoikeuden tilan perassa nakyy tieto opiskeluoikeuden

rahoituksesta.

. ePerusteet-palveluun tehty linkitys nakyy oikein ja
opiskeluoikeudelle valittu koodi linkittyy oikeaan koulutuksen
kuvaukseen. Jos opiskeluoikeutta luodessa on kenttaan
lipsahtanut vaara koodiarvo, sitd voi muokata viela tassa
vaiheessa Muokkaa-painikkeen kautta tai siirtamalla korjatut
tiedot uudelleen opintohallintojarjestelmasta.




Opiskeluoikeuden perustiedot

< Opiskelijat

Esimerkki, Etta (231000+524T)

Oppijanumero: 1.2.246.562.24 86606464624

Muu kuin saannelty koulutus

o |ta-Suomen yliopisto © Lizaa opiskeluoikeus
= Muu kuin sdannelty koulutus 2022—, lasna

Ita-Suomen yliopisto, muu kuin saannelty koulutus (2022—, 1asna) Opiskeluoikeuden oid: 12.246.562.15.48995436473  Versiohistoria
Opiskeluoikeuden voimassaoloaika: 1.8.2022 — ‘ ;
Tila 5 1.8.2022 Lasna (jatkuvan oppimisen ja tyollisuuden palvelukeskuksen rahoitus)

Opiskeluoikeuden perustiedoissa nakyvat opiskeluoikeuden tyyppi (Muu kuin saannelty koulutus), oppilaitoksen tiedot seka
opiskeluoikeuden tila- ja rahoitustiedot.

Opiskeluoikeuden tilana on ‘Lasnad’, mika tarkoittaa, etta opiskelija on tilan aloittavasta paivamaarasta alkaen ollut Iasna opinnoissa.
Tassa esimerkissa rahoitusmuodoksi on valittu JOTPA:n rahoitus (koodi 14).

Opiskeluoikeuden OID-tiedon saa tarvittaessa tarkistettua opiskeluoikeuden ylapalkista oikeassa ylareunassa. Jos samalla oppijalla on
useita opiskeluoikeuksia, jokaisella opiskeluoikeudella on oma OID-tunnisteensa.
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Suorituksen perustiedot

Suoritukset

Muu kuin sddnnelty koulutus

Koulutusmoduuli Muu kuin s38nnelty koulutus
& Opintokokonaisuus 4507 Digiosaamisen perusteet
Oppilaitos / toimipiste  t&-Suomen yliopisto
Suorituskiel SLomi
SUORITUS KESKEN

Suorituksen perustiedoissa nakyvat koulutusmoduuli (Muu kuin saannelty koulutus), ePerusteet-palveluun linkitetty
koulutuksen nelinumeroinen koodilinkki, oppilaitoksen tiedot seka suorituskieli.

Suorituksen tilana on koulutuksen alussa ja sen aikana 'Suoritus kesken’, mika nakyy harmaalla taustapalkilla.
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Koulutuksen aikana ja sen
paattyessa




Osasuoritukset

. Opiskeluoikeuden osasuorituksella tai osasuorituksilla

tarkoitetaan
. koulutuksen paikallista nimea,
. sen laajuutta tunteina
. seka mahdollista arviointia, jos suoritus on arvioitu.
. seka mahdollisia alaosasuoritusten tietoja, jos niita

opiskeluoikeudelle tallennetaan.

. Opiskeluoikeudelle on mahdollista tallentaa joko vain yksi
osasuoritus tai useita osasuorituksia riippuen siita, miten
koulutuksen rakenne on suunniteltu ja miten oppija on
koulutuksen suorittanut. Tassa esimerkissa osasuorituksia on
vain yksi, eika sita ole arvioitu.

. Syottékayttoliittymassa osasuoritus tai osasuoritukset
lisatdan opiskeluoikeudelle '"Muokkaa'-painikkeen kautta
avautuvassa muokkausndakymassa.

. Osasuoritusten tiedot tulee tallentaa opiskeluoikeudelle
viimeistaan siind vaiheessa, kun oppija on kyseiset opinnot
suorittanut.

1t3-Suomen yliopisto, muu kuin saannelty koulutus (2022—, lasna) Opiskeluoikeuden oid: 1.2.246.562.15.48995436473  Versiohistoria

Opiskeluoikeuden voimassaoloaika: 1.8.2022 — -I "
Tila 5 1.8.2022 Lasna (jatkuvan oppimisen ja tydllisuuden palvelukeskuksen rahoitus)
Suoritukset
Muu kuin sdannelty koulutus
Muu kuin séénnelty koulutus
© Opintokokonaisuus 4507 Digiosaamisen perusteet
nipiste  It3-Suomen yliopisto
suomi
SUORITUS KESKEN
& Avaa kaildd

Koulutus Laajuus (tuntia)
© v Digiosaamisen perusteet 90 tuntia

Yhteensa 90 tuntia
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Osasuorituksen nimitiedot

« Muokkausnakymassa osasuoritus lisataan « Aukeavassa ikkunassa lisataan koulutuksen
‘Lisaa osasuoritus’ —valikosta.

paikallinen nimi. Jos saman koulutuksen nimi
Suoritukse on tallennettu jo aiemmin,

syottokayttoliittyman muistista voi lisata
- S nimen klikkaamalla muistissa olevaa tietoa.

Ita-Suomen yliopisto
suomi

Eivalintaa

SUORITUS KESKEN

B Avaa kaikki
m Koulutus Lagjuus (tuntia) Arvasana
Koulutus L (tuntia) Arvosana
X
Whosensay e Osasuorituksen lisdys
Cpintokokonaisuuden nimi
T a Ei tallentamattomia muutoksia
Digiosaamisen perusteeﬂ |
|

46




Osasuorituksen laajuus ja arviointi

. Kun suoritettujen opintojen laajuus on tiedossa,
osasuorituksen tietoihin tadydennetaan suorituksen
laajuus tunteina.

. Mikali osaaminen on arvioitu, tdydennetdan myads
arvosanatiedot.

. Arvosana ei ole teknisesti pakollinen tieto, mutta
mikali oppijan suoritus on arvioitu, tallennetaan
myo0s tieto oppijan saamasta arvosanasta Arvosana
-kenttaan.

. Muun kuin saannellyn koulutuksen arvioinnista ja
koulutuksessa annettavista arvosanoista ei ole
erikseen saadetty eika maaratty, oletuksena
opiskeluoikeudella on sallittu Hyvaksytty/hylatty
arvosana-asteikko.

Mikali oppijan suoritus on arvioitu ja
opiskeluoikeudelle on merkittava jokin muu
arvosana, mutta tarvittavaa arvosanaa ei loydy
syottokayttoliittyman pudotusvalikosta tai
ldhdejarjestelma ei paase siirtamaan muuta
arvosanaa opiskeluoikeudelle, olethan yhteydessa
KOSKI-asiakaspalveluun ja pyydat lisadamaan
tarvittavan arvon koodistoon.

Suoritukset

Muu kuin sdnnelty koulutus

Muu kuin sd&nnelty koulutus

© Opintokokonaisuus

4507 Digiosaamisen perusteet w

Ité-Suomen yliopisto

omi v

Ei valint2» -

SUORITUS KESKEN

B Avaa kaildd

Koulutus Lagjuus (tuntia) Arvosana

8 + Digiosaamisen perusteet Ei valintaa

Digiosaamisen perustest

Osasuoritus Loajuus (tuntia) Arvosana

‘Yhteensd 0 tuntia

Peruuta Tallenna Korjaa virheelliset tiedot.
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Osasuorituksen alaosasuoritus

« Osasuorituksen tietoihin on mahdollista
tallentaa koulutuksen suunnitellusta
rakenteesta riippuen myos
alaosasuorituksia, mikali yksittainen
osasuoritus muodostuu useammasta
kuin yhdesta osasta.

«  Huomaa, ettd alaosasuorituksen
lisdaminen tapahtuu kyseisen
osasuorituksen alta |6ytyvasta
pudotusvalikosta.

vrt. toisen samantasoisen
osasuorituksen lisGddminen tapahtuu
alempana olevasta pudotusvalikosta.

Suoritukset

Muu kuin sdnnelty koulutus

US| 4507 Digiosaamisen perusteet

Koulutus Lagjuus (tuntia}

Osasuoritus Laajuus (tuntia)

Tallenna Korjaa virheelliset tiedot.
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Useita samantasoisia osasuorituksia opiskeluoikeudella

kuin yksi osasuoritus.

Lisda osasuorituksia saat lisattya Lisaa osasuoritus-

pudotusvalikosta.

vrt. alemman tason alaosasuorituksen lisGdéminen
tapahtuu osasuoritustason alla olevasta

pudotusvalikosta.

Opiskeluoikeudelle on mahdollista tallentaa useampi

Suoritukset

8ISULS | 4507 Digiosaamisen perusteet

Oppilaitos f toimipiste

Ei valintaa v
B Avaa kaikki
Koulutus Lagjuus (tuntia)

8 + Digiosaamisen perusteet

Kinvaus Digiosaamisen perustest

Osasuoritus Loajuus (tuntia)

eruuta Tallenna Korjaa virheelliset tiedot.

Arvesana

Ei valintaa v

Arvosana
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Opiskeluoikeuden tiedot koulutuksen aikana

« Koulutuksen aikana
« Opiskeluoikeuden perustiedot ovat oikein ja ajantasaiset
- Opiskeluoikeuden perustiedot ja suorituksen perustiedot ovat oikein

- esimerkiksi tilatiedot ja rahoitustiedot on tarkistettu opiskeluoikeuden luomisen
yhteydessa

- ja tietoja on paivitetty, mikali ne ovat muuttuneet tai on huomattu virheellisia tietoja

« Opiskeluoikeuden osasuoritustiedoista l0ytyy oppijan jo suorittamien
opintojen tiedot osasuorituksista, jos sellaisia on
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Opiskeluoikeuden tiedot koulutuksen paattyessa

« Koulutuksen paattyessa opiskeluoikeus tulee paattaa KOSKI-palvelussa.
- Ennen opiskeluoikeuden paattamista tulee tarkistaa, etta

- Opiskeluoikeuden perustiedot ja suorituksen perustiedot ovat oikein
tiedot on tarkistettu opiskeluoikeuden luomisen yhteydessa

ja tietoja on paivitetty, mikali ne ovat muuttuneet tai on huomattu virheellisia
tietoja

- Opiskeluoikeuden osasuoritustiedoista I0ytyy oppijan suorittamien
opintojen tiedot (paikallinen nimi tai nimet, laajuus tai laajuudet tunteina
ja mahdollinen arvosana tai arvosanat)

« Kun tiedot on tarkistettu ja ne on tarvittaessa paivitetty, siirrytaan
paattamaan opiskeluoikeus.

51



Opiskeluoikeuden paattava tila ja suorituksen
vahvistaminen

« Kun oppija paattaa koulutuksen siten, ettd + Mikali oppija paattaa koulutuksen niin, ettei

han on suorittanut sen han ole suorittanut sita
kokonaisuudessaan, suoritus kokonaisuudessaan, ei suoritusta
vahvistetaan 'valmis’-tilaan vahvisteta, vaan se jaa 'kesken’ -tilaan,

opiskeluoikeuden muokkausnakymassa
suorituksen perustiedoista 'Merkitse
valmiiksi' -painikkeesta. Suorituksen
vahvistamiselle merkitaan paivamaaran ja
organisaation tiedot.

* vaan merkitaan ainoastaan
opiskeluoikeudelle paattava tila
(Keskeytynyt) sille paivamaaralle, jolloin
oppija on paattanyt opinnot.

- Taman jalkeen opiskeluoikeudelle * Lopuksi tiedot tarkistetaan.

merkitaan paattava tila (Hyvaksytysti

suoritettu) sille paivamaaralle, jolloin

oppija on saanut koulutuksen suoritettua ja

paattanyt opinnot.

« Lopuksi tiedot tarkistetaan. /-\
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Suorituksen vahvistaminen

e Suorituksen vahvistaminen aloitetaan

muokkausnakymassa Merkitse valmiiksi-
painikkeesta.

Suoritukset

Muu kuin sdannelty koulutus

Muu kuin s&snnelty koulutus

4507 Digiosaamisen perusteet

suomi

@ Avaa baildd
Koulutus Laajuus (tuntio) Arvosona
20 Eivalintaa
Yhteens3 90 tuntia

Ei tallentamattomia muutoksia

Vahvistaminen tapahtuu Suoritus valmis-
ikkunassa. Merkitse suorituksen vahvistuksen

paivamaara ja organisaatiotieto. Klikkaa
lopuksi ‘Merkitse valmiiksi’.

Suoritukset

Muu kuin saannelty koulutus

Muu kuin saannelty koulutus
o 4507 Digiosaamisen perusteet

Ita-Suomen yliopisto
suomi

Eivalintaa

X

l Suoritus valmis
i) 9122022 |8 Arvosa
Organisaatio B St gk 90 Eivalintaa

] B

Tallenna Ei tallentamattomia muutoksia
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Suorituksen vahvistaminen

e Suorituksen tila muuttuu ‘Suoritus kesken’-
tilasta "'Suoritus valmis’-tilaan ja Suoritukset
taustapalkki ndkyy nyt aiemman harmaan mw
sijasta vihreana. T

It3-Suomen yliopisto

- Tallenna lopuksi tiedot. Taman jalkeen
opiskeluoikeudelle tulee lisata viela
p 5 5tt5v5 tila! SUORITUS VALMIS  Vahvistus: 9.12.2022 m

« Mikéli huomaat tassa vaiheessa virheen E— .
tiedoissa, suorituksen vahvistus on B  opossamien s =
mahdollista purkaa 'Merkitse :

keskeneraiseksi’-painikkeesta.

Yhteenss 90 tuntia

m Tallentamattomia muutoksia
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Opiskeluoikeuden paattava tila

* Opiskeluoikeuden tilatietoa paivitetaan i i S ——————
muokkausnakymassa opiskeluoikeuden P oo 320 - N
perustiedoissa, Lisaa opiskeluoikeuden tila-
linkista.

*l 102 |@

Suoritukset

Muu kuin s&dnnelty koulutus

« Klikkaamalla linkkia avautuu uusi ikkuna, T
jossa tilatiedot paivitetaan. TS conkconans g

- Paattava tila lisataan opiskeluoikeudelle aina
kaikissa tilanteissa — riippumatta siita, onko e
suoritus vahvistettu ensin, vaiko ei. Kaikilla soommus s o sz
opiskeluoikeuksilla tulee olla
koulutuksen paatyttya paattava tilatieto. R -
Ne eivat saa jaada roikkumaan Lasna-tilaan nnpmsnme R — :
enaa opintojen paatyttya.

Yhteens3 90 tuntia

Peruuta m Tallentamattomia muutoksia




Opiskeluoikeuden paattava tila

° Merk'ttaan t||at|ed0| Ie pa|vamaara, JOI |0|n OplskeIIJa It3-Suomen yliopisto, muu kuin saannelty koulutus (2022—, asna) Opiskeluoikeuden oid: 12.246.562 1548995436473 Versiohistoria
pé étti ko u I U tu kse n . Opiskeluoikeuden voimassaoloaika: 1.8.2022 — Mitati opiskeluoikeus

| 1a202 |m 2

« Valitse opiskeluoikeuden paattava tila.

Suoritukset Opiskeluoikeuden tilan lisdys .
. Jos opiskelija on suorittanut koulutuksen - T
loppuun hyvaksytysti, valitaan Hyvaksytysti ‘, - BT
suoritettu. 0 ornck =
- Jos opiskelija on keskeyttanyt koulutuksen e et
suorittamatta sita loppuun, valitaan v =
Keskeytynyt. S ]

. Rahoitustietoa ei ole mahdollista vaihtaa enaa tassa

& Avaa kaildd

vaiheessa, eika sen tietoihin tehda muutoksia. . T
« Klikkaa lopuksi Lisaa-painiketta. Tarkista tallennetut

tilatiedot ja viimeistele Tallenna-painikkeesta.
eruuta m Tallentamattomia muutoksia




Osa III

Tietojen tarkistaminen ja
oikeellisuus




Tarkista tallennetut tiedot

« Tarkista lopuksi tiedot vielad huolellisesti.

° L 6y d ét a i n a e D u u n i - W i ki Sté aj a n ta Sa i Set 1t3-Suomen yliopisto, muu kuin saannelty koulutus (2022—2022, hyvaksytysti suoritettu) Opiskeluclkeuden oid: 1.2.246.562 1548955436473 Versiohistoria
ohjeet tietojen tallentamiseen, opeoeven sk 1020281220
t a rki St am i seen J a k 0 r_] aam i seen. Tila 5 i;;j::z Hyvaksytystisuoritettu(atkuvan oppimisen jatyolisuuden palvelukestaksen rehoitus)

Lasna3 (jatkuvan oppimisen ja tydllisuuden palvelukeskuksen rahoitus)

Suoritukset

« Tama webinaaritallenne antaa virkailijalle e
yleiset toimintaohjeet tietojen
tallentamiseen, mutta tarkista aina I, n o sy
tarvittaessa kirjallinen, ajantasainen ohje e l—
eDuuni-wikista. :

- . " L Koulutus Lagjuus (tuntia)
Oh]eet WI klssa L] @ v Digiosaamisen perusteet

https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.actio ™™™
n?pageld=329011052



https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=329011052
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=329011052

Hyodynna Opiskelijat-valilehtea

«  Opiskelijat-valilehdella kayttoliittymassa virkailija
nakee voimassa olevien kayttooikeuksien puitteissa y:
oman organisaation opiskeluoikeudet

Opiskelijat Tiedonsiirrot Raportit Dokumentaatio

«  Opiskeluoikeuksia voi lajitella tai suodattaa tarpeen U rereerpmremmem
mukaan sarakekohtaisesti esimerkiksi

Opiskelijat opiskeluoikeuksia: 12
. . . Nimi Opiskeluoikeuden tyyppi  Koulutus Tutkinto / osaamisala / nimike Tila Oppilaitos [ toimipiste Aloituspvm + Pasttyminen - Luokka
. opiskeluoikeuden tilan, s
hae Muu kuin saannelty ... ~ hae v kaikki kaikki kaikki hae
- - - - Kakkonen, Kikka Muu kuin saannelty koulutus  Muu kuin saannelty Muu kuin saannelty koulutus Lasna Turun ammattikorkeakoulu 1.1.2022
koulutus
. opiskeluoikeuden alkamisajankohdan P e e e rere e R e
koulutus suoritettu
Muu kuinsdannelty koulutus  Muu kuinsannelty  Muu kuin saannelty koulutus Hyaksytysti  Hyria koulutus Oy 182022 29.3.2023
. . . I . - - keulvtus ~ suoritettu
° ta i O p is ke | uoi ke u d en pa a tty mis pa ivan mu ka an Mo kuin s3innelty koulutus. Moy kuinssinnelty Mo kuinsiannelty koulstus Turun 102022 122022
koulutus
Muu kuin saannelty koulutus Muu kuinsinnelty  Muu kuin saannelty koulutus Keskeytynyt Hyria koulutus Oy 11102022 2932023
koulutus
. - . - P . . fuks-testi, Testi-muks Muu kuin saannelty koulutus  Muu kuin ssannelty  Muu kuin saannelty koulutus Lasna Vorota Testifirma 1122022
Hyddy t tt y lilehd datt o
o n n a a rV I a e Ssa m 0 S Va I e e n S u 0 a I m I a Vitonen, Vinkk Muu kuin saannelty koulutus  Muu kuin saénnelty  Muu kuin saannelty koulutus Hyvaksytysti  Hyria koulutus Oy 1122022 3032023
- -u - - - - - - - koulvts ~ suoritettu
tai lajittelutoiminnallisuuksia tarvittaessa tietojen P T — ————— PR
koulutus
ta r ki Sta m i Se Ssa j a Se u ra n n a S Sa ! Muu kuin saannelty koulutus l?:::m;saann Ity Muu kuin sdannelty koulutus. Lasna Vorota Testifirma 7.12.2022
Muu kuinsdannelty koulutus  Muu kuinsaannelty  Muu kuin saannelty koulutus Lisna Lapin yliopisto 122023
koulutus
Kokid, Kolmanen Muu kuin saannelty koulutus  Muu kuin saénnelty  Muu kuin siéinnelty koulutus Liisn Jyviskylin yliopisto 132023
koulutus




Miksi on tarkeaa, etta tiedot ovat oikein ja ajan
tasalla?

+ Tietojen tallentaminen ja niiden ajantasaisena pitaminen on rahoituksen saajan lakisaateinen velvollisuus.

+  Opetushallitus voi tuottaa rekisterista opetuksen ja koulutuksen arvioinnin, tutkimuksen, kehittamisen,
tilastoinnin ja muun seurannan seka ohjauksen ja rahoituksen edellyttamia tietoaineistoja.

- Tietoja kaytetdaan henkilén hakeutuessa koulutukseen, koulutuksen aikana, tybelamassa seka henkildn
hakiessa koulutukseen liittyvia etuisuuksia.

« Tietoja voidaan kayttaa viranomaisten hoitaessa sellaisia lakisaateisia tehtavia, joissa tarvitaan rekisteriin
tallennettuja tietoja.

. Esimerkiksi Kansaneldkelaitos hyddyntaad muun kuin sdannellyn koulutuksen rekisteritietoja omassa
viranomaistehtavassaan. (Lue lisaa: Linkki)
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https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-tiedotteet?preview=/190612596/427076905/Tiedote%20rekisterinpit%C3%A4jille.pdf

Miten seurata KOSKI-kehitysta ja
ohjepaivityksia? Mista saa ohjeita ja nheuvoja?

- KOSKI-kayttajien kuukausitiedote, luettavissa myos eDuuni-wikissa:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-tiedotteet

« Viimeksi paivitetyt KOSKI-ohjeet-seurantasivu:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612899

« Toteutetut uudet ominaisuudet-seurantasivu:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?paqgeld=222563915

- KOSKI-klinikat joka toinen perjantai Teamsissa klo 9.30 — 10.30:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-klinikat

« Sekd KOSKI-asiakaspalvelu koski@opintopolku.fi
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Muita hyodyllisia linkkeja JOTPA:n rahoituksen
saajille:

. JOTPA:n rahoitusta saavien toimijoiden ohjeita kootusti, Opintopolun palvelut:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=320646308

. Kayttajahallinnan ohjeita:

KOSKI-palvelun kayttajahallinta ja tietosuoja:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612373

. Koulutuksen jarjestajan KOSKI-ohjeet (etusivu):
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613208

KOSKI-ohjeet muun kuin saannellyn koulutuksen tietojen tallentamiseen ja tarkistamiseen:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=319162742

. Ohjeita ePerusteet-linkitykseen ja opintokokonaisuuden koodin luomiseen:

KOSKI: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=320663382
ePerusteet: https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/opas/8378322/tekstikappale/8380487
ePerusteet: https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/opas/8378322/tekstikappale/8680460
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Kiitos!
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