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Mika on KOSKI-palvelu?



Mika on KOSKI-palvelu?

Opintopolku.fi Oma Opintopolku ePerusteet eHOKS

. Opetushallituksen kansallinen opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty
integraatiopalvelu KOSKI sisiltda opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen R e T B e
tietovarantoon (KOSKI-tietovaranto) tallennetut tiedot oppijoiden
yksittdisista opiskeluoikeuksista, opintosuorituksista seka suoritetuista
tutkinnoista.

Tervetuloa Oma Opintopolkuun!

Oma Opintopolussa voit tarkastella omia tietojasi sek asioida
Opetushallituksen eri palveluissa. Naet kunkin palvelun kohdalla, mita voit

- .. o . . . . . . kyseisessa palvelussa tehda. Padstaksesi palveluihin, joudut kirjautumaan
¢ KOSKI_palvelu Slsaltaa myos erllllsen kansalllSten oplnto—Ja tUtkIntOtletOJa sisaan. Kirjautumisessa kaytetaan suomi.fi-tunnistautumista, joten tarvitset

sisaltavien rekistereiden yhteen kokoavan luovutuspalvelun seka Jatkuvan pankkitunnukset, mobiilivarmenteen tai sirullisen henkilskortin. Huom!
.. . e . . s e Ulkomaalaisen tunnistustavat eivat ole tuettuja.

oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskuksen hankkiman muun kuin sdannellyn

koulutuksen rekisterin.

g‘ ::iti:]ﬁﬁsaeiltcii vastaanotto 1|—.' Omat opintosuoritukseni
. KOSKI-palvelu helpottaa ja sujuvoittaa asiointia seka vahentaa eri Muokkas hakemustas j seuras valianan etenemista Tarkastelejo a2 opitotietojosi
hallinnonalojen paallekkaista virkatyota. Kansalaiset ja viranomaiset saavat e
tarvitsemansa tiedot luotettavasti yhdesta paikasta. Suoritustiedot ovat
pitkadaikaisesti, turvallisesti ja luotettavasti kansalaisen saatavilla Oma
Opintopolku-palvelun kautta Omat Opintosuoritukseni-osiosta.
. KOSKI on perustettu 1.1.2018 kun valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista annettu laki (884 {2017) astui voimaan. Siirry hakemuksiin (vaatii tunnistautumisen) Siirry opintosuorituksiin (vaatii tunnistautumisen)

. Lisatietoa KOSKI-palvelusta Opetushallituksen verkkosivuilla:
https://www.oph.fi/fi/palvelut/koski-tietovaranto
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https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884
https://www.oph.fi/fi/palvelut/koski-tietovaranto

KOSKI-palvelu on osa Opintopolun palvelukokonaisuutta

. KOSKI-palvelu on osa Opintopolun palvelukokonaisuutta, johon kuuluvat myds mm. Varda-tietovaranto, ePerusteet-palvelu,
MPASSid-palvelu, Opintopolun koulutustarjonta seka Opintopolun yleiskayttdiset palvelut, kuten Organisaatiopalvelu.

. Oppilaitokselle ja sen yllapitajalle suunnattu Virkailijan Opintopolku 16ytyy osoitteesta https://virkailija.opintopolku.fi/. Palvelun
kayttdminen edellyttaa kirjautumista henkil6kohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.

. KOSKI-palvelu I6ytyy Opintopolun virkailijasovelluksessa Rekisterit ja tiedonsiirrot-osiosta.

. KOSKI nakyy valikossa kayttajalle, jolla on voimassa oleva KOSKI-kayttboikeus omassa organisaatiossaan. Jos
kirjautumisen jalkeen valikossa ei nday palvelun nimea, kayttboikeudet eivat ole vield voimassa eli niita ei ole viela joko
haettu tai myonnetty taikka kayttboikeus on paassyt vanhentumaan.

. Kayttdoikeudet ovat organisaatiokohtaisia, mika tarkoittaa, etta henkild ei nde eika paase kasittelemaan KOSKI-
palvelussa olevia, muiden organisaatioiden samalle opiskelijalle tallentamia tietoja.

Opintopolku.fi |

Organisaatioiden tiedot Kaytdnhallinta ePerusteet Rekisterit ja tiedonsiirrot

*

Oman organisaation tietojen yllapito Kayttdoikeusanomukseat ePerusteet KOSKI

Koodistojen yllapito
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https://www.oph.fi/fi/palvelumme/opintopolkufi-ja-oppijan-palvelukokonaisuus
https://virkailija.opintopolku.fi/

Oppilaitoksen yllapitaja on KOSKI-tietovarannon

vhteisrekisterinpitaja

KOSKI-tietovarantoon tallennettavista tiedoista saadetaan valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista
annetuissa laissa (884/2017).

Tietojen tallentamisesta vastaavat opetuksen ja koulutuksen jarjestajat seka oppilaitosten yllapitajat ja
Opetushallitus, jotka ovat tietovarannon yhteisrekisterinpitajia.

Muun kuin saannellyn koulutuksen tietojen osalta yhteisrekisterinpitajia ovat Opetushallitus ja Jatkuvan
oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskus (JOTPA).

Opetushallitus vastaa tietovarannon yleisesta toiminnasta seka teknisista edellytyksista tietojen
tallentamista, kasittelya ja luovutusta varten.

Koulutuksen jarjestajat vastaavat tietojen tasmallisyydesta, oikeellisuudesta ja rekisteroidyn oikeudesta
tietojen oikaisemiseen. Tallennettujen tietojen tulee olla oikein ja ajantasaiset!

Kun rekisterdity oppija esittaa pyynnon tietojensa korjaamisesta, pyyntoon tulee vastata ja tiedot
tarvittaessa korjata.



https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884

Mita tietoja KOSKI-palvelusta
loytyy?



Mita tietoja KOSKI-palveluun tallennetaan?

. Opetuksen ja koulutuksen jarjestdjat ovat tallentaneet esiopetuksen, perusopetuksen, lukiokoulutuksen ja ammatillisen koulutuksen opintosuoritus- ja tutkintotiedot
tietovarantoon vuodesta 2018 alkaen.

. Tietovaranto sisaltaa tiedot myds perusopetuksen ja toisen asteen valisissa nivelvaiheen koulutuksissa opiskelevien oppijoiden opiskeluoikeuksista ja opintosuorituksista.

. Kansanopistojen yllapitdjat ovat tallentaneet kansanopistojen vapaan sivistystyon oppivelvollisille suunnatuissa vapaan sivistystyon koulutuksessa (ns.
Opistovuosi oppivelvollisille), vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksessa sekd kotoutumiskoulutuksessa oppivelvollisuuttaan suorittavien oppijoiden
opiskeluoikeus- ja suoritustiedot tiedot tietovarantoon 1.8.2021 alkaen.

. Tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen jarjestdjat ovat tallentaneet koulutuksessa opiskelevien oppijoiden opiskeluoikeus- ja suoritustiedot
tietovarantoon 1.8.2022 alkaen.

. Vapaan sivistystyon oppilaitosten yllapitajat voivat lisdksi paattaa tietojen tallentamisen mahdollistamisesta vapaatavoitteisessa vapaan sivistystyon koulutuksessa
opiskeleville oppijoilleen 1.8.2021 alkaen,

. ja taiteen perusopetuksesta annetussa laissa tarkoitetut koulutuksen jarjestajat jarjestamassaan tai hankkimassaan taiteen perusopetuksessa 1.1.2023 alkaen.

. Vapaatavoitteisen vapaan sivistystyon koulutuksen ja taiteen perusopetuksen opiskeluoikeus- ja suoritustietojen tallentaminen KOSKI-tietovarantoon perustuu aina
oppijan vapaan sivistystyon oppilaitoksen yllapitdjalle tai taiteen perusopetuksen koulutuksen jarjestdjalle antamaan suostumukseen tietojen tallentamisesta.

. Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskuksen (JOTPA) rahoittaman muun kuin sdannellyn koulutuksen, ammatillisen koulutuksen seka jatkuvaan oppimiseen
suunnatun vapaan sivistystyon koulutuksen opiskeluoikeus- ja suoritustiedot tallennetaan tietovarantoon 1.1.2023 alkaen. Tiedot on tullut tallentaa myés 1.1.2022 alkaen

jarjestetyn koulutuksen osalta takautuvasti.

. Vapaan sivistystyon oppilaitosten yllapitdjat voivat lisdksi paattaa tietojen tallentamisen mahdollistamisesta vapaan sivistystyon osaamismerkin suorittaneille oppijoilleen
1.1.2024 alkaen. Tekninen toteutus tata varten valmistuu 1.8.2024 mennessa.

. Osaamismerkkien suoritustietojen tallentaminen KOSKI-tietovarantoon perustuu aina oppijan vapaan sivistystyon oppilaitoksen yllapitdjalle antamaan
suostumukseen tietojen tallentamisesta.
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Tietojen tuottaminen on eri toimijoiden yhteistyota

Oppilaitoksen yllapitidja Opetushallitus
. On omien henkilorekisteriensa rekisterinpitaja. . On opetuksen ja koulutuksen tietovarannon sekd muun kuin sadannellyn
koulutuksen rekisterin yhteisrekisterinpitaja, jossa roolissa Opetushallitus:
. On opetuksen ja koulutuksen valtakunnallisen tietovarannon sekda muun
kuin sdannellyn koulutuksen rekisterin yhteisrekisterinpitaja, jossa roolissa . Vastaa opetuksen ja koulutuksen tietovarannon sekd muun kuin
koulutuksen jarjestdja vastaa tietovarannon tietosisallén saannellyn koulutuksen rekisterin teknisesta kehityksesta ja yllapidosta.
paikkansapitdavyydestd oman organisaationsa opiskeluoikeus- ja
suoritustietojen osalta. . Ma&arittda opetuksen ja koulutuksen tietovarannon sekd muun kuin
saannellyn koulutuksen rekisterin tietomallin.
. Vastaa omaan organisaatioonsa liittyvasta KOSKI-kdyttooikeuksien
hallinnasta. . Ohjeistaa/avustaa koulutuksen jarjestijia kirjauksissa ja datan laadun
valvonnassa seka jarjestelmatoimittajia integraatiokehityksessa.
. Siirtdad/tallentaa tiedot KOSKI-palveluun (joko automaattinen
rajapintasiirto tai tietojen manuaalinen tallentaminen kayttéliittyman . On opinto- ja tutkintotietojen luovutuspalvelun yll3pitija, jossa roolissa
kautta) ja toimii oman organisaationsa tietojen osalta KOSKI-palveluun Opetushallitus mm. vastaa palvelun teknisestd kehityksesta ja ylldpidosta,
siirrettavien/tallennettavien tietojen rekisterinpitajand, eli vastaa tietojen luovutuksen lainmukaisuudesta jne. (Lue lisdd eDuuni-wikista.)

palvelussa olevien tietojen paikkansapitdavyydesta.

. Voi tarkastella siirrettyd dataa KOSKI-kayttoliittymien kautta ja hakea
siirtdmansa datan Excel-raportteina tai rajapintasiirtoina datan laadun
varmistamista varten.

Opintohallintojarjestelmatoimittaja seka koulutuksen jarjestdjan muiden tietojarjestelmien toimittajat:

Vastaavat opintohallintojarjestelman integraatiosta KOSKI-palveluun seka tarvittavasta ohjeistuksesta koulutuksen
jarjestdjille lahdejarjestelmaan tehtadvien kirjausten osalta.

Jarjestelma-
toimittajat

Jdrjestelmdtoimittajan tehtdvd ja vastuut perustuvat koulutuksen jdrjestdjéin sekd jdrjestelmdtoimittajien vélisiin sopimuksiin.
12/02/2024 1 Opetushallitus



https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613005

Tiedonsiirtoprosessista

* Tietojen tallentamisen prosessi voi olla, ja usein onkin, eri
toimijatahojen yhteistyota!

e Jos tiedot siirretaan opintohallintojarjestelmasta, siirrettyjen tietojen
osalta opintohallintojarjestelman tietojen ja KOSKI-tietovarannon
tietojen taytyy olla yhtenaiset.

KOSKI-tietovaranto ei ole sama asia kuin opintohallintojarjestelma,
josta tietoja siirretaan!

Mahdollisissa virhetilanteissa on muistettava, etta mikali tiedot
korjataan opintohallintojarjestelmaan, ne on myos paivitettava KOSKI- Jirjestelma-
tietovarantoon. toimittajat

«  HUOM. Vapaan sivistystyon opiskeluoikeuden tyyppeja on useita
erilaisia, ja eri tyyppiset paatason suoritukset siirretaan omilla
tietorakenteillaan — riippuu opintohallintojarjestelmasta, onko
mahdollista siirtaa naita kaikkia, osaa niista vaiko ei mitaan vapaan
sivistystyon opiskeluoikeuksien tyypeista.

12/02/2024 1 Opetushallitus
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Kayttooikeudet Virkailijan
Opintopolussa



Kayttooikeudet Virkailijan Opintopolun palveluissa alkavat
Opintopolun vastuukayttajasta

* Myontdd kayttooikeudet Opintopolun vastuukayttdjille
(vahintddn kaksi vastuukayttdjad per koulutustoimija)

+ Sulkee em. kayttboikeudet

Opetushallitus

« Mydntda kdyttdoikeudet eri palveluiden

. padkayttijille
Oplnto!:_)oll.!.r.]" * Luo tiedonsiirtoihin tarvittavat
vastuukayttaja palvelukdyttijitunnukset

+ Sulkee em. kiyttboikeudet

* Myontaa kdyttooikeudet palvelun
Palvelun peruskayttijille

paakayttaja + Sulkee em. kiyttdoikeudet

+ Kayttaad palvelua

Palvelun kéi\fttﬁ.oikeuksiensa
- A pultteissa
peruskayttaja . Ei myonna
kayttooikeuksia
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Opintopolun vastuukayttaja

. Opintopolun palvelukokonaisuus muodostuu useammasta eri palvelusta (kuten KOSKI ja ePerusteet), joihin tarvitaan omat, erilliset
kayttooikeutensa.

. Ennen palvelukohtaisten kayttdéoikeuksien anomista ja myéntamista tarvitaan siis taho, joka hallinnoi Opintopolun palvelukokonaisuuden eri
palveluiden kadyttdoikeuksia omassa organisaatiossaan.

. Paasaantoisesti tama taho on Opintopolun vastuukayttdja, joka on oma kayttéoikeusroolinsa.

. Opintopolun vastuukayttdja myontaa eri palvelujen paakayttdjien kayttooikeudet ja luo useimmat tiedonsiirtoihin tarvittavat
palvelukayttajatunnukset

. Opintopolun palvelukayttdjan kayttéoikeudella ei ole paasya eikda nakymaa esimerkiksi KOSKI-palveluun.
. Opintopolun vastuukayttdjan kayttéoikeuden myontaa Opetushallitus, kun koulutuksen jarjestdja on anonut oikeutta verkkolomakkeella.
Opetushallitus myos sulkee lopettaneiden vastuukayttdjien oikeudet koulutustoimijan pyynndésta. On koulutustoimijan vastuulla ilmoittaa

muutostilanteista!

. Organisaatiossa olisi suositeltavaa olla vahintaan kaksi vastuukayttajaa, jotta kayttooikeuksien hallinnasta voidaan huolehtia esimerkiksi yllattavien
poissaolotilanteiden tai lomien aikana.

. Jos oppilaitoksen yllapitajalla ei viela ole Opintopolun vastuukayttdjaa, ohjeet sellaisen tai sellaisten nimeamiseksi [6ytyvat eDuuni-wikista:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407

. Kun Opintopolun vastuukayttdjan kayttooikeudet ovat voimassa, huolehditaan seuraavaksi palvelukohtaisten kayttdoikeuksien mydntamisesta.
KOSKI-palvelua kayttavissa oppilaitoksissa tarvitaan seka ePerusteet-palvelun, ettd KOSKI-palvelun kayttdoikeuksia.

. ePerusteet-palvelun kadyttooikeuksia koskevat ohjeet |oytyvat taalta: Kayttdoikeudet (ePerusteet)
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=197677407
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/opas/8378322/tekstikappale/8380489

Opintopolun vastuukayttajan tehtavat

. Opintopolun vastuukayttaja hallinnoi eri palveluiden paakayttdjien kayttdéoikeuksia virkailijan Opintopolussa. Kayttéoikeudet palveluun
tulee myontaa vain, jos henkilo tarvitsee palvelun paakdyttdjatasoisia toiminnallisuuksia ja/tai palveluun tallennettuja tietoja
tyotehtaviensa hoitamiseen. Kayttotarve tulee perustella Opintopolun vastuukayttajalle.

. Opintopolun vastuukayttajan tehtavia ovat mm:

. Paakayttajien kayttooikeuksien hallinnointi
- vastuukayttadja kutsuu uudet paakayttajat, joilla ei ole kayttajatunnusta Opintopolkuun
- vastuukayttdja kasittelee (myontaa/hylkaa) kayttdoikeusanomukset, joissa anotaan padkayttdjatasoista oikeutta
- vastuukayttdja voi lisata olemassa olevalle kayttajatunnukselle paakayttajaoikeuden, jos virkailijalla on ennestaan
kayttooikeuksia ko. koulutustoimijalla
- vastuukayttdja sulkee paakayttajaoikeudet organisaationsa virkailijoilta, jotka eivat niita enaa tarvitse

. Tiedonsiirtoihin kaytettavien palvelukayttajatunnusten hallinnointi
- vastuukayttdja luo ja passivoi palvelukayttajatunnuksia
- vastuukayttaja lisaa ja poistaa kayttooikeuksia palvelukayttajatunnuksilta
- vastuukayttaja hallinnoi palvelukayttajatunnusten salasanoja

. Opintopolun vastuukayttajan ohjeet |oytyvat taalta:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=197677407

KOSKI-palvelun
kayttajahallinta ja
tietosuoja



Kayttajahallinta ja tietosuoja KOSKI-palvelussa

*  Koulutustoimija (oppilaitoksen yllapitaja) huolehtii itse KOSKI-palveluun liittyvasta kayttajahallinnasta.

e Opetushallitus ei lahtokohtaisesti myonna koulutustoimijan virkailijoille KOSKI-palvelun kayttéoikeuksia, vaan
kayttooikeuksien myontaminen, uusiminen ja sulkeminen on hoidettava koulutuksen jarjestajan toimesta.

e KOSKI-kayttooikeuksien myontamisen tulee perustua siihen, etta henkildn, jolle oikeuksia myonnetaan, tarvitsee
tyotehtdvissaan kayttaa oikeuksien mukana tulevia toiminnallisuuksia ja/tai koulutuksen jarjestdjan KOSKI-palveluun

tallentamia tietoja.
*  KOSKI-palvelun kayttooikeudet tulee rajata tyotehtavien kannalta valttamattomalle organisaatiotasolle, joita ovat:
. 1) Koulutustoimija (oppilaitoksen yllapitaja)
- 2) Oppilaitos
- HUOM. Opintopolun organisaatiotiedoissa voi olla myos oppilaitoksen alla toimivia, toimipiste-tasoisia organisaatioita,

mutta KOSKI-palvelun kadyttooikeuksia voidaan myontaa vain organisaatiohierarkian tasoille 1) Koulutustoimija ja 2)
Oppilaitos.

* Lue lisaa KOSKI-palvelun kayttajahallinnasta ja tietosuojasta:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612373

12/02/2024 1 Opetushallitus
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190612373

KOSKI-paakayttija

. Kayttajahallintaa KOSKI-palveluun liittyen hoitavat ensisijassa KOSKI-paakayttajat, jotka vastaavat palvelusta ja palvelun tiedonlaadusta
kokonaisvaltaisesti.

*  Jokaisella KOSKI-palveluun opiskeluoikeuksia tallentavalla koulutuksen jarjestajalla tulee olla vahintdaan yksi KOSKI-paakayttaja.
Kayttooikeuksia ei ole mahdollista myontaa eika uusia itselleen. Itselleen on mahdollista anoa kayttooikeutta, mutta toisen kayttajan on
hyvaksyttava kayttdoikeusanomus ja hyvaksyttava kayttdoikeuksien uusiminen.

. KOSKI-paakayttajat hallinnoivat organisaatiossaan muiden KOSKI-kayttooikeuksien (KOSKI-katselijat ja KOSKI-tallentajat) myontamista.

. Opetushallitus ei myonna uusille koulutuksen jarjestajien virkailijoille KOSKI-palvelun kayttdoikeuksia, hyvaksy koulutuksen jarjestajien
virkailijoiden kayttooikeuksien uusinta-anomuksia eika sulje kayttooikeuksia. Naista vastaa koulutustoimija itse.

. Huomaa, etta kayttooikeuksien uusiminen ja sulkeminen on yhta tarkea osa kayttooikeuksien hallintaa, kun niiden myontaminenkin.
. On suositeltavaa, etta koulutustoimija-tasolta |0ytyisi vahintaan kaksi KOSKI-paakayttajaa, jotka nakevat myos lakkautettujen oppilaitosten
ja varhaistoimipaikkojen opiskeluoikeustietoja. Myos jokaisella oppilaitoksella tulisi olla vahintaan yksi KOSKI-paakayttaja. Tarvittavia

kayttooikeuksia suositellaan olevan enemman kuin yhdelld organisaation virkailijalla, jotta kayttdoikeuksien myontaminen, uusiminen ja
sulkeminen onnistuu myo6s esim. poissaolojen (loma, sairastuminen) aikana seka henkilévaihdostilanteissa.
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KOSKI-paakayttajan tehtavat

. KOSKI-palvelun osalta tarkein kayttooikeus on organisaation KOSKI-paakayttaja. KOSKI-paakayttdjaoikeuksia voi myontaa Opintopolun vastuukayttaja tai toinen
KOSKI-paakayttaja. Koulutuksen jarjestdja paattaa, mille organisaation tasolle KOSKI-paakayttajia nimetaan. KOSKI-paakayttdjan voi nimeta koulutustoimija-
tasolle (esim. koko kunta) seka oppilaitoksittain (yksi tai useampi oppilaitos). KOSKI-paakayttdjdoikeuksia ei voi myontaa varhaiskasvatuksen toimipaikkoihin.

. Organisaation KOSKI-paakayttajan vastuulla ovat seuraavat tehtavat:

. Yhteisrekisterinpitdjan tehtavat huolehtia datan laadun ajantasaisuudesta ja oikeellisuudesta, seka havaittujen virheiden korjaaminen tai niiden
raportoiminen eteenpadin henkildille, joiden tehtava on korjata tiedot.

. Oman organisaationsa henkil6tunnuksettomien oppijoiden henkilohallinta (henkilon ja oppijanumeron luonti sekd pdivitys, yksilointi, linkitys)
Opintopolun henkilopalvelussa. Katso lisda KOSKI-palveluun liittyvastd oppijoiden henkil6hallinnasta: Oppijan henkilétiedot: oppijanumero ja
henkilétunnus.

. Perustasoisten KOSKI-kayttdoikeuksien (KOSKI-katselijat ja KOSKI-tallentajat) hallinta, mm. Virkailijoiden kutsuminen palvelun kayttajiksi, tarvittavien
kayttooikeuksien myontaminen KOSKI-palveluun, seka kayttéoikeuksien sulkeminen kun henkil6 ei enda tarvitse KOSKI-oikeuksia tehtaviensa hoitamiseen.

. Organisaation KOSKI-asioiden yhteyshenkild, jonka sahkdpostiin lahetetaan KOSKI-palveluun liittyvat viestit ja tiedotteet, seka otetaan yhteytta erilaisissa
datan laatuun liittyvissa virhetilanteissa.

- Mikali vapaatavoitteisen koulutuksen oppija peruisi antamansa suostumuksen tietojen tallentamiseen ilmoittamalla siitd Opetushallitukselle, asia tulisi
Opetushallitukselta tiedoksi ensisijaisesti myds KOSKI-paakayttajalle. Oppilaitoksen yllapitajan tulisi tuolloin huolehtia merkinnan tekemisesta
suostumusasiakirjaan seka siita, ettei tietoja tallennettaisi tai uudelleen siirrettdisi opintohallintojdrjestelmasta KOSKI-palveluun.

. KOSKI-paakayttaja voi mitatoida KOSKI-palveluun siirrettyja opiskeluoikeuksia. Katso lisaa opiskeluoikeuden mitatoinnista: Tiedonsiirtovirheet ja niiden korjaus.
. KOSKI-paakayttajan roolin sisaltyy KOSKI-katselijan kdyttdjaoikeudet, eli KOSKI-paakayttdja voi tarkastella oman organisaationsa opiskeluoikeustietoja Virkailijan

Opintopolun katselukayttoliittymassa ja ladata KOSKI-palvelusta raportteja. Jos koulutuksen jarjestaja tai oppilaitos luo ja hallinnoi kdsin opiskeluoikeuksia KOSKI-
palvelussa, tietoja tallentava KOSKI-paadkayttaja tarvitsee lisaksi erilliset KOSKI-tallentajaoikeudet.
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Mita kayttooikeuksia KOSKI-paakayttdaja voi myontaa

KOSKI-palveluun?

KOSKI-paakayttaja voi myontaa palvelun peruskayttéoikeuksia silla tai alemmalla organisaatiotasolla, jolle padkayttajan
oikeudet on myonnetty. Organisaatiotasoja ovat joko koulutustoimija (oppilaitoksen yllapitaja), tai taman alla oleva
oppilaitos.

Oppilaitokset, jotka eivat vapaan sivistystyon opiskeluoikeuksien tai taman opiskeluoikeuden suoritustyypin tietoja
opintohallintojarjestelmasta, vaan kayttavat tietojen tallentamiseen Virkailijan Opintopolun KOSKI-syottokayttoliittymaa,
tarvitsevat KOSKI-tallentaja —kayttooikeuden.

Oppilaitokset, jotka siirtavat opiskeluoikeustiedot opintohallintojarjestelmasta, tarvitsevat

. opintohallintojarjestelmaa varten palvelukayttdjatunnuksen, jolle annetaan palvelukayttdjan kayttooikeus (jonka
myontdaa Opintopolun vastuukayttdja),

. seka tietoja kasittelevalle virkailijalle KOSKI-katselija —kayttooikeuden (jonka myontaa KOSKI-paakayttaja).

Kayttajatunnus on henkilokohtainen ja yhdelle henkilovirkailijan kayttajatunnukselle voi antaa useamman kuin yhden
kayttooikeuden. Samalla virkailijalla voi olla, ja usein onkin, samanaikaisesti useita erilaisia kayttooikeuksia KOSKI-palveluun
ja/tai muihin Opintopolun palveluihin.

Vapaan sivistystyon opiskeluoikeuksille ei missaan tilanteissa tallenneta erityisia henkilétietoja, jolloin vain vapaan
sivistystyon tietojen tallentamiseksi ja tarkistamiseksi ei [ahtokohtaisesti ole tarvetta erityisten henkilotietojen
katseluoikeudelle.
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Mika merkitys eri tasoisilla kayttooikeuksilla on
KOSKI-palvelussa?

* Jos KOSKI-kayttooikeus on myonnetty koulutustoimija-tasolle, kyseinen virkailija nakee kaikki koulutustoimijan alaisten
oppilaitosten opiskeluoikeudet.

. Koulutustoimija-tason KOSKI-paakayttaja pystyy myontamaan KOSKI-kayttooikeuksia seka koulutustoimija-tasolle,
etta kaikkiin oppilaitoksiin oppilaitoksen tasolle.

e Jos KOSKI-kayttooikeus on mydnnetty oppilaitos-tasolle, kyseinen virkailija nakee vain kyseisen oppilaitoksen,
oppisopimustoimiston tai toimipaikan opiskeluoikeudet.

. Oppilaitostason KOSKI-paakayttaja pystyy myontamaan toisia KOSKI-kayttooikeuksia vain kyseiseen oppilaitokseen
tai oppisopimustoimistoon.

* Samalla virkailijalla voi olla eritasoisia kayttooikeusrooleja eri organisaatioihin tai erilaisia kayttéoikeusrooleja samaan
organisaatioon tyotehtaviinsa perustuvan tarpeen mukaan.
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Loydat kayttdajahallintaa ja kayttooikeuksia
koskevat ohjeet eDuuni-wikista

eDuuni-wikista [6ytyvat mm.
* kaikkien KOSKI-kayttooikeusroolien kuvaukset,

* ohjeet kayttooikeuksien anomiseen ja uusimiseen itselleen Virkailijan
Opintopolussa, seka

e KOSKI-paakayttajan ohjeet kayttajahallintaan.

Lue lisaa taalta:
Kayttajahallinta ja tietosuoja KOSKI-palvelussa
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190612373

KOSKI-palvelun kayttoliittymaan kirjaudutaan,
kun

* halutaan tallentaa opiskeluoikeus- ja suoritustietoja manuaalisesti
tallennuskayttoliittyman kautta, tai

* tarkistaa tai korjata aiemmin tallennettuja tietoja, tai

* tarkastella opintohallintojarjestelmasta siirrettyja opiskeluoikeus- ja
suoritustietoja, tai

 halutaan tarkastella tiedonsiirtovirheita.

Nain kirjaudut palveluun:

https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Kirjautuminen+KOSKI-palveluun
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Vapaa sivistystyo KOSKI-
palvelussa



Vapaa sivistystyo KOSKI-palvelussa

KOSKI-palveluun tallennetaan tai voidaan tallentaa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista annetun lain mukaisesti

1.8.2021 alkaen

- Kansanopistoissa jarjestetty (9 a §)

- oppivelvollisille suunnattu vapaan sivistystyon koulutus (ns. Opistovuosi oppivelvollisille),

- vapaan sivistystyon lukutaitokoulutus,
- ja kotoutumiskoulutus, kun oppija on oppivelvollisuuslaissa tarkoitettu, edella mainituissa koulutuksissa
oppivelvollisuuttaan suorittava nuori.

- Vapaan sivistystyon vapaatavoitteinen koulutus (9 d §) oppijan suostumuksella
1.1.2023 alkaen (1.1.2022)

- Jatkuvaan oppimiseen suunnattu (JOTPA) vapaan sivistystyon koulutus (9 a §)
1.8.2024 alkaen (1.1.2024)

- Vapaan sivistystyon osaamismerkit (9 d §) oppijan suostumuksella
12/02/2024 1 Opetushallitus
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Vapaan sivistystyon koulutuksista ja osaamismerkeista saadetaan lain 9 a §:ssa ja 9 d §:ssa

9 a § Vapaassa sivistystyossa jarjestettya oppivelvollisille ja jatkuvaan
oppimiseen suunnattua koulutusta koskevat tiedot

Vapaasta sivistystyostd annetussa laissa tarkoitetun oppilaitoksen yllapitdjan on
tallennettava tietovarantoon seuraavat tiedot

. mainitun lain 7 a luvussa
. seka oppivelvollisuuslain 5 §:n 2 momentissa tarkoitetussa koulutuksessa
. seka Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskuksesta annetun lain 8

§:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitetussa koulutuksessa olevista
opiskelijoistaan:

1) suoritettava koulutus;
2) opintojen aloittaminen, véliaikainen keskeytyminen ja paattyminen;
3) suoritetut opinnot ja osaamisen arviointi.

Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskuksesta annetun lain 8 §:n 1

momentin 2 kohdassa tarkoitetusta koulutuksesta ei kuitenkaan tallenneta
valiaikaista keskeytymista.
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9 d § Vapaan sivistystyon koulutusta ja osaamismerkkeja koskevat tiedot

Vapaasta sivistystyostd annetussa laissa tarkoitetun oppilaitoksen yllapitdjan on
tallennettava tietovarantoon seuraavat tiedot

. mainitun lain 6 b §:ssa saddetyt edellytykset tayttavassa, muussa kuin mainitun
lain 7 a luvussa taikka oppivelvollisuuslain 5 §:n 2 momentissa tarkoitetussa
koulutuksessa olevista opiskelijoistaan,

. jos oppilaitoksen yllapitdja on paattinyt tarjota tietojen
tietovarantoon tallentamista koulutukseen osallistuville opiskelijoille

. ja opiskelija suostuu tietojen tallentamiseen.

1) koulutuksen nimi ja koulutuksen laajuus;
2) koulutuksen paattymispaiva;
3) osaamisen arviointi.

Lisaksi oppilaitoksen yllapitdjan, joka on paattanyt tarjota osaamismerkkien
suorittamista, on tallennettava tietovarantoon vapaasta sivistystyosta annetun lain 6 ¢
§:ss5d saadetyistd osaamismerkeistad seuraavat suoritustiedot, jos osaamismerkin
suorittaja suostuu tietojen tallentamiseen:

1) osaamismerkin nimi;
2) osaamismerkin suorittamispaiva;
3) osaamisen arviointi.

9 d § saataa lisaksi suostumuksen antamiseen liittyvista r


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632#L7a
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2020/20201214#L2P5
https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2021/20210682#L2P8
https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2021/20210682#L2P8
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632#L3P6b
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632#L3P6c
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632#L3P6c

Mita on oppivelvollisille suunnattu vapaan
sivistystyon koulutus?

. Oppivelvollisille suunnatuilla koulutuksilla tarkoitetaan

. vapaasta sivistystyosta annetun lain 7 a luvussa saddettya koulutusta, jossa noudatetaan Kansanopistojen oppivelvollisille
suunnatun vapaan sivistystyon koulutuksen opetussuunnitelman perusteita (2021):
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/vapaasivistystyo/7512390/tiedot

. seka oppivelvollisuuslain 5 §:n 2 momentissa tarkoitettuja kansanopistossa jarjestettavia sellaisia koulutuksia, jossa noudatetaan

- kotoutumisen edistamisesta annetussa laissa tarkoitettuja kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteita (2022):
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/kotoutumiskoulutus/8288272/tiedot

- Opetushallituksen laatimaa vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositusta (2017).
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/vapaasivistystyo/7675670/tiedot

. KOSKI-palvelussa vapaan sivistystyon opiskeluoikeuksilla on oma paatason suorituksen tyyppinsa kullekin naista kolmesta koulutuksesta.

. Naiden tyyppisia opiskeluoikeuksia luodaan vain oppivelvollisille nuorille tilanteissa, joissa oppivelvollinen nuori suorittaa
oppivelvollisuuttaan kansanopistossa naiden opetussuunnitelmien perusteiden tai opetussuunnitelmasuosituksen mukaisessa
koulutuksessa.

. Oppivelvollisten nuorten tietojen tallentaminen KOSKI-palveluun alkaa, kun oppija aloittaa koulutuksessa. Tietojen tallentaminen

oppivelvollisille koulutusta jarjestavan kansanopiston yllapitajan lakisaateinen velvollisuus.
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https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/vapaasivistystyo/7512390/tiedot
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2020/20201214#L2P5
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/kotoutumiskoulutus/8288272/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/vapaasivistystyo/7675670/tiedot

Mita on jatkuvaan oppimiseen suunnattu vapaan
sivistystyon koulutus?

« Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskus (JOTPA) voi myontaa valtionavustusta vapaasta sivistystyosta annetussa
laissa tarkoitetun oppilaitoksen yllapitdjan jarjestamaan koulutukseen (8 § 1 mom)

* Tama tarkoittaa, etta mikali vapaan sivistystyon oppilaitoksen yllapitaja on hakenut ja saanut JOTPA:n valtionavustusta
koulutuksen jarjestamiseen, on kyseessa jatkuvaan oppimiseen suunnattu koulutus.

* Jatkuvaan oppimiseen suunnatun koulutuksen oppijoiden tietojen tallentaminen KOSKI-palveluun alkaa, kun oppija
aloittaa koulutuksessa. Tietojen tallentaminen on JOTPA:n valtionavustusta saavan oppilaitoksen yllapitajan lakisaateinen
velvollisuus.
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Mita on vapaatavoitteinen vapaan sivistystyon
koulutus?

. Vapaatavoitteista koulutusta on muu vapaana sivistystyona jarjestetty koulutus, josta on sdddetty vapaasta sivistystyosta annetussa laissa (6 b §).
. Tallennettaessa vapaan sivistystyon vapaatavoitteisen koulutuksen tietoja KOSKI-tietovarantoon,

- koulutuksen laajuus on maariteltava opintopisteina
Koulutuksen laajuus mddritelléén opintopisteind siten, ettd opiskelijan keskimddrin 27 tunnin tyépanos vastaa yhtd opintopistettd.

- ja se on kuvattava paikallisessa opetussuunnitelmassa ePerusteet-palvelussa ja arvioitava osaamisperusteisesti.
Osaaminen arvioidaan arvosanalla hyviéksytty tai hyldtty taikka asteikkoarvioinnilla. Hyldttyjd suorituksia ei tallenneta KOSKI-tietovarantoon.

. Vapaatavoitteisen koulutuksen oppijoiden tietojen tallentaminen KOSKI-palveluun alkaa, kun oppija on suorittanut koulutuksen eli vasta koulutuksen
padtyttya. Se, mahdollistetaanko tiedon tallentaminen koulutukseen osallistuville oppijoille, on oppilaitoksen yllapitdjdlle vapaaehtoista ja tallentaminen
edellyttda silloinkin oppijan vapaaehtoisesti antamaa suostumusta.

. Huomioi myos:

. Vapaatavoitteista koulutusta voidaan jarjestaa niin valtionosuusrahoituksella, kuin valtionavustuksellakin — eli koulutuksen rahoitus ei aina maarittele,
voidaanko tiedot tallentaa vapaatavoitteisena koulutuksena KOSKI-palveluun!

. Jos koulutus on 6 b §:ssa tarkoitetulla tavalla vapaana sivistystyona jarjestettyd, vapaasta sivistystydsta annetun lain mukaista koulutusta, sen tiedot
voidaan myds sellaisena tallentaa, mikali oppilaitoksen yllapitdja sen mahdollistaa ja oppija siihen suostuu.

. Seuraavalla dialla on kuvailtu tilanteita, joissa ei ole kyse vapaatavoitteisesta koulutuksesta.
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Mika ei ole vapaatavoitteista vapaan sivistystyon
koulutusta?

. Huomioi myds muut tilanteet, joissa koulutusta ei katsota vapaasta sivistystyosta annetun lain mukaiseksi sellaiseksi koulutukseksi, jonka tiedot voitaisiin
tallentaa KOSKI-palveluun vapaatavoitteisena koulutuksena:

. hankintakoulutukset, jota oppilaitos jarjestdaa koulutusta myyvan oppilaitoksen asemassa,
. tilauskoulutukset rajatulle henkiloryhmalle tai yritykselle,
. muu maksullinen palvelutoiminta, tai

. vapaan sivistystyon oppilaitoksessa jarjestetty muu opetus tai koulutus, joka jarjestetdaan jotakin toista koulutustyyppia koskevan lainsaadannon
mukaisena koulutuksena, eli jonain muuna kuin vapaana sivistystyona:

*  korkeakoulun kanssa tehtyyn sopimukseen perustuva avoin korkeakoulutus, jonka suoritustiedot ilmoitetaan kyseiselle korkeakoululle ja
tallennetaan korkeakoulujen valtakunnalliseen tietovarantoon,
Lue lisaa korkeakoulutuksen tietojen tallentamisesta Virta-opintotietopalveluun: Virta-opintotietopalvelu

*  kotoutumisen edistamisestd annetussa laissa tarkoitettuna tyovoimakoulutuksena (TE-palveluiden rahoitus) muille kuin oppivelvollisille toteutettu
kotoutumiskoulutus, tai

* taiteen perusopetuksesta annetussa laissa tarkoitettu taiteen perusopetus, jossa noudatetaan omaa opetussuunnitelman perustettaan

(ePerusteet).
Lue lisaa taiteen perusopetuksen tietojen tallentamisesta KOSKI-opiskeluoikeustiedoista taalta: Taiteen perusopetuksen opiskeluoikeudet
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https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L5
https://www.csc.fi/virta-higher-education-achievement-register
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20101386#L2P20
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980633
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/kooste/taiteenperusopetus
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Taiteen+perusopetuksen+opiskeluoikeudet

Mita ovat vapaan sivistystyon osaamismerkit?

. Vapaan sivistystyon osaamismerkeistd on saddetty vapaasta sivistystyosta annetussa laissa (6 c §).
. Osaamismerkkeja koskeva lainmuutos on tullut voimaan 1.1.2024 ja tekninen toteutus valmistuu 1.8.2024 mennessa.

. Henkild, joka haluaa kayttaa hyodykseen osaamistaan, voi suorittaa osaamismerkin, jolla hanen eri tavoin hankkimansa osaaminen
voidaan tunnistaa ja kuvata.

. Osaamismerkkien valtakunnalliset kuvaukset ePerusteet-palvelussa:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/osaamismerkit

. Osaamismerkin suorittajan osaaminen arvioidaan vapaan sivistystyon oppilaitoksissa. Osaaminen arvioidaan arvosanalla hyvaksytty tai
hylatty. Hylattyja suorituksia ei tallenneta KOSKI-tietovarantoon.

. Tiedot osaamismerkkien suorituksista voidaan tallentaa 1.1.2024 alkaen suoritetuista merkeista KOSKI-tietovarantoon, mikali
oppilaitoksen yllapitdja sen mahdollistaa ja oppija siihen suostuu.
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Montako opiskeluoikeutta oppijalla voi tai pitaa olla?

. Samalla oppijalla voi — ja usein onkin — useampia opiskeluoikeuksia.
. Lahtokohtaisesti opiskeluoikeuksien maara vastaisi
. aloitettujen oppivelvollisille ja/tai jatkuvaan oppimiseen suunnattujen koulutusten lukumaaraa (9a §)
. tai suoritettujen koulutusten tai osaamismerkkien (9 d §, vain suostumuksella) lukumaaraa.
e Esimerkki: Oppija opiskelee JOTPA:n rahoittamassa koulutuksessa ja ja vapaatavoitteisessa koulutuksessa
Jos oppija opiskelee 9 a §:ssa tarkoitetussa JOTPA:n rahoittamassa vapaan sivistystyén koulutuksessa, on rahoitusta saavan oppilaitoksen
yllépitéjén lakisddteinen velvollisuus tallentaa tdmdn tiedot KOSKI-palveluun. Suorituksen tyypiksi opiskeluoikeudelle valitaan Jatkuvaan

oppimiseen suunnattu vapaan sivistystyon koulutus.

Jos oppija suorittaa koulutuksen aikana lisiksi 9 d §:ssé tarkoitetun vapaatavoitteisen koulutuksen, voidaan sen tiedot tallentaa vain
oppijan suostumuksella. Toisen opiskeluoikeuden pddtason suoritustyypiksi valitaan Vapaan sivistystyon vapaatavoitteinen koulutus.

Ndissa tilanteissa oppijalle luotain kaksi toisistaan erillistd opiskeluoikeutta, joista ensimmdiisen tallentaminen on valtionavustusta
saaneen oppilaitoksen yllépitdjdn velvollisuus ja tietojen tallentaminen alkaa oppijan aloittaessa koulutuksessa. Toisen opiskeluoikeuden
tallentaminen tapahtuu oppijan omalla suostumuksella vasta koulutuksen pdidityttyd.

. eDuuni-wikin usein kysyttyihin kysymyksiin on koottu esimerkkeja tilanteista, missa erilaisia (tai samantyyppisia) koulutuksia suoritetaan
samanaikaisesti:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=229283041
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Oppijan suostumus 9 d §:ssa
tarkoitetuissa tilanteissa



Suostumuksen antaminen on aina vapaaehtoista — ja ennen
sen vastaanottamista on informoitava oppijaa

. Vapaatavoitteisesti opiskelevan opiskelijan tai osaamismerkin suorittajan suostumus annetaan 9 d §:ssa tarkoitetulla tavalla tiedot tallentavalle
oppilaitoksen yllapitajalle koulutuksen alkaessa tai osaamismerkkia haettaessa. Suostumuksesta tulee kayda ilmi, ettd se on annettu vapaaehtoisesti
ja nimenomaisesti. Alaikdiselta lapselta tarvitaan tietojen tallentamiseen myds taman huoltajan tai muun laillisen edustajan suostumus.

. Oppilaitoksen yllapitdjan on ennen suostumuksen antamista annettava opiskelijalle tai osaamismerkin suorittajalle tietoa siita, kuinka
tietovarantoon tallennettuja tietoja voidaan kasitelld, luovuttaa ja sdilyttaa.

. Oppilaitoksen yllapitdjan on sailytettava suostumus pysyvasti ja tehtdva siihen merkintd, jos suostumus myohemmin peruutetaan. Suostumuksen voi
milloin tahansa peruuttaa ilmoittamalla siitd Opetushallitukselle, jonka on edelleen ilmoitettava peruuttamisesta oppilaitoksen yllapitajalle.

. KOSKI-paakayttajan on hyva tietaa oppilaitoksen yllapitdjan toimintaohjeet tilanteisiin, joissa tallainen ilmoitus peruutuksesta
vastaanotettaisiin. Tiedot poistetaan tietovarannosta pysyvasti, kun suostumus peruutetaan, eika oppilaitoksen yllapitdja saa enaa
uudelleen siirtaa tai tallentaa niita tietovarantoon.

. Mikali oppija ottaa jalkikateen yhteytta kysyakseen suostumuksen perumisesta, oppija tulee ohjata kysymaan neuvoa Opetushallituksesta,
tutustumaan KOSKI-palvelun tietosuojaselosteelta 16ytyviin ohjeisiin tai kirjautumaan Oma Opintopolkuun, missa oppijan on mahdollista
kayttaa suostumuksen peruutustoiminnallisuutta omissa tiedoissaan.

. Suostumusten hallinnan kaytantojen suunnittelusta vastaa oppilaitoksen yllapitaja.

. Ohjeita oppilaitoksen yllapitajalle seka malliasiakirjat suostumuksen pyytamiseen ja oppijan informointiin I10ytyvat opetus- ja
kulttuuriministerion verkkosivuilta, Tutustu myds-osiosta usealla eri kielella: https://okm.fi/koski-ja-osaamisen-tunnistaminen
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Vapaatavoitteisen vapaan
sivistystyon koulutuksen
tiedot KOSKI-palvelussa




Yleisia periaatteita



Milloin vapaan sivistystyon tietojen tallentaminen aloitetaan?

Jatkuvaan oppimiseen suunnattu koulutus / Vapaatavoitteinen koulutus /
Kansanopistojen oppivelvollisille suunnatut koulutukset Vapaan sivistystyon osaamismerkit
*  Valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd annetun lain [..] 9 a § [...] «  Tietovarantoon tulee lisdksi tallentaa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereist
tarkoittamat tiedot tulee tallentaa tietovarantoon viipymattd ja ajantasaisesti annetun lain 9 d § [...] tarkoittamat tiedot suostumuksensa antaneista henkiloista, jos
sen jdlkeen, kun tieto on syntynyt tai muuttunut ja merkitty opetuksen ja vapaan sivistystyon oppilaitoksen yll4pitaja tai taiteen perusopetuksen jarjestaja on
koulutuksen jarjestdjan omiin rekistereihin. paattanyt tarjota tietovarantoon tallentamista kyseiseen koulutukseen osallistuville
opiskelijoille.
. Tietojen tulee olla tallennettuna opetuksen ja koulutuksen valtakunnallisessa
tietovarannossa rajapinnalla siirrettdessa vuorokauden kuluessa ja «  Tietojen tulee olla tallennettuna opetuksen ja koulutuksen valtakunnallisessa
kayttoliittymalld tallennettaessa kymmenen pdivan kuluessa. tietovarannossa rajapinnalla siirrettdessa vuorokauden kuluessa ja kayttoliittymalla
tallennettaessa kymmenen paivan kuluessa sen jalkeen, kun tieto on syntynyt tai
. Lahtokohtaisesti tietoa syntyy ensimmaista kertaa, kun oppija aloittaa muuttunut ja merkitty opetuksen ja koulutuksen jarjestdjan omiin rekistereihin.
koulutuksessa. Tietojen tallentaminen alkaa koulutuksen alkaessa.
. Tallennettavaa tietoa syntyy, kun
Esimerkki: Oppija aloittaa 1 kk kestdvdssd koulutuksessa maanantaina 5.2.2024
sellaisessa oppilaitoksessa, joka kdyttdd tietojen tallentamiseen . Kun oppija paattaa vapaatavoitteiseen koulutukseen osallistumisen tai

syéttékdyttoliittymdd. osaamismerkin suorittamisen, ja kun hanen suorituksensa on arvioitu.
Oppijalle luodaan opiskeluoikeus palveluun viimeistddn torstaina 15.2.2024 ja

NS . . . Tietojen tallentaminen alkaa vasta koulutuksen paatyttya, kun arvioinnit ovat
sitd pdivitetddn tarvittaessa koulutuksen aikana.

valmistuneet ja kaikki tallentamiseen tarvittavat tiedot valmiina.

Oppijan arvioinnit valmistuvat ja hdn pddttéd koulutuksen 5.3.2024, jolloin
opiskeluoikeus pddtettdisiin kymmenen pdivdn kuluessa viimeistéén perjantaina
15.3.2024.

Kaikki opiskeluoikeutta koskevat tiedot tallennetaan yhdella kertaa, jolloin
opiskeluoikeuden tietojen tallentaminen alkaa ja paattyy samalla kerralla.
Opiskeluoikeutta tulee paivittda taman jalkeen vain, jos jalkikateen huomataan, etta

. ) ) . o tietoa taytyy korjata.
. Uutta tietoa syntyy ja se voi muuttua koulutuksen aikana, jolloin

opiskeluoikeutta tarvittaessa tulee paivittaa.

. Tietojen tallentaminen paattyy, kun oppija on paattanyt koulutuksen ja kaikki
siitd koskevat tiedot on pdivitetty opiskeluoikeudelle ja opiskeluoikeus paatetty.
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Opiskeluoikeuden alkaminen vapaatavoitteisessa
koulutuksessa

. 1.8.2021 tai sen jalkeen aloittaneelle tai aloittavalle oppijalle luodaan opiskeluoikeus palveluun, kun han on paattanyt koulutuksen. Mikali
koulutuksen paattyessa oppijan suoritus arvioidaan hylatyksi, ei tallaisia hylattyja suorituksia tallenneta tietovarantoon.

. Opiskeluoikeus alkaa aina suoraan sen paattavassa tilassa, mika tarkoittaa, etta opiskeluoikeuden alkamispaivaksi opiskeluoikeutta
luodessa ja paattavan tilan aloittavaksi paivaksi merkitaan se paiva, jolloin oppija paatti koulutuksen.

. KOSKI-palvelussa tama on poikkeava kaytanto, joka koskee vain 9 d § mukaan tallennettavia tietoja. Laissa ei ole mahdollistettu
koulutuksen alkamispaivan tai suorittamisen alkamisen ajankohdan tallentamista opiskeluoikeudelle.

. Opiskeluoikeuksien tiedot 16ytyvat palvelusta vasta koulutuksen paatyttya, eika koulutuksen aikana palvelussa ole tietoa
oppijoista, joilla koulutus on viela meneillaan — ei edes tilanteissa, joissa koulutus kestaa esimerkiksi koko lukuvuoden.

. Tietojen tulee olla tallennettuna opetuksen ja koulutuksen valtakunnallisessa viipymatta ja ajantasaisesti sen jalkeen, kun tieto on
syntynyt tai muuttunut ja merkitty opetuksen ja koulutuksen jarjestdajan omiin rekistereihin. Tietojen tulee olla tallennettuna
tietovarannossa rajapinnalla siirrettaessa vuorokauden kuluessa ja kayttoliittymalla tallennettaessa kymmenen paivan kuluessa.
(OPH:n maarays)

- Oppilaitoksen yllapitaja viime kadessa maarittelee omalla toiminnallaan, milloin tiedot muuttuvat ja ovat valmiita
tallennettavaksi (esim. milloin arvioinnit valmistuvat jne).

. Mikali tietojen tallennus ei ole mahdollista omasta opintohallintojarjestelmasta siirtamalla, vaihtoehtona on tallentaa tiedot
Virkailijan Opintopolun syottokayttoliittymassa.
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Opiskeluoikeuden luominen
syottokayttoliittymassa



Oppijan tiedot

*  Opiskeluoikeuden luomista varten tarvitaan oppijan * Mikali tietoja tallennetaan hetuttomalle oppijalle, on

henkilotiedot. erittdin tarkeaa noudattaa eDuuni-wikin ohjeita ja paivittaa
tiedot, kun oppija saa suomalaisen henkilotunnuksen sen

*  Kun oppijalla on suomalainen henkiltunnus, jalkeen, kun hanelle on tallennettu KOSKI-palveluun
Opintopolun oppijanumerorekisteri yksil6i henkilon opiskeluoikeus tai opiskeluoikeuksia ilman henkildtunnusta.
automaattisesti, ja KOSKI osaa liittaa opiskeluoikeuden
tiedot oikealle henkil6lle. Opiskeluoikeutta ensi kertaa . Kun aiemmin hetuton oppija on saanut
luotaessa tarvitaan oppijan henkilotunnus seka henkilotunnuksen, tulee henkil6tunnus liittaa oikeaan
nimitiedot. henkiloon Opintopolun oppijanumerorekisterissa

viipymatta.

Nimitietoina ovat etunimet, kutsumanimi (jokin virallisista
etunimista) seki sukunimi. . Hetuttomalle oppijalle luotua opiskeluoikeutta ei saa

jattaa roikkumaan koulutuksen paatyttya! Jos

hetuttomalle tallennetaan tietoja taman

suostumukseen perustuen, on ehdottomasti kyettava
Ohjeet: myos paivittamaan taman henkilétiedot ajan tasalle.

Oppijan henkilotiedot (henkilotunnus ja oppijanumero):
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=19
0613478
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Oppilaitoksen tiedot

* Opiskelijan henkil6tunnuksen ja nimen . _ o x
syottamisen jalkeen etsitdan valikosta oma Opiskeluoikeuden lisays
oppilaitos. Oppilaitos
Valitse...

* Mikali tallentajalla on kayttéoikeudet vain
vhteen oppilaitokseen, se I6ytyy oletuksena
valikosta.

vaasan kansalaisopisto ‘ tyhjenna

Vaasan kaupunki

o EEEEL N ENEEIETS e Alma - Vasa medborgarinstitut

Alma

Lisda opiskeluoikeus
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Opiskeluoikeuden tyyppi

Opiskeluoikeus

* Opiskeluoikeuden tyypiksi valitaan aina
Vapaan sivistystyon koulutus riippumatta siita,

mika koulutuksista on kyseessa. Perusopetus
Perusopetukseen valmistava opetus

Vapaan sivistystyon koulutus W

Perusopetuksen lisaopetus
Aikuisten perusopetus

Armmatillinen koulutus

Vapaan sivistystyon koulutus
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Suorituskieli ja suorituksen tyyppi

e Opiskeluoikeudelle merkitaan koulutuksen Opiskeluoikeuden lisiys x
suorituskieli, seka

Oppilaitos

Vaasan kansalaisopisto Alma - Vasa medborgarinstitut Alma

* Valitaan paatason suorituksen tyypiksi N
Vapaan sivistystyon vapaatavoitteinen Vapaanshistystyin bouluts .
kO UlUtUS . Suorituskieli

suomi v

Suoritustyyppi

Jatkuvaan oppimiseen suunnattu vapaan sivistystyon koulutus
Oppivelvollisille suunnattu vapaan sivistystyén koulutus
Vapaan sivistystydn lukutaitokoulutus

Vapaan sivistystydn maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus

Vapaan sivistystyon osaamismerkki

Vapaan sivistystydn vapaatavoitteinen koulutus

Lisaa opiskeluoikeus
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Opiskeluoikeuden aloituspaiva (koulutuksen

paattymispaiva) ja ePerusteet-linkitys

* Taman jalkeen merkitaan opiskeluoikeuden ;
aloituspaiva, joka on koulutuksen
pé 5ttym is p 5 iva’ i Vaasan kansalaisopisto Alma - Vasa medborgarinstitut Alma

| Opiskeluoikeuden lisdys

Oppilaitos

* seki luodaan ePerusteet-linkitys lisddmalla e
Opintokokonaisuus-kenttaan joko
syottamalla tai pudotusvalikosta etsimalla suorvton
nelinumeroinen koodi, joka kuuluu — e
ePerusteissa julkaistulle koulutuksen P2 -
osaamisperusteiselle kuvaukselle.

1222024 53]

Ohjeita ePerusteet-linkitysta varten: e

https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action
?pageld=320662791
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Opiskeluoikeuden tila

Lopuksi opiskeluoikeuden luominen viimeistellaan lisaamalla sille
paattava tila.

Vapaatavoitteisessa vapaan sivistystyon koulutuksessa kaytettavat
opiskeluoikeuden tilat ovat aina opiskeluoikeuden paattavia tiloja:

Hyvaksytysti suoritettu: Opiskeluoikeus on paattynyt ja oppija on
suorittanut koulutuksen loppuun. Opiskeluoikeuden paattavaa
tilaa kaytetaan, kun opiskelija on paattanyt koulutuksen
suorittamisen ja suorittanut koulutuksen loppuun oppilaitoksen
yllapitajan paikallisessa suunnitelmassa maarittelemalla tavalla.

Keskeytynyt: Opiskeluoikeus on paattynyt siten, ettei oppija ole
suorittanut koulutusta loppuun. Opiskeluoikeuden paattavaa tilaa
kaytetaan, kun opiskelija on paattanyt koulutuksen suorittamisen
siten, ettei sitd ole paattyessaan suoritettu loppuun oppilaitoksen
yllapitajan paikallisessa suunnitelmassa maarittelemalla tavalla.
Opiskeluoikeudelle on kuitenkin mahdollista tallentaa edes yksi
osasuoritus, joka on arvioitu hyvaksytysti. Nditd tilanteita voisi
olla esimerkiksi pitkissé, lukuvuoden kestévissd koulutuksissa,
jotka muodostuvat useammasta kuin yhdestd kurssista, ja oppija
keskeyttdisi opinnot kesken lukuvuoden.
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Aloituspaiva

12.2.2024 =

Opiskeluoikeuden tila
Hyviksytysti suoritettu

Keskeytynyt

‘ Peruuta ‘ Lisa3 opiskeluoikeus

HUOM! Mikali opiskeluoikeus luodaan Hyvaksytysti suoritettu-tilaan,
suoritus tulee aina myo6s vahvistaa sen jalkeen, kun muut tiedot on
lisatty opiskeluoikeudelle sen luomisen jalkeen! Vahvistettu suoritus
nakyy vihrealla taustapalkilla opiskeluoikeuden Suoritukset-otsikon
alla 'Suoritus valmis’-merkinnalla. Vahvistamaton suoritus nakyy
harmaalla taustapalkilla ‘Suoritus kesken’-merkinnalla. Mikali
opiskeluoikeudella on Hyvaksytysti suoritettu-tila, mutta
kayttoliittymassa nakyy yha harmaa taustapalkki, on
opiskeluoikeuden tietoja viela taydennettava
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Viimeistele opiskeluoikeuden luominen

* Viimeistele opiskeluoikeuden luominen Lisaa Opiskeluoikeuden liséys )
opiSkeIUOikeus / Lisaé oppija _painikkEESta’ Oz:::;t:iansa{aisopistomma—Vasamedborgarins‘titutAlma
joka nakyy ikkunan alaosassa sinisella
p O hj a I | a . Vapaan sivistystyon koulutus ~
* Jos tietoja tallennetaan ko. oppijalle o V
ensimmaista kertaa, painikkeessa nakyy Vapsansistystyn vapsstavitenn kvl .
‘Lisaa oppija’ e V
« Jajos oppijalla on jo aiempia o "
opiskeluoikeuksia palvelussa,
Hyvéaksytysti suoritettu v

painikkeessa nakyy ’Lisaa opiskeluoikeus’

Lisda opiskeluoikeus
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Opiskeluoikeuden inforuudussa nakyvat tiedot

Jos vapaatavoitteisen koulutuksen opiskeluoikeus on tallennettu tai siirretty oikein, opiskeluoikeuden inforuudussa nakyy otsikko "Vapaan
sivistystyon koulutus". Otsikon alla nakyy oppilaitos, johon opiskeluoikeus kuuluu seka teksti "Vapaan sivistystyon vapaatavoitteinen
koulutus", jonka perassa on opiskeluoikeuden alkamisvuosi ja paattymisvuosi ja opiskeluoikeuden paattava tila. Opiskeluoikeuden
paattymis- ja alkamisvuoden tulisi aina vapaatavoitteisessa koulutuksessa olla sama tieto riippumatta siita, onko koulutus tosiasiassa

alkanut samana vaiko aiempana vuonna.

< Opiskelijat

Esimerkki, Ella (300800A7566)

Oppijanumero: 1.2.246.562.24.67011563883

Vapaan sivistystyon koulutus
o E

. Inforuutu ndyttaa ne vapaan sivistystyon oppilaitokset, joihin opiskelijalla on tai on ollut vapaan sivistystyon opiskeluoikeus. Kadyttaja voi
nahda vain hanelle kayttooikeuden perusteella maariteltyjen organisaatioiden opiskeluoikeudet.

. Vapaan sivistystyon koulutuksen inforuudussa nakyvat kaikki oppijan vapaan sivistystyon opiskeluoikeudet. Jos oppijalla on ollut useampia
vapaan sivistystyon vapaatavoitteisia opiskeluoikeuksia, ne nakyvat inforuudussa koulutuksen paattymisajankohdan mukaisessa
jarjestyksessa, ensimmaisena paattynyt alimpana. Oppilaitoksen yllapitdja voi nahda vain hanelle maariteltyjen organisaatioiden

opiskeluoikeudet.
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Opiskeluoikeuden ylapalkissa nakyvat tiedot
seka perustiedot

. Jos vapaatavoitteisen koulutuksen opiskeluoikeus on tallennettu tai siirretty oikein, opiskeluoikeudenylapalkissa nakyy otsikko "Vapaan sivistystyon koulutus”,
oppilaitos, johon opiskeluoikeus kuuluu seka teksti "Vapaan sivistystyon koulutus", jonka perdssa on opiskeluoikeuden alkamisvuosi ja paattymisvuosi ja
opiskeluoikeuden paattava tila. Opiskeluoikeuden paattymis- ja alkamisvuoden tulisi aina vapaatavoitteisessa koulutuksessa olla sama, paattymisvuotta vastaava
tieto riippumatta siitd, onko koulutus tosiasiassa alkanut samana vaiko aiempana vuonna.

. Palkissa nakyy myos opiskeluoikeuden OID-tunniste seka linkki versiohistoriaan.

Eteld-Helsingin kansalaisopisto, vapaan sivistystydn koulutus (2021—2021, hyvaksytysti suoritettu) Opiskeluoikeuden oid: 1.2.246.562.15.30484688542  Versiohistoria

Opiskeluoikeud i loaika: 8.10.2021 — 8.10.2021
piskeluoikeuden voimassaoloai -

Tila + 8.10.2021 Hyvaksytysti suoritettu

. Tila-tiedot nakyvat yhdessa "Opiskeluoikeuden voimassaoloaika"-tiedon kanssa heti opiskeluoikeuden ylapalkin alta.

. Tila-tieto nakyy lihavoituna ja sen edessa on nuolimerkki. Vapaatavoitteisessa koulutuksessa opiskeluoikeuden tiloja voivat olla Hyvaksytysti suoritettu tai
Keskeytynyt. Opiskeluoikeuden paattavan tilan pdivamaara vastaa koulutuksen paattymispdivdidmaaraa

. Opiskeluoikeuden voimassaoloaika on aina muodossa koulutuksen pddttymispdivé — pédittymispdivd. Jos tahan on vahingossa merkitty koulutuksen alkamispaiva,
tiedot ovat vaarin ja ne saa korjattua Muokkaa-painikkeesta korjaamalla tilan paivamaaran. Opiskeluoikeuden voimassaoloaika on aina vain yhden (1) pdivan,
vaikka koulutus olisi tosiasiassa kestanyt kauemmin, silla laki mahdollistaa ainoastaan paattymispaivamaaratiedon tallentamisen.
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Suorituksen perustiedot

Suorituksen perustiedoissa Suoritukset-otsikon alla nakyvat seuraavat tiedot:
. oppilaitos, jossa koulutuksen suoritus tapahtuu
. koulutusmoduuli 'Vapaan sivistystyon koulutus’,

. linkki koulutuksen kuvaukseen eli paikalliseen opetussuunnitelmaan ePerusteet —palvelussa. Linkin tiedoissa nakyvat nelinumeroinen
opintokokonaisuuden koodiarvo ja ePerusteet —palvelussa oleva koulutuksen kuvaukselle annettu nimi,

. laajuus, joka taydentyy automaattisesti, kun opiskeluoikeudelle on ensin tallennettu osasuoritustietoihin koulutuksen paikallinen nimi, laajuus ja
arviointi

. koulutuksen suorituskieli Suoritukset

Vapaan sivistysty&n koulutus

. suorituksen tila ('Suoritus kesken’).

. . . Oppilaitos / toimipiste Lahden kansanopisto
. vahvistamaton suoritus ndkyy harmaalla taustalla ... Vapaan siistystyé koulutus

Koulutusmoduuli 099999

Opintokokonaisuus 4833 "Hetki runojen kirjoittamisen parissa" -webinaari

Laajuus -

Opetuskieli suomi

Todistuksella nikyvit

lisdtiedot

SUORITUS KESKEN
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Osasuoritukset,
arvioinnit ja laajuudet



Osasuoritustiedot

Vapaan sivistystyon vapaatavoitteisen koulutuksen opintosuoritustiedot siirretdaan paikallisina opintoina KOSKI-palveluun. Paikalliset opinnot ovat
oppilaitoksen yllapitdjan paikallisessa opetussuunnitelmassa maarittamia koulutuksia, jotka siirretaan oppilaitoksen yllapitajan itse maarittelemalla
omalla koodilla ja niille on pakollista siirtaa tai tallentaa oppilaitoksen yllapitajan paikallisessa opetussuunnitelmassa maarittama koulutuksen nimi.
Vapaan sivistystyon opiskeluoikeudella, jonka paatason suoritus on vapaatavoitteisen vapaan sivistystyon koulutus, tulee olla aina vahintaan yksi
arvioitu osasuoritus, jolle on merkitty laajuus opintopisteina.

Osasuorituksella tulee olla tallennettuna seuraavat tiedot:
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koulutuksen paikallinen nimi
Koulutuksen nimi tallennetaan tai siirretdaan osasuoritukselle paikallisen opetus- tai toteutussuunnitelman mukaisesti.

laajuus opintopisteina

arviointi

Arvioinnissa kaytettava arvosana-asteikko voi olla joko "hyvaksytty’
(https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/arviointiasteikkovst/latest) tai numeerinen arvo
(https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/arviointiasteikkovstvapaatavoitteinen/latest).

paikallinen koodi, mikali opiskeluoikeuden tietoja paivitetaan tiedonsiirroilla opintohallintojarjestelmasta.
Mikali opiskeluoikeuden tietoja paivitetaan tiedonsiirroilla opintohallintojarjestelmasta, ne siirretdadan oppilaitoksen yllapitdjan itse maarittelemalla
omalla koodilla.

Osasuorituksella voi olla myos alaosasuorituksia — esimerkiksi, jos osasuorituksen tasolle tallennetaan vaikkapa sellainen lukuvuoden kestava
koulutus, joka muodostuu useammasta kurssista, jotka arvioidaan jokainen erikseen.

Viime kadessa paikallisessa opetussuunnitelmassa on maaritelty koulutuksen rakenne.



https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/arviointiasteikkovst/latest
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/arviointiasteikkovstvapaatavoitteinen/latest

Osasuorituksen lisaaminen alkaa Lisaa
osasuoritus-pudotusvalikosta

e QOsasuorituksen nimi taytetaan kayttoliittymassa avautuvaan kenttaan, tai mikali sama osasuoritus on

tallennettu ennenkin, se voidaan valita myos pudotusvalikon muistista. Viimeistele Lisaa osasuoritus-
painikkeesta.

Laajuus (op) Arvosana
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Osasuoritukselle tallennetaan paikallinen nimi,
laajuus ja arviointi
e Osasuoritukselle lisataan suoritettu laajuus opintopisteina seka oppijan saama arviointi. Jos

osasuorituksella on alaosasuorituksia, ne lisataan vastaavalla tavalla Osasuoritus-rivin alla olevasta
pudotusvalikosta. Muista lopuksi tallentaa tiedot Tallenna-painikkeesta!

a Korjaa virheelliset tiedot.
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Miten osasuoritustiedot lisataan opiskeluoikeudelle?

* Ohje osasuoritustietojen lisaamiseen syottokayttoliittymassa, Muokkaa-painikkeen takaa avautuvassa
muokkausnakymassa loytyy eDuuni-wikista:
Osasuoritustietojen lissdaminen opiskeluoikeudelle (eDuuni)

* Mikali tietoja paivitetaan opintohallintojarjestelmasta, kayta eDuuni-wikin ohjetta oman
opintohallintojarjestelmatoimittajan tiedonsiirto-ohjeen kanssa

* Yhta oikeaa esimerkkinakymaa ei ole, silla riippuu koulutukselle suunnitellusta rakenteesta ja oppijan
suorituksesta, milta tietojen tulisi nayttaa, kun ne on tallennettu opiskeluoikeudelle oikein.

* Olethan tarkkana syottokayttoliittymassa, onko tarkoitus lisata tietoja

. vain osasuorituksen tasolle,

- Vaiko myds sen alaosasuoritukselle?

Osasuoritus Laajuus Arvosana
B v Selkokielinen ja saavutettava yhdistystoiminta lop Hyvaksytty
Yhteensa lop
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Muista lopuksi tarvittaessa vahvistaa suoritus!

* Jos oppija suorittaa koulutuksen hyvaksytysti, tulee suoritus aina lopuksi vahvistaa. Tama tapahtuu
kayttoliittymassa opiskeluoikeuden tiedoissa ‘Merkitse valmiiksi’-painikkeesta ja tayttamalla aukeavaan
ikkunaan vahvistuksen tiedot.

Vahvistettu suoritus nakyy Suoritus valmis-tekstilla vihredlla taustapalkilla. Taman jalkeen
opiskeluoikeudelle paivitetaan paattava tila "Hyvaksytysti suoritettu’.

SUDRITUSVALMIS Vahvistus: 10.11.2021 Helsinki Oona Opettaja, Opettaja _I I

* Jos oppija keskeyttaa koulutuksen suorittamatta sita hyvaksytysti, ei suoritusta ei vahvisteta, vaan se jaa
Suoritus kesken-tilaan. Vahvistamaton suoritus nakyy Suoritus kesken-tekstilla harmaalla taustapalkilla.

Opiskeluoikeudelle paivitetaan suoraan paattava tila ‘Keskeytynyt’ vahvistamatta suoritusta ennen sita.
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Hyvaksytysti suoritettu-tilaan paattynyt

opiskeluoikeus

e Tassa esimerkissa oppija on suorittanut koulutuksen
hyvaksytysti 4.10.2023. Opiskeluoikeuden
voimassaoloaikana nakyy vain tuo ajanjakso.

e Suoritus on vahvistettu (Suoritus valmis vihrealla
taustapalkilla)

* Opiskeluoikeuden osasuoritustiedoissa nakyy oppijan
suorittamat opinnot, opintopisteet ja arviointi.
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Opintokeskus Visio, vapaan sivistystyon koulutus (2023, hyvaksytysti suoritettu)

Opiskelucikeuden voi loaika: 4.10.2023 - 4.10.2023

Tila 4.10.2023 Hyvaksytysti suoritettu
Suoritukset

Vapaan sivistystyn koulutus

Opiskelucikeuden oid: 1.2.246.562.15.76120127683

Mitdtoi opiskeluoikeus

Oppilsitos / toimipiste Opintokeskus Visio

Koulutus Vapaan sivistystytn koulutus
Koulutusmoduuli 099999
Opintokokonaisuus 6000 Kielitietoisuus ja selkokielinen viestinti - 1 op, opintopistekurssi
Laajuus
Opetuskieli suomi
Todistuksella nékyvit
lisatiedot
SUORITUS VALMIS hwi: 4.10.2023 Opil Visio  Tiina Testinen (opettaja)

Osasuoritus Laajuus
' Selkokielinen ja sasvutettava yhdistystoiminta lop
Yhteenss lop

Hyvaksytty

.



Keskeytynyt-tilaan paattynyt opiskeluoikeus

PY Ta SS a e SlmerkISS a Oppl_la on ke S keytta nyt Heinolan kansalaisopisto, vapaan sivistystyon koulutus (2023, keskeytynyt) Opiskelucikeuden oid: 12 246 562 15 25006978602
koulutuksen 28.11.2023. Opiskeluoikeuden SPRR——
voimassaoloaikana nakyy vain tuo ajanjakso. wnas e

* Oppija on ehtinyt suorittaa osan suoritukses
koulutuksesta tai sen osista niin, ettd opintoja =~
on arvioitu hyvaksytysti, mutta ei kuitenkaan i vk
suorittaa koulutusta kokonaan. Suoritetut ja W
arvioidut opinnot nakyvat opiskeluoikeudella.

e Suoritus jatetaan vahvistamatta (Suoritus
kesken harmaalla taustapalkilla) s
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Tietojen tarkistaminen
ja oikeellisuus



Opiskeluoikeuden tietojen tarkistaminen

Tarkistaessa tulee kiinnittdda huomiota ainakin siihen, etta

. Opiskeluoikeuden kesto ja tilatietojen pdivamaarat vastaavat koulutuksen paattymisajankohtaa

. Opiskeluoikeudelta I6ytyy sen paattymiseen mennessa opiskelijan suorittamat opinnot arviointeineen.

. Opiskeluoikeuden suoritustiedoista I6ytyva koulutuksen nimi vastaa paikallisessa opetussuunnitelmassa olevaa koulutuksen nimea

*  Jos opiskeluoikeuden tila on Hyvaksytysti suoritettu, suoritukselta |0ytyy vahvistus. Vahvistettu suoritus nakyy Suoritus valmis-tekstilla
vihrealla taustapalkilla.

. Jos opiskeluoikeuden tila on Keskeytynyt, suoritus jatetdaan vahvistamatta. Vahvistamaton suoritus nakyy Suoritus kesken-tekstilla
harmaalla taustapalkilla.

. Jos opiskelija on suorittanut useita toisistaan erillisia koulutuksia samassa oppilaitoksessa, kunkin koulutuksen tiedot nakyvat omilla
opiskeluoikeuksillaan.

. Hetuttoman oppijan tietoja ei jateta roikkumaan koulutuksen paatyttya, vaan huolehditaan siita, etta hetuttoman tiedot tulevat
paivitetyiksi eDuuni-wikin ohjeiden mukaan!

12/02/2024 1 Opetushallitus 59



Milloin tietoja tarkistetaan?

*  Opiskeluoikeuden luomisen yhteydessa

*  Kun osasuoritustiedot ja tarvittaessa suorituksen vahvistus on lisatty opiskeluoikeudelle, ja opiskeluoikeuden tietojen
tallentaminen on viimeistelty

* Tarvittaessa myos opiskeluoikeuden paatyttya, jos on syyta tarkistaa, onko tieto tallennettu aiemmin oikein
. esim. oppija ottaa yhteytta mahdollisesta virheesta

. tai muulla tavalla huomataan, etta opiskeluoikeuden tiedot on tallennettu aiemmin vaarin.
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Opiskeluoikeuden tietojen korjaaminen

. Jos opiskeluoikeuden tietoja on opiskeluoikeuden luomisen jalkeen korjattava (esimerkiksi koulutuksen paikallinen nimi, arvosana tai
laajuus on merkitty vaarin, opiskeluoikeudelle on unohtunut tallentaa jokin opintosuoritus), se tapahtuu joko

. siirtamalla opiskeluoikeuden tiedot uudelleen,

*  taisyottokayttoliittymassa lisatylla opiskeluoikeudella nakyvan Muokkaa-painikkeen kautta.

Opiskeluoikeuden oid: 1.2.246.562.15.68824119256  Versiohistoria

muokkaa

. Jos opiskeluoikeuden paatason suoritus on jo vahvistettu (Suoritus valmis) ja osasuoritustietoja on sen jalkeen viela korjattava,
huomaa purkaa suorituksen vahvistus (Merkitse keskeneraiseksi-painike > Suoritus kesken) ennen tiedon korjaamista ja sen
jalkeen vahvista suoritus uudelleen (Merkitse valmiiksi-painike > Suoritus valmis).

*  Vasta aivan viimesijainen vaihtoehto on opiskeluoikeuden mitatointi ja opiskeluoikeuden tietojen lahettaminen tai tallentaminen
uudelleen, jos tiedot ovat niin vaarin, ettei korjaaminen enaa muuten ole mahdollista.

. Naita tilanteita ovat esimerkiksi tilanteet, joissa

- Oppijan henkil6tiedot ovat vaarin (eli opiskeluoikeus on luotu vaaralle oppijalle),

- Opiskeluoikeuden suoritustyyppi on valittu vaarin (eli on erehdyksessa valittu jokin muu vapaan sivistystyon suorituksen
tyyppi),

- tai opiskeluoikeuden rahoitusmuoto on valittu vaarin opiskeluoikeutta luodessa — tarkista siis valtionavustuspaatoksen
tiedot huolellisesti ennen opiskeluoikeuden luomista!

. Ohjeita tiedonsiirtovirheiden korjaamiseen ja opiskeluoikeuden mitatointiin:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Tiedonsiirtovirheet+ja+niiden+korjaus
12/02/2024 1 Opetushallitus
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Opiskeluoikeuden mitatointi

Mitatoity. Tama ei varsinaisesti ole opiskeluoikeuden tila, mutta virhetilanteissa opiskeluoikeus voidaan
mitatoida lahettamalla tila-tieto "mitatoity” tai mitatoimalla opiskeluoikeus syottokayttoliittymassa. Talloin
opiskeluoikeus poistetaan pysyvasti KOSKI-palvelusta.

Mitatointi pitdisi aina tehda harkiten ja mitatointia kayttaa vain, jos opiskeluoikeuden perustiedot on
tallennettu tai siirretty vaarin niin, ettei niiden korjaaminen ole mahdollista, esim.

oppijalle valittu vaara paatason suorituksen tyyppi

*  tai oppijan tunnistetiedot ovat virheelliset). Kun opiskeluoikeus on mitatoity, opiskeluoikeus on
poistettu pysyvasti.

Mitatoitya opiskeluoikeutta ei voi paivittaa eika palauttaa, vaan opiskeluoikeuden luominen on aloitettava
alusta.

Opiskeluoikeuden mitatointi ei ole sama asia, kun oppijan oma suostumuksen peruutustoiminnallisuus
Oma Opintopolussa.
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Miksi tietojen ajantasaisuus ja oikeellisuus on tarkeaa?
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KOSKI-tietovarantoon liittyvassa tiedonhallintaprosessissa keskeista on se, etta jokaisesta koulutuksen jarjestajan siirtamasta
opiskeluoikeudesta ja siihen liittyvien tietojen oikeellisuudesta vastaa joku henkil6. Koulutuksen jarjestaja itse maarittaa, miten vastuut
jaetaan (oppilaitoksittain, koulutusmuodoittain jne.), mutta tarkeda on, etta KOSKI-tietovarannossa ei ole yhtaan sellaista
opiskeluoikeutta, jonka tietojen oikeellisuudesta ei vastaa kukaan. Tahan tehtdavaan osoitetuilla henkilGilla tulee olla tehtavan vaatima
osaaminen seka tarvittavat kayttooikeudet seka lahdejarjestelmassa etta KOSKI-tietovarannossa.

Tiedonhallintaprosessiin kuuluu myos muita tehtavia, kuten esimerkiksi kokonaisuudesta ja aikatauluista vastaaminen, tekninen tuki,
organisaation osaamisen kehittaminen sekda muut mahdolliset tukipalvelut.

Organisoitumisen ja vastuiden jakamisen lopputuloksena tulisi olla myos selkeda se, keiden henkildiden tulee ottaa tdssa prosessissa
kuvatut loput tehtavakokonaisuudet haltuun ja milta osin.

Vapaatavoitteisen koulutuksen tietojen ollessa kyseessa, osa tiedonhallintaprosessia on myds oppijoiden antamien suostumusten hallinta
oppilaitoksen yllapitdjan omien kaytantdjen mukaisesti.

Koulutuksen jarjestdjan KOSKI-tietovarantoon liittyvan tiedonhallintaprosessin keskidssa on siis se, etta koulutuksen jarjestaja valvoo, etta
tietovarantoon siirretyt tiedot siirtyvat maarattyjen aikaraamien puitteissa ja etta tiedot ovat oikein jokaisen opiskeluoikeuden osalta. Jos
virheita huomataan, ne korjataan ajallaan.

Nain varmistutaan siita, ettd oppija paasee hyddyntamaan omia tietojaan Oma Opintopolku-palvelussa. Vapaatavoitteisen koulutuksen tai
osaamismerkin tiedot ovat lahtokohtaisesti vain oppijan itsensa saatavilla Oma Opintopolku-palvelussa, mutta myods Tilastokeskuksella ja
Kelalla on lainsaadannon nojalla oikein naihin tietoihin.

Ohjeita tiedonhallintaprosessien suunnitteluun:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=195147928
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Tutustu tarkasti ohjeisiin
tietojen tallentamisesta

b

Opiskele tarkasti ohjeet niista
koulutusmuodoista, joihin
liittyvien tietojen oikeellisuudesta
organisaatiossasi vastaat.

Organisoidu ja
madrita vastuut

d

Varmista, etta jokaisesta siirrettavasta
opiskeluoikeudesta ja siihen liittyvien
tietojen oikeellisuudesta vastaa joku
henkils. Jaa vastuut.

j] Sovella

Sovella edellisia kohtia,

ottaen huomioon organisaatiosi resurssit
ja realiteetit, ja tuota organisaatiosi KOSKI
-tietovarantoon liittyva tiedonhallintamalli
joka varmistaa etté tietovarantoon siirtyvat
tiedot ovat jatkuvasti oikein.

I Opetushallitus

Pyyda jarjestelmatoimittajalta
ohjeet ja ole huolellinen

C

Pyyda jarjestelmateimittajalta chjeet kdytossanne
olevien lahdejarjestelmien kayttoon ja noudata
ohjeita ja huolellisuutta tietojen kirjaamisessa.

i $

1]
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M)

Koulutuksen jarjest
tiedonhallintaprosessi.

CT

i ] Dokumentoi

tiedonhallintaprosessi
Tiedonhallintaprosessi on pystyttava
kommunikoimaan organisaation sisalla
ja mahdollisesti organisaation

ulkopuolelle.

d] Testaa testiymparistossa

Jos mahdollista, kokeile ensin testi-

ymparistossa vahintaan sellaisten tietojen

siirtoa, joita organisaatiossanne ei ole
aiemmin siirretty.

h Kehitd omaa
osaamistasi
seka organisaation
osaamista ja pysy
kehityksen mukana

KOSKI-kehityksen seurantaan seka KOSKI-
tietovarantoon liittyvan erityisosaamisen kehittami-
seen on kaikille KOSKI-kayttajille suunnatun ajan-
kohtaisista aiheista tiedottamisen lisaksi tarjolla

paljon tukimateriaalia seka tapahtumia.

ajan

e] Valvo datan laatua jatkuvasti

Muuttuvat tiedot tulee paivittaa tiedonsiirtoraja-
pinnan kautta vuorokaudessa ja manuaalisen
kayttoliittyman kautta kymmenessa
vuorokaudessa tiedon muuttumista.

Tulostettavat raportit
auttavat tarkistamaan
siirrettyja tietoja.
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Korjaa havaitut virheet
datassa viipymatta

Vaarin olevien tietojen korjaaminen

on koulutuksen jérjestajien vastuulla.

Tuoreimpien tietojen korjaaminen
on helpointa.

Ota yhteytta
ongelmatilanteissa

g

Tiedonsiirtovirheet, raporttien kaytto,
tietojen nakyminen KOSKI-palvelussa:
koskif@opintopolku.fi

Valtionosuusrahaituksen maaraytyminen
ja laskenta: valtionosuudet(@oph.fi

Todistusmerkinnat, koulutuksen jarjestamisen
hallinnolliset paatokset ja prosessif
esiopetus@oph.fi, perusopetus@oph.fi,

ammatillinenkoulutus@oph.fi



Vinkkeja tietojen
tarkistamiseen
kayttoliittymassa




Miten tietoja voidaan tarkistaa Virkailijan
Opintopolun kayttoliittymassa?

*  Opiskelijat-valilehden nakyman haku-, lajittelu- ja *  Yksittdisen oppijan opiskeluoikeustietojen tarkistaminen
suodatustoiminnallisuuksia hyodyntaen tapahtuu opiskeluoikeuden tiedoissa.

. Voit suodattaa, lajitella ja tarkistaa Testilsinen, Tyyne (230700+532M) g
opiskeluoikeuksien lukumaaria opiskeluoikeuden
suoritustyypin, tilan tai alkamis- tai paattymisajan i s s ooz aorsnces [
mukaan suodattaen tai lajiteltuna e e e T

Vapaan sivistystyon koulutus

Opiskeluoikeuden voimassaoloaika: 2.1.2023 —3.1.2023 m
e

> 3.1.2023 a i suoritettu (jatkuvan oppimisen ja tyblli rahoitus)
2.1.2023 Lasna (jatkuvan oppimisen ja tydl I rahoitus)
Suoritukset

Vapaan sivistystyon koulutus

Oppilaitos / toimipiste  Heinolan kansalaisopisto

Vapaan sivistystyon koulutus
pintokokonaisuus 144

9 Opin us 1445 Hoivaosaaja

suomi

Hae tai lis33 opiskelija

SUORITUSVALMIS  Vahvistus: 3.1.2023 Heinola Oona Ope, opettaja

Opiskelijat opiskelucikeuksia: 1
Nimi & Opiskeluotkeuden tyyppl Koulutus Tutkinto / osaamisala / nimike Tila Oppilaitos / toimipiste Aloitus pem PiSitymine - Luakia/ 8 Avaa kaildd
n ryhmi
psan sistysty T— P [ ra iz | | Koulutus Laajuus (op) Arvosana
© v Hoivsosasia 130, Hyvaks
i Lasjsalonopisio a2z P yvaksytty
i S P
bouluksen suo s
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Hyodynna suodattimia seka haku- ja
lajittelutoiminnallisuuksia tietojen tarkistamisessa

*  Voit hakea ja tarkastella Opiskelijat —valilehden eri toiminnallisuuksia hyédyntaen esimerkiksi

. Kaikki tietyn suoritustyypin opiskeluoikeudet ja ndaiden lukumaarat,

. Hyvaksytysti suoritettu-tilassa olevat opiskeluoikeudet,

. Hyvaksytysti suoritettu-tilassa olevat, tiettyna ajanjaksona alkaneet tai paattyneet opiskeluoikeudet,
. Keskeytynyt -tilassa olevat opiskeluoikeudet,

. Keskeytynyt-tilassa olevat, tiettyna ajanjaksona alkaneet tai paattyneet opiskeluoikeudet.

. HUOM! Opiskelijat-valilehden nakymasta ei kuitenkaan ole mahdollista tarkistaa, onko jollekin opiskelijalle unohtunut merkita jokin
opintosuoritus tai vahvistaa Hyvaksytysti suoritettu-tilainen opiskeluoikeuden suoritus. Nama taytyy tarkistaa yksittdisen
opiskeluoikeuden tiedoista syottokayttoliittymassa.

. Ohjeet Opiskelijat-valilehden toiminnallisuuksiin:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612643
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Lopuksi




Hyodynna eDuuni-wikin ohjeita ja saatavilla olevia
infomateriaaleja

eDuuni- wikista [6ytyvissa ohjeissa kuvataan, milta vapaan sivistystyon koulutuksen suoritusten tietojen tulisi nayttaa
KOSKI-palvelussa silloin, kun ne on kayttoliittyman avulla tallennettu tai opintohallinnon jarjestelmasta siirtamalla tuotu
KOSKI-tietovarantoon oikein.

Wiki on aina ensisijainen paikka, missa ohjeet ovat ajan tasalla. Ohjeet loytyvat:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=201897766

Webinaaritallenteita ja muita KOSKI-tiimin julkaisemia materiaaleja voi kayttaa niita taydentavana ohjemateriaalina.

Ohjeita voi kayttaa sen varmistamiseen, etta yksittaisen vapaan sivistystyon oppijan tiedot ovat siirtyneet tai tallennettu
oikein seka kayttoliittymassa tehtavan tallentamisen ohjeena.

Jos tiedot on tuotu KOSKI-tietovarantoon opintohallinnon jarjestelmasta siirtamalla, kaytathan ohjetta yhdessa
opintohallintojarjestelmatoimittajan KOSKI-ohjeen kanssa. Jotta tiedot siirtyisivat oikein, opintohallintojarjestelmaan
tehtyjen kirjausten tulee ensin olla oikein.

Loydat wikista myos vastauksia usein kysyttyihin kysymyksiin:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=229283041
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Linkkeja ja ohjeita

e Opintopolun vastuukayttdjan nimeaminen (verkkolomake):
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407#0pintopolunvastuuk%C3%A4ytt%C3%A4{%C3%A4noh
jeet-Vastuuk%C3%A4ytt%C3%A4{%C3%A4nnime%C3%A4dminen

e KOSKI-palvelun kayttéonoton ohjesivu vapaan sivistystyon oppilaitoksille:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=210117877

e KOSKI-palvelun kayttajahallinta ja tietosuoja:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612373

e Perustoiminnot KOSKI-palvelun kayttoliittymassa:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612394

e Vapaan sivistystyon opiskeluoikeudet KOSKI-palvelussa:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=201897766

*  Opiskeluoikeuden tietojen linkittaminen koulutuksen kuvaukseen:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=320662791
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Linkkeja ja ohjeita

* Koulutuksen jarjestajan yllapitama tiedonlaatu KOSKI-tietovarannossa:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=195147928

e KOSKI-klinikka (yleissivistava koulutus) joka toinen perjantai klo 9.30 — 10.30:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-klinikat

e Koulutukset ja tilaisuudet:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koulutukset+ja+tilaisuudet

*  Yhteystiedot: koski@opintopolku.fi tai/ja oma opintohallintojarjestelmatoimittaja

e Toteutetut uudet ominaisuudet kayttoliittymiin ja tietomalliin:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=222563915

e Viimeksi paivitetyt ohjeet:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612899

e KOSKI-tiedotteet:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-tiedotteet
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Linkkeja ja ohjeita

e VST-JOTPA-tyokalun ohjeet (ePerusteet)
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/opas/8378322/tiedot

e ePerusteet-klinikat:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/ajankohtaista/9100155
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Kiitos!
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