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Kommuner och samkommuner som ordnar smabarnspedagogik
Privata serviceproducenter inom smabarnspedagogik

Inférandet av uppgifter om smabarnspedagogik i informationsresursen inom
smabarnspedagogiken (Varda)

Utbildningsstyrelsen har meddelat en féreskrift (OPH-5095-2022) till kommuner,
samkommuner och privata serviceproducenter som ordnar smabarnspedagogik
(nedan aktoérer inom smabarnspedagogik) géllande inférandet av uppgifter i
informationsresursen inom smabarnspedagogiken (nedan Varda) i enlighet med
68 § i lagen om smabarnspedagogik (540/2018). Den héar anvisningen jamte
bilagor preciserar innehallet i foreskriften.

Vi ber er informera om den héar anvisningen till Varda-kontaktpersonerna och
Varda-anvandarna i er organisation och till kommunens eller sa mkommunens
olika tjanster inom smabarnspedagogiken samt till kommunens ansvariga
anvandare i Studieinfo.

Resurser och processer som behovs fér Varda

Det ar skal for aktoren inom smabarnspedagogik att i god tid sorja for de resurser
som behovs for Varda och dartill hdrande processer och pa det har sattet
sakerstalla inforandet av uppgifterna inom utsatt tidtabell, arbetet for att se till
att uppgifterna ar korrekta och aktuella samt aktorens egen dokumentation. Man
bor ocksa se till att de som arbetar med Varda introduceras till arbetsuppgifterna.

Uppgifter som ska foras in i informationsresursen inom smabarnspedagogiken (Varda)

OPETUSHALLITUS

Uppgifter om producenten och verksamhetsstéllena

| informationsresursen ska féljande uppgifter foras in om den som tillhandahaller
smabarnspedagogik samt om dennes verksamhetsstallen:

namn, FO-nummer och kontaktuppgifter

antalet platser inom smabarnspedagogiken

former fér anordnandet av smabarnspedagogik

verksamhetsformer

sprak och betoningar

A N

Uppgifter om personalen inom smabarnspedagogik

Foljande uppgifter om personalen ska foras in i informationsresursen:

1. namn, personbeteckning, studentnummer, modersmal
2. verksamhetsstalle och i lagen om smabarnspedagogik avsedd arbetsuppgift
3. anstallningsforhallande och arbetstid
4. avlagd examen som ger behorighet enligt lagen om smabarnspedagogik
5. deltagande i fortbildning.
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Kommunen, samkommunen och den privata serviceproducenten inom
smdbarnspedagogik kan féra in arbetstagarens e-postadress som anvdnds i
arbetet i Varda ifall man anvénder sig av det digitala
kvalitetsutvdrderingssystemet (Valssi) for att fullgéra sin skyldighet enligt 24 § i
lagen om smabarnspedagogik. Om anvidndningen av
kvalitetsutvdrderingssystemet foéreskrivs i lagen om Nationella centret for
utbildningsutvdrdering (1295/2013) vars dndringar (946/2022) trider i kraft
1.1.2023.

Uppgifter om barnen som deltar i smabarnspedagogik

| informationsresursen ska féljande uppgifter foras in om de barn som deltar i

smabarnspedagogiken:

1. namn, personbeteckning, studentnummer, modersmal, hemkommun och
kontaktuppgifter

2. verksamhetsstalle dar barnet deltar i smabarnspedagogik

datum for inlamnande av ansékan enligt 17 § i lagen om smabarnspedagogik

4. begynnelse- och slutdatum for det beslut eller det avtal som avsesi 18 § i
lagen om smabarnspedagogik

5. omfattningen av barnets ratt till smabarnspedagogik raknat i timmar och
uppgifter om hur den anvands

6. uppgift om anordnande av smabarnspedagogik i form av skiftomsorg for
barnet

7. form fér anordnande av smabarnspedagogiken.

w

Forutom den service som kommunen eller ssmkommunen sjalv ordnar for
kommunen eller ssmkommunen ocksa in uppgifter enligt 70 § 3 mom. 1 och 3-7
punkten om de barn som deltar i smabarnspedagogik som ordnas pa nagot annat
satt enligt 5 § i lagen om smabarnspedagogik. Kommunen kan fran och med ar
2020 aven avtala med en privat serviceproducent att den privata producenten tar
Over uppdraget att 6verféra/fora in uppgifter om ett barn som deltar i
smabarnspedagogik som ordnas med servicesedel eller som kopt tjanst. Se
narmare anvisningar pa adressen
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613164.

Uppgifter om foraldrar eller andra vardnadshavare till barn som deltar i
smabarnspedagogiken

Foljande uppgifter om vardnadshavarna ska foras in i informationsresursen:
1. namn, personbeteckning, studentnummer, modersmal, hemkommun och
kontaktuppgifter
2. beloppet pa klientavgiften for smabarnspedagogiken och servicesedelns
varde
3. familjens storlek enligt lagen om klientavgifter inom smabarnspedagogik
4. begynnelse- och slutdatum fér beslutet om avgiften.

Ovan namnda uppgifter beskrivs ndrmare i Vardas uppgiftsférteckning.
Uppgiftsforteckningen finns pa svenska pa sidan
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=192559062



https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613164
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=192559062

ANVISNING 3 (11)
OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

22.12.2022 OPH-5096-2022

och pa finska pa sidan
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Vardan+tietoluettelo.

Tidpunkt da uppgifterna ska foras in

Aktorerna inom smabarnspedagogik samlar uppgifterna som beror
smabarnspedagogiken i ett operativt informationssystem eller ett annat
personregister som de sjalva uppratthaller. Uppgifterna ska foéras in i Varda
omedelbart och kontinuerligt efter att informationen uppkommit och sparats i
det egna operativa system eller personregister som uppratthalls aven kommun,
samkommun eller en privat serviceproducent (privat daghem,
gruppfamiljedaghem och familjedagvardare) som ordnar smabarnspedagogik.

Darefter ska aktéren inom smabarnspedagogik utan dréjsmal ange nya uppgifter
och uppdatera och korrigera uppgifter i Varda varje gang det sker andringar i
aktorens operativa informationssystem eller annat personregister eller i de
uppgifter som sparats i Varda.

Da uppgifterna 6verférs med ett granssnitt ska de finnas i Varda inom ett (1)
dygn. Da uppgifterna fors in med anvandargranssnittet ska de vara uppdaterade i
Varda senast manadens 15:e och manadens sista dag. Om det under denna
tidsperiod inte sker dndringar i uppgifterna ar det inte nédvandigt att logga in i
Vardas anvdndargrénssnitt for att fora in uppgifter via anvandargranssnittet.

I Varda ska man féra in de planerade uppgifterna. Realiserade uppgifter ska foras
in i Varda om det totala antalet hyrd personal (f.d. tillféllig personal). Dessa
uppgifter ska foras in enligt hur de har forverkligats, anda minst tva ganger per ar
enligt féljande: situationen under perioden 1.1-30.6 ska féras in senast 31.8 och
situationen under perioden 1.7-31.12 ska foras in senast 31.1.

Kontroll av uppgifternas kvalitet

Eftersom aktorerna inom smabarnspedagogik star i avtalsférhallande till
producenterna som tillhandahaller informationssystemen som 6verfor uppgifter
till Varda, ar det bra att aktéren inom smabarnspedagogik i fraga om automatiska
uppgiftsoverforingar sakerstaller att systemen 6verfor bade nya och uppdaterade
uppgifter korrekt till Varda i enlighet med Utbildningsstyrelsens anvisningar.
Dartill bér man se till att det i en felsituation ar mojligt for aktéren inom
smabarnspedagogik att radera uppgifterna fran Varda via systemet som aktoren
anvander.

Aktdren inom smabarnspedagogik kan via Vardas anvandargranssnitt félja med
att uppgifterna som forts in ar korrekta och uppdaterade. Det ar viktigt att de
inforda uppgifterna ar korrekta och aktuella for att det till exempel ska vara
moijligt att lamna ut tillforlitliga uppgifter fran Varda till en myndighet for skotseln
av lagstadgade uppgifter. Verktyg for kontroll av uppgifternas kvalitet finns under
Rapporter i Vardas anvdndargrénssnitt.

Nya aktorer inom smabarnspedagogik

Nya aktorer inom smabarnspedagogik ska borja féra in de uppgifter som kravs i
Varda da den smabarnspedagogiska verksamheten inleds. Om verksamheten
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inleds genom ett foretagskop, dverfors personuppgiftsansvaret i fraga om
uppgifterna som forts in i Varda fran aktéren inom smabarnspedagogik som
avslutar sin verksamhet till den nya aktéren inom smabarnspedagogik.

Varje privat serviceproducent inom smabarnspedagogik som har ett eget FO-
nummer eller som fungerar som aktér inom smabarnspedagogik utan FO-
nummer, ska fore ibruktagandet av Varda registrera sig i Utbildningsstyrelsens
registreringstjanst pa adressen https://virkailija.opintopolku.fi/varda-
rekisterointi/. Den privata serviceproducenten kan i samband med registreringen
vélja att handlaggningen av registreringen sker i en eller flera kommuner dar
producenten tillhandahaller smabarnspedagogik. Kommunen ska godkdnna eller
avsla den privata serviceproducentens registrering. En privat serviceproducent
kan borja fora in uppgifter i Varda forst efter att kommunen har godkant
registreringen.

Anvisningar om registreringen for privata serviceproducenter finns pa adressen
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Ohje+yksityisille+varhaiskasvatustoimijoi
lle och anvisningar om handlaggningen av registreringen for kommuner och
samkommuner finns pa adressen
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613018.

Olika satt att fora in uppgifter

Aktorerna inom smabarnspedagogik ska i forsta hand overfora uppgifterna om
producenten, verksamhetsstallena, barnen och vardnadshavarna fran sina egna
operativa informationssystem samt uppgifterna om personalen fran
personalforvaltningens operativa system med hjalp av ett REST-
datadverforingsgranssnitt, dar dataformatet ar JSON. Det rekommenderas att
man anvander ett granssnitt for datadverforing for att uppgifterna ska
uppdateras automatiskt och det manuella arbetet minskas.

For 6verforingen av uppgifterna om producenten, verksamhetsstéllena, barnen
och vardnadshavarna kan ett informationssystem integreras med Varda. Vad
galler uppgifterna om personalen kan man integrera hogst tre olika system.
Utbildningsstyrelsen rekommenderar att man i systemintegrationen som berér
uppgifterna om personalen anvander endast ett system for att 6verfora
uppgifterna till Varda, men om uppgifterna finns sparade i olika system och det ar
nodvandigt for aktéren inom smabarnspedagogik att gora flera
systemintegrationer kan integrationerna goras sa att uppgifterna ar indelade
enligt féljande kategorier:

1. uppgifter om arbetstagaren (personuppgifter, examen, arbetstagarens
uppgifter, uppgifter om anstallningsférhallandet, huvudsakliga
arbetsplatser och langre franvaro)

2. fortbildning

3. hyrd personal (f.d. tillfdllig personal).

Om integrationen till Varda inte kan géras med det/de system som aktéren inom
smabarnspedagogik har i anvdandning, ska aktéren inom smabarnspedagogik
alternativt fora in uppgifterna i Varda med anvandargranssnittet som finns pa
adressen: virkailija.opintopolku.fi/varda/.
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Overféringen av uppgifter via ett granssnitt och inférandet av uppgifter med ett
anvandargranssnitt utesluter varandra da det galler uppgifterna om producenten,
verksamhetsstéllena, barnen och vardnadshavarna. Det innebar till exempel att
om ett barns uppgifter har forts in i Varda med hjalp av en systemintegration, kan
uppgifterna inte redigeras i anvandargranssnittet.

Uppgifterna om aktéren inom smabarnspedagogik kan foras in bade med en
integration och med anvandargranssnittet. Om till exempel en aktér inom
smabarnspedagogik for in uppgifterna om verksamhetsstéllen, barn och
vardnadshavare med en integration, kan uppgifter om aktéren féras in med
anvandargranssnittet i Varda. Om uppgifterna éverfors forsta gangen med en
systemintegration men inte uppdateras genom en integration, kan uppgifterna
uppdateras via Vardas anvandargranssnitt.

Uppgifterna om personalen kan féras in i Varda antingen med en
systemintegration, med anvandargranssnittet eller med badadera. Aktoren inom
smabarnspedagogik kan till exempel spara uppgifterna om arbetstagaren med
hjalp av en systemintegration och fora in uppgifterna om fortbildning och hyrd
personal (f.d. tillfdllig personal) med anvandargranssnittet. De uppgifter som
ingar i en uppgiftskategori kan anda sparas i Varda endast pa det satt man valt.

Vid behov ar det maojligt att byta satt att fora in uppgifter. Lds mera om att byta
sattet att fora in uppgifter:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Tallentamistavan+vaihtaminen.

Anviandarrattigheter och anvandaruppgifter till informationsresursen inom smabarnspedagogiken

Aktoren inom smabarnspedagogik behdver anvandarrattigheter till Varda for att
fora in och granska uppgifter. Anvandarrattigheter till Varda anhalls om och
forvaltas i Utbildningsstyrelsens tjanst Studieinfo pa adressen
https://virkailija.opintopolku.fi/.

| kommunerna ar det den ansvariga anvandaren i Studieinfo som beviljar
kommunens anvandarrattigheter som huvudanvdndare i Varda. En privat
serviceproducent anger sjalv i registreringstjansten vem som ska beviljas
anvandarrattigheter som huvudanvandare i Varda.

Aktorens Varda-huvudanvandare kan efter att ha fatt sina anvandarrattigheter
bevilja anvandarrattigheter for organisationens évriga anvandare i Varda. Varje
kommun, samkommun och privata daghem ska ha minst tva Varda-
huvudanvéandare. En privat familjedagvardare far rattigheter som Varda-
huvudanvéandare, och kan inte bevilja anvandarrattigheter at andra. Vid behov
kan till exempel storre aktorer inom smabarnspedagogik ocksa ta i bruk
anvandarrattigheten som Varda-anvandarrattighetsansvarig.

Aktoren inom smabarnspedagogik ska se till att endast sadana personer, i vilkas
arbetsuppgifter det ingar att behandla personuppgifter, har tillgang till
uppgifterna och att personerna behandlar uppgifterna enbart enligt de direktiv
som getts.

Aktoren inom smabarnspedagogik ska se till att Varda-huvudanvandarens
anvandarrattigheter samt 6vriga anvandarrattigheter som behovs for att anvanda
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Varda hela tiden ar i kraft. Ytterligare information om anvandaradministrationen
och anvandarrattigheterna finns pa adressen:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612679.

| kommunerna och samkommunerna ar det inte tillrackligt med enbart
anvandarrollen Varda-huvudanvandare for att fora in uppgifter i Varda. En
kommun och en samkommun behoéver antingen ett tjansteanvandarnamn om
uppgifterna overfoérs automatiskt eller anvandarrattigheter som Varda-
registrerare for respektive uppgiftskategori om uppgifterna fors in via Vardas
anvandargranssnitt.

Anvandarrattigheterna ar i kraft ett ar i taget, varefter anvandaren far en
paminnelse om att giltighetstiden for anvandarrattigheterna haller pa att
upphora.

Varda-huvudanvandaren ska avsluta anvandarrattigheterna da en person inte
langre behover tillgang till Varda for att skéta sina arbetsuppgifter eller da
personens arbete hos aktéren inom smabarnspedagogik har upphort.

Om aktoren inom smabarnspedagogik beviljar anvandarrattigheter for andra an
personer inom den egna organisationen (t.ex. en systemleverantér) ska parterna
gora upp ett avtal om behandlingen av personuppgifterna. Instruktioner fér hur
avtalet ska goras upp finns pa sidan
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613164.

Automatiska uppgiftséverféringar

Automatiska uppgiftsoverforingar sker med en systemintegration med samma
tjdnsteanvandarnamn som anvands vid éverforingen av uppgifterna om
producenten, verksamhetsstéllena och barnen samt uppgifterna om
vardnadshavarna.

Om man fran ett och samma system fér smabarnspedagogik dven éverfor
uppgifter om personalen, anvands fortfarande samma tjansteanvandarnamn. |
ovriga fall kravs separata tjansteanvandarnamn for att genomfdéra en automatisk
overféring av uppgifterna om personalen. For varje system som integreras med
Varda skapas ett eget tjansteanvandarnamn, till vilket man lagger till
anvandarrattigheter utifran de uppgiftskategorier (uppgifter om arbetstagaren,
uppgifter om fortbildning, uppgifter om hyrd personal (f.d. tillfallig personal)) som
ska 6verforas.

| en kommun och samkommun ar det kommunens Varda-huvudanvandare som
skapar de tjansteanvandarnamn som behovs for att dverféra uppgifterna inom
personalhelheten. Om en privat serviceproducent behodver tjansteanvandarnamn
for att overfora uppgifterna om personalen till Varda, ar det Utbildningsstyrelsen
som pa producentens begaran skapar de anvandaruppgifter som behovs. Begdran
tillstalls Utbildningsstyrelsen med e-post till adressen varda@opintopolku.fi.

Informationsresursens personuppgiftsansvariga och deras ansvarsomraden

Kommunerna, samkommunerna och de privata serviceproducenterna samt
Utbildningsstyrelsen ar gemensamt personuppgiftsansvariga i Varda. | 67 § i lagen


https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190612679
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om smabarnspedagogik foreskrivs narmare om gemensamt
personuppgiftsansvariga och deras ansvarsomraden.

Enligt 67 § 1 mom. i lagen om smabarnspedagogik svarar kommunen,
samkommunen eller den privata serviceproducenten for innehallet i de
uppgifter som de lagrar i informationsresursen samt for att uppgifterna ar
korrekta och att de uppdateras.

Aktorerna inom smabarnspedagogik svarar for att upplysningsplikten enligt
artikel 12 i dataskyddsforordningen (2016/679) uppfylls da uppgifter om ett barn
som deltar i smabarnspedagogisk verksamhet samlas in och sparas i aktérens
operativa informationssystem eller nagot annat personregister. Da uppgifter i
enlighet med artikel 13 i dataskyddsforordningen samlas in direkt fran den
registrerade, det vill sdga fran barnets foraldrar eller andra vardnadshavare, ska
de i samband med att uppgifterna samlas in fa den information som definieras i
artikel 13. Om uppgifterna om ett barn som deltar i smabarnspedagogik fas fran
nagon annan kalla, ska barnets foraldrar eller andra vardnadshavare informeras
pa det satt som foreskrivs i artikel 14 i dataskyddsforordningen.

Upplysningsplikten innefattar att aktoren inom smabarnspedagogik meddelar att
personuppgifterna fors in i informationsresursen Varda samt informerar om de
instanser till vilka uppgifterna lamnas ut via Utbildningsstyrelsens tjanst for
utldmnande av uppgifter. Utbildningsstyrelsen informerar kommunerna,
samkommunerna och de privata serviceproducenterna om vilka instanser
uppgifterna i enlighet med lagstiftningen utlamnas till sa att aktérerna inom
smabarnspedagogik kan uppfylla sin upplysningsplikt.

En aktér inom smabarnspedagogik ska i enlighet med artikel 16 i
dataskyddsférordningen utan onddigt drojsmal ratta otydliga, felaktiga eller
ofullstandiga personuppgifter som ror den registrerade. Om uppgifter i aktorens
egna operativa informationssystem eller ett annat personregister eller i Varda ar
felaktiga riktas en begdran om rattelse direkt till aktoren inom
smabarnspedagogik. Vid behov vidarebefordrar Utbildningsstyrelsen begdran om
rattelse till aktéren inom smabarnspedagogik som ska behandla och korrigera
uppgifterna. Om det felaktiga innehallet beror pa ett tekniskt fel i
informationsresursen svarar Utbildningsstyrelsen for att korrigera systemfelet.

Utbildningsstyrelsen meddelar om rattelse, radering eller begransningar i
behandlingen av uppgifter direkt till de instanser som uppgifterna i
informationsresursen Varda i enlighet med lagstiftningen lamnas ut till.

| artikel 13 och 14 i dataskyddsforordningen foreskrivs om vilken information som
ska ges i samband med att de registrerade informeras. Utbildningsstyrelsen
bifogar med den har anvisningen en modell som aktéren inom
smabarnspedagogik kan anvédnda for att informera de registrerade om Varda.
Utbildningsstyrelsen bifogar ocksa ett exempelmeddelande om Varda pa svenska,
finska och engelska som kan delges at de registrerade. Aktéren inom
smabarnspedagogik kan anvdnda materialen for att informera de registrerade om
Varda till exempel pa den egna webbplatsen.

Utbildningsstyrelsen svarar i enlighet med 67 § 2 mom. i lagen om
smabarnspedagogik fér informationsresursens allmanna funktion och for
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programmeringsgranssnitten for att fora in, behandla och lamna ut uppgifter.
Utbildningsstyrelsen svarar ocksa for informationsresursens anvandbarhet,
tillganglighet och oféranderlighet samt for skyddande och bevarande av
uppgifter. Utbildningsstyrelsen ansvarar for lagenligheten da uppgifter [imnas ut
samt for att granska forutsattningarna for att 6ppna programmeringsgranssnitt.
Utbildningsstyrelsen ar skyldig att meddela 6vriga personuppgiftsansvariga om
att ett programmeringsgranssnitt har 6ppnats. Utbildningsstyrelsen ansvarar for
att ge forskningstillstand for utlamnande av uppgifter ur informationsresursen.

Betraffande de uppgifter som har forts in i informationsresursen svarar
Utbildningsstyrelsen i enlighet med dataskyddsférordningen (2016/679) for den
registrerades ratt till tillgang till sina personuppgifter enligt artikel 15, fér den
registrerades ratt att begransa behandlingen av personuppgifter enligt artikel 18
och for skyldigheten att meddela varje mottagare till vilken personuppgifterna
har [amnats ut om rattelse, radering eller begransning av behandlingen enligt
artikel 19.

Om kommunen, samkommunen eller den privata serviceproducenten upphér och
dess uppgifter inte 6verfors pa nagon annan juridisk person, blir
Utbildningsstyrelsen personuppgiftsansvarig i fraga om uppgifterna som sparats i
informationsresursen.

Utbildningsstyrelsen samlar in logguppgifter om anvandningen av Varda.
Logguppgifterna bildar ett loggregister for vilket Utbildningsstyrelsen ar
personuppgiftsansvarig.

Att ldamna ut uppgifter och att ge dem till paseende

| 73 § i lagen om smabarnspedagogik foreskrivs om utlamnande av uppgifter som
finns i Varda och om att ge dem till paseende.

Uppgifter som ingar i Varda far utlamnas till en myndighet via tjansten for
utldamnande av uppgifter inom smabarnspedagogiken med stoéd av myndighetens
ratt att fa uppgifter enligt lag eller med stod av en lagstadgad uppgift.
Sekretessbelagda uppgifter far dock utlamnas endast om det sarskilt och
uttryckligen foreskrivs om utlamnandet av eller ratten att fa sadan information i

lag.

Myndigheter far uppgifter fran tjansten via ett programmeringsgranssnitt, en
granskningsvy eller pa nagot annat satt i elektronisk form. Utbildningsstyrelsen
kan ldmna ut uppgifter fran Varda till en sddan myndighet som med stod av lagen
om smabarnspedagogik eller ndgon annan lag har ratt att behandla uppgifterna.
Nar myndigheten begar personuppgifter ska den meddela Utbildningsstyrelsen
for vilket andamal uppgifterna ska anvdndas och ge annan information som
behovs for att klarlagga forutsattningarna for att lamna ut uppgifterna samt
redogora for hur uppgifterna kommer att skyddas pa behorigt satt.

Pé informationsresursen tillampas inte bestdmmelserna om utlamnande av
uppgifter som anges i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet
(621/1999) forutom ndr det galler utlamnandet av uppgifter for vetenskaplig
forskning. Paragraf 21 § i lagen om sammanstidllning av datamaterial pa begdran
tillimpas inte heller.
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Utbildningsstyrelsen ska i enlighet med 69 § i lagen om smabarnspedagogik
arligen sammanstalla datamaterial ur de uppgifter som inforts i
informationsresursen for utvardering, utveckling, statistik, forskning och annan
uppfoljning samt for styrningen av smabarnspedagogiken pa det satt som
undervisnings- och kulturministeriet bestammer.

Mera information om utldmnandet av uppgifter fran Varda finns pa sidan
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613234.

Tillgang till de egna uppgifterna

Medborgarvyn i Varda, det vill sdga en lasarvy fér medborgare som ar
registrerade i Varda, ger mojlighet for vardnadshavaren att granska uppgifterna
som sparats om barnets smabarnspedagogik samt for arbetstagaren och
vardnadshavaren att granska uppgifterna som sparats om dem sjélva.
Medborgarvyn finns i Utbildningsstyrelsens tjanst Min Studieinfo pa adressen
https://opintopolku.fi/varda/. Om det inte &r majligt att anvanda tjansten kan
man begéra att fa granska sina egna eller barnets uppgifter med en blankett som
finns pa sidan med Vardas dataskyddsbeskrivning pa adressen
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-varda-tjaensten.

Tid fér forvarande av uppgifterna

| enlighet med 72 § i lagen om smabarnspedagogik ska uppgifter om anordnaren
och tillhandahallaren av smabarnspedagogik forvaras i Varda i fem (5) ars tid
efter utgangen av det kalenderar under vilket anordnaren eller tillhandahallaren i
fraga upphort med sin verksamhet.

Uppgifter om personalen inom smabarnspedagogik forvaras i Varda i fem (5) ars
tid efter utgangen av det kalenderar under vilket personens
anstallningsférhallande i uppgifter inom smabarnspedagogik har upphort.

Uppgifter om barn och barnens vardnadshavare eller andra lagliga foretradare
forvaras i Varda i fem (5) ars tid efter utgangen av det kalenderar under vilket
barnets ratt till smabarnspedagogik har upphort.

Barnets studentnummer, namn och personbeteckning eller andra behovliga
identifikationsuppgifter férvaras permanent (lagen om nationella studie- och
examensregister 568/2019, 3 §).

Uppgifterna i loggregistret ska férvaras i fem (5) ars tid efter att de uppstatt.

| Varda ska man fora in ett slutdatum da ett barn inte langre deltar i
smabarnspedagogiken, da uppgifterna om avgifter upphor, da anstallningen for
en arbetstagare inom smabarnspedagogiken upphor, dd verksamheten vid
verksamhetsstidllet eller for aktoren inom smabarnspedagogik avslutas. Uppgifter
som har forts in korrekt far inte raderas fran Varda.

Utbildningsstyrelsen raderar uppgifterna fran Varda da deras férvaringstid
upphor. Enligt Riksarkivets beslut (KA/14277/07.01.01.03.01/2020) ska
uppgifterna som sparats i Varda férvaras permanent i elektronisk form hos
Riksarkivet. Utbildningsstyrelsen 6verfor uppgifterna till Riksarkivet da
forvaringstiden for dem har upphort i Varda.
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Ovan namnda tider for forvaring av uppgifter enligt lagen om smabarnspedagogik
beror inte direkt forvaringen av uppgifter i kommunernas, samkommunernas
eller de privata serviceproducenternas egna operativa informationssystem eller
personregister inom smabarnspedagogiken. Aktéren inom smabarnspedagogik
ska sjalv separat bestamma hur lange personuppgifter férvaras i de egna
operativa informationssystemen eller personregistren.

Utbildningsstyrelsen ordnar klinikverksamhet en géng i mdanaden. Dairtill ordnas
utbildningar vid behov. Information och anvisningar om Varda finns pa adressen:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Varhaiskasvatuksen+tietovaranto.
Materialet fran klinikerna och utbildningarna finns pa adressen
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Webinaarit%2C+koulutukset+ja+Varda-
klinikat.

Det ar skal att vara i direkt kontakt med den egna systemleverantéren for att fa
anvisningar for anvandningen av systemet som aktoren inom smabarnspedagogik
anvander for att overfora uppgifter till Varda.

Utbildningsstyrelsens kundservice i fragor som beror Varda betjanar under
tjdnstetid pa vardagar pa adressen varda@opintopolku.fi.

Om aktoren inom smabarnspedagogik 6verfor uppgifter automatiskt till Varda
ska aktoren i problemsituationer i forsta hand kontakta den egna
systemleverantoren och forst darefter vara i kontakt med Vardas kundtjanst.

Denna anvisning ersatter Utbildningsstyrelsens anvisning OPH-1868-2021 fran
18.5.2021.

Generaldirektor Minna Kelha

Undervisningsrad Jukka Kohtanen

Detta dokument har godkants elektroniskt i Utbildningsstyrelsens
arendehanteringssystem.

Utbildningsstyrelsens modell for att uppfylla upplysningsplikten som berér
informationsresursen inom smabarnspedagogiken

Utbildningsstyrelsens exempelmeddelande som aktéren inom
smabarnspedagogik kan anvdnda for att informera barnen och vardnadshavarna
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https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Webinaarit%2C+koulutukset+ja+Varda-klinikat
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Webinaarit%2C+koulutukset+ja+Varda-klinikat
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Utbildningsstyrelsens exempelmeddelande som aktdren inom
smabarnspedagogik kan anvédnda for att informera personalen

Kommunernas och samkommunernas Varda-huvudanvdndare
Varda-huvudanvandarna hos privata serviceproducenter inom
smabarnspedagogik

Utbildningsstyrelsens avdelningar

Undervisnings- och kulturministeriet
Regionforvaltningsverken (RFV)

Livsmedelssdkerhetsverket (EVIRA)

Nationella centret for utbildningsutvardering
Folkpensionsanstalten (FPA)

Tillstands- och tillsynsverket for social- och hilsovarden (Valvira)
Finlands Kommunférbund

Institutet for halsa och valfard

Statistikcentralen

Arbets- och ndringsministeriet

Statskontoret

Finansministeriet



