OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Bilaga: Utbildningsstyrelsens exempelmeddelande fér att informera de registrerade /
barnen som omfattas av smabarnspedagogik och deras vardnadshavare

Da en kommun, samkommun och privat serviceproducent (nedan aktér inom smabarnspedagogiken) borjar
fora in uppgifter om barnen och vardnadshavarna i informationsresursen inom smabarnspedagogik
(Varda), ska man informera barnen som deltar i smabarnspedagogik och deras vardnadshavare om
behandlingen av personuppgifterna och om de registrerades rattigheter. Man ska informera om
behandlingen av personuppgifterna och om den registrerades rattigheter i samband med att familjen
ansdker om en plats inom smabarnspedagogiken till barnet eller allra senast innan man borjar féra in
uppgifterna om barnen och vardnadshavarna i Varda.

Som stod for aktorerna inom smabarnspedagogik har Utbildningsstyrelsen utarbetat nedanstaende
exempelmeddelande for att informera de registrerade och deras vardnadshavare. Texten ar riktad till
barnens vardnadshavare.

Anvisningar fér anvéndningen av meddelandet:

1. Aktoren inom smabarnspedagogik kan skicka meddelandet till de registrerades vardnadshavare via
en valfri kommunikationskanal, t.ex. elektroniskt.

2. Aktoren inom smabarnspedagogik kan anvanda meddelandet sa som det &r genom att ta bort det
overflodiga innehallet. Vid behov kan aktéren inom smabarnspedagogik lagga till egen text som
berér kommunens, samkommunens eller den privata serviceproducentens forfaranden kring Varda.

Anvisningar som galler den gulmarkerade texten:

e valj det alternativ som passar din kommun, samkommun eller privata serviceproducent bast och
e stryk den dverflodiga texten och instruktionerna.

Modell for meddelande om informationsresursen inom smabarnspedagogiken

Uppgifter om barn som deltar i smabarnspedagogik och om deras vardnadshavare fors in i
informationsresursen inom smabarnspedagogiken (Varda)

X.X.20xx (skriv in datumet)

Informationsresursen inom smabarnspedagogiken (Varda) ar en nationell informationsresurs som
innehaller uppgifter om dem som tillhandahaller smabarnspedagogik och om deras verksamhetsstéllen, om
barnen som deltar i smabarnspedagogik, om barnens vardnadshavare, om personalen inom
smabarnspedagogiken och om stéd som ges inom smabarnspedagogiken. Om informationsresursen
foreskrivs i lagen om smabarnspedagogik (540/2018). Uppgifterna som samlas i informationsresursen
anvands for att skota lagstadgade myndighetsuppgifter, for att effektivera administrativ verksamhet, for
utveckling och beslutsfattande som berdr smabarnspedagogiken samt for utvardering, statistik, uppfoljning
och forskning som berér smabarnspedagogiken. Informationsresursen inom smabarnspedagogiken
uppratthalls av Utbildningsstyrelsen.

| enlighet med lagen om smabarnspedagogik har kommunen och samkommunen skyldighet att i Varda fran
och med 1.1.2019 fora in uppgifter om barnet samt att fran och med 1.9.2019 f6ra in uppgifter om barnets
foraldrar eller andra vardnadshavare (nedan vardnadshavare). Enligt lagen om smabarnspedagogik har en
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privat serviceproducent skyldighet att i Varda fran och med 1.1.2020 fora in uppgifter om barnet samt att
fran och med 1.9.2020 f6ra in uppgifter om barnets foraldrar eller andra vardnadshavare (nedan
vardnadshavare). ). Kommuner och samkommuner har éven en skyldighet att féra in uppgifter om antalet
férvaltningsbeslut som gdller stéd som ges inom smabarnspedagogiken fran och med dr 2024.(Valj
meningen utifran vilken aktor det ar fragan om (kommun/samkommun/privat serviceproducent).)

Personuppgifter som behandlas

En kommun, samkommun eller privat serviceproducent som fungerar som anordnare av
smabarnspedagogik for in foljande uppgifter i Varda om barnet som deltar i smabarnspedagogik:

e namn, personbeteckning, studentnummer, modersmal, hemkommun och kontaktuppgifter

e verksamhetsstalle dar barnet deltar i smabarnspedagogik

e datum da ansdkan har [dmnats in

e begynnelse- och slutdatum for beslutet eller avtalet

e omfattningen av barnets ratt till smabarnspedagogik raknat i timmar och uppgifter om hur den
anvands

e uppgift om anordnande av smabarnspedagogik i form av skiftomsorg fér barnet

e form for anordnande av smabarnspedagogiken.

En del av uppgifterna har samlats in av barnets vardnadshavare i samband med att familjen ansékt om en
plats inom smabarnspedagogik, en del uppgifter for anordnaren av smabarnspedagogik in direkt i Varda.

Om vardnadshavarna till barnen inom smabarnspedagogik fors foljande uppgifter in i Varda som anges i
befolkningsdatasystemet:

e namn, personbeteckning, studentnummer, modersmal, hemkommun och kontaktuppgifter

e beloppet pa klientavgiften for smabarnspedagogiken och servicesedelns varde (privata
serviceproducenter raderar punkten servicesedelns varde)

e familjens storlek enligt lagen om klientavgifter inom smabarnspedagogik (privata
serviceproducenter raderar denna punkt)

e begynnelse- och slutdatum for beslutet om avgiften

Uppgifter om sadana foraldrar till barnen som inte dr barnens officiella vardnadshavare ska inte foras in i
Varda.

Studentnumret ar en bestaende beteckning som Utbildningsstyrelsen bildar och som anvands for att
identifiera personen i Utbildningsstyrelsens tjanster. Med hjélp av barnets och vardnadshavarens
studentnummer uppdateras uppgifterna om medborgarskap, kon, modersmal, hemkommun och
kontaktuppgifter fran Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata.

Uppgifterna om stéd som ges barnet fors inte in i barnets uppgifter, utan kommunerna och
samkommunerna fér in uppgifter om antalet férvaltningsbeslut om intensifierat eller sdrskilt stéd eller
stadtjdénster inom allmdnt st6d enligt dldersgrupp.

Ange har kommunens/samkommunens/den privata serviceproducentens namn 6verfér uppgifterna om
barn inom smabarnspedagogik fran ett operativt informationssystem till Varda med hjalp av en
systemintegration/ via ett anvandargranssnitt fran och med x.x.2020 samt uppgifterna om
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vardnadshavarna fran och med x.x.2020. (Valj det satt som anvands for att fora in uppgifter och fyll i
datumet.)

Personuppgiftsansvariga

Personuppgiftsansvariga ar Utbildningsstyrelsen samt kommunerna, samkommunerna och de privata
serviceproducenterna. Utbildningsstyrelsens dataskyddsombud &r Jyrki Tuohela, tietosuoja(at)oph.fi. Som
kommunens/samkommunens/den privata serviceproducentens namn dataskyddsombud fungerar namn,
kontaktuppgifter. En kommun, samkommun eller privat serviceproducent som ar personuppgiftsansvarig
ansvarar for att uppgifterna som fors in i Varda ar korrekta och aktuella.

Utlamnande av uppgifter

Pa informationsresursen tillampas i regel inte bestdmmelserna om utldamnande av uppgifter som foreskrivs
i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999), férutom nar det giller utlamnandet av
uppgifter for vetenskaplig forskning. Paragraf 21 § i lagen om sammanstallning av datamaterial pa begéran
tillampas inte heller. Uppgifterna som sparats i Varda kan lamnas ut for myndigheternas lagstadgade
verksamhet. Uppgifterna om barnen lamnas ut till Folkpensionsanstalten fran och med 2020 och till
Statistikcentralen fran och med 2022. Personuppgifter kan overlatas for vetenskapliga forskningsandamal.
Aktuell information om myndigheter till vilka uppgifter enligt lag lamnas ut finns pa adressen
https.//wiki.eduuni.fi/x/80ZcCw.

De tjdnsteleverantorer som deltar i arbetet med att uppratthalla och utveckla Varda
(personuppgiftsbitraden) har atkomst till personuppgifterna i registret i den omfattning
Utbildningsstyrelsen bestamt.

Personuppgifternas forvaringstid

Uppgifter om barnet och hens vardnadshavare forvaras i informationsresursen i fem ars tid efter utgangen
av det kalenderar under vilket respektive barns ratt till smabarnspedagogik har upphort. Studentnumret
och de identifikationsuppgifter pa basis av vilka studentnumret har bildats foérvaras permanent.

Den registrerades rattigheter

Barnets vardnadshavare har ratt att fa information om behandlingen av personuppgifterna som beror
barnet inom smabarnspedagogik och vardnadshavaren sjalv, och att fa tillgang till personuppgifterna som
forts in i Varda (dataskyddsférordningen, artikel 15), samt ratt att gora rattelse i uppgifter som forts in i
Varda (artikel 16) och ratt att begrénsa behandlingen av personuppgifter (artikel 18). Vardnadshavaren till
ett barn som registrerats i Varda har ratt att Iamna in klagomal hos dataskyddsombudsmannen. Narmare
information om hur rattigheterna uppfylls finns i dataskyddsbeskrivningen pa adressen
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivnhing-av-varda-tjaensten.

Du kan granska de uppgifter som sparats om dig eller ditt barn i Varda via Vardas medborgarvy, som finns i
Utbildningsstyrelsens tjanst Min Studieinfo pa adressen https://opintopolku.fi/varda/. Ta del av
anvisningarna for hur du anvander tjdnsten. Om det inte dar mojligt att skota arenden elektroniskt, kan du
begira om att fa uppgifterna med en blankett. Lanken till blanketten finns i Vardas dataskyddsbeskrivning.

Ytterligare information:
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e Information till de registrerade Ange har adressen till din egen kommuns/samkommuns/privata
serviceproducents webbplats el. dyl. (t.ex. dataskyddsbeskrivning) dar det finns material med
information till de registrerade.

e Informationsresursen inom smabarnspedagogik Varda pa Utbildningsstyrelsens webbplats
https://www.oph.fi/sv/varda och https://www.oph.fi/varda (finska).

e Dataskyddsbeskrivning for informationsresursen inom smabarnspedagogik
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-varda-tjaensten/

e Dataskyddsbeskrivning for studentnummerregistret:
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-studentnummerregistret

e Lagen om smabarnspedagogik (540/2018): https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2018/20180540

OPETUSHALLITUS Hakaniemenranta 6, PL380  puhelin 0295 331 000 UTBILDNINGSSTYRELSEN Hagnéskajen 6, PB 380  telefon 0295 331 000
00531 Helsingfors oph.fi 00531 Helsingfors oph.fi


https://www.oph.fi/varda
https://www.oph.fi/sv/varda
https://studieinfo.fi/wp/dataskyddsbeskrivning/dataskyddsbeskrivning-av-varda-tjansten/
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-studentnummerregistret
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2018/20180540

