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Tässä webinaarissa kerromme:

• Vardan käyttäjähallinnasta ja käyttöoikeuksista

• Tiedon laadun testauksesta Vardan käyttöliittymän kautta

• Henkilötunnuksettomien henkilöiden käsittelystä

• Tietosuojasta

• Webinaarin loppuun olemme varanneet aikaa kysymyksille
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Vardan käyttäjähallinta ja 
käyttöoikeudet



Vardan käyttöoikeudet
Opintopolun muu 
käyttöoikeus

Käyttöoikeuden kuvaus

Koulutustoimijan/ 
Opintopolun 
vastuukäyttäjä

• Jokaisessa kunnassa on 2-6 Opintopolun vastuukäyttäjää
• Luo Varda-palvelukäyttäjätunnuksen integraatiokunnille
• Myöntää käyttöoikeudet Varda-pääkäyttäjille
• Opintopolun vastuukäyttäjän nimeä voi kysyä Vardan asiakaspalvelusta

Vardan käyttöoikeus Käyttöoikeuden kuvaus

Varda-pääkäyttäjä • Myöntää organisaationsa käyttöoikeuksia Varda-pääkäyttäjille, -katselijoille ja -tallentajille
• Voi katsella Vardassa näkyviä tietoja
• Voi yksilöidä henkilötunnuksettomia henkilöitä Opintopolun oppijanumerorekisterissä

Varda-katselija • Voi katsella Vardassa näkyviä tietoja 

Varda-tallentaja (vain 
käyttöliittymäkunnille)

• Voi tallentaa tietoja Vardaan käyttöliittymän kautta
• Voi yksilöidä henkilötunnuksettomia henkilöitä Opintopolun oppijanumerorekisterissä

Järjestelmätunnus Käyttöoikeuden kuvaus

Varda-palvelukäyttäjä 
(vain integraatiokunnille)

• Tiedonsiirtotunnus, joka asetetaan varhaiskasvatusjärjestelmään
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Käyttöoikeuksien kaksi eri tasoa
• Kunnan/kuntayhtymän vastuulla on se, kenelle Vardan oikeuksia myönnetään ja millä 

perusteella. Kunta/kuntayhtymä on vastuussa kunnassa myönnetyistä käyttöoikeuksista.

• Kaikki Vardan käyttöoikeudet voidaan myöntää joko varhaiskasvatustoimijatasolle (y-
tunnustasolle) tai toimipaikkatasolle

• 1. taso: Varhaiskasvatustoimija → Käyttöoikeus myönnetään varhaiskasvatustoimijan 
kuten kunnan tasolle, jolloin henkilö näkee kaikki kunnan alla olevat toimipaikat ja niissä 
olevien lasten tiedot

• 2. taso: Toimipaikka → Käyttöoikeus myönnetään yksittäiseen toimipaikkaan kuten 
päiväkotiin, jolloin henkilö näkee vain tämän toimipaikan ja siihen liitettyjen lasten tiedot 
(esiehto: toimipaikka on luotu Vardaan)

• Mieti aina tapauskohtaisesti kummalle tasolle käyttöoikeudet annetaan

• Käyttöoikeudet tulee rajata työtehtävien kannalta välttämättömälle organisaatiotasolle
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Lähetä rekisteröitymiskutsu uudelle 
käyttäjälle 1/2
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• Käytönhallinta → Henkilötietojen ja käyttöoikeuksien hallinta → Virkailijan 
kutsuminen Opintopolkuun

1. Täytä kutsuttavan henkilön 
nimet, sähköpostiosoite ja 
asiointikieli. Voit myös lisätä 
vapaamuotoisen viestin.



Lähetä rekisteröitymiskutsu uudelle 
käyttäjälle 2/2
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2. Valitse organisaatio 
(varhaiskasvatustoimija tai 
toimipaikka)

3. Valitse käyttöoikeus: 
Varda-pääkäyttäjä, Varda-
tallentaja, Varda-katselija

4. Tallenna ja lähetä 
itserekisteröitymissähköposti



Rekisteröitymiskutsu tulee osoitteesta 
noreply@opintopolku.fi
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Huom. Kutsun 
voimassaolo

Automaattiviesti saattaa 
päätyä roskaposteihin

Itserekisteröintiprosessi on kuvattu tarkemmin täällä: 
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=73801181

mailto:noreply@opintopolku.fi
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=73801181


Vardaan kirjaudutaan Opintopolun 
virkailijasovelluksen kautta

• Kirjautuminen Opintopolun 
virkailijasivujen kautta 
(https://virkailija.opintopolku.fi) 

• Samalla tunnuksella kirjaudutaan 
myös esim. KOSKI-palveluun

• Kirjautumissivulla linkki suomi.fi-palveluun 

• Vahva tunnistautuminen

• Itserekisteröinti

• Salasanan palautus
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Kirjautuminen

Itserekisteröinti
Salasanan palautus

https://virkailija.opintopolku.fi/


Omista tiedoista näkee voimassaolevat 
käyttöoikeudet ja voi anoa lisää käyttöoikeuksia
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Omat tiedot



Uuden käyttöoikeuden anominen
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• Valitse organisaatio 
(kuntataso/toimipaikkataso)

• Valitse käyttöoikeus (Varda-
pääkäyttäjä, -tallentaja, -katselija)

• Hae käyttöoikeutta 
• Toinen käyttäjä myöntää tai 

hylkää anomuksen (Opintopolun 
vastuukäyttäjä / Varda-
pääkäyttäjä anotusta 
käyttöoikeudesta riippuen)



Varda-pääkäyttäjä käsittelee 
käyttöoikeusanomukset
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Myönnä/hylkää

• Käytönhallinta → Henkilötietojen ja käyttöoikeuksien hallinta → Käyttöoikeusanomukset
• Tarkista, että henkilö on anonut tehtäviensä hoitamiseksi tarvittavia käyttöoikeuksia
• Anomuksen voi myöntää tai hylätä



Vielä käyttäjähallinnasta

• Varda-pääkäyttäjiä 427 kpl

• Varda-palvelukäyttäjätunnuksia 282 kpl 

• Varda-tallentajia 57 kpl

• Jokaisessa on kunnassa on hyvä olla kaksi Varda-pääkäyttäjää

• Tiedonsiirtoja ei voi tehdä ilman Varda-palvelukäyttäjätunnusta

• Huom. Järjestelmätunnus, jolla ei voi kirjautua Opintopolkuun/Vardaan

• Vardaan ei voi tallentaa tietoja ilman Varda-tallentajaoikeutta

• Varda-pääkäyttäjä voi olla myös Varda-tallentaja
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Vardan käyttöliittymä ja 
tiedon laadun testaus



Vardan käyttöliittymä 
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Näkymä:Varda-
katselija tai 
pääkäyttäjä-

oikeudet

Käytä Chrome- tai 
Firefox-selainta.

Kirjaudu: virkailija.opintopolku.fi/varda



Yleistä tiedon laadun testauksesta

• Tiedon laadun testauksella tuetaan  yhteismitallisen ja laadukkaan tiedon keruuta 
varhaiskasvatuksen tietovarantoon.

• Kuntien/kuntayhtymien vastuulla

• Testaus aloitetaan heti kun kunta on syöttänyt tiedot ensimmäisen kerran Vardaan

• Testausajankohta 1.1.2019 -30.4.2019

• Testauksesta raportoidaan Opetushallitukselle 

• Testitapaukset: https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Tiedon+laadun+testaus+1.1.2019

• Tiedon laadun testauksen raportointilomakkeen linkki: 
https://link.webropolsurveys.com/S/3D1463D83B93FE86.

25/03/2019 Opetushallitus 16

https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Tiedon+laadun+testaus+1.1.2019
https://link.webropolsurveys.com/S/3D1463D83B93FE86


Tiedon laadun testaus: toimipaikan tiedot
• Tietojen katselu-välilehdellä hae 

päiväkodin tiedot esille.

• Vertaa Vardasta löytyviä tietoja oman 
vaka-järjestelmän tietoihin

• Tarkista myös perhepäivähoitajan 
tiedot, jos kunta tarjoaa kyseistä 
palvelua

• Huomaa että päättymispäivämäärä voi 
olla tyhjä
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Näkymä:Varda-
katselija tai 
pääkäyttäjä-

oikeudet



Tiedon laadun testaus: Lapsen tiedot
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• Valitse yksi toimipaikka ja tarkista siihen sijoitetun 
yksittäisen lapsen tiedot vertaamalla niitä 
lähdejärjestelmän tietoihin.

• Tarkista myös yksittäisen lapsen tiedot, joka on 
palvelusetelillä ja ostopalveluna tuotettavassa 
varhaiskasvatuksessa.



Tiedon laadun testaus: Lapsen tiedot jatkuu
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• Jos kunnassa järjestetään vuorohoitoa, tarkista myös 
vuorohoidossa olevan lapsen tiedot.

• Vuorohoito=kyllä

• Päivittäinen varhaiskasvatus ja kokoaikainen 
varhaiskasvatustieto kohdat ovat tyhjiä.

• Tarkista myös pikakäsittelytieto (kyllä/ei)



Tiedon laadun testaus: kaksi 
varhaiskasvatuspaikkaa
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• Jos kunnassa on lapsia, jotka 
on sijoitettu kahteen 
toimipaikkaan, tarkista 
molempien toimipaikkojen 
osalta lapsen tiedot



Tiedon laadun testauksen tärkeä rooli

• Tiedon laadun testausta voi ja kannattaa tehdä useita kertoja erityisesti 
muutostietojen osalta

• Jos havaitset virheitä tai puutteita tiedoissa, tarkista tiedot ensin omasta 
vakajärjestelmästä ja ole yhteydessä järjestelmätoimittajaan. 

• Tiedon hyvä laatu on oleellinen asia tietojen hyödynnettävyydelle 
tulevaisuudessa (tietoluovutukset)

• Opetushallitus tukee 1.9.2019 tehtävää tiedon laadun testausta tuottamalla 
testitapaukset ja raportointipohjan.

• Tavoite: laadukas, yhteismitallinen ja hyödynnettävä tieto
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Henkilötunnuksettomien 
henkilöiden käsittely



Henkilötunnuksettomat lapset (ja muut
henkilötunnuksettomat henkilöt)
• Vardaan voi siirtää lapsen, jolla on suomalainen henkilötunnus tai Opintopolun

oppijanumero

• Jos lapsella ei ole henkilötunnusta eikä oppijanumeroa, hänen perustiedot on 
ensin tallennettava Opintopolkuun ja hänet on yksilöitävä. Näin lapselle syntyy
oppijanumero.

• Kun lapsi myöhemmin saa suomalaisen henkilötunnuksen, henkilötunnus on 
lisättävä lapsen tietoihin.

• Tilapäisiä tai keksittyjä henkilötunnuksia ei saa käyttää.
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Henkilötunnuksettoman henkilön 
luominen
• Käytönhallinta → Henkilötietojen ja 

käyttöoikeuksien hallinta → Oppijan luonti

• Täytä pakolliset tiedot (tähdellä merkitty) ja 
paina Tallenna

• Järjestelmä tarkistaa, löytyykö Opintopolusta 
toista henkilöä samoilla tiedoilla

• Jos duplikaattia ei löydy, päädyt suoraan 
henkilön perustiedot-sivulle
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Henkilötunnuksettoman henkilön 
yksilöinti 

• Ilman hetua oleva henkilö yksilöidään 
painamalla "yksilöi ilman hetua" -painiketta

• Henkilö on tämän jälkeen yksilöity hetuton

• Ota oppijanumero talteen! 
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Henkilön lisääminen Vardaan oppijanumerolla

• Integraatiokunta: oppijanumero lisätään lapsen tietoihin

• Syötön yhteydessä Varda tarkistaa onko lapsi yksilöity. Jos ei ole, henkilön 
syöttäminen epäonnistuu ja siitä seuraa virheilmoitus

• Käyttöliittymäkunta: Lapsi lisätään Vardaan oppijanumerolla

• Varda → Etusivu → + Lisää lapsi → Lisää oppijanumerolla
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Tietosuoja



Tietosuoja Varda-palvelussa

• Opetushallitus on tuottanut EU:n tietosuoja-asetuksen 2016/679 (GDPR) 
mukaisen tietosuojaselosteen / tiedonannon

• Tietosuojaseloste |Dataskyddsbeskrivning

- Rekisteritietojen tarkastuslomake|Kontrollbegäran blankett

- Rekisteritietojen korjauslomake|Rättelsebegäran blankett

• Tiedon hyödyntäminen

• Varda-palvelun tietoluettelo|Uppgiftsförteckning (täydentyy 1.9.19 
käyttöönoton tietoluetteloilla)
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https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/varda-palvelun-tietosuojaseloste/
https://studieinfo.fi/wp/dataskyddsbeskrivning/dataskyddsbeskrivning-av-varda-tjansten/
https://opintopolku.fi/wp/wp-content/uploads/2019/02/Rekisteritietojen-tarkastus-1.1.docx
https://opintopolku.fi/wp/wp-content/uploads/2019/02/Registeruppgifter_kontroll-1.1_sv.docx
https://opintopolku.fi/wp/wp-content/uploads/2019/02/Rekisteritietojen-korjaus-1.1.docx
https://opintopolku.fi/wp/wp-content/uploads/2019/02/Registeruppgifter_r%C3%A4ttelse-1.1.docx
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=78154135
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset?preview=/76539272/78162617/Opetushallitus_Varhaiskasvatuksen_tietovaranto_tietoluettelo_4_2_2019 (1).pdf
https://confluence.csc.fi/download/attachments/76539272/Varda_Uppgiftsforteckning_20190205.docx?version=1&modificationDate=1549434735296&api=v2


Tietovarannon yhteisrekisterinpitäjät ja niiden 
vastuualueet 1/2

• Opetushallitus on tuottanut mallilausekkeita|modell, joita kunta voi Vardasta
käyttää rekisteröityjen informoimiseen esim. verkkopalvelussaan, sekä 
rekisteröidyille jaettavan mallitiedotteen |exempelmeddelende Vardasta.

• Kunnat /kuntayhtymät ja Opetushallitus toimivat Vardassa
yhteisrekisterinpitäjinä ja vastuut on jaettu.

• Kunta, kuntayhtymä tai yksityinen palveluntuottaja on vastuussa tietosuoja-
asetuksen (2016/679)

• rekisteröidyn henkilötietoja koskevasta oikaisuoikeuden toteuttamisesta.
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https://confluence.csc.fi/download/attachments/76539272/Varda_Ohje_Liite_Opetushallituksen_mallilausekkeet_informointivelvoitteen_toteuttamiseksi_varhaiskasvatuksen_tietov.0901a0b5802e9fbc.docx?version=1&modificationDate=1544702812522&api=v2
https://confluence.csc.fi/download/attachments/76539272/Varda_Bilaga_Utbildningsstyrelsens_modell_till_kommunerna_och_samkommunerna_f%C3%B6r_att_uppfylla_upplysningsplikten_som.0901a0b5802ea174.docx?version=2&modificationDate=1548394899436&api=v2
https://confluence.csc.fi/download/attachments/76531960/Varda_Ohje_Liite_Opetushallituksen_mallitiedote_varhaiskasvatustoimijan_rekister%C3%B6ityjen_informointiin.0901a0b5802e9fbd.docx?version=1&modificationDate=1543473091378&api=v2
https://confluence.csc.fi/download/attachments/76539272/Varda_Bilaga_Utbildningsstyrelsens_exempelmeddelande_f%C3%B6r_att_informera_de_registrerade_inom_sm%C3%A5barnspedagogik.0901a0b5802ea175.docx?version=1&modificationDate=1544702850321&api=v2


Tietovarannon yhteisrekisterinpitäjät ja niiden 
vastuualueet 2/2

• Opetushallitus vastaa tietovarantoon tallennettujen tietojen osalta tietosuoja-
asetuksen (2016/679) 

• rekisteröidyn oikeudesta saada pääsy häntä koskeviin henkilötietoihin, 

• oikeudesta rajoittaa henkilötiedon käsittelyä, 

• henkilötietojen oikaisua, poistoa tai käsittelyn rajoitusta koskevasta 
ilmoitusvelvollisuudesta tietoja vastaanottaneille tahoille.

• Opetushallitus voi myös vastaanottaa rekisteröityjen henkilötietojen 
oikaisupyyntöjä, jotka se ohjaa vastuussa olevaan kuntaan.

• Opetushallitus kerää lokitietoa Varda-palvelun käytöstä.
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Mitä kunnan tulee tehdä yhteisrekisterinpitäjänä 
1.1.2019 käyttöönotossa?

• Informoi Vardaan rekisteröityjä henkilöitä ja heidän huoltajiaan 
(Opetushallituksen mallitiedote)

• Vardasta tiedottaminen kunnan omassa kanavassa (OPH:n mallilausekkeet)

• Rekisteröityjen henkilötietojen oikeisuoikeuden toteuttaminen kunnassa
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Tärkeitä tulevia päivämääriä

• Kuntien ja kuntayhtymien on tallennettava tiedot varhaiskasvatuksen 
tietovaranto Vardaan ensimmäistä kertaa viimeistään 30.4.2019
(Opetushallituksen määräys) → toimipaikkoja ja lapsia koskevat tiedot

• Webinaari Vardan 1.9.2019 käyttöönottoon valmistautumisesta 9.4. ja 10.4.

• Webinaari varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardan käyttöönotosta yksityisille 
varhaiskasvatustoimijoille 16.5. ja 20.5.

• Seuraava käyttöönotto 1.9.2019 alkaen → lapsen huoltajia ja varhaiskasvatuksen 
henkilöstöä koskevat tiedot Vardaan
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file:///C:/Users/03041170/Downloads/MÃ¤Ã¤rÃ¤ys_kunnan_ja_kuntayhtymÃ¤n_jÃ¤rjestÃ¤mÃ¤n_varhaiskasvatuksen_tietojen_tallentamisesta_varhaiskasvatuksen_tietovarannosta (3).pdf


Kiitos
Laura von der Hagen
Elisa Alanen

varda@opintopolku.fi

mailto:varda@opintopolku.fi

