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Bruksanvisningar for utbildningsarrangorerna

Bruksanvisningarna har indelats i grupper funktionalitetsvis. Om det finns variationer i en funktionalitet beroende pa
utbildningsform, finns det en separat instruktion for respektive utbildningsform.

® De senast uppdaterade instruktionerna
® Grundlaggande funktioner i KOSKI-tjanstens anvandargranssnitt
® Logga in i tjansten KOSKI
® Anvandarhantering i anslutning till tjansten KOSKI
® AnsOkan om KOSKI-anvandarbehdrigheter
® Soka studerande pa KOSKI-tjanstens forstasida och i bladdrings- och registreringsgranssnitten for den studerandes uppgifter
® Sidan Uppgiftsdverforingar
® Dokumenteringssidan
® Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och uppgiftséverféring/manuell inmatning av uppgifter
® Fel vid uppgiftsdverféringen och korrigering av dem
® Typiska fel vid KOSKI-uppgiftsdverféringar Mata in
® studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet
® Lagga till studerande och studieratt i tjansten
® Redigera studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet
° Prestatlonsuppg|fter om yrkesutbildning, inmatningsgranssnitten
Yrkesinriktad examensdel/examensdelar, inmatningsgranssnittet
Yrkesinriktade grundexamina, inmatningsgranssnittet
Yrkes- och specialyrkesexamina, inmatningsgranssnittet
Forberedande utbildning for fristdende examen, inmatningsgranssnittet
Handledande utbildning fér grundlaggande yrkesutbildning (VALMA), inmatningsgranssnittet
¢ Utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA), inmatningsgranssnittet
i Prestatlonsuppglfter om grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnitt
Larokurs for grundlaggande utbildning for unga, inmatningsgranssnittet
Pabyggnadsundervisning inom grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnittet
Forberedande utbildning for grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnittet
Grundlaggande utbildning for vuxna, inmatningsgranssnittet
Larokurs i ett larodmne i grundldggande utbildning (s.k. amnesstudier i grundlaggande
utbildning fér vuxna) inmatningsgranssnittet
® Forskoleundervisning, inmatningsgranssnittet
* Vanliga frdgor om uppgiftsoverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt om anvandningen av uppgifterna i tjansten KOSKI
® Lasa studieratts- och prestationsuppgifter
. Prestatlonsuppg|fter om yrkesutbildning
Yrkesinriktad examensdel/examensdelar
Yrkesinriktade grundexamina
Yrkes- och specialyrkesexamina
Forberedande utbildning for fristiende examen
Handledande utbildning fér grundlaggande yrkesutbildning (VALMA)
Utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA)
® Studieratts- och prestationsuppgifter om gymnasieutbildning
® Larokurs for gymnasiet
® La&rokurs for laroamne i gymnasiet
® Forberedande uthildning for gymnasieutbildning
° Prestatlonsuppg|fter for grundlaggande utbildning
Larokurs for grundlaggande utbildning for unga
Pabyggnadsundervisning i grundlaggande utbildning
Larokurs for grundlaggande utbildning for vuxna
Larokurs for laroamne i grundlaggande utbildning (s.k. amnesstudier i grundldggande utbildning fér vuxna)
Forberedande utbildning for grundlaggande utbildning
Forskoleundervisning

De grundlaggande funktionerna i KOSKI-tjanstens anvandargranssnitt

| det h&r avsnittet presenteras de grundlaggande funktionerna i anslutning till tjansten KOSKI, dvs. inloggning till KOSKI,
anvandarhantering i KOSKI och anvandningen av KOSKI-dokumenteringssidan. For att ga till de enskilda anvisningarna,
klicka p& lankarna nedan.

| problemsituationer ta kontakt med KOSKI-serviceadressen koski(at)opintopolku.fi. OBS! Om ditt &rende géller anvéndarrollen
som en utbildningsaktdrs ansvariga anvandare, ta kontakt med serviceadressen virkailija(at)opintopolku.fi.

® Logga in i tjansten KOSKI
® Anvandarhantering i anslutning till tjansten KOSKI
® AnsOkan om KOSKI-anvandarbehdrigheter


https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=73807416

® Soka studerande pa KOSKI-tjanstens forstasida och i bladdrings- och registreringsgranssnitten for den
studerandes uppgifter

¢ Sidan Uppgiftsdverforingar
® Dokumenteringssidan

Loggain i tjdnsten KOSKI

Anvéandare ska logga in i KOSKI-tjanstens anvandargranssnitt i féljande situationer:

® nar anvandaren vill granska éverforda studieratts- och prestationsuppgifter

® nar anvandaren vill granska fel i uppgiftsdverféringen

® nar anvandaren vill registrera studieratts- och prestationsuppgifter manuellt via registreringsgranssnittet (endast om man inte
anvander eller vill anvanda integration fran studieadministrationssystemet)

KOSKI ar en del av tjanstehelheten Opintopolku, vilket innebér att anvandare loggar in i KOSKI-tjanstens anvandargranssnitt med Opintopolkus
funktionarskod pa adressen https://virkailija.opintopolku.fi. OBS! Om du inte har en funktionarskod till Opintopolku, ta kontakt med den ansvariga
anvandaren av Opintopolku i din organisation. Om du inte vem den ansvariga anvandaren av Opintopolku i din organisation ar, ta kontakt med
KOSKI-serviceadressen (koski(at)opintopolku.fi).

Om du har en KOSKI-anvandarbehdrighet hittar du lanken till KOSKI-tjanstens anvandargranssnitt i den dvre balken i funktionarsapplikationen i
Opintopolku i punkten "Register och uppgiftséverforingar" "KOSKI". Om lanken inte syns har du inga géllande KOSKI-anvandarbehdrigheter. Du kan
ansotka om nddvandiga KOSKI-anvandarbehorigheter enligt den héar instruktionen.

Nar du klickat pa lanken kommer du till KOSKI-tjanstens forstasida (fliken "Studerande”), dar du ser alla studerande till vilkas uppgifter du har

behorighet. De studerande presenteras i en lista med alfabetisk ordning. En rad pa listan har atta kolumner som du kan anvanda for att filtrera
elevlistan utifrdn deras namn, typ av studieratt, utbildning, examen/kompetensomradeftitel, studierattens status, laroanstalt/verksamhetsstélle,
studierattens inledningsdatum och klass/grupp.

Anvandarhantering i anslutning till tjansten KOSKI

Precis som i de dvriga tjansterna i Opintopolku ansvarar utbildningsanordnaren om anvandarhanteringen i anslutning
till jiansten KOSKI. Anvéandarhanteringen i anslutning till tjiansten KOSKI skéts av utbildningsaktérens ansvariga
anvandare och KOSKI-administratorer.

Nedan hittar du instruktioner for tillagg av anvandarbehdrigheter i Opintopolkus persontjanst och beskrivningar av de olika KOSKI-
anvandarrollerna.

| frAgor som galler KOSKI-anvandarroller ta kontakt med KOSKI-serviceadressen koski(at)opintopolku.fi. | fragor som galler en
utbildningsarrangérs ansvariga anvandare och i friga om supportbegéaran, skicka e-post till adressen virkailija(at)opintopolku.fi.

1. Beviljande av anvandarbehdorigheter till funktionarer

En utbildningsaktors ansvariga anvéandare och KOSKI-administrator kan bevilja funktionarer KOSKI-anvandarbehdrigheter genom att direkt
redigera funktiondrens anvandarbehdrigheter i persontjansten eller genom att godkanna en funktionars ansékan om anvandarréattighet.
Utbildningsaktorens ansvariga anvandare kan ocksa kalla en ny funktionar till funktionarsanvandare av Opintopolku, om funktionéaren annu
inte har en funktionarskod till Opintopolku. Mer ing&ende instruktioner for dessa funktioner finns i instruktionerna for Opintopolkus
persontjanst. Nedan finns lankar till instruktionerna fér dessa funktioner.

Instruktioner om hur du skapar en ID for en tjanstanvandare finns pa denna sida i punkt "2a) KOSKI-tjanstanvandare”.

® Tillagg av anvandarrattighet direkt (utan anstkan) i administrationen av personens uppgifter
® Tillagg av anvandarréattighet genom att godkanna funktionarens ansdkan om anvandarbehérigheter
® Kallelse av en person till funktionarsanvandare av Opintopolku

2. Roller som kan beviljas och deras beskrivningar

Nedan hittar du beskrivningar av olika KOSKI-anvandarroller. Utbildningsaktdrens ansvariga anvandare kan bevilja alla
anvandarroller som beskrivs nedan. En KOSKI-administratdr kan endast bevilja anvandarroller som KOSKI-lasare och KOSKI-
registrerare.

OBS! Rollen som KOSKI-tjanstanvandare ges aldrig till en person utan endast till en organisation.

a) KOSKI-tjanstanvandare


https://virkailija.opintopolku.fi/
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KOSKI-tjanstanvandare &r en kod/roll som anvéands for 6verforing av data och som stélls in i studieadministrationssystemet med I6senord i
enlighet med systemleverantdrens anvisningar. OBS! Behdrigheten som KOSKI-Tjanstanvandare ges inte till en person utan till en
organisation.

Det ar endast mdjligt att ansluta en enda organisation till en KOSKI-tjanstanvandarkod. Om utbildningsanordnaren gor dverféringarna
centraliserats, ansluts koden till utbildningsaktorens organisation. Om laroanstalterna/verksamhetsstéllena gor éverforingarna sjélva, ska
varje laroanstalt utfardas egna koder (rollen som tjanstanvandare kan fér narvarande inte beviljas pa verksamhetsstallesniva).

Utbildningsaktérens ansvariga anvandare kan skapa tjanstanvandarkoder pa foljande satt. G4 till Opintopolkus funktionarstillampning och
valj "Anvandaradministration" "Administrering av tjansteanvandare" i den évre balken.

Ge koden forst ett namn och klicka pa "Spara".

Klicka pa knappen "Redigera" for att definiera en anvandarkod till jansten.

Efter att du definierat anvandar-ID:n klicka p& "Spara".

Klicka darefter p& knappen "Bilda I6senord” for att definiera ett I6senord till anvandar-ID:n.

| punkten "L&gg till anvandarrattigheter" valj organisationen och anvandarbehérighetens langd (obs! det I6nar sig att ge tjanstanvandare
en langre varaktighet an normalt, t.ex. 10 &r eller mera) samt valj "KOSKI-tjansteanvandare" som den behdrighet som ska beviljas.
Avsluta genom att klicka p& knappen "Spara anvandarrattigheten".

Nar anvandarbehdrigheten har sparats, visas meddelandet "Att bevilja anvandarrattighet lyckades" i avsnittet "Gallande
anvandarrattigheter”, och behdrigheten syns under ID:ns aktiva behérigheter.

~ b) KOSKI-administrator

En vasentlig anvandarbehérighet i tjansten KOSKI ar organisationens KOSKI-administrator. Organisationens KOSKI-administrator far

e-post (det finns en lank i e-postmeddelandet till KOSKI-tjanstens sida "Uppgiftséverforingar" , fliken "Fel") om misslyckade
uppgiftséverféringar och administratéren ansvarar for att observerade fel korrigeras eller rapporteras vidare. KOSKI-administratéren ar
samtidigt organisationens kontaktperson. Till administratérens e-post skickas alla meddelanden och offentliga meddelanden som galler
tjansten KOSKI (de offentliga meddelandena syns ocksa for KOSKI-administratérerna pa funktionarens arbetsbord i Opintopolku, och de
publiceras dessutom i den har KOSKI-wikin i avsnittet "Aktuella").

KOSKI-administratoren skoter dessutom personadministrationen av studerande som inte har personbeteckning (skapa samt uppdatera,
individualisera och lanka personen och studerandenumret) i Opintopolkus persontjanst (se personadministration av studerande som
anknyter till tjiansten KOSKI pa instruktionssidan Uppgifter som sparas i tjansten KOSKI och uppgiftséverforing/manuell inmatning av

uppgifter, avsnitt "3. Obligatoriska personuppgifter da en studierétt skapas").

Om en KOSKI-administrator inte har utsetts for organisationen, far utbildningsaktérens ansvariga anvandare meddelande om felaktiga
uppgiftséverforingar och ansvarar for att felen korrigeras och rapporteras.

Utbildningsarrangéren beslutar till vilken organisationsnivd KOSKI-administratren eller KOSKI-administratérerna utses. OBS! Det
rekommenderas att varje laroanstalt har minst en KOSKI-administrator.

. C) KOSKI-lasare

KOSKI-lasaren har behérighet att se studieratts- och prestationsuppgifter for eleverna i sin organisation i lasgranssnittet.

d) KOSKI-registrerare

Rollen som KOSKI-registrerare anvands endast i situationer i vilka utbildningsarrangéren inte har tillgang till ett
studieadministrationssystem eller om integrationen av studieadministrationssystemet till tjansten KOSKI inte ar fardig. En anvandare som
har rollen som registrerare kan via KOSKI-anvandargranssnittet mata in utbildningsarrangérens studieratts- och prestationsuppgifter i

tjansten KOSKI. | KOSKI-registrerarens roll ingar utdver registreringsbehérigheten samma behérighet som KOSKI-lasaren har, dvs.
registreraren kan granska sin egen organisations uppgifter i lasgranssnittet.

Ansodkan om KOSKI-anvandarbehdrigheter

Om du redan har en funktionars-ID men inte en KOSKI-anvéandarroll kan du ocksa anséka om dem i Opintopolkus persontjanst. Den
ansvariga anvandaren for din utbildningsaktor kan i Opintopolku bevilja dig behérighet som KOSKI-administrator, KOSKI-lasare och
KOSKI-registrerare. En KOSKI-administrator kan bevilja behérighet som KOSKI-lasare och KOSKI-registrerare. Du behdver inte
definiera vem som behandlar din ansékan utan den syns pa listan 6ver ansékan om anvandarbehorighet for alla ansvariga anvandare
och KOSKI-administratérer i din organisation. Nedan hittar du instruktioner om hur du ska anstka om en KOSKI-anvandarroll.

. 1. Sékerstéll att du har en giltig e-postadress i persontjanstens kontaktuppgifter.


https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Ajankohtaiset

For att redigera dina personuppgifter, logga in p& Opintopolku och klicka pa ditt namn uppe till hbger pa skarmen.

Kontrollera att du har en e-postadress i avsnittet "Kontaktuppgifter". Om detta inte ar fallet (sdsom pa bilden), klicka p& knappen
"Redigera”.

Mata in e-postadressen i faltet "E-post" och klicka p& knappen "Spara”.
= 2. Ansok om 6nskad KOSKI-roll

Langst nere pa sidan for redigering av personuppgifterna finns avsnittet "Anhallan om ny anvandarréttighet", dar du kan skicka en ansékan
om den KOSKI-anvandarroll som du dnskar. Mata in den dnskade organisationen i féltet "Organisation eller grupp”. Nar du matar in de
forsta tre tecknen visas en lista Over organisationer med namn vilkas tre forsta bokstéaver motsvarar de tecken som du matat in.

Nar du valt ratt organisation, aktiveras knappen "Valj anvandarrattighet”. Klicka p& knappen.

Soka studerande pa KOSKI-tjanstens forstasida och i bladdrings- och
registreringsgranssnitten for den studerandes uppgifter

Funktionen for sékning av studerande nar man vill granska en enskild studerandes studieratts- och prestationsuppgifter i lasgranssnitt
et eller nér man sparar/uppdaterar studieratts- och prestationsuppgifter manuellt via registreringsgranssnittet.

Logga in i Opintopolkus funktionarsapplikation och ga till KOSKI-tjanstens forstasida. Da visas faltet "Sok eller 1agg till studerande” langst uppe pa

sidan.
Anvéand faltet for att soka en studerande med personbeteckningen, namnet eller studerandenumret. Faltet anvands ocksa i granssnittet for l1asning

och registrering av uppgifter om en enskild studerande.
Sidan Uppgiftsoverforingar

| tjiansten KOSKI finns sidan "Uppgiftsdverféringar" dar man kan kontrollera éverforda uppgifter och fel i dem. Sidan
"Uppgiftsdverforingar” kan lasas i alla KOSKI-anvandarroller. Nedan hittar du instruktioner om hur du tar dig till sidan och

utnvttiar de olika flikarna.

+ 1. Navigera till sidan Uppgiftsdverforingar

Du hittar lanken till sidan "Uppgiftsoverforingar” i 6vre balken pa KOSKI-forstasidan. Nar du klickar pa lanken gar du till sidan
"Uppgiftséverforingar" och fliken "Logg fér uppgiftsdverféring” (se punkt 2. Fliken Logg fér uppgiftséverféring).

* 2. Fliken Logg fér uppgiftsdverféring

I den hér vyn visas de overforda studerandena. Den senaste 6verforingen visas 6verst pa listan. Symbolen for kolumnen "Status” visar om
overforingen lyckats () eller misslyckats (X). Overforingens tidpunkt visas i kolumnen "Tid". Den studerandes personbeteckning eller
fodelsedatum visas i kolumnen "Personbeteckning/Fodelsedatum”. Den studerandes namn visas i kolumnen "Namn" (tilltalsnamn och

efternamn).

En misslyckad éverforing har lanken "fel" i kolumnen "Fel". Klicka p& lanken for att se information om varfor dverféringen inte har
genomforts. Den studerandes hela 6verféringsdata visas i kolumnen "Uppgifter".

Om du navigerar till de andra flikarna ("Sammandrag" eller "Fel"), kan du atervanda till uppgiftséverféringsloggen genom att klicka pa lanken
till fliken "Logg for uppgiftséverféring" till vanster pa skarmen.

3. Fliken Sammandrag



Du kommer till sammanfattningssidan genom att klicka pa lanken for fliken "Sammandrag" till vanster pa skarmen. | vyn ser du ett
sammandrag av din organisations uppgiftsdverfdringar. | sammandraget meddelas:

laroanstaltens senaste dverforing

antalet 6verforda studieratter

antalet felaktiga 6verforingar

antalet lyckade dverforingar

kallsystemet fran vilket 6verforingen kommit
den serviceintegrationskod som anvénts vid
Overfdringen

= 4. Fliken Fel

For att ga till felvyn, klicka pa lanken "Fel" till vanster p& skarmen. | vyn "Fel" listas misslyckade overforingar per studieratt. Efter en lyckad
overforing finns de studerande inte langre pa listan i fraga. KOSKI-administratorerna far dagligen en pdminnelse per e-post om fel som
inte har rattats. E-postmeddelandet innehdller endast en lank till fliken "Fel".

Overféringens tidpunkt visas i kolumnen "Tid". Den studerandes personbeteckning eller fodelsedatum visas i kolumnen
"Personbeteckning/Fédelsedatum". Den studerandes namn visas i kolumnen "Namn" (tilltalsnamn och efternamn). | kolumnen "Fel" visas
en forklaring av felet och lanken "fel". Klicka pa lanken for att ta fram ett tekniskt felmeddelande. Den studerandes hela 6verforingsdata
visas i kolumnen "Uppgifter".

Dokumenteringssidan

P& KOSKI-dokumenteringssidan finns en beskrivning av KOSKI-uppgiftséverféringsprotokollet och det anvanda JSON-schemat
i tva olika former, beskrivningar av REST-gransytorna och exempeldata. Nedan finns instruktioner om hur du tar dig till sidan
och tips om hur en tjansteman hos utbildningsanordnaren kan utnyttja sidans innehall i sitt arbete.

« 1. Navigera till dokumenteringssidan

Du hittar lanken till dokumenteringssidan i dvre balken p& KOSKI-forstasidan. Sidan ar offentlig och man kommer dit ocksa
direkt fran adressen https://koski.opi ntopolku.fi/koski/dokumentaatio.

- 2 JSON-schemat och dess utnyttjande

P& dokumenteringssidan finns lankar till KOSKI-datamodellens visualiserade JSON-schema och till samma schema som ett utskrivbart
dokument. | schemat finns ocksa de obligatoriska falten (som markts med asterisk i det visualiserade schemat).

Exempel: Utnyttja schemat for korrigering av fel
Schemat kan utnyttjas till exempel vid korrigering av fel i uppgiftséverféringen.

| exemplet anvénds ett felmeddelande om 6verféring av uppgifter om den studerande inom den grundlaggande utbildningen. Meddelandet
anger att en uppgift ("koulutusmoduuli.kieli") saknas i prestationens forsta delprestation.
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"path": "opiskeluoikeudet.0.suoritukset.0.osasuoritukset.0.koulutusmod

11177 kieldM
uuli.xieli”,

"

IngProperty

1

Nar du granskar overféringsdata (vid behov Ias om hur man kan granska 6verforingsdata pa sidan Uppgiftséverforingar, punkt "4. Fliken
Fel) ser du att det ar friga om ett sprakamne. Med hjalp av det visualiserade JSON-schemat kan du ga vidare till punkten
"opiskeluoikeudet.suoritukset.osasuoritukset.koulutusmoduuli®, déar du ser att sprakamnen har en egen struktur.

Nar du 6ppnar strukturen ser du att det sprdk som studeras ar en obligatorisk uppgift, eftersom den ar markt med en asterisk.
Nar du studerar éverforingsdatan pa nytt, upptacker du att uppgiften om spréket saknas. Du korrigerar felet i

studerandeférvaltningssystemet (dvs. du lagger till det sprak som studeras) eller om du inte vet hur det ska goras, tar du kontakt med
leverant6ren av studieadministrationssystemet.

3. REST-gransytorna


https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio

KOSKI-tjanstens uppgiftséverféringsgranssnitt finns i avsnittet "REST-gransytorna" pa dokumenteringssidan. Information som &r nyttig for
tjansteman finns till exempel i granssnittet "PUT /koski/api/oppija”’. Genom att klicka p& lanken "Vastaukset ja paluukoodit" far man fram
forklaringar pa svar och returkoder samt eventuella fel som uppkommer vid uppgiftséverforingen. | kolumnen "Esimerkkivastaus” finns
dessutom svaret i JSON-format.

w 4. Annoterade exempeldata

| avsnittet "Annoterade exempeldata” finns exempel pa lyckade 6verforingar av uppgifter. Exemplen har indelats och rubricerats per
utbildningsform. For att ta fram dem, klicka p& lankarna under rubrikerna. | exemplen finns utéver JSON-innehallet &ven beskrivningar av
falten. Vid behov finns det lankar till OKSA-ordlistan och de anvanda kodverken i falten.

Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och uppgiftsdverféring/manuell
iInmatning av uppgifter

| det har avsnittet beskrivs de uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och de olika satten att spara uppgifter i tjansten. |
underavsnittet "Vanliga fragor" samlas frdgor om uppgiftséverféring och sparning av uppgifter som utbildningsanordnare skickat.

Vid problem och fragor ta kontakt med studieadministrationssystemets eventuella leverantor och/eller med KOSKI-tjanstens
serviceadress (koski(at)opintopolku.fi). Innan du tar kontakt, ga igenom vanliga fragoroch typiska fel vid uppgiftséverforing.

1. Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI

| tjfansten KOSKI registreras uppgifter som galler studier, prestationer, examina och narvaro i grundlaggande utbildning,
gymnasieutbildning och yrkesutbildning samt uppgifter som géller ordnande av utbildning (RP 72/2017 78, 8§, 98) fr.o.m. 1.1.2018. |
lagstiftningen foreskrivs att i tjansten KOSKI registreras uppgifter om personer som vid ikrafttradandet av lagen ar elever eller studerande
hos den aktuella utbildningsanordnaren,

inklusive sadana studier, utbildnings- och examensdelar och delomraden inom studierna eller utbildningen som har genomgatts fore
ikrafttradandet av lagen.

Utbildningsanordnaren kan, om den sa vill, registrera uppgifter om grundlaggande utbildning, gymnasieutbildning och
yrkesutbildning dven om tidigare slutférda prestationer, och det rekommenderas att s& gors alltid nar det ar mojligt.

KOSKI-tjanstens hela datamodell beskrivs i ett separat dokument. | beskrivningen finns studierétternas och prestationsuppgifternas struktur,
hierarki, obligatoriska falt och kodverk som ska anvandas jamte varden specificerade per utbildningsform. Dokumentet kan lasas pa
adressen https://extra.koski.opintop olku.fi/lkoski/documentation/koski-oppija-schema.html. En hierarkisk tradmodell av samma datamodell
finns p& adressen https://extra.koski.opintopol ku.fi/koski/json-schema-viewer/#koski-oppija-schema.json. Det rekommenderas att
atminstone KOSKI-administratérerna i utbildningsanordnarens organisation stravar efter att ga in for KOSKI-datamodellen for
organisationens utbildningsformer som ska dverféras/sparas.

De studieratts- och prestationsuppgifter som formedlats till tjiansten KOSKI sparas alltid som sdana. Tjansten har ingen sadan
slutledningslogik som andrar innehallet eller strukturen av uppgifter som férmedlas till den. Alltid nar det sker en forandring i en enskild
studerandes studieréatts- eller prestationsuppgifter ska en aktuell uppgift om férandringen omedelbart férmedlas till jansten KOSKI. Om det
inte skett andringar i uppgifterna, dverfors/sparas inte uppgifter.

b

Grundlaggande utbildning

| fraga om uppgifter om den grundlaggande utbildningen avses férskoleundervisning, grundldggande utbildning for laropliktiga,
tillaggsutbildning som ges personer som slutfort larokursen fér den grundlaggande utbildningen, férberedande utbildning for den
grundlaggande utbildningen som ges invandrare samt grundlaggande utbildning som ges personer som &r &ldre &n laropliktsaldern i
enlighet med lagen om grundlaggande utbildning, inklusive slutférandet av ett eller flera laroamnen som ingar i larokursen for den
grundlaggande utbildningen (amnesstudier). Om forskoleundervisning ordnas pa ett sddant stélle som avses i 1 § 2 eller 3 mom. i lagen
om forskoleundervisning (36/1973) (daghem, enskilt hem, hemlik vardplats), sparas uppgifterna i tjansten fr.o.m. 1.1.2019. | datalagret
sparas dock inte uppgifter om studier i arsklasser inom den grundlaggande utbildningen som slutforts fore lagens ikrafttradande.

I frdga om grundlaggande utbildning vuxna sparas i tjiansten KOSKI uppgifterna om bade det inledande skedet och det ordinarie slutskedet

inom den grundlaggande utbildningen fér vuxna. | tjansten kan sparas prestationer i enlighet med den gamla laroplanen (19/011/2015) och
« den nya laroplanen (OPH-1280-2017).

| anslutning till prestationsuppgifterna ska en hanvisning till den anvanda laroplansgrunden férmedlas.

Gymnasieutbildning


https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/documentation/koski-oppija-schema.html
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/documentation/koski-oppija-schema.html
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#koski-oppija-schema.json
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#koski-oppija-schema.json

Med uppgifter om gymnasieutbildning avses gymnasieutbildning som ges unga och vuxna, utbildning som férbereder for gymnasieutbildning
som ordnas for personer med frammande modersmal samt slutférandet av ett eller flera laroamnen som ingar i larokursen for gymnasiet
(amnesstudier). | tjianstens forsta skede sparas ocksa uppgifterna om studier som leder till International Baccalaureate (IB)-examen.
Uppgifter som géller aviaggande av Reifeprifung-examen ska sparas i tjansten fr.o.m. 1.1.2019.

~ Yrkesutbildning

| frAga om uppgifter om yrkesutbildning avses yrkesexamina som ar yrkesinriktade grundexamina, yrkesexamina, specialyrkesexamina med
examensdelar. | tjansten sparas prestationsuppgifter &ven nar den studerande endast genomfor en eller flera examensdelar. | tjansten
sparas dessutom uppgifter om handledande utbildning fér grundlaggande yrkesutbildning (VALMA) och utbildning som handleder fér arbete
och ett sjalvstandigt liv (TELMA), som bestar av utbildningsdelar, samt uppgifter om férberedande utbildning for fristdende examen jamte
utbildningsdelar.

| datalagret sparas dessutom uppgifter om yrkesinriktade grundexamina som slutforts ar 2017. | fraga om dessa racker det att
uppgifterna om slutférda examina och examensdelar med beddémningar dverfors till tfansten KOSKI. Yrkesprov for en utbildningsdel,
perioder for inlarning i arbetet eller IP &r inte nédvandiga uppgifter.

2. Uppgiftsoverfoéring eller manuell registrering av uppgifter i tjansten KOSKI

Studieratts- och prestationsuppgifter kan inforas i tjiansten KOSKI pé tva olika satt: antingen som automatiska granssnittsoverforingar fran
studieadministrationssystemet eller genom att registrera prestationsuppgifterna genom anvandargranssnittet direkt i tjansten KOSKI.
OBS! Vid registrering av uppgifter kan endast en av dessa metoder anvandas. T.ex. registreringar som gjorts genom
granssnittséverforingar kan inte redigeras manuellt.

¥ Automatisk granssnittsdverforing mellan studieadministrationssystemet och tjansten KOSKI

Om automatisk uppgiftséverféring anvands i laroanstaltens studieadministrationssystem, identifierar funktionen situationer i vilka det skett
en andring i prestationsuppgifterna. | detta fall formedlar systemet uppgifterna automatiskt med hjalp av KOSKI-tjanstens
uppgiftséverforingsprotokoll. Det innebar att laroanstaltens tjansteman inte behdver uppdatera uppgifterna separat i tjansten. Vid
uppgiftséverforing som sker éver gransytan anvands alltid service anvandarrollens ID.

Uppgifterna om en enskild studerandes studierétt ska alltid dverfoéras i sin helhet. Orsaken till detta ar uppgiftens integritet: KOSKI
identifierar férandringar i jamforelse med den tidigare versionen, utfor versionshantering av uppgiften och vet vilka uppgifter som
forandrades och nar det skedde. Alla uppgifter i studieadministrationssystemet flyttas inte till tjansten KOSKI utan uppgifterna flyttas i sin
helhet endast fér studerande i vilkas uppgifter det skett en foréndring. Kallsystemet ansvarar for att identifiera de studerande vilkas uppgifter
har andrats och att for deras del uppdatera alla studieratts- och prestationsuppgifter i tjansten KOSKI.

Ibruktagandet av automatisk uppgiftséverforing till jiansten KOSKI forutsatter separata atgarder (till exempel instéllning av
uppgiftséverforingskoden i systemet) som beror pa studieadministrationssystemet. Till dessa delar ska de som ansvarar for
utbildningsanordnarnas uppgiftsdverforingar ta del av studieadministrationssystemleverantérens instruktioner.

w Registrering av prestationsuppgifter med hjalp av anvandargranssnittet direkt i tjansten KOSKI

Om automatisk uppgiftséverforing inte &r tillganglig kan studieréatts- och prestationsuppgifterna ocks& matas i tjansten Koski genom ett
separat inmatningsgranssnitt. D& ska tjanstemannen i sin organisation ha beviljats en kod for "KOSKI-registrerare”-rollen som gor det
majligt att mata in uppgifter manuellt i tjansten.

Forfarandet for tillagg av en ny studerande och studieratt i tjansten och inmatning av prestationsuppgifter manuellt per utbildningsform
beskrivs i avsnittet Lagga till studerande och studieratt i anvandargranssnittet.

3. Obligatoriska personuppgifter da en studieratt skapas

Nar en ny studieratt skapas, ar personens fornamn, tilltalsnamn, efternamn och individualiserade identifikationsuppgifter obligatoriska
uppgifter. Den individualiserande identifikationsuppgiften ar i férsta hand personens finska personbeteckning. Om den studerande for vilken
studieratten ska skapas inte har en personbeteckning anvands studerandenumret som individualiserande identifikationsuppgift (oid). Nedan
beskrivs forfarandet for skapande av en ny studierétt for studerande med och utan personbeteckning.

OBS! Endast KOSKI-administratorer har rétt att skapa nya studerande utan personbeteckning i Opintopolkus studerandenummerregister.

b
Den studerande har en finsk personbeteckning


https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=72811519&amp;KOSKI-palveluunliittyväkäyttäjähallinta-pk
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Nar den studerande har en finsk personbeteckning individualiserar Opintopolkus studerandenummersregister personen automatiskt och
KOSKI kan koppla uppgifterna om studierétten till ratt person. Det racker sdledes med att personbeteckningen ar med i uppgiftséverforingen
eller att personbeteckningen anvénds nar den nya studierétten skapas via registreringsgranssnittet.

w Den studerande har inte en finsk personbeteckning

Om den studerande inte har en finsk personbeteckning, handla sa har:

1. Kontrollera hos den studerande eller hos vardnadshavaren att det sékert ar sa att den studerande inte har eller kan fa en finsk
personbeteckning. Om den studerande &nd& har en personbeteckning eller far en sadan efter utredning, spara den studerandes
personbeteckning i studerandeférvaltningssystemet eller skapa en ny studieratt via registreringsgranssnittet med den studerandes
personbeteckning. Om den studerande verkligen inte har en personbeteckning, ga till punkt 2.

2. Kontrollera genom sékning med den studerandes personuppgifter om den studerande redan finns i Opintopolkus
studerandenummerregister. S6kningen av studerande ar en automatisk funktion som sker nér en ny person skapas. Borja sdékningen
darfor genom att ga till funktionen for hantering av personuppgifter och anvandarbehérigheter i Opintopolku for att skapa en ny
studerande. Du kommer till tjdnsten genom att vélja "Anvandaradministration” "Administrering av personuppgifter och anvandarrattigheter
i Ovre balken i Opintopolkus tjanstemannaapplikation.

Nar du kommit till tjansten valj "L&gg till studerande" i persontjanstens 6vre balk.

Mata in minst de obligatoriska uppgifterna (férnamn, tilltalsnamn, efternamn, fodelsetid, kon, modersmal, nationalitet) och de frivilliga
uppgifterna (passnummer och e-postadress), om de &r tillgangliga, och klicka p& knappen "Spara”.

Nar du klickar pa knappen "Spara”, inleds sokningen av eventuella dubblerade personer automatiskt. Om sokningen hittar personer som
motsvarar de uppgifter som du matat in, gar du automatiskt till en vy dar du kan jamfora dessa personers uppgifter.

Om nagon av de hittade personerna enligt din tolkning motsvarar den studerande utan personbeteckning som du héaller p& att skapa,
handla s har: kopiera studerandenumret i kolumnen OID och 6verfor/spara studerandens studieréatts- och prestationsuppgifter med hjalp
av den studerandes studerandenummer.

Om personen inte &r individualiserad, individualisera personen efter dverféringen. For att individualisera personen klicka pa lanken ... i KOSKI-
tjanstens lasgranssnitt.

| studerandenummerregistret visas knappen "ldentifiera utan personbeteckning” for personen. Individualisera personen genom
att klicka pa knappen. Systemet ber att du bekraftar individualiseringen. Bekrafta individualiseringen genom att klicka p&
knappen "Bekrafta individualisering”.

Anteckna studerandenumret och éverfor/spara den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter med den studerandes
studerandenummer. Om den studerande enligt din tolkning inte & ndgon av de personer som soékningen av dubblerade personer
identifierat, ga till punkt 3.

Om inga dubblerade personer hittas, klicka p& "Spara”. Da skapas den nya personen. Klicka pa knappen "ldentifiera utan personbeteckning"
och bekréfta individualiseringen. Ta vara pa studerandenumret och anvand det vid 6verforingen/registreringen av studieratts- och
prestationsuppgifter.

3. Om den studerande enligt din tolkning inte &r ndgon av de personer som sokningen av dubblerade personer identifierat, klicka pa
knappen "Skapa elev". Systemet skapar en ny studerande och visar uppgifterna om den studerande som du skapat for dig. Klicka pa
knappen "Identifiera utan personbeteckning” och bekrafta individualiseringen. Ta vara pa studerandenumret och anvand det vid
overfoéringen/registreringen av studieratts- och prestationsuppgifter.

OBS! Nar en studerande som saknar personbeteckning byter skola &r det 6nskvart att uppgiften om studerandenumret éverférs till den
nya laroanstalten s& att studerandenumret kan anvandas for registrering av studierattsuppgifterna dar. Detta gor individualiseringsarbetet
lattare och sakerstaller att den studerandes uppgifter inte fordelas pa flera dubblerade personer. Nar anséknings- och
antagningsforfarandena har gjorts i Opintopolku har de studerande studerandenummer som kan tas ut fran uppgiftséverféringarna i
Opintopolku.

« Den studerande far en finsk personbeteckning efter att en studieratt/flera studieratter skapats for den studerande i tjansten KOSKI utan

Nar en studerande far en finsk personbeteckning efter att en eller flera studieratter sparats fér den studerande i tjansten KOSKI utan
personbeteckning, ska personbeteckningen omedelbart kopplas till ratt person i Opintopolkus studerandenummerregister. For att kunna
redigera den studerandes uppgifter klicka pa lanken i lasgranssnittet till den studerandes uppgifter i studerandenummerregistret.

BILD

Klicka pa knappen "Redigera” i vyn for lasning av den studerandes uppgifter i studerandenummerregistret.

I redigeringslaget mata in personbeteckningen och klicka pa knappen "Spara".



personbeteckning

Man upptécker att den studerande har en eller flera dubblerade personer till vilka prestationer har 6verforts/sparats



Nar man upptéacker att den studerande har en eller flera dubblerade personer som har studieratts- och prestationsuppgifter i tjansten KOSKI
ska dessa personer omedelbart lankas i Opintopolkus persontjanst sa att en person blir s.k. masterperson. Efter detta presenteras de
lankade personernas studierattsuppgifter i tjansten KOSKI under masterpersonens uppgifter. Lankningen sker i vyn for lasning av den
studerandes uppgifter i Opintopolkus studerandenummerregister. For att kunna redigera den studerandes uppgifter klicka pa lanken i
lasgréanssnittet till den studerandes uppgifter i studerandenummerregistret.

BILD

| studerandenummerregistrets lasgranssnitt klicka pa lanken "Hamta dubbleringar".

I vyn for jamforelse av dubblerade personer kryssa for alternativrutorna for de personer som du anser vara en dubblering av den person
som du behandlar och klicka p& knappen "Sammanfér de valda". Om ndgon av personerna har en personbeteckning blir denna person
masterperson. Om alla personer som ska lankas saknar personbeteckning men en av dem &r individualiserad, blir den individualiserade
personen automatiskt masterperson. Om alla personer som ska lankas ar icke-individualiserade, blir den person fran vars lasgranssnitt
sokningen av dubblerade personer gjordes (dvs. den person som finns langst till vanster i vyn for dubblerade personer) masterperson. Om
alla personer som lankades var icke-individualiserade, kom ihag att avslutningsvis individualisera masterpersonen. OBS! Tva eller flera
individualiserade personer kan inte lankas med varandra. Om detta anda ar nodvandigt, ta kontakt med KOSKI-serviceadressen
koski(at)opintopolku.fi.

Det &r ocksa mojligt att aviagsna felaktiga lankningar. Darfor sparas uppgifterna som kommer fran studerandeadministrationssystemet alltid
pa den person/det studerandenummer som kommer med uppgiftséverforingen &ven om det ar frdga om en dubblerad person till en
masterperson. Nar en ny studieratt skapas via granssnittet sparas uppgifterna dock pa masterpersonen. En lankning avlagsnas i personens
lasgranssnitt i studerandenummerregistret. | exempelbilden &ar personen en dubblerad person till en annan person, och darfér finns det en
lank i personens uppgifter

till masterpersonens uppgifter. Bredvid den finns lanken "Ta bort lanken". Klicka p& lanken for att avliagsna lankningen.

4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform

| tjiansten KOSKI definierar studierattens status dess statusanteckning i tjansten, och utifrdn statusen gors slutledningar till exempel om
studierattens upphdrande och om upphdrandets orsak. Nedan hittar du forklaringar for studierattens statusar per utbildningsform samt
studieréattens processbeskrivning (klicka pa bilden for att géra den storre).

+ Yrkesutbildning

® Narvarande: Den studerandes studieratt &r i kraft. Enligt 34 § i lagen om yrkesinriktad grundutbildning ska en studerande delta i
undervisningen ifall han inte har beviljats befrielse fran den. | lagstiftningen om studiestod foreskrivs att lasaret borjar 1.8. Enligt 11 §
1 mom. 13 punkten i lagen om yrkesinriktad vuxenutbildning (952/2011) tillampas bestdammelserna om studerandes skyldigheter i 34
§ i lagen om grundldggande yrkesutbildning pa yrkesinriktad vuxenutbildning. Enligt 34 § 1 mom. i lagen om yrkesinriktad
grundutbildning ska en studerande delta i undervisningen ifall han inte har beviljats befrielse fran den. Om den studerande ansékt om
aterstallande av studieratt (lag om yrkesinriktad grundutbildning (630/1998), 32 b 8.) ar den studerandes status narvarande.
« Tillfalligt avbruten: Enligt 34 8 i lagen om yrkesinriktad grundutbildning ska en studerande delta i undervisningen ifall han inte har
beviljats befrielse fran den. En studerande kan ocksa tillfalligt avbryta utbildningen om den studerande beviljats befrielse fran
deltagande i undervisningen. Med tillfalligt avbrott avses situationer i vilka den studerande &r franvarande fran undervisningen med
tillstdnd, frAnvarande fran undervisningen utan tillstand eller om den studerande avstangs for viss tid (avhallas fran utbildning pa viss
tid). Avstangande fran utbildningen kan vara maximalt 12 manader (35 § 5 mom.), nar den studerande avstangts av
utbildningsanordnaren (disciplin). Avbrott kan ocksd komma i friga pa den studerandes eget meddelande (Studiestodslagen 25 a).
Utexaminerad: Den studerandes studieratt har slutforts, dvs. examen ar fardig. | 31 § (246/2015) i lagen om yrkesinriktad
grundutbildning (630/1998) foéreskrivs om studietiden. En yrkesinriktad grundexamen ska slutféras inom en tid som med hogst ett ar
overskrider den tid som examen avses omfatta, om inte den studerande av grundad anledning beviljas férlangning.
« Utskriven: Den studerande har avgatt fran utbildningen pa eget meddelande.
« Indragen: Den studerandes studieratt aterkallas med stod av 32 § i lagen om yrkesinriktad grundutbildning (med &beropande av
lagstiftning som foreskriver avgoranden i olésbara situationer eller av disciplindra orsaker).
e Anses utskriven: Enligt 31 § 4 momentet i lagen om yrkesinriktad grundutbildning anses en studerande som inte har slutfért examen
eller slutfort utbildningen inom den tid som féreskrivs i 1-3 mom. ha avgétt. En studerande som utan att anmala giltigt skal uteblir fran
undervisningen anses dven ha avgatt, om det &r uppenbart att han eller hon inte har for avsikt att fortsatta studierna (lagen om
yrkesinriktad grundutbildning (630/1998), 318). Enligt 11 8 1 mom. 8 punkten i lagen om yrkesinriktad vuxenutbildning (247/2015)
tillampas p& utbildning enligt lagen om yrkesinriktad vuxenutbildning dessutom bestammelserna i andra meningen i 31 § 4 mom. i
lagen om néar en studerande kan anses ha avgatt (lagen om yrkesinriktad vuxenutbildning 531/2017 (reform) 97 8).
Annullerad: Anvands i en situation i vilken en felaktig studieratt har dverforts till tjiansten KOSKI, d& en studieratt aterkallas innan den
trader i kraft eller om den studerande inte inleder studierna trots att han tagit emot studieplatsen och/eller anmaélt sig.



= Grundlaggande utbildning

* Tillfalligt avbruten: Med tillfalligt avbrott avser situationer i vilka eleven beviljats befrielse fran deltagande i undervisningen eller
situationer i vilka eleven ar frnvarande fran undervisningen utan tillstand eller eleven har avstangts pa viss tid eller eleven har
avbrutit sina studier pa viss tid. Med avbrott pa viss tid avses inte en kort semesterperiod pa till exempel tva veckor.

En elev kan avstangas for hogst tre manader. (Lagen om grundlaggande utbildning 35 §, 36 §, 36 a §, 36 ¢ 8§)

Utexaminerad: Studieratten har upphdrt genom att prestationen slutforts.

Néarvarande: Den studerandes studieratt &r i kraft.

Utskriven: Den studerande har avgatt fran utbildningen pa eget meddelande.

Annullerad: Anvands i en situation i vilken en felaktig studieratt har dverforts till tjansten KOSKI.

+ Gymnasie- och IB-utbildning

® Narvarande: Den studerandes studierétt &r i kraft.
Tillfalligt avbruten: Tillfalligt avbrott &r majlig om den studerande beviljas befrielse fran deltagande i undervisningen i enlighet med
25 § 1 mom. i gymnasielagen. Med tillfalligt avbrott avses situationer d& den studerande ar franvarande med eller utan tillstand eller ar
avstangd pa viss tid. Avstangning pa viss tid kan vara hogst 12 manader (Gymnasielagen, 26 §, 26 a,b,c §).
Utexaminerad: Studieratten har upphort genom att prestationen slutforts. Enligt 24 § 1 mom. (1044/2013) i gymnasielagen
® (629/1998) ska larokursen for gymnasiet slutféras inom hogst fyra &r om den studerande inte av grundad anledning beviljas
forlangning for studietiden. Larokursen for férberedande utbildning for gymnasiet ska slutforas inom ett ar, om foérlangning inte
beviljas pa grund av sjukdom eller ndgon annan séarskild orsak.
Utskriven: Den studerande har avgatt fran utbildningen pa eget meddelande.
® Betraktas som utskriven: En studerande som inte har slutfért gymnasiets larokurs inom den tid som namns i 1 mom. anses ha avgatt.
® En studerande som utan att anmala giltigt skal uteblir frAn undervisningen anses dven ha avgatt, om det &r uppenbart att han inte har
for avsikt att fortsatta studierna (gymnasielagen 24 §).
Annullerad: Anvands i en situation i vilken en felaktig studieréatt har dverforts till KOSKI-tjansten, da en studieréatt aterkallas innan den
® trader i kraft eller om den studerande inte inleder studierna trots att han tagit emot studieplatsen och/eller anmélt sig.

. Forskoleundervisning

* Narvarande: Den studerande deltar i férskoleundervisning i enlighet med 26 a § i lagen om grundlaggande utbildning aret innan den
® studerandes laroplikt borjar.
e Utexaminerad: Den studerande har genomgatt sin férskoleundervisning.

Annullerad: Anvands i en situation i vilken en felaktig studieratt har 6verforts till KOSKI-tjansten.

Med avvikelse frdn bestammelsen i 1 mom. ska barn som omfattas av sadan férlangd laroplikt som avses i 25 § 2 mom. delta i
forskoleundervisning enligt 26 § 1 mom. det ar laroplikten uppkommer. Dessutom har ett barn som omfattas av forlangd laroplikt ratt att fa
forskoleundervisning det ar barnet fyller fem ar. Barn som enligt 27 § inleder den grundlaggande utbildningen ett ar senare an vad som
foreskrivs har utdver det som anges i 1 mom. i denna paragraf ratt till forskoleundervisning ocksa det ar laroplikten uppkommer.

5. Uppgifter om finansieringen per utbildningsform

| tjiansten KOSKI registreras uppgifter som anvands for berakning av finansieringen. | tjansten KOSKI utférs inte berdkning av
finansieringen utan den ska erbjuda uppgift som anvands som grund fér berékningen. Nedan finns instruktioner for dverforing/registrering
av dessa uppgifter per utbildningsform.

¥ Yrkesutbildning
*~ Uppgifter om studier

Studiear

Enligt huvudregeln beaktas den studerande som finansieringsgrund frén studieréattens inledningsdatum fram till den dag d& den
studerandes studieratt slutar.

| tjansten KOSKI meddelas detta med de féljande falten:

® Inledningsdatumet for studieratten inom yrkesutbildning (i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-
viewer/#viewer-pa ge?v=1-0-1-6)

® Avslutningsdatumet for studierétten inom yrkesutbildning (i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-
viewer/#viewer- page?v=1-0-1-8). For studieratter med status "Utexaminerad" tas avslutningsdatumet direkt fran
utexamineringsdatumet.

Vid redigering via inmatningsgréanssnittet (vid behov se ocksa mer ingéende instruktioner om skapande och redigering av studieratter
via registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studierétts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) laggs inledningsdagen for
studieratt inom yrkesutbildning i prestationens grunduppgifter:
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Semestrar

Som dagar om ingar i studerandedret raknas inte en minst fyra veckor lang, oavbruten semesterperiod som utbildningsanordnaren fattar
beslut om till den del som den oavbrutna semesterperioden i friga 6verskrider fyra veckor. Semesterperioder som ar kortare an fyra
veckor, sdsom jul- och sportlov, skulle alltid betraktas som tid som ingar i studerandearet.

Nar det ar frdga om ett mer an 4 veckor langt semesteravbrott, formedlas uppgiften som statusuppgiften "loma" for studieratten inom
yrkesutbildning i tjansten Koski (i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi’lkoski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-9-
0-0-1), i anslutning till vilken férmedlas uppgift om semesterns langd.

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocks& mer ingdende instruktioner om skapande och redigering av studierétter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) ar det majligt att Iagga till och ta
bort statusar for en studieréatt i grunduppgifterna om studieréatten:

Perioder for deltidsstudier

Nar en period som motsvarar studiedagar definieras, anses att en studievecka vid regelméassiga studier omfattar fem studiedagar. Om
man i den studerandes individuella kompetensutvecklingsplan har 6verenskommit att den studerande studerar till exempel en dag per
vecka, ska en andel om 1/5 beaktas vid berakningen av dagar som ingdr i studerandearet, dvs. 1/5 av de dagarna i perioden mellan
studieréattens inlednings- och avslutningsdatum ska beaktas. Om den studerande studerar till exempel en vecka i manaden, ar andelen
dagar som ingér i studerandeéret vid berakningen 1/4. Om den studerande studerar i flera separata perioder, ska dessa separata perioder
beaktas utifrn inlednings- och avslutningsdatumet for respektive period.

| tjansten KOSKI finns en separat struktur "osaAikaisuusjaksot" (i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-
viewer/

#viewer-page?v=1-0-1-11-9), genom vilken uppgiften férmedlas till datalagret. Via strukturen férmedlas deltidsperioden (inlednings-
och avslutningsdatum) och deltidens omfattning. Till exempel om man i IP planerat att den studerande studerar till exempel fyra dagar
i veckan, ar personen studerande pa deltid, och uppgift om detta ska skickas till tjansten KOSKI (4/5 dvs. 80 %). Andra exempel:

en dag i veckan, varde 20 (dvs. 20 %)

tre dagar i veckan, véarde 60 (dvs. 60 %)

en vecka per manad, varde 25 (dvs. 25 %)

deltidsprocenten kan ocksa vara noll, varvid den faststéllda perioden inte ackumulerar studieér. En s&dan situation ar majligt da
den studerande borjar arbeta och ingar arbetsavtal men inte laroavtal. Under arbetsavtalets giltighetstid kan man ge yrkesprov
som blir examensdelar.

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocksad mer ing&ende instruktioner om skapande och redigering av studieratter
via registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) ar det majligt att lagga till,
ta bort och redigera deltidsperioder i studierattens tillaggsuppgifter:

Periodiserade studier

OBS! Om den studerande regelbundet studerar pa deltid, till exempel tva dagar i veckan, ska uppgift om detta férmedlas

till tjansten KOSKI med deltidsperioder for studierna, inte enligt instruktionen Periodiserade studier. | forsta hand ska strukturen for
deltidsstudier

anvandas for formedling av uppgifter nar det ar friga om en studerande som inte studerar pa alla veckodagar utan till exempel en
vecka per manad.

Om den studerande studerar i flera separata perioder, registreras dessa separata perioder i tjansten KOSKI och de dagar som

ingdr i studerandearet definieras direkt utifrdn dessa perioders langd. Uppgiften om studieperioderna formedlas med uppgiften
"studierattens status” (i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-

10). N&r

den studerande studerar aktivt, har studieratten statusen "Né&rvarande”. Under perioder som infaller mellan studieperioder och under vilka
den studerande inte studerar, ges studierétten statusen "Tillfalligt avbruten”. Nar den nasta studieperioden bérjar ges studieréatten ater
statusen "Narvarande”. Vid behov se mer ingdende beskrivningar av studierattens statusar i punkt "4. Forklaringar for studieratternas
statusar per utbildningsform®.

Vid redigering via inmatningsgréanssnittet (vid behov se ocksa mer ing&ende instruktioner om skapande och redigering av studierétter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) ar det maojligt att lagga till och ta
bort statusar for en studieratt i grunduppgifterna om studieréatten:

= Sarskilt stod
~ Beslut om sarskilt stod som utfardats efter ar 2018
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De som deltar i specialundervisning meddelas med strukturen "Sérskilt stod", dar inledningsdatum och avslutningsdatum
férmedlas for uppgiften. Om det &ar frdga om séarskilt stod som varar under hela studierattens giltighetstid, ges uppgiften samma
inlednings- och avslutningsdatum som studieratten har. Faltet i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-
viewer/#viewer-page?v=1-0-1-1 1-4

Om det &r friga om studerande for vilka galler sarskild uppgift inom sarskilt stéd, antecknas detta med strukturen "Vaativan
erityisen tuen erityinen tehtava", for vilken formedlas inlednings- och avslutningsdatum. Om det ar fraga om sarskild uppgift inom
sarskilt stdd som varar under hela studierattens giltighetstid, ges uppgiften samma inlednings- och avslutningsdatum som
studieratten har. Faltet i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-5.

Om det &r friga om en gravt handikappad studerande inom specialundervisning anvands strukturerna "Vaativan erityisen tuen
erityinen tehtédva" samt "vaikeastiVammainen", for vilka formedlas inlednings- och avslutningsdatum. Strukturen
"vaikeastiVammainen" i datamodellen: https://extr a.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-8.

Om det ar frdga om en handikappad studerande som har en assistent inom specialundervisning anvands strukturerna "Vaativan
erityisen tuen erityinen tehtava" samt "vaikeastiVammainen®, for vilka formedlas inlednings- och avslutningsdatum. Strukturen
"vammainenJaAvustaja” i datamodellen: htt ps://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-9.

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocksa mer ingdende instruktioner om skapande och redigering av
studieratter via registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studierétts- och prestationsuppgifter i anvéandargranssnittet) ar det mojligt
att lagga till, ta bort och redigera alla ovannamnda uppgifter som géller sarskilt stod i studierattens tillaggsuppgifter:

~ IP-beslut som utfardats fore ar 2018

Om det &r friga om en studerande som deltar i specialundervisning for vilken ett IP-beslut utfardats fore ar 2018, anvands
strukturen "hojks" (https://extra.koski.opintopolku.fi’/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-6). | strukturen
férmedlas uppgift om undervisningsgrupp samt inlednings- och avslutningsdatum. Om det ar friga om en studerande som
omfattas av kravande sérskilt stéd, anvands strukturen "Vaativan erityisen tuen erityinen tehtéva", &ven nér beslut om detta
har utfardats fore ar 2018.

Om det &r friga om en gravt handikappad studerande inom specialundervisning anvands strukturerna "Vaativan erityisen tuen
erityinen tehtéava" samt "vaikeastiVammainen", for vilka formedlas inlednings- och avslutningsdatum. Strukturen
"vaikeastiVammainen" i datamodellen: https://extr a.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-8.

Om det ar frdga om en handikappad studerande som har en assistent inom specialundervisning anvands strukturerna "Vaativan
erityisen tuen erityinen tehtava" samt "vaikeastiVammainen", for vilka formedlas inlednings- och avslutningsdatum. Strukturen
"vammainenJaAvustaja” i datamodellen: htt ps://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-9.

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocksa mer ingéende instruktioner om skapande och redigering av
studieratter via registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieréatts- och prestationsuppgifter i anvédndargranssnittet) ar det

mojligt att lagga till, ta bort och redigera alla ovannamnda uppgifter som galler sarskilt stéd i studierattens tillaggsuppgifter:

.. Uppgifter om inkvartering

Uppgifter om inkvartering som paverkar finansieringen inom yrkesutbildning formedlas i studieréattens tillaggsuppgifter med foljande
strukturer:
L]

Vanlig inkvartering: datastrukturen "majoitus", for vilken férmedlas inlednings- och avslutningsdatum (strukturen i datamodellen:
® http s://extra.koski.opintopolku.fi’koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-1).
Internatliknande inkvartering: datastrukturen "sisdoppilaitosmainenMajoitus", for vilken férmedlas inlednings- och
¢ avslutningsdatum (strukturen i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi’koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-
11-2). Inkvartering som ordnas i anslutning till krévande sarskilt stod: datastrukturen
"vaativanErityisenTuenYhteydessaJarjestettavaMajoitus”, for vilken férmedlas inlednings- och avslutningsdatum (strukturen i
datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-sche ma-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-3).

Vid redigering via inmatningsgréanssnittet (vid behov se ocks& mer ingdende instruktioner om skapande och redigering av studieratter
via registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) ar det mojligt att lagga till,
ta bort och redigera alla ovanndmnda uppgifter om inkvartering i studieréttens tillaggsuppgifter:

.. Fangelseundervisning, personalutbildning, arbetskraftsutbildning, studier som stddjer studiefardigheterna
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Fangelseundervisning och personalutbildning:

® Uppgiften formedlas i datastrukturen "i fangelseundervisning", for vilken formedlas fangelseundervisningsperiodens/periodernas
inlednings- och slutdatum. Strukturen i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-
* 1-11-13.
Uppgift om personalutbildning férmedlas i tillaggsuppgifterna om studieréatt i yrkesutbildning nar faltet "personalutbildning”
markeras (varde: "true" dvs. "ja"). Faltet i datamodellen:https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-
page?v=1-0-1- 11-11.

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocksd mer ingdende instruktioner om skapande och redigering av studieratter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) &r det majligt att lagga till, ta bort
och redigera uppgifter om fangelseundervisning och personalutbildning i studierattens tilldggsuppgifter:

Uppgift om arbetskraftspolitisk vuxenutbildning férmedlas i med strukturen "opintojenRahoitus”, som formedlas i anslutning till
studierattens status (https://extra.k oski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-9-0-0-2). Till strukturen
formedlas fran det kodsystem som anvands angingen vardet "Tydvoimakoulutus (kansallinen rahoitus)” eller "Tydvoimapoliittinen
aikuiskoulutus (ESR-rahoitteinen)”.

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocksa mer ingaende instruktioner om skapande och redigering av studieratter
via registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) ar det maojligt att lagga till
och ta bort statusar for en studierétt i grunduppgifterna om studieréatten: Klicka forst pa "Lagg till status for studieratten” for att ta fram
fonstret for tillagg av studieréttens status:

Valj den ratta statusen for studieratten, och vélj ocksa den ratta finansieringsformen i menyn "Finansiering" och klicka slutligen p& "Lagg
till":

Studier som stddjer studiefardigheterna: Uppgift om studier som stdder studiefardigheterna (lagen om yrkesutbildning 531/2017 63 §)
férmedlas periodvis i tilldggsuppgifterna om studierétten i yrkesutbildning med strukturen "opiskeluvalmiuksiaTukevatOpinnot"
(https://extra.koski.op intopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-11-11). | strukturen férmedlas periodens
inlednings- och avslutningsdatum och en fritt formulerad beskrivning av studierna under perioden.

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocksad mer ing&ende instruktioner om skapande och redigering av studierétter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studierétts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) ar det majligt att redigera uppgifter
om studier som stodjer studiefardigheterna i studieréttens tillaggsuppgifter:

En studerande kan raknas som grund for berdkningen av finansieringens viktkoefficient for en sadan period i hogst ett halvt ars tid.
Dessa perioder ar sinsemellan uteslutande, vilket innebér att den studerande deltar antingen i examensutbildning eller i utbildning som
stodjer studiefardigheterna. Anordnaren ska avgora vilkendera utbildningen det &ar fraga om. | praktiken hojer stodet till
studiefardigheter viktkoefficienten och kompenserar for att personer med svagare fardigheter inte slutfér examina eller examensdelar i
genomsnittlig takt. Om det inte ar fraga om studier som i huvudsak stodjer studiefardigheterna, formedlas denna uppgift inte till Koski.

~ Dubbel- och trippelexamina och erkannande av kompetens

Dubbel- och trippelexamina och erkannande av kompetens forknippas med anteckningar som paverkar berékningen av finansieringen
av yrkesutbildningen. Ta del av anteckningarna som géller dubbel- och trippelexamina och erk&annande av kompetens pa sidan
Vanliga fragor om uppgiftséverforingar/manuell registrering av uppgifter, avsnitten "Dubbel- och trippelexamina" och "erkdannande av
kompetens".

+ Grundlaggande utbildning
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Uppgifter pd summanivd om den grundlaggande utbildningen som hamtas fran tjansten KOSKI for berakning av finansieringen:

* Finansiering av pabyggnadsundervisning inom grundlaggande utbildning: Pabyggnadsundervisningen i grundlaggande utbildning finns i
tjansten Koski som en separat
studierétt. Fran tjansten KOSKI hamtas pa utbildningsanordnarniva (t.ex. en stad) antalet elever vid alla laroanstalter som deltar i

® pabyggnadsundervisning inom grundlaggande utbildning.
Finansiering av undervisning som foérbereder for grundlaggande utbildning som ordnas for invandrare: Den férberedande
utbildningen for grundlaggande uthildning finns i tjiansten som en separat studieratt. Fran tjansten KOSKI hamtas pa
utbildningsanordnarniva (t.ex. en stad) antalet narvaromanader for elever vid alla laroanstalter som deltar i forberedande utbildning
for grundlaggande utbildning. | fraga om finansieringen kan den studerande ha hogst i st. perioder p& 30 dagar. Perioderna
formedlas i tjansten KOSKI med uppdateringen "studieréttens status": nar perioden bérjar, har studieratten statusen 'narvarande’.

* Nar perioden slutar, uppdateras studierattens status till 'tilifalligt avbruten'. Nar den féljande perioden bérjar, uppdateras statusen
ater till 'narvarande'.
Finansieringen av forskoleundervisning och grundlaggande undervisning som anordnas for andra an for laropliktiga (grundlaggande

¢ utbildning fér vuxna): Den grundldggande undervisningen har en egen prestationsstruktur (inledningsskedet och det egentliga
slutforandet/avslutningsskedet). Fran tjansten KOSKI hamtas pa utbildningsanordnarniva (t.ex. en stad) antalet kurser for elever vid alla
laroanstalter som deltar i grundlaggande utbildning for vuxna.
Finansiering av @mnesundervisningen inom den grundlaggande utbildningen (grundlaggande utbildning for vuxna): Genomférandet av
larokursen i ett laroamne inom den grundlaggande utbildningen har en egen prestationsstruktur. Fran tjansten KOSKI hamtas pa
utbildningsanordnarniva (t.ex. en stad) antalet kurser for elever vid alla laroanstalter som deltar i &mnesundervisning inom den

o grundlaggande utbildningen.

Uppgifter som férmedlas i studieréttens tillaggsuppgifter och som anvands for berakning av finansieringen:
L]

Tillaggsfinansiering for elever som omfattas av forlangd laroplikt: | KOSKI-datamodellen finns strukturen "pidennettyOppivelvollisuus”,
dar den forlangda laropliktens inledningsdatum och eventuella avslutningsdatum férmedlas. Strukturen i datamodellen:

e https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-9-10-2.
Internattillagg/internatliknande inkvartering: | studierattens tillaggsuppgifter i KOSKI-datamodellen finns strukturen
"sisaoppilaitosmainenMajoitus”, dar inkvarteringsperioderna inom internatliknande inkvartering férmedlas som inlednings- och

e slutdatumpar. Strukturen i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-9-10-15.
Skolhemforhojning: | studierattens tillaggsuppgifter i KOSKI-datamodellen finns strukturen "koulukoti, dar skolhemperioderna férmedlas

e som inlednings- och slutdatumpar. Strukturen i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-
page?v=1-0-9-10

e -16.
Gravt utvecklingsstorda: | studierattens tillaggsuppgifter i KOSKI-datamodellen finns strukturen "vaikeastiVammainen", for vilken
formedlas inlednings- och slutdatum. Strukturen i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-
page?v=1-0-9-9-11.
Ovriga handikappade: | studieréttens tillaggsuppgifter i KOSKI-datamodellen finns strukturen "vammainen", for vilken férmedlas
inlednings- och slutdatum. Strukturen i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-
9-9-10.
Tillaggsfinansiering av flexibel grundlaggande utbildning: | KOSKI-datamodellen finns strukturen "joustavaPerusopetus”, dar den
flexibla grundlaggande utbildningens inledningsdatum och eventuella avslutningsdatum formedlas. Struktur i
datamodellen:https://extra.koski.opint opolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-9-10-6.

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocksad mer ing&ende instruktioner om skapande och redigering av studieratter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) ar det mojligt att lagga till, ta bort och
redigera de ovannamnda uppgifterna som anvands for berékning av finansieringen i studierattens tillaggsuppgifter:

~ Gymnasie- och IB-utbildning
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En del av uppgifterna som paverkar finansieringen av gymnasieutbildningen erhalls frdn andra hall &n frén tjansten KOSKI. Finansieringens
helhet erhalls nar dessa uppgifter kombineras med uppgifterna fran tjansten KOSKI. Har uppraknas de uppgifter och/eller falt som géller
gymnasieutbildningen i tjansten KOSKI och som anvands som en del av berékningen av finansieringen.

* Antalet studerande larokursen for unga/larokursen for vuxna: Fran tjansten KOSKI hamtas pa utbildningsanordnarniva (t.ex. en
stad) antalet gymnasiestuderande vid alla laroanstalter. Den studerandes alder har inte langre nagon direkt inverkan p&
finansieringens belopp utan det huruvida den studerande genomfor gymnasiet enligt larokursen for unga eller enligt Iarokursen for
® vuxna.
Utbildning som forbereder for gymnasieutbildning for invandrare och for personer med ett frammande modersmal,
® |arokursen for unga/larokursen for vuxna: Fran tjansten KOSKI hamtas pa utbildningsanordnarniva (t.ex. en stad) antalet
studerande vid alla laroanstalter.
® Av amnesstuderande slutférda obligatoriska gymnasiekurser och nationella kurser som erbjuds som férdjupande studier och som slutfors
enligt timférdelningen for utbildning som ges vuxna.

® Elev i skolan som befinner sig pa utbyte utomlands: Uppgiften formedilas till KOSKI-tjansten med strukturen
"utlandsperioder" (https://extra.koski.opintopo Iku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-5-11-5).
Utlandsk utbyteselev: Uppgiften formedlas med faltet "ulkomainenVaihtoopiskelija" (true = ja, false = nej) (https://extra.koski.opintop
olku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-5-11-1).
Privatstuderande: Uppgiften féormedlas med faltet "yksityisopiskelija" (true = ja, false = nej)
(https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-sch ema-viewer/#viewer-page?v=1-0-5-11-3).
Internatliknande inkvartering: Uppgiften férmedlas med strukturen "sisdoppilaitosmainenMajoitus"
(https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/js on-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-5-11-7).
Avgiftsfri inkvartering: Uppgiften formedlas med faltet "oikeusMaksuttomaanAsuntolapaikkaan"
(hftps://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json—s chema-viewer/#viewer-page?v=1-0-5-11-6).
Urldervisningssprék/studiesprék: Uppgiften férmedlas med faltet "studiesprék”, som &r en obligatorisk uppgift
Studiespraket vid slutférandet av larokursen for ett laroamne i gymnasiet: https://extra.koski.opintopolku.fi’koski/json-schema-
viewer/#viewer-pa ge?v=1-0-5-12-0-1-4
Studiespraket vid slutférandet av larokursen for ett laroamne i gymnasiet (s.k. amnesstudier):
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema- viewer/#viewer-page?v=1-0-5-11-0-0-4
Sarskild utbildningsuppgift. Uppgiften férmedlas med strukturen "erityisenKoulutustehtavanJaksot"
(https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json- schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-5-10-4).
Studerande vars gymnasiestudier vara i mer an 4 ar: Férmedlas med faltet "pidennettyPaattymispaiva™ (https://extra.koski.opint
opolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-5-10-0).

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocksad mer ingéende instruktioner om skapande och redigering av studieratter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) laggs studiespraket till i prestationens
grunduppgifter.

De 6vriga uppgifterna som ndmns ovan matas in i studierattens tillaggsuppgifter.

OBS! Dubbel- och trippelexamina och erkannande av kompetens férknippas med anteckningar som paverkar berakningen av finansieringen
av gymnasieutbildningen. Ta del av anteckningarna som géller dubbel- och trippelexamina och erkannande av kompetens pa sidan Vanliga
fragor om uppgiftsoverforingar/manuell registrering av uppgifter, avsnitten "Dubbel- och trippelexamina” och "erk&nnande av kompetens".

~ Forskoleundervisning

Den enda uppgiften som anvénds vid berakningen av finansieringen av férskoleundervisningen som sparas i tjansten KOSKI &r uppgiften
om studerande som deltar i forskoleundervisningen och ska fylla 5 &r. Uppgiften férmedlas i strukturen "pidennettyOppivelvollisuus" i
tillaggsuppgifterna om forskoleundervisningen. | uppgiften formedlas den forlangda laropliktens inledningsdatum och eventuella
avslutningsdatum. Strukturen i datamodellen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-sc hema-viewer/#viewer-page?v=1-0-2-10-0.

Vid redigering via inmatningsgranssnittet (vid behov se ocksa mer ingdende instruktioner om skapande och redigering av studieratter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieréatts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) ar det majligt att l1agga till, ta bort
och redigera alla ovanndmnda uppgifter om den forlangda laroplikten i studierattens tillaggsuppagifter:

Fel vid uppgiftsdéverforingen och korrigering av dem

1. Visning av fel vid uppgiftséverforingen for organisationens KOSKI-administrator

Nar det sker ett fel i uppgiftsdverféringen mellan kéllsystemet och tjansten KOSKI, skickas ett meddelande om felet per e-post till
organisationsanordnarens KOSKI-administratér/-administratorer. Ett felmeddelande med en sammanstalining av alla fel skickas en gang inom en
Gverenskommen tidsperiod, i typiska fall en gang per dag. | meddelandet finns endast en lank till en sida i tjansten KOSKI som visar de fel som
géller administratdrens organisation. Felorsakerna finns i kolumnen "Fel" (férklaringar av de mest typiska felen vid uppgiftsdverforing finns i
stycket Typiska fel vid KOSKI-testning). Uppgifterna om uppgiftséverforingen syns pa listan fram till dess att den uppgift som orsakat felet har
korrigerats och den studerandes uppgifter darefter 6verforts framgangsrikt till tjansten KOSKI.
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2. Korrigera fel i tjansten KOSKI

Om man upptéacker ett fel i den studerandes uppgifter i tjansten KOSKI ska den korrigerade uppgiften féras in i tjfansten KOSKI snarast mojligt.
Orsaken till detta ar att felet &ventyrar medborgarens rattsskydd: KOSKI erbjuder andra myndigheter tillgang till den studerandes uppgift i det
syfte som foreskrivs i lag och felaktigt datainnehall kan i varsta fall orsaka en feltolkning (till exempel férvagran av en studieférman).
Medborgaren har tillgang till sina uppgifter i tjansten KOSKI. Nar personen upptacker ett fel i sina uppgifter kan han eller hon rapportera detta
via KOSKI-tjansten till den utbildningsaktor som dverfort uppgiften till tjansten. Tekniskt sett kan felkorrigeringar i datainnehdllet i tjansten
KOSKI indelas i tva kategorier.

~ FOr den studerande antecknas felaktiga prestationsuppgifter

Till exempel:

® fellextra examensdel

® fel utbildningsdel i utbildning som forbereder for fristdende examen
* fel gymnasiekurs

¢ fel vitsord

| den hér situationen ska felet korrigeras genom att den rattade studieratten 6verfors i sin helhet till tjansten KOSKI.
Studerandeadministrationssystemet behover inte sorja for att den enskilda felaktiga uppgiften rattas, utan den sénder hela studieratten
jamte prestationer. Den tidigare studieratten som innehdll felaktiga prestationsuppgifter finns kvar i versionshistorien men syns inte langre i
den studerandes uppgifter.

Om studierétten registrerats manuellt via anvandargranssnittet, kan felaktiga uppgifter tas bort och/eller korrigeras pa normalt sétt i
redigeringslaget (for mer ing&ende instruktioner om tillagg och redigering av studierétts- och prestationsuppgifter se avsnittet Mata in
studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet).

+ Det finns fel i studierattens individualiserande uppgifter

Till exempel:
febtyp av studieratt

fePindividualiserande beteckning fér den studerande anvands
erfstudieratt som i verkligheten inte existerar antecknas

I det har fallet ska den korrigerade studieratten 6verféras till tjansten KOSKI i sin helhet, pA samma satt som i fallet ovan. | det har fallet
ersatter uppgiften emellertid inte den tidigare levererade felaktiga studieratten utan skapar en ny. Den felaktiga gamla studieratten ska
annulleras separat med statusen "Annullerad”.

Om studieréatten har registrerats manuellt via anvandargranssnittet, ska en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna skapas pa normalt
sé&tt i anvandargranssnittet (for mer ingdende instruktioner om tillagg och redigering av studieratts- och prestationsuppgifter se avsnittet
Mata in studierétts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet), och den gamla studieratten som har felaktiga information kan
annulleras i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter att alla prestationer som galler ett laroamne, en kurs, en
examensdel eller en utbildningsdel avlagsnas fran den studerandes prestationsuppgifter med hjélp av kryssrutorna bredvid betygfalten.

Efter detta kan studieratten annulleras i redigeringslaget med hjélp av lanken "Annullera studierétt”, som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekréaftar annulleringen.
Typiska fel vid KOSKI-uppgiftsoverforingar

P& den hér sidan samlas beskrivningar av de mest typiska felen vid KOSKI-uppgiftséverféringar. Om du inte hittar felet pa
den hér sidan eller inte kan sluta dig till den med hjalp av KOSKI-datamodellen, ta kontakt med din
studieadministrationssystemleverantor och/eller skicka e-post till KOSKI-serviceadressen (koski(at)opintopolku.fi).

Alla felkoder och deras forklaringar finns ocksa i beskrivningen av det ingdende uppgiftsdverforingsgranssnittet som finns pa
KOSKI-tjanstens dokumentationssida. For mer ingdende instruktioner om hur man hittar felkodernas forklaringar se
anvisningen Dokumenteringssidan, punkt "3. REST-gransytor".

1. Ingen rétt till organisation

® Man forsoker infora en studierétt i en organisation till vilken den ID som anvands vid 6verféringen inte har behérighet
* Exempel:

f ikeuksia organisaatioon > D46 GG7 0 976037128528
Ei oikeuksia organisaatioon 1.2.246.562.10.87603128528



® Korrigering: Om ID:n ska ha behérighet att éverfora uppgifter till organisationen, ta kontakt med KOSKI-serviceadressen:

koski(at)opintopolku.fi

2. Felaktig diarienummerhanvisning eller hanvisning saknas helt

® P4 nivan for studierattens huvudprestation ar grundens diarienummer en obligatorisk uppgift for alla utbildningsformer. Nar diarienumret
saknas eller &r felaktigt ger systemet ett felmeddelande.

* | frAga om en delprestation for en yrkesexamen formedlas diarienumret och uppgift om examen endast om examensdelen harrér fran en
annan examen. Om samma diarienummer férmedlas for examensdelen och prestationen pa huvudniva ger systemet ett felmeddelande.

® Exempel, fel diarienummer:

Tutkinnon perustetta ei 18ydy diaarinumerolla 11/011/2016

® Korrigering: Kontrollera att diarienumret &r ratt. Om ni anser att numret &r ratt och ni fortfarande far ett felmeddelande, ta kontakt
med KOSKI-serviceadressen: koski(at)opintopolku.fi
* Exempel: i examensdelens uppgifter kommer samma diarienummer som i prestationen p& huvudniva:

1 merkitty tutkinto, jossa on sama

68
tu

on
tutkinnon suorituksessa

kinnonosat/1001

tus/381304 kuin

® Korrigering: Ta bort diarienumret for examen

3. Overforingsfilen har ett strukturellt fel (t.ex. "meddelandet &r inte férenligt med schemat",
"badRequest.validation.jsonSchema")

® Orsakas nar det finns fel i strukturen av den uppgiftséverforingsfil som studieadministrationssystemet bildar. Det kan vara fraga till
exempel om ett obligatoriskt falt som saknas eller om ett felaktigt kodvarde.
® Exempel, felaktigt kodvarde:

"message": [
i
"path": "opiskeluoikeudet.0.suoritukset.0.osasuoritukset.(0.osasuoritukset.]1
.koulutusmoduuli.tunniste”,
"value": {
"koodiarvo": "VEB31",
.o

"koodistoUri 'lukionkurssit"

/;/
nerror™: {
"message": "Koodia lukionkurssit/VEB31 ei 16ydy koodistosta",

" "

errorType": "tuntematonKoodi

® Korrigering: Kontrollera ratt kod eller kodsystemUri
* Exempel (fel vid 6verforing av uppgifter om arskurs inom den grundlaggande utbildningen), obligatoriskt falt saknas:

"message": [
/

"path": "opiskeluoikeudet.O0.suoritukset.0.osasuoritukset.0.koulutusmoduuli.

"errorType": "missingProperty"

® Korrigering: Om laroamnet inom den grundliaggande utbildningen &r "modersmalet och litteraturen” eller "frammande sprak eller
andra inhemska spréket:", laggs till uppgiften om det sprék som studeras i laroamnet
* Exempel, ndgot avsnitt innehaller ett falt eller nagot annat element som inte borde finnas dar:

"message": [
/
Hpa t}l H: "OD J

"value": false,
/

"error": {

"

"oprp
erro

]
s
=
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[}
5
a}
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X
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[0}
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® Korrigering: Ta bort det falt eller element som inte hor till avsnittet.



| vissa fall ar det inte majligt att korrigera felet vid laroanstalten. | sddana fall ta kontakt med er studieadministrationssystemleverantor och vid
behov skicka e-post till KOSKI-serviceadressen (koski(at)opintopolku.fi).

4. Problem vid inloggning ("unauthorized.notAuthenticated", "unauthorized.loginFail")

® Exempel, felaktig integrationskod eller felaktigt I6senord:

401 unauthorized.loginFail, message: Sisddnkirjautuminen epdonnistui

® Korrigering: Spara den rétta integrationskoden eller det ratta I6senordet i studieadministrationssystemet.
® Exempel, integrationskoden har matats in pa fel stalle:
401 unauthorized.loginFail, message: Sisddnkirjautuminen epdonnistui
® Korrigering: Spara integrationskoden pa ratt stalle.

Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet

Det rekommenderas att studieratts- och prestationsuppgifter matas in via anvandargranssnittet endast om utbildningsanordnaren
inte har ett studieadministrationssystem eller om det inte finns en integration fran studieadministrationssystem till tjansten KOSKI.
Nedan finns lankar till beskrivningar av inmatningsgranssnitten for studieratts- och prestationsuppgifter for olika utbildningstyper.
For att kunna mata in uppgifter om din organisation i anvandargranssnittet ska du vara inloggad i tjansten KOSKI med en
anvandarbehorighet pa registrerarniva.

OBS! Om ni har registrerat studierétts- och prestationsuppgifter manuellt via inmatningsgranssnittet och évergar till att anvanda ett
studieadministrationssystem med KOSKI-integration, se anvisningarna om hur man fortsatter att uppdatera manuellt sparade
studierétts- och prestationsuppgifter via studieadministrationssystemet pa sidan Vanliga fragor om uppgiftséverforingar/manuell
inmatning av uppgifter samt om anvandningen av uppgifterna i tjansten KOSKI och om anvandningen av uppgifterna i tjansten KOSKI i
punkten "Vad ska man ta hansyn till vid byte av studieadministrationssystem eller vid inférande av ett studieadministrationssystem da
uppgifterna forst registrerats manuellt i tjansten KOSKI?"

Om du har fragor om manuell inmatning av studieratts- och prestationsuppgifter via anvandargranssnittet, ta kontakt med KOSKI-
serviceadressen: koski(atlopintopolku.fi.

® Lé&gga till studerande och studieratt i tjansten
® Redigera studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet
i Prestatlonsuppglfter om yrkesutbildning, inmatningsgranssnitten

Yrkesinriktad examensdel/examensdelar,

® inmatningsgranssnittet Yrkesinriktade grundexamina,

® inmatningsgranssnittet Yrkes- och
specialyrkesexamina, inmatningsgranssnittet

* Forberedande utbildning for fristdende examen, inmatningsgranssnittet

® Handledande utbildning for grundlaggande yrkesutbildning (VALMA), inmatningsgranssnittet

® Utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA),
inmatningsgranssnittet

® Prestationsuppgifter om grundlaggande utbildning, inmatningsgrénssnitt

® Larokurs for grundlaggande utbildning for unga,

® inmatningsgranssnittet PAbyggnadsundervisning inom

® grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnittet

® Forberedande utbildning for grundlaggande utbildning,
inmatningsgranssnittet Grundlaggande utbildning for
vuxna, inmatningsgranssnittet

® Larokurs i ett laroamne i grundlaggande utbildning (s.k. amnesstudier i grundlaggande utbildning for

® vuxna), inmatningsgranssnittet Forskoleundervisning, inmatningsgranssnittet

Lagga till studerande och studieratt i tjansten

For att det ska vara mgjligt att uppdatera studierétts- och prestationsuppgifter ska en studierétt ha skapats for den studerande i
tjansten KOSKI. Nedan beskrivs hur studieratten skapas nar den studerande annu inte finns i tjansten KOSKI och nar den
studerande redan finns i tjansten KOSKI.

| de bada fallen ska &tgarden for tillagg av studieratten inledas med faltet "Sok eller Iagg till studerande”. Mata in den studerandes
personbeteckning i faltet, eller om den studerande inte har en personbeteckning, den studerandes studerandenummer (fér mer
ingdende instruktioner om hur KOSKI-administratéren kan skapa ett studerandenummer for en studerande som inte har en
personbeteckning se instruktionen Uppgifter som registreras i tiansten KOSKI och uppgiftsdverforing/manuell inmatning av uppgifter,
punkt "3. Obligatoriska personuppgifter da en studierétt skapas”, stycke "Den studerande har inte en finsk personbeteckning").

Nar du lagt till studieratten och vid behov den studerande enligt instruktionerna nedan, kan du g& vidare for att redigera studierétts-
och prestationsuppgifterna.
1. Den studerande finns &nnu inte i tjdnsten KOSKI

Om den studerande annu inte finns i tjansten KOSKI, visas lanken "L&gg till ny studerande" under faltet "Sok eller Iagg till studerande", nar den
studerandes personbeteckning eller studerandenummer har matats in. Klicka pa lanken for att mata in den studerandes och studieréattens uppgifter.



Studieratternas uppgifter avviker nagot fr&n varandra beroende pé utbildningsform. Se nedan punkt "3. Studierattens grunduppgifter som faststélls
utifrdn studieréattens typ vid tillagg av studieratt” for grunduppgifter som géller studierétter vid din laroanstalt.



2. Den studerande finns i tjansten KOSKI

Om den studerande redan har studieratts- och prestationsuppgifter i tjansten KOSKI, visas en lank till den studerandes uppgifter under faltet "Sok

eller lagg

till studerande”. Klicka pa lanken for att kommat till vyn for Iasning av den studerandes uppgifter.

Om den studerande redan har tidigare studieratter vid din laroanstalt, ser du dem i Iasgranssnittet. Under den studerandes namn ser du ocksa
knappen "Lagg till studieratt". Nar du klickar p& den 6ppnas ett pop up-fonster som anvands for att lagga till studierattens grunduppgifter. Se
nedan punkt "3. Studierattens grunduppgifter som faststalls utifran studierattens typ vid tillagg av studieratt” fér grunduppgifter som géller
studieratter vid din laroanstalt.

3. Studierattens grunduppgifter som faststalls utifran studieréattens typ vid tillagg av studierétt

Oberoende av den valda studierattens typ ska samma namn- och studierattsuppgifter anges for alla utbildningsformer pa blanketten for
inmatning av studierattens grunduppagifter:

Nedan

Fornamn, tilltalsnamn, efternamn om den studerande skapas i tjansten KOSKI for forsta gangen (ovan punkt "1. Den studerande
finns annu inte i tjiansten KOSKI") Tilltalsnamnet ska vara ett av fornamnen. KOSKI hamtar dessa uppgifter fardigt fran
personuppgiftstjigansten om de ar tillgangliga. Om uppgifter inte hittas, matar anvandaren in dem.

Laroanstalt: Tjansten tilldter endast att studieratt skapas i organisationer till vilka tjanstemannens kod har lankats

Studieratt, dvs. studierattens typ

Studiesprak, dvs. det sprék pa vilket studierna genomférs

Inledningsdatum, dvs. studierattens inledningsdatum

Studierattens status: Statusarna for KOSKI studieratterna beskrivs mer ing&ende i instruktionen Uppgifter som registreras i
tjansten KOSKI och uppgiftsdverforing/manuell inmatning av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studierétternas statusar

per utbildningsform”.

beskrivs studierattens grunduppgifter som faststalls utifran studierattens typ per utbildningsform.

~ Studieratter inom yrkesutbildning
~ Yrkesexamen (yrkesinriktad grundexamen, yrkesexamen eller specialyrkesexamen)

Nar prestationen &r en yrkesexamen (yrkesinriktad grundexamen, yrkesexamen eller specialyrkesexamen) valjs
véardet "Yrkesutbildning" som varde i faltet "Studieréatt" och "Yrkesexamen" som prestationstyp.

For yrkesexamina faststélls dessutom examen och prestationssatt. Nar du borjar skriva namnet p& examen i faltet "Examen" visas en
lista med de examensbeteckningar som motsvarar de tecken som du skrivit i faltet tillsammans med deras diarienummer. Du kan vélja
ratt examen pa listan.

Om den examen som ska laggas ar en yrkesinriktad grundexamen, kan prestationsséttet vara antingen "Fristdende examen" eller
"Yrkesinriktad grundexamen" (dvs. utbildning i enlighet med laroplanen).

Om den examen som ska slutforas &ar en yrkesexamen eller specialyrkesexamen, véljer systemet automatiskt fristdende examen som
prestationssatt.

Efter att du skrivit in de nddvandiga personuppgifterna och grunduppgifterna om studieratten ska du ytterligare ange studierattens
inledningsdatum och studieréttens status. Klicka darefter pa knappen "Lagg till ny studerande”. Tjansten KOSKI skapar studieratten
utifrdn de inmatade uppgifterna och éppnar en lasvy till den skapade studieratten, varefter du kan fortsatta att redigera studierétts- och
prestationsuppgifterna.

Yrkesinriktad examensdel/examensdelar



Nar prestationen bestar av en del/flera delar i en yrkesexamen, valjs "Yrkesutbildning" som varde i faltet "Studieréatt” och "Yrkesinriktad
examensdel/examensdelar" som prestationstyp.

Dessutom faststélls den examen i vilken den del/de delar som ska slutféras hor. Nar du borjar skriva namnet pd examen i faltet
"Examen" visas en lista med de examensbeteckningar som motsvarar de tecken som du skrivit i faltet tillsammans med deras
diarienummer. Du kan valja ratt examen pa listan.

Efter att du skrivit in de nddvandiga personuppgifterna och grunduppgifterna om studieratten ska du ytterligare ange studierattens
inledningsdatum och studierattens status. Klicka darefter pa knappen "Lagg till ny studerande”. Tjansten KOSKI skapar studieratten
utifrdn de inmatade uppgifterna och 6ppnar en lasvy till den skapade studieratten, varefter du kan fortsatta att redigera studieratts- och

e AT e e

~ Forberedande utbildning for fristdende examen

OBS! | fraga om forberedande utbildning for fristdende examen behéver man inte skapa en separat studieratt, utan en slutférd
yrkesinriktad grundexamen, yrkesexamen eller specialyrkesexamen kan finnas under samma studierétt tillsammans med den
forberedande utbildningen fran fristdende examen. F6r mer ingdende instruktioner om hur forberedande utbildning for fristdende
examen laggs till som en andra prestation p& huvudniva se instruktionen Yrkesinriktade grundexamina, inmatningsgranssnittet och
Yrkes- och specialyrkesexamina, inmatningsgranssnittet, punkterna "3. Redigera prestationsuppgifter”.

Du kan ocksa gora tvartom, dvs. skapa en studieratt med prestationstypen "Férberedande uthildning for fristiende examen", ga till
redigeringen av prestationsuppgifter och l&gg till yrkesinriktad grundexamen, yrkesexamen eller specialyrkesexamen som en andra
prestation p& huvudniva. | detta fall ska du inleda tillagget av studieratten pa det satt som beskrivs nedan.

Nar prestationen &r forberedande utbildning for fristdende examen, vélj "Yrkesutbildning" som varde i faltet "Studieratt” och
"Forberedande utbildning for fristdende examen" som prestationstyp.

Dessutom faststélls den examen i vilken den del/de delar som ska genomforas hor. Nar du borjar skriva namnet pa examen i faltet
"Examen" visas en lista med de examensbeteckningar som motsvarar de tecken som du skrivit i faltet tillsammans med deras
diarienummer. Du kan vélja ratt examen pa listan.

Efter att du skrivit in de nédvandiga personuppgifterna och grunduppgifterna om studieratten ska du ytterligare ange studierattens
inledningsdatum och studierattens status. Klicka darefter pa knappen "Lagg till ny studerande”. Tjansten KOSKI skapar studieratten
utifrdn de inmatade uppgifterna och 6ppnar en lasvy till den skapade studieréatten, varefter du kan fortsatta att redigera studieratts- och
nrestationsunnaifterna.

+ VALMA och TELMA

Nar prestationen &r VALMA- eller TELMA-utbildning, valj "Yrkesutbildning" som vérde i faltet "Studieratt" och antingen "Utbildning som
handleder for grundlaggande yrkesutbildning (VALMA)" eller "Utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA)"
som prestationstyp beroende pa vilken examen studieréatten géller.

Efter att du skrivit in de nédvandiga personuppgifterna och grunduppgifterna om studieratten ska du ytterligare ange studierattens
inledningsdatum och studierattens status. Klicka darefter p& knappen "L&gg till ny studerande"”. Tjansten KOSKI skapar studieratten
utifrdn de inmatade uppgifterna och éppnar en lasvy till den skapade studierétten, varefter du kan fortsatta att redigera studieratts- och
prestationsuppgifterna.
.. Studieratter inom den grundlaggande utbildningen
.. Grundlaggande utbildning for unga

Nar prestationen &r grundlaggande utbildning for unga, valjs "Grundlaggande utbildning" som varde i faltet "Studieratt".

| friga om grundldggande uthildning fér unga valjer systemet automatiskt larokursen for den grundlaggande utbildningen som larokurs.
Ga till faltet "Grunder" och valj de ratta laroplansgrunderna i rullgardinsmenyn. Du kan valja grunderna fran ar 2014 eller ar 2004.

Efter att du skrivit in de nddvéandiga personuppgifterna och grunduppgifterna om studieratten ska du ytterligare ange studierattens

inledningsdatum och studierattens status. Klicka darefter p& knappen "Légg till ny studerande”. Tjansten KOSKI skapar studieratten
utifrdn de inmatade uppgifterna och éppnar en lasvy till den skapade studieratten, varefter du kan fortsatta att redigera studierétts- och
prestationsuppgifterna.

Pabyggnadsundervisning i grundlaggande utbildning och férberedande utbildning for grundlaggande uthildning



Nar prestationen ar pabyggnadsundervisning i grundlaggande utbildning eller férberedande utbildning for grundlaggande utbildning valjs
"Pabyggnadsundervisning” eller "Forberedande undervisning for den grundlaggande utbildningen” som vérde i faltet "Studieratt”,
beroende pa vilken examen studieréatten galler.

| frdga om pabyggnadsundervisning i grundlaggande uthildning och forberedande utbildning for grundlaggande utbildning véljer
systemet automatiskt den grund som anvands beroende pa vilken examen som valts i faltet "Studieratt".

Efter att du skrivit in de nddvéandiga personuppgifterna och grunduppgifterna om studieratten ska du ytterligare ange studierattens

inledningsdatum och studierattens status. Klicka darefter pa knappen "Lagg till ny studerande”. Tjénsten KOSKI skapar studieratten
utifrdn de inmatade uppgifterna och 6ppnar en lasvy till den skapade studieratten, varefter du kan fortsatta att redigera studieratts- och

w Grundlaggande utbildning for vuxna
w Larokursen for grundlaggande utbildning for vuxna och inledningsskedet for grundlaggande utbildning for vuxna

Nar prestationen &r larokursen for grundlaggande utbildning for vuxna eller inledningsskedet i grundlaggande
utbildning for vuxna véljs "Grundlaggande utbildning for vuxna" som vérde i faltet "Studieratt".

Valj antingen "Larokurs i den grundldggande utbildningen for vuxna" eller "Inledningsskedet for larokursen i den grundlaggande
utbildningen for vuxna" som larokurs beroende pa vilken larokurs den studerande genomfor. OBS! Om den studerande genomfor
bada, valj den ena som grund. Du kan senare lagga till slutférandet av antingen inledningsskedet eller den grundlaggande
utbildningen for vuxna som en andra prestation pa huvudniva i studieratten (for mer ingdende instruktioner se Grunndlaggande
utbildning fér vuxna, inmatningsgranssnittet, punkt "3. Redigera prestationsuppgifter").

Ga till faltet "Grunder" och valj de réatta laroplansgrunderna i rullgardinsmenyn. Du kan valja grunderna fran ar 2017 eller ar 2015.

Efter att du skrivit in de nédvéandiga personuppgifterna och grunduppgifterna om studieratten ska du ytterligare ange studierattens
inledningsdatum och studierattens status. Klicka darefter pa knappen "Lagg till ny studerande”. Tjansten KOSKI skapar
studieréatten utifrdn de inmatade uppgifterna och éppnar en lasvy till den skapade studieratten, varefter du kan fortsatta att
redigera studieratts- och prestationsuppgifterna.

Larokursen i ett larodamne inom den grundldggande utbildningen (&mnesstudier)

Nar prestationen &r larokursen for ett larodmne inom den grundlaggande utbildningen for vuxna (&mnesstudier), valjs
"Grundlaggande utbildning for vuxna" som varde i faltet "Studieratt".

Valj "Larokurs i ett laroamne i grundlaggande utbildning" som larokurs.

Ga till faltet "Grunder" och valj de réatta laroplansgrunderna i rullgardinsmenyn. Du kan valja grunderna fran ar 2017 eller &r 2015.

Valj det laroamne som studeras. OBS! Om den studerande genomfor flera laroamnen, valj ett av laroamnena. Du kan senare
lagga till de 6vriga laroamnena i redigeringsléaget for studieratts- och prestationsuppgifter.

Efter att du skrivit in de nddvandiga personuppgifterna och grunduppgifterna om studieratten ska du ytterligare ange studierattens
inledningsdatum och studierattens status. Klicka darefter pa knappen "Lagg till ny studerande”. Tjansten KOSKI skapar
studieréatten utifrdn de inmatade uppgifterna och éppnar en lasvy till den skapade studieratten, varefter du kan fortsatta att
redigera studieratts- och prestationsuppgifterna.

e

Forskoleundervisning

Nar prestationen ar férskoleundervisning, valj "Grundlaggande utbildning” som varde i faltet "Studieratt".

Efter att du skrivit in de nédvandiga personuppgifterna och grunduppgifterna om studieratten ska du ytterligare ange studierattens

inledningsdatum och studierattens status. Klicka darefter pa knappen "L&gg till ny studerande”. Tjansten KOSKI skapar studieratten
utifrdn de inmatade uppgifterna och 6ppnar en lasvy till den skapade studieratten, varefter du kan fortsatta att redigera studieratts- och
prestationsuppgifterna.



Redigera studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet

| det har avsnittet beskrivs hur studierétts- och prestationsuppgifter redigeras via anvandargranssnittet efter att studieratten och vid
behov den studerande forst har lagts till i tjansten KOSKI. Nedan hittar du lankar till anvisningarna enligt utbildningsform.

° Prestatlonsuppglfter om yrkesutbildning, inmatningsgranssnitten

Yrkesinriktad examensdel/examensdelar, inmatningsgranssnittet

Yrkesinriktade grundexamina, inmatningsgranssnittet

Yrkes- och specialyrkesexamina, inmatningsgranssnittet

Forberedande utbildning for fristdende examen, inmatningsgranssnittet

Handledande utbildning fér grundlaggande yrkesutbildning (VALMA), inmatningsgranssnittet
® Utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA), inmatningsgranssnittet

° Prestatlonsuppglfter om grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnitt

Larokurs for grundlaggande utbildning for unga, inmatningsgranssnittet

Pabyggnadsundervisning inom grundlaggande uthildning, inmatningsgranssnittet

Forberedande utbildning for grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnittet

Grundlaggande utbildning for vuxna, inmatningsgranssnittet

Larokurs i ett larodmne i grundldggande utbildning (s.k. &mnesstudier i grundlaggande utbildning fér vuxna),

inmatningsgranssnittet

Forskoleundervisning, inmatningsgranssnittet

Prestationsuppgifter om yrkesutbildning, inmatningsgranssnitten

| det h&r avsnittet beskrivs hur studieréatts- och prestationsuppgifter om yrkesutbildning redigeras via anvandargranssnittet efter
att studieratten och vid behov den studerande forst har lagts till i jansten KOSKI. Nedan hittar du lankar till anvisningarna enligt
yrkesutbildningsform.

Yrkesinriktad examensdel/examensdelar,

inmatningsgranssnittet Yrkesinriktade grundexamina,

inmatningsgranssnittet Yrkes- och

specialyrkesexamina, inmatningsgranssnittet

Forberedande utbildning for fristdende examen, inmatningsgranssnittet
Handledande utbildning fér grundlaggande yrkesutbildning (VALMA),
inmatningsgranssnittet Utbildning som handleder for arbete och ett sjéalvstandigt liv
(TELMA), inmatningsgranssnittet

Yrkesinriktad examensdel/examensdelar, inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for Iasning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsétta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgranssnittet genom att anvanda funktionen for sokning av den studerande.

1. Allméanna instruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan galler alla utbildningsformer.

- Gatill redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka pa knappen "Redigera”,
~ som finns till héger i fonstret under studieréattens oid-beteckning och versionshistoria.

Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga andringarna, kom alltid ih&g att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de &ndringar som du gjort, klicka p& "Angra”.

Annullera studieratt



Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. dd man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att alla prestationer som géller ett laroamne, en kurs, en examensdel eller en utbildningsdel avlagsnas fran den studerandes
prestationsuppgifter med hjélp av kryssrutorna bredvid betygfélten.

Efter detta kan studierétten annulleras i redigeringslaget med hjélp av lanken "Annullera studierétt”, som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekraftar annulleringen.

« "Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgranssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nar du anvander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fénster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppagifter.

- Grunduppgifter om studieratt
. Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "Lagg till status for studieratten”.

Nar du klickar pa lanken, 6ppnas ett pop upfonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjigdnsten KOSKI och uppgiftséverforing/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform") samt studierattsperiodens finansieringsform.

Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studierétt kan inte ha status "Utexaminerad" innan prestationen har antecknats som
slutford.
w Lanka studieratter

Om en studieratt ar understélld ndgon annan studieratt (vid behov se en mer detaljerad beskrivning om i vilka situationer lankning av
studieratter anvands i vanliga fragor, punkt "Nar och pa vilket satt anvands lankning av studieprestationer i olika organisationer i
tjansten KOSKI?"), lankas studieratten till studieratten pd huvudnivd med hjalp av funktionaliteten "Ingar i studieratten”. Klicka forst pa
lanken "L&gg till".

Valj den laroanstalt till vilken studieratten pa huvudniva hér. Skriv laroanstaltens namn i sokfaltet for att kunna vélja ratt laroanstalt.

Mata slutligen in oid for studieratten p& huvudniva. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen
"Spara".

Tillaggsuppgifter om studieratt
b

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studieratt, klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” under faltet "Status".

Mata in de nédvandiga tillaggsuppgifterna. For att délja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.
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3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar.

+ Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer". Mata in de nédvandiga andringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen "Spara”.

. Uppgifter om slutférda examensdelar
. Tillagg av examensdelar som ska genomféras

Om det &r frdga om en examensdel som ingdr i en utbildning som meddelas i prestationens grunduppgifter, laggs den examensdel som
ska slutforas till med faltet "L&gg till examensdel" som finns under kolumnen "Examensdel". | de examina vilkas grunder finns i tjansten
eGrunder visar faltets rullgardinsmeny som valbara endast de examensdelar som tillhér den utbildning som anges i prestationens
grunduppgifter.

Om det ar frAga om en examensdel som ingar i ndgon annan uthildning &an den utbildning som anges i prestationens grunduppgifter,
laggs den examensdel som ska slutforas till med lanken "L&gg till examensdel frdn en annan examen".

Lanken 6ppnar ett pop up-fonster dar du ska definiera den examen till vilken examensdelen hor.
| de examina vilkas grunder finns i tjansten eGrunder visar faltets rullgardinsmeny som valbara endast de examensdelar som tillhdr den

utbildning som anges i prestationens grunduppgifter. Nar du lagt till examensdelen avsluta genom att klicka p& knappen "L&gg till
examensdel".

Om det ar frAga om en lokal examensdel, laggs den examensdel som ska slutforas till med lanken "L&gg till lokal
examensdel”. Lanken dppnar ett pop up-fonster dar du ska mata in examensdelens namn. Avsluta genom att klicka pa

~ Redigera uppgifter om examensdelar som ska slutféras och om bedémningar
~ Grunduppgifter om examensdelar och beddmning

Det finns tre kolumner bredvid examensdelens namn. Efter kolumnerna finns en kryssruta dar du kan avlagsna en felaktigt tillagd
examensdel. Ange med hjalp av alternativrutan for kolumnen "Obligatorisk" huruvida examensdelen ar obligatorisk eller inte. |
kolumnen "Omfattning" antecknas examensdelens omfattning i kompetenspoéang.

| kolumnen "Vitsord" antecknas vitsordet for examensdelen enligt den skala som anvands.

| lokala examensdelar anvands dessutom en beskrivning av examensdelen utéver de uppgifter som namns ovan. Systemet
placerar som standard examensdelens namn i beskrivningsfaltet.

.. Uppgift om erkannande av en examensdel

Uppgift om erkannande av en examensdel (vid behov se mer ingdende instruktioner om registrering av uppgifter som géller
erkannande av kompetens i tjiansten KOSKI i avsnittet Vanliga frdgor om uppgiftséverforingar/manuell registrering av uppgifter
samt om anvandningen av uppgifterna i tjansten KOSKI i punkten "Hur ska uppgift om erk&nnande av kompetens
overforas/registreras i tjansten KOSKI?") laggs till med hjalp av lanken "Léagg till erkdnnande av yrkeskunnande" som finns i
avsnittet "Erkand".

Lanken éppnar ett falt dar du kan mata in en beskrivning av hur kompetensen har erkants. Under faltet finns alternativrutan "Inom
finansiering", som ska aktiveras om slutférandet av examensdelen omfattas av finansieringen trots erkannande. Med kryssrutan till
hdger om faltet kan du avlagsna en felaktigt tillagd uppgift om erk&nnande av kompetens.

* Tillaggsuppgifter om examensdel



Tillaggsuppgifterna om examensdelen laggs till med hjélp av lanken "lagg till ny" som finns i avsnittet "Tillaggsuppgifter".

Valj forst vilken tillaggsuppgift (anpassning av beddmning, andring i bedémningsskalan, undantag i bedémningen, annan
tillaggsuppagift) det ar fraga om. Skriv sedan tillaggsuppgiftens beskrivning i faltet till hoger. Med kryssrutan till hbger pa skarmen
kan du avlagsna en felaktigt tillagd tillaggsuppgift for en examensdel.

~ Uppgifter om yrkesprov for examensdel

Om slutforandet av examensdelen omfattat ett fristdende prov, ska uppgifterna om det laggas till i avsnittet "Fristdende examen"
med lanken "Lé&gg till yrkesprov".

Lanken dppnar ett pop up-fonster dar du kan borja mata in uppgifter om det fristdende provet. Du behéver inte mata in de
fullstandiga uppgifterna om det fristdende provet pa en gang utan du kan spara uppgifterna i delar. Mata in det fristdende provets
beskrivning i faltet "Beskrivning".

Valj prestationsplatsens typ i den vanstra rullgardinsmenyn i féltet "Prestationsplats” och mata in platsens/platsernas namn i faltet
till hoger.

L&gg till uppgifterna om bedémningen av det fristdende provet med lanken "L&gg till" i faltet "Bedémning".

Fyll i uppgifterna om bedémningen. Efter att du matat in de nodvandiga uppgifterna klicka pa "Lagg till" (du har tillgang till knappen
nar du lagger till uppgifter om det fristdende provet for forsta gangen) eller "Uppdatera” (du har tillgang till knappen nar du
uppdaterar uppgifter om ett fristdende prov som lagts till tidigare).

For att redigera sparade uppgifter klicka pa lanken "Redigera”. For att avlagsna sparade uppgifter anvand kryssrutan till hoger.

4. Bekrafta prestation och anteckna studieratten som féardig

Nar en studerandes prestation anses fara fardig, bekraftas den, och den studerande antecknas som fardig fran den aktuella
utbildningen. | den har atgarden redigeras bade prestationens och studierattens uppgifter.

b

b

Bekrafta prestation

Nar en studerande har slutfort sin prestation, bekraftas prestationen forst pa huvudniva. Om man vill bekrafta en prestation kan den inte ha
delprestationer som saknar bedémning. Nar prestationen kan bekréftas, aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under
prestationens grunduppgifter.

Inled bekraftandet genom att klicka p& knappen.

DA 6ppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i frdga dnnu inte finns i menyn) ska du klicka p& menyns knapp "L&gg till person”.

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de ratta falten. Vid behov kan du ocksa lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dér de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksé kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksé ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt



Nar prestationen pa huvudniva har bekréaftats, registreras studieratten som fardig. Klicka pa lanken "Lagg till status for studieratten™ i
studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka p& knappen "Lagg till".

Statusen "Utexaminerad" &r i princip en sa kallat terminalstatus, vilket innebar att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nédvéndigt nar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieréatt kan avlagsnas pa normalt sétt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Yrkesinriktade grundexamina, inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for lasning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsatta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgranssnittet genom att anvanda funktionen for s6kning av den studerande.

1. Allménna instruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan galler alla utbildningsformer.

+ Ga till redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka pa knappen "Redigera”,
som finns till hdger i fonstret under studierattens oid-beteckning och versionshistoria.

. Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga andringarna, kom alltid ih&g att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de &ndringar som du gjort, klicka pa "Angra".

- Annullera studieratt

Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. dd man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att alla prestationer som galler ett laroamne, en kurs, en examensdel eller en utbildningsdel avlagsnas frdn den studerandes
prestationsuppgifter med hjélp av kryssrutorna bredvid betygfélten.

Efter detta kan studieratten annulleras i redigeringslaget med hjélp av lanken "Annullera studierétt”, som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekréaftar annulleringen.

= "Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgréanssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. N&r du anvander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebér att du ska fora kursorn pé faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fonster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppgifter.
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~ Grunduppgifter om studieratt
~ Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "L&gg till status for studieratten”.

Nar du klickar p& lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och uppgiftséverféring/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform") samt studierattsperiodens finansieringsform.
Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan prestationen har antecknats som

slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nar studieratten skapades.

« Lanka studieratter

Om en studieratt ar understélld ndgon annan studieratt (vid behov se en mer detaljerad beskrivning om i vilka situationer lankning av
studieréatter anvands i vanliga fragor, punkt "Nar och pa vilket satt anvands lankning av studieprestationer i olika organisationer i
tjansten KOSKI?"), lankas studieratten till studieratten pd huvudniva med hjalp av funktionaliteten "Ingar i studieratten”. Klicka forst pa

lanken "Lé&gg till".

Valj den laroanstalt till vilken studieratten pa huvudniva hor. Skriv laroanstaltens namn i sokfaltet for att kunna vélja ratt laroanstalt.

Mata slutligen in oid for studieratten pa huvudniva. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen
"Spara".

« Tillaggsuppgifter om studieratt

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studieratt, klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under faltet "Status".

Mata in de nédvandiga tillaggsuppgifterna. For att délja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.

3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar. Utéver en
yrkesinriktad grundexamen kan du ocksa lagga till forberedande utbildning for fristdende examen som en andra prestation p&
huvudniva.

~ Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer”. Mata i de nédvandiga andringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen "Spara".

- Lagga till forberedande uthildning for fristdende examen som andra prestation pa huvudniva

Till en yrkesinriktad grundexamen som genomférs som fristdende examen kan du tilldgga forberedande utbildning for fristdende examen
som en andra prestation p& huvudniva. Detta sker med lanken "L&gg till utbildning som forbereder for fristdende examen” som finns genast i

bdrjan av avsnittet "Prestationer".

Lénken 6ppnar ett pop up-fonster som anvéands for att definiera den laroanstalt/det verksamhetsstélle som &r prestationsplatsen och den
examen till vilken den férberedande utbildningen anknyter. Som standard visas samma organisation och den examen for vilken studieratten

skapats. Vid behov korrigera uppgifterna och klicka pa knappen "L&gg till".
Se mer detaljerade instruktioner om inmatning av uppgifter om férberedande utbildning for fristdende examen har.

* Uppgifter om slutférda examensdelar
* Tillagg av examensdelar som ska fullgéras



~ Yrkesinriktade och fritt valbara examensdelar samt examensdelar som individuellt breddar examen

Examensdelarna och deras uppgifter matas in per examensdelgrupp. Grupperingen finns fardigt i anvandargranssnittet, vilket
betyder att du endast behover placera examensdelarna under de ratta grupperna.

Om det ar friga om en yrkesinriktad eller fritt valbar examensdel eller en examensdel som individuellt breddar examen och som
ingdr i en uthildning som meddelas i prestationens grunduppgifter, laggs examensdelen till med faltet "Lagg till examensdel" som
finns under kolumnen "Examensdel". | de examina vilkas grunder finns i tjdnsten eGrunder visar faltets rullgardinsmeny som
valbara endast de examensdelar som tillhdr den utbildning som anges i prestationens grunduppgifter.

Om det &r friga om en examensdel som ingér i nAgon annan utbildning &n den utbildning som anges i prestationens
grunduppgifter, ska examensdelen laggas till med lanken "Lagg till examensdel frAn en annan examen".

Lénken 6ppnar ett pop up-fonster dar du ska definiera den examen till vilkken examensdelen hor.
| de examina vilkas grunder finns i tjdnsten eGrunder visar faltets rullgardinsmeny som valbara endast de examensdelar som

tillhor den utbildning som anges i prestationens grunduppgifter. Nar du lagt till examensdelen avsluta genom att klicka pa
knappen "Lé&gg till examensdel".

Lokala examensdelar ska laggas till med lanken “"Lagg till lokal examensdel".

Lanken dppnar ett pop up-fonster dar du ska mata in examensdelens namn. Avsluta genom att klicka pa knappen "Lagg till
examensdel".

« Gemensamma examensdelar

Examensdelarna och deras uppgifter matas in per examensdelgrupp. Grupperingen finns fardigt i anvéandargranssnittet, vilket
betyder att du endast behdver placera examensdelarna under de ratta grupperna.

Gemensamma examensdelar laggs till med faltet "Lagg till examensdel" som finns under kolumnen "Examensdel".
Rullgardinsmenyn visar endast de gemensamma examensdelarna som valbara.

Examensdelens delar...

~ Redigera uppgifter om examensdelar som ska slutféras och om bedémningar
~ Grunduppgifter om examensdelar och beddmning
~ Yrkesinriktade och fritt valbara examensdelar samt examensdelar som individuellt breddar examen

Det finns tre kolumner bredvid examensdelens namn. Efter kolumnerna finns en kryssruta dér du kan avldgsna en felaktigt
tillagd examensdel. Ange med hjalp av alternativrutan fér kolumnen "Obligatorisk” huruvida examensdelen &r obligatorisk eller
inte.

| kolumnen "Omfattning" antecknas examensdelens omfattning i kompetenspoang.

| kolumnen "Vitsord" antecknas vitsordet for examensdelen enligt den skala som anvénds.

| lokala examensdelar anvands dessutom en beskrivning av examensdelen utéver de uppgifter som namns ovan. Systemet
placerar som standard examensdelens namn i beskrivningsfaltet.

* Gemensamma examensdelar

Det finns tre kolumner bredvid examensdelens namn. Efter kolumnerna finns en kryssruta dar du kan avlagsna en felaktigt
tillagd examensdel. Ange med hjalp av alternativrutan for kolumnen "Obligatorisk" huruvida examensdelen ar obligatorisk eller
inte.

| kolumnen "Omfattning" antecknas examensdelens omfattning i kompetenspoang.

| kolumnen "Vitsord" antecknas vitsordet for examensdelen enligt den skala som anvands.

= Uppgift om erk&nnande av en examensdel



Uppgift om erkannande av en examensdel (vid behov se mer ingéende instruktioner om registrering av uppgifter som géller
erkannande av kompetens i tjansten KOSKI i avsnittet Vanliga frdgor om uppgiftséverforingar/manuell registrering av uppgifter
samt om anvandningen av uppgifterna i tjansten KOSKI i punkten "Hur ska uppgift om erkénnande av kompetens
Overforas/registreras i tjansten KOSKI?") laggs till med hjalp av lanken "Lagg till erkdnnande av yrkeskunnande" som finns i
avsnittet "Erkand".

Lanken 6ppnar ett falt dar du kan mata in en beskrivning av hur kompetensen har erkants. Under faltet finns alternativrutan "Inom
finansiering", som ska aktiveras om slutférandet av examensdelen omfattas av finansieringen trots erkannande. Med kryssrutan till
hdger om faltet kan du avlagsna en felaktigt tillagd uppgift om erké&nnande av kompetens.

« Tillaggsuppgifter om examensdel

Tillaggsuppgifterna om examensdelen laggs till med hjélp av lanken "lagg till ny" som finns i avsnittet "Tillaggsuppgifter".

Valj forst vilken tillaggsuppgift (anpassning av beddémning, andring i bedémningsskalan, undantag i bedémningen, annan
tillaggsuppgift) det ar fraga om. Skriv sedan tillaggsuppgiftens beskrivning i faltet till hoger. Med kryssrutan till hbger pa skarmen
kan du avlagsna en felaktigt tillagd tillaggsuppgift for en examensdel.

b
Uppgifter om fristdende prov fér examensdel

Om slutforandet av examensdelen omfattat ett fristdende prov, ska uppgifterna om det laggas till i avsnittet "Fristdende examen"
med lanken "Lé&gg till yrkesprov".

Lanken dppnar ett pop up-fonster dar du kan borja mata in uppgifter om det fristdende provet. Du behéver inte mata in de
fullstandiga uppgifterna om det fristdende provet pa en gang utan du kan spara uppgifterna i delar. Mata in det fristdende provets
beskrivning i faltet "Beskrivning".

Valj prestationsplatsens typ i den vanstra rullgardinsmenyn i féltet "Prestationsplats” och mata in platsens/platsernas namn i féltet
till hoger.

Lagg till uppgifterna om bedémningen av det fristdende provet med lanken "L&gg till" i faltet "Bedémning".

Fyll i uppgifterna om bedémningen. Efter att du matat in de nédvandiga uppgifterna klicka pa& "Lagg till" (du har tillgang till knappen
nar du lagger till uppgifter om det fristdende provet for forsta gangen) eller "Uppdatera” (du har tillgang till knappen nar du
uppdaterar uppgifter om ett fristdende prov som lagts till tidigare).

For att redigera sparade uppgifter klicka pa lanken "Redigera". For att avlagsna sparade uppgifter anvand kryssrutan till hoger.

4. Bekrafta prestation och anteckna studierétten som fardig

Nar en studerandes prestation anses fara fardig, bekraftas den, och den studerande antecknas som fardig fran den aktuella
utbildningen. | den hér &tgarden redigeras bade prestationens och studierattens uppgifter.

Bekréafta prestation



Nar en studerande har slutfort sin prestation, bekraftas prestationen forst pa huvudnivd. Om man vill bekréfta en prestation kan den inte ha
delprestationer som saknar beddmning. Néar prestationen kan bekréftas, aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under
prestationens grunduppgifter.

Inled bekraftandet genom att klicka pa knappen.

D4 oppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i frdga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa knappen "L&gg till person”.

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de réatta falten. Vid behov kan du ocksa lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksa kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksa ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

« Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt

Nar prestationen pa huvudniva har gjorts, registreras studieratten som fardig. Klicka pa lanken "Lagg till status for studieratten” i
studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka p& knappen "L&gg till".

Statusen "Utexaminerad" ar i princip en sa kallat terminalstatus, vilket innebér att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nédvandigt nar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieréatt kan avlagsnas p& normalt sétt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Yrkes- och specialyrkesexamina, inmatningsgréanssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for lasning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsétta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgranssnittet genom att anvénda funktionen fér sokning av den studerande.

1. Allmannainstruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan galler alla utbildningsformer.

.« Gatill redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka pa knappen "Redigera”,

som finns till hdger i fonstret under studieréttens oid-beteckning och versionshistoria.
L

Spara uppgifter
L

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga dndringarna, kom alltid ih&g att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom

S n

systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de andringar som du gjort, klicka pa "Angra".

Annullera studieratt



Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. dd man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieréatt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att alla prestationer som géller ett laroamne, en kurs, en examensdel eller en utbildningsdel aviagsnas fran den studerandes
prestationsuppgifter med hjélp av kryssrutorna bredvid betygfélten.

Efter detta kan studieratten annulleras i redigeringslaget med hjalp av lanken "Annullera studieratt", som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekraftar annulleringen.

« "Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgranssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nar du anvander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fénster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppagifter.

- Grunduppgifter om studieratt
. Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "L&gg till status for studieratten".

Nar du klickar p& lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och uppgiftséverféring/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform") samt studierattsperiodens finansieringsform.

Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan prestationen har antecknats som
slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nar studieratten skapades.

+ Lanka studieratter

Om en studieratt ar understélld ndgon annan studieratt (vid behov se en mer detaljerad beskrivning om i vilka situationer lankning av
studieratter anvands i vanliga fragor, punkt "Nar och pa vilket satt anvands lankning av studieprestationer i olika organisationer i
tjansten KOSKI?"), lankas studieratten till studieratten pd huvudnivd med hjalp av funktionaliteten "Ingar i studieratten”. Klicka forst pa
lanken "L&gg till".

Valj den laroanstalt till vilken studieratten pa huvudniva hor. Skriv laroanstaltens namn i sokfaltet for att kunna vélja ratt laroanstalt.

Mata slutligen in oid for studieratten p& huvudniva. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen
"Spara".

Tillaggsuppgifter om studieratt
b

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studierétt, klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” under faltet "Status".

Mata in de nédvandiga tillaggsuppgifterna. For att délja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.
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3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar. Utbver en
yrkesexamen/specialyrkesexamen kan du ocksa lagga till forberedande utbildning for fristiende examen som en andra
prestation p& huvudniva.

. Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer”. Mata i de nddvéandiga &ndringarna och/eller tilldggen i prestationens
grunduppgifter. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.

. Lagga till forberedande utbildning for fristdende examen som andra prestation p& huvudniva

Till en yrkesexamen/specialyrkesexamen som genomfors som fristdende examen kan du tillagga férberedande utbildning for fristdende
examen som en andra prestation pa huvudniva. Detta sker med lanken "L&gg till utbildning som forbereder for fristdende examen” som finns
genast i borjan av avsnittet "Prestationer".

Lanken &ppnar ett pop up-fonster som anvands for att definiera den laroanstalt/det verksamhetsstélle som ar prestationsplatsen och den
examen till vilken den férberedande utbildningen anknyter. Som standard visas samma organisation och den examen for vilken studierétten
skapats. Vid behov korrigera uppgifterna och klicka pa knappen "L&gg till".

Se mer detaljerade instruktioner om inmatning av uppgifter om forberedande utbildning for fristdende examen har.

vUppgil‘ter om slutférda examensdelar
¥ Tillagg av examensdelar som ska
fullgoras

Om det ar friga om en examensdel som ingdr i en uthildning som meddelas i prestationens grunduppgifter, laggs examensdelen till
med faltet "Lagg till examensdel", som finns under kolumnen "Examensdel". | de examina vilkas grunder finns i tjansten eGrunder
visar féltets rullgardinsmeny som valbara endast de examensdelar som tillhér den utbildning som anges i prestationens
grunduppgifter.

Om det ar frAga om en examensdel som ingar i ndgon annan uthildning &an den utbildning som anges i prestationens grunduppgifter,
ska examensdelen laggas till med lanken "L&gg till examensdel frdn en annan examen".

Lanken 6ppnar ett pop up-fonster dar du ska definiera den examen till vilken examensdelen hor.
| de examina vilkas grunder finns i tjansten eGrunder visar faltets rullgardinsmeny som valbara endast de examensdelar som tillhdr den

utbildning som anges i prestationens grunduppgifter. Nar du lagt till examensdelen avsluta genom att klicka p& knappen "L&gg till
examensdel”.

Lokala examensdelar ska laggas till med lanken “Lagg till lokal examensdel”.

Lanken éppnar ett pop up-fonster dar du ska mata in examensdelens namn. Avsluta genom att klicka p& knappen "L&gg till
examensdel".

~ Redigera uppgifter om examensdelar som ska slutféras och om bedémningar
~ Grunduppgifter om examensdelar och beddmning

Det finns tre kolumner bredvid examensdelens namn. Efter kolumnerna finns en kryssruta dér du kan avlagsna en felaktigt tillagd
examensdel. Ange med hjalp av alternativrutan for kolumnen "Obligatorisk" huruvida examensdelen &r obligatorisk eller inte. |
kolumnen "Omfattning" antecknas examensdelens omfattning i kompetenspoéng.

| kolumnen "Vitsord" antecknas vitsordet for examensdelen enligt den skala som anvands.

| lokala examensdelar anvands dessutom en beskrivning av examensdelen utéver de uppgifter som namns ovan. Systemet
placerar som standard examensdelens namn i beskrivningsfaltet.

Uppgift om erké&nnande av en examensdel



Uppgift om erkannande av en examensdel (vid behov se mer ing&ende instruktioner om registrering av uppgifter som géller
erkannande av kompetens i tjansten KOSKI i avsnittet Vanliga frdgor om uppgiftséverforingar/manuell registrering av uppgifter
samt om anvandningen av uppgifterna i tjansten KOSKI i punkten "Hur ska uppgift om erk&nnande av kompetens
Overforas/registreras i tjansten KOSKI?") laggs till med hjalp av lanken "Lagg till erkdnnande av yrkeskunnande" som finns i
avsnittet "Erkand".

Lanken 6ppnar ett falt dar du kan mata in en beskrivning av hur kompetensen har erkants. Under faltet finns alternativrutan "Inom
finansiering", som ska aktiveras om slutférandet av examensdelen omfattas av finansieringen trots erkannande. Med kryssrutan till
héger om féltet kan du avlagsna en felaktigt tillagd uppgift om erkdnnande av kompetens.

w Tillaggsuppgifter om examensdel

Tillaggsuppgifterna om examensdelen 1aggs till med hjalp av lanken "lagg till ny" som finns i avsnittet "Tillaggsuppgifter" som finns i
avsnittet "Tillaggsuppgifter".

Valj forst vilken tillaggsuppgift (anpassning av bedémning, andring i beddémningsskalan, undantag i bedémningen, annan
tillaggsuppgift) det ar fraga om. Skriv sedan tillaggsuppgiftens beskrivning i faltet till hoger. Med kryssrutan till hbger pa skarmen
kan du avlagsna en felaktigt tillagd tillaggsuppgift for en examensdel.

Uppgifter om fristdende prov for examensdel

Om slutforandet av examensdelen omfattat ett fristdende prov, ska uppgifterna om det laggas till i avsnittet "Fristiende examen"
med lanken "Lé&gg till yrkesprov".

Lanken 6ppnar ett pop up-fonster dar du kan bérja mata in uppgifter om det fristdende provet. Du behéver inte mata in de
fullstandiga uppgifterna om det fristdende provet pa en gang utan du kan spara uppgifterna i delar. Mata in det fristdende provets
beskrivning i faltet "Beskrivning".

Valj prestationsplatsens typ i den vanstra rullgardinsmenyn i féltet "Prestationsplats" och mata in platsens/platsernas namn i faltet
till hoger.

Lagg till uppgifterna om bedémningen av det fristdende provet med lanken "L&gg till" i faltet "Bedémning".

Fyll i uppgifterna om bedémningen. Efter att du matat in de nodvandiga uppgifterna klicka pa "Lagg till" (du har tillgang till knappen
nar du lagger till uppgifter om det fristdende provet for forsta gangen) eller "Uppdatera” (du har tillgang till knappen nar du
uppdaterar uppgifter om ett fristdende prov som lagts till tidigare).

For att redigera sparade uppgifter klicka pa lanken "Redigera”. For att avlagsna sparade uppgifter anvand kryssrutan till hoger.

4. Bekrafta prestation och anteckna studieratten som féardig

Nar en studerandes prestation anses fara fardig, bekraftas den, och den studerande antecknas som fardig fran den aktuella
utbildningen. | den har atgarden redigeras bade prestationens och studierattens uppgifter.

Bekrafta prestation



Nar en studerande har slutfort sin prestation, bekraftas prestationen forst pa huvudnivd. Om man vill bekrafta en prestation kan den inte ha
delprestationer som saknar bedémning. Néar prestationen kan bekréftas, aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under
prestationens grunduppgifter.

Inled bekraftandet genom att klicka pa knappen.

D4 oppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i fraga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa knappen "L&gg till person”.

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de réatta falten. Vid behov kan du ocksa lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksa kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksa ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

« Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt

Nar prestationen pa huvudniva har gjorts, registreras studieratten som fardig. Klicka pa lanken "L&gg till status for studieratten” i
studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka p& knappen "L&gg till".

Statusen "Utexaminerad" ar i princip en sa kallat terminalstatus, vilket innebér att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nddvandigt néar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studierétt kan avlagsnas p& normalt sétt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Forberedande utbildning for fristdende examen, inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for lasning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsétta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgranssnittet genom att anvénda funktionen fér sdkning av den studerande.

1. Allmannainstruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan galler alla utbildningsformer.

.« Gatill redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka pa knappen "Redigera”,

som finns till hdger i fonstret under studierattens oid-beteckning och versionshistoria.
L

Spara uppgifter
L

Alltid nar du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga dndringarna, kom alltid ihdg att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de &ndringar som du gjort, klicka pa "Angra".

Annullera studieratt



Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. dd man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutséatter
att alla prestationer som galler ett laroamne, en kurs, en examensdel eller en utbildningsdel aviagsnas fran den studerandes
prestationsuppgifter med hjélp av kryssrutorna bredvid betygfalten.

Efter detta kan studierétten annulleras i redigeringslaget med hjélp av lanken "Annullera studierétt”, som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekraftar annulleringen.

w "Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgranssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nar du anvander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fénster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studieréattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppgifter.

- Grunduppgifter om studieratt
. Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "L&gg till status for studieratten".

Nar du klickar p& lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och uppgiftséverféring/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform") samt studierattsperiodens finansieringsform.

Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan prestationen har antecknats som
slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nar studieratten skapades.

+ Lanka studieratter

Om en studieratt ar understalld ndgon annan studieratt (vid behov se en mer detaljerad beskrivning om i vilka situationer lankning av
studieratter anvands i vanliga fragor, punkt "Nar och pa vilket satt anvands lankning av studieprestationer i olika organisationer i
tjansten KOSKI?"), lankas studieratten till studieratten p& huvudnivd med hjalp av funktionaliteten "Ingar i studieratten”. Klicka forst pa
lanken "L&gg till".

Valj den laroanstalt till vilken studieratten pa huvudniva hor. Skriv laroanstaltens namn i sokfaltet for att kunna vélja ratt laroanstalt.

Mata slutligen in oid for studieratten p& huvudniva. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen
"Spara".

Tillaggsuppgifter om studieratt
b

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studieratt, klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” under faltet "Status".

Mata in de nédvandiga tillaggsuppgifterna. For att délja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.
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3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar. Utover forberedande
utbildning for fristdende examen kan du ockséa lagga till yrkesexamen som en andra prestation pa huvudniva.

. Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer". Mata in de nddvandiga andringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.

. Lagga till yrkesexamen som en andra prestation p& huvudniva

Du kan lagga till studieratten en yrkesexamen som en andra prestation pa huvudniva. Detta sker med lanken "L&gg till yrkesinriktad
examen" som finns genast i borjan av avsnittet "Prestationer".

Lénken 6ppnar ett pop up-fonster som anvands for att definiera den laroanstalt/det verksamhetsstélle som ar prestationsplatsen och den
examen till vilken den férberedande utbildningen anknyter. Som standard visas samma organisation och den examen for vilken studierétten
skapats. Vid behov korrigera uppgifterna och klicka pa knappen "Lagg till".

Se mer detaljerade instruktioner om inmatning av uppgifter om forberedande utbildning for fristiende examen har.

.. Uppgifter om slutférda utbildningsdelar

| frdga om forberedande utbildning for fristdende examen infors inte annan information om utbildnings-/examensdelarna an uppgift om de
examensdelar gallande vilka den studerande deltagit i forberedande utbildning. Det ar saledes inte mgjligt att mata in bedémningar,
erkadnnande osv. i utbildningsdelarna.

Om det ar friga om en examensdel som ingdr i en utbildning som meddelas i prestationens grunduppgifter, 1aggs examensdelen till med
faltet "Lagg till examensdel", som finns under kolumnen "Utbildningsdel". | de examina vilkas grunder finns i tjansten eGrunder visar
faltets rullgardinsmeny som valbara endast de examensdelar som tillhér den utbildning som anges i prestationens grunduppgifter.

Om det ar friga om en examensdel som ingar i ndgon annan utbildning an den utbildning som anges i prestationens grunduppgifter, ska
examensdelen laggas till med lanken "Lagg till examensdel frdn en annan examen".

Lanken &ppnar ett pop up-fonster dar du ska definiera den examen till vilkken examensdelen hor.
| de examina vilkas grunder finns i tjdnsten eGrunder visar faltets rullgardinsmeny som valbara endast de examensdelar som tillhér den

utbildning som anges i prestationens grunduppgifter. Nar du lagt till examensdelen avsluta genom att klicka pa knappen "Lagg till
examensdel".

Lokala examensdelar ska laggas till med lanken “Lagg till lokal examensdel".

Lanken oppnar ett pop up-fonster dar du ska mata in examensdelens namn. Avsluta genom att klicka pa knappen "L&gg till examensdel".

4. Bekrafta prestation och anteckna studieratten som féardig

Nar en studerandes prestation anses fara fardig, bekraftas den, och den studerande antecknas som fardig fran den aktuella
utbildningen. | den har atgarden redigeras bade prestationens och studierattens uppgifter.

b
Bekrafta prestation



Nar en studerande har slutfort sin prestation, bekraftas prestationen forst pa huvudnivd. Om man vill bekréfta en prestation kan den inte ha
delprestationer som saknar beddmning. Néar prestationen kan bekréftas, aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under
prestationens grunduppgifter.

Inled bekraftandet genom att klicka pa knappen.

D4 oppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i fraga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa knappen "L&gg till person”.

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de réatta falten. Vid behov kan du ocksa lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny déar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksa kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksa ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

« Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt

Nar prestationen pa huvudniva har gjorts, registreras studieratten som fardig. Klicka pa lanken "Lagg till status for studieratten” i
studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka pa knappen "Lagg till".

Statusen "Utexaminerad" &r i princip en s kallad terminalstatus, vilket innebar att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nddvandigt néar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieréatt kan avlagsnas p& normalt sétt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Handledande utbildning for grundldggande yrkesutbildning (VALMA), inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for lasning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsétta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgranssnittet genom att anvénda funktionen fér sdkning av den studerande.

1. Allmannainstruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan galler alla utbildningsformer.

.« Gatill redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka pa knappen "Redigera”,
som finns till héger i fonstret under studierattens oid-beteckning och versionshistoria.

v Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort andringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga dndringarna, kom alltid ih&g att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de &ndringar som du gjort, klicka p& "Angra”.

Annullera studieratt



Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. dd man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studierétt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att alla prestationer som galler ett laroamne, en kurs, en examensdel eller en utbildningsdel aviagsnas fran den studerandes
prestationsuppgifter med hjélp av kryssrutorna bredvid betygfélten.

Efter detta kan studieratten annulleras i redigeringslaget med hjélp av lanken "Annullera studieratt", som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekraftar annulleringen.

« "Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgranssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nar du anvander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fénster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppagifter.

- Grunduppgifter om studieratt
. Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "L&gg till status for studieratten”.

Nar du klickar p& lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och uppgiftséverféring/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform") samt studierattsperiodens finansieringsform.

Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan prestationen har antecknats som
slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nar studieratten skapades.

« Lanka studieratter

Om en studieratt ar understélld ndgon annan studieratt (vid behov se en mer detaljerad beskrivning om i vilka situationer lankning av
studieratter anvands i vanliga fragor, punkt "Nar och pa vilket satt anvands lankning av studieprestationer i olika organisationer i
tjansten KOSKI?"), lankas studieratten till studieratten pd huvudnivd med hjalp av funktionaliteten "Ingar i studieratten”. Klicka forst pa
lanken "L&gg till".

Valj den laroanstalt till vilken studieratten pa huvudniva hor. Skriv laroanstaltens namn i sokfaltet for att kunna vélja ratt laroanstalt.

Mata slutligen in oid for studieratten p& huvudniva. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen
"Spara".

Tillaggsuppgifter om studieratt
b

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studierétt, klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” under faltet "Status".

Mata in de nédvandiga tillaggsuppgifterna. For att délja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.
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3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar.

+ Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer". Mata in de nédvandiga andringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen "Spara”.

. Uppgifter om slutférda utbildningsdelar Tillagg av
. utbildningsdelar som ska genomféras

Lokala VALMA-utbildningsdelar ska laggas till med lanken "L&gg till lokal examensdel".

Lanken Gppnar ett pop up-fonster dar du ska mata in examensdelens namn. Avsluta genom att klicka pa knappen "L&gg till
examensdel".

Om utbildningsdelen ar en yrkesexamensdel som ingar i en yrkesexamen, laggs den till med lanken "Lagg till examensdel fran
en annan examen".

Lanken 6ppnar ett pop up-fonster dar du ska definiera den examen till vilken examensdelen hor.

| de examina vilkas grunder finns i tjansten eGrunder visar faltets rullgardinsmeny som valbara endast de examensdelar som tillhér den
utbildning som anges i prestationens grunduppgifter. Nar du lagt till examensdelen avsluta genom att klicka p& knappen "L&gg till
examens-

del".

~ Redigera uppgifter om utbildningsdelar som ska slutféras och om bedémningar
~ Grunduppgifter om utbildningsdelar och bedémning

b

W

Det finns tre kolumner bredvid utbildningsdelens namn. Efter kolumnerna finns en kryssruta dar du kan avlagsna en felaktigt
tillagd utbildningsdel. | alternativrutan fér kolumnen "Obligatorisk" antecknas huruvida en utbildningsdel ar obligatorisk eller inte.
| kolumnen "Omfattning" antecknas utbildningsdelens omfattning i kompetenspoang.

| kolumnen "Vitsord" antecknas betyget for utbildningsdelen enligt den skala som anvands.

| lokala utbildningsdelar anvands dessutom en beskrivning av utbildningsdelarna utéver de uppgifter som namns ovan. Systemet
placerar som standard utbildningsdelens namn i beskrivningsféltet.

Uppgift om erké&nnande av en utbildningsdel

Uppgift om erk&annande av en utbildningsdel (vid behov se mer ingaende instruktioner om registrering av uppgifter som galler
erkannande av kompetens i tjansten KOSKI i avsnittet Vanliga frdgor om uppgiftséverforingar/manuell registrering av uppgifter
samt om anvandningen av uppgifterna i tjansten KOSKI i punkten "Hur ska uppgift om erk&nnande av kompetens
overforas/registreras i tjansten KOSKI?") laggs till med hjalp av lanken "Lagg till erkdnnande av yrkeskunnande" som finns i
avsnittet "Erkand".

Lanken éppnar ett falt dar du kan mata in en beskrivning av hur kompetensen har erkants. Under faltet finns alternativrutan "Inom
finansiering", som ska aktiveras om slutférandet av utbildningsdelen omfattas av finansieringen trots erkdnnande. Med kryssrutan
till hdger om faltet kan du avlagsna en felaktigt tillagd uppgift om erkédnnande av kompetens.

Tillaggsuppgifter om utbildningsdel



Tillaggsuppgifterna om utbildningsdelen 1aggs till med hjalp av lanken "lagg till ny" som finns i avsnittet "Tillaggsuppgifter”.

Valj forst vilken tillaggsuppgift (anpassning av beddmning, andring i bedémningsskalan, undantag i bedémningen, annan
tillaggsuppagift) det ar fraga om. Skriv sedan tillaggsuppgiftens beskrivning i faltet till hoger. Med kryssrutan till hoger p& skarmen
kan du avlagsna en felaktigt tillagd tillaggsuppgift for en utbildningsdel.

~ Uppgifter om yrkesprov for utbildningsdel

Om slutférandet av utbildningsdelen omfattat ett fristdende prov, ska uppgifterna om det laggas till i avsnittet "Fristdende examen"
med lanken "Lé&gg till yrkesprov".

Lanken dppnar ett pop up-fonster dar du kan borja mata in uppgifter om det fristdende provet. Du behéver inte mata in de
fullstandiga uppgifterna om det fristdende provet pa en gang utan du kan spara uppgifterna i delar. Mata in det fristdende provets
beskrivning i faltet "Beskrivning".

Valj prestationsplatsens typ i den vanstra rullgardinsmenyn i féltet "Prestationsplats” och mata in platsens/platsernas namn i faltet
till hoger.

Lagg till uppgifterna om beddémningen av det fristdende provet med lanken "L&gg till" i faltet "Bedémning".

Fyll i uppgifterna om bedémningen. Efter att du matat in de nodvandiga uppgifterna klicka pa "Lagg till" (du har tillgang till knappen
nar du lagger till uppgifter om det fristdende provet for forsta gangen) eller "Uppdatera” (du har tillgang till knappen nar du
uppdaterar uppgifter om ett fristdende prov som lagts till tidigare).

For att redigera sparade uppgifter klicka pa lanken "Redigera”. For att avlagsna sparade uppgifter anvand kryssrutan till hoger.

4. Bekrafta prestation och anteckna studieratten som féardig

Nar en studerandes prestation anses fara fardig, bekraftas den, och den studerande antecknas som fardig fran den aktuella
utbildningen. | den har atgarden redigeras bade prestationens och studierattens uppgifter.

. Bekrafta prestation

Nar en studerande har slutfort sin prestation, bekraftas prestationen forst pa huvudnivd. Om man vill bekréafta en prestation kan den inte ha
delprestationer som saknar bedémning. Nar prestationen kan bekréftas, aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under
prestationens grunduppgifter.

Inled bekraftandet genom att klicka p& knappen.

DA 6ppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i frdga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa knappen "Lagg till person".

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de rétta falten. Vid behov kan du ocksé lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifrdn de ocksé kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksé ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

* Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt



Nar prestationen pa huvudniva har gjorts, registreras studieratten som fardig. Klicka pa lanken "Lagg till status for studieratten” i
studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka pa knappen "Lagg till".

Statusen "Utexaminerad" &r i princip en sa kallat terminalstatus, vilket innebar att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nédvéndigt nar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieréatt kan avliagsnas pa normalt sétt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA), inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for lasning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortséatta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgranssnittet genom att anvanda funktionen for sokning av den studerande.

1. Allménna instruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan galler alla utbildningsformer.

+ Ga till redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du gé fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka p& knappen "Redigera”,
som finns till hdger i fonstret under studierattens oid-beteckning och versionshistoria.

. Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fénstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga andringarna, kom alltid ih&g att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de andringar som du gjort, klicka p& "Angra".

- Annullera studieratt

Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. dd man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att alla prestationer som galler ett laroamne, en kurs, en examensdel eller en utbildningsdel avlagsnas fran den studerandes
prestationsuppgifter med hjélp av kryssrutorna bredvid betygfélten.

Efter detta kan studieratten annulleras i redigeringslaget med hjélp av lanken "Annullera studierétt”, som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekréaftar annulleringen.

= "Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgréanssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. N&r du anvander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebér att du ska fora kursorn pé faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fonster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppgifter.


https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koski-oppija-schema.html

~ Grunduppgifter om studieratt
~ Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "L&agg till status for studieratten”.

Nar du klickar p& lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och uppgiftséverféring/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform") samt studierattsperiodens finansieringsform.
Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan prestationen har antecknats som
slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nér studieratten skapades.

« Lanka studieratter

Om en studieratt ar understéalld ndgon annan studieratt (vid behov se en mer detaljerad beskrivning om i vilka

situationer lankning av studieratter anvands i vanliga fragor, punkt "Nar och pa vilket satt anvands lankning av studieprestationer i
olika organisationer i tjansten KOSKI?"), lankas studieratten till studieratten pa huvudnivd med hjalp av funktionaliteten "Ingar i
studieratten”. Klicka forst pa lanken "Lagg till".

Valj den laroanstalt till vilken studieratten pa huvudniva hér. Skriv laroanstaltens namn i sokfaltet for att kunna vélja ratt laroanstalt.

Mata slutligen in oid for studieratten pa huvudniva. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen
"Spara".

« Tillaggsuppgifter om studieratt

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studieratt, klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under faltet "Status".

Mata in de nédvandiga tillaggsuppgifterna. For att délja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.

3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar.

+ Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer”. Mata in de nédvandiga andringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.

- Uppgifter om slutférda utbildningsdelar
. Tillagg av utbildningsdelar som ska genomforas

Utbildningsdelarna ska laggas till med lanken “L&gg till lokal examensdel".

Lanken éppnar ett pop up-fonster dar du ska mata in examensdelens namn. Avsluta genom att klicka p& knappen
"Lagg till examensdel”.

Redigera uppgifter om utbildningsdelar som ska slutféras och om bedémningar
Grunduppgifter om utbildningsdelar och bedémning
S



Det finns tre kolumner bredvid utbildningsdelens namn. Efter kolumnerna finns en kryssruta déar du kan avlagsna en felaktigt
tillagd utbildningsdel. | alternativrutan for kolumnen "Obligatorisk" antecknas huruvida en utbildningsdel &r obligatorisk eller inte.
I kolumnen "Omfattning" antecknas utbildningsdelens omfattning i kompetenspoang.

| kolumnen "Vitsord" antecknas betyget for utbildningsdelen enligt den skala som anvénds.

For utbildningsdelar anvénds dessutom en beskrivning av utbildningsdelen. Systemet placerar som standard utbildningsdelens
namn i beskrivningsféltet.

« Uppgift om erk&nnande av en utbildningsdel

Uppgift om erk&annande av en utbildningsdel (vid behov se mer ingdende instruktioner om registrering av uppgifter som galler
erkannande av kompetens i tjansten KOSKI i avsnittet Vanliga frdgor om uppgiftséverféringar/manuell registrering av uppgifter
samt om anvandningen av uppgifterna i tjansten KOSKI i punkten "Hur ska uppgift om erk&nnande av kompetens
Overforas/registreras i tjansten KOSKI?") laggs till med hjalp av lanken "Lagg till erkdnnande av yrkeskunnande" som finns i
avsnittet "Erkand".

Lanken 6ppnar ett falt dar du kan mata in en beskrivning av hur kompetensen har erkénts. Under faltet finns alternativrutan "Inom
finansiering", som ska aktiveras om slutférandet av utbildningsdelen omfattas av finansieringen trots erkdnnande. Med kryssrutan
till héger om féltet kan du avlagsna en felaktigt tillagd uppgift om erkdnnande av kompetens.

b

Tillaggsuppgifter om utbildningsdel

Tillaggsuppgifterna om utbildningsdelen laggs till med hjélp av lanken "lagg till ny" som finns i avsnittet "Tillaggsuppgifter"”.

Valj forst vilken tillaggsuppgift (anpassning av bedémning, andring i bedémningsskalan, undantag i beddmningen, annan
tillaggsuppgift) det ar fraga om. Skriv sedan tillaggsuppgiftens beskrivning i faltet till hoger. Med kryssrutan till hbger pa skarmen
kan du avlagsna en felaktigt tillagd tillaggsuppgift for en utbildningsdel.

W

Uppgifter om yrkesprov for utbildningsdel

Om slutférandet av utbildningsdelen omfattat ett fristdende prov, ska uppgifterna om det laggas till i avsnittet "Fristdende examen"
med lanken "L&gg till yrkesprov".

Lanken dppnar ett pop up-fonster dar du kan borja mata in uppgifter om det fristdende provet. Du behéver inte mata in de
fullstandiga uppgifterna om det fristdende provet pa en gang utan du kan spara uppgifterna i delar. Mata in det fristdende provets
beskrivning i faltet "Beskrivning".

Valj prestationsplatsens typ i den vanstra rullgardinsmenyn i féltet "Prestationsplats" och mata in platsens/platsernas namn i faltet
till hoger.

L&gg till uppgifterna om bedémningen av det fristdende provet med lanken "L&gg till" i faltet "Bedémning".

Fyll i uppgifterna om bedémningen. Efter att du matat in de nédvandiga uppgifterna klicka p& "Lagg till" (du har tillgang till knappen
nar du lagger till uppgifter om det fristdende provet for forsta gangen) eller "Uppdatera” (du har tillgang till knappen nar du
uppdaterar uppgifter om ett fristdende prov som lagts till tidigare).

For att redigera sparade uppgifter klicka pa lanken "Redigera”. For att avlagsna sparade uppgifter anvand kryssrutan till hoger.

4. Bekrafta prestation och anteckna studieratten som fardig

Nar en studerandes prestation anses fara fardig, bekraftas den, och den studerande antecknas som fardig fran den aktuella
utbildningen. | den har atgarden redigeras bade prestationens och studierattens uppgifter.



~ Bekrafta prestation

Nar en studerande har slutfort sin prestation, bekraftas prestationen forst pa huvudnivd. Om man vill bekrafta en prestation kan den inte ha
delprestationer som saknar bedémning. Néar prestationen kan bekréftas, aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under
prestationens grunduppgifter.

Inled bekraftandet genom att klicka pa knappen.

D4 oppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i fraga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa knappen "L&gg till person”.

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de réatta falten. Vid behov kan du ocksa lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksa kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksa ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

~ Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt

Nar prestationen pa huvudniva har gjorts, registreras studieratten som fardig. Klicka pa lanken "L&gg till status for studieratten” i
studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad” kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka p& knappen "L&gg till".

Statusen "Utexaminerad" &r i princip en s kallat terminalstatus, vilket innebar att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nédvéandigt nar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieréatt kan avliagsnas pa normalt satt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Prestationsuppgifter om grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnitt

| det har avsnittet beskrivs hur studieratts- och prestationsuppgifter om den grundlaggande utbildningen redigeras via
anvandargranssnittet efter att studieratten och vid behov den studerande forst har lagts till i tjansten KOSKI. Nedan hittar du lankar till
anvisningarna enligt den grundlaggande utbildningens utbildningsform.

Larokurs for grundlaggande utbildning for unga, inmatningsgranssnittet

Pabyggnadsundervisning inom grundlaggande uthildning, inmatningsgranssnittet

Forberedande utbildning for grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnittet

Grundlaggande utbildning fér vuxna, inmatningsgranssnittet

Larokurs i ett larodmne i grundldggande utbildning (s.k. &mnesstudier i grundlaggande utbildning for vuxna),
inmatningsgranssnittet

Fdrskoleundervisning, inmatningsgranssnittet

Larokurs for grundlaggande utbildning fér unga, inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for lasning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsatta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgréanssnittet genom att anvanda funktionen for sokning av den studerande.

1. Allméanna instruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan géaller alla utbildningsformer.

. Gatill redigeringslaget fran lasgranssnittet



Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka pa knappen "Redigera”,
som finns till hoger i fonstret under studierattens oid-beteckning och versionshistoria.

~ Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga andringarna, kom alltid ih&g att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de andringar som du gjort, klicka p& "Angra”.

+ Annullera studieratt

Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. d@ man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att bedémningarna av alla laroamnen avlagsnas fran den studerandes prestationsuppgifter.

Efter detta kan studieratten annulleras i redigeringslaget med hjalp av lanken "Annullera studieratt”, som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekraftar annulleringen.

= "Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgranssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nar du anvéander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fénster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppgifter.

« Grunduppgifter om studieratt
« Redigera studieréattens statusar
Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "L&gg till status for studieratten”.
Nar du klickar pa lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och uppgiftséverforing/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform").

Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan slutférandet av hela larokursen for
den grundldggande undervisningen har antecknats som slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nar studieratten skapades.

~ Tillaggsuppgifter om studieréatt

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studieratt, klicka p& lanken "Tillaggsuppgifter" under faltet "Status".

Mata in de nédvandiga tillaggsuppgifterna. For att délja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.

3. Redigera prestationsuppgifter
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| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda laroamnen.

Prestationens grunduppgifter och tillagg av arskursprestationer

Nar studieratten inom grundlaggande utbildning har skapats, syns fliken "Avgangsbetyg" under rubriken "Prestationer". P& den har fliken
uppdateras grunduppgifterna om slutférandet av larokursen fér den grundlaggande utbildningen nar den studerande har slutfort
larokursen for den grundlaggande utbildningen i sin helhet. Du kan lagga till nya &rskursprestationer med lanken "Lagg till
arskursprestation”

Lanken dppnar ett pop up-fonster, dar du kan mata in arskursens uppgifter. Mata in de nddvandiga uppgifterna och klicka pa "Lagg till".

Du ser de tillagda arskursprestationerna som separata flikar under rubriken "Prestationer". Klicka pa fliken i redigeringslaget for att redigera
den aktuella arskursprestationen. Mata in de nodvandiga andringarna och/eller tillaggen i prestationens grunduppgifter. Observera att varje
arskursprestation har egna grunduppgifter som ska redigeras. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen
"Spara".

Uppgifter om slutférda laroamnen eller verksamhetsomraden Arskurserna 1-8.
w Lagga till och ta bort larodamnen som ska slutféras

For varje arskurs visas vissa obligatoriska laroamnen fardigt som standard. Vid behov kan du ta bort obligatoriska
larodmnen med hjalp av kryssrutan bredvid kolumnen "Vitsord".

Om ett obligatoriskt laroamne som den studerande genomfor saknas pa listan kan du lagga till den med hjalp av rullgardinsmenyn
"Lagg till obligatoriskt larodmne" som visas efter listan 6ver larodmnen.

Valfria larodmnen laggs till med hjalp av menyn “L&gg till valfritt larodamne”.

De allmanbildande laroamnen som finns i Opintopolkus kodsystem finns fardigt pa listan. Du kan lagga till ett lokalt Iaroamne med
lanken "L&gg till..." som finns i slutet av listan.

Tillagg av ett lokalt laroamne forutsétter i tillaggningsskedet minst larodmnets lokala kod, namn och beskrivning. Vid behov kan du
ta bort felaktigt tillagda obligatoriska laroamnen med hjalp av kryssrutan till hoger.

Nar du lagt till ett lokalt laroamne, hittar du det i fortsattningen alltid pa listan 6ver valfria laroamnen. Du kan ocksa ta bort det
genom att klicka pa krysset under amnet.

Redigera uppgifterna om laroamnen samt bedémning av laroAmnet

For att redigera uppgifterna om ett laroamne klicka pa plustecknet bredvid laroamnet.

Nar du klickar pa tecknet 6ppnas laroamnets uppgifter for redigering. Du kan redigera uppgiften om laroamnets individualisering,
betonad undervisning, studiespraket samt i fraga om lokala laroamnen laroamnets beskrivning och uppgiften om laroamnets
omfattning. For att dolja laroamnets uppgifter, klicka p& minustecknet.

| sprdkamnen framhavs det sprék som studeras med bl& farg. Nar du for kursen pé sprékvalet som framhavts med blétt visas en
rullgardinsmeny dar du kan byta sprak.

Betyg for laroAmnen matas in i rullgardinsmenyn i kolumnen "Vitsord", som finns bredvid larodamnet.

For larodamnen som inte ges ett sifferbetyg kan du mata in en verbal beddémning. Valj forst betyget H (underkand) eller S
(godkéand). Darefter 6ppnas ett falt for inmatning av den verbala beddémningen.

Beddmning av uppférande
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Under avsnittet "Valfria larodmnen” finns avsnittet "Beddmning av uppforande”. Lagg till beddmningen av uppférandet genom att
klicka p& "Lagg till".

Valj ett betyg for uppforandet pa rullgardinsmenyn och mata vid behov in en verbal bedémning. Vid behov kan du avlagsna
beddmningen av uppférandet med hjalp av kryssrutan till hdger.

« Arskurs 9 och avgangsbetyget
w Lagga till och ta bort larodmnen som ska slutforas

Laroamnesprestationerna p& 9 klass antecknas antingen pa fliken "Avgéngsbetyg" eller pa fliken "Arskurs 9" beroende huruvida
den studerande blir kvar i 9 klass. Om den studerande inte blir pa klassen, antecknas laroamnesprestationerna pa fliken
"Avgangsbetyg". Om den studerande blir p& klassen, antecknas laroamnesprestationerna pa fliken "Arskurs 9". D& ska
anvandaren i redigeringslaget i uppgifterna om arskurs 9 vélja alternativrutan "Eleven uppflyttas inte till féljande arskurs", varvid
standardlistan 6ver obligatoriska laroamnen, menyn for tillagg for valfria laroamnen och bedémningen av uppférandet 6ppnas for
redigering.

| 6vrigt ar funktionen for tillagg och borttag av laroamnen motsvarande som for arskurserna 1-8. P4 avgangsbetyget/arskurs 9
visas vissa obligatoriska laroamnen fardigt som standard. Vid behov kan du ta bort obligatoriska laroamnen
med hjalp av kryssrutan bredvid kolumnen "Vitsord".

Om ett obligatoriskt laroamne som den studerande genomfor saknas pa listan kan du lagga till den med hjélp av rullgardinsmenyn
"Lagag till obligatoriskt laroamne" som visas efter listan éver laroamnen.

Valfria larodmnen laggs till med hjalp av menyn “L&gg till valfritt larodamne”.

De allmanbildande laroamnen som finns i Opintopolkus kodsystem finns fardigt pa listan. Du kan lagga till ett lokalt Iaroamne med
lanken "L&gag till..." som finns i slutet av listan.

Tillagg av ett lokalt larodamne forutsétter i tillaggningsskedet minst laroamnets kod, namn och beskrivning.

Nar du lagt till ett lokalt laroamne, hittar du det i fortsattningen alltid pa listan 6ver valfria larodmnen. Du kan ocksa ta bort det
genom att klicka p& krysset under amnet.

.~ Redigera uppgifterna om ett larodmne och beddémning av laroéamnet

Uppgifterna om laroamnena och bedémningen fungerar for avgangsbetyget/arskurs 9 pa samma satt som for arskurserna 1-8,
dvs. for att redigera uppgifterna om ett laroamne, klicka p& plustecknet bredvid laroamnet.

Nar du klickar pa tecknet 6ppnas laroamnets uppgifter for redigering. Du kan redigera uppgiften om laroamnets individualisering,
betonad undervisning, studiespraket samt i fraga om lokala laroamnen laroamnets beskrivning och uppgiften om laroamnets
omfattning. For att dolja laroamnets uppgifter, klicka p& minustecknet.

| sprdkamnen framhavs det sprék som studeras med bla farg. Nar du for kursen pa sprakvalet som framhéavts med blatt visas en
rullgardinsmeny dar du kan byta sprak.

Betyg for larodmnen matas in i rullgardinsmenyn i kolumnen "Vitsord", som finns bredvid laroamnet.

For laroamnen som inte ges ett sifferbetyg kan du mata in en verbal beddémning. Valj férst betyget H (underkénd) eller S
(godkénd). Darefter dppnas ett falt for inmatning av den verbala beddémningen.

Beddmning av uppférande
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Pa avgangsbetyget kommer ingen bedémning av uppférandet, vilket innebér att bedomningen av uppférande kan endast géras om
den studerande blir kvar pa klassen (dvs. nar uppgifterna matas in pa fliken "Arskurs 9"). Under avsnittet "Valfria larodamnen" finns
avsnittet "Bedémning av uppférande”. Lagg till bedémningen av uppférandet genom att klicka pa "Lagg till".

Vdlj ett betyg for uppforandet pa rullgardinsmenyn och mata vid behov in en verbal bedémning. Vid behov kan du avlagsna
bedémningen av uppférandet med hjalp av kryssrutan till hoger.

~ Undervisning som ges per verksamhetsomrade
~ Omvandla larodmnen till verksamhetsomraden

For att kunna omvandla laroamnen i slutférandet av en arskurs/pé ett avgangsbetyg till verksamhetsomraden ska du
forst mata in sarskilt inledningsdatum om beslut om sérskilt stéd i studierattens tillaggsuppgifter och vélja
alternativrutan "Studerar enligt verksamhetsomrade".

Efter detta visas en lista ver verksamhetsomraden i nya &rskursprestationer i stéllet for en lista éver laroamnen. Om ett
verksamhetsomrade inte ar relevant for den studerandes prestation kan det tas bort med kryssrutan till hoger. OBS! Kom ihag i
fraga om studerande som studerat enligt verksamhetsomrade att prestationer som géller verksamhetsomraden i arskurs 9
registreras pa fliken "Arskurs 9" endast om den studerande blir pa klassen. Om den studerande utexamineras fran den
grundlaggande utbildningen, registreras prestationerna som galler verksamhetsomraden pa fliken "Avgangsbetyg".

Felaktigt/av misstag avlagsnade verksamhetsomraden kan laggas tillbaka i menyn "L&gg till verksamhetsomrade".

-« Redigera uppgifter om verksamhetsomraden samt bedémning

| uppgifterna om verksamhetsomraden finns utéver bedémningen endast en redigerbar uppgift, studiespréket. Du kan andra
studiespraket genom att klicka pa plusmarket bredvid verksamhetsomradets namn.

Andra studiespraket vid behov i ruligardinsmenyn. Fér att délja redigeringen av studiespraket klicka p& minustecknet bredvid
verksamhetsomradets namn.

Mata in verksamhetsomradets betyg i rullgardinsmenyn i kolumnen "Vitsord". Efter att du valt S (godkand) eller H (underkand),
kan du redigera den verbala bedémningen av slutférandet av verksamhetsomradet.

- Beddmning av uppférande



Bedomning av uppférandet kan laggas till i &rskursprestationerna men inte pa avgangsbetyget. Bedémningen av uppférandet
laggs till med lanken "L&agg till* som finns under avsnittet "Beddmning av uppférande".

Valj ett betyg for uppforandet pa rullgardinsmenyn och mata vid behov in en verbal bedémning. Vid behov kan du avlagsna
beddmningen av uppférandet med hjalp av kryssrutan till hoger.

4. Bekrafta prestation och anteckna studierétten som féardig

Nar den studerandes arskurs betraktas som slutford, bekraftas prestationen och antecknas som fardig. Nar den studerande slutfor
larokursen for hela den grundlaggande utbildningen, bekraftas prestationen och antecknas som fardig péa fliken "Avgangsbetyg",
varefter studieratten ges statusen "Utexaminerad".

« Bekréfta slutférande av arskurs

Nar den studerande har slutfort slutforandet av arskursen, bekréaftas prestationen i redigeringslaget pa fliken for arskursprestationen i fraga.
Det far inte finnas icke-bedomda delprestationer (=laroamnen eller verksamhetsomraden) i arskursen, om man vill bekrafta den. Nar
prestationen kan bekraftas, aktiveras knappen "Markera som fardig" for prestationen. Inled bekraftandet genom att klicka p& knappen.

D4 oppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har annu ingen person sparats pa
listan. | detta fall (eller om beviljaren i frAga annu inte finns i menyn) ska du klicka p& menyns knapp "L&agg till person”.

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de ratta falten. Vid behov kan du ocksa lagga till fler beviljare till prestationen med lanken
"lisd& uusi". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksd kan avlagsnas).
Alternativrutan "Uppflyttas till féljande arskurs" ar alternativrutan som standard om den studerande blir pa klassen. Avsluta genom att klicka
pa knappen "Markera som fardig".

. Bekréfta slutférandet av hela larokursen for grundlaggande utbildning for unga



Nar den studerande har slutfort larokursen for den grundlaggande utbildningen fér unga med godkant betyg, bekréftas prestationen i
redigeringslage pa fliken "Avgangsbetyg". D& behover slutforandet av arskursen inte bekraftas. P& fliken "Avgangsbetyg” far inte finnas icke
beddémda delprestationer (= laroamnen eller verksamhetsomraden) om man vill bekrafta slutférandet av larokursen for den grundliaggande
utbildningen. Nar prestationen kan bekréaftas, aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under prestationens grunduppgifter. Inled

DA 6ppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa

L&gg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har annu ingen person sparats pa
listan. | detta fall (eller om beviljaren i fraga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa menyns knapp "L&gg till person".

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de ratta falten. Vid behov kan du ocksa lagga till fler beviljare till prestationen med lanken
"lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksa kan avlagsnas).
Alternativet "Uppflyttas till foljande &rskurs" Avsluta genom att klicka pa "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocks& ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

~ Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt

Nar prestationen inom grundlaggande undervisning for unga har bekraftats pa fliken "Avgangsbetyg", registreras studieratten som fardig.
Klicka pa lanken "L&gg till status for studieratten” i studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka pa knappen "Lagg till".

Statusen "Utexaminerad" &r i princip en s kallat terminalstatus, vilket innebar att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nédvéandigt nar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad”-status for en studieréatt kan avliagsnas pa normalt satt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Pabyggnadsundervisning i grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for lasning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsétta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgranssnittet genom att anvanda funktionen for s6kning av den studerande.

1. Allméanna instruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan galler alla utbildningsformer.

. Gatill redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka pa knappen "Redigera”,
som finns till hoger i fonstret under studierattens oid-beteckning och versionshistoria.



~ Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga andringarna, kom alltid ih&g att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de &ndringar som du gjort, klicka pa "Angra".

+ Annullera studieratt

Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. d@ man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att bedémningarna av alla laroamnen avlagsnas fran den studerandes prestationsuppgifter.

Efter detta kan studierétten annulleras i redigeringslaget med hjélp av lanken "Annullera studierétt”, som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekréaftar annulleringen.

=~ "Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgranssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nar du anvéander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fonster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppgifter.

~ Grunduppgifter om studieratt
« Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "Lagg till status for studieratten”.

Nar du klickar p& lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tiansten KOSKI och uppgiftséverforing/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform").

Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan prestationen har antecknats som
slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nar studieratten skapades.

~ Tillaggsuppgifter om studieratt

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studieratt, klicka p& lanken "Tillaggsuppgifter” under faltet "Status".

Mata in de nodvandiga tillaggsuppgifterna. For att délja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.

3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda larodamnen.
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~ Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer”. Mata in de nddvandiga andringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.

« Uppgifter om slutforda laroamnen eller verksamhetsomraden
~ Pabyggnadsundervisning i grundlaggande utbildning per laroamne
w Lagga till och ta bort larodmnen som ska slutforas

Lagg till de obligatoriska laroamnena som ingar i prestationen i rullgardinsmenyn "L&gg till obligatoriskt larodmne”. Vid behov kan
du ta bort felaktigt tillagda obligatoriska larodamnen med hjélp av kryssrutan bredvid kolumnen "Vitsord".

Valfria larodmnen laggs till med hjélp av menyn "L&gg till valfritt larodmne”. Vid behov kan du ta bort felaktigt tillagda valfria
laroAmnen med hjalp av kryssrutan bredvid kolumnen "Omfattning".

De allmanbildande laroamnen som finns i Opintopolkus kodsystem finns fardigt pa listan. Du kan lagga till ett lokalt Iaroamne med
lanken "Lé&gg till..." som finns i slutet av listan.

Tillagg av ett lokalt larodmne forutsétter i tillaggningsskedet minst laroamnets kod, namn och beskrivning.

Nar du lagt till ett lokalt Iaroamne, hittar du det i fortsattningen alltid pa listan 6ver valfria laroamnen. Du kan ocksa ta bort det
genom att klicka p& krysset under amnet.

.~ Redigera uppgifterna om ett laroamne och bedémning av laroamnet

For att redigera uppgifterna om ett laroamne klicka pa plustecknet bredvid laroamnet.

Nar du klickar pa tecknet 6ppnas laroamnets uppgifter for redigering. Du kan redigera uppgiften om laroamnets individualisering,
héjningen av ett vitsord, studiespraket samt i frdga om lokala laroamnen laroamnets beskrivning och uppgiften om laroamnets
omfattning. For att dolja laroamnets uppgifter, klicka p& minustecknet.

| sprdkamnen framhavs det sprék som studeras med bl& farg (nar amnet laggs till star det "inget val" vid alternativet). Nar du
for kursen pa sprakvalet som framhévts med blatt visas en rullgardinsmeny dar du kan lagga till ett sprak eller byta sprak.

Betyg for larodmnen matas in i rullgardinsmenyn i kolumnen "Vitsord", som finns bredvid laroamnet.

For laroamnen som inte ges ett sifferbetyg kan du mata in en verbal bedémning. Valj férst betyget H (underkénd) eller S
(godkéand). Dérefter 6ppnas ett falt for inmatning av den verbala bedémningen.

- Pabyggnadsundervisning i grundlaggande utbildning har slutforts per verksamhetsomrade
- Omvandla laroamnen till verksamhetsomraden

For att kunna omvandla laroamnen i slutférandet av en arskurs/pé ett avgéngsbetyg till verksamhetsomraden ska du
forst mata in sarskilt inledningsdatum om beslut om sarskilt stdd i studierattens tillaggsuppgifter och vélja
alternativrutan "Studerar enligt verksamhetsomrade".

Efter detta blir menyn for tillagg av laroamnen en meny for tillagg av verksamhetsomraden. L&gg till de
verksamhetsomraden som ingér i den studerandes prestation frdn menyn. Vid behov kan du ta bort felaktigt tillagda
verksamhetsomraden med hjalp av kryssrutan till hoger.

« Redigera uppgifter om verksamhetsomraden samt bedémning
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| uppgifterna om verksamhetsomraden finns utéver bedémningen endast en redigerbar uppgift, studiespraket. Du kan andra
studiespraket genom att klicka p& plusmarket bredvid verksamhetsomradets namn.

Andra studiespraket vid behov i ruligardinsmenyn. Fér att délja redigeringen av studiespraket klicka p& minustecknet bredvid
verksamhetsomradets namn.

Mata in verksamhetsomradets betyg i rullgardinsmenyn i kolumnen "Vitsord". Efter att du valt S (godkand) eller H (underkand),
kan du redigera den verbala bedémningen av slutférandet av verksamhetsomradet.

4. Bekrafta prestation och anteckna studieratten som férdig

Nar den studerande pabyggnadsundervisning inom grundlaggande utbildning betraktas som slutford, bekraftas prestationen
och antecknas som fardig. Efter detta ges studieréatten statusen "Utexaminerad".

+ Bekréfta prestation

Nar en studerande har slutfort sin prestation inom pabyggnadsundervisning inom grundlaggande utbildning, bekréftas prestationen forst pa
huvudnivd. Om man vill bekréfta en prestation kan den inte ha delprestationer som saknar bedémning. Nar prestationen kan bekraftas,
aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under prestationens grunduppgifter. Inled bekraftandet genom att klicka pa knappen.

D4 oppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

L&gg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekréaftar en prestation for forsta gdngen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i frdga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa knappen "L&gg till person".

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de ratta falten. Vid behov kan du ocksa lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksa kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksa ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

.. Registrera statusen "Utexaminerad” for en studieratt



Nar prestationen inom pabyggnadsundervisning i grundlaggande undervisning har bekraftats, registreras studieratten som fardig. Klicka
pa lanken "L&agg till status for studieratten” i studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka p& knappen "Lagg till".

Statusen "Utexaminerad" &r i princip en sa kallat terminalstatus, vilket innebar att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nédvéndigt nar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieréatt kan avlagsnas p& normalt sétt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Forberedande utbildning fér grundlaggande utbildning, inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for I&sning av den
studerandes uppgifter,

1. Allméanna instruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgréanssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan galler alla utbildningsformer.

- Ga till redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka p& knappen "Redigera”,
som finns till hdger i fonstret under studieréttens oid-beteckning och versionshistoria.

. Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har andringar som

inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga andringarna, kom alltid ihag att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de andringar som du gjort, klicka p& "Angra".

" Annullera studieratt

Om man upptécker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. dd man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvandargrénssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att bedémningarna av alla laroamnen avlagsnas fran den studerandes prestationsuppgifter.

Efter detta kan studieratten annulleras i redigeringslaget med hjalp av lanken "Annullera studieratt”, som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekraftar annulleringen.

"Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"
b



KOSKI-tjanstens inmatningsgréanssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nér du anvander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fénster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| frdga om forberedande undervisning for grundlaggande utbildning kan endast studierattens statusperioder redigeras i studierattens uppgifter.

+ Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "L&agg till status for studieratten”.
Nar du klickar pa lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum, statusen
(vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjansten KOSKI och uppgiftséverféring/manuell registrering av uppgifter,

punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform™). Avsluta genom att klicka pa "L&gg till". OBS! En studieréatt kan inte
ha status "Utexaminerad" innan prestationen har antecknats som slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in felaktigt
nar studieratten skapades.

3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda laroamnen.

+» Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer”. Mata in de nédvandiga &ndringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen "Spara”.

~ Uppgifter om slutférda larodmnen
~ Lagga till och ta bort laroamnen som ska slutféras

Inom férberedande undervisning for grundlaggande utbildning ar alla larodmnen s.k. lokala Iaroamnen. L&gg till de obligatoriska
laroamnena som ingar i prestationen i rullgardinsmenyn "L&gg till obligatoriskt laroamne™.

| uppgifterna om ett larodmne ska man mata in atminstone laroamnets lokala beteckning och larodmnets namn. Du kan mata in de
ovriga uppgifterna senare, om du vill. Du kan ta bort ett felaktigt tillagt laroAmne med hjalp av kryssrutan bredvid kolumnen
"Omfattning".

Redigera uppgifterna om ett laroamne och beddémning av laroamnet
e

Laroamnets omfattning antecknas i kolumnen "Omfattning". For att redigera laroamnets 6évriga uppgifter klicka pa plustecknet bredvid
laroamnet.

Nar du klickar p& tecknet 6ppnas laroamnets uppgifter for redigering. Du kan redigera uppgifterna om laroamnets innehall och om
studiespréket. For att dolja laroamnets uppgifter, klicka p& minustecknet.

Vitsorden for larodmnena (dvs. S = godkéant eller H = underként) matas in i rullgardinsmenyn i kolumnen "Vitsord", som finns bredvid
laroamnet.

Efter att vitsordet har valts aktiveras féltet "Verbal beddmning”, dar det & majligt att mata in en verbal bedémning av larodmnet.
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4. Bekréafta prestation och anteckna studierétten som fardig

Nér den studerandes forberedande undervisning fér grundlaggande utbildning betraktas som slutford, bekréaftas prestationen och
antecknas som fardig. Efter detta ges studieratten statusen "Utexaminerad".

+ Bekrafta prestation

Nar en studerande har slutfort sin prestation inom férberedande undervisning for grundlaggande utbildning, bekréaftas prestationen forst pa
huvudnivd. Om man vill bekréfta en prestation kan den inte ha delprestationer som saknar bedomning. Nar prestationen kan bekraftas,
aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under prestationens grunduppgifter. Inled bekraftandet genom att klicka pa knappen.

D4 oppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for forsta gangen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i frdga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa knappen "L&gg till person”.

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de rétta falten. Vid behov kan du ocksé lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksa kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksa ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

. Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt

Nar prestationen inom pabyggnadsundervisning i grundlaggande undervisning har bekréaftats, registreras studieratten som fardig. Klicka
pa lanken "Lagg till status for studieratten" i studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad” kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka p& knappen "Lagg till".

Statusen "Utexaminerad" &r i princip en s kallat terminalstatus, vilket innebar att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nédvéandigt nar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieréatt kan avliagsnas pa normalt satt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Grundlaggande utbildning for vuxna, inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for 1asning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsétta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgréanssnittet genom att anvanda funktionen for sokning av den studerande.

1. Allméanna instruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan géller alla utbildningsformer.

« Gatill redigeringslaget fran lasgranssnittet



Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka pa knappen "Redigera”,
som finns till hoger i fonstret under studierattens oid-beteckning och versionshistoria.

~ Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga andringarna, kom alltid ihag att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara” eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de &ndringar som du gjort, klicka pa "Angra".

+ Annullera studieratt

Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. d& man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att bedémningarna av alla laroamnen avlagsnas fran den studerandes prestationsuppgifter.

Efter detta kan studieratten annulleras i redigeringslaget med hjélp av lanken "Annullera studieratt", som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekréaftar annulleringen.

~ "Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgranssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nar du anvénder inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fonster vilken uppgift du ska mata in i féaltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppagifter.

+ Grunduppgifter om studieratt
+ Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten “Lagg till status for studieratten”.

Nar du klickar pa lanken, oppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjiansten KOSKI och uppgiftséverforing/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform") och uppgift om studiernas finansiering.

Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan slutférandet av hela larokursen for
den grundlaggande undervisningen har antecknats som slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa &ndra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nar studieratten skapades.

~ Tillaggsuppgifter om studieratt

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studierétt, klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” under faltet "Status".

Mata in de nodvandiga tillaggsuppgifterna. For att délja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara".

3. Redigera prestationsuppgifter
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| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda laroamnen. Du kan ocksé lagga till
slutférandet av inledningsskedet i grundlaggande utbildning for vuxna eller larokursen for grundlaggande utbildning fér vuxna som en
andra prestation pa huvudniva beroende pa vilken av dessa prestationstyper studieratten ursprungligen skapades for.

« Lagga till slutforandet av inledningsskedet till en studieratt som har slutférandet av grundldggande utbildning for vuxna som en prestation p&
huvudniva och tvartom

Om du har lagt till studieratten med prestationstypen “Larokurs i den grundlaggande utbildningen fér vuxna" kan du lagga till slutférandet
av inledningsskedet av larokursen for grundlaggande utbildning fér vuxna som en andra prestation pa huvudnivd med funktionaliteten
"Lagag till prestation i ett slutskede", som finns under rubriken "Prestationer".

Funktionen lagger automatiskt till slutférandet av inledningsskedet av grundlaggande utbildning fér vuxna som en andra flik.

Om du daremot har lagt till studieratten med prestationstypen "Inledningsskede for larokursen i den grundlaggande utbildningen for
vuxna" kan du lagga till slutférandet av larokursen for grundlaggande utbildning fér vuxna som en andra prestation pa huvudnivd med
funktionaliteten "L&gg till prestation i ett slutskede", som finns under rubriken "Prestationer".

Funktionen lagger automatiskt till slutférandet av larokursen for grundlaggande utbildning fér vuxna som en andra flik.

= Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer”. Mata in de nédvandiga &ndringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Om studieratten omfattar slutférandet av bade inledningsskedet och avslutningsskedet, kom ihdg att mata in de nodvandiga
grunduppgifterna p& bada flikarna. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen "Spara".

~ Uppgifter om fullgjorda larodmnen
« Inledningsskedet for larokursen for grundlaggande utbildning fér vuxna
~ Lagga till och ta bort laroamnen och kurser som ska slutféras

Laroamnena i larokursen for inledningsskedet for grundlaggande utbildning for vuxna laggs till i menyn “L&agg till laroamne" i
avsnittet "Laroamnesvitsord". Pa listan finns de laroamnen som raknas upp i laroplanen fardigt valbara. Lokala laroamnen ska
laggas till med lanken "Lagg till..." i menyn.

| uppgifterna om ett lokalt laroamne ska man mata in atminstone laroamnets lokala beteckning och laroamnets namn. Du kan mata
in de dvriga uppgifterna senare, om du vill.

Vid behov kan du ta bort felaktigt tillagda laroamnen med hjalp av kryssrutan till héger.

Du kan lagga till kurser till larodmnet med lanken "L&gg till kurs" som finns under larodmnets namn.
Nar du klickar pa lanken, éppnas ett pop up-fonster dar du kan lagga till kurser i rullgardinsmenyn "L&gg till kurs". Kurserna for

larodmnen som upptagits i laroplanen finns i kurslistningen. L&gg till en lokal kurs med lanken "Lagg till lokal kurs...". | lokala
larodamnen kan endast lokala kurser laggas till.

Nar en lokal kurs laggs till, &r kursens lokala beteckning och namn obligatoriska uppgifter. Nar du matat in minst en beteckning
och ett namn, avsluta genom att klicka pa knappen "L&gg till".

En felaktigt tillagd kurs kan tas bort med kryssrutan bredvid kursens namn.

¥ Redigera uppgifterna om larodmnen och kurser samt beddémning av laroamnet



For att redigera uppgifterna om ett laroamne klicka pa plustecknet bredvid laroamnet.

Nar du klickar pa tecknet éppnas larodmnets uppgifter for redigering. Du kan redigera uppgiften om studiespréket och i frdga om
lokala laroamnen laroamnets beskrivning. For att dolja laroamnets uppgifter, klicka p& minustecknet.

| sprakamnen framhavs det spradk som studeras med bla farg (nar amnet laggs till star det "inget val" vid alternativet). Nar du
for kursen pa sprékvalet som framhavts med blatt visas en rullgardinsmeny dar du kan lagga till ett sprak eller byta sprak.

Betyg for larodmnen matas in i rullgardinsmenyn i kolumnen "Vitsord", som finns bredvid laroamnet.

For larodamnen som inte ges ett sifferbetyg kan du mata in en verbal beddémning. Valj forst betyget H (underkénd) eller S
(godkéand). Dérefter 6ppnas ett falt for inmatning av den verbala bedémningen.

For att redigera uppgifterna om en kurs klicka pa kursens namn. D& 6ppnas ett pop up-fonster dar du kan redigera kursens
omfattning och studiesprak.

Du kan mata in kursens betyg i rullgardinsmenyn under kursens namn.

~ Avslutningsskedet for larokursen for grundlaggande utbildning for vuxna
~ Lagga till och ta bort laroamnen och kurser som ska slutféras

| prestationsuppgifterna om avslutningsskedet for grundlaggande utbildning for vuxna finns fardigt en standardlista 6ver
obligatoriska laroamnen som ingar i prestationen. Vid behov kan du ta bort obligatoriska laroamnen med hjalp av kryssrutan
bredvid kolumnen "Vitsord".

Om ett obligatoriskt laroamne som den studerande genomfor saknas pa listan kan du lagga till den med hjalp av rullgardinsmenyn
"Lé&gg till obligatoriskt laroamne" som visas efter listan éver larodamnen.

Valfria larodmnen laggs till med hjélp av menyn “Lagg till valfritt larodmne".

Pa listan finns fardigt alla allmanbildande laroamnen som finns i Opintopolkus kodsystem. Du kan lagga till ett lokalt laroamne med
lanken "L&gag till..." som finns i slutet av listan.

| uppgifterna om ett lokalt laroamne ska man mata in tminstone larodmnets lokala beteckning och laroamnets namn. Du kan mata
in de dvriga uppgifterna senare, om du vill. Vid behov kan du ta bort felaktigt tillagda valfria laroamnen med hjalp av kryssrutan
bredvid kolumnen "Omfattning".

Du kan lagga till kurser till larodmnet med lanken "L&gg till kurs" som finns under larodmnets namn.

Nar du klickar pa lanken, éppnas ett pop up-fonster dar du kan lagga till kurser i rullgardinsmenyn "L&gg till kurs". Kurserna for
larodmnen som upptagits i laroplanen finns i kurslistningen. L&gg till en lokal kurs med lanken "Lagg till lokal kurs...". | lokala
larodamnen kan endast lokala kurser laggas till.

Nar en lokal kurs laggs till, &r kursens lokala beteckning och namn obligatoriska uppgifter. Nar du matat in minst en beteckning
och ett namn, avsluta genom att klicka p& knappen "L&gg till".

En felaktigt tillagd kurs kan tas bort med kryssrutan bredvid kursens namn.

Redigera uppgifterna om larodmnen och kurser samt beddémning av laroamnet
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For att redigera uppgifterna om ett laroamne klicka pa plustecknet bredvid laroamnet.

Nar du klickar pa tecknet éppnas laroamnets uppgifter for redigering. Du kan redigera uppgiften om studiespréket och i friga om
lokala laroamnen laroamnets beskrivning. For att dolja laroamnets uppgifter, klicka p& minustecknet.

| sprakamnen framhavs det spradk som studeras med bla farg (nar amnet laggs till star det "inget val" vid alternativet). Nar du
for kursen pa sprékvalet som framhavts med blatt visas en rullgardinsmeny dar du kan lagga till ett sprak eller byta sprak.

Betyg for larodmnen matas in i rullgardinsmenyn i kolumnen "Vitsord", som finns bredvid larodmnet.

For larodamnen som inte ges ett sifferbetyg kan du mata in en verbal beddémning. Valj forst betyget H (underkénd) eller S
(godkéand). Dérefter 6ppnas ett félt for inmatning av den verbala bedémningen.

For att redigera uppgifterna om en kurs klicka pa kursens namn. Da 6ppnas ett pop up-fonster dar du kan redigera kursens
omfattning och studiesprak.

Du kan mata in kursens betyg i rullgardinsmenyn under kursens namn.

4. Bekrafta prestation och anteckna studieratten som féardig

Nar den studerandes prestationer inom inledningsskedet och/eller avslutningsskedet i grundlaggande utbildning for vuxna betraktas som
slutférda, bekréaftas de och antecknas som fardiga. Efter detta ges studieratten statusen "Utexaminerad”. OBS! Om studieratten omfattar
slutférandet av bade inledningsskedet och avslutningsskedet, ska de bada skedena bekraftas och antecknas som fardiga innan
studieratten kan ges statusen "Utexaminerad".

¥ Bekrafta slutférandet av inledningsskedet och avslutningsskedet av grundlaggande utbildning fér vuxna

Nar den studerande slutfort inledningsskedet och/eller avslutningsskedet, bekraftas prestationen i redigeringslage pa den aktuella
arskursprestationens flik. Om man vill bekrafta en prestation kan den inte ha delprestationer (=laroamnen) som saknar bedomning. Nar
prestationen kan bekréaftas, aktiveras knappen "Markera som féardig" som finns under prestationens grunduppgifter. Inled bekraftandet
genom att klicka p& knappen.

DA 6ppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i frdga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa knappen "L&gg till person".

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de rétta falten. Vid behov kan du ocksé lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dér de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och dérifrdn de ocksa kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka p& knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksa ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

* Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt



Nar alla prestationer pa huvudniva (dvs. slutférandet av inledningsskedet och avslutningsskedet, om studieratten omfattar bada) har
bekraftats, antecknas studieratten som fardig. Klicka pa lanken "Lagg till status for studieratten” i studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka p& knappen "L&gg till".

Statusen "Utexaminerad" &r i princip en sa kallat terminalstatus, vilket innebar att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nddvandigt nar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieratt kan avlagsnas pa normalt sétt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Larokurs i ett larodmne i grundlaggande utbildning (s.k. &mnesstudier i grundlaggande utbildning fér vuxna),
inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for 1asning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsatta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgranssnittet genom att anvanda funktionen for sokning av den studerande.

1. Allménna instruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan galler alla utbildningsformer.

« Ga till redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka pa knappen "Redigera”,
som finns till hdger i fonstret under studierattens oid-beteckning och versionshistoria.

b
Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har andringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga andringarna, kom alltid ih&g att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom

systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de andringar som du gjort, klicka pa "Angra".

* Annullera studieratt

Om man upptacker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. d@ man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvéandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Annullering via registreringsgranssnittet forutsatter
att bedomningarna av alla kurser avlagsnas fran den studerandes prestationsuppgifter.

Efter detta kan studieratten annulleras i redigeringslaget med hjalp av lanken "Annullera studieratt”, som finns under lanken
"Versionshistoria" i studierattens grunduppgifter.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekraftar annulleringen.

"Vilka uppgifter ska matas in i vilket falt?"



KOSKI-tjanstens inmatningsgréanssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nér du anvander inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fénster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppgifter.

+ Grunduppgifter om studieratt
++ Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "L&gg till status for studieratten”.

Nar du klickar p& lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tjdnsten KOSKI och uppgiftséverforing/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform") och uppgift om studiernas finansiering.

Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan slutférandet av hela larokursen for
den grundldggande undervisningen har antecknats som slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nar studieratten skapades.

= Tillaggsuppgifter om studieratt

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studieratt, klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under faltet "Status”.

Mata in de nédvandiga tillaggsuppgifterna. For att dolja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.
Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara".

3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda kurser inom laroamnet. Du kan ocksa
lagga till flera laroamnen inom den grundlaggande utbildningen som prestationer pa huvudniva.

. Lagga till en annan eller flera andra laroamnen till studieratten

Om den studerande genomfor flera &n ett larodmne som @&mnesstudier, kan alla dessa larodmnen laggas till under samma studieratt. Nya
laroAmnen kan laggas till under samma studieratt med lanken "Lagg till prestation i ett laroamne" som finns under avsnittet "Prestationer".

Lanken oppnar ett pop up-fonster dar anvandaren definierar laroamnet (och i frdga om sprakamnen det sprak som
studeras) och korrigerar vid behov uppgiften om laroanstalten eller verksamhetsstallet. Nar du matat in uppgifterna,
klicka pa knappen "Lagg till".

Funktionen bildar en separat flik for det tillagda laroamnet under avsnittet "Prestationer”.

~ Prestationens grunduppgifter

Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer”. Mata in de nddvéandiga andringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Om studieratten omfattar flera laroamnesprestationer, kom ih&g att mata in de nodvandiga grunduppgifterna pa flikarna for
alla laroamnen. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen "Spara”.

w Uppgifter om slutférda kurser
« Lagga till och ta bort kurser
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Slutférda kurser/kurser som ska genomfdras i ett larodmne laggs till med lanken "Lagg till kurs" som finns under avsnittet "Kurser".

Nar du klickar pa lanken, éppnas ett pop up-fonster dar du kan lagga till kurser i rullgardinsmenyn "L&gg till kurs". Kurserna for
larodmnen som upptagits i laroplanen finns i kurslistningen. L&agg till en lokal kurs med lanken "L&gg till lokal kurs...".

Nar en lokal kurs laggs till, &r kursens lokala beteckning och hamn obligatoriska uppgifter. Nar du matat in minst en beteckning och ett
namn, avsluta genom att klicka p& knappen "Lagg till".

En felaktigt tillagd kurs kan tas bort med kryssrutan bredvid kursens namn.

« Redigera uppgifterna om kurser samt bedémning av kurser

For att redigera uppgifterna om en kurs klicka pa kursens namn. Da dppnas ett pop up-fonster dar du kan redigera kursens omfattning

Du kan mata in kursens betyg i rullgardinsmenyn under kursens namn.

4. Bekrafta prestation och anteckna studieratten som féardig

Nar larodmnet betraktas som slutfért, bekraftas prestationen och antecknas som fardig. Efter detta ges studieratten statusen
"Utexaminerad”. OBS! Om studieratten omfattar slutférandet av flera larodmnen, ska alla av dem bekraftas och antecknas som
fardiga innan studieratten kan ges statusen "Utexaminerad".

. Bekréfta slutférandet av inledningsskedet och avslutningsskedet av grundlaggande utbildning for vuxna



Nar den studerande slutfort inledningsskedet och/eller avslutningsskedet, bekraftas prestationen i redigeringslage pa den aktuella
arskursprestationens flik. En prestation ska ha ett vitsord p& huvudnivd om man vill bekréafta den.

Nar prestationen kan bekréaftas, aktiveras knappen "Markera som fardig" som finns under prestationens grunduppgifter. Inled bekraftandet
genom att klicka pa knappen.

D4 oppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekraftar en prestation for férsta gangen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i fraga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa knappen "L&gg till person".

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de réatta falten. Vid behov kan du ocksé lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny déar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifrdn de ocksa kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksa ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

« Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt

Nar slutférandet av alla larodamnen har bekraftats och antecknats som fardiga, antecknas studieratten som slutford.
Klicka pa lanken "L&gg till status for studieratten” i studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka p& knappen "Lagg till".

Statusen "Utexaminerad" ar i princip en sa kallat terminalstatus, vilket innebér att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken ar detta dock ibland nédvandigt nar man upptéacker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieréatt kan avliagsnas pa normalt satt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Forskoleundervisning, inmatningsgranssnittet

Efter att du lagt till studieratten och vid behov den studerande, kommer du direkt till granssnittet for lasning av den
studerandes uppgifter, dar du kan fortsétta att redigera studierétts- och prestationsuppgifterna. Du kan atervanda senare till
lasgranssnittet genom att anvénda funktionen fér sokning av den studerande.

OBS! | KOSKI-tjanstens forsta skede fran och med 1.1.2018 registreras uppgifterna om studieratt inom forskoleundervisning endast
om skolan fungerar som anordnare av forskoleundervisning. Om férskoleundervisning ordnas pa ett sadant stalle som avsesi 1 § 2

eller 3 mom. i lagen om férskoleundervisning (36/1973) (daghem, enskilt hem, hemlik vardplats), sparas uppgifterna i tjansten fr.o.m.
1.1.2019.

1. Allménna instruktioner om redigering och registrering av i inmatningsgranssnittet

De allménna instruktionerna om redigering och registrering av uppgifter om studieratten nedan géaller alla utbildningsformer.

- Ga till redigeringslaget fran lasgranssnittet

Om du har behérighet som KOSKI-registrerare, kan du ga fran lasgranssnittet till redigeringslaget genom att klicka p& knappen "Redigera”,
som finns till hoger i fonstret under studierattens oid-beteckning och versionshistoria.



~ Spara uppgifter

Alltid n&r du gjort &ndringar i uppgifter, aktiveras knappen "Spara" langst nere i fonstret, och systemet meddelar dig att du har &ndringar som
inte &r sparade. Nar du har gjort de nédvandiga andringarna, kom alltid ih&g att avsluta genom att klicka p& knappen "Spara" eftersom
systemet aldrig sparar uppgifter automatiskt. Om du inte vill spara de &ndringar som du gjort, klicka pa "Angra".

« Annullera studieratt

Om man upptécker felaktiga individualiserande uppgifter i en studieratt som skapats via anvandargranssnittet (t.ex. dd man skapat en
studieratt som i verkligheten inte existerar), ska man normalt skapa en ny studieratt som har de riktiga uppgifterna i anvandargranssnittet
och annullera den gamla studieratten med de felaktiga uppgifterna i redigeringslaget. Du kan annullera studieratten i redigeringslaget med
lanken "Annullera studieréatt" som finns under lanken "Versionshistoria" i grunduppgifterna.

Efter att du klickat pa lanken ber systemet att du antingen angrar eller bekraftar annulleringen.

« "Vilka uppgifter ska matas in i vilket fait?"

KOSKI-tjanstens inmatningsgranssnitt motsvarar naturligtvis KOSKI-datamodellen. Nar du anvénder inmatningsgranssnittet kan du
utnyttja granssnittets tool tip-egenskap. Det innebar att du ska fora kursorn pa faltets namn. D& hamtar systemet faltets beskrivning fran
datamodellen och visar i ett pop up-fénster vilken uppgift du ska mata in i faltet.

2. Redigera studierattsuppgifter

| studierattens uppgifter kan du redigera studierattens grund- och tillaggsuppgifter.

« Grunduppgifter om studieratt
« Redigera studierattens statusar

Du kan lagga till statusar for en studieratt i studierattens grunduppgifter med funktionaliteten "Lagg till status for studieratten".

Nar du klickar p& lanken, 6ppnas ett pop up-fonster for tillagg av en ny status for studieratten. Mata in statusens inledningsdatum,
statusen (vid behov se statusarnas forklaringar i Uppgifter som registreras i tiansten KOSKI och uppgiftséverféring/manuell registrering
av uppgifter, punkt "4. Forklaringar for studieratternas statusar per utbildningsform").

Avsluta genom att klicka pa "Lagg till". OBS! En studieratt kan inte ha status "Utexaminerad" innan prestationen har antecknats som
slutford.

OBS! Vid behov kan du ocksa andra pa startdatumet for den forsta studierattsperiodens status om den har av misstag matats in
felaktigt nar studieratten skapades.

~ Tillaggsuppgifter om studieréatt

For att redigera tillaggsuppgifterna om en studieratt, klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under faltet "Status".

Den enda tillaggsuppgiften om studieratten inom forskoleundervisning &r forlangd laroplikt. Om den studerande har forlangd laroplikt, mata
in uppgift om inlednings- och avslutningsdatum i de ratta falten. For att dolja vyn for redigering av tillaggsuppgifter klicka
pa lanken "Tillaggsuppgifter" pa nytt. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka pa knappen "Spara”.

3. Redigera prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna kan du redigera prestationens grunduppgifter och beskrivningen av prestationen.

. Prestationens grunduppgifter
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Prestationens grunduppgifter finns under rubriken "Prestationer”. Mata in de nddvandiga andringarna och/eller tillaggen i prestationens
grunduppgifter. Uppgifterna sparas nar du avslutar redigeringen genom att klicka p& knappen "Spara”.

~ Beskrivning av prestationen

Om du vill, kan du mata in en beskrivning av prestationen inom forskoleundervisning i féltet "Beskrivning" som finns under
prestationens grunduppgifter.

4. Bekrafta prestation och anteckna studierétten som fardig

Nar den studerande forskoleundervisning betraktas som slutférd bekréaftas prestationen och antecknas som fardig. Efter detta ges
studierétten statusen "Utexaminerad".

. Bekrafta prestation

Nar en studerande har slutfort sin prestation inom férskoleundervisning, bekréaftas prestationen forst pa huvudniva. Borja bekraftandet
genom att klicka p& knappen "Markera som fardig" under prestationens grunduppgifter.

D4 oppnas ett pop up-fonster dar du kan mata in uppgifterna om bekraftandet. Korrigera datumet, orten och organisationen om dessa
uppgifter ar felaktiga.

Lagg till beviljarna i "Beviljare"-faltets rullgardinsmeny. Nar du bekréaftar en prestation for forsta gdngen har du fortfarande ingen sparad
person som beviljare. | detta fall (eller om beviljaren i fraga annu inte finns i menyn) ska du klicka pa menyns knapp "L&agg till person”.

Mata in beviljarens namn, titel och organisation i de ratta falten. Vid behov kan du ocksa lagga till fler beviljare till prestationen med
lanken "lagg till ny". Beviljarna sparas i en rullgardinsmeny dar de i fortsattningen ar direkt tillgangliga (och darifran de ocksa kan
avlagsnas). Avsluta genom att klicka pa knappen "Markera som fardig".

OBS! Du kan ocksa ange en prestation som ofullbordad igen, bara man inte har registrerat statusen "Utexaminerad" for den.

.. Registrera statusen "Utexaminerad" for en studieratt

Nar prestationen inom forskoleundervisning har bekréftats, registreras studieratten som fardig. Klicka pa lanken "Lagg till status for
studieratten” i studierattens grunduppgifter.

Du upptacker att statusen "Utexaminerad" kan valjas. Valj "Utexaminerad" som status och klicka p& knappen "Lagg till".

Statusen "Utexaminerad" &r i princip en sa kallat terminalstatus, vilket innebar att studierattens och prestationens uppgifter inte borde
redigeras efter den. | praktiken &r detta dock ibland nédvéandigt nar man upptécker ett fel i de registrerade uppgifterna. Aven en felaktigt
registrerad "Utexaminerad"-status for en studieréatt kan avliagsnas p& normalt sétt med kryssrutan bredvid statusuppgiften.

Vanliga fragor om uppgiftsoverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt om
anvandningen av uppgifternai tjansten KOSKI

P& den har sidan samlas svar och beskrivningar som galler fragor om KOSKI-uppgiftsoverféringar eller manuell registrering av uppgifter.



Om du inte hittar en l6sning pa ditt problem pa den har sidan eller i beskrivningen av de mest

typiska felen vid uppgiftséverforingen, ta kontakt med din studieadministrationssystemleverantér och/eller skicka e-post till KOSKI-
serviceadressen (koski(at)opintopolku.fi).

« Vilken struktur har en yrkesinriktad grundexamen i KOSKI-datamodellen?

Yrkesexamen i KOSKI-datamodellen

Yrkesinriktad grundexamen férmedlas i strukturen Ammatillinen opiskeluoikeus Ammatillisen tutkinnon suoritus (https://extra.koski.opintop
olku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-1). Prestationen ar alltid bunden till en studieratt som ar av typen
"Ammatillinen opiskeluoikeus". Prestationen ska ha en examenskod i enlighet med grunderna. P& prestationsniva formedlas ocksa uppgift
om prestationssattet (yrkesprov, yrkesinriktad grundexamen enligt laroplanen), examensbeteckningen, kompetensomradet, studiespraket,
verksamhetsstéllet/laroanstalten och eventuella tillaggsuppgifter som syns pa betyget. Perioder for larande i arbetet som ingér i examen
formedlas pa examensprestationsniva.

Slutférande av yrkesinriktad grundexamen férmedlas via strukturen vahvistus (https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-
viewer/#viewer-p age?v=1-0-1-10-0-1-7). | bekraftelsens datumfélt antecknas det bekraftade datumet for slutférandet av examen.

Delprestationer for yrkesexamen

En examensdel i en yrkesinriktad grundexamen ska alltid inga i nagot av de examensdelgrupper som namns nedan. Uppgiften formedlas i
uppgiften "tutkinnon osan ryhma" (https://extra.koski.opintopolku.fi’koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-11-0-0-2).

1. Delar i yrkesexamen

Uppgift om examensdel importeras i strukturen ammatillisen tutkinnon suoritus muun tutkinnon osan suoritus muu valtakunnallinen
tutkinnon osa (https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-11-0-0-0-0-0). Examensdelens
beteckning ska vara utformad enligt grunderna och finnas i det anvanda kodsystemet for “tutkinnon osat"
(https:/lextra.koski.opintopolku.fi/koski/documentation/koo disto/tutkinnonosat/latest). En examensdel i en yrkesexamen kan innehalla
helheter som ar mindre &n examensdelar som formedlas med lokala beteckningar (https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-
viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-11-0-0-12-0-0).

2. Gemensamma examensdelar
Uppgift om examensdel importeras i strukturen ammatillisen tutkinnon suoritus yhteisen tutkinnon osan suoritus
(https://extra.koski.opintopolk u.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-11-0-1).

Examensdelens beteckning ska hanvisa till ndgot av de foljande examensdelarna:

Kunnande i kommunikation och interaktion
Kunnande i matematik och naturvetenskap
Kunnande om samhalle och arbetsliv
Socialt och kulturellt kunnande.

En gemensam examensdel kan ha foljande delomraden (https://extra.koski.opintopolku.fi’koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1
-10-0-1-11-0-1-12-0-0):

® ett frammande sprék eller det

andra inhemska spraket.

delomréde i en lokal examensdel
delomréde i en nationell examensdel

3. Fritt valbara examensdelar

Fritt valbara examensdelar kan vara yrkesexamensdelar, examensdelar som bygger pa lokala kompetenskrav (http
s:/lextra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page ?v=1-0-1-10-0-1-11-0-0-0-0-1), delomraden i ggmensamma
examensdelar, gymnasiestudier, studier som stddjer beredskap for fortsatta studier eller yrkesmassig utveckling eller individuella
examensdelar som bygger pa kunnande som férvarvats genom arbetserfarenhet.

4. Examensdelar som individuellt breddar examen

Inférs med samma strukturer som beskrivs ovan beroende pa vilket slag av examensdelar/delomraden i examensdelar
utbildningsanordnaren anser att dessa prestationer ar: ar examensdelarna yrkesinriktade, bygger de pa lokala kompetenskrav eller utgor
de delomraden i gemensamma examensdelar?

~ Hur inférs dubbel- och trippelexamina i tjansten KOSKI?
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Varje prestation i utbildningen bildar en separat studieratt i tjfansten KOSKI. Utbildningsanordnarna ansvarar for sin del for utbildningarna
och fér anmélningsskyldigheten. | tjansten KOSKI visas studierétterna som separata helheter. Den instans som anordnar utbildningen &r
skyldig att meddela de studier som den studerande genomfor i anslutning till sin studieratt i den aktuella organisationen.

Om den studerande har flera studierétter for yrkesinriktad grundexamen (antingen i samma laroanstalt eller i olika laroanstalter), ska for varje
studierétt skapas en egen studieratt ocksa i tjiansten KOSKI. Om de slutforda studierna senare raknas som en del av en annan examen infors
de till den aktuella studierattens prestationer via funktionen for erkdnnande av kompetens (se aven punkten "Erkéannande av kompetens"
nedan). Den instans som beviljar betyget sammanstéller betygsinformationen till en helhet.

Den studerande/eleven kan samtidigt raknas som en prestation som utgér en finansieringsgrund endast i utbildning som ingar i lagens
tillampningsomrade (Finansieringslagen 1705/2009 48 8). | detta fall rdknas den studerande, eleven eller studerandeéren som
finansieringsgrund i den utbildning som den studerande eller eleven borjat forst i. Avgransningen géller beraknandet av studerandear inom
grundlaggande utbildning, gymnasieutbildning och yrkesutbildning som finansieras fran UKM:s forvaltningsomrade.

Nar studierattsuppgifter om dubbel/trippelexamina infors i tjansten KOSKI ska detta finansieringsrelaterade krav beaktas nar faltet
"opintojen rahoitus" anvands. | datamodellen finns faltet i strukturen "tila" (se t.ex. faltet "opintojen rahoitus" i strukturen "tila" for
gymnasieutbildning: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-5-9-0-0-2). Nar det ar fraga om

en studieréatt dar den studerande inlett studierna senare (dvs. inte omfattas av finansiering) ska vardet "finansierad pa annat satt"

anvandas.

Detta anger att det ar fraga om en studieratt som inte utgér grund for finansiering. Vid registrering via anvandargranssnittet (vid behov se
ocksa mer ingdende instruktioner om skapande och redigering av studierétter via registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och
prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) registreras uppgift om studiernas finansiering vid tillagg av studierattens statusar:

Nar en laroanstalt dar eleven forst inledde sina studier erkanner en prestation i undervisningen vid en annan laroanstalt dar eleven borjat
studera senare, ska uppgiften "rahoituksenPiiriss&" registreras i anslutning till erkannandet (se t.ex. faltet "rahoituksenPiirissa" i strukturen
"Erk&nd" for en delprestation i en yrkesexamen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-s chema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-
10-0-0-7-2). Detta anger att den erkénda prestationen omfattas av den erkdnnande laroanstaltens finansiering. Vid registrering via
anvandargranssnittet (vid behov se ocksa mer ingdende uppgifter om skapandet och redigeringen av studieratter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) registreras uppgiften om att den
erkdnda examensdelen omfattas av finansieringen genom att vélja alternativet "Inom finansiering" under faltet "Erkand".

~ Nar och hur anvands lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI?
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Det finns situationer i vilka den huvudansvariga utbildningsanordnaren samarbetar med externa parter (till exempel upphandlar

avgiftsbelagd utbildning fran en laroanstalt och genomférandet av examensprestationen/yrkesprovet fran en annan laroanstalt).

Studieratten registreras i den huvudansvariga utbildningsanordnarens organisation, men den externa parten registrerar

studieprestationerna i sitt eget studieadministrationssystem.

Ibland kan det handa att uppgifterna om examensdelarna férmedlas pa papper eller per e-post till den huvudansvariga utbildningsanordnaren
forst nar examensintyget registreras, vilket innebar att 6verforingen av uppgifterna gérs med ett langt dréjsmal, som kan vara till och med flera
ar. Detta strider mot principen att uppgifterna i tjansten KOSKI ska vara aktuella.

| jiansten KOSKI kan studieratten och prestationen utéver en hanvisning till den laroanstalt som formedlar prestationen ocksa ha en
hénvisning till den huvudansvariga utbildningsanordnaren och till den studieratt som anordnaren skapat. Avtalspartnerorganisationen for in
prestationsuppgifterna i tjansten KOSKI med en hanvisning till den studieratt och organisation som den huvudansvariga
utbildningsanordnaren skapat. Utifran detta vet man att det ar frdga om en prestationsuppgift fran en s.k. extern avtalspartner och att
uppgiften anknyter till en studieréatt som den huvudansvariga utbildningsanordnaren skapat. Med stdd av dessa uppgifter kan KOSKI
sammanstélla en aktuell vy 6ver den ansvariga utbildningsanordnarens studieratt och dver de prestationer som upphandlats av externa
avtalspartner och som anknyter till studieréatten.

Arbetsgangen:

1. Borja med att skapa studieratt 1 for laroanstalten A (=den huvudansvariga utbildningsanordnaren. Studieratt 1 dverfors till tjansten
KOSKI. Studieratten far en unik numerisk beteckning (beteckningen syns i studierattens évre balk i KOSKI-anvandargranssnittet).

2. Laroanstalt A skickar uppgiften om beteckningen till sin avtalspartner, laroanstalt B.

3. (A) Om laroanstalt B har tillgang till ett studieadministrationssystem med automatisk KOSKI-integration, skapas en studieratt i
systemet. For studieratten inmatas uppgiften om att studieratten anknyter till studieratt 1 som skapats i tjansten KOSKI och till
organisation A. De har uppgifterna éverfors till KOSKI. Till foljd av detta bildas i KOSKI studieratt 2 som &r lankad till studieréatt 1.
(B) Om laroanstalt B inte har tillgang till en KOSKI-integration, matas studieréatten in via KOSKIs anvandargranssnitt och lankas i
KOSKI till studieratt 1. Lankningen sker i redigeringslaget (vid behov se ocksad mer ingdende instruktioner om skapande och
redigering av studierétter via registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet)
genom att klicka pa lanken "L&agg till"* som finns i anslutning till faltet "Ingar i studieratten" i studierattens grunduppgifter.

Lanken éppnar tva redigerbara falt. | faltet "Laroanstalt" antecknas den huvudansvariga utbildningsanordnaren (laroanstalt A),
och i faltet "Oid" antecknas den studieratt som den studieratt som ska skapas ar understalld (studieratt 1).
Spara andringarna.

4. Nar studieratterna har lankats pa detta satt erhalls prestationsuppgifterna sa snabbt som mojligt i KOSKI direkt fran laroanstalt B.
Lankningen ger automatiskt laroanstalt A behorighet att 1asa uppgifter om studieratt 2, och lankningen visas
i KOSKI-tjanstens anvandargranssnitt.

Exempel pa granssnittet (Laroanstalt B 6verfor studieratten till KOSKI):

‘,

7

"oid": "opiskeluoikeus

)
S

~ Hur ska uppgift om erkédnnande av kompetens dverféras/sparas i tjansten KOSKI?



KOSKI-tjanstens datamodell gor det mojligt att erkdnna kompetens med prestationsdelar fér en yrkesexamen och med kursprestationer i
gymnasiet. Genom erkdnnande kan vilka som helst studier fran grundlaggande utbildning till hgskoleutbildning inforas som en del av
examen i enlighet med foreskrifterna om yrkesexamen. | strukturen for erkdnnande finns det obligatoriska féltet "selite", som férmedlar en
fritt formulerad uppgift om erkand kompetens som forvéarvats tidigare. Uppgifter om erk&nnande av kompetens kan formedlas till KOSKI
ocksa strukturerade, kodade per prestationstyp (via strukturen "osaaminen" pa bilden). Anvandning av den har modellen rekommenderas
alltid nar det ar mojligt eftersom den definierar den tidigare férvarvade kompetensen entydigt.

Strukturen "Erkand" i datamodellen for yrkesutbildning: https://extra.koski.opintopolku.fi/lkoski/json-schema-viewer/#viewer-page?v= 1-0-1-
10-0-1-10-0-0-7.

Via registreringsgranssnittet (vid behov se ocksa mer ingaende instruktioner om skapande och redigering av studieratter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvéandargranssnittet) ar det majligt att mata in uppgifter
om erkannande av kompetens som en del av redigeringen av examensdelens prestationsuppgifter: Klicka pa lanken "Lagg till erkannande
av yrkeskunnande" som finns i examensdelens prestationsuppgifter.

D4 visas ett textfalt (= granssnittets falt "selite"), dar du kan mata in fritt formulerade uppgifter om erkannande av kompetens. Om féltet har
lagts till felaktigt, kan du ta bort det med hjélp av kryssrutan uppe till hdger.

Spara andringarna.

OBS! Det inte mojligt for narvarande att spara strukturerade erkdnnandeuppgifter per prestationstyp via registreringsgranssnittet.

Nar en laroanstalt dar eleven forst inledde sina studier erkanner en prestation i undervisningen vid en annan laroanstalt dar eleven borjat
studera senare, ska uppgiften "rahoituksenPiirissd" registreras i anslutning till erkdnnandet (se t.ex. faltet "rahoituksenPiirissd" i strukturen
"Erk&nd" for en delprestation i en yrkesexamen: https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-s chema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-
10-0-0-7-2). Detta anger att den erkénda prestationen omfattas av den erkdnnande laroanstaltens finansiering. Vid registrering via
anvandargranssnittet (vid behov se ocksa mer ingdende uppgifter om skapandet och redigeringen av studieratter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) registreras uppgiften om att den
erkdnda examensdelen omfattas av finansieringen genom att vélja alternativet "Inom finansiering" under faltet "Erkand".

« Hur ska uppgift om slutférandet av ett annat kompetensomrade och/eller en annan examensbeteckning 6verforas eller sparas i frdga om en
yrkesexamen?
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KOSKI-tjanstens datamodell gor det majligt att formedla uppgift om ett annat kompetensomrade eller en annan examensbeteckning pa tva
olika satt.

1. Det andra kompetensomradet eller den andra examensbeteckningen skapas samtidigt med det egentliga kompetensomradet/den
egentliga examensbeteckningen

a) Uppgiften formedlas normalt som en lista i kompetensomradet for aviaggandet av en examen (https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-
schema-view er-page?v=1-0-1-10-0-1-3) och/eller i examensbeteckningen (https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-
viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0

b) Vid redigering av flera kompetensomraden/examensbeteckningar via registreringsgranssnittet (vid behov se ocks& mer ingédende
instruktioner om skapande och redigering av studieratter via registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i
anvandargranssnittet) kan kompetensomraden/examensbeteckningar laggas till i redigeringslaget i prestationens grunduppgifter:

Spara éndringarna.

2. Det andra kompetensomradet eller den andra examensbeteckningen gors senare, nar den ursprungliga examina och studieratten
redan antecknats som fardiga

a) Uppgiften formedlas till KOSKI via strukturen "Yrkesinriktad examensdel/examensdelar” i en separat studieratt. | strukturen separata
uppgifter "toinenOsaamisala” (https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-4) och
“"toinenTutkintonimike” (https://extra.koski.opintopolku.fi’koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-2), dar uppgift om att det &r
frdga om en prestation som liknar beskrivningen formedlas. Den egentliga hanvisningen till kompetensomradet och examensbeteckningen
formedlas i strukturerna osaamisala (https://extra.kosk olku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-3) ja och
tutkintonimike (https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-s ewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-1) p& samma sétt som i fraga om
avlaggande av examen. Hanvisning till tidigare prestation i prestationens struktur "todistuksellaNakyvatLisatiedot"
(https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/#viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-12) i ett falt for fritt formulerad text. KOSKI gor
inga lankningar mellan dessa prestationer tekniskt.

b) Vid redigering via registreringsgranssnittet (vid behov se ocksa mer ingdende instruktioner om skapande och redigering av studieréatter via
registreringsgranssnittet i avsnittet Mata in studieratts- och prestationsuppgifter i anvandargranssnittet) laggs en ny studierétt till den

stuﬁrﬂﬁﬁfﬂdﬁﬁﬁp rkesinriktad examensdel/examensdelar".

Ammatillisen tutkinnon osa/osia

Uppgifterna om det andra kompetensomradet/den andra examensbeteckningen sparas i redigeringslage i
L]
e prestationens grunduppgifter: Valj alternativrutan "Annan examensbeteckning" om den studerande avlagger en

andra examensbeteckning.

Valj alternativrutan "Annat kompetensomrade” om den studerande genomfér ett andra kompetensomrade.

Skriv en fritt formulerad hanvisning till de tidigare slutférda kompetensomrédena/examensbeteckningarna. Valj de
examensbeteckningar/kompetensomraden som ska genomforas i falten "Examensbeteckning” och "Kompetensomrade".

Spara &ndringarna.

Vilka diarienummer for laroplansgrunderna for den grundlaggande utbildningen och gymnasieutbildningen identifierar tjansten KOSKI?


https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-3
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-3
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-3
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-2
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-1-2
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-4
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-2
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-3
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-3
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-1
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-1
https://extra.koski.opintopolku.fi/koski/json-schema-viewer/%23viewer-page?v=1-0-1-10-0-0-12

Nar prestationsuppgifter fors in i tjfansten KOSKI ska en hanvisning till diarienumret fér den anvanda laroplansgrunden formedlas till
KOSKI, om ett sddant diarienummer existerar. Nedan hittar du de diarienummer for laroplansgrunder som tjansten KOSKI identifierar. Om
grunden finns i

tjansten eGrunder, finns det en lank i diarienumret till laroplansgrunden-i tjansten-eGrunder.

Grundlaggande utbildning

1. Larokursen for den grundlaggande utbildningen
L]

® 104/011/2014 (Grunderna for laroplanen for den grundlaggande
utbildningen 2014) 1/011/2004 (Grunderna for laroplanen for den
grundlaggande utbildningen 2004)

2.%abyggnadsundervisning i grundlaggande utbildning

105/011/2014 (Grunderna for pabyggnadsundervisningens laroplan 2014)
3.%6rberedande utbildning fér grundldggande utbildning

57/011/2015 (Grunderna for laroplanen for den undervisning som férbereder for den grundlaggande utbildningen 2015)
4.:Grundlaggande utbildning for vuxna

OPH-1280-2017 (Grunderna for laroplanen for den grundlaggande utbildningen for
vuxna 2017) 19/011/2015 (Grunderna for laroplanen for den grundlaggande utbildningen
. for vuxna 2015)

5. Forskoleundervisning

102/011/2014 (Grunderna for forskoleundervisningens laroplan 2014)

Gymnasieutbildning
1. &rokurs fér gymnasiet, laroplan fér larodmne i gymnasiet

60/011/2015 (Grunderna fér gymnasiets laroplan 2015) 33/011/2003
. (Grunderna for gymnasiets laroplan 2003)

2.%Gymnasiets larokurs (vuxna)

70/011/2015 (Grunderna for laroplanen for gymnasieutbildning for vuxna 2015)
. 4/011/2004 (Grunderna for laroplanen for gymnasieutbildning for vuxna 2004)

= Vad ska man ta hansyn till vid byte av studieadministrationssystem eller vid inférande av ett studieadministrationssystem da uppgifterna forst
registrerats manuellt i tjansten KOSKI?

Om utbildningsanordnarens studieadministrationssystem som anvants for dverforing av uppgifter till tjansten KOSKI byts ut eller om
utbildningsanordnaren boérjar anvanda ett studieadministrationssystem efter att anordnaren forst registrerat uppgifterna manuellt i
tjansten KOSKI, ska foljande faktorer beaktas.

* Nar en tidigare skapad studieratt dverfors fran (det nya) studieadministrationssystemet ska den tidigare skapade studierattens oid-
nummer anvandas vid KOSKI-6verféringarna. Oid finns att se i tjfanstens anvandargranssnitt i studierattens uppgifter:

D4 vet tjiansten KOSKI vid uppgiftséverféring fran det nya studieadministrationssystemet till KOSKI att det &r frga om uppdatering av
en tidigare skapad studieratt fran det nya systemet, och den férmedlade studieratten ersatter den tidigare formedlade studieratten. De
tidigare formedlade uppgifterna finns fortfarande kvar i versionshistorien.

® Nar (det nya) studieadministrationssystemet anvands ska man ha tillgang till en tjansteanvandar-ID (se mer ingdende
Anvandarhantering i anslutning till tjansten KOSKI) som har behdrighet till organisationens uppgiftséverféringar. OBS! Om
utbildningsanordnaren évergar fran ett studieadministrationssystem till ett annat, kan den gamla tjansteanvandar-ID:n anvandas, da

......... lmimmin Za Admimmmimminn o mmimm Al

+ Ska underkanda eller ofullbordade prestationer dverforas till KOSKI?

Ja. Alltid nér det sker en férandring i en enskild studerandes studierétts- eller prestationsuppgifter ska en aktuell uppgift om férandringen
omedelbart formedlas till tjansten KOSKI.

Nar ska uppgifterna vara dverforda till jansten KOSKI?


https://eperusteet.opintopolku.fi/%23/sv/perusopetus/419550/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/%23/sv/lisaopetus/718900/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/%23/sv/pvalmistava/1541511/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/%23/sv/aipe/2499640/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/%23/sv/esiopetus/419551/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/%23/sv/lukio/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/%23/sv/lukio/1667890/tiedot

Lagen om nationella studie- och examensregister trader i kraft 1.1.2018 och de studieratter som géller nar lagen trader i kraft ska registreras
i KOSKI-tjanstens datalager senast 28.2.2018. | datalagret sparas dessutom uppgifter om yrkesinriktade grundexamina som slutforts ar
2017. Uppgifter om den grundlaggande utbildningen, gymnasieutbildningen och yrkesutbildningen behdver inte registreras for elever,
studerande och personer som avlagger examen som slutfért undervisningen, utbildningen eller examen enligt namnda lagar innan lagen
trader i kraft. Inte heller uppgifter om studier pa arskurserna inom den grundlaggande utbildningen som en elev som ar laropliktig nar lagen
trader i kraft fullfoljt innan lagen trader i kraft behéver registreras.

Efter 28.2.2018 ska uppgifter registreras och uppdateras aktuellt och utan dréjsmal alltid néar det sker férandringar i en enskild studerandes
studieratts- eller prestationsuppgifter.

~ Hur ofta ska uppgifter dverforas till tjansten KOSKI?

Alltid né&r det sker en férandring i en enskild studerandes studierétts- eller prestationsuppgifter ska en aktuell uppgift om féréandringen
omedelbart férmedlas till tjansten KOSKI.

« | vilket skede trader lagen i kraft?

Lagen om nationella studie- och examensregister trader i kraft 1.1.2018.

= Ar den studerande tvungen att godkénna att tidigare studier identifieras/erkéanns som en ersattande prestation for ett studieavsnitt eller en
kurs, eller kan den studerande fa undervisning pa den aktuella kursen om den studerande anser att han eller hon behéver det?

Tidigare forvarvad kompetens identifieras och erkédnns som en del av en examen eller utbildning alltid vid den individualisering som
utbildningsanordnaren och den studerande utfor tillsammans. | frAga om individualiseringen andrar tjansten KOSKI inte pa de processer
som anknyter till anordnandet av studier, slutférandet av utbildningar och identifierandet och erkdnnandet av kompetens.

~ Far utbildningsanordnarna fardiga statistikrapporter fran tjansten KOSKI till sitt forfogande?

Syftet med tjansten KOSKI ar att framja slutférandet av studier och gora det mojligt att elektroniskt sammanstélla och hantera
studieprestations- och examensuppgifter pa ett informationssakert satt och att centralt 6verlata dem till medborgare och till myndigheter
som behoéver uppgifterna. Tjansten KOSKI producerar inte statistikrapporter, utan de sammanstalls utifrdn de uppgifter som samlats i
tjansten till exempel i Vipunen.

b
Vem ansvarar for att myndigheternas alla datainsamlingar kan utféras via tjansten KOSKI?

Om de lagstadgade villkoren for 6verlatelse av uppgifter uppfylls kan ett avtal om informationstjanst ingds med myndigheten. Det ar alltid
den aktuella myndigheten som har ansvaret fér myndighetens datainsamling.

* Kan ocksa utbildningsanordnare fa uppgifter fran tjansten KOSKI (till exempel i frdga om en studerande som byter laroanstalt)?

Den studerande kan elektroniskt dela en vy med de studier som den studerande slutfort vid den gamla laroanstalten med den
nya laroanstalten. KOSKI-projektet undersoker hur férmedling av uppgifter mellan laroanstalter i framtiden skulle kunna
majliggodras i tjansten KOSKI.

Allméant taget har en utbildningsanordnare rétt till offentliga handlingar (7 kap. offentlighetslagen). For dverlatelse av sekretessbelagda
handlingar behdvs alltid personens samtycke. Sekretessbelagda uppgifter kan ges och tverlatas endast under de forutsattningar som
foreskrivs i 7 kap. i offentlighetslagen, dvs. i allmanhet endast med personens samtycke eller utifran en sarskild foreskrift. Myndigheten
ska i sin verksamhet framja genomforandet av offentligheten och uppgifter fran handlingar som &r offentliga utifrdn prévning ska ges om
det inte finns grundad anledning att lata bli att ge uppgiften (17 § i offentlighetslagen) .

b
Hur ska man handla om den studerande inte vill ha sina uppgifter i tjansten KOSKI?

En studerande kan inte forbjuda formedling av sina uppgifter till tjansten KOSKI. Enligt personuppgiftslagen (30 8) har den registrerade
ratt att forbjuda den registeransvarige att behandla uppgifter som galler honom sjalv for direktreklam, distansforsaljning och annan
direktmarknadsforing samt for marknads- och opinionsundersokningar liksom aven for personmatriklar och slaktforskning. Den
registeransvarige ska informera den registrerade

om forbudsratten och om hur denna ratt utévas i enlighet med 24 § da personuppgifter samlas in.

Erséatter KOSKI betygen?

Nej. | tjiansten KOSKI finns en vy éver den studerandes prestationsuppgifter som paminner om ett betyg, men utbildningsanordnarna &ar
aven i fortsattningen ansvariga for att producera och arkivera betyg. Utbildningsstyrelsen ger endast féreskrifter om de uppgifter som ska
antecknas pa betygen och deras bilagor men inte om betygens visuella framtoning.

Hur ska eventuella fel korrigeras i tjansten KOSKI?

Se sidan Fel vid uppgiftsdverféringen och korrigering av dem.



= Hur har informationssékerheten och datasekretessen ordnats i tjansten KOSKI?

Se sidan Informationssakerhet och datasekretess i tjansten

[V 2aYa1V4l

Granska studieratts- och prestationsuppgifter

Nedan finns lankar till beskrivningar av lasgranssnitten for studieratts- och prestationsuppgifter for olika utbildningstyper. For att
kunna lasa uppgifter som 6verforts fran din organisation i lasgranssnittet ska du vara inloggad i tjansten KOSKI med
anvandarbehorigheten for KOSKI-administrator, -lasare eller -registrerare.

° Prestatlonsuppg|fter om yrkesutbildning
Yrkesinriktad examensdel/examensdelar
Yrkesinriktade grundexamina
Yrkes- och specialyrkesexamina
Forberedande utbildning for fristiende examen
Handledande utbildning for grundlaggande yrkesutbildning (VALMA)
Utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA)
® Studieratts- och prestationsuppgifter om gymnasieutbildning

® |Lé&rokurs fér gymnasiet

® Larokurs for laroamne i gymnasiet

® Forberedande utbildning for

gymnasieutbildning

* Prestatlonsuppglfter for grundlaggande utbildning
Larokurs for grundlaggande utbildning for unga
Pabyggnadsundervisning i grundlaggande utbildning
Larokurs for grundlaggande utbildning for vuxna
Larokurs for laroamne i grundlaggande utbildning (s.k. &mnesstudier i grundlaggande utbildning for
vuxna) Forberedande utbildning for grundlaggande utbildning
Forskoleundervisning

Prestationsuppgifter om yrkesutbildning

Yrkesinriktad examensdel/examensdelar

Yrkesinriktade grundexamina

Yrkes- och specialyrkesexamina

Forberedande utbildning for fristiende examen

Handledande utbildning fér grundlaggande yrkesutbildning (VALMA)
Utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA)

Yrkesinriktad examensdel/examensdelar

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionérsapplikationen i Opintopolku och s6k den 6nskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller lagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast for anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgréanssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studieréttens inlednings- och avslutningsdatum, studieréttsperiodernas statushistorik och studierattens
tillaggsuppgifter.

» Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns éverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om &ndringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bld 6vre balken. | studieréattens grunduppgifter visas ocksa om
studieratten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
frdgor om uppgiftséverféringar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i KOSKI-tjansten i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i KOSKI-tjansten").

. Tillaggsuppgifter


https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Tietoturva+ja+tietosuoja+KOSKI-palvelussa
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Tietoturva+ja+tietosuoja+KOSKI-palvelussa
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=71934361

For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. |
tillaggsuppgifterna visas:

eventuella boendeperioder om den studerande haft ratt till avgiftsfri plats pa elevhem
eventuella inkvarteringsperioder av internatkaraktér

eventuella inkvarteringsperioder som ordnas i anslutning till krévande sarskilt stod
eventuella utlandsperioder

eventuella frAnvaroperioder

eventuella perioder for individuella planer for hur undervisningen ska ordnas (IP), om den
studerande &r gravt handikappad

eventuella studier pa deltid (%) om den studerande ar

handikappad och har en assistent

eventuell personalutbildning om den

studerande deltagit

fangelseundervisning

For att dolja avsnittet klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” pa nytt.

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studieratten visas prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar.

- Prestationens grunduppgifter

| grunduppgifterna om en prestation visas:

o den utbildning till vilken de examensdelar som ska slutforas tillhor, och

e examensgrundens diarienummer

e examensbeteckningarna

o om det ar frdga om slutférandet av en annan

e examensbeteckning

o kompetensomradena

o om det ar friga om slutforandet av ett annat

o kompetensomrade

o laroanstalt/verksamhetsstélle

o Studierattens inledningsdatum (om registrerat)

o studiespraket

« organiseringsformerna (perioduppgift)

e uppgifter om eventuella perioder for

e inlarning i arbetet
eventuella tillaggsuppgifter som visas pa
betyget

eventuell uppgift om undervisningsgrupp

prestationens status (fardig, pagéende)

bekraftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutford"

Examensdelar, fristdende prov och bedémning



I kolumnen "Examensdel” visas namnen pa de examensdelar som slutforts eller ska genomféras. | kolumnen "Obligatorisk” visas uppgift om
huruvida examensdelen &r obligatorisk, i kolumnen "Omfattning" examensdelens omfattning i kompetenspoang och i kolumnen "Vitsord" det
vitsord som den studerande fatt for examensdelen. Tecknet ™" bredvid ett laroamne innebar att laroamnet slutforts. Timglassymbolen
bredvid laroamnet innebér att studierna inom examensdelen fortfarande pagar. Tecknet ™ bredvid en examensdel innebar att
examensdelen slutférts. Timglassymbolen bredvid en examensdel innebar att studierna inom examensdelen fortfarande pagar. Om det
finns en knapp "+" bredvid en examensdel har tillaggsuppgifter sparats fér examensdelen. For att 6ppna tillaggsuppgifterna for alla sddana
examensdelar, klicka pa knappen "Oppna alla".

For att ta fram uppgifterna om en enskild examensdel (om s&dana har sparats) klicka p& knappen "+" bredvid examensdelen.

For delar av yrkesexamina visas uppgifter om eventuellt erkannande av kompetens och/eller om fristdende prov. Om erkéannande av
kompetens visas endast en beskrivning. | uppgiften om fristdende prov visas: | yrkesprovets uppgifter visas en beskrivning provet och
pr&stationsplatsen

L]

® uppgift om huruvida provet slutforts i anslutning till inlarning i arbetet
eventuella beddmningsuppgifter om provet (betyg, beddmningsdatum, bedémare, beddmningsobjekt, personer som beslutat om
beddmningen samt deltagare i beddmningssamtalet)

For lokala examensdelar visas en beskrivning av examensdelen i tillaggsuppgifterna.

For att dolja uppgifterna, klicka pa knappen "™ bredvid examensdelen eller pa knappen "Stang alla” (om du forst klickat pa
knappen "Oppna alla").

3. Ovriga vyer
| lasgranssnittet ar det dessutom méjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta p& uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget &r inte detsamma som det officiella betyget.
« Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till héger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till hoger om prestationens grunduppgifter.

W

Granska uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till héger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att Idasa JSON-dokument I&nar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

= \ersionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria" till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Yrkesinriktade grundexamina

For att fa lasa dverforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionarsapplikationen i Opintopolku och s6k den dnskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller lagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast fér anvandare som har registrerarrollen.


https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=71934361

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgréanssnittet hittar du grunduppgifterna om studierétten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum, studierattsperiodernas statushistorik och studierattens
tillaggsuppgifter.

- Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns dverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om andringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksad om
studieratten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga

frdgor om uppgiftsoverféringar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

. Tillaggsuppgifter

For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter” under statushistoriken. |
tillaggsuppgifterna visas:

eventuella boendeperioder om den studerande haft ratt till

avgiftsfri plats pa elevhem

eventuella inkvarteringsperioder av internatkaraktar

eventuella inkvarteringsperioder som ordnas i anslutning till krdvande
sarskilt stod

eventuella utlandsperioder

eventuella frdnvaroperioder

eventuella perioder for individuella planer for hur undervisningen ska ordnas (IP), om den
studerande ar gravt handikappad

eventuella studier pa deltid (%) om den

studerande ar handikappad och har en

assistent

eventuell personalutbildning om den

studerande deltagit

fangeiseundervisning

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studieratten visas prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar.

« Prestationens grunduppgifter

I grunduppgifterna om en prestation visas:

utbildning och grundens diarienummer
prestationssatt ("Laroplansbaserad" eller "Fristdende
examen) examensbeteckningar

kompetensomraden

laroanstalt/verksamhetsstélle

studierattens inledningsdatum

studiesprak

organiseringsformerna (perioduppgift)

eventuell uppgift om undervisningsgrupp

prestationens status (fardig, pagéende)

bekréaftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutférd”

L] . - .
uppgifter om eventuella perioder for

® inlarning [ arbetet

® eventuella tillaggsuppoifter som visas péa

® betyget

L]

L]

L]

« Examensdelar, fristiende prov och bedémning
= Yrkesinriktad grundexamen har slutférts som utbildning i enlighet med laroplanen



| prestationsuppgifterna om utbildning i enlighet med laroplanen grupperas de examensdelar som slutforts/ska genomféras i
yrkesinriktade, gemensamma och fritt valbara examensdelar och i examensdelar som individuellt breddar examen. Pa raden visas
examensdelens namn, uppgift om huruvida examensdelen ar obligatorisk (kolumnen "Obligatorisk"), examensdelens omfattning i
kompetenspoang (kolumnen "Omfattning") samt den studerandes vitsord for examensdelen (kolumnen "Vitsord"). Tecknet " bredvid
en examensdel innebar att examensdelen slutforts.

Timglassymbolen bredvid en examensdel innebar att studierna inom examensdelen fortfarande pagar. Om det finns en knapp "+"
bredvid en examensdel har tillaggsuppgifter sparats for examensdelen. For att dppna tillaggsuppgifterna for alla sddana
examensdelar, klicka p& knappen "Oppna alla".

For att ta fram uppgifterna om en enskild examensdel (om sadana har sparats) klicka pa knappen "+" bredvid

examensdelen.

For delar av yrkesexamina visas uppgifter om eventuellt erkannande av kompetens och/eller om fristdende prov. Om erkannande av
kompetens visas endast en beskrivning. | uppgiften om fristdende prov visas: | yrkesprovets uppgifter visas
L]

® en beskrivning
® av yrkesprovet
prestationsplat
sen
uppgift om-huruvida provet slutférts-i-anslutning till inlarning-i-arbetet
eventuella bedémningsuppgifter om provet (betyg, beddmningsdatum, bedémare, bedémningsobjekt, personer som beslutat om
beddmningen samt deltagare i bedémningssamtalet)

Om en slutford examensdel ingar i ndgon annan utbildning visas denna uppgift i examensdelens tillaggsuppgifter tillsammans med den
aktuella utbildningens diarienummer.

For lokala examensdelar visas en beskrivning av examensdelen i tillaggsuppgifterna.

For att dolja uppgifterna, klicka pa knappen
knappen "Oppna alla").

bredvid examensdelen eller pa knappen "Stang alla” (om du forst klickat pa

« Yrkesinriktad grundexamen slutférd som fristdende examen

| kolumnen "Examensdel” visas namnen pa de examensdelar som slutforts eller ska genomféras. | kolumnen "Obligatorisk” visas
uppgift om huruvida examensdelen &r obligatorisk, i kolumnen "Omfattning" examensdelens omfattning i kompetenspoéang och i
kolumnen "Vitsord" det vitsord som den studerande fatt for examensdelen. Tecknet ™ bredvid ett laroamne innebar att laroamnet
slutforts. Timglassymbolen bredvid laroamnet innebar att studierna inom examensdelen fortfarande pagar. Om det finns en knapp "+"
bredvid en examensdel har tillaggsuppgifter sparats for examensdelen. For att 6ppna tillaggsuppgifterna for alla sddana examensdelar,
klicka p& knappen "Oppna alla". Fér att ta fram uppgifterna om en enskild examensdel (om sadana har sparats) klicka p& knappen "+"
bredvid examensdelen.

For delar av yrkesexamina visas uppgifter om eventuellt erkdnnande av kompetens och/eller om fristdende prov. Om erkdnnande av
kompetens visas endast en beskrivning. | uppgiften om fristdende prov visas: | yrkesprovets uppgifter visas

beskrivning av

yrkesprovet

prestationsplat

s

uppgift om huruvida provet slutférts i anslutning till inlérning i arbetet

eventuella beddmningsuppgifter om provet (vitsord, bedémningsdatum, bedémare, bedémningsobjekt, personer som beslutat om
beddmningen samt deltagare i beddmningssamtalet)

Om en slutford examensdel ingdr i ndgon annan utbildning visas denna uppgift i examensdelens tillaggsuppgifter tillsammans med den
aktuella utbildningens diarienummer.

For lokala examensdelar visas en beskrivning av examensdelen i tillaggsuppgifterna.

For att dolja uppgifterna, klicka p& knappen " bredvid examensdelen eller pa knappen "Stang alla” (om du forst klickat pa

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom mojligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.



OBS! Vyn som efterliknar betyget ar inte detsamma som det officiella betyget.
~ Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till héger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till hdger om prestationens grunduppgifter.

« Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till hger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att Idasa JSON-dokument Iénar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta &ndamal.

~ \ersionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria" till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Yrkes- och specialyrkesexamina

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionarsapplikationen i Opintopolku och s6k den 6nskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller Iagg till studerande” (se instruktionen hér).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast fér anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgréanssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum, studierattsperiodernas statushistorik och studieréttens
tillaggsuppgifter.

+ Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns éverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om &ndringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla 6vre balken. I studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieréatten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
fragor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

Tillaggsuppgifter

b


https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=71934361

For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. |
tillaggsuppgifterna visas:
L[]

® eventuella boendeperioder om den studerande haft ratt till

avgiftsfri plats pa elevhem

eventuella inkvarteringsperioder av internatkaraktar

eventuella inkvarteringsperioder som ordnas i anslutning till krévande sarskilt stod
eventuella utlandsperioder

eventuella frAnvaroperioder

eventuella perioder for individuella planer for hur undervisningen ska ordnas (IP), om den
studerande &r gravt handikappad

eventuella studier pa deltid (%) om den studerande ar

handikappad och har en assistent

eventuell personalutbildning om den

studerande deltagit

fangelseundervisning

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studieratten visas prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar.

- Prestationens grunduppgifter

| grunduppgifterna om en prestation visas:

e utbildning och grundens diarienummer

o prestationssatt ("Laroplansbaserad” eller "Fristdende
e examen) examensbeteckningar

o kompetensomraden

o laroanstalt/verksamhetsstélle

o studierattens inledningsdatum

o studiesprak

o organiseringsformerna (perioduppgift)

e uppgifter om eventuella perioder for
e inlérning i arbetet
o eventuella tillaggsuppgifter som visas pa
e betyget

L]

eventuell uppgift om undervisningsgrupp

prestationens status (fardig, pagaende)

bekraftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutford”

Examensdelar, fristdende prov och bedémning



I kolumnen "Examensdel” visas namnen pa de examensdelar som slutforts eller ska genomféras. | kolumnen "Obligatorisk” visas uppgift om
huruvida examensdelen &r obligatorisk, i kolumnen "Omfattning" examensdelens omfattning i kompetenspoang och i kolumnen "Vitsord" det
vitsord som den studerande fatt for examensdelen. Tecknet ™" bredvid ett larodmne innebar att laroamnet slutforts. Timglassymbolen
bredvid laroamnet innebar att studierna inom examensdelen fortfarande pagar. Om det finns en knapp "+" bredvid en examensdel har
tillaggsuppgifter sparats for examensdelen. For att éppna tillaggsuppgifterna for alla sddana examensdelar, klicka pa knappen "Oppna alla".
For att ta fram uppgifterna om en enskild examensdel (om sddana har sparats) klicka p& knappen "+" bredvid examensdelen.

For delar av yrkesexamina visas uppgifter om eventuellt erkannande av kompetens och/eller om fristdende prov. Om erk&dnnande av
kompetens visas endast en beskrivning. | uppgiften om fristdende prov visas: | yrkesprovets uppgifter visas

beskrivning av

yrkesprovet

prestationsplat

s

uppgift om huruvida provet slutférts i anslutning till inlérning i arbetet

eventuella beddmningsuppgifter om provet (vitsord, bedémningsdatum, bedémare, bedémningsobjekt, personer som beslutat om
bedémningen samt deltagare i bedémningssamtalet)

Om en slutford examensdel ingar i ndgon annan utbildning visas denna uppgift i examensdelens tillaggsuppgifter tillsammans med den
aktuella utbildningens diarienummer.

For lokala examensdelar visas en beskrivning av examensdelen i tillaggsuppgifterna.

For att dolja uppgifterna, klicka pa knappen " bredvid examensdelen eller pa knappen "Stang alla" (om du forst klickat pa
knappen "Oppna alla").

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom mgjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget ar inte detsamma som det officiella betyget.
« Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till hbger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till hdger om prestationens grunduppgifter.

¥ Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till hger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att lasa JSON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

= \/ersionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka p& lanken "versionshistoria™ till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Forberedande utbildning for fristdende examen

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionarsapplikationen i Opintopolku och s6k den 6nskade den studerande med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller Iagg till studerande” (se instruktionen hér).


https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=71934361

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast for anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studierétten

| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer”. | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum, studierattsperiodernas statushistorik och studierattens
tillaggsuppgifter.

« Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns éverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om &ndringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieratten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
fragor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

. Tillaggsuppgifter

For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. |
tillaggsuppgifterna visas:

eventuella boendeperioder om den studerande haft ratt till

avgiftsfri plats pa elevhem

eventuella inkvarteringsperioder av internatkaraktar

eventuella inkvarteringsperioder som ordnas i anslutning till kravande
sarskilt stod

eventuella utlandsperioder

eventuella frnvaroperioder

eventuella perioder for individuella planer for hur undervisningen ska ordnas (IP), om den
studerande ar gravt handikappad

eventuella studier pa deltid (%) om den

studerande ar handikappad och har en

assistent

eventuell personalutbildning om den

studerande deltagit

fangeiseundervisning

For att dolja avsnittet klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" pa nytt.

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studieratten visas prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda examensdelar.

~ Prestationens grunduppgifter
L]

L]
| gyunduppgifterna om en prestation visas:

° utbildning och grundens diarienummer

den fristdende examen for vilken utbildningen férbereder och dess
diarienummer

examensbeteckningarna

kompetensomrade

na

laroanstalt/verksam

hetsstélle

studierattens inlednings- och

avslutningsdatum

studiespraket

organiseringsformerna (perioduppgift)

« Utbildnipgsgifter om  eventuella perioder  for

inlarning i arbetet

o
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I kolumnen "Utbildningsdel" visas namnen pa de utbildningsdelar som slutférts eller ska genomforas. Tecknet ™ bredvid ett larodmne
innebar att utbildningsdelen slutférts. Timglassymbolen bredvid laroAmnet innebér att utbildningen slutforts.

Om det finns en knapp "+" bredvid en utbildningsdel har tillaggsuppgifter sparats for utbildningsdelen. For att 6ppna tillaggsuppgifterna for
alla s&dana utbildningsdelar, klicka pa knappen "Oppna alla". For att ta fram uppgifterna om en enskild utbildningsdel (om s&dana har
sparats) klicka pa knappen "+" bredvid utbildningsdelen.

| tillaggsuppgifterna visas om studiespraket eller en beskrivning har sparats for utbildningsdelen.

For att dolja uppgifterna, klicka pa knappen " bredvid examensdelen eller pa knappen "Stang alla" (om du forst klickat pa
knappen "Oppna alla").

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom mgjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget &r inte detsamma som det officiella betyget.
. Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till héger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till héger om prestationens grunduppgifter.

.. Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till hdger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att lasa JSON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

~ \ersionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria” till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieréatts- och prestationsuppgifter.

Handledande utbildning for grundlaggande yrkesutbildning (VALMA)

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionarsapplikationen i Opintopolku och s6k den 6nskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller lagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast fér anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer”. | studierattens
grunduppgifter visas studieréattens inlednings- och avslutningsdatum och studierattsperiodernas statushistorik.

~ Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-
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Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns dverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om andringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieratten ingdr i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studieratt i avsnittet Vanliga
fragor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studierétten visas prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda utbildningsdelar.

« Prestationens grunduppgifter

| grunduppgifterna om en prestation visas:

utbildningens typ, grundens diarienummer samt

omfattning laroanstalt/verksamhetsstélle

studiesprak

tillaggsuppgifter som visas pa betyget

uppgifter om eventuella perioder for

inlarning i arbetet

eventuell uppgift om undervisningsgrupp

prestationens status (fardig, pagéende)

bekraftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutford”

* Utbildningens delar

I kolumnen "Utbildningsdel” visas namnen pé de utbildningsdelar som slutforts eller ska genomforas. | kolumnen "Obligatorisk” visas uppgift
om huruvida utbildningsdelen &r obligatorisk, i kolumnen "Omfattning” utbildningsdelens omfattning i kompetenspoéng och i kolumnen
"Vitsord" det vitsord som den studerande fatt for utbildningsdelen. Tecknet " bredvid ett laroamne innebar att laroamnet slutforts.
Timglassymbolen bredvid laroamnet innebar att studierna i laroamnet fortfarande pagar.

Bredvid utbildningsdelens namn finns knappen "+". Klicka pa den for att ta fram mer information om utbildningsdelen (om sadana har
registrerats). Sadana ar en beskrivning av utbildningsdelen, uppgifter om bekraftande av prestationen, uppgifter om erkannande av
kompetens och uppgifter om eventuellt yrkesprov. For att délja uppgifterna, klicka pa knappen ™.

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom mgjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget &r inte detsamma som det officiella betyget.
. Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)
For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till héger om

studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till héger om prestationens grunduppgifter.

= Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till hdger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att lasa JSON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webblésaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

+ Versionshistoria



For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria” till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA).

For att fa lasa dverforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionarsapplikationen i Opintopolku och s6k den dnskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller Iagg till studerande" (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studierétten visas endast for anvéandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studierétten

| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla évre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum och studieréttsperiodernas statushistorik.

« Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns éverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om &ndringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla dvre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieréatten ingdr i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
frdgor om uppgiftsoverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studierétten visas prestationens grunduppgifter och uppgifter om slutférda utbildningsdelar.

+ Prestationens grunduppgifter

| grunduppgifterna om en prestation visas:

utbildningens typ, grundens diarienummer samt

omfattning laroanstalt/verksamhetsstélle

studiesprak

tillaggsuppgifter som visas pa betyget

uppgifter om eventuella perioder for

inlarning i arbetet

eventuell uppgift om undervisningsgrupp

prestationens status (fardig, pagéende)

bekraftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutford”

~ Utbildningens delar

I kolumnen "Utbildningsdel" visas namnen pé de utbildningsdelar som slutforts eller ska genomforas. | kolumnen "Obligatorisk” visas uppgift
om huruvida utbildningsdelen &r obligatorisk, i kolumnen "Omfattning" utbildningsdelens omfattning i kompetenspoang och i kolumnen
"Vitsord" det vitsord som den studerande fatt for utbildningsdelen. Tecknet " bredvid ett laroamne innebéar att laroamnet slutforts.
Timglassymbolen bredvid laroamnet innebar att studierna i laroamnet fortfarande pagar.

Bredvid utbildningsdelens namn finns knappen "+". Klicka pa den for att ta fram mer information om utbildningsdelen (om sadana har
registrerats). Sadana ar en beskrivning av utbildningsdelen, uppgifter om erkannande av kompetens och uppgifter om eventuellt
yrkesprov. For att dolja uppgifterna, klicka pa knappen .

3. Ovriga vyer


https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=71934361

| lasgranssnittet &r det dessutom magjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget ar inte detsamma som det officiella betyget.
~ Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till héger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till héger om prestationens grunduppgifter.

+ Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till hdger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att lasa JISON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webbléasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

= Versionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria" till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Studieratts- och prestationsuppgifter om gymnasieutbildning

® Gymnasiets larokurs

® La&rokurs for laroamne i gymnasiet

® Forberedande utbildning for
gymnasieutbildning

Gymnasiets larokurs

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionarsapplikationen i Opintopolku och sék den 6nskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller lagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast fér anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgréanssnittet hittar du grunduppgifterna om studierétten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum, studierattsperiodernas statushistorik och studieréttens
tillaggsuppgifter.

~ Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns dverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om andringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bld 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieréatten ingdr i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
frdgor om uppgiftséverféringar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

* Tillaggsuppgifter
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For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. |
tillaggsuppgifterna visas:

(]
har den studerande haft en forlangd avslutningsdag for

studietiden

ar det fraga om en utlandsk utbytesstuderande

ar det fraga om en privatelev

orsak till att den studerade inlett gymnasieutbildning for vuxna innan den studerande fyllt 18 ar (visas inte
om detta inte ar fallet)

eventuella perioder for sarskild utbildningsuppgift (visas inte om sadana inte finns)

eventuella perioder utomlands (visas inte om sadana inte finns)

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studierétten visas prestationens grunduppgifter och betygen for slutférda kurser i olika
larodmnen, antalet slutférda kurser per larodmne, larodmnets betyg och kursbetygens medeltal.

- Prestationens grunduppgifter

| g.runduppgifterna om en prestation visas:

® utbildningens typ och grundens diarienummer
® larokurs (laroplanen fér unga eller vuxna)
® laroanstalt/verksamhetsstélle
® studiesprak
® tillaggsuppgifter som visas pa
® betyget
¢ eventuell uppgift om
studiegrupp
prestationens status (fardig,
pagaende)
. bekraftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutférd”

Larodmnen, kurser och betyg

| kolumnen "Laroamne" visas alla slutférda kurser i ett laroamne och betygen for dem. Namnen pa obligatoriska kurser visas med fet stil
och de dvriga kursernas namn med Kursiv stil. | kolumnen "Antal kurser" visas mangden kurser som slutforts i larodmnet och i kolumnen
"Vitsord (medeltal)" visas larodmnets allménna betyg och kursbetygens medeltal (i parentes). Tecknet " bredvid ett larodamne innebar att
laroamnet slutforts. Timglassymbolen bredvid laroamnet innebar att studierna i laroamnet fortfarande pagar.

Nar du klickar namnet pa en kurs, visas ett pop up-fonster som visar foljande uppgifter om kursen: kursens

beteckning
kursens

namn

omfattning
beskrivning (om
sparad)

kursens typ

status

betyg
bedémningsdatum

For att dolja pop up-fonstret klicka var som helst utanfor fonstret.

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet &r det dessutom méjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta p& uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget &r inte detsamma som det officiella betyget.

Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)



For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till héger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till héger om prestationens grunduppgifter.

~ Granska uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till héger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att I1dasa JSON-dokument Iénar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

~ Versionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria" till hoger i studierattsuppgifternas évre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Larokurs for laroamne i gymnasiet

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionérsapplikationen i Opintopolku och s6k den 6nskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller lagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast for anvédndare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studierétten

| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla dvre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum, studieréttsperiodernas statushistorik och studieréttens
tillaggsuppgifter.

« Studierattens inlednings- och avslutningsdatum och statushistorik

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns éverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om &ndringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bld 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieréatten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
frdgor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studierétten visas prestationens grunduppgifter och betygen for slutférda kurser i laroamnet/laroamnena,
antalet slutforda kurser, larodamnets betyg och kursbetygens medeltal.

« Prestationens grunduppgifter
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I grunduppgifterna om en prestation visas:

laroamne

grundens diarienummer

larokurs (laroplanen for unga eller vuxna)

laroanstalt/verksamhetsstélle (laroanstalten eller dess verksamhetsstélle dar
prestationen har gjorts)

beddmning av larodmnet

studiesprak

tillaggsuppgifter som visas pa betyget (visas inte, om saddana

inte finns)

uppgift om eventuell studiegrupp

prestationens status (fardig, pagaende)

bekraftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutford”

= Kurser och vitsord i ett laroamne

I kolumnen "Laroamne" visas alla slutférda kurser i ett laroamne och betygen for dem. Namnen pa obligatoriska kurser visas med fet stil och
de Ovriga kursernas namn med kursiv stil. | kolumnen "Antal kurser" visas mangden kurser som slutforts i laroamnet och i kolumnen "Vitsord
(medeltal)" visas laroamnets allméanna betyg och kursbetygens medeltal (i parentes). Tecknet " bredvid ett laroamne innebar att laroAmnet
slutforts.

Timglassymbolen bredvid laroamnet innebér att studierna i larodmnet fortfarande pagar.

Nar du klickar namnet pa en kurs, visas ett pop up-fonster som visar foljande uppgifter om kursen: kursens

beteckning
kursens

namn

omfattning
beskrivning (om
sparad)

kursens typ

status

betyg
bedémningsdatum

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet &r det dessutom méjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta p& uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget ar inte detsamma som det officiella betyget.
« Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till héger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till hoger om prestationens grunduppgifter.

* Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till h6ger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att lasa JSON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webblésaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

= \ersionshistoria



For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria” till hoger i studierattsuppgifternas évre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Forberedande utbildning fér gymnasieutbildning

For att fa lasa dverforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionarsapplikationen i Opintopolku och s6k den 6nskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller Iagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast fér anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bl& évre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studieréattens inlednings- och avslutningsdatum, studierattsperiodernas statushistorik och studierattens
tillaggsuppgifter.

« Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns dverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om &ndringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieréatten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
fragor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

. Tillaggsuppgifter

For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. |
tiII?ggsuppgifterna visas:

® har den studerande haft en forlangd avslutningsdag for

® studietiden
ar det fraga om en utlandsk utbytesstuderande
eventuella perioder utomlands (visas inte om sadana inte

Limm )

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studierétten visas prestationens grunduppgifter och betygen for fullgjorda kurser i olika
larodmnen, antalet fullgjorda kurser per laroamne, larodmnets betyg och kursbetygens medeltal.

« Prestationens grunduppgifter
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| grunduppgifterna om en prestation visas:

utbildningens typ och grundens diarienummer

laroanstalt/verksamhetsstélle

studiesprak

tillaggsuppgifter som visas pa

betyget

prestationens status (fardig,

pagaende)

bekraftelsefs daju m ort %:h beviljande personer for prestationer med status "Prestationen slutférd"

SUoT]

Lukickoulutukseen valmistava koulutus

Koulutus Lukiokoulutukseen valmistava koulutus 56/011/20°
Oppilaitos / toimipiste Jyvaskylan normaalikoulu
Suorituskieli sUQmi

Todistuksella nakyvat lisatiedot  Suorittanut lukiokurssin tenttimalla

Suoritus :Valmis Vahvistus: 4.6.2016 Jyvaskyla Reijo Reksi, rehtori

= Laroamnen, kurser och betyg

I kolumnen "Laroamne"- visas alla slutforda kurser i ett larodmne och betygen for dem. Namnen pa obligatoriska kurser visas med fet stil
och de dvriga kursernas namn med Kkursiv stil. | kolumnen "Antal kurser" visas mangden kurser som slutforts i laroamnet och i kolumnen
"Vitsord (medeltal)" visas larodmnets allménna betyg och kursbetygens medeltal (i parentes). Tecknet " bredvid ett larodamne innebar att
laroamnet slutforts. Timglassymbolen bredvid laroamnet innebar att studierna i laroamnet fortfarande pagar. | forberedande utbildning for
gymnasiet grupperas larodmnena i klasserna "Forberedande utbildning for gymnasiet" samt "Gymnasiekurser som avlaggs som valfria".

Nar du klickar namnet pa en kurs, visas ett pop up-fonster som visar foljande uppgifter om kursen: kursens

beteckning

kursens

namn

omfattning

beskrivning (om sparad)

kursens typ (om den slutfdrda kursen ar valfri)
status

vitsord

beddmnings

datum

For att dolja pop up-fonstret klicka var som helst utanfor fonstret.

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom mgjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget &r inte detsamma som det officiella betyget.

+ Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)



For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag™ till h6ger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till héger om prestationens grunduppgifter.

~ Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till hGger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att I1dasa JSON-dokument Iénar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta &ndamal.

~ Versionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka p& lanken "versionshistoria" till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Prestationsuppgifter om grundlaggande utbildning

® Larokurs for grundlaggande utbildning for

unga Pabyggnadsundervisning i

grundlaggande utbildning

Larokurs for grundlaggande utbildning for vuxna

Larokurs for laroamne i grundlaggande utbildning (s.k. &mnesstudier i grundlaggande
utbildning fér vuxna) Férberedande utbildning for grundlaggande utbildning
Fdrskoleundervisning

Larokurs for grundlaggande utbildning fér unga

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionérsapplikationen i Opintopolku och s6k den dnskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller lagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast for anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgréanssnittet hittar du grunduppgifterna om studieréatten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum, studieréttsperiodernas statushistorik och studierattens
tillaggsuppgifter.

. Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns éverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om &ndringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieratten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
fragor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

* Tillaggsuppgifter
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For att ta fram studieréttens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. | tillaggsuppgifterna
visas:

® ominledandet av den studerandes grundlaggande utbildning har senarelagts

¢ om den studerande har pabérjat den grundlaggande utbildningen
o fore laropliktsaldern
om den studerande har forlangd laroplikt (tidsintervall)
eventuella stodformer (assistenttjanster, sarskilda hjalpmedel, stédundervisning pa deltid, stédundervisning, tolktjanster)
¢ eventuellt beslut om sarskilt stod (tidsintervall) och uppgift om studier per verksamhetsomrade och/eller i grupp med
¢ sarskilda behov
eventuellt beslut om effektiviserat stdd (tidsintervall)
om den studerande har deltagit i flexibel grundlaggande
undervisning (tidsintervall)
om den studerande deltagit i hemundervisning (tidsintervall)
om den studerande studerat utomlands (tidsintervall)
om den studerande deltagit i undervisning som inte ar
® bunden till arskurserna
e om den studerande ar handikappad eller gravt handikappad
om den studerande har
inkvarteringsforman (tidsintervall)
om den studerande har
o transportforman (tidsintervall)
om den studerande har ratt till avgiftsfri plats pa elevhem
(tidsintervall)
om den studerande haft internatliknande inkvartering
(tidsintervall)

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studierétten visas prestationens grunduppgifter per arskurs och i fraga om eventuellt avgangsbetyg pa
separata flikar. | prestationsuppgifterna visas dessutom slutférda obligatoriska och valfria laroamnen (eller verksamhetsomréden) och deras
betyg samt eventuell beddmning av uppférande.

« Navigera mellan prestationsuppgifter for olika &rskurser

Navigera mellan prestationsuppgifter for olika arskurser genom att klicka pa flikarna under rubriken "Prestationer’. OBS! Fliken
"Avgangsbetyg” finns i prestationsuppgifterna for varje studieratt som galler larokursen for den grundldggande utbildningen, &ven om den
studerande &nnu inte har slutfort larokursen fér den grundlaggande utbildningen, eftersom fliken innehaller grunduppgifterna om
utbildningen. Den studerande kan ocksa ha flera flikar som géaller samma &rskurs om den studerande blivit p& klassen och senare slutfort
arskursen i fraga med godkant betyg.

~ Arskurserna 1-8.
~ Prestationens grunduppgifter

| grunduppgifterna om en prestation visas:

® arskurs och grundens diarienummer

® klass

® |&aroanstalt/verksamhetsstélle

® studierattens inledningsdatum

¢ studiesprak

¢ eventuella andra studiesprak

* eventuellt sprakbadssprak

eventuella tillaggsuppgifter som visas pa betyget
eventuella bilageuppgifter (insatser och/eller
uppférande)

prestationens status (fardig, pagaende)
bekréaftelsens datum, ort och beviljande personer
for prestationer med status "Prestationen slutférd" uppgift om huruvida den studerande
fyttas till foljande klass eller inte

Laroamnen och betyg



| prestationsuppgifterna har larodmnena indelats i obligatoriska och valfria laroAmnen. Under dem visas eventuell beddmning av
uppférandet. symbolen * bredvid betyget innebéar att den studerande haft en individualiserad larokurs i laroamnet.
**.symbolen innebar i sin tur att den studerande deltagit i betonad undervisning i laroamnet.

| frAga om obligatoriska larodmnen visas i kolumnen "Larodmne" namnet pa varje laroamne och i kolumnen "Vitsord" visas det betyg
som eleven fatt i laroamnet.

Valfria laroamnen har utbver kolumnerna "Larodamne" och "Vitsord" aven kolumnen "Omfattning”, déar studiernas omfattning visas i
arsveckotimmar. For valfria laroamnen visas ocksa eventuella verbala bedémningar.

Lokala laroamnen visas med bla farg. For att ta fram laroamnets beskrivning klicka pa +-tecknet. For att dolja uppgifterna, klicka p&
minus-tecknet.

Om beddmningen av uppférandet (om uppgiften har 6verforts/sparats) visas eventuellt betyg och verbal bedémning.

~ Arskurs 9 och avgangsbetyget
~ Prestationens grunduppgifter

Arskurs 9 har likadana grunduppgifter om prestationen som fér de évriga arskurserna, dvs. i dem
visas:
L]

® arskurs och grundens diarienummer

* klass

® laroanstalt/verksamhetsstélle

® studierattens inledningsdatum

e studiesprak

* eventuella andra studiesprak

¢ eventuellt sprakbadssprak

o eventuella tillaggsuppgifter som visas pa betyget

¢ eventuella bilageuppgifter (insatser och/eller beteende)
e prestationens status (fardig, pagaende)

o bekréftelsens datum, ort och beviljande personer

for prestationer med status "Prestationen slutférd" uppgift om huruvida den studerande

fiyttas till foliande klass eller inte

| prestationens grunduppgifter for avgangsbetyget visas endast féljande
L]
uppgifter:

L]
L]
o Utbildning och diarienummer
o laroanstalt/verksam
o hetsstélle

o prestationssatt

studiesprak

eventuella andra studiesprak

eventuella tillaggsuppgifter som visas pa

betyget

prestationens status (fardig, pdgaende)

bekréftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutford”

Laroamnen och betyg



Nar prestationen for arskurs 9 har slutforts, visas ldrodmnenas vitsord i regel pa fliken "Avgangsbetyg" eller "Arskurs

9". Om den studerande slutfért &k 9 med godkant betyg, finns den studerandes betyg pa fliken "Avgangsbetyg". Om

eleven blivit kvar i 9 klass, finns betygen pa fliken "Arskurs 9".

OBS! Om den studerande stannat kvar pa 9 klass och senare slutfort 9 klass med godkant betyg, har den studerande betyg pa tva
flikar: betygen for den med godkant betyg slutforda 9 klassen finns pa fliken "Avgéngsbetyg" och betygen for det underkanda
slutférandet av arskurs 9 finns pé fliken "Arskurs 9", dar anteckningen "Eleven uppflyttas inte till féljande arskurs” finns i
grunduppgifterna.

| prestationsuppgifterna har larodmnena indelats i obligatoriska och valfria larodmnen. Under dem visas eventuell bedémning av
beteendet. symbolen * bredvid betyget innebér att den studerande haft en individualiserad larokurs i larodmnet. ** innebar i sin tur att
den studerande deltagit i betonad undervisning i laroamnet.

| friga om obligatoriska larodmnen visas i kolumnen "Larodmne" namnet pa varje laroamne och i kolumnen "Vitsord" visas det betyg
som eleven fatt i laroamnet.

Valfria larodmnen har utdver kolumnerna "Laroamne" och "Vitsord" d&ven kolumnen "Omfattning", dér studiernas omfattning visas i
arsveckotimmar. For valfria laroamnen visas ocksa eventuella verbala bedémningar.

Lokala laroamnen visas med bla farg. For att ta fram laroamnets beskrivning klicka pa +-tecknet. For att dolja uppgifterna, klicka p&
minus-tecknet.

Om beddmningen av uppférandet (om uppgiften har 6verforts/sparats) visas eventuellt betyg och verbal bedémning.

= Undervisning som getts per
~ verksamhetsomrade

Nar larokursen for den grundlaggande utbildningen har slutférts inom undervisning som getts per verksamhetsomrade visas samma
grunduppgifter for prestationen som for évriga sétten att slutféra larokursen for den grundlaggande utbildningen, dvs. i dem visas i
anslutning till &rskursprestationen:

® arskurs och grundens diarienummer

® klass

laroanstalt/verksamhetsstélle

studieréattens inledningsdatum

studiesprak

eventuella andra studiesprak

eventuellt sprakbadssprak

eventuella tillaggsuppgifter som visas pa betyget
eventuella bilageuppgifter (insatser och/eller beteende)
prestationens status (fardig, pdgaende)

bekréftelsens datum, ort och beviljande personer

for prestationer med status "Prestationen slutférd" uppgift om huruvida den studerande flyttas
till féljande klass eller inte

P& motsvarande satt visas i prestationens grunduppgifter i anslutning
till avgangsbetyget:

utbildning och diarienummer
laroanstalt/verksam

hetsstélle

prestationssatt

studiesprak

eventuella andra studiesprak

eventuella tillaggsuppgifter som visas pa
betyget

prestationens status (fardig, pagaende)

Prestationens grunduppgifter

Verksamhetsomraden och vitsord



Arskursernas vitsord visas pd separata flikar per verksamhetsomréde p& samma sétt som i frAga om andra sétt att slutféra den
grundlaggande utbildningen. N&r prestationen for &rskurs 9 har slutforts, visas verksamhetsomradenas vitsord i regel pa fliken
"Avgangsbetyg" eller "Arskurs 9".

Om den studerande slutfort ak 9 med godkant betyg, finns den studerandes betyg pa fliken "Avgangsbetyg". Om eleven blivit kvar i 9
klass, finns betygen pa fliken "Arskurs 9".

OBS! Om den studerande stannat kvar pa 9 klass och senare slutfort 9 klass med godkant betyg, har den studerande betyg pa tva
flikar: betygen for den med godkant betyg slutforda 9 klassen finns pa fliken "Avgangsbetyg" och betygen for det underkanda
slutférandet av &rskurs 9 finns pa fliken "Arskurs 9", dar anteckningen "Eleven uppflyttas inte till foljande &rskurs" finns i
grunduppgifterna.

| kolumnen "Verksamhetsomrade" visas namnet pa varje verksamhetsomrade som slutforts, och verksamhetsomradets vitsord visas i
kolumnen "Vitsord". Dessutom visas den verbala bedémningen i bedémningsuppgifterna om respektive verksamhetsomrade. Under
verksamhetsomradenas beddmning, i anslutning till slutférandet av arskurser (men inte pa avgangsbetyget), finns bedémningen av
uppforandet, om en sadan uppgift sparats.

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom mgjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget ar inte detsamma som det officiella betyget.
« Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)
For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till héger om

studierattsupnaifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till héger om prestationens grunduppgifter.

Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till h6ger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att lasa JISON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

= \ersionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria" till hoger i studierattsuppgifternas évre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieréatts- och prestationsuppgifter.

Pabyggnadsundervisning i grundlaggande utbildning

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionarsapplikationen i Opintopolku och s6k den dnskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller Iagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast fér anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla évre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studieréttens inlednings- och avslutningsdatum, studieréttsperiodernas statushistorik och studierattens
tillaggsuppgifter.

« Studieréattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning
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Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns dverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om andringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieratten ingdr i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studieratt i avsnittet Vanliga
fragor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

w Tillaggsuppgifter

For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. 1 tillaggsuppgifterna
visas:
L]

om inledandet av den studerandes grundlaggande utbildning har senarelagts
om den studerande har pabdrjat den grundldggande

utbildningen fore laropliktsaldern

om den studerande har férlangd laroplikt (tidsintervall)

eventuella stodformer (assistenttjanster, sarskilda hjalpmedel, stédundervisning pa deltid, stédundervisning, tolktjanster)
eventuellt beslut om sarskilt stod (tidsintervall) och uppgift om studier per verksamhetsomrade och/eller i grupp med
sarskilda behov

eventuellt beslut om effektiviserat stdd (tidsintervall)

om den studerande har deltagit i flexibel grundlaggande

undervisning (tidsintervall)

om den studerande deltagit i hemundervisning

(tidsintervall)

om den studerande studerat utomlands (tidsintervall)

om den studerande ar handikappad eller gravt

handikappad

om den studerande har inkvarteringsférman

(tiusiniervaii)

om den studerande har transportforman (tidsintervall)

om den studerande har rétt till avgiftsfri plats pa elevhem

(tidsintervall)

om den studerande bott i internatliknande inkvartering

(tidsintervall)

2. Prestationsuppgifter

Om de prestationer som anknyter till studieratten visas prestationens grunduppgifter, slutférda obligatoriska och valfria larodmnen (eller
verksamhetsomraden) och deras vitsord.
L]

L]
w Pregjationens grunduppgifter

| dtunduppgifterna om en prestation visas:
L]

utbildningens typ och

grundens diarienummer
laroanstalt/verksamhets

stalle

studiesprak

eventuella andra studiesprak

eventuella tillaggsuppgifter som visas pa
betyget

prestationens status (fardig, pagaende)
bekréaftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutférd"

Laroamnen/verksamhetsomraden och vitsord/bedémning



| prestationsuppgifterna har larodmnena indelats i obligatoriska och valfria larodmnen. symbolen * bredvid betyget innebér att den
studerande haft en individualiserad larokurs i laroamnet. symbolen t innebar i sin tur att det &r fraga om en hdjning av ett vitsord pa
avgangsbetyget for den grundlaggande utbildningen.

| frAga om obligatoriska laroamnen visas i kolumnen "Laroamne" namnet pa varje laroamne och i kolumnen "Vitsord" visas det betyg som
eleven fatt i laroamnet.

Valfria larodmnen har utdver kolumnerna "Larodmne" och "Vitsord" aven kolumnen "Omfattning", dar studiernas omfattning visas i
arsveckotimmar. For valfria laroamnen visas ocksa eventuella verbala bedémningar.

Lokala laroamnen visas med bla farg. For att ta fram laroamnets beskrivning klicka pa +-tecknet. For att dolja uppgifterna, klicka p& minus-
tecknet.

Om den studerande deltagit i padbyggnadsundervisning inom den grundlaggande utbildningen som getts per verksamhetsomrade, visas
namnet pa varje verksamhetsomrade som slutforts i kolumnen "Verksamhetsomrade", och verksamhetsomradets vitsord visas i kolumnen
"Vitsord". Dessutom visas den verbala bedémningen i bedémningsuppgifterna om respektive verksamhetsomrade.

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom mgjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget ar inte detsamma som det officiella betyget.
« Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till hger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till hdger om prestationens grunduppgifter.

Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till héger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att lasa JSON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

= \ersionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka p& lanken "versionshistoria™ till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Larokurs for grundlaggande utbildning foér vuxna

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionérsapplikationen i Opintopolku och s6k den dnskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller Iagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast for anvandare som har registrerarrollen.
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| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer”. | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum, studierattsperiodernas statushistorik och studieréattens tillaggsuppgifter.

1. Grunduppgifter om studieratten



~ Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns dverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om &ndringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieratten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
fragor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

+ Tillaggsuppgifter

For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. | tillaggsuppgifterna
visas:

* eventuella stodformer (assistenttjanster, sarskilda hjalpmedel, stédundervisning pa deltid, stodundervisning, tolktjanster)
eventuellt beslut om effektiviserat stdd (tidsintervall)

om den studerande studerat utomlands (tidsintervall)

om den studerande deltagit i undervisning som inte ar

bunden till rskurserna

om den studerande ar handikappad eller gravt handikappad

om den studerande har inkvarteringsforman (tidsintervall)

om den studerande har rétt till avgiftsfri plats pa elevhem

(tidsintervall)

om den studerande bott i inkvartering av internattyp (tidsintervall)

For att dolja avsnittet klicka p& lanken "Tillaggsuppgifter” p& nytt.

2. Prestationsuppgifter

Prestationsuppgifterna for inledningsskedet och fér den ordinarie undervisningen i grundlaggande utbildning for vuxna visas pa separata
flikar. | prestationsuppgifterna visas prestationens grunduppgifter samt vitsorden for de slutférda kurserna i olika laroamnen och larodmnets
vitsord.

.+ Inledningsskedet for larokursen for grundlaggande
« Uthildning for vuxna Prestationens grunduppgifter

| grunduppgifterna om en prestation visas:

L]
utbildningens typ och grundens

diarienummer
laroanstalt/verksamhetsstélle
prestationss

att

studiesprak

eventuella andra studiesprak

eventuella tillaggsuppgifter som visas pa
betyget

- prestationens status (fardig, pdgaende)
bekréftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutford”
Laroamnen, kurser och betyg
| kolumnen "Larodmne" visas alla slutférda kurser i ett larodmne och betygen for dem. | kolumnen "Vitsord" visas larodamnets allméanna
betyg.
Nar du klickar namnet pa en kurs, visas ett pop up-fénster som visar féljande uppgifter om kursen: kursens
® pamn
® status
® betyg
S
b

For att dolja pop up-fonstret klicka var som helst utanfor fonstret.

Slutférandet av ordinarie grundlaggande utbildning for vuxna
Prestationens grunduppgifter



| grunduppgifterna om en prestation visas:

utbildningens typ och grundens diarienummer
laroanstalt/verksamhetsstélle

prestationss

att

studiesprak

eventuella andra studiesprak

eventuella tillaggsuppgifter som visas pa

betyget

prestationens status (fardig, pdgaende)

datum, ort och beviljande personer i frdga om eventuell bekréaftelse

~ Larodamnen, kurser och betyg

| kolumnen "Larodamne" visas alla slutférda kurser i ett larodmne och betygen fér dem. | kolumnen "Vitsord" visas larodmnets allmanna
betyg.

Nar du klickar namnet pa en kurs, visas ett pop up-fonster som visar féljande uppgifter om kursen: kursens

® namn
® status
® betyg

For att dolja pop up-fonstret klicka var som helst utanfor fonstret.

Lokala laroamnen visas med bla farg. For att ta fram laroamnets beskrivning klicka pa +-tecknet. For att dolja uppgifterna, klicka pa
minus-tecknet.

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom méjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta p& uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget &r inte detsamma som det officiella betyget.
« Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

FOr it lilia pa siudiepresiaiionsuidraget kiicka pd idnken "visa siudiepresiaiionsuidrag™ iiii hoger om
studierattsuppgifterna.

« Envy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till hGger om prestationens grunduppgifter.

Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till h6ger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att lasa JSON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

= \ersionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria" till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Larokurs i ett larodmne i grundlaggande utbildning (s.k. amnesstudier i grundldggande utbildning for
vuxna)

For att f& lasa dverforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionérsapplikationen i Opintopolku och s6k den dnskade den studerande med personbeteckningen, namnet eller studerandenumret
med funktionaliteten "Sok eller 1&gg till studerande" (se instruktionen héar).
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OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast for anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla évre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum, studierattsperiodernas statushistorik och studierattens
tillaggsuppgifter.

+ Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns dverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om andringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieratten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
fragor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

« Tillaggsuppgifter

For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. | tillaggsuppgifterna

visas:
[ )

eventuella stodformer (assistenttjanster, sarskilda hjalpmedel, stédundervisning pé deltid, stédundervisning, tolktjanster)
eventuellt beslut om effektiviserat stod (tidsintervall)

om den studerande studerat utomlands (tidsintervall)

om den studerande ar handikappad eller gravt

handikappad

om den studerande har inkvarteringsforman

(tidsintervall)

om den studerande har rétt till avgiftsfri plats pa elevhem

(tidsintervall)

om den studerande bott i inkvartering av internatityp (tidsiniervaii)

2. Prestationsuppgifter

| prestationsuppgifterna visas prestationens grunduppgifter, laroamnets vitsord och de slutférda kursernas vitsord.

« Prestationens grunduppgifter

| grunduppgifterna om en prestation visas:
L]

larodmne

grundens diarienummer
laroanstalt/verksamhets
stalle

vitsord

prestationss

att

studiesprak

eventuella andra studiesprak
eventuella tillaggsuppgifter som visas pa
betyget
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Kurser och vitsord

Kurserna och deras vitsord visas i avsnittet "Kurser".

For att granska tillaggsuppgifterna om en kurs for markéren pé kursens beteckning. For obligatoriska kurser visas kursens namn, och for
lokala kurser visas kursens beteckning, namn och omfattning.



3. Ovriga vyer

| lasgréanssnittet ar det dessutom mojligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppagifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget &r inte detsamma som det officiella betyget.
. Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till h6ger om
studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till hdger om prestationens grunduppgifter.

. Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till hdger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att I1asa JSON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

= \ersionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka p& lanken "versionshistoria" till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar pa& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.

Forberedande utbildning for grundlaggande utbildning

For att fa lasa overforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionérsapplikationen i Opintopolku och s6k den 6nskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller lagg till ny studerande" (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast for anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieratten

| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer". | studierattens
grunduppgifter visas studierattens inlednings- och avslutningsdatum och studierattsperiodernas statushistorik.

« Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns éverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om &ndringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bld 6vre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieréatten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
frdgor om uppgiftsdverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

2. Prestationsuppgifter

| frdga om prestationer som anknyter till studieratten visas prestationens grunduppgifter, de slutférda laroamnenas vitsord, den verbala
beddmningen och larodmnets omfattning.

+ Prestationens grunduppgifter


https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=71934361

I grunduppgifterna om en prestation visas:

utbildningens typ och grundens diarienummer

laroanstalt/verksamhetsstélle

studiesprak

andra studiesprak

eventuella tillaggsuppgifter som

visas pa betyget

prestationens status (fardig,

pagaende)

bekraftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen
slutford”

w Laroamnen och betyg

| kolumnen "Laroamne" visas det slutférda laroamnet, i kolumnen "Vitsord" larodmnets vitsord och i kolumnen "Omfattning” det slutférda
laroAmnets omfattning. Den eventuella verbala beddmningen av larodmnet visas i faltet "Verbal bedémning".

Bredvid laroamnet finns knappen "+". Klicka pa den for att ta fram faltet "Undervisningens innehall" (om uppgifter har sparats). For att

délja uppgifterna, klicka p& knappen ™.

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom méjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta p& uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget ar inte detsamma som det officiella betyget.
+ Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)

For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till héger om
studieratisuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till héger om prestationens grunduppgifter.

. Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till héger om
den studerandes namn och personbeteckning. For att I1dsa JSON-dokument I&nar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

= \ersionshistoria

For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria" till hoger i studierattsuppgifternas évre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieréatts- och prestationsuppgifter.

Forskoleundervisning

For att fa lasa dverforda/registrerade uppgifter, logga forst in i KOSKI-tjanstens funktionarsanvandargranssnitt via
funktionarsapplikationen i Opintopolku och s6k den 6nskade studeranden med personbeteckningen, namnet eller
studerandenumret med funktionaliteten "Sok eller Iagg till studerande” (se instruktionen har).

OBS! De funktioner for tillagg och redigering av studieratten visas endast foér anvandare som har registrerarrollen.

1. Grunduppgifter om studieréatten

| lasgranssnittet hittar du grunduppgifterna om studieratten mellan den bla 6vre balken och rubriken "Prestationer”. | studierattens
grunduppgifter visas studieréattens inlednings- och avslutningsdatum, studierattsperiodernas statushistorik och studierattens
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tillaggsuppgifter.
w Studierattens inlednings- och avslutningsdatum, statushistorik och oid-beteckning

Studierattens inlednings- och avslutningsdatum finns dverst i studierattens grunduppgifter. Under det finns uppgifter om andringar av
studierattsperiodernas status. Studierattens oid-beteckning finns i den bla dvre balken. | studierattens grunduppgifter visas ocksa om
studieratten ingar i ndgon annan studierétt (se narmare anvisningar och anvandarfall i anslutning till lankning av studierétt i avsnittet Vanliga
fragor om uppgiftséverforingar/manuell inmatning av uppgifter samt Om anvandningen av uppgifter som finns i tjansten KOSKI i punkten
"Lankning mellan studieprestationer i olika organisationer i tjansten KOSKI").

~ Tillaggsuppgifter

For att ta fram studieréattens tillaggsuppgifter klicka pa lanken "Tillaggsuppgifter" under statushistoriken. | tillaggsuppgifterna visas om den
studerande har forlangd laroplikt (tidsintervall).

For att dolja avsnittet klicka p& lanken "Tillaggsuppgifter" pa nytt.

2. Prestationsuppgifter

Om prestationer som anknyter till studieratten visas prestationens grunduppgifter och en eventuell beskrivning av prestationen.

« Prestationsuppgifter om férskoleundervisning

| grunduppgifterna om en prestation visas:

o utbildningen och grundens

o diarienummer
laroanstalt/verksamhetsstélle
studiesprak
eventuella andra studiesprak
eventuellt sprakbadssprak

® prestationens status (fardig,

® pagadende)

® bekréaftelsens datum, ort och beviljande personer for prestationer med status "Prestationen

L]

sletford"

| faltet "Beskrivning" visas dessutom en beskrivning av prestationen om en sadan har

overforts/sparats

3. Ovriga vyer

| lasgranssnittet ar det dessutom méjligt att granska den studerandes prestationsuppgifter pa ett studieprestationsutdrag eller i en vy som
efterliknar betyget. Du kan dessutom titta pa uppgifter i JSON-strukturen eller granska uppgifternas versionshistoria.

OBS! Vyn som efterliknar betyget &r inte detsamma som det officiella betyget.
.« Studieprestationsutdrag och vy som efterliknar betyget (EJ ANNU | ANVANDNING)
For att titta pa studieprestationsutdraget klicka pa lanken "visa studieprestationsutdrag" till h6ger om

studierattsuppgifterna.

En vy som efterliknar betyget hittar du genom att klicka pa lanken "visa betyg" till héger om prestationens grunduppgifter.

Granskning av uppgifter i JSON-strukturen

Du kan ocksa pa studierétts- och prestationsuppgifter i JSON-strukturen. For att gora detta, klicka pa knappen "JSON" till hdger om
* den studerandes namn och personbeteckning. Foér att lasa JISON-dokument I6nar det sig att ladda ned i webblasaren en
tillaggskomponent som &r avsedd for detta andamal.

Versionshistoria



For att studera uppgifternas versionshistoria, klicka pa lanken "versionshistoria” till hoger i studierattsuppgifternas 6vre balk. Bakom lanken
finns versionsnummer och versionernas registreringsdatum. Nar du klickar p& namnet pa en version kan du granska den aktuella versionen
av den studerandes studieratts- och prestationsuppgifter.



