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Vad ar KOSKI?




Nationella informationsresursen inom
undervisning och utbildning (KOSKI)

e Vilka uppgifter som ska lagras i KOSKI-informationsreursen regleras i lagen om nationella studie- och
examensregister (884/2017).

* Anordnare av undervisning och utbildning samt laroanstalternas huvudman och Utbildningsstyrelsen, som
ar gemensamt personuppgiftsansvariga for informationsresursen, ansvarar for att lagra uppgifterna.

e Utbildningsstyrelsen och Servicecentret for kontinuerligt larande och sysselsattning (SKOLS) ar gemensamt
personuppgiftsansvariga for uppgifterna om annan an reglerad utbildning.

e Utbildningsstyrelsen svarar for att informationsresursen fungerar som en helhet samt de tekniska kraven
for lagring, behandling och utlamndande av uppgifter.

e Utbildningsanordnare ansvarar for uppgifternas riktighet, autenticitet och for den registrerades ratt att fa
sina uppgifter korrigerade. De lagrade uppgifterna ska vara korrekta och aktuella!

* Da en registrerad elev eller studerande lamnar in begdaran om att fa sina uppgifter korrigerade, ska begaran

besvaras och uppgifterna korrigeras vid behov.



Om dataoverforingsprocessen

Processen att lagra uppgifter kan vara, och ar ofta, ett
samarbete mellan olika aktorer!

Nar det galler overforda uppgifter maste uppgifternai
studieadministrationssystemet och uppgifterna i KOSKI-
informationsresursen vara enhetliga.

KOSKI-informationsresursen ar inte detsamma som det
studieadministrationssystem som data 6verfors fran! |
eventuella felsituationer, kom ihag att om uppgifterna
korrigeras i det studieadministrationssystemet ska de aven
uppdateras i KOSKI-informationsresursen.
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Vad ar en studieratt i KOSKI-informationsresursen?

* En studieratt innehaller uppgifterna om studieratten och prestationer i en viss
utbildning for en enskild studerande.

e Studieratten ar alltid personlig. En studerande kan ha, och har ofta, flera
separata studieratter i KOSKI-informationsresursen.

* Studieratten ar alltid specifik for en viss laroanstalt och utbildningsanordnare.
Uppgifter om genomfoérda studier vid olika utbildningsanordnare och vid olika
|aroanstalter sparas alltid i sina egha studieratter.

* Studieratten ar alltid specifik for en viss utbildningsform!

* Till exempel en studerande som genomfor s.k. dubbelexamen har, utover
studieratten for yrkesutbildning som anordnaren av yrkesutbildning lagrat, en
studieratt for amnesstudier i gymnasiet som anordnaren av gymnasieutbildning
lagrat.
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Vilka uppgifter fors in i KOSKI-tjansten?

Studieratter for elever i forskoleundervisning som Studieratter for elever inom undervisning som
ordnas i samband med den grundlaggande forbereder for den grundlaggande utbildningen
utbildningen

Studieratter for elever i forskoleundervisning som Studieratter for elever inom den grundlaggande
ordnas i samband med kommunens utbildningen (ak 1-9),

smabarnspedagogik fr.o.m. 1.1.2019 inkl. elever i hemundervisning och elever som

avlagger sarskild examen

Studieratter for elever i forskoleundervisning som Studieratter for studerande inom den grundlaggande
ordnas i samband med en privat aktor inom utbildningen for vuxna (inledningsskedet, slutskedet,
smabarnspedagogik fr.o.m. 1.1.2020 amnesstuderande)

Studieratter for studerande som hojer vitsord fran
avgangsbetyget for den grundlaggande utbildningen i
situationer dar skolan utfardar betyg dver hojningarna
och registrerar vitsorden i KOSKI-tjansten
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Vilka uppgifter fors in i KOSKI-tjansten?

Studieratter for studerande som studerar gymnasiets  Yrkesinriktade grundexamen som avses i lagen om

|arokurs grundldaggande yrkesutbildning (630/1998) fr.o.m.
1.1.2017

Studieratter for gymnasiets amnesstuderande Studieratter for examensstuderande (grundexamina,

(dven utbytesstuderande som studerar i Finland) yrkesexamina, specialyrkesexamina)

Studieratter for studerande inom utbildning som Studieratter for studerande inom ovrig yrkesutbildning

forbereder for gymnasieutbildning (LUVA) (tills fro.m. 1.1.2019

31.7.2023)

Studieratter for IB-examensstuderande i Finland Studieratter for studerande i utbildning som

handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA)

Studieratter for DIA-examensstuderande i Finland
fro.m. 1.1.2019

Studieratter for International School -elever fr.o.m.
1.1.2019

OBS! Laroanstalterna lagrar inte uppgifter om studentexamensprov i KOSKI-tjansten. Uppgifter om studentexamensprov lagras i Studentexamensregister, som
uppratthalls av Studentexamensnamnden. KOSKI-tjansten visar uppgifter som lagrats for den studerande i tjansten Min Studieinfo.
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Vilka uppgifter fors in i KOSKI-tjansten?

Fritt bildningsarbete Fritt bildningsarbete som registreras genom beslut av
huvudmannen for laroanstalten och studerandes samtycke

Studieratter for studerande som fullgor sin laroplikt i utbildning  Studieratter for fritt bildningsarbete som har fri inriktning

enligt grunderna for laroplanen for folkhégskolornas utbildning  fr.o.m. 1.8.2021.

inom det fria bildningsarbetet som riktar sig till [aropliktiga

fro.m. 1.1.2021 OBS! Som undantag fran alla andra studieratter lagras dessa
studieratter forst efter utbildningen avslutat och utan uppgift
om utbildnigens inledningsdatum (9 d §)

Studieratter for studerande som fullgor sin laroplikt i utbildning
som folkhogskolor anordnar enligt grunderna for laroplanen for
integrationsutbildning fr.o.m. 1.8.2021

Studieratter for studerande som fullgor sin laroplikt i utbildning
som anordnas av folkhégskolor enligt rekommendationen for
|laroplanen for utbildning i litteracitet inom fritt bildningsarbete
fro.m. 1.8.2021

Studieratter for studerande som studerar i utbildning inom fritt
bildningsarbete som syftar till kontinuerligt larande fr.o.m.
1.1.2023
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Vilka uppgifter fors in i KOSKI-tjansten?

Studieratter for studerande i utbildning som handleder  Studieratter for studerande i Europeiska skolan i
for examensutbildning fr.o.m. 1.8.2022 Helsingfors fr.o.m. 1.1.2023

01/02/2023 1 Utbildningsstyrelsen 11



Vilka uppgifter fors in i KOSKI-tjansten?

Studieratter for annan an reglerad utbildning Studieratter for grundlaggande konstundervisning
Studieratter for annan an reglerad utbildning som Uppgifter om studieratter for utbildning enligt grunderna
Servicecentret for kontinuerligt larande och for laroplanen for grundlaggande konstundervisning, som
sysselsattning (SKOLS) anskaffat fr.o.m. 1.1.2023. lagras genom beslut av utbildningsanordnaren som avses

i lagen om grundlaggande konstundervisning och
Dessutom ska anordnarna av annan an reglerad samtycke som studeranden gett till

utbildning retroaktivt lagra uppgifter om studieratter for  utbildningsanordnaren, lagras fr.o.m. 1.1.2023.

annan an reglerad utbildning som anordnats mellan

1.1.2022 och 31.12.2022 senast 30.4.2023. Utbildningsanordnaren som avses i lagen om
grundlaggande konstundervisning beslutar om inférande
av uppgifterna i informationsresursen med den
studerandes samtycke maijliggors for utbildning som de
anordnar eller upphandlar. En aktér som producerar
grundlaggande konstundervisning som
upphandlingsutbildning kan darfor inte fatta beslut om
ibruktagande av KOSKI-tjansten utan det gors alltid av
den utbildningsanordnaren som avses i lagen och som
aven svarar for den gemensamma

personuppgiftsansvariges uppgifter nar det galler lagrade
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Uppgifter som samlas in i KOSKI-tjansten

For varje utbildnings studieratter de uppgifter som ska lagras enligt lagen

Inledande och upphdérande av studieratter och eventuella avbrott

e Se utbildningsformsspecifika anvisningarna om lagring av studieratter

Uppgifter om studieprestationer (uppgifter som syns i betyget & studieprestationsutdraget)

Uppgifter for statsandelsfinansieringens behov

Detaljerad beskrivning av data per utbildningsform:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613207 (pa finska)

Anvisningar om grundfunktioner i KOSKI-tjansten samt vissa utbildningsformers anvisningar
finns pa svenska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=218705143
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Sarskilda ja sekretessbelagda personuppgifter

» Sarskilda och sekretessbelagda personuppgifter lagras ocksa i KOSKI-informationsresursen.
« Sarskilda personuppgifter far ssmmanstallas endast vid undantagstillstand (lagstadgade grunder).
» Sarskilda och sekretessbelagda personuppgifter lagras inte i alla utbildningsformers studieratter.

* Fullstandig forteckning over sarskilda personuppgifter per typ av studieratt:
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-koski-tjaensten

* Information som samlas in huvudsakligen for statsandelsfinansiering och statistikforing.
« Sarskild noggrannhet maste iaktas nar man behandlar personuppgifter.

* Utbildningsanordnaren svarar for att KOSKI-uppgifterna ar korrekta = personer som ar understallda hos
utbildningsanordnaren och som ansvarar for overforingen av uppgifterna och granskningen av
riktigheten far behandla uppgifterna (eller personen har nagon annan lagstadgad uppgift som gor att
uppgifterna behover granskas).

e Utbildningsstyrelsens dataskyddsguide: https://www.oph.fi/sv/dataskyddsguide
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Varfor ar det viktigt att uppgifterna som overfors
till KOSKI-tjansten ar korrekta?

Medborgaren ser sjalv sina egna uppgifter/vardnadshavaren ser uppgifterna i
Min Studieinfo

Medborgaren kan anvanda sina egna uppgifter

Vitsord som anvands vid antagningen av studerande

Kalkyl av statsandelsfinansieringen

Statistik, forskning

Ovriga myndighetsanviandare (bl.a. FPA, Migri, Pensionsskyddscentralen)

Kolla in guiden for kvaliteten pa uppgifterna som utbildningsanordnaren

uppratthaller
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Var finns KOSKI?




KOSKI-tjansten ar en del av Tjanstemannens
Studieinfos servicehelhet

e https://virkailija.opintopolku.fi/

< intopolku.fi | - @ chjeet £ KOSKl-kdyttooikeus Opetus  (Logga ut

Organisationer Anvandaradministration Register och datadverfGringar

0O 1a Uppratthallande av Administrering av personuppgifter  eGrunder KOSKI o
Ja
organisationsuppgifter och anvdndarrattigheter

Uppratthallande av
‘ Va anvandarrattighetsgrupper
Uppratthallande av koder

Servicehelheten Tjanstemannens Studieinfo bestar av flera olika tjanster (bland annat KOSKI, eGrunder, Valpas
och allmanna tjanster sa som organisationstjansten).

Varje tjanst har sina egna anvandarrattigheter. D.v.s. anvandarrattigheterna beviljas alltid tjanstespecifikt.
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Anvandaradministration

Beviljande av KOSKI-anvandarratter ska grunda sig pa att den person till vilken rattigheter beviljas i sina
arbetsuppgifter behdver de funktioner och/eller uppgifter som utbildningsanordnaren har lagrat i KOSKI-tjansten,
och rattigheterna bor begransas till den organisationsniva som ar noédvandig for utférande av arbetsuppgifterna.

Anvandarnamnet, till vilket anvandarrattigheterna beviljas, ar alltid personligt.
| administration av anvandarrattigheter ingar atminstone féljande steg
 Anhallan om anvandarrattigheter

. Fornyelse av anvandarrattigheter

- Vid behov lagg marke till anvandarrattigheternas giltighetstid! Som standard ar giltighetstiden ett ar da
man gor anhallan/beviljar anvandarrattigheter.

Avslutande av anvandarrattigheter

- Om en anstallning upphor maste personens anvandarrattigheter stangas. Anvandarrattigheterna far inte
lamnas i kraft om personen inte langre behover ifradgavarande anvandarratt i sitt arbete!

- Virekommenderar att det skulle finnas atminstone tva KOSKI-huvudanvandare pa utbildningsaktorens
niva, sa att anvandarrattigheter kan beviljas smidigt och det inte blir problem vid t.ex. dverraskande

franvaro.
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Administration av anvandarrattigheter i Studieinfo

* Beviljar anvandarrattigheter at ansvariga anvéndare i
e Studieinfo (minst tva ansvariga anvandare per
Utbildningsstyrelsen utbildningsaktor)

e Avslutar ovan namnda anvandarrattigheter

 Beviljar anvandarrattigheter at huvudanvéndare for
olika tjanster

il Skapar tjansteanvandarnamn som behdvs for éverforing
Studieinfo av uppgifter

Avslutar ovan namnda anvandarrattigheter

Ansvarig anvandare i

* Beviljar anvandarrittigheter at ordinarie KOSKI-huvudanviandare
Huvudanvandare for anvandare

en tjanst * Avslutar ovan namnda
anvandarrattigheter

* Anvander tjansten inom ramen
for sina anvdndarrattigheter

Beviljar inte
anvandarrattigheter KOSKI-grans kare
KOSKI-registrerare

Ordinarie anvandare




Ansvarig anvandare i Studieinfo

* Egentligen inte en KOSKI-anvandare utan en person som ansvarar for
anvandaradministrationen i Studieinfos olika tjanster inom den egna
organisationen

* Utbildningsstyrelsen beviljar anvandarrattigheterna for organisationernas
ansvariga anvandare i Studieinfo

* Organisationens ansvariga anvandare i Studieinfo beviljar
huvudanvandarrattigheter for olika tjanster (t.ex. KOSKI-huvudanvandare)

* Fragor och stodbegaran gallande ansvariga anvandare i Studieinfo ska skickas till
vhteisetpalvelut(at)opintopolku.fi.

e Las mera om ansvariga anvandare i Studieinfo:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407
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Anvandaradministration

KOSKI-anvandarrattigheter kan beviljas for tva olika organisationsnivaer:
1. Utbildningsaktor (t.ex. hela kommunen)
2. Enenskild laroanstalt eller verksamhetsstalle for smabarnspedagogik

KOSKI-anvandarrattigheter kan inte beviljas pa verksamhetsstallets niva, med undantag av
verksamhetsstallen for smabarnpedagogik.

Om anvandarrattigheten beviljats pa utbildningsaktorsniva kan personen se alla studieratter inom
laroanstalter/verksamhetsstéallen for smabarnspedagogik som omfattas av utbildningsaktoren (ocksa
nedlagda)

Anvisningar for KOSKI-tjanstens anvandaradministration:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236610018
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KOSKI-huvudanvandare

Ansvarar for att datakvaliteten ar aktuellt och korrekt och korrigering av felaktiga
uppgifter

Kontaktperson till vem meddelanden gallande KOSKI-tjansten skickas

Administration av studerande som saknar personbeteckning i Studieinfo (skapande av
studentnummer, uppdatering, identifiering, tillagg av personbeteckning)

Ser alla organisationens studieratter, kan ladda olika KOSKI-rapporter och kan annullera
studieratter

Utbildningsanordnaren bestammer internt pa vilken niva KOSKI-huvudanvandarna har
sina rattigheter. Det rekommenderas att utbildningsanordnarsnivan har atminstone tva
KOSKI-huvudanvandare som kan se studieratter ocksa hos nedlagda
laroanstalter/verksamhetsstéallen for smabarnspedagogik
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Andra anvandarrattigheter i KOSKI-tjansten

* KOSKI-granskare (innehaller sarskilda personuppgifter) - ratt att se sarskilda
personuppgifter, ladda ner rapporter

» KOSKI-granskare (inte sarskilda personuppgifter) — inte rattigheter att se sarskilda
personuppgifter eller ladda ner rapporter

» KOSKI-registrerare — beviljas skilt om man lagrar uppgifter om studieratter for hand
rakt fran KOSKI-anvandargranssnittet, rattighet att se sarskilda personuppgifter och
ladda ner rapporter

* KOSKI-granskare (forskoleundervisning, innehaller sarskilda personuppgifter) —se
ovan, rattighet att endast se organisationens studieratter inom forskoleundervisning

* KOSKI-registrerare (forskoleundervisning) — se ovan, rattighet att endast lagra
studieratter for forskoleundervisning
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KOSKI-tjansteanvandare

* En KOSKI-tjansteanvandare ar en anvandarrattighet som endast ges till ett tjansteanvandarnamn
som avses for studieforvaltningssystemet/systemet for smabarnspedagogik.

* Tjansteanvandare-anvandarnamnet skapas inte for en person, utan kallsystemet fran vilken
uppgifter éverfors till KOSKI-informationsresursen. Om uppgifter endast lagras genom
inmatningsgranssnittet behovs inget tjansteanvandarnamn.

e Ansvariga anvandare i Studieinfo skapar tjansteanvandarnamnet i Studieinfo och beviljar
anvandarnamnet de anvandarrattigheter den behover enligt anvisningarna
- Tjansteanvandarnamnet och l6senordet stalls in i studieadministrationssystemet

* Anvisningar for hur tjansteanvandarnamnet skapas i wiki:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612253

* En lyckad overforing forutsatter ett giltigt anvandarnamn och I6senord i kallsystemet.En
misslyckad dataoverforing ger ett felmeddelande som syns i fliken “Fel” i KOSKI-tjanstens

anvandargranssnitt.
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Andra saker att ta hansyn till i anvandaradminstrationen

*  Grundlaggande konstundervisning:

For anordnare av grundlaggande konstundervisning skiljer sig processen for KOSKI-tjanstens anvandaradministration och
anvandarrattighetsrollerna fran andra utbildningsformernas processer for anvandaradministration och anvandaroller. Separata
anvisningar finns for anordnare av grundlaggande konstundervisning samt aktdérer som anordnar grundlaggande
konstundervisning som anskaffningsutbildning i de allmanna anvisningarna for KOSKI-tjanstens anvandaradministration i KOSKI-
wiki. Grunderna for KOSKI-tjanstens anvandaradministration vid laroanstalter for grundlaggande konstundervisning behandlas
mer i detalj i KOSKI-utbildningsmaterialerna for studieratter for grundlaggande konstundervisning. Anvisningarna kommer att
vara tillgangliga pa KOSKI-wiki fran och med februari-mars 2023.

* Annan an reglerad utbildning (SKOLS):

Anordnare av annan an reglerad utbildning som finansieras av Servicecentret for kontinuerligt larande och sysselsattning har
ocksa rollen Skols-huvudanvandare i Studieinfos anvandarrattighetstjanst, som organisationen (t.ex. foretag, hogskolornas
dotterbolag) far nar de registrerar sig i Studieinfos organisationstjanst eller hdgskolans anvandare kan begéara fran anvandaren
Huvudanvandare (hs).

Skols-huvudanvandaren kan bevilja anvandarrattigheterna KOSKI-huvudanvandare, -registrerare och -granskare till sin egen
organisations laroanstalter. For andra an hégskolornas administratorer och utbildningsaktérer som registrerat sig genom
Organisationernas registreringstjanst beviljas anvandarrattigheterna enligt de allmanna anvisningarna. D.v.s. ansvariga
anvandaren i Studieinfo eller organisationens andra KOSKI-huvudanvandaren beviljar KOSKI-huvudanvandarrattigheten.
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KOSKI-huvudanvandarens
funktionaliteter i
Tjanstemannens Studieinfo



KOSKI-huvudanvandarens funktioner i
tjanstemannens studieinfo

Mina uppgifter

Anvandaradministration (Inbjuda administratorer till Studieinfo & anvandarrattighetsanhallanden)

Lagg till studerande

Organisationens uppgifter

@ chjeet &£ KOSKI-kayttéoikeus Opetus

Anvandaradministration eGrunder Register och datagverforingar

Anvéndarrattighetsanhallanden Inbjudna Att inbjuda administratéiren till Studieinfo Sokning av person Lagg till studerande Importera studerande
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KOSKI-identifikationsnummer



Studentnummer

*  Studentnummer skapas automatiskt i Utbildningsstyrelsens studentnummerregister nar den forsta studieratten skapas for en person
personbeteckning (till exempel en studieratt for forskoleundervisning for ett barn). Uppgiften om personbeteckningen behovs endast i den fosta
overforingen fran kallsystemet eller da studieratten skapas om uppgifterna fors in via inmatningsgranssnittet.

*  En person har samma studentnummer hela livet. Studentnummer har alltid formen 1.2.246.562.24 XXXXXXXXXXX.

*  Observera att inga s.k. konstgjorda eller pahittade personbeteckningar far éverforas till en studerande och man far inte dverfora eller lagra uppgifter
om studieratter med en annan persons personbeteckning!

*  Om personen har en finsk personbeteckning:

*  Nar studieratten skapas bildar KOSKI ett nytt studentnummer eller kontrollerar det studenthnummer som redan finns automatiskt och
returnerar det till studieadministrationssystemet efter den forsta datadverforingen.

*  Enstuderande som har personbeteckning laggs till i inmatningsgranssnittet genom att soka i faltet 'Sok studerande’ med namn,
personbeteckning eller studennummer som redan ar kdant. Om en studerande som har personbeteckning inte annu har ett studentnummer
skapas ett sadant nar den forsta studieratten laggs till tjansten.

*  Om personen inte har en finsk personbeteckning:

*  KOSKI-huvudanvandaren ska forst skapa ett studentnummer for studeranden innan uppgifterna om studerandes studieratt kan dverforas eller
lagras.

*  Nar den studerande, for vilken en studieratt redan tidigare lagrats i KOSKI-tjansten, far en finsk personbeteckning maste KOSKI-
huvudanvandaren utan dréjsmal for hand lagga till personbeteckningen i den studerandes uppgifter i Studieinfos studentnu
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Studierattens OID (studierattens identifikationsnummer)

e Studierattens OID skapas automatiskt nar en ny studieratt skapas for studeranden.

* Enstuderande kan ha och ofta har flera separata studieratter, som alla har sina egna unika studierattens koder.
Studierattens oid har alltid formen 1.2.246.562.15. XXXXXXXXXX.

* Studierattens oid ar ett unikt identifikationsnummer som ar bunden till en viss studerande i en viss typ av
studieratt hos en viss utbildningsaktor.

e KOSKI skapar oid-nummerserien for studieratten nar studieratten overfors for férsta gangen och returnerar
nummerserien till studieadministrationssystemet. Nar man vill skapa en ny studieratt maste faltet for
studierattens oid vara tomt i studieadministrationssystemet.

* Nar uppgifterna fors in genom inmatningsgranssnittet bildas studierattens oid nar en nyt studieratt laggs till for
studeranden.
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Exempel, Ellen (021108A601L)
A

Studentnummer: 1.2.246.562.24.37629045202

Personen ar oidintifierad.

Identifiera personen i

studentnummerregistret.

Grundlaggande utbildning
o Jeppo skola © Ligg till studieratt
= Grundldggande utbildningens l&rokurs 2022—, ndrvarande

Jeppo skola, grundldggande utbildning (2022—, narvarande) Studieritt oid: 1.2.246.562.15.22579382817 | Versionshistoria

Studieréttens giltighetstid: 10.8.2022 —
redigera
Status 5 10.8.2022 Nérvarande
Prestationer
Avgangsbetyg Arskurs 1
Arskurs Arskurs1 1 104/011/2014
Klass 1A

Laroanstalt / enhet Jeppo skola
Inledningsdatum  10.8.2022

Studiesprak finska

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD
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OID-kod for laroanstalt, verksamhetsstalle eller
verksamhemsstallet for smabarnspedagogik
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Organisationens oid ar ett unikt identifikationsnummer som Tjanstemannens Studieinfo skapar for varje organisation.
Organisationens oid for laroanstalten/verksamhetsstéallet for smabarnspedagogik ska vara inmatad i
studieadministrationssystemet fore den forsta KOSKI-6verforingen.

KOSKI-huvudanvandaren kan kontrollera organisationens oid for sin egen utbildingsaktors laroanstalter/verksamhetsstallen
for smabarnspedagogik i Tjanstemannens Studieinfos organisationstjanst, som hittas under “Organisationer” i
anvandargranssnittet.

Utbildningsaktorens representanter ska vara i kontakt med Utbildningsstyrelsens allmanna tjanster angaende skapandet av
nya ldroanstalter, nedldggning av gamla eller ssmmanslagningar av organisationer. Andringar kan anmilas till adressen:
vhteisetpalvelut(at)opintopolku.fi

Verksamhetsstallen for smabarnspedagogik skapas i Varda- systemet. Representanter for anordnaren av
smabarnspedagogik kan angdende forandringar i verksamhetsstallen for smabarnspedagogik kontakta Varda-teamet:
varda(at)opintopolku.fi

Organisaationens oid har alltid formen 1.2.246.562.10. XXXXXXXXXX.
Organisationernas administration i Studieinfos organisationstjanst hor till Studieinfos ansvariga anvandares uppgifter!
Underhall kontaktuppgifterna!




KOSKIl-anvandargranssnittet




KOSKI-anvandargranssnittet

* Anvandargranssnittets funktioner:
- fliken Studerande
- fliken Uppgiftsoverforingar
- fliken Rapporter

Studerande UppgiftsGverforingar Rapporter Dokumentation

L

Stk eller l3gg till studerande | personbeteckning, namn eller elevnummer/stu
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Uppgifter som identifierar
studieratten i
anvandargranssnittet




Webbinarium, KOSKI (060299+2182)
N

Studentnummer: 1.2.246.562.24.92221356130

Oppijaa ei ole yksildity.
Tee yksilginti
oppijanumercrekisterissi

Grundldggande utbildning
o Alaviirteen koulu
= Grundlaggande utbildningens ldrokurs 2019—, ndrvarande

Alaviirteen koulu, grundldggande utbildning (2019—, nirvarande) Studieratt oid: 1.2.246.562.15.65677621930  Versionshistoria

Studierdttens giltighetstid: 6.56.2019 —

Status %+ 6.6.2019 Narvarande

Tilliggsuppgifter w

Prestationer

- Namn, personbeteckning & studentnummer — Studentnumret ar studerandens identifieringskod i
studentnummerregistret.

01/02/2023 1 Utbildningsstyrelsen 37



Webbinarium, KOSKI (060299+2182) BB
F X

Studentnummer: 1.2.246.562.24.92221356130

Oppijaa ei ole yksildity.
Tee yksildinti

c T - T mercorekisterissa
fundalaggande utbitanin . . o . « O .
R < Studieratter pa hogre niva indelade enligt typ

= Grundliggande utbildningens ldrokurs 2015—, ndrvarande

Alaviirteen koulu, grundliggande utbildning (2019—, nirvarande) Studieratt oid: 1.2.246.562.15.65677621990  Versionshistoria

Studierdtiens giltighetstid: 6.6.2018 —

Status 9 6.6.2019  Nirvarande Studierattens oid (Studierattens kod)
Tillaggsuppeifter v Individualiserar en viss person for en viss studieratt i en viss
Prestationer organisation.

Om en studerande har flera studieratter av samma typ ska
du jamféra denna nummerserie med numret i det egna
studieadministrationssystemet.
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1= ‘}"HSI[I:IIHII
umerorekisterissa
Grundldggande utbildning <

¢ Mariankadun koulu

- Grundlaggande utbildningens l3rokurs 2019—, nirvarande Uppe ser man att eleven har tva éverlappande

o Alaviirteen koulu

- Grundlaggande utbildningens l3rokurs 2017—2020, utexaminerad studieratter inom den grundlégga nde
utbildningen

Mariankadun koulu, grundliggande utbildning (2019—, nérvarande) Studiemtt old: 1.2.246.562.15.0192564%021 | Versionshistoria

Studierttens giltighetstid: 10.8.2019 — Versionshistoria:

Genom att oppna
versionshistorian ser du nar
. uppgifterna senast har
Prestationer uppdaterats och kan du
bladdra i hur uppgifterna

Status % 10.8.2019  Narvarande

Obs. en ny uppgiftsoverforing ersatter helt och hallet de uppgifter som tidigare sparats i studieratten
(excklusive bekrafatde prestationer pa huvudniva, om studieadministrationssystemet 6verfor endast _
en prestation pa huvudniva at gangen). D.v.s. uppgifterna som kan hamtas fram fran sag ut efter de olika
versionshistorien ar inte langre lagrade i studieratten. uppdateringarna
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Webbinarium, KOSKI (060299+2182)
-

Studentnummer: 1.2.246.562.24.92221356130

Oppijaa ei ole yksildity.
Tee yksildinti
oppijanumerorekisterissd

Grundldggande utbildning

o Alaviirteen koulu
« Grundlaggande utbildningens ldrokurs 2019—, narvarande

Alaviirteen koulu, grundldggande utbildning (2019—, ndrvarande)

Studier3tiens giltighetstid: 5.6.2019 —

Status < 6.6.2019 Marvarande

Tilldggsuppgifter «~

Prestationer
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Om det for en studerande utan
personbeteckning visas anmarkningen
”Studeranden har inte identifierats” ska KOSKI-
huvudanvandaren ga till
studentnummerregistret for att identifiera
studeranden (klicka pa den blaa knappen
”Studentnummerregister”).

Om samma meddelande visas for en
studerande med personbeteckning, kontakta
KOSKI-serviceadressen.
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Uppgifternas korrekthet
| KOSKI-tjansten



Kvaliteten pa uppgifterna som utbildningsanordnaren
uppratthaller i KOSKI-informationsresursen

Varfor ar det viktigt att uppgifterna ar korrekta?

* KOSKI ar ett personuppgiftsregister, dar dataskyddsprinciperna enligt
dataskyddslagstiftningen ska f6ljas. Uppgifterna i KOSKI-informationsresursen anvands
for manga olika andamal under aret, varfor det ar viktigt att utbildningsanordnaren hela
tiden sakerstaller att informationsinnehallet ar korrekt.

 Denilagen avsedda gemensamt personuppgiftsansvariga utbildningsanordnaren svarar
for att de uppgifter som den har fort in ar korrekta samt for den registrerades ratt till
rattelse av uppgifterna.

e Det ar viktigt att utbildningsanordnaren utvecklar och underhaller
informationshanteringsprocesser, vilket innebar t.ex. att nagon ansvarar for att varje
studieratt ar korrekt och att de registrerade uppgifternas riktighet 6vervakas. Las mer:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=195148994
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=195148994

Ar uppgifterna i sin ordning om det inte kommer
nagot felmeddelande?

* Enlyckad datadverforing innebar inte automatiskt att uppgifterna har éverforts korrekt!

e | praktiken ar det omadjligt att gora helhetsmassiga valideringar av innehallet i uppgifterna som overfors eller lagras till
KOSKI, eftersom det beroende pa kontexten kan vara fragan om korrekta eller felaktiga uppgifter da en uppgift saknas
eller finns med, till exempel da det handlar om i vilket skede studierna ar for en elev eller studerande.

Exempel: KOSKI-tjansten kan inte avgora om till exempel ratt vitsord har forts in for en grundskoleelev.

* Det racker inte med att endast kontrollera uppgifterna i det egna studieadministrationssystemet utan man maste
overvaka och kontrollera uppgifterna i KOSKI-tjansten och jamfora uppgifterna med uppgifterna i det egna
studieadministartionssystemet

e Utbildningsanordnaren ar registeransvarig for de sparade uppgifterna och ansvarar for sin egen del for att
uppgifterna i regel hela tiden ar korrekta

OBS! Ett felmeddelande betyder — att KOSKI inte tar emot datadverforing. Studerandens uppgifter 6verfors alltsa inte alls

/ uppdateras inte innan felet korrigerats i kdllsystemet.



Studeranden har utexaminerats/utskrivits — ska jag radera
studieratten fran KOSKI-tjansten?

* De uppgifter som fors in i KOSKI-tjansten forvaras i princip permanent.
Studieratter eller uppgifter om studieratter avlagsnas inte nar studerandens
studieratt har upphort.

Jag markte att uppgifterna har overforts felaktigt — ska jag
annullera studieratten?

e Annullering ska inte gbras om man inte ar helt saker pa att studieratten i fraga
ska annulleras. En annullerad studieratt kan inte aterstallas.

* Be om hjalp fran KOSKI-tjanstens stod (koski@opintopolku.fi) eller
studieradministrationssystemets leverantors stod.
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Hur ofta och hur borde uppgifterna kontrolleras?

Da studieratten borjar, avslutar och under dess giltighetstid!

De personer som for in uppgifter i KOSKI-tjansten och svarar for att uppgifterna ar
korrekta ska ha de KOSKI-anvandarrattigheter som de behdver.

Utbildningsanordnaren ska utveckla sina egna processer med vilka kvaliteten pa
data som overfors till KOSKI-tjansten kan dvervakas (KOSKI-tjanstens uppgifter
jamfors med uppgifterna i det egna studieadministrationssystemet).

Testning i testmiljon — hur uppgifterna ser ut nar de har lagrats/overforts till
KOSKI-tjansten.

Gor KOSKI till en rutin, en del av arbetsuppgifternal

Upptacka fel: En medborgaren sjalv kan ta kontakt / KOSKI-teamet tar kontakt /
den myndighet som utnyttjar uppgifterna tar kontakt
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Stod och material




Stod och material som relaterar till KOSKI-

tjdnsten

* Serviceadress: koski@opintopolku.fi

e Studieadministrationssystemleverantorens egna anvandaranvisningar och kundtjanst.

e KOSKI-klinikerna fredagar klockan 9.30-10.30. Klinikerna for allmanbildande utbildning och
yrkesutbildning ordnas turvis varje vecka.

Klinken for yrkesutbildningen rikar sig sarskilt for anordnare av yrkesutbildning.

KOSKI-klinikerna for allmanbildande utbildning riktar sig for anordnare av forskoleundervisning och
grundlaggande utbildning samt gymnasieutbildning, och ocksa uppratthallare av laroanstalter for fritt
bildningsarbete, anordnare av annan an reglerad utbildning som Servicecentret for kontinuerligt

|larande och sysselsattning (SKOLS) finansierat genom anskaffning samt anordnare av grundlaggande
konstundervisning.

Teams-lankarna och tidtabellen finns pa sidan: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-klinikat

* Anvandaranvisningar for utbildningsanordnare:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613208
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https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageId=68736469

Dataskydd och behandling av uppgifter

* Noggrann och saker behandling av personuppgifter ar viktigt!
* Den registrerades ratt att fa uppgifterna rattade

* OBS! Nar du kontaktar KOSKI-serviceadressen, vanligen inkludera endast
studenthnummer for enskilda studerande eller studeranden, inte andra

personuppgifter!

e Stédmaterial for planering av en saker process och behandling av
personuppgifter till personuppgiftsansvariga, personuppgiftsbitraden och
dataskyddsombud: https://tietosuoja.fi/sv/organisationer
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