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Vad ar KOSKI-tjansten?




Nationella informationsresursen inom undervisning och
utbildning (KOSKI) 1/2

e Vilka uppgifter som ska lagras i KOSKI-informationsresursen regleras i lagen om nationella studie- och
examensregister (884/2017).

 KOSKI grundades 1.1.2018 nar lagen om nationella studie- och examensregister tradde i kraft.

* Anordnare av undervisning och utbildning samt laroanstalternas huvudman och Utbildningsstyrelsen, som
ar gemensamt personuppgiftsansvariga for informationsresursen, ansvarar for att lagra uppgifterna.

e Utbildningsstyrelsen svarar for att informationsresursen fungerar som en helhet samt de tekniska kraven
for lagring, behandling och utlamndande av uppgifter.

* Utbildningsanordnare ansvarar for uppgifternas riktighet, autenticitet och for den registrerades ratt att fa
sina uppgifter korrigerade. De lagrade uppgifterna ska vara korrekta och aktuella!

* Da en registrerad elev eller studerande |lamnar in begdaran om att fa sina uppgifter korrigerade, ska begaran

besvaras och uppgifterna korrigeras vid behov.


https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884

Nationella informationsresursen inom undervisning och
utbildning (KOSKI) 2/2

e Utbildningsstyrelsen uppratthaller integrationstjansten KOSKI dar nationella studieratter och prestationer
samlas. Den nationella informationsresursen (KOSKI-informationsresursen) innehaller uppgifter om elevers
och studerandes enskilda studieratter, studieprestationer och avlagda examina.

e | KOSKI-tjansten ingar aven tjansten for utlamnande av studie- och examensuppgifter fran olika nationella
register och registret 6ver annan an reglerad utbildning (SKOLS).

e Tjansten gor det lattare och smidigare att utratta arenden och minskar 6verlappande arbete som utfors
inom olika forvaltningsomraden.

 Medborgarna och myndigheterna far de uppgifter som de behdéver fran ett och samma stélle pa ett
tillforlitligt satt. Uppgifterna om studieprestationer ar dessutom tillgangliga for medborgarna pa ett tryggt

och tillforlitligt satt pa lang sikt.

* Ytterligare information:
https://www.oph.fi/sv/tjanster/koski-tjansten



https://www.oph.fi/sv/tjanster/koski-tjansten
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Om dataoverforingsprocessen

Om studerandenas studie- och prestationsuppgifter 6verfors fran
studieadministrationssystemet till KOSKI-tjansten (utbildningsanordnarens leverantor av
studieadministrationssystem har gjort mojligt att dverfora uppgifter fran kallsystemet) och

laroanstalten inte lagrar uppgifterna i Tjanstemannens Studieinfos i KOSKI-granssnitt, vanligen

beakta:

Processen att lagra uppgifter kan vara, och ar ofta, ett samarbete mellan olika
aktorer.

Nar det géller 6verférda uppgifter maste uppgifterna i
studieadministrationssystemet och uppgifterna i KOSKI-informationsresursen vara
enhetliga.

KOSKI-informationsresursen ar inte detsamma som det
studieadministrationssystem som data 6verfors fran! | eventuella felsituationer,
kom ihag att om uppgifterna korrigeras i det studieadministrationssystemet ska de
dven uppdateras i KOSKI-informationsresursen.

OBS! For att overfora uppgifter fran studieadministrationssystemet behéver du
ocksa anvisningar for uppgiftsoverforing fran leverantoéren av ditt
studieadministrationssystem.

* Uppgiftsoverforingar-sidan i eDuuni-wiki:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236611801
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Inforande av undervisnings- och utbildningsanordnares
uppgifter i den nationella informationsresursen inom

undervisning och utbildning (KOSKI-tjansten)

De uppgifter som avses i lagen om nationella studie- och examensregister ska sparas i informationsresursen KOSKI utan
drojsmal och i aktuell form efter att uppgiften har uppstatt eller férandrats och registrerats i undervisnings- och
utbildningsanordnarens egna register.

Uppgifterna ska vara sparade i KOSKI inom

- ett dygn om man overfor via granssnittet

- och inom tio dagar om man sparar via anvandargranssnittet (https://virkailija.opintopolku.fi).
Las mer:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/maaraykset/9185306

Nar har en uppgift uppstatt eller forandrats? Till exempel:

. Studieratten borjar nar studeranden pabdrjar utbildningen

. Studierattens status andras (Narvarande > Tillfalligt avbruten / Utexaminerad / Anses utskriven)

. Studierattens tillaggsuppgifter andras

. Prestationsuppgifter eller delprestationsuppgifter (kompetenshelhet eller studiehelhet: bedomningsdatum, vitsord)
andras

07/05/2024 1 Utbildningsstyrelsen 8
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KOSKI-tjansten ar en del av tjanstehelheten Studieinfo

Tjanstehelheten Studieinfo bestar av flera olika tjanster (bland annat KOSKI, eGrunder, utbildningsutbudet i Studieinfo samt tjanster i allmant bruk som till
exempel Organisationstjansten).

Tjanstemannens Studieinfo finns pa adressen https://virkailija.opintopolku.fi, KOSKI-tjansten finns i Studieinfos tjanstemannaapplikation Register och
datadverforingar.

. KOSKI visas i menyn for anvandare som har gallande anvandarrattigheter for KOSKI i sin egen organisation. Om tjanstens namn inte visas i menyn efter
inloggningen, dr anvandningsrattigheterna inte i kraft. De har alltsa inte dnnu sokts eller beviljats, eller sa har de gatt ut.

. Anvandarrattigheterna ar organisationsspecifika, vilket innebar att en person inte kan se eller behandla uppgifter som andra organisationer har sparat
om samma studerande i KOSKI-tjansten.

 Pintopolku.fi | - @ chjeet & KOSKI-kayttooikeus Opetus  (Logga ut

Organisationer Arwvandaradministration Register och datadverforingar

0O 1a Uppratthallande av Administrering av personuppgifter  eGrunder KOSKI &
13,
organizationsuppgifter och anvandarrattigheter

Medborgare hittar KOSKI-tjansten via tjansten Min Studieinfo, under Mina studieprestationer, dar personen ser de uppgifter som finns sparade i KOSKI-tjansten
om hen sjalv och de som hen ar vardnadshavare for.

Inloggning till KOSKI-tjansten (anvisningar):
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236611204
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eGrunder

. Innan studieratten skapas i KOSKI-tjansten, ska en beskrivning av utbildningen, det vill saga en lokal plan, publiceras i eGrunder-tjansten,
som Utbildningsstyrelsen underhaller.

. Studierattens s.k. prestation pa huvudniva i KOSKI-tjansten lankas till grunderna for laroplanen i eGrunder-tjansten:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/vapaasivistystyo/7512390/tiedot

*  Anvisningar och anvandarrattigheter i eGrunder: https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/kooste/vapaasivistystyo

handleder fér ildning - HU ing Skols Digital kempetens @ Svenska -

Nationella kompetensmarken for

ictiga
20 v Trader ikraft: 1.8.2018 grundlaggande fardigheter

Lokala laroplaner

Du kan s6ka med laropl i namn.

Sak Laroanstaltstyp Grunderna

Q sok laroplan - Alla
@ Trader ikraft | @ | kraft Inte i kraft

Base Camp - Folkhdgskolearet vid Kvarnen
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Sa har kommer du igang




Ibruktagande av KOSKI-tjansten vid laroanstalter for fritt
bildningsarbete

. | eDuuni-wiki hittar du laroanstaltens och dess huvudmans checklista for stod for planeringen av ibruktagandet av KOSKI:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236596088

gande

av KOSKI-tjansten vid ldroanstalter for fritt bildningsarbete

8.1 lbrukta

En huvudman far en ldroanstalt enligt lagen om fritt bildningsarbete ska i friga om sina ldropliktiga studerande inom den utbildning som avses i 7 a kap. i den lagen och i 5§ 2 mom, i liropliktslagen fara in uppagifter om den utbildning som genomférs, nar
studierna inletts, tillfalligt avbrutits och avslutats samt genomférda studier och beddmningen av kunnandet i informationsresursen KOSKI (Lag om nationella studie- och examensregister 9 a &)

Utbildningar som avses i lagen rikta sig till Idropliktiga dr folkhdgskolornas utbildning inom det fria bildningsarbetet som riktar sig till ldropliktiga och studerande i den mening som avses i ldropliktslagen som avlidgger utbildning som ordnas enligt grunderna
far ldroplanen far integrationsutbildning av vuxna invandrare samt utbildning som ordnas enligt rekommendationen far ldroplanen far utbildning i grundldggande litteracitet inom fritt bildningsarbete,

Om nagon annan an en ldropliktig studerande i den mening som avses i laropliktslagen studerar i de ovannamnda utbildningarna &r det da dnda fraga om en studerande som studerar med fri inriktning.

Dessutom ger lagen om nationella studie- och examensregister till huvudmannen far en |droanstalt inom det fria bildningsarbetet majligheten att fran och med 1.8.2021 med den studerandes samtycke lagra bedémda prestationsuppgifter om utbildningar som
har fri inriktning och inte dr examensinriktade, Uppagifter om utbildning med fri inriktning kan lagras forutsatt att 1droanstaltens huvudman har beslutat erbjuda majligheten att lagra uppagifter i nationella register och den studerande ger sitt samtycke nar
utbildningen inleds far att lagra uppgifterna, Om det ar friga om ett minderarigt barn ar det virdnadshavaren som ger samtycket. Dessutom ska ldroanstalten innan lagringen av prestations- och studierattsuppagifterna ha beskrivit utbildningen
kompetensinriktat, planerat utbildningens bedamningsprotokoll och utbildningens omfattning i studiepodng ska vara faststéllt, Beskrivningen gérs genom att fara den lokala studie- eller kursplanen till tjansten eGrunder som Utbildningsstyrelsen underhaller.
Beddmningen kan farverkligas antingen numeriskt eller s3 att utbildningen bed@ms antingen som godkénd eller underkdnd. Om bed@mningens resultat ar att underkdnna den studerandes prestation lagras prestationsuppagifterna inte i den nationella
informationsresursen [Lag om nationella studie- och examensregister 9d § Lag om fritt bildningsarbete &b § HE 19/2021].

Checklista dver ibruktagande av KOSKI-tjdnsten far ldroanstalter inom fritt bildningsarbete och deras huvudman:

» Allmdnna principer for lagring av utbildningar inom det fria bildningsarbetet i KOSKl-informationsresursen

Uthildningar med fri inriktning vars prastationsuppaifter inte far lagras i KOSKl-informationsresursen

Laroanstaltens huvudmans beslut om att fora utbildningar inom fritt bildningsarbete till KOSKl-informationsresursen
Hantering av samtycke och den studerandes informering om registrering av prestationsuppgifter

Varfar maste samtycket ges nar utbildningen barjar och inte nar som helst under utbildningens gang? Hur definieras tidpunkten far inledandet av utbildningen?
Den studerande aterkallar sitt samtycke

Hantering av samtycke om ldroanstaltens huvudmans verksamhet upphar

Kompetensbaserad beskrivning av utbildningen och praxis for bedomningen i eGrunder-tjansten

+ Anvindarrattigheter och anvandarnamn till Teststudieinfo

+ Anvindarratten ansvarig anviandare i Studieinfo

Anvindarritten KOSKl-huvadanvdandare

Se till att ldroanstaltens och ldroanstaltens huvudmans organisationsuppgifter ar aktuella i Studieinfos organisationstjanst
Se till att ldroanstaltens och/eller ldroanstaltens huvudmans andra KOSKl-anvindarnas anvindarrattigheter dr aktuella
Utbildningar och anvisningar far KOSKl-anvdndare i ldroanstalter inom fritt bildningsarbete

Inloggning till KOSKI-tjdnsten

Lagring av uppgifter i KOSKI-tjdnsten

+ Annan stdd och material for KOSKl-anvdndare

07/05/2024 1 Utbildningsstyrelsen
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Anvandaradministration i
Tjanstemannens Studieinfo

07/05/2024  Utbildningsstyrelsen
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Sa har kommer du igang

Servicehelheten Studieinfo bestar av flera olika tjanster (t.ex. KOSKI, eGrunder), som kraver separata
anvandarrattigheter.

Innan man kan anhalla om tjanstespecifika anvandarrattigheter och innan de kan beviljas behovs alltsa en
aktdor som administrerar anvandarrattigheterna for de olika tjansterna i servicehelheten Studieinfo i sina
egna organisationer.

. Denna aktor ar i regel den ansvariga anvandaren i Studieinfo, som ar en sarskild
anvandarrattighetsroll.

*  Anvandarrattigheterna for den ansvariga anvandaren i Studieinfo beviljas av Utbildningsstyrelsen, nar
utbildningsanordnaren har anhallit om rattigheten med en natblankett. Med anvandarrattigheter
ansvarig anvandare i Studieinfo har man inte tillgang till eller mdjlighet att se uppgifter i exempelvis
KOSKI-tjansten.

. En organisation ska ha minst tva ansvariga anvandare i Studieinfo, sa att administrationen av
anvandarrattigheter kan skdtas dven under exempelvis ovantad franvaro eller semestrar.
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Administration av anvandarrattigheter i Studieinfo

* Beviljar anvandarrattigheter at ansvariga anvéndare i
e Studieinfo (minst tva ansvariga anvdndare per
Utbildningsstyrelsen utbildningsaktor)

e Avslutar ovan namnda anvandarrattigheter

 Beviljar anvandarrattigheter at huvudanvéndare for
olika tjanster

il Skapar tjansteanvandarnamn som behdvs for éverforing
Studieinfo av uppgifter

Avslutar ovan namnda anvandarrattigheter

Ansvarig anvandare i

* Beviljar anvandarrittigheter at ordinarie KOSKI-huvudanviandare
Huvudanvandare for anvandare

en tjanst * Auvslutar ovan ndmnda
anvandarrattigheter

* Anvander tjansten inom ramen
for sina anvdndarrattigheter

Beviljar inte
anvandarrattigheter KOSKI-grans kare
KOSKI-registrerare

Ordinarie anvandare




Ansvarig anvandare i Studieinfo

Inte en KOSKI-anvandare utan en person som ansvarar for administrationen av anvandarrattigheter i
Studieinfos olika tjanster inom den egna organisationen

Utbildningsstyrelsen beviljar anvandarrattigheterna for organisationernas ansvariga anvandare i Studieinfo

Organisationens ansvariga anvandare i Studieinfo beviljar huvudanvandarrattigheter for olika tjanster (t.ex.
KOSKI-huvudanvandare)

Fragor och stodbegaran gallande ansvariga anvandare i Studieinfo ska skickas till
yhteisetpalvelut(at)opintopolku.fi.

Las mera om ansvariga anvandare i Studieinfo:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407

07/05/2024 1 Utbildningsstyrelsen
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Anvisningar till den ansvariga anvandaren i Studieinfo

*  Utbildningsstyrelsen beviljar rattigheter till de ansvariga anvandarna i Studieinfo. En ansvarig anvandare utses med
webblankett.

* Enansvarig anvandare i Studieinfo har t.ex. foéljande uppgifter

. forvaltar huvudanvandarnas anvandarrattigheter (t.ex. KOSKI-huvudanvandare)
- bjuder in nya huvudanvandare som saknar anvandaruppgifter
- behandlar (beviljar/avslar) anhallanden om anvandarrattigheter pa huvudanvandarniva
- kan komplettera ett befintligt anvandarnamn med huvudanvandarrattigheter, om administratéren sedan tidigare
har anvandarrattigheter inom organisationen i fraga
- stanger huvudanvandarrattigheter fér administratorer som inte langre behdver dem

. forvaltar tjansteanvandarrattigheter (t.ex. KOSKI-tjansteanvandare)
- skapar och passiverar
- uppratthaller anvandarrattigheter
- uppratthaller [6senord

. uppratthaller organisationens uppgifter

. Anvisningar och ytterligare information:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407#0pintopolunvastuuk%C3%A4ytt%C3%A4{%C3%A4n
ohjeet-svenska

07/05/2024 1 Utbildningsstyrelsen 17
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Anvandaradministration

Beviljande av KOSKI-anvandarratter ska grunda sig pa att den person till vilken rattigheter beviljas i sina arbetsuppgifter behover de
funktioner och/eller uppgifter som utbildningsanordnaren har lagrat i KOSKI-tjansten, och rattigheterna bor begransas till den
organisationsniva som ar nodvandig for utférande av arbetsuppgifterna. Anvandarnamnet, till vilket anvandarrattigheterna
beviljas, ar alltid personligt.

| administration av anvandarrattigheter ingar atminstone féljande steg
. Anhallan om anvandarrattigheter
. Fornyelse av anvandarrattigheter

- Vid behov lagg marke till anvandarrattigheternas giltighetstid! Som standard ar giltighetstiden ett (1) ar da man gor
anhallan/beviljar anvandarrattigheter.

. Avslutande av anvandarrattigheter

- Om en anstallning upphdr maste personens anvandarrattigheter stangas. Anvandarrattigheterna far inte lamnas i
kraft om personen inte langre behdver ifragavarande anvandarratt i sitt arbete!

- Vi rekommenderar att det skulle finnas atminstone tva KOSKI-huvudanvandare pa utbildningsaktorens niva, sa att det
alltid finns administratérer som kan se uppgifter som sparats i nedlagda laroanstalter och for att anvandarrattigheter
kan beviljas smidigt och det inte blir problem vid t.ex. 6verraskande franvaro.

07/05/2024 1 Utbildningsstyrelsen 18



Anvandaradministration

KOSKI-anvandarrattigheter kan beviljas for tva olika organisationsnivaer:
1.  Utbildningsaktor (t.ex. hela kommunen, en huvudman for en laroanstalt)
2.  En enskild laroanstalt

KOSKI-anvandarrattigheter kan inte beviljas pa verksamhetsstallets niva.

Om anvandarrattigheten beviljats pa utbildningsaktoérsniva kan personen se alla studierdtter inom utbildningsaktérens
laroanstalter / verksamhetsstallen for smabarnspedagogik.

Anvisningar for KOSKI-tjanstens anvandaradministration och dataskydd:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236610018

07/05/2024 1 Utbildningsstyrelsen
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KOSKI-huvudanvandare

Ansvarar for att datakvaliteten ar aktuellt och korrekt och korrigering av felaktiga uppgifter
Kontaktperson till vem meddelanden gallande KOSKI-tjansten skickas

Administration av studerande som saknar personbeteckning i Studieinfo (skapande av studentnummer, uppdatering, identifiering,
tillagg av personbeteckning)

Ser alla organisationens studieratter, kan ladda olika KOSKI-rapporter och kan annullera studieratter
Utbildningsanordnaren bestammer internt pa vilken nivad KOSKI-huvudanvandarna har sina rattigheter. Det rekommenderas att

utbildningsaktorsnivan har atminstone tva KOSKI-huvudanvandare som kan se studieratter ocksa hos nedlagda
|laroanstalter/verksamhetsstallen for smabarnspedagogik
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Andra anvandarrattigheter i KOSKI-tjansten

* KOSKI-granskare (innehaller sarskilda personuppgifter) - ratt att se sarskilda personuppgifter, ladda ner rapporter

* | studieratter for fritt bildningsarbete lagras aldrig sarskilda personuppgifter. Om laroanstalten lagrar endast uppgifter
om fritt inriktad utbildning ar anvandarrattigheten for sarskilda personuppgifter inte nodvandig.

* KOSKI-granskare (inte sarskilda personuppgifter) — inte rattigheter att se sarskilda personuppgifter eller ladda ner rapporter

e KOSKI-registrerare — beviljas skilt om personen lagrar uppgifter om studieratter for hand rakt i KOSKI-anvandargranssnittet,
rattighet att se sarskilda personuppgifter och ladda ner rapporter
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KOSKI-tjansteanvandare

* En KOSKI-tjansteanvandare ar en anvandarrattighet som endast ges till ett tjansteanvandarnamn som avses for
studieadministrationssystemet/systemet fér smabarnspedagogik.

* Anvandarnamnet for en tjansteanvandare skapas inte for en person, utan for kallsystemet fran vilken uppgifter éverfors
till KOSKI-informationsresursen. Om uppgifter endast lagras genom KOSKI-inmatningsgranssnittet behovs inget
tjansteanvandarnamn.

e Ansvariga anvandare i Studieinfo skapar tjansteanvandarnamnet i Studieinfo och beviljar anvandarnamnet de
anvandarrattigheter den behoéver enligt anvisningarna
- Tjansteanvandarnamnet och l6senordet stélls in i studieadministrationssystemet

*  Anvisningar for hur tjansteanvandarnamnet skapas i wiki:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612253

* Enlyckad 6verforing forutsatter ett giltigt anvandarnamn och losenord i kallsystemet.
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Grundfunktioner i KOSKI-
tjanstens anvandargranssnitt




Sokning av studerande i KOSKI-tjansten och granskning av
listan over studerande

. Efter att du loggat in till Tjanstemannens Studieinfo och gatt over till KOSKI-tjanstens hemsida ser du Overst pa sidan faltet "Sok studerande" eller ”Sok eller lagg
till studerande”, beroende pa vilka anvandarrattigheter du har, med vilken du kan sdka studerande genom att anvanda personbeteckning, namn eller
studentnummer. Faltet ar i anvandning ocksa i anvandar- och inmatningsgranssnittet for enskilda studerandes uppgifter.

. Om det inte annu lagrats studieratter for den studerande under administratérens organisation som administratéren skulle ha rattighet att se, hittas studeranden
inte. Om administratéren har anvandarrattigheten KOSKI-registrerare kommer det alternativet ”Lagg till studerande” under sékrutan genom vilken man kan borja

studieratternas manuella lagring.

. Om det hittas studieratter for den studerande under administratérens organisation visas den studerandes namn och personbeteckning under sékrutan. Genom
att klicka pa namnet kan administratéren granska den enskilda studerandes studierattsuppgifter hos administratdrens egna organisation.

. Anvisningar: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236611666

Studerande Uppgiftséverforingar Rapporter Dokumentation
v

Sok eller @gg till studerande | personbeteckning, namn eller elevnummer/stu Sok eller lagg till studerande 010100+994H

Inga sokresultat

Lagg till ny studerande
Studerande

. | eDuuni-wiki presenteras basfunktionerna i KOSKI-tjansten, d.v.s.:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236610041
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Uppgifter som lagras i
KOSKI-informationsresursen
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KOSKI-informationsresursen inom fritt bildningsarbete

Lagstiftningen som galler fritt bildningsarbete och KOSKI dndrades sa att dven kunnande som férvarvats vid medborgarinstitut, folkhdgskolor, sommaruniversitet,
studiecentraler och idrottsutbildningscenter framdéver kan féras in i den nationella informationsresursen KOSKI. Lagandringarna tradde i kraft den 1.8.2021.

Uppgifter om sadan utbildning inom det fria bildningsarbetet som riktar sig till ldropliktiga fran och med 1.8.2021 (9 a §)

Utbildning som avses 7 a kap i den lagen om fritt bildningsarbete: ’ "Folkhgskolearet for |laropliktiga’

ochi5 &2 mom.ildropliktslagen: Utbildning i litteracitet inom fritt bildningsarbete och

- integrationsutbildning

Utbildning med fri inriktning inom fritt bildningsarbete fran och med 1.8.2021 (9 d §)

”En huvudman fér en Ildroanstalt enligt lagen om fritt bildningsarbete ska i frdga om sina studerande inom sddan utbildning som uppfyller de
férutsdttningar som anges i 6 b § i den lagen, och som inte dr utbildning som avses i 7 a kap. i den lagen eller i 5 § 2 mom. i ldropliktslagen, féra in

féljande uppgifter i informationsresursen, om huvudmannen har beslutat erbjuda sig att féra in uppgifterna i informationsresursen for de studerande
som deltar i utbildningen och den studerande samtycker.” (9 d §)

Huvudmannen for ldroanstalter inom fritt bildningsarbete kan besluta att géra det mojligt att fora in uppgifter for sina studerande inom utbildningar
inom det fria bildningsarbetet med fri inriktning sedan 1.8.2021.

Inférande av uppgifter om studieratter och studieprestationer inom utbildningar inom det fria bildningsarbetet med fri inriktning i
informationsresursen KOSKI utgar alltid fran den studerandes samtycke till inférandet av uppgifterna, som ges till huvudmannen for laroanstalten.

Utbildning inom det fria bildningsarbetet som riktar sig till kontinuerligt larande (SKOLS) fran och med 1.1.2022 (9 a §)
En ny prestation pa huvudniva i KOSKI-tjansten varen 2024:
Nationella kompetensmarken inom det fria bildningsarbetet fran och med 1.1.2024 (9 d §)
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https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9a
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980632#L7a
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/vapaasivistystyo/7512390/tiedot
https://finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2020/20201214#L2P5
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/vapaasivistystyo/7675670/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/kotoutumiskoulutus/8288272/tiedot
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9d
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9d

Uppgifter om sadan utbildning inom det fria bildningsarbetet
som riktar sig till laropliktiga (9 a §)

e En huvudman fér en ldroanstalt enligt lagen om fritt bildningsarbete ska i fréga om sina studerande inom
utbildning som avses i 7 a kap. i den lagen och i 5 § 2 mom. i ldropliktslagen [...] féra in uppgifter om
féljande i informationsresursen:

1) den utbildning som genomfors,
2) nar studierna inletts, tillfalligt avbrutits och avslutats,

3) genomforda studier och bedomningen av kunnandet.
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Skapande av studieratt




Allmanna principer

e  Studieratten skapas nar den studerande paborjar utbildningen. Studierattens startdatum ar den dag da studenten
pabdrjar eller paborjade utbildningen.

*  For en studerande som fullgor sin laroplikt i folkhdgskolans utbildning inom fritt bildningsarbete ska det skapas en
studieratt for fritt bildningsarbete da studierna inleds. Som studierattens inledningsdatum anges det datum som
folkhégskolans huvudman har faststallt vara studiernas inledningsdatum.

* Studierattens inledningsdatum, d.v.s. vanligtvis datumet for statusen "Narvarande", anges som det datum da
huvudmannen for laroanstalten har faststallt att studierna borjar. Studieratten boérjar vanligtvis alltid med statusen
"Narvarande", forutom i de fall dar en laropliktig studerande ansékt om och beviljats tillfalligt avbrott eller avbrott i
fullgdrande av laroplikten for viss tid.

*  Uppgifter om studieratten uppdateras i KOSKI-tjansten nar uppgifter forandras, till exempel
. nar studerandes studieprestationer har bedémts
. eller nar det ar nédvandigt att gora andringar i studierattens status

. eller i tillaggsuppgifterna om studieratten.

Om studieratten overfors fran studieadministrationssystemet, foljaktligen anvand anvisningarna fran leverantoren av
studieadministrationssystemet tillsammans med KOSKI-anvisningarna. For att uppgifterna skulle 6verféras korrekt, maste

anteckningarna i studieadministrationssystemet vara korrekta.
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Den studerandes personuppgifter: studenthummer och
personbeteckning, 1/2

Den studerande har en finsk personbeteckning

e Nar den studerande har en finsk personbeteckning identifierar Tillagg av ny studerande
Studieinfos studentnummerregister personen automatiskt och
KOSKI kan koppla studierattens uppgifter till ratt person. Personbeteckning 260900+114P
. Da man for forsta gangen skapar en studieratt behdover man Férnamnen Tilltalsnamn
personens personbeteckning och namnuppgifter.
Emma Emma e
. Namnuppgifter ar fornamnen, tilltalsnamn (ett av de officiella
férnamnen) samt efternamnet. Efternamn
Exempel

. Anvisningar:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+per
sonuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckningtid-
2.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbet
eckning-Denstuderandeharenfinskpersonbeteckning
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https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-2.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-Denstuderandeharenfinskpersonbeteckning
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-2.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-Denstuderandeharenfinskpersonbeteckning
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-2.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-Denstuderandeharenfinskpersonbeteckning
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-2.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-Denstuderandeharenfinskpersonbeteckning

Den studerandes personuppgifter: studentnummer och
personbeteckning, 2/2

Den studerande saknar finsk personbeteckning

. Om den studerande saknar permanent finsk personbeteckning (en tillfallig personbeteckning godkanns inte for lagring av uppgifter) galler
foljande:

. | situationer dar en studerande utan personbeteckning skulle byta laroanstalt ar det 6nskvart att uppgiften om studentnummer
skulle skickas till den nya laroanstalten tillsammans med den studerandes andra uppgifter, sa att de kan anvanda samma
studentnummer for lagring av studierattsuppgifter. Pa detta satt underlattar man identifieringsarbetet och sakerstaller att den
studerandes uppgifter inte fordelas under flera duplikatpersoner.

. For en person som soker till utbildning efter den grundlaggande utbildningen via gemensamma ansdkan skapas det automatiskt
ett studentnummer vid ansdkningstillfallet. Studentnumret kan tas ut fran Studieinfos uppgiftséverféringar. Om studeranden
redan har ett studentnummer sa behover KOSKI-huvudanvandaren i dvergangsskedet / pa andra stadiet inte skapa ett nytt
studentnummer utan laroanstalten kan anvanda det studentnummer som skapats vid ansokningstillfallet.

Anvisningar:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning

. OBS! Den studerande far personbeteckning efter att man skapat en studieratt enbart med studentnummer:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-
2.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-
Denstuderandef%C3%A5rpersonbeteckningefterattmanskapatenstudier%C3%A4ttenbartmedstudentnummer
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https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-2.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-Denstuderandef%C3%A5rpersonbeteckningefterattmanskapatenstudier%C3%A4ttenbartmedstudentnummer
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-2.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-Denstuderandef%C3%A5rpersonbeteckningefterattmanskapatenstudier%C3%A4ttenbartmedstudentnummer
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-2.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-Denstuderandef%C3%A5rpersonbeteckningefterattmanskapatenstudier%C3%A4ttenbartmedstudentnummer

Namnuppgifter och laroanstalt

. Namnuppgifter ar

. fornamnen,
. tilltalsnamn (ett av de officiella fornamnen)
. samt efternamnet.

. Laroanstalt

. Organisationsinformationen fylls i pa grundval av
anvandarens anvandarrattigheter. Om anvandaren har
rattigheter till mer an en organisation, valj den korrekta
laroanstalten fran listan.
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Tillagg av ny studerande

Personbeteckning 060100+020A
Férnamnen

Frida

Efternamn

Folkhégskola-Test

Laroanstalt

Valitse...

Tilltalsnamn

‘ kronobyfolld

Kvarnen samkommun

LK ronoby folklf=iulE

Frida
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Studierattens typ och studiesprak

. Studieratt:

Fritt bildningsarbete Studieratt
Fritt bildningsarbete v
e Studiesprak:
Viilj studiesprak Studiesprak
svenska d
Prestationens typ

Utbildning inom fritt bildningsarbete som riktar sig till lAropliktiga v

Grunder

OPH-58-2021
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Prestationens typ och grunder

. Prestationens typ:
Utbildning inom fritt bildningsarbete
som riktar sig till laropliktiga

*  Grunder (OPH-58-2021):
Val av prestationens typ skapar en lank till grunderna
for laroplanen
(https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/vapaasivistysty
0/7512390/tiedot)

07/05/2024 1 Utbildningsstyrelsen

Prestationens typ

| v

Integrationsutbildning fér invandrare inom det fria bildningsarbetet
Kompetensmarke inom fritt bildningsarbete

Utbildning i grundldggande litteracitet inom fritt bildningsarbete
Utbildning inom fritt bildningsarbete med fri inriktning

Utbildning inom fritt bildningsarbete som riktar sig till kontinuerligt l3rande

Utbildning inom fritt bildningsarbete som riktar sig till laropliktiga

Prestationens typ

Utbildning inom fritt bildningsarbete som riktar sig till ldropliktiga w

Grunder

OPH-58-2021
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Inledningdatum

. Studierattens inledningsdatum ar den dag som folkhdgskolans huvudman faststallt att den laropliktiga studeranden inleder eller inlett

sina studier.

. For en studerande som fullgor sin laroplikt i folkhdgskolans utbildning inom fritt bildningsarbete ska det skapas en studieratt for fritt

bildningsarbete da studierna inleds.

. Som studierattens inledningsdatum anges det datum som folkhdgskolans huvudman har faststallt vara studiernas inledningsdatum.
Studierattens inledningsdatum, d.v.s. vanligtvis datumet for statusen "Narvarande", anges som det datum da huvudmannen for

laroanstalten har faststallt att studierna borjar.

. Man far ta hjalp av kalenderfunktionen som hittas bakom kalenderikonen.

. Studieratten borjar alltid i den aktiva status: Studierattens statusar som anvands for laropliktiga (eDuuni)

Inledningsdatum Inledningsdatum

1.5.2024
1.3.2024 i

4 Maj 2024

"

6 7 & 9
13 14 15 16
20 21 22 23

27T 28 29 30
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=431685803#Studier%C3%A4ttensstatus-Studier%C3%A4ttensstatusarsomanv%C3%A4ndsf%C3%B6rl%C3%A4ropliktiga

Studierattens status

. Studieratten borjar vanligtvis alltid med statusen "Narvarande", forutom i de fall dar en laropliktig studerande ansokt om och beviljats
tillfalligt avbrott eller avbrott i fullgdrande av laroplikten for viss tid.

Studierittens status

‘ Narvarande “ |

Anses utskriven

= drog
Narvarande

Tillfalligt avbruten

Utexaminerad

. Narvarande-statusen betyder att den studerandes studieratt ar aktiv och den studerande deltar i utbildningen. Folkhégskolornas
utbildning inom det fria bildningsarbetet som riktar sig till laropliktiga far racka hogst ett ar. Enligt 25 b § i lagen om fritt bildningsarbete
kan man i vissa fall avvika fran detta. | sa fall fortsatter den studerande med samma studieratt anda tills studeranden avslutar deltagandet
i ifrdgavarande utbildningen. Om en studerande fortsatter att genomféra samma studier med samma studieratt under langre tid dn ett
lasar och atervander for att fortsatta samma studier vid samma laroanstalt efter semesterperioden mellan lasaren ska studieratten ha
status "Narvarande" dven under semesterperioden.

. Statusen 'Tillfalligt avbruten’ anviands da nar den laropliktiga beviljats ett tillfalligt avbrott eller avbrytande av fullgérandet av laroplikten
for viss tid. 7 § i laropliktslagen (1214/2020) namner situationer dar en studerande som omfattas av laroplikten kan avbryta fullgérandet
av laroplikten for viss tid. Statusen "Tillfalligt avbruten" anvands da den laropliktiga ansokt om och beviljats avbrott i fullgérande av
laroplikten for viss tid fran utbildningsanordnaren och utbildningsanordnaren beviljat det.
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Tillaggsuppgiften om avgiftsfri utbildning

. Tillaggsuppgiften om avgiftsfri utbildning ar obligatorisk for alla studieratter som boérjar den 1 augusti 2021 eller senare, dar den
studerande omfattas av laropliktslagen 1214/2020. Tillaggsuppgiften ska vara markerad genast nar studieratten skapas. Tillaggsuppgiften
far inte dverforas till studerande som inte omfattas av laropliktslagen.

Den studerande &r fédd fore 2004 och omfattas inte av den utvidgade laroplikten
o Utbildningen ar avgiftsfri
Avgiftsbelagd utbildning

Lagg till person
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Lagg till person / studieratt

Tillagg av ny studerande Exempel, Ella (090706A394P)
Studentnummer: 1.2 246 562 24. 74388071129

Personbeteckning 123456-1230

Farnamnen Tilltalznamn Fritt bildningsarbete . .
Ella Ella - o Kronoby folkhdgskola © Lazs till studierstt

= Utbildning inom fritt bildningsarbete som riktar sig till |iropliktiga 2024—, ndrvarande

Efternamn

Exempel

&g F chiios a5 il i i i i ines: 0
Kronoby folkhégskola, folkh@gskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for P —

ldropliktiga (2024 —, ndrvarande)

Laroanstalt Studierdttens giltighetstid: 7.5.2024 - Annullera studierstt M

Kronoby folkhdgskola
Status 7.5.2024 Mérvarande
Studierdtt
Fritt bildningsarbete -
Visa tilldggsuppgifter
Studiesprik
svencka b4
Prestationer
Prestationens typ
Utbildning inom fritt bildningsarbete som riktar sig till lEropliktiga w Kansanopistojen vapaan sivistystybn koulutus oppivelvollisille
Grunder
Laroanstalt / enhet Kronoby folkhigskola
OPH-58-2021 Utbildning Folkhégskolomas utbildning inom fritt bildningsarbete for lFropliktiza
. Utbildningsmodul 04900
s T Grunder OPH-58-2021
7.5.2024 2] Undervisningssprik svenska

Tilldggsuppagifter | betyget -
Studierdttens status

M&rvarande A PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD

Den studerande &r fodd fire 2004 och omfattas inte av den utvidgade laroplikten
0 Uthildningen ar avgiftsfri
Avgiftsbelagd utbildning

Lagg till person

Totalt 0
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Studierattens grunduppgifter



Studierattens basuppgifter

| studierattens basuppgifter visas:

. den laroanstalt till vilken studieratten hér samt

. prestationens typ pa studieradttens huvudniva

. studierattens inledningsar (som kan vara tidigast 2021) och avslutningsar
. senaste status for studieratten

*  Studierattens statusar hittas tillsammans med uppgiften “Studierattens giltighetstid” direkt under studierattens dversta balk.

Kronoby folkhgskola, folkhdgskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for ctudierstt oid: 12246 567 1524264495911 Versionshistoria

laropliktiga (2024 -, narvarande)

Studierdttens giltighetstid: 7.5.2024 - Annullera studieratt @

Status 7.5.2024 Narvarande

Visa tilldgzsuppgifter
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Grunduppgifter som syns i studierattens oversta
balk

e | studierattens oversta balk nedanfor inforutan syns samma uppgifter sa att forst visas den laroanstalt som studieratten tillhor.

*  Efter laroanstaltens namn finns texten “Folkhdgskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for laropliktiga”, efter vilket
studierattens inlednings- och avslutningsar och studieradttens status inom parentes.

* | samma balk visas ocksa studierattens identifieringsnummer (studieratt OID) genom vilket informationssystemet identifierar
de uppgifter som tillhér samma studieratt.

e Varje studieratt har sin egen balk under utbildningens inforuta.

Kronoby folkhagskola, folkhGgskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for

e 2 Studierstt cid: 1.2.246.562.15.34264495911  Versionzhistori
ldropliktiga (2024 -, nirvarande) SIS S SESEHEEEns
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Grunduppgifter som syns i studierattens inforuta

* Om en studieratt inom det fria bildningsarbetet som riktar sig till laropliktiga har lagrats eller overforts korrekt,
syns det rubriken "Utbildning inom fritt bildningsarbete som riktar sig till laropliktiga” i studierattens inforuta.

e Under rubriken syns laroanstalten som studieratten hor till samt texten "Utbildning inom fritt bildningsarbete

som riktar sig till laropliktiga” foljt av studierattens inledningsdatum och avslutningsdatum och studierattens
aktuella status.

e Inforutan visar de laroanstalter for fritt bildningsarbete hos vilka den studerande har eller har haft en studieratt
inom fritt bildningsarbete. KOSKI-anvandaren kan se endast studieratterna hos de organisationer som hen har
rattigheter att se. Under den syns studieratter som omfattas av dessa.

Fritt bildningsarbete

o Kronoby folkhagskola
« Utbildning inom fritt bildningsarbete som riktar sig till lEropliktiga 2024—, nérvarande
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Studierattens statusar




Aktiva statusar

. Narvarande: Statusen betyder att den studerandes studieratt ar
aktiv och den studerande deltar i utbildningen.

. | folkhdgskolans utbildning inom det fria bildningsarbete som
riktar sig till laropliktiga borjar den studerandes studieratt vid den
tidpunkt huvudmannen for folkhégskolan bestammer. (Lag om
fritt bildningsarbete 25 h §)

. Folkhogskolornas utbildning inom det fria bildningsarbetet som
riktar sig till laropliktiga far racka hogst ett ar.

. Enligt 25 b § i lagen om fritt bildningsarbete kan man i vissa fall
avvika fran detta. | sa fall fortsatter den studerande med samma
studieratt anda tills studeranden avslutar deltagandet i
ifrdgavarande utbildningen. Om en studerande fortsatter att
genomfdra samma studier med samma studieratt under langre tid
an ett lasar och atervander for att fortsatta samma studier vid
samma laroanstalt efter semesterperioden mellan ldsaren ska
studieratten ha status "Narvarande" aven under
semesterperioden.

Kronoby folkhégskola, folkhégskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for

laropliktiga (2023 -, narvarande) Studieratt oid: 12.246.562.15.59608314205  Versionshistoria

Studiersttens giltighetstid: 14.8.2023 - pnnullera studieriitt
o

14.8.2023 Narvarande
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Tillfalligt avbruten: Statusen anvands da nar den laropliktiga
beviljats ett tillfalligt avbrott eller avbrytande av fullgérandet av
laroplikten for viss tid.

7 § i laropliktslagen (1214/2020) nédmner situationer dar en
studerande som omfattas av laroplikten kan avbryta fullgérandet av
laroplikten for viss tid.

Statusen "Tillfalligt avbruten" anvands da den laropliktiga ansokt om
och beviljats avbrott i fullgérande av laroplikten for viss tid fran
utbildningsanordnaren och utbildningsanordnaren beviljat det.
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Avslutande statusar for studieratten

Nar studeranden avslutar studierna

. Utexaminerad: Studieratten har upphort med att prestationen *  Anses utskriven: Den studerande har slutat studera vid laroanstalten
blivit slutford. Datumet for statusen "Utexaminerad" ar samma utan att utexamineras.
datum da studeranden slutfort utbildningen och har fatt betyg om
det. . Se 25 b § och 25 §ilagen om fritt bildningsarbete samt 13 § i

laropliktslagen.
. For att kunna anteckna statusen "Utexaminerad" for en
studerande i folkhdgskolornas utbildning inom det fria
bildningsarbetet som riktar sig till |laropliktiga ska den studerande
ha avlagt malen for ifrdgavarande utbildning enligt foljande:

. | utbildningar dar laroplanerna grundar sig pa grunderna for
laroplanen for folkhégskolornas utbildning inom det fria
bildningsarbetet som riktar sig till laropliktiga ska den studerande
ha avlagt minst 53 studiepodng av de studier som ingar i
utbildningen och omfattningarna av utbildningens gemensamma
kompetenshelheter ska vara minst fyra (4) studiepodng per
kompetenshelhet.
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Studierattens statusar

* |inmatningsgranssnittet visas aktuella statusen med fet stil.

Kronoby folkhogskola, folkhogskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for

- S = Studieratt oid: 1.2.246.562.15.59608314205  Versionshistoria
laropliktiga (2023 -, narvarande) ’ i

Studierattens giltighetstid: 14.8.2023 - Annullera studieratt

Status 14.8.2023 Narvarande

Kronoby folkhogskola, folkhagskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for

I:'air-:]pliktig'a (2023 - ti llfalllgt 3vbruten} Studieratt oid: 1.2 246,562 1559608314205  Versionzhistoria

Studierdttens giltighetstid: 14.8.2023 - Annullera studierstt
I Status 1.11.2023 Tillfalligt avbruten I
14.8.2023 Narvarande
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Hur lagger man till en ny status?

. Redigera > Lagg till ny status

Kronoby folkhégskola, folkhtgskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for T ———

Iropliktiga (2024 —, narvarande)

Studierattens giltighetstid: 7.5.2024 - Annullera studieratt

Status 14.8.2023 #  Narvarande 1

Laggtill ny

*  Valj ny status och datum for status > Lagg till > Spara

Ny status for studieratten

Datum

3.5.2024 ]

Status
® Anses utskriven
O Narvarande
© Tillfalligt avbruten
O Utexaminerad

Angra Lagg till
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Hur tar man bort felaktig statusuppgift?

. Felaktig status kan tas bort fran redigeringsvyn genom att klicka pa papperskorgknappen.

. Om det finns flera rader av statusar att ta bort, ta bort den senaste forst och sedan resten.

Kronoby folkhdgskola, folkhdgskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for T

laropliktiga (2024 -, narvarande)

Studierdttens giltighetstid: 7.5.2024 - Annullera studieratt
Status 3.5.2024 £ Narvarande!
14.8.2023 e  Narvarande

Lagg till my
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Tillaggsuppgifter




Tillaggsuppgifter

. | studierattens tillaggsuppgifter i folkhdgskolans utbildningar inom fritt bildningsarbete som riktar sig till laropliktiga visas uppgifter om
utbildningens avgiftsfrihet samt vid behov uppgift om att ratten till avgiftsfri utbildning har férldngts.

. | KOSKI-tjansten ar det mojligt att lagra endast sadana tillaggsuppgifter som lagen tillater. Tillaggsuppgifter om studieratten i KOSKI-
tjdnsten anvands ocksa i Valpas-tjansten.

Kronoby folkhégskola, folkhGgskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for e —

Versionzhiztoria

lFropliktiga (2024 —, ndrvarande)

Studierdttens giltighetstid: 7.5.2024 - Annullera studieratt m

Status 14.8.2023 Nirvarande

sténg tilldzzsuppeifter
Uthildningens e
avgiftshrihet 14,8.2024 Avgiftsfri

Ratten till avgiftsfri
uthildning har farldngts
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Utbildningens avgiftsfrihet

. Tillaggsuppgiften om avgiftsfri utbildning ar obligatorisk for alla studieratter som borjar den 1 augusti 2021 eller senare, dar den
studerande omfattas av laropliktslagen 1214/2020. Tillaggsuppgiften ska vara markerad genast nar studieratten skapas. Tillaggsuppgiften
far inte overforas till studerande som inte omfattas av laropliktslagen.

. Utbildningsanordnaren ska for varje studerande som paverkas av laropliktslagen definiera om utbildningen i fraga ar avgiftsfri eller

avgiftsbelagd for den studerande och 6verféra denna information till KOSKI-tjansten. Med avgiftsfri utbildning avses den avgiftsfrihet som
faststalls i laropliktslagen.

. | och med utvidgningen av laroplikten ar utbildning pa andra stadiet avgiftsfri till utgangen av det kalenderar da den studerande fyller 20
ar. Ratten till avgiftsfri utbildning galler dock inte om den studerande har avlagt gymnasiets larokurs och studentexamen eller
yrkesinriktad examen eller motsvarande utlandska studier. Om den studerande samtidigt genomgar yrkesutbildning och gymnasiets
larokurs upphor ratten till avgiftsfri utbildning nar den studerande har avlagt yrkesinriktad examen och studentexamen, dock senast vid
utgangen av det kalenderar da den studerande fyller 20 ar. (Laropliktslagen 1214/2020 § 16)

. Uppgiften om studiernas avgiftsfrihet kan forandras mitt under studieratten, sa informationen om avgiftsfriheten éverfors i KOSKI-
informationsmodellen som en lista 6ver tidsperioder, aven om det bara blir en tidsperiod for de flesta studieratter. Det ar endast
obligatoriskt att dverfora startdatumet for tidsperioden, om uppgiften om huruvida utbildningen ar avgiftsfri eller avgiftsbelagd forblir
densamma under hela studieratten anda till studieratten avslutas.

Utbildningens

aviftsfrihet 14.8.2024 Avgiftsfri

Ratten till aveiftsfri
utbildning har forlangts
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Ratten till avgiftsfri utbildning har forlangts (andringar fran
och med 1.8.2022)

. Tillaggsuppgiften Réatten till avgiftsfri utbildning har forlangts géller endast studerande som omfattas/har omfattats av laropliktslagen
1214/2020. Tillaggsuppgiften far inte 6verforas till studerande som inte har omfattats av laropliktslagen.

. Fran och med 1.8.2022 forlangs ratten till avgiftsfri utbildning endast efter ansdkan av den studerande: “Beslut om férléngning av
avgiftsfriheten fattas, efter ansékan av den studerande, av den utbildningsanordnare hos vilken den studerande avlédgger studier ndr han
eller hon anséker om férléngning av avgiftsfriheten. Ansékan om férléngning av avgiftsfriheten fdr géras tidigast sex mdanader fére
utgdngen av den tidsfrist enligt 16 § 1 mom. som berdittigar till avgiftsfrihet.” (Laropliktslagen 30.12.2020/1214 § 16)

. | och med utvidgningen av laroplikten ar utbildning pa andra stadiet avgiftsfri till utgangen av det kalenderar da den studerande fyller 20
ar. Ratten till avgiftsfri utbildning galler dock inte om den studerande har avlagt gymnasiets larokurs och studentexamen eller
yrkesinriktad examen eller motsvarande utlandska studier. Om den studerande samtidigt genomgar yrkesutbildning och gymnasiets
larokurs upphor ratten till avgiftsfri utbildning nar den studerande har avlagt yrkesinriktad examen och studentexamen, dock senast vid
utgangen av det kalenderar da den studerande fyller 20 ar. (Laropliktslagen 1214/2020 § 16) 1 16 § i laropliktslagen 1214/2020 definieras
fall dar ratten till avgiftsfrihet for en studerande kan férlangas.

. Fran och med 1.8.2022 antecknar utbildningsanordnaren uppgiften om forlangningen i KOSKI-tjansten om den studerande har enligt
laropliktslagen beviljats forlangning efter ansékan. Om en forlangning av ratten till avgiftsfri utbildning har lagrats fore 1.8.2022 Iamnas
denna uppgift i den studerandes studieratt: en forlangning som beviljats den studerande mellan 1.8.2021 och 31.7.2022 ar fortfarande i
kraft och den studerande behoéver inte anséka om forlangning via ansékan pa grund av lagforandringen 1.8.2022. Uppgiften om
forlangningen gar vidare till Valpas-tjansten dar den ar tillganglig for andra utbildningsanordnare.

. Uppgiften om forlangning av ratten till avgiftsfri utbildning éverfors som en lista 6ver tidsperioder (start- och slutdatum). Atminstone i
teorin kan alltsa flera beslut om forlangning fattas for samma studieratt. Med tidsperioden uttrycks den period for vilken ratten till
avgiftsfri utbildningen forlangs. Ett slutdatum ska alltid 6éverforas for tidsperioden.
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Prestationsuppgifter




Prestationer

| studierattens grunduppgifter visas:
. den laroanstalt till vilken studieratten hor samt

. utbildning (Folkhogskolarnas utbildning inom fritt
bildningsarbete for laropliktiga)

. utbildningsmodul (999909)
. lank till grunderna i eGrunder (OPH-58-2021)

. undervisningssprak
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Prestationer

Kansanopistojen vapaan sivistystyon koulutus oppivelvollisille

Laroanstalt / enhet Kronoby folkhogskola

Utbildning Folkhégskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete f&r lropliktiga
Utbildningsmodul 999909

Grunder 0OPH-58-2021

Undervisningssprak svenska

Tillaggsuppgifter i betyget

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD

Totalt 0
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Delprestationsuppgifter




Kompetenshelheter

. | den lokala laroplanen ska kompetenshelheternas omfattning avgoras sa att omfattningen for respektive kompetenshelhet ska utgdra den
minimimangd studiepodang som anges nedan och den sammanlagda omfattningen av utbildningen som erbjuds ska vara minst 53
studiepoang. | den lokala laroplanen beslutas i vilken ordning studierna avlaggs och hur de delas in i studieavsnitt.

. Utbildningens kompetenshelheter och deras minimiomfattningar ar féljande:

. Vardagsfardigheter och livskompetens (minst 4 studiepoang)
. Studie- och arbetslivsfardigheter och sjalvkdnnedom (minst 4 studiepoang)
. Interaktions- och kommunikationsfardigheter (minst 4 studiepoang)
. Grundlaggande matematiska fardigheter och problemlosningsférmaga (minst 4 studiepoang)
. Aktivt medborgarskap (minst 4 studiepoang)
. Studiefardigheter och karridarplaneringsfardigheter (minst 4 studiepoang)
. Valbara inriktade studier
Delprestation Omfattning
Aktivt medborgarskap 4sp
[+ Grundliggande matematiska fardigheter och problemlésningsfarmiga 4sp
Inriktade studier 29sp
[+ Interaktions- och kommunikationsfardigheter 4sp
Vardagsfardigheter och livskompetens 4sp
Studiefardigheter och karridrplaneringsfardigheter 4sp
Studie- och arbetslivsfardigheter och sjélvkinnedom 4sp
Totalt S3sp

. Den studerande ska ha avlagt varje obligatorisk kompetenshelhet i den omfattning som grunderna for laroplanen bestammer da
utbildningen avslutas for att utbildningens prestation kan bekraftas och studierattens status kan uppdateras till ’"Utexaminerad’.
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Studiehelheter

For att studiehelheterna alltid ar lokala studier hittas studiehelheter enligt laroplanen inte i inmatningsgranssnittens
meny. Om prestationer i studiehelheter registreras genom uppgiftsoverforingar fran studieadministrationssystem, kan
overforingarna goras med lokalt beslutade koder och studiehelheters namn. Studiehelheternas namn och omfattningar
bestams i den lokala laroplanen.

For kompetenshelheten antecknas aldrig beddmning eller omfattning, utan enligt grunderna for laroplanen bestar
omfattningen av varje kompetenshelhet av omfattningarna av studiehelheterna som registrerats i den.

Varje kompetenshelhet ska ha omfattning pa minst 4 studiepoang av prestationer i studiehelheterna. Prestationens
bedomning (godkdand) antecknas alltid pa studiehelhetens niva.

Delprestation Omfattning
=] Aktivt medborgarskap 4sp
Delprestation Vitsord Omfattning
Lokal studiehelhet 1 Godkand 2sp
Lokal studiehelhet 2 Godkind 2sp
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Lagg till kompetenshelhet

| inmatningsgranssnittet Oppnar knappen 'Redigera’, som hittas i hogra hornet av studierattens uppgifter, en vy dar man kan
spara nya studieprestationsuppgifter for den studerande samt redigera tidigare sparade studieprestationer.

Genom menyn ’Lagg till kompetenshelhet’ lagger man till de for alla gemensamma obligatoriska kompetenshelheterna.

Prestationer

Kansanopistojen vapaan sivistystyon koulutus oppivelvollisille

Liroanstalt / enhet Kronoby folkhégskola

Utbildning Folkhégskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete fér laropliktiza

Utbildningsmodul 933909

Grunder ‘0PH-58-2021 Grunderna fér laroplanen fér folkhdgskelornas utbildning inom det fria bildningsarbetet som riktar sig till l3ropliktiga 2021 M
Undervisningssprik svenska .

Tilliggsuppgifter i betyget

Y
PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD Markera som fardig

|Léggli\ldelpre£le:’ur - |
VET DSAAMISKOKDNAISUUS ~
och kommunikationsfardig| ~
Studie- och arbetslivsfardigheter och sjélvkanned
Studiefrdigh och karridrplaneringsfardigh L
< >
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Lagg till studiehelhet

* Sedan registreras studiehelheterna som ingar i kompetenshelheterna genom knappen ’Lagg till lokal studiehelhet’.
e Studiehelheternas namn och omfattningar bestams i den lokala laroplanen.

. Om prestationer i studiehelheter registreras genom uppgiftsoverforingar fran studieadministrationssystem, kan
overforingarna goras med lokalt beslutade koder och studiehelheters namn.

Delprestation Omfattning
2 Aktivt medborgarskap 4 | sp o
Delprestation Vitsord Omfattning
Lokal studiehelhet 1 Godkand - 2 " sp
Lokal studiehelhet 2 Godksnd v 2 v | sp
Lagg till lokal studiehelhet -
=2 Grundldggande matematiska fardigheter och problemlosningsfarmaga 1 v | sp o
Lagg till lokal studiehelhet -
Lagg till delprestation N
Lokal studiehelhet 1
Lagg till delple
Lokal studiehelhet 2 1 V]
Totalt <
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Lagg till studiehelhet

Lagg till delprestation

| Lokal studiehelhet 3 |

e Till slut lagger man till studiehelhetens omfattning som studiepoang samt vitsord (godkand).

-] Grundliggande matematiska firdigheter och problemlésningsférméga 1 ~ | =p i
Delprestation Vitsord Omfattning
-] Lokal studiehelhet 3 Valj... hd 1 - | sp ]
Beskrivning Lokal studiehelhet 3

e Spara uppgifterna!
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Granskning av uppgifter

. Uppgifter om kompetenshelheterna enligt laroplanen finns och sparas pa delprestationsniva. Efter uppgifter har sparats, se till att
omfattningen av kompetenshelheten i studiepoang motsvarar omfattningen av de lokala studiehelheterna som ingar i den.

Prestationer

Kansanopistojen vapaan sivistystySn koulutus oppivelvollisille

Laroanstalt / enhet Kronoby folkhdgskala

Utbildning Folkh@gskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for liropliktiga
Utbildningsmodul 899909

Grunder OPH-58-2021

Undervisningssprik svenska

Tilliggsuppgifter i betyget

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD

Delprestation Omfattning
[-] Aktivt medborgarskap 4sp
Delprestation Vitsord ‘Omfattning
Lokal studiehelhet 1 Godkand 2sp
Lokal studiehelhet 2 Godkand 2sp
Gr : de matematiska firdigheter och problem|ésningsformaga 4sp
Inriktade studier 29sp
och kommunikati 3 rdi 4sp
irdigheter och li 4sp
Studiefardigheter och karridrplaneringsfardigheter 4sp
Studie- och arbets| och sjélvka d 4sp
Totalt 53sp
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Bekraftande av prestationen



Bekraftande av prestationen och avslutande
status for studieratten (Utexaminerad)

. For att kunna anteckna statusen "Utexaminerad" for en studerande i folkhdgskolornas utbildning inom det fria bildningsarbetet som riktar
sig till laropliktiga ska den studerande ha avlagt malen for ifragavarande utbildning enligt foljande:

. | utbildningar dar laroplanerna grundar sig pa grunderna for laroplanen for folkhdgskolornas utbildning inom det fria
bildningsarbetet som riktar sig till [aropliktiga ska den studerande ha avlagt minst 53 studiepoang av de studier som ingar i
utbildningen och omfattningarna av utbildningens gemensamma kompetenshelheter ska vara minst fyra (4) studiepoang per
kompetenshelhet.

. Nar studieratten har upphort med att prestationen blivit slutférd, ska prestationen alltid till slut bekraftas nar uppgifterna om
studieprestationen jamte bedémningar har lagts till studieratten.

PRESTATIOMEN SLUTFORD  Bekriftelse: 3.5.2024 Kronoby folkhdgskela  Oona Ope (lErare) Markera som icke slutfard

. Datumet for statusen "Utexaminerad" ar samma datum da studeranden slutfort utbildningen och har fatt betyg om det.
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Bekraftelse av prestation (studieratt med status "Utexaminerad”)

* Prestationen ska bekraftas med knappen Markera som fardig.

PRESTATIOMEN ICKE SLUTFORD Markera som fardig

* Observera att prestationens bekraftelsedag ska vara samma eller tidigare an studierattens
avslutningsdag. Spara uppgifterna.

..........

* Prestationens bekraftelse ar lyckad da bekraftelsebalken syns som gron.

PRESTATIOMNEN SLUTFORD  Bekriftelse: 3.5.2024 Kronoby folkhdgskola  Cona Ope (lrare) Markera som icke slutfdrd
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Avslutande status for studieratten (Anses utskriven)

* Nar den studerande har slutat studera s St 230815 Ve
vid laroanstalten utan att S—— .
utexamineras, bekraftas inte ssams  swtden
prestationen, utan den forblir i laget "

Prestationen icke slutférd nar
studieratten forst har kompletterats Prestationer
med uppgifter om studieprestationerna Fansnopsen spsen s s copstelisle

Visa tillaggsuppgifter

. . .o . Laroanstalt / enhet Kronoby folkhdgskola

I n kI u S I Ve b e d O m n I n ga r. Utbildning Folkhégskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete far laropliktiga
Utbildningsmodul 509909
Grunder OPH-58-2021
Undervisningssprik svenska

Tillaggsuppgifter | betyget

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD

Oppna alla

Delprestation Omfattning
Aktivt medborgarskap dsp
Grundléggande mat: tiska férdigheter och p Bsnit drméga 4sp
Inriktade studier 29sp
ktions- och kemmunikationsfardigh 4sp
digheter och li 4sp
studiefardigheter och karridrplaneringsfardigheter dsp
Studie- och arbetslivsfardigheter och sjélvkanned, 4sp
Totalt 53sp
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Granskning av
uppgifter om

studieratter inom det
fria bildningsarbetet



Kronoby folkhégskola, folkhégskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for

et - Studierdtt oid: 1.2 246 562 1534264495811 Versionshistori
laropliktiga {2023 — 2024, utexaminerad) EEEE RS SEGASEens

Studierdttens giltighetstid: 14.8.2023 - 3.5.2024 Annullera studierstt m

Status 3.5.2024 Utexaminerad
14.8.2023 Narvarande

Visa tilliggsuppgifter

Den studerande har avlagt utbildningen som
Prestationer omfattar 53 SPp.

Kansanopistojen vapaan sivistystydn koulutus oppivelvollisille

Utbildningen har slutforts 3.5.2024 och studieratten

droanstalt / enhe ronoby folkhégskola o . o
IL_.IT.b'lrt:initﬂgt t I{F«::Ikhijgskc.li::misutbili:lninginom fritt bildningsarbete far laropliktiga har fatt Statusen "Utexamlnerad" pa detta datum'
Utbildningsmaodul 200009 . .o . .

e S Studieratten har utdokats med uppgifter om
Undenvisningssprik svensha studieprestationen, prestationens omfattning i

Tilligzsuppeifter | betyzet

studiepoang och vitsord.

PRESTATIOMEN SLUTFORD  Bekraftelse: 3.5.2024 Kronoby folkhGgskola  Oona Ope (l3rare)

Prestationen ar bekraftad, vilket syns som
Prestationen slutford i den grona balken.

Delprestation Omfattning
Aktivt medborgarskap 4sp
Grundligzande matematiska firdigheter och problemlézningsfirmiga 4sp
Inriktade studier 24sp
Interaktions- och kommunikationsfardigheter 4sp
vardagsfardigheter och livskompetens 4sp
Studiefardigheter och karridrplaneringsfardigheter 4sp
Studie- och arbetslivsfardigheter och sjalvkannedom 4sp
Totalt S53sp

I
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Kronoby folkhagskola, folkhdgskolornas utbildning inom fritt bildningsarbete for

lFropliktiga (2023 — 2024, anses utskriven)

Studierstt oid: 1.2.246.562.15.34264495511  Versionshistoria

Studierdttens giltighetstid: 14.8.2023 - 3.5.2024

Status 3.5.2024 Anses utskriven
14.8.2023 M3rvarande

Visa tilligesuppgifter

Prestationer

Kansanopistojen vapaan sivistystydn koulutus oppivelvollisille

Annullera studierdtt M

Laroanstalt / enhet Kronoby folkhdgskola

Utbildning Folkhégzkolomasz utbildning inom fritt bildningsarbete far laropliktiga
Uthildningsmodul 999909

Grunder OPH-58-2021

Undervisningssprik svenska

Tillaggsuppgifter | betyzet -

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD

Oppna alla

Delprestation

Aktivt medborgarskap

Grundldgzande matematiska fardigheter och problemlazningsformaga
Interaktions- och kommunikationsfardigheter

Vardagsfardigheter och livskompetens

Studiefardigheter och karridrplaneringsfardigheter

Studie- och arbetslivsfirdigheter och sjalvikinnedom

Totalt 24 sp

»

Utbildningen har avslutats 3.5.2024 och statusen “Anses utskriven
har lagts till studieratten med detta datum. Studieratten har
utokats med uppgifter om genomfoérda studieprestationer,
prestationernas omfattning i studiepoang och vitsord.

Prestationen bekraftas inte, vilket syns som ”Prestationen icke
slutford” i den balken.

Omfattning

4dsp
4=p
4=p
4=p
4=p
4d=p




Delprestation
—| Aktivt medborgarskap
Delprestation

Lokal studiehelhet 1

Lokal studiehelhet 2
Grundliggande matematiska firdigheter och problemlésningsfarmiga
Interaktions- och kommunikationsfardigheter
Vardagsfardigheter och livekompetens
Studiefardigheter och karridrplaneringsfardigheter
Studie- och arbetslivsfirdigheter och sjalvkinnedom

Totalt

24 s5p

Omfattning

2sp | OBS!

Omfattning

2=p
25p

4d=p
4sp
4sp
4zp
4d=p

Prestationens bedémning (godkdnd) antecknas alltid pa
studiehelhetens niva.




Annullering

KOSKI-huvudanvandaren kan annullera en studieratt i anvandargranssnittet genom att valja "Annullera studieratt” och
bekrafta annulleringen, eller genom att skicka statusuppgiften "annullerad" fran studieadministrationssystemet.

Annulleringen ska alltid goras med eftertanke och annullering ska anvandas endast om studierattens basuppgifter har
sparats eller 6verforts fel sa att det inte ar majligt att korrigera dem (t.ex. fel typ av prestation pa huvudniva som valts for
den studerande eller den studerandes identifikationsuppgifter ar felaktiga). Nar studieratten har annullerats har

studieratten slopats permanent.

En annullerad studieratt kan inte uppdateras eller aterstallas, utan man maste borja skapa studieratten fran borjan.
Annulleringen ar en funktion for laroanstalternas KOSKI-anvandare for att korrigera fel i sista hand.

Solvalla idrottsinstitut, fritt bildningsarbete (2024, avbruten) Studieritt oid: 1.2.246.562.15.49927730421  Versionshistoria

Studierdttens giltighetstid: 27.3.2024 - 27.3.2024 Annullera studieritt

Status 27.3.2024 Avbruten
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Avslutande av studier som inlett i mitten av
|asaret

* Lagen om fritt bildningsarbete samt grunderna for folkhégskolornas utbildning inom det fria bildningsarbetet som riktar
sig till laropliktiga ger mojlighet till individuella 6verenskommelser mellan laroanstalten och studerande om att
genomfora studier utanfor de vanliga prestationsperioderna for lasaret. Laroanstalten kan inte anses ha skyldighet till
undantagsarrangemang.

* Lagen eller grunderna for laroplanen specificerar dock inte att studiernas langd skulle behéva kopplas till [dsaret, utan
folkhogskolans huvudman har majlighet att besluta om hur man hanterar studietiden for studerande som inleder
studierna mitt under lasaret. Det ar upp till folkhogskolans huvudman att besluta om den tid som ges for avslutande av
utbildningen for dem som inleder studierna under lasarets gang; ger folkhégskolans huvudman dem som inleder
studierna under lasarets gang studietid pa ett ar fran och med studiernas startdatum, tills det vanliga
utexamineringsdatumet for lasaret eller ndgot daremellan.

*  Om en studerande som har inlett sina studier under lasarets gang i folkhégskolans utbildning inom det fria
bildningsarbete som riktar sig till laropliktiga avslutar utbildningen sa att hen inte slutfért minimiantalet studier enligt
grunderna for laroplanen fore utbildningens slut, avslutas studieratten med statusen "Anses utskriven" enligt
instruktionerna tidigare i presentationen.
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Att avbryta fullgorandet av laroplikten tills
vidare

* Enligt laropliktslagen har en laropliktig ratt att avbryta fullgérandet av laroplikten
tills vidare endast om den sjukdom eller skada som hindrar fullgérandet av
laroplikten ar av bestaende natur. Se 7 § i laropliktslagen.

* Om den laropliktige beviljas avbrott i fullgérandet av laroplikten tills vidare,
avslutas studerandes studieratt med statusen "Anses utskriven".

 En anmalan om studeranden gors till boendekommunen och boendekommunen
antecknar uppgiften om avbrott i fullgérandet av laroplikten tills vidare i Valpas-
tjansten: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197667314
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Kvaliteten pa uppgifterna som
utbildningsanordnaren
uppratthaller i KOSKI-

informationsresursen




Varfor det ar viktigt att uppgifterna ar korrekta?

* Informationsresursen KOSKI ar ett personuppgiftsregister, som i enlighet med dataskyddslagstiftningen ska f6lja
principerna for dataskydd.

*  Enligt principerna for dataskydd ska personuppgifter behandlas pa ett lagligt, korrekt och 6ppet satt i forhallande till den
registrerade samt sakert och konfidentiellt. Uppgifterna ska alltid uppdateras vid behowv.

* Inkorrekta och felaktiga personuppgifter ska utan dréjsmal korrigeras.

*  Det ar av stor vikt bade for utbildningsanordnaren och de registrerade eleverna och studerande att uppgifterna ar
korrekta.

* Tillaggsuppgifter om studieratten i KOSKI-tjansten anvands ocksa i Valpas-tjansten.

e Utbildningsstyrelsen hjalper utbildningsanordnarna att fora in uppgifterna korrekt, bland annat genom att skapa
valideringar for logiken och strukturen i uppgifterna som automatiskt éverfors till KOSKI-informationsresursen. Det ar
anda i praktiken omaijligt att gora helhetsmassiga valideringar av innehallet i uppgifterna som overfors till KOSKI,
eftersom det beroende pa kontexten kan vara fragan om korrekta eller felaktiga uppgifter da en uppgift saknas eller finns
med, till exempel d& det handlar om i vilket skede studierna &r for en elev eller studerande. Aven om datadverféringen
har lyckats betyder det inte att uppgifterna innehallsmassigt ar korrekta, utan endast att sjalva overforingen har lyckats i
enlighet med KOSKI-tjanstens datadverféringsprotokoll.

* Anvisningar: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=195148994
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Anvand olika filter samt soknings- och sorteringsfunktioner i
KOSKI-anvandargranssnittet

Studerande studieritter: 6
Namn 4 Typ av studierdtt Utbildning Examen / kompetensomrade / Status Ldroanstalt / enhet Inledningsdat Avslutningsdat Klass /
beteckning um um grupp
sok Fritt bildningsarbete Utbildningine... sok Narvara... Jamsan Kristillinen Kansanopisto alla alla sk
Englanninkielinen, Enkku Fritt bildningsarbete Utbildning inom fritt Folkhogskolornas utbildninginom fritt  Narvarande Jamsan Kristillinen Kansanopisto 1.1.2022
bildni rbet bildni rbete for laropliktiga
riktar sig till
laropliktiga
Esimeridki, Ella Fritt bildningsarbate Utkildning inom fritt Folkhdgskelornas utbildninginom fritt~ Narvarande Jamsan Kristillinen Kansanopisto 15.8.2023
bildni rbete som bildni rbete f5r |Aropliktiga
riktar sig till
laropliktiga
Oppivelvollinen-Testi, Olli Fritt bildningsarbete Oppi i Folkhdgskolornas utbildninginom fritt Narvarande Jamsan Kristillinen Kansanopisto 1.9.2021
suunnattu vapaan bildningsarbete for laropliktiga
sivistystyin koulutus
Testioppija 11, Kela Fritt bildningsarbete Utbildning inom fritt Folkhogskelornas utbildninginom fritt ~ Narvarande Jamsan Kristillinen Kansanopisto 1.9.2022
bildni rbete som bildni rbete for Eropliktiga
riktar sig till
laropliktiga
Vapaa-Sivistys-Testi, Veera Fritt bildningsarbete Oppi i Folkhdgskolornas utbildninginom fritt Narvarande Jamsan Kristillinen Kansanopisto 23.8.2021
suunnattu vapaan bildningsarbete for ldropliktiga
sivistystyon koulutus
VST _testi, Viivi_test Fritt bildningsarbete Utbildning inom fritt Folkhégskolornas utbildninginom fritt Narvarande Jamsan Kristillinen Kansanopisto 1.8.2022
bildni rbete som bildni rbete for laropliktiga
riktar sig till
laropliktiga

. Observera att i Studerande-flikens vy ar det anda inte majligt att kontrollera om man glomt anteckna nagon studieprestation for en
studerande eller glomt att bekrafta prestationen i en studieratt. Dessa maste kontrolleras i den enskilda studierattens uppgifter i
anvandargranssnittet.

. Anvisningar for anvandning av Studerande-fliken:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236611666
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Utbildningsanordnarens uppgiftshantering, 1/2

* Organisera processerna och bestam ansvarsfordelningen:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=195148994

* Tanoggrant del av anvisningarna om inférandet av uppgifter i KOSKI-informationsresursen:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=218705025

* Be systemleverantoren om anvisningar for anvandningen av de kallsystem ni har i bruk och for in uppgifter i
kallsystemet omsorgsfullt och enligt anvisningarna

* Anvand testmiljon for att testa 6verforing/lagring av uppgifter alltid da det ar mojligt:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236596088#id-
8.11bruktagandeavKOSKItji%C3%A4nstenvidl%C3%A4roanstalterf%C3%B6rfrittbildningsarbete-
Anv%C3%A4ndarrC3%A4ttigheterochanv%C3%A4ndarnamntillTeststudieinfo

« Overvaka kontinuerligt kvaliteten pa uppgifterna
* Korrigera utan dréjsmal felaktigheter som observerats i uppgifterna

* Ta kontakt i problemsituationer (koski@opintopolku.fi)
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Utbildningsanordnarens uppgiftshantering, 2/2

Utveckla ditt eget och organisationens kunnande och f6lj med utvecklingen

Webbinarier (tidpunkter for gangna och kommande webbinarier samt anvisningar, videoupptagningar och
material): https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koulutukset+ja+tilaisuudet

Regelbundna evenemang som KOSKI-teamet ordnar:

. KOSKI-kliniken for allmanbildande utbildning pa fredagar varannan vecka klockan 9.30-10.30:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-klinikat

Dokumentera processerna som galler uppgiftshanteringen tillrackligt noggrant

Anpassa och tillampa

Tillampa denna anvisning med hansyn till resurserna och realiteterna i din organisation sa att organisationen
har en fungerande modell for hanteringen av uppgifterna som overfors till KOSKI-informationsresursen och
som bidrar till att uppgifterna som overfors till KOSKI hela tiden ar korrekta.

Tillampa modellen inom dina egna ansvarsomraden och dvervaka hur modellen for uppgiftshanteringen
tillampas i din organisation.
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a
'l

b Ta noggrant del av
anvisningarna om hur
uppgifterna ska féras in

Lds noggrant anvisningarna for de
utbildningsformer vars uppgifter du
har ansvar fér att ar korrekta i KOSKI.

a Organisera processerna
och kom dverens om
ansvarsfordelningen

Se till att det for varje studierdtt som
overfors till KOSKI finns en person som
ansvarar for studieratten och fér att de
tillhorande uppgifterna ar korrekta.
Fordela ansvaret.

Anpassa
j och tilldmpa

Tillampa forutnamnda

punkter med beaktande av resurserna

och realiteterna i din organisation och
utveckla en modell for organisationens up-
pgiftshantering som beror KOSKI, for att
forsakra er om att uppgifterna som over-
fors hela tiden &r korrekta.

c Be om instruktioner av system-
leverantoren och var noggrann

Be systemleverantoren om instruktioner for
hur de kéllsystem ni har i bruk ska anvandas
och for in uppgifterna i dem noggrant och
enligt instruktionerna.

00

d) Testa overforingen i testmiljon

Om mojligt, prova forst i testmiljon att
atminstone dverfora sddana uppgifter
som er organisation inte tidigare har
overfart till KOSKI.

Utbildningsanordnarens

uppgiftshantering ....

LE NN NI N e @« @« @« o @ @ o @ o @ @ o o oo oo oo eceeld

CT

i Dokumentera
processerna for
uppgiftshanteringen

Man behdver kunna informera om
uppgiftshanteringen bade inom
organisationen och eventuellt
ocksd utanfor organisationen.

h Utveckla .
ditt eget och

organisationens
kunnande och folj
med utvecklingen

Utdver den aktuella
information som riktar sig till KOSKI-anvandarna
erbjuds kontinuerligt rikligt med stédmaterial
och olika evenemang for att stodja anvandarna
i uppfoljningen av utvecklingen i KOSKI och i
utvecklingen av kunnandet som bergr informa-
tionsresursen.

e] Kontrollera kontinuerligt
kvaliteten pa uppgifterna

Andringar i uppgifterna ska uppdateras via
granssnittet fér datadverforing inom ett dygn
efter att andringen har skett, och inom tio dygn
da uppgifterna férs in manuellt med anvindar-
granssnittet.

Rapporterna som kan skrivas ut fran informa-
tionsresursen hjalper dig att kontrollera
kvaliteten pa

de dverforda -
uppgifterna. ‘:~‘:—:~—~t-_§

:——T\____
- & & & &

.I: Korrigera utan drdjsmal
] felaktigheter som
observerats i uppgifterna

Det &r pé utbildningsanordnarens

[}
]
[}
ansvar att korrigera felaktiga uppgifter. g
[}
(]
(]
(]

Det &r enklast att korrigera uppgif-
terna dé de nyligen har férts in.

- -

Felsituationer i

datadverféringen, anvandningen av
rapporter, frigor om hur uppgifterna
ska synas i KOSKI: koski@opintopolku.fi

Berakningen av statsandelsfinansiering:
valtionosuudet@oph.fi

Betygsanteckningar, administrativa beslut och
processer som galler anordnande av utbildning:
forskeleundervisningf@oph.fi,
grundlaggandeutbildning@oph.fi,

. kesutbildning@oph.fi
g Ta kontakt i yriesutbranimgidoph

problemsituationer



Lankar och anvisningar



Lankar och anvisningar

. Utse nya ansvariga anvandare i Studieinfo (blankett):
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407#0pintopolunvastuuk%C3%A4ytt%C3%A4{%C3%A4nohjeet-svenska

. Grundfunktioner i KOSKI-tjanstens anvandargranssnitt och anvandaradministration:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236610041

. Ibruktagande av KOSKI-tjansten vid laroanstalter for fritt bildningsarbete:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=236596088

. Utbildning inom det fria bildningsarbetet som riktar sig till laropliktiga i KOSKI-tjansten (anvisningar):
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=232828482

*  Vanliga fragor och svar om fritt bildningsarbete for KOSKI-anvandare (pa finska):
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=229283041

. KOSKI-klinik (allm&nbildande utbildning) varannan fredag kl. 9.30 — 10.30: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-klinikat

. Kvaliteten pa uppgifterna som utbildningsanordnaren uppratthaller i KOSKI-informationsresursen:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=195148994

. Utbildningar och tillfallen (6verst pa sidan finns knappen "Webbinarier pa svenska”):
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koulutukset+ja+tilaisuudet

. Kontaktuppgifter: koski@opintopolku.fi eller/och den egna systemleverantéren
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Tack!
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