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Principer for undervisningen som forbereder for den grundlaggande utbildningen:

* En studieratt for undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen skapas
nar forberedande undervisning ordnas for en elev med invandrarbakgrund. | den
forberedande undervisningen féljer man grunderna for laroplanen fér den undervisning
som forbereder for den grundlaggande utbildningen:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/pvalmistava/1541511/tekstikappale/1541485

* “Undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen ar avsedd for alla
elever med invandrarbakgrund i férskole- och grundskolealder vars fardigheter inte racker
till for att studera i en grupp for den grundlaggande utbildningen. Elever fédda i Finland
samt sadana elever fodda i Sverige som tanker studera den grundlaggande utbildningen
pa finska kan ocksa delta i undervisningen. Ocksa elever som har en finsksprakig foralder
men som inte anvant finska hemma kan delta i den forberedande undervisningen. Den
forberedande undervisningen ar ocksa avsedd for barn eller unga som adopterats sent
fran utlandet.” https://www.oph.fi/fi/usein-kysyttya/ketka-voivat-osallistua-valmistavaan-
opetukseen
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https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/suorituksentyyppi/latest.
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/koskioppiaineetyleissivistava/latest

Principer for undervisningen som forbereder for den grundlaggande utbildningen:

* Lagen om grundlaggande utbildning (628/1998) kanner inte till separat undervisning
som forbereder for forskoleundervisning, sa om det ordnas forberedande undervisning
for elever med invandrarbakgrund som forbereder sig for forskoleundervisning ar det
fraga om undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen. For elever
med invandrarbakgrund som forbereder sig for forskoleundervisningen ska man i
KOSKI-tjansten alltsa skapa en likadan studieratt fér undervisningen som forbereder for
den grundlaggande utbildningen som man skapar for elever som férbereder sig foér den
grundlaggande utbildningen.

* Nar en elev flyttar till forskoleundervisningen eller den grundlaggande utbildningen ska
man avsluta denna studieratt i KOSKI-tjansten med statusen “utexaminerad” och
overfora uppgifterna for det deltagarintyg som kommer att ges till eleven till
studieratten. Darefter ska man skapa en ny studieratt for eleven for
forskoleundervisningen eller den grundlaggande utbildningen med nytt startdatum.
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Skyldighet att overfora uppgifter om undervisningen som
forbereder for den grundlaggande utbildningen till KOSKI-
tjansten

* Lageni kraft fro.m. 1.1.2018

e Alla studieratter dar elevens studieratt har varit aktiv sedan 1.1.2018 (om eleven
har inlett sin studieratt fore 2018 anges studierattens verkliga begynnelsedag)

* Deltagarintyg fran och med varen 2018.
Uppgifter som upphort raderas inte utan forvaras permanent!

Utbildningsanordnaren ar skyldig att korrigera felaktiga uppgifter daven
retroaktivt.
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Nar skapas en ny studieratt for undervisning som forbereder
for den grundlaggande utbildningen?

* Nar eleven inleder undervisningen som forbereder for den grundlaggande
utbildningen vid laroanstalten

 Nar eleven anlander till skolan fran en annan skola mellan forberedande
undervisningen. Ny studieratt!

* Om eleven utskrivs/avslutar undervisningen och senare atervander till samma
laroanstalt skapas alltid en ny studieratt med nytt startdatum.
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Nar avslutas studieratten for undervisningen som forbereder for
den grundlaggande utbildningen?

* Alltid nar eleven byter till en annan laroanstalt mellan forberedande
undervisning. Den gamla laroanstalten avbryter studieratten med statusen
“utskriven”.

e Nar eleven skrivs ut (status “utskriven”).

* Eleven har tillrackliga fardigheter for att ga vidare till
forskoleundervisningen/den grundldaggande utbildningen, han/hon far ett
deltagarintyg for den férberedande undervisningen och flyttar till
forskoleundervisningen eller den grundlaggande utbildningen for unga (status
”utexaminerad”).

* Eleven overskrider aldern da hen kan delta i undervisning som forbereder for
grundlaggande utbildning och 6vergar till grundlaggande

utbildning/handledande utbildning (status “utexaminerad”).
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Uppgifter om studieratten nar eleven byter skola

1. Det ar obligatoriskt att anteckna studieratten som utskriven nar eleven byter
till en annan skola = den gamla laroanstalten avbryter sin studieratt
(“utskriven”) och den nya laroanstalten skapar en ny studieratt med ett nytt
startdatum.
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Kan eleven ha tva studieratter samtidigt?

* Om eleven befinner sig i tva olika laroanstalter turvis kan eleven ha tva olika
studieratter — eleven kan anda inte vara narvarande samtidigt i bada laroanstalterna
utan den ena ska vara "tillfalligt avbruten”.

Lankning av studieratter

e Studieratter lankas endast i mycket exceptionella situationer. Anknyter till tillstandet att
ordna utbildning och till utbildning som skaffas av en annan utbildningsanordnare.

 Endast tva likadana studieratter kan lankas.

e OBS! En sdljande utbildningsanordnare ska ha tillstand av UKM att ordna
undervisningen som forbereder for den grundlaggande utbildningen!
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Studierattens
datagrupper



Datainnehall pa hogre niva

* Grunduppgifter om utbildningen (laroanstaltens namn, diarienummer,
larokurs)

* Narvarouppgifter

* Tillaggsuppgifter om studieratten for finansierings- och statistikforingsbehov
-> samlas inte in i undervisning som forbereder for grundlaggande utbildning

 Beddmningar som syns pa betygen

Detaljerade data i tabellformat:
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koski-oppija-schema.html
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https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action

Grunduppgifter om
studieratten
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KOSKI-koder

Studieratten i datalagret KOSKI bestar av tre unika koder:

e Studentnummer (t.ex. 1.2.246.562.24.85488226638)

Utbildningsanordnaren behover inte kdnna till det vid den forsta overféringen om det inte ar fraga
om en elev utan personbeteckning

e Studierattens oid-beteckning (t.ex. 1.2.246.562.15.30695639960)

e Arinte kind i den férsta 6verforingen, KOSKI skapar koden och returnerar den till
studieadministrationssystemet.

e Laroanstaltens/verksamhetsstillets oid-beteckning (t.ex. 1.2.246.562.10.14613773812)
Obligatorisk uppgift vid den forsta overforingen.

Var noggrann med alltid anvanda ratt kombination och identifiera situationer dar du till exempel
ska radera studierattens oid och skapa en ny studieratt eller byta
laroanstaltens/verksamhetsstéllets oid-beteckning!
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Studentnummer och personbeteckning

Elever i undervisningen som forbereder for den grundlaggande utbildningen har inte
nodvandigtvis annu en finsk personbeteckning nar de inleder studierna.

For at kunna spara uppgifter i KOSKI-tjansten kravs det att personen har antingen
personbeteckning eller studenthnummer.

KOSKI-huvudanvandaren ska skapa ett studentnummer for en elev som inte har
personbeteckning i tjanstemannens studieinfo for att elevens uppgifter ska kunna
sparas | KOSKI-tjansten.

Studentnumret som skapats ska sparas i studieadministrationssystemet.
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Studentnummer och personbeteckning

* OBS! Nar eleven far en permanent personbeteckning ska KOSKI-huvudanvandaren
omedelbart lagga till personbeteckning i Tjanstemannens Studieinfos
studentnummerregister. Det racker inte att personbeteckning endast antecknas i det
egna studieadministrationssystemet. Efter den forsta 6verforingen overfor
studieadministrationssystem uppgifterna som regel endast med studentnummer.

* Se webbinariet KOSKI-tjanstens grunder dar vi gar igenom hur studentnummer skapas
och personbeteckningen laggs till i uppgifterna.

* Om eleven inte far en permanent finsk personbeteckning fére han/hon flyttar till en
annan utbildningsanordnare ar det viktigt att |laroanstalten 6verfor studentnumret
med elevens uppgifter till den andra laroanstalten. Sa har undviks skapandet av
dubbleringar, dvs. flera studentnummer fér samma person och korrigering av dessa.
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Studerandens identifieringsuppgifter: Namn,
(personbeteckning), studentnummer

Valmistava, Perusopetukseen (090499+786X)
.

Studentnummer: 1.2.246.562.24.81070338792 e vere
Personen ar oidintifierad.

ldeotificra nersonan i
™

studentnummerregistret.

Foérberedande undervisning for den grundlaggande utbildningen

o Ahmoon koulu
= Forberedande undervisning fér grundldggande utbildning 2022—, nérvarande

© Ligg till studieratt

Ahmoon koulu, undervisning som férebereder for den grundliggande utbildning (2022—, narvarande) Studierétt oid: 1.2.246.562.15.36626678209  Versionshistoria

Laroanstalt, typ av studieratt o . o
Studierattens oid, studierattens
uppdateringshistoria
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Ahmoon koulu, undervisning som férebereder fér den grundlaggande utbildning (2022—, narvarande)

Studierdttens giltighetstid: 11.8.2022 —

Status 3 7.1.2023 N&rvarande
22.12.2022  Semester Studierattens statusar
10.10.2022  Néarvarande
28.9.2022 Semester
11.8.2022 Nérvarande

<

21/02/2023 1 Utbildningsstyrelsen 17



Studierattens statusar




Studierattens statusar inom den forberedande undervisningen —
aktiva statusar

 Narvarande — Eleven deltar i undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen

* Semester — Elevens studieratts status andras alltid till "Semester" nar eleven ar pa semester
(skolans gemensamma lov eller elevens personliga semester som racker langre an en vecka). Pa
det har sattet ser man till att semesterperioder inte raknas med i den nio manaders studietid
som finansieras for den férberedande undervisningen ur statsandelsfinansieringens perspektiv.
Se mer detaljerade anvisningar i KOSKI-wiki.

Status “Semester” har tagits ibruk i alla studieratter fr.o.m. 1.8.2021.
Laroanstalter har inte skyldighet att korrigera uppgifter om semester retroaktivt for lasaret
2020-21.
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=262290377#id-2.5Undervisningsomf%C3%B6rberederf%C3%B6rdengrundl%C3%A4ggandeutbildningen-Studier%C3%A4ttensstatus:N%C3%A4rvaroochavslutandeavstudier

Studierattens statusar inom den forberedande undervisningen —
aktiva statusar

* Tillfalligt avbruten
- Eleven har beviljats befrielse fran att delta i undervisningen
- Elever i laropliktsalder (barn som fyllt 7 ar): Statusen anvands nar elevens vardnadshavare har
ansokt och eleven har beviljats avbrott i fullgérandet av laroplikten for viss tid (se
laropliktslagen)
- Sjukfranvaro som varar mer an en vecka
- For att statsandelsfinansiering (i undervisning som forbereder for den grundlaggande
utbildningen) endast beviljas pa basen av elevens narvaromanader, andras dven statusen pa en
elev som varit franvarande i 6ver en vecka till “tillfalligt avbruten”, for att elevens rattighet till
statsandelsfinansierat undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen inte
forbrukas (inklusive sjukledighet, otillaten franvaro)
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Studierattens statusar inom den forberedande undervisningen —
avslutande status

e Utskriven — Eleven avbryter undervisningen som forbereder for den grundlaggande
utbildningen av ndgon annan orsak an for att flytta till forskoleundervisningen/den
grundlaggande utbildningen. Status som avbryter studieratten.

* Utexaminerad — Eleven flyttar till forskoleundervisningen/den grundlaggande utbildningen och
far ett intyg over deltagande i den forberedande undervisningen. Status som avbryter
studieratten.

OBS! Varje studieratt ska i nagot skede avbrytas antingen med statusen ”"Utexaminerad” eller med
statusen ”Utskriven”. Ingen studieratt far hanga kvar som ”Narvarande”. Studieratter som upphort
annulleras inte heller. Annullering anvands endast nar en studieratt som aldrig existerat har
overforts.
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Studierattens statusar: principer

* Som status for studieratten antecknas alltid startdatum, d.v.s. den dag da statusen har
borjat. Till exempel for statusen "Narvarande” antecknas den dag da narvaroperioden

borjade som startdatum. For statusen ”Utskriven” och ”"Utexaminerad” anges den dag da
studieratten har upphort.

* Den aktiva statusen syns alltid som morkare och utpekas av en pil i anvandargranssnittet.

/Anvisningar for anteckning av statusuppgifter pa KOSKI-tjanstens wikisidor: A
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=262290377#id-
2.5Undervisningsomf%C3%B6rberederf%C3%B6rdengrund|%C3%A4ggandeutbildningen-
Studier%C3%A4ttensstatus:N%C3%A4rvaroochavslutandeavstudier

N /
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=262290377#id-2.5Undervisningsomf%C3%B6rberederf%C3%B6rdengrundl%C3%A4ggandeutbildningen-Studier%C3%A4ttensstatus:N%C3%A4rvaroochavslutandeavstudier

Studierattens status: Narvarande

Studierattens status ”"Narvarande” innebar att eleven fran och med det datum som antecknats for
statusen “Narvarande” genomfor forberedande undervisning fram till det datum da studierattens
status andras.

Eleven far bara ha statusen "Narvarande” vid en laroanstalt i taget.

Ressun peruskoulu, undervisning som forebereder for den grundlaggande utbildning (2022—, narvarande)

Studierdttens giltighetstid: 10.8.2022 —

Status 3 10.8.2022 Narvarande
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Studierattens status: Semester

Elevens studieratts status dandras alltid till "Semester" nar eleven ar pa semester (skolans
gemensamma lov eller elevens personliga semester som racker langre an en vecka). Pa det har sattet
ser man till att semesterperioder inte raknas med i den nio manaders studietid som finansieras for
undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen ur statsandelsfinansieringens
perspektiv.

Liminganlahden koulu, undervisning som forebereder for den grundlaggande utbildning (2022—, narvarande)

Studierdttens giltighetstid: 8.3.2022 —

Status 5 7.1.2023 Nérvarande
22.12.2022  Semester
10.8.2022 Nérvarande
4.6.2022 Semester
8.3.2022 Nérvarande
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Studierattens status: Tillfalligt avbruten

Med en tillfalligt avbruten studieratt avses situationer dar eleven har beviljats befrielse fran att delta i
undervisningen eller den laropliktiga elevens vardnadshavare har ansékt om avbrott i fullgbérandet av
laroplikten for viss tid.

Eftersom statsfinansieringsandelen inom undervisningen som forbereder for den grundlaggande utbildningen
endast baserar sig pa manaderna da eleven ar narvarande ska man anteckna ett tillfalligt avbrott i den
forberedande undervisningen ocksa da eleven ar franvarande av nagon annan orsak an ovannamnda
semesterperioder som beror pa eleven. Eleven kan vara franvarande i en vecka utan att man slutar rakna
narvaromanader, men en langre franvaro ska antecknas med statusen "tillfalligt avbruten”.

Ett tillfalligt avbrott tolkas ha fortsatt fran startdatumet som antecknats for statusperioden fram till datumet
da studierattens status andras.

Ressun peruskoulu, undervisning som forebereder for den grundlaggande utbildning (2022—, tillfalligt avbruten)

Studierattens giltighetstid: 10.8.2022 —

Status > 16.11.2022 Tillfélligt avbruten
10.8.2022 Nérvarande
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Studierattens status: Utskriven

Status som avbryter studieratten.

Eleven avslutar undervisningen som forbereder fér den grundlaggande utbildningen utan att ga over till
forskoleundervisning/den grundlaggande utbildningen. Anvands till exempel nar en elev flyttar till en
annan skola mitt under lasaret.

Utskriven ar en status som anger att studierna avbrutits, och darefter maste man skapa en ny studieratt for
eleven (t.ex. om eleven senare atervander till laroanstalten).

Ressun peruskoulu, undervisning som forebereder for den grundlaggande utbildning (2022—2022, utskriven)

Studieréttens giltighetstid: 10.8.2022 — 21.12.2022

Status 5 21.12.2022 Utskriven
10.8.2022 Narvarande
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Studierattens status: Utexaminerad

Eleven flyttar till forskoleundervisningen/den grundldaggande utbildningen och far ett deltagarintyg
for undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen. Status som avbryter
studieratten.

Liminganlahden koulu, undervisning som forebereder fér den grundldggande utbildning (2022—2023, utexaminerad)

Studierattens giltighetstid: 8.3.2022 — 3.2.2023

Status 4 3.2.2023 Utexaminerad
7.1.2023 Nérvarande
22.12.2022  Semester
10.8.2022 Nérvarande
4.6.2022 Semester
8.3.2022 Nérvarande
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Studierattens uppgifter i statsandelsfinansieringen

* | studieratter for undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen samlas inga
tillaggsuppgifter om studieratten.

* Finansieringen for undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen baserar sig inte pa
olika studerandeantal under statistikforingsdagarna, utan finansieringen baserar sig helt pa antalet
narvaromanader som raknas ut pa basis av antalet studierdtter med statusen "narvarande”. | den
forberedande undervisningen avser en narvaromanad en period pa 30 kalenderdagar da eleven varit
elev hos utbildningsanordnaren. Nar den forberedande undervisningen inleds och avslutas antecknas
enligt de faktiska datumen.

e Elevens narvaromanader soks fran KOSKI-datalagret for att kalkylera finansieringen.
Narvaromanaderna raknas ut till exempel enligt féljande: Eleven inleder undervisningen som
forbereder for den grundlaggande utbildningen 4.9. Tidsperioden 4.9 —3.10 = en (1) narvaromanad.
Nar en elev i den forberedande undervisningen har samlat nio (9) hela narvaromanader raknas inte
langre elevens narvaromanader med i finansieringen, aven om eleven skulle fortsatta i undervisningen.
Obs. En elev kan overga till grundlaggande utbildning/forskoleundervisning tidigare an vid nio manader
om hen har tillrackliga fardigheter.

* Perioder da studierattens status ar “semester” eller "tillfalligt avbruten” raknas inte med i
narvaromanaderna.



Annullering av studieratten

Anvands endast ndar man har 6verfort en sadan studieratt som aldrig existerat (eleven borjade
aldrig, studieratten har 6verforts till fel person, fel typ av studieratt har overforts).

Annulleringen kan goras antingen med funktionen “Annullera studieratten” i anvandargranssnittet
eller genom att skicka statusen "Annullerad” till studieratten i datadverféringen.

OBS! En annullerad studieratt syns inte langre for utbildningsanordnaren.
Annulleringen kan inte aterkallas och en annullerad studieratt kan inte aterstallas.

Man maste skapa en ny studieratt for studeranden om man vill 6verfora uppgifter pa nytt.

Alaviirteen kou[u’ gru nd[agga nde utbild ning (2016_2019’ utskrive n) Studieratt oid: 1.2.246.562.15.98249866462  Versionshistoria

Studieréttens giltighetstid: 8.8.2016 — 1.6.2019

Status > 1.6.2019 Utskriven x
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Prestationsuppgifter for
undervisningen som forbereder for
den grundlaggande utbildningen
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Grunduppgifter om prestationen

* Utbildningens namn, utbildningskod och diarienummer:
Utbildningskoden fér undervisning som forbereder for den grundlaggande
utbildningen ar 999905 och dess diarienummer ar 57/011/2015

e Laroanstalt/verksamhetsstéalle: verksamhetsstallets/laroanstaltens namn
* Studiesprak d.v.s. undervisningssprak
* Eventuella dvriga studiesprak

* Prestationens status (slutford, icke slutford)
- Prestationens status ar ”“icke slutford” om elevens studieratt ar “narvarande”,
“semester” eller “utskriven”.
- Prestationens status andras till slutford endast da elevens studieratt avslutas
med statusen “utexaminerad”.
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Grunduppgifter om prestationen: Exempel

Ahmoon koulu, undervisning som forebereder for den grundlaggande utbildning (2022—, narvarande)

Studierdttens giltighetstid: 11.8.2022 —

Status 3 7.1.2023 Nérvarande
22.12.2022  Semester
10.10.2022  Narvarande
28.9.2022 Semester
11.8.2022 Narvarande

Prestationer

Undervisning som férebereder fér den grundlaggande utbildning

Utbildning Undervisning som férebereder fér den grundldggande utbildning 953905 57/011/2015

Laroanstalt /enhet Ahmoon koulu

Studiesprak

Studiespraket ar alltid
nagot av laroanstaltens
undervisningssprak.

Det kan finnas fler an ett

Ovriga studiespréa  hebreiska

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD
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Prestationens bekraftelse nar eleven flyttar till
forskoleundervisning/den grundlaggande utbildningen

e Nar studierattens status andras til

|”

utexaminerad” bekraftas ocksa prestationen.

* D3 antecknas ocksa den totala omfattningen, eventuella tillaggsuppgifter som syns pa
deltagarintyget, samt prestationens bekraftelseuppgifter (intygets datum och underskrift).

Prestationer

Undervisning som férebereder for den grundlaggande utbildning

Uthildning
Laroanstalt / enhet
Studiesprak
Ovriga studiesprak

Kompletterande undervisning i elevens eget modersmal

Totala omfattning

Undervisning som férebereder fér den grundléggande utbildning 999505 57/011/2015
Liminganlahden koulu

finska

hebreiska

Vitsord 0

Datum for beddmningen 21.12.2022

Sprak hebreiska

Omfattning 2 arsveckotimmar

30 arsveckotimmar

PRESTATIONEN SLUTFORD Bekriftelse: 21.12.2022 Limingo  nimi, titteli
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Laroamnen och bedomningar

e Att ange en studieratt for undervisning som forbereder for den grundlaggande
utbildningen som utexaminerad forutsatter att uppgifterna pa deltagarintyget
har 6verforts.

* Forutom bedomningarna pa deltagarintyget for forberedande undervisning kan
man ocksa overfora uppgifter till studieratten om de laroamnen dar eleven
genomfort studier i enlighet med den grundlaggande utbildningens larokurs som
sarskild examen i vilka eleven fatt ett betyg for sarskild examen for en delvis
slutford larokurs i den grundlaggande utbildningen.
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Deltagarintygets laroamnen och bedomningar

Laroamnen i undervisningen som forbereder for den grundlaggande utbildningen 6verfors
alltid som lokala. Som prestationstyp ska man valja “"Laroamne i forberedande undervisning
for grundlaggande utbildning” som hanvisar till kodverket:
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/suorituksentyyppi/latest.

Nar laroamnets uppgifter overfors ska man ocksa 6verfora laroamnets undervisningsinnehall,
vitsord och omfattning.

Godkanda vitsord for laroamnen i undervisningen som forbereder for den grundlaggande
utbildningen ar ”0” (deltagit) och "H” (underkand).

| KOSKI-anvandargranssnittet syns laroamnen fran deltagarintyget och laroamnen i delvis
fullgjorda larokurser i den grundlaggande utbildningen som avlagts genom sarskild examen i
egna kolumner.
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https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/suorituksentyyppi/latest.

Deltagarintyg for undervisning som forbereder for den
grundlaggande utbildningen

PRESTATIONEN SLUTFORD Bekriftelse: 21.12.2022 Limingo nimi, titteli

Larodmnesvitsord
Beddémning 4-10, S (godkénd) eller H (underkand) eller O (Deltagit)

Studier i undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen

Larodmne Vitsord Omfattning

Svenska som andrasprak och litteratur 0 4 arsveckotimmar
Matematik 0 4 arsveckotimmar
& Engelska 0 4 arsveckotimmar

Undervisningens innehall  Beskrivning av undervisningens innehall.
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Sarskild examen: delvis slutford larokurs i den grundlaggande utbildningen

* Om en eleviundervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen genomfor delar
av laroamnen i den grundlaggande utbildningens larokurs genom sarskild examen kan de
laroamnen som syns pa betyget for den sarskilda examen 6verforas till sasamma studieratt.

 Laroamnen i enlighet med den grundlaggande utbildningens larokurs ska dverforas med den
grundlaggande utbildningens laroamneskoder och genom att hanvisa till kodverket:
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/koskioppiaineetyleissivistava/latest.

 Som prestationstyp ska man valja "Studier i ett [aroamne i grundlaggande utbildning som ar del
av forberedande undervisning for grundlaggande utbildning” som hanvisar till kodverket:
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/suorituksentyyppi/latest.

* Dessutom ska laroamnet innehalla uppgifter om prestationssatt (sarskild examen) samt enligt
vilken arskurs larokursprestationen gjorts.

* Alternativt kan genomforandet av sarskild examen lagras i en egen, separat studieratt (se KOSKI-
wikisidornas anvisningar om hur uppgifterna om sarskild examen antecknas).
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https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/koskioppiaineetyleissivistava/latest
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action

Sarskild examen: delvis slutford larokurs i den grundlaggande utbildningen

Léarodmnesvitsord
Beddmning 4-10, S (godkénd) eller H (underkidnd) eller O (Deltagit)

Studier i undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen Studier som hor till den grundldggande utbildningens larokurs
Ldrodmne Vitsord Omfattning LArodmne Vitsord Omfattning
Svenska som andrasprak och litteratur 0 4 arsveckotimmar & Musik 8
Matematik 0 4 arsveckotimmar Arskurs Arskurs 7
. ) Prestationssatt  S&rskild examen
& Engelska 0 4 arsveckotimmar
Undervisningens innehall - Beskrivning av undervisningens innehall.
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Hur ska jag fa allt det
har att fungera?



Gor kontroll av uppgifterna till en rutin!

* En lyckad datadverféring garanterar inte att uppgifterna har dverforts korrekt.
Valideringen av KOSKI-datadverforingen kan inte veta om uppgifter med felaktigt
innehall har 6verforts eller om nagot inte har 6verforts. Utbildningsanordnaren
bor utveckla processerna for att datakvaliteten standigt ska vara nara 100 %,
d.v.s. KOSKI ska goras till en del av utbildningsanordnarens dagliga verksamhet.

* P3 KOSKI-tjanstens mellanblad ”Studerande” kan man gora snabba/enkla
kontroller t.ex. dver antalet narvarande elever.

* En kontrollrapport for studieratterna for undervisning som forbereder for
den grundlaggande utbildningen kan laddas ner fran KOSKI-tjansten.

* Jamforelserapporter om statsandelar/Statistikcentralens uppgifter
publiceras pa sidan:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613335
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613335

Informationsoverforare

* Be din leverantor av studieadministrationssystem om anvisningar: Din
leverantor av studieadministrationssystem kan ge anvisningar om hur
uppgifterna registreras korrekt i systemet for att de ska dverforas till KOSKI-
datalagret pa ratt satt.

* @Ga tillbaka till innehallet i detta webbinarium och kontrollera i KOSKI-tjanstens
wikianvisningar hur uppgifterna borde synas pa ratt satt:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=262290377

* Testaitestmiljon: Utbildningsanordnaren har mojlighet att testa overforingar i
testmiljon TestStudieinfo. Fraga din leverantor av studieadministrationssystemet
om en mojlighet att ocksa 6verfora uppgifter till testmiljon. Du far
inloggningsuppgifterna du behdéver av KOSKI-teamet (koski@opintopolku.fi).
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=262290377
mailto:koski@opintopolku.fi

De som sparar uppgifter manuellt

* Mata in uppgifterna ratt via det manuella inmatningsgranssnittet:
Via inmatningsgranssnittet ska uppgifterna uppdateras i KOSKI-datalagret senast
tio dagar efter andringen. Inmatningsgranssnittet borde vara intuitivt, men det
finns ocksa anvisningar for det:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612927. Om du inte
kommer ihag hur uppgifterna ska sparas kan du komma tillbaka till innehallet i
det har webbinariet eller kontrollanvisningarna i KOSKI-wiki:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=262290377

 Testa i testmiljén: Aven de som registrerar manuellt kan testa om de sa vill. Du
far inloggningsuppgifterna du behover av KOSKI-teamet (koski@opintopolku.fi).
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190612927
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=262290377
https://www.oph.fi/fi/usein-kysyttya/ketka-voivat-osallistua-valmistavaan-opetukseen

Rapporter som kan laddas ner fran
KOSKI-tjansten




Rapporter som kan laddas ner fran KOSKI-tjansten

e Rapporterna hittas i KOSKI-tjanstens anvandargranssnitt pa fliken "Rapporter”.
*  Rapporter kan skrivas ut per laroanstalt eller utbildningsaktor.
 Entidsperiod valjs for rapporten.

 Rapporten kan skrivas ut av alla anvandare som har ratt att se kansliga uppgifter vid
ifrdgavarande laroanstalt/verksamhetsstalle for smabarnspedagogik.

* Rapport om studieratts- och prestationsuppgifter for undervisning som forbereder for
grundlaggande utbildning

 Detaljerade uppgifter per studieratt.
* Allmanna: Rapport over overlappande studieratter

 Rapporten kan anvandas for att kontrollera att inga egna studieratter, som i verkligheten
redan upphort, har blivit hangande kvar som aktiva, eller att eleven inte pa motsvarande
satt har en felaktigt aktiv studieratt vid nagon tidigare skola.
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Rapport om studieratts- och
prestationsuppgifter for undervisning
som forbereder for grundlaggande
utbildning




Rapport om studieratts- och prestationsuppgifter

Studerande

Uppgiftstverforingar

Rapporter

Dokumentation

Forskoleundervisning

Grundldggande
utbildning

Undervisning
s0m
forbereder for

grundlaggande
utbildning

Hux-
utbildning

Grundldggande
utbildning fér
vuxna

Yrkesutk

Rapporter om undervisning som forbereder for grundlaggande utbildning

Zachariasskolan

Prestationsuppgifter inom undervisning som férbereder fér grundlaggande utbildning under den

valda tidsperioden

W&lj tidsperiod

1.1.2022

0 Raportille valitaan kaikki opinnot rilppumatta niiden suoritusajankohdasta

— 31122022

i

Raportille valitaan vain sellaiset opinnot, joiden arviointipdiva osuu ylld méaritellylle aikajaksolle
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Hur rapporterna anvands for att kontrollera uppgifterna

 Kom ihag att det tar ett dygn fore uppgifterna som overforts till KOSKI-tjansten syns i rapporten.

e Nar lasaret borjar kontrollera att uppgifterna har éverforts och att eleverna syns i rapporten
(hostterminens inledningsdatum).

* |slutet av |asaret ska det kontrolleras att de ratta elever har ratta prestationer bekraftade och
dessa har ratta prestationer med ratta vitsord, samt att studierdtterna for elever som 6vergar
till grundlaggande utbildning eller forskoleundervisning har avslutats med statusen
”"Utexaminerad” och att studieratter for elever som avgatt under lasaret har avslutats med
statusen “Utskriven”.

* Det racker anda inte att man endast kontrollerar uppgifterna i borjan och slutet av lasaret utan det
ar viktigt att kontinuerligt kontrollerar uppgifterna och utan dréjsmal korrigerar upptackta fel.
Uppgifterna i KOSKI-informationsresursen ska alltid vara aktuella och uppdaterade.

 OBS! Vid en enskild elevs 6vergangsfas (till exempel byter skola mitt under ldsaret) |6nar det sig att
kontrollera via anvandargranssnittet att uppgifterna overforts korrekt (utskrivning/nya elevens

uppgifter).
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Hurdana fel kan man sodka i rapporterna

* Det finns for manga/for fa aktiva studieratter: Rapporten ger en forteckning dver alla
sadana studieratter vid laroanstalten som pa basis av KOSKI-data tolkas vara aktiva
(narvarande, semester, tillfalligt avbruten, utexaminerad) under den valda tidsperioden.
Om antalet rader/studieratter inte motsvarar det som enligt laroanstaltens egen bokforing
ar ratt antal aktiva studieratter innehaller KOSKI-datalagret studieratter som blivit
hdangande kvar som aktiva (d.v.s. for manga studieratter) eller sa har alla studieratter inte
overforts till KOSKI-datalagret (d.v.s. det finns for fa studieratter i KOSKI-datalagret).

« Att hitta studieratter som blivit hangande kvar som aktiva: | rapporten finns till exempel
kolumnen “Uppdaterad” som visar nar studieratten senast uppdaterats.

* Sok oidentifierade elever: Rapporten innehaller kolumnen ”Identifierad”. Sok alla elever
som har vardet “nej” i kolumnen. Du far en lista 6ver oidentifierade elever. Organisationens
KOSKI-huvudanvandare kan identifiera studerande som saknar personbeteckning. Om
listan innehaller oidentifierade studerande som har personbeteckning, kontakta KOSKI-
teamet.
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Hurdana fel kan man sodka i rapporterna

* Personbeteckning saknas: Kontrollera med hjalp av kolumnen “Personbeteckning” att det
inte finns elever som saknar personbeteckning, fastan eleven har en personbeteckning.
Om uppgiften saknas maste KOSKI-huvudanvandaren lagga till den i Studieinfos

studentnummerregister.

* Narvarodagar under tidsperioden: Hur manga kalenderdagar har eleven varit
"Narvarande” under den tidsperiod som faststallts i utskriftsparametrarna.
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Rapport over overlappande
studieratter




Rapport over overlappande studieratter

Undervisning
. som Grundldggande - -
. . Grundldggande - Hux- e o . T Gymnasieutbildning 1B- -
Forskoleundervisning utbildning f0|ber?der for utbildning utbildning fér Yrkesutbildning Gymnasieutbildning (GLP 2021) utbildning Allm&nna
grundldggande vuxna
utbildning
Overlappande studieritter
Korsholms kommun v

Rapporten visar uppgifter om éverlappande studierétter for sddana studierédtter som har varit
aktiva &tminstone en dag under den tidsperiod som valts i parametrarna, en rad per
dverlappande studierétt. Nédvandiga identifieringsuppgifter skrivs ut for bade ldroanstaltens
egen studieratt och dverlappande studierdtten samt uppgifter om statusperioder och méjliga
finansieringsformer. Sinsemellan lankade studieratter tolkas inte vara 6verlappade studierétter.
Rapporten baserar sig pa uppgifterna frén féregdende natt, d.v.s. uppgifter som uppdateras i
KOSKI-datalagret syns inte omedelbart i rapporten. OBS! Upptackten av en éverlappande
studieratt vid antingen den egna eller en annan l&roanstalt &r inte nédvéndigtvis ett fel.

Vilj tidsperiod
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Rapport over overlappande studieratter

* Rapporten kan skrivas ut per laroanstalt eller utbildningsaktor.

* Rapportens utskriftsparameter ar ”Valj tidsperiod” dar start- och slutdatum valjs fér den
tidsperiod for vilken man vill skriva ut rapporten.

e Rapporten visar uppgifterna om overlappande studieratter for sadana studieratter som
varit aktiva atminstone en dag under den tidsperiod som faststallts i
utskriftsparametrarna, en rad per 6verlappande studieratt (= om studieratten har tva
overlappande studieratter kommer det tva rader i rapporten).

*  Om man vill skriva ut en rapport om ett visst datum (till exempel for en manatlig
granskningsdag som finns i informationshanteringsprocessen), valjer man samma datum
som tidsperiodens start- och slutdatum.

* |dentifieringsuppgifter samt uppgifter om statusperioder och majliga finansieringsformer
skrivs ut i rapporten om bade studieratten som hor till den egna laroanstalten och den
overlappande studieratten.

21/02/2023 1 Utbildningsstyrelsen /-52\



Rapport over overlappande studieratter

Rapporten over 6verlappande studieratter syftar till att hjalpa utbildningsanordnaren att identifiera
studieratter som ar aktiva eller varit aktiva under en viss granskningsperiod och som har eller har
haft 6verlappande studieratter.

* Det framsta syftet med identifieringen ar att producera en lista 6ver studieratter/studerande
for vilka utbildningsanordnaren avgor om den overlappande studieratten (antingen i en annan
|aroanstalt eller i den egna) ar en sadan som felaktigt ar aktiv. Pa sa satt hjalper rapporten
indirekt att sakerstalla KOSKI-datans kvalitet nar studieratter som felaktigt hanger kvar som
aktiva avslutas, men a andra sidan hjalper utbildningsanordnaren att forutse éverlappande
studieratternas maijliga inverkan pa finansieringen.

— Rapporten over dverlappande studieratter kan inte anvandas for automatisk feldetektering
och det ar inte mojligt att skapa heltackande logiker som skulle till exempel kunna avsl6ja att
en overlappande studieratt har felaktigt blivit hangande kvar som aktiv.

* Naturligtvis om till exempel den egna eller den overlappande studieratten har till exempel
borjat “"for lange sedan” ar detta en signal om att studieratten kanske inte langre ar pa riktigt

aktiv.
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Stod och material



KOSKI-tjanstens lankar

* Tjanstens e-postadress: koski@opintopolku.fi

e KOSKI-kliniker for den allmanbildande utbildningen varannan fredag kl. 9.30-10.30
* Klinikernas tidtabell: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI-klinikat

* Inloggning i Koski-tjansten https://virkailija.opintopolku.fi/koski/virkailija

« KOSKI-tjanstens dokumentation finns pa adressen:
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio

« KOSKI-tjanstens wikisida: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koski

e KOSKI-anvandaranvisningar om utbildning som forbereder for grundlaggande utbildning:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=262290377
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