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Vad ar KOSKI-tjansten?

Utbildningsstyrelsens nationella centraliserade integrationstjanst for studieratter och prestationer KOSKI innefattar den information om
undervisning och utbildning som i den nationella informationsresursen har registrerats om elevernas enskilda studieratter,
studieprestationer och avlagda examina. KOSKI -tjdnsten innehaller dven en separat tjanst som samlar ihop nationella register dver studie-
och examensuppgifter samt ett register dver annan an reglerad utbildning.

KOSKI-tjansten underlattar &rendehanteringen och minskar éverlappande tjanstearbete inom flera férvaltningsomraden. Medborgare och
myndigheter far pd ett tillférlitligt satt pa ett och samma stélle den information de behdver. Uppgifter om prestationer finns tillgédngliga
under 1&nga tider, och kan sékert och tillférlitligt fas av medborgarna via tjansten Min Studieinfo.

KOSKI inrattades 1.1.2018 nar lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017) tradde i kraft.

Genom en lagandring 1.1.2023 (9 e §) blev KOSKI-tjansten i och med ett beslut av anordnarna av utbildningen i grundlaggande
konstundervisning tillganglig aven for laroanstalter med grundlaggande konstundervisning och laroanstalter som anordnar grundldaggande
konstundervisning. Registreringen av uppgifter om grundldaggande konstundervisning i KOSKI-tjansten ar frivillig for utbildningsanordnarna
och utbildningsanordnarna kan besluta i vilka av de utbildningar i grundldggande konstundervisning som de anordnat eller anskaffat, en
registrering av uppgifter mdjliggors for elever som deltar i samma utbildning.

De andringar och utvecklingsatgédrder som har genomférts i Studieinfos tjénster har fér den grundldggande konstundervisningens del blivit
klara 31.3.2023 och utbildningsanordnarna kan ta KOSKI-tjansten i bruk i den grundlaggande konstundervisning som de anordnat eller
anskaffat fran och med april 2023.

En registrering av uppgifter om grundldaggande konstundervisning férutsatter alltid aven att eleven ger sitt samtycke till utbildningens
anordnare om registrering av sina uppgifter om utbildningen (grundldggande studier i konstgrenens larokurs vid en viss laroanstalt).
Utbildningsanordnare kan géra det moéjligt att retroaktivt registrera uppgifter om studier som féljt grunderna i den laroplan som tradde i
kraft 1.8.2018, eller besluta att inleda registreringen av uppgifterna forst fran och med den tid efter vilken lagen tradde i kraft.

N&rmare upplysningar om KOSKI-tjdnsten pa Utbildningsstyrelsens webbplats: https://www.oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-koski

26.5.2023 Utbildningsstyrelsen


https://www.oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-koski

25.1.2023
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KOSKI-tjansten ar en del av tjanstehelheten Studieinfo

Tjanstehelheten Studieinfo bestar av flera olika tjanster (bland annat KOSKI, eGrunder, Utbildningsutbudet samt tjénster i
allmant bruk som till exempel Organisationstjansten).

Studieinfo fér Tjansteinnehavare finns pa adressen https://virkailija.opintopolku.fi.

KOSKI-tjansten finns i Studieinfos tjanstemannaapplikation Register och datadverféringar.

OPINTOPOLKU

STUDIEINFO © Anvisningar och kontaktuppgifter
& Organisationer Anvandaradministration eGrunder Rapportering och kommunikation Register och datadverforingar
Uppratthallande av Administrering av personuppgifter eGrunder E-postrapporter KOSKI ]
isati ift h andarrattighet .
organisationsuppgitter och anvandarrattigheter Utarbetande av grunder Datadverforingar
Administrering av grupper Upprétthallande av

andarrattighet Valpas
- . anvandarrattighetsgrupper

Administrering av Varda- ENEserupp
registreringar Administrering av tjansteanvandare
Adresstjansten Uppratthallande av koder

Upprétthallande av dversattningar
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Hur skiljer sig KOSKI-tjansten och eGrunder-tjansten fran
varandra?

- eGrunder-tjdnsten och KOSKI-tjansten &r tva fran varandra atskilda tjanster. Bada tva utgdr en del av tjénstehelheten
Studieinfo som uppratthalls av Utbildningsstyrelsen. Vardera tjansten behéver egna anvandarrittigheter.

26.5.2023

Tjansten eGrunder uppritthalls av Utbildningsstyrelsen och anger grunderna for laroplaner, examina och utbildningar.
Utbildningsstyrelsen uppratthaller de nationella grunderna for laroplanen for grundlaggande konstundervisning. Dartill
publicerar anordnare av undervisning och utbildning lokala laroplaner i tjansten.

Tjansten eGrunder:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/kooste/taiteenperusopetus

Tjansten eGrunder i eDuuni-wiki:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/ePerusteet

For publicering av lokala laroplaner och for tekniska fragor i tjidnsten eGrunder samt foér frdgor om administration av
anvandarrattigheter far du rdd av teamet for eGrunder (eperusteet@opintopolku.fi)

Utbildningsstyrelsens nationella centraliserade integrationstjénst for studieratter och prestationer KOSKI innehaller den
information om undervisning och utbildning som i den nationella informationsresursen har registrerats om elevernas
enskilda studierétter, studieprestationer och avlagda examina. KOSKI-tjansten innehaller &ven en separat tjanst som
samlar ihop nationella register dver studie- och examensuppgifter samt ett register éver annan an reglerad utbildning. I
KOSKI-tjanstens tekniska fragor och i fragor om administration av anvandarrattigheter far du rad av KOSKI-teamet
(koski@opintopolku.fi)
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Utbildningens anordnare beslutar om i bruk tagning av KOSKI-tjansten

Utbildningens anordnare kan besluta att erbjuda registrering i form av studiepoang (7 a §) till de elever som deltar i grundldaggande
konstundervisning som har anordnats eller anskaffats av denne. Utbildningens anordnare beslutar om den utbildning som anordnas och
anskaffas, huruvida studieprestationer i grundldaggande konstundervisning ska kunna registreras i KOSKI-informationsresursen for elever
inom samma utbildning.

Som utbildningsanordnare anges utbildningsanordnare som avses i 2 § i lagen om grundlaggande konstundervisning:

. kommuner

. samkommuner, registrerade samfund och stiftelser, vilka av undervisnings- och kulturministeriet har beviljats tillstand att anordna
grundlaggande konstundervisning.

. Dessutom kan enligt ministeriets beslut grundldggande konstundervisning anordnas i statens laroanstalter.

Utbildningens anordnare ansvarar for att den laroplan som anvands i undervisningen féljer lagen och grunderna fér den grundlaggande
konstundervisningens laroplan.

Utbildningens anordnare ansvarar dven for att bade den egna anordnade och den anskaffade utbildningen, savida uppgifterna om
studieratten och studieprestationerna enligt utbildningsanordnarens beslut och elevens samtycke registreras i KOSKI-informationsresursen,
foljer de skyldigheter som féreskrivs om nationella studie- och examensregister.

Om utbildningsanordnaren i sin egen beslutsprocess har méjliggjort att beslut om i bruk tagande i dennes laroanstalt fattas av en person
utsedd av den, till exempel ldroanstaltens rektor, kan rektorn besluta om i bruk tagande av tjansten i sin egen laroanstalt.

I fraga om en anskaffad utbildning kan utbildningens anordnare, avtalsutbildningsléroanstalten och den som uppratthaller den i samverkan
komma &verens om saken. Utbildningsstyrelsen kan inte ge rad eller bestdmma om vilken instans i utbildningsanordnarens organisation,
som till exempel i kommunen, ska fatta beslut, eller om hur utbildningsanordnaren ska organisera sina egna beslutsprocesser. Man kan till
exempel héra sig for om saken hos kommunens bildningsvasende eller en motsvarande instans.
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Utbildningens anordnare ar gemensamt personuppgiftsansvarig for
informationsresursen KOSKI

. I lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017) féreskrivs om de uppgifter som ska registreras i
informationsresursen KOSKI och om de gemensamt personuppgiftsansvariga.

. De utbildningsanordnare som avses i lagen om den grundlaggande konstundervisningen i vilkas system eller anskaffade
utbildningsuppgifter om elever registreras och/eller med samtycke av minderariga elevers vardnadshavare registreras i
informationsresursen, &r gemensamt personuppgiftsansvariga tillsammans med Utbildningsstyrelsen, som uppréatthaller
informationsresursen.

. Utbildningsstyrelsen ansvarar for informationsresursens allmanna funktion samt tekniska férutsattningar fér sparande,
behandling och utlamning av information.

. Utbildningsanordnarna svarar for att uppgifterna ar exakta, korrekta och uppdaterade samt for de fysiska personers
skydd, vars uppgifter de har sparat vid behandlingen av personuppgifterna, jamte den registrerades ratt till korrigering av
uppgifterna.

. Utbildningsstyrelsen ansvarar for den personuppgiftsansvariges ovriga skyldigheter enligt den allmanna
dataskyddsférordningen.

. Utbildningsanordnarna svarar som gemensamt personuppgiftsansvariga aven fér lagenligheten i

informationshanteringsprocessen i anslutning till det samtycke som den grundlaggande konstundervisningens elever ger, liksom
dven for den permanenta forvaringen av samtycket och for de atgarder som behdvs vid ett aterkallande av ett samtycke.
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Grundlaggande konstundervisning som anskaffas av
utbildningsanordnaren

Utbildningsanordnaren kan anordna grundlaggande konstundervisning sjalv eller anskaffa tjansterna for undervisningen annanstans
fran en offentlig eller privat leverantér.

. Uppréatthallare av avtalsldroanstalterna som tillhandahdller grundldggande konstundervisning som anskaffas av
utbildningsanordnare &r inte utbildningsanordnare sdsom avses i lagen och verkar inte som gemensamt
personuppgiftsansvariga inom informationsresursen.

En utbildningsanordnare kan komma 6verens med avtalsldroanstalter som tillhandahaller anskaffningsutbildning och dessas
uppratthallare om huruvida sparande av information mojliggors foér avtalslaroanstalters elever i grundldggande konstundervisning som
anordnaren anskaffar.

. Utbildningsanordnaren &r d@ &ven gemensamt ansvarig for informationsresursen foér eleverna i den utbildning anordnaren
anskaffat och ansvarar for de skyldigheter som féreskrivs for gemensamt personuppgiftsansvariga.

Det rekommenderas att utbildningsanordnaren beaktar att behandlingen av uppgifterna om eleverna i den anskaffade utbildningen,
sparandet av uppgifterna och dessas riktighet jamte informationshanteringen av elevernas samtycke kraver saval under
forberedelserna fér ibruktagning av KOSKI-tjansten som senare da uppgifterna om eleverna sparas, samarbete och étgérder fran
saval utbildningsanordnaren som fran avtalsldroanstalten.

Det ar bra att reservera tillrackligt med tid fér planeringen.
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Elever som deltar i samma utbildning

Nar KOSKI-tjansten tas i bruk i den grundlaggande konstundervisningen, ska mdjligheten att spara sin information erbjudas elever som
deltar i samma utbildning.

Med samma utbildning avses forst och framst utbildning vid samma laroanstalt.

Exempel: En kommun som verkar som anordnare av utbildning kan anskaffa tjanster fér grundlaggande konstundervisning i musik
av musiklaroanstalter eller samfund som upprétthaller sddana. Med samma utbildning avses i detta fall utbildningen vid en
musiklaroanstalt, och inte exempelvis alla tjanster foér grundlaggande konstundervisning i musik i kommunen vid olika
musikldroanstalter eller tjanster som anskaffats av samfund som uppratthdller sddana.

Med samma utbildning avses dessutom larokurserna i grundldaggande konstundervisning som faststalls av Utbildningsstyrelsen i
grunderna fér laroplanen.

Exempel: Samma utbildning far till exempel elever vid samma musikldroanstalt som studerar enligt en larokurs pa samma niva inom
musikkonsten, dvs. till exempel gemensamma studier enligt allman larokurs.

Det &r saledes méjligt att inleda ibruktagningen av KOSKI-tjdnsten

genom forsok, till exempel vid en enskild laroanstalt och enbart i en larokurs i en viss konstgren eller i undervisningen av dess
grunder (till exempel gemensamma studier i musik eller temastudier i ordkonst), eller

om utbildningsanordnaren beslutar att dven géra det mdjligt for alla elever i den grundldaggande konstundervisningen att spara
uppgifterna fr&n och med samma datum inom alla utbildningar i den grundldggande konstundervisningen som denne anordnat eller
anskaffat.

I fraga om en anskaffad utbildning kan utbildningens anordnare, avtalsldroanstalten och den som uppréatthaller den, i samverkan komma
Overens om saken.

26.5.2023
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All information om grundlaggande konstundervisning som sparas i
informationsresursen KOSKI

I informationsresursen KOSKI kan om utbildningar som inletts fran och med 1.8.2018 sparas uppgifter om utbildningar som
foljer laroplanen for grundlaggande konstundervisning som avses i 9 e §. Uppgifter som ska sparas ar utbildningens namn och
omfattning, dess inlednings- och avslutningstidpunkter jamte bedémning av fardighet.

For studieratt i grundlaggande konstundervisning ar det mdjligt att spara elevens prestationer

. i gemensamma studier och temastudier i konstgrenens allmanna kurs (eller enbart en av dessa grunddelar, om eleven
inte genomfor hela larokursen, utbildningens anordnare inte har gjort det mojligt att spara bada delarna eller om eleven
inte ger sitt samtycke till bada delarna), eller

. i grundstudier och fordjupade studier i konstgrenens fordjupade larokurs (eller enbart en av dessa grunddelar, om
eleven inte genomfér hela larokursen, utbildningens anordnare inte har gjort det méjligt att spara bada delarna eller om
eleven inte ger sitt samtycke till bAda delarna).

For studieratter ar det mdjligt att spara aven prestationsuppgifter om lokala studiehelheter, men detta ar inte obligatoriskt for
utbildningens anordnare. Alternativt kan grunddelens prestation jamte bedémning och fordjupade del sparas utan specifikation

av lokala studiehelheter. Om lokala studiehelheter likvél sparas for studieratten, kan ocksa de ses av eleven och anvéndas i
tjansten Min Studieinfo.

I prestationsuppgifterna sparas alltid ocksa prestationens omfattning i studiepodng och godkidnda bedémning.
Underkanda studieprestationer eller verbala omdémen sparas inte i studierattens uppgifter.

For enskild studieratt anges enbart utbildningens (studier enligt konstgrenens larokurs, grunddel eller grunddelar i en viss
laroanstalt) studieratts- och prestationsuppgifter!
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Ibruktagningen av KOSKI-tjansten forutsatter planering
och utveckling av informationshanteringsprocesserna
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Utbildningsstyrelsen bestammer narmare om den information och de informationsstrukturer som enligt foreskrifterna ska sparas samt om
hur de som sparar informationen ska halla uppgifterna uppdaterade. Uppdaterade anvisningar om sparande av information finns alltid pa

eDuuni-wiki.

Att ta KOSKI-tjansten i bruk och bdrja spara information om grundldaggande konstundervisning férutsatter att utbildningsanordnaren och
ldroanstalten ocksa utvecklar och planerar informationshanteringsprocesserna.

. Det &r viktigt att utbildningsanordnaren utvecklar och uppréatthdller informationshanteringsprocesserna, vilket bland annat innebéar
att ndgon person ansvarar for riktigheten i varje studieratt och att uppgifternas riktighet évervakas.

. KOSKI-tjanstens anvdndare har dtkomst till anvisningar och utbildningsmaterial for sparande och granskning av informationen samt
till omsorg om informationens kvalitet.

Anvisningar i eDuuni-wiki: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koski (pa finska)
Anvisningar i eDuuni-wiki: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=218705025 (pa svenska)

. Se ocksa: Informationskvalitet som upprétthalls av utbildningsanordnaren i informationsresursen KOSKI

Utbildningsanordnaren ar som gemensamt personuppgiftsansvarig skyldig att planera processen fér férvaltning av informationen i KOSKI-
tjansten och kontrollera dess kvalitet, samt fér praktiska atgarder, till exempel betraffande vem/vilka personer som i sitt arbete far anvénda
KOSKI-tjansten och hantera informationen, vilka de interna processerna for kvalitetskontroll @r, och att resurserna for behdérig skotsel av

processerna ar sakrade.
Utbildningsstyrelsen svarar som gemensamt personuppgiftsansvarig for KOSKI-tjanstens tekniska funktion och fér utbildningsanordnarnas

mojligheter att spara uppgifterna korrekt i KOSKI-tjansten. KOSKI-teamets uppdrag ar att stdda utbildningsanordnarna i registerféringen
genom att tekniskt utveckla verktyg (bland annat anvisningar, automatiska datadverforingsmodeller) som md&jliggor effektiv kvalitetskontroll.

Bada svarar for att informationen hanteras ansvarsfullt och med iakttagande av dataskyddsprinciperna.



https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koski
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=218705025
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=195148994

Ibruktagningen av KOSKI-tjansten forutsatter planering
och utveckling av informationshanteringsprocesserna

. I den grundlaggande konstundervisningen ska dessutom hansyn tas till informationshanteringen av elevernas samtycke och till
planeringen av den sasom det avses i lagen om nationella studie- och examensregister.

. Samtyckesdokumenteringen hér inte till det datainnehdll som ska sparas i KOSKI-tjansten, dér inte heller samtyckesdokument
eller kopior av dem sparas.

. Utbildningsanordnaren ansvarar sjalv for att saval den anskaffade som anordnade utbildningen och informationshanteringen av
elevernas samtycke genomfdrs pa behérigt och lagenligt sdtt samt fér planering och genomférande av de praktiska detaljerna.
Utbildningsstyrelsen bestammer inte om processer, férvaring eller behandling av dokument for elevernas samtycke.

. Fér anordnare av utbildning publiceras pa Utbildningsstyrelsens webbplats under varen 2023 stédmaterial och anvisningar for
planering och genomférande av informationshanteringen av elevernas samtycke. Anvisningen héarror fran foreskrifterna om
samtycke (se lagen om nationella studie- och examensregister 884/2017, RP_160/2022) och innehaller dessutom undervisnings-
och kulturministeriets svar pa lagtolkningsfr@gor om hantering av samtycke.

. Utbildningsanordnaren och avtalslaroanstalten kan komma 6verens om praktiska atgérder, dvs. bland annat planering om vem
eller vilka personer som i sina arbetsuppgifter svarar fér praktiska atgarder och hanterar dokumenten, hurdana gemensamma
processer som behovs for samtyckesférvaltningen, och att processerna for behorig skétsel av processerna ar sakrad.

26.5.2023 Utbildningsstyrelsen 14



https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884
https://www.eduskunta.fi/FI/vaski/KasittelytiedotValtiopaivaasia/Sivut/HE_160+2022.aspx

En omsorgsfull planering gor det latt att ta KOSKI-

tjansten i bruk

« Utbildningsanordnaren kan sjalv besluta i vilken omfattning KOSKI-tjansten tas i bruk i den grundlaggande
konstundervisningen, likasa sin egen arbetstidtabell.

. Lagandringen som gor det moéjligt att spara informationen (9 e §) har tratt i kraft 1.1.2023. Utvecklings-
och andringsarbetena i tjansterna i Studieinfo blev fér den grundlaggande konstundervisningens del

klara 31.3.2023.

. Man kan bdérja spara uppgifter om grundldggande konstundervisningen 1.4.2023 eller nar som helst
darefter enligt den tidtabell som utbildningsanordnaren bestammer.

«  En omsorgsfull planering gor det |att att ta tjansten i bruk!

. Reservera tillrackligt med tid fér planering och behdvliga atgarder mellan den planerade tidpunkten och
beslutet att ta KOSKI-tjansten i bruk. Det finns inte bara ett enda korrekt tillvigagangssétt, utan varje
utbildningsanordnare bestammer sjalv sin lampliga avancemangstakt.

. Tank redan under din planering pa hur de nya datahanteringsprocesserna och de fortgdende atgarderna
for sparande och behandling av uppgifter allra naturligast skulle integreras i laroanstaltens tidtabeller
under lasaret.
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Innan KOSKI-tjansten tas i bruk




Datahanteringsprocess for
samtycke i grundlaggande
konstundervisning




En gemensamt personuppgiftsansvarig ansvarar for
lagenligheten i datahanteringsprocessen fér samtycke

Utbildningsanordnarna svarar som gemensamt personuppgiftsansvariga aven for lagenligheten i informationshanteringsprocessen i

anslutning till det samtycke som den grundlaggande konstundervisningens elever ger, liksom aven fér den gemensamt
personuppgiftsansvariges uppgifter:

26.5.2023

ser till att informera den eller de som ger sitt samtycke och férklara fér eleven och vardnadshavaren till en minderarig var
uppgifterna sparas, vem som efter att de sparats kan behandla dem och hur personen senare kan administrera utlamnande
av uppgifterna i tjansten Min Studieinfo,

ansvarar for att eleven vid begdran om samtycke informeras om ratten for de myndigheter som avses i lagen (Fpa,
Statistikcentralen) att fa information,

ber en elev som undervisas om samtycke till att uppgifterna sparas och foérvarar avtalsdokumentet permanent,
ar skyldig att bevisa, att eleven har givit sitt samtycke,
ser i fall att samtycket 3terkallas till att anteckning om 3aterkallandet av samtycke inférs i dokumenten,

ser i fall att samtycket aterkallas till att erforderliga atgarder vidtas samt att informationshanteringen och behandlingen av
uppgifterna_ar lagenligt ordnad, ifall Utbildningsstyrelsen i ett fall av aterkallelse underrattar utbildningsanordnaren om att
eleven har aterkallat sitt samtycke

och &r skyldig att férsakra sig om att uppgifterna efter att samtycket aterkallats och raderats, inte langre dverfors av
utbildningsanordnarens egen laroanstalt och inte heller av kallsystemet i en laroanstalt, som anskaffat utbildning fran
aktéren, fors vidare till informationsresursen KOSKI.
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Datahanteringsprocess for samtycke

. Utbildningsstyrelsen publicerar pa sin webbplats under varen 2023 fér utbildningsanordnare och laroanstalter en anvisning for
samtycke fran elever till stéd for planeringen av informationshanteringen.

. Aven systemleverantdrerna som utvecklar elektroniska l&sningar for hantering av samtycke kan ta vara pa materialet i
utvecklingsarbetet.

Materialet blir tillgdngligt pa bade finska och svenska och en lank till det kommer att publiceras pa sidan informationsresursen
KOSKI, i lankar under avsnittet Tillaggsinformation om KOSKI-tjansten:
https://www.oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-koski
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Information till den som ger sitt samtycke

. Utbildningsanordnaren ska innan samtycke ges informera eleven och vardnadshavare till en minderarig studerande om hur
uppgifterna som registrerats i informationsresursen KOSKI kan behandlas, éverlamnas och foérvaras.

. Fér behandling av personuppgifter och den registrerades rattigheter ska redogdras nar eleven anmaler sig till utbildningen eller
senast da undervisningen inleds, enligt ndrmare anvisningar fran utbildningsanordnaren.

. Informationen kan ges
. da undervisningen inleds i samband med att samtycke ldmnas,

. eller ifall elevens samtycke tas emot nar eleven anmaler sig till utbildningen till exempel elektroniskt, redan innan
undervisningen inleds, i samband med anmalan.

. Utbildningsanordnaren kan for informationen till eleven och vardnadshavaren utnyttja ett modelldokument som kan laddas ned
fran Utbildningsstyrelsens webbplats och redigera det s3 att det lampar sig for dem. Du hittar modelldokumentet bland bilagorna
till anvisningen om hanteringen av samtycke.
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Att ge sitt samtycke

. Samtycket ska ange att det har getts frivilligt och uttryckligen fér sparande av uppgifter om en viss utbildning.

. Med uttryckligen avses att personen som gett sitt samtycke vet vem som efter att det sparats kan behandla det och hur
personen senare kan administrera utldmnande av uppgifterna i tjansten Min Studieinfo.

. Med en viss utbildning avses en utbildning som utbildningsanordnaren har anordnat eller anskaffat, som genomférs vid en
viss laroanstalt enligt laroplanens grund pa studienivan for grunddelen i frdga av konstgrenens larokurs, som till
exempel grundstudierna for férdjupad kurs i bildkonst eller gemensamma studier for allmén ldrokurs i ordkonst.

. Om studierna fér grunddelen av elevens ldrokurs, for vilka samtycke ges i ett samtyckesdokument, innehaller erként kunnande
som avses i grunden till I1aroplanen, kan det erkdanda kunnandet registreras i studieratten bland uppgifterna om grunddelen av
larokursen i konstgrenen i fraga.

. I samtyckesdokumentet beh&ver man inte specificera de lokala studiehelheter som ingar i grunddelen av larokursen och inte
heller huruvida ldrokursens grunddel som sparas innehaller bade erként kunnande och genomférda studier.
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Att ge sitt samtycke

. Ett samtycke som getts av en elev eller en minderarig elevs vardnadshavare eller lagliga féretrédare till en utbildningsanordnare
som avses i lagen om nationella studie- och examensregister ar en forutsattning fér registrering av prestationsuppgifter inom
grundlaggande konstundervisning i informationsresursen KOSKI.

. Att ge sitt samtycke ar alltid frivilligt.
. For ett barn under 15 &r beslutar vardnadshavaren eller annan laglig foretréddare om att ge samtycke.

. For registrering av uppgifter om ett minderarigt barn som har fyllt 15 ar behévs b8de barnets och barnets
vardnadshavares eller annan laglig foretradares samtycke.

. Eleven kan ge sitt samtycke for utbildningar som inletts 1.1.2023 eller senare och féljer grunden for laroplanen fér den
grundlaggande konstundervisningen, nar undervisningen i grunddelen av konstgrenen (till exempel gemensamma studier i
bildkonst) inleds.

. Eleven kan ge sitt samtycke retroaktivt for undervisning som inletts 1.8.2018 eller senare och féljer grunden fér laroplanen for
den grundlaggande konstundervisningen, om denna utbildning vid lagens ikrafttradande 1.1.2023 annu inte har upphort. Ett
samtycke som avses i dessa fall kan [dmnas retroaktivt senast 31.12.2023.

. Utbildningsanordnaren kan fér informationen till eleven och vardnadshavaren utnyttja ett modelldokument som kan laddas ned

fran Utbildningsstyrelsens webbplats och redigera det sa att det lampar sig fér dem. Du hittar modelldokumentet bland bilagorna
till anvisningen om hanteringen av samtycke.
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Samtycket ar ett dokument som ska forvaras
permanent

. Samtycket ar ett dokument som ska férvaras permanent och fér vars forvaring utbildningsanordnaren ansvarar i egenskap av
gemensamt personuppgiftsansvarig.

. Dessa dokument &r inte en del av datainnehallet i informationsresursen KOSKI och i KOSKI-tjansten sparas varken
samtyckesdokument eller kopior av dem.

. Om utbildningsanordnarens verksamhet upphér utan att dennes ansvar évergar till en annan juridisk person éverférs ansvaret
for den gemensamt personuppgiftsansvarige till Utbildningsstyrelsen.

. Utbildningsanordnaren ska efter att ha fatt vetskap om upphérandet utan dréjsmal kontakta Utbildningsstyrelsen (KOSKI-
teamet) och be om anvisningar fér de praktiska atgarderna fér dverféringen av ansvaret for férvaring av
samtyckesdokumenten.

Harmed avses emellertid inte fall d&r avtalslaroanstaltens eller dess upprétthallares verksamhet upphér, emedan de inte
ar gemensamt personuppgiftsansvariga som avses i lagen och inte heller svarar fér permanent férvaring av
samtyckesdokumenten.
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Samtycke ges da undervisningen inleds

. Med inledning av undervisningen avses undervisning enligt studienivan av ldrokursen i elevens konstgren (gemensamma studier
enligt konstgrenens allménna larokurs, temastudier enligt allméan ldrokurs, den férdjupade ldrokursens grundstudier eller den
férdjupade ldarokursens fordjupade studier).

. Om eleven vid samma laroanstalt genomfér hela larokursens bada grunddelar (till exempel gemensamma studier fér allmén
larokurs i ordkonst och temastudier, ska samtycke ges separat vid inledningen av undervisningen i vardera grunddelen. For att
spara uppgifter om larokursen i hela konstgrenen fér samma studierétt fordras sdledes tva samtycken.

. Samtycke fran eleven eller vardnadshavaren till en minderarig elev kan tas emot redan innan undervisningen inleds, ifall elevens
samtycke till exempel ges i samband med anmalan i det elektroniska anmalningssystemet och man samtidigt har sett till att
informera samtyckesgivaren.

. I lagen har inledningen av undervisningen inte féreskrivits och ej heller i dess bakgrundsmaterial definierats med antal
undervisningstillfallen eller datum. Utbildningsanordnaren kan bestamma under vilken period vid elevens anmalan och/eller
undervisningens inledning elevernas samtycke tas emot (till exempel under den forsta terminen efter att undervisningen i
studierna i fraga har inletts).

- Samtycke behdver alltsa inte begadras pa nytt varje gang i samband med ldsarsanmaélan, utan det racker med att samtycke har
begérts en gang for sparande av uppgifterna om grunddelen i larokursen fér konstgrenen, om eleven fortsétter sina studier i
samma grunddel (till exempel gemensamma studier i bildkonst) efter |&sars- eller terminsskifte.

. Om eleven avslutar studierna och senare atervander - till exempel ett eller tva lasar senare - for att bedriva samma studier vid
samma laroanstalt, skapas det en ny studieratt och lamnas det en ny begaran om samtycke till att uppgifterna sparas. For den
nya studieratten ar det majligt att godkanna tidigare genomférda studier for grunddelen och eleven kan sjalv hantera
uppgifterna i sina studieratter i tjansten Min Studieinfo.
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Samtycke ges skriftligt

. Samtycke till registrering av uppgifterna ska mottas av eleven i skriftlig form, pa papper eller elektroniskt.

. D3 samtycke skrivet pa papper lamnas ska utbildningsanordnaren kontrollera samtyckesgivarens identitet i ett officiellt
dokument (pass eller identitetsbevis).

. Om samtycke begars i digital form ska man vid inloggning i systemet ha en stark autentisering i bruk eller en metod fér stark
identifiering.

. Alternativt kan utbildningsanordnaren i det elektroniska anmalningssystemet ta emot samtycket dven utan stark
identifiering, om samtyckesgivarens identitet vid inledningen av utbildningen kontrolleras i ett officiellt identitetsbevis.

. De minderariga som inte har en méjlighet till stark autentisering eller som inte kan ldmna sitt samtycke elektroniskt, kan i stéllet
lamna sitt samtycke eller identifiera sig pa plats i laroanstalten.

. Det priméra alternativet ar att identifiera en minderarig utifran pass eller identitetsbeuvis.
. Om den minderariga inte har ett identitetsbevis fér sin identifiering, ar det sekundara alternativet att den minderariga
identifieras genom vardnadshavaren. I dessa fall &r ett alternativ vardnadshavarens férsdkran att det &r fraga om samma

barn eller ungdom. I dessa fall forutsatts att identifiering genom vardnadshavaren sker i samtidig ndrvaro av saval
vardnadshavaren som barnet eller ungdomen i ldroanstalten vid identifieringen.
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Studieratt skapas i KOSKI-tjansten efter att samtycke
mottagits och eleven har paborjat studierna

« Registreringen av elevens utbildningsuppgifter i informationsresursen KOSKI inleds férst efter att elevens
samtycke har mottagits fér permanent férvaring och eleven faktiskt har pabérjat studierna.

- Om en elev har ldamnat sitt samtycke vid anmalningstillfdllet utan att nagonsin pabérja studierna ens vid ett
enda undervisningstillfalle, skapas ingen studieratt for eleven i informationsresursen KOSKI.

. I synnerhet ar det bra att utbildningsanordnare som anskaffar utbildning tillsammans med
avtalsldroanstalterna kommer éverens om en sadan datahanteringsprocess att studieratter inte skapas i
onddan, for det fall att en elev som har lamnat sitt samtycke vid anmaélningstillféllet inte ndgonsin
pabérjar studierna. Om detta ndgon gadng dnda intréffar, raderas studieratten fran tjansten.

- Om en elev som ldmnat sitt samtycke avbryter studierna strax efter att ha pabdérjat dem, till exempel efter ett
undervisningstillfalle, annulleras studieratten likval inte, utan fér studieratten antecknas en status som
avslutar studieratten i enlighet med anvisningarna i eDuuni-wiki.

- Att avsluta studierna under padgaende utbildning paverkar inte elevens ratt att aterkalla sitt samtycke, utan
eleven kan fortsattningsvis efter att studierna avslutats administrera sitt samtycke i Min Studieinfo oberoende
av hur lange eleven har haft studieratten.
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Om eleven aterkallar sitt samtycke

- Ett minderarigt barn som fyllt 15 ar, barnets vardnadshavare eller en annan laglig féretréadare for barnet kan
nar som helst aterkalla samtycket genom en anmalan om saken till Utbildningsstyrelsen, som ska
vidarebefordra anmélan om aterkallelse till utbildningsanordnaren.

. Utbildningsstyrelsen ser till att uppgifterna raderas fran informationsresursen och utbildningsanordnaren
ser till att samma uppgifter dverfors fran kallsystemet och att de inte pa nytt infors i
informationsresursen.

. Anmalan om aterkallelse riktas till utbildningsanordnarens KOSKI-huvudanvédndare som svarar for att
informationen ar korrekt och vid behov ser till att andra tjansteman informeras (till exempel
studieadministrationssystemets anvandare och/eller den person som ansvarar for forvaringen av
samtyckesdokumenten).

- Om en elev aterkallar sitt samtycke genom anmalan till Utbildningsstyrelsen, ska samtyckesdokumentet férses
med en anteckning om att utbildningsanordnaren har fatt meddelandet fran Utbildningsstyrelsen.

- En elev kan aterkalla sitt samtycke i tjdinsten Min Studieinfo i sina egna prestationsuppgifter eller underratta
Utbildningsstyrelsen genom att fylla i en blankett, som finns i dataskyddsbeskrivningen i tjdnsten KOSKI.
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Att observera for samtyckesdokument

I samma samtyckesdokument kan samtycke inte ges till registrering av uppgifter om olika utbildningar, och inte heller far det i
samma studieratt i KOSKI-tjansten finnas uppgifter om fré@n varandra atskilda utbildningar.

. Om en elev till exempel i samma utbildningsanordnares ldroanstalt genomfor studier bade i cirkuskonst och teaterkonst,
kan samtycke inte tas emot for registrering av uppgifter om frdn varandra atskilda utbildningar. Eleven skulle da ha tva
separata studieratter i KOSKI-tjansten.

Om eleven 6vergar frdn en utbildningsanordnares laroanstalt till en annan laroanstalt som uppratthalls av denna
utbildningsanordnare for att genomféra studier i samma grunddel av samma larokurs inom samma konstgren, kommer en
begdran om samtycke till registrering av uppgifterna att l1amnas pa nytt. Studieratten ar alltid bunden till Idroanstalten och det
ar inte mojligt att 1amna ett samtycke till en ldroanstalt pa sadana villkor att en annan laroanstalt skulle registrera uppgifter utan
att ha fatt ett samtycke till registrering av dem.

Om en den anskaffande utbildningsanordnarens avtalslaroanstalt och/eller dess uppratthdllare deltar i processen for
administrering av samtycken i enlighet med ndrmare anvisningar fran utbildningsanordnaren, ska utbildningsanordnaren,
avtalsldroanstalten och dess uppratthallare avtala om och i samverkan planera, hur de praktiska atgdrderna genomférs. Har kan
man ta stédmaterial som publicerats av Utbildningsstyrelsen till hjalp.

Tank redan i planeringsskedet pa hur informationshanteringen av samtycken och registreringen av uppgifterna pa ett naturligt
satt kan inkluderas i de &vriga tidsplanerna fér lasaret.
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Organisationsdata i Studieinfos
Organisationstjanst




Vad ar Studieinfos Organisationstjanst?

- Organisationstjdnsten &r en tjanst i Studieinfo som uppratthalls av Utbildningsstyrelsen, i vilken ingar och
uppratthalls information fran smabarnspedagogik till hégskolor.

. Med organisation (utbildningsaktér) avses till exempel en kommun som anordnar utbildning eller en
privat utbildningsanordnare sasom en understédsférening (exempelvis Forssa stad, Lasten ja nuorten
arkkitehtuurikoulu Arkki ry)

. Och den férstndmnda uppréatthaller en /droanstalt (till exempel Forssas bildkonstskola fér barn och unga,
Arkkis arkitekturskola for barn och unga)

. jamte dessas eventuella verksamhetsstéllen, ifall |aroanstalten har sadana.

- Organisationstjénsten i Studieinfo innehaller organisationers basuppgifter, administrativa identifierare i allmént
bruk (till exempel FO-nummer eller en laroanstaltsbeteckning som Statistikcentralen utfardat foér
|aroanstalten), namn, ort och kontaktuppgifter.

- Ovriga tjanster som uppratthalls av Utbildningsstyrelsen (till exempel KOSKI, eGrunder) nyttjar som sin
bakgrundstjanst Organisationstjansten (bland annat registrering av uppgifter i laroanstalten, administrering av
tjansternas anvandarrattigheter).

« Las mer om Organisationstjansten i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=213853107
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Laroanstalter for grundlaggande konstundervisning i
Studieinfos Organisationstjanst
- I Studieinfos Organisationstjénst finns enligt standard sdsom i 2 § i lagen om grundldggande
konstundervisning, utbildningsanordnare och laroanstalter som uppréatthalls av dem, dvs.:
. kommuner och laroanstalter som uppratthalls av kommuner

. de uppratthallare (samkommun, registrerat samfund eller stiftelse), som av vederb&rande ministerium
har beviljats tillstdnd att anordna grundldaggande konstundervisning samt ldroanstalter som uppratthaller
dem: https://oiva.okm.fi/sv/jarjestamis-ja-yllapitamisluvat/taiteen-perusopetus

. statens laroanstalter i vilka grundlaggande konstundervisning anordnas i den utstrackning som besluts
av ministeriet.

- Ovannamnda laroanstalter och utbildningsanordnare som uppréatthaller dem, sdsom det fria bildningsarbetets
|droanstalter som anordnar grundldaggande konstundervisning och dessas uppratthallare behdver saledes inte
separat tillaggas till Organisationstjansten i Studieinfo. De finns redan dar.

- Dessa utbildningars anordnare och laroanstalter kan i Studieinfo fér Tjansteinnehavare pabdrja
administreringen av anvandarrattigheter med att for sig sjalva utse en ansvarig anvandare i Studieinfo och
tjanstespecifika anvandare.
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Laroanstalter for grundlaggande konstundervisning i
Studieinfos Organisationstjanst

- I Studieinfos Organisationstjénsten finns fér ndrvarande inte som standardinnehall de avtalsldroanstalter som
tillhandahaller grundldggande konstundervisning som anskaffad utbildning och inte heller deras uppréatthallare.

- De maste alltsa forst 1aggas till, ifall de bérjar anvanda tjdnsterna i Studieinfo (till exempel KOSKI)!

. Om en utbildningsaktdr/ldroanstalt som tillhandahaller grundldggande konstundervisning som anskaffad
utbildning borjar anvanda Studieinfo for Tjansteinnehavare och registrering av uppgifter i tjanster, ska
organisationen (en utbildningsaktér och den ldroanstalt aktéren uppréatthaller) forst tilldggas till
Organisationstjansten i Studieinfo. Detta kan géras ndr som helst fran och med 1.4.2023.

- Avtalsldroanstalterna och deras upprétthallare ska med en separat anmaélan laggas till Organisationstjénsten
tills alla utbildningsanordnare av grundldaggande konstundervisning eller utbildningsaktérer som tillhandahaller
grundldggande konstundervisning som anskaffad utbildning och de avtalslaroanstalter aktdren uppratthaller
har tillagts i Statistikcentralens register 6ver laroanstalter, varefter dessas uppgifter dven uppdateras i
Organisationstjansten av Utbildningsstyrelsen utan séarskilt meddelande frén utbildningsanordnaren. Enligt
nuvarande uppgifter skulle detta ske ar 2024.
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Laroanstalter for grundlaggande konstundervisning i
Studieinfos Organisationstjanst

« Utbildningsanordnaren kan anmala sin egen avtalslaroanstalt eller sina egna avtalslaroanstalter till
Utbildningsstyrelsen ndr som helst fran och med 1.4.2023 och oberoende av vilka Studieinfos tjanster
avtalslaroanstalten kommer att anvanda i Studieinfo for Tjansteinnehavare.

« Att organisationsuppgifterna finns i Organisationstjansten ar en forutsattning fér att KOSKI-tjansten ska kunna
tas i bruk, och om organisationsuppgifterna &nnu inte finns i Organisationstjansten nar ldroanstalten maste
inleda registreringen av uppgifter i Studieinfos tjanster eller i testomgivningen, ska de férst laggas till.

« Avtalslaroanstalten kan be anordnaren av anskaffad utbildning fylla i en Webropol-blankett och ange sina
uppgifter. Blanketten fas pd begéran fran Utbildningsstyrelsen.

«  Om utbildningsanordnaren skaffar grundldggande konstundervisning av fler an en avtalslaroanstalt, ska
blanketten fyllas i separat for varje avtalslaroanstalt och dess uppréatthallare. Uppgifterna om blanketter &r
organisationsspecifika.

« Narmare upplysningar och anvisningar fér utbildningsanordnare finns i eDuuni-wiki.

1.4 Organisationsupplysningar, anvandarrattigheter och anvandaradministration:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=358060800
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Hur laggs en avtalslaroanstalt och dess uppratthallare till i
Organisationstjansten?

« Utbildningsanordnaren tar kontakt med Utbildningsstyrelsen nar utbildningsanordnaren har beslutat géra det
maojligt fér eleverna i den anskaffade utbildningen att registrera sina uppgifter i informationsresursen KOSKI
och avtal har ingatts med avtalsldroanstalten och dess uppréatthallare.

- Utbildningsanordnaren skickar ett meddelande till koski@opintopolku.fi och ber att fa en Webropol-blankett for

ifyllnad, med vilken utbildningsanordnaren som anskaffar grundlaggande konstundervisning meddelar
avtalslaroanstaltens och dess uppréatthallares uppgifter som ska tilldggas i Organisationstjansten.
Utbildningsstyrelsen skickar blanketten till utbildningsanordnaren for ifyllnad.

« Nar utbildningsanordnarens tjansteman har fyllt i och skickat Webropol-blanketten, granskas uppgifterna i
blanketten hos Utbildningsstyrelsen. Om uppgifterna ar korrekt ifyllda och blanketten inte behdver returneras
for rattelser av fel, ldggs uppgifterna till i Organisationstjansten hos Utbildningsstyrelsen.

+ Invanta efter att blanketten har skickats Utbildningsstyrelsens meddelande om att organisationsuppgifterna
har lagts till i Organisationstjansten. Efter att du fatt meddelandet kan du ga vidare till att administrera
anvandarrattigheterna i Studieinfo for Tjansteinnehavare och utse ansvarig anvandare i Studieinfo.

« Observera att behandlingen av uppgifterna i blanketten tar sin tid, och att meddelandet inte kommer direkt
efter att du skickade blanketten. Ankommande meddelanden behandlas enligt samma tidtabell som de dvriga
ankommande kontakterna till adresser fér behandling av kundtjénster i Studieinfo och férfragningar om stod i
den ordning de ankommer och beroende pa hur bradskande de &r. Tdnk pa att reservera tillrdckligt med tid
fore den tidpunkt vid vilken du planerat att ta tjansterna i bruk!
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Vilka uppgifter meddelas i en Webropol-blankett?

Taiteen perusopetuksen oppilaitoksen ja sen yllapitajan lisidminen

. Basuppgifter om utbildningsanordnaren som Iamnar meddelandet Opintopolkuun
samt basuppgifterna (obligatoriska) om avtalsléroanstalten och dess o e Gt G~
uppréatthallare som ska registreras i Organisationstjénsten.

{ tuottava imija on ennen Opil i lisattiva Opil
Organisaatiopalveluun. Prosessi alkaa timén lomakkeen i Lomakkeen isen jalkeen Oy i
g irjestijsan e

Mikai lomakkeen tiyttamisesta on kysyttavas, olethan yhteydess3 osoitteeseen koski@opintopolku.fi. Liydat ohjeita
=5 i clethan ynteytk pesomprayargersig

(@ Pakolliset kysymykset merkitty tahdells (")

. I vilken tjanst eller vilka tjanster i Studieinfo avser avtalslaroanstalten

att registrera uppgifterna (frivillig) SR R—
Koulutuksen fijestaianimi | ]

. Att blanketten fylls i ger inte anvandarrattigheter till de Fooson o | |
tjdnster man meddelat och férbinder inte anmalaren eller - ; :
utbildningsaktdren att ta dessa tjanster i bruk. Aven om r— [ ]
utbildningsanordnaren inte i blanketten meddelar att ) l |
avtalslaroanstalten kommer att ta nagra tjanster i bruk, ar 2 ki cstav e R

detta inget hinder for att senare ta en tjanst i bruk.

Koulutustoimijan nimi

Koulutustoimijan Y-tunnus

[ ]
[ ]
. Nar de organisationsuppgifter som meddelats har lagts till och s l l
Utbildningsstyrelsen till utbildningsanordnaren och ¥ e | :
avtalslaroanstalten meddelat att de lagts till i omictsenposiossic | |
Organisationstjénsten, kan pa samma géng utifrén vad som e | |
meddelats ges behdvliga anvisningar om anvandarrattigheter, o | |
om meddelande om dessa har inforts i blanketten till = | '
Utbildningsstyrelsen. 3. Mith palvelita hankintaoppilitos Kytt33 Opi
[] kosi
. Nar organisationsuppgifterna har lagts till kan avtalslaroanstalten Sy
och/eller dess upprétthallare fér sig sjalv utse ansvarig anvéndare for -
Studieinfo och bdrja skaffa sig tjanstespecifika anvandarrattigheter. el e o
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Anvandarrattigheter och
anvandaradministration borjar

med ansvarig anvandare i
Studieinfo




Anvandaradministrationen borjar med Studieinfos
ansvariga anvandare

. Varje tjanst i Studieinfo for Tjansteinnehavare som en utbildningsaktér och/eller en laroanstalt avser att anvanda behdver egna
anvandarrattigheter.

. D3 anvéndarréttighet fér ansvarig anvdndare i Studieinfo ges till en namngiven tjansteman, férutsitter det att organisationens uppgifter ar
inférda innan en ansvarig anvandare utses i Organisationstjansten i Studieinfo.

. Administrationen av anvandarrattigheter inleds med att en ansvarig anvandare utses for Studieinfo. Det ar en allman ratt inom )
anvandaradministrationen som gor det moéjligt att bevilja tjanstespecifika huvudanvandarrattigheter till exempel for KOSKI-tjansten. Ovre
balken i Studieinfo for Tjansteinnehavare visar de tjanster for vilka en inloggad person har giltiga anvandarrattigheter.

. Den ansvariga anvandaren av Studieinfo ar inte en egentlig anvandare av KOSKI-tjansten och anvandarrattighetsrollen ger inte rattigheter
till KOSKI-tjansten, utan den ansvariga anvandaren ar den person inom den egna organisationen som ansvarar for hela
anvandaradministrationen for tjansterna i Studieinfo. Administrationen av anvandarrattigheter inleds alltid med att en ansvarig anvandare
utses for Studieinfo, om inte utbildningsanordnaren eller den organisation som upprétthaller (avtals)ldroanstalten redan har en ansvarig
anvandare.

. Utbildningsstyrelsen beviljar anvandarrattigheter for de ansvariga anvandare for Studieinfo som utsetts av organisationerna.

. Uppgifter for Studieinfos ansvariga anvandare och anvisningar for utnamning av ansvarig anvandare finns i eDuuni-wiki:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407#0Opintopolunvastuuk%C3%A4ytt%C3%A4j%C3%A4nohjeet-
Anvisningartilldenansvarigaanv%C3%A4ndareniStudieinfo

. I fragor om ansvarig anvédndare for Studieinfo och begéran om stdd, ta kontakt med e-postadressen yhteisetpalvelut@opintopolku.fi
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KOSKI-tjanstens
anvandarrattigheter,
anvandaradministration och

dataskydd




Administrering av anvandarrattigheter

* Beviljar anvandarrittigheter &t ansvariga anvéndare i
. . Studieinfo (minst tva ansvariga anvindare per
Utbildningsstyrelsen utbildningsaktor)

s Avslutar ovan nédmnda anvandarrattigheter

* Beviljar anvindarrattigheter at huvudanvindare fér
olika tjanster

o s Skapar tjdnsteanvandarnamn som behdvs fér dverféring

» Ayslutar ovan ndmnda anvindarrittigheter

Ansvarig anvandare i

KOSKI-huvudanvandare

= Beviljar anvindarrittigheter at ordinarie
Huvudanvandare for anvandare

en tjéinst + Ayslutar ovan ndmnda
anvandarrattigheter

* Anvénder tjdnsten inom ramen . KOSKI-granskare
for sina anvandarrattigheter . KOSKI-registrerare
Beviljar inte «  KOSKI-registrerare
anvandarrittigheter (grundldggande
konstundervisning,
anskaffning)

Ordinarie anvandare [N




Att tanka pad ndr anvdandarrattigheter begars och beviljas: Dataskydd

Organisationen ansvarar i alla situationer for vem som beviljas anvandarrattigheter for en eller
flera tjdnster och pa vilken grund. Anvandarrattigheter ska beviljas fér en tjansteman endast om
det ar nédvandigt for arbetsuppgifterna.

Anvéndarrattigheterna ska alltid begransas till lagsta nédvandiga niva for arbetsuppgifternas
behov (laroanstalt eller utbildningsaktor).

Organisationen ar ansvarig fér de anvandarrattigheter som organisationen har beviljat for
tjanster, fornyande av anvandarrattigheternas giltighetstid och for avstangning av obehévliga
anvandarrattigheter. Anvdndaradministration avser saledes &ven annat &n begdran om och
beviljande av anvandarrattigheter, och dem ska man ta hand om under hela deras livscykel.

. Anvandaradministrationen av huvudanvandarna for varje tjanst skots i praktiken vanligtvis
av den ansvariga anvandaren av Studieinfo (till exempel KOSKI-huvudanvandarnas
anvandarrattigheter) och tjanstens huvudanvandare for sin del skdter 6vriga
tjanstespecifika anvandarrattigheter (basanvandarnas anvandarrattigheter).

Anvisningar fér anvandaradministrationen i KOSKI-tjansten och beskrivningar av
anvandarrattsroller (pa finska)
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612373
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Tank pa dataskyddet ndr du beviljar
anvandarrattigheter for KOSKI-tjansten

- Anvandarrattigheter for KOSKI-tjansten ska beviljas endast sddana tjansteman som for att skota
sina arbetsuppgifter behéver behandla uppgifter som sparas i registret:

-  for att registrera uppgifter
. for att kontrollera riktigheten i uppgifterna och uppdatera dem.

« Fo6rutom att anvandarrattigheter ska beviljas ska de féornyas och annulleras, nar tjanstemannen
inte langre behdver anvandarrattigheten i sitt arbete.

- Anordnaren av undervisning och utbildning och laroanstaltens uppratthallare ar skyldiga att
organisera sin verksamhet sa att de uppgifter som registreras behandlas i enlighet med
dataskyddslagstiftningen.

. Utbildningsstyrelsen har pa sin webbplats publicerat en allmén dataskyddshandbok som kan
rekommenderas for de tjansteman som ansvarar fér anvandaradministrationen:
https://www.oph.fi/sv/dataskyddsguide
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KOSKI-huvudanvandare

 Anvandaradministrationen for KOSKI-tjansten skots i forst och framst av KOSKI-
huvudanvandarna som ansvarar for tjansten och for dess dvergripande kvalitet.

« Varje utbildningsanordnare som registrerar studieratter i KOSKI-tjansten ska ha minst
en KOSKI-huvudanvandare. Anvandarrattigheter kan man inte bevilja eller fornya for
sig sjalv.

« KOSKI-huvudanvandare administrerar i sin organisation beviljande av de andras
KOSKI-huvudanvandarrattigheter (bland annat KOSKI-granskares och KOSKI-
registrerares).

« Utbildningsstyrelsen beviljar inte KOSKI-anvandarrattigheter for nya
utbildningsanordnares tjansteman, godkanner inte ansbkningar om fornyande av
utbildningsanordnares tjanstemans anvandarrattigheter och annullerar inte
anvandarrattigheter.
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KOSKI-registrerare

«  KOSKI-registreraren ar KOSKI-tjanstens slutanvandare, som inte har ratt att bevilja anvandarrattigheter for
andra.

+  KOSKI-registreraren har ratt att skapa nya studieratter, annullera felaktiga studieratter och redigera manuellt
skapade studieratter samt elevers prestationsuppgifter i KOSKI-tjanstens anvandargranssnitt.

«  KOSKI-registrerarens ratt omfattar utdver registreringsratten samma rattigheter som KOSKI-granskaren, som
har ratt att se sarskilda personuppgifter, dvs. att registreraren kan granska sin egen organisations
(utbildningsaktor eller laroanstalt) alla studierattsuppgifter i granskningsanvandargranssnittet och ladda ner
sin organisations studierattsuppgifter i fliken Rapporter.

- KOSKI-registrerarens anvandarritt behdvs i de fall dar utbildningsanordnaren inte har tillgang till
studieadministrationssystemet, om studieadministrationssystemets integration i KOSKI-tjansten inte ar klar,
eller det inte &r mojligt att fran studieadministrationssystemet dverféra studieratter fér grundldggande
konstundervisning.

- KOSKI-registrerarrattigheter kan beviljas pa utbildningsaktérsniva (till exempel hela kommunen) eller bara pa
ldroanstaltsniva. Anvdndarrittens organisationsniva ska véljas enligt principen for minimering av uppgifter pa
en niva som behdvs fér tjinstemannens behandling av uppgifter.
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KOSKI-registrerare (grundlaggande
konstundervisning, anskaffning)

. KOSKI-registrerare (anskaffning, grundlaggande konstundervisning) ar KOSKI-tjanstens slutanvandare, som inte har
ratt att bevilja anvandarrattigheter for andra. Anvandarrattsrollen anvands enbart vid avtalslaroanstalter som genomfor
grundldggande konstundervisning som anskaffad utbildning for utbildningsanordnare sdsom kommunen.

. Anvandaren kan manuellt redigera studieratter som skapats av utbildningsanordnaren och till studieratten foga nya prestationer
pa huvudniva samt prestationsuppgifter i KOSKI-tjdnstens anvandargranssnitt.

. Denna anvandarrattighet behdvs i situationer dar en avtalslaroanstalt som genomfdr anskaffad utbildning inte har ett
studieadministrationssystem till sitt férfogande, om studieadministrationssystemets integration i KOSKI-tjansten inte ar klar, eller
det inte &r mojligt att fr&n studieadministrationssystemet dverfora studieratter fér grundldaggande konstundervisning.

. Anvandarrattsrollen har inte ratt att bevilja nya anvandarrattigheter eller att annullera felaktiga studieratter.

. Anvandarrattigheten omfattar utéver redigeringsratten samma rattigheter som KOSKI-granskarens, som har ratt att granska sin
egen organisations (avtalslaroanstaltens) alla studierattsuppgifter i granskningsanvandargranssnittet och ladda ner sin
organisations studierattsuppgifter i fliken Rapporter.

. En anvandarrattighetsroll kan begéras och beviljas enbart pa ldroanstaltsniva, dvs. fér en avtalsldroanstalt.
Anvandarrattighetens organisationsniva ska alltid valjas pa avtalsldroanstaltens niva, inte pa avtalsldroanstaltens
uppratthallares, dvs. utbildningsaktdrens niva.
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KOSKI-granskaren

- KOSKI-granskare (ej for sarskilda personuppgifter) ar KOSKI-tjanstens slutanvandare, som inte har ratt
att bevilja anvandarrattigheter, atkomst till studentnummerregistret eller att annullera eller redigera
studierattigheter i anvandargranssnittet.

« KOSKI-granskaren som inte har ratt att granska sarskilda personuppgifter, ser i KOSKI-tjanstens
anvandargranssnitt alla typer av studierdtter pa den organisationsniva som &r bunden till anvandarrattigheten
(utbildningsaktor eller laroanstalt) med tillhdrande studieratts- och prestationsuppgifter i
granskningsanvandargranssnittet, men anvandarrattigheten ger ingen ratt till rapporter eller sarskilda
personuppgifter som syns i elevernas uppgifter. Sarskilda personuppgifter ar bland annat uppgifter om ratt till
sarskilt stod, effektiviserat stdd, funktionsnedsattning, forlangd laroplikt, undervisning enligt
verksamhetsomraden, individualiserad bedémning och anpassning.

. I studieratten till grundlaggande konstundervisning ar det inte méjligt att i studierattens
tilldggsuppgifter registrera sarskilda personuppgifter, varfor ratten att granska sarskilda personuppgifter
inte behdvs endast av dem som overfor uppgifter om grundlaggande konstundervisning.

- KOSKI-registrerarrattigheter kan beviljas pa utbildningsaktdrsniva (till exempel hela kommunen) eller bara pa
ldroanstaltsniva. Anvandarrattens organisationsniva ska véljas enligt principen fér minimering av uppgifter pa
en niva som behdvs fér tjinstemannens behandling av uppgifter.
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KOSKI-tjansteanvandarnamn

- Tjansteanvandarnamnet anvands fér dverféring av uppgifter fran studieadministrationssystemet.

« Tjansteanvandarrollen ges inte till en person, utan till ett system och tjansteanvandarnamnet ska alltid dven
ges anvandarratt till organisationen.

« Anvisningar fér Studieinfos ansvariga anvandare for skapande av tjansteanvandarnamnet:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612253#Palveluk%C3%A4ytt%C3%A4jienhallinta-
Palveluk%C3%A4vytt%C3%A4jienluominenjak% C3%A4ytt%C3%B6oikeuksienhallinta

« Om en avtalslaroanstalt behdver ett KOSKI-tjansteanvandarnamn for studieadministrationssystemet fér
overféring av information om studieratter for grundlaggande konstundervisning fér elever i anskaffad
utbildning, och avtal har ingatts med utbildningsanordnaren om att uppgifterna ska uppdateras i
avtalslaroanstaltens kallsystem, ska du forst ta kontakt med KOSKI-teamet.
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Innan information om grundlaggande konstundervisning registreras i KOSKI-tjansten:

. Planera informationshanteringsprocessen fér samtycke fran elever och minderariga elevers vdrdnadshavare. Du hittar
anvisningar och stddmaterial fér planering och genomférande pa Utbildningsstyrelsens webbplats, under avsnittet Ndrmare
upplysningar om KOSKI-tjansten: https://www.oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-koski. Anvisningen publiceras p&
webbplatsen p8 v8ren 2023.

. Se till att Organisationsuppgifterna i Studieinfo ar uppdaterade. KOSKI-tjansten anvander Organisationstjansten som
bakgrundstjanst.

. Se till att ansvarig anvandare i Studieinfo utses enligt anvisningarna i eDuuni-wiki. For att det ska kunna goéras ska
organisationens uppgifter finnas i Organisationsuppgifterna i Studieinfo. Ansvarig anvandare i Studieinfo ar en allman
anvandaradministrationsratt med hjalp av vilken du kan begara och bevilja anvandarrattigheter till KOSKI-tjansten:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=197677407

. Ange studiepodangsatsen som registreras i informationsresursen for en utbildning i den lokala laroplan som féljer grunden for
laroplanen i den grundlaggande konstundervisningen. Handledning i l&roplaners studiepodngséttning far du fran
Utbildningsstyrelsens experter vid enheten for Gymmnasieutbildning, grundldaggande konstundervisning och fritt bildningsarbete.
Du kan ocksa sdka mer information och instruktioner pd Utbildningsstyrelsens webbplats
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grundlaggande-konstundervisning

. Publicera den lokala laroplanen i tjdnsten eGrunder, dar du ocksd hittar bruksanvisningar fér LP-verktyget:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/kooste/taiteenperusopetus

. Se till att anvandarrattigheter som behdvs fér KOSKI-huvudanvandaren beviljas. Fér detta andamal ska ansvarig anvandare i
Studieinfo vara utsedd. KOSKI-huvudanvandaren ser i sin tur till att andra behdvliga KOSKI-anvandarrattigheter beviljas:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612373
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Studieratter inom den

grundlaggande
konstundervisningen i KOSKI-

tjansten




Uppgifter som registreras i
KOSKI-tjansten




Da studierna inleds




Hur definieras elevens studieratt i1 KOSKI-

tjansten?

. Registreringen av elevens uppgifter inleds efter att samtycke
mottagits, vid eller efter inledningen av undervisningen, med

Sanataide-Testinen, Sami (260900+6810)

att studieratt skapas.
. Studieratten skapas alltid vid den laroanstalt, dar eleven Taiteen perusopetus
StU d e ra r . : -Laapjan opprmiiérﬁ:suoritus (sanataide) 2023—, ldsna
+  Studieratten ar alltid personlig och utbildningsspecifik och el e Opsbelcoudencié 224656213 TUBIS0R2S  Veriaistoi
mnehaller studieprestationsuppgifterna for elevens utbildning
| fraga Opiskeluoikeuden voimasszoloaika: 1.1.2023 -
Tila 1.1.2023 Lasna

. Studieratten for grundlaggande konstundervisning kan

registreras som grunddelen av larokursen i konstgrenen Suoritukset

eller studier i grunddelar (till exempel grundstudier i :

fordjupad larokurs i cirkuskonst och fordjupade studier eller SRR

endast endera av dessa grunddelar) samt som o Tatesnel Sanatide

delprestationer de lokala studiehelheter som ingar i Oppimasrs | Tateen perusopetukaen lasja oppimaars
Koulutuksen toteutustapa Itze jarjestetty koulutus

g ru nd d e I en . Oppilaitos Kuopion kansalaisopisto
Laajuus =

. Under samma studieratt kan inte registreras SUORITUS KesKeN

studieprestationer inom separata utbildningar sasom olika
larokurser eller olika konstgrenar.
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Uppgifter om eleven: Elever som har finsk
personbeteckning da studieratten borjar galla

- KOSKI-tjansten forutsatter da studierdtten skapas att personen har en identifierare utéver férnamn,
kallelsenamn och efternamn. Denna identifierare ar i forsta hand en finsk personbeteckning.

- Da studieratt for forsta gangen skapas fér en elev behdvs
. elevens personbeteckning samt
. namnuppgifter: férnamn, kallelsenamn (ett av de officiella fornamnen) och efternamn.

« Nar eleven har en finsk personbeteckning hos Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata, identifieras
personen automatiskt i studentnummerregistret i Studieinfo som uppréatthalls av Utbildningsstyrelsen. Om en
elev med redan har ett studentnummer i tjansten kan KOSKI foga uppgifterna om studieratten till ratt person.

* Anvisningarna om elevens personuppgifter:
Elevens personuppgifter: studenthnummer och personbeteckning

- For att skapa studieratt behdvs férutom elevuppgifterna basuppgifterna om den utbildning eleven genomgar
med studierdtten i fraga.
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Uppgifter om eleven: Elever som saknar finsk
personbeteckning nar studieratten borjar galla

. Om en eley, for vilken studierétt haller pa att skapas, inte har en permanent finsk personbeteckning (en interimistisk personbeteckning
gadller inte fér registrering av uppgifter), anvands studerandenumret (oid) som identifierare.

. Om en elev inte har en permanent finsk personbeteckning, ska ett studentnummer férst skapas for eleven i Studieinfo for
Tjansteinnehavare. Narmare upplysningar om studentnummer finns i eDuuni-wiki:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612188

. KOSKI-huvudanvandaren skapar studentnummer fér den som saknar personbeteckning.

Anvisningar for skapande av studentnummer finns i eDuuni-wiki:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/4.+Den+studerandes+personuppgifter%3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-
4.Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-
Denstuderandesaknarfinskpersonbeteckning:Skapandeavettstudenthummer

. N&r eleven far en finsk personbeteckning efter att studierétt har skapats for eleven i KOSKI-tjansten eller studieratter utan
personbeteckning, ska personbeteckningen fogas till ratt person i Studieinfos register éver studentnummer utan dréjsmal efter att
eleven har fatt en personbeteckning. Utbildningsanordnaren och ldroanstalten ska sjélva planera hur man féljer upp saken for eleven.

Uppdatering av personuppgifterna da ett studentnummer tidigare har skapats fér en elev utan personbeteckning:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/4.+Den+studerandes+personuppgifter®o3A+studentnummer+och+personbeteckning#id-
4 .Denstuderandespersonuppgifter:studentnummerochpersonbeteckning-
Denstuderandef%C3%A5rpersonbeteckningefterattmanskapatenstudier®% C3%A4ttenbartmedstudentnummer
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9 e § Uppgifter om grundlaggande
konstundervisning

. N&r registreraren av uppgifterna eller den tjansteman som 6verfor uppgifterna fran studieadministrationssystemet har alla uppgifter for att
skapa studieratt, skapas fér den elev som har pabérjat studierna och I&mnat sitt samtycke en studierétt fér grundldggande konstundervisning.

. En utbildningsanordnare som avses i lagen om grundlaggande konstundervisning ska se till att foljande uppgifter registreras i
informationsresursen pa det satt som utbildningen i 7 a § anges i form av studiepodng fér de elever som genomgar utbildningen, om
utbildningsanordnaren har beslutat att erbjuda registrering i informationsresursen KOSKI fér elever som deltar i samma utbildning och eleven
samtycker till registreringen av uppgifterna.

Uppgifter som ska registreras i huvuddrag:

. utbildningens namn och omfattning i studiepoang
. utbildningens inlednings- och avslutningstidpunkter;
. bedémning av kunnandet
. Utbildningsstyrelsen bestdmmer ndrmare hur de som sparar uppgifterna haller uppgifterna uppdaterade och meddelar ndrmare bestammelser

om informationsstrukturerna i de uppgifter som féreskrivs i 9 e §. Mer information om KOSKI-bestammelserna hittar du har:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613276

. Dokumentation om uppgifter om grundldggande konstundervisning som ska registreras i KOSKI-tjansten:
https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koski-oppija-
schema.html?entity=taiteenperusopetuksenopiskeluoikeus#taiteenperusopetuksenopiskeluoikeus

. Anvisningar om uppgifter om grundldggande konstundervisning som ska sparas och granskas hittar du i eDuuni-wiki:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613208
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Utbildningens omfattning

. Utbildningsanordnaren definierar utbildningens omfattning i den lokala laroplanen enligt grunden fér laroplanen omvandlad i
studiepodng. Utbildningens omfattning definieras i studiepodng sa att elevens genomsnittliga arbetsinsats pa 27 timmar
motsvarar ett studiepoang. (7 a §).

. Innan laroplanen utarbetas, kontrollera UBS:s anvisningar om hur bestamningen av studiepoang fér en konstgren dess
grunddelar eller lokala studiehelheter ska géras i den lokala laroplanen.

. For delprestationer inom studieratten for grundlaggande konstundervisning (lokala studiehelheter) har inte i KOSKI-tjansten
definierats ndgon minimum eller maximum omfattning, men du beaktar vél att (I&rokursens grunddel) prestationen pa
huvudniva da studierna avslutas, de delprestationer som ingar i kursen, ska motsvara minst den omfattning i studiepodng som
bestams i laroplanens grund, om eleven med godkant vitsord genomfdr grunddelens studier i sin helhet och prestationen
bekraftas.

. KOSKI-tjanstens validationer férutsatter att den sammanraknade omfattningen av grunddelens prestation eller prestationer
motsvarar minst de nedan beskrivna studiepodngtalen, sa att en prestation p& huvudnivd kan bekréftas nar eleven har
genomfort studierna pa studienivan i fraga.

. N&r prestationen pa studierdttens huvudniva (grunddel, till exempel gemensamma studier) bekraftas d& undervisningen
avslutas, ska dar finnas en eller flera delprestationer av minst nedan faststalld omfattning:

. Studiegrenens allmanna larokurs 18,5 sp, varav gemensamma studier 11,1 sp och temastudier 7,4 sp

. Studiegrenens férdjupade larokurs 48,1 sp, varav grundstudier 29,6 sp och fordjupade studier 18,5 sp
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Att skapa studieratt

. Studieratt skapas i KOSKI-tjansten da studierna i (exempelvis gemensamma studier) i konstgrenens grunddel inleds eller redan
har inletts, nar utbildningsanordnaren har mottagit samtycke till registrering av uppgifter om grunddelen av eleven eller
vardnadshavaren till en minderarig elev.

. De laroanstalter som uppratthalls av utbildningsanordnaren skapar for eleverna i grundldggande konstundervisning studierétter
for grundldggande konstundervisning i KOSKI-tjdnsten, nir samtycke av eleven och/eller den minderdriga elevens
vardnadshavare for registrering av uppgifterna har mottagits fér permanent férvaring.

. Anvisning for skapande av studieratt i inmatningsgranssnittet (sjalvanordnad utbildning):
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/1.1+0Opiskeluoikeuden+perustiedot+ja+tilatiedot#id-
1.10piskeluoikeudenperustiedotjatilatiedot-
Oppilasopiskeleekoulutuksenj%C3%A4rjest%C3%A4i%C3%A4nitsej%C3%A4rjest%C3%A4m%C3%A4ss%C3%A4taiteenperuso

petuksessa

. Studieratter for elever i anskaffad utbildning skapas av utbildningsanordnarens tjansteman som fungerar som gemensamt
personuppgiftsansvarig. Utbildningsanordnaren kan vid avtalslaroanstalten skapa en studieratt som antecknas som anskaffad
utbildning, efter att avtalslaroanstaltens och dess upprétthallares uppgifter har lagts till i Organisationstjansten i Studieinfo. Om
utbildningsanordnaren inte sedan tidigare har haft en eller flera utsedda tjansteman som svarar for att skapa studieratter for
elever i anskaffad utbildning och/eller féor administrationen av elevernas samtycke (om dessa ar samma person), ska redan i sin
planering av tjdnsten tdnka pa hur studierdtterna i praktiken ska skapas i utbildningsanordnarens organisation for elever i
anskaffad utbildning, hur informationshanteringen ska genomféras tillsammans med avtalslaroanstalten och vem eller vilka
personer som i praktiken ser till att det blir gjort.

. Anvisning for skapande av studieratt i inmatningsgranssnittet (anskaffad utbildning):
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/1.1+Opiskeluoikeuden+perustiedot+ja+tilatiedot#id-
1.10piskeluoikeudenperustiedotjatilatiedot-Oppilasopiskeleehankintakoulutuksenatoteutetussataiteenperusopetuksessa
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Studieratten borjar i1 status Narvarande

. Studieratterna for grundldggande konstundervisning har endast en aktiv statusuppgift Narvarande, som &r giltig fran och med
studierattens bdrjan anda tills eleven beslutar att delta i undervisningen.

. Statusuppgiften betyder att elevens studieratt ar aktiv och att eleven deltar i undervisning som ar utformad enligt laroplanens
grunder pa en studieniva utifran laroplanen foér konstgrenen i fraga.

. Studierétt i status narvarande skapas da undervisningen inleds efter att utbildningsanordnaren som avses i lagen om
grundldggande konstundervisning férst har mottagit samtycke av eleven och/eller den minderariga elevens vardnadshavare for
registrering av uppgifterna om grundlaggande konstundervisning for permanent férvaring.

. Som datum fér status ndrvarande, dvs. studierdttens begynnelsedag antecknas den dag da eleven med ifragavarande studieratt
inleder eller inledde studierna enligt larokursen i konstgrenen i fraga.

. Studieréatten i grundldggande konstundervisning kan i inget fall borja galla tidigare &n 1.8.2018 da grunden till l&roplanen for
grundlaggande konstundervisning tradde i kraft.

. Om en elev fortsatter studierna i samma konstgren enligt samma larokurs i flera |&sar, galler studierétten i status ndrvarande
tills eleven avslutar studierna i fraga.

. Studieréatten i status narvarande galler likasa under ferier mellan terminer och lasar, sdvida eleven fortsatter samma studier vid
samma laroanstalt efter att ferien upphdért. Laroanstaltens ferieperioder antecknas inte i laroanstaltens statusuppgifter.
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Studieratten borjar i status Narvarande

. Exempel p8 en aktiv studierétt i status ndrvarande:

Studierétten har bérjat i status ndrvarande 1.8.2018 efter att eleven gett sitt samtycke till registrering av sina uppgifter och
fortfarande &r nérvarande elev vid allmén kurs i bildkonst. Ndgot datum fér studierdttens utgdng syns inte, eftersom ingen
avslutande status dnnu har antecknats fér studieratten.

Elevens studierdtt har varit i status ndrvarande dven under ferieperioderna mellan terminer och 148s8r, varefter eleven fortsatt
samma studier i samma ldroanstalt. Lds8rsanmadlningar sparas inte i KOSKI-tjdnsten och Ids8rsuppgifter syns inte i studieréatten.

Nurmijérven Tanssiopisto, allmé@nna ldrokursen i grundldggande konstundervisning, S —

dans (2018 -, narvarande)

Studierttens giltighetstid: 1.8.2018 -

Status 1.8.20138 Nérvarande
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Att skapa studieratt

. I inmatningsgranssnittet for Studieinfo for tjansteman inleds tillagget av studieratt i KOSKI-tjanstens flik Studerande i sdkfaltet
Sok eller lagg till studerande.

. Du kan sdka en elev med namn, personbeteckning eller studentnummer, om du kanner till elevens studentnummer. Om eleven
annu inte har ett studentnummer i tjansten, bildas numret automatiskt, nar studieratten har skapats.

. Om du inte far nagra sokresultat, ska du bérja skapa studieratt genom att klicka pa Lagg till ny studerande.

. Om du far fram eleven i sékningen, ska du férst klicka pa elevens namn, efter vilket elevens personbeteckning kommer
fram. Kontrollera omsorgsfullt att det handlar om samma person och att personbeteckningen stammer. Om eleven har en
finsk personbeteckning hos Myndigheten fér digitalisering och befolkningsdata, tar du fram elevens namn och

personuppgifter i befolkningsdatasystemet.

Studerande Uppgiftsdverféringar Rapporter Dokumentation

w

Stk eller ligg till studerande | 130733-002H|

Inga sékresultat

L3gg till ny studerande

Studerande
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Att skapa studieratt

Tillagg av ny studerande

« Nasta ruta som dppnas ar Lagg till ny studerande,
dar personuppgifterna fran Befolkningsdatasystemet
syns, eller om de inte finns dar, matar du in elevens Frnamnen Tilltalsnamn
namn och personuppgifter.

Personbeteckning 130783-002H

Ellen Ellen b

« Nar elevens personuppgifter hittas i studieratt, laggs
grunduppgifterna om elevens genomférda utbildning
till studieratten.

Efternamn

‘ Grundldggande-Konstundervisning

« Anteckna metoden for genomforande av
utbildni ngen. Forskoleundervisning i daghem som k&pt tjanst eller servicesedel

|:| Forskoleundervisningen képs fran utanfér egna organisationen

. Om det handlar om en elev i anskaffad

utbildning, Va|_] ’Utbildningen anordnas utanfor Grundldggande konstundervisning anordnat genom anskaffning
egna organisationen (anSkaffad Utblldnlng)' |:| Utbildningen anordnas utanfor egna organisationen

. I annat fall ska du lamna stallet tomt Laroanstalt
(sjalvanordnad utbildning). Valitse...
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Skapa studieratt

. Anteckna harefter laroanstalt dar eleven studerar.

. Om tjanstemannen som registrerar uppgifterna har anvandarréattigheter pa utbildningsaktérs
niva (till exempel en hel kommun) ska du i ldroanstaltsmenyn vélja den
utbildningsanordnares laroanstalt, dar eleven studerar eller den avtalslaroanstalt,
fran vilken utbildningen anskaffas.

. Observera att en avtalslaroanstalt som inte tidigare har lagts till i
Organisationstjansten i Studieinfo, inte hittas i menyn och att det inte ar majligt att
skapa studieratt i laroanstalten, innan organisationsuppgifterna har lagts till.

. Observera att sdvida en studieratt fér grundldggande konstundervisning som
genomférts som anskaffad utbildning skapas manuellt i inmatningsgranssnittet i
Studieinfo for Tjansteinnehavare, ska anordnaren av anskaffad utbildning (till exempel
kon;lmunen) for att skapa en studierétt ha for KOSKI-registrerare pa utbildningsaktérs
niva.

. Om den som registrerar uppgifterna har anvandarrattighet p§ ldroanstaltsnivg for en
laroanstalt (exempelvis Esbo bildkonstskola, Arkitekturskolan Arken fér barn och unga), fyller
inmatningsgranssnittet automatiskt i uppgifterna om ldroanstalten utifran den registrerande
tjanstemannens anvédndarrattigheter. Om registreraren har flera anvdndarrattigheter pa
ldroanstaltsniva till exempel for tva olika laroanstalter, ska du vélja ratt Idroanstalt i menyn
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Férnamnen Tilltalsnamn
Ellen Ellen V
Efternamn

Grundliggande-Konstundervisning

Forskoleundervisning i daghem som kopt tjdnst eller servicesedel
D Férskoleundervisningen képs fran utanfér egna organisationen
Grundldggande konstundervisning anordnat genom anskaffning

l:l Utbildningen anordnas utanfér egna organisationen

Laroanstalt

Valitse...

o =
Esbo stad i

» Aallonhuipun péivikoti

* Aamunkoiton paivikoti

« Aarnivalkean koulu

« Ajurinmaen paivikoti

* Alberga daghem och frskola
* Alberga skola

* Askbackens daghem
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Skapa studieratt

Valj grundlaggande konstundervisning som typ for studieratten

Se till att metoden for genomférande av utbildningen
(sjélvanordnad utbildning/anskaffad utbildning) visas korrekt i
detta skede. Om uppgiften antecknas felaktigt, maste studieratten
annulleras for att uppgifterna senare ska kunna rattas. Uppgiften
kan inte langre andras efter att studieratten skapats.

Valj larokurs utifrdn den laroplan som ska féljas (férdjupad eller
allmén)

Valj som prestationstyp for huvudnivan den grunddel
(studieniva) som féljer larokursen i enlighet med ldroplanens
grunder och till registrering av vars uppgifter elevens samtycke har
[@amnats (exempelvis gemensamma studier eller temastudier)

KOSKI hdmtar automatiskt fran tjdnsten eGrunder diarienumret for
den férdjupade eller allmanna larokursens grunder utifran ovan
vald uppgift.

Anteckna konstgrenen for elevens studier med studieratten i
fraga (exempelvis bildkonst). I menyn finns alla konstgrenar som
foljer laroplanens grund.
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Férmamnen Tilltalsnamn

Ellen Ellen v

Efternamn

Grundlaggande-Konstundervisning

Férskoleundervisning i daghem som képt tjanst eller servicesedel
|:| Farskoleundervisningen kdps frin utanfor egna organisationen
Grundldggande konstundervisning anordnat genom anskaffning
|:| Utbildningen anordnas utanfér egna organisationen
Laroanstalt

Nurmijarven Tanssiopisto

Studierdtt

Grundlaggande konstundervisning

Larokurs

Allméanna larokursen i grundldggande konstundervisning

Uthildningens genomfirandesatt

tse jarjestetty koulutus

@stationens tyvp

Grunder

OPH-2069-2017

Konstomride

Qans

Taiteen perusopetuksen yleisen oppimésrin vhieisten opintojen su...

Inledningsdatum
1.8.2022 e

Studierdttens status

MNarvarande

-



Skapa studieratt

. Anteckna inledningsdatum da eleven inledde studierna i
frdga. Om studierdtten skapas forst efter att studierna har
inletts, kan du redigera datum i kalenderrutan eller genom
att skriva in datum i faltet.

. Status for studierattens bdérjan ar alltid Narvarande.

. Slutfér skapandet av studierdtt genom att trycka pa knappen
Lagg till studieratt / Lagg till person

. Efter det &ppnas en vy till data pd den nyss skapade
studieratten. Kontrollera till sist att uppgifterna stammer.
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Férnamnen Tilltalsnamn

Ellen Ellen v

Efternamn

Grundlaggande-Konstundervisning

Farskoleundervisning i daghem som kdpt tjanst eller servicesedel
I:‘ Forskoleundervisningen kips frin utanfér egna organisationen
Grundlaggande konstundervisning anordnat genom anskaffning
D Utbildningen anordnas utanfér egna organisationen
Laroanstalt

Nurmijérven Tanssiopisto

Studierdtt

Grundldggande konstundervisning

Larokurs

Allmznna ldrokursen i grundladggande konstundervisning

Uthildningens genomfarandesatt

tze jarjestetty koulutus

Prestationens typ

Taiteen perusopetuksen yleisen oppim&&ran yhieisten opintojen su...

Grunder

OPH-2065-2017

Konstomride

Dans

Inledningsdatum
1.8.2022 &,

Studierdttens status

MWarvarande
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Basuppgifter om studieratten

I inforutan om studieratt visas foljande uppgifter

Om studieratten till grundlaggande konstundervisning har registrerats korrekt, visar inforutan om studieratt rubriken ‘Grundlaggande
konstundervisning’ samt uppgifter om den aktuella konstgrenens larokurs (fordjupad eller allman).

Under rubriken syns ldaroanstalten som omfattas av studieratten samt text och darefter studierattens begynnelsedr. Studierattens
utgdngsar syns i rutan, om studierdtten har upphért att galla. I uppgifterna syns dessutom sista status for gillande studieritt.

Grundlaggande-Konstundervisning, Ellen (130783-002H)

Studentnummer: 1.2.246.562.24.25673410170 N
Personen 3r oidintifierad.

Identifiera personen i

studentnummerregistret.

Grundlaggande konstundervisning

o Nurmijérven Tanssiopisto © Lagg till studieratt

» Prestation i den allménna ldrokursen (dans) 2022—, nérvarande

Nurmijérven Tanssiopisto, allménna larokursen i grundldaggande konstundervisning, T T
‘ = L. s 155 U 1 5 o]y

dans (2022 -, ndrvarande)

Studierdttens giltighetstid: 1.8.2022 -

Status 1.8.2022 Nirvarande
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Basuppgifter om prestationen

. D3 studieratten till grundlaggande konstundervisning har skapats korrekt, bér i KOSKI-granskningsanvandargranssnitt i Studieinfo for Tjdnstemaén,
i elevens studieratt under rubriken "Prestationer” synas en flik med prestationens basuppgifter.

. Av prestationsuppgifterna framgar grunddelen av konstgrenens larokurs som eleven genomfér, ldroanstalt for studierna, hur utbildningen
genomférs samt med studieratt for anskaffad utbildning @aven utbildningsanordnaren. I uppgifterna syns dessutom omfattningen av prestationen
som sparats vid granskningstidpunkten.

. For varje studieratt finns det alltid minst en flik for prestation pa huvudnivd med bérjan fran att studierétt skapas efter att samtycke mottagits och
att undervisningen inleds. I den grundldggande konstundervisningen omfattar en prestation p& huvudniva alltid uppgifterna om en grunddel av
larokursen i konstgrenen (till exempel gemensamma studier).

. En studieratt kan omfatta endast en eller hégst tva prestationer pd huvudnivd, om eleven har lamnat sitt samtycke till registrering med samma
studieratt av uppgifter om studienivaerna i larokursens bada grunddelar.

. Olika studienivaer av en larokurs visas alltid i separata flikar, om eleven har genomfért eller genomfér studier pa fler &n en studieniva.

Prestationer

Gemensamma studier i den allménna ldrokursen, dans

Konstomrade Dans

Larokurs Allm&nna lrokursen i grundliggande konstundervisning
Utbildningens ltse jarjestetty koulutus

genomforandesitt

L&roanstalt Murmijérven Tanssiopisto

Omfattning -

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD
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Basuppgifter om prestationen

. Konstgren: Konstgren som eleven studerar enligt en larokurs. Dessa kan vara arkitektur, bildkonst, hantverk, mediekonst, musik,
ordkonst, cirkuskonst, dans och teaterkonst.
Kodfdrteckning: https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/taiteenperusopetustaiteenala/latest

. Larokurs: I elevens studier ska den grundlaggande konstundervisningens fodjupade eller allmanna larokurs foljas.
Kodfdrteckning: https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/taiteenperusopetusoppimaara/latest

. Genomforande av utbildningen: '‘Sjalvanordnad utbildning’ eller "Anskaffad utbildning’
Kodférteckning: https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/taiteenperusopetuskoulutuksentoteutustapa/latest

. Laroanstalt: Laroanstalt dar eleven studerar.

. Utbildningsanordnare: Uppgiften visas bara for studerande i grundldggande konstundervisning som genomférs som ‘Anskaffad utbildning’.
Faltet visar organisationsuppgift for anordnare av anskaffad utbildning, som dven har skapat studieratten i fraga. I detta falt visas inte
uppréatthdllaren av den avtalslaroanstalt som tillhandahller den anskaffade utbildningen, utan den utbildningsanordnare som avses i lagen
och som svarar for skapande av studieratter for grundldggande konstundervisning fér studerande i anskaffad utbildning, for riktigheten i de
uppgifter som registrerats for studieratten samt fér den gemensamt personuppgiftsansvariges skyldigheter i fraga om studieratten. For
studieratt som antecknats som sjalvanordnad utbildning visas inte separat ndgon uppgift om den utbildningsanordnande organisationen som
i fall av sjalvanordnad utbildning alltid &r laroanstaltens uppratthallare.

. Omfattning: Omfattningen av elevens studier i studiepoang. Om beddmda delprestationer annu inte har sparats i studieratten eller
beddmda delprestationer inte alls har genomférts under tiden for studieratten, syns inga uppgifter om omfattning, utan tecknet: -
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Basuppgifter om prestationen (sjalvanordnad utbildning)

Nurmijdrven Tanssiopisto, allmé@nna larokursen i grundldggande konstundervisning,

. Studierdtt oid: 1.2.246.562.15.90349290386 Versionshistoria
dans (2022 -, ndrvarande)

Studierittens giltighetstid: 1.8.2022 -

Status 1.8.2022 Ndrvarande

Prestationer

Gemensamma studier i den allménna larokursen, dans ‘

Konstomrade Dans

Larokurs Allmanna ldrokursen i grundldggande konstundervisning
Utbildningens ltse jérjestetty koulutus

genomforandesatt

Laroanstalt Nurmijarven Tanssiopisto

Omfattning -

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD
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Basuppgifter om prestationen (anskaffad utbildning)

Espoon kuvataidekoulu, allm&nna larokursen i grundléggande konstundervisning,

- - Studierdtt oid: 1.2.246.562.15.61280947237  Versionshistoria
bildkonst (2023 -, ndrvarande)

Studierdttens giltighetstid: 1.1.2023 -

Status 1.1.2023 Nidrvarande

Prestationer

Gemensamma studier i den allménna larokursen, bildkonst

Konstomrade Bildkonst

Larokurs Allmanna larokursen i grundldggande konstundervisning
Utbildningens Hankintakoulutus

genomfirandesatt

Utbildningsanordnare Esbo stad

Laroanstalt Espoon kuvataidekoulu

Omfattning -

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD
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Basuppgifter om prestationen (tva prestationer pa huvudnivd, dvs.
grunddelar av larokursen, flikar)

Nurmijérven Tanssiopisto, allmdnna larokursen i grundlaggande konstundervisning,

- Studieratt oid: 1.2.246.562.15.90349290396 Versionshistoria
dans (2022 -, narvarande)

Studierittens giltighetstid: 1.8.2022 -

Status 1.8.2022 Nérvarande

Prestationer

Gemensamma studier i den allmdnna larokursen, dans Temastudier i den allminna ldrokursen, dans
Konstomrade Dans

Larokurs Allmanna ldrokursen i grundldggande konstundervisning

Utbildningens Itse jarjestetty koulutus

genomfbrandesdtt

Laroanstalt Nurmijérven Tanssiopisto

Omfattning -

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD
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Kontroll av basuppgifterna om studieratten

- Da du granskar uppgifterna ska du fasta uppméarksamhet atminstone vid dessa saker i basuppgifterna om
studieratten och fliken eller flikarna med prestation pa huvudniva:

. Studieratten har skapats for ratt elev (personuppgifterna stammer)
. Studieratten har skapats fér ratt laroanstalt
. Studierattens genomférande ar korrekt antecknat (sjalvanordnad utbildning / anskaffad utbildning)

- Om genomférandet ar anskaffad utbildning, syns uppgiften om anskaffande utbildningsanordnare i
basuppgifterna om prestationen.

. Begynnelsedatum for studieratten (i status Narvarande) ar korrekt
. Studieratten galler ratt konstgren och larokurs.

- Prestationen pa studierdttens huvudniva géller grunddelen i den larokurs (studieniva) enligt vilken
eleven studerar och till vilken samtycke fér registrering har lamnats.

. Om eleven under tiden fér samma studierdtt genomfér bada grunddelarna av (studieniva) larokursen,
visas under studieratten tva flikar for prestation pa huvudniva.
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Under studietiden




Uppgifter om delprestationer

. Om beddémda studieprestationer under studierna samlas for eleven, sparas uppgifterna i studieréttens prestationsuppgifter pa
den huvudnivad for prestation, dvs. bland uppgifterna fér grunddelen av den larokurs, till vilken prestationerna hér.

. Med uppgifter om delprestationer avses uppgifter om grunddelens studienivd (till exempel allménna studier i arkitektur) eller
uppgifter om dess lokala studiehelheter, som &ven innehaller uppgifter om bedémning av delprestationen och dess omfattning i
studiepoang.

. I studieratten fér grundldggande konstundervisning sparas varken verbala bedémningar eller uppgifter om studieprestationer
som beddémts som ‘underkdnda’. Om eleven under tiden fér studierna inte far godkanda resultat fér studieprestationerna
(exempelvis i grundstudierna i férdjupad kurs i ordkonst eller temastudier i allman kurs i bildkonst) eller i dessas lokala
studiehelheter, sparas uppgifterna om underkanda eller icke bedémda studieprestationer inte i studieratten.

. Studieratten annulleras likvél inte trots att eleven inte skulle fa en enda beddmd delprestation eller bli klar med alla
delprestationer i grunddelen, utan studieratten avslutas nar eleven avslutar utbildningen.
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Uppgifter om delprestationer

- Som delprestationer pa studieniva kan sparas antingen

+ Elevens prestationer i lokala studiehelheter en i taget som separata delprestationer allteftersom eleven har
blivit beddmd for enskilda lokala studiehelheter, eller

Delprestation Omfattning Bedomning

E2 Studiehelhet A 4sp Godkind
E¥ Studiehelhet B 43p Godkind
E? Studiehelhet C 4sp Godkdnd

- Studierna i grunddelen som en enda delprestation kan sparas utan att lokala studiehelheter som ingar i
prestationen specificeras, nar studienivans prestation har bedémts i sin helhet och dari ingdende studier
genomforts.

Delprestation Omfattning Beddmning

2 Temastudier 8sp Godkind

+ Om laroanstalten sparar lokala studiehelheter bland delprestationerna kan aven eleven sjalv se dem och
utnyttja dem i tjansten Min Studieinfo.
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Uppgifter om delprestationer

. I studieratten for grundlaggande konstundervisning uppdateras elevens delprestationer, omfattning och vitsord.

. Om utbildningsanordnaren i uppgifterna om studierattens delprestationer infér lokala studiehelheter som egna
delprestationer jamte dessas omfattning och bedomning, laggs de till delprestationerna allteftersom bedémningen
av den lokala studiehelheten blivit klar och uppgifterna kan sparas. Om bedémningen av den lokala studiehelheten till
exempel gors arsvis i slutet av |dsdret, sparas uppgiften om en delprestation jamte bedémning och omfattning, nar
uppgiften ar fardig att sparas.

. Om utbildningsanordnaren i studieratten infér larokursens grunddel som en enda delprestation forst efter att hela
studienivan har avklarats, sker detta sa att allt sparas pa en gang nar undervisningen i grunddelen avslutas.

. "De uppgifter som avses i 9 e § i lagen om nationella studie- och examensregister ska i enlighet med Utbildningsstyrelsens
foreskrift utan dréjsmal inféras i informationsresursen och uppdateras efter att uppgiften uppkommit eller &ndrats och
antecknats i undervisnings- och utbildningsanordnarens egna register. Uppgifterna ska vara inférda i den nationella
informationsresursen for undervisning och utbildning fér 6éverféring med granssnitt inom ett dygn och med anvandargranssnitt
inom tio vardagar.”

. Utbildningsanordnaren bestdmmer pad ovan beskrivet satt pa vilken precisionsniva en eller flera delprestationer ska inféras

i studieratten for grundldggande konstundervisning (en delprestation eller lokala studiehelheter en i sénder), da det beror
pa situationen, nar en uppgift om delprestationer pa avsett vis har &ndrats och/eller ar fardig att inféras.
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Uppgifter om delprestationer

. Prestationsuppgifterna i studieratten for grundldggande konstundervisning sparas eller 6verférs som lokala delprestationer till
KOSKI-tjansten.

. Lokala studier ar lokala studiehelheter som har definierats i utbildningsanordnarens lokala laroplan och som éverférs med hjalp
av en egen kod som bestdms av den som registrerar uppgifterna och de far ett namn som i den lokala laroplanen bestams for
den lokala studiehelheten.

. Om delprestationer dverfors fran studieadministrationssystemet, éverfors delprestationer med en kod som definieras lokalt.

. Underkanda delprestationer sparas inte i studieratten for grundlaggande konstundervisning.

. For en delprestation ska féljande uppgifter sparas:

. delprestationens lokala namn
. delprestationens omfattning i studiepodng
. Delprestationens bedomning (‘godkand’)

Kodférteckning: https://koski.opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/koodisto/arviointiasteikkotaiteenperusopetus/latest

. om en delprestation dverfors fran studieadministrationssystemet, lokal kod
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Delprestationens omfattning i studiepoang

. Utbildningsanordnaren definierar omfattningen av grunddelarna i utbildningens och larokursens lokala studiehelheter i den lokala
ldroplanen, utifran laroplanens grund, omréknad i studiepodng. Utbildningens omfattning definieras i studiepoéng sa att elevens
genomsnittliga arbetsinsats pa 27 timmar motsvarar ett studiepodng. (7 a §).

. Fér delprestationer inom studieratten till grundldggande konstundervisning (lokala studiehelheter) har det i KOSKI-tjansten inte
faststallts nagon minimum eller maximum omfattning.

. Da studierna slutfors, ska delprestationerna i grunddelen eller grunddelarna motsvara den omfattning, som faststalls i
laroplanens grund och beskrivs i den lokala laroplanen, omréaknad i studiepodng, om eleven med godkant vitsord i sin helhet
genomfdr studierna for studienivan eller studienivaerna i larokursens grunddel och huvudnivans prestation bekréftas.

. KOSKI-tjanstens validationer férutsatter att omfattningen av studienivdns sammanlagda delprestationer motsvara minst den
nedan beskrivna omfattningen i studiepodng sa att prestationen pa studierattens huvudniva (en enskild studieniva av
konstgrenens larokurs) kan bekréftas nar eleven har genomfért studierna pa studienivan.

. Allman larokurs (18,5 studiepoang)

. varav gemensamma studier 11,1 studiepoang
. varav temastudier 7,4 studiepoang

. Férdjupad larokurs (48,1 studiepoang)
. varav grundstudier 29,6 studiepoang

. varav fordjupade studier 18,5 studiepoang
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Tillagg av studieprestationsuppgifter till
studieratten

- Tilldgg av studieprestationsuppgifter till studieratten gors i redigeringsvyn for Studieinfo for Tjansteman.

. Harefter g%r vi steg for steg igenom hur delprestationer tillaggs till prestationen pé’l studierattens huvudnivé’l,
dvs. till uppgifterna i grunddelen av konstgrenens larokurs.

- Det finns en anvisning i bildform i eDuuni-wiki (pa finska):
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.2+0Opiskeluoikeuden+suoritustiedot#id-
2.20piskeluoikeudensuoritustiedot-OsasuoritustietojentallentaminenKOSKI-
sy%C3%B6tt%C3%B6k%C3%A4vytt%C3%B6liittym% C3%A4ss% C3% A4

« och pa svenska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=364590749
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Tillagg av studieprestationsuppgifter till
studieratten

- Klicka pa Lidgg till delprestation

Prestationer
Gemensamma studier i den allminna ldrokursen, dans ‘ Temastudier i den allmanna larokursen, dans
Ta bort prestation
Konstomrade Dans
Larokurs Allmdnna lArokursen i grundldggande konstundervisning
Utbildningens ltse jarjestetty koulutus
genomfirandesstt
Laroanstalt Nurmijdrven Tanssiopisto
Omfattning -

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD

[Léa'gg till delprestation - ]

26.5.2023 1 Utbildningsstyrelsen 78




Tillagg av studieprestationsuppgifter till
studieratten

- Va&lj i rullgardinsmenyn, Tilligg av studieprestation, eller det lokala namnet pa delprestationen i
rullgardinsmenyns minne.

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD

Lagg till delprestation -
Lagg till delprestation A
Studiehelhet A i}
Studiehelhet B o
Studiehelhet C il

&

Ang Temastudier
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Tillagg av studieprestationsuppgifter till
studieratten

«  Om du redan tidigare fort in uppgifter om samma lokala delprestation i en annan studieratt, kommer
inmatningsanvandargréanssnittet ihdg namnen pa dina tidigare inmatade delprestationer. Darfér kan du, om du
i flera studieratter for in samma lokala studiehelheter, utnyttja tidigare uppgifter som blivit kvar i menyns
minne. Du kan dven med papperskorgsymbolen radera uppgifter som blivit kvar i minnet, om det behdvs.

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD

Lagg till delprestation e
Lagg till delprestation o
Studiehelhet A o
Studiehelhet B il
Studiehelhet C o

Angl  Temastudier | I
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Tillagg av studieprestationsuppgifter till
studieratten

- Om du valde lagg till ny delprestation, eller registrerar en delprestation for forsta gangen,
. fyll den lokala studiehelhetens namn i faltet, sasom det star i den lokala ldroplanen

. eller namnet pa grunddelens studieniva, om utbildningsanordnaren har beslutat att uppgifter fran de
lokala studiehelheterna inte specificeras i studieratten.

- Slutfor tillagget av delprestationen genom att klicka pa Légg till.

Lagg till delprestation Lagg till delprestation

|Namnet pa delprestationen

Temastudier i balett]

Angra Angra Ligg till

Faltet kan inte vara tomt
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Tillagg av studieprestationsuppgifter till
studieratten

*  Fyll harefter i omfattning och bedomning i delprestationerna. Slutfor tilldgget av uppgifter genom att trycka
pa knappen Spara nederst pa sidan.

- KOSKI-tjansten har ingen validation fér hur manga studiepodng en lokal delprestation eller delprestationer ska
motsvara, utan de kan std fér vad som helst fran och med 0,01 studiepodng. Omfattningen kan vara ett
decimaltal eller ett helt tal och KOSKI-tjansten tar inte tekniskt stallning till hur omfattningen av elevens
studier definieras i den lokala laroplanen. Delprestationens omfattning sparas enligt den faktiska omfattningen
av elevens studier, s& som de ocksa beskrivs i den lokala studieplanen.

Delprestation Omfattning Beddomning
E3 Temastudieribalett 1 sp Valj... v i
Lagg till delprestation -
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Tillagg av studieprestationsuppgifter till
studieratten

- Nar omfattning och bedémning tillagts, ser delprestationens uppgifter ut sa har. Kontrollera &nnu de
delprestationsuppgifter som du har sparat.

- Du kan &ppna och kontrollera delprestationsuppgifterna som du har sparat genom att klicka pa + -knappen
framfor delprestationen. Uppgifterna visar elevens vitsord jamte datum.

Delprestation Omfattning Bedomning

Temastudier i balett 3sp Godkind
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Erkannande av kunnande

«  Praxis for erkdnnande av kunnande bestams i grunden till laroplanen fér grundldaggande konstundervisning:

https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/taiteenperusopetus/3689873/tekstikappale/3775036
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/taiteenperusopetus/3689874/tekstikappale/3744957

- Ifall elevens studier i grunddelen till larokursen i en konstgren innehaller erként kunnande, antecknas
delprestationen som erkand i den lokala laroplanen. Det gors sa att delprestationen antecknas med ett lokalt
namn, omfattning och beddmning samt Erkand uppgift med forklaring.

- Exempel: Eleven har inlett studierna i grunddelen av larokursen redan innan 1.8.2018 da laroplanens grund
tradde i kraft och har da &vergatt till att genomfdra studierna i grunddelen enligt de nya grunderna. Om
eleven har tillerkénts studier enligt de gamla grunderna under pagaende undervisning pa studienivan och
studier erkanda enligt den gamla grunden inférs i elevens betyg, kan de erkdanda studierna registreras i
delprestationsuppgifterna.

26.5.2023 Utbildningsstyrelsen

84


https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/taiteenperusopetus/3689873/tekstikappale/3775036
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/taiteenperusopetus/3689874/tekstikappale/3744957

Erkannande av kunnande

- Anvisningar for registrering av delprestationsuppgifter (pa finska):
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.2+0Opiskeluoikeuden+suoritustiedot#id-

2.20piskeluoikeudensuoritustiedot-Osaamisentunnustaminen

~

B Temastudieribalett 3 2| sp

Arviointi Arvosana Godkind

Paivamaara 17.5.2023

[ Tunnustettu ldgg till ]
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Da studierna slutfors




Bekraftelse av prestation

- Om eleven genomfdr grunddelen av ldrokursen, ska da studierna i grunddelen (exempelvis gemensamma
studier) avslutas, prestationen pa huvudnivan av dessa studier bekréftas i en egen flik. Bekréftelsen av
prestationen gors nar undervisningen i grunddelen avslutas.

- Om eleven genomfdr hela larokursens bada grunddelar med samma studieratt, 14ggs efter bekréftelsen av
grunddelen till studierdtten en ny flik for prestation pa huvudniva, som likasa bekraftas nar eleven helt och
hallet har genomfért grunddelen och avslutar studierna i grunddelen.

Om prestationen enligt anvisningarna i eDuuni-wiki ska bekraftas, ska den alltid bekraftas innan avslutande
status antecknas.

- Fdéljande diabilder visar exempel pa olika statusar for avslutande av studieréatt.
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Studierna i grunddelen har inte genomforts

- Om en elev avslutar studierna pa larokursens studieniva sa att de inte genomfors i sin helhet (till exempel
ingen beddmning eller alltfér fa studiepodng), bekréftas inte prestationen ndr undervisningen avslutas, och blir
permanent i status ‘Prestationen icke slutférd’, vilket i uppgifterna om studieratten visas i en gra
bakgrundsbalk.

- Prestationen blir obekréftad, da studierna i grunddelen inte har genomfdrts i sin helhet i enlighet med den
lokala ldroplanen. Harmed avses fall, dar eleven inte alls har ndgra beddmda delprestationer eller att
prestationen pa huvudniva da undervisningen avslutas, enligt laroplanens grund omréknat i studiepodng inte
har minimiantalet bedémda delprestationer.

« OBS! Observera att studieratten, trots att prestationen inte bekraftas, likval alltid betecknas med status
avslutande av studieratten, nar eleven avslutar studierna.
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Studierna i grunddelen har inte genomforts

Nurmijdrven Tanssiopisto, allmé@nna larokursen i grundlaggande konstundervisning,

. Studieritt oid: 1.2.246.562.15.90349290386  Versionshistoria
dans (2022 —, upphort)

Studierittens giltighetstid: 1.8.2022 -

Status 17.5.2023 Upphort
1.8.2022 Narvarande

Prestationer

Gemensamma studier i den allmdnna ldrokursen, dans

Konstomrade Dans

Larokurs Allm&nna ldrokursen i grundldggande konstundervisning
Utbildningens Itse jarjestetty koulutus

genomforandesatt

Laroanstalt Nurmijdrven Tanssiopisto

Omfattning -

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD
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Grunddelens studier har genomforts och eleven
avslutar studierna

- D3 eleven blir klar med studierna pa studienivan, ska prestationen pa huvudniva innehalla minst en
delprestation, vars omfattning i studiepoang ska motsvara den i laroplanens grund faststallda omfattningen
omréknad i studiepodng sa att prestationen kan bekréftas.

+ Detta innebar att den sammanlagda omfattningen av de inférda delprestationerna ska motsvara minst den i
ldroplanens grund faststallda omfattningen omraknad i studiepoang.

- Bekréftelsen av prestationen &ndrar prestationens status fran icke slutférd till slutférd, varvid
bakgrundsbalkens farg &ndras fran gra till gron. Prestationen pa studienivan ska bekréftas i en flik enligt
studienivan for prestation pa huvudniva, nar eleven har genomfért studienivans studier.

- Prestationen ska bekréftas i redigeringsvyn i fliken fér prestation pa huvudniva, som i den gra balken visar
knappen Markera som fardig bredvid texten ‘Prestationen icke slutférd’. Harefter fylls uppgifterna som
bekraftar prestationen i fonstret som 6ppnar sig.

«  For studieratten ska efter bekraftelsen av prestationen alltid antecknas avslutande status, nar eleven avslutar
studierna.
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Grunddelens studier har genomforts och eleven
avslutar studierna

Nurmijdrven Tanssiopisto, allm&nna ldrokursen i grundlaggande konstundervisning,

- Studieritt oid: 1.2.246.562.15.00349290396  Versionshistoria
dans (2022 -, upphort)

Studierdttens giltighetstid: 1.8.2022 -

Status 17.5.2023 Upphort
1.8.2022 MNarvarande

Prestationer

Gemensamma studier i den allminna ldrokursen, dans

Konstomrade Dans

Larokurs Allm&nna ldrokursen i grundldggande konstundervisning
Utbildningens ltse jérjestetty koulutus

genomfirandesatt

Laroanstalt Nurmijédrven Tanssiopisto

Omfattning 12sp

PRESTATIONEN SLUTFORD  Bekriiftelse: 17.5.2023 Nurmijirven Tanssiopisto  Tina Testinen (testi)

Delprestation Omfattning Beddmning

Exempel 12 sp Godkind
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Grunddelens studier har genomforts och eleven fortsatter
studierna i en annan grunddel av larokursen

- D& eleven har slutfért studierna pa en studieniva av larokursen i en konstgren och fortsatter med studier pd en annan studieniva
av larokursen med samma studierétt, forutsatter registreringen av uppgifterna pd den andra studieniv@n att eleven har ldmnat
sitt samtycke dartill. Ifall samtycke har mottagits, ska du inte anteckna status for avslutande av studierdtten da undervisningen i
den forsta grunddelen avslutas, utan bekrafta prestationen i status 'Prestationen slutférd’ och i studieratten lagga till en flik for
en ny prestation pa huvudniva for féljande studieniva. Studieratten kvarstar i status Narvarande tills eleven avslutar studierna.

- Prestationen ska bekréftas i redigeringsvyn i fliken for prestation pa huvudnivd, som i den gra balken visar knappen Markera
som fardig bredvid texten ‘Prestationen icke slutférd’. Harefter fylls uppgifterna som bekraftar prestationen i fonstret som
Oppnar sig.

PRESTATIONEN ICKE SLUTFORD Markera som fardig

- Harefter laggs till studierétten en ny flik fér prestation pa huvudniva.

. Om eleven beslutar att under tiden fér samma studierdtt delta i studierna i en annan grunddel s3, att studienivan i fraga inte ar
slutférd da utbildningen avslutas, ldmnas prestationen pa huvudnivan i status 'Prestationen icke slutférd’ nar studieratten
upphor. I samma studieréatt finns da tva flikar for prestation pa huvudniva, av vilka den forsta prestationen pa studienivan har
bekréftats och prestationen pa den studieniva som inte &r slutférd inte har bekréftats, emedan eleven inte har genomfért bada
grunddelarna av larokursen medan utbildningen pagick eller avslutade utbildningen.

. I studieratten ska, d@ den upphér, alltid antecknas avslutande status som anger att den har upphort, nér eleven avslutar
studierna.
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En flik ska tilldggas for en ny prestation pa huvudnivda, om
eleven vid samma laroanstalt genomfor studierna i hela
larokursen for en konstgren

. Om studieréatt for grundldaggande konstundervisning tidigare skapats, vars prestation pa huvudnivad redan innehaller uppgifterna om en
grunddel i en larokurs och eleven med samma studieratt fortsatter med studier i en annan grunddel, 1aggs till studieratten en ny flik for
prestation pa huvudniva, nédr undervisningen i féljande grunddel inleds.

. Exempel: En elev har inlett gemensamma studier i allmén kurs i cirkuskonst 1.8.2018 och fér eleven har skapats en studierétt frén och
med 1.8.2018, som innehdller en prestation p8 huvudnivd i gemensamma studier. Till prestationen i gemensamma studier har inférts
studieprestationer i gemensamma studier jamte bedémning och omfattning.

Eleven fortsétter efter slutférda gemensamma studier vid samma ldroanstalt direkt med temastudier i allmén ldrokurs i cirkuskonst. D&
studieniv8n i ldrokursens grunddel dndras, skapas inte en ny studiertt fér eleven, utan till studierdtten 1dggs en ny prestation p§
huvudnivan, dér studier och bedémning frén tiden fér temastudierna infors.

- Tank ocksad pa att be om elevens samtycke, nar grunddelens studienivd &ndras, innan en ny prestation pd huvudniva laggs till studieratten
(till exempel mellan gemensamma studier och temastudier eller mellan grundstudierna och de férdjupade studierna.

. Utbildningsanordnaren beslutar om huruvida detta méjliggdr registrering av uppgifter om grunddelarna i bada lrokurserna.

. Eleven har ocksa rétt att inte ge sitt samtycke till registrering av uppgifterna fran bada grunddelarna - dven om samtycke till
registrering av uppgifterna i den férsta grunddelen har lamnats, kan eleven lata bli att ge sitt samtycke till registrering av
uppgifterna i den andra grunddelen.

. Tillagg av flik fér prestation pa ny huvudniva eller radering av en flik som av misstag har skapats fér en prestation pa huvudniva :
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.2+0piskeluoikeuden+suoritustiedot#id-2.20piskeluoikeudensuoritustiedot-
P%C3%A4%C3%A4tasonsuoritustenv%C3%A4lilehdill%C3%A4navigointi
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Om en elev i anskaffad utbildning vid samma
avtalslaroanstalt genomfor eller inleder studier i bada
grunddelarna av hela larokursen i en konstgren

. For elever i anskaffad utbildning, for vilka utbildningsanordnaren tidigare har skapat studierétter (till exempel d@ gemensamma studier
inleds), kan avtalsldroanstalterna till samma befintliga studierétt Idgga till en flik fér en prestation pa en ny huvudnivd, nar eleven fortsatter
med studier i foljande grunddel (exempelvis temastudier) och har gett sitt samtycke hartill.

. Utbildningsanordnaren och avtalsldroanstalten och dess upprétthdllare kan komma 6verens om hur mottagningen och férvaringen av
elevernas samtycke ska genomfdras i de fall dar avtalslaroanstalten till samma studieratt som tidigare skapats av utbildningsanordnaren
lagger till en prestation pa huvudniva under den tid studierétten varar.

. Utbildningsanordnaren och avtalsldroanstalten kan likas@ komma &verens om att en tjansteman hos utbildningsanordnaren till studieratten
lagger till en ny huvudniva nar prestationens grunddel &ndras, men da beaktar att

. i det fall att studierattens uppgifter uppdateras i inmatningsanvéndargréanssnittet i Studieinfo fér Tjansteméan, bade
utbildningsanordnarens KOSKI-registrerare och avtalslaroanstaltens KOSKI-registrerare (grundldaggande konstundervisning,
anskaffning) kommer &t att uppdatera och redigera uppgifterna i studierétten och till den l&gga till en prestation pa en ny huvudniva.

. Om uppgifterna i studieratten uppdateras genom dataéverféring fran avtalsldroanstaltens studieadministrationssystem, kan inte
uppgifter uppdateras i inmatningsanvandargranssnittet i Studieinfo fér Tjansteman. Da ar det méjligt att komma &verens om att
avtalslaroanstalten lagger till en ny prestation pa huvudniva till studierdtten samt om hur och nér elevens samtyckesdokument
[@mnas till utbildningsanordnaren for férvaring. En tjansteman hos utbildningsanordnaren kan fortfarande i
granskningsanvéndargrénssnittet i Studieinfo fér Tjansteman kontrollera att det i studierdtten finns en prestation pa huvudniva i den
grunddel i larokursen for vilken har samtycke har lamnats och vid behov instruera avtalslaroanstalten att korrigera uppgifter. En
tjansteman hos utbildningsanordnaren kan emellertid inte 1&gga till en ny prestation i inmatningsanvandargranssnittet, utan
uppgiften ska dverforas fran studieadministrationssystemet.

26.5.2023 Utbildningsstyrelsen 94



Studierna i den forsta grunddelen har genomforts
och eleven gar vidare till studierna i den andra
grunddelen i larokursen

Nurmijdrven Tanssiopisto, allménna larokursen i grundldggande konstundervisning,

. Studierdtt oid: 1.2.246.562.15.90349290396  Versionshistoria
dans (2022 -, ndrvarande)

Studierattens giltighetstid: 1.8.2022 -

Status 1.8.2022 Nérvarande

Prestationer

Gemensamma studier i den allmédnna larokursen, dans Temastudier i den allmanna ldrokursen, dans
Konstomrade Dans

Larokurs Allm&nna ldrokursen i grundldggande konstundervisning

Utbildningens Itse jarjestetty koulutus

genomforandesstt

Laroanstalt Nurmijarven Tanssiopisto

Omfattning 12 sp

PRESTATIONEN SLUTFORD  Bekriiftelse: 17.5.2023 Nurmijirven Tanssiopisto  Tina Testinen (testi)

Delprestation Omfattning Beddmning

Exempel 12sp Godkind
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Studierna i bada grunddelarna har genomforts
och eleven avslutar utbildningen

- Da eleven genomfdr hela ldrokursen i konstgrenen, ska bada prestationerna pa huvudniva i studierétten
(larokursens grunddelar) innehalla minst en delprestation vars omfattning i studiepodng ska motsvara den i
laroplanens grund faststallda studienivans omfattning omréknad i studiepodng sa att prestationen kan
bekraftas innan avslutande status kan antecknas.

- Detta betyder att grunddelens, dvs. den sammanraknade omfattningen av studieprestationer som registrerats
som delprestationer av prestationen pa huvudniva ska motsvara minst den i laroplanens grund faststéllda
|arokursens omfattning omraknad i studiepodng for prestationen pa bada huvudnivaerna.

- Bekréftelsen av prestationen &ndrar prestationens status fran icke slutford till slutférd, varvid
bakgrundsbalkens farg &ndras fran gra till gron. Prestationen pa studienivan ska bekréftas i en flik enligt
studienivan for prestation pa huvudniva, nar eleven har genomfért studienivans studier. Nar hela l&rokursen
har avlagts ska vardera prestationen med studieratt pa huvudniva vara bekréftade innan studieratten ges
statusen Avlagd med godkant resultat.

«  For studieratten ska efter bekraftelsen av prestationen alltid antecknas avslutande status, nar eleven avslutar
studierna.
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Studierna i bada grunddelarna har genomforts
och eleven avslutar utbildningen

Studierittens giltighetstid: 1.8.2022 -

Status 17.5.2023 Avlagd med godkant resultat
1.8.2018 Ndrvarande
Prestationer
Gemensamma studier i den allmanna ldrokursen, dans Temastudier i den allménna ldrokursen, dans
Konstomrade Dans
Larokurs Allm&nna ldrokursen i grundldggande konstundervisning
Utbildningens Itse jarjestetty koulutus
genomfdrandesatt
LAroanstalt Nurmijarven Tanssiopisto
Omfattning 8sp

PRESTATIONEN SLUTFORD  Bekriftelse: 17.5.2023 Nurmijirven Tanssiopisto  Tina Testinen (testi)

Delprestation Omfattning Beddmning

Exempel 8sp Godkand
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Avsluta studieratt

« Alla studieratter inom grundundervisningen i konst ska avslutas nar eleven avslutar studierna med status
avslutad, dvs. med s.k. terminalstatus ("Avlagd med godkant resultat” eller “Upphort”) dvs. studieratten fér en
elev kan inte ldmnas hangande i status “Narvarande” nar elevens studier avslutats.

. Elevens studieratt kan vara i status Narvarande under ferier mellan |asar eller terminer. Om eleven inte
langre anmaler sig till ndsta termin eller 14sar, ska studierdtten avslutas nar avslutandet av studierna har
faststallts. Studieratter far inte ldmnas hingande i status Narvarande efter att eleven har upphért att
delta i undervisningen.

. Studieratter kan alternativt alltid avslutas i slutet av |&saret eller terminen, men om samma elev
atervander till samma studier under nasta lasar eller termin, ska status Upphdort for elevens studieratt
aterstallas till Narvarande.

«  Kontrollera studieratter i status Narvarande vid behoy, till exempel alltid i bérjan av terminen, och jamfor dem
med eleverna som ar narvarande i undervisningen.

- Nar en elev inte langre fortsatter utbildningen, avslutas studieratten i alla ldgen och med datumet da eleven
de facto upphoérde att delta i undervisningen.
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Avsluta studieratt

- Exempel: En elev har deltagit i gemensamma studier i bildkonst 15.8.2020-31.5.2021. I slutet av |asaret &r
det inte &nnu kant om eleven atervander néasta lasar, som borjar 16.8.2021. Studierdtten kan avslutas genast
varen 2021, om det &r ként att eleven inte langre atervénder till studier i samma utbildning.

Elevens studieratt kan ha status Narvarande tills det vid anmaélan fér l&saret blir klart om hen atervander for
att fortsatta med samma studier. Ndr anmalan for l1&saret har I6pt ut och undervisningen for nésta termin
fortsatter igen ska man kontrollera om eleven fortsatte med samma studier och om det finns nagot att
uppdatera i uppgifterna om studieratt.

. Om eleven fortsatter med samma studier, ar statusen for studieratt alltjamt Narvarande, eftersom
studierna fortsatter.

. Om eleven inte langre fortsatter studierna och har slutat att delta i dem, avslutas studieratten och
tidpunkten for status Upphért satts till datumet (t.ex. 31.5.2021) d& eleven de facto slutade att delta i
undervisningen. Om status Upphdrt satts retroaktivt for studieratten, ska man se till att byta datumet
for status Upphért till datumet d& eleven egentligen slutade att delta i undervisningen.
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Avsluta studieratt

- De finns tva alternativa terminalstatus, varav en véljs enligt anvisningen nedan. Man kan anvanda bara en
avslutande status for en studieratt.

. Statusarna som avslutar studieratten ar:

. Avlagd med godkint resultat: Eleven har presterat bada studienivderna (grunddelarna) av en
omfattande eller allman larokurs enligt konstbranschens laroplan for grundundervisning i konst och
presterat hela larokursen i konstbranschen med godkant resultat. Hen ar inte langre en narvarande elev
i undervisningen for utbildningen i fraga. status Avlagd med godkéant resultat anvénds nar eleven har
presterar hela larokursen i konstbranschen med godkant resultat.

. Upphort: Eleven har avslutat studierna i grundundervisningen i konst och ar inte langre en narvarande
elev i grundundervisningen i konst. Status Upphdrt anvands nar eleven har presterat bara en av
studienivaerna av larokursen enligt grunden av ldroplanen, eller bara en del av studienivan eller
studierna pa laronivaerna, eller har bérjat med undervisningen, men avslutat studierna utan att
nagonsin fatt bedémningar for sina studieprestationer.

- Studierdtten markeras med avslutande status pa ldroinrdttningen som registrerar data nar det ar kant att
eleven har slutat prestera studierna.

- Datum for statusen ar datumet da eleven slutat prestera studierna.
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Avsluta studieratt

. Studieratt som avslutats med status Uppfort: Studieratten borjade 1.8.2020 nar eleven gett sitt samtycke till att uppgifter
registreras. Eleven har genomfért den allmanna larokursen i bildkonst 1.8.2020-31.5.2021, men har inte presterat hela
ldrokursen i konstbranschen innan studierna avslutades. Studieratten har avslutats med status Upphdért och under giltighetstiden
for studieratten visas perioden da studierna genomférdes.

Studierittens giltighetstid: 1.8.2018 - 17.5.2023

Status 17.5.2023 Upphort
1.8.2018 Narvarande

. Studieratt som avslutats med status Avlagd med godkant resultat: Studieratten bérjade 1.8.2020 nar eleven gett sitt
samtycke till att uppgifter registreras. Eleven har slutfoért studier enligt larokursen i omfattande ordkonst 1.8.2018-8.3.2023 och
avslutat studierna efter att ha presterat hela den omfattande larokursen i ordkonst. Studieratten har avslutats med status
Avlagd med godkant resultat och under giltighetstiden for studierétten visas perioden d& studierna genomférdes.

Studierittens giltighetstid: 1.8.2018 - 17.5.2023

Status 17.5.2023 Avlagd med godkint resultat
1.8.2018 Marvarande
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Uppgifternas riktighet och
granskning




Nar registreras och kontrolleras uppgifterna om

elevens studieratt i KOSKI-tjansten?
. Nar studierna bérjar eller redan bérjat, nar eleven bdrjar delta i undervisningen och ges studieratt efter att samtycket mottagits. Kontrollera

studierstten som getts till eleven samt uppgifterna om prestation av huvudnivan, alltid genast nar studieratten skapats.

. Under studieratten, nar eleven far bedémningar om sina studier och uppgifter om studieprestationer registreras for studieratten. Nar
beddémningarna av elevens studuer ar fardiga, ska bedémningarna uppdateras i uppgifterna for prestationen av studieratten.

. Under studieratten, nar det upptécks sadana fel i uppgifterna som bér korrigeras.

. Under studierdtten, nar eleven avslutar studierna i grunddelen och fortsatter vid samma laroanstalt med studier i nasta grunddel av larokursen
(och emellan ger sitt samtycke till registrering av @ven dess uppgifter).

. Nar studieratten upphdr, nar eleven slutat att delta i undervisningen.

. Laroanstalten kan till exempel besluta for kontroll av att elevernas uppgifter ar korrekta vad galler t.ex. kontrolldatum fére vilket eller vilka
studierdtterna for elever som slutat ska avslutas efter ferier mellan 1asar eller terminer, om studierétterna for elever har status Narvarande
. . O .
under ferierna mellan lasar eller terminer.

. En avtalslaroanstalt eller utbildningsanordnare kan besluta fér kontroll av att elevernas uppgifter ar korrekta vad galler t.ex. kontrolldatum
fore vilket eller vilka studieratterna for elever som slutat ska avslutas efter ferier mellan 1&sar eller terminer, om studieratterna for elever
har status Narvarande under ferierna mellan 14sar eller terminer.

. Efter att studieratten redan har upphért, om man upptédcker sddana fel i uppgifterna om elevens studieratt eller prestationer som bér réttas.

. N&r du planerar att ta KOSKI-tjansten i bruk, tank redan d& pd hur tidsplanerna fér registrering och kontroll av att begdra samtycke och av
elevdata tidsmassigt infaller naturligt i dvriga tidsscheman under lasaret eller terminen (till exempel vad géller elevanmalningar, framtagning av
beddmningar, perioder under lasaret eller terminen samt ferier mellan terminerna).
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Annullering av studieratt i felsituationer

. Annullering av studieratt innebéar att den raderas permanent ur KOSKI-tjdnsten i ldgen dar data sa pass felaktigt har éverforts till eller
registrerats for studieratten, att de inte kan korrigeras genom korrigeringsfunktionen i registreringsgrénssnittet eller genom att pa nytt
dverféra data fran studieadministrationssystemet. Kontrollera vid behov anvisningarna om permanent radering av fliken fér prestationer pa
huvudnivan, vilket &r en annan sak an att annullera hela studierétten.

. Sadana situationer kan till exempel vara en studieratt som skapats for fel elev eller fel Idroanstalt, eller att man valt fel uppgifter om
konstbranschen eller larokursen.

. Annullering ska alltid géras efter éverviégande och tillimpas endast om basuppgifterna om studierdtten har éverférts fel sa att det &r
ombdjligt att korrigera dem. Till exempel féljande fall kan vara sddana situationer:

. studieratten har skapats for fel elev eller elevens ID-data ar felaktiga (t.ex. fel personbeteckning)

. studieratten har skapats for fel laroanstalt eller sattet att genomféra utbildningen har registrerats fel

. studieratten for en elev har skapats med fel konstbransch eller larokurs

. eleven bérjar aldrig med studierna i fraga och har innan undervisningen bérjar hunnit ge samtycke till registrering av uppgifter (t.ex.

vid anmalan till utbildningen, om utbildningsanordnaren har gjort detta mdjligt i sin process fér hantering av samtycke) och man
hunnit skapa en onédig studieratt i KOSKI-tjansten) innan studierna bdérjar, men eleven de facto inte ens for en dag eller
undervisning bérjar med studierna.

. OBS! Annullering av samtycke ar en sarskild funktion fér eleven i tjansten Min Studieinfo. Méjligheten att annullera studieratten ska inte
anvéndas for att radera data d3 samtycken annulleras efter att studieratten redan har bérjat eller avslutats.
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Stod och rddgivning




Utbildningsanordnare som planerar att

implementera KOSKI-tjansten

Utbildningsanordnare som planerar att implementera KOSKI-tjansten kan under planeringen studera materialet om tjansten:

Implementering av KOSKI-tjansten for grundundervisning i konst:

Pa finska:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=358060046

Pa svenska:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=218705025

Instruktioner fér utbildningsanordnare och ldroanstalter, for planering av datahantering av samtycken, publiceras pa
Utbildningsstyrelsens webbplats under varen 2023. En lank till instruktionsmaterial och malldokument finns i ldnkavsnittet pa
presentationssidan for Utbildningsstyrelsens datalager KOSKI. Instruktionerna har tagits fram tillsammans med undervisnings-
och kulturministeriet och de utgar fran regleringen av samtycken vid grundundervisningen i konst, och innehaller
kompletterande anvisningar till stdd for planering och implementering av processer for hantering av samtycken.

N&rmare upplysningar om KOSKI-tjdnsten pa Utbildningsstyrelsens webbplats:
https://www.oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-koski

Lag om nationella studie- och examensregister:
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884

Regeringens proposition till riksdagen med férslag till lagar om andring av lagen om nationella studie- och examensregister och
lagen om grundlaggande konstundervisning (RP 160/2022):
https://www.finlex.fi/sv/esitykset/he/2022/20220160.pdf
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Utbildningsanordnare som planerar att

implementera KOSKI-tjansten

Mer information annanstans om utvidgning av KOSKI-tjansten till grundundervisning inom utbildningen i konst:

. Utbildningsstyrelsens meddelande (14.4.2023) om utvidgning av KOSKI-tjansten till grundundervisning inom utbildningen i

konst:
https://www.oph.fi/sv/nyheter/2023/nu-ar-det-mojligt-att-anvanda-informationsresursen-koski-inom-den-grundlaggande

. Presentationsmaterial fran webbinariet om aktuellt inom grundldggande undervisning i konst (pa finska) 24.4.2023, att ladda ner

for eget bruk:
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/opintopolun-palveluiden-kayttoonoton-lahtokohdat-taiteen-perusopetuksessa

. P& webbplatsen fér undervisnings- och kulturministeriet om temat:
https://okm.fi/sv/informationsresursen-koski-inom-fritt-bildningsarbete
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Nya anvandare av KOSKI-tjansten

Nya — och @aven mer erfarna - anvandare av KOSKI kan studera material och anvisningar kring tjansten:

Implementering av KOSKI i grundundervisningen i konst (pa finska):
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=358060046

Instruktioner fér utbildningsanordnare och laroanstalter, for planering av datahantering av samtycken, publiceras pa
Utbildningsstyrelsens webbplats under varen 2023. En lank finns i lankavsnittet pd presentationssidan for Utbildningsstyrelsens
datalager KOSKI:

https://www.oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-koski

Instruktionerna har tagits fram tillsammans med undervisnings- och kulturministeriet och de utgar fran regleringen av
samtycken vid grundundervisningen i konst, och innehaller kompletterande anvisningar till stéd fér planering och implementering
av processer for hantering av samtycken.

Dataregistrering om grundlaggande konstundervisning i KOSKI:
Pa finska: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/2.+Taiteen+perusopetuksen+opiskeluoikeuden+tiedot+KOSKI-palvelussa
Pa svenska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=364590749

Information om kommande KOSKI-webbinarier samt inspelningar fran tidigare webbinarier finns i eDuuni-wiki.
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613998

Utover detta webbinarium rekommenderas nya anvandare av KOSKI @ven webbinariet om grunderna i KOSKI jamte
anvandaradministration. Lénken till inspelningen pa Youtube finns hér:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613998+# Webbinarierp%C3%A5svenska-KOSKI-
grunderochanv%C3%A4ndaradministration1.2.2023
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