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Ammatillisen koulutuksen jarjestajat
Lukiokoulutuksen jarjestdjat
Perusopetuksen jarjestajat

Vapaan sivistystyon oppilaitosten yllapitajat

Uudistuksia virkailijan Opintopolun kayttooikeuksiin marraskuussa 2021

Virkailijan Opintopolussa (virkailija.opintopolku.fi) tarkennetaan 1.11.2021 alkaen kaytt6oikeuksien
hallinnointiin liittyviad rooleja ja vastuita. Uudistuksessa koulutustoimijan vastuukayttaja -rooli korvataan
uudella Opintopolun vastuukayttdjalla, ja palvelukohtaisen paakayttdjan roolia selkiytetdan.

Virkailijan Opintopolulla tarkoitetaan tassa kaikkia koulutustoimijoiden palveluita, jotka sijaitsevat osoitteessa
virkailija.opintopolku.fi. Palvelukokonaisuuteen kuuluvat mm. opiskelijavalintapalvelut, KOSKI, eHOKS,
ePerusteet, Valpas ja Varda.

Koulutustoimijoilla kdayttéoikeuksien hallinnoinnista vastaavat henkil6t toimivat marraskuun alusta seuraavissa
rooleissa:

- Opintopolun vastuukayttdjat, jotka myontavat ja sulkevat palvelukokonaisuudessa olevien eri
palveluiden paakayttajatasoiset kayttooikeudet. Vastuukayttajille oikeudet myontda Opetushallitus.

- Palvelukohtaiset padkayttajat, jotka myontavat ja sulkevat kyseisen palvelun alemmilla tasoilla
toimivat kadyttéoikeudet.

Ylla mainittujen lisdksi virkailijan Opintopolkua ja sen alaisia palveluita kdyttavat eritasoiset peruskayttajat.
Tassa tiedotteessa kerromme tarkemmin uudistettujen kadyttajaroolien tehtdvista ja niiden muutoksista.

* Myontad kayttdoikeudet Opintopolun vastuukayttijille
(vdhintddn kaksi vastuukayttdjdd per koulutustoimija)

* Sulkee em. kdyttdoikeudet

Opetushallitus

*» Myontda kdyttdoikeudet eri palveluiden
padkayttdjille

S * Luo tiedonsiirtoihin tarvittavat
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= Ei myonna
kayttdoikeuksia

Palvelun

peruskayttija

1Virkailijan Opintopolun kayttdjaroolit kuvattuna tasoittain
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Opintopolun vastuukayttdjan tehtavat

Koulutustoimijan vastuukdyttaja -nimelld toimineesta kayttajaroolista kaytetaan jatkossa nimitysta
Opintopolun vastuukayttdja. Nykyisista koulutustoimijan vastuukayttajista tulee automaattisesti Opintopolun
vastuukayttdjia 1.11.2021 muutoksen astuessa voimaan.

Opintopolun vastuukayttaja hallinnoi oman organisaationsa kayttajien paakayttajatasoisia kayttooikeuksia.
Lisdksi vastuukayttaja voi yllapitaa oppilaitosten ja toimipisteiden yhteystietoja oman organisaationsa osalta.

Vastuukayttajalla on oikeus kasitelld oman organisaationsa virkailijoiden henkil6tietoja. Kaikkien muiden
henkilotietojen kasittelyyn vastuukdyttaja tarvitsee erilliset palvelukohtaiset kayttooikeudet.

Tarkempi erittely Opintopolun vastuukayttdjan tehtavista ja taman myontamista kayttajarooleista loytyy
tiedotteen lopusta.

Palvelun paakayttdjan tehtavat
Padkayttajien kayttooikeudet sdilyvat ennallaan.

Virkailijan Opintopolku-palvelukokonaisuuteen kuuluvien palveluiden paakayttajiltd odotetaan
perehtyneisyytta kyseisen palvelun toimintaan ja valmiutta neuvoa muita palvelun kdyt6ssa oman
organisaation sisalla.

Paakayttajan kayttooikeus on palvelun laajin kayttooikeus. Palvelun padkayttajan tehtaviin kuuluu
palvelukohtaisten kayttdoikeuksien myéntadminen ja sulkeminen seka palvelun yhteyshenkilona toimiminen.
Paakayttajalla voi olla my6s muita palvelukohtaisia tehtavia.

Opintopolun vastuukayttdja voi toimia myds yhden tai useamman palvelun paakayttdjana, jos omassa
organisaatiossa tydnjako on nadin sovittu. Tama edellyttda kuitenkin erillisia padkayttdjan kayttooikeuksia
kuhunkin yksittdiseen palveluun.

Koulutustoimijoilla tulee olla vastuu- ja padkayttajat

Koulutustoimijoilla on padsaantodisesti tarvittava maara vastuu- ja paakayttajia. Mikali ndin ei ole,
koulutustoimijan tulee nimeta vastuu- ja paakayttajat.

Koulutustoimijan tehtdva on huolehtia, ettd Opintopolun vastuukayttdjid on omassa organisaatiossa vahintdan
kaksi ja enintdan kuusi. Lisdksi koulutustoimijan tulee huolehtia, etta jokaisella organisaation kdyttamalla
Virkailijan Opintopolku-palvelukokonaisuuteen kuuluvalla palvelulla on vahintdan kaksi paakayttajaa.

Kayttajarooleihin ja vastuisiin tulevat muutokset eriteltyina
Alla kerromme tarkemmin marraskuun alusta voimaan tulevista muutoksista Opintopolun kayttajarooleihin.

Muutoksen yhteydessa Opintopolun vastuukayttdjan roolista poistetaan perusopetuksen jalkeisiin hakuihin ja
valintoihin liittyvat paakayttajaoikeudet. N&ita oikeuksia varten on luotu uusi padkayttajarooli, Hakujen ja
valintojen paakayttdja. Hakujen ja valintojen paakayttajan kayttooikeus on anottavissa virkailijan omien
tietojen kautta ja sen myontaa Opintopolun vastuukdyttaja 1.11.2021 alkaen.
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Jos hakujen ja valintojen paakayttajyys paatetdan uudistuksen yhteydessa siirtda koulutustoimijalla toiselle
henkildlle, hakee tdma henkilo hakuihin ja valintoihin liittyvan paakayttajaoikeuden itselleen.

Lisdksi koulutustoimijan vastuukayttdjan kayttooikeuksiin sisaltyneet kdyttooikeudet KOSKI- ja ePerusteet -
palveluihin poistuvat ja Opintopolun vastuukayttajan taytyy anoa oikeudet palveluihin erikseen, jos
vastuukayttdjan on tarpeen omien tyotehtdvien kannalta kayttda kyseisia palveluita.

Uudistuksen yhteydessa vastuu- ja paakayttdjien valista tyonjakoa selkiytetdan siten, etta vastuukayttajat
myoOntavat jatkossa padsaantoisesti vain padkayttdjatasoisia kayttooikeuksia.

Tarkat ohjeet Opintopolun vastuukayttdjan nimedmiseen ja tehtaviin
Opintopolun vastuukayttdjan nimedminen

Opintopolun vastuukayttdjan nimedmista ei tarvitse tehda erikseen uudelleen uudistuksen yhteydessa, jos
samat henkil6t, jotka ovat toimineet koulutustoimijan vastuukayttdjina jatkavat Opintopolun vastuukayttdjina.

Seuraava ohje koskee uusien Opintopolun vastuukayttdjien nimeamista jatkossa:

Uusien vastuukayttdjien nimeamisen tekee koulutustoimijan laillinen edustaja verkkolomakkeella, jonka voi
pyytaa osoitteesta yhteisetpalvelut@opintopolku.fi. Koulutustoimijalla tulee olla vahintaan kaksi ja enintdaan

kuusi Opintopolun vastuukayttajaa.

Opetushallitus lahettda kutsun uusille vastuukayttajille tunnusten luontia varten osoitteesta
noreply@opintopolku.fi.

o  Mikali koulutustoimijalla on vahemman kuin kaksi Opintopolun vastuukayttajaa, koulutustoimijan tulee
nimeta vaadittu maara vastuukayttajia.

e  Mikali koulutustoimijan nimedamat Opintopolun vastuukayttdjat vaihtuvat tai vastuukayttdja on tilapaisesti
estynyt, muutoksista tulee ilmoittaa verkkolomakkeella.

e Opetushallitus myontaa anomuksesta jatkoajan niille vastuukayttdjille, jotka koulutustoimija on nimennyt
vastuukayttajiksi toistaiseksi. Kayttdoikeus on voimassa enintaan vuoden kerralla. Vastuukayttadja saa
muistutuksen anoa jatkoaikaa 1 kk ennen kuin kayttooikeus paattyy. Jatkoaikaa voi anoa virkailijan
Opintopolussa omien tietojen kautta.

o  Mikali aiempi vastuukayttaja -kayttdoikeus on vanhentunut eikd vastuukayttidja ole anonut jatkoaikaa
ajoissa, koulutustoimijan tulee nimeta vastuukayttaja uudelleen. Opetushallitus ei yllapida tietoa
vastuukayttajista, joiden kayttdoikeudet ovat paattyneet.

Vastuukayttdjatiedoista muodostuu henkilorekisteri, jota kdytetaan Opintopolun vastuukayttajien
kayttooikeuksien hallinnoinnissa.

Opintopolun vastuukayttdjan tehtavat

Opintopolun vastuukayttaja hallinnoi eri palveluiden paakayttajien kayttéoikeuksia virkailijan Opintopolussa.
Kayttooikeudet palveluun tulee myontaa vain, jos henkild tarvitsee palvelun paakayttajatasoisia
toiminnallisuuksia ja/tai palveluun tallennettuja tietoja tyotehtaviensa hoitamiseen. Kayttotarve tulee
perustella Opintopolun vastuukayttajalle.

Opintopolun vastuukayttdjan tehtavia ovat:
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e paakayttijien kayttooikeuksien hallinnointi

o

o

o

vastuukayttdja kutsuu uudet paakayttajat, joilla ei ole kayttajatunnusta

vastuukayttdja kasittelee (myontda/hylkaa) kdyttdoikeusanomukset, joissa anotaan
paadkayttajaoikeutta

vastuukayttdja voi lisdta olemassa olevalle kadyttdjatunnukselle paakayttajaoikeuden, jos

virkailijalla on ennestdan kayttooikeuksia ko. organisaatiossa.
vastuukayttdja sulkee paakayttajaoikeudet virkailijoilta, jotka eivat niita enaa tarvitse

e koulutustoimijan virkailijatunnusten lapikaynti

o

mikali virkailijan Opintopolun henkil6haussa nakyy virkailijoita, jotka eivat enaa tydskentele
koulutustoimijalla tai eivat enaa tarvitse kdyttajatunnusta virkailijan Opintopolkuun,
tarpeettomat tiedot tulee poistaa henkilorekisterista. Opetushallitus poistaa tarpeettomat
tiedot vastuukadyttdjan pyynnosta. Pyynnot tulee lahettda osoitteeseen
yhteisetpalvelut@opintopolku.fi. Viestissa tulee ilmoittaa virkailijan oppijanumero ja
poistettavat tiedot (yksittdinen kayttooikeus vai kaikki virkailijan tiedot).

e organisaatiotietojen yllapito

o

vastuukayttadja yllapitaa oppilaitosten yhteystietoja organisaatiopalvelussa. Tehtava voidaan
organisaation sisdlla siirtdada myos erilliselle organisaatiotietojen paakayttajalle.

Opintopolun vastuukdyttdjan myontamat kayttdjaroolit

Opintopolun vastuukdyttdja myontaa seuraavat paakayttajaoikeudet:

Kayttajaroolin nimi Virkailijan Opintopolussa Kenelle kayttajarooli on tarkoitettu

ePerusteet OPS_paakayttaja Myodnnetdan henkildille, jotka toimivat

opetussuunnitelmien laadinnan tydkalun
padkayttajina.

ePerusteet AMOSAA paakayttaja Mydnnetdan henkildille, jotka toimivat

toteutussuunnitelmien ja suorituspolkujen
laadinnan tyokalun paakayttajina.

ePerusteet VST paakayttaja Myonnetdan henkildille, jotka toimivat vapaan

sivistystyon opetussuunnitelmien laadinnan
tyokalun paakayttajina.

ePerusteet_ TUVA_paakayttdja Myonnetdan henkildille, jotka toimivat

tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen
toteutussuunnitelmien laadinnan tyokalun
paakayttajina.

eHOKS-paakayttaja Myonnetdan henkildille, jotka toimivat

henkilokohtaistamisen tueksi rakennetun
digitaalisen eHOKS-palvelun paakayttajina.
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KOSKI-paakayttaja

Mydnnetaan henkildille, jotka toimivat kansallisten
opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetyn
integraatiopalvelun (KOSKI) paakayttajina.

Koulutustarjonnan paakayttaja

Mydnnetaan henkildille, jotka toimivat
alkuperaisen koulutustarjonnan padkayttajina.

Koulutustarjonnan_paakayttaja_kouta

Mydnnetaan henkildille, jotka toimivat
uudistuneen koulutustarjonnan paakayttajina

Organisaatiopalvelun paakayttaja

Myonnetaan henkildille, jotka toimivat oman
oppilaitoksen ja sen toimipisteiden yhteystietojen
hallinnoinnin paakayttajina.

Hakujen ja valintojen paakayttaja

Uusi kdyttajarooli. Myonnetaan henkiléille, jotka
toimivat hakujen ja valintojen paakayttajina.

VALPAS-koulutuksenjarjestaja-paakayttaja

Myonnetaan henkildille, jotka toimivat
oppivelvollisuuden valvonnan vastuullisina
henkil6ina koulutuksenjarjestajan organisaatiossa.

VALPAS-kunta-paakayttaja

Myonnetaan henkiléille, jotka toimivat
oppivelvollisuuden valvonnan vastuullisina
henkil6ina asuinkunnassa oppivelvollisuuslain
1214/2020 14§ mukaisten asuinkunnan
valvontavastuiden tehtavien hoitamisessa niille
oppivelvollisille, joilla ei ole opiskelupaikkaa.

Varda-paakayttdja (kunta)

Mydnnetaan henkildille, jotka toimivat kunnassa
Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda) -palvelun
paakayttajina.

Varda-kayttooikeusvastaava

Mydnnetaan henkildille, jotka hallinnoivat
ainoastaan Varda-palvelun kayttdoikeuksia.

YTL-tulosluettelo

Myonnetaadn oppilaitosten rehtoreille, jotka
tarvitsevat paasyn Ylioppilastutkinto-lautakunnan
tuottamaan tulosluetteloon.

Palvelukayttajat:

e KOSKI-palvelukayttaja
e eHOKS-palvelukayttaja

Lisatdaan palvelukayttdjille, joilla siirretdan tietoja
lahdejarjestelmasta Opetushallituksen
tietovarantoihin.

Kaikki palvelut eivat valttamatta ole kaikkien koulutustoimijoiden kaytossa. Vastuukayttdja voi myontaa

kayttdoikeuksia vain niihin palveluihin, jotka ovat koulutustoimijan kaytossa. Lisaksi uusien

palvelukokonaisuuteen tulevien tai palvelukokonaisuudesta poistuvien palveluiden myota paakayttajaroolien

maara voi muuttua.
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Muutoksen myota Opintopolun vastuukayttdja ei valttdmatta voi sulkea kaikkia kdyttdoikeuksia, jotka hdan on
koulutustoimijan vastuukayttdjana voinut myontada, vaan osan kdyttéoikeuksista sulkee jatkossa tietyn
palvelun paakayttaja.

Tukea muutosten tdaytantoonpanoon ja virkailijan Opintopolun kaytt66n

Koulutukset

Opetushallitus jarjestda suomen- ja ruotsinkieliset webinaarit Teamsissa nykyisille ja tuleville Opintopolun
vastuukayttajille 26.10.2021, jossa kasitelladan Opintopolun vastuukayttajien tehtavia. Lue lisaa webinaariin
osallistumisesta taalta: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koulutukset.

Ohjeet

Opintopolkua koskevat ohjeet |6ydat kootusti Opetushallituksen eDuunista osoitteesta:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Ohjeet+ja+yhteystiedot.

Kayttooikeuksia koskevat ohjeet |6ytyvat Opetushallituksen eDuunista osoitteesta:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190611938.

Lisatietoja

Opetushallituksen yleiskayttoisten palvelujen palvelutiimi neuvoo mm. seuraavissa asioissa:

e vastuukayttdjien nimedminen

e vastuukayttdjien tehtavat

e vastuukayttdjien kayttdoikeudet

e tekniset ongelmat tunnuksiin ja/tai kayttooikeuksiin liittyen

Palveluosoite: yhteisetpalvelut@opintopolku.fi.

Palvelukohtaisia kayttéoikeuksia koskevissa kysymyksissa, koulutustoimijan tulee olla yhteydessa
palvelukohtaisiin palveluosoitteisiin, jotka I6ytyvat Ohjeet ja yhteystiedot -sivulta:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Ohjeet+ja+yhteystiedot.

Muuta
Move-yhteystietojen paivitys

Erillisestda Move -osoitteesta on luovuttu. Move -viestinndssa kdytetaan jatkossa oppilaitoksen yleista
osoitetta, joka Opintopolusta I6ytyy. Opintopolun vastuukdyttdjan tulee huolehtia, etta yhteystiedot ovat ajan
tasalla.
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Johtaja Paula Merikko

Erityisasiantuntija Laura von der Hagen

Tama asiakirja on sdhkoisesti hyvaksytty Opetushallituksen
asianhallintajarjestelmassa.

Koulutustoimijan vastuukayttajat
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