Hakemusten kasittely
perusopetuksen jalkeisen
koulutuksen yhteishaussa -
vastaanottava oppilaitos
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Hakemusten kasittely - kayttooikeudet

 Hakemuspalvelu, paakayttaja- ja Hakemuspalvelu, hakemusten kasittely -
oikeuksilla seka valintakayttajan oikeuksilla paasee kasittelemaan yhteishaun
hakemuksia.

 Hakemuspalvelu, paakayttaja -oikeuden myontaa oman oppilaitoksen Opintopolun
vastuukayttaja

 Hakemuspalvelu, hakemusten kasittely -oikeuden myontaa Hakemuspalvelu, paakayttaja.

Valintakayttajan oikeudet myontaa hakujen ja valintojen paakayttaja
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Hakemusten kasittely

Hakemuspalveluun paasee Opintopolusta Hakemukset ja valinnat -kohdasta "Hakemuspalvelu:
hakemukset"

Listalle tulee nakyviin kaikki haut, joihin virkailijalla on oikeudet ja joihin on tullut hakemuksia

*  Vastaanottava virkailija nakee aluksi koko haun hakemusten maaran

- Nuolta klikkaamalla virkailija nakee omaan organisaatioon hakeneiden maarat hakukohteittain
~ Perusopetuksen jélkeisen koulutuksen yhteishaku 2023 35 hakemusta
Ajoneuvoalan perustutkinto - Stadin ammatti- ja aikuisopisto, llkantien toimipaikka 1 hakemus

1 hakemus

1 hakemus
1 hakemus
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Hakemusten kasittely

* Hakua klikkaamalla virkailija saa kaikki oman oppilaitoksen hakemukset
esille

- Klikkaa viela Nayta hakutulokset

 Hakemuksia voi hakea toimipisteittain valitsemalla toimipisteen vasemman
kulman organisaatiovalikosta

;.‘ Useita organisaatioita Lomakkeet Hakemukset

v

Kasittelernatta olevat haut (32) Etsi hakijan henkilétiedoilla Kasitellyt haut (111)

Perusopetuksen jalkeisen koulutuksen yhteishaku 2023

Hakija ~ Rajaa hakemuksia (0) Jiimeksi muokattu | ~ Liitepyynnaot Kasittelyvaihe Valinta

Nayta hakemukset
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Hakemusten kasittely

» Kasittelyvaihe voi olla joko "kasittelematta’ tai 'taydennyspyyntd’.
* Valintatieto "Kesken" ei muutu koko haku- ja valintaprosessin aikana.

* Liitepyynnoilla tarkoitetaan hakemukselle ladattavia liitteita.

 Hakemukselle voi ladata liitteita ainoastaan silloin, kun hakijan pohjakoulutus on
‘ulkomailla suoritettu koulutus’ tai ‘ei paattotodistusta’

* Musiikkialan ja opistovuoden liiteohjeet on toteutettu liitepyyntdéna, mutta
liitteita ei voi ladata lomakkeelle.

Perusopetuksen jalkeisen koulutuksen yhteishaku 2023
Kaikki hakukohteet

Hakija ~ Rajaa hakemuksia (1) Viimeksi muokattu | ~ Liitepyynnot Kasittelyvaihe Valinta

Arvola-Testi, Alice 090606A936C Ke 01.02.2023 13:27

(1] B KASITTELEMATTA B KESKEN
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Hakemusten kasittely

* Hakemuksia voi etsia myos hakijan nimella, sahkdpostiosoitteella,
hakemusnumerolla ja oppijanumerolla.

* Ensin on valittava haku ja vasta sen jalkeen haetaan nimella, hakemusnumerolla tms.

‘asittelematta olevat haut (2) Etsi hakijan henkilétiedoilla

Perusopetuksen jalkeisen koulutuksen yhteishaku 2023
Kaikki hakukohteet

Hakija ~  Rajaa hakemuksia (0) Jiimeksi muokattu | ~ Liitepyynnot Kasittelyvaihe Valinta

Nayta hakemukset
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Hakemusten kasittely

* Rajaa hakemuksia-painikkeen takaa avautuu lisarajaimet
* Harkinnanvaraisesti hakeneet
* Kysymyksella ja vastauksella suodattaminen

* Excel-tulostus

e Exceliin tulostuu kaikki hakemuksen tiedot lisakysymyksineen.
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Perusopetuksen jdlkeisen koulutuksen yhteishaku 2023

Hakija~ Rajaa hakemuksia (6) Viimeksi muckattu | ~  Liitepyynnat Ka
HENKILOTUNNUS MUUT HAKEMUSTIEDOT* b
Henkildtunnukseton e Luokka

L : Lahtokoulu

Henkildtunnuksellinen

. Hae..
YKSILOINTI
Yksildimattomat *Ej hakeneita voi katsoa Valpas-palvelusta
Yhsiloidyt HARKINNANVARAISUUS
AKTIVISUUS (JVain harkinnanvaraiset
Aktiiviset
() Passivoidut
MUQKATUT
HAKUTOIVEET

Muckatut
Muokkaamattomat

KYSYMYS / LITEPYYNTO

s0ra

Onko sinulla terveydellisia seikkoja, jotka voivat olla opiskelijaksi ottamisen
esteend?
Hakukohderyhmdt: SORA

Kysymys: Terveydelliset tekijct / Onko sinulla terveydellisiéi seikkoja, jotka voivat olla
opiskelijaksi ottamisen esteend?

Onko opiskeluoikeutesi aiemmin peruutettu terveydentilasi tai muiden
henkildiden turvallisuuden vaarantamisen takia?

14/02/2023 | Opetushallitus Hakukohderyhmdt: SORA



Hakemusten kasittely

* Hakijoille tai hakijalle voi lahettaa viesteja palvelusta:
* Massaviesti hakijajoukolle
 Taydennyspyynto hakijalle

- Taydennyspyynnossa valittava oikea hakukohde ensin.

e Kaytetaan harkiten ja tarpeen mukaan.

* Massaviestissa ja taydennyspyynndssa hakijalle on kerrottava tapa kysya
lisatietoa, koska viestit lahetetaan noreply-osoitteesta.
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Taydennyspyynto ja massaviesti

Hakukohteet (5) v

v Logistiikan perustutkinto - Kerava, Sarviniitynkatu

Kasittelyvaihe v Taydennyspyynto
Kielitaitovaatimus + Tarkastamatta
Tutkinnon kelpoisuus « Tarkastamatta
Hakukelpoisuus v Tarkastamatta
Maksuvelvollisuus + Tarkastamatta

Laheta taydennyspyynté hakijalle

Vastaanottaja: carita@testi fii

Aihe:

Muokkauslinkki lahtee viestin mukana automaattisest
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Lahetd sahkoposti 2 hakijalle:

MASSAVIESTI

Aihe:

Muaokkauslinkki lahtee viestin mukana automaattisesti
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Hakemusten kasittely o

* Vastaanottava oppilaitos paasee
Musiikin osaamisala (Musiikkialan perustutkinto) -
muuttamaan hakemuksen " Hielsingin Konservatorio |
kasittelyvaihetta (yhteishaussa B3 Litepyymnot 1
kaytossa vain taydennyspyynto-vaihe) Kasitelyvaine v Kasittelemtta
ja tarkastelemaan sahkoisia liitteita. Geltatovaatines | o Tarkastamarta
) Hakemuksen Oikean reunan muut Tutkinnon kelpoisuus ~ Tarkastamatta
kéSittE|ymerkinnét, mUiStiinpanOt ja Hakukelpoisuus ~ Tarkastamatta
piSteet Ovat harmaana kaiki”e Maksuvelvollisuus + Tarkastamatta
kayttajille perusopetuksen jalkeisessa
vhteishaussa. Ne eivat ole kaytossa.
vain valituille hakukohteille
* Virkailija voi piilottaa harmaat
kasittelymerkinnat asetus-ikonista. y
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Hakemusten kasittely

* Sahkoiset liitteet l6ytyvat Liitepyynnot-painikkeen takaa. Liitteet nakyvat myos
hakemuksella.

* Ulkomaalainen todistus
* Ei paattotodistusta
* Kuva- ja pdf-tiedostot ovat esikatseltavissa palvelussa

e Liitteita voi merkita tarkistetuksi

Hakukohteen liitepyynnot (1) Hakukohteet (5) ~

Valitse kaikki » Musiikin osaamisala (Musiikkialan perustutkinto) -

Musiikkialan liitteet Liitepyynnot (1)
+  Liite puuttuu

Kasittelyvaihe v Taydennyspyynté
14/02/

12



Hakemusten kasittely

e Vastaanottavan oppilaitoksen virkailija voi muokata hakijan hakemuksella vain:
* Yhteystietoja
* Huoltajien tietoja
* Lupatietoja

* Kaikista muutoksista tallentuu tiedot muutoshistoriaan.

* Muutosten jalkeen on tarkeaa muistaa lahettaa vahvistussahkoposti uudelleen
hakijalle. Tama viesti lahtee myds huoltajille, jos heidan sahkodpostinsa on
iImoitettu hakemuksella.

Hakemusten kasittelyn ohjeet
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