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Behandling av ansokningar i gemensamma
ansokan — anvandarrattigheter

» Rattigheten Ansokningstjénsten, behandling av ansékningar finns inkluderad i
rattigheten Studiehandledare.

* Huvudanvdéndare for ansékan och antagning inom er organisation beviljar
rattigheten.
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Behandling av ansokningar — ansokningstjansten

* Ansokningstjansten finns pa virkailija.opintopolku.fi under menyn Ansokningar
och antagningar >> Ansokningstjansten: Ansokningar.

* Till listan 6ppnas de ansdkningar som studiehandledaren har rattigheter till och
som det har kommit ansdkningar till.

* Du ser mangden ansdkningar som dina egna elever har gjort.

e Valj "Gemensam ansokan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen
2023” och ”Visa ansokningar”,

Blanketter Ansokningar
v

Obehandlade ansokningar (1)
Obehandlade ansékningar (1) Sék med sékandes personuppgifter Behandlade ansdkningar (0) . . L B .
Gemensam ansékan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen 2023
v Gemensam ansokan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen 2023 3 ansokningar sokande ~  Avgransa ansokningar (0)
i : —
Visa ansckningar dar ansokningsperioden har avslutats Visa ansofningar
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Behandling av ansdkningar — hitta sokande

e Det gar ocksa att soka ansokningar med s6kandens namn, e-post,
personnummer, ansokningsnummer och studentnummer.

Blanketter Ansokningar
b

Obehandlade ansdkningar (1) Behandlade ansdkningar (D)

e ——

Gemensam ansdkan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen
2022
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Behandling av ansokningar

Gemensam ansdkan till utbildning efter den grundldaggande utbildningen
2022

Stkande ~  Avgransa ansdkningar (5) Serast bearbetad | ~ Begaran om bilagor Behandlingsskeds Antagning
Fa )

Juuti-Testi, Rosita 230108A906X To 032.02.2022 1508
Grundexamen inom byggnadsbranschen - 0540, Haukiputaan yksikko I OBEHANDLAD ImTeFirDic @
L 0 OBEHANDLAD B INTE FARDIG L
=r 0 OBEHAMDLAD B IMTE FARDIG L]
Gr 1 OBEHANDLAD B INTE FARDIG o

I OBEHANDLAD 1nrerirDic @

e Studiehandledaren kan inte andra behandlingsskedet. Mottagande laroanstalt
kan anvanda behandlinsskedet Begdran om komplettering.

* Antagningsinformationen Inte fdrdig andras inte under anséknings- och
antagningsskedet.
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Behandling av ansokningar — avgransa
ansokningar

* Fran knappen "Avgransa ansokningar” oppnas flera satt att avgransa pa.

*  Avgangsskola och -klass
- Om studiehandledaren har endast en skola ar den redan vald.

*  Valpas-tjanstens lank for dem som inte sokt

- Det star Ingen ansékan som s6kandes status
« De som sokt i antagning enligt provning
* Avgransing med fraga eller svar
* Excel-utskrift av ansdkningar

* All ansékans information med tillaggsfragor kommer i excel-filen.

e Det gar att skicka meddelande om ansokningen till sokande (massmeddelande)

e Overvag nyttan och skicka endast vid behov. Avsedd snarare fé6r mottagande ldroanstalt.
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Gemensam ansokan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen

2023

Alla ansokningsmal

Sokande  Avgransa ansokningar (50) Senast bearbetad | «

PERSONBETECKNING

Utan personbeteckning
Med persontetackning

INDIVIDUALISERING

Inte individualiserads
Individualiserade

' AKTIVITET

Aktiva
[ Passiverade

BEARBETAD

ANSOKNINGSONSKEMAL

Redigerade
Credigera

ANNAN INFORMATION OM ANSOKNINGEN*

Avgangsskola Klass

Sok.

De som inte sdkt hittas i Valpas-tjansten
ANTAGNING ENLIGT PROVNING

[0 endast antagning enlig prévning

FRAGA / BEGARAN OM BILAGA

sk enligt fraga eller begaran om bilaga...

o wamrmy ar reimeaee e ey

e e ey @ e T e

Begaran om bilagor

Massmeddeland

Behandlings:

N OM
TERING

IDLAD

IDLAD

IDLAD
IDLAD
IDLAD

IDLAD

IDLAD

IDLAD



Behandling av ansokningar

* Behandlingsskedet, anteckningar och poang till hoger i
ansokningen anvands inte i gemensam ansokan och
ardarfor graa for studiehandeldaren.

* Administratoren kan dolja de graa behandlingsskedena
for sig sjalv fran istallningar-kugghjulet.
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~oregdende ansdkning | Foljande ansdkning >

Ansdkningsmal (2) ~

Grundexamen inom mediebranschen och visuell
framstallning - Keuda, Murmijarvi, Lopentie

Behandlingsskede +" Obehandlad
Sprakkunskapskray ~  Inte granskad
Examens behdrighet +~  Inte granskad
Anstkningsbehorighet + Inte granskad
Betalningsskyldighset + Inte granskad
Antagning " Inte fardig

till valda ansaékningsmal

o



Behandling av ansdkningar — Bearbeta ansdkan

Studiehandledaren kan bearbeta endast foljande pa sokandens ansékning:

* Kontaktuppgifter :

e Vardnadshavarens uppgifter

Skicka e-post med bekraftelse till sakanden
roisku@hmail fi

* Tillstandsuppgifter

Ansdkans status

Handelser

* Av alla @ndringar sparas en markering under Héndelser. ("2 st

Kom ihag att skicka bekraftelsemeddelande till sokanden pa nytt efter att du har
bearbetat ans6kan. Meddelandet skickas ocksa till vardnadshavarna om
sokanden lamnat deras e-post pa sin ansokning.
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Pa kommande

* Om det sker en andring i uppgiften om antagning enligt prévning fa sokande och
vardnadshavare ett e-postmeddelande om det.

* Pa ansokningar kommer en flik ”Bilagor” med en sammanstallning av bilagor
s6kande ska skicka och leveransadresser.
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Anvisningar och radgivning

Anvisningar for behandling av ansokningar

* E-post: info@studieinfo.fi

e Klinik for elev- och studiehandledare i avsandande skolor varje fredag mellan
24.2.-24.3. kl. 8.45-9.30.

e Pa klinikerna kan ni stalla fragor pa svenska eller finska om sadant i undrar om den
gemensamma ansokan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen.

e Delta har (Teams-lank)

* Telefontjanst for gemensam ansdkan 029 533 1010 under ansdkningstiden
ma-fre 9.30-13. Sista ansokningsdagen 21.3. till kl. 15.
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=262300050
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