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Behandling av ansokningar i gemensam ansodkan
— anvandarrattigheter

* Rattigheten Ansékningstjdnsten, behandling av ansékningar ingar i rattigheten
Studiehandledare.

* Huvudanvdéndare fér ansékan och antagning inom er organisation beviljar
rattigheten.
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Behandling av ansokningar — ansokningstjansten

* Ansokningstjansten finns pa virkailija.opintopolku.fi under menyn Ansdkningar
och antagningar >> Ansokningstjansten: Ansokningar.

* | listan visas de ansékningar som studiehandledaren har rattigheter till och de
ansokningsmal som har ansokningar.

* Nikan se era egna elevers ansokningar

e Valj "Gemensam ansokan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen
2024” och klicka sedan pa ”Visa ansdkningar”.

Blanketter Ansokningar Obehandlade ansdkningar (1)
v

Gemensam ansodkan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen 2023

Obehandlade ansékningar (1) S6k med sékandes personuppgifter Behandlade ansdkningar (0)
Sckande ~  Avgransa ansokningar (0)
v Gemensam ansokan till utbildning efter den grundldggande utbildningen 2023 3 ansdkningar

Visa anstkningar dar ansdkningsperioden har avslutats
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Behandling av ansokningar — hitta sokande

* Det gar att soka ansokningar med s6kandens namn, e-post, personnummer,
ansokningsnummer och studentnummer.

Blanketter Ansbkningar
St

Obehandlade ansdkningar (1) Behandlade ansdkningar (D)

e ———

Gemensam ansdkan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen
2022

16/02/2024 1 Opetushallitus



Behandling av ansdkningar

e Studiehandledaren kan se vem som har begaran om bilaga:

Perusopetuksen jalkeisen koulutuksen yhteishaku 2023

Hakija ~ Rajaa hakemuksia (5) Viimeksi muokattu | » Liitepyynnot
Juhola-Testi, Ossi 26.12.1907 Ma 27.03.2023 11:58 '
@ Lukion englanninkielinen linja - Kulosaaren yhteiskoulu

(1
@ Tutkintokoulutukseen valmentava koulutus (TUVA) - o

Stadin ammatti- ja aikuisopistc
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Behandling av ansokningar — avgransa
ansokningar

* Med hjalpa av funktionen "Avgransa ansokningar” kan ni valja hur ni vill granska
ansokningarna:

*  Avgangsskola och -klass
- Om studiehandledaren har endast en skola ar den redan vald.

* Valpas-tjanstens lank med uppgifter om vem som inte sokt

- Det star Ingen ansékan som sdkandes status
* De som sokt i antagning enligt provning
* Avgransning med fraga eller svar
e Excel-utskrift av ansokningar

 Allinformation i ansdkan ocksa tillaggsfragor och svar ingar i excel-filen.

e Det gar att skicka meddelande om ansokningen till sokande (massmeddelande)

e Overvag nyttan och skicka endast vid behov. Avsedd framst fér mottagande laroanstalter.
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Gemensam ansokan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen
2023

Alla ansokningsmal

Sokande  Avgransa ansokningar (50) Senast bearbetad | « Begaran om bilagor Behandlings:
¢}
PERSONBETECKNING ANNAN INFORMATION OM ANSOKNINGEN* X
| N OM
| Utan p beteckning ERING
n personbete "|I|n5 Avgangsskola Klass
| Wed personoetackning DLAD
: Stk
INDIVIDUALISERING
Inte individuzliserade De som inte sokt hittas i Valpas-tjansten
4 Individualiserade ANTAGNING ENLIGT PROVNING bLAD
' AKTIVITET [ Endast antagning enlig provning
¥ Aktiva
[ Passiverade
| IDLAD
BEARBETAD IDLAD
ANSOKNINGSONSKEMAL bLAD
¥ Redigerade
[ Credigerad
FRAGA / BEGARAN OM BILAGA [DLAD
sok enligt fraga eller begaran om bilaga...
IDLAD
IDLAD

T e L L IR S APPSR
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Behandling av ansokningar - behandlingsskedet

Gemensam ansdkan till utbildning efter den grundldggande utbildningen

2022
Sokande ~  Awvgransa ansdkningar (5) Senast bearbetad | & Begaran om bilagor Behandlingsskede Antagning
T

Juuti-Testi, Rosita 230108A906X To 03.022022 1508
Grundexarmen inom byggnadsbranschen - 05A0, Haukiputaan yhksikka I OBEHANDLAD NineFiroic @
Lu a - Muhoksen lukic I OBEHANDLALD B INTE FARDIG o
Gr § OBEHANDLAD I nTeFiRDic @
(Gr I OBEHANDLALD B INTE FARDIG o

I OBEHANDLAD I nTeriroic @

* Studiehandledaren kan inte andra behandlingsskedet. Mottagande laroanstalter
kan anvanda behandlingsskedet Begdran om komplettering.

e Statusen Inte fardig andras inte under ansdknings- och antagningsskedet.

16/02/2024 1 Opetushallitus



Behandling av ansokningar

Hakukohteet (6) v
* Behandlingsskedena visas inte mer. Studiehandledarna

kan har se bara ansékningsmé|en begéiran om bi|agor Media-alan ja kuvallisen ilmaisun perustutkinto -
h kni ’ v/ @ Stadin ammatti- ja aikuisopisto, Muotoilijankadun
och anteckningar. toimipaikka

Liitepyynnot (1)

vain valituille hakukohteille
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Behandling av ansokningar — Bearbeta ansokan

e Studiehandledaren kan bearbeta endast foljande pa s6kandens ansdkan:

* Kontaktuppgifter p

e Vardnadshavarens uppgifter

Skicka e-post med bekraftelse till sékanden

 Tillstdndsuppgifter E—

. . . o andelser
» Avalla dndringar sparas en markering under Hindelser. [ oo

Kom ihag att skicka bekraftelsemeddelande till sékanden pa nytt efter att du har
bearbetat ans6kan. Meddelandet skickas ocksa till vardnadshavarna om
s6kanden har angett deras e-postadress i sin ansokan.
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Uppgifterna bekraftas via Koski fore antagningen

* KOSKI skickar bekraftelse 6ver grundutbildningen, undervisningsspraket,
antagning enligt prévning och utbildningar som ger tillaggspoang.

POHJAKOULUTUKSESI Valitse yksi pohjakoulutus, jolla haet koulutukseen * b TIEDOT VALINTOJA VARTEN
Ulkomailla suoritettu koulutus (koostettu KOSKI-jarjestelmasta ja
Oletko suorittanut Suomessa tai ulkomailla ammatillisen hakijan antamista tiedoista)
tutkinnon, lukion oppimaaran tai korkeakoulututkinnon?
* D Hakija ei ole mukana
. harkinnanvaraisessa
a valinnassa.

Kopio todistuksesta 1o Pohjakoulutus

Perusopetuksen oppimaara
moi.txt (5 B)

Opetuskieli

sUoMmi
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Begaran om bilagor

e Under fliken Begaran om bilagor kan man se adresserna som bilagorna for

antagning enligt provning och utbildningar med kravande sarskilt stod ska
skickas till.

Hakemus Litepyynndt Arvosanat Valinnat

TOIMITETTAVAT LITTEET o . o ) o o . o
® Kaikkien hakukchteiden liitetiedot eivat valttamatta nay tassa, mikali oppilaitos ei ole tallentanut tietoja.

Harkintaan perustuvan valinnan liite
Hevostalouden perustutkinto, Koulutuskeskus Salpaus, Lahti, Jokimaa

e Laheta liite osoitteeseen: Koulutuskeskus Salpaus, opiskelijavalinta, PL 170, 15141 LAHTI. Tai kayta: https://turvaposti.salpaus.fi/index.cgi?
recipient=turvaposti.hakutoimisto@salpaus.fi

* Palautettava viimeistaan 22.3.2022 klo 00:00
Hevostalouden perustutkinto, Ypajan Hevosopisto

*» Laheta liite osoitteeseen: Hevosopisto, Opistontie 9, 32100 YPAJA
* Palautettava viimeistaan 1.4.2022 klo 15:00

Vaativan erityisen tuen liitteet

Tyohon ja itsenaiseen elamaan valmentava koulutus (TELMA), Ammattiopisto Live, Pasilan toimipaikka
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e Laheta liite osoitteeseen: Ammattiopisto Live/Opintetoimisto, Kiannonkatu 2, 02650 ESPOO. Tai kayta: https://www.turvaposti.fi/viesti/opintotoin
* Palautettava viimeistaan 1.4.2022 klo 15:00

nisto@inlive.fi



Anvisningar och radgivning

e Anvisningar for behandling av ansokningar pa wikisidorna.

* E-post: info@studieinfo.fi

* Klinik for elev- och studiehandledare i avsandande skolor varje fredag fran 1.3 k.
8.30-9.30.

Teams-lanken
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=262300050
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OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Tack!




	Dia 1: Behandling av ansökningar i gemensam ansökan – avsändande skolor 
	Dia 2
	Dia 3: Behandling av ansökningar – ansökningstjänsten 
	Dia 4: Behandling av ansökningar – hitta sökande
	Dia 5: Behandling av ansökningar
	Dia 6: Behandling av ansökningar – avgränsa ansökningar
	Dia 7
	Dia 8: Behandling av ansökningar - behandlingsskedet
	Dia 9: Behandling av ansökningar 
	Dia 10: Behandling av ansökningar – Bearbeta ansökan
	Dia 11: Uppgifterna bekräftas via Koski före antagningen
	Dia 12: Begäran om bilagor
	Dia 13: Anvisningar och rådgivning
	Dia 14: Tack!

