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utbildning efter den
grundlaggande utbildningen
— mottagande laroanstalter
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Behandling av ansokningar — anvandarrattigheter

* Det gar att behandla ansdkningar i gemensam ansokan med rattigheterna
* huvudanvandare for ansokningstjansten
- beviljas av den egna organisationens ansvarig anvéindare i Studieinfo

* ansokningstjansten, behandling av ansokningar

- beviljas av den egna organisationens huvudanvéndare foér ansékningstjénsten.

* antagningsanvandare

- beviljas av den egna organisationens huvudanvdéndare fér ansékan och antagning
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Behandling av ansokningar — hitta ansokningar

* Ansokningstjansten finns pa virkailija.opintopolku.fi under menyn Ansdkningar och
antagningar =2 Ansokningstjansten: Ansokningar.

* Efter att man valt GEA visas en lista 6ver de ansokningsonskemal som
utbildningsanordnaren har rattigheter att se och de ansdkningsmal som har ansdkningar.

 Genom att klicka pa pilen visas sokande till de olika ans6kningsmalen

@GE'T‘IE"EB'T‘I ansdkan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen 2023 51 ansokningar

adin ammatti- ja aikuisopisto, Ikantien toimipaikka 1 ansdkan

Into - Stadin ammatii- ja akuisopisto, Meritalon toimipaikka 1 ansdkan

Stadin ammatti- ja akuisopisto, Abraham Wettenin tien toimipaikka 1 ansdkan

Kiuvallizen iimaisun osasmisala (Mediz-alan 2 kuvallizen iimaisun perustutkinto) - Stadin ammatt- |2 1 ansdkan
Into - Stadin ammatii- 2 aikuisopisto, Valuraudankujan toimipaikks 1 ansdkan

Stadin ammatti- j2 aikuisopisto, Teollisuuskadun toimipaikka 1 anstkan

Stadin ammatti- ja aikuisopisto, Vilppulantien toimipaikksa 1 ansdkan
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Behandling av ansokningar — hitta ansokningar

* Genom att klicka pa ”"Visa ansdkningar” ser ni alla ansdkningar som har skickats
till er organisation.

* | den bla balken kan ni ur en meny se era verksamhetsstéllen och enligt dem
kolla ansokningar.

o Stadin ammatti- ja aikuisop... Blanketter Ansﬁtningar

Obehandlade ansokningar (26) Behandlade anstkningar (105)

Gemensam ansodkan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen 2023
Alla ansokningsmal

Sokande ~  Avgransa ansdkningar (0) Senast bearbetad | ~ Begaran om bilagor Behandlingsskede Antagning

Visa ansOkningar
A
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Behandling av ansdkningar — hitta sokande

e Det gar att s6ka ansokningar med s6kandens personuppgifter (namn, e-post,
ansokningsnummer och studentnummer.)

Blanketter Ansokningar
Wt

Cbehandlade ansékningar (1) Behandlade ansdkningar (0]

e ——

Gemensam ansoékan till utbildning efter den grundldggande utbildningen
2022
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Behandling av ansokningar

e Utgangslaget for behandlingsskedet ar i GEA "Obehandlad”. Dessutom kan ”“Begaran om
komplettering” anvandas.

* Antagningsuppgiften "Inte fardig" andras inte under ansoknings- och antagningsprocessen.

 Med begaran om bilagor avses de bilagor som s6kande kan ladda upp pa ansokningsblanketten.

Sokande kan ladda upp bilagor i ansokningsblanketten endast da hens grundutbildning ar "Utbildning
utomlands" eller "Inget avgangsbetyg". Ifraga om ovriga bilagor ska mottagande laroanstalter be att
sokande skickar dem per post eller saker e-post.

Gemensam ansokan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen [ iaes

2023

Alla ansokningsmal

Sokande ~  Avgransa ansokningar (5) Senast bearbetad | ~ Begaran om bilagor Eehandlingsskede Antagning
T
Janhunen-Testi, Raija 100407A976Y T 14.02.2023 08:02
Logistiikan perustutkinto - Stadin ammatti- ja aikuisopisto N OBEHANDLAD B INTE FARDIG
diuraudankujan timipaikka
Karjalainen-Testi, Mira 030962-978R T 14.02.2023 10:24
Kone- ja tuctantotekniikan perustutkinto - Stadin ammatt- ja aikuisopiste o B OBEHANDLAD B INTE FARDIG
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Behandling av ansokningar — avgransa
ansokningar

* Med funktionen “Avgransa ansokningar” kan ni pa olika satt avgransa
ansokningarna, t.ex. enligt

* de som sokt i antagning enligt prévning
e pa basis av fragor och svar.

* Excel-utskrift av ansokningar
* Alla uppgifter fran ansokningarna inklusive tillaggsfragor ingar i excel-filen.

* Ny startsida for Excel-filen pa kommande med avgransningsmojligheter.

15/02/2024 1 Opetushallitus



15/02/2024 1 Opetushallitus

Gemensam ansodkan till utbildning efter den grundlaggande utbildningen

2023
Alla ansokningsmél
Sokande ~  Avgransa ansdkningar (5) Senast bearbetad | ~
Jal  pPERSONBETECKNING ANMNAN INFORMATION OM ANSOKNINGEN*
La
va Utan personbeteckning ..
: : ANTAGMING ENLIGT PROVNING
Med personbeteckning
[ Endast antagning enlig provning
Kz  INDIVIDUALISERING
K‘E Inte individualiserade
N Individualiserade
pL AKTIVITET
Hil Aktiva
ail [ Passiverade
Ku
= BEARBETAD
o ANSOKNINGSONSKEMAL
Redigerade

¢ Oredigerad
5a .
Tz FRAGA / BEGARAN OM BILAGA
Fo
fol sora
Wil Har du hélsoskal som kan hindra dig att bli antagen?
At SV: Hakukohderyhmit: SORA
toi
= Fraga: Halsoskdl / Har du hdlsoskdl som kan hindra dig att bli antagen?

Har din studieratt tidigare blivit indragen pa grund av halsotillstand eller
for att du har dventyrat nagon annans sakerhet?
SV: Hakukohderyhmdét: SORA

Fraga: Hilsoskél # Har din studierdtt tidigare blivit indragen pa grund av hédisotillstand
eller for att du har dventyrat ndgon annans sikerhet?

Begaran om bilag)



Behandling av ansokningar — begaran om
komplettering och massmeddelande

e Det gar att skicka meddelande till sokande
 Massmeddelande till en storre grupp av sokande
* Tillaggsuppgifter till enskild sbkande
* Begaran om komplettering till sokande

- begdran om bilagor kan ni skicka enligt ansokningsmal.

« Qverviag nyttan med begiran om tilliggsuppgifter till enskild sékande och skicka
bara vid behov

* Begdran om komplettering och massmeddelande skickas fran en noreply-adress
som sokande inte kan svara pa.

« Lagg darfor till kontaktuppgifter i meddelandet sa att sokande kan stélla fragor vid

behov.
15/02/2024 1 Opetushallitus



Begaran om bilagor och massmeddelande

Ansdkningsmal (1)

Grundexamen inom fordonsbranschen - Keuda, - d bildni
Mantsald, Lukkarinpolku zgande utbildningen Massmeddelande

Behandlingsskede + Begdran om komplettering MASSMEDDELANDE w0

1130 skicka e-post till 12 sokande:

Sprakkunskapskray +~ Inte granskad 170 Amne:
Examens behorighet + Inte granskad
Ansokningsbehrighet +~ Inte granskad
tan
Betalningsskyldighet + Inte granskad
Antagning ~ Inte fardig
&
skicka begéran om kom plettering till sokanden Bearbetningslanken skickas automatiskt med meddelandet
Mottagare: silie@hmail fi -
.":".|h'|:_"'. vare Il
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Behandling av ansokningar — behandlingsskede
och bilagor o

. Ansdkningsmal (2) ~
* Mottagande laroanstalt kan bearbeta
behandlingsskedet for en ansdkan (i GEA bara 7 Kerava, Sarvinityniate
”"Begaran om komplettering”) och granska BT I )
elektronlska bilagor. Behandlingsskede + Obehandlad
. . e e } v t d
* |cke aktiva behandlingsskeden kan doljas med |
hjalp av installningskugghjulet. B '"=granskad
bel I Ve t d
Betalningsskyldighet + Inte granskad
Antagning + Inte fardig

till valda ansokningsmal
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Behandling av ansokningar — bilagor

* Elektroniska bilagor hittar ni under punkten “Begaran om bilagor”. Bilagorna syns ocksa pa
ansokningen, da det galler sokande som:

e har ett utlandskt betyg
* Inte har ett avgangsbetyg.
e Bilder och pdf-filer kan ses direkt i tjansten.

* Det gar att marka filerna som “"granskade”.

) Ansikningsmalets begaran om bilagor (1) Anstkningsmal (2) ~
valj alla dd bil sosiaali- ja terveysalan perustutkinto - Stadin
Ladda ner bilagor «  ammatti- ja aikuisopisto, Teollisuuskadun
toimipaikka
Kopia av betyget
v Granskad Begaran om bilagor (1)
Behandlingsskede + Begaran om komplettering
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Behandling av ansokningar — bearbeta ansokan

* En mottagande laroanstalt kan bearbeta endast foljande

uppgifter i enskilda ansskningar

Skicka e-post med bekraftelse till sbkanden

*  kontaktuppgifter

Ansdkans status

* vardnadshavares uppgifter

Handelser
. o . 14.02.2023 17:11 Begaran om bilagor: Inte granskad (5T)
o tillstandsu ppglfter. 14.02.2023 13:55 Begaran om bilagor Granskad (OU)

14.02.2023 1024 Ansdkan har mottagits

* Alla andringar sparas som en markering under "Handelser”.

* Kom ihag att skicka bekraftelsemeddelande till sokande pa
nytt efter att ni har bearbetat en ansékan. Meddelandet
skickas ocksa till vardnadshavarna om s6kande skrivit deras e-
postadresser i ansdkningsblanketten.
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OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Anvisningar i wiki 2 Behandling av ansokningar
Fragor? - info@studieinfo.fi

Tack!



https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=262300054
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