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1. Yleista Vardan vuosiraportista




Yleista Vardan vuosiraportista 1/2

Toimintavuodesta 2021 eteenpain varhaiskasvatuksen vuosiraportti tuotetaan Opetushallituksen yllapitaman varhaiskasvatuksen
tietovarannon tietojen pohjalta. Varda-pohjainen vuosiraportti on korvannut THL:n tuottaman varhaiskasvatuksen vuositilaston.
Vuosiraportit julkaistaan jatkossa vuosittain opetushallinnon Vipunen-palvelussa osoitteessa https://vipunen.fi.

Ensimmainen Opetushallituksen yllapitaman Varhaiskasvatuksen tietovarannon (Varda) tietoihin pohjautuva varhaiskasvatuksen
vuosiraportti on julkaistu 20.9.2022. Varhaiskasvatusta koskevia raportteja paaset tarkastelemaan taalla.

. Vuosiraportti pitaa sisallaan tietoja varhaiskasvatustoimijoista, varhaiskasvatuksen toimipaikoista, varhaiskasvatukseen
osallistuvista lapsista seka varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista

Vardan tietosisallon hyodyntamista on tarkoitus laajentaa siten, etta vuoden 2022 vuosiraportin osana julkaistaan
valtakunnallisesti ensimmaista kertaa varhaiskasvatuksen henkilostoa koskevia tietoja!

. Varhaiskasvatustoimijoiden tulee siis huolehtia, etta varhaiskasvatustietojen lisaksi henkilostokokonaisuuden tiedot
(tyontekijatiedot, taydennyskoulutukset ja tilapdinen henkilostd) on tallennettu Vardaan ja ettd Vardassa olevat tiedot
ovat oikein ja ajantasaiset.

Lisaksi Tilastokeskus tuottaa varhaiskasvatuksen vuositilaston Suomen virallisena tilastona Vardan tietoihin pohjautuen
. Tilastokeskukselle luovutettava Vardan tietosisalto

Olemme marraskuussa jarjestaneet webinaarin liittyen varhaiskasvatustietojen (toimipaikkatiedot, lapsitiedot seka huoltaja- ja
maksutiedot) tiedon laadun varmistamiseen vuosiraporttia varten. Tutustu webinaarin materiaaleihin taalla.
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https://vipunen.fi/
https://vipunen.fi/fi-fi/varhaiskasvatus
https://beta.stat.fi/tilasto/vaka
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=218704551
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Varhaiskasvatustietojen raportointi ja tilastointi 2/2

e Raporttien sisaltoihin tehdaan suojaustoimenpiteita
 Alle 5 naytetaan muodossa "1-4"”
- esim. varhaiskasvatustoimija on tallentanut 4 paivakodin tiedot Vardaan, raporteilla
ilmoitettu maara on 1-4
* neljaa suuremmat lukumaarat pyoristetaan lahimpaan kolmella jaolliseen
lukuun
- Varhaiskasvatustoimija on tallentanut toimipaikkoihin 20 lapsen tiedot, raportilla luku

esitetaan maarana 21
- Myos prosenttiosuudet lasketaan suojatuilla lukumaarilla

 Taman takia lukumaarat saattavat poiketa hieman tietovarantoon
tallennetuista lukumaarista.
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2. Vuoden 2022 henkilostotietojen julkaisun aikataulu

Tietojen tilastointipdivad on 31.12.2022

Ennakkopoiminta

Tietojen lopullinen poiminta

Tietosisallon jaadyttaminen

Tavoitetilassa vuoden 2022 henkilostotiedot
julkaistaan Vipunen-palvelussa syyskuun 2023
loppuun mennessa'*
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* Vain tiedot, jotka ovat voimassa kyseisena tilastointipdivana, tulevat mukaan raporteille

e Opetushallitus tulee muistuttamaan varhaiskasvatustoimijoita tilastointipdivimaarasta
joulukuun aikana

e Tietojen ensimmainen poiminta on ennakkopoiminta, jonka pohjalta varhaiskasvatustoimijat
(kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset toimijat) tadydentdvat tietoja omaan jarjestelmaansa tai
Vardan kayttoliittymalla. Lisdksi Opetushallitus tekee tiedon laadun tarkistuksia ja on
tarvittaessa yhteydessa varhaiskasvatustoimijoihin puutteellisten tai virheellisten tietojen
osalta.

e Opetushallitus on toteuttanut Vardan kayttoliittymaan Raportit-osioon summatasoisen
vuosiraportin, josta varhaiskasvatustoimijat voivat tarkistaa viralliselle vuosiraportille siirtyvat
lukumaarat oman toimijansa osalta.

e Korjauksille annetaan maaraaika, jonka jdlkeen tehddan toinen, lopullinen poiminta.
Opetushallitus julkaisee tarkan poimintapaivamaaran myohemmin. Varhaiskasvatustoimijoilla
on henkilostotietojen osalta aikaa tehda korjauksia elokuuhun 2023.

 Vuosiraportin jaddytys tarkoittaa sita, etta tietojen poiminta Vardan vuosiraportille tullaan
tekemaan paivamaaralla xx.xx.xxxx, jolloin virallisella vuosiraportilla tarkastellaan tuolta
ajankohdalta Vardasta poimittuja tietoja toimijasta, toimipaikoista, lapsista, asiakasmaksuista
ja henkilostosta tilastointipdivdana 31.12.2022. Jaadytyspdivamaaran jdlkeen vuosiraportin
tietoihin ei tule muutoksia, vaikka Vardassa oleviin tietoihin tehtaisiin korjauksia.

¢ Tehdaan kun tiedon laatu on todettu riittdvan hyvdksi (alustava aikataulu henkil6stotietojen
osalta syyskuu 2023)

*huom! Henkiléstétietojen julkaisu tapahtuu eri aikaan varhaiskasvatustietojen julkaistusta.
Varhaiskasvatustietojen suunniteltu julkaisu aikataulu on huhtikuu 2023.



3. Varhaiskasvatuksen raportit
Vipusessa ja vuosiraportille
poimittavat tietosisallot




Varhaiskasvatuksen raportit Vipusessa

*  Varhaiskasvatustoimijat ja —toimipaikat (ei kéisitelld téssd webinaarissa, oma webinaari jéirjestetty 2.11.2022 klo

10-11)

. Varhaiskasvatustoimija ja -toimipaikkaraportit sisaltavat tietoja varhaiskasvatustoimijoiden ja -toimipaikkojen
maarista, toimipaikkojen toimintamuodoista seka varhaiskasvatuspaikkojen maarista.

* Varhaiskasvatuksessa olevat lapset (ei kéisitelld tidssd webinaarissa, oma webinaari jdirjestetty 2.11.2022 klo 10-11)

. Varhaiskasvatuksen lapsimadria kasittelevilla raporteilla voi tarkastella tietoja lapsen ian, sukupuolen,
aidinkielen, varhaiskasvatuksen jarjestamismuodon seka varhaiskasvatuksen toimipaikan sijainnin perusteella.
Raporteilla pystyy tarkastelemaan varhaiskasvatuksen suunniteltuja viikkotunteja, lasten osallistumista
paivittaiseen varhaiskasvatukseen seka vuorohoitoon osallistumista. Varhaiskasvatuksessa olevien lasten tiedot
raportoidaan summatasolla niin, etta tietoa voi tarkastella kansallisella, kunnan ja maakunnan tasolla.

* Varhaiskasvatuksen asiakasmaksut (ei kéisitelld tidssd webinaarissa, oma webinaari jdirjestetty 2.11.2022 klo 10-11)

. Varhaiskasvatuksen asiakasmaksujen raporteilla voi tarkastella erikseen kuntien ja yksityisten palveluntuottajien
asiakasmaksuja, kuntien myontamien varhaiskasvatuksen palvelusetelien arvoja seka yleisesti tai osittain
maksutonta varhaiskasvatusta.

*  Varhaiskasvatuksen henkilosto (demo)

. Henkilostokokonaisuuden tietoja julkaistaan ensimmaista kertaa vuoden 2022 tietojen osalta.
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https://vipunen.fi/fi-fi/varhaiskasvatus/Sivut/Toimijat-ja-toimipaikat.aspx
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=292796952
https://vipunen.fi/fi-fi/varhaiskasvatus/Sivut/Varhaiskasvatuksen-lapset.aspx
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=292796952
https://vipunen.fi/fi-fi/varhaiskasvatus/Sivut/Maksutiedot.aspx
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=292796952

Tilastointipadivan 31.12.2022 perusteella
poimittavat tiedot 1/2

* Tyontekijatiedot

* Vain tiedot, jotka ovat voimassa tilastointipaivana 31.12.2022 tulevat
mukaan raporteille.

* Tieto on voimassa 31.12.2022, kun tietosisallon alkamispaivamaara on

aiempi kuin 1.1.2023 ja paattymispaivamaara on 31.12.2022 tai sen jalkeen
tai ei asetettu.

- Tyodntekijoilla tulee olla Vardassa voimassa oleva palvelussuhde ja

tyoskentelypaikka , eika pidempaa poissaoloa palvelussuhteella
tilastointipaivana.
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Tilastointipaivan 31.12.2022 perusteella
poimittavat tiedot 2/2

e Taydennyskoulutustiedot

* Vain tilastovuoden 2022 (1.1.2022-31.12.2022) aikana suoritetut
taydennyskoulutukset tulevat mukaan raporteille

* Tilapainen henkilosto

* Vain tiedot, jotka on tallennettu tilastovuoden 2022 osalta tulevat mukaan
raporteille.

* Kevat (tammi-kesakuu) ja syksy 2022 (heina-joulukuu)
- Tilanne 1.1.-30.6.2022 tallennetaan 31.8.2022 mennessa.

- Tilanne 1.7.-31.12.2022 tallennetaan 31.1.2023 mennessa.

02/12/2022 1 Opetushallitus
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4. Tiedon laadun

varmistaminen: tarkistettavat
tiedot ja kaytossa olevat
tyokalut




Suuntaa antava vuosikello tiedon laadun
varmistamisen tukena

Tiedon laatutyd on jatkuva prosessi! Vardasta tehtdavan raportoinnin keskitssa on tiedon kattavuus ja laatu. Varhaiskasvatuslain (540/2018) 67 ja 68 §:ien mukaan
kunnalla, kuntayhtymalla ja yksityisen palvelun tuottajalla on velvollisuus paitsi tallentaa tietovarantoon (Varda) lain 70 §:ssa tarkoitetut tiedot jarjestamastaan
varhaiskasvatuksesta, niin myos huolehtia tallentamansa tietosisallon oikeellisuudesta, virheettomyydesta seka ajantasaisuudesta.

Opetushallituksen tehtavana tiedon laadun varmistamisessa on tarjota riittavat valineet kunnille, kuntayhtymille ja yksityisten palveluntuottajille tyon tueksi.
Lisaksi Opetushallitus tekee omia tiedon laadun tarkistuksia ja on tarvittaessa yhteydessa varhaiskasvatustoimijoihin puuttuvien tai puutteellisten tietojen osalta.
Viimekatinen vastuu tietojen laadusta on kuitenkin varhaiskasvatustoimijoilla.

tammikuu helmikuu-maaliskuu

= tilapdinen + Varhaiskasvatustoimijoiden viimeisia
henkildsta: tiedon laadun tarkistuksia ennen
tilanne vuosiraportin jaadytysta: Vardan
1.7.-31.12. kayttoliittyman Yuosiraportti -excelin
tallennetaan lataus ja lukujen tarkistus. Tiedon
3.1, laadun tarkistuksessa voi hyddyntda
mennessd myos muita kayttoliittyman Excel-

raportteja
Varhaiskasvatustoimijoiden viimeisid
tiedon laadun korjauksia ennen
vuosiraportin jaadytysta:
‘Varhaiskasvatustoimijat huolehtivat
Puutteelliset tiedot -raportille
nousevista virheistd, mahdollisista
Vardasta puuttuvista tiedoista sekd
muista tiedon laadun tarkistuksissa
esiin nousseista virheiden
korjauksista. Mahdollisissa
tiedonsiirron ongelmissa tulee olla
valittdmasti yhteydessd omaan
jarjestelmatoimittajaan, jotta
jarjestelmatoimittaja voi osaltaan
huolehtia tarvittaessa laajemmista
lahdejdrjestelmadn tehtdvista
korjauksista,

*alkaen vuoden 2023 julkaisusta

huhtikuw

L]

Vardan vuosiraportin datan

Vuosiraportin jaddytys
tarkoittaa sitd, ettd tietojen
poiminta Vardan
vuosiraportille tullaan
tekemddn paivamaaralla
oo, jolloin virallisella
vuosiraportilla tarkastellaan
tuclta ajankohdalta
‘Vardasta poimittuja tietoja
tilastointipdivana
311200000
Jaddytyspdivamaardan
jdlkeen vuosiraportin
tietoihin ei tule muutoksia,
vaikka Vardassa oleviin
tietoihin tehtaisiin
korjauksia.

Vardan vuosiraportin
julkaisu Vipunen-
palvelussa*

touko-kesdkuu

+ Kevatkauden paattyminen**:

varhaiskasvatustoimijoiden
tulee varmistaa, ettd Vardaan
on tallennetiu tiedot
varhaiskasvatuksessa
pdattavistad lapsista ja
tydskentelynsd padttavista
tyontekijoistd sekd
mahdollisesta koko
varhaiskasvatustoiminnan
pddttymisestad

heindkuu

= tilapdinen henkildstd: tilanne

elo-syyskuu

1.1.-30.6. tallennetaan 31.38.
mennessd

Syyskauden alkaminen**:
varhaiskasvatustoimijoiden
tulee varmistaa, ettd Vardaan
on tallennettu tiedot
varhaiskasvatuksessa
aloittavista uusista lapsista
sekd tyoskentelynsa
aloittavista uusista
tyontekijoista
Varda-kayttooikeuksien
tarkistaminen ja uusiminen
organisaatiossa

lokakuu = marraskuu | joulukuu

= Vardan vuosiraportin
tilastointipaivamaara
3112,

= Varda-
kayttooikeuksien
tarkistaminen ja
uusiminen
organisaatiossa

**Vardan ohjeen mukaisesti tieto tulee olla rajapinnalla tallennettaessa varhaiskasvatuksen tietovarannossa yhden (1) vuorokauden kuluessa. Kayttoliittymalla tallennettaessa tietojen tulee olla ajan tasalla Vardassa kuukauden 15.

péivaidn sekd kuukauden viimeiseen pdivain mennessa.



Vardan kayttoliittyman raportointityokalut laatutyon
tukena

Varda-paakayttajat nakevat Vardan kayttoliittymassa kaikki Vardaan tallennetut tiedot seka raportit. Vain
Puutteelliset tiedot —raportti nakyy lisaksi rajatuimmilla kayttooikeuksilla, riippuen Varda-kayttajan olemassa
olevista kayttooikeuksista. Raportit [6ytyvat kayttoliittymasta kohdasta Toimijan tiedot > Raportit.

Toimija: Tornion kaupunki - KATSELE TIETOJA A TOIMIJAN TIEDOT a OHJEET

Yhteystiedot
Toimipaikat

Ostopalvelu- ja palvelusetelitoiminna...

A Puutteelliset tiedot & Tiedonsiirrot [@ Excel-raportit

4 Toimipaikat * Lapset &% Tyontekijat

Tassa nakymassa voit tarkastella puutteellisesti tallennettuja tietoja kayttéoikeuksiesi mukaan.

Korjaa puutteelliset tiedot ensin lahdejarjestelmaén tai rekisteriin. Mikali olet tallentanut tiedot Vardan kayttoliittyman kautta, korjaa tiedot avaamalla lapsen/tydntekijan tiedot ja
tee tarvittavat korjaukset suoraan lomakkeelle.

Tilapédinen henkil6sto

A Raportit
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Mitd tietoja tarkistan ja missa? 1/2

Varmista seuraavat lukumaarat varhaiskasvatustoimijalla tilastointipaivana 31.12.2022:
* Tybntekijatiedot
*  Tyontekijoiden kokonaismaara (tarkistettavissa Vuosiraportti —Excelistd)
Tyontekijoiden lukumaarat tehtavanimikkeittain (tarkistettavissa Vuosiraportti —Excelistd)

 Kelpoisten tyontekijoiden maara tehtavanimikkeittain (tarkistettavissa Vuosiraportti —
Excelistd)

* Toistaiseksi voimassaolevassa palvelussuhteessa olevien tyontekijoiden lukumaara
(tarkistettavissa Vuosiraportti —Excelistd)

 Maaraaikaisessa palvelussuhteessa olevien tyontekijoiden lukumaara (tarkistettavissa
Vuosiraportti —Excelistd)

 Kokoaikaisten tyontekijoiden maara (tarkistettavissa Vuosiraportti —Excelistd)

* Osa-aikaisten tyontekijoiden maara (tarkistettavissa Vuosiraportti —Excelistd)
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Mitd tietoja tarkistan ja missa? 2/2
e Tarkista seuraavat tiedot tilastovuoden 2022 osalta:

* Tdaydennyskoulutustiedot

 Taydennyskoulutukseen osallistuneet tyontekijat tehtavanimikkeittain
(tarkistettavissa Vuosiraportti —Excelistd)

* Taydennyskoulutuspaivien lukumaara tehtavanimikkeittain (tarkistettavissa
Vuosiraportti —Excelistd)

* Tilapdinen henkilbsto
* Tilapaisen henkiloston maara (tarkistettavissa Vuosiraportti —Excelistd)

* Tilapaisen henkiloston tyotunnit (tarkistettavissa Vuosiraportti —Excelistd)

02/12/2022 1 Opetushallitus
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Miten etenen tiedon laadun tarkistuksissa?

1) Varda-paakayttdaja muodostaa Vuosiraportti -raportin kohdassa Excel-raportit valitsemalla Luo uusi Excel-
raportti. Excel-raportin tyyppina on oletuksena valittu Vuosiraportti. Voit ladata vuosiraporttiin joko kaikki
tiedot (varhaiskasvatus- ja henkilostotiedot) tai pelkastaan jommankumman kokonaisuuden. Valitse ensin
tilastovuosi, sitten poimintapaivamaara. Vertaile raportille muodostuvia tietoja omassa jarjestelmassanne tai
rekisterissanne oleviin lukumaaratietoihin. Tarkempi ohje Vuosiraportti —excelin kdyttoon.

2) Jos summatasoiselle vuosiraportille nousevat lukumaarat ovat vaarin tai puutteellisia:

e Korjaa Puutteelliset tiedot —raportille nousevat virheet

* Hyodynna muita Excel-raportteja ja Katsele tietoja -nakymaa virheiden paikantamisessa

* Mikali epailet, etta tiedot eivat siirry oikein lahdejarjestelmasta Vardaan tarkista Tiedonsiirrot —raportti

3) Korjausten jalkeen lataa kayttoliittyman summatasoinen Vuosiraportti -excel uudelleen kuluvalla
paivamaaralla nahdaksesi korjausten vaikutukset vuosiraportille muodostuviin lukumaariin

Mahdollisissa ongelmatilanteissa ole yhteydessa Vardan asiakaspalveluun varda@opintopolku ja
integraatiolla tietoja siirrettdaessa omaan jarjestelmatoimittajaan
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https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/excel
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613595#K%C3%A4ytt%C3%B6liittym%C3%A4nk%C3%A4ytt%C3%B6ohje-4.3.10.VuosiraporttiExcel-raporttina
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/puutteelliset-tiedot/toimipaikat
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/excel
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/tietojen-katselu/yhteenveto
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/tiedonsiirrot/yhteenveto

Miten hyodynnan tiedon laadun tyokaluja vuosiraportin tietojen
tarkistuksessa?

. Vuosiraportti -Excel: raportilla voit tarkastella Vardan vuosiraportille poimittavia tietoja. Raportti nayttdaa Vardan vuosiraportille poimittavat
summatasoiset tiedot valitun tilastovuoden (tilastointipaiva 31.12.xxxx) ja poimintapaivamaaran perusteella. Valitse tilastovuosi 2022 ja
Opetushallituksen ilmoittama poimintapdivimaara. Poimintapdivamaaran ilmoittamiseen asti voit seurata korjausten etenemista ottamalla raportin
uudelleen aina kuluvalla paivamaaralla. Vertaile raportille muodostuvia tietoja omassa jarjestelmassanne tai rekisterissanne oleviin lukumaaratietoihin ja
seuraa miten korjausten tekeminen vaikuttaa kayttoliittyman vuosiraportille muodostuviin lukumaariin.

. Puutteelliset tiedot —raportti: Puutteelliset tiedot korjataan joko Vardan kayttoliittymassa tai Vardaan integroidussa lahdejarjestelmassa, riippuen siita
kumpi tallennustavoista toimijalla on kaytdssa. Tallentaessa kayttoliittymalld, voidaan puutteet korjata suoraan muokkaamalla lomakkeelle tallennettuja
tietoja. Varmista, etta sinulla on riittavat kdyttdoikeudet tietojen tallentamiseksi. Jos taas tiedot tallennetaan Vardaan tiedonsiirron integraatiolla, tulee
puutteet korjata omaan lahdejarjestelmaan tai rekisteriin. Korjattuasi tiedot omaan lahdejarjestelmaan, varmista tiedonsiirron jalkeen, etta puutteellinen
tieto korjaantui Katsele tietoja -sivun kautta. Kun puute on korjattu, haviaa kyseinen puutteellisen tiedon ilmoitus raportilta.

. Muut Excel-raportit ja Katsele tietoja -ndkyma: Excel-raportille voit ladata Vardaan tallennetut voimassa olevat lasten varhaiskasvatus- ja huoltaja- ja
maksutiedot, voimassa olevat tyontekija- ja tdydennyskoulutustiedot seka kaikki puutteelliset tiedot (toimipaikkatiedot, lapsitiedot, tyontekijatiedot).
Raportit on mahdollista tuottaa joko varhaiskasvatustoimija tai toimipaikkatasolla, pois lukien puutteellisten tietojen Excel-raportit, jotka ovat
ladattavissa vain varhaiskasvatustoimijatasolla. Vardan vuosiraportille poimittavia tietoja voit tarkastella tarkemmin ottamalla Excel-raportin
voimassaolevista varhaiskasvatustiedoista/toimipaikkatiedoista/tyontekijatiedoista paivamaaralla 31.12.2022. Hyodynna Katsele tietoja —nakymaa
lukumaarien tarkastamisessa kayttamalla rajaimia. Tarkastellaksesi vuosiraportille muodostuvia tietoja rajaa paivamaara 31.12.2022-31.12.2022.

. Tiedonsiirrot -raportti koostuu kolmesta kokonaisuudesta: tietojen siirtojen yhteenvedosta seka onnistuneiden etta epaonnistuneiden tiedonsiirtojen
koontindkymasta. Tiedonsiirrot -raportilla ndytetaan tiedonsiirrot jarjestelmaintegraation kautta, mutta myos kayttoliittymalla tallennettujen tietojen
tapahtumat. Jokainen Vardaan kohdistettu rajapintakutsu naytetdan siis omana tiedonsiirron tapahtumana ja omana rivinaan joko "Onnistuneet" taikka
"Epaonnistuneet" valilehdella. Tiedonsiirtojen tapahtumat sailytetdan Vardassa 90 paivaa, jonka jalkeen seka onnistuneiden seka epdonnistuneiden
tiedonsiirtojen tapahtumat tyhjennetaan. Tama tarkoittaa, sita etta mikali olet korjannut epaonnistuneet tiedonsiirrot -sivulla olevan virheen
jarjestelmasi kautta taikka kayttoliittymalla, virheilmoitus ei poistu automaattisesti. Mikali tiedonsiirron virhe korjaantuu, tallentuu siita uusi ilmoitus
"Onnistuneet" tiedonsiirrot sivulle. Tutustu tarkemmin Tiedonsiirrot -raportin rajainten kayttoon seka raportin kayttévinkkeihin!
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Huomioitavaa tiedon laadun tyokalujen kaytossa

* Jos tietoja tallennetaan Vardaan integraatiolla on hyva seurata myds oman
lahdejarjestelman virhelogeja. Vardan tiedon laadun tydkaluissa on nahtavissa
vain Vardaan jo siirtyneet tiedot seka epaonnistuneisiin tiedonsiirtoihin jaaneet
tiedot. Jos tieto ei ole siirtynyt ollenkaan Vardaan tai tiedonsiirtoa ei nay
Epaonnistuneet tiedonsiirrot -raportilla, Vardasta ei paase virheeseen kasiksi.
Talloin tulee olla yhteydessa omaan jarjestelmatoimittajaan.

* Ongelmatilanteet eivat ole syy jattaa tietoja tallentamatta tai korjaamatta!

* Ongelmatilanteissa ole yhteydessa Vardan asiakaspalveluun
varda@opintopolku.fi. HUOM Mikali tietoja siirretaan Vardaan
integraatiolla, ole tiedonsiirron ongelmista ensisijaisesti yhteydessa omaan
jarjestelmatoimittajaan, jolla on paras tietamys kaytdssanne olevasta
|lahdejarjestelmasta.

 Tarkemmat ohjeet kayttoliittymassa olevien raporttien kayttoon loydat taalta.
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5. Varhaiskasvatustoimijan muistilista

1) Tilastointipéiva on 31.12.2022

. Varda-paakayttaja tarkistaa tietojen tilanteen lataamalla summatasoisen vuosiraportin Vardan kayttoliittymassa kohdassa Excel-
raportit > Lataa uusi Excel-raportti

. Hyodynna tata webinaarimateriaalia tiedon laadun varmistamisen tukena (mm. tarkistettavien tietojen lista)
2) Ota tiedon oikeellisuudesta huolehtiminen osaksi paivittadista tekemistad organisaatiossasi ja maarita tarvittaessa vastuut
. Viimeisia korjauksia on mahdollista tehda henkilostotietojen (tyontekijat, tadydennyskoulutukset ja tilapdainen henkilosto) osalta
elokuuhun 2023. Summatasoisen vuosiraportin latauksen jalkeen vertaile tietoja oman rekisterin tietoihin. Jos havaitset virheita,
hyodynna kayttoliittyman Puutteelliset tiedot —raporttia ja muita Excel-raportteja virheiden paikantamisessa. Korjausten jalkeen

lataa summatasoinen vuosiraportti -Excel uudelleen kayttéliittymassa kuluvalla paivalla.

. Lisdohjeita tiedon laadun varmistamiseksi: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Tiedon+laadun+varmistaminen+Vardassa,
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Vuosiraportin+tiedonkeruuseen+valmistautuminen

3) Henkilost6a koskevien tietojen jaadytys syyskuussa 2023
*  Opetushallitus ilmoittaa tarkan paivamaaran varhaiskasvatustoimijoille

. Jaadytyspaivamaaran jalkeen vuosiraportin henkilostoa koskeviin tietoihin ei tule muutoksia, vaikka Vardassa oleviin tietoihin
tehtaisiin korjauksia.

4) Henkilostotietojen julkaisu syyskuun 2023 loppuun mennessa Vipunen-palvelussa
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Vardan asiakaspalvelu
palvelee osoitteessa
varda@opintopolku.fi!

20



