OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Att kontrollera uppgifternas kvalitet for
Vardas arsrapport: uppgifter om
personalen

Webbinarium 2.12.2022 kl. 12-13




Malgrupper och innehall for webbinariet

Webbseminariets malgrupper:

* Webbinariet ar avsett for personer som ar ansvariga for kvaliteten hos uppgifterna om
personalen (arbetstagare, fortbildning och tillfallig personal) i kommunen, samkommunen
eller hos en privat serviceproducent (privat daghem, gruppfamiljedaghem och
familjedagvardare) och for Varda-huvudanvandare.

Innehall:
1. Allmant om Vardas arsrapport
2. Tidtabell for publiceringen av uppgifter om personalen for ar 2022

3. Rapporter om smabarnspedagogik i Vipunen och uppgiftsinnehall som tas med i
arsrapporten

4. Att kontrollera uppgifternas kvalitet: uppgifter som ska kontrolleras och tillgangliga verktyg

5. Checklista for aktorer inom smabarnspedagogik
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1. Allmd@nt om Vardas arsrapport




Allmant om Vardas arsrapport 1/2

. Fran och med verksamhetsaret 2021 kommer den arliga rapporten om smabarnspedagogik att sammanstallas utifran uppgifterna som har forts in
informationsresursen inom smabarnspedagogik som uppratthalls av Utbildningsstyrelsen. Arsrapporten som baserar sig pa uppgifterna i Varda
ersatter den &rliga statistiken om smabarnspedagogiken som sammanstills av Institutet for halsa och valfard (THL). Arsrapporterna publiceras i
fortsattningen varje ar i utbildningsforvaltningens Vipunen-tjanst pa adressen https://vipunen.fi/sv-fi/ .

. Den forsta arsrapporten om smabarnspedagogik som baserar sig pa uppgifterna i Utbildningsstyrelsens informationsresurs inom
smabarnspedagogiken (Varda) har publicerats 20.9.2022. Du kan se narmare pa rapporterna om smabarnspedagogiken har.

. Arsrapporten innehaller uppgifter om aktorer inom smabarnspedagogiken, verksamhetsstéllen inom smabarnspedagogiken och barn som
deltar i smabarnspedagogiken samt klientavgifter inom smabarnspedagogiken.

. Avsikten ar att utvidga anvandningen av uppgiftsinnehallet i Varda sa att uppgifter om personalen inom smabarnspedagogik for forsta gangen
publiceras pa nationell nivd som en del av arsrapporten for ar 2022!

. Aktorerna inom smabarnspedagogik ska alltsa se till att man utdver uppgifter om smabarnspedagogik dven fort in uppgifter om
personalhelheten (uppgifter om arbetstagare, fortbildningar och tillfallig personal) i Varda och att uppgifterna i Varda ar korrekta och
aktuella.

. Statistikcentralen producerar dessutom officiell statistik om smabarnspedagogiken i Finland utgaende fran uppgifterna i Varda
. Uppgiftsinnehall i Varda som lamnas ut till Statistikcentralen

. | november ordnade vi ett webbinarium om kontroll av kvaliteten hos uppgifterna om smabarnspedagogik (uppgifter om verksamhetsstallen och
barn samt vardnadshavare och avgifter) for arsrapporten. Ta del av webbinariets material har.
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https://vipunen.fi/sv-fi/
https://vipunen.fi/sv-fi/
https://beta.stat.fi/sv/statistik/vaka
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=218704551#S%C3%A4%C3%A4nn%C3%B6llisetluovutukset-Utlamnandet_av_uppgifter_till_myndigheterna
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=292796952

Rapportering och statistikforing av uppgifter om smabarnspedagogik
2/2

* Skyddsatgarder utfors for rapporternas innehall

e antal under 5 visas som “"1-4"

- t.ex. om aktoren inom smabarnspedagogik har fort in uppgifter for 4 daghem i Varda,
visas pa rapporten antalet 1-4

* antal storre an fyra avrundas till det narmaste talet som ar delbart med 3
- Aktoren inom smabarnspedagogik har fort in uppgifter om 20 barn vid
verksamhetsstallena, pa rapporten visas antalet som 21
- Aven procentandelar kalkyleras med skyddade antal

* Pagrund av detta kan antalen variera nagot jamfort med de antal som forts
in i informationsresursen.
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2. Tidtabell for publiceringen av uppgifter om
personalen for ar 2022

Statistikforingsdagen for uppgifterna ar 31.12.2022

Hamtning av uppgifter pa forhand

Slutlig hamtning av uppgifter

Lasning av uppgiftsinnehallet

Malet ar att uppgifterna om personalen for ar 2022
publiceras i tjdnsten Vipunen senast i slutet av
september 2023!*
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e Endast uppgifter som ar i kraft statistikforingsdagen i fraga kommer att finnas med pa rapporterna

e Utbildningsstyrelsen kommer att paminna aktérerna inom smabarnspedagogik i december om
statistikforingsdagen

e Den forsta hamtningen av uppgifter sker pa forhand. Utgaende fran denna kompletterar
aktorerna inom smabarnspedagogik (kommunerna, samkommunerna och de privata
serviceproducenterna) uppgifterna i sitt eget system eller i Vardas anvandargranssnitt.
Utbildningsstyrelsen utfor dessutom kontroller av uppgifternas kvalitet och kontaktar vid behov
aktérerna inom smabarnspedagogik om bristfalliga eller felaktiga uppgifter.

¢ Utbildningsstyrelsen har skapat en arsrapport pa summaniva i delen Rapporter i Vardas
anvandargranssnitt, dar aktorerna inom smabarnspedagogik kan kontrollera siffrorna som fors
over till den officiella arsrapporten fér den egna aktorens del.

¢ En tidsfrist anges for korrigeringarna, efter vilken en andra, slutlig hdmtning av uppgifter utfors.
Utbildningsstyrelsen publicerar senare det exakta datumet for hamtningen av uppgifter. Aktorerna
inom smabarnspedagogik har tid pa sig att gora korrigeringar i uppgifterna om personalen fram till
augusti 2023.

e Detta innebar att inhamtningen av uppgifter for Vardas arsrapport kommer att utforas xx.xx.xxxx
och att det ar uppgifter i Varda om aktoren, verksamhetsstallena, barnen och klientavgifterna vid
detta datum som granskas i den officiella arsrapporten pa statistikféringsdagen 31.12.2022. Efter
datumet da uppgifterna har lasts gors inga andringar i uppgifternai arsrapporten, dven om
korrigeringar i uppgifterna gors i Varda.

e Detta gors nar uppgifternas kvalitet har konstaterats vara tillrackligt hog (preliminar tidtabell for
uppgifterna om personalen september 2023)

*obs! Uppgifterna om personalen publiceras vid en annan tidpunkt én uppgifterna om
smdbarnspedagogik. Den planerade tidtabellen fér publiceringen av uppgifterna om
smdbarnspedagogik ér april 2023.



3. Rapporter om
smabarnspedagogik i Vipunen
och uppgiftsinnehall som tas
med i arsrapporten




Rapporter om smabarnspedagogik i Vipunen

° Aktorer och verksamhetsstédllen inom smabarnspedagogik (behandlas inte under detta webbinarium, ett eget webbinarium har ordnats
2.11.2022 kl. 10-11)

. Rapporterna om aktoérer och verksamhetsstallen inom smabarnspedagogik innehaller uppgifter om antalet aktérer och
verksamhetsstallen, verksamhetsformer vid verksamhetsstallena och antalet platser inom smabarnspedagogiken.

. Barn som deltar i smabarnspedagogik (behandlas inte under detta webbinarium, ett eget webbinarium har ordnats 2.11.2022 kl. 10-11)

. Rapporterna om antalet barn inom smabarnspedagogiken kan anvandas for att granska uppgifterna pa basis av barnets alder, kon och
modersmal samt i vilken form smabarnspedagogiken anordnas och var det smabarnspedagogiska verksamhetsstallet ar belaget. Pa
rapporterna kan man granska det planerade antalet timmar per vecka inom smabarnspedagogiken, barnens deltagande i den dagliga
smabarnspedagogiken och barnens deltagande i skiftomsorg. Uppgifterna om barn som deltar i smabarnspedagogik rapporteras pa
summaniva sa att det ar mojligt att granska uppgifterna pa nationell niva, kommunniva och landskapsniva.

. Klientavgifter inom smabarnspedagogiken (behandlas inte under detta webbinarium, ett eget webbinarium har ordnats 2.11.2022 kl. 10-11)

. Pa rapporterna for klientavgifter inom smabarnspedagogiken kan man separat granska kommunernas och de privata
serviceproducenternas klientavgifter, vardet hos servicesedlarna for smabarnspedagogik som beviljas av kommunerna samt allmant
eller delvis avgiftsfri smabarnspedagogik.

. Personalen inom smabarnspedagogik (demo)

. Uppgifterna om personalhelheten publiceras forsta gangen for ar 2022.
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https://vipunen.fi/sv-fi/smabarnspedagogik/Sidor/aktorer-och-verksamhetsstallen-inom-smabarnspedagogik.aspx
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=292796952
https://vipunen.fi/sv-fi/smabarnspedagogik/Sidor/barn-som-deltar-i-smabarnspedagogik.aspx
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=292796952
https://vipunen.fi/sv-fi/smabarnspedagogik/Sidor/Klientavgifter-inom-sm%C3%A5barnspedagogik.aspx
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=292796952

Uppgifter som samlas in utgaende fran
statistikforingsdagen 31.12.2022 (1/2)

* Uppgifter om personalen

* Endast uppgifter som ar i kraft statistikféringsdagen 31.12.2022 kommer att
finnas med pa rapporterna.

* Uppgifterna ari kraft 31.12.2022, nar uppgiftsinnehallets startdatum infaller
fore 1.1.2023 och slutdatumet ar 31.12.2022 eller efter detta, eller inte har

faststallts.

- Arbetstagarna ska ha ett giltigt anstallningsforhallande och en aktiv
arbetsplats i Varda och ingen langre franvaroperiod vid statistikdagen.
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Uppgifter som samlas in utgaende fran
statistikforingsdagen 31.12.2022 (2/2)

* Uppgifter om fortbildning

* Endast fortbildning som genomforts under statistikaret 2022 (1.1.2022—-
31.12.2022) finns med pa rapporterna.

* Uppgifter om tillfallig personal

* Endast uppgifter som forts in for statistikaret 2022 finns med pa
rapporterna.

e Varen (januari—juni) och hosten 2022 (juli-december)
- Situationen 1.1-30.6. 2022 ska foras in senast 31.8.2022.
- Situationen 1.7-31.12.2022 ska foras in senast 31.1.2023.
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4. Att kontrollera uppgifternas
kvalitet: uppgifter som ska
kontrolleras och tillganglige
verktyg




Riktgivande arsklocka till stod for det
kvalitetsframjande arbetet

Arbetet med att kontrollera uppgifternas kvalitet dr en fortlépande process! Centralt for rapporteringen i Varda ar uppgifternas tackning och kvalitet. | enlighet med 67 och 68
§ i lagen om smabarnspedagogik (540/2018) ar kommunen, samkommunen och privata serviceproducenter skyldiga att i fraga om den service de producerar fora in de
uppgifter som anges i 70 § i informationsresursen inom smabarnspedagogik (Varda) samt se till att de uppgiftsinnehall som fors in ar korrekta, felfria och aktuella.

| arbetet med att kontrollera uppgifternas kvalitet ar Utbildningsstyrelsens uppgift att ge kommunerna, samkommunerna och de privata serviceproducenterna tillrackliga
verktyg som stod for arbetet. Utbildningsstyrelsen utfor dessutom egna kontroller av uppgifternas kvalitet och kontaktar vid behov aktérerna inom smabarnspedagogik om
bristfalliga eller felaktiga uppgifter. | sista hand ligger ansvaret for uppgifternas kvalitet anda hos aktorerna inom smabarnspedagogik.

januari

« tillfallig
personal:
situationen
1.7-31.12
fors in senast
311

februari-mars

« Sbp-aktorernas sista kontroller av

uppgifternas kvalitet fore lasningen av
arsrapporten: Nerladdning och kontroll av
siffrorna i Arsrapport-rapporten i Vardas
anvandargranssnitt, Vid kontrollen av
uppagifternas kvalitet kan man aven
anvanda Excel-rapporterna i
anvandargranssnittet.

Sbp-aktorernas sista korrigeringar av
uppgifternas kvalitet fore lasningen av
arsrapporten: Sbp-aktorerna atgardar fel
rapporten om bristfalliga uppagifter,
eventuella uppgifter som saknas i Varda
samt andra fel som framkommit vid
kontrollen av uppgifternas kvalitet, Vid
eventuella problem med overforingen av
uppgifter ska man genast kontakta den
egna systemleverantéren, sa att
systemleverantoren for sin egen del kan
utfora mer omfattande korrigerande
atgarder i kallsystemet,

*med borjan fran publikationen for ar 2023

april

« Lasning av uppgifterna i Vardas
arsrapport: Lisningen av arsrapporten
innebar att hamtningen av uppgifter
for Vardas arsrapport utfors datumet
00000, varvid man pa den officiella
Srsrapporten granskar uppgifter
hamtade ur Varda detta datum
statistikforingsdagen 31.12.000c. Efter
datumet for lasningen av uppgifterna
gors inga andringar i uppgifterna pa
arsrapporten, dven om korrigeringar
gors i uppgifterna i Varda.

« Vardas arsrapport publiceras i tjansten
Vipunen*

maj-juni

« Varterminen avslutas**: Sbp-
aktorerna ska forsakra sig om
att uppgifter har forts in i Varda
om barn vars
smabarnspedagogik avslutas,
arbetstagare vars arbete upphor
och eventuellt att hela den
smabarnspedagogiska
verksamheten upphaor.

augusti-september

tilifallig personal:
situationen 1,1-30.6 fors
in senast 31.8
Hostterminen inleds**:
Sbp-aktorerna ska
forsakra sig om att
uppgifter har fortsin i
Varda om nya barn som
borjar i
smabarnspedagogik och
nya arbetstagare,
Kontroll och fornyande av
Varda-
anvandarrattigheter inom
organisationen

oktober november december

«» statistikforingsdagen
for Vardas arsrapport
31.12

« Kontroll och fornyande
av Varda-
anvandarrattigheter
inom organisationen

**| enlighet med anvisningen for Varda ska uppgifter som dverfors med ett databverforingsgranssnitt finnas i informationsresursen inom smabarnspedagogik inom ett (1) dygn och senast manadens 15:e och manadens sista dag da
uppagifterna fors in med ett anvandargranssnitt.
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Rapporteringsverktygen i Vardas anvandargranssnitt till
stod for det kvalitetsframjande arbetet

Varda-huvudanvandare har i Vardas anvandargranssnitt tillgang till alla uppgifter som forts in i Varda och till alla rapporter. Endast
rapporten over bristfalliga uppgifter visas utover detta aven med mer begransade anvandarrattigheter, beroende pa Varda-anvandarens
existerande anvandarrattigheter. Rapporterna finns i anvandargranssnittet under Uppgifter om aktdéren > Rapporter.

Aktdr: Lieksan kaupunki ~ GRANSKA UPPGIFTER | A AKTORENS UPPGIFTER a ANVISNINGAR

Kontaktuppgifter

Verksamhetsstallen
Koptjénst- och servicesedelverksam...

A Bristfalliga uppgifter €@ Datadverforingar @ Excel-rapporter Tillféllig personal

A Verksamhetsstillen ﬁ Barn 2% Arbetstagare

I denna vy kan du granska bristfalliga uppgifter utgaende fran dina anvandarrattigheter.
Korrigera de bristfalliga uppgifterna forst i kéllsystemet eller i registret. Ifall du fort in uppgifterna via Vardas anvandargranssnitt, korrigera da uppgifterna genom att 6ppna

barnets/arbetstagarens uppgifter och gér de behovliga korrigeringarna direkt pa blanketten.

A Rapporter
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Vilka uppgifter ska kontrolleras och var? (1/2)

Kontrollera foljande antal hos aktoren for smabarnspedagogik statistikforingsdagen 31.12.2022:
* Uppgifter om personalen
Totalt antal arbetstagare (kan kontrolleras i Excelrapporten Arsrapport)
e Antalet arbetstagare enligt yrkesbenamning (kan kontrolleras i Excelrapporten Arsrapport)

 Antalet behoriga arbetstagare enligt yrkesbenamning (kan kontrolleras i Excelrapporten
Arsrapport)

* Antalet anstallda med ett tills vidare gallande anstallningsforhallande (kan kontrolleras i
Excelrapporten Arsrapport)

* Antalet anstadllda med ett tidsbundet anstéallningsférhallande (kan kontrolleras i
Excelrapporten Arsrapport)

«  Antalet heltidsanstallda (kan kontrolleras i Excelrapporten Arsrapport)

«  Antalet deltidsanstallda (kan kontrolleras i Excelrapporten Arsrapport)
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Vilka uppgifter ska kontrolleras och var? (2/2)

* Kontrollera foljande uppgifter for statistikaret 2022:
* Uppgifter om fortbildning

* Antalet arbetstagare som deltagit i fortbildning enligt yrkesbenamning (kan
kontrolleras i Excelrapporten Arsrapport)

 Antalet dagar som arbetstagare deltagit i fortbildning enligt yrkesbenamning
(kan kontrolleras i Excelrapporten Arsrapport)

* Uppgifter om tillféllig personal
 Antalet tillfilliga arbetstagare (kan kontrolleras i Excelrapporten Arsrapport)

* Antalet arbetstimmar for tillfalliga arbetstagare (kan kontrolleras i
Excelrapporten Arsrapport)
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Hur ser processen ut for kontroll av uppgifternas kvalitet?

1) Varda-huvudanvandaren skapar rapporten Arsrapport under Excel-rapporter genom att vilja Skapa ny Excel-rapport.
Forhandsvalet for Excel-rapportens typ ar Arsrapport. Du kan inkludera antingen alla uppgifter (uppgifter om
smabarnspedagogik och uppgifter om personalen) i arsrapporten eller enbart nagondera av helheterna. Valj forst statistikar
och sedan datum for datainsamling. Jamfor uppgifterna som bildas pa rapporten med de uppgifter om antal som finns i ert
eget system eller register. Ndrmare anvisning for anvandning av Excel-rapporten Arsrapport.

2) Om det finns felaktiga eller bristfalliga antal i arsrapporten pa summaniva:

» Korrigera felen som visas pa rapporten over bristfalliga uppgifter

* Ta hjalp av de 6vriga Excel-rapporterna och vyn Granska uppgifter for att hitta felen

* Om du misstanker att uppgifterna inte dverfors pa riktigt satt fran kallsystemet till Varda ska du kontrollera
rapporten éver uppgqiftséverféringar

3) Efter korrigeringarna ska du ladda ner Excelrapporten Arsrapport pd summaniva i anvandargranssnittet pa nytt med
aktuellt datum, for att se effekten av korrigeringarna pa antalen som skapas pa arsrapporten

Vid eventuella problem, kontakta Vardas kundtjanst pa adressen varda@opintopolku.fi. Vid 6verforing av uppgifter med
systemintegration, kontakta den egna systemleverantoren.
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https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/excel
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613595#K%C3%A4ytt%C3%B6liittym%C3%A4nk%C3%A4ytt%C3%B6ohje-4.3.10.VuosiraporttiExcel-raporttina
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/puutteelliset-tiedot/toimipaikat
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/excel
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/tietojen-katselu/yhteenveto
https://virkailija.opintopolku.fi/varda/raportit/tiedonsiirrot/yhteenveto

Hur anvander jag verktygen for kontroll av uppgifternas kvalitet nar jag kontrollerar uppgifterna i arsrapporten?

Excel-rapporten Arsrapport: med rapporten kan du granska uppgifterna som hamtas fér Vardas arsrapport. Rapporten visar de uppgifter pd summaniva som
kommer att inga pa Vardas arsrapport utifran det valda statistikaret (statistikforingsdag 31.12.xxxx) och datumet da uppgifterna inhamtats. Valj 2022 som
statistikar och det datum for insamling av uppgifter som Utbildningsstyrelsen meddelat. Fram tills dess att datumet fér insamling av uppgifter meddelas kan
du folja med hur korrigeringarna framskrider genom att ladda ner rapporten pa nytt med aktuellt datum. Jamfoér uppgifterna som bildas pa rapporten med de
uppgifter om antal som finns i ert eget system eller register och f6lj med hur utférda korrigeringar paverkar antalen som bildas pa arsrapporten i
anvandargranssnittet.

Rapport over bristfalliga uppgifter: De bristfalliga uppgifterna ska korrigeras antingen i Vardas anvandargranssnitt eller i kdllsystemet som har integrerats med
Varda, beroende pa vilket satt aktéren anvander for att fora in uppgifter i Varda. Nar uppgifterna fors in med anvandargranssnittet, kan brister i uppgifterna
korrigeras direkt genom att redigera blanketten med de sparade uppgifterna. Kontrollera att du har tillrackliga anvandarrattigheter for att fora in uppgifterna.
Om uppgifterna daremot 6verfors till Varda genom en systemintegration, behover felaktigheter och brister i uppgifterna korrigeras i det egna kallsystemet
eller registret. Nar du har korrigerat uppgifterna i kallsystemet, ska du kontrollera efter uppgiftsdverféringen att korrigeringen verkligen lyckades. Det gor du
via sidan “Granska uppgifter”. Da korrigeringen har gjorts forsvinner ocksa den bristfalliga uppgiften i fraga fran rapporten 6ver bristfalliga uppgifter.

Ovriga Excel-rapporter och vyn Granska uppgifter: Med Excel-rapporterna kan du ladda ner de gillande uppgifter som finns i Varda om barnens
smabarnspedagogik, vardnadshavare och klientavgifter, de gillande uppgifterna om arbetstagare och fortbildning samt alla bristfalliga uppgifter (uppgifter om
verksamhetsstélle, uppgifter om barnet, uppgifter om personalen). Rapporterna kan skapas for antingen aktérer inom smabarnspedagogik eller
verksamhetsstallen, med undantag for Excel-rapporterna 6ver bristfalliga uppgifter, som endast kan laddas ner pa aktorsniva. Du kan granska uppgifterna som
hamtas for Vardas arsrapport ndrmare genom att ladda ner en Excel-rapport med gallande uppgifter om smabarnspedagogik/verksamhetsstallen/personalen
med datumet 31.12.2022. Anvand vyn Granska uppgifter for att kontrollera antalen genom att anvanda avgransning. Avgransa datumet till 31.12.2022—-
31.12.2022 for att granska uppgifterna som bildas pa arsrapporten.

Rapporten over uppgiftsoverforingar bestar av tre helheter: ett sammandrag over de inforda uppgifterna samt 6versikter over lyckade uppgiftsoverféringar
och over uppgiftsoverforingar som resulterat i en felsituation. Pa rapporten 6ver uppgiftsoverféringar visas de uppgiftséverforingar som gjorts genom en
systemintegration, men dven inférandet av uppgifter via anvandargranssnittet. Varje granssnittsanrop riktat till Varda visas alltsa som en egen
uppgiftsoverforing och pa en egen rad, antingen under mellanbladet 6ver lyckade uppgiftsoverforingar eller mellanbladet 6ver misslyckade
uppgiftsoverforingar. Uppgifterna om uppgiftséverféringarna sparas i Vardas i 90 dagar, varefter forteckningen 6ver bade lyckade och misslyckade overforingar
toms. Det innebar alltsa att felmeddelandet inte forsvinner automatiskt, aven om du har korrigerat misslyckade uppgiftsoverforingar antingen via det egna
systemet eller anvandargranssnittet. Om den felaktiga uppgiftséverforingen korrigeras, sparas korrigeringen som en ny handelse under mellanbladet over
lyckade uppgiftsoverforingar. Lis mer om anvandningen av avgransning i rapporten éver uppgiftséverforingar och tipsen for anvandning av rapporten!
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Att beakta vid anvandningen av verktygen for kontroll av uppgifternas
kvalitet

*  Om uppgifterna fors in i Varda med en systemintegration, |6nar det sig att aven halla koll pa
felloggarna i det egna kallsystemet. | verktygen for granskning av uppgifternas kvalitet i Varda
visas endast uppgifter som redan forts in i Varda och uppgifter vars éverforing misslyckats. Om
en uppgift inte har forts in dverhuvudtaget i Varda eller dverforingen inte visas pa rapporten
over misslyckade 6verforingar, ar det inte majligt att komma at felet i Varda. | detta fall ska man
kontakta den egna systemleverantoren.

* Problemsituationer ar inte en orsak att inte fora in eller korrigera uppgifter i Varda!

* | problemsituationer, vanligen kontakta Vardas kundtjanst pa adressen
varda@opintopolku.fi. OBS Om uppgifterna fors over till Varda med en systemintegration,
ska du i forsta hand kontakta din egen systemleverantor vid problem med 6verforingen av
uppgifter. Systemleverantoren ar den som bast kanner till det kallsystem som ni anvander.

 Narmare anvisningar for anvandningen av rapporterna i anvandargranssnittet finns har.
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5. Checklista for aktorer inom smabarnspedagogik

1) Statistikforingsdagen dr 31.12.2022

. Varda-huvudanvandaren kontrollerar uppgifterna genom att ladda ner arsrapporten pa summaniva i Vardas anvandargranssnitt
under Excel-rapporter > Skapa en ny Excel-rapport

. Anvand materialet fran detta webbinarium till stod for kontrollen av uppgifternas kvalitet (bl.a. listan med uppgifter som ska
kontrolleras)

2) Gor kontrollen av uppgifternas riktighet till en del av den dagliga verksamheten inom din organisation och ange ansvarsomraden vid behov

. Den sista mojligheten att gora korrigeringar i uppgifterna om personalen (arbetstagare, fortbildning och tillfallig personal) ar i
augusti 2023. Efter att du laddat ner arsrapporten pa summaniva ska du jamfora uppgifterna med uppgifterna i ditt eget register.
Om du upptacker fel, anvand rapporten 6ver bristfalliga uppgifter och de dvriga Excel-rapporterna for att lokalisera felen. Efter
korrigeringarna ska du ladda ner Excelrapporten Arsrapport pd summaniva pa nytt i anvindargranssnittet med aktuellt datum.

. Ytterligare anvisningar for att kontrollera uppgifternas kvalitet:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Tiedon+laadun+varmistaminen+Vardassa,
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Vuosiraportin+tiedonkeruuseen+valmistautuminen#Vuosiraportintiedonkeruuseenvalmista
utuminen-81121

3) Uppgifterna om personalen lases i september 2023
*  Utbildningsstyrelsen meddelar det exakta datumet till aktérerna inom smabarnspedagogik.

. Efter datumet da uppgifterna har lasts gar det inte att dndra uppgifterna om personalen i arsrapporten, dven om korrigeringar i
uppgifterna gors i Varda.

4) Uppgifterna om personalen publiceras senast i slutet av september 2023 i tjdnsten Vipunen
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Vardas kundtjanst betjanar pa
adressen
varda@opintopolku.fi!
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