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Informationsresursen inom smabarnspedagogiken (Varda)
Korta anvisningar for de privata serviceproducenterna inom smabarnspedagogiken om hur
uppgifter fors in i Varda med anvandargranssnittet

Vad ar Varda?

Informationsresursen inom smabarnspedagogiken (Varda) innehaller uppgifter om aktorerna inom
smabarnspedagogik, verksamhetsstéillena och personalen samt om barnen som deltar i
smabarnspedagogisk verksamhet och om deras vardnadshavare. Uppgifterna som fors in i Varda anvands
bland annat i utvecklingen av smabarnspedagogiken och beslutsfattandet som berér den
smabarnspedagogiska verksamheten samt for myndighetsuppgifter och forskning. Uppgifterna kan dven
anvandas for statistik om smabarnspedagogiken, bade for nationellt och internationellt bruk. Om Varda
foreskrivs i lagen om smabarnspedagogik. Varda uppratthalls av Utbildningsstyrelsen.

Vem for in uppgifter i Varda?

Kommuner och samkommuner som ordnar smabarnspedagogisk verksamhet har fort in uppgifter i Varda
sedan ar 2019. Skyldigheten att fora in uppgifter har utvidgats fran och med ar 2020 s3 att den ocksa
omfattar privata serviceproducenter inom smabarnspedagogiken. Sadana ar privata familjedagvardare,
gruppfamiljedaghem och daghem som har ett FO-nummer som berattigar till att driva smabarnspedagogisk
verksamhet och som har gjort en anmalan till kommunen om att man tillhandahaller privata tjanster inom
smabarnspedagogik.

Hur fors uppgifterna in?

Uppgifterna fors in i tva steg: uppgifter om serviceproducenten, verksamhetsstéllena och barnen fors in
fran och med 1.1.2020 och uppgifter om vardnadshavarna och personalen fors in fran och med 1.9.2020.
Noggrannare anvisningar om hur uppgifterna ska foras in finns i Vardas uppgiftsforteckning:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613098. P adressen
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Webinaarit%2C+koulutukset+ja+Varda-klinikat hittar du lankar till
informationstillfallen och utbildningar. Du kan anvdnda Varda pa svenska eller finska.

GOr sa har:

1. Registrera dig pa adressen https://virkailija.opintopolku.fi/varda-rekisterointi/
Registreringen kan goras av en person som enligt foretagets officiella uppgifter har ratt att skota
foretagets drenden. For att kunna gora registreringen behdver du finlandska natbankskoder,
mobilverifiering eller ett verifieringskort, sa att du kan gbra en stark autentisering. Vid
registreringen ska du utse en person som far anvandarrattigheter som Varda-administrator. Varda-
administratoren svarar for organisationens anvandarrattigheter i Varda. Ett daghem ska ha minst 2
Varda-administratorer. Kommunen behandlar registreringen, det vill sdga antingen godkanner eller
avslar den.

2. Skapa ett anvandarnamn
Da registreringen ar godkand far Varda-administratoren ett e-postmeddelande med en lank. Via
lanken kan man skapa ett eget anvandarnamn och déarefter i egenskap av daghemmets eller
gruppfamiljedaghemmets Varda-administrator bjuda in 6vriga anvandare. Varda-administratéren
och -registreraren kan vara en och samma person. Det dr ocksa mojligt att bevilja rattigheter att
lasa uppgifter som finns i Varda, vilket innebar att man far atkomst till de uppgifter som
serviceproducenten for in. Lds mer om anvandarrattigheterna:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612679
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3. Forin uppgifter med Vardas anvandargranssnitt
Uppgifterna fors in i Varda med anvandargranssnittet som finns i Utbildningsstyrelsens elektroniska
tjanst Studieinfo. Anvandargranssnittet finns pa adressen https://virkailija.opintopolku.fi/varda.
Videoanvisningar for hur man anvander anvandargranssnittet finns tillgangliga pa finska pa
Utbildningsstyrelsens Youtube-kanal:
https://www.youtube.com/playlist?list=PLsBm4tVhwD2H8800rgJH20ZjkA5| Zeu3

Kom ihag att uppdatera uppgifterna

Den privata serviceproducenten svarar for att uppgifterna som forts in i Varda ar korrekta till sitt innehall
och att de ar uppdaterade och aktuella. Nya uppgifter och uppdateringar i befintliga uppgifter ska foras in
med anvandargranssnittet senast manadens 15:e och manadens sista dag.

Informera barnens vardnadshavare om Varda

Da personuppgifter sparas ska man i enlighet med den allménna dataskyddsforordningen alltid informera
den person som beroérs, det vill sdga den registrerade. Detta dr den personuppgiftsansvarigas skyldighet,
alltsa den som for in uppgifterna. Det innebér att du ska informera vardnadshavarna vilka uppgifter som
fors in i Varda om barnen och vardnadshavarna. Du ska ocksa informera dina anstdllda om de uppgifter
som fors in om personalen. Dartill ska du utarbeta en dataskyddsbeskrivning. Utbildningsstyrelsen har
utarbetat material som du kan anvanda da du informerar om Varda (exempelmeddelande) och gér upp
dataskyddsbeskrivningen (modellfraser). Materialet finns pa adressen
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613098.

Hur far jag hjalp med att ta i bruk och anvanda Varda?

Vardas kundtjanst ger betjaning p& adressen varda@opintopolku.fi. Ovrigt stéd far du ocksa pa svenska och
finska i form av utbildningar, Varda-kliniker och Vardas webbtjanst. Lds mer om kundtjansten:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Asiakaspalvelu

Utbildningsstyrelsens foreskrift, uppgiftsforteckning och anvisningar samt material for att informera om
Varda: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613098
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