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Utbildningsstyrelsens material om Varda som ska ldaggas till i kommunens
anvisningar som riktas till de privata serviceproducenterna

En privat serviceproducent inom smabarnspedagogik ska i enlighet med lagen om smabarnspedagogik
(540/2018) i informationsresursen inom smabarnspedagogiken (Varda) fora in de uppgifter som kravs om
serviceproducenten, verksamhetsstallena, barnen och deras vardnadshavare samt om personalen.

Eftersom Utbildningsstyrelsen inte har kontaktuppgifter till sddana privata serviceproducenter som inleder
smabarnspedagogisk verksamhet och eftersom de privata serviceproducenterna ar i kontakt med
kommunen i samband med att verksamheten inleds, ber Utbildningsstyrelsen kommunerna informera de
privata serviceproducenterna om Varda och lagga till nedanstaende information om Varda i kommunens
eget material som riktas till de privata serviceproducenterna. Pa det har sattet far varje privat
serviceproducent inom smabarnspedagogik information om de skyldigheter som producenten i enlighet
med lagen har angaende Varda och producenten kan uppfylla dem. Utbildningsstyrelsen har utarbetat
material om Varda bade for de privata serviceproducenter som inleder sin verksamhet och for dem som
avslutar verksamheten.

Denna anvisning har uppdaterats hos Utbildningsstyrelsen 7/2023.

Kopiera texten nedan och lagg till den i kommunens egna anvisningar till de privata
serviceproducenterna inom smabarnspedagogik:

1. Privata serviceproducenter som planerar och som inleder verksamhet i kommunen

En privat serviceproducent inom smabarnspedagogik ska fora in uppgifter i informationsresursen
inom smabarnspedagogiken (Varda)

| informationsresursen inom smabarnspedagogiken (Varda) samlas pa nationell niva uppgifter om
aktérerna inom smabarnspedagogik, verksamhetsstéllena och personalen samt uppgifter om barnen som
deltar i smabarnspedagogisk verksamhet och om deras vardnadshavare.

Privata serviceproducenter inom smabarnspedagogik ska i enlighet med lagen om smabarnspedagogik
(540/2018) i Varda fora in uppgifter om serviceproducenten, verksamhetsstallena och barnen fran och med
1.1.2020 och uppgifter om barnens vardnadshavare och om personalen fran och med 1.9.2020. Om en
privat serviceproducent inleder sin verksamhet efter att Varda tagits i bruk, till exempel 5.10.2022, ska
uppgifterna foras in i Varda fran och med den dag da den smabarnspedagogiska verksamheten inleds.

Material och anvisningar som berér Varda finns tillgangliga i huvudsak pa svenska och finska. Ta del av
Utbildningsstyrelsens anvisningar om att fora in uppgifter i Varda:

e Anvéandaranvisningar for privata familjedagvardare och gruppfamiljedagvardare:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=222569474

e Anvandaranvisningar for privata daghems Varda-huvudanvandare:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=225970279

e Introduktion till Varda for nya anvéandare:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Vardan+perehdytyskokonaisuus
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Uppgifterna som fors in i Varda anvands bland annat for utvecklingsarbete och beslutsfattande som berér
smabarnspedagogiken samt for myndigheternas uppgifter och for forskning. Materialet anvdands dven som
underlag for statistik som kan anvands bade nationellt och internationellt. Varda uppréatthalls av
Utbildningsstyrelsen.

Ytterligare information:

o Utbildningsstyrelsens féreskrift och anvisning om inférandet av uppgifter i Varda:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613098

e Vardas anvandaradministration och anvandarrattigheter:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612679

e Inférande av uppgifter med Vardas anvandargranssnitt:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613598

e Lagen om smabarnspedagogik (540/2018): https://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2018/20180540

Vardas kundbetjaning betjanar pa adressen varda@opintopolku.fi.

2. Privata serviceproducenter som avslutar sin verksamhet i kommunen

Informationen om att verksamhetsstallet och verksamheten upphér ska foras in i Varda

Da en privat serviceproducent

1. avslutar ett verksamhetsstalle

2. avslutar den smabarnspedagogiska verksamheten men fortsétter sin verksamhet med

FO-nummer

3. avslutar all sin foretagsverksamhet
ska serviceproducenten alltid fora in slutdatumen i Varda enligt instruktionerna som finns har:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612933. D3 verksamheten inom
smabarnspedagogik och foretagsverksamheten avslutas ska man fyll i féljande formular:
https://link.webropolsurveys.com/S/A52067A4DB7D2B5F. Nar du skickar in formuldret kommer
Utbildningsstyrelsen att fa besked om att din smabarnspedagogiska verksamhet upphort. Vardas
kundtjanst lagger till ett slutdatum for basuppgifterna som hor till aktéren inom smabarnspedagogik och
avslutar vid behov anvandarnas anvandarrattigheter.

Serviceproducenten har i egenskap av personuppgiftsansvarig skyldighet att se till att uppgifterna som forts
in i Varda ar korrekta till sitt innehall samt uppdaterade innan ett slutdatum fors in. Uppgifter som forts in
korrekt far inte raderas fran Varda. Uppgifterna férvaras i fem ars tid efter utgangen av det kalenderar da
barnets ratt till smabarnspedagogik upphort eller da arbetstagarens anstéallningsforhallande inom
smabarnspedagogiken avslutats. | lagen om smabarnspedagogik (540/2018) foreskrivs om uppgifternas
forvaringstid.
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