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TOTSU-työkalu

• ePerusteissa on otettu käyttöön uusi ammatillisen koulutuksen 
toteutussuunnitelmien laadintatyökalu, TOTSU-työkalu vanhan AMOSAA-
työkalun tilalle

• Työkalun avulla voi laatia toteutussuunnitelman perusteen sisältöjä hyödyntäen

• Toteutussuunnitelmassa voi luoda paikallisia opiskelupolkuja sekä kuvata 
tutkinnon osien ja ytojen osa-alueiden paikallisia toteutusmahdollisuuksia 

• Helppo julkaisu ja päivittäminen

• Koulutuksen järjestäjille vapaaehtoinen ja maksuton

• Käyttö edellyttää käyttöoikeuksia Opintopolun virkailija -käyttöliittymään
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Lisätietoja ja ohjeita

• TOTSU –työkalun ohjeet löytyvät 
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/ammatillinen/7861756/tiedot

• Ohjeista löytyy myös koulutuksen tallenne

• Koulutukset:

• 24.5. klo 9-10.30

• ePerusteet -klinikat joka toinen viikko:

• 11.5. klo 9-9.50

• 25.5. klo 9-9.50

• Asiakaspalvelu: eperusteet@opintopolku.fi
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Jatkuva haku
• Kehityksessä: 

• Lähtökoulu jatkuvan haun hakemuksille, jotta lähettävän koulun opinto-ohjaajat voivat 
seurata hakeutumista

• Viestin lähettäminen hakemuspalvelussa ilman muokkauslinkkiä

• Vastaanottotiedot hakemuspalvelun etusivulle

• Jatkuvan haun pohjakoulutusmoduulin tunnisteet tiedonsiirtoon

• Jatkuvan haun ”Kysy mitä haluat” -klinikoita järjestetään kuukausittain. Kevään klinikat: 

• 24.5. klo 13-13.45

(Teams-linkki) 

• Mahdollisiin tiedonsiirto-pulmiin löytyy ohjeistusta wikistä.

• Wikistä löytyy myös erillinen ohjeistus hakijoiden yksilöintiin.05/05/2023 Opetushallitus 5
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Ajankohtaista yhteishaussa

• Yhteishaun tarkennettu aikataulu

• Lukiot ja ammatilliset oppilaitokset voivat 

• kutsua hakijoita kokeisiin ja tallentaa koetuloksia

• tallentaa harkintaan perustuvan valinnan päätöksiä

- Määräpäivä: 25.5. 

• Valintaehdotuksia TUVA-koulutuksen, TELMA-koulutuksen, opistovuosi 
oppivelvollisille -koulutukseen sekä vaativan erityisen tuen ammatillisen 
koulutuksen valintaehdotuksia voi tallentaa.

- Määräpäivä: 5.6.

• Valintojen ohjeet wikissä
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https://wiki.eduuni.fi/display/ophpolku/Aikataulut?preview=/232830914/313135858/Perusopetuksen_j%C3%A4lkeisen_koulutuksen_yhteishaun_tarkennettu_aikataulu_2023.pdf
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Koetulokset tallennetaan Pistesyöttö-välilehdelle
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Harkintaan perustuvan valinnan päätökset 
tallennetaan Harkinnanvaraiset-välilehdelle
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Valintaehdotukset TUVAan, TELMAan, 
opistovuoteen sekä vaativan erityisen tuen 
ammatillisen koulutukseen 
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Hyväksyttävissä oleville 
juokseva jonosija



Harkinnanvaraisen valinnan päätökset

• Ammatilliset oppilaitokset voivat täyttää enintään 30 prosenttia hakukohteen 
aloituspaikoista harkinnanvaraisesti hakeneilla.

• Lukioiden osalta ei ole säädetty enimmäismäärää.
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Arvosanojen ja suoritusten siirrot KOSKI-
palveluun 1/3
• Hakijoiden tiedot tulee olla ajantasaiset Koski-palvelussa, jotta vastaanottavat 

oppilaitokset ehtivät käsitellä harkinnanvaraiset hakemukset.

• Tieto yksilöllistetystä matematiikasta ja äidinkielestä tulee olla Koskessa 
mahdollisimman aikaisin, jotta vastaanottava oppilaitos ehtii käsitellä hakemukset 
ja tehdä harkinnanvaraiset päätökset. Harkinnanvaraisten päätökset tallennetaan 
25.5. mennessä.

• Jos hakijalle tallennetaan Koskeen tieto yksilöllistetystä matematiikasta ja 
äidinkielestä liian myöhään, eikä vastaanottava oppilaitos ehdi käsitellä hakemusta, 
hakija ei voi tulla valituksi yhteishaussa.

• Jotta valinnat saadaan tehtyä aikataulussa, oppilaiden arvosana- ja 
suoritustietojen tulee olla KOSKI-palvelussa 31.5.
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Arvosanojen ja suoritusten siirrot KOSKI-
palveluun 2/3
Huomioitavaa KOSKI-päivityksissä:

• Oppilaan opiskeluoikeuden tilaksi tulee päivittää ”VALMISTUNUT”.

• Jos oppilas saa ehdot, arvosanat päivitetään tästä huolimatta KOSKI-palveluun, 
mutta suoritus jätetään vahvistamatta.

• Korotettu arvosana tulee tallentaa KOSKI-palveluun, mutta se ei vaikuta enää 5.6. 
jälkeen valintaan.

• Muut kuin 5.6. ”Valmis” ja ”Vahvistettu”-tilassa olevat vuosiluokkiin 
sitomattomassa opiskelussa olevat hakijat menevät suoritusrekisterissä 
”Keskeytynyt”-tilaisiksi. 

• Jos oppilas jää luokalle, suoritukseen merkitään ”JÄÄ LUOKALLE”.

• Perusopetuksen päättötodistuksen oppiaineisiin tehdyt korotukset 
(esim. TUVAssa tai muualla) siirretään aineopiskelun suorituksina KOSKI-palveluun.
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Arvosanojen ja suoritusten siirrot KOSKI –
palveluun 3/3 – mistä apua?

• Kuvallinen versio ohjeesta löytyy täältä: 
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190612415

• KOSKI-neuvonta palvelee KOSKI-asioissa:  koski@opintopolku.fi
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Työpaja: hakemuspalvelun excel

• Haemme 20 henkilöä hakemuspalvelun excelin kehittämistyöpajaan.

• Työpaja järjestetään 22.5. klo 9–10.30 Teamsissa. 

• Ilmoittautumiset tulee lähettää osoitteeseen virkailija@opintopolku.fi 12.5.2023 
mennessä otsikolla ”Hakemuspalvelun excel -työpaja”.
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Tulevia koulutuksia ja klinikoita

Klinikoita

• Opo-klinikka arvosanasiirroista 12.5. klo 12–13. Teams-linkki. 

• Paikalla Koski-tiimin asiantuntija. 

• Valintojen klinikka 2.6. klo 9–10 vastaanottaville oppilaitoksille. Teams-linkki.  
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Muuta

• Musiikkialan valinnoista tulee erillinen ohje toukokuussa.

• Yhteishaun valintojen koulutuksen 18.4. esitys ja tallenne löytyy wikistä.

• Tiedonsiirtojen koulutuksen 2.3. esitys ja tallenne löytyy wikistä.

• Opo-klinikoiden materiaalit löytyvät opinto-ohjaajan työkalupakista.

• Raporteissa on käyttökatko maanantaina 8.5.2023 klo 14.00–16.00.

• Tiedonsiirtoraportin kaksoistutkinto-kohta on korjattavana.
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Lisätietoja ja neuvontaa

Opintopolun perusopetuksen jälkeisen koulutuksen yhteishaun neuvonta

Sähköpostiosoite: virkailija(at)opintopolku.fi (virkailijat) 

neuvonta(at)opintopolku.fi (hakijat)

info(at)studieinfo.fi (kaikki ruotsinkieliset viestit)

Puhelinnumero: 029 533 1010. Suljettu 31.3. alkaen

Avataan 23.5. ti-to klo 9–11

Suljettu heinäkuusta alkaen

Postiosoite: Opintopolun hakuneuvonta

Opetushallitus
PL 380
00531 Helsinki 
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Lisätietoja ja neuvontaa
• Perusopetuksen jälkeisen koulutuksen hakuun liittyvä neuvonta:

• virkailijoille osoitteessa virkailija@opintopolku.fi

• Kysymykset ja palaute Opetushallituksen muihin palveluihin: 

• koski@opintopolku.fi (KOSKI-asiat)

• yhteisetpalvelut@opintopolku.fi (organisaatiotiedot ja käyttäjähallinta)

• valpas-tekninen-tuki@oph.fi (Valpas-palveluun liittyvät kysymykset)

• ammatillinenkoulutus@oph.fi (ammatilliseen koulutukseen liittyvät kysymykset)

• lukio@oph.fi (lukiokoulutukseen liittyvät kysymykset)

• perusopetus@oph.fi (perusopetuksen yleiset kysymykset)

• perusopetus.arviointi@oph.fi (perusopetuksen arviontiin liittyvät kysymykset)

• tuva@oph.fi (TUVA-koulutukseen liittyvät kysymykset)

• eperusteet@opintopolku.fi (ePerusteiden tekninen neuvonta)

• varda@opintopolku.fi (Varda-palvelun käyttäjäneuvonta)

• ehoks@opintopolku.fi (eHOKS-palvelun käyttäjäneuvonta)
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Kiitos!



Studieinfo-distansinfo
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Innehåll

• Aktuellt i gemensam ansökan

• Beslut för antagning enligt prövning

• Överföring av prestationer och vitsord till KOSKI

• Workshop: ansökningstjänstens excel

• Kommande utbildningar och kliniker

• Annat

• UP-verktyget

• Kontinuerlig ansökan

• Rådgivning
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Aktuellt i gemensam ansökan
• Detaljerad tidtabell för gemensam ansökan

• Gymnasier och yrkesinriktade läroanstalter kan 

• kalla sökande till prov och spara provresultat

• spara beslut för antagning enligt prövning

- Deadline: 25.5.

• Det går att spara antagningsförslagen till Hux, TELMA, folkhögskoleåret för 
läropliktiga samt yrkesutbildning med krävande särskilt stöd.

- Deadline: 5.6.

• Anvisningar för antagningarna
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https://wiki.eduuni.fi/display/ophpolku/Aikataulut?preview=/232830914/313135859/Utbildningsstyrelsens_beslut_om_detaljerad_tidtabell_f%C3%B6r_uppr%C3%A4tth%C3%A5llandet_av_antagningsregistret_%C3%A5r_2023.pdf
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=278343342


Provresultaten uppdateras under fliken ”Ge 
poäng”
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Besluten för antagning enligt prövning sparas på 
fliken ”Antagna enligt prövning”
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Antagningsförslag för Hux, TELMA, 
folkhögskoleåret samt yrkesutbildning med 
krävande särskilt stöd
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Beslut för antagning enligt prövning

• Yrkesinriktade läroanstalter kan anta högst 30 procent av nybörjarplatserna med 
sökande som sökt i antagning enligt prövning. 

• För gymnasier har inget högsta antal angivits. 
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Överföring av prestationer och vitsord till KOSKI
1/3
• Sökandes uppgifter ska vara aktuella i Koski så att mottagande läroanstalter 

hinner behandla ansökningarna i antagning enligt prövning. 

• Uppgiften om individualiserade lärokurser i matematik och modersmål ska vara i 
Koski så tidigt som möjligt så att mottagande läroanstalt hinner göra besluten i 
antagning enligt prövning. Besluten i antagning enligt prövning sparas senast 25.5.

• Om uppgift om individualiserad matematik och modersmål sparas för sent och 
mottagande läroanstalt inte hinner behandla ansökningen, kan sökande inte bli 
antagen i gemensam ansökan. 

• Elevernas prestations- och vitsordsuppgifter bör vara uppdaterade i Koski-
tjänsten 31.5. för att antagningarna ska kunna ske enligt tidtabellen.
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Överföring av prestationer och vitsord till KOSKI
2/3
Att beakta vid uppdateringen av uppgifter i KOSKI:

• Som elevens status bör väljas ”Utexaminerad”

• Om en elev får villkor, uppdateras vitsorden men avgångsbetyget bekräftas inte.

o Om eleven genomfört villkoren, lagras vitsordshöjningen i Koski-tjänsten. Observera 

att vitsordshöjningar som görs efter 5.6 inte beaktas i antagningarna.

• En elev i årskurslös undervisning som inte 5.6 har status ”Färdig” och ”Utexaminerad” ändras i 

prestationsregistret till ”Prestationen avbruten” och de antas inte. 

• För en elev som stannar på klassen anges ”Ja” i fältet ”Eleven stannar på klassen”.

• Vitsordshöjningar i grundläggande utbildningens avgångsbetyg överförs till KOSKI som 

ämnesstudier (t.ex. läroämnen avlagda inom Hux eller annanstans).
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Överföring av prestationer och vitsord till KOSKI
3/3

o Anvisningar för överföringarna finns här: 
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190612415

o KOSKI-rådgivningen: koski@opintopolku.fi
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Workshop: ansökningstjänstens excel

• Vi söker 20 personer till en workshop för utveckling av ansökningstjänstens 
excel.

• Workshopen ordnas 22.5 kl. 9–10.30 i Teams.

• Skicka ett meddelande med rubriken ”Workshop: ansökningstjänstens excel” till 
info@studieinfo.fi senast den 12.5.2023 om du är intresserad av att delta. 
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Kommande utbildningar och kliniker

Kliniker under våren

• Klinik för studiehandledare om vitsordsöverföringar 12.5 kl. 13.30–14.30 (på svenska). 

Teams-länk. 

• Sakkunnig från Koski-teamet på plats.

• Klinik om antagningarna för mottagande läroanstalter 

• 2.6 kl. 9–10 (på finska). Teams-länk.

• 5.6. kl. 14.15–15.00 (på svenska). Teams-länk.
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Annat

• En separat anvisning för antagningarna inom musikbranschen kommer i maj.

• Presentation och inspelning från utbildningen 19.4 om antagningarna i 
gemensam ansökan finns i wiki.

• Material från utbildning om dataöverföringar 2.3.2023 i wiki (på finska)

• Vanliga frågor om gemensam ansökan finns samlade i elev- och 
studiehandledarens verktygsback.

• Avbrott i rapporterna den 8.5.2023 kl. 14.00–16.00.

• Dubbelexamen på dataöverföringsrapporten är under korrigering.
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UP-verktyget

• Ett nytt verktyg för skapande av utbildningsplaner har tagits i bruk i eGrunder, 
UP-verktyget, som ersätter AMOSAA-verktyget för yrkeskunnande.

• Med UP-verktyget är det möjligt att skapa en utbildningsplan genom att utnyttja 
innehållet i grunden.

• I utbildningsplanen är det möjligt att skapa lokala utbildningsvägar samt beskriva 
lokala utbildningsplaner för examensdelar och delar av gemensamma 
examensdelar.

• Enkelt att publicera och uppdatera.

• Frivillig och kostnadsfri för utbildningsanordnaren.

• Kräver administratörsrättigheter för Studieinfo.
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UP-verktyget – tilläggsinformation och
anvisningar

• Anvisningar för UP-verktyget finns här: 
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/ammatillinen/7861756/tiedot

• Inspelningen av utbildningen på svenska den 4.5.2023 finns här.

• Kliniker för eGrunder varannan vecka:

• 11.5. kl. 9–9.50

• 25.5. kl. 9–9.50

• Kundtjänst: eperusteet@opintopolku.fi
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Kontinuerlig ansökan
• Under utveckling:

• Avgångsskola på ansökningarna i kontinuerlig ansökan så att studiehandledare i 
avsändande skolor kan följa att eleverna söker.

• Att skicka meddelande i ansökningstjänsten utan editeringslänk.

• Uppgift om mottagande på ansökningstjänstens framsida.

• Grundutbildningsmodul för kontinuerlig ansökan till dataöverföringen.

• Under våren ordnas kliniker för kontinuerlig ansökan varje månad. Vårens kliniker:

• 24.5 kl. 13-13.45

(Teams-länk)

• Anvisningar vid eventuella problem i dataöverföringar finns på wiki.

• I wiki finns också anvisningar för individualisering av sökande.
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_Y2I1YjVkOGMtYTBhNS00Y2U5LTkzN2MtMGM2MjNlNTk5Y2Vh%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227c14dfa4-c0fc-4725-9f04-76a443deb095%22%2c%22Oid%22%3a%22a1336972-e19e-4854-a539-262bfabd7677%22%7d
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Rådgivning
• Studieinfos telefontjänst för gemensam ansökan 029 533 1010  är stängd fr.o.m. 31.3. 

Öppnas 23.5 tis-tors kl. 9–11. Stängd fr.o.m. juli.

• Rådgivning per e-post på adressen info@studieinfo.fi.

• Andra tjänster vid UBS: 

o koski@opintopolku.fi (KOSKI)

o yhteisetpalvelut@opintopolku.fi (organisationsuppgifter och användaradministration)

o valpas-tekninen-tuki@oph.fi (frågor om Valpas-tjänsten)

o yrkesutbildning@oph.fi (frågor om yrkesinriktad utbildning)

o lukio@oph.fi (frågor om gymnasieutbildning)

o grundlaggandeutbildning@oph.fi (frågor om grundutbildning)

o perusopetus.arviointi@oph.fi (frågor om bedömning för grundutbildning)

o hux@oph.fi (frågor om Hux-utbildning)

o eperusteet@opintopolku.fi (eGrunder)

o varda@opintopolku.fi (småbarnspedagogik)

o ehoks@opintopolku.fi (ePUK)
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Tack!


