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1 Johdanto

Opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruuk&sikirja siséltaa kasitemadrittelyt niille tiedoille, jotka yliopistojen
tietojarjestelmista tarvitaan ministerion valtakunnallista tiedonkeruuta varten. Tiedot keratdan vuosittain
ministerién Vipunen-tietokantaan. Taloustiedonkeruuta koskeva osio kasikirjassa poikkeaa rakenteeltaan
muista osioista taloustiedonkeruun laajuuden takia.

Opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruita on harmonisoitu Tilastokeskuksen kanssa siten, etta
Tilastokeskus hyddyntaa henkiléstétiedonkeruun, julkaisutiedonkeruun, toimipistetiedonkeruun ja
taloustiedonkeruun tietoja.

Opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruita on aiemmin maaritelty suhteessa Korkeakoulujen tietomalliin
("XDW-tietovaraston kasitemalli”), joka valmisteltin RAKETTI-XDW-hankkeessa (2008—-2011) osana
korkeakouluille suunnattua tietovarastopalvelua. Opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruun kasikirja on
aiemmin sisaltanyt useiden tiedonkeruiden kohdalla kunkin kohdan suhteen korkeakoulujen tietomalliin.
Vuoden 2014 tiedonkeruusta lahtien viittaussuhteita korkeakoulujen tietomalliin eli XDW -tietovaraston
kasitemalliin ei enaa yllapideta kasikirjassa. Korkeakoulut voivat kuitenkin soveltuvin osin riippuen omista
tietovarastototeutuksistaan edelleen hyddyntaa aiempia maarityksia ja tietomalli on saatavilla verkossa
osoitteesta http://tietomalli.csc.fi.

Korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kehitystyon edetessa sisallytetddn sen maaritykset osaksi
opetus- ja kulttuuriministerién tiedonkeruita ja kasikirjoja siltd osin kun tiedonkeruu toteutetaan
tietovarannosta. Vuotta 2014 koskevissa tiedonkeruissa tietovarantoa hyédynnetdan
opintopistetiedonkeruussa. Korkeakoulu vastaa tiedonkeruussa toimittamiensa tietojen oikeellisuudesta.
Tietovarannosta toteutettavien tiedonkeruiden osalta korkeakoulu huolehtii, ettéa se on paivittanyt
tiedonkeruita koskevan tietosisaltdonsa vahintdan vaaditun tilannepaivan mukaiseksi ja siirtanyt sen
lahdejarjestelmastaén tietovarantoon ilmoitettuun tiedonkeruuajankohtaan mennessa.

Korkeakoulujen yhteisten tietomallien ja yhteentoimivuuden maaritysten kehittamista jatketaan osana CSC:n
palveluja korkeakouluille. Tydssa keskitytaan jatkossa tuottamaan toimintokohtaisia (esim. opintohallinto,
tutkimushallinto) tietomaarityksia niilté osin kuin standardoinnille ja tietojarjestelmien yhteentoimivuudelle on
konkreettisia tarpeita tai tietoa tarvitaan yhteismitallisessa raportoinnissa. Nama sidotaan yhteen tarvittavilta
osin. Myo6s Korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon maaritykset ja muut viranomaisten tarpeisiin
littyvat yhteentoimivuuden maaritykset liitetddn osaksi kokonaisuutta.

Kerattavia tietoja kaytetaan yliopistojen ohjauksessa (rahoitusmalli, tunnuslukutavoitteet, OKM:n palaute),
opetus- ja kulttuuriministerion raportoinnissa ulospéain ja horisontaalisessa yhteistydssa muiden
hallinnonalojen kanssa sek& suomalaisen korkeakoululaitoksen tilan kuvaamisessa.

Tiedonkeruun kasikirja koskee tilastovuodelta 2014 kerattavia tietoja. Vuodelta 2015 kerattaviin tietoihin
tulee seuraavia sisallollisia muutoksia. Sisélléllisten muutosten liséksi tiedonkeruun ohjeistusta
saatetaan tarkentaa ja kehittaa 2015 tiedonkeruun osalta.

1. Julkaisutiedonkeruu
e kerattaviin tiedonkeruuluokkiin lisédtdén luokat D6 ja E3 julkaisutyyppiluokitukseen
tehtdvien muutosten takia
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2 Tietojen toimittaminen

2.1 Tietojen toimituksen aikataulu

Viimeistaan 30.1.2015
- Tutkinnon osat avoimessa yliopisto-opetuksessa ja erillisind opintoina -tiedonkeruu

- Taydennyskoulutuksen tiedonkeruu

Viimeistaan 27.2.2015

- Henkilostotiedonkeruu

- Opintopistetiedonkeruu

- Opettaja- ja tutkijavierailujen tiedonkeruu
- Tilatiedonkeruu

- Toimipistetiedonkeruu

- Harjoittelukoulujen tiedonkeruu

Viimeistaan 13.3.2015

- Julkaisutiedonkeruu

Viimeistaan 31.3.2015

- Taloustiedonkeruu

Huom. Henkildstdtiedonkeruussa kaytetaan toimipistetiedonkeruun toimipaikkakoodeja. Tasta syysta
toimipistetiedonkeruun on ladattava ennen henkilostétiedonkeruuta.

2.2 Tiedostomuoto

Tiedot toimitetaan puolipiste-eroteltuina csv-tiedostoina. Tiedoston ensimmaiselle riville tulee kenttien nimet
mallitiedostossa annetussa muodossa. Mallitiedostot [6ytyvat joulukuussa 2014 osoitteesta
https://confluence.csc.fi/display/suorat/2014+yliopistojen+mallitiedostot. Mallitiedostoissa on esimerkkiriveja,
jotka kuvaavat kuvitteellisen korkeakoulun toimintaa. Taloustiedonkeruun osalta tiedot tallennetaan ja
toimitetaan excel-sydttdpohjen kautta.

Tiedoston kenttiin sydtettavan tiedon muoto on kuvattu kasikirjassa kohdissa "tiedon muoto”. Joissain
tapauksissa yksi kerattava tieto on jaettu tiedostossa useampaan kenttédén. Kenttid yliopisto ja vuosi ei ole
mainittu erikseen jokaisessa tiedonkeruussa, vaikka ne kerattaisiinkin tiedostossa.

Tiedonkeruissa eri rivien maarittelevien tietojen pitaa olla uniikkeja. Tiedonkeruun lataus tuottaa
virheilmoituksen, mikali tiedonkeruussa on kaikkien maarittelevien tietojen osalta identtisia riveja, ts. riveja,
joissa esim. yliopisto ja koulutusalatieto ovat identtisia ja vain mittaritieto erilainen.

Julkaisutiedonkeruun osalta tiedoston merkistbkoodaus tarkistetaan tiedonkeruun yhteydessa ja muulla kuin
UTF-8 -merkistokoodauksella toimitetut tiedostot hylatdan. Muissa tiedonkeruissa tiedoston merkistdkoodaus
tunnistetaan ja pyritddn muuttamaan automaattisesti UTF-8 —merkistokoodaukseen silloin kuin se on
mahdollista.



https://confluence.csc.fi/display/suorat/2014+yliopistojen+mallitiedostot
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Valitettavasti Microsoft Excel -tydkirjan tallentaminen vaaditussa merkistbkoodauksessa ei onnistu suoraan
Excel-ohjelmasta kasin. Julkaisutiedonkeruun teknisen toteutuksen osalta 16ytyy ohjeistus osoitteesta
https://confluence.csc.fi/display/tutki/2.+Julkaisutiedonkeruun+tekninen+toteutus.

2.3 Muut tiedonkeragjat

Opetus- ja kulttuuriministerio kayttad omien tiedonkeruidensa liséksi hyvéksi Tilastokeskuksen kerdamié
tietoja (opiskelija- ja tutkintotiedonkeruut, tutkinnon suorittaneiden sijoittumistiedot seké t&k-toiminnan
tiedonkeruut), Opetushallituksen toimittamia tietoja opiskelijavalinnoista sek& Cimon toimittamia tietoja
opiskelijalikkuvuudesta.

2.4 Lisétietoja

Lisatietoa tiedonkeruista saa opetus- ja kulttuuriministeriosta ylitarkastaja Jukka Haapamaelta (puh. 0295 3
30088, jukka.haapamaki@minedu.fi).


https://confluence.csc.fi/display/tutki/2.+Julkaisutiedonkeruun+tekninen+toteutus
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3 Tiedonkeruut

3.1 Yliopistojen henkilostotiedonkeruu

Tiedonkeruulomake YO1 - Henkilostotiedonkeruu:

By v e wee

Yliopistojen henkildstétiedonkeruu pohjautuu henkiléstén palvelusuhdejaksoihin. Yksinkertaisimmissa
tapauksissa palvelusuhdejakso tarkoittaa yhden vuoden palvelussuhdejaksoa eli henkillle tulee
tiedonkeruuseen yksi rivi. Jaa yliopiston paatettavaksi merkitddnkd tiedonkeruuseen jokainen
palvelussuhdejakso erikseen vaikka tiedonkeruun ulottuvuuksissa ei tapahtuisi muutoksia.

Henkilostétiedonkeruussa kaytetddn toimipistetiedonkeruun toimipaikkakoodeja. Tasta syysta
toimipistetiedonkeruun on ladattava ennen henkilostétiedonkeruuta.

Mikali henkilon tehtavat liittyvat useammalle koulutusalalle tai tieteenalalle, voidaan henkilén palvelussuhde
jakaa enintdan kolmeen osaan paaasiallisen koulutusalan ja/tai tieteenalan suhteen. Talléin henkil6lta
merkitddn useampi rivi, ja tydajan jakautuminen koulutusaloille ja tieteenaloille merkitdan henkiltydvuosien
kautta. (esim. 0,5 htv tieteenala x ja 0,5 htv tieteenala y).

Henkiléston perustiedot (kohdat 3.1.1.1-3.1.1.14) ovat yleisia tietoja, jotka todennékdisesti |6ytyvat
yliopistojen henkildstotietojarjestelmistéa. Mikali jonkin palvelussuhdejakson osalta jokin em. tiedoista ei ole
saatavilla, jatetdan ko. kohta tyhjaksi. Poikkeuksena ovat henkilétunnus (3.1.1.1), yliopisto (3.1.1.3), laitos tai
vastaava (3.1.1.5), toimipaikka (kohta 3.1.1.6) ja sukupuoli (3.1.1.10) jotka taytyy merkita jokaisen
palvelussuhdejakson osalta. Mikali puutteet lahtojarjestelmisséa ovat suuria, yliopistoja pyydetaan ottamaan
yhteytta opetus- ja kulttuuriministerioon. Henkiléston toimintaa kuvaavat tiedot (kohdat 3.1.1.15-3.1.1.23)
merkitdan ko. kohtien ohjeistuksien mukaisesti. Tiettya tehtavajaottelun mukaista ryhmaéa koskevat kohdat
jatetaan tyhjaksi muilta kuin ko. ryhmilta (esim. tutkijanuravaihe taytetaan vain opetus- ja
tutkimushenkilokunnalta).

Osa-aikaisten tuntiopettajien osalta tiedot voidaan keratd summattuina palvelussuhdetasoisten tietojen
sijaan. Summaus tehdaan seuraavien ulottuvuuksien suhteen: laitos tai vastaava (3.1.1.5), toimipaikka
(3.1.1.6), sukupuoli (3.1.1.10), koulutusala 95 (3.1.1.15) ja koulutusala 2002 (3.1.1.16). Naiden kohtien
liséksi osa-aikaisista tuntiopettajista tédytetaéan vain tiedot yliopistosta (3.1.1.3), nimikkeesta (3.1.1.7),
tehtavajaottelusta (3.1.1.18), tutkijanuravaiheesta tai tuntiopettajuudesta (3.1.1.19) ja henkilétydvuodesta
(3.1.1.23). Nimikkeeksi merkitaan osa-aikaisten tuntiopettajien koodi (56402 tai 56400), jotta tietojen
lukuohjelma tunnistaa ndma poikkeusrivit. Muut ulottuvuudet jatetddn summatieto-vaihtoehdossa tyhjiksi.

Tiedot keratéén kaikilta paatoimen palvelussuhteessa olevilta ja osa-aikaisilta tuntiopettajilta.
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Henkilostiedonkeruun tietojen latauksessa vaadittavat pakolliset tiedot

Summatietoina ldhetettdvat sivutoimiset
tuntiopettajat, tietojen latauksessa

Tiedonkeruukohta Tietojen latauksessa pakolliset tiedot pakolliset tiedot
3.1.1.1 Henkil6tunnus X

3.1.1.2 Henkildnumero

3.1.1.3 Yliopisto X X
3.1.1.4 Tiedekunta tai vastaava

3.1.1.5 Laitos tai vastaava X X
3.1.1.6 Toimipaikka X X
3.1.1.7 Nimike X

3.1.1.8 Merkittdvin tutkinto
3.1.1.9 Tutkinnon suoritusmaa
3.1.1.10 Sukupuoli X X
3.1.1.11 Syntymavuosi

3.1.1.12 Kansalaisuus

3.1.1.13 Aidinkieli

3.1.1.14 Nimitystapa / tyésopimuksen kesto

3.1.1.15 P3aasiallinen koulutusala 1995 X X
3.1.1.16 Padasiallinen koulutusala 2002 X X
3.1.1.17 Paaasiallinen tieteenala 2010 X

3.1.1.18 Tehtdvidjaottelu X X
3.1.1.19 Tutkijanuravaihe tai tuntiopettajuus X* X
3.1.1.20 Henkil6storyhma X*

3.1.1.21 Harjoittelukoulujen henkil6storyhma X*

3.1.1.22 Valinta kutsumenettelylla

3.1.1.23 Henkil6tyovuosi X X

* Kasikirjan ko. kohtien ohjeiden mukaisesti

3.1.1 Kerattavat tiedot ja suhde korkeakoulujen tietomalliin

Tiedonkeruu koskee korkeakouluun tilastovuonna palvelussuhteessa olleita tydntekijoita (henkilditd) ja heihin
liittyvia palvelujaksoja.

3.1.1.1 Henkilétunnus

Kuvaus

Henkilon suomalainen henkildtunnus. Mukaan liitetddn ulkomaalaisille henkildille annetut valiaikaiset
henkilétunnukset.

Tiedon muoto
Valtioneuvoston asetus vaestotietojarjestelmésta 25.2.2010/128, esim. 121280-781F.

http://www finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20100128.
3.1.1.2 Henkildnumero

Kuvaus
Henkilon korkeakoulukohtainen muuttumaton henkildbnumero.

Tiedon muoto
Korkeakoulun oman koodiston mukainen arvo.

3.1.1.3 Viliopisto

Kuvaus
Yliopiston koodi.

Tiedon muoto
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Tilastokeskuksen oppilaitosluokituksen mukainen 5-numeroinen arvo, ks. luku 4. Tieto voi olla
numeromuodossa, eli tiedoston kasittelyssé hyvéksytéaén tiedot myds ilman etunollaa.

3.1.1.4 Tiedekunta tai vastaava

Kuvaus

Tilastokeskuksen opiskelija- ja tutkintotiedonkeruissa kdyttdma tiedekuntakoodi. Kunkin yliopiston kaytdssa
olevat tiedekuntakoodit I6ytyvat Tilastokeskuksen vuosittain julkaisemista yliopistokohtaisista koodistoista
(http://stat.fi/keruulylio/koodistot.html). Tiedekuntien sisaisia erillislaitoksia ei eritella, muut kuin tiedekunnat
erittelemattomiksi.

Tiedon muoto

Koodiarvo, esim. "01" (Helsingin yliopiston teologinen tiedekunta). Muut kuin tiedekunnat merkitdan
erittelemattomiksi arvolla "NN".

3.1.1.5 Laitos tai vastaava

Kuvaus

Henkilon sijoitusyksikkd/vastuualue. Kaytetddn samoja kustannuspaikkoja/vastuualueita kuin
Tilastokeskuksen t&k-tiedonkeruissa. Vastuualue-termia kaytetaan tassa Tilastokeskuksen tarkoittamassa
merkityksessa.

Tiedon muoto
Korkeakoulun oman koodiston mukainen koodiarvo.

3.1.1.6 Toimipaikka

Kuvaus

Toimipaikan koodi. Toimipaikkatieto viittaa toimipistetiedonkeruuseen, jossa yliopistoilta kysytédan
toimipisteiden toimipaikkatietoja. Yliopistot maarittéavat toimipaikan koodit itse toimipistetiedonkeruussa,
koodit 5 -numeroisia. Koodisto muodostuu toimipistetiedonkeruun yhteydessa.

Tiedon muoto
Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen 5-numeroinen koodi.

3.1.1.7 Nimike

Kuvaus

Tiedonkeruussa kaytetddn EK:n / Sivistystydnantajat ry:n yllapitaméaa ammattinimikekoodistoa. Koodisto
pohjautuu Valtiokonttorin nimikekoodistolle.

Tiedon muoto
Nimikkeen 5-numeroinen ammattikoodi.
Koodisto:

http://www.ek.fi/ek/fi/palkat ym/palkkatiedusteluun vastaaminen/kuukausipalkkaiset/ohjetiedostot ja tietom
allit/Liite 1014 8542.pdf

3.1.1.8 Merkittavin tutkinto

Kuvaus

Merkittavin tutkinto on yleensa se tutkinto, jonka koulutusaste on korkein. Jos korkeimpia on useita,
merkitddn soveltuvin nykyiseen tydtehtavaan. Kaytetaan Tilastokeskuksen koulutuskoodistoa.

Tiedon muoto


http://www.ek.fi/ek/fi/palkat_ym/palkkatiedusteluun_vastaaminen/kuukausipalkkaiset/ohjetiedostot_ja_tietomallit/Liite_1014_8542.pdf
http://www.ek.fi/ek/fi/palkat_ym/palkkatiedusteluun_vastaaminen/kuukausipalkkaiset/ohjetiedostot_ja_tietomallit/Liite_1014_8542.pdf

Yliopistojen tiedonkeruukasikirja 2014 Sivu 8 /90
15.9.2014

Tilastokeskuksen koulutusluokituksen 2014 mukainen 6-numeroinen arvo, esim. 712104.
http://www.stat.fi/meta/luokitukset/koulutus/001-2014/koko luokitus.html

http://www.stat.fi/meta/luokitukset/koulutus/versio.html

3.1.1.9 Tutkinnon suoritusmaa

Kuvaus

Merkittavimman suoritetun tutkinnon suoritusmaa, Tilastokeskuksen maakoodisto, 3-numeroinen tunnus
(ISO 3166-standardi).

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen valtiot ja maat 2012 -luokituksen mukainen 3-numeroinen arvo, esim. 246.

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html

3.1.1.10 Sukupuoli

Kuvaus
Henkilon sukupuoli. 1 = mies, 2 = nainen.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen sukupuoliluokituksen mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1.
3.1.1.11 Syntymavuosi

Kuvaus
Henkilén syntymavuosi.

Tiedon muoto
Nelinumeroinen vuoden esitysmuoto esim. 1976. Syntymavuoden on vastattava henkilétunnuksen vuosiosaa

3.1.1.12 Kansalaisuus

Kuvaus

Henkilon kansalaisuus tilastovuoden lopussa. Tilastokeskuksen maakoodisto. Jos henkildlla on
kaksoiskansalaisuus (esim. Suomi-Espanja), niin henkildlle merkitdéédn Suomen kansalaisuus.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen valtiot ja maat 2012 -luokituksen mukainen 3-numeroinen arvo, esim. 246.

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html

3.1.1.13 Aidinkieli

Kuvaus
Henkilon aidinkieli, Tilastokeskuksen kielikoodisto.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen kielet 2003 -luokituksen mukainen 2-kirjaiminen arvo, esim. fi.

http://www.stat.fi/meta/luokitukset/kieli/001-2003/index.html

3.1.1.14 Nimitystapa / Tyoésopimuksen kesto

Kuvaus


http://www.stat.fi/meta/luokitukset/koulutus/001-2014/koko_luokitus.html
http://www.stat.fi/meta/luokitukset/koulutus/versio.html
https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html
https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html
http://www.stat.fi/meta/luokitukset/kieli/001-2003/index.html
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Henkilén nimitystapa. EK:n tiedustelun kanssa yhdenmukainen Tyésopimuksen kesto (1 = vakinainen,
kokoaikainen, toistaiseksi voimassa oleva tydsopimus, 2 = vakinainen, osa-aikainen, toistaiseksi voimassa
oleva tyosopimus, 3 = maéraaikainen, kokoaikainen tydsopimus, 4 = méaraaikainen, osa-aikainen
tydsopimus.)

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite

1 vakinainen, kokoaikainen, toistaiseksi voimassa oleva tydsopimus
2 vakinainen, osa-aikainen, toistaiseksi voimassa oleva tydésopimus
3 maéraaikainen, kokoaikainen tydsopimus
4

maaraaikainen, osa-aikainen tydsopimus

3.1.1.15 Paaasiallinen koulutusala 1995

Kuvaus

Koulutusala 1995 tarkoittaa Opetushallinnon 1995 luokitusta opintoaloista. Opetushallinnon 1995 opintoaloja
nimitetaan yleisesti koulutusaloiksi mm. valtioneuvoston asetuksessa yliopistojen koulutusvastuista.

Koulutusalat merkitdan kohdan 3.1.1.18 tehtavajaottelun mukaisille ryhmille seuraavasti:

1. Opetus- ja tutkimushenkilokuntaan kuuluville merkitdan koulutusala, johon henkilon ty6é paaasiallisesti
liittyy korkeakoulun koulutusvastuun sisélla. Ei valttamattéa sama kuin henkilon tutkintotieto. Kaikille opetus-
ja tutkimushenkilékuntaan kuuluville merkitadan koulutusala, eritteleméatdn koulutusala ei ole vaihtoehto.
Kielikeskusten henkilékunnan osalta henkilotyévuodet jyvitetdan yliopistojen kaikkien koulutusalojen kesken.

2. Muuhun henkildkuntaan kuuluville merkitédén eritteleméaton koulutusala. Ainoan poikkeuksen muodostaa
kohdassa 3.1.1.19 méaaritetty opetuksen ja tutkimuksen tukihenkildsto, joille merkitd&én koulutusala johon
henkilon ty6 paaasiallisesti liittyy korkeakoulun koulutusvastuun sisalla. Mikali opetuksen ja tutkimuksen
tukihenkiléstoon kuuluvan tyo ei liity selkeasti mihinkaén koulutusalaan, merkitdan heille eritteleméaton
koulutusala.

3. Harjoittelukoulujen henkilokunnaksi merkityille merkitaan aina erittelematon koulutusala.

Tiedon muoto
Opetushallinnon koulutusluokituksen 1995 mukainen 2-numeroinen koodi, esim. 90.

Ks. luku 4.2 (luokitukset), lisattyna eritteleméaton koulutusalakoodilla (NN).

3.1.1.16 Pa&aasiallinen koulutusala 2002

Kuvaus

Koulutusala 200202 tarkoittaa Opetushallinnon 2002 luokitusta koulutusaloista. Luokitus on uudistettu versio
vuoden 1995 luokittelusta ja sita kaytetdan paasaantdisesti muiden koulutusmuotojen kuin
yliopistokoulutuksen tilastoinnissa. Henkildstotiedot keratddn myos koulutusalaluokittelu 2002 mukaisesti,
jotta tiedot olisivat vertailukelpoisia mm. ammattikorkeakoulusektorin kanssa.

Koulutusalat merkitd&n kohdan 3.1.1.18 tehtévajaottelun mukaisille ryhmille seuraavasti:

1. Opetus- ja tutkimushenkilokuntaan kuuluville merkitdan koulutusala, johon henkildn tyd paaasiallisesti
liittyy. Ei valttamattd sama kuin henkilon tutkintotieto. Kaikille opetus- ja tutkimushenkilokuntaan kuuluville
merkitdan koulutusala, erittelemétdn koulutusala ei ole vaihtoehto. Kielikeskusten henkildkunnan osalta
henkildtydvuodet jyvitetdén yliopistojen kaikkien koulutusalojen kesken.

2. Muuhun henkildkuntaan kuuluville merkitédén eritteleméaton koulutusala. Ainoan poikkeuksen muodostaa
kohdassa 3.1.1.19 méaaéritetty opetuksen ja tutkimuksen tukihenkil6sto, joille merkitdan koulutusala johon
henkilon ty6 paaasiallisesti liittyy. Mikali opetuksen ja tutkimuksen tukihenkiléstoon kuuluvan tyd ei liity
selkeéasti mihinkaan koulutusalaan, merkitdan heille erittelemétén koulutusala.
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3. Harjoittelukoulujen henkildkunnaksi merkityille merkitddn aina erittelematdn koulutusala.

Tiedon muoto
Opetushallinnon koulutusluokituksen 2002 mukainen 1-numeroinen koodi, esim. 4.

Ks. luku 4.3 (luokitukset), lisattyna eritteleméaton koulutusalakoodilla (N).

3.1.1.17 Pa&aasiallinen tieteenala 2010

Kuvaus
Péaéasiallinen tieteenala merkitadén kohdan 3.1.1.18 tehtavajaottelun mukaisille ryhmille seuraavasti:

1. Opetus- ja tutkimushenkilokuntaan kuuluville merkitaéan tieteenala, johon henkilon tutkimustyd
paaasiallisesti liittyy. Henkilon p&aasiallisen tieteenala voi viitata myos yliopiston koulutusvastuun
ulkopuolelle eika sen tarvitse olla kytkoksissé henkildlle merkittyyn koulutusalaan. Kaikille opetus- ja
tutkimushenkilokuntaan kuuluville merkitaan tieteenala, erittelemé&ton tieteenala ei ole vaihtoehto.

2. Muuhun henkilékuntaan kuuluville merkitaan erittelematon tieteenala. Ainoan poikkeuksen muodostaa
kohdassa 3.1.1.19 maaritetty opetuksen ja tutkimuksen tukihenkilsto, joille merkitdan tieteenala johon
henkilon tyd paaasiallisesti liittyy. Henkilon paaasiallisen tieteenala voi viitata myos yliopiston
koulutusvastuun ulkopuolelle eika sen tarvitse olla kytkoksissa henkilolle merkittyyn koulutusalaan. Mikéali
opetuksen ja tutkimuksen tukihenkilostéon kuuluvan tyo ei liity selkedsti mihinkaan tieteenalaan, merkitaan
heille erittelemé&ton tieteenala.

3. Harjoittelukoulujen henkilokunnaksi merkityille merkitd&n aina eritteleméaton tieteenala.

Huom! Tieteenalana vuotta 2014 koskevassa henkildstétiedonkeruussa kaytetdan Tilastokeskuksen vuoden
2010 tieteenalaluokitusta lisattyna eritteleméatén koodilla.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen tieteenala 2010 -luokituksen mukainen 3 tai 4-numeroinen arvo, esim. 3111.

Ks. luku 4.4 (luokitukset), lisattyna erittelematon tieteenalakoodilla (NNN).

3.1.1.18 Tehtavajaottelu

Kuvaus

Henkilon tehtédvien mukainen tehtévdjaottelu, ei valttaméatta sama kuin henkilddn sovellettava
palkkausjarjestelmé. Paaryhmien tarkempi alajaottelu seuraa jaljessa, kohdissa 3.1.1.19-21.

1. Opetus- ja tutkimushenkilokunta

2. Muu henkilékunta

3. Harjoittelukoulujen henkildsto

Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1.
Koodi Selite

1 opetus- ja tutkimushenkildkunta

2 muu henkildkunta

3 harjoittelukoulujen henkildstd

3.1.1.19 Tutkijanuravaihe tai tuntiopettajuus

Kuvaus

Kohdan 3.1.1.18 mukaiselta opetus- ja tutkimushenkildstoltd, opetus- ja kulttuuriministerién maaritelman
mukainen tutkijanuravaihe tai tuntiopettajuus:
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1. I. porras (Tutkijakoulutettava/ Nuorempi tutkija, jne.)
2. Il porras (Tutkijatohtori, jne.)
3. Il porras (Yliopistonlehtori, jne.)

4. |V porras (Professori/Akatemiaprofessori/Tutkimusprofessori/Tutkimusjohtaja, jne.)

5. Tuntiopettaja (kaikki opetus- ja tutkimushenkilokuntaan kuuluvat, joiden tehtévat eivat sijoitu
tutkijanurajérjestelman piiriin)

Tutkijanuraportaiden maaritelmat: http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2008/Neliportainen_tutkijanura.html

Neliportainen tutkijanuramalli perustuu siihen, etta kaikki yliopistojen opetus- ja tutkimushenkildstdn jasenien
tehtavat ovat sijoitettavissa tutkijanuramallin mukaisille portaille (I-1V), lukuun ottamatta tuntiopettajan tyéta
tekevia henkiloita. Tiedonkeruussa kaikki opetus- ja tutkimushenkildston jasenten palvelussuhdejaksot
merkitaan sopivalle tutkijanuravaiheelle. Tuntiopettajiin (koodille 5) merkitdén vain tuntiopettajan tyota
tekevat henkil6t. Tutkijanuravaihe on henkilon palvelussuhteen ominaisuus.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1.

Koodi Selite

1 I porras (Tutkijakoulutettava/ Nuorempi tutkija, jne.)

2 |l porras (Tutkijatohtori, jne.)

3 Il porras (Yliopistonlehtori, jne.)

4 1V porras (Professori/Akatemiaprofessori/Tutkimusprofessori/Tutkimusjohtaja, jne.)
5

Tuntiopettaja

3.1.1.20 Henkilostéryhma

Kuvaus
Kohdan 3.1.1.18 mukaiselta muulta henkildstolta:

1. Atk- henkildsto

2. Kirjastohenkildsto

3. Huoltohenkildsto

4. Hallintohenkil6sto

5. Opetuksen & tutkimuksen tukihenkil6sto

6. Muu (edellisiin kategorioihin sopimaton, esim. apteekkihenkildsto)

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. "1" (Atk-henkilosto):

Koodi Selite

Atk-henkilosto

Kirjastohenkilosto

Huoltohenkildsto

Hallintohenkilosto

Opetuksen & tutkimuksen tukihenkilésté
Muu

» 01~ W N P


http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2008/Neliportainen_tutkijanura.html
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3.1.1.21 Harjoittelukoulujen henkildstoryhma

Kuvaus
Kohdan 3.1.1.18 mukaiselta harjoittelukoulujen henkilostoltéa

1. Johtava rehtori ja kouluasteen rehtori

2. Lehtori

3. Paatoiminen opettaja

4. Osa-aikainen tuntiopetus

5. Muu henkildkunta

Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. "1" (Johtava rehtori ja kouluasteen rehtori):
Koodi Selite

1 Johtava rehtori ja kouluasteen rehtori

2 Lehtori

3 Paatoiminen opettaja

4 Osa-aikainen tuntiopetus
5

Muu henkilékunta

3.1.1.22 Valinta kutsumenettelylla

Kuvaus

Merkintéa mikali henkilé on valittu kutsumenettelylld. Koskee kohdan 3.1.1.18 mukaista opetus- ja
tutkimushenkildstoa ja siella padasiassa professoreita.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1:

Koodi Selite
0 eivalittu kutsumenettelylla

1 valittu kutsumenettelylla

3.1.1.23 Henkildtydvuosi

Kuvaus

Henkilotydvuoden laskennassa sovelletaan Valtiokonttorin laskentatapaa. Ks. luku 4.6. Kokoaikaisen
henkilon henkildtydvuoden maaréa on aina enintdan yksi. Henkildstétiedonkeruun henkilétydvuosien summan
on vastatta toimipistetiedonkeruun henkil6tyévuosien summaa.

Sivutoimisten tuntiopettajien henkildtydvuodet lasketaan suhteuttamalla tuntiopettajien tuntimaarat 448
tuntiin.

Tiedon muoto

Neljan desimaalin tarkkuudella ilmaistu luku valilta 0-2. Tietojen latauksessa hyvaksytaan teknisista syista
luvut 0-2, vaikka kasitteellisesti kokoaikaisen henkilén henkildtydvuoden méaara on aina enintaén yksi.
Summattuina léhetettavien sivutoimisten tuntiopettajien henkildtydvuodet ilmaistaan neljan desimaalin
tarkkuudella olevana lukuna véliltd 0-200.
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3.2 Opintopistetiedonkeruu

Opetus- ja kulttuuriministerion opintopistetiedonkeruu toteutetaan korkeakoulujen valtakunnallisesta
tietovarannosta. Korkeakoulu huolehtii, ettd se on paivittanyt opintopisteita koskevan tietosisaltonsa
vahintaan vaaditun tilannepaivan mukaiseksi ja siirtdnyt sen lahdejarjestelméstéén tietovarantoon
iimoitettuun tiedonkeruuajankohtaan mennessa.

Opintopistetiedonkeruussa kerataan tietoja yliopistossa suoritetuista opintopisteisté. Tiedonkeruussa
keratdan erikseen tietoja perustutkinto-opiskelijoiden opintopistesuorituksista ja ei-tutkinto-opiskelijoiden
suorituksista. Kaikki opintopisteet merkitaan yliopistojen koulutusvastuiden mukaisina. Koulutusalatieto
viittaa opintosuorituksen koulutusalaan eika opiskelijan koulutusalaan. Jos esimerkiksi xxx alan opiskelija
suorittaa yyy opintoja, opintosuoritukset kirjataan yy suorituksiin

OKM:n opintopistetiedonkeruussa kartoitetaan korkeakoulujen vuosittain tuottamia opintopisteita.
Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta poimitaan myos Tilastokeskuksen opiskelijatiedonkeruun
opintopistetiedot, mutta siind lahtokohtana on yksittéisen opiskelijan opintopistekertymé. Téma néakyy mm.
hyvéaksiluettujen opintopisteiden huomioinnissa.

OKM:n tiedonkeruu koskee opintosuorituksia, joiden opintosuorituksen tila on hyvaksytty ja joita ei ole
hyvaksiluettu:

Hyvaksilukemisella tarkoitetaan kaikkia opintosuorituksia, jotka ovat syntyneet "hallinnollisen
toimenpiteen tuloksena” "hyvaksilukemalla”, ’korvaamalla”, tms. Se, ettd suoritus on hyvéksiluettu,
iimenee siitd, ettéd suorituksella on erikseen hyvaksilukemisen paivamaara ja erikseen
suorituspaivamaara.

Poikkeuksena on kohta 3.2.1.9 (tiedot ulkomailla suoritetuista hyvéaksiluetuista opinnoista tai harjoittelusta).
Kenttien 3.2.1.3 - 3.2.1.8 arvojen summa kultakin tietorivilta on (rivin luokittelujen mukaan) korkeakoulussa
suoritettujen (ei hyvaksiluettujen) perustutkinto-opiskelijoiden ja erillisilla opinto-oikeuksilla tai avoimessa

korkeakouluopetuksessa suoritettujen opintopisteiden kokonaissumma kalenterivuodelta. Kentassa 3.2.1.9
kerataan tiedot ulkomailla suoritetuista hyvaksiluetuista opinnoista tai harjoittelusta.



Yliopistojen tiedonkeruukéasikirja 2014 Sivu 14 /90
15.9.2014

Asianomaisen yliopiston perustutkinto-opiskelijoiden ja ei-tutkinto-opiskelijoiden avoimessa korkeakouluopetuksessa ja erillisilla
opinto-oikeuksilla vuoden aikana korkeakoulussa suoritetut opintopisteet (ei hyvaksiluettuja)

Perustutkinto-opiskelijoiden suoritukset Ei-tutkinto-opiskelijoiden suoritukset

Avoimessa
korkeakouluopetuksessa suoritetut
opintopisteet

Erillisilla opinto-oikeuksilla

suoritetut opintopisteet (ei
Perustutkinto- opettajankoulutus)

opiskelijoiden suoritukset

Opettajankoulutuksen opinnot
(erillisind opintoina suoritettavat)

Vieraskielisessa
opetuksessa suoritetut
opintopisteet JOO-opiskelijoiden suoritukset

KV vaihto-opiskelijoiden
suoritukset

I

Erikseen kerattévat . . Harjoittelukouluissa
Ulkomailta suoritetut

hyvéksiluetut opinnot (ei
sisally yllaoleviin!)

suoritetut opintopisteet
(useita alakategorioita,
sisaltyvatyllaoleviin)

3.2.1 Kerattavat tiedot ja suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)

Tiedonkeruussa kerataan tiedot korkeakoulussa tilastovuonna (kalenterivuosi) tehtyjen opintosuoritusten
laajuuksista opintopisteina. Jollei toisin mainita, tiedonkeruu koskee opintosuorituksia, joiden
opintosuorituksen tila on hyvaksytty ja joita ei ole hyvaksiluettu (eivat ole roolissa kohdesuoritus
opintosuorituksen hyvéaksilukuun).

Kaikki lopulliset opintosuoritukset, jotka on tallennettu lopullisina korkeakoulun opiskelijatietoja siséltavaan
rekisteriin, lasketaan mukaan, vaikka ne olisivatkin osa laajempaa suorituskokonaisuutta. Olennaista on,
ettei samoja suorituksia raportoida useina vuosina. Opintosuorituksen ja osasuorituksen ero ei ole
hierarkinen, vaan kyse on tassé yhden opintosuorituksen keskeneraisyydesta. Kirjattu opintosuoritus ei saa
siséltdad muita osasuorituksia (lehtitaso).

Tietovarannosta suoritettavaa opintopistetiedonkeruuta varten korkeakoulun tulee erityisesti huomioida, etta
opintojen suorituspaiva on kalenterivuoden sisélld, paitsi ulkomailla suoritettujen opintojen hyvéksiluettujen
opintopisteiden kohdalla (kohta 3.2.1.9), jolloin suorituspaivamaara on muita tiedonkeruita edeltéava
kalenterivuosi. Tietovarannosta poimittavan opintosuorituksen laji on Muu opintosuoritus (2)..

Opintopisteiden summat keratdan koulutusalaluokituksen mukaan.

3.2.1.1 Harjoittelukouluissa suoritetut opintopisteet (7 alakategoriaa)

Kuvaus
Harjoittelukouluissa suoritetut opintopisteet. Koulutusalaksi merkitaén kasvatustiede. Kerataan seuraavissa
alakategorioissa:

Luokanopettajaharjoittelu
Aineenopettajaharjoittelu
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Erityisopettajat

Opinto-ohjaajat

Lastentarhanopettajat
Aikuiskoulutukseen painottunut harjoittelu
Muut opettajankoulutusryhmét

3.2.1.2 Vieraskielisessa perustutkinto-opetuksessa suoritetut opintopisteet

Kuvaus
Opintopisteet, jotka on suoritettu vieraskielisessa perustutkinto-opetuksessa.

Vieraskielisen tutkinto-opetuksen maaritelma on seuraava "opintopisteen suoritus on vieraskielinen, jos
myds suomea, ruotsia tai saamea taitamaton olisi voinut suorittaa sen samalla tavalla." TAman kriteerin
mukaan suoritukseen liittyvan opetuksen, ohjauksen ja kirjallisten ja suullisten tdiden tulee siis olla kokonaan
vieraskielisia, jotta suoritus lasketaan vieraskieliseksi.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta tehtavaa opintopistekeruuta varten opiskeluoikeuden
tyypiksi merkitaén joko Alempi korkeakoulututkinto (2) tai Ylempi korkeakoulututkinto (4).

Esimerkkeja:

Opiskelija suorittaa opintojakson englanniksi luennoidulla luentokurssilla, ja tenttivastaukset kirjoitetaan
englanniksi

> suoritus vieraskielinen.

Opiskelija suorittaa opintojakson kirjoittamalla paéosin englanninkielisen materiaalin pohjalta
englanninkielisen esseen

> suoritus vieraskielinen.

Opiskelija suorittaa opintojakson henkildokohtaisessa ohjauksessa (esim. soitinopetus) jossa ohjauskieli on
englanti

> suoritus vieraskielinen.

Opiskelija suorittaa opintojakson kirjatentillda lukemalla englanninkielista tenttikirjallisuutta ja vastaamalla
tenttikysymyksiin englanniksi

> suoritus vieraskielinen.

Opiskelija suorittaa opintojakson kirjatentilla lukemalla englanninkielista tenttikirjallisuutta ja vastaa
kysymyksiin suomeksi

> suoritus El vieraskielinen.

Opiskelija suorittaa opintojakson seminaarissa, jonka keskustelukieli on ruotsi. Seminaaria varten opiskelija
kirjoittaa englanniksi seminaariesitelmén, jonka lahde

kirjallisuus on englanninkielista.

> suoritus El vieraskielinen.

3.2.1.3 Kaikki perustutkinto-opiskelijoiden opintopisteet

Kuvaus

Ylemmaén ja alemman korkeakoulututkinto-opiskelijan korkeakoulussa suorittamat opintopisteet siséltaen
kohdassa 3.2.1.2. raportoidut pisteet. Tassa kohdassa raportoidaan siis valtaosa korkeakoulussa
suoritetuista opintopisteistéd. Mukaan ei lasketa hyvéksiluettuja opintopisteita.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta tehtavéé opintopistekeruuta varten opiskeluoikeuden
tyypiksi merkitédén joko Alempi korkeakoulututkinto (2) tai Ylempi korkeakoulututkinto (4).

Huom! Kansainvalista kaksoistutkintoa tekevien (seka lahtevien etta tulevien) opiskelijoiden Suomessa
suoritetut opintopisteet raportoidaan tutkinto-opiskelijoiden suorituksina, mutta ulkomailla tehdyt suoritukset
ulkomailla suoritettujen hyvéksiluettujen opintojen (kohta 3.2.1.9) kategoriassa.
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3.2.1.4 Kansainvélisten vaihto-opiskelijoiden suorittamat opintopisteet
Kuvaus

Kansainvélisten vaihto-opiskelijoiden korkeakoulussa suorittamat opintopisteet (ei siis oman korkeakoulun
tutkinto-opiskelijan vaihdossa suorittamia opintopisteitd vaan korkeakouluun tulevan vaihto-opiskelijan
suoritukset). Kaikkien vaihto-opiskelijoiden suoritukset voidaan kirjata vaihdon pituudesta huolimatta.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta varten Opiskeluoikeuden
tyyppina kaytetdén Kansainvélinen vaihto (9). Opintosuorituksen luokitteluna kaytetd&n Suoritus on tulevan
kansainvalisen vaihto-opiskelijan suorittama (2).

3.2.1.5 Korkeakoulujen vélisilla yhteistydsopimuksilla opiskelevien suorittamat opintopisteet
Kuvaus

Tahan merkitéaan yliopistojen valisilla yhteistydsopimuksilla suoritetut opintopisteet. Kerataan muiden
yliopistojen tutkinto-opiskelijoiden asianomaisessa korkeakoulussa (esimerkiksi JOO-opintoina) suorittamat
opintopisteet (ei siis oman yliopiston opiskelijan vieraassa yliopistossa suorittamia opintopisteita).

3.2.1.6 Avoimessa korkeakouluopetuksessa suoritetut opintopisteet

Kuvaus

Tassa kohdassa tarkoitetun opetuksen méaarittely perustuu valtioneuvoston asetukseen yliopistojen
toiminnasta perittavistd maksuista (1082/2009 28). Asetuksen mukaan avoimessa yliopisto-opetuksessa
yliopistot mydntavat koulutukseen omaehtoisesti hakeutuville henkilgille, ajallisesti ja sisallollisesti rajatun
oikeuden suorittaa yliopiston tutkintoihin kuuluvia opintoja. Oikeus rajoittuu tuolloin siihen oppiaineeseen ja
siihen arvosanaan tai opintokokonaisuuteen, jonka suorittamista varten oikeus on mydnnetty. Tutkintoihin
kuuluvat opinnot ovat yliopistojen tutkinnoista annetun valtioneuvoston asetuksen (794/2004) mukaan
asianomaisen yliopiston koulutusvastuuseen kuuluvia, tutkintosaannon mukaisia ja tutkintovaatimuksissa
maariteltyja opintoja. Niitd eivat ole opinnot, joita yliopisto erilaisin hyvaksilukemismenettelyin voi
tapauskohtaisesti siséllyttaa tutkintoihinsa.

Mukaan ei lasketa asianomaisen korkeakoulun tutkinto-opiskelijoiden (perus- ja jatkotutkinto-opiskelijat)
suorituksia (vaikka he opiskelisivat avoimena korkeakouluopetuksena tarjottavassa opetuksessa), muiden
korkeakoulujen tutkinto-opiskelijoiden JOO-opintojen suorituksia eika asianomaisen korkeakoulun
kansainvalisten vaihto-opiskelijoiden suorituksia. Tutkinto-opiskelijoiden suoritukset keratéan kohdassa
3.2.1.3 ylla.

Tassé keratyn opintopistemaaran ja seuraavissa kohdissa (kohdat 3.2.1.7 ja 3.2.1.8) erikseen kerattavien
erillisilla opinto-oikeuksilla suoritettujen opintopisteiden summa muodostaa opetusministerion asetuksen
yliopistojen perusrahoituksen laskentakriteereista (182 / 2012 18) mukaisen avoimessa yliopisto-
opetuksessa ja erillisind opintoina suoritettujen opintopisteiden yhteenlasketun maarén.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta varten Opiskeluoikeuden
tyyppina kaytetddn Avoimen opinnot (13). Opintosuorituksen luokitteluna kaytetdaan Suoritus on avoimessa
korkeakouluopetuksessa suoritettu (1).

Opintopistetiedonkeruussa kerataan avoimen yliopiston opetuksessa suoritettujen opintosuoritusten
alihankkiva organisaatio (esim. tydvaenopisto). Tall6in Organisaation roolina on Jérjestava (2).

Organisaatio-koodistona kaytetéaan Tilastokeskuksen Oppilaitosrekisteria
http://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/oppilaittostyyp/001-1999/index.html .
42 Yliopistot

41 Ammattikorkeakoulut

64 Kansalaisopistot

63 Kansanopistot

66 Kesayliopistot
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3.2.1.7 Erillisilla opinto-oikeuksilla opintoja suorittavien suoritukset

Kuvaus

Tassa kohdassa tarkoitetun opetuksen maarittely perustuu valtioneuvoston asetukseen yliopistojen
toiminnasta perittavista maksuista (1082/2009 28). Asetuksen mukaan erillisissé opinto-oikeuksissa yliopistot
mydntavat koulutukseen omaehtoisesti hakeutuville henkildille, ajallisesti ja sisalléllisesti rajatun oikeuden
suorittaa yliopiston tutkintoihin kuuluvia opintoja.

Erillisia opintoja suorittamaan voidaan hyvaksya hakemuksesta riittdvat perustiedot omaava yksittainen
henkild tai yliopisto voi tarjota yliopistosta vastavalmistuneille tutkinnon suorittamisen jalkeen maéaraaikaisen
(yleensa vuosi valmistumisesta) oikeuden suorittaa erillisia opintoja.

Mukaan ei lasketa asianomaisen korkeakoulun tutkinto-opiskelijoiden suorituksia (vaikka he opiskelisivat
erillisind opinto-oikeuksina tarjottavassa opetuksessa), erillisilla opinto-oikeuksilla opettajankoulutuksessa
opintoja suorittavien suorituksia, muiden korkeakoulujen tutkinto-opiskelijoiden JOO-opintojen suorituksia
eiké asianomaisen korkeakoulun kansainvalisten vaihto-opiskelijoiden suorituksia . Tutkinto-opiskelijoiden
suoritukset kerataén kohdassa 3.2.1.3 ylla.

Tassa keratyn opintopistemaaran ja kohdissa 3.2.1.6 ja 3.2.1.8 suoritettujen opintopisteiden summa
muodostaa opetusministerion asetuksen yliopistojen perusrahoituksen laskentakriteereista (182 / 2012 18)
mukaisen avoimessa yliopisto-opetuksessa ja erillisina opintoina suoritettujen opintopisteiden
yhteenlasketun maaran.

Tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta varten Opiskeluoikeuden tyyppinéd kaytetdan Erillisoikeus
(18). Opintosuorituksen luokitteluna kaytetaan Suoritus on erillisella opiskeluoikeudella opiskelevan
suorittama (4).

Huom! Mukaan ei lasketa asianomaisen korkeakoulun tutkinto-opiskelijoiden suorituksia (opiskelijalla on
voimassa oleva aktiivinen perus- tai jatkotutkinnon suoritusoikeus).

3.2.1.8 Erillisilla opinto-oikeuksilla opettajankoulutuksen opintoja suorittavien suoritukset

Kuvaus

Valtioneuvoston asetuksen (794/2004) 19 §:ssé saadetyissa opettajankoulutuksen opinnoissa suoritetut
opintopisteet, kun ne suoritetaan erillisina opintoina.

Tassa kohdassa tarkoitetun opetuksen maarittely perustuu valtioneuvoston asetukseen yliopistojen
toiminnasta perittavista maksuista (1082/2009 28).

Tassa keratyn opintopistemaaran ja ylla olevissa kohdissa 3.2.1.6 ja 3.2.1.7 suoritettujen opintopisteiden
summa muodostaa opetusministerion asetuksen yliopistojen perusrahoituksen laskentakriteereista (182 /
2012 18) mukaisen avoimessa yliopisto-opetuksessa ja erillisind opintoina suoritettujen opintopisteiden
yhteenlasketun maaran.

Tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta varten Opiskeluoikeuden tyyppi —kohtaan merkitaan
Erillisoikeus (18). Opintosuorituksen luokittelu —kohtaan merkitddn Suoritus on erillisell& opiskeluoikeudella
opettajankoulutuksen opintoja suorittavan opiskelijan suorittama (5).

Huom! Mukaan ei lasketa asianomaisen korkeakoulun tutkinto-opiskelijoiden suorituksia (opiskelijalla on
voimassa oleva aktiivinen perus- tai jatkotutkinnon suoritusoikeus).

3.2.1.9 Ulkomailla suoritetuista opinnoista hyvaksiluetut opintopisteet

Kuvaus

Tahan kerataan ulkomaisessa oppilaitoksessa tai ulkomailla tyéharjoittelussa suoritetut opintopisteet, jotka
on hyvéksiluettu korkeakoulussa. Tiedot kerataéan alkuperdisen suorituspdivan mukaan (ei kirjauspaivan).

Tiedonkeruun aikataulusta johtuen on tiedonkeruun jakso tdssd osassa erilainen. Toisin kuin muut
opintopistetiedonkeruun osat, vuonna 2015 tapahtuva ulkomailla suoritettujen opintojen tiedonkeruu koskee
kalenterivuoden 2013 tietoja. Tiedot kerataan néin ollen vuoden viiveelld, jotta saadaan opintopistetiedot
kerattya suorituspéivan mukaisesti.
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Tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta varten Opiskeluoikeuden tyyppia ei ole rajattu.
Organisaatioksi merkitdan joko UK (ulkomainen korkeakoulu) tai UM (ulkomainen muu oppilaitos).
Organisaation roolilla [ahde (3).
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3.3 Julkaisutiedonkeruu

Opetus- ja kulttuuriministerio otti vuoden 2010 tiedonkeruussa kayttdon uuden, koko korkeakoulusektorille
yhteisen julkaisutyyppiluokituksen (ks. luku 4.5). Luokitus kehitettiin yhteistydssé yliopistojen ja
ammattikorkeakoulujen kanssa vuosina 2007-2009. Vuodesta 2011 l&htien yliopistojen osalta
tiedonkeruussa on kerétty julkaisukohtaiset viitetiedot. Julkaisutiedonkeruun méaaritelmét koskevat
ensisijaisesti opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruuta. Yksittaisilla korkeakouluilla saattaa olla erilaisia
tarpeita ja maaritelmia julkaisutietojen keruussa. Opetus- ja kulttuuriministerio kayttaé tietoja korkeakoulujen
ohjaukseen seka tiedepolitikan valmisteluun.

Julkaisutietojen keraamisella halutaan saada tietoa korkeakoulujen tutkimustoiminnasta ja
yhteiskunnallisesta vaikuttavuudesta. Taten tiedonkeruun kohteena olevien julkaisujen tulee A) pohjautua
tekijoiden tutkimus- ja asiantuntijatythoén ja B) tekijoilla ja tutkimus- ja asiantuntijaty6lla tulee olla yhteys
korkeakouluun.

Yhteys korkeakouluun edellyttaa, etta tekija on korkeakouluun palvelussuhteessa julkaisua koskevan
tutkimus- ja kirjoitustydn aikana, tai etta korkeakoulu on tilojen tai ohjauksen kautta olennaisesti
mahdollistanut julkaisun teon (esim. jatko-opiskelijat tai apurahatutkijat). Yhteys korkeakouluun todetaan
ensisijaisesti tekijan julkaisussa mainitseman affiliaation perusteella (eli tekija mainitsee julkaisussa
korkeakoulun nimen). Mikali julkaisu ei sisalla tekijoiden affiliaatiotietoja, kirjoittajan tulee todeta kirjallisesti
olevansa palvelussuhteessa tai jatko-opiskelijana korkeakoulussa, taikka yhteys korkeakouluun tulee todeta
henkildstdjohtajan toimesta tai palvelus-suhderekisterista. Julkaisut kirjataan sille korkeakoululle jossa
julkaisuun liittyva tutkimustoiminta on paaasiallisesti tehty, vaikka tutkija olisi siirtynyt toiseen organisaatioon
ennen julkaisun ilmestymista.

Julkaisun teon olennainen mahdollistaminen muuten kuin palvelussuhteen kautta vaihtelee tieteenaloittain,
mutta yleisesti ottaen pelkkéa tydhuoneen luovuttaminen tutkijan kayttoon ei viela tarkoita olennaista
mabhdollistamista. Yliopistojen jatko-opiskelijoiden kohdalla julkaisut kirjataan niilta jatko-opiskelijoilta, jotka
A) osallistuvat aktiivisesti jatkotutkinto-opetukseen ja B) ovat saaneet saanndllistd apurahaa vahintaan 6
yhtéjaksoista kuukautta. Yliopistojen uuden aseman myo6téa dosentuuri muuttuu arvonimeksi, eika siten
pelkastaan riita siteeksi yliopistoon.

Yhteisjulkaisuissa raportoidaan sen kaikki kirjoittajat, mutta julkaisutietojen vertailukelpoisuuden vuoksi
yhteisjulkaisut kirjataan opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruissa vain kertaalleen korkeakoulua kohden.
(Esim. mikali korkeakoululla x on 3 kirjoittajaa yhdessa julkaisussa ja korkeakoululla y on 1 kirjoittaja
samassa julkaisussa, julkaisu kirjataan tiedonkeruissa kertaalleen kumpaakin korkeakoulua kohti).

Julkaisulla taytyy olla aina ulkopuolinen julkaisija, eli tekijan itsensé kustantamia omakustanteita ei tilastoida.

Julkaisutiedot toimitetaan Kota-jarjestelman kautta vastaavasti kuin muutkin tiedonkeruut. Yliopistojen osalta
ministerid maarittaa tietoihin julkaisufoorumiluokituksen julkaisujen viitetietojen pohjalta. Kohdassa 3.3.1.30
kerattavaa tietoa julkaisufoorumiluokituksesta kaytetaan taman maarittelyn pohjalla. Mikali kerattavissa
tiedoissa on selkeitd puutteita, jotka estavat julkaisujen julkaisufoorumitasojen maarittelyn, ministerié varaa
oikeuden tarkistuttaa tietoja korkeakouluilla. Erityisesti tdmé koskee konferenssijulkaisujen tietoja.

Tietojen lataamisen jalkeen julkaisujen lukumaaratiedot ovat nahtavilla Vipunen-portaalissa seka
julkaisukohtaisesti Juuli-portaalissa. TAman lisédksi ministerio toimittaa korkeakoulujen tietoon tietojen
tarkistusprosessissa esiin tulleita asioita myéhemmin tarkemmin sovittavalla tavalla.

Seuraavassa esitellaan joitakin kasitteita, joita kaytetaan julkaisutiedonkeruun ohjeistuksessa ja
julkaisutyyppiluokituksessa (luku 4.5). Kaytetyt kasitteet ja maaritykset ovat yhdenmukaisia
julkaisufoorumihankkeessa kaytettyjen kasitteiden kanssa.

Julkaisu
Julkaisut voidaan niiden kayttétarkoituksen mukaan karkeasti erottaa kuuteen ryhmaan;

1) julkaisut, jotka on tarkoitettu edistdmé&én tiedetta seka tuottamaan uutta tietoa (julkaisutyypit A-C),

2) julkaisut, jotka ovat tarkoitettu levittdmaan tutkimukseen perustuvaa tietoa ammattiyhteisén kayttdon
(julkaisutyyppi D),

3) taiteellisen toiminnan tuloksena syntyvat esitykset tai vastaavat tapahtumaluontoiset julkiset tulokset
(julkaisutyyppi F)
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4) julkaisut jotka levittavat tieteellistd ja ammatillista tietoa ymparoivaan yhteiskuntaan (julkaisutyyppi E)

5) muut korkeakoulujen tutkimustoiminnasta kertovat julkaisut, jotka poikkeavat muodoltaan edellisista
ryhmisté (julkaisutyypit H-I)

6) Opinnaytteet (julkaisutyyppi G)

Julkaisut luokitellaan em. ryhmiin julkaisukanavien ja julkaisukanavien kohdeyleisén perusteella. Varsinkin
tieteellisten julkaisujen ja ammatillisten julkaisujen osalta kohdeyleisot saattavat olla osin samoja, lisaksi
kummassakin ryhméssa julkaistut yksittiiset artikkelit saattavat olla hyvinkin samantyyppisia. Selkeyden
vuoksi ammatillisen julkaisun maaritelman yhteydessa on lueteltu muutama esimerkki ammattiyhteisolle
suunnatusta julkaisusta. Poikkeuksen ylldmainittuun muodostavat ammattilehdet, joissa julkaistaan myés
vertaisarvioituja tieteellisia artikkeleita. Mikéli ko. lehdet ovat luokiteltu julkaisufoorumin tasoille 1-3, niissa
julkaistut vertaisarvioidut tieteelliset artikkelit merkitaan julkaisutyyppeihin Al tai A2, huolimatta siita, etta ko.
lehdet on ensisijaisesti suunnattu ammattiyhteisélle (esim. Duodecim, Suomen laékarilehti). Muuten ko.
lehtien vertaisarvioimattomat artikkelit merkitaéan julkaisutyyppiin D1 (artikkeli ammattilehdessa).

Julkaisufoorumi luokittelee tasoille 1-3 kaikkien tutkimusalojen keskeisimmat tieteelliset julkaisukanavat
(lisatietoja luokituksesta: http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/). Julkaisufoorumin tieteellisen julkaisukanavan
maaéritelm& on yhdenmukainen OKM:n tiedonkeruun kanssa. Julkaisukanavan tieteellisyyden liséksi
julkaisufoorumissa arvioidaan myos julkaisukanavan paikallisuutta ja merkityksellisyytta suomalaisen
tutkimuksen nékodkulmasta, joten tasot 1-3 eivat kata kaikkia ko. maaritelmén tayttavia tieteellisia
julkaisukanavia.

Taman mukaisesti julkaisufoorumin tasoille 1-3 sijoitetut lehdet, sarjat ja kirjakustantajat ovat yllamainittuja
tieteelliselle yhteisdlle suunnattuja julkaisukanavia (ks. myds yllamainitut poikkeustapaukset), mutta
julkaisukanava voi olla tieteellinen, vaikkei se olisikaan sijoitettu julkaisufoorumihankkeen tasoille 1-3.
Julkaisufoorumihankkeessa tasoille 1-3 luokiteltujen tieteellisten julkaisukanavien lista on néhtavilla ja
ladattavissa osoitteessa http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php.

Mikali tutkijan/korkeakoulun julkaisu on ilmestynyt/on iimestymassa tieteelliselld julkaisukanavalla, jota ei ole
luokiteltu julkaisufoorumissa, ko. julkaisukanavaa voidaan ehdottaa arvioitavaksi Julkaisufoorumin
ehdotussivun kautta: http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/ehdota.php.

Alla on maaritelty tarkemmin tieteellinen julkaisu, ammatillinen julkaisu ja taiteellinen julkaisu (em. ryhmat 1-
3).

1. Tieteellisen julkaisun maaritelméa

Julkaisutyyppiluokittelussa on kaytetty termia tieteellinen julkaisu, jolla tarkoitetaan em. ryhmaan 1 kuuluvia
julkaisuja. Tieteellisia julkaisuja yhdistda seuraavien neljan ehdon tayttyminen.

1. Julkaisun taytyy tuottaa uutta tietoa. Maaritelmassa sovelletaan kunkin tieteenalan vakiintuneita
kaytanteita julkaisun sisaltamasta uudesta tiedosta suhteessa jo olemassa oleviin julkaisuihin.

2. Julkaisu taytyy olla esitettynd muodossa joka antaa mahdollisuuden tutkimustulosten todentamiseen
jaltai niiden kayttoon uudessa tutkimuksessa. Tutkimustulosten todentaminen ei ole kaikilla aloilla yhta
oleellista. Niilla aloilla, joilla todentaminen ei ole oleellista, kiinnitetd&n huomiota siihen, etta julkaisun
avulla toiset tutkijat voivat arvioida tutkimustuloksia ja kayttaa niitd omassa tydssaan.

3. Julkaisu ja ainakin sen bibliografisten tietojen taytyy olla kirjoitettu sellaisella kielella ja silla taytyy olla
sellainen julkaisukanava, etté se on kaikkien kiinnostuneiden tutkijoiden kaytettavissa. Julkaisun kielta
arvioidaan suhteessa tieteenalaan. Joillakin aloilla suomen- tai ruotsinkielinen julkaisu saattaa olla
kaikkien kiinnostuneiden tutkijoiden kaytettavissa. Julkaisukanavaa taytyy arvioida seké julkaisuhetken
ettad tulevaisuuden valossa (erityisesti sdhkoisten julkaisujen osalta).

4. Julkaisun julkaisukanavalla taytyy olla arviointikdytéantd, jolla yksi tai useampi julkaisun asiaa tunteva
ulkopuolinen taho arvioi julkaistavan tekstin. Julkaisukanavan taytyy noudattaa arviointikdytantoja
tarkastelun kohteena olevaan tekstiin. Kokoomateosten osalta myos julkaisun toimituskunta voidaan

Tieteellisella julkaisukanavalla tarkoitetaan julkaisukanavia, jotka ovat erikoistuneet tieteellisten
tutkimustulosten julkaisuun, eli niilla on tieteenalan asiantuntijoista koostuva toimituskunta, ja julkaiseminen
edellyttaa tieteenalan parhaiden kaytantdjen mukaista laadunarviointia, ennen kaikkea vertaisarviointia.
Tieteellisilla julkaisukanavilla voidaan julkaista myds vertaisarvioimattomia julkaisuja, jotka merkitdan luokkiin
B1-B3.
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2. Ammatillisen julkaisun maaritelma

Tutkimus- ja kehitystyon pohjalta nousevan tiedon levittaminen ympéaroivaan yhteiskuntaan muodostaa osan
korkeakoulujen lakisdateisista tehtavistd. Ammatillisella julkaisulla tarkoitetaan julkaisuja, jotka levittéavat
tutkimukseen ja kehitysty6hon perustuvaa tietoa ammattiyhteison kayttoéén. Ammatillisten julkaisujen
paaasiallinen lukijakunta on alalle koulutettua ja soveltaa tietoa k&ytadnnon tydssdan. Ammatillisen julkaisun
maaérittelemiseksi ei ole olemassa vakiintuneita tapoja. Alla on kolme ohjeellista ehtoa, joiden tayttyminen
yhdistdd ammatillisia julkaisuja:

1. Julkaisu tuottaa uutta tietoa ammatillisen yhteison kayttéon. Julkaisun tuottamia tietoja ei ole aikaisemmin
julkaistu vastaavassa muodossa.

2. Julkaisu on julkisesti saatavilla

3. Julkaisukanavalla on olemassa toimituskunta / julkaisija, joka paattaa julkaisukanavalla julkaistavista
julkaisuista

Ammatillisia julkaisukanavia ovat esimerkiksi seuraavat ammattilehdet:

Metséalan ammattilehti, Sosiaalitieto, Kehittyva elintarvike, Acatiimi, Journalisti, Arkkitehti, Sairaanhoitaja,
Puutarha & kauppa, Ulkopolitiikka ja Opettaja.

3. Taiteellisen julkaisun maaritelma

Taiteellinen toiminta muodostaa osan korkeakoulujen lakisééteisista tehtavista. Taiteellinen julkaisu tassa
tarkoittaa myos taiteellisen toiminnan tuloksena syntyvia esityksia tai vastaavia tapahtumaluontoisia julkisia
tuloksia.

Taidealan julkaisujen maarittelylle ei ole olemassa vakiintuneita tapoja. Alla on kolme ohjeellista ehtoa,
joiden tayttyessa korkeakoulu voi kirjata taidealan julkaisun toimintansa tuloksena.

1. Julkaisu on syntynyt tekijan tai tekijoiden tarkoituksellisen, taiteelliselle ndkemykselle perustuvan
toiminnan myo6ta ja vahintdan yhdella tekijalla tulee olla yhteys korkeakouluun.

2. Tulosten kirjauksessa julkisuutta kaytetaéan kirjaamisen yhtena kriteerina. Taidealalla julkisuus tarkoittaa
paasaantoisesti sitd, etta julkaisemisesta on paattanyt lahinna taiteellisin perustein jokin muu kuin tekija
itse, esim. tilaaja, kuraattori, tuottaja tai kustantaja. Tuloksen julkisuus pitda voida todentaa jalkeenpdin.
Nain ollen, tayttdadkseen julkisuuskriteerin taidealan julkaisun taytyy paasaantoisesti olla:

A) jonkun muun kuin tekijan tai tekijoiden ainakin rajatuksi ajaksi yleisesti tavoitettavaksi toimittama,
tai

B) riippumattomasti vertaisarvioitu ja ainakin rajatuksi ajaksi yleisesti saataville toimitettu, tai

C) korkeakoulun ulkopuolisen organisaation tilaama, vastaanottama ja taiteellisessa tarkoituksessa
hy6dyntama.

3. Taidealan julkaisu kirjataan korkeakoulun tuloksena vain yhden kerran siité riippumatta, onko julkaisun
syntyyn vaikuttanut yksi tai useampi korkeakoulun toimija. Kuitenkin, jos julkaistu teos koostuu
useammista, itsenaista taiteellista toimintaa edellyttavista taiteellisista osasuorituksista, osasuoritukset
kirjataan erikseen taiteellisen toiminnan tuloksina. Saman julkaisun perakkaisia julkistamisia ei kirjata
erillisin& tuloksina. Omaksi, erikseen kirjattavaksi tulokseksi katsotaan kuitenkin julkaisun mydhaisempi
versio, mikali sen toteuttaminen on edellyttanyt oleellisesti uutta ja merkittavaa taiteellista muokkausta
sekd muuta erillista resursointia tai jos uudelleen julkistaminen perustuu oleellisesti aiempaa
korkeamman julkaisukynnyksen ylittamiselle.

Kirjaus suoritetaan ensimmaisen tai muuten merkittdvimman julkisen esillaolon mukaisesti tai saman
julkaisun perékkaisisté julkistamisista muodostuvana kokonaisuutena (kuten produktiona, kiertueena tai
projektina). Taidealan julkaisun kirfjaamisessa on kiinnitettéva erityistd huomiota ehtoon, joka maérittaa
kuinka monta kertaa se voidaan kirjata.

Taiteellisen opetus- ja ohjaustyon tuloksena syntyneitéd tuloksia ei raportoida, paitsi siltd osin kuin kyse on
opettajan henkilékohtaisesta taiteellisesta toiminnasta, joka tayttaa edeltavat 3 kohtaa.

Julkaisun esiintymismuototyyppien maarittelyssa voidaan soveltaa Taiteellisen toiminnan tyéryhman
maarittamia taiteellisen toiminnan julkaisutyyppeja ks,
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=21072701
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Vertaisarviointi

Vertaisarvioinnissa (peer review) julkaisuun l&hetetyt kasikirjoitukset arvioi julkaisusarjan toimituskunnan
valitsemat ulkopuoliset asiantuntijat. Kokoomateoksien osalta myds julkaisun toimituskunta voidaan
rinnastaa vertaisarvioijiin. Vertaisarvioinnissa varmistetaan aineiston kattavuus ja teoreettisen viitekehyksen
hallinta, tutkimuksen toteutuksen luotettavuus ja tarkkuus, seka tulosten omaperaisyys ja uutuusarvo
suhteessa aikaisempaan tutkimukseen. Vertaisarviointia on kuvattu mm. Suomen tiedekustantajien liiton
vertaisarviointia koskevassa ohjeessa: http://www.tiedekustantajat.fi/stl-files/STL-referee09.pdf.

OKM:n tiedonkeruussa kaytettavaa julkaisutyyppiluokitusta varten vertaisarvioinnin taytyy minimissaan
tayttad seuraavat vaatimukset:

- arvioitavana on koko kasikirjoitus (ei pelkastaan abstrakti tai ote)
- vertaisarviointi on suoritettu ennen julkaisua
- vertaisarvioinnin tekee ansioitunut seka julkaisun tekijasta riippumaton asiantuntija.

Konferenssijulkaisu

Konferenssijulkaisulla tarkoitetaan konferenssissa pidetyn esityksen pohjalta tehtyja julkaisuja.
Konferenssijulkaisun julkaisija voi olla:

1. konferenssin taustalla oleva tieteellinen yhteiso tai jarjesto, jolloin julkaisu julkaistaan joko,

a. yhteis6bn omassa sarjassa, jolla on ISSN, esim. IEEE/ACM International conference on
software engineering, ISSN 0270-5257, tai

b. yhteison tukemana, mutta ei sarjajulkaisuna, jolloin julkaisulla ei ole ISSN-numeroa, mutta
on ISBN-numero, esim. ”2010 7th International Conference on the European Energy Market
(EEM 2010)”, ISBN 978-142-446-838-6.

2. konferenssin jarjestava paikallinen host-organisaatio, esim. yliopisto. Tall6in julkaisulla on yleensa
vain ISBN, esim. “Proceedings of the 9th Nordic Symposium on Building Physics”, ISBN 978-952-15-
2575-9.

3. ulkopuolinen taho, kuten esim. Springerin Lecture Notes in Computer Science —sarja. Ulkopuolisten
kustantajien sarjoihin voidaan myos valita eri konferenssien tarkeimpia julkaisuja. Tallgin julkaisulla
on yleensé monografia- tai sarjajulkaisun ISSN.

Mikali konferenssiesitysten pohjalta tehdyt esitykset julkaistaan muissa kuin ed. listan mukaisissa
julkaisumuodoissa, ne merkitaan julkaisukanavan mukaisiin julkaisutyyppeihin. Esimerkiksi yksittaisten
konferenssien artikkeleista voidaan muodostaa kokoomateoksia tai lehtien erikoisnumeroita (esimerkiksi
Building and Environment, Volume 45, Issue 9, 2010), joissa olevat artikkelit merkitaan joko
kokoomateosartikkeleiksi tai aikakauslehtiartikkeleiksi.

Konferenssijulkaisun julkisuus maaritetdan samoin kuin muidenkin julkaisujen, eli julkaisun taytyy olla
julkisesti saatavilla. Julkaisija on paasaantdisesti jokin ylla olevista tahoista, pelkastaan yksittaisen kirjaston
aineistoissa (esim. julkaisuarkisto) tai tutkijan kotisivuilla julkisena oleva julkaisu ei ole julkisesti saatavilla.
Mydskaan pelkastaan konferenssin osallistujille jaettu julkaisu taikka ainoastaan verkossa rajoitetusti
saatavilla olevat julkaisut eivat ole julkisesti saatavilla. CD-rom tai usb-muistitikku -muodossa jaettavilla
julkaisuilla ISBN-tunnuksen olemassaolo tarkoittaa julkaisun julkisuutta.

Konferenssijulkaisuissa julkaistaan erilaajuisia julkaisuja. Opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruissa
otetaan huomioon vain taydelliset kirjalliset versiot konferenssiesitelmisté (full paper). Full paper méaaritellaan
alalla vallitsevan kaytannén mukaan, sivumaara ei ole ainoa ratkaiseva tekija. Konferenssiesitelmien
abstrakteja, laajennettuja abstrakteja (extended abstract), postereita tai Powerpoint- esityksié ei oteta
huomioon. Luokan A4 (Vertaisarvioitu artikkeli konferenssijulkaisussa) vertaisarviointi tapahtuu koko
kasikirjoituksen (full-paper), ei vain tiivistelman (abstract) perusteella.

Konferenssijulkaisun tarkeimmat viitetiedot on esitelty seuraavan sivun taulukossa (tiedonkeruun pakolliset
tiedot on madritelty sivun 24 taulukossa):
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Julkaiseva taho Julkaisufoorumin EsimerkkKi Lehden/ ISSN ISBN Emojulkaisun nimi Kustantaja JufolD | Konferenssin

madrittavat tiedot sarjan nimi vakiintunut

nimi
Konferenssin taustalla Emojulkaisun nimi/ 2011 IEEE 73rd | IEEE VTS ... 1550- 978-1- | 2013 IEEE 77th Institute of 57589 | IEEE vehicular
oleva tieteellinen yhteiso ISSN/ Konferenssin Vehicular Vehicular 2252 4673- Vehicular Electrical technology
tai jarjesto — julkaistaan nimi/ JufolD Technology Technology 6337-2 | Technology and _ conference
konferenssin omassa Conferen_ce Conference Con_ference (VTC EIec_tronlcs
ISSN-tunnuksella (VTC Spring) Spring) Engineers
varustetussa proceedings
sarjassa
Konferenssin taustalla Emojulkaisun nimi/ 2012 9th 978-1- 9th International Institute of 70631 International
oleva tieteellinen yhteiso Konferenssin nimi/ International 4673- Conference on the Electrical Conference on
tai jarjestd — julkaistaan JufolD Conference on 0832-8 | European Energy and _ the European
yhteisén tukemana, mutta the European Market (EEM 2012) Elec_tronlcs Energy Market
ei sarjajulkaisuna ' Energy Market Florence 10-12 May Engineers
(EEM) 2012
Konferenssin jarjestava Emojulkaisun nimi/ 2011 9th Nordic 978- Proceedings 9th Tampere 71208 | Nordic
paikallinen Konferenssin nimi/ Symposium on 952-15- | Nordic Symposium University of Symposium
isantaorganisaatio, joka JufolD Building 2575-9 | on Building Physics | Technology on Building
voi vaihtua vuosittain Physics (NSB) NSB 2011, Tampere, Physics
Finland, 29 May - 2
June 2011

Ulkopuolinen taho, joka voi | Emojulkaisun nimi/ 2013 44th Lecture Notes | 0302- 978-3- | Automata, Springer 58014 | International
vaihtua vuosittain Konferenssin nimi/ International in Computer 9743 642- Languages, and colloquium on

JufolD colloquium on Science 39206- | Programming 40th automata,

automata, 1 International languages and

languages and
programming
(ICALP)

Colloquium, ICALP
2013, Riga, Latvia,
July 8-12, 2013

programming
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Sahkdinen julkaisu

Sahkaoisesti julkaistuilla julkaisuilla vaaditaan olevan ISSN-tunnukset ja ISBN-numerot, mikali taté
vaaditaan painetulta julkaisulta. Kukin julkaisu merkitdan vain kerran, vaikka silla olisikin useampi
ilmestymismuoto (esim. sdhkoinen ja painettu).

Verkkomediassa on myos paljon ei-traditionaalisia julkaisutyyppeja, kuten blogit, wikipedia-artikkelit tai muut
verkkosivustot. Niissa julkaistaan paljon myods tieteellisesti térkeita julkaisuja. Tieteellisesti tai
yhteiskunnallisesti tarkeiden julkaisujen erottelu naista uusista julkaisutyypeisté ei kuitenkaan ole
mahdollista, joten ndma julkaisutyypit jadvat tiedonkeruun ulkopuolelle.

Kaannokset ja uudet painokset

Omien tai muiden tekstien kdéannoksia ei paasaantdisesti oteta huomioon julkaisutiedonkeruussa. Ainoan
poikkeuksen muodostaa kaannos, jonka yhteydessa joissa toimittajalla/kéantajalla on laaja johdanto tai
esipuhe, tall6in johdanto merkitd&n luokkaan C2. Myoskaan julkaisujen uusia painoksia ei huomioida, mikali
julkaisua ei ole merkittavasti muokattu edelliseen painokseen nahden.

Julkaisuvuosi

Julkaisuvuosi tarkoittaa padsaantdisesti vuotta, jolloin julkaisu on julkaistu ensimmaisté kertaa versiona,
jossa on taydelliset viitetiedot. Erityisesti tieteellisten aikakauslehtiartikkeleiden osalta julkaisuvuosi voidaan
maaritella kahdella eri tavalla, ks. seuraava kappale. Julkaisuvuosi on yleisesti ndkyvissa julkaisussa. Jos
nain ei ole, julkaisijan taytyy voida todentaa julkaisuvuosi. Julkaisuvuosi tarkoittaa julkaisuun merkittya
julkaisuvuotta, joka saattaa olla eri kuin vuosi jona julkaisu on fyysisesti tai sahkoisesti saatavilla.

Julkaisu voidaan julkaista A) vain elektronisessa muodossa (online only), B) elektronisessa ja painetussa
muodossa seka C) vain painetussa muodossa. Tieteelliset aikakauslehdet julkaisevat usein hyvaksyttyja ja
vertaisarvioituja artikkeleita séhkoisessd muodossa (online first, publish ahead of print, jne) ennen artikkelin
sisaltavan lehden julkaisua. Usein nailla versioilla on eri julkaisuvuosi. Eri korkeakouluissa on erilaisia
kaytantoja sen suhteen, missa vaiheessa ja miten julkaisut merkitdan korkeakoulun julkaisurekisteriin.
OKM:n tiedonkeruussa julkaisuvuosi maaritetdan korkeakoulun oman kaytannén mukaisesti, julkaisuvuosi
voi taten olla joko ns. online first version julkaisuvuosi tai painetun version julkaisuvuosi. Ns. online first —
artikkeleiden osalta taydelliset viittaustiedot tarkoittavat DOI-tunnistetta ja ISSN-tunnusta. HUOM.
Korkeakoulujen vastuulla on, etté julkaisu raportoidaan vain yhden kerran, ts. jo kertaalleen raportoidun
elektronisen artikkelin painettua versiota ei enda raportoida uudelleen.

Julkaisutiedonkeruuseen otetaan mukaan vain ne julkaisut, joiden viittaustiedot ovat saatavilla 31.1.2014
mennessa. Em. paivamaaran asettamisella pyritdén siihen, etta yliopistojen véliset yhteisjulkaisut
ilmoitettaisiin saman vuoden tiedonkeruussa. Ne julkaisut, joista viitetiedot ovat saatavilla vasta taman
jalkeen, merkitddn seuraavan vuoden tiedonkeruuseen siten, etté julkaisuvuodeksi merkitaan korkeakoulun
kaytannon mukainen julkaisuvuosi. lImoittamisvuosi voi siis olla eri kuin julkaisuvuosi. Julkaisutietojen
tilastoinnissa kaytetaan paasaantoisesti julkaisujen ilmoittamisvuotta.

Keréttavat julkaisutyypit ja tietosisallot

Opetus- ja kulttuuriministerio keraa vuositasolla tietoja korkeakoulujen julkaisutoiminnasta kasikirjassa
maariteltyjen julkaisutyyppien mukaisesti. Luokasta G (opinndytetyott) kerataéan vain tiedot vaitdskirjoista
(julkaisutyypit G4-G5), keratdan lomakkeella 3A.

Alla on listattu julkaisutiedonkeruussa kerattavat tiedot, joista latauksessa vaadittavat pakolliset tiedot on
merkitty erikseen.

Tiedonkeruukohta Julkaisutyypit A-E Julkaisutyypit F-I
3.3.1.1 Julkaisutyyppi X X

3.3.1.2 Julkaisun tieteenala X X

3.3.1.3 Julkaisun koulutusala X X

3.3.1.4 Organisaation tekijat X
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3.3.1.5 Organisaation alayksikké

3.3.1.6 Julkaisun tekijat

3.3.1.7 Julkaisun tekijoiden lukumaara

3.3.1.8 Kansainvalinen yhteisjulkaisu

3.3.1.9 Kansallinen yhteisjulkaisu

3.3.1.10 Julkaisun nimi

3.3.1.11 Julkaisuvuosi

XX | X|X|X|X

3.3.1.12 Volyymi

3.3.1.13 Numero

3.3.1.14 Sivut

3.3.1.15 Artikkelinumero

3.3.1.16 Julkaisun kieli

3.3.1.17 Lehden / sarjan nimi

3.3.1.18 ISSN

3.3.1.19 ISBN

3.3.1.20 Emojulkaisun nimi

3.3.1.21 Emojulkaisun toimittajat

3.3.1.22 Kustantaja

3.3.1.23 Julkaisun kustannuspaikka

3.3.1.24 Julkaisumaa

3.3.1.25 Julkaisun kansainvalisyys

3.3.1.26 DOI tunniste

3.3.1.27 Pysyva verkko-osoite

3.3.1.28 Avoin saatavuus

3.3.1.29 Lihdetietokannan koodi

3.3.1.30 EVO -julkaisu

3.3.1.31 Julkaisun julkaisukanava (JUFO-ID)

3.3.1.32 Julkaisun korkeakoulukohtainen id

3.3.1.33 Konferenssin vakiintunut nimi

ES

* Pakollisuus riippuu julkaisutyypista, ks. alla

Ylla tahdella merkityt tietojen pakollisuus riippuu julkaisutyypisté alla olevan taulukon mukaisesti. Taulukossa
on listattu tarkeysjarjestyksessa ne vahimmaistiedot, joiden avulla julkaisu voidaan identifioida
julkaisufoorumitason maarittdmista varten. Kullekin julkaisulle on pakollinen vahintaan yksi taulukossa
esitetyista tunnistetiedoista, mutta julkaisufoorumitason identifiointi on luotettavampaa, mikali kaikki

vaihtoehtoiset tiedot ovat olemassa.

Artikkelit tieteellisissa Erillisteokset ja artikkelit kokoomateoksissa Artikkelit
lehdissa konferenssijulkaisuissa**
Al, A2 jaB1 A3,B2,CljaC2 A4 jaB3
Kotimainen Ulkomainen
kustantaja* kustantaja
1. ISSN 1. ISSN 1. Kustantaja*** 1. ISSN
2. Lehden /sarjan nimi | 2. Lehden /sarjan 2. ISBN 2. Emojulkaisun nimi
nimi 3. Konferenssin
3. Kustantaja*** vakiintunut nimi
4. ISBN

* Lehden/sarjan nimea ja ISSN-tunnusta kaytetdan julkaisufoorumitason tunnistamiseen, jos
kokoomateos/monografia on julkaistu kotimaisen kustantajan kirjasarjassa. Kotimaisilla kustantajilla on eri
tasoluokkiin kuuluvia kirjasarjoja, ja tason maéarittda julkaisusarjan tasoluokka.

** Konferenssijulkaisujen osalta merkittévia tietoja on selvennetty kasikirjan sivuilla 22—-23.

*** Kokoomateosten kohdalla tarkoittaa emojulkaisun kustantajaa.
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3.3.1 Kerattavat tiedot ja suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)

Julkaisutyypeista A-E kerataan tiedot julkaisun julkaisutyypistd, koulutusalasta, tieteenalasta ja julkaisun
metatiedoista. Julkaisutyypeista F, H ja | keratdan lukumaaratiedot tieteenaloittain, koulutusaloittain ja
julkaisun kansainvalisyyden suhteen.

Tiedot keratdan kahdella eri tiedonkeruulomakkeella, julkaisutyyppien A-E tiedot omalle lomakkeelle ja
julkaisutyyppien F-1 tiedot omalle lomakkeelle. Julkaisutyypeissa A-E yhden julkaisun tiedot tulevat
tiedonkeruussa yhdelle riville ja julkaisutyypeissa F-I tiedot summataan julkaisun julkaisutyypin, tieteenalan,
koulutusalan ja kansainvalisyyden mukaan.

3.3.1.1 Julkaisutyyppi

Kuvaus

Julkaisutyypit on esitelty tarkemmin luvussa 4.5. Julkaisutyyppi merkitddn kokonaan, ts. ei pelkéstaan
paaluokkaa.

Huom. julkaisutyyppien maaritelmiin on tehty tarkennuksia verrattuna ed. vuoden méaaritelmiin.

Tiedon muoto
Julkaisutyyppiluokittelun mukainen arvo, esim. "A1" (Alkuperdisartikkeli tieteellisessa aikauslehdessd).

3.3.1.2 Julkaisun tieteenala

Kuvaus

Tilastokeskuksen tieteenalaluokitus 2010. Julkaisulle voi ilmoittaa useita tieteenaloja (max. 6). Tieteenalat
tulee ilmoittaa siina jarjestyksessa, mita tieteenalaa julkaisu eniten koskee. Julkaisutyypeille A-E merkitaan
vahintaan yksi tieteenala ja julkaisutyypeille F, H ja | merkitaan jokin tieteenala tai eritteleméaton tieteenala.

Tieteenala tarkoittaa julkaisun sisélléllista tieteenalaa, eli tutkijan/tutkijoiden nakékulmaa julkaisuun.
Tieteenalatieto on olennainen tieto julkaisutietojen kayttdmisessa tiedepolitiikan valmisteluun.

Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa kuusi kohtaa:

1. | Tieteenala (Ensisijainen tieteenala)
2. 1l Tieteenala
3. lll Tieteenala
4. |V Tieteenala
5.V Tieteenala
6. VI Tieteenala

Tilastokeskuksen tieteenala 2010 -luokituksen mukainen 3 tai 4 -numeroinen arvo (esim. 212), lisattyna
erittelematdn tieteenalakoodilla (NNN). Erittelemétén tieteenalakoodia voidaan kayttaa julkaisutyypeissa F, H
ja l. Tieteenalaluokitus loytyy luvusta 4.4.

Huom. Tilastokeskuksen www-sivuilla 16ytyvasta tieteenala 2010 -luokitus siséltaa teknisista syistd myods 4-
numeroisten koodien 3-numeroiset yldkohdat (esim. 118 biotieteet). Mikali 3-numeroinen koodi on jaettu 4-
numeroisiin alaryhmiin, 3-numeroinen koodi ei ole kéytettavissa tieteenalan merkitsemiseen.

Mikali julkaisulle ilmoitetaan alle 6 tieteenalaa, jatetaén kohtia 2-6 tarpeen mukaan tyhjiksi. Kohtaan 1 tulee
aina jokin arvo, julkaisutyypeilla A-E jokin tieteenala ja julkaisutyypeilld F, H ja | jokin tieteenala tai
erittelematon tieteenala.

3.3.1.3 Julkaisun koulutusala

Kuvaus
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Julkaisun koulutusala yliopiston koulutusvastuun sisalla. Koulutusala merkitdan opetushallinnon vuoden
1995 opintoalaluokituksen mukaisena. Koulutusalat tulee ilmoittaa siina jarjestyksessa, mita koulutusalaa
julkaisu eniten koskee. Opetushallinnon 1995 opintoaloja nimitetéd&n yleisesti koulutusaloiksi mm.
valtioneuvoston asetuksessa yliopistojen koulutusvastuista.

Kielikeskusten ja kirjaston henkildkunnan osalta julkaisut merkitédén sille yliopiston koulutusalalle, johon ne
sisall6llisesti parhaiten kuuluvat.

Julkaisua kohden voi ilmoittaa useamman koulutusalan (maks 6). Julkaisutyypeille A-E merkitdan vahintaan
yksi koulutusala ja julkaisutyypeille F, H ja | merkitaan jokin koulutusala tai erittelemé&toén koulutusala.

Tiedon muoto

Tiedonkeruulomakkeessa kuusi kohtaa:
1. | Koulutusala

2. Il Koulutusala
3. lll Koulutusala
4. IV Koulutusala
5. V Koulutusala
6. VI Koulutusala
Opetushallinnon koulutusluokituksen 1995 mukainen 2-numeroinen koodi (esim. 90), lisattyna erittelematon

koulutusalakoodilla (NN). Erittelematdn koulutusalakoodia voidaan kayttaa julkaisutyypeissa F, H ja I.
Koulutusalaluokitus 16ytyy luvusta 4.2.

Mikali julkaisulle ilmoitetaan alle 6 koulutusalaa, jatetdan kohtia 2-6 tarpeen mukaan tyhjiksi. Kohtaan 1 tulee
aina jokin arvo, julkaisutyypeilla A-E jokin koulutusala ja julkaisutyypeilld F, H ja | jokin koulutusala tai
erittelematdn koulutusala.

3.3.1.4 Organisaation tekijat

Kuvaus

Korkeakouluun kuuluvat tutkijat, jotka ovat osallistuneet julkaisun tekemiseen. Tekijan suhde korkeakouluun
on méaaritelty luvun 3.3. johdannossa.

Tiedon muoto
Tekijatietojen esitysmuodon téaytyy olla yhdenmukainen korkeakoulukohtaisesti ja nimien erottimena taytyy
kayttda puolipistetta. Etunimi ilmoitetaan ensisijaisesti aukikirjoitettuna.

Tekijatiedot ilmoitetaan ensisijaisesti muodossa "von Hummel, Essi; Métténen, Matti”.

3.3.1.5 Organisaation alayksikkd (koodi)

Kuvaus
Korkeakoulun tiedekunta, osasto, laitos tai yksikkd, jonka henkildkuntaan kuuluva on osallistunut julkaisun
tekemiseen. Korkeakoulusta voidaan ilmoittaa enintdén 20 organisaation alayksikkéa per julkaisu.

Suositellaan kaytettavaksi samoja kustannuspaikkoja / vastuualueita kuin Tilastokeskuksen t&k-
tiedonkeruissa seké& OKM:n henkildstdtiedonkeruussa (kentta 3.1.1.5).

Poiketen vuoden 2013 tiedonkeruusta kohdassa ilmoitetaan alayksikdn koodi. Yliopistoja pyydetééan
toimittamaan erikseen ministerioon listaus kaytettyjen alayksikdiden nimisté.

Tiedon muoto

Korkeakoulun oman koodiston mukainen koodiarvo. Organisaation alayksikot erotetaan toisistaan
puolipisteilla.
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3.3.1.6 Julkaisun tekijat

Kuvaus

Julkaisun taydelliset tekijatiedot (ml. ulkomaiset tekijat) siind muodossa ja jarjestyksessa, jossa ne on
listattu alkuperaisessa julkaisussa tai lahdetietokannassa. Tunnistamista varten julkaisun ensimmaisen
tekijan kirjoitusasuun tulee kiinnittdd huomiota. Jos tekijoitd on enemman kuin 20, ilmoitetaan tekijoiden
kokonaismaara erillisessa kentéassa (3.3.1.7). Kuitenkin julkaisun tekijat -kentassa tulee mainita 20
ensimmaisen tekijan nimet.

Tiedon muoto

Nimet ilmoitetaan muodossa jossa ne on listattu alkuperaisessa julkaisussa tai lahdetietokannassa. Nimien
erottimena taytyy kayttaa puolipistetta.

3.3.1.7 Julkaisun tekijoiden lukumaara

Kuvaus

Julkaisun tekijoiden kokonaislukumaara. Jos tekijoitd on yli 50, riittdd merkinta *50”. Mikali julkaisujen
tekijoind on ryhmia, niin ryhmien jasenet lasketaan mukaan tekijoiksi tieteenalan vakiintuneen kaytannon tai
tutkimusryhmien sopimusten mukaan.

Tiedon muoto

Tieto kokonaislukuna.

3.3.1.8 Kansainvalinen yhteisjulkaisu

Kuvaus

Kansainvalinen yhteisjulkaisu tarkoittaa, etta tekijdissa on vahintaan yksi muun kuin suomalaisen
organisaation palveluksessa oleva henkild. Jos henkilé on palvelussuhteessa seka suomalaiseen etta
ulkomaalaiseen organisaatioon ja on merkinnyt julkaisuun affiliaatiokseen molemmat, katsotaan julkaisu
kansainvaliseksi yhteisjulkaisuksi. Julkaiseminen julkaisussa, jossa toimittaja tulee toisesta organisaatiosta,
ei viela tarkoita yhteisjulkaisua toisen organisaation kanssa.

Kaytettavat koodit ovat seuraavat:

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1:

Koodi Selite
0 eiole kv-yhteisjulkaisu

1 on kv-yhteisjulkaisu

3.3.1.9 Kansallinen yhteisjulkaisu

Kuvaus

Kansallinen yhteisjulkaisu tarkoittaa, etté julkaisu on tehty yhteistyéssa jonkin kansallisen
tutkimusorganisaation (muu kuin korkeakoulu) kanssa, jaoteltuna ryhmiin A) yliopistollinen sairaanhoitopiiri,
B) valtion sektoritutkimuslaitos tai C) muu kotimainen tutkimusorganisaatio. Kunkin julkaisun kohdalla
merkitdan erikseen, onko se tehty yhteistydssa ko. organisaatioryhmien kanssa (ts. organisaatioryhmat 1-3
erikseen).

Julkaisun tekeminen yhteistytssa tarkoittaa, etté tekijoissa on vahintdan yksi em. tutkimusorganisaatiotyypin
palveluksessa oleva henkild. Jos henkild on palvelussuhteessa seké korkeakouluun ettd muuhun
kotimaiseen tutkimusorganisaatioon ja on merkinnyt julkaisuun affiliaatiokseen molemmat, katsotaan julkaisu
kansalliseksi yhteisjulkaisuksi. Julkaiseminen julkaisussa, jossa toimittaja tulee toisestaorganisaatiosta, ei
vield tarkoita yhteisjulkaisua toisen organisaation kanssa.
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Tiedot kotimaisten korkeakoulujen kanssa tehdyista yhteisjulkaisuista saadaan yhdistamalla OKM:n
julkaisukeruun tiedot yhteen.

Tiedon muoto

Lomake jaetaan kolmeen kenttédén A) yliopistollinen sairaanhoitopiiri, B) valtion sektoritutkimuslaitos ja C)
muu kotimainen tutkimusorganisaatio. Kussakin on koodisto:

0 — ei ole yhteisjulkaisu ko. organisaatiotyypin kanssa

1 - on yhteisjulkaisu ko. organisaatiotyypin kanssa

3.3.1.10 Julkaisun nimi

Kuvaus

Julkaisun nimi siten kun se on artikkelissa tai teoksessa mainittu. Jos artikkelin nimi on emojulkaisun
siséllysluettelossa eri muodossa kuin itse artikkelissa, kaytetaan artikkelin versiota. Paaotsikko ja
mabhdollinen alaotsikko tallennetaan samaan kenttdan, ja ne voi erottaa toisistaan valilyonti, kaksoispiste,
valilyonti -yhdistelmalla. Vieraskielisen julkaisun nimi voidaan tarvittaessa tallentaa translitteroituna versiona.

Tiedon muoto

Vapaamuotoinen tekstikentta. Paéotsikko ja mahdollinen alaotsikko tallennetaan samaan kenttaan, ja ne voi
erottaa toisistaan valilyonti, kaksoispiste, valilyonti -yhdistelmalla.

Vieraskielisen julkaisun nimi voidaan tarvittaessa tallentaa translitteroituna versiona. Mikéli julkaisun nimi
kuitenkin sisaltaa erikoismerkkeja (ei-latinalaisia kirjaimia, matemaattisia kaavoja jne.), on varmistettava etta
erikoismerkit ovat oikeassa muodossa tiedonkeruutiedostossa. Tiedoston kasittely esim. Excel-ohjelmassa
saattaa sekoittaa tiedoston merkistoja.

3.3.1.11 Julkaisuvuosi

Kuvaus

Julkaisuvuosi tarkoittaa paasaantdisesti vuotta, jolloin julkaisu on julkaistu ensimmaisté kertaa versiona,
jossa on taydelliset viitetiedot. Erityisesti tieteellisten aikakauslehtiartikkeleiden osalta julkaisuvuosi voidaan
maaritella kahdella eri tavalla, ks. sivun 23 ohjeistus.

Tiedon muoto
Nelinumeroinen vuoden esitysmuoto esim. 1976.

3.3.1.12 Volyymi

Kuvaus
Lehden volyymi, jossa artikkeli on ilmestynyt.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

3.3.1.13 Numero

Kuvaus
Lehden numero, jossa artikkeli on ilmestynyt.

Tiedon muoto

Vapaamuotoinen tekstikentta.
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3.3.1.14 Sivut

Kuvaus
Julkaisun sivunumerot (esim. 1-20), joilla artikkeli on ilmestynyt.

Tiedon muoto
Tieto kuten viitetiedoissa on esitetty, esim. 1-20.
3.3.1.15 Artikkelinumero

Kuvaus

Osa tieteellisistéa aikakauslehdista kayttaa artikkelinumeroa. Tama ilmoitetaan siind muodossa kun se on
julkaisussa.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

3.3.1.16 Julkaisun kieli

Kuvaus
Kieli, jolla julkaisu on kirjoitettu.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen kielet 2003 -luokituksen mukainen 2-kirjaiminen arvo, esim. fi.

http://www.stat.fi/meta/luokitukset/kieli/001-2003/index.html

3.3.1.17 Lehden /sarjan nimi

Kuvaus

Lehden/sarjan nimi mahdollisimman taydellisena (kokonaan auki kirjoitettuna, ei lyhenteita esim. British
Medical Journal, ei BMJ).

Etenkin jos lehdellé/sarjalla tai konferenssilla ei ole ISSN-koodia, tai ISSN-koodi ei ole tiedossa, nimi
kannattaa kopioida suoraan Julkaisufoorumin lehti/sarjaluettelosta, jos julkaisukanava on luokiteltu
Julkaisufoorumissa: http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php.

Monografioiden ja kokoomateosartikkeleiden osalta merkitaén sarjan nimi mikali se on tiedossa. Erityisesti
kotimaisten monografioiden / kokoomateosartikkeleiden osalta asiaan kannattaa kiinnittd&d huomiota.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

3.3.1.18 ISSN

Kuvaus

Lehden, monografiaa tai emojulkaisua julkaisseen sarjan ISSN-numero. Lehden ISSN -numero ilmoitetaan
ensisijaisesti painetun version mukaisesti. Jos lehdella ei ole painettua versiota tai jos artikkeli iimestyy
ainoastaan lehden elektronisessa versiossa, voidaan kayttaa elektronisen version ISSN -numeroa. Kirjataan
vain yksi ISSN-numero, vaikka lehdelld tai sarjalla olisi useita ISSN-numeroita.

ISSN-tunnuksen tarkistemerkki tarkistetaan tietojen latauksen yhteydessa.

Tiedon muoto
2 kertaa 4 merkkia valiviivalla ilman ylimaaraisia merkkeja, esim. 0090-8258.


http://www.stat.fi/meta/luokitukset/kieli/001-2003/index.html
http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php
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3.3.1.19 ISBN

Kuvaus
Julkaisun tai emojulkaisun ISBN -numero.

ISBN-numeron tarkistemerkki tarkistetaan tietojen latauksen yhteydessa.

Tiedon muoto
Virallisen ISBN-tunnuksen muotoinen tekstikenttd, ilman alun ISBN-lyhennettd, esim. 978-951-42-9761-8.

http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/isbn.html#ISBN-tunnuksen rakenne

3.3.1.20 Emojulkaisun nimi

Kuvaus
Emojulkaisun (esim. artikkelikokoelman) nimi.

Konferenssijulkaisujen kohdalla emojulkaisun nimi kirjoitetaan siind muodossa kun se esiintyy julkaisussa.
Tiedon muoto

Vapaamuotoinen tekstikentta.

3.3.1.21 Emojulkaisun toimittajat

Kuvaus
Emojulkaisun toimittajien nimet.

Tiedon muoto

Emojulkaisun toimittajat ilmoitetaan siind muodossa ja jarjestyksessa, jossa ne on listattu alkuperaisessa
julkaisussa tai lahdetietokannassa. Nimien erottimena taytyy kayttaa puolipistetta.

3.3.1.22 Kustantaja

Kuvaus
Julkaisun kustantaja.

Etenkin jos julkaisulla ei ole ISBN-koodia, tai ISBN-koodi ei ole tiedossa, kustantajan nimi kannattaa kopioida
suoraan Julkaisufoorumin kirjakustantajaluettelosta, jos julkaisukanava on luokiteltu Julkaisufoorumissa:
http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php.

Tiedon muoto

Vapaamuotoinen tekstikentta.

3.3.1.23 Julkaisun kustannuspaikkakunta

Kuvaus
Julkaisun kustantajan nimen yhteydessa ilmoitettu paikkakunta tai paikkakunnat.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

3.3.1.24 Julkaisumaa

Kuvaus
Lehden, monografian tai emojulkaisun julkaisumaa.
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Tiedon muoto
Tilastokeskuksen valtiot ja maat 2012 -luokituksen mukainen 3-numeroinen arvo, esim. 246.

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html

3.3.1.25 Julkaisun kansainvalisyys

Kuvaus

Kotimainen julkaisu (=0) tarkoittaa julkaisua, jonka julkaisija on suomalainen tai se on ensisijaisesti julkaistu
Suomessa. Kansainvalinen julkaisu (=1) tarkoittaa julkaisua, jonka julkaisija on ei-suomalainen tai se on
ensisijaisesti julkaistu muualla kuin Suomessa. Konferenssijulkaisujen osalta julkaisijalla tarkoitetaan
konferenssijulkaisun kustantajaa.

Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:
Koodi Selite

0 Kotimainen julkaisu

1 Kansainvalinen julkaisu

3.3.1.26 DOI tunniste

Kuvaus
Julkaisun DOI-tunniste.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikenttd, esim.10.1038/ng1104-1133.

3.3.1.27 Pysyva verkko-osoite

Kuvaus

Julkaisun pysyviin tunnisteisiin (esim. DOI, URN tai handle) pohjautuva verkko-osoite, joka vie suoraan
julkaisun kokotekstiversioon (ei siis esim. lehden/kustantajan etusivulle). Voi viitata seka vapaasti saatavilla
olevaan versioon ettd kustantajan palvelimella sijaitsevaan kayttdoikeudeltaan rajoitettuun versioon.

Tiedon muoto
Verkko-osoite, esim. http://dx.doi.org/10.1038/ng1104-1133.

3.3.1.28 Avoin saatavuus

Kuvaus
Julkaisun avoin saatavuus koodataan seuraavasti:

0 ei Open access -julkaisu
1 Open access -julkaisu

- julkaisu on ilmestynyt lehdessé tai sarjassa, jonka kaikki artikkelit tai osajulkaisut ovat pysyvasti
ladattavissa ja luettavissa Internetin kautta ilman korvausta.

2 Open access -julkaisu, rinnakkaistallennettu

- tilausmaksullisessa lehdessa tai muussa lukijoiden kannalta maksullisessa teoksessa ilmestyneen
julkaisun pysyvasti saatavilla oleva open access -kopio, joka on rinnakkaistallennettu esim. organisaation
omaan tai tieteenalakohtaiseen digitaaliseen arkistopalveluun. Julkaisu voi olla joko ns. kustantajan
versio tai tutkijan oma viimeinen (vertaisarvioitu) versio ja se voi olla saatavissa valittdmasti tai
kustantajan maarittaman kohtuullisen mittaisen (esim. puoli vuotta) embargoajan jalkeen. Julkaisu voi
olla myos tiedeyhteisdn kayttdon ennen virallista julkaisua annettu pre print -versio, jos se on pysyvasti


https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html
http://dx.doi.org/10.1038/ng1104-1133
http://dx.doi.org/10.1038/ng1104-1133
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saatavilla organisaation tai tieteenalan digitaalisessa arkistopalvelussa. Otetaan huomioon myés ne
yksittéiset julkaisut, jotka ovat avoimesti saatavilla, vaikka itse sarja ei olisikaan avoimesti saatavilla.

9 eitietoa onko julkaisu Open access —julkaisu.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. "1" (Open access julkaisu):

Koodi Selite

0 Ei Open access -julkaisu

1 Open access -julkaisu

2 Open access —julkaisu, rinnakkaistallennettu
9

Ei tietoa

3.3.1.29 Lahdetietokannan koodi

Kuvaus
Julkaisun tunniste tai ID-numero tietokannassa, josta sen tietue on haravoitu.

Lahdetietokantoja ovat mm. ISI Web of Science, Scopus, Pubmed, ArXiv, Cab Abstracts, Arto, Fennica.

Tiedon muoto

Kirjataan muodossa lahdetietokannan nimi/lyhenne: varsinainen tunniste (esim. WOS: 000275364300009).
Jos koodeja on useampia erotetaan ne toisistaan puolipisteella (esim. WOS: 000275364300009;
PMID:20036235).

3.3.1.30 EVO -julkaisu

Kuvaus

Koskee ainoastaan terveys- ja ladketieteen alan julkaisuja. Ns. EVO-hakemukseen
(erityisvaltionosuushakemus) sosiaali- ja terveysministeriolle tulevat artikkelit, jotka ovat ilmestyneet 1)
lehdissa, joilla on impact factor -arvo tai 2) seuraavissa kotimaisissa lehdissa: Duodecim, Suomen
Laakarilehti, Suomen Hammaslaékarilehti, Hoitotiede, Finska Lakaresallskapets handlingar ja
Sosiaalilagketieteellinen aikakauslehti.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite
tyhja Ei EVO -julkaisu
1 EVO —julkaisu

3.3.1.31 Julkaisun julkaisukanava (JUFO-ID

Kuvaus

OKM lisda yliopistojen julkaisuihin julkaisun julkaisufoorumi-luokan. Korkeakoulut voivat halutessaan merkita
omissa jarjestelmisséén olevan julkaisukanavatiedon k&sittelyn helpottamiseksi.

Tiedon muoto

Julkaisufoorumin (http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php) luokituksen mukainen 4/5 -numeroinen arvo,
esim. 5003.

3.3.1.32 Julkaisun korkeakoulukohtainen id

Kuvaus


http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php
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Kaytetaan selkeyttamaan julkaisutietojen kasittelya korkeakoulujen ja OKM:n valilla.
Mikali korkeakoulu ei ole sy6ttanyt téhan tietoja, OKM generoi arvot.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta

3.3.1.33 Konferenssin vakiintunut nimi

Kuvaus

Aiemmin konferenssin vakiintunut nimi on merkitty samaan kenttéaén julkaisun sarjan nimen kanssa, mutta
vuoden 2014 tiedonkeruusta lahtien silla tulee oma kentta. Koskee niita konferenssijulkaisuja, joissa ko. tieto
on olemassa. Tietoa kaytetddn konferenssijulkaisujen julkaisufoorumitasojen maarittamiseen.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta
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3.4 Toimipistetiedonkeruu

Tiedonkeruulomake YO 4 - toimipistetiedonkeruu:

Nl n| e w N e

Tiedonkeruu, jonka tarkoituksena on kerata tietojen yliopistojen henkildkunnasta ja toiminnasta toimipiste ja
toimipaikka -tasoilla.

Toimipiste on maaritelty seuraavalla tavalla: Yhtenainen, tietylla alueella sijaitseva yliopiston kaytdssa olevan
yhden tai useamman kiinteiston muodostama kokonaisuus, johon kuuluvat rakennukset ovat toisistaan
enintdan satojen metrien padssa. Toimipisteen lahtékohtana on fyysinen kokonaisuus, ei
organisaatiorakenteeseen perustuva toimintayksikko.

Tiedonkeruussa otetaan mukaan myos erilladn muusta yliopistosta toimivat tutkimusasemat ja
harjoittelukoulut. Mukaan otetaan my6s ulkomailla toimivat yksikot. Yhteisesséa kaytossa olevat toimitilat
merkitaan kaikille toimipisteen kayttajayliopistoille.

Verkostomaisia jne. toimintoja ei oteta tiedonkeruussa huomioon, mikali yliopistolla ei ole toimipisteessa
hallintoa. Mukaan otetaan vain vakiintuneet toimipisteet. Esim. yhden henkilén tydpisteita yritysten tiloissa ei
lasketa toimipisteiksi. Yliopistojen omistamia asuintiloja ei oteta huomioon. Mukaan otetaan vain
emoyliopiston toiminnan toimipisteet.

Yksi toimipiste jakaantuu yhteen tai useampaan toimipaikkaan. Toimipaikalla tarkoitetaan tassa kyselyssa
Tilastokeskuksen méadritelman mukaista toimipaikka, jonka mukaan toimipaikka on:

- yhden yrityksen tai yritystyyppisen yksikdn omistama
- yhdessa paikassa sijaitseva
- pddasiassa yhdenlaisia tavaroita tai palveluksia tuottava tuotantoyksikkao.

Mikali toimipisteet/paikat ovat samoja kuin vuotta 2012 koskevassa tiedonkeruussa, kaytetddn samoja nimia
ja koodeja. Lopetettuja toimipiste/paikkatunnuksia ei saa ottaa uudelleen kayttoon.

Toimipistetiedonkeruussa keratéén tietojen korkeakoulujen toimipisterakenteesta. Jotta tiedonkeruun
tuloksena saatavat tiedot kertoisivat oikean kuvan korkeakoulun toimipisterakenteesta on oleellista, etta
korkeakoulu yhdistaa yksittaisia toimipaikkoja em. maéritelmén mukaisella tavalla toimipisteiksi.

Toimipaikkatietoja kerataan Tilastokeskuksen tarpeisiin. Tilastokeskuksen tietotarve ldhtee mahdollisimman
yksityiskohtaisesta toimipaikkarakenteesta. Tilastokeskuksessa tiedonkeruusta saatavia tietoja
hyddynnetdan muun muassa tydssakayntitilastossa ja yritysrekisterissa. Tyossakayntitilasto ja yritysrekisteri
tarvitsevat tietoja yliopistojen henkildstdn tydsuhteista ja toimipaikoista. TAman takia on erityisen tarkeaa,
etté henkiléstdtiedonkeruussa kaytetdan samoja toimipaikkakoodeja kuin toimipistetiedonkeruussa.

Tiedonkeruussa kohdat 3.4.1.1. — 3.4.1.4 keratééan toimipistetarkkuudella ja kohdat 3.4.1.5.-3.4.1.11
keratédén toimipaikkatarkkuudella. Tiedonkeruulomakkeeseen tulee jokaisesta toimipisteesta yhtéd monta rivia
kuin toimipisteella on toimipaikkoja. Yhta toimipistettéd koskevat rivit ovat identtisia kohtien 3.4.1.1.-3.4.1.4.
osalta ja rivien tiedot ovat toimipaikkakohtaisia kohtien 3.4.1.5-3.4.1.11. osalta.

Toimipistetiedonkeruun yhteydessa keratéén yliopistojen tutkimusasemista tiettyja erityistietoja, ks.
tiedonkeruun kohdat 3.4.1.12.-3.4.1.14.
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Esimerkkikuva toimipistetiedonkeruusta

Yliopisto
Toimipisteen nimi Keskustakampus Ivalon toimipiste
Toimipisteen koodi (3 -numeroa) 444 421
Toimipisteen toiminta (kylla tai ei):
Tutkintoon johtava opetus 1 1
Tutkimustoiminta 2 1
Muu (aikuiskoulutus ja palvelutoiminta) 2 1
Toimipaikka (vapaamuotoinen teksti) Opiskelijakirjasto Matkailulaitos Sote-laitos Apteekki Turismikoulutus
Toimipaikan koodi (5 numeroinen) 52500 63300 20000 23000 23100
Toimipaikan toimiala (1-numeroinen koodi) 1 5 5 3 5
Toimipaikan ensisijainen osoite Kielokatu 7 Otavatie 4 Ladketie 5 Saariselka 3 Saariselka 3
Toimipaikan postinumero 70400 72500 50440 55200 55200
Toimipaikan kunta Sodankyla Sodankyla Ivalo Ivalo Ivalo
Toimipaikan toimialan htv 55 543,2 744 14 23,5

34.1

3.4.1.1 VYiliopisto

Kuvaus
Yliopiston koodi.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen 5-numeroinen oppilaitostunnus, ks. luku 4.1.

3.4.1.2 Toimipisteen nimi

Kuvaus

Kerattavat tiedot ja suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)
Tiedot keratdén vuosi, toimipistetasolla ja osin toimipaikkatasolla.

Yliopistot nimedavat itse toimipisteensa ja antavat niille kolminumeroisen koodin. Mikéali toimipisteet ovat
samoja kuin vuotta 2012 koskevassa tiedonkeruussa, kaytetdan samoja nimia ja koodeja. Lopetettuja

toimipistetunnuksia ei saa ottaa uudelleen kayttoon.

Toimipistetietojen tilastoinnissa kaytetadan kunkin toimipistekoodin tuoreimman tilastovuoden nimi-tietoa. Ts.
mikali toimipisteen koodi pysyy samana, mutta toimipisteen nimed muutetaan, vaikuttaa tdman esim.
Vipusen kautta tulevaisuudessa nahtéaviin raportteihin myds aiempien tilastovuosien osalta.

Tiedon muoto

Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen nimi. Vapaamuotoinen teksti, esim.

“Linnanmaan toimipiste".

3.4.1.3 Toimipisteen koodi

Kuvaus

Yliopiston kullekin toimipisteelle antama kolminumeroinen koodi.

Tiedon muoto

Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen 3-numeroinen koodi.
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3.4.1.4 Toimipisteen toiminta

Kuvaus
Tieto siita jarjestetdanko toimipisteella jotain seuraavaa toimintaa:

- Tutkintoon johtava opetus

- Tutkimustoiminta

- Muu (aikuiskoulutus ja palvelutoiminta)

Mikali jossakin toimipisteeseen kuuluvalla toimipaikalla jarjestetdan em. ryhmien mukaista toimintaa,
merkitaan siita tieto.

Tiedon muoto
Lomake jaetaan kolmeen kenttédén, joissa kussakin koodisto:

1 - kylla (toimipisteessa on ko. toimintaa)

2 - ei (toimipisteessa ei ole ko. toimintaa)

3.4.1.5 Toimipisteen toimipaikan nimi

Kuvaus

Yksi toimipiste voi koostua yhdesta tai useammasta toimipaikasta. Toimipaikalla tarkoitetaan tédssa kyselyssa
Tilastokeskuksen madritelman mukaista toimipaikka, jonka mukaan toimipaikka on:

- yhden yrityksen tai yritystyyppisen yksikon omistama
- yhdessa paikassa sijaitseva
- pddasiassa yhdenlaisia tavaroita tai palveluksia tuottava tuotantoyksikkao.

Toimipaikan maaritelman mukaisesti toimipaikka sijaitsee yhdessa sijaintipaikassa, eli usein yhdessa
osoitteessa. Lahes samoissa osoitteissa sijaitsevat toiminnot voi yhdistaa (esim. saman rakennuksen eri
raput). Mikali korkeakoulun tietojarjestelmat eivat kykene tuottamaan tietoja tarkalla osoitetasolla,
korkeakoulu voi tarpeen mukaan kuitenkin myos yhdistdd useassa osoitteessa sijaitsevia toimipaikkoja
yhdeksi kokonaisuudeksi, jos toiminta naissad on samanlaista.

Mikali toimipaikat ovat samoja kuin vuotta 2012 koskevassa tiedonkeruussa, kaytetdan samoja nimia ja
koodeja. Lopetettuja toimipaikkatunnuksia ei saa ottaa uudelleen kayttéon.

Toimipaikkatietojen tilastoinnissa kaytetédan kunkin toimipaikkakoodin tuoreimman tilastovuoden nimi-tietoa.
Ts. mikali toimipaikan koodi pysyy samana, mutta toimipaikan nime& muutetaan, vaikuttaa taméan esim.
Vipusen kautta tulevaisuudessa nahtaviin raportteihin myds aiempien tilastovuosien osalta.

Tiedon muoto

Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen nimi. Vapaamuotoinen teksti, esim.
"Opiskelijakirjasto”.

3.4.1.6 Toimipisteen toimipaikan koodi

Kuvaus
Yliopiston kullekin toimipaikalle antama 5-numeroinen koodi.

Tiedon muoto
Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen 5-numeroinen koodi..

3.4.1.7 Toimipaikan toimiala

Kuvaus
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Kullekin toimipaikalle merkitaan yksi toimiala Tilastokeskuksen luokittelun perusteella. Korkeakoulujen osalta
kaytettavat toimiala ovat seuraavat:

kirjasto

puutarha

apteekki

eldinsairaala

korkeakoulun perustoiminta (koulutus, tutkimus ja taiteellinen toiminta)
harjoittelukoulut

tutkimusasema

Lahtokohtaisesti korkeakoulujen toimipaikkojen toimiala on korkeakoulujen ydintoiminta (koulutus, tutkimus
ja taiteellinen toiminta). Esimerkiksi keittiohenkildstd, hallintohenkildsto, atk-henkildsto jne. tekevat tydtédén
jotta korkeakoulun ydintoiminta mahdollistuisi. Erillinen toimiala kirjataan silloin kun toimipaikan toiminnan
voidaan ajatella olevan itsenéisté toimintaa korkeakoulun ydintoiminnasta. Tutkimusasemat nostettu
erikseen korkeakoulun ydintoiminnasta niiden erityisluonteen takia.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen arvo:

kirjasto

puutarha

apteekki

elainsairaala

korkeakoulun perustoiminta (koulutus, tutkimus ja taiteellinen toiminta)
harjoittelukoulut

tutkimusasema

No o~ wWDNBR

3.4.1.8 Toimipaikan ensisijainen katuosoite

Kuvaus

Toimipisteen toimialan osoite. Vain yksi osoite per toimipaikka. Tietoa kaytetaan toimipaikan sijainnin
paikallistamiseen.

Tiedon muoto

Vapaamuotoinen teksti; kadun tai tien nimi, osoitenumero seka tarvittaessa huoneiston tunniste (kirjain- ja
numero-osa). esim. "Koulukatu 17”.

3.4.1.9 Toimipaikan postinumero

Kuvaus

Toimipaikan postinumero. Vain yksi postinumero per toimipaikka. Tietoa kaytetdéan toimipaikan sijainnin
paikallistamiseen. Tietoa ei ilmoiteta ulkomailla sijaitseville toimipaikoille.

Tiedon muoto
Itellan postinumerotiedoston mukainen 5-numeroinen postinumero, esim. 80130.

3.4.1.10 Toimipaikan kunta

Kuvaus

Toimipaikan sijaintikunta. Vain yksi kuntatieto per toimipaikka. Tietoa kdytetdan toimipaikan sijainnin
paikallistamiseen.

Ulkomailla sijaiseville toimipaikoille merkitdan kuntakoodiksi "200”.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen 3-numeroinen kuntakoodi, esim. 179.
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https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/kunta/001-2013/index.html

3.4.1.11 Toimipaikan henkilokunnan henkilétyévuodet

Kuvaus

Toimipaikan henkilékunnan henkilétydvuodet. Tarkoittaa henkilostéa, jonka toimi- tai tydpaikan paaasiallinen
sijainti on ko. toimipaikassa. Kaikkien yliopiston toimipaikkojen henkilétydvuosien summan pitaa olla sama
kuin yliopiston henkilétyévuodet yhteensa.

Tiedon muoto
Neljan desimaalin tarkkuudella ilmaistu luku.
3.4.1.12 Tutkimusaseman henkilokunnan maksimimaara

Kuvaus

Tutkimusaseman henkilékunnan maksimimé&ara kalenterivuonna. My6s osa-aikaisesti toimipisteessa
tyoskentelevat lasketaan mukaan.

Tiedon muoto
Kokonaisluku, esim. 33
3.4.1.13 Tutkimusaseman henkilokunnan minimimaara

Kuvaus

Tutkimusaseman henkilékunnan minimimaara kalenterivuonna. Myds osa-aikaisesti toimipisteessa
tyoskentelevat lasketaan mukaan.

Tiedon muoto
Kokonaisluku, esim. 10.
3.4.1.14 Tutkimusaseman yépymisvuorokaudet

Kuvaus
Tutkimusaseman yopymisvuorokaudet.

Tiedon muoto
Kokonaisluku, esim. 10.


https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/kunta/001-2013/index.html
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3.5 Taydennyskoulutuksen tiedonkeruu

Tiedonkeruulomake YO 5, tdydennyskoulutus:
A B C D

L= W pa =

Taydennyskoulutuksen tiedonkeruut perustuvat vakiintuneisiin Kota-maaritelmiin. Taydennyskoulutuksen

tiedonkeruita tullaan tulevina vuosina tarkentamaan.

3.5.1 Kerattavat tiedot ja suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)
Taydennyskoulutuksen tiedot keratdan vuosi ja yliopistotasolla.

3.5.1.1 Koulutuksia

Kuvaus
Kalenterivuoden aikana kaynnissa olleiden koulutusten lukumaara.

Tiedon muoto
Tieto kokonaislukuna, esim. 78.

Suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)
Késitemallia kehitetdan télté osin tiedonkeruiden kehittdmisen yhteydessa.

3.5.1.2 Osallistujia

Kuvaus

Osallistujamaaralla eli aloittajamaaralla tarkoitetaan kalenterivuoden aikana kurssin aloittaneiden henkildiden

lukumaarad. Sama henkild voi esiintyd vuotta ja yliopistoa kohden useammin kuin kerran.

Tiedot keratédén erikseen naisista ja miehista.
Tiedon muoto

Tiedonkeruulomakkeessa kaksi kohtaa:

1. Taydennyskoulutukseen osallistuneet miehet
2. Taydennyskoulutukseen osallistuneet naiset

Tieto kokonaislukuna, esim. 203.

Suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)
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Kasitemallia kehitetaan talta osin tiedonkeruiden kehittamisen yhteydessa.
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3.6 Tutkinnon osat avoimessa yliopisto-opetuksessa ja erillisinéd opintoina

Tiedonkeruulomake YO 6A, avoin yliopisto-opetus:

Avoimen yliopisto-opetuksen tiedonkeruissa tiedot kerataan avoimen yliopisto-opetuksen ja erillisten
opintojen opiskelijoiden opiskelijaméaarista sekd avoimena yliopisto-opetuksena tarjotuista opinnoista.

Tutkintoihin kuuluvat opinnot ovat yliopistojen tutkinnoista annetun valtioneuvoston asetuksen (794/2004)
mukaan asianomaisen yliopiston koulutusvastuuseen kuuluvia, tutkintosadannén mukaisia ja
tutkintovaatimuksissa méaariteltyja opintoja. Niitd eivéat ole opinnot, joita yliopisto erilaisin
hyvéaksilukemismenettelyin voi tapauskohtaisesti sisallyttaa tutkintoihinsa.

Tiedot suoritetuista opintopisteista keratéén erillisessa opintopistetiedonkeruussa (ks. kohta 3.2).

3.6.1 Kerattavat tiedot ja suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)

Tiedot keratéaan vuosi, yliopisto ja osin koulutusalatasolla. Tiedot kerataan kahdessa eri
tiedonkeruulomakkeessa, kohdat 3.6.1.1 ja 3.6.1.4 omalla lomakkeella (lomake 6b) ja kohdat 3.6.1.2 ja
3.6.1.3 omalla lomakkeella (lomake 6a).

3.6.1.1 Avoimen yliopisto-opetuksen opiskelijat (netto-opiskelijamaara)

Kuvaus
Avoimessa yliopisto-opetuksessa opiskelleiden henkildiden lukumaéara. Opiskelija voi esiintya vain kerran

yliopistoa kohden. Netto-opiskelijamaaraan otetaan mukaan kaikki ne opiskelijat, joilla on opinto-oikeus
tilastointivuonna riippumatta opinto-oikeuden alkuajasta.



Yliopistojen tiedonkeruukasikirja 2014 Sivu 43 /90
15.9.2014

Tiedot keratéan erikseen naisista ja miehista.

Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa kaksi kohtaa:

1. Avoimen yliopisto-opetuksen opiskelijat, miehet
2. Avoimen yliopisto-opetuksen opiskelijat, naiset

Kuhunkin kohtaan merkitaan tieto kokonaislukuna.

3.6.1.2 Avoimeen yliopisto-opetukseen osallistuneet (brutto-opiskelijamaara)

Kuvaus

Avoimen yliopisto-opetuksen uusien, kalenterivuonna alkaneiden opinto-oikeuksien lukuméaara. Tiedot
luokitellaan koulutusalan mukaan, koulutuksen jarjestdjan mukaan ja sen mukaan onko ao. opinto-oikeuden
omaava henkild tutkinto-opiskelija asianomaisessa yliopistossa

Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa kymmenen kohtaa:

la. Yliopiston itse jarjestama opetus, asianomaisen yliopiston tutkinto-opiskelija
1b. Yliopiston itse jarjestdma opetus, ei ole asianomaisen yliopiston tutkinto-opiskelija

2a. Yliopiston yhteistydssa kansalais- tai tydvaenopiston kanssa jarjestama opetus, asianomaisen yliopiston
tutkinto-opiskelija

2b. Yliopiston yhteistydssa kansalais- tai tyévaenopiston kanssa jarjestama opetus, ei ole asianomaisen
yliopiston tutkinto-opiskelija

3a. Yliopiston yhteistydssa kansanopiston kanssa jarjestama opetus, asianomaisen yliopiston tutkinto-
opiskelija

3b. Yliopiston yhteistydssa kansanopiston kanssa jarjestama opetus, ei ole asianomaisen yliopiston tutkinto-
opiskelija

4a. Yliopiston yhteistytssa kesayliopiston kanssa jarjestdmé opetus, asianomaisen yliopiston tutkinto-
opiskelija

4b. Yliopiston yhteistydssa kesayliopiston kanssa jarjestama opetus, ei ole asianomaisen yliopiston tutkinto-
opiskelija

5a. Yliopiston yhteistydssa muiden jarjestdjien kanssa jarjestama opetus, asianomaisen yliopiston tutkinto-
opiskelija

5b. Yliopiston yhteistydssa muiden jarjestgjien kanssa jarjestama opetus, ei ole asianomaisen yliopiston
tutkinto-opiskelija

Em. tiedot kerataan koulutusaloittain.
3.6.1.3 Tarjottujen opintopisteiden maara

Kuvaus
Tarjottujen opintopisteiden lukumaara (yliopiston kalenterivuoden aikana avoimena yliopisto-opetuksena

kaynnistama opetus opintopisteind). Jos sama opintojakso toteutetaan useamman kerran, lasketaan
opintopisteet jokaiselta toteutuskerralta.

Tiedon muoto

Tarjottujen opintopisteiden lukumé&éra koulutusaloittain.

3.6.1.4 Erillisten opintojen opiskelijamaara

Kuvaus
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Erillisina opintoina ilman tutkinnonsuorittamisoikeutta opiskelleiden henkildiden lukumaara. Mukaan ei
lasketa asianomaisen korkeakoulun tutkinto-opiskelijoita ko. lukukaudelta.

Erillisin& opintoina suoritettavissa opinnoissa yliopisto myontad& omaehtoisesti koulutukseen hakeutuvalle
henkildlle ajallisesti ja sisalldllisesti rajatun oikeuden suorittaa tutkintoihin kuuluvia opintoja ilman
tutkinnonsuorittamisoikeutta. Opinto-oikeus rajoittuu tuolloin siihen oppiaineeseen ja siihen arvosanaan tai
opintokokonaisuuteen, jonka suorittamista varten oikeus on myonnetty.

Yliopistojen tutkinnoista annetun valtioneuvoston asetuksen (794/2004) 19 §:n mukaisia
opettajankoulutuksen opintoja suorittavat opiskelijat lasketaan mukaan, silloin kun ne suoritetaan erillisina
opintoina. Sen sijaan joustavan opinto-oikeuden sopimuksen piiriin kuuluvia niin sanottuja JOO-opintoja
suorittavia opiskelijoita ja ulkomaalaisia vaihto-opiskelijoita ei oteta huomioon.

Tiedot keratéaan erikseen erillisia opintoja suorittavista ja opettajakoulutuksen opintoja suorittavista.

Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa kaksi kohtaa:

1. Erillisind opintoina ilman tutkinnonsuorittamisoikeutta opiskelleiden henkildiden lukumaara (ei sisalla
opettajankoulutuksen opinto-oikeuden omaavia)

2. . Erillisina opintoina ilman tutkinnonsuorittamisoikeutta opettajankoulutuksenn opintoja opiskelleiden
henkildiden lukumaara.



Yliopistojen tiedonkeruukasikirja 2014 Sivu 45/90
15.9.2014

3.7 Opettaja- ja tutkijavierailut

Tiedonkeruulomake YO 7, opettaja- ja tutkijavierailut:

A B C D 1

L R R R

Opettaja- ja tutkijavierailuissa kerataan tiedot seka yliopiston henkildkunnan opettaja- ja tutkijavierailuista
ulkomaiseen tutkimusorganisaatioon etta ulkomaalaisista tutkimusorganisaatiosta Suomeen tehtavista
opettaja- tai tutkijavierailuista.

Vierailut jaotellaan lyhyisiin ja pitkiin vierailuihin. Lyhyt vierailu tarkoittaa vahintédan viikon (viisi tydpéaivaa)
kestanytta vierailua ja pitka vierailu tarkoittaa yhden kuukauden tai kauemmin kesténeita vierailuja. Tiedot
jaotellaan myo6s vierailun ensisijaisen kohde/lahttmaan mukaan. Kohdemaa tarkoittaa maata johon vierailu
suuntautuu. Mikali vierailu koostuu kahdesta toisistaan riippumattomasta vierailusta (samalla matkalla on
kaksi erillistd osaa), ne voidaan laskea kahdeksi eri vierailuksi. Vierailun lahtémaa tarkoittaa sen
korkeakoulun sijaintimaata, josta Suomeen vierailulle tullut henkilé saapuu.

Vierailuiksi lasketaan vain tutkimustyota tai opetusta sisaltavat vierailut. Esim. pelkkaa konferenssiin
osallistumista ei lasketa vierailuksi. Tiedot kerataan yliopistoon palvelussuhteessa olevilta seka niilta jatko-
opiskelijoilta, jotka A) osallistuvat aktiivisesti jatkotutkinto-opetukseen opiskelijoina ja B) ovat saaneet
saanndllista apurahaa vahintaan 6 yhtajaksoista kuukautta.

Opettaja- ja tutkijavierailuiksi Suomeen lasketaan kuuluvaksi yliopistoissa vahintdéan yhden viikon (tarkoittaa
viitta tyopaivaa) yhtajaksoisesti tydskennelleet ulkomaalaisista korkeakouluista tulleet vierailijat. Ei
kuitenkaan pysyvaisluonteisesti palkattuja ulkomaisia henkiloité, eik& yliopistossa jatkotutkintoa suorittavia
opiskelijoita. Pysyvéaisluontoisen palkkauksen raja on yli vuoden kestava yhtajaksoinen tyoskentely.

Tiedot kerataan per vierailu, yhdella henkil6lld voi olla useita vierailuja per kalenterivuosi. Vierailu merkitaan
silla kalenterivuodelle, jona se on alkanut.

Tiedot keratdan koulutusalatasolla.

3.7.1 Kerattavat tiedot ja suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)
Tiedot keratdaan vuosi, yliopisto ja koulutusalatasolla.

3.7.1.1 Vierailun kohde/ lahtdmaa

Kuvaus

Vierailun kohde/ l1ahttmaa. Kohdemaa tarkoittaa maata johon vierailu suuntautuu. Mikali vierailu koostuu
kahdesta toisistaan riippumattomasta vierailusta, ne voidaan laskea kahdeksi eri vierailuksi. Vierailun
l[Ahtdmaa tarkoittaa sen korkeakoulun maata, josta Suomeen vierailulle tullut henkilé saapuu.
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Maa ei voi olla Suomi.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen valtiot ja maat 2012 -luokituksen mukainen 3-numeroinen arvo, esim. 840.

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html

3.7.1.2 Vierailun tehneen henkilon tutkijanuravaihe

Kuvaus
Lahteneen henkildon tutkijanuravaihe. Tulevilla vierailijoilla merkitaan nollaksi.

Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1.
Koodi Selite

Tuleva vierailija (ei tietoa)

I. porras (Tutkijakoulutettava/ Nuorempi tutkija, jne.)

Il porras (Tutkijatohtori, jne.)

Il porras (Yliopistonlehtori, jne.)

IV porras (Professori/Akatemiaprofessori/Tutkimusprofessori/Tutkimusjohtaja, jne.)

a A W N B O

Tuntiopettaja

3.7.1.3 Vierailutyyppi

Kuvaus

Vierailutyyppitieto kertoo onko vierailu lyhyt vai pitkd seka onko vierailu Suomeen vai Suomesta. Ko.
kasitteiden maaritelméat ovat ylla.

Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:
Koodi Selite

1 = pitk& lahteva

2 = pitka tuleva

3 = lyhyt l[&ahteva

4 = lyhyt tuleva

3.7.1.4 Opettajaja tutkijavierailujen lukuméaara

Kuvaus
Opettaja- ja tutkijavierailujen lukumaara.

Tiedon muoto
Tieto kokonaislukuna, esim. 1.


https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html
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3.8 Tilatiedonkeruu

Tiedonkeruulomake YO 8, tilat:
A B C K

LSRN LS

4

Tilatiedonkeruussa kerataan tiedot yliopistojen kaytdssa olevista huoneistoneliometreista. Tiedot keratédén
erikseen yliopistokiinteistbosakeyhtiditten tiloista (osakeyhtidittéin), muista vuokratiloista seka erikseen tiedot
harjoittelukoulujen kaytdissa olevista tiloista. Tiedonkeruussa sovelletaan valtionvarainministerion
kaynnistaman virastojen toimitilatiedonkeruun tapaan Optimaze- jarjestelman mukaisesti tai vastaavasti
maaériteltyja huoneistoneliometrialoja.

3.8.1 Kerattavat tiedot ja suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)
Tiedot keratdan vuosi ja yliopistotasolla.

3.8.1.1 VYliopistokiinteistoyhtion toimitilat

Kuvaus

Yliopistojen kaytdssa olevat Suomen Yliopistokiinteistdt Oy:n, Helsingin Yliopistokiinteistdt Oy:n ja Aalto-
Yliopistokiinteistdt Oy:n omistamat tilat.

Tiedon muoto

Tiedonkeruulomakkeessa kohta jokaiselle yliopistokiinteistot osakeyhtidlle.
1. Suomen Yliopistokiinteistdt Oy

2. Helsingin Yliopistokiinteistot Oy

3. Aalto-Yliopistokiinteisttt Oy

Tiedot merkitdan huoneistoneliometreittéin. Tiedot kokonaislukuina.

3.8.1.2 Muut vuokratilat

Kuvaus
Yliopistojen kaytdsséa olevat muut kuin yliopistokiinteistét osakeyhtididen tilat.

Tiedon muoto
Tiedot merkitdan huoneistoneliometreittain. Tiedot kokonaislukuina.

Suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)

Nelidbmaarien summa niista korkeakoulun tiloista, joihin liittyy roolilla vuokranantaja Ulkoinen organisaatio
joka ei ole organisaatiotyypiltaan yliopistokiinteistoyhtio.
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3.8.1.3 Harjoittelukoulujen tilat

Kuvaus
Yliopistojen harjoittelukoulujen kéaytéssa olevat tilat.

Tiedon muoto
Tiedot merkitdan huoneistoneliometreittain. Tiedot kokonaislukuina.
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3.9 Harjoittelukoulut

Tiedonkeruulomake YO 9, harjoittelukoulut:

A B

Erillisessa harjoittelukoulutiedonkeruussa kerataan tietoja harjoittelukoulujen oppilaista ja harjoittelukoulun
toiminnasta. Harjoittelukouluihin liittyvia tietoja kerataan myos henkilostétiedonkeruun (3.1),
opintopistetiedonkeruun (3.2) ja tilatiedonkeruun (3.8) yhteydessa.

3.9.1 Kerattavat tiedot ja suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)
Tiedot keratédéan vuosi ja yliopistotasolla.

3.9.1.1 Harjoittelukoulun oppilaat

Kuvaus

Oppilasmaara kalenterivuonna kevét- ja syyslukukauden keskiarvona. Jaottelu seuraavasti:
- yhteensa

- esiopetus

- perusopetuksen vuodet 1-6

- perusopetuksen vuodet 7-9
- lukio

Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa viisi saraketta kullekin, yksi em. ryhmalle, joihin merkitédan tiedot kokonaislukuna.

3.9.1.2 Harjoittelukoulun kokonaistuntimaara

Kuvaus

Syyslukukauden tydsuunnitelmasta poimittu kokonaistuntimaara viikkotunteina, joka on saanndllisen
palkanmaksun perustana.

Tiedon muoto
Yhteensa vuosiviikkotunteja, kokonaisluku.

3.9.1.3 Harjoittelukoulun opettajankoulutustehtavien kokonaisviikkotunnit

Kuvaus

Opettajankoulutustehtavistéd maksettavat vuosiviikkotunnit yhteensa. Harjoittelukoulun
toimintamenoma&aréarahoilla maksettavista opettajankoulutustehtéavistd maksettavat vuosiviikkotunnit
yhteensd, (esimerkiksi ohjaus, koordinointi, didaktiikan opetus, demonstraatiokoulutus, tdydennyskoulutus).

Tiedon muoto
Yhteensa vuosiviikkotunteja, kokonaisluku.
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3.10 Taloustiedonkeruu

Yliopistojen uuden oikeudellisen aseman myéta yliopistojen taloudellinen raportointi ja taloustiedonkeruiden
tietosisallét muuttuivat vuodesta 2010 alkaen. Yliopistot laativat kirjanpitolain mukaisen tilinpaatéksen.
Yliopistojen talousseuranta rakentuu paéosin taman lakisaateisen tilinpaatdsraportoinnin tuottamien tietojen
pohjalle. Kirjanpitolain mukainen tilinpaatdsraportointi tuottaa riittavat tiedot mm. yliopistojen
kannattavuuden, omavaraisuuden ja maksuvalmiuden seurantaan. Osa tilinpaatostiedoista toimitetaan
opetus- ja kulttuuriministeriélle tilinpaatdsta tarkemmalla jaottelulla. Tilinpaatdstietojen lisaksi yliopistot
toimittavat ministeriélle sen tarvitsemat muut taloustiedot.

Taloustiedonkeruulomakkeita on yhteensa kuusi: Tuloslaskelma ja sitéa tadydentavat taloustiedot (1), Tase
(2), Toimintokohtaiset tuloslaskelmatiedot (3), Tutkimusmenot (4), Kustannustiedot (5) seka liiketoiminnan
tuloslaskelma (6). Tiedonkeruulomakkeiden 1 ja 2 tiedot toimitetaan myds yliopistokonsernista, mikali
yliopisto on velvollinen laatimaan konsernitilinpaatoksen. Lomakkeissa 1, 2 ja 6 ilmoitetaan myos
vertailuvuoden (2013) tiedot. Taloustietojen tiedonkeruuohjeissa mainitut sarakkeet kirjainkoodeineen
viittaavat kyseisen tiedonkeruulomakkeen Excel-sy6ttopohjan sarakkeisiin. Kaikissa tiedonkeruulomakkeissa
sarakkeet A ja B ovat samansisaltoisia.

Kaikki taloustiedot ilmoitetaan euron tarkkuudella (lomakkeet eivat hyvaksy muita kuin
kokonaislukuja). Ne tiedonkeruulomakkeiden sarakkeet, joihin ei tule tietoa jatetaan tyhjiksi (= tietoa
ei ole). Mikali tuotto- tai kulutieto on olemassa, mutta se saa arvon nolla, merkitdan sarakkeeseen
nolla. Lomakkeissa 1, 2 ja 6 tiedot, joiden kohdalla néakyy taméan tiedonkeruuohjeen selitteessa merkinta (+/-
) voivat saada joko positiivisen tai negatiivisen arvon. Muut luvut ovat lahtdkohtaisesti positiivisia rijppumatta
siitd, onko kyseessa tuotto- vai kuluera.

Tiedonkeruulomakkeilla keréttavien tietojen lisdksi yliopistojen tulee toimittaa tilinpaatdsasiakirjat
liitetietoineen seka toimintakertomus tilikaudelta 2014 séahkdisessa muodossa KOTA -jarjestelmaan
asiakirjojen valmistuttua.

3.10.1 Tuloslaskelma ja sita tdydentavat tiedot

Tuloslaskelman tehtavana on kuvata tuloksen muodostumista. Kirjanpitovelvollisten on laadittava
tuloslaskelmansa kirjanpitoasetuksessa (1339/1997) esitettyjen tuloslaskelmakaavojen mukaisesti. Yliopistot
laativat tuloslaskelmansa kirjanpitoasetuksen 1 luvun 3 §:ssé esitetyn aatteellisen yhteistn ja saation
tuloslaskelmakaavan (ns. jarjestokaavan) mukaisesti. Koska asetuksessa maaéritelty kaava on alaotsikoiltaan
melko suppea, laativat yliopistot tuloslaskelmansa asetuksen kaavaa yksityiskohtaisempana.

Yliopistoa koskevat tuloslaskelmatiedot toimitetaan OKM:lle tilinpaatoksessa esitettya yksityiskohtaisemmin.
Tarkempia tietoja kysytddn mm. avustustuotoista, varsinaisen toiminnan kuluista seka lahjoituksista. Liséksi
tiedonkeruuseen on siséllytetty tuloslaskelmaa taydentévia tietoja, mm. summatiedot Varsinaisen toiminnan
kuluista yhteensa seka liiketoiminnan kulujen osuus em. kuluista. Lomakkeen lopussa kysytaan lisaksi
erikseen tiedot alv-kompensaatiototeumasta, harjoittelukoulujen rahoituksesta, apteekkimaksuista ja
apteekkiveron kompensaatiosta (kaksi viimeksi mainittua vain HY ja ISY) sek& yliopiston varsinaisen
toiminnan liikketoiminnan tuottoihin ja muihin tuottoihin siséltyvasta ulkomaisesta rahoituksesta.
Tuloslaskelmatiedot toimitetaan myés yliopistokonsernista, mikali yliopisto on velvollinen laatimaan
konsernitilinpaatdksen.

3.10.1.1 Tiedonkeruulomakkeella 1 kerattavat tiedot

Yliopistot merkitsevéat samalle tiedonkeruulomakkeelle seka yliopiston etté yliopistokonsernin tiedot.
Lomakkeella annetaan ensin yliopiston tiedot, sitten yliopistokonsernin tiedot. Yliopistokonsernin tiedot
erotetaan yliopiston tiedoista ns. konsernitunnuksen avulla (= K-kirjain + yliopiston nimi). Tiedot annetaan
seka tilikaudelta 2014 etta tilikaudelta 2014 (vertailutieto).

Sarakkeiden T, AF, AQ, AV, AX ja BL tiedot koskevat vain yliopistokonsernia. Yliopistokonsernista ei eritella
tarkemmin varsinaisen toiminnan tuottoja ja kuluja (sarakkeet D-Q ja V-AC) eiké lahjoitusten antajatahoja
(AL-AN),
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Sarake A
Yliopiston tai yliopistokonsernin nimi.

Lomake on rakennettu siten, etté riveilla 9 ja 10 voi ilmoittaa vain emoyliopiston tiedot, rivilla 11 ja 12
konsernin tietoja.

Sarake B

Tilikausi 1.1.-31.12.20XX kalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012. Tilikausi valitaan tietoja
syotettdessa tiedonkeruulomakkeen alasvetovalikosta, josta on mahdollista valita tilikaudeksi vuosi 2013 tai
2014. Lomakkeelle sydtetdaan ensin vertailuvuoden tiedot ja sitten tilinpaatésvuoden tiedot.

VARSINAINEN TOIMINTA: Sarakkeet C - Al

Varsinaisella toiminnalla tarkoitetaan kirjanpitovelvollisen ilmoittaman tarkoituksensa ja toimialansa mukaista
toimintaa. Tilinpaatostietojen liséksi ilmoitetaan tiedot varsinaisen toiminnan avustustuotoista
rahoituslahteittain, tarkemmat tiedot kulujen jakautumisesta sekd summatietona varsinaisen toiminnan kulut
seka liiketoiminnan kulut yhteensa.

Sarakkeet C - S

Yliopiston Varsinaisen toiminnan tuotot. Avustustuottojen (C-Q) erittely pohjautuu Tilastokeskuksen
sektoriluokitukseen, mutta on osittain em. luokitusta tarkempi. Jaljempéana tekstissa esiintyvat S-alkuiset
koodit viittaavat tdhan luokitukseen.

Sarake C

Avustustuotot yhteenséa. Konsernin osalta avustustuotoista ilmoitetaan vain tdma tieto. Lomake summaa
tdhan kohtaan tiedot emoyliopiston osalta automaattisesti sarakkeista D-Q eli tama kohta taytetaan
(emoyliopiston osalta) syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin. On kuitenkin hyva tarkistaa sarakkeiden D-Q
tayttamisen jalkeen, ettd summatieto (sarakkeessa C) on tilinpaatbksessa esitetyn mukainen.

Huom. Investointimenojen kattamiseen saatu investointiavustus kirjataan omana eranaan tuloslaskelman
yleisavustuksissa. Lisaksi avustus kirjataan tuloslaskelman yleisavustusten ryhmasta menonsiirtona
investoinnin hankintamenon vahennykseksi. Nain ollen kirjaus ei vaikuta tilikauden tulokseen.
Tutkimusrahoituslomakkeella (lomake 4) investointiavustukset kirjataan.

Sarake D

Kotimaiset yritykset, pl. rahoituslaitokset. Siséltdéd myds valtion ja kuntien paaasiassa liiketoimintaa
harjoittavat yksikot seka valtion ja kuntien liikelaitokset (Sektoriluokitus: S11).

Sarake E
Kotimaiset rahoituslaitokset (S12), myds Kuntarahoitus Oyj.
Sarake F

Kotimaiseen sektoriin kuuluvat kotitaloudet (S14). Kotitaloussektori muodostuu seuraavista alasektoreista:
tydnantaja- ja muut elinkeinonharjoittajien kotitaloudet, palkansaajakotitaloudet, omaisuustulojen ja
tulonsiirtojen kotitaloudet (mm. opiskelija- ja elékeladiskotitaloudet) seka laitoskotitaloudet.

Sarakkeet G-K
Ulkomainen rahoitus

G = suoraan EU:lta tuleva rahoitus, mukaan lukien sosiaali- ja aluekehitysrahastojen EU-osuudet (S212).
Rahoitus sisaltaé kansallisesta rahoituksesta valtion osuuden.

H = Euroopan unionin maista tuleva yritysrahoitus (S211: yritysrahoituksen osuus
| = Euroopan unionin alueelta tuleva muu rahoitus (S211: muun rahoituksen osuus).
J = Muualta kuin Euroopan unionin maista tuleva ulkomainen yritysrahoitus (S22: yritysrahoituksen osuus)

K = Muualta kuin Euroopan unionin maista tuleva ulkomainen muu rahoitus (S22: muun rahoituksen osuus),
ml. kansainvaliset jarjestot.
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Sarakkeet L-P
Julkinen rahoitus (pl. OKM:n yliopistolain 49 §:n mukainen rahoitus, joka ilmoitetaan sarakkeessa BP)

L = Valtion rahoitus, pois lukien OKM:n yliopistolain mukainen rahoitus sekd Suomen Akatemian ja Tekesin
rahoitus (S1311, pl. edella mainitut rahoituslahteet). Sisaltad myds valtion budjetin ulkopuolisista rahastoista
muut kuin p&aasiassa liiketoimintaa harjoittavat yksikot. Siséltéd OKM:n muut varsinaiseen toimintaan
antamat avustukset. Siséltéa toisilta yliopistoilta saadun rahoituksen.

M = Suomen Akatemian rahoitus
N = Teknologian ja innovaatioiden kehittdmiskeskuksen (Tekesin) rahoitus

O = Kunnilta ja kuntayhtymilta saatu rahoitus. Kunnilla ja kuntayhtymilla (S1313) tarkoitetaan esim. kuntien
virastoja ja laitoksia, maakuntien liittoja, seutukuntayhtymia seka kuntia palvelevia voittoa tavoittelemattomia
kuntayhteisja. Tahan ryhmaan eivat kuulu kuntien liikelaitokset ja padasiassa liiketoimintaa harjoittavat
yksikot eivatka liikelaitoskuntayhtymat (kuuluvat sarakkeeseen D).

P = Muulla julkisella hallinnolla tarkoitetaan tyoelakelaitoksilta seka muilta sosiaaliturvarahastoilta saatua
rahoitusta. Muuhun julkiseen rahoitukseen luetaan mm. eldkevakuutusyhtiot, elakesaatiot ja -kassat seka
tyottomyysvakuutusjarjestelmaa hoitavat yksikét (S1314)

Sarake Q

Kotitalouksia palvelevien voittoa tavoittelemattomien yhteis6jen rahoitus, esim. evankelis-luterilainen ja
ortodoksinen kirkko seka muut uskonnolliset yhteisot, terveys-, koulutus- tai sosiaalipalveluita tarjoavat
yhdistykset, saatiot, rahastot, puolueet ja tyontekijajarjestot. (S15)

Sarake R

Yliopiston varsinaiseen toimintaan kuuluvat liiketoiminnan tuotot. Liiketoiminnan tuotoilla tarkoitetaan
lahtbkohtaisesti verottajan elinkeinotoiminnaksi maariteltdvan toiminnan tuottoja. Tassé kohdassa esitetaan
se lilketoiminta, jota ei ole eriytetty yliopiston varsinaisesta toiminnasta ja josta laaditaan tilinpaatéksen
litetiedoissa esitettava erillinen tuloslaskelma. Téllaista toimintaa ovat mm. tilaustutkimus, koulutuspalvelut
(esim. yrityskoulutus, taydennyskoulutus), ulkopuolisille myydyt tutkimus- ja analyysipalvelut, painopalvelut
seka kirjojen ja julkaisujen myynti.

Sarake S

Muut varsinaisen toiminnan tuotot. Tallaisia tuottoja ovat esimerkiksi avoimen yliopiston maksut, erilaiset
kayttokorvaukset, seminaarien osallistumismaksut, liiketoimintaan lukeutumaton tilaustutkimus,
julkisoikeudellinen toiminta, lilketoimintaan kuulumattomat vuokratuotot, paasylipputuotot seka opiskelijoiden
ateriatuet.

Sarake T

Osuus osakkuusyhtididen tuloksesta (voitosta/tappiosta, +/-). Tieto ilmoitetaan vain konsernista.
Sarakkeet U-AE

Yliopiston Varsinaisen toiminnan kulut.

Sarakkeet U-X

Tilinpaatoksessa henkilostokulut esitetdén tuloslaskelmassa yhtena rivind. Tiedonkeruussa henkildstokulut
esitetdan kuitenkin jaoteltuna alla mainittuihin eriin. Henkildstokulujen erittely esitetdan virallisessa
tilinpaatoksessa tilinpaatoksen liitetiedoissa.

U = Henkildstokulut yhteensa. Konsernin henkiléstdkuluista ilmoitetaan vain tdma tieto. Lomake summaa
tdhan kohtaan tiedot emoyliopiston osalta automaattisesti sarakkeista V-X eli tdmé kohta taytetaan
syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin. On kuitenkin hyva tarkistaa sarakkeiden V-X tayttamisen jalkeen, etta
summatieto (sarakkeessa U) on tilinpdatoksessa esitetyn mukainen.

V = Palkat ja palkkiot. Erdan kirjataan tilikaudelta suoritettavat palkansaajalle maksetut palkat (pl. sairaus- ja
aitiysloma-ajan palkkoja vastaan saadut sairausvakuutuskorvaukset, jotka vahennetdan palkkasummasta) ja
rahapalkkaan rinnastettavat luontoisedut sekd rahamaaraisiin palkkoihin ja palkkioihin sisaltyvat kaikki
palkansaajan maksettavaksi tulevat maksut seka mahdolliset irtisanomisen johdosta suoritettavat
korvaukset.
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W = Elédkemaksut. Elakekuluihin kirjataan suoritetut elakkeet ja tydeldkevakuutusmaksut seké
kattamattoman elékevastuun maaran muutos. Jos kattamattoman elédkevastuun muutosta ei suoriteta
elakelaitokselle, sen vastakirjaus tehdaan taseen erdan "Elakelainat".

X = Muut henkildsivukulut. Eraén kirjataan sosiaaliturvamaksut, kansanelakemaksut sekd muut pakolliset
henkildsivukulut tydeldkevakuutusmaksuja lukuun ottamatta.

Sarake Y

Tarvikkeilla ja tavaroilla tarkoitetaan arvoltaan vahaisia koneita, kalustoa ja kuljetusvalineita seka muita
tarvikkeita. Tietoa ei iimoiteta konsernista.

Sarake Z

Palvelujen ostoihin luetaan ulkopuolisilta ostetut palvelut seké palvelujen tuottajan laskuttamat tarvike- ja
matkakulut. Tallaisia palveluita ovat esim. toimisto- ja atk-palvelut, koneiden ja laitteiden kunnossapito,
jatehuolto ja siivouspalvelut seké kone- ja laitevuokrat, mikali vuokraan siséltyy palvelua. Tietoa ei ilmoiteta
konsernista.

Sarakkeet AA-AB

Tiedonkeruussa ilmoitetaan erikseen tilakustannukset seuraavasti:

AA = Vuokrat

AB = Muut tilakustannukset, esim. vuokraan sisaltymattomat vesi- ja sdhkémaksut.
Tilakustannuksia ei ilmoiteta konsernista.

Sarake AC

Kone- ja laitevuokrat, joiden vuokraan ei sisélly palvelua. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.
Sarake AD

Suunnitelman mukaiset poistot

Sarake AE

Muut varsinaisen toiminnan kulut. Sisaltda matkakulut. Huom! Emoyliopiston ja konsernin osalta tama luokka
ei sisalla taysin samoja kulueria, koska emoyliopisto erittelee 'muita kuluja’ tarkemmin sarakkeissa Y-AC,
mink& vuoksi tahan sarakkeeseen jaavat vain em. luokkiin kuulumattomat muut kulut. Konsernin osalta taméa
sarake sisaltaa sarakkeiden Y-AC kulueréat.

Sarake AF

Vahemmistéosuus (+/-). Tieto ilmoitetaan vain konsernista. Vahemmistdosuudella tarkoitetaan konsernin
tytaryhtididen ulkopuolisten omistajien omistamia osakkeita vastaavaa osuutta konsernin tilikauden
tuloksesta. Vahemmistdn osuutta vastaava osa tytaryrityksen tuloksesta esitetdan konsernituloslaskelmassa
omana eranaan.

Sarake AG

Varsinaisen toiminnan kulut yhteensé. Tahan sarakkeeseen ei tayteta tietoja, vaan sarakkeen tiedot
summautuvat automaattisesti edeltévien sarakkeiden luvuista. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa, etta
summatieto tassa sarakkeessa on oikein. Konsernin osalta lomake summaa vain sarakkeisiin U, AD, AE ja
AF syotetyt tiedot.

Sarake AH

Yliopiston varsinaiseen toimintaan kuuluvan liiketoiminnan kulut yhteensa. HUOM! Mikali yliopisto ilmoittaa
talla lomakkeella liiketoiminnan tuottoja, tulee sen ilmoittaa tdssa kohdassa kaikki liketoiminnasta
aiheutuneet kulut. Liiketoiminnan tuotot ja kulut ilmoitetaan samansuuruisina myds lomakkeella 3.

Sarake Al

Varsinaisen toiminnan tuotto-/kulujaidma (+/-) saadaan vahentamalld tuotoista (C+R+S(+T)) kulut (AG,
konsernin osalta kuluerat: U+AD+AE+AF). Tdh&an sarakkeeseen ei taytetd tietoja, vaan sarakkeen tiedot
summautuvat automaattisesti edell& mainittujen sarakkeiden luvuista. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa,
ettd summatieto tassa sarakkeessa on oikein.
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VARAINHANKINTA: Sarakkeet AJ - AW

Varainhankinta on toimintaa, jonka tarkoituksena on varojen hankkiminen yliopiston varsinaisen toiminnan
menojen kattamiseksi.

Sarakkeet AJ-AQ
Varainhankinnan tuotot
Sarake AJ

Keraystuotoilla tarkoitetaan rahankerayksella vastikkeetta rahan lahjoittajilta saatu rahaa. Rahankerays
edellyttaa aina rahankerayslupaa. (Rahankerayslaki 58, 255/2006).

Sarakkeet AK - AN

Tiedonkeruussa lahjoitukset ja testamenttituotot ilmoitetaan tuloslaskelmasta poiketen lahjoittajaryhmittain
eriteltynd. Lahjoituksilla tarkoitetaan lahjoittajan omasta aloitteesta ja ilman lahjoituksen saajan pyynt6a tai
kehotusta saatuja lahjoituksia. Testamenttituotot muodostuvat yliopistolle testamentatuista rahamaaraisista
lahjoituksista seké testamenttien kautta lahjoituksena saadun omaisuuden tuotoista.

AK = Lahjoitukset yhteensa. Konsernista ilmoitetaan vain tama tieto. Lomake summaa tdhan kohtaan tiedot
emoyliopiston osalta automaattisesti sarakkeista AL-AN.

AL = Yrityksilta saadut lahjoitukset
AM = Kotitalouksilta saadut lahjoitukset
AN = Muilta tahoilta saadut lahjoitukset

Muut kuin rahamaaraiset vastikkeetta saadut lahjoitukset arvostetaan kaypaan arvoon. Nama kirjataan
varsinaisen toiminnan muiden tuottojen kautta.

Sarake AO

Yliopiston varainhankintaan liittyvan lilketoiminnan tuotot
Sarake AP

Muut varainhankinnan tuotot

Sarake AQ

Osuus osakkuusyhtididen tuloksesta (voitosta/tappiosta, +/-). Tieto ilmoitetaan vain konsernista.
Sarakkeet AR-AV

Varainhankinnan kulut:

AR = Keraystoiminnan kulut

AS = Lahjoituksiin ja testamenttien hoitoon liittyvat kulut

AT = Yliopiston varainhankintaan liittyvan liikketoiminnan kulut
AU = Muut varainhankinnan kulut

AV = Vahemmistdosuus (+/-). Tieto iimoitetaan vain konsernista.
Sarake AW

Varainhankinnan tuotto/kulujadma (+/-). Téh&n sarakkeeseen ei tdytetd tietoja, vaan sarakkeen tiedot
summautuvat automaattisesti edeltévien sarakkeiden luvuista (varainhankinnan tuotot vahennettyna
varainhankinnan kuluilla). Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa, ettd summatieto tassé sarakkeessa on oikein.

SIJOITUS- JA RAHOITUSTOIMINTA: Sarakkeet AX - BM

Sijoitustoiminnan tuotoilla rahoitetaan yleensa varsinaista toimintaa.
Sarakkeet AX-BE
Sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot jaotellaan seuraavasti:

AX = Osuus osakkuusyritysten voitosta (tappiosta) (+/-). Tieto koskee vain konsernia.
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AY = Osinkotuotot
AZ = Korkotuotot

BA = Sijoitusomaisuuteen kuuluvista tiloista saadut vuokratuotot.

BB = Myyntivoitot

BC = Sijoitusomaisuudesta kirjatut arvonalennusten palautukset. Sijoituksen kayvan arvon noustessa,
aikaisemmin kirjattu arvonalennus voidaan palauttaa.

BD = Sijoitus- ja rahoitustoimintaan kuuluvan liilketoiminnan tuotot.
BE = Muut sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot, ml. sijoitusrahastojen voitonjakotuotot.
Sarakkeet BF-BL

Sijoitus- ja rahoitusomaisuuden kulut. Kuluja syntyy lahinna ko. omaisuuserien hankkimisesta ja
hoitamisesta. Kulut jaotellaan seuraavasti:

BF = Korkokulut. Vieraan padaoman korkoja varten saadut korkoavustukset merkitdéan korkokulujen
vahennykseksi.

BG = Sijoitusomaisuuteen kuuluvista tiloista maksetut vastikkeet ja kiinteiston hoitokulut. Yliopiston tulee
tapauskohtaisesti maaritella, mitka kulut kuuluvat varsinaiseen toimintaan ja mitka sijoitus- ja
rahoitustoimintaan.

BH = Myyntitappiot

Bl = Sijoitusomaisuudesta kirjatut arvonalennukset (kdypa arvo alittaa kirjanpitoarvon).
BJ = Sijoitus- ja rahoitustoimintaan kuuluvan lilkketoiminnan kulut

BK = Muut sijoitus- ja rahoitustoiminnan kulut, ml. osakkeiden hoitokulut.

BL = Véahemmistdosuus (+/-). Tieto ilmoitetaan vain konsernista.

Sarake BM

Sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotto-/kulujddma (+/-). Tdh&n sarakkeeseen ei téyteta tietoja, vaan
sarakkeen tiedot summautuvat automaattisesti edeltavien sarakkeiden luvuista (sijoitus- ja rahoitustoiminnan
tuotot vahennettyna em. toiminnan kuluilla). Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa, ettd summatieto tassa
sarakkeessa on oikein.

Sarakkeet BN - BO

Satunnaiset erat. Satunnaisilla tuotoilla (BN) ja kuluilla (BO) tarkoitetaan sellaisia tuottoja ja kuluja, jotka
ovat kirjanpitovelvollisen tavanomaisesta toiminnasta poikkeavia, kertaluonteisia ja olennaisia tapahtumia.

Sarakkeet BP - BQ
Yleisavustukset ovat yleisesti yliopiston toimintaa varten saatuja kohdentamattomia avustuksia.

BP = OKM:n maksama yliopistolain 49 8:n mukainen rahoitus. Huom! ei sisélla alv-kompensaatiota. (ks.
tarkemmin koodisto).

BQ = Muut yleisavustukset kuten esimerkiksi yliopistoapteekkiliikkeen elinkeinotulosta maksaman tuloveron
ja sen suorittaman apteekkimaksun korvaus Helsingin yliopistolle ja Itd&-Suomen yliopistolle (ks. tarkemmin
koodisto).

Sarake BR

Omakatteisten rahastojen muutos (+/-). Mikali esimerkiksi lahjoitukseen tai testamenttiin liittyvien
maaraysten mukaan omakatteista rahastoa tulee kerryttdéd omaisuuden tuotolla, merkitdé&n omaisuudesta
kertyvat tuotot ja siitéa aiheutuvat kulut siihen tuloslaskelman ryhmaéan johon ne luonteensa mukaan kuuluvat.
Em. tuottojen ja kulujen erotuksen suuruinen rahastosiirto merkitdan tdhan kohtaan (omakatteisen rahaston
lisaykseksi/vahennykseksi).

Sarake BS

Tilikauden tulos (+/-). Lomake summaa tédhan kohtaan tiedot automaattisesti (BS = Al + AW + BM + BN —
BO + BP + BQ + BR).
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Sarakkeet BT - BU

Tilinpaatossiirroilla pyritdan vaikuttamaan kirjanpitovelvollisen verotettavaan tuloon. Yliopistojen kohdalla
tilinpaéatossiirrot ovat tyypillisesti rahastojen muutoksia. Suunnitelman ylittévéat ja alittavat poistot sekéa
vapaaehtoisten varausten muutokset kirjataan tuloslaskelmaan kuluiksi tai tuotoiksi samana tilikautena kuin
ne védhennetdan verotuksessa

BT = Poistoeron muutos (+/-). Suunnitelman mukaisen poiston ylittdva/alittava osa esitetaan tassa erassa.
BU = Sidottujen rahastojen muutos (+/-). Siirrot rahastoihin ja rahastoista.

Sarake BV

Tilikauden tuloverot.

Sarake BW

Tilikauden ylijagama (alijagama) (+/-). Lomake summaa tdhén kohtaan tiedot automaattisesti (BW = BS + BT +
BU - BV).

OKM:N TARVITSEMAT TAYDENTAVAT TIEDOT (ei ilmoiteta konsernista)
Sarake BX

Yliopiston varsinaiseen toimintaan kuuluvista liiketoiminnan tuotoista (sarake R) ulkomailta saadut tuotot
yhteensa.

Sarake BY

Muista varsinaisen toiminnan tuotoista (sarake S) ulkomailta saadut tuotot yhteensa.
Sarake BZ

Yliopiston varsinaisen toiminnan (pl. liiketoiminta) arvonlisaverokulut yhteensa.
Sarake CA

Kompensoitavien arvonlisaverojen maara tilikaudella (tilikauden alv-kompesaatioon oikeuttava toteuma).
Yliopistolain mukaan yliopistoille korvataan arvonlisaverolain (1501/1993) 39 ja 40 8:ssa tarkoitettuihin
koulutuspalveluihin sekéa yliopistojen muuhun kuin liiketaloudelliseen tutkimukseen liittyviin hankintoihin ja
toimitilavuokriin siséltyvien arvonliséverojen osuus yliopistoille aiheutuneista kustannuksista.
Kompensoitavista arvonlisdveroista tulee poistaa liiketaloudellisen toiminnan lisdksi myds sellaiset
yliopistojen perustehtavien mukaiset arvonlisdverot, jotka on kompensoitu muuta kautta.

Sarake CB

VM:n rahoitukseen harjoittelukouluille tilikaudella (kotikuntakorvaukset) siséaltyva arvonlisavero. Huom.
Arvonlisavero sisaltyy jo VM:n yksikkdhintaan.

Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta 29.12.2009/1705
32 § 3 mom.
Arvonlisdveron huomioon ottaminen yksityisen koulutuksen jarjestajan yksikkéhinnoissa

Yksityisen perusopetuksen jarjestajan 11-18 8:ssé tarkoitettuja yksikkohintoja ja hintoja korotetaan siten,
etté korotus vastaa yksityisten perusopetuksen jarjestajien maksamien arvonlisdverojen osuutta yksityisille
perusopetuksen jarjestdjille aiheutuneista arvonlisdverottomista kustannuksista.

Sarake CC

Muiden rahoittajien kompensoimat arvonlisaverot tilikaudella (esim. Tekes, Suomen Akatemia, EU-
rakennerahastot (ESR, EAKR), jne.)

Sarake CD

VM:n rahoitus harjoittelukouluille tilikaudella (kotikuntakorvaukset), pl. VM:n maksamat arvonlisaverot (ks.
kohta CB). Vain ne yliopistot, joilla on harjoittelukoulu tayttavat taméan kohdan.

Sarake CE
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OKM:n rahoitus harjoittelukouluille tilikaudella. Vain ne yliopistot, joilla on harjoittelukoulu tayttavat taman
kohdan. Tarkoittaa yliopiston harjoittelukouluille kohdentamaa rahoitusta.

Sarake CF

Harjoittelukoulujen harjoittaman liiketoiminnan kulut. Vain ne yliopistot, joilla on harjoittelukoulu tayttavét
taman kohdan. (Jatetdan tyhjaksi mikali tallaista toimintaa ei ole. Huom! talldin ei voi mydskaan kirjata
lomakkeeseen 3 Harjoittelukouluille liiketoiminnan tuottoja)

Sarake CG

Yliopistolle korvattu apteekkimaksu (koskee vain Helsingin ja Itd-Suomen yliopistoja). Yliopistolain 75 ja 92a
8:ien mukaan valtio korvaa vuosittain yliopistolle maaran, joka vastaa yliopiston apteekkiliikkeesta suoritettua
apteekkimaksua.

Sarake CH

Yliopistolle kompensoitava apteekkivero (koskee vain Helsingin ja Itd-Suomen yliopistoja). Yliopistolain 75 ja
92a §:ien mukaan valtio korvaa vuosittain yliopistolle méaéran, joka vastaa yliopiston apteekkiliikkeen
harjoittamisesta saadun elinkeinotulon perusteella maksettua yhteiséveroa.

3.10.2 Tase ja sita taydentavat tiedot

Taseen tehtavana on kuvata kirjanpitovelvollisen tilinpaatdspaivan taloudellista asemaa. Yliopistot laativat
taseensa kirjanpitoasetuksen 1: 6 §:n mukaisesti. Taseen tiedot toimitetaan my6s vyliopistokonsernista, mikali
yliopisto on velvollinen laatimaan konsernitilinpdétéksen.

OKM kerda samassa yhteydessa Tilastokeskuksen tarvitsemat tarkentavat tiedot omakatteisten rahastojen
varoista (tiedonkeruulomakkeen sarakkeet CK-CP).

3.10.2.1 Tiedonkeruulomakkeella 2 kerattavat tiedot

Yliopistot merkitsevat samalle tiedonkeruulomakkeelle seka yliopiston etté yliopistokonsernin tiedot.
Lomakkeella annetaan ensin yliopiston tiedot, sitten yliopistokonsernin tiedot. Yliopistokonsernin tiedot
erotetaan yliopiston tiedoista oppilaitostunnuksen lisatyn K-kirjaimen avulla. Tiedot annetaan seka
tilikaudelta 2013 etta tilikaudelta 2012 (vertailutieto).

Sarakkeiden F, BC ja BH tiedot koskevat vain yliopistokonsernia. Sarakkeet N, O, AA, AH, AN, BR ja CE
jatetdaan konsernin osalta tayttamatta.

Lomakkeen lopussa (sarakkeet CK-CP) ilmoitetaan Tilastokeskuksen tarvitsemat tarkentavat tiedot
omakatteisten rahastojen varoista. Tietoja kaytetddn kansantalouden tilinpidon laadinnassa ja niita ei
julkaista sellaisenaan.

Sarake A
Yliopiston tai yliopistokonsernin nimi.

Lomake on rakennettu siten, etté riveilla 8 ja 9 voi ilmoittaa vain emoyliopiston tiedot, rivilla 10 ja 11
konsernin tietoja.

Sarake B

Tilikausi 1.1.-31.12.20XX kalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012. Tilikausi valitaan tietoja
syotettdessa tiedonkeruulomakkeen alasvetovalikosta, josta on mahdollista valita tilikaudeksi vuosi 2012 tai
2013. Lomakkeelle sydtetédén ensin vertailuvuoden tiedot ja sitten tilinpaatésvuoden tiedot.

VASTAAVAA: Sarakkeet C - AR

Taseen Vastaavaa puolella esitetdan yliopiston omaisuus eli varat. Taseessa varat on jaettu kahteen osaan:
pysyviin vastaaviin ja vaihtuviin vastaaviin.
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Sarakkeet C - T: Pysyvét vastaavat
Omaisuus, joka on tarkoitettu yliopiston pysyvaan kayttoon ja tuottamaan tuloa useana eri tilikautena.
Sarakkeet C - H

Aineettomat hyédykkeet ovat nimensa mukaisesti immateriaalisia. Aineettomat hytdykkeet voivat olla
sopimusperusteisia tai liittya esimerkiksi teknologiaan, tutkimukseen, taiteeseen tai asiakkaisiin. Aineettomia
hyodykkeita ovat esimerkiksi rakennusoikeudet, lisensointisopimukset, kayttooikeudet, tietokannat, patentit,
savellykset, naytelmét ja kirjalliset tuotokset.

C = Kehittdmismenot
D = Aineettomat oikeudet, esim. patentit ja tekijanoikeudet
E = Liikearvo

F = Konserniliikearvo on se osuus konserniaktiivasta (jadnndsarvosta), jota ei voida kohdistaa tytaryrityksen
omaisuus- ja velkaerille. Konserniliikearvo poistetaan vaikutusaikanaan, yleensa enintaan viiden vuoden
kuluessa tai vaikutusaikanaan, jos sen vaikutusaika on tata pidempi. Poistoaika voi olla enintdan 20 vuotta.
Tieto ilmoitetaan vain konsernista.

G = Muut pitkavaikutteiset menot

H = (Aineettomiin hyddykkeisiin liittyvat) Ennakkomaksut

Sarakkeet I-M

Aineellisia hyddykkeitd ovat mm. maa-alueet, rakennukset, koneet ja kalusto.

| = Maa- ja vesialueita ovat mm. maa- ja metsaalueet, rakennetut ja rakentamattomat tontit ja vesialueet
J = Rakennukset ja rakennelmat

K = Koneet ja kalusto

L = Muut aineelliset hytdykkeet

M = Ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat

Sarakkeet N-S

Pysyvien vastaavien sijoituksia ovat yliopiston varojen sijoittamiseksi hankitut finanssiarvopaperit seka
yliopiston toimintaan liittyvét ja sitd edistavat arvopaperit, kuten tytaryhtidosakkeet. Pysyviin vastaaviin
siséltyvien sijoituksien arvonalennuskirjaus on tehtava, jos sijoitusinstrumentin / kohteen kaypa arvo alittaa
vahintdan 20 % ko. sijoituksen kirjanpitoarvon.

N = Osuudet saman konsernin yrityksissa. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.

O = Sijoitusluonteiset saamiset saman konsernin yrityksiltd. Saman konsernin yrityksid ovat mm. emo-, tytéar-
ja sisaryritykset. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.

P = Osuudet omistusyhteysyrityksissa
Q = Sijoitusluonteiset saamiset omistusyhteysyrityksilta
R = Muut osakkeet ja osuudet (pysyvaan kayttéén hankitut)

S = Muut saamiset, ml. joukkovelkakirjalainasaamiset, jotka on tarkoitus pitaa sijoituksena juoksuajan
loppuun.

Sarake T

Omakatteisten rahastojen varat. Omakatteinen rahasto (ns. epaitsenainen sdatid) on useimmiten lahjoitus-
, testamentti- tms. tuloista muodostettu rahasto. Yliopiston taseeseen voi sisaltya useita erillisia varsin pienia
omakatteisia rahastoja, jotka yhdesséa kuitenkin muodostavat huomattavan saldon. Omakatteisten rahastojen
varat eritellaéan Tilastokeskuksen kansantalouden tilinpidon laadintaa varten tarkemmin sarakkeissa CK-CP.
Tahan sarakkeeseen ei sydteta tietoja, vaan lomake summaa tahan kohtaan tiedot sarakkeista CK-
CP.

Sarakkeet U-AQ: Vaihtuvat vastaavat
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Vaihtuvia vastaavia ovat vaihto-omaisuus ja rahoitusomaisuus. Vaihtuvat vastaavat tuottavat tuloa vain
yhtena tilikautena.

Sarakkeet U-Y

Vaihto-omaisuutta ovat sellaisinaan tai jalostettuna luovutettavaksi tai kulutettaviksi tarkoitetut hyédykkeet.
Vaihto-omaisuuteen voidaan lukea my6s aineettomia hyddykkeitéd. Monivuotiset projektit k&sitellaan
koodiston ohjeistuksen mukaisesti, esim. keskenerdisiin projektiin sitoutuneita menoja ei kirjata vaihto-
omaisuuteen.

U = Aineilla ja tarvikkeilla tarkoitetaan tavaroiden valmistamista tai palvelujen tuotantoa varten hankittuja
hyddykkeita, jotka liittyvat hyddykkeen valmistamiseen (ml. koneiden ja laitteiden huolto) tai luovutettavien
palveluiden tuottamiseen.

V = Keskeneradiset tuotteet voivat olla konkreettisia hyddykkeita tai vielé luovuttamatta olevia aineettomia
hyodykkeitd, joiden tuottamisesta aiheutuneet menot on aktivoitu (esim. tietotekniset sovellukset tai
suunnittelutyd).

W = Valmiit tuotteet/tavarat
X = Muu vaihto-omaisuus.

Y = (Vaihto-omaisuuteen liittyvat) ennakkomaksut

(Sarakkeet Z-AQ)

Rahoitusomaisuuteen kuuluvat Saamiset, Rahoitusarvopaperit sekd Rahat ja pankkisaamiset.

Sarakkeet Z-AF

Pitkaaikaiset saamiset erdantyvat maksettavaksi yhtéa vuotta pidemman ajan kuluttua.
Z = Pitkaaikaiset myyntisaamiset

AA = Pitkaaikaiset saamiset saman konsernin yrityksilta. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.
AB = Pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

AC = Pitkaaikaiset lainasaamiset

AD = Pitkaaikaiset laskennalliset verosaamiset

AE = Pitk&aikaiset muut saamiset, sisdltdd maksetut ennakot.

AF = Pitkaaikaiset siirtosaamiset

Sarakkeet AG - AM

Lyhytaikaiset saamiset erdantyvat maksettavaksi yhden vuoden tai sitd lyhyemman ajan kuluttua.
AG = Lyhytaikaiset myyntisaamiset

AH = Lyhytaikaiset saamiset saman konsernin yrityksiltd. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.
Al = Lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

AJ = Lyhytaikaiset lainasaamiset

AK = Lyhytaikaiset laskennalliset verosaamiset

AL = Lyhytaikaiset muut saamiset, siséltdd maksetut ennakot.

AM = Lyhytaikaiset siirtosaamiset

Sarakkeet AN - AP

Rahoitusarvopapereita ovat kaikki sijoitusluontoiset osakkeet, osuudet, joukkovelkakirjat ja muut vastaavat
arvopaperisijoitukset. Taseen vaihtuviin vastaaviin sisaltyvat rahoitusarvopaperit ja muut sijoitukset
arvostetaan kirjanpitolain sddnnosten mukaisesti aina hankintahintaan tai tata alempaan kaypaan arvoon.

AN = Osuudet saman konsernin yrityksissa. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.
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AO = Muut osakkeet ja osuudet, ml. porssiosakkeet.

AP = Muut arvopaperit, mm. osakerahastot, sijoitusrahasto-osuudet seka sijoitusluontoiset
joukkovelkakirjalainasaamiset.

Sarake AQ
Rahat ja pankkisaamiset

Rahat ovat kéteisia kassavaroja ja pankkisaamiset pankkien ottolainaustileilla olevia talletuksia.
Pitk&aikaisesti esim. velan vakuudeksi sidottuja pankkitalletuksia ei ilmoiteta tdssé erdssé vaan tase-erassa
Muut saamiset (sarake AE tai AL riippuen talletuksen erdantymisesta).

Sarake AR

Vastaavaa yhteensa. Sarakkeiden C-AQ summa. Tahan sarakkeeseen ei tayteta tietoja, vaan sarakkeen
tiedot summautuvat automaattisesti sarakkeiden C-AQ luvuista. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa edella
mainittujen sarakkeiden tayttamisen jalkeen, ettd summatieto tédssé sarakkeessa on oikein.

VASTATTAVAA: Sarakkeet AS -CJ
Taseen Vastattavaa -puoli kertoo, mista lahteista yliopiston varat on hankittu.
Sarakkeet AS-BB: Oma paaoma

Julkisoikeudellisen yliopiston oma paddoma muodostuu peruspdadomasta, muusta omasta padomasta ja
arvonkorotusrahastosta. Lisaksi omaan padomaan voi siséaltya seka vapaita etté sidottuja rahastoja.

Sarake AS

Peruspaaoma on yliopistoon pysyvasti sijoitettua padomaa. Peruspadomaan kirjataan yliopiston
perustamisvaiheessa sille luovutettu peruspadoma, yliopiston itsensa kerddma ulkopuolinen yliopiston
peruspddomaan osoitettu rahoitus, valtion finanssisijoitukset, perustamisvaiheen jalkeen peruspddomaan
keratty padoma seka muusta omasta padomasta siirretyt erat.

Sarake AT

Arvonkorotusrahasto osoittaa maaraa, jolla pysyvien vastaavien arvoa on laskennallisesti korotettu.
Arvonkorotus voidaan tehda ainoastaan maa- tai vesialueisiin seké pysyvien vastaavien sijoituksiin.

Sarake AU

Kayvan arvon rahasto. Kirjanpitolaki antaa mahdollisuuden rahoitusvélineiden arvostamiseen kaypaan
arvoon. Kaytannossa kayvan arvon arvostusmahdollisuus koskee pdorssissa tai muutoin julkisesti arvostettuja
arvopapereita, joiden arvo on luotettavasti maariteltdvissa markkinoilla. Talléin kayvan arvon muutokset eli
markkina-arvon arvonnousut ja -alenemiset (+/-) merkitdén tahan tase-eraan. Mikali tama menetelméa
valitaan, tulee valittua arvostusperiaatetta noudattaa johdonmukaisesti tilikaudesta toiseen.

Sarakkeet AV-AW

Sidotut rahastot ovat maaratarkoitukseen osoitettuja rahastoja, joiden pddoman tai padoman tuoton
kaytostd on voimassa rajoittavia erityismaarayksia. Maaratarkoitukseen osoitettuja rahastoja ovat myés ns.
omakatteiset rahastot, joiden varat on pidettava erillaan yliopiston muista varoista. Sidotut rahastot jaetaan
kahteen eraan:

AV = Omakatteiset rahastot (ns. epdaitsenéiset saatiot) ovat useimmiten lahjoitus-, testamentti- tms. tuloista
muodostettuja rahastoja.

AW = Muut sidotut rahastot
Sarake AX

Vapaita rahastoja ovat lahjoitus-, testamentti- yms. tuloista muodostetut ns. nimikko- ja muistorahastot,
joiden kayttoa ei ole rajoitettu erityismaarayksin seka yliopistojen omien hallintoelimien paatoksella
muodostetut rahastot. Viimeksi mainitut ovat kédytannéssa osa yliopiston ylijgdman kautta muodostunutta
omaa paaomaa. Vapaiden rahastojen siirrot tulee kirjata ainoastaan taseen kautta.

Sarakkeet AY-BA
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Muu oma padoma on yliopistolle sen toiminnan ylija@dmasta osoitettua pdédomaa ja perustamisvaiheessa
yliopistolle luovutettua valtion omaisuutta, joka on siirretty sille muun oman pddoman ehdoin. Muussa
omassa padomassa esitetdan perustamisvaiheessa edelliseltéd vuodelta kayttdmatta jaéneet
siitomaararahat, maksuvalmiusraha, vuoden 2009 tilinpaatdoksen perusteella valtiolta yliopistolle siirtyva
netto-omaisuus, yliopiston itse kerd&dma ulkopuolinen toimintapddomaan osoitettu rahoitus, edellisilté
vuosilta kertyneet yli- ja alijgdmat seka tilikauden yli/alijgdma.

AY = Toimintapddoma

AZ = Edellisten tilikausien voitto (tappio) (+/-). Edellisilta tilikausilta kertynyt yli- tai alijidma merkitédén
erilliseksi oman padoman eréksi, ellei sité ole siirretty peruspddomaan tai muuhun oman rahaston
paaomaan.

BA = Tilikauden voitto (tappio) (+/-) esitetd&n omana eranéén taseen omassa paaomassa.
Sarake BB

Oma paaoma yhteensa. Téhén sarakkeeseen ei téyteta tietoja, vaan sarakkeen tiedot summautuvat
automaattisesti sarakkeiden AS-BA luvuista. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa sarakkeiden AS-BA
tayttamisen jalkeen, ettd summatieto tdssa sarakkeessa on oikein.

Sarake BC

Vahemmistdosuudet tytaryritysten tuloksesta ja omasta padomasta esitetdan taseessa erilliserana. Tieto
koskee vain konsernia.

Sarake BD

Tilinp&atossiirtojen kertymé muodostuu poistoerojen muutoksista. Taseen poistoeron tulee olla
positiivinen tai nolla. Jos taseen poistoeron yhteismaara eri poistoerien yhdistamisen jalkeen on negatiivinen,
vahennetédan negatiivisuutta vastaava maara poistoeron muutoksena tuloslaskelmassa.

Sarakkeet BE - BG

Pakolliset varaukset ovat tiedossa olevia vastaisia menoja tai menetyksid. Menon tai menetyksen
realisoituessa kirjataan toteutuneet menot kuluiksi tuloslaskelmaan ja pakollinen varaus oikaistaan
vastaavan kulutilin véhennykseksi.

BE = Eladkevaraukset

BF = Verovaraukset

BG = Muut pakolliset varaukset

Sarake BH

Konsernireservi on konsernipassiivan kohdistamaton osa. Tieto koskee vain konsernia.
Sarakkeet BI-Cl: Vieras paaoma

Vieras pddoma jaetaan pitk&aikaiseen ja lyhytaikaiseen vieraaseen padomaan. Lyhytaikaista vierasta
paédomaa ovat enintddn yhden vuoden kuluttua erddntyvat velat ja pitkdaikaista yli vuoden kuluttua
eraantyvat velat.

Sarake Bl

Omakatteisten rahastojen velat
Sarakkeet BJ-BV

Pitk&aikainen vieras paaoma

BJ = Pitk&aikaiset pAdomalainat

BK = Pitkdaikaiset joukkovelkakirjalainat
BL = Pitkaaikaiset vaihtovelkakirjalainat
BM = Pitk&aikaiset lainat rahoituslaitoksilta
BN = Pitk&aikaiset elakelainat

BO = Pitkaaikaiset saadut ennakot
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BP = Pitk&aaikaiset ostovelat

BQ = Pitkaaikaiset rahoitusvekselit

BR = Pitkdaikaiset velat saman konsernin yrityksille. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.
BS = Pitkaaikaiset velat omistusyhteysyrityksille

BT = Pitkaaikaiset muut velat

BU = Pitk&aikaiset siirtovelat

BV = Pitkaaikaiset laskennalliset verovelat

Sarakkeet BW-CI

Lyhytaikainen vieras pddoma

BW = Lyhytaikaiset padomalainat

BX = Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat

BY = Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat

BZ = Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

CA = Lyhytaikaiset elékelainat

CB = Lyhytaikaiset saadut ennakot

CC = Lyhytaikaiset ostovelat

CD= Lyhytaikaiset rahoitusvekselit

CE = Lyhytaikaiset velat saman konsernin yrityksille. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.
CF = Lyhytaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
CG = Lyhytaikaiset muut velat

CH = Lyhytaikaiset siirtovelat

Cl = Lyhytaikaiset laskennalliset verovelat
Sarake CJ

Vastattavaa yhteensa. Sarakkeiden BB-Cl summa. Tahan sarakkeeseen ei tayteta tietoja, vaan sarakkeen
tiedot summautuvat automaattisesti sarakkeiden BB-CI luvuista. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa edella
mainittujen sarakkeiden tayttamisen jalkeen, ettd summatieto tassé sarakkeessa on oikein. Mikali taman
sarakkeen summa poikkeaa sarakkeen AR (Vastaavaa yhteensd) summasta, nakyy taman sarakkeen luku
punaisena.

Tilastokeskuksen kansantalouden tilinpidon laadintaa varten tarvittavat tarkentavat tiedot

Omakatteisten rahastojen varat
Sarakkeet CK-CN

CK = Omakatteisten rahastojen sijoitukset yhteensa. Sarakkeiden CL-CN summa. Tahan sarakkeeseen
ei tayteta tietoja, vaan sarakkeen tiedot summautuvat automaattisesti sarakkeiden CL-CN luvuista.
Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa edella mainittujen sarakkeiden tayttamisen jalkeen, ettd summatieto tassa
sarakkeessa on oikein.

Sijoitukset eritellaan kolmeen ryhméén seuraavasti:
CL = Rahasto-osuudet
CM = Muut osakkeet ja osuudet

CN = Muut arvopaperit
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Sarake CO
Rahat ja pankkisaamiset
Sarake CP

Muut varat

3.10.3 Toimintokohtainen erittely varsinaisen toiminnan tuotoista ja kuluista

Erittelemalla varsinaisen toiminnan tuotot ja kulut toiminnoittain saadaan tarkempi kuva kirjanpitovelvollisen
tuloksen muodostumisesta. Kirjanpitoasetuksen (1339/1997) mukaisesti julkisoikeudelliset yliopistot ja
yliopistosaatiot laativat toimintokohtaisen erittelyn varsinaisen toiminnan tuotoista ja kuluista. Yliopistojen
varsinaisella toiminnalla tarkoitetaan yliopistolain (558/2009 2 §:n) mukaisten tehtavien toteuttamista.
Toimintokohtainen erittely esitetddn tuloslaskelman liitetietona osana tilinpaatosta.

Tiedot toimitetaan OKM:lle tilinpaatoksessa esitetylla tarkkuudella tdydennettyna varsinaisen toiminnan
tuottojen ja kulujen summatiedoilla (ilmoitetaan heti lomakkeen alussa). Yhteiskuluista ei ilmoiteta
tilinpaatoksessa esitettya viimeista nollarivia.
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3.10.3.1 Tiedonkeruulomakkeella 3 kerattavat tiedot

Toimintokohtaiset tuotot ja kulut iimoitetaan vain vliopistosta, ei yliopistokonsernista. Tiedot ilmoitetaan
tilikaudelta 2013.

Yliopiston varsinaisen toiminnan tuotot ja kulut eritell&&n tuotto- ja kululajeittain. Lisaksi ilmoitetaan
varsinaisen toiminnan yhteiskulut. Taméan lomakkeen tietojen tulee tasmata tuloslaskelmassa esitettyjen
varsinaisen toiminnan tuottojen ja kulujen kanssa.

Opetus- ja kulttuuriministerion yliopistolain 49 8:n mukainen rahoitus yliopistolaissa sdadettyjen tehtavien
hoitamiseksi (ml. rahoitus kansalliskirjaston ja harjoittelukoulujen toimintaan) yliopistoille kdsitelldén
yleisavustuksena eika sitd jaeta toiminnoille. OKM:n rahoitus ei ndin ollen sisally tdssa lomakkeessa
iimoitettaviin yliopiston varsinaisen toiminnan tuottoihin.

Sarake A

Yliopiston nimi. Nimi haetaan valikosta vain ensimmaiselle riville, jonka jalkeen lomake tayttaa
automaattisesti saman tunnuksen muille riveille.

Sarake B
Tilikausi 1.1.-31.12.20XX kalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012.
Sarake C

Toiminnolla tarkoitetaan yliopiston paatoimintoja, jotka ovat koulutustoiminta, tutkimustoiminta, taiteellinen
toiminta, muu yhteiskunnallinen toiminta seka harjoittelukoulut ja Kansalliskirjasto. Yliopistot ilmoittavat
toimintokohtaisten tietojen liséksi tiedot toimintojen yhteiskuluista seka toiminnot yhteensa -summatiedot.
Tahan sarakkeeseen ei tayteta tietoja, silla kaikki toiminnot on merkitty valmiiksi tiedonkeruulomakkeeseen
alla esitetyssa jarjestyksessa. Mikéali yliopistolla ei ole jotakin alla luetelluista toiminnoista, jatetdaan kyseisen
toiminnon osalta tiedot tayttamatta.

e Toiminnot yhteensd, summatieto varsinaisen toiminnan tuotoista ja kuluista
¢ Koulutustoiminta muodostuu seuraavista osa-alueista:

— Perustutkintokoulutus: alempaan (kandidaatti) ja ylempaan (maisteri)
korkeakoulututkintoon tahtaava koulutus seka maisteriohjelmat, ml.
lukukausimaksukokeiluun kuuluvat ohjelmat

— Perustutkintojen osat: erilliset opinnot (erilliset opinto-oikeudet) sek& avoimessa
yliopisto-opetuksessa suoritettavat opinnot. Perustutkintojen osia suorittaviksi
katsotaan vain ne henkiltt, joilla ei ole tutkinnon suoritusoikeutta kyseisesséa
yliopistossa.

— Muu koulutus: kaikki muu yliopiston tarjoama edellisiin ryhmiin sisaltymatén koulutus,
esim. tilauskoulutus.

e Tutkimustoiminta muodostuu tieteellisesta ja taiteellisesta jatko-tutkintokoulutuksesta seka
tieteellisesta tutkimuksesta.

— Tieteellinen ja taiteellinen jatkotutkintokoulutus: tutkintotavoitteiset tieteelliset ja
taiteelliset jatko-opinnot (lisensiaatin ja tohtorin tutkinnot) ja niihin liittyva taiteellinen
toiminta seka tutkijakoulut

— Tieteellinen tutkimus: perustutkimus, soveltava tutkimus seka kehittamisty®, ml.
jatkotutkintokoulutukseen liittyva tutkimus.

e Taiteellinen toiminta on sellaista taiteellista toimintaa, joka ei liity
suoraan yliopiston koulutustoimintaan tai taiteelliseen
jatkotutkintokoulutukseen. Téllaista taiteellista toimintaa on esimerkiksi
taiteellisin kriteerein rekrytoidun opetushenkiléston harjoittama
tydsuunnitelmaan kuuluva taiteellinen toiminta, joka on rinnastettavissa
tieteelliseen tutkimukseen.

e Muu yhteiskunnallinen toiminta on muuta koulutukseen,
tutkimukseen ja taiteelliseen toimintaan liittymatonta toimintaa, jota ei
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voida yleiskustannusluonteisena vyoryttaa edella mainituille
ydintoiminnoille.

— FErillislakien mukaiset julkisoikeudelliset suoritteet, jotka eivat liity koulutukseen tai
tutkimukseen, kuten oikeuskemian suorittamat oikeuskemialliset tutkimukset ja
oikeushammaslaéketieteellinen toiminta.

— Yleistoiminnot, jotka eivat liity edelld mainittuihin yliopistojen ydintoimintoihin
(koulutus, tutkimus, taiteellinen toiminta)

Harjoittelukoulutoimintaa on yliopistoissa, joissa jarjestetdan
opettajankoulutusta. Yliopistolain mukaisesti téllaisissa yliopistoissa
tulee olla opetusharjoittelua ja opettajankoulutuksen kehittamista varten
tarpeellinen maara harjoittelukouluja, joissa voidaan jarjestaa esi- ja
perusopetusta seka lukiokoulutusta. Opetusharjoittelu voi tapahtua
myos harjoittelukoulun ulkopuolella.

Kansalliskirjasto on Suomen suurin ja vanhin tieteellinen kirjasto, joka
vastaa toimialallaan kansallisen kulttuuriperinndn tallettamisesta,
yllapidosta ja saatavuudesta. Kansalliskirjasto toimii Helsingin yliopiston
yhteydessa. Kansalliskirjaston tehtavana on kehittaa ja tarjota
kansallisia palveluja yliopistojen kirjastoille, yleisille kirjastoille,
ammattikorkeakoulukirjastoille ja erikoiskirjastoille seka edistaa
kirjastoalan kotimaista ja kansainvalista yhteistyota.

Kansalliskirjasto toiminto muodostuu yliopistolain 70 §:n mukaisista Kansalliskirjastotehtévista seka muista

tehtavista.

e Yhteiskulut ovat kaikille toiminnoille yhteisia kuluja, joita ei voida valittomasti kohdistaa
millekaan yksittaiselle toiminnolle, vaan ne vyorytetaan toiminnoille laskennallisina erina.
Yhteiskuluista ilmoitetaan nimensa mukaisesti tiedonkeruulomakkeella vain kulut.
Sarakkeeseen H summautuu sarakkeista I-K yhteiskulut yhteensa (eli tilinp&atoksen
litetiedoissa esitetyssa toimintokohtaisessa tuloslaskelmassa tama summa nakyy rivilla "-
siirretty toiminnanaloille™)

Sarakkeet D-L

Ensimmaiselle riville voi sy6ttaa tiedot vain sarakkeisiin A ja B. Muihin sarakkeisiin ei voi syottaa itse
tietoja, vaan rivin tiedot summautuvat automaattisesti alempien rivien luvuista (pl. sarake L, jota ei

taytetéd ensimmaisen rivin osalta).

Riville 15 (Yhteiskulut) sy6tetddn vain sarakkeiden I-K tiedot, sarakkeiden H ja L tiedot summautuvat

riville automaattisesti.

Sarakkeet D-G

Varsinaisen toiminnan tuotot. 'Toiminnot yhteensa' -rivilla esitettyjen tuottojen tulee tdsméata
tuloslaskelmassa esitettyjen tuottojen yhteensa -summien kanssa, esim. avustustuottojen tulee tdsméata
tiedonkeruulomakkeen 1 (Tuloslaskelma) sarakkeen C kanssa ja liiketoiminnan tuottojen sarakkeen R

kanssa.

D = Varsinaisen toiminnan tuotot yhteensa. Tahan sarakkeeseen ei tayteta tietoja, vaan sarakkeen tiedot
summautuvat automaattisesti sarakkeista E-G.

E = Avustustuotot, vrt. tuloslaskelma sarake C (tai D-Q)

F = Liiketoiminnan tuotot, vrt. tuloslaskelma sarake R

G = Muut tuotot, vrt. tuloslaskelma sarake S

Yhteiskuluista ei ilmoiteta nimensa mukaisesti néita tietoja (lomakkeessa punaisella).

Sarakkeet H-L
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Varsinaisen toiminnan kulut. "Toiminnot yhteensa' -rivilla Kulut yhteensa -summan tulee tdsmata
Tuloslaskelma -tiedonkeruun lomakkeella sarakkeessa AG esitettyjen kulujen kanssa.

H = Kulut yhteensa. Téhan sarakkeeseen ei tayteta tietoja, vaan sarakkeen tiedot summautuvat
automaattisesti sarakkeista I-L.

| = Henkildstokulut

J = Poistot

K = Muut kulut

L = Osuus yhteisisté kuluista. Tieto ilmoitetaan vain varsinaisista toiminnoista (ei Yhteiskuluista).

Huom! Sarakkeen H ja L rivilla 15 nakyvan summan tulee olla sama (kulut yhteensda). Mik&li summa ei
ole sama, nakyy tiedonkeruulomakkeen solu L15 punaisena (lomakkeen oikeassa alakulmassa).

3.10.4 Tutkimusrahoitus

Tutkimusrahoitus-tiedonkeruun avulla kuvataan tutkimukseen ja kehittdmistoimintaan kaytettyja resursseja,
eli yliopiston tilikauden aikana syntyneita tutkimusmenoja vastaavaa rahoitusta. Tutkimustoiminnan
maaritelmana kaytetadan Tilastokeskuksen maaritelmaa tutkimuksesta ja siihen verrattavissa olevasta
kehittamistydstd, joka perustuu OECD:n suosituksiin. Tutkimustoiminnalla ei siis tassa tarkoiteta samaa
asiaa kuin tiedonkeruulomakkeen 3 toiminnolla tutkimustoiminta, joka koostuu tieteellisesta ja taiteellisesta
jatko-tutkintokoulutuksesta seka tieteellisesta tutkimuksesta.

Arvonlisaverot kirjataan mukaan, mikéali arvonlisavero on rahoittajan (EU-rakennerahastot, Suomen
Akatemia, Tekes) tukikelpoinen kustannus. Saadut investointiavustukset kirjataan tutkimusrahoitukseen.

3.10.4.1 Tiedonkeruulomakkeella 4 kerattavat tiedot

Tiedot tilikauden aikana syntyneitd tutkimusmenoja vastaava rahoituksesta ilmoitetaan
rahoituslahteittain ja koulutusaloittain. Rahoituslahteet iimoitetaan tarkemmalla jaottelulla kuin
tuloslaskelmassa (tiedonkeruulomake 1). Tiedot ilmoitetaan euron tarkkuudella.

Sarake A

Yliopiston nimi.

Sarake B

Tilikausi 1.1.- 31.12.20XX kalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012.
Sarake C

Koulutusaloilla tarkoitetaan tédssa opetushallinnon 1995 opintoaloja, joita nimitetdan yleisesti koulutusaloiksi
mm. valtioneuvoston asetuksessa yliopistojen koulutusvastuista. Yliopiston tulee ilmoittaa tiedot
koulutusvastuunsa piiriin kuuluvien koulutusalojen mukaisesti. Koulutusala valitaan tietoja syotettiessa
lomakkeen alasvetovalikosta.

Sarake D

Tilikauden tutkimusmenot yhteensa (D= E+F). Lomake summaa tdhan kohtaan tiedot automaattisesti
sarakkeista E ja F eli tama kohta taytetaan syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin
tarkistaa sarakkeiden E ja F tayttamisen jalkeen, ettd summatieto sarakkeessa D on oikein.

Tutkimusmenoiksi kirjataan tilikauden aikana syntyneet tutkimusmenot, ml. tutkimusinvestoinnit. Meno
syntyy, kun suorite vastaanotetaan (esim. tutkimuslaite, tutkijan tyépanos, tutkimukseen liittyvat matkat).
Tutkimustoiminta maaritelladn seuraavasti (vastaa jo aikaisemmin KOTA -tiedonkeruussa kéaytettya
maaritelmaa):

Tutkimuksella ja siihen verrattavissa olevalla kehittamisty6lla tarkoitetaan systemaattista toimintaa tiedon
lisdamiseksi ja tiedon kayttamista uusien sovellusten lI6ytamiseksi. Kriteerind on, etté toiminnan tavoitteena
on tuottaa jotain olennaista uutta. Tutkimus- ja kehittamistoimintaan sisallytetaan perustutkimus,
soveltava tutkimus seka kehittamistyo.
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Perustutkimuksella tarkoitetaan sellaista toimintaa uuden tiedon saavuttamiseksi, joka ei ensisijaisesti
tahtaa kaytdnnon sovellukseen. Perustutkimusta on esim. ominaisuuksien, rakenteiden ja riippuvuuksien
analyysit, joiden tavoitteena on uusien hypoteesien, teorioiden ja lainalaisuuksien muodostaminen ja
testaaminen.

Soveltavalla tutkimuksella tarkoitetaan sellaista toimintaa uuden tiedon saavuttamiseksi, joka ensisijaisesti
tahtaa tiettyyn kaytannon sovellukseen. Soveltavaa tutkimusta on esim. sovellusten etsiminen
perustutkimuksen tuloksille tai uusien menetelmien ja keinojen luominen tietyn ongelman ratkaisemiseksi.

Kehittamistyolla tarkoitetaan systemaattista toimintaa tutkimuksen tuloksena ja/tai kaytannon kokemuksen
kautta saadun tiedon kayttamiseksi uusien aineiden, tuotteiden, tuotantoprosessien, menetelmien ja
jarjestelmien aikaansaamiseen tai olemassa olevien olennaiseen parantamiseen.

Yliopiston tutkimustoiminta

Yliopiston tutkimustoiminnaksi katsotaan tutkimustoiminta, joka tayttaa tutkimustoiminnan tuntomerkit ja jota
harjoitetaan yliopiston t&k-henkildkuntaan kuuluvien henkildiden toimesta.

Tutkimusta tekevat jatkotutkinto-opiskelijat, jotka ovat palvelus-, sopimus- tai vastaavassa suhteessa
siihen yliopistoon, jossa he opiskelevat lasketaan mukaan tutkimushenkilokuntaan siltd osin kuin heidan
tehtévansa tayttavat tutkimustoiminnan tuntomerkit eli ovat t&k-toimintaa (tutkimusta ei ole: jatko-opintoihin
liittyvat pakolliset opinnot ja harjoittelu, alempien vuosikurssien opiskelijoiden opettaminen ym.).

Tutkimustoimintaan lasketaan opettajien/professorien vaitoskirjojen ohjaustyd, muiden tutkimusprojektien
ohjaaminen sek& omat tutkimusprojektit. Jatkotutkinto-opiskelijoiden opettaminen (ml. menetelmé&opinnot) ei
ole tutkimustoimintaa.

Lisatietoa: Frascati Manual, OECD 2002.
Sarake E

Yliopiston oma tutkimusrahoitus tilikaudella sisaltda yliopiston oman rahoituksen seka OKM:n yliopistolain
498:n mukaisen rahoituksen.

Sarake F

Ulkopuolinen tutkimusrahoitus yhteensa, sarakkeiden G-AE summa. Sisaltaa kaiken muun kuin
sarakkeessa E ilmoitetun tutkimusrahoituksen. Lomake summaa téhan kohtaan tiedot automaattisesti
sarakkeista G-AE eli tamé kohta taytetaan syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin
tarkistaa lomakkeen tayttamisen jalkeen, ettd summatieto sarakkeessa F on oikein.

Sarakkeet G-W

Kotimainen tutkimusrahoitus yhteensa saadaan summaamalla sarakkeet G-W
G = Suomen Akatemia

H = Muu opetus- ja kulttuuriministeridn rahoitus

| = Teknologian ja innovaatioiden kehittamiskeskuksen (Tekesin) rahoitus
J = Muu tyd- ja elinkeinoministerién rahoitus

K = Ulkoasiainministerion rahoitus

L = Oikeusministerion rahoitus

M = Sisédasiainministerion rahoitus

N = Puolustusministerion rahoitus

O = Valtiovarainministerion rahoitus

P = Maa- ja metsatalousministerion rahoitus

Q = Liikenne- ja viestintaministerién rahoitus

R = Sosiaali- ja terveysministerién rahoitus

S = Ymparistdministerién rahoitus
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T = Kunnat ja kuntainliitot, esim. kunnan virastot ja laitokset, maakuntien liitot, kuntayhtymét,
seutukuntayhtymat seké kuntia palvelevat voittoa tavoittelemattomat kuntayhteisét (pl. kuntien liikelaitokset
ja péaasiassa liiketoimintaa harjoittavat yksikot seka liikelaitoskuntayhtymat).

U = Muulla julkisella rahoituksella tarkoitetaan tyéelakelaitoksilta sekd muilta sosiaaliturvarahastoilta saatua
rahoitusta. Muuhun julkiseen rahoitukseen luetaan mm. eldkevakuutusyhtiot, elakesaéatiot ja -kassat seka
tyottomyysvakuutusjarjestelmaa hoitavat yksikot, esim. KELA, FINNVERA, SITRA ja Tydsuojelurahasto

V = Kotimaiset rahastot ja saatiét, ml. jarjestot, yhteisot ja yksityiset henkiltt

W = Kotimaiset yritykset, ml. rahoituslaitokset

Sarakkeet X-AE

Ulkomainen tutkimusrahoitus yhteensa saadaan summaamalla sarakkeet X-AE

X = Ulkomainen yritysrahoitus

Y = Suoraan EU:lta tuleva puiteohjelmarahoitus tai muu laadullisesti kilpailtu EU-rahoitus.

Z = EAKR-rahoitus. Sisaltdd EU-osuuden ja valtion rahoitusosuuden. My6s INTERREG-rahoitus merkitaan
tahan kohtaan. Kuntaosuus tms. ilmoitetaan kyseisen rahoittajan sarakkeessa.

AA = ESR-rahoitus Siséaltda EU-osuuden ja valtion rahoitusosuuden. Kuntaosuus tms. ilmoitetaan kyseisen
rahoittajan sarakkeessa.

AB = muu edellisiin luokkiin sisaltymatén EU-rahoitus
AC = Ulkomaiset rahastot ja saatitt
AD = Kansainvalisilta jarjestoiltd saatu rahoitus.

AE = Muu ulkomainen rahoitus. Tama sarake sisaltda kaiken muun ulkomaisen rahoituksen.

3.10.5 Yliopiston varsinaisen toiminnan kokonaiskustannukset

Tilinpaatodsraportoinnin lisédksi opetus- ja kulttuuriministerio tarvitsee myos koulutusalakohtaisia
kustannustietoja yliopistojen varsinaisesta toiminnasta. Tiedot yliopistojen varsinaisen toiminnan
kustannuksista keratéaan toiminnoittain ja toimintojen osa-alueittain seka koulutusaloittain. Yliopistojen
taloushallinto tulee jarjestaa kokonaiskustannusmallin mukaisesti siten, etté koulutusalakohtaiset tiedot on
mahdollista tuottaa opetus- ja kulttuuriministeriélle.

3.10.5.1 Tiedonkeruulomakkeella 5 kerattavat tiedot

Tiedot varsinaisen toiminnan kustannuksista kerataan toiminnoittain ja koulutusaloittain. Harjoittelukouluista
ja Kansalliskirjastosta ei kuitenkaan ilmoiteta koulutusala -tietoa. Toiminnoittaisten yhteensé -summien tulee
tdsmata tilinpaatoksen liitetiedoissa esitetyn toimintokohtaisen tuloslaskelman kulutietojen kanssa
(tiedonkeruulomake 3). Tiedot ilmoitetaan euron tarkkuudella.

Tiedot ilmoitetaan tilikaudelta 2013.
Sarake A

Yliopiston nimi.

Sarake B

Tilikausi 1.1.- 31.12.20XX kalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012. Tilikausi on merkitty valmiiksi
lomakkeeseen.

Sarake C

Koulutusaloilla tarkoitetaan tassé opetushallinnon 1995 opintoaloja, joita nimitetddn yleisesti koulutusaloiksi
mm. valtioneuvoston asetuksessa yliopistojen koulutusvastuista. Yliopiston tulee ilmoittaa tiedot
koulutusvastuunsa piiriin kuuluvien koulutusalojen mukaisesti. Harjoittelukouluista ja Kansalliskirjastosta
ilmoitetaan kuitenkin ainoastaan Koulutusalat yhteensa -summatieto. Koulutusala valitaan tietoja
syotettdessa lomakkeen alasvetovalikosta.
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Sarake D

Yliopiston varsinaisen toiminnan kokonaiskustannukset yhteensé seka koulutusaloittaiset summatiedot (D =
E+ I+ L+ M+ P +Y).

Sarakkeet E-H

Koulutustoiminta yhteensé (E) muodostuu alla luetelluista osa-alueista (F+G+H). Lomake summaa téhan
kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista F-H eli tAmé kohta téytetdan syottdamalla tiedot néihin
sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa sarakkeiden F-H tayttdmisen jalkeen, ettd summatieto
(sarakkeessa E) on oikein.

F = Perustutkintokoulutus: alempaan (kandidaatti) ja ylempaan (maisteri) korkeakoulututkintoon tahtaava
koulutus seka maisteriohjelmat, ml. lukukausimaksukokeiluun kuuluvat ohjelmat

G = Perustutkintojen osat: erilliset opinnot (erilliset opinto-oikeudet) sekéa avoimessa yliopisto-opetuksessa
suoritettavat opinnot. Perustutkintojen osia suorittaviksi katsotaan vain ne henkil6t, joilla ei ole tutkinnon
suoritusoikeutta kyseisessa yliopistossa.

H = Muu koulutus: kaikki muu yliopiston tarjoama edellisiin ryhmiin siséltyméatén koulutus, esim.
tilauskoulutus.

Sarakkeet |-K

Tutkimustoiminta muodostuu tieteellisesta ja taiteellisesta jatkotutkintokoulutuksesta seka tieteellisesta
tutkimuksesta. Lomake summaa téhén kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista J-K eli taméa kohta
taytetaan syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa sarakkeiden J-K
tayttamisen jalkeen, ettd summatieto (sarakkeessa I) on oikein.

| = Tutkimustoiminnan kustannukset yhteensa, josta

J = Tieteellinen ja taiteellinen jatkotutkintokoulutus: tutkintotavoitteiset tieteelliset ja taiteelliset jatko-
opinnot (lisensiaatin ja tohtorin tutkinnot) ja niihin liittyva taiteellinen toiminta seka tutkijakoulut

K = Tieteellinen tutkimus: perustutkimus, soveltava tutkimus seka kehittamisty®, ml.
jatkotutkintokoulutukseen liittyvéa tutkimus.

Sarake L

Taiteellisella toiminnalla tarkoitetaan tassa sellaista taiteellista toimintaa, joka ei liity suoraan yliopiston
koulutustoimintaan tai taiteelliseen jatko-tutkintokoulutukseen. Téllaista taiteellista toimintaa on esimerkiksi
taiteellisin kriteerein rekrytoidun opetushenkiléston harjoittama tydsuunnitelmaan kuuluva taiteellinen
toiminta, joka on rinnastettavissa tieteelliseen tutkimukseen.

Sarakkeet M-O

Muu yhteiskunnallinen toiminta (M) on muuta koulutukseen, tutkimukseen ja taiteelliseen toimintaan
littymatonté toimintaa, jota ei voida yleiskustannusluonteisena vyoryttéaa edella mainituille ydintoiminnoille.
Lomake summaa sarakkeen M tiedot automaattisesti sarakkeista N-O eli tdmé kohta taytetdan syéttamalla
tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa sarakkeiden N-O tayttdmisen jalkeen, etta
summatieto (sarakkeessa M) on oikein.

M = Muun yhteiskunnallisen toiminnan kustannukset yhteens, joka muodostuu seuraavista osa-alueista:

N = Erillislakien mukaiset julkisoikeudelliset suoritteet, jotka eivat liity tutkimukseen tai koulutukseen,
kuten oikeuskemian suorittamat oikeuskemialliset tutkimukset ja oikeushammaslaéketieteellinen toiminta.
Mikali yliopistolla ei ole tallaista toimintaa, jatetdan tama sarake tyhjaksi.

O = Yleistoiminnot, jotka eivat liity yliopiston ydintoimintoihin (koulutukseen, tutkimukseen eika taiteelliseen
toimintaan).

Sarakkeet P-X

Harjoittelukoulutoimintaa on yliopistoissa, joissa jarjestetadn opettajankoulutusta. Yliopistolain mukaisesti
tallaisissa yliopistoissa tulee olla opetusharjoittelua ja opettajankoulutuksen kehittdmisté varten tarpeellinen
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maara harjoittelukouluja, joissa voidaan jarjestaa esi- ja perusopetusta seka lukiokoulutusta. Harjoittelu voi
tapahtua myds harjoittelukoulun ulkopuolella.

P = Harjoittelukoulutoiminnan kustannukset yhteensa. Lomake summaa tahan kohtaan tiedot
automaattisesti sarakkeista Q ja U eli tAma kohta téytetdan syottamalla tiedot néihin sarakkeisiin. Yliopiston
tulee kuitenkin tarkistaa sarakkeiden Q ja U tayttdmisen jalkeen, ettd summatieto (sarakkeessa P) on
tilinpaéatoksessa esitetyn mukainen.

Harjoittelukoulujen suorat kustannukset kohdistetaan suoraan harjoittelukoulun toiminnan eri osa-alueille ja
epasuorat kustannukset kohdistetaan ty6tuntien perusteella, ellei kustannusten kohdentamiselle ole
olemassa selkedd muuta perustetta (esim. toiminnon kaytdssa olevien tilojen pinta-ala kiinteistéon liittyvien
kustannusten yhteydessa).

Harjoittelukoulutoiminta jakautuu seuraaviin osa-alueisiin:
Opetustehtavat (Q-T):

Q = Opetustehtavien kustannukset yhteensa. Lomake summaa tahan kohtaan tiedot automaattisesti
sarakkeista R, S ja T eli tama kohta taytetdan syoéttamalla tiedot naihin sarakkeisiin.

R = Esiopetukseen liittyvat opetustehtavat

S = Perusopetukseen liittyvat opetustehtavat
T = Lukiokoulutukseen liittyvat opetustehtavat
Opettajankoulutus ja kehitystehtavat (U-X):

U = Opettajankoulutuksen ja kehitystehtavien kustannukset yhteensa. Lomake summaa tahan kohtaan tiedot
automaattisesti sarakkeista V, W ja X eli tdama kohta taytetaan syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin.

V = Harjoittelukoulussa tapahtuva harjoittelu
W = Harjoittelukoulun ulkopuolella tapahtuva harjoittelu

X = Opettajankoulutuksen kehittdminen

Sarakkeet Y- AC

Kansalliskirjasto toiminto (Y) muodostuu yliopistolain 70 8:n mukaisista Kansalliskirjastotehtévista (Z-AB)
sekd muista tehtavistéa AC). Kansalliskirjasto on Suomen suurin ja vanhin tieteellinen kirjasto, joka vastaa
toimialallaan kansallisen kulttuuriperinndn tallettamisesta, yllapidosta ja saatavuudesta. Kansalliskirjasto
toimii Helsingin yliopiston yhteydessé.

Y = Kansalliskirjaston kustannukset yhteensa. Lomake summaa tahan kohtaan tiedot automaattisesti
sarakkeista Z ja AC eli tama kohta taytetaan syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin
tarkistaa tietojen syottamisen jalkeen, ettd summatieto sarakkeessa Y on oikein.

Z = Yliopistolain mukaisten Kansalliskirjastotehtavien kustannukset yhteensa. Lomake summaa tahan
kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista AA ja AB eli taméa kohta taytetdén syottamalla tiedot néihin
sarakkeisiin.

AA = Kansallisen kulttuuriperinnén tallettaminen, yllapito ja saatavuus

AB = Kansalliset palvelut kirjastoille ja korkeakoulusektorille seké kirjastoalan kotimainen ja kansainvélinen
yhteisty®

AC = Muilla tehtéavilla tarkoitetaan ensisijaisesti HY:lle toteutettavaa tehtavaa.

3.10.6 Tiedot liiketoiminnasta

Liiketoiminnan tiedot esitetaan tilinpaattksen liitetiedoissa seuraavaa kululajikohtaista tuloslaskelman
muotoa (KPA 1339/1997 1:1 8) mukaillen.
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Kaava 6: Liiketoiminnan tuloslaskelma kululajeittain
TILINPAATOKSEN LIITETIEDOISSA ESITETTAVA KULULAJIKOHTAINEN TULOSLASKELMAMUOTO

(KPA 1339/1997 1:18) (Tilikausi) (Ed. tilikausi)
LIIKEVAIHTO 0,00 0,00
Valmiiden ja keskeneraisten tuotteiden varastojen

lisdys (+) tai vahennys (-) +/-0,00 +/-0,00
Valmistus omaan kayttoon (+) 0,00 0,00
Liiketoiminnan muut tuotot 0,00 0,00

Materiaalit ja palvelut
Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Ostot tilikauden aikana 0,00 0,00
Varastojen lisays (-) tai védhennys (+) +/-0,00 +/-0,00
Ulkopuoliset palvelut 0,00 -0,00 0,00 -0,00
Henkildstokulut
Palkat ja palkkiot 0,00 0,00
Henkildsivukulut
Elakekulut 0,00 0,00
Muut henkildsivukulut 0,00 -0,00 0,00 -0,00
Poistot ja arvonalentumiset
Suunnitelman mukaiset poistot 0,00 0,00
Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista 0,00 0,00
Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset
0,00 -0,00 0,00 -0,00
Liiketoiminnan muut kulut -0,00 -0,00
LIIKEVOITTO (-TAPPIO) 0,00 0,00
Rahoitustuotot ja -kulut
Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa 0,00 0,00
Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa 0,00 0,00
Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista
Saman konsernin yrityksilta 0,00 0,00
Muilta 0,00 0,00
Muut korko- ja rahoitustuotot
Saman konsernin yrityksilté 0,00 0,00
Muilta 0,00 0,00
Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista -0,00 -0,00
Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien rahoitusar
vopapereista -0,00 -0,00
Korkokulut ja muut rahoituskulut
Saman konsernin yrityksille -0,00 -0,00
Muille -0,00 +/-0,00 -0,00 +/-0,00
VOITTO (TAPPIO) ENNEN SATUNNAISIA ERIA 0,00 0,00
Satunnaiset erat
Satunnaiset tuotot 0,00 0,00
Satunnaiset kulut -0,00 +/-0,00 -0,00 +/-0,00
VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA 0,00 0,00
Tilinp&atossiirrot
Poistoeron lisays (-) tai véhennys (+) +/-0,00 +/-0,00
Vapaaehtoisten varausten lisays (-) tai vahennys (+) +/-0,00 +/-0,00  +/-0,00 +/-0,00
Tuloverot -0,00 -0,00
Muut valittémat verot -0,00 -0,00

TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO) 0,00 0,00




Yliopistojen tiedonkeruukasikirja 2014 Sivu 72/ 90
15.9.2014

3.10.6.1 Tiedonkeruulomakkeella 6 kerattavat tiedot

Tiedot liiketoiminnasta kerataan tiedot yliopistojen taloushallinnan koodiston mukaisesti. Tiedot kerataan
euron tarkkuudella.

Tiedot annetaan seka tilikaudelta 2013 etta tilikaudelta 2012 (vertailutieto).

Sarake A: Yliopiston nimi.

Sarake B: Tilikausi 1.1.-31.12.20XX kalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2013. Tilikausi valitaan
tietoja syotettéessa tiedonkeruulomakkeen alasvetovalikosta, josta on mahdollista valita tilikaudeksi vuosi
2012 tai 2013. Lomakkeelle sydtetdén ensin vertailuvuoden tiedot ja sitten tilinpaatdsvuoden tiedot.

Sarake C: LIIKEVAIHTO
Sarake D: Valmiiden ja keskenerdisten tuotteiden varastojen lisays (+) tai vahennys (-)
Sareke E: Valmistus omaan kayttoon (+)
Sarake F: Liiketoiminnan muut tuotot
Sarake G:Materiaalit ja palvelut
H: Aineet, tarvikkeet ja tavarat
I: Ostot tilikauden aikana
J: Varastojen lisays (-) tai vahennys (+)
K: Ulkopuoliset palvelut
Sarake L: Henkildstokulut
M: Palkat ja palkkiot
N: Henkildstosivukulut
O: Elakekulut
P: Muut henkildsivukulut
Sarake Q: Poistot ja arvonalentumiset
R: Suunnitelman mukaiset poistot
S: Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista
T: Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset
Sarake U: Liiketoiminnan muut kulut
Sarake V: LIIKEVOITTO (-TAPPIO)

Sarake W: Rahoitustuotot ja —kulut
X: Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa
Y: Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa
Z: Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista
AA: Saman konsernin yrityksilta
AB: Muilta
AC: Muut korko- ja rahoitustuotot
AD: Saman konsernin yrityksilta
AE: Muilta
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AF: Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
AG: Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien rahoitusarvopapereista
AH: Korkokulut ja muut rahoituskulut
Al: Saman konsernin yrityksille
AJ: Muille
Sarake AK: VOITTO (TAPPIO) ENNEN SATUNNAISIA ERIA

Sarake AL: Satunnaiset erat
AM: Satunnaiset tuotot
AN: Satunnaiset kulut
Sarake AO: VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA

Sarake AP: Tilinpaatossiirrot
AQ: Poistoeron lisays (-) tai vahennys (+)
AR: Vapaaehtoisten varausten lisdys (-) tai véhennys (+)
Sarake AS: Tuloverot
Sarake AT: Muut valittdmaét verot
Sarake AU: TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)
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4 Luokitukset

4.1 Tilastokeskuksen oppilaitostunnus

Yliopistojen tunnuksina uusissa tiedonkeruissa kaytetaan Tilastokeskuksen 5-numeroista oppilaitostunnusta.
Oppilaitostunnukset kattavat kaikki koulutusasteet ja tunnusten kayttd helpottaa yliopistotietojen kayttéa
opetus- ja kulttuuriministerién tietokannoissa.

Yliopistojen oppilaitostunnukset:
01901 Helsingin yliopisto

01903 Abo Akademi

01904 Oulun yliopisto

01905 Tampereen yliopisto

01906 Jyvaskylan yliopisto

01910 Svenska handelshégskolan
01913 Vaasan yliopisto

01914 Lappeenrannan tekn. yliopisto
01915 Tampereen tekn. yliopisto
01918 Lapin yliopisto

10076 Aalto yliopisto

10088 Ita-Suomen yliopisto

10089 Turun yliopisto

10103 Taideyliopisto

4.2 Koulutusalaluokittelu 1995

Koulutusalaluokittelu 1995 tarkoittaa yliopistojen tutkintoasetuksessa kaytettyja koulutusaloja, joiden
virallinen nimitys on opetushallinnon opintoalaluokitus 1995. Yliopistojen tilastointi ja mm. tutkintotavoitteet
perustuvat talle koulutusalaluokittelulle.

Yliopistojen kaytdssa olevat koulutusalat:
75 Teologinen

76 Humanistinen

77 Taideteollinen

78 Musiikkiala

79 Teatteri- ja tanssiala
80 Kasvatustieteellinen
81 Liikuntatieteellinen

82 Yhteiskuntatieteellinen
83 Psykologia

84 Terveystieteet

85 Oikeustieteellinen
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86
87
88
89
90
91
92
93
94

4.3

Kauppatieteellinen
Luonnontieteellinen
Maatalous metséatieteellinen
Teknillistieteellinen
Laéketieteellinen
Hammaslaéketieteellinen
Elainlaéaketieteellinen
Farmasia

Kuvataideala

Koulutusalaluokittelu 2002

Tarkoittaa opetushallinnon koulutusalaluokittelua 2002. Luokitus on uudistettu versio vuoden 1995
luokittelusta ja sité kaytetaan paadsaantoisesti muiden koulutusmuotojen kuin yliopistokoulutuksen
tilastoinnissa. Henkildstotiedot keratdan myos koulutusalaluokittelu 2002 mukaisesti, jotta tiedot olisivat

vertailukelpoisia mm. ammattikorkeakoulusektorin kanssa.

Koulutusala 2002 luokittelu:

00 N O 0o A WN P

4.4

Humanistinen ja kasvatusala

Kulttuuriala

Yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja hallinnon ala

Luonnontieteiden ala

Tekniikan ja liikenteen ala
Luonnonvara- ja ymparistdala
Sosiaali-, terveys- ja liikkunta-ala

Matkailu-, ravitsemis- ja talousala

Tieteenalaluokitus

Tieteenalaluokitusta kaytetédan tutkimus- ja kehittAmistoimintaa koskevissa tilastoissa. Tilastokeskuksen
vuonna 2007 kayttéonottamaa tieteenalaluokitusta uudistettiin vuonna 2010 jakamalla luokkia pienempiin ja

aikaisempaa tarkoituksenmukaisempiin kokonaisuuksiin.

Teteenalaluokitus perustuvat OECD:n T&K toiminnan tilastoinnin tueksi julkaiseman ns. Frascati oppaan
tieteenalojen FOS-luokitteluun.

Tieteenalaluokitus 2010

Luo
111
112
113
114

nnontieteet
Matematiikka

Tilastotiede

Tietojenkasittely ja informaatiotieteet

Fysiikka
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115  Avaruustieteet ja tahtitiede

116  Kemia

1171 Geotieteet

1172  Ympéristotiede

1181 Ekologia, evoluutiobiologia

1182 Biokemia, solu- ja molekyylibiologia
1183 Kasvibiologia, mikrobiologia, virologia
1184 Genetiikka, kehityshiologia, fysiologia
119  Muut luonnontieteet

Tekniikka

211 Arkkitehtuuri

212  Rakennus- ja yhdyskuntatekniikka
213  Sahko-, automaatio- ja tietoliikennetekniikka, elektroniikka
214  Kone- ja valmistustekniikka

215  Teknillinen kemia, kemian prosessitekniikka
216  Materiaalitekniikka

217  L&aketieteen tekniikka

218  Ymparistotekniikka

219  Ympariston bioteknologia

220  Teollinen bioteknologia

221 Nanoteknologia

222  Muu tekniikka

Laake- ja terveystieteet

3111
3112
3121
3122
3123
3124
3125
3126
313

3141
3142
315

316

317

Biola&ketieteet

Neurotieteet

Sisataudit

Sy6pataudit

Naisten- ja lastentaudit

Neurologia ja psykiatria

Korva-, nenéa- ja kurkkutaudit, silméataudit
Kirurgia, anestesiologia, tehohoito, radiologia
Hammaslaéketieteet

Terveystiede

Kansanterveystiede, ymparisto ja tydterveys
Liikuntatiede

Hoitotiede

Farmasia
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318
319

Laéketieteen bioteknologia

Oikeuslaéketiede ja muut laéketieteet

Maatalous- ja metséatieteet

4111
4112
412
413
414
415

Maataloustiede

Metsétiede

Kotielaintiede, maitotaloustiede
Elainlaaketiede

Maatalouden bioteknologia

Muut maataloustieteet

Yhteiskuntatieteet

511
512
513
5141
5142
515
516
517
518
519
520

Kansantaloustiede
Liiketaloustiede

Oikeustiede

Sosiologia

Sosiaali- ja yhteiskuntapolitiikka
Psykologia

Kasvatustieteet

Valtio-oppi, hallintotiede

Media- ja viestintétieteet

Yhteiskuntamaantiede, talousmaantiede

Muut yhteiskuntatieteet

Humanistiset tieteet

611
6121
6122
6131
6132
614
615
616

Filosofia
Kielitieteet

Kirjallisuuden tutkimus

Teatteri, tanssi, musiikki, muut esittavat taiteet

Kuvataide ja muotoilu
Teologia
Historia ja arkeologia

Muut humanistiset tieteet
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4.5 Julkaisutyypit

A Vertaisarvioidut tieteelliset artikkelit

Al Alkuperaisartikkeli tieteellisessa aikakauslehdessa
(Journal article-refereed, Original research)

- Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelméan.

- Koostuu paaosin julkaisemattomasta materiaalista.
- Artikkeli on vertaisarvioitu.

- Artikkelin julkaisseella lehdellda on ISSN-tunnus.

Luokkaan sisaltyy mm.:
- Alkuperdéistutkimuksen tuloksia esittelevat artikkelit. Myds julkaisufoorumilistalla mainituissa
ammattilehdissa julkaistut alkuperdistutkimusta esittelevat artikkelit.

Esim |
“A cell spot microarray method for production of high density siRNA transfection microarrays”.
http://dx.doi.org/10.1186/1471-2164-12-162

Esim Il

"Terveysliikunnan lukutaidon yhteys vapaa-ajan liikunta-aktiivisuuteen ja fyysiseen kuntoon tyo6ikaisilla
miehilld”

http://lts.fi/julkaisut/likunta-ja-tiede/likunta-ja-tiedelehti-1201 1/terveysliikunnan-lukutaidon-yhteys-vapaa

Luokkaan eivat sisally:

- Katsausartikkelit (luokka A2)

- Artikkelit kokoomateoksissa (luokka A3)

- Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)

- Lyhyet tutkimusselostukset (case report) tai lyhyet katsausartikkelit (luokka B1)

- Paakirjoitukset (editorial), kirja-arvostelut (book review), keskustelupuheenvuorot (discussion, letter),
kommentit (comments) (luokka B1). Mikali jokin em. artikkelityypeisté on vertaisarvioitu, se voidaan
sisallyttaa luokkaan Al.

- Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivat perustu alkuperaistutkimukseen (luokka
D1)

Esim: "Kasite "monityydyttymattdmat rasvahapot” on johtanut harhaan”,
http://kehittyvaelintarvike.fiteemajutut/kasite-monityydyttymattomat-rasvahapot-on-johtanut-harhaan
-> Artikkeli ammattilehdessé (D1)

Huom!

Em. kriteerit tayttavat aikakauslehtien erikoisnumeroissa ilmestyneet artikkelit merkitaan joko luokkaan
Al tai A3. Konferenssijulkaisun artikkelia, joka on ilmestynyt aikakauslehden erikoisnumerossa
merkitdan joko luokkaan Al tai A4.

A2 Katsausartikkeli tieteellisessa aikakauslehdesséa
(Review article, Literature review, Systematic review)

- Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelman, lukuun ottamatta vaatimusta uuden tiedon tuottamisesta.
- Perustuu aikaisempiin julkaisuihin aihepiiristd. Katsausartikkeleita esiintyy erityisesti ladke- ja
terveystieteiden parissa.

- Perustuu keskeisimpéaéan alkuperaisartikkeliaineistoon.

- Artikkeli on vertaisarvioitu.

- Artikkelin julkaisseella lehdelld on ISSN-tunnus.

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Alkuperéisjulkaisujen tai muiden tutkimuksissa esitettyjen tulosten pohjalta luodut katsaukset joltakin
tietylta tieteenalalta.



http://dx.doi.org/10.1186/1471-2164-12-162
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Esim: Metabolism of Ophthalmic Timolol: New Aspects of an Old Drug
http://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1111/j.1742-
7843.2011.00694.x/abstract;jsessionid=CCEO0E5284476BBA62BBESCAA368E114A.d04t03

Luokkaan eivét sisally:

- Alkuperaisartikkelit (luokka A1)

- Artikkelit kokoomateoksissa (luokka A3)

- Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)

- Lyhyet tutkimusselostukset (case report) tai lyhyet katsausartikkelit (luokka B1)

- Paakirjoitukset (editorial), kirja-arvostelut (book review), keskustelupuheenvuorot (discussion, letter),
kommentit (comments) (luokka B1)

- Ammattiyhteistn sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivat perustu alkuperéistutkimukseen (luokka
D1)

A3 Kirjan tai muun kokoomateoksen osa
(Book section, Chapters in research books)

- Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelman.

- Koostuu paaosin julkaisemattomasta materiaalista.

- Kirjan toimituskunta tai vastaava on vertaisarvioinut artikkelin.
- Kirjalla on paasaantoisesti ISBN-numero.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
- Tieteellisissé kokoomateoksissa julkaistut artikkelit
- Tieteellisissa vuosikirjoissa tai vastaavissa julkaistut artikkelit

Luokkaan eivat sisally:
- Vertaisarvioimattomat kirjan tai muun kokoomateoksen osat (luokka B2)
- Artikkelit ammatillisissa kokoomateoksissa, ml. lyhyet ensyklopediatekstit (luokka D2)

A4 Artikkeli konferenssijulkaisussa
(Conference proceedings)

- Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelman.

- Julkaistu saanndllisesti toistuvan tieteellisen konferenssin painetussa tai muuten julkisesti saatavilla
olevassa julkaisussa. Esim. pelkastaan konferenssin osallistujille jaettu julkaisu taikka ainoastaan
verkossa rajoitetusti saatavilla olevat julkaisut eivéat ole julkisesti saatavilla. CD-rom tai usb-muistitikku -
muodossa jaettavilla julkaisuilla ISBN-tunnuksen olemassaolo tarkoittaa julkaisun julkisuutta.

- Taydellinen kirjallinen versio konferenssi-esitelmésta (full paper), ei pelkéstaan abstrakti.

- Artikkeli on vertaisarvioitu koko kasikirjoituksen, ei pelkastaan abstraktin perusteella.

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Tieteellisen seminaarin kutsutuista esitelmisté tai postereista tehdyt artikkelit

Esim: Nuclear PDFs at NLO - status report and review of the EPS09 results
http://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S0375947411001199

Luokkaan eivat sisally:

- Muut kuin vertaisarvioidut alkuperaisartikkelit konferenssijulkaisuissa

- Konferenssiesitelmien abstraktit, laajennetut abstraktit (extended abstract), posterit tai powerpoint-
esitykset

- Lyhyet tutkimusselostukset (case report) tai lyhyet katsausartikkelit (luokka B1)

- Vertaisarvioimattomat konferenssijulkaisut (luokka B3)

- Ammattiyhteistn sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivat perustu alkuperéistutkimukseen (luokka
D1)

- Artikkelit ammatillisissa konferenssijulkaisuissa (luokka D3)

- Artikkelit yksittaisen (ei sdanndllisesti toistuvan) konferenssin, seminaarin tai tapahtuman pohjalta
tehdyssa kokoomateoksessa (luokka A3).



http://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1111/j.1742-7843.2011.00694.x/abstract;jsessionid=CCE0E5284476BBA62BBE8CAA368E114A.d04t03
http://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1111/j.1742-7843.2011.00694.x/abstract;jsessionid=CCE0E5284476BBA62BBE8CAA368E114A.d04t03
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Esim: Li TW, Jones PA. Methylation changes in early embryonic genes in cancer [abstract].
http://www.aacrmeetingabstracts.org/cgi/content/abstract/2006/1/7-c
-> Abstrakti, ei tdydellinen kirjallinen versio (full paper)

B Vertaisarvioimattomat tieteelliset kirjoitukset

B1 Kirjoitus tieteellisessa aikakauslehdessé
(Unrefereed journal articles)

- Luokkaan kuuluvat vertaisarvioimattomat kirjoitukset tieteellisissa aikakauslehdissa. Artikkelien lisaksi
luokkaan kuuluvat lyhyet tutkimusselostukset (case report) tai lyhyet katsausartikkelit, paakirjoitukset
(editorial), kirja-arvostelut (book review), keskustelupuheenvuorot (discussion, letter) ja kommentit
(comments) tieteellisissa aikauslehdissa.

- Aikauslehdessa on toimituskunta, mutta lehden ei valttamatta tarvitse noudattaa
vertaisarviointikaytantoja.

- Artikkelin julkaisseella lehdelld on ISSN- tunnus.

Luokkaan siséaltyvat mm.:

- Vertaisarvioimattomat artikkelit

- Lyhyet tutkimusselostukset tai lyhyet katsausartikkelit

- Paakirjoitukset, kirja-arvostelut, keskustelupuheenvuorot, kommentit, jne. tieteellisissa
aikakauslehdissa

Luokkaan eivat sisally:

- Alkuperaisartikkelit tai muut alkuperéisartikkeleihin verrattavissa olevat vertaisarvioidut artikkelit (luokka
Al)

- Katsausartikkelit (luokka A2)

- Artikkelit kokoomateoksissa (luokka A3)

- Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)

- Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivat perustu alkuperaistutkimukseen (luokka
D1)

B2 Kirjan tai muun kokoomateoksen osa
(Book section)

- Luokkaan kuuluvat vertaisarvioimattomat artikkelit kirjoissa tai kokoomateoksissa, joissa mahdollisesti
on toimituskunta, mutta artikkelia ei ole vertaisarvioitu.
- Kirjalla on paasaantdisesti ISBN-numero.

Luokkaan sisaltyvat mm.:

- Vertaisarvioimattomat artikkelit kirjoissa tai kokoomateoksissa

- Tutkimuslaitosten kustantamissa kokoomateoksissa julkaistut artikkelit, jotka ovat lahempana
tieteellista artikkelia kuin raporttia tai selvitysta

- Valtion virastojen kustantamissa kirjoissa julkaistut artikkelit, jotka ovat lahempé&na tieteellista
artikkelia kuin raporttia tai selvitysta

Luokkaan eivat sisally:

- Artikkelit tieteellisissd kokoomateoksissa (luokka A3)

- Artikkelit ammatillisissa kokoomateoksissa (luokka D2)

- Julkaistut kehittamis- tai tutkimusraportit taikka -selvitykset (luokka D4)
- Oppikirjat, ammatilliset kasi- tai opaskirjat taikka sanakirjat (luokka D5)
- Lyhyet esipuheet tai johdannot

B3 Vertaisarvioimaton artikkeli konferenssijulkaisussa
(Unrefereed conference proceedings)

- Julkaistu painetussa tai muuten julkisesti saatavilla olevassa konferenssijulkaisussa. Esim. pelkastaan
konferenssin osallistujille jaettu julkaisu taikka ainoastaan verkossa rajoitetusti saatavilla olevat julkaisut


http://www.aacrmeetingabstracts.org/cgi/content/abstract/2006/1/7-c
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eivat ole julkisesti saatavilla. CD-rom tai usb-muistitikku -muodossa jaettavilla julkaisuilla ISBN-
tunnuksen olemassaolo tarkoittaa julkaisun julkisuutta.
- Taydellinen kirjallinen versio konferenssi-esitelmésta (full paper), ei pelkéstaan abstrakti

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Tieteellisen seminaarin kutsututuista esitelmista tai postereista tehdyt artikkelit, jotka eivat ole kayneet
l&pi vertaisarviointia.

Luokkaan eivat sisally:

- Konferenssiesitelmien abstraktit, laajennetut abstraktit (extended abstract), posterit tai powerpoint-
esitykset

- Lyhyet tutkimusselostukset tai lyhyet katsausartikkelit (luokka B1)

- Vertaisarvioidut konferenssijulkaisut (luokka A4)

- Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivat perustu alkuperaistutkimukseen (luokka
D1)

- Artikkelit ammatillisissa konferenssijulkaisuissa (luokka D3)

C Tieteelliset kirjat (monografiat)

C1 Kustannettu tieteellinen erillisteos
(Book)

- Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelméan

- Koostuu paaosin julkaisemattomasta materiaalista. Kirjojen uudet painokset otetaan huomioon, mikali
kirjaa muokattu merkittavasti edelliseen painokseen nédhden.

- Kirjalla yksi tekija tai useampi tekija jotka ovat vastuussa koko kirjasta.

- Kirjalla on ISBN-numero

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Kaupallisten kustantajien julkaisemat tieteelliset erillisteokset
- Tieteellisten seurojen tai vastaavien sarjoissa ilmestyneet tieteelliset erillisteokset

Luokkaan eivét sisally:

- Uudet painokset, mikéli tekstia ei ole merkittavasti muokattu.

- Kirjan ja kokoomateoksen toimittaminen (mahdollisesti luokka C2)

- Kdannokset (mahdollisesti luokka C2)

- Kehittdmis- tai tutkimusraportit taikka -selvitykset (luokka D4)

- Oppikirjat, ammatilliset kasi- tai opaskirjat taikka sanakirjat (luokka D5)
- Yleistajuiset monografiat (luokka E2)

- Vaitdskirjat tai muut opinnaytetyét (luokka G)

C2 Toimitettu kirja, kokoomateos, konferenssijulkaisu tai lehden erikoisnumero
(Book (editor))

- Toimitetut julkaisut, joissa toimittajalla on myds omaa tieteellista panosta, kuten laaja johdanto ja
esipuhe. Johdantoa tai esipuhetta ei merkité erikseen luokkiin A tai B. Pelkk&a toimitusty6té ei lasketa
julkaisuksi (toimitusty® on asiantuntijatehtédva). Luokka C2 on erillistapaus luokista Al (artikkeli), A3
(Kirjan tai muun kokoomateoksen osa) ja A4 (Artikkeli konferenssijulkaisussa). Luokkaan C2 merkitaan
ne artikkelit, joissa kirjoittaja on artikkelin kirjoittamisen liséksi toiminut julkaisun toimittajana.

- Kirjan julkaisukanava tayttaa sivulla 20 maaritelty tieteellisen julkaisukanavan maaritelman.

- Kirjalla on ISBN-numero / lehdell& on ISSN-tunnus

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Toimitetut kirjat, kokoomateokset, konferenssijulkaisut tai lehden erikoisnumerot.
- Kédéannokset, joissa toimittajalla/kééntajalla on laaja johdanto tai esipuhe.

Esim. “New Alliances for Tourism, Conservation and Development in Eastern and

Southern Africa”.

http://www.acp-
edulink.eu/sites/all/files/documents/docs/Book%20New%20Alliances%20for%20Tourism.pdf
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-> Introduction: New Alliances —lukua ei ilmoiteta artikkelina, teos ilmoitetaan toimitettuna kirjana (luokka
C2).

Luokkaan eivét sisally:

- Toimitetut kirjat joissa ei ole toimittajan laajaa johdantoa tai esipuhetta

- Kédannokset ilman toimittajan/kaantajan laajaa johdantoa tai esipuhetta (ei ole julkaisu vaan
asiantuntijatehtava)

- Toimitetut oppikirjat, ammatilliset kasi- tai opaskirjat taikka sanakirjat (mahdollisesti luokka D5)

- Toimitetut yleistajuiset kirjat (mahdollisesti E2)

- Kehittamis- tai tutkimusraporttien taikka —selvitysten esipuheet ja johdannot (merkitdan luokkaan D4)

Esim. "Kohti sosiaalisesti kestavaa hyvinvointia. Nakdkulmia Pohjanmaalta”.
http://www.uwasa.fi/materiaali/pdf/isbn_978-952-476-357-8.pdf

-> Pelkka lyhyt esipuhe ilman omaa tieteellisté panosta. Kirjan artikkelit kuuluvat ryhmé&an A3 (artikkelit
kokoomateoksissa). Teosta ei ilmoiteta toimitettuna kirjana.

D Ammattiyhteisélle suunnatut julkaisut
D1 Artikkeli ammattilehdessa

- Suunnattu ammatilliselle yhteisélle.

- Aikakauslehdesséa on toimituskunta, mutta lehden ei valttamatta tarvitse noudattaa
vertaisarviointikaytantoja.

- Artikkelin julkaisseella lehdelld on ISSN-tunnus.

Luokkaan siséltyvat mm.:

- Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka on julkaistu ammattilehdessé. Artikkelien ei
tarvitse perustua alkuperaistutkimukseen

- My®6s julkaisufoorumiluokituksessa tasoille 1-3 luokitelluissa ammatillisissa lehdissé julkaistut muut kuin
vertaisarvioidut artikkelit

Esim. |

” Perim@, kasittely ja pH-arvo vaikuttavat sianlihan laatuun”
http://kehittyvaelintarvike.fi/teemajutut/perima-kasittely-ja-ph-arvo-vaikuttavat-sianlihan-laatuun->
Artikkeli ammattilehdessa

Esim. Il

"Onko probiooteista apua laihdutuksessa? : Suolistomikrobiston muokkaaminen kiehtoo
lihavuustutkijoita”
https://tuhat.halvi.helsinki.fi/portal/fi/publications/onko-probiooteista-(eO0be5026-9625-4699-bfas-
1f306e7a135d).html

-> Julkaistu julkaisufoorumiluokituksessa tasolle 1 luokitellussa Duodecim lehdessé, mutta artikkeli on
paékirjoitus, ei vertaisarvioitu artikkeli.

Luokkaan eivét sisally:

- Alkuperéisartikkelit (luokka Al).

- Julkaisufoorumiluokituksessa tasoille 1-3 luokitelluissa ammatillisissa lehdissa julkaistut vertaisarvioidut
tieteelliset artikkelit. (luokka Al tai A2).

- Katsausartikkelit (luokka A2)

- Artikkelit kokoomateoksissa (luokka A3)

- Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)

- Yleistajuiset artikkelit, sanomalehtiartikkelit (luokka E1)

Esim. |

Kuljettajan sairaus kuolonkolarien aiheuttajana
https://tuhat.halvi.helsinki.fi/portal/fi/publications/kuljettajan-sairaus(bb2a2003-3f33-4de5-9b01-
93739469b0fb).html

-> Julkaisufoorumitasolle 1 luokitellussa ammatillisessa lehdessa julkaistu vertaisarvioitu tieteellinen
artikkeli. Merkitaan luokkaan Al.


http://www.uwasa.fi/materiaali/pdf/isbn_978-952-476-357-8.pdf
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D2 Artikkeli ammatillisessa kokoomateoksessa (ml. toimittajan kirjoittama johdantoartikkeli)

- Tarkoittaa artikkeleita ammatillisissa kasi- tai opaskirjoissa, ammatillisissa tietojarjestelmissa tai
ammatillisissa kokoomateoksissa, oppikirja-aineistoja, taikka lyhyitd ensyklopediateksteja.

- Paaasiallinen lukijakunta on alalle koulutettua ja soveltaa tietoa kaytannon tydssaan. Usein kotimaisia.
- Sisaltaa toimittajan tutkimuksellisen panoksen sisaltavat johdantoartikkelit kokoomateokseen.
Toimitustyd itsessaan katsotaan asiantuntijatehtavaksi eika julkaisuksi, toisin kuin aiemmissa
ammattikorkeakoulujen Amkota-tiedonkeruissa.

- Kirjalla on paasaantoisesti ISBN-numero.

Luokkaan siséltyvat mm.:

- Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit jotka on julkaistu ammatillisessa kasi- tai
opaskirjassa tai ammatillisessa tietojarjestelmassa. Artikkelien ei tarvitse perustua
alkuperaistutkimukseen.

- Ammatilliseen kayttoon tarkoitetut oppikirja-aineistot.

Luokkaan eivat sisally:

- Artikkelit tieteellisissé kokoomateoksissa (luokka A3)

- Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)

- Julkaistut kehittdmis- tai tutkimusraportit taikka -selvitykset (luokka D4)

- Kokonaiset oppikirjat, ammatilliset kasi- tai opaskirjat taikka sanakirjat (luokka D5)
- Esipuheet tai johdannot ilman tutkimuksellista panosta

D3 Artikkeli ammatillisessa konferenssijulkaisussa

- Julkaistu painetussa tai muuten julkisesti saatavilla olevassa konferenssijulkaisussa. Esim. pelkastaéan
konferenssin osallistujille jaettu julkaisu taikka ainoastaan verkossa rajoitetusti saatavilla olevat julkaisut
eivat ole julkisesti saatavilla. CD-rom tai usb-muistitikku -muodossa jaettavilla julkaisuilla ISBN-
tunnuksen olemassaolo tarkoittaa julkaisun julkisuutta.

- Taydellinen kirjallinen versio konferenssi-esitelmasta (full paper), ei pelkastaan abstrakti.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
- Artikkelit, jotka ovat ilmestyneet ammatillisissa konferenssijulkaisuissa.

Luokkaan eivat sisally:

- Konferenssiesitelmien abstraktit, laajennetut abstraktit (extended abstract), posterit tai powerpoint-
esitykset

- Artikkelit tieteellisissa konferenssijulkaisuissa (luokka A4)

- Julkaistut kehittamis- tai tutkimusraportit taikka -selvitykset (luokka D4)

- Lyhyet esipuheet tai johdannot

Esim.

“A Place for Space — Pedagogy as a Bridge between Declarations and Realization”
http://www.eera-ecer.de/ecer-programmes/conference/6/contribution/16764/

-> Extended abstract, ei taydellinen kirjallinen versio (full paper).

D4 Julkaistu kehittamis- tai tutkimusraportti taikka -selvitys

- Tieteellisen tyéhon / tutkimus- ja kehitystydhodn perustuva julkaistu kehittamis- tai tutkimusraportti taikka
selvitys, joka on yleisesti saatavilla.

- Kustantaja yleensé ei-tieteellinen, yleensé julkinen taho kuten ministeri6 tai valtion tutkimuslaitos.

- Kehittamis- tai tutkimusraportteja ei ole suunnattu ensisijaisesti tietylle ammattiyhteisolle, vaan
virkamiesten tms. kayttoon.

- Mikali raportti on kokoomateos, jonka kaikki tekijat tulevat samasta organisaatiosta, kohdellaan
raporttia kokonaisuutena (osakokonaisuuksien tekijat osallistuvat kollektiivisesti koko raportin tekoon).
Talléin julkaisun tekijat merkitdan seuraavasti: Julkaisun nimeksi (3.3.1.9) merkitédén raportin nimi,
julkaisun tekijoiksi (3.3.1.4 ja 3.3.1.6) merkitddn osakokonaisuuksien Kirjoittajat, emojulkaisun nimi


http://www.eera-ecer.de/ecer-programmes/conference/6/contribution/16764/
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(3.3.1.19) jatetaadn tyhjaksi ja emojulkaisun toimittajiksi (3.3.1.20) merkitddn kokoomateoksen toimittajat.
Muut viitetiedot merkitd&n normaalisti.

Mikali kokoomateoksena julkaistu D4-julkaisutyypin raportti koostuu useiden organisaatioiden tekijoista,
merkitdan sen tiedot kokoomateoksen tavoin, eli yksittaiset artikkelit (my6s esipuheet ja johdannot)
merkitdan erikseen julkaisutyyppiin D4. Monografiatyyppiset raportit merkitédn monografian tavoin
julkaisutyyppiin D4. Ks. esimerkit alhaalla.

Luokkaan siséltyvat mm.:

- Sopimustutkimuksena tehdyt selvitykset

- Julkaistut tutkimus / tutkimus- ja kehitystydraportit

- Ns. white paperit

- Working papers- ja discussion papers —tyyppiset julkaisut.

Esim |

Linking an EU emission reduction target beyond 20 % to energy security in Central and Eastern Europe
http://www.fiia.fi/en/publication/172/

-> Julkaisu ilmoitetaan yhtena raporttina.

Esim Il

Yliopistojen rakenteellinen kehittdminen, akateemiset yhteisot ja muutos RAKE-yhteishankkeen (2008—
2009) loppuraportti
http://www.minedu.fi/export/sites/default/OPM/Julkaisut/2010/liitteet/opm05.pdf?lang=fi

-> Artikkelit tallennetaan kokoomateosartikkeleiden tavoin.

Luokkaan eivat sisally:

- Pelkastaan sisaiseen kayttoon tarkoitetut julkaisut.

- Artikkelit kirjoissa tai kokoomateoksissa (luokka A3 tai B2)

- Kaupallisten kustantajien julkaisemat tieteelliset erillisteokset (luokka C1)

- Tieteellisten seurojen tai vastaavien julkaisemat tieteelliset erillisteokset (luokka C1)

- Artikkelit ammatillisissa kokoomateoksissa (luokka D2), ts. julkaisut joiden p&&asiallinen kohderyhméa
on ammatillinen yleisa.

- Oppikirjat, ammatillinen kasi- tai opaskirjat taikka sanakirjat (luokka D5)

- Yleistajuiset monografiat (luokka E2)

D5 Ammatillinen kirja

- Tarkoittaa kustannettuja ammatillisia kirjoja, oppikirjoja, ammatillisia kasi- tai opaskirjoja taikka
sanakirjoja.
- Kirjalla on ISBN-numero

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Kustannetut oppikirjat tai ammatilliset kasi tai opaskirjat
- Sanakirjat

Luokkaan eivat sisally:
- Pelkastaan yksittaisia kursseja varten tehdyt luentomonisteet, verkkoaineistot tai vastaavat

E Suurelle yleisélle suunnatut julkaisut

E1 Yleistajuinen artikkeli, sanomalehtiartikkeli
- Artikkelit, katsaukset ja paékirjoitukset suurille yleisélle suunnatuissa julkaisuissa.
- Kirjoituksella taytyy olla yhteys kirjoittajan tydhon.

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Julkaistut yleistajuiset artikkelit yleisesti saatavilla olevissa suurelle yleisélle suunnatuissa
sanomalehdissa tai aikakauslehdissa.
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Luokkaan eivét sisélly:

- Artikkelit ammattilehdissa (luokka D1)

- Lyhyet kommentit tai yleisbnosastokirjeet.

- Artikkelit, jotka kirjoittaja on kirjoittanut tydskennellesséan sanomalehdessa.

E2 Yleistajuinen monografia

- Kustannetut ei-tieteelliset yleistajuiset teokset. Ei omakustanteita.
- Kirjoituksella taytyy olla yhteys kirjoittajan tydhon.

- Monografialla taytyy olla ISBN-numero.

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Kustannetut ei-tieteelliset yleistajuiset teokset.

Luokkaan eivat sisally:
- ammatilliset kasi- tai opaskirjat (luokka D5)

F Julkinen taiteellinen ja taideteollinen toiminta
Luokan F julkaisuista ei ilmoiteta metatietoja vaan ainoastaan lukumaaréatietoja.

F1 Erillisjulkaisu
- Taidejulkaisu, joka on itsendinen kokonaisuus olematta toisen taideteoksen osa tai joka ei sisalla muita
itsendisen taiteellisen julkaisun asemaan asetettavia osia.

F2 Julkinen taiteellinen teoksen osatoteutus

- Taidejulkaisu voi olla kiintedssa, irrottamattomassa suhteessa yhteisjulkaisuun, mutta kyseisen
taiteenalan kaytannén mukaan sité voidaan arvostaa erillisend (esim. naytelméan lavastus,
yhteisnayttelyssa oleva maalaus, kamarimuusikon osuus konsertissa, nayttelijan roolisuoritus).

- Tahan kategoriaan merkitddn mydos julkaisun kokoamiseen liittyva tyd eli kokonaisuuteen kuuluvien
osien valinta, kokonaisuuden yleisten taiteellisten periaatteiden maarittdminen ja osajulkaisujen
tydstaminen yhdesséa niiden tekijoiden kanssa siten, etta ne sopivat kokonaisuuteen (esim.
nayttamoteoksen ohjaus, konserttikokonaisuuden taiteellinen johtaminen/tuottaminen).

F3 Ei-taiteellisen julkaisun taiteellinen osa

- Taiteellinen osa julkaisua, jonka konteksti ei ole ensisijaisesti taiteellinen mutta joka on kuitenkin
kyseisen taideyhteison taiteena arvostama (esim. markkinoille tuodun tuotteen muotoilu- tai
suunnitteluratkaisu, vaativa savellystyd mainosfilmiin).

G Opinnaytteet
G1 Ammattikorkeakoulututkinnon opinnéaytety6, kandidaatinty6
G2 Pro gradu, diplomity®, ylempi amk-opinnaytetyo
G3 Lisensiaatintyd
- Julkaistut artikkelilisensiaatintydt merkitéén, vaikka lisensiaatintydn artikkelit olisi jo merkitty luokassa
A.
G4 Monografiavaitdskirja
- Yliopiston sarjoissa ja yliopiston laitossarjoissa julkaistut monografiavaitdskirjat, kustannetut
monografiavaitdskirjat tai omakustanteena julkaistut monografiavaitoskirjat.
G5 Artikkelivaitoskirja

- Julkaistut artikkelivaitéskirjat merkitdan, vaikka vaitdskirjan artikkelit olisi jo merkitty luokassa A.

H Patentit ja keksintdilmoitukset
Patenteista ja keksintéilmoituksista ei ilmoiteta metatietoja vaan ainoastaan lukumaaréatietoja.
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H1 Myo6nnetty patentti

Patentti on yhteiskunnan keksijalle myontdma yksinoikeus keksinnén ammattimaiseen
hyddyntamiseen, jonka vastineeksi keksijan on sallittava keksinténsé julkaiseminen. Patentin voi
saada teollisesti kayttokelpoiseen keksintdon, joka on uusi ja eroaa olennaisesti aikaisemmista.
Ulkomaalaisista patenteista merkitaén vain yksi myonnetty patentti per keksintd. Ts. eri alueille/maihin
myonnettyja patentteja ei merkita erikseen.

H2 Keksintdilmoitus

Keksintdilmoituksella tarkoitetaan kirjallista ilmoitusta (keksintdilmoituslomake) korkeakoululle, joka
keksijan on tehtava viipymatta, kun han on tehnyt korkeakoulukeksintélain (369/2006) soveltamisalaan
kuuluvan keksinnon.

Keksintdilmoituksista ilmoitetaan erikseen seuraavat lukumaarat:

- keksintoilmoitusten maara (H21)

- naista jatkotydstettyjen osuus (H22)

- korkeakoulun itselleen ottamien hyddyntamisoikeuksien maara (H23)

- eteenpdin siirretyt hydédyntamisoikeudet (H24)

| Audiovisuaaliset aineistot ja tieto- ja viestintatekniset ohjelmat
Luokan I julkaisuista ei ilmoiteta metatietoja vaan ainoastaan lukumaaratietoja.

I1 Audiovisuaalinen aineisto

- Sellaiset julkaistut audiovisuaaliset aineistot, joita ei julkaisun sisdllon perusteella tilastoida muissa
kohdissa.

- Tekija yleensa toimittaja tai aineiston tuottanut henkilo.

- Sarjamuotoisissa aineistoissa kukin sarja merkitdan vain kerran, esim. radio-ohjelmasarjat.

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Televisio- ja radio-ohjelmat seka tutkimuksen tuloksia dokumentoivat audiovisuaaliset esitykset.
- Multimediajulkaisut

Luokkaan eivét sisally:

- Televisio tai radiohaastattelut

- Taiteellinen audiovisuaalinen aineisto (mahdollisesti luokka F)

- Audiovisuaaliset opetusmateriaalit, esim. pelkéstaan yksittaisia kursseja varten tehdyt verkkoaineistot
tai vastaavat

- Mainos- tai promootiomateriaalit

- Multimediaohjelmistot (mahdollisesti luokka 12)

I2 Tieto- ja viestintatekniset ohjelma tai ohjelmisto

-Kaupallisena tai vapaana ohjelmistona julkaistu tieto- ja viestintatekninen ohjelma tai ohjelmisto.
-Ohjelmistoversioista mukaan vain ensimmainen, mikali ohjelmisto ei ole merkittéavasti muuttunut
jalkimmaisissé versiossa.

Luokkaan siséltyvat mm.:
- Tieto- ja viestintatekniset ohjelmat ja ohjelmistot

Esim:
"TeamUP”
https://reseda.taik.fi/Taik/jsp/taik/Publication_Types.jsp?id=17111033

Luokkaan eivat sisally:
- Taiteellinen tieto- ja viestintatekninen aineisto (mahdollisesti luokka F)
- Multimediajulkaisut (mahdollisesti luokka 11)
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4.6 Henkilotyovuoden laskenta

Henkilbtyévuoden laskennassa sovelletaan alla kuvattua Valtiokonttorin laskentatapaa. Ohjetta ei ole
muokattu yliopistojen uuden aseman mukaiseksi.

Henkildtyévuosilla tarkoitetaan saanndéllistd normaalia vuositydaikaa, johon ei lasketa ylitoita eika
muuta normaalin tydajan ylittavaa tydaikaa. Palkallinen ja osapalkallinen sairausaika eivat pienenna
henkilotydvuotta. KOKOAIKAISEN HENKILON HENKILOTYOVUODEN MAARA ON AINA ENINTAAN YKSI.
Tata henkilotydvuosikasitetta kaytetdan esimerkiksi silloin kun lasketaan erilaisia henkildstokustannuksia
henkilétydvuotta kohti.

Henkilétyévuoden laskennassa noudatetaan seuraavaa laskutapaa (selostettu myés Kasikirjassa valtion
organisaatioille Henkiléstévoimavarojen hallintajarjestelma, Henkiléstotilinpaatos, Valtion tydmarkkinalaitos,
Oy Edita Ab 2001):

HTV = pkpv /365 * k

jossa HTV = henkilon henkilétydvuoden arvo ko. vuonna

pkpv = henkilon palkallisten palveluksessaolopdivien lukumaéara kalenteripdivina
(palveluksessaolopaivista vahennetdan palkattomat paivat)

365 = vuoden kalenteripaivien lukumaara vuonna 2010

k= (sta/nsta) = henkilon kokoaikaisuutta kuvaava kerroin, jossa

sta= henkilon todellinen saanndollinen tydaika tunteina kaytetdan aikajaksoa
(p/vko/2-vko/3-vko), jona henkilén saanndllinen tydaika maaraytyy

nsta = henkilon tydaikaperusteen mukainen, keskimaarainen saanndllinen,
teoreettinen kokoaikainen tydaika tunteina vastaavana ajanjaksona (p/vko/2-
vko/3-vko).

Esimerkki kertoimen laskemisesta:
Jos henkild on kokoaikainen ja tekee normaalia virastotydaikaa (36,25 tuntia/vko) kerroin on
k = (36,25 tuntia / 36,25 tuntia) = 1.

Jos virastotydaikaa tekeva henkilé on osa-aikainen ja tekee viikossa keskimaarin 20 tuntia, niin kerroin
on k = (20 tuntia / 36,25 tuntia) = 0,55

Esim. tybaikalain 6 tai 7 §:n tydaikaa tekevilla séanndllinen tydaika on 38,25 tuntia/vko.

Toinen oikea tapa henkildtydvuosien laskennassa on kayttaa todellisia palkallisia tydpdivia tai jopa
ty6tunteja. Talléin kaavassa:

pkpv = todella tehtyjen palkallisten tydpaivien (ty6tuntien lukuméaara) ja
kalenteripaivien (365) tilalla kaytetdan ko. vuoden tydpéivien (253) tai tyétuntien
todellista lukumaaraa.

Palvelussuhteen koko- ja osa-aikaisen ajan henkil6tydvuosikertyméa lasketaan yhteen silloin, kun henkild on
ollut saman palvelussuhteen lajin sisalld sekd osa- etté kokoaikaisena. Rinnakkaisista osa-aikaisista
palvelussuhteista yhteenlaskettu henkilétydvuosi voi olla enintédén yksi ja niistéd tehdaan aina oma ilmoitus.

Tuntipalkkaiset (virka- ja tydsopimussuhteiset aikapalkkaiset seka tuntipalkka-alan
tybehtosopimusten piiriin kuuluvat):

Tahan lasketaan vuositasolla aikapalkkauksen tunnit + urakkapalkkauksen tunnit jaettuna tydaikalain alaisen
vuositunneilla (1935 tuntia) ja virastotydaikaa noudattavilla jakajana on 1834 tuntia.

Henkilon tybaikaperusteen tyfaikana kaytettava luku (kaavassa nsta) paatellaén tydaikaperusteesta, mutta
joissakin tapauksissa se pitda ilmoittaa jarjestelmaan erikseen. Jos henkilon tydaika on muu kuin
teoreettinen tydaika, kaytetaan sita.

Henkilotyovuosikertyma voidaan laskea erikseen tyésopimussuhteelle kertoimen seka palkallisten
palvelussuhdepdivien ja koko vuoden kalenteripaivien avulla.
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TyOaikaperusteen teoreettinen viikkotydaika:

Tybaikalain ulkopuolella oleva, johtavassa asemassa oleva, virastotyo, 36,25
tybaikasopimus

Tybaikalain piirissa oleva, virastotyd, tydaikasopimus 36,25
Tybaikalain 6 §, viikkotyd, tydaikasopimus 38,25
Tybaikalain 7 §, jaksotyd, tydaikasopimus 38,25
Talonmies, tydaikasopimuksen 31 § 38,25
Moottoriajoneuvon kuljettaja, tydaikalaki, tydaikasopimus 38,25

Muu sovittu tybaika, kaytetdan esim. sairaalalaakareilla 36,25

Tyoaikalain ulkopuolella oleva, ei sovittua tybaikaa (ei saa kayttaa johtavassa 36,25
asemassa olevilla)

Tyoaikalain ulkopuolella oleva, muu kuin johtavassa asemassa oleva, 36,25
virastotyd, tybaikasopimus (ulkomaan edustustot)
Esimerkki henkilétydvuoden laskemisesta:

Henkil on ollut viraston palveluksessa osa-aikaisessa palvelussuhteessa 17.10. - 31.12.2010 valisen
ajan. Henkilon tydaika oli 7,25 tuntia viikossa.

Tassa esimerkissa henkilolla on palkallisia paivia 17.10 - 31.12.2010 (sunnuntait mukaan lukien) 76 kpl.
Naista tiedoista lasketaan tydpaivien suhdeluku: 76 jaettuna 365:lla = 0,2082.

HTV:n laskemisessa on otettava myds huomioon henkilon kokoaikaisuus eli missé suhteessa hanen
tybaikansa on verrattuna kokoaikaisen ty6aikaan. Tassa esimerkissa henkilé on tehnyt 7,25 tuntia
viikossa. Jos hén kokoaikaisena tekisi 36,25 tuntia viikossa lasketaan tydaikojen suhdeluku: 7,25 jaettuna
36,25:11da = 0,2000.

HTV lasketaan kertomalla paivien suhdeluku tydaikojen suhdeluvulla. Eli esimerkissa 0,2082 kertaa
0,2000 = 0,0416.

Jos henkild olisi tehnyt kokoaikaisena taytta tydaikaperusteensa tyfaikaa, olisi tydaikojen suhde ollut
tasan yksi ja HTV olisi silloin ollut 0,2082.

Opetushenkildsto, joiden tydaikaan ei sisally opetusvelvollisuutta:

Henkilotyovuosikertyman laskemiseksi opettajille, joilla ei ole opetusvelvollisuutta tarvitaan
kokoaikaisuuskerroin. Kerroin saadaan jakamalla henkilon todellinen saanndéllinen viikkotydaika
kokoaikaisen henkilon teoreettisella viikkoty6ajalla.

Tybaikaperusteen teoreettinen tybaika opettajilla:

38 = Tyobaikaan ei sisélly opetusvelvollisuutta, eika oppilaitoksessa noudateta kokonaistyfaikaa 36,25

39 = Tyobaikaan ei sisélly erikseen maariteltya opetusvelvollisuutta ja oppilaitoksessa 36,25
noudatetaan kokonaistyfaikaa

Opettajien, joilla on opetusvelvollisuus, henkilétyévuoden laskeminen:

Opettajien, jotka ovat opetusvelvollisia (ty6aikaperuste on 40), mutta eivat tee taytta opetusvelvollisuutta,
henkildtydvuosikertymén laskeminen voidaan tehda joko:

a) Maksuprosentin / maksuosuuden avulla:

Jos palkanlaskentajarjestelméassa on kaytdssa maksuprosenttiimaksuosuus, joka ilmaisee suoraan
palkan taysimaaraisyyden, maksuprosentin/maksuosuuden mukainen maaréa
henkilotydvuosikertyméksi lasketaan palkallisista paivista.
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b) Taysimaaraisyyskertoimen avulla:

Opettajien henkildtydvuosikertyman laskemiseksi ei kaytetéa kokoaikaisuuskerrointa, vaan lasketaan
taysimaaraisyyskerroin, joka ilmaisee, kuinka paljon tietylta ajalta ansaittu palkka ik&- ja
kalliinpaikanlisineen on saman ajan taydesta maksupalkkaluokan mukaisesta kokoaikaisessa
palvelussuhteessa maksettavasta taulukkopalkasta (ika- ja kallinpaikanlisineen).

Tietyn ajan tdyden palkan laskemiseen on kaytettava kuukausipalkan perusteella saatavaa
paivapalkkaa, joka voi olla eri kuukausina eri suuri kuukauden kalenteripdivista riippuen. Taten
taysimaaraisyyskerroin on laskettava jokaiselle kuukaudelle erikseen. Jos paivapalkka muuttuu
kesken kuukauden, myds taysimaaraisyyskerroin muuttuu.

Kun taysimaaraisyyskerroin on saatavissa, henkildtydvuosikertyma voidaan laskea sen seka
palvelussuhdepaivien ja koko vuoden kalenteripaivien avulla.

Opettajien henkilotydvuoden laskentaperusteena pidetaan palkan taysimaaraisyytta. (Palkka
tarkoittaa tdssd maksupalkkaluokan mukaista palkkaa ik&- ja kalliinpaikanlisineen.)

Jos opettajalle on maksettu taulukon mukainen palkka taysimaaraisena koko kuukaudelta, on
hanen henkilétydvuotensa arvo ko. kuukaudelta 1/12 vuotta.

Jos henkild on osa-aikainen, lasketaan hanen henkildtydvuotensa maksetun palkan suhteessa
taulukkopalkkaan, jota hénelle maksettaisiin, jos han olisi ollut kokoaikainen.

Jos henkild on ollut osan vuodesta palkattomalla virkavapaalla tai palkattomalla lomalla,
vahennetdan henkilétyovuotta samassa suhteessa.

Jos opettaja on ollut osan vuotta muissa kuin opetustehtéavissa, henkildtyovuosikertymat lasketaan
opetustehtavista erikseen ja muista tehtavista erikseen.



