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1. Johdanto

Opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruukasikirja sisdltda kasitemadarittelyt niille
tiedoille, jotka yliopistojen tietojdrjestelmista tarvitaan ministerion valtakunnallista
tiedonkeruuta varten. Tiedot kerdtdan vuosittain ministerion Vipunen-tietokantaan.
Taloustiedonkeruuta koskeva osio kiasikirjassa poikkeaa rakenteeltaan muista osioista
taloustiedonkeruun laajuuden takia.

Opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruita on harmonisoitu Tilastokeskuksen kanssa
siten, ettd Tilastokeskus hyoddyntda henkilostotiedonkeruun, julkaisutiedonkeruun,
toimipistetiedonkeruun ja taloustiedonkeruun tietoja.

Korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kehitystyon edetessa sisdllytetddan sen
maaritykset osaksi opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruita ja kasikirjoja silta osin
kun tiedonkeruu toteutetaan tietovarannosta. Vuotta 2016 koskevissa tiedonkeruissa
tietovarantoa hyoddynnetddn opintopistetiedonkeruussa seka julkaisutiedonkeruussa.
Korkeakoulu vastaa tiedonkeruussa toimittamiensa tietojen oikeellisuudesta.
Tietovarannosta toteutettavien tiedonkeruiden osalta korkeakoulu huolehtii, ettd se on
paivittanyt tiedonkeruita koskevan tietosisdltonsa vahintddn vaaditun tilannepaivan
mukaiseksi ja siirtdnyt sen lahdejarjestelmastian tietovarantoon ilmoitettuun
tiedonkeruuajankohtaan mennessa.

Tassa kasikirjassa esitellaan ne tiedot, jotka yliopistot joko lahettavat erikseen opetus-
ja kulttuuriministeriolle tai joiden oikeellisuuden yliopistot varmistavat kasikirjassa
mainitulla tavalla. Naiden tiedonkeruiden lisdksi opetus- ja kulttuuriministerié poimii
Virta- opintotietovarannosta suoraan seuraavat tiedot. Tietoja ovat nahtavilla
korkeakoulujen extra-vipunen portaalissa.

* Tiedot paallekkaisista opinto-oikeuksista

* Opintopisteiden kuukausitason kertymatiedot

* Tiedot 55 opintopistetta tai ylitse suorittaneista opiskelijoista

* Tiedot korkeakoulupaikan hakijoiden ja paikan vastaanottaneiden opiskelijoiden
aiemmista opinto-oikeuksista ja tutkinnoista korkeakouluissa

* Tiedot maahanmuuttajien valmentavaan koulutukseen osallistuneista
opiskelijoista, jotka ovat aloittaneet yliopistoissa tutkintoon johtavat opinnot

* Tiedot suoritetuista opettajien patevyyksista

* Opiskelija- ja tutkintoaineistojen ennakkotiedot

Tamdn vuoden tiedonkeruussa tiedot luokitellaan ensimmaista kertaa opetus- ja
kulttuuriministerion ohjauksen ala luokittelulla. Ohjauksen ala luokittelu korvaa
aiemmin kaytodssa olleen koulutusalaluokittelun. Uusi luokitus kuvaa tasapainoisemmin
yliopistojen toimintaa sekd on vertailukelpoinen sekd kansainvalisesti etta
ammattikorkeakoulu sektorin tietojen kanssa. Toinen muutos liittyy ohjauksen ala-
tiedot keradamiseen henkilosto-, julkaisu ja tutkimusrahoitustiedonkeruussa. Ohjauksen
ala -tietoa ei kerata ko. tiedonkeruissa kiinnitettyna suoraan henkil66n tai julkaisuun
vaan se pdatelladn henkilon ja julkaisun tekijoiden vastuualueiden kautta.
Tutkimusrahoitustiedonkeruussa  ohjauksen ala  -tieto paatelldidn  suoraan
vastuualueesta.  Alayksikkokoodistot  toimitetaan erillisella =~ web-lomakkeella



(https://tt.eduuni.fi/sites/csc-jtp /public/alayksikko /alayksikkokoodit/) 31.1.2017
mennessa.

Korkeakoulujen yhteisten tietomallien ja yhteentoimivuuden maaritysten kehittamista
jatketaan osana CSC:n palveluja korkeakouluille. Tyodssa keskitytddn jatkossa
tuottamaan toimintokohtaisia (esim. opintohallinto, tutkimushallinto) tietomaarityksia
niiltd osin kuin standardoinnille ja tietojarjestelmien yhteentoimivuudelle on
konkreettisia tarpeita tai tietoa tarvitaan yhteismitallisessa raportoinnissa. Nama
sidotaan yhteen tarvittavilta osin. Myos Korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon
madritykset ja muut viranomaisten tarpeisiin liittyvat yhteentoimivuuden maaritykset
liitetadn osaksi kokonaisuutta.

Kerattavia tietoja kaytetdan yliopistojen ohjauksessa (rahoitusmalli,
tunnuslukutavoitteet, OKM:n palaute), opetus- ja kulttuuriministerion raportoinnissa
ulospdin ja horisontaalisessa yhteistyossd muiden hallinnonalojen kanssa seka
suomalaisen korkeakoululaitoksen tilan kuvaamisessa.

Tiedonkeruun kasikirja koskee tilastovuodelta 2016 kerattavia tietoja. Vuodelta 2017
kerattaviin tietoihin tulee seuraavia sisallollisia muutoksia:

* Julkaisutiedonkeruussa kenttd 3.3.3.34 (Julkaisu rinnakkaistallennettu) tulee
pakolliseksi.

* Julkaisutiedonkeruussa ammatillisten ja yleistajuisten julkaisujen pakollisia
kentta lisataan seuraavasti:

* Kenttd 3.3.3.16 (Lehden / sarjan nimi) pakollinen julkaisutyypeille D1, E1

* Kenttd 3.3.3.31 (Konferenssin vakiintunut nimi) pakollinen julkaisutyypille D2

* Kenttd 3.3.3.21 (Kustantajan nimi) pakollinen julkaisutyypeille D2, D4, D5, D6,
E2,E3

* Rekrytointitiedonkeruun tiedot keratdan ensimmaista kertaa vuodelta 2017

Sisallollisten muutosten lisdksi tiedonkeruun ohjeistusta saatetaan tarkentaa ja kehittaa
2017 tiedonkeruun osalta.




2. Tietojen toimittaminen

2.1. Tietojen toimituksen aikataulu
Viimeistaan 31.1.2017
Tutkinnon osat avoimessa yliopisto-opetuksessa ja erillisind opintoina -
tiedonkeruu
Taydennyskoulutuksen tiedonkeruu
Alayksikkokoodit ja niihin liittyvat OKM:n ohjauksen alat

Viimeistaan 28.2.2017
Henkilostotiedonkeruu
Opintopistetiedonkeruu
Opettaja- ja tutkijavierailujen tiedonkeruu
Tilatiedonkeruu
Toimipistetiedonkeruu
Harjoittelukoulujen tiedonkeruu

Viimeistaan 15.3.2017
Julkaisutiedonkeruu

Viimeistaan 31.3.2017
Taloustiedonkeruu

Huom. Henkilostotiedonkeruussa kaytetdan toimipistetiedonkeruun
toimipaikkakoodeja. Tasta syysta toimipistetiedonkeruun lomake on ladattava ennen
henkilostotiedonkeruuta.

2.2. Tiedostomuoto

2.2.1 CSV-tiedostot

Tiedot toimitetaan puolipiste-eroteltuina csv-tiedostoina. Tiedoston ensimmaiselle
riville tulee kenttien nimet mallitiedostossa annetussa muodossa. Mallitiedostot
loytyvat viimeistdan joulukuussa 2016 taalta: 2016 yliopistojen mallitiedostot.
Mallitiedostoissa on esimerkkirivejd, jotka kuvaavat kuvitteellisen korkeakoulun
toimintaa. Taloustiedonkeruun osalta tiedot tallennetaan ja toimitetaan excel-
syottopohjen kautta.

Tiedoston kenttiin sydtettavan tiedon muoto on kuvattu kasikirjassa kohdissa "tiedon
muoto”. Joissain tapauksissa yksi keradttiva tieto on jaettu tiedostossa useampaan
kenttdan. Kenttia yliopisto ja vuosi ei ole mainittu erikseen jokaisessa tiedonkeruussa,
vaikka ne kerattaisiinkin tiedostossa.

Tiedonkeruissa eri rivien maarittelevien tietojen pitda olla uniikkeja. Tiedonkeruun
lataus tuottaa virheilmoituksen, mikali tiedonkeruussa on kaikkien maarittelevien
tietojen osalta identtisia riveja, ts. riveja, joissa esim. yliopisto ja koulutusalatieto ovat
identtisia ja vain mittaritieto erilainen.

Tiedoston merkistokoodaus tunnistetaan ja pyritdidan muuttamaan automaattisesti UTF-
8 -merkistokoodaukseen silloin kuin se on mahdollista. Valitettavasti Microsoft Excel -



tyokirjan tallentaminen vaaditussa merkistokoodauksessa ei onnistu suoraan Excel-
ohjelmasta kasin.

2.2.2 Korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon (VIRTA) kautta toimitettavat tiedot
Opetus- ja kulttuuriministerion opintopistetiedonkeruu seka tiedonkeruu seka avointa
yliopisto-opetusta ja erillisid opintoja koskeva tiedonkeruu (kohta 3.6) toteutetaan
suorana tietokantasiirtona korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta, lukuun
ottamatta harjoittelukouluissa suoritettuja opintopisteita. Korkeakoulu huolehtii, etta
se on paivittdnyt opintopisteita koskevan tietosisaltonsd vahintdan vaaditun
tilannepaivin mukaiseksi ja siirtanyt sen ldhdejarjestelmastadn tietovarantoon
ilmoitettuun tiedonkeruuajankohtaan mennessa. Kohdan 3.6 tiedot on mahdollista
toimittaa myos erillisella lomakkeella.

Ulkomailla suoritetut opintopisteet tilastoidaan hyvaksilukupaivan mukaan. Muutoksen
myOtd ndma opintopisteet voidaan vuodesta 2016 lahtien tilastoida samassa tahdissa
muiden opintopisteiden kanssa.

Julkaisutiedonkeruu

Julkaisutiedonkeruun julkaisutyypit A-E toimitetaan XML-tiedonsiirtona VIRTA-
julkaisutietopalvelun kautta. Tiedonkeruuseen poimitaan ne uudet julkaisut vuosilta
2015-16, jotka on siirretty tietovarantoon 15.3.2016-15.3.2017 ja joiden Julkaisun tila -
koodi on 2. Julkaisu-XML-tiedoston voi halutessaan muodostaa mallitiedoston
mukaisesta CSV-tiedostosta kayttamalla CSV-XML-muuntotyokalua, jonka tarkemmat
asennus- ja kayttoohjeet loytyvat tdaltd. Ohjeita CSV-tiedoston muodostamiseen ja
kasittelyyn loytyy taalta.

2.2.3 Alayksikkdkoodistot

Alayksikkokoodistot toimitetaan erilliselld web-lomakkeella.
https://tt.eduuni.fi/sites/csc-jtp/public/alayksikko/alayksikkokoodit/

Kuhunkin alayksikkéon liitetddan 1-12 OKM:n ohjauksen alaa sekd kunkin alan osuus
(1-100 %) alayksikén toiminnasta. Alayksikkdkoodistosta paatellddn ohjauksen ala
henkilostotiedonkeruussa, julkaisutiedonkeruussa (julkaisutyypit A-E) ja
tutkimusrahoitustiedonkeruussa. Ohjauksen alojen jyvitysta alayksikoihin ei ohjeisteta
keskitetysti vaan yliopistot tekevat jyvityksen itse. Tarkoituksena on, etta
jyvitysperiaate on sama kaikissa yliopiston tiedonkeruissa, joissa ohjauksen ala -
tiedonkeruissa. Jyvityksen teossa on tarpeen huomioida, ettd avainta tullaan
kayttamaan opetus- ja tutkimushenkiloston, julkaisujen ja tutkimusrahoituksen
alajakauman tilastoinnissa, esim. OKM:n asemointitilastojen indikaattoreissa "ylemmat
korkeakoulututkinnot / opetus- ja tutkimushenkilosto”, "julkaisut / opetus- ja
tutkimushenkilosté" ja "kilpailtu tutkimusrahoitus / opetus- ja tutkimushenkilosto".

Kielikeskukset ja muut yhteiset palveluyksikot ositetaan yliopiston kaikille aloille joille
heidan palvelunsa kohdistuvat. Kuitenkin kielikeskusten opintopisteet Kirjataan
lahtokohtaisesti humanistisen alan opintopisteiksi. Yliopistoja pyydetdan toimittamaan
jyvitysten periaatteet OKM:n tietoon vapaamuotoisella dokumentilla samassa
yhteydessa alayksikkokoodiston kanssa.

Alayksikkokoodistojen paivittamiseen toimitetaan yliopistoille erilliset ohjeet.



2.3. Muut tiedonkerdajat
Opetus- ja kulttuuriministerio kayttad omien tiedonkeruidensa lisaksi hyvaksi
Tilastokeskuksen kerdamia tietoja (opiskelija- ja tutkintotiedonkeruut, tutkinnon
suorittaneiden sijoittumistiedot sekd t&k-toiminnan tiedonkeruut), Opetushallituksen
toimittamia tietoja  opiskelijavalinnoista sekd Cimon toimittamia tietoja
opiskelijaliikkuvuudesta.

2.4. Lisatietoja

Lisatietoa tiedonkeruista saa opetus- ja kulttuuriministeriosta ylitarkastaja Jukka
Haapamaeltd (puh. 0295 3 30088, jukka.haapamaki (at) minedu.fi).



3. Tiedonkeruut

3.1. Yliopistojen henkilostétiedonkeruu

Tiedonkeruulomake YO1 - Henkilostotiedonkeruu

2016 121280-98
3 2016 121280-98 10008
4 2016 121280-98 10008
5 2016 121280-98 10009
6 2016 121280-98 10010
7 2016

341101
845201
845201
742201
742201

1 0000-0000-0000-0001
0,75 0000-0000-0000-0002
0,25 0000-0000-0000-0003
1 0000-0000-0000-0004
1
20

Yliopistojen henkilostotiedonkeruu pohjautuu henkilostén palvelusuhdejaksoihin.
Yksinkertaisimmissa tapauksissa palvelusuhdejakso tarkoittaa yhden vuoden
palvelussuhdejaksoa eli henkilolle tulee tiedonkeruuseen yksi rivi. Jaa yliopiston
paatettavdksi merkitaanko tiedonkeruuseen jokainen palvelussuhdejakso erikseen
vaikka tiedonkeruun ulottuvuuksissa ei tapahtuisi muutoksia.

Henkilostotiedonkeruussa kidytetaan toimipistetiedonkeruun toimipaikkakoodeja. Tasta
syysta toimipistetiedonkeruun on ladattava ennen henkiléstétiedonkeruuta.

Mikali henkilon tehtavat liittyvat useammalle tieteenalalle, voidaan henkilon
palvelussuhde jakaa enintaan kolmeen osaan paaasiallisen tieteenalan suhteen. Talloin
henkil6ltd merkitddan useampi rivi, ja tydajan jakautuminen tieteenaloille merkitaan
henkil6tyovuosien kautta. (esim. 0,5 htv tieteenala x ja 0,5 htv tieteenala y).

Huom. Koulutusalatietoa ei enda kerati, vaan vuodesta 2016 alkaen tiedonkeruissa
siirrytaan kdyttamaan OKM:n ohjauksen aloja. Ohjauksen aloja ei kuitenkaan kerata
henkilostotiedonkeruussa, vaan ne johdetaan palvelussuhteeseen merkitysta
laitostiedosta 3.1.1.5. Laitosten yksikkokoodit toimitetaan erikseen web-lomakkeella
https://tt.eduuni.fi/sites/csc-jtp/public/alayksikko/alayksikkokoodit/, jossa lisdksi
kuhunkin yksikkoon liitetdan 1-12 OKM:n ohjauksen alaa seka niiden osuudet yksikon
toiminnasta (1-100 %). Samaa koodistoa kdytetdan myos julkaisutiedonkeruussa.

Henkiloston perustiedot (kohdat 3.1.1.1-3.1.1.14) ovat yleisid tietoja, jotka
todenndkoisesti 10ytyvat yliopistojen henkilostotietojarjestelmista. Mikali jonkin
palvelussuhdejakson osalta jokin em. tiedoista ei ole saatavilla, jatetdan ko. kohta
tyhjaksi. Poikkeuksena ovat henkilotunnus (3.1.1.1), yliopisto (3.1.1.3), laitos tai
vastaava (3.1.1.5), toimipaikka (kohta 3.1.1.6) ja sukupuoli (3.1.1.10) jotka taytyy
merkitd jokaisen palvelussuhdejakson osalta. Mikali puutteet lahtojarjestelmissa ovat
suuria, yliopistoja pyydetdaan ottamaan yhteyttad opetus- ja kulttuuriministerioon.

Henkiloston toimintaa kuvaavat tiedot (kohdat 3.1.1.15-3.1.1.21) merkitdan ko. kohtien
ohjeistuksien mukaisesti. Tiettya tehtdvdjaottelun mukaista ryhmaa koskevat kohdat
jatetddn tyhjdksi muilta kuin ko. ryhmilta (esim. tutkijanuravaihe taytetdan vain opetus-
ja tutkimushenkil6kunnalta).



Osa-aikaisten  tuntiopettajien osalta tiedot voidaan keratd summattuina
palvelussuhdetasoisten tietojen sijaan. Summaus tehddan seuraavien ulottuvuuksien
suhteen: laitos tai vastaava (3.1.1.5), toimipaikka (3.1.1.6), sukupuoli (3.1.1.10). Naiden
kohtien lisdksi osa-aikaisista tuntiopettajista taytetddn vain tiedot yliopistosta (3.1.1.3),
nimikkeesta  (3.1.1.7), tehtdvijaottelusta (3.1.1.16), tutkijanuravaiheesta tai
tuntiopettajuudesta (3.1.1.17) ja henkilotyovuodesta (3.1.1.21). Nimikkeeksi merkitdan
osa-aikaisten tuntiopettajien koodi (56402 tai 56400), jotta tietojen lukuohjelma
tunnistaa nama poikkeusrivit. Muut ulottuvuudet jatetdan summatieto-vaihtoehdossa
tyhjiksi.

Tiedot keratddan kaikilta paatoimen palvelussuhteessa olevilta ja osa-aikaisilta
tuntiopettajilta.

Henkilostotiedonkeruun tietojen latauksessa vaadittavat pakolliset tiedot

Tiedonkeruukohta Tietojen latauksessa pakolliset tiedot | Summatietoina ldhetettavat
sivutoimiset tuntiopettajat,
tietojen latauksessa
pakolliset tiedot

3.1.1.1 Henkildtunnus X

3.1.1.2 Henkilénumero

3.1.1.3 Yliopisto X X

3.1.1.4 Tiedekunta tai vastaava

3.1.1.5 Laitos tai vastaava X X

3.1.1.6 Toimipaikka X X

3.1.1.7 Nimike X

3.1.1.8 Merkittavin tutkinto

3.1.1.9 Tutkinnon suoritusmaa

3.1.1.10 Sukupuoli X X

3.1.1.11 Syntymavuosi

3.1.1.12 Kansalaisuus

3.1.1.13 Aidinkieli

3.1.1.14 Nimitystapa/
Tydsopimuksen kesto

3.1.1.15 Paaasiallinen tieteenala | X

2010

3.1.1.16 Tehtdvijaottelu X X
3.1.1.17  Tutkijanuravaihe tai | X* X
tuntiopettajuus

3.1.1.18 Henkil6storyhma X*

3.1.1.19 Harjoittelukoulujen | X*

henkil6storyhma

3.1.1.20 Valinta kutsumenettelylla

3.1.1.21 Henkilotydvuosi X X

3.1.1.22 ORCID-tunniste

* Kasikirjan ko. kohtien ohjeiden
mukaisesti

3.1.1.1 Henkil6tunnus

Kuvaus

Henkilon suomalainen henkilotunnus. Mukaan liitetddn ulkomaalaisille henkil6ille
annetut valiaikaiset henkilotunnukset.




Tiedon muoto
Valtioneuvoston asetus vaestotietojarjestelmasta 25.2.2010/128, esim. 121280-781F.
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20100128.

3.1.1.2 Henkilonumero

Kuvaus

Henkilon korkeakoulukohtainen muuttumaton henkilonumero.
Tiedon muoto

Korkeakoulun oman koodiston mukainen arvo.

3.1.1.3 Yliopisto
Kuvaus
Yliopiston koodi.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen oppilaitosluokituksen mukainen 5-numeroinen arvo, ks. luku 4.1.
Tieto voi olla numeromuodossa, eli tiedoston Kkasittelyssa hyvaksytdaan tiedot myos
ilman etunollaa.

3.1.1.4 Tiedekunta tai vastaava

Kuvaus

Tilastokeskuksen opiskelija- ja tutkintotiedonkeruissa kayttama tiedekuntakoodi.
Kunkin yliopiston kaytéssa olevat tiedekuntakoodit loytyvat Tilastokeskuksen
vuosittain julkaisemista yliopistokohtaisista koodistoista
(http://stat.fi/keruu/ylio/koodistot.html). Tiedekuntien sisdisid erillislaitoksia ei
eritelld, muut kuin tiedekunnat erittelemattomiksi.

Tiedon muoto
Koodiarvo, esim. "01" (Helsingin yliopiston teologinen tiedekunta). Muut Kkuin
tiedekunnat merkitdan erittelemattomiksi arvolla "NN".

3.1.1.5 Laitos tai vastaava

Kuvaus

Henkilon sijoitusyksikko /vastuualue. Kaytetadn samoja
kustannuspaikkoja/vastuualueita kuin Tilastokeskuksen t&k-tiedonkeruissa.
Vastuualue-termia kaytetaan tdssa Tilastokeskuksen tarkoittamassa merkityksessa.

Tiedon muoto
Korkeakoulun oman koodiston mukainen koodiarvo.

3.1.1.6 Toimipaikka

Kuvaus

Toimipaikan koodi. Toimipaikkatieto viittaa toimipistetiedonkeruuseen, jossa
yliopistoilta Kkysytaan toimipisteiden toimipaikkatietoja. Yliopistot maarittavat
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toimipaikan koodit itse toimipistetiedonkeruussa, koodit 5-numeroisia. Koodisto
muodostuu toimipistetiedonkeruun yhteydessa.

Tiedon muoto
Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen 5-numeroinen koodi.

3.1.1.7 Nimike

Kuvaus

Tiedonkeruussa  kaytetaan EK:in /  SivistystyOnantajat ry:n  yllapitdmaa
ammattinimikekoodistoa. Koodisto pohjautuu Valtiokonttorin nimikekoodistolle.
Nimikekoodisto lisatdan kasikirjaan tammikuun 2016 alussa.

Tiedon muoto
Nimikkeen 5-numeroinen ammattikoodi.
Koodisto: Lisataan kasikirjaan tammikuun 2016 alussa.

3.1.1.8 Merkittéivin tutkinto

Kuvaus

Merkittavin tutkinto on yleensa se tutkinto, jonka koulutusaste on korkein. Jos
korkeimpia on useita, merkitddan soveltuvin nykyiseen tyotehtavain. Kaytetdan
Tilastokeskuksen koulutuskoodistoa.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen koulutusluokituksen 2014 mukainen 6-numeroinen arvo, esim.
712104,
http://www.stat.fi/meta/luokitukset/koulutus/001-2014/koko_luokitus.html
http://www.stat.fi/meta/luokitukset/koulutus/versio.html

3.1.1.9 Tutkinnon suoritusmaa

Kuvaus

Merkittdvimman suoritetun tutkinnon suoritusmaa, Tilastokeskuksen maakoodisto, 3-
numeroinen tunnus (ISO 3166-standardi).

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen valtiot ja maat 2012 -luokituksen mukainen 3-numeroinen arvo, esim.
246.

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012 /index.html

3.1.1.10 Sukupuoli
Kuvaus
Henkilon sukupuoli. 1 = mies, 2 = nainen.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen sukupuoliluokituksen mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1.
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3.1.1.11 Syntymdivuosi
Kuvaus
Henkilon syntymavuosi.

Tiedon muoto
Nelinumeroinen vuoden esitysmuoto esim. 1976. Syntymavuoden on vastattava
henkil6tunnuksen vuosiosaa

3.1.1.12 Kansalaisuus

Kuvaus

Henkilon kansalaisuus tilastovuoden lopussa. Tilastokeskuksen maakoodisto. Jos
henkil6lla on kaksoiskansalaisuus (esim. Suomi-Espanja), niin henkilélle merkitdan
Suomen kansalaisuus.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen valtiot ja maat 2012 -luokituksen mukainen 3-numeroinen arvo, esim.
246.

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012 /index.html

3.1.1.13 Aidinkieli
Kuvaus
Henkilon aidinkieli, Tilastokeskuksen kielikoodisto.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen kielet 2010 -luokituksen mukainen 2-kirjaiminen arvo, esim. fi.
http: //www.stat.fi/meta/luokitukset/kieli/001-2010-11-15/index.html

3.1.1.14 Nimitystapa / Tyésopimuksen kesto

Kuvaus

Henkilon nimitystapa. EK:n tiedustelun kanssa yhdenmukainen Tydsopimuksen kesto
(1 = vakinainen, kokoaikainen, toistaiseksi voimassa oleva ty6sopimus, 2 = vakinainen,
osa-aikainen, toistaiseksi voimassa oleva tydsopimus, 3 = maardaikainen, kokoaikainen
tydsopimus, 4 = maaraaikainen, osa-aikainen ty6sopimus.)

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite

1 vakinainen, kokoaikainen, toistaiseksi voimassa oleva tydsopimus
2 vakinainen, osa-aikainen, toistaiseksi voimassa oleva tyosopimus
3 maaraaikainen, kokoaikainen tyésopimus

4 maaraaikainen, osa-aikainen tydsopimus
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3.1.1.15 Pddasiallinen tieteenala 2010

Kuvaus

Padasiallinen tieteenala merkitddan kohdan 3.1.1.16  tehtdvajaottelun mukaisille
ryhmille seuraavasti:

Opetus- ja tutkimushenkilokuntaan kuuluville merkitadn tieteenala, johon henkilon
tutkimustyo pdaaasiallisesti liittyy. Henkilon padasiallisen tieteenala voi viitata myos
yliopiston koulutusvastuun ulkopuolelle eikd sen tarvitse olla kytkoksissa henkilolle
merkittyyn koulutusalaan. Kaikille opetus- ja tutkimushenkilokuntaan kuuluville
merkitaan tieteenala, erittelematon tieteenala ei ole vaihtoehto.

Muuhun henkilokuntaan kuuluville merkitadn erittelematon tieteenala. Ainoan
poikkeuksen muodostaa kohdassa 3.1.1.18 madritetty opetuksen ja tutkimuksen
tukihenkilosto, joille merkitddan tieteenala johon henkilon tyo paaasiallisesti liittyy.
Henkilon padasiallisen tieteenala voi viitata myo6s yliopiston koulutusvastuun
ulkopuolelle eikd sen tarvitse olla kytkoksissa henkilolle merkittyyn koulutusalaan.
Mikali opetuksen ja tutkimuksen tukihenkilostoon kuuluvan tyo ei liity selkeasti
mihinkaan tieteenalaan, merkitiin heille erittelematon tieteenala.

Harjoittelukoulujen henkilokunnaksi merkityille merkitddn aina erittelematon
tieteenala.

Huom! Tieteenalana vuotta 2015 koskevassa henkilostotiedonkeruussa kaytetaan
Tilastokeskuksen vuoden 2010 tieteenalaluokitusta lisattyna erittelematon koodilla.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen tieteenala 2010 -luokituksen mukainen 3 tai 4-numeroinen arvo,
esim. 3111.

Ks. luku 4.3 (Tieteenalaluokitukset), lisattyna erittelematon-tieteenalakoodilla (NNN).

3.1.1.16 Tehtdvdjaottelu
Kuvaus
Henkilon tehtavien mukainen tehtavajaottelu, ei valttimattd sama kuin henkiloon

sovellettava palkkausjarjestelma. Paaryhmien tarkempi alajaottelu seuraa jaljessa,
kohdissa 3.1.1.17-3.1.1.19.

Opetus- ja tutkimushenkilokunta
Muu henkilokunta
Harjoittelukoulujen henkil6sto

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1.

Koodi Selite

1 opetus- ja tutkimushenkilokunta
2 muu henkilokunta

3 harjoittelukoulujen henkil6sto
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3.1.1.17 Tutkijanuravaihe tai tuntiopettajuus

Kuvaus

Kohdan 3.1.1.16 mukaiselta opetus- ja tutkimushenkilostoltd, opetus- ja
kulttuuriministerion maaritelman mukainen tutkijanuravaihe tai tuntiopettajuus:

I. porras (Tutkijakoulutettava/ Nuorempi tutkija, jne.)

II porras (Tutkijatohtori, jne.)

Il porras (Yliopistonlehtori, jne.)

IV porras (Professori/Akatemiaprofessori/Tutkimusprofessori/Tutkimusjohtaja,
jne.)

5. Tuntiopettaja (kaikki opetus- ja tutkimushenkilokuntaan kuuluvat, joiden tehtadvat
eivat sijoitu tutkijanurajarjestelman piiriin)

Tutkijanuraportaiden maaritelmat:
http://www.minedu.fi/OPM /Julkaisut/2008 /Neliportainen_tutkijanura.html

Neliportainen tutkijanuramalli perustuu siihen, ettd kaikki yliopistojen opetus- ja
tutkimushenkiloston jasenien tehtdvat ovat sijoitettavissa tutkijanuramallin mukaisille
portaille (I-IV), lukuun ottamatta tuntiopettajan tyota tekevia henkilgita.

Tiedonkeruussa kaikki opetus- ja tutkimushenkiloston jdsenten palvelussuhdejaksot
merkitddn sopivalle tutkijanuravaiheelle. Tuntiopettajiin (koodille 5) merkitadn vain
tuntiopettajan tyota tekevat henkilot. Tutkijanuravaihe on henkilon palvelussuhteen
ominaisuus.

Opetusta ja tutkimusta avustavia tehtdvid tekevat henkilét (tutkimusavustaja,
tutkimusapulainen) merkitddn muuhun henkil6sto6n ryhmaan opetuksen ja
tutkimuksen tukihenkil6sto.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1.

Koodi Selite

1 I. porras (Tutkijakoulutettava/ Nuorempi tutkija, jne.)

2 Il porras (Tutkijatohtori, jne.)

3 Il porras (Yliopistonlehtori, jne.)

4 IV porras
(Professori/Akatemiaprofessori/Tutkimusprofessori/Tutkimusjohtaja, jne.)
5 Tuntiopettaja

3.1.1.18 Henkilostéoryhmdi
Kuvaus
Kohdan 3.1.1.16 mukaiselta muulta henkilostolta:

Atk- henkilosto
Kirjastohenkil6sto
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Huoltohenkilosto

Hallintohenkil6sto

Opetuksen & tutkimuksen tukihenkilosto

Muu (edellisiin kategorioihin sopimaton, esim. apteekkihenkilsto)

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. "1" (Atk-henkil6sto):

Koodi Selite

1 Atk-henkil6sto

2 Kirjastohenkil6sto

3 Huoltohenkil6sto

4 Hallintohenkil6sto

5 Opetuksen & tutkimuksen tukihenkilosto
6 Muu

3.1.1.19 Harjoittelukoulujen henkilostoryhmd
Kuvaus
Kohdan 3.1.1.16 mukaiselta harjoittelukoulujen henkilostolta

Johtava rehtori ja kouluasteen rehtori
Lehtori

Paatoiminen opettaja

Osa-aikainen tuntiopetus

Muu henkilokunta

Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. "1" (Johtava rehtori ja
kouluasteen rehtori):

Koodi Selite

1 Johtava rehtori ja kouluasteen rehtori
2 Lehtori

3 Paatoiminen opettaja

4 Osa-aikainen tuntiopetus

5 Muu henkilokunta

3.1.1.20 Valinta kutsumenettelylld

Kuvaus

Merkinta mikali henkil6 on valittu kutsumenettelylld. Koskee kohdan 3.1.1.16 mukaista
opetus- ja tutkimushenkildstoa ja sielld padasiassa professoreita.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1:

Koodi Selite
0 ei valittu kutsumenettelylla
1 valittu kutsumenettelylla
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3.1.1.21 Henkilotyévuosi

Kuvaus

Henkilotyovuoden laskennassa sovelletaan Valtiokonttorin laskentatapaa. Ks. luku 4.4.
Kokoaikaisen henkilon henkiloty6vuoden maara on aina enintddan yKksi.
Henkilostotiedonkeruun henkilétyovuosien summan on vastattava
toimipistetiedonkeruun henkilotyévuosien summaa.

Sivutoimisten tuntiopettajien henkil6tyovuodet lasketaan suhteuttamalla
tuntiopettajien tuntimaarat 448 tuntiin.

Tiedon muoto

Neljan desimaalin tarkkuudella ilmaistu luku valiltd 0-2. Tietojen latauksessa
hyvaksytdan teknisista syista luvut 0-2, vaikka kasitteellisesti kokoaikaisen henkilon
henkilotyovuoden maiarda on aina enintddan yksi. Summattuina lahetettavien
sivutoimisten tuntiopettajien henkilotyovuodet ilmaistaan neljan desimaalin
tarkkuudella olevana lukuna valilta 0-200.

3.1.1.22 ORCID-tunniste
Kuvaus
Henkilon ORCID-tunniste.

Tiedon muoto
Esim. 0000-0000-0000-0000, ks. http://www.orcid.org

3.2. Opintopistetiedonkeruu

Opetus- ja kulttuuriministerion opintopistetiedonkeruu toteutetaan korkeakoulujen
valtakunnallisesta tietovarannosta, lukuun ottamatta harjoittelukouluissa suoritettuja
opintopisteita. Korkeakoulu huolehtii, ettd se on paivittanyt opintopisteitd koskevan
tietosisaltonsa vahintddn vaaditun tilannepdivin mukaiseksi ja siirtinyt sen
lahdejarjestelmastaan tietovarantoon ilmoitettuun tiedonkeruuajankohtaan mennessa.
Harjoittelukoulujen opintopistetiedot kerdatddan entiseen tapaan csv-muotoisella
lomakkeella.

Opintopistetiedonkeruussa keratadn tietoja yliopistossa suoritetuista opintopisteista.
Tiedonkeruussa kerataan erikseen tietoja perustutkinto-opiskelijoiden
opintopistesuorituksista ja ei-tutkinto-opiskelijoiden suorituksista. Ohjauksen ala
viittaa opintosuorituksen ohjauksen alaan eikd opiskelijan ohjauksen alaan. Jos
esimerkiksi x alan opiskelija suorittaa y alan opintoja, opintosuoritukset kirjataan y alan
suorituksiin. Geneeristen (yleisten) opintojen osalta ohjauksen ala madaritetdan
opintojakson alan mukaan ja toissijaisesti opiskelijan alan mukaan. Kieliopinnot
voidaan Kkaikissa korkeakouluissa merkitd humanistiselle alalle. Hyvaksiluettujen
opintosuoritusten ohjauksen ala merkitadn alkuperdisen suorituksen ohjauksen alan
mukaan.

OKM:n opintopistetiedonkeruussa kartoitetaan korkeakoulujen vuosittain tuottamia
opintopisteita. Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta poimitaan myds
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Tilastokeskuksen opiskelijatiedonkeruun opintopistetiedot, mutta siind lahtokohtana
on yksittdisen opiskelijan opintopistekertyma. Tama nakyy mm. hyviksiluettujen
opintopisteiden huomioinnissa.

OKM:n tiedonkeruu koskee opintosuorituksia, joiden opintosuorituksen tila on
hyvaksytty ja joita ei ole hyvaksiluettu:

Hyvaksilukemisella tarkoitetaan kaikkia opintosuorituksia, jotka ovat syntyneet
"hallinnollisen toimenpiteen tuloksena” "hyvaksilukemalla”, "korvaamalla”, tms. Se, etta
suoritus on hyvaksiluettu, ilmenee siitd, ettd suorituksella on erikseen
hyvaksilukemisen paivamaara ja erikseen suorituspaivamaara.

Poikkeuksena on kohta 3.2.1.9. (tiedot ulkomailla suoritetuista hyvaksiluetuista
opinnoista).

Kenttien 3.2.1.3-3.2.1.8 arvojen summa Kkultakin tietoriviltd on (rivin luokittelujen
mukaan) korkeakoulussa suoritettujen (ei hyvaksiluettujen) perustutkinto-
opiskelijoiden ja erillisilla opinto-oikeuksilla tai avoimessa korkeakouluopetuksessa
suoritettujen opintopisteiden kokonaissumma kalenterivuodelta. Kentassa 3.2.1.9.
keratdan tiedot ulkomailla suoritetuista hyvaksiluetuista opinnoista. Kentdssa 3.2.1.10
keratdan tiedot erikoistumiskoulutuksissa suoritetuista opintopisteistd ja kentdssa
3.2.1.11 Kkeratdaan tiedot ulkomailla tapahtuneessa harjoittelussa suoritetuista
opintopisteet (jotka sisdltyvat perustutkinto-opiskelijoiden suorituksiin).

Asianomaisen yliopiston perustutkinto-opiskelijoiden ja ei-tutkinto-opiskelijoiden avoimessa korkeakouluopetuksessa ja erillisilla
opinto-oikeuksilla vuoden aikana korkeakoulussa suoritetut opintopisteet (ei hyvaksiluettuja)

Perustutkinto-opiskelijoiden suoritukset Ei-tutkinto-opiskelijoiden suoritukset

Avoimessa korkeakouluopetuksessa
suoritetut opintopisteet

Erillisilld opinto-oikeuksilla suoritetut
opintopisteet (ei opettajankoulutus)

Perustutkinto- Opettajankoulutuksen opinnot
opiskelijoiden suoritukset (erillisind opintoina suoritettavat)
Ulkomailla tapahtuneessa
harjoittelussa suoritetut
opintopisteet Erikoistumiskoulutusten opintopisteet

Vieraskielisessa
opetuksessa suoritetut
opintopisteet

Korkeakoulujen valisilla
yhteistyésopimuksilla opiskelevien
suorittamat opintopisteet

KV vaihto-opiskelijoiden suoritukset

Erikseen kerattavat i . Harjoittelukouluissa
Ulkomailta suoritetut

hyvaksiluetut opinnot (ei
sisally yllaoleviin!)

suoritetut opintopisteet
(useita alakategorioita,
sisaltyvat yllaoleviin)
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3.2.1 Kerattavat tiedot

Tiedonkeruussa kerdtdan tiedot korkeakoulussa tilastovuonna (kalenterivuosi) tehtyjen
opintosuoritusten laajuuksista opintopisteina. Jollei toisin mainita, tiedonkeruu koskee
opintosuorituksia, joiden opintosuorituksen tila on hyvdksytty ja joita ei ole
hyvaksiluettu (eivat ole roolissa kohdesuoritus opintosuorituksen hyvaksilukuun).

Kaikki lopulliset opintosuoritukset, jotka on tallennettu lopullisina korkeakoulun
opiskelijatietoja sisdltavadn rekisteriin, lasketaan mukaan, vaikka ne olisivatkin osa
laajempaa suorituskokonaisuutta. Olennaista on, ettei samoja suorituksia raportoida
useina vuosina. Opintosuorituksen ja osasuorituksen ero ei ole hierarkinen, vaan kyse
on tdssa yhden opintosuorituksen keskenerdisyydesta. Kirjattu opintosuoritus ei saa
sisdltdd muita osasuorituksia (lehtitaso).

Tietovarannosta suoritettavaa opintopistetiedonkeruuta varten korkeakoulun tulee
erityisesti huomioida, ettd opintojen suorituspdiva on kalenterivuoden sisalla, paitsi
ulkomailla suoritettujen opintojen hyvadksiluettujen opintopisteiden kohdalla (kohta
3.2.1.9), jolloin suorituspdivimadira on muita tiedonkeruita edeltiva kalenterivuosi.
Tietovarannosta poimittavan opintosuorituksen laji on Muu opintosuoritus (2).

Tiedonkeruissa siirrytdan kayttamaan koulutusala 1995 -luokituksen sijasta OKM:n
ohjauksen ala -luokittelua (ks. luku 4.2). Luokitus otetaan kayttoon Kkaikissa
tiedonkeruissa, joissa aikaisemmin on kaytetty koulutusala 1995 -luokitusta.

Ulkomailla suoritettujen harjoittelulajisten opintosuoritusten tiedonkeruu tulee omana
kohtanaan osaksi opintopistetiedonkeruuta.

3.2.1.1 Harjoittelukouluissa suoritetut opintopisteet (7 alakategoriaa)

Kuvaus

Harjoittelukouluissa suoritetut opintopisteet. Koulutusalaksi merkitaan kasvatustiede.
Kerataan seuraavissa alakategorioissa:

Luokanopettajaharjoittelu
Aineenopettajaharjoittelu

Erityisopettajat

Opinto-ohjaajat

Lastentarhanopettajat

Aikuiskoulutukseen painottunut harjoittelu
Muut opettajankoulutusryhmat

3.2.1.2 Vieraskielisessd perustutkinto-opetuksessa suoritetut opintopisteet

Kuvaus

Opintopisteet, jotka on suoritettu vieraskielisessa perustutkinto-opetuksessa.
Vieraskielisen tutkinto-opetuksen maaritelma on seuraava "opintopisteen suoritus on
vieraskielinen, jos myos suomea, ruotsia tai saamea taitamaton olisi voinut suorittaa
sen samalla tavalla." Taman kriteerin mukaan suoritukseen liittyvan opetuksen,
ohjauksen ja kirjallisten ja suullisten toiden tulee siis olla kokonaan vieraskielisia, jotta
suoritus lasketaan vieraskieliseksi.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta tehtavaa opintopistekeruuta varten
opiskeluoikeuden tyypiksi merkitddn joko Alempi korkeakoulututkinto (2) tai Ylempi
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korkeakoulututkinto (4). Opintosuorituksen kielend on oltava muu kuin suomi, ruotsi
tai saame.

Esimerkkeja:

* Opiskelija suorittaa opintojakson englanniksi luennoidulla luentokurssilla, ja
tenttivastaukset kirjoitetaan englanniksi - suoritus vieraskielinen.

* Opiskelija suorittaa opintojakson Kirjoittamalla padosin englanninkielisen
materiaalin pohjalta englanninkielisen esseen - suoritus vieraskielinen.

* Opiskelija suorittaa opintojakson henkilékohtaisessa ohjauksessa (esim.
soitinopetus) jossa ohjauskieli on englanti - suoritus vieraskielinen.

* Opiskelija suorittaa opintojakson Kkirjatentilla lukemalla englanninkielista
tenttikirjallisuutta ja vastaamalla tenttikysymyksiin englanniksi - suoritus
vieraskielinen.

* Opiskelija suorittaa opintojakson Kkirjatentilla lukemalla englanninkielista
tenttikirjallisuutta ja vastaa kysymyksiin suomeksi - suoritus EI vieraskielinen.

* Opiskelija suorittaa opintojakson seminaarissa, jonka keskustelukieli on ruotsi.
Seminaaria varten opiskelija kirjoittaa englanniksi seminaariesitelman, jonka
lahdekirjallisuus on englanninkielista. - suoritus EI vieraskielinen.

3.2.1.3 Kaikki perustutkinto-opiskelijoiden opintopisteet

Kuvaus

Ylemman ja alemman korkeakoulututkinto-opiskelijan korkeakoulussa suorittamat
opintopisteet sisadltden kohdissa 3.2.1.2 ja 3.2.1.11 raportoidut pisteet. Tassa kohdassa
raportoidaan siis valtaosa korkeakoulussa suoritetuista opintopisteistd. Mukaan ei
lasketa hyvaksiluettuja opintopisteita.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta tehtavaa opintopistekeruuta varten
opiskeluoikeuden tyypiksi merkitddn joko Alempi korkeakoulututkinto (2) tai Ylempi
korkeakoulututkinto (4).

Huom! Kansainvilistd kaksoistutkintoa tekevien (sekd Ildhtevien ettd tulevien)
opiskelijoiden Suomessa suoritetut opintopisteet raportoidaan tutkinto-opiskelijoiden
suorituksina, mutta ulkomailla tehdyt suoritukset wulkomailla suoritettujen
hyvaksiluettujen opintojen (kohta 3.2.1.9.) kategoriassa.

3.2.1.4 Kansainvdilisten vaihto-opiskelijoiden suorittamat opintopisteet

Kuvaus

Kansainvalisten vaihto-opiskelijoiden korkeakoulussa suorittamat opintopisteet (ei siis
oman korkeakoulun tutkinto-opiskelijan vaihdossa suorittamia opintopisteitd vaan
korkeakouluun tulevan vaihto-opiskelijan suoritukset). Kaikkien vaihto-opiskelijoiden
suoritukset voidaan kirjata vaihdon pituudesta huolimatta.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta
varten Opiskeluoikeuden tyyppina kdytetddn Kansainvalinen vaihto (9). Opiskelijalla ei
saa olla suoritushetkelld voimassa olevaa perus- tai jatkotutkintoon johtavaa
opiskeluoikeutta. Opintosuorituksen luokitteluna kaytetadn Suoritus on tulevan
kansainvalisen vaihto-opiskelijan suorittama (2).
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3.2.1.5 Korkeakoulujen vidilisilli  yhteistyésopimuksilla opiskelevien suorittamat
opintopisteet

Kuvaus

Tahan merkitaan yliopistojen vilisilla yhteisty6sopimuksilla suoritetut opintopisteet.
Keratdaan muiden yliopistojen tutkinto-opiskelijoiden asianomaisessa korkeakoulussa
(esimerkiksi JOO-opintoina) suorittamat opintopisteet (ei siis oman yliopiston
opiskelijan vieraassa yliopistossa suorittamia opintopisteita).

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta
varten Opiskeluoikeuden tyyppina kaytetddn Kotimainen opiskelijaliikkuvuus (8).
Opiskelijalla ei saa olla suoritushetkelld voimassa olevaa perus- tai jatkotutkintoon
johtavaa opiskeluoikeutta. Opintosuorituksen luokitteluna kaytetdan: Suoritus on
korkeakoulujen valisilla yhteisty6sopimuksilla opiskelevan suorittama (3).

3.2.1.6 Avoimessa korkeakouluopetuksessa suoritetut opintopisteet

Kuvaus

Tassa kohdassa tarkoitetun opetuksen maarittely perustuu valtioneuvoston asetukseen
yliopistojen toiminnasta perittdvistd maksuista (531/2015 2§). Asetuksen mukaan
avoimessa yliopisto-opetuksessa yliopistot myontavat koulutukseen omaehtoisesti
hakeutuville henkiléille, ajallisesti ja sisallollisesti rajatun oikeuden suorittaa yliopiston
tutkintoihin kuuluvia opintoja. Oikeus rajoittuu tuolloin siihen oppiaineeseen ja siihen
arvosanaan tai opintokokonaisuuteen, jonka suorittamista varten oikeus on myonnetty.
Tutkintoihin kuuluvat opinnot ovat yliopistojen tutkinnoista annetun valtioneuvoston
asetuksen (794/2004) mukaan asianomaisen yliopiston koulutusvastuuseen kuuluvia,
tutkintosadnnon mukaisia ja tutkintovaatimuksissa maariteltyja opintoja. Niita eivat ole
opinnot, joita yliopisto erilaisin hyvaksilukemismenettelyin voi tapauskohtaisesti
sisdllyttaa tutkintoihinsa.

Mukaan ei lasketa asianomaisen korkeakoulun tutkinto-opiskelijoiden (perus- ja
jatkotutkinto-opiskelijat) tai vaihto-opiskelijoiden suorituksia (vaikka he opiskelisivat
avoimena korkeakouluopetuksena tarjottavassa opetuksessa) eikd muiden
korkeakoulujen tutkinto-opiskelijoiden korkeakoulujen vilisten yhteisty0sopimusten
puitteissa tekemida suorituksia. Mikadli opiskelija tekee yhteisty6sopimuksen
ulkopuolella opintoja avoimessa yliopistossa lasketaan ne mukaan. Asianomaisen
korkeakoulun tutkinto-opiskelijoiden suoritukset keratian kohdassa 3.2.1.3 yll§,
kansainvalisten  vaihto-opiskelijoiden suoritukset kohdassa 3.2.1.4 ylla ja
korkeakoulujen valisilla yhteistydsopimuksilla opiskelevien kohdassa 3.2.1.5 ylla.

Tassa kerdtyn opintopistemddran ja seuraavissa kohdissa (kohdat 3.2.1.7 ja 3.2.1.8)
erikseen kerattavien erillisilla opinto-oikeuksilla suoritettujen opintopisteiden summa
muodostaa opetusministerion asetuksen yliopistojen perusrahoituksen
laskentakriteereistd (331/2016 1§) mukaisen avoimessa yliopisto-opetuksessa ja
erillisind opintoina suoritettujen opintopisteiden yhteenlasketun maaran.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta
varten Opiskeluoikeuden tyyppina kdytetddn Avoimen opinnot (13). Opiskelijalla ei saa
olla suoritushetkelld voimassa olevaa perus- tai jatkotutkintoon johtavaa
opiskeluoikeutta. Opintosuorituksen luokitteluna kaytetdan Suoritus on avoimessa
korkeakouluopetuksessa suoritettu (1).
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Opintopistetiedonkeruussa kerdtddn avoimen yliopiston opetuksessa suoritettujen
opintosuoritusten alihankkiva organisaatio (esim. ty6vaenopisto). Talloin Organisaation
roolina on Jarjestava (2).

Jarjestavat tahot luokitellaan Tilastokeskuksen oppilaitostyyppiluokituksen pohjalta
http://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/oppilaittostyyp/001-1999 /index.html.

42 Yliopistot

41 Ammattikorkeakoulut
64 Kansalaisopistot

63 Kansanopistot

66 Kesayliopistot

99 Muu

3.2.1.7 Erillisillé opinto-oikeuksilla opintoja suorittavien suoritukset

Kuvaus

Tassa kohdassa tarkoitetun opetuksen maarittely perustuu valtioneuvoston asetukseen
yliopistojen toiminnasta perittdvistd maksuista (531/2015 2§). Asetuksen mukaan
erillisissd opinto-oikeuksissa yliopistot myontavat koulutukseen omaehtoisesti
hakeutuville henkiléille, ajallisesti ja sisallollisesti rajatun oikeuden suorittaa yliopiston
tutkintoihin kuuluvia opintoja.

Erillisia opintoja suorittamaan voidaan hyvaksya hakemuksesta riittaviat perustiedot
omaava yksittdinen henkilé tai yliopisto voi tarjota yliopistosta vastavalmistuneille
tutkinnon suorittamisen jdlkeen madrdaikaisen (yleensd vuosi valmistumisesta)
oikeuden suorittaa erillisia opintoja.

Mukaan ei lasketa asianomaisen korkeakoulun tutkinto-opiskelijoiden (perus- ja
jatkotutkinto-opiskelijat) tai vaihto-opiskelijoiden suorituksia (vaikka he opiskelisivat
avoimena korkeakouluopetuksena tarjottavassa opetuksessa) eikd muiden
korkeakoulujen tutkinto-opiskelijoiden korkeakoulujen vilisten yhteistydosopimusten
puitteissa tekemid suorituksia. Mikadli opiskelija tekee yhteisty6sopimuksen
ulkopuolella opintoja avoimessa yliopistossa lasketaan ne mukaan. Asianomaisen
korkeakoulun tutkinto-opiskelijoiden suoritukset keratian kohdassa 3.2.1.3 yll3,
kansainvalisten  vaihto-opiskelijoiden suoritukset kohdassa 3.2.1.4 ylla ja
korkeakoulujen valisilla yhteistydsopimuksilla opiskelevien kohdassa 3.2.1.5 ylla.

Tassa keratyn opintopistemaiaran ja kohdissa 3.2.1.6 ja 3.2.1.8 suoritettujen
opintopisteiden summa muodostaa opetusministerion asetuksen yliopistojen
perusrahoituksen laskentakriteereistd (331/2016 1§) mukaisen avoimessa yliopisto-
opetuksessa ja erillisina opintoina suoritettujen opintopisteiden yhteenlasketun
maaran.

Tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta varten Opiskeluoikeuden tyyppina
kdytetddn Erillisoikeus (18). Opiskelijalla ei saa olla suoritushetkelld voimassa olevaa
perus- tai jatkotutkintoon johtavaa opiskeluoikeutta. Opintosuorituksen luokitteluna
kdytetddn Suoritus on erilliselld opiskeluoikeudella opiskelevan suorittama (4).
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3.2.1.8 Erillisillé opinto-oikeuksilla opettajankoulutuksen opintoja suorittavien suoritukset
Kuvaus

Valtioneuvoston asetuksen (794/2004) 19 §:ssd saddetyissda opettajankoulutuksen
opinnoissa suoritetut opintopisteet, kun ne suoritetaan erillisina opintoina.

Tassa kohdassa tarkoitetun opetuksen maarittely perustuu valtioneuvoston asetukseen
yliopistojen toiminnasta perittavistd maksuista (531/2015 2§).

Tassa keratyn opintopistemdaran ja ylla olevissa kohdissa 3.2.1.6. ja 3.2.1.7.
suoritettujen opintopisteiden summa muodostaa opetusministerion asetuksen
yliopistojen perusrahoituksen laskentakriteereista (331/ 2016 1§) mukaisen avoimessa
yliopisto-opetuksessa ja erillisind opintoina  suoritettujen opintopisteiden
yhteenlasketun maaran.

Tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta varten Opiskeluoikeuden tyyppi -
kohtaan merkitdan Erillisoikeus (18). Opiskelijalla ei saa olla suoritushetkelld voimassa
olevaa perus- tai jatkotutkintoon johtavaa opiskeluoikeutta. Opintosuorituksen
luokittelu -kohtaan merkitddn Suoritus on erillisella  opiskeluoikeudella
opettajankoulutuksen opintoja suorittavan opiskelijan suorittama (5).

Huom! Mukaan ei lasketa asianomaisen korkeakoulun tutkinto-opiskelijoiden
suorituksia (opiskelijalla on voimassa oleva aktiivinen perus- tai jatkotutkinnon
suoritusoikeus).

3.2.1.9 Ulkomailla suoritetuista opinnoista hyvdksiluetut opintopisteet

Kuvaus

Tahdn kerdatdan ulkomaisessa oppilaitoksessa suoritetut opintopisteet, jotka on
hyvaksiluettu korkeakoulussa. Toisin kuin edellisvuosien tiedonkeruissa, opintopisteet
otetaan huomioon hyvaksilukemispdivin mukaan. Tiedonkeruumuutoksen johdosta
vuonna 2017 tapahtuvassa tiedonkeruussa kerataan tiedot seka vuodelta 2015 ja 2016
taman tiedonkeruun osalta.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta tehtavaa opintopistekeruuta varten
opiskeluoikeuden tyypiksi merkitddn joko Alempi korkeakoulututkinto (2) tai Ylempi
korkeakoulututkinto (4). Organisaatiotietona merkitddn joko UK (ulkomainen
korkeakoulu) tai UM (ulkomainen muu oppilaitos), roolilla 1dhde (3). Poiminnassa
huomioidaan suoritukset, joiden alkuperdisena suoritusajankohtana opiskelijalla on
ollut aktiivinen opiskeluoikeus.

3.2.1.10 Erikoistumiskoulutuksessa suoritetut opintopisteet

Kuvaus

Tahan merkitadn yliopistojen erikoistumiskoulutuksissa suoritetut opintopisteet.
Yliopistojen erikoistumiskoulutukset ovat korkeakoulututkinnon jdlkeen suoritettaviksi
tarkoitettuja, jo tyOeldamadssa toimineille suunnattuja ammatillista kehittymista ja
erikoistumista edistavia koulutuksia, joiden tavoitteena on tuottaa osaamista sellaisilla
asiantuntijuuden aloilla, joilla ei ole markkinaehtoisesti toteutettua koulutustarjontaa.
Erikoistumiskoulutuksena voidaan jarjestda vain koulutus, jonka perusteista on sovittu
yliopistojen  keskindisessa  yhteisty0ssd.  Erikoistumiskoulutuksia  koskevista
sopimuksista pidetaan julkista luetteloa
(https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Erikoistumiskoulutusten+julkinen+luettel
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o+-+yliopistot), johon on merkitty koulutukset joiden toteuttamisesta yliopistot ovat
sopineet.

Tietovarannosta suoritettavaa opintopistekeruuta varten Opiskeluoikeuden tyyppina
kdytetddn Erikoistumiskoulutus (19). Opiskelijalla voi olla suoritushetkelld voimassa
oleva muu opiskeluoikeus. Poimintaan otetaan mukaan opintosuoritukset, joiden
luokitteluna on "erikoistumiskoulutus". (Huom! Uusi luokitteluarvo) Poiminnasta
informoidaan erikseen VIRTA-yhteyshenkilokokouksissa.

3.2.1.11 Ulkomaisessa harjoittelussa suoritetut opintopisteet
Tahan kerataan opintopisteet, jotka on suoritettu ulkomaisena harjoitteluna.

Korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta tehtavaa opintopistekeruuta varten
opiskeluoikeuden tyypiksi merkitddn joko Alempi korkeakoulututkinto (2) tai Ylempi
korkeakoulututkinto (4). Opintosuorituksen luokitteluksi merkitddn (8) ulkomainen
harjoittelu. Suoritus ei voi olla hyvaksiluettu.

3.3. Julkaisutiedonkeruu

Opetus- ja kulttuuriministerio otti vuoden 2010 tiedonkeruussa kayttoon uuden, koko
korkeakoulusektorille yhteisen julkaisutyyppiluokituksen (ks. luku 4.5). Luokitus
kehitettiin yhteistyossa yliopistojen ja ammattikorkeakoulujen kanssa vuosina 2007-
2009. Vuodesta 2011 Ildhtien yliopistojen osalta tiedonkeruussa on Kkeratty
julkaisukohtaiset viitetiedot. Julkaisutiedonkeruun maaritelméat koskevat ensisijaisesti
opetus- ja kulttuuriministerion tiedonkeruuta. Yksittaisilla korkeakouluilla saattaa olla
erilaisia  tarpeita ja  maaritelmida julkaisutietojen keruussa. Opetus- ja
kulttuuriministerié kayttda tietoja korkeakoulujen ohjaukseen seka tiedepolitiikan
valmisteluun.

3.3.1 Tietojen toimittaminen
Julkaisutyyppien A-E tiedot toimitetaan VIRTA-julkaisutietopalvelun kautta ja
julkaisutyyppien F-I tiedot KOTA-alustan kautta.

Organisaatiot ~ voivat siirtdd  julkaisutietoja =~ XML-siirtotiedostoina  VIRTA-
julkaisutietopalveluun pitkin vuotta valitsemallaan tiheydelld, esim. paivittdin. Ks.
lisatietoa: https://confluence.csc.fi/display/VIR/Tietojen+tuottaminen.

Tiedonkeruuseen poimitaan ne uudet julkaisut vuosilta 2015-16, jotka on siirretty
tietovarantoon 15.3.2016-15.3.2017 ja joiden Julkaisun tila -koodi on 2.

Julkaisu-XML-tiedoston voi halutessaan muodostaa mallitiedoston
(https://confluence.csc.fi/display/suorat/2016+yliopistojen+mallitiedostot)
mukaisesta CSV-tiedostosta kayttamalla CSV-XML-muuntotydkalua, jonka tarkemmat
asennus- ja kayttoohjeet loytyvat tdaltd. Ohjeita CSV-tiedoston muodostamiseen ja
kasittelyyn loytyy taalta:
https://confluence.csc.fi/display/tutki/2.+Julkaisutiedonkeruun+tekninen+toteutus.

Tietovarannossa julkaisulle madaritelladn automaattisesti Julkaisufoorumi-luokitus sen
viitetietojen perusteella. Niin ikddn usean organisaation ilmoittamat yhteisjulkaisut
tunnistetaan tietovarannossa automaattisesti. Organisaatiot saavat tiedon virheellisista
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tai puutteellisista tiedoista, ja ne tulee korjata tiedonkeruun maardaikaan mennessa.
Mikali yhteisjulkaisuissa on ristiriitaisia tietoja (julkaisutyyppi tai julkaisuvuosi) toisen
saman julkaisun raportoineen organisaation kanssa, tulee tiedot korjata niiden
osaltatietovarantoon kolmen viikon kuluessa tiedonkeruun maaraajan jalkeen.

Julkaisutiedot siirtyvat tietovarannosta JUULI-julkaisutietoportaaliin, jossa voi selailla
julkaisujen viitetietoja. Kun tiedot on tarkistettu ja niille on lisatty Julkaisufoorumi-
tasot, julkaisujen lukumaaratiedot ovat nahtavilla Vipunen-portaalissa. Taman lisaksi
ministerio toimittaa korkeakoulujen tietoon tietojen tarkistusprosessissa esiin tulleita
asioita.

Julkaisutyypit F-I raportoidaan edelleen vain kerran vuodessa csv-tiedostona.

Tietojen lataamisen jalkeen julkaisujen lukumaaratiedot ovat nahtavilla Vipunen-
portaalissa seka julkaisukohtaisesti Juuli-portaalissa. Taman lisaksi ministerio toimittaa
korkeakoulujen tietoon tietojen tarkistusprosessissa esiin tulleita asioita myohemmin
tarkemmin sovittavalla tavalla.

3.3.2 Kasitteet ja maaritykset

Seuraavassa esitelldadn joitakin kasitteitd, joita kaytetdan julkaisutiedonkeruun
ohjeistuksessa ja julkaisutyyppiluokituksessa (luku 4.5). Kaytetyt Kkasitteet ja
maadritykset ovat yhdenmukaisia julkaisufoorumissa kaytettyjen kasitteiden kanssa.

3.3.2.1 Julkaisu
Julkaisut voidaan niiden kayttotarkoituksen mukaan karkeasti erottaa kuuteen
ryhmaan;

1. julkaisut, jotka on tarkoitettu edistamaan tiedetta sekd tuottamaan uutta tietoa
(julkaisutyypit A-C),

2. julkaisut, jotka ovat tarkoitettu levittimain tutkimukseen perustuvaa tietoa
ammattiyhteison kayttoon (julkaisutyyppi D),

3. taiteellisen toiminnan tuloksena syntyvat esitykset tai vastaavat
tapahtumaluontoiset julkiset tulokset (julkaisutyyppi F)

4. julkaisut jotka levittavat tieteellistd ja ammatillista tietoa ymparéivaan
yhteiskuntaan (julkaisutyyppi E)

5. muut korkeakoulujen tutkimustoiminnasta kertovat julkaisut, jotka poikkeavat
muodoltaan edellisistd ryhmista (julkaisutyypit H-1)

6. opinndytteet (julkaisutyyppi G)

Julkaisut luokitellaan em. ryhmiin julkaisukanavien ja julkaisukanavien kohdeyleison
perusteella. Varsinkin tieteellisten julkaisujen ja ammatillisten julkaisujen osalta
kohdeyleisot saattavat olla osin samoja, lisaksi kummassakin ryhmassa julkaistut
yksittdiset artikkelit saattavat olla hyvinkin samantyyppisid. Selkeyden vuoksi
ammatillisen julkaisun madaritelman yhteydessa on lueteltu muutama esimerkki
ammattiyhteisolle suunnatusta julkaisusta. Poikkeuksen yllamainittuun muodostavat
ammattilehdet, joissa julkaistaan myoés vertaisarvioituja tieteellisia artikkeleita. Mikali
ko. lehdet ovat luokiteltu julkaisufoorumin tasoille 1-3, niissd julkaistut
vertaisarvioidut tieteelliset artikkelit merkitdan julkaisutyyppeihin Al tai A2,
huolimatta siitd, ettd ko. lehdet on ensisijaisesti suunnattu ammattiyhteisolle (esim.

24



Duodecim, Suomen ladkarilehti, Liikunta ja tiede). Muuten ko. lehtien
vertaisarvioimattomat  artikkelit merkitddn julkaisutyyppiin D1  (artikkeli
ammattilehdessa).

Julkaisufoorumi luokittelee tasoille 1-3 kaikkien tutkimusalojen Kkeskeisimmat
tieteelliset julkaisukanavat (lisatietoja luokituksesta:
http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/). Julkaisufoorumin tieteellisen julkaisukanavan
madritelma on yhdenmukainen OKM:n tiedonkeruun kanssa. Julkaisukanavan
tieteellisyyden lisdksi julkaisufoorumissa arvioidaan myo6s julkaisukanavan
paikallisuutta ja merkityksellisyyttd suomalaisen tutkimuksen nakékulmasta, joten
tasot 1-3 eivat kata kaikkia ko. maaritelman tayttavia tieteellisia julkaisukanavia.

Taman mukaisesti julkaisufoorumin tasoille 1-3 sijoitetut lehdet, sarjat ja
kirjakustantajat ovat yllamainittuja tieteelliselle yhteisolle suunnattuja julkaisukanavia
(ks. my6s yllamainitut poikkeustapaukset), mutta julkaisukanava voi olla tieteellinen,
vaikkei  se  olisikaan  sijoitettu  julkaisufoorumihankkeen  tasoille  1-3.
Julkaisufoorumihankkeessa tasoille 1-3 luokiteltujen tieteellisten julkaisukanavien lista
on nahtavilla ja ladattavissa osoitteessa http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php.

Mikali tutkijan/korkeakoulun julkaisu on ilmestynyt/on ilmestymassa tieteellisella
julkaisukanavalla, jota ei ole luokiteltu julkaisufoorumissa, ko. julkaisukanavaa voidaan
ehdottaa arvioitavaksi Julkaisufoorumin ehdotussivun kautta:
http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/ehdota.php.

Alla on maaritelty tarkemmin tieteellinen julkaisu, ammatillinen julkaisu, taiteellinen
julkaisu ja yleistajuinen julkaisu (em. ryhmat 1-4).

3.3.2.2 Tieteellisen julkaisun mddritelmd

Julkaisutyyppiluokittelussa on kaytetty termia tieteellinen julkaisu, jolla tarkoitetaan
em. ryhmaan 1 kuuluvia julkaisuja. Tieteellisia julkaisuja yhdistda seuraavien kolmen
ehdon tayttyminen.

Julkaisun taytyy tuottaa uutta tietoa suhteessa muuhun aiempaan tutkimustietoon
samasta asiasta.

Julkaisu tdytyy olla esitettynd muodossa joka antaa mahdollisuuden tutkimustulosten
todentamiseen ja/tai niiden kaytt6on uudessa tutkimuksessa ja jonka avulla toiset
tutkijat voivat arvioida tutkimustuloksia ja kdyttaa niitd omassa tyossaan.

Julkaisun julkaisukanava on erikoistunut tieteellisten tutkimustulosten julkaisuun, ja
silla on tieteenalan asiantuntijoista koostuva toimituskunta seka
vertaisarviointikaytanto. (Huom. Tieteellisilla julkaisukanavilla voidaan julkaista myos
vertaisarvioimattomia julkaisuja).

Kaikkia kriteereja sovelletaan kullekin tieteenalalle muodostuneiden vakiintuneiden
kaytantojen mukaan.

3.3.2.3 Ammatillisen julkaisun mddritelmad
Tutkimus- ja kehitystyon pohjalta nousevan tiedon levittaminen ymparéivaan
yhteiskuntaan muodostaa osan korkeakoulujen lakisdateisista tehtavista. Ammatillisella
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julkaisulla tarkoitetaan julkaisuja, jotka levittavat tutkimukseen ja kehitystyohon
perustuvaa tietoa ammattiyhteison kayttoon. Ammatillisten julkaisujen padasiallinen
lukijakunta on alalle koulutettua ja soveltaa tietoa kdytdnnon tydssadn. Tieteellisten
julkaisujen ja ammatillisten julkaisujen kohdeyleisot saattavat olla osin samoja, ja
lisaksi kummassakin ryhmassa julkaistut yksittdiset artikkelit saattavat olla hyvinkin
saman tyyppisid. Ammatillisen julkaisun madarittelemiseksi ei ole olemassa
vakiintuneita tapoja. Alla on kolme ohjeellista ehtoa, joiden tayttyminen yhdistda
ammatillisia julkaisuja:

1. Julkaisu tuottaa uutta tietoa ammatillisen yhteison kayttoon. Julkaisun tuottamia
tietoja ei ole aikaisemmin julkaistu vastaavassa muodossa.

2. Julkaisu on julkisesti saatavilla

3. Julkaisukanavalla on olemassa toimituskunta / julkaisija, joka paattaa
julkaisukanavalla julkaistavista julkaisuista

Ammatillisia julkaisukanavia ovat esimerkiksi seuraavat ammattilehdet:
Metsdlehti, Kdytdinnén maamies, Sosiaalitieto, Kehittyvd elintarvike, Acatiimi, Journalisti,
Arkkitehti, Sairaanhoitaja, Puutarha & kauppa, Ulkopolitiikka ja Opettaja.

Ammatillisiksi julkaisuiksi raportoidaan myos erilaiset poliittisen tai ammatillisen
paatoksenteon tueksi tuotetut tieteelliseen tutkimus- ja kehitystyohon perustuvat
selvitykset ja raportit, joiden tilaaja ja kustantaja on tyypillisesti julkinen taho, kuten
ministerio, virasto tai valtion tutkimuslaitos. Ne merkitaan julkaisutyyppiin D4.

3.3.2.4 Taiteellisen julkaisun mddritelmd

Taiteellinen toiminta muodostaa osan korkeakoulujen lakisditeisista tehtavista.
Taiteellinen julkaisu tdssa tarkoittaa myds taiteellisen toiminnan tuloksena syntyvia
esityksia tai vastaavia tapahtumaluontoisia julkisia tuloksia.

Taidealan julkaisujen maarittelylle ei ole olemassa vakiintuneita tapoja. Alla on kolme
ohjeellista ehtoa, joiden tayttyessa korkeakoulu voi Kkirjata taidealan julkaisun
toimintansa tuloksena.

1. Julkaisu on syntynyt tekijan tai tekijoiden tarkoituksellisen, taiteelliselle
nakemykselle perustuvan toiminnan myo6ta ja vahintdaan yhdella tekijalla tulee
olla yhteys korkeakouluun.

2. Tulosten Kkirjauksessa julkisuutta kaytetdan Kkirjaamisen yhtena kriteerina.
Taidealalla julkisuus tarkoittaa padsaantoisesti sitd, ettd julkaisemisesta on
paattanyt lahinna taiteellisin perustein jokin muu kuin tekija itse, esim. tilaaja,
kuraattori, tuottaja tai kustantaja. Tuloksen julkisuus pitda voida todentaa
jalkeenpdin. Nain ollen, tayttddkseen julkisuuskriteerin taidealan julkaisun
taytyy padsadntoisesti olla:

a. jonkun muun kuin tekijan tai tekijoiden ainakin rajatuksi ajaksi yleisesti
tavoitettavaksi toimittama, tai

b. riippumattomasti vertaisarvioitu ja ainakin rajatuksi ajaksi yleisesti saataville
toimitettuy, tai

c. korkeakoulun ulkopuolisen organisaation tilaama, vastaanottama ja
taiteellisessa tarkoituksessa hyodyntama.
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Mikali julkaisun julkisuutta on vaikea tulkita ed. kriteerien mukaan, taytyy julkaisun
kuitenkin ylittaa tekijanoikeuslainsaddannon mukaisen teoskynnyksen.

3. Taidealan julkaisu kirjataan korkeakoulun tuloksena vain yhden kerran siita
riippumatta, onko julkaisun syntyyn vaikuttanut yksi tai useampi korkeakoulun
toimija. Kuitenkin, jos julkaistu teos koostuu useammista, itsendista taiteellista
toimintaa edellyttavista taiteellisista osasuorituksista, osasuoritukset Kirjataan
erikseen taiteellisen toiminnan tuloksina. Saman julkaisun perdkkaisia
julkistamisia ei Kkirjata erillisind tuloksina. Samaksi julkaisuksi tulkitaan
produktio tai esityskokonaisuus, joka tai jonka osat eivit ole edellyttianeet
merkittivaa uudelleenvalmistelua tai harjoittelua. Omaksi, erikseen kirjattavaksi
tulokseksi katsotaan kuitenkin julkaisun myohdisempi versio, mikadli sen
toteuttaminen on edellyttinyt oleellisesti uutta ja merkittdvda taiteellista
muokkausta sekd muuta erillistd resursointia tai jos uudelleen julkistaminen
perustuu oleellisesti aiempaa korkeamman julkaisukynnyksen ylittamiselle.

Kirjaus suoritetaan ensimmadisen tai muuten merkittdvimman julkisen esillaolon
mukaisesti tai saman julkaisun perdkkaisista julkistamisista muodostuvana
kokonaisuutena (kuten produktiona, kiertueena tai projektina). Taidealan julkaisun
kirjaamisessa on Kkiinnitettava erityistd huomiota ehtoon, joka maarittdaa kuinka monta
kertaa se voidaan kirjata.

Yhteys korkeakouluun tarkoittaa taiteellisten julkaisujen osalta sitd, ettd tekija on
korkeakouluun palvelussuhteessa julkaisun valmistelun, harjoittelun ja/tai tekemisen
aikana ja etta taiteellinen toiminta liittyy henkilon toimenkuvaan tai asiantuntijuuden
alueeseen korkeakoulussa. Myo6s sivutoimisissa palvelussuhteissa olevien taiteelliset
julkaisut lasketaan mukaan, mikali julkaisun valmistelu kuuluu henkilén tyotehtaviin ja
julkaisu liittyy korkeakoulun toimintaan. Yliopistojen jatko-opiskelijoiden kohdalla
julkaisut kirjataan niilta jatko-opiskelijoilta, jotka

a. osallistuvat aktiivisesti jatkotutkinto-opetukseen ja
b. ovat saaneet julkaisun valmistelun aikana sdanndéllistd apurahaa vahintdan 6
yhtdjaksoista kuukautta.

Taiteellisen opetus- ja ohjaustyon tuloksena syntyneita julkaisuja ei raportoida, paitsi
siltd osin kuin kyse on opettajan henkilokohtaisesta taiteellisesta toiminnasta, joka
tayttaa edeltavat 3 kohtaa. Vaikka produktion teossa on mukana opiskelijoita, voidaan
julkaisu merkita opettajan panoksen mukaan.

Julkaisun esiintymismuototyyppien maarittelyssa voidaan soveltaa taidealan julkaisun
tyyppikategoriaa.

3.3.2.5 Yleistajuisen julkaisun mddritelmd

Yleistajuisilla julkaisuilla tarkoitetaan julkaisuja, jotka levittivat tutkimus- ja
kehitystyohon perustuvaa tietoa suurelle yleisolle ja joiden sisdllon ymmartaminen ei
edellyta erityista perehtyneisyytta alaan. Esimerkkeja yleistajuisista julkaisuista ovat
yleistajuiset Kkirjat, julkiseen keskusteluun osallistuvat kirjoitukset sanomalehdiss3,
yleistajuisissa aikakauslehdissa ja verkkoalustoilla.
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Joissakin tapauksissa yleistajuisen ja ammatillisen julkaisukanavan vilinen ero on
vakiintumaton. Lahtokohtaisesti yleistajuisen ja ammatillisen julkaisun erottaa
toisistaan julkaisukanavan kohdeyleisé tai vaihtoehtoisesti julkaisukanavaa/lehtea
julkaisevan jarjeston jasenistdo. Mikali julkaisukanavan kohdeyleisé tai julkaisevan
jarjeston jasenisto ei ole rajattu tiettyyn ammattiryhmadan, julkaisukanavan julkaisut
luokitellaan lahtékohtaisesti yleistajuisiksi julkaisuiksi.

3.3.2.6 Audiovisuaalisten aineistojen ja tieto- ja viestintdteknisten sovellusten mddritelmd
Audiovisuaalinen aineisto ja tieto- ja viestintitekninen ohjelma tarkoittavat
korkeakoulujen omaehtoisen tutkimus- ja kehitystyon tuloksena syntyneita julkiseksi
saatettuja aineistoja ja ohjelmia. Omaehtoinen tutkimus- ja kehitystyo voi pitaa sisallaan
my0s kolmannen osapuolen kanssa tehtdvan yhteistyoprojektin.

Alla on kolme ohjeellista ehtoa, joiden tadyttyessda korkeakoulu voi Kkirjata julkaisun
toimintansa tuloksena.

1. Vahintdan yhdella tekijalla tulee olla yhteys korkeakouluun ja tyon pitaa liittya
henkiléiden tutkimus- tai asiantuntijatyohon korkeakoulussa.

2. Aineistoa tai ohjelmaa ei ole aikaisemmin julkaistu vastaavassa muodossa.

3. Aineiston tai ohjelman, tai siihen perustuvan sovelluksen pitda olla julkisesti
saatavilla ja arvioitavissa. Julkaisemisesta paattda paasdantoisesti jokin muu
kuin tekija tai tekijat itse, esim. julkaisukanavan toimituskunta. Vaihtoehtoisesti
aineiston tai ohjelman taytyy olla korkeakoulun ulkopuolisen organisaation
tilaama ja hyodyntama.

Julkaisu kirjataan korkeakoulun tuloksena vain yhden kerran siita riippumatta, onko
julkaisun syntyyn vaikuttanut yksi tai useampi korkeakoulun toimija. Saman julkaisun
perakkaisia julkistamisia ei kirjata erillisind tuloksina. Ohjelmistoversioista kirjataan
vain ensimmadinen versio, mikdli ohjelmisto ei ole merkittavasti muuttunut
jalkimmaisissa versioissa.

Yhteys korkeakouluun tarkoittaa audiovisuaalisten aineistojen ja tieto- ja
viestintdteknisten ohjelmien osalta osalta sitd, ettd tekija on korkeakouluun
palvelussuhteessa aineiston tai ohjelman tekemisen aikana. Yliopistojen jatko-
opiskelijoiden kohdalla julkaisut kirjataan niilta jatko-opiskelijoilta, jotka

a. osallistuvat aktiivisesti jatkotutkinto-opetukseen ja
b. ovat saaneet sdaannoéllistd apurahaa julkaisun valmistelun aikana vahintdan 6
yhtdjaksoista kuukautta.

Opetus- ja ohjaustyon tuloksena syntyneita julkaisuja (esim. kurssi- ja harjoitustyot) ei
raportoida, paitsi siltd osin  kuin kyse on opettajan henkilokohtaisesta
asiantuntijatoiminnasta, joka tayttda edeltivat kolme kohtaa. Vaikka aineiston tai
ohjelmiston teossa on mukana opiskelijoita, voidaan julkaisu merkita opettajan
panoksen mukaan
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3.3.2.7 Julkaisun tekijyys

Julkaisutietojen keraamisella halutaan saada tietoa korkeakoulujen
tutkimustoiminnasta ja yhteiskunnallisesta vaikuttavuudesta. Taten tiedonkeruun
kohteena olevien julkaisujen tulee

a. pohjautua tekijoiden tutkimus- ja asiantuntijaty6hon ja

b. tekijoilla ja tutkimus- ja asiantuntijatyolla tulee olla yhteys korkeakouluun.
Esimerkiksi pelkdstadan harrastus-, jarjestdo- tai liiketoimintaan liittyvia
julkaisuja, jotka eivat perustu tutkimustoimintaan, ei raportoida. Mydskaan
pelkdstadn markkinointiviestintdan tarkoitettuja julkaisuja ei raportoida.
Julkaisun tulee sisdltda uutta tieteellistd, ammatillista tai taiteellista sisaltoa
siten, ettei sitd aikaisemmin ole julkaistu tiedonkeruussa raportoitavassa
muodossa. Ndin ollen esimerkiksi julkaisuarkistoon (esim. arXiv.org) tallennettu
julkaisu voidaan raportoida sen ilmestyttya lehdessa tai muussa raportoitavassa
muodossa.

Yhteys korkeakouluun edellyttda, etta tekija on korkeakouluun palvelussuhteessa
julkaisua koskevan tutkimus- ja Kkirjoitustyon aikana, tai ettd korkeakoulu on
voimavarojen ja tydympariston (laitteet, aineistot, tutkimusryhma) tai ohjauksen kautta
olennaisesti mahdollistanut julkaisun teon (esim. jatko-opiskelijat tai apurahatutkijat).
Kaytannossa yhteys korkeakouluun todetaan useimmiten tekijan julkaisussa
mainitseman affiliaation perusteella (eli tekija mainitsee julkaisussa korkeakoulun
nimen). On Kkuitenkin tapauksia, joissa tekijille ei ole em. yhteyttd korkeakouluun,
vaikka affiliaatiotieto onkin mainittu julkaisussa tai tekijalla on yhteys korkeakouluun,
vaikka affiliaatiotietoa ei ole mainittu julkaisussa. Korkeakoululla on vastuu tunnistaa
julkaisuihin merkityista affiliaatioista oikeat affiliaatiot. Mikali julkaisu ei sisalla
tekijoiden affiliaatiotietoja, Kkirjoittajan tulee todeta Kkirjallisesti olevansa
palvelussuhteessa tai jatko-opiskelijana korkeakoulussa, taikka yhteys korkeakouluun
tulee todeta henkilostojohtajan toimesta tai palvelussuhderekisterista. Julkaisut
kirjataan sille korkeakoululle jossa julkaisuun liittyva tutkimustoiminta on
paaasiallisesti tehty, vaikka tutkija olisi siirtynyt toiseen organisaatioon ennen julkaisun
ilmestymista.

Julkaisun teon olennainen mahdollistaminen muuten kuin palvelussuhteen kautta
vaihtelee tieteenaloittain, mutta yleisesti ottaen pelkkd ty6huoneen luovuttaminen
tutkijan kayttoon ei viela tarkoita olennaista mahdollistamista. Yliopistojen jatko-
opiskelijoiden kohdalla julkaisut kirjataan niilta jatko-opiskelijoilta, jotka

a. osallistuvat aktiivisesti jatkotutkinto-opetukseen ja

b. ovat saaneet saannollistd apurahaa vahintdaan 6 yhtijaksoista kuukautta.
Yliopistojen uuden aseman myo6ta dosentuuri muuttuu arvonimeksi, eika siten
pelkastadn riita siteeksi yliopistoon. Perustutkinto-opiskelijoiden julkaisuja ei
oteta huomioon julkaisutiedonkeruussa.

Mikali tekijan nimea ei ole varsinaisessa tekijalistassa, mutta tekija on osa julkaisuun
merkittyd konsortiota (consortium) tai ryhmaa (study group), julkaisu voidaan
raportoida, mikali konsortio tai tutkimusryhma esiintyy Kirjoittajanimenad ja sen
osallistujaluettelo ja kunkin osallistujan affliaatiot on julkaisussa purettu auki. Mikali
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tutkijan nimi esiintyy esimerkiksi ainoastaan acknowledgements-osiossa, julkaisua ei
raportoida.

Yhteisjulkaisuissa raportoidaan sen kaikki Kirjoittajat, mutta julkaisutietojen
vertailukelpoisuuden vuoksi yhteisjulkaisut kirjataan opetus- ja kulttuuriministerion
tiedonkeruissa vain kertaalleen korkeakoulua kohden. (Esim. mikali korkeakoululla x
on 3 Kkirjoittajaa yhdessa julkaisussa ja korkeakoululla y on 1 Kirjoittaja samassa
julkaisussa, julkaisu kirjataan tiedonkeruissa kertaalleen kumpaakin korkeakoulua
kohti).

Julkaisulla tdytyy olla aina ulkopuolinen julkaisija, eli tekijan itsensd kustantamia
omakustanteita tai omilla kotisivuilla julkaistuja dokumentteja ei raportoida. Myoskaan
esimerkiksi yksittdisen kirjaston julkaisuarkiston kautta tekijan itse julkiseksi saattamia
julkaisuja ei raportoida, mikali julkaisemisesta ei ole paattanyt tutkijasta riippumaton
ulkopuolinen taho.

3.3.2.8 Vertaisarviointi

Tieteellisten  julkaisujen vertaisarvioinnilla  tarkoitetaan  menettelyd, jossa
tutkimustuloksia julkaiseva lehti, konferenssi tai kirjakustantaja pyytda tieteenalan
asiantuntijoita suorittamaan ennakkoarvion julkaistavaksi tarjottujen kasikirjoitusten
tieteellisesta  julkaisukelpoisuudesta. Julkaisutiedonkeruussa edellytetadn, etta
vertaisarviointi tayttaa seuraavat Kkriteerit:

* Julkaisun arvioijat ovat olleet riippumattomia suhteessa arvioitavaan
kasikirjoitukseen. Riippumattomalla arvioijalla tarkoitetaan ansioituneita
tutkijoita tai muita asiantuntijoita, jotka eivat ole julkaisusarjan (lehti tai
kirjasarja) tai julkaisun (kokoomateos, lehden erikoisnumero,
konferenssijulkaisu) toimittajia.

* Prosessissa on arvioitu aineiston kattavuutta ja teoreettisen viitekehyksen
hallintaa, tutkimuksen toteutuksen luotettavuutta ja tarkkuutta sekd tulosten
omaperdisyytta ja uutuusarvoa suhteessa aiempaan tutkimukseen tieteenalalle
ominaisella tavalla.

* Arvioitavana on ollut koko julkaistavaksi tarjottu kasikirjoitus, ei pelkastdaan
abstrakti tai ote.

e Kirjoittaja on saanut vertaisarvioinnista Kkirjallisen referee-lausunnon
(alkuperdinen lausunto tai toimituskunnan/paatoimittajan tiivistelma).

Vertaisarviointi tulee voida epédselvissd tapauksissa todistaa kirjallisen lausunnon
perusteella. Vertaisarviointia edellytetdan julkaisutyyppeihin A1, A2, A3, A4, C1 ja C2
raportoitavilta julkaisuilta. Jos kotimainen tiedekustantaja kayttaa TSV:n
vertaisarviointitunnusta, = tunnuksen  kadyttoonottoajankohdan jilkeen edella
mainittuihin julkaisutyyppeihin raportoidaan ainoastaan tunnuksella merkityt
artikkelit ja erillisteokset (http://www.tsv.fi/tunnus/listaus.php).

Huom. Myo0s vertaisarvioiduilta kokoomateosartikkeleilta (A3) edellytetddn, etta

arvioitsija on ulkopuolinen ja kirjoittajasta riippumaton (ei Kirjan toimittaja). Lisaksi
myos tieteellisilta erillisteoksilta (C1) edellytetddn vertaisarviointia.
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3.3.2.9 Konferenssijulkaisu

Konferenssijulkaisulla  tarkoitetaan  sdannollisesti  toistuvassa  konferenssissa
esitettavdksi ja julkaistavaksi hyvaksyttyjen artikkelien kokoelmaa, joka julkaistaan
konferenssin omassa julkaisusarjassa tai ulkopuolisen tiedekustantajan tai konferenssin
jarjestdjan toimesta (ks. alla oleva taulukko). Tdmad on tyypillinen julkaisumuoto
tietojenkdsittelytieteessa ja tekniikan aloilla. Konferenssijulkaisun julkaisija voi olla:

1. konferenssin taustalla oleva tieteellinen yhteisé tai jarjesto, jolloin julkaisu
julkaistaan joko
* yhteison omassa sarjassa, jolla on ISSN, tai
* yhteison tukemana, mutta ei sarjajulkaisuna, jolloin julkaisulla ei ole ISSN-

numeroa, mutta on ISBN-numero.

2. konferenssin jarjestava paikallinen host-organisaatio, esim. yliopisto. Talléin
julkaisulla on yleensa vain ISBN.

3. ulkopuolinen taho, kuten esim. Springerin Lecture Notes in Computer Science -
sarja. Ulkopuolisten kustantajien sarjoihin voidaan myos valita eri konferenssien
tarkeimpia julkaisuja. Talloin julkaisulla on yleensi monografia- tai
sarjajulkaisun ISSN.

Konferenssijulkaisu ei ole tyypillinen julkaisumuoto yhteiskunta- ja humanistisissa
tieteissa tai luonnon- ja ladketieteissa. Ainutkertaisen tapahtuman esitysten pohjalta
valmistetun = kokoomateoksen artikkelit merkitadn kokoomateosartikkeleiksi.
Tieteellisissd lehdissd julkaistut artikkelit, vaikka ne perustuisivat konferenssissa
pidettyyn esitykseen, merkitdadn aina lehtiartikkeleiksi. Edelld mainituissa tapaukssa
myos julkaisufoorumitaso maaraytyy ko. julkaisutyypin kaytdannén mukaisesti.

Konferenssijulkaisujen  julkaisufoorumitason = madritetddan aina  tapahtuman
vakiintuneella nimellad Julkaisufoorumissa luokitellun konferenssin perusteella.
Konferenssijulkaisun julkisuus madritetddn samoin kuin muidenkin julkaisujen, eli
julkaisun taytyy olla julkisesti saatavilla. Pelkdstadn yksittdisen kirjaston aineistoissa
(esim. julkaisuarkisto) tai tutkijan kotisivuilla julkisena oleva julkaisu ei ole julkisesti
saatavilla. Myo6skdadan pelkdstddn konferenssin osallistujille jaettu julkaisu taikka
ainoastaan verkossa rajoitetusti saatavilla olevat julkaisut eivat ole julkisesti saatavilla.
CD-rom tai usb-muistitikku -muodossa jaettavilla julkaisuilla ISBN-tunnuksen
olemassaolo tarkoittaa julkaisun julkisuutta.

Konferenssijulkaisuissa julkaistaan erilaajuisia julkaisuja. Opetus- ja
kulttuuriministerion tiedonkeruissa otetaan huomioon vain tdydelliset kirjalliset
versiot konferenssiesitelmista (full paper). Full paper maaritellddn alalla vallitsevan
kdytdnnén mukaan, sivumdard ei ole ainoa ratkaiseva tekija. Konferenssiesitelmien
abstrakteja, laajennettuja abstrakteja (extended abstract), postereita tai Powerpoint-
esityksia ei oteta huomioon. Luokkaan A4 kuuluvat vain sellaiset artikkelit, joiden
vertaisarviointi on suoritettu koko kasikirjoituksen, ei vain tiivistelman perusteella.
Konferenssijulkaisun tarkeimmat viitetiedot on esitelty alla olevassa taulukossa
(tiedonkeruun pakolliset tiedot on maaritelty tatd seuraavassa taulukossa X-merkeilld).
Sadnnollisesti  toistuvan konferenssin vakiintunut nimi esiintyy tyypillisesti
emojulkaisun nimessa.
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e I Lehden/Sarjan Konferenssin
Julkaiseva taho madrittdmisessa Esimerkki s ISSN ISBN | Emojulkaisun nimi | Kustantaja | JufolD = -
- 2 = s nimi vakiintunut nimi
hybdynnettavat tiedot
Konferenssin taustalla
olevatieteellinen 2011 IEEE 73rd \EEE VTS 2013 IEEE 77th  |Institute of
yhteisd tai jaérjesto-> | Konferenssinvakiintunut nimi/ vahicular Vehicula'; 1550 978-1- Vehicular Electrical IEEE vehicular
julkaistaan konferenssin Emojulkaisun nimi/ISSN / Technology Technolo 2252 4673- Technology and 57589 technology
omassa ISSN-tunnukselld JufolD Conference (VTC Confereni 6337-2 | Conference (VTC [Electronics conference
varustetussa Spring) Spring) Engineers
proceedings-sarjassa
Konferenssin taustalla 20129th Sth International Institute of
oleva tieteellinen International Conference on the 3 International
D, . - - 978-1- Electrical
yhteisé tai jérjestd —> | Konferenssinvakiintunutnimi/| Conference on 4673- European Energy and 70631 Conference on
julkaistaan yhteisén Emojulkaisun nimi/JufolD the European Market (EEM 2012) . the European
. 0832-8 Electronics
tukemana, mutta ei Energy Market Florence 10-12 May| Engineers Energy Market
sarjajulkaisuna (EEM) 2012 €
Proceedings of the
Sth Nordic
Konferenssin jarjestava 2011 9th Nordic Symposium on Tampere :
i N . - . 978-952- A . N 3 Nordic
paikallinen Konferenssinvakiintunutnimi / [ Symposium on Building Physics | University R
I B I N B o . R 15-2575- 71208 | Symposium on
iséntaorganisaatio, joka| Emojulkaisunnimi/JufolD  |Building Physics 9 NSB 2011, of Building Physics
voivaihtua vuosittain (NSB) Tampere, Finland, [Technology! gFhy:
29 May- 2 June
2011
2013 44th Automata,
International Languages, and International
Ulkopuolinen taho, joka| Konferenssin vakiintunutnimi / colloquiumon Lecture Notes in | 0302- 978-3- Programm[ngdoth . colloquium on
voivaihtua vuosittain Emojulkaisun nimi/JufolD automata, Computer Science| 9743 642- International Springer | 58014 automata,
g languages and P 39206-1 | Colloquium, ICALP languages and
programming 2013, Riga, Latvia, programming
(ICALP) July8-12,2013

3.3.2.10 Sdhkéinen julkaisu

Vain sdhkoisessd muodossa jaetuista dokumenteista (esim. verkkolehdet, -alustat)
raportoidaan ainoastaan ne, jotka tayttavat muille julkaisuille asetetut yleiskriteerit
sekd julkaisutyyppikohtaiset Kkriteerit (esim. ISSN-tunnuksen ja ISBN-numeron
suhteen). Kukin julkaisu merkitddan vain kerran, vaikka silld olisikin useampi
ilmestymismuoto (esim. sdhkdinen ja painettu).

3.3.2.11 Kddinnokset ja uudet painokset

Omien tai muiden tekstien kaannoksia ei pdasaantoisesti oteta huomioon
julkaisutiedonkeruussa. Ainoan poikkeuksen muodostaa kdianndés, jonka yhteydessa
joissa toimittajalla/kaantajalla on laaja johdanto tai esipuhe, tdll6in johdanto merkitaan
luokkaan A3, B2, D2 tai E1. Myo6skaan julkaisujen uusia painoksia tai verkkojulkaisujen
paivityksia ei huomioida, mikali julkaisua ei ole merkittavasti muokattu edelliseen
painokseen nahden.

3.3.2.12 Julkaisuvuosi

Julkaisuvuosi tarkoittaa paasaantoisesti vuotta, jolloin julkaisu on julkaistu ensimmaista
kertaa versiona, jossa on tdydelliset viitetiedot. Erityisesti tieteellisten
aikakauslehtiartikkeleiden osalta julkaisuvuosi voidaan maaritella kahdella eri tavalla,
ks. seuraava kappale. Julkaisuvuosi on yleisesti nakyvissa julkaisussa. Jos ndin ei ole,
julkaisijan tdytyy voida todentaa julkaisuvuosi. Julkaisuvuosi tarkoittaa julkaisuun
merkittya julkaisuvuotta, joka saattaa olla eri kuin vuosi jona julkaisu on fyysisesti tai
sahkoisesti saatavilla.

Julkaisu voidaan julkaista

a. vain elektronisessa muodossa (online only),
b. elektronisessa ja painetussa muodossa seka
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c. vain painetussa muodossa.

Tieteelliset aikakauslehdet julkaisevat usein hyvdksyttyja ja vertaisarvioituja
artikkeleita sdahkodisessd muodossa (online first, publish ahead of print, jne) ennen
artikkelin sisdltavan lehden julkaisua. Usein nailla versioilla on eri julkaisuvuosi. Eri
korkeakouluissa on erilaisia kdytantoja sen suhteen, missa vaiheessa ja miten julkaisut
merkitddan korkeakoulun julkaisurekisteriin. OKM:n tiedonkeruussa julkaisuvuosi
madritetddn korkeakoulun oman kdaytannon mukaisesti, julkaisuvuosi voi taten olla joko
ns. online first version julkaisuvuosi tai painetun version julkaisuvuosi. Ns. online first -
artikkeleiden osalta taydelliset viittaustiedot tarkoittavat DOI-tunnistetta ja ISSN-
tunnusta.

HUOM. Korkeakoulujen vastuulla on, ettd julkaisu raportoidaan vain yhden kerran, ts.
jo kertaalleen raportoidun elektronisen artikkelin painettua versiota ei enda raportoida
uudelleen.

Julkaisutiedonkeruuseen otetaan mukaan vain ne julkaisut, joiden viittaustiedot ovat
saatavilla 31.1.2017 mennessa. Em. paivimdaran asettamisella pyritdan siihen, etta
yliopistojen vdliset yhteisjulkaisut ilmoitettaisiin saman vuoden tiedonkeruussa. Ne
julkaisut, joista viitetiedot ovat saatavilla vasta taman jdlkeen, merkitddan seuraavan
vuoden tiedonkeruuseen siten, ettd julkaisuvuodeksi merkitdan korkeakoulun
kaytannon mukainen julkaisuvuosi. [lmoittamisvuosi voi siis olla eri kuin julkaisuvuosi.
Julkaisutietojen tilastoinnissa kdytetdaan padsaantoisesti julkaisujen julkaisuvuotta.

3.3.2.13 Avoin saatavuus

Julkaisun avoimesta saatavuuden osalta julkaisutiedonkeruussa keratdan erikseen tieto
julkaisun  julkaisukanavan avoimesta saatavuudesta sekda tieto julkaisun
rinnakkaistallennuksesta. Naiden tietojen pohjalta on mahdollista maarittaa julkaisun
avoin saatavuus. Julkaisukanavan avoimuuden tasosta riippumatta kaikki julkaisut on
tarkeda rinnakkaistallentaa niiden pitkdaikaissaatavuuden varmistamiseksi. Julkaisun
avoin saatavuus tarkoittaa, etta se on saatavilla

1) valittomasti kustantajan palvelussa ja/tai

2) rinnakkaistallennettuna organisaatio- tai tieteenalakohtaisessa
julkaisuarkistossa joko valittomasti tai kustantajan maaritteleman embargoajan
jalkeen. Molemmissa tapauksissa julkaisun avoin saatavuus tarkoittaa
seuraavien ehtojen tayttymista:

* Julkaisu on Internetin kautta kokonaisuudessaan ilmaiseksi ja esteettomasti
luettavissa, tulostettavissa ja kopioitavissa vahintdan ei-kaupalliseen kdyttoon.

* Julkaisu on vapaasti saatavilla pysyvasti sellaisessa joko kustantajan tai
tutkimusorganisaatioiden tarjoamassa palvelussa, joka mahdollistaa julkaisujen
kuvailutietojen haravoinnin ja sisdllon indeksoinnin muihin hakupalveluihin
seka tukee julkaisuihin viittaamista ja linkittdmistd pysyviin tunnisteisiin (DOI,
URN, Handle) pohjautuvilla verkko-osoitteilla.

* Julkaisun vapaasti saatavilla oleva versio on julkaisusopimuksesta tai
kustantajan  politiikasta  riippuen  joko  tekijan = viimeinen @ oma
rinnakkaistallennettu versio tai kustantajan palvelussa ilmestynyt lopullinen
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versio. Jos kyseessa on vertaisarvioitu julkaisu, myds vapaasti saatavilla olevan
version pitda olla vertaisarvioitu.

3.3.3 Kerattavat julkaisutyypit ja tietosisallot

Opetus- ja  kulttuuriministerio kerda vuositasolla tietoja  korkeakoulujen
julkaisutoiminnasta kasikirjassa maariteltyjen julkaisutyyppien mukaisesti. Luokasta G
(opinnaytetyot) kerdatddan vain tiedot vaitoskirjoista (julkaisutyypit G4-G5), tiedot
kerdatdadn lomakkeella 3A. Huom! Vaitoskirjojen osalta affiliaation maaritelma on
erilainen kuin alussa maaritelty. Yliopisto toimittaa tiedot kaikista tiedonkeruuvuoden
aikana kyseisessa yliopistossa hyvaksytyista vaitoskirjoista riippumatta siitd mika on
ollut tekijan affiliaatio. Vaitoskirjan voi sen hyviaksyneen yliopiston lisdksi raportoida
my0s korkeakoulu, johon tekija on palvelus- tai muussa suhteessa.

Huom. Koulutusalatietoa ei enda kerati, vaan vuodesta 2016 alkaen tiedonkeruissa
siirrytaan kdyttamaan OKM:n ohjauksen aloja. Ohjauksen aloja ei kuitenkaan kerata
julkaisutiedonkeruussa , vaan se johdetaan julkaisulle merkitysta alayksikkotiedosta
3.3.3.4. Laitosten = yksikkokoodit  toimitetaan  erikseen  web-lomakkeella
https://tt.eduuni.fi/sites/csc-jtp/public/alayksikko/alayksikkokoodit/, jossa lisdksi
kuhunkin yksikkéon liitetdan 1-12 OKM:n ohjauksen alaa seka niiden osuudet yksikon
toiminnasta (1-100 %). Samaa koodistoa kdytetdan myos henkilostotiedonkeruussa.
Alla on listattu julkaisutiedonkeruussa kerattavat tiedot, joista pakolliset tiedot on
merKitty erikseen (X).

Tiedonkeruukohta Julkaisutyypit A-E ja G4-G5 |Julkaisutyypit F-I1

3.3.3.1 Julkaisutyyppi X

3.3.3.2 Julkaisun tieteenala X

3.3.3.3 Organisaation tekijat

<D< < <

3.3.3.4 Organisaation alayksikko F-I-julkaisuilta ei
kerata
alayksikkotietoja, vaan
julkaisut luokitellaan
OKM:n ohjauksen alojen

mukaan

3.3.3.5 Julkaisun tekijat X

3.3.3.6 Julkaisun tekijoiden X
lukumaara

3.3.3.7 Kansainvalinen X
yhteisjulkaisu

3.3.3.8 Yhteisjulkaisu yrityksen X
kanssa

3.3.3.9 Julkaisun nimi X

3.3.3.10 Julkaisuvuosi X

3.3.3.11 Volyymi

3.3.3.12 Numero

3.3.3.13 Sivut

3.3.3.14 Artikkelinumero

3.3.3.15 Julkaisun Kkieli

3.3.3.16 Lehden / sarjan nimi

3.3.3.17 ISSN *
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3.3.3.18 ISBN *

3.3.3.19 Emojulkaisun nimi

3.3.3.20 Emojulkaisun toimittajat

3.3.3.21 Kustantaja *

3.3.3.22 Julkaisun

kustannuspaikka

3.3.3.23 Julkaisumaa

3.3.3.24 Julkaisun kansainvalisyys X X

3.3.3.25 DOI-tunniste

3.3.3.26 Pysyva verkko-osoite

3.3.3.27 Avoin saatavuus

3.3.3.28 Lahdetietokannan koodi

3.3.3.29 Julkaisun julkaisukanava
(JUFO-ID)

3.3.3.30 Julkaisun
korkeakoulukohtainen id X

3.3.3.31 Konferenssin vakiintunut *
nimi

3.3.3.32 Avainsanat

3.3.3.33 ORCID-tunniste

3.3.3.34
rinnakkaistallennettu

Julkaisu

k%

3.3.3.35 Rinnakkaistallennetun
version verkko-osoite

* Pakollisuus riippuu julkaisutyypista, ks. alla

** Pakollinen, jos julkaisu rinnakkaistallennettu (vrt.
kohta 3.3.3.34)

Ylla tdhdellda merkityt tietojen (ISSN, ISBN ja konferenssin vakiintunut nimi) pakollisuus
riippuu julkaisutyypistd alla olevan taulukon mukaisesti. Nadiden tietojen avulla
julkaisukanava identifioidaan  julkaisufoorumitason madrittamista  varten.
Julkaisufoorumitason identifiointi on luotettavampaa, mikali lisdksi lehden/sarjan tai
kustantajan nimi on ilmoitettu.

Artikkelit Erillisteokset ja artikkelit | Toimitetut teokset, | Artikkelit
tieteellisissd | kokoomateoksissa konferenssijulkaisut ja | konferenssijulkaisuissa
lehdissa lehtien erikoisnumerot | **
Al,A2jaB1 A3,B2,C1 C2 A4ja B3
Kustantaja | Kustantaja
kotimainen | ulkomainen
*
ISSN Kustantajan | Kustantajan | Kustantajan nimi sekd | Konferenssin
nimi  sekd | nimi sekd | joko ISSN tai ISBN vakiintunut nimi seka
joko ISSN | ISBN joko ISSN tai ISBN
tai ISBN
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* Kotimaisilla kustantajilla on eri tasoluokkiin kuuluvia kirjasarjoja, ja tason maarittaa

julkaisusarjan tasoluokka. ISSN-tunnusta kaytetdan julkaisufoorumitason
tunnistamiseen, jos kokoomateos/monografia on julkaistu kotimaisen kustantajan
kirjasarjassa.

** Konferenssijulkaisujen osalta tarkeat tiedot on selvennetty ylla kohdassa 3.3.2.9.

Kerattavan tiedon muoto

Julkaisutyypeistd A-E keratdan tiedot julkaisun julkaisutyypistd, tieteenalasta ja
julkaisun metatiedoista. Julkaisutyypeista F, H ja [ kerdtadan lukumaaratiedot
tieteenaloittain ja julkaisun kansainvalisyyden suhteen.

Tiedot kerdtadan kahdella eri tiedonkeruulomakkeella, julkaisutyyppien A-E tiedot
omalle lomakkeelle ja julkaisutyyppien F-I tiedot omalle lomakkeelle. Julkaisutyypeissa
A-E yhden julkaisun tiedot tulevat tiedonkeruussa yhdelle riville ja julkaisutyypeissa F-
[ tiedot summataan julkaisun julkaisutyypin, tieteenalan, koulutusalan ja
kansainvalisyyden mukaan.

Huom. Tietojen muoto ja elementtien nimet VIRTA-julkaisutietopalvelun XML-
skeemassa on kuvattu tarkemmin taalla:
https://confluence.csc.fi/display/VIR /Elementtien+kuvaukset.

3.3.3.1 Julkaisutyyppi

Kuvaus

Julkaisutyypit on esitelty tarkemmin luvussa 4.5. Julkaisutyyppi merkitdan kokonaan, ts.
ei pelkastaan paaluokkaa.

Huom. julkaisutyyppien maaritelmiin on tehty tarkennuksia verrattuna ed. vuoden
maaritelmiin.

Tiedon muoto
Julkaisutyyppiluokittelun mukainen arvo, esim. "A1" (Alkuperaisartikkeli tieteellisessa
aikauslehdessa).

Elementti VIRTA-skeemassa
<JulkaisutyyppiKoodi>

3.3.3.2 Julkaisun tieteenala

Kuvaus

Tilastokeskuksen tieteenalaluokitus 2010. Julkaisulle voi ilmoittaa useita tieteenaloja
(max. 6). Tieteenalat tulee ilmoittaa siind jarjestyksessd, mita tieteenalaa julkaisu eniten
koskee. Julkaisutyypeille A-E merkitadn vahintdan yksi tieteenala ja julkaisutyypeille F,
H ja I merkitdan jokin tieteenala tai erittelematon tieteenala.

Tieteenala tarkoittaa julkaisun sisallollista tieteenalaa, eli tutkijan/tutkijoiden
nakokulmaa julkaisuun. Tieteenalatieto on olennainen tieto julkaisutietojen
kayttamisessa tiedepolitiikan valmisteluun.

Tiedon muoto
Vahintaan yksi tieteenala on ilmoitettava. Tieteenalat ilmoitetaan jarjestyksessa:
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[ Tieteenala (Ensisijainen tieteenala)
II Tieteenala

III Tieteenala

IV Tieteenala

V Tieteenala

VI Tieteenala

Tilastokeskuksen tieteenala 2010 -luokituksen mukainen 3 tai 4 -numeroinen arvo
(esim. 212), lisattynd erittelemdton tieteenalakoodilla (NNN). Erittelematon
tieteenalakoodia voidaan kayttaa julkaisutyypeissa F, H ja 1. Tieteenalaluokitus loytyy
luvusta 4.3.

Kentdssa on aina oltava jokin koodiston mukainen arvo. Mikali julkaisulle ilmoitetaan
alle 6 tieteenalaa, jatetaan kentat 2-6 tarpeen mukaan pois.

Huom. Tilastokeskuksen www-sivuilla 10ytyvasta tieteenala 2010 -luokitus sisaltaa
teknisistd syistd my0s 4-numeroisten koodien 3-numeroiset yldkohdat (esim. 118
biotieteet). Mikdli 3-numeroinen koodi on jaettu 4-numeroisiin alaryhmiin, 3-
numeroinen koodi ei ole kaytettavissa tieteenalan merkitsemiseen.

Elementti VIRTA-skeemassa
<TieteenalaKoodi>

3.3.3.3 Organisaation tekijdt

Kuvaus

Korkeakouluun kuuluvat tutkijat, jotka ovat osallistuneet julkaisun tekemiseen. Tekijan
suhde korkeakouluun on maaritelty kohdassa 3.3.2.7 Julkaisun tekijyys.

Tiedon muoto

Tekijatietojen esitysmuodon taytyy olla yhdenmukainen korkeakoulukohtaisesti ja
nimien erottimena taytyy kayttaa puolipistettd. Etunimi ilmoitetaan ensisijaisesti
aukikirjoitettuna.

Tekijatiedot ilmoitetaan ensisijaisesti muodossa "von Hummel, Essi; Mottonen, Matti”.

Elementit VIRTA-skeemassa
<Sukunimi>
<Etunimet>

3.3.3.4 Organisaation alayksikké (koodi)

Kuvaus

Korkeakoulun tiedekunta, osasto, laitos tai yksikko, jonka henkilokuntaan kuuluva on
osallistunut julkaisun tekemiseen.

Alayksikkokoodeja voi liittda joko koko julkaisuun tai yksittdisiin tekijoihin. Vuodesta

2016 alkaen ainakin yksi alayksikkokoodi tulee olla liitetty joko julkaisuun tai vahintdan
yhteen tekijaan.
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Suositellaan  kaytettdvaksi samoja kustannuspaikkoja / vastuualueita kuin
Tilastokeskuksen t&k-tiedonkeruissa sekd OKM:n henkilostotiedonkeruussa (kentta
3.1.1.5.).

Poiketen vuoden 2013 tiedonkeruusta kohdassa ilmoitetaan alayksikon koodi.
Korkeakoulujen tulee toimittaa koodisto kaytettyjen alayksikéiden nimista erillisen
ohjeistuksen mukaan 31.1.2017 mennessa. Lisdksi listassa kuhunkin alayksikkéon tulee
liittdad 1-12 OKM.n ohjauksen alaa ja ndiden painokertoimet.

Tiedon muoto
Korkeakoulun oman koodiston mukainen koodiarvo.

Elementti VIRTA-skeemassa
<YksikkoKoodi>

3.3.3.5 Julkaisun tekijéit

Kuvaus

Julkaisun tdydelliset tekijatiedot (ml. ulkomaiset tekijat) siind muodossa ja
jarjestyksessd, jossa ne on listattu alkuperaisessa julkaisussa tai lahdetietokannassa.
Tunnistamista varten julkaisun ensimmaisen tekijan Kkirjoitusasuun tulee Kkiinnittda
huomiota. Jos tekijoita on enemman kuin 20, ilmoitetaan tekijoiden kokonaismaara
erillisessa kentdssa (3.3.3.6). Kuitenkin julkaisun tekijat -kentdssa tulee mainita 20
ensimmaisen tekijan nimet.

Tiedon muoto
Nimet ilmoitetaan muodossa jossa ne on listattu alkuperdisessa julkaisussa tai
lahdetietokannassa. Nimien erottimena tdytyy kayttaa puolipistetta.

Elementti VIRTA-skeemassa
<TekijatiedotTeksti>

3.3.3.6 Julkaisun tekijoéiden lukumdiéiré

Kuvaus

Julkaisun tekijoiden kokonaislukumaara. Jos tekijoita on yli 50, riittda merkinta "50".
Mikali julkaisujen tekijoina on ryhmia, niin ryhmien jasenet lasketaan mukaan tekijoiksi
tieteenalan vakiintuneen kdytdannon tai tutkimusryhmien sopimusten mukaan.

Tiedon muoto
Tieto kokonaislukuna.

Elementti VIRTA-skeemassa
<TekijoidenLkm>

3.3.3.7 Kansainvdilinen yhteisjulkaisu

Kuvaus

Kansainvalinen yhteisjulkaisu tarkoittaa, ettd tekijoissa on vahintdan yksi muun kuin
suomalaisen organisaation palveluksessa oleva henkilé. Jos henkildo on
palvelussuhteessa seka suomalaiseen ettd ulkomaalaiseen organisaatioon ja on
merkinnyt julkaisuun affiliaatiokseen molemmat, katsotaan julkaisu kansainvaliseksi
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yhteisjulkaisuksi. Julkaiseminen julkaisussa, jossa toimittaja tulee ulkomaisesta
organisaatiosta, ei vield tarkoita kansainvalista yhteisjulkaisua.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. 1:

Koodi Selite
0 ei ole kv-yhteisjulkaisu
1 on kv-yhteisjulkaisu

Elementti VIRTA-skeemassa
<YhteisjulkaisuKVKytkin>

3.3.3.8 Yhteisjulkaisu yrityksen kanssa

Kuvaus

Yhteisjulkaisu yrityksen kanssa tarkoittaa, ettd julkaisu on tehty yhteistydssa jonkin
kansallisen tai kansainvalisen yritykseen yrityksen kanssa.

Julkaisun tekijoista vahintdan yksi on kansallisen tai kansainvilisen yrityksen
palveluksessa. Jos henkilé on palvelussuhteessa seka korkeakouluun etta yritykseen ja
on merkinnyt julkaisuun affiliaatiokseen = molemmat, katsotaan julkaisu
yhteisjulkaisuksi yrityksen kanssa. Yrityksella tarkoitetaan muita yrityksia kuin valtio-
omisteisia valtion erityistehtdvia toteuttavia yhtioita (esim. VTT).

Julkaiseminen julkaisussa, jossa toimittaja tulee yrityksestd, ei vield tarkoita
yhteisjulkaisua yrityksen kanssa.

Tiedot  kotimaisten  julkisten  tutkimusorganisaatioiden  kanssa  tehdyista
yhteisjulkaisuista saadaan yhdistamalla OKM:n julkaisukeruun tiedot yhteen.

Tiedon muoto

Koodi Selite
0 ei ole yhteisjulkaisu yrityksen kanssa
1 on yhteisjulkaisu yrityksen kanssa

Elementti VIRTA-skeemassa
<YhteisjulkaisuYritysKytkin>

3.3.3.9 Julkaisun nimi

Kuvaus

Julkaisun nimi siten kun se on artikkelissa tai teoksessa mainittu. Jos artikkelin nimi on
emojulkaisun sisallysluettelossa eri muodossa kuin itse artikkelissa, kaytetaan
artikkelin versiota. Pddotsikko ja mahdollinen alaotsikko tallennetaan samaan kenttaan,
ja ne voi erottaa toisistaan valilyonti, kaksoispiste, valilyonti -yhdistelmalla.
Vieraskielisen julkaisun nimi voidaan tarvittaessa tallentaa translitteroituna versiona.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikenttd. Padotsikko ja mahdollinen alaotsikko tallennetaan
samaan kenttadn, ja ne voi erottaa toisistaan valilyonti, kaksoispiste, valilyonti -
yhdistelmalla.
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Vieraskielisen julkaisun nimi voidaan tarvittaessa tallentaa translitteroituna versiona.
Mikadli julkaisun nimi kuitenkin sisdltdd erikoismerkkeja (ei-latinalaisia kirjaimia,
matemaattisia kaavoja jne.), on varmistettava ettd erikoismerkit ovat oikeassa
muodossa tiedonkeruutiedostossa. Tiedoston kasittely esim. Excel-ohjelmassa saattaa
sekoittaa tiedoston merkistoja.

Elementti VIRTA-skeemassa
<JulkaisunNimi>

3.3.3.10 Julkaisuvuosi

Kuvaus

Julkaisuvuosi tarkoittaa paasaantoisesti vuotta, jolloin julkaisu on julkaistu ensimmaista
kertaa versiona, jossa on tdydelliset viitetiedot. Erityisesti tieteellisten
aikakauslehtiartikkeleiden osalta julkaisuvuosi voidaan maaritella kahdella eri tavalla,
ks. edeltava ohjeistus.

Tiedon muoto
Nelinumeroinen vuoden esitysmuoto esim. 1976.

Elementti VIRTA-skeemassa
<JulkaisuVuosi>

3.3.3.11 Volyymi
Kuvaus
Lehden volyymi, jossa artikkeli on ilmestynyt.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

Elementti VIRTA-skeemassa
<VolyymiTeksti>

3.3.3.12 Numero
Kuvaus
Lehden numero, jossa artikkeli on ilmestynyt.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

Elementti VIRTA-skeemassa
<LehdenNumeroTeksti>

3.3.3.13 Sivut
Kuvaus
Julkaisun sivunumerot (esim. 1-20), joilla artikkeli on ilmestynyt.

Tiedon muoto
Tieto kuten viitetiedoissa on esitetty, esim. 1-20.
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Elementti VIRTA-skeemassa
<SivunumeroTeksti>

3.3.3.14 Artikkelinumero

Kuvaus

Osa tieteellisista aikakauslehdista kayttaa artikkelinumeroa. Tama ilmoitetaan siina
muodossa kun se on julkaisussa.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

Elementti VIRTA-skeemassa
<Artikkelinumero>

3.3.3.15 Julkaisun kieli
Kuvaus
Kielj, jolla julkaisu on Kirjoitettu.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen kielet 2003 -luokituksen mukainen 2-kirjaiminen arvo, esim. fi.
http://www.stat.fi/meta/luokitukset/kieli/001-2003 /index.html

Jos tietoa ei ilmoiteta, kenttda ei voi jattaa tyhjaksi, vaan se on jatettava kokonaan pois.

Elementti VIRTA-skeemassa
<JulkaisunKieliKoodi>

3.3.3.16 Lehden / sarjan nimi

Kuvaus

Lehden/sarjan nimi mahdollisimman tdydellisend (kokonaan auki Kirjoitettuna, ei
lyhenteita esim. British Medical Journal, ei BM]).

Konferenssiartikkelien osalta, jos lehden / sarjan nimi ei ole tiedossa, voidaan merkita
konferenssin vakiintunut nimi ilman jarjestys- tai vuosilukua ja kirjainlyhennetta (esim.
International Conference on Machine Learning, ei The 27th International Conference on
Machine Learning (ICML 2010)). Lehden/sarjan nimessa ei saa olla ylimaaraisid sanoja
tai merkkeja, esim. teemanumeron tai proceedings-julkaisun nimea.

Etenkin jos lehdelld/sarjalla tai konferenssilla ei ole ISSN-koodia, tai ISSN-koodi ei ole
tiedossa, nimi kannattaa kopioida suoraan Julkaisufoorumin lehti/sarjaluettelosta, jos
julkaisukanava on luokiteltu Julkaisufoorumissa:
http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php.

Monografioiden ja kokoomateosartikkeleiden osalta merkitddn sarjan nimi mikali se on
tiedossa. Erityisesti kotimaisten monografioiden/kokoomateosartikkeleiden osalta
asiaan kannattaa kiinnittda huomiota.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.
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Elementti VIRTA-skeemassa
<LehdenNimi>

3.3.3.17 ISSN

Kuvaus

Lehden, monografiaa tai emojulkaisua julkaisseen sarjan ISSN-numero. Lehden ISSN -
numero ilmoitetaan ensisijaisesti painetun version mukaisesti. Jos lehdelld ei ole
painettua versiota tai jos artikkeli ilmestyy ainoastaan lehden elektronisessa versiossa,
voidaan kayttaa elektronisen version ISSN -numeroa. Kirjataan vain yksi ISSN-numero,
vaikka lehdella tai sarjalla olisi useita ISSN-numeroita.

Julkaisulle voi ilmoittaa 1-2 ISSN-tunnusta.

Tiedon muoto
2 kertaa 4 merkkia valiviivalla ilman ylimaaraisia merkkeja, esim. 0090-8258.

Elementti VIRTA-skeemassa
<[ISSN>

3.3.3.18 ISBN

Kuvaus

Julkaisun tai emojulkaisun ISBN -numero.

ISBN-numeron tarkistemerkki tarkistetaan tietojen latauksen yhteydessa.
Julkaisulle voi ilmoittaa 1-2 ISBN-tunnusta.

Tiedon muoto
Virallisen ISBN-tunnuksen muotoinen tekstikenttd, ilman alun ISBN-lyhennettd, esim.
978-951-42-9761-8.

ISBN-koodin oikeellisuus tarkistetaan tarkistemerkin avulla. Menetelma on kuvattu
http://isbn-information.com/10-digit-isbn.html. 13-merkkisen [ISBN-koodin
tarkistemerkin tarkistus on kuvattu http://isbn-information.com/13-digit-isbn.html.

Elementti VIRTA-skeemassa
<ISBN>

3.3.3.19 Emojulkaisun nimi

Kuvaus

Emojulkaisun (esim. artikkelikokoelman) nimi.

Konferenssijulkaisujen kohdalla emojulkaisun nimi kirjoitetaan siind muodossa kun se
esiintyy julkaisussa.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

Elementti VIRTA-skeemassa
<EmojulkaisunNimi>
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3.3.3.20 Emojulkaisun toimittajat
Kuvaus
Emojulkaisun toimittajien nimet.

Tiedon muoto

Emojulkaisun toimittajat ilmoitetaan siind muodossa ja jarjestyksessd, jossa ne on
listattu alkuperaisessa julkaisussa tai ldhdetietokannassa. Nimien erottimena taytyy
kayttaa puolipistetta.

Elementti VIRTA-skeemassa
<EmojulkaisunToimittajatTeksti>

3.3.3.21 Kustantaja

Kuvaus

Julkaisun kustantaja.

Etenkin jos julkaisulla ei ole ISBN-koodia, tai ISBN-koodi ei ole tiedossa, kustantajan
nimi kannattaa kopioida suoraan Julkaisufoorumin kirjakustantajaluettelosta, jos
julkaisukanava on luokiteltu Julkaisufoorumissa:
http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

Elementti VIRTA-skeemassa
<KustantajanNimi>

3.3.3.22 Julkaisun kustannuspaikkakunta
Kuvaus
Julkaisun kustantajan nimen yhteydessa ilmoitettu paikkakunta tai paikkakunnat.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta.

Elementti VIRTA-skeemassa
<KustannuspaikkaTeksti>

3.3.3.23 Julkaisumaa
Kuvaus
Lehden, monografian tai emojulkaisun julkaisumaa.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen valtiot ja maat 2012 -luokituksen mukainen 3-numeroinen arvo, esim.
246.

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012 /index.html

Jos tietoa ei ilmoiteta, kenttda ei voi jattaa tyhjaksi, vaan se on jatettava kokonaan pois.

Elementti VIRTA-skeemassa
<JulkaisumaaKoodi>
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3.3.3.24 Julkaisun kansainvdilisyys

Kuvaus

Kotimainen julkaisu (=0) tarkoittaa julkaisua, jonka julkaisija on suomalainen tai se on
ensisijaisesti julkaistu Suomessa. Kansainvalinen julkaisu (=1) tarkoittaa julkaisua,
jonka julkaisija on ei-suomalainen tai se on ensisijaisesti julkaistu muualla kuin
Suomessa. Konferenssijulkaisujen osalta julkaisijalla tarkoitetaan konferenssijulkaisun
kustantajaa.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite
0 Kotimainen julkaisu
1 Kansainvalinen julkaisu

Elementti VIRTA-skeemassa
<JulkaisunKansainvalisyysKytkin>

3.3.3.25 DOI-tunniste
Kuvaus
Julkaisun DOI-tunniste.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikenttd, esim. 10.1038/ng1104-1133.

Elementti VIRTA-skeemassa
<DOI>

3.3.3.26 Pysyvii verkko-osoite

Kuvaus

Julkaisun pysyviin tunnisteisiin (esim. DOI, URN tai handle) pohjautuva verkko-osoite,
joka vie suoraan julkaisun kokotekstiversioon (ei siis esim. lehden/kustantajan
etusivulle). Voi viitata sekd vapaasti saatavilla olevaan versioon ettd kustantajan
palvelimella sijaitsevaan kayttooikeudeltaan rajoitettuun versioon.

Tiedon muoto
Verkko-osoite, esim. http://dx.doi.org/10.1038/ng1104-1133.

Elementti VIRTA-skeemassa
<PysyvaOsoiteTeksti>

3.3.3.27 Avoin saatavuus

Kuvaus

Julkaisun avoin saatavuus koodataan vuoden 2016 tiedoista alkaen seuraavasti:
0 = Ei vastausta
1 = Open access -julkaisukanavassa ilmestynyt julkaisu (julkaisukanavan kaikki
julkaisut avoimesti saatavilla)
2 = Hybridijulkaisukanavassa ilmestynyt avoin julkaisu (julkaisukanavassa seka
avoimesti ettd ei-avoimesti saatavilla olevia julkaisuja)
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Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite

0 Ei vastausta

1 Open access -julkaisukanavassa ilmestynyt julkaisu
2 Hybridijulkaisukanavassa ilmestynyt avoin julkaisu

Elementti VIRTA-skeemassa
<AvoinSaatavuusKoodi>

3.3.3.28 Léihdetietokannan koodi

Kuvaus

Julkaisun tunniste tai ID-numero tietokannassa, josta sen tietue on haravoitu.
Lahdetietokantoja ovat mm. ISI Web of Science, Scopus, Pubmed, ArXiv, Cab Abstracts,
Arto, Fennica.

Tiedon muoto

Kirjataan muodossa ldhdetietokannan nimi/lyhenne: varsinainen tunniste (esim. WOS:
000275364300009). Jos koodeja on useampia, ne raportoidaan kukin omassa
kentdssaan.

Elementti VIRTA-skeemassa
<LahdetietokannanTunnus>

3.3.3.29 Julkaisun julkaisukanava (JUFO-ID)

Kuvaus

OKM lisda yliopistojen julkaisuihin julkaisun julkaisufoorumi-luokan. Korkeakoulut
voivat halutessaan merkitd omissa jarjestelmissddn olevan julkaisukanavatiedon
kasittelyn helpottamiseksi.

Tiedon muoto
Julkaisufoorumin (http://www.tsv.fi/julkaisufoorumi/haku.php) luokituksen mukainen
4/5 -numeroinen arvo, esim. 5003.

Elementti VIRTA-skeemassa
<JufoTunnus>

3.3.3.30 Julkaisun korkeakoulukohtainen id

Kuvaus

Kaytetdan julkaisujen mahdolliseen korjaamiseen jalkeenpain sekd selkeyttamaan
julkaisutietojen kasittelya korkeakoulujen ja OKM:n valilla.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta

Elementti VIRTA-skeemassa
<JulkaisunOrgTunnus>
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3.3.3.31 Konferenssin vakiintunut nimi

Kuvaus

Aiemmin konferenssin vakiintunut nimi on merkitty samaan kenttdan julkaisun sarjan
nimen kanssa, mutta vuoden 2014 tiedonkeruusta lahtien se raportoidaan omaan
kenttddnsd. Koskee niitd konferenssijulkaisuja, joissa ko. tieto on olemassa. Tietoa
kaytetddn konferenssijulkaisujen julkaisufoorumitasojen maarittamiseen.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen tekstikentta

Elementti VIRTA-skeemassa
<KonferenssinNimi>

3.3.3.32 Avainsanat
Kuvaus
Julkaisun avainsanat (keywords)

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen teksti. Jos avainsanoja on useampia, erotetaan ne toisistaan
puolipisteella.

Elementti VIRTA-skeemassa
<AvainsanaTeksti>

3.3.3.33 ORCID-tunniste
Kuvaus
Raportoivan organisaation omien tekijoiden ORCID-tunnisteet.

Tiedon muoto
Esim. 0000-0000-0000-0000, ks. http://www.orcid.org

Elementti VIRTA-skeemassa
<ORCID>

3.3.3.34 Julkaisu rinnakkaistallennettu

Kuvaus

Julkaisu on rinnakkaistallennettu, mikadli se on tallennettu organisaatio- tai
tieteenalakohtaiseen julkaisuarkistoon joko valittdmasti tai kustantajan maarittaman
kohtuullisen mittaisen embargoajan jalkeen. Julkaisun voi ilmoittaa jo ennen
embargoajan paattymistd, mikali rinnakkaistallennetulla versiolla on jo verkko-osoite.
Julkaisu voi olla joko ns. kustantajan versio tai tutkijan oma viimeinen (vertaisarvioitu)
versio.

Tiedon muoto

Koodi Selite
0 Ei rinnakkaistallennettu
1 Rinnakkaistallennettu

Elementti VIRTA-skeemassa
<RinnakkaistallennettuKytkin>
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3.3.3.35 Rinnakkaistallennetun version verkko-osoite

Kuvaus

Julkaisun organisaatio- tai tieteenalakohtaiseen julkaisuarkistoon
rinnakkaistallennetun version verkko-osoite (esim. URN). Tieto on pakollinen, jos
julkaisu rinnakkaistallennettu (kohdassa 3.3.3.34 merkitty koodi "1").

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen teksti.

Elementti VIRTA-skeemassa
<RinnakkaistallennettuOsoiteTeksti>

3.4. Toimipistetiedonkeruu

Tiedonkeruulomake YO 4 - toimipistetiedonkeruu:

N}
w
bt
@
bt
@

2016 Ounasvaa
31313 2016 Ounasvaa
31313 2016 Saariselan
2016 Saariselan
31313 2016 Saariselan

2 Ounaskirji 525 1 Kielokatu
2 Matkailul 633 5 Otavatie4
1 Sote-laito 200 5 Laaketie 5
1 Apteekki 230 3 Saariselka
1 Turismiko 231 5 Saariselka

INIE- NIV RFN
w
=4
w
-t
w

Tiedonkeruu, jonka tarkoituksena on kerata tietojen yliopistojen henkilokunnasta ja
toiminnasta toimipiste ja toimipaikka -tasoilla.

Toimipiste on maaritelty seuraavalla tavalla: Yhtendinen, tietylla alueella sijaitseva
yliopiston kdytdssa olevan yhden tai useamman kiinteiston muodostama kokonaisuus,
johon kuuluvat rakennukset ovat toisistaan enintddan satojen metrien paassa.
Toimipisteen ldhtokohtana on fyysinen kokonaisuus, ei organisaatiorakenteeseen
perustuva toimintayksikko.

Tiedonkeruussa otetaan mukaan my06s erilldidn muusta yliopistosta toimivat
tutkimusasemat ja harjoittelukoulut. Mukaan otetaan myos ulkomailla toimivat yksikot.
Yhteisessa ~ kaytossa  olevat  toimitilat  merkitddn  kaikille  toimipisteen
kayttajayliopistoille.

Verkostomaisia jne. toimintoja ei oteta tiedonkeruussa huomioon, mikali yliopistolla ei
ole toimipisteessd hallintoa. Mukaan otetaan vain vakiintuneet toimipisteet. Esim.
yhden henkilon tyoOpisteitda yritysten tiloissa ei lasketa toimipisteiksi. Yliopistojen
omistamia asuintiloja ei oteta huomioon. Mukaan otetaan vain emoyliopiston toiminnan
toimipisteet.

Yksi toimipiste jakaantuu yhteen tai useampaan toimipaikkaan. Toimipaikalla

tarkoitetaan tassa kyselyssa Tilastokeskuksen maaritelmdan mukaista toimipaikka,
jonka mukaan toimipaikka on:
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1. yhden yrityksen tai yritystyyppisen yksikon omistama
2. yhdessa paikassa sijaitseva
3. paaasiassa yhdenlaisia tavaroita tai palveluksia tuottava tuotantoyksikk®o.

Mikali toimipisteet/paikat ovat samoja kuin vuotta 2015 koskevassa tiedonkeruussa,
kaytetdan samoja nimia ja koodeja. Lopetettuja toimipiste/paikkatunnuksia ei saa ottaa
uudelleen kayttoon.

Toimipistetiedonkeruussa keratadn tietojen korkeakoulujen toimipisterakenteesta.
Jotta tiedonkeruun tuloksena saatavat tiedot kertoisivat oikean kuvan korkeakoulun
toimipisterakenteesta on oleellista, etta korkeakoulu yhdistaa yksittaisia toimipaikkoja
em. madritelman mukaisella tavalla toimipisteiksi.

Toimipaikkatietoja keratdaan Tilastokeskuksen tarpeisiin. Tilastokeskuksen tietotarve
lahtee mahdollisimman yksityiskohtaisesta toimipaikkarakenteesta. Tilastokeskuksessa
tiedonkeruusta saatavia tietoja hyodynnetddn muun muassa tydssakayntitilastossa ja
yritysrekisterissa. TyOssdkayntitilasto ja yritysrekisteri tarvitsevat tietoja yliopistojen
henkiloston tydsuhteista ja toimipaikoista. Taman takia on erityisen tarkead, etta
henkildstotiedonkeruussa kaytetdan samoja toimipaikkakoodeja kuin
toimipistetiedonkeruussa.

Tiedonkeruussa kohdat 3.4.1.1-3.4.1.4 kerataan toimipistetarkkuudella ja kohdat
3.4.1.5-3.4.1.11 keratadan toimipaikkatarkkuudella. Tiedonkeruulomakkeeseen tulee
jokaisesta toimipisteestda yhtd monta rivia kuin toimipisteelld on toimipaikkoja. Yhta
toimipistetta koskevat rivit ovat identtisia kohtien 3.4.1.1-3.4.1.4 osalta ja rivien tiedot
ovat toimipaikkakohtaisia kohtien 3.4.1.5-3.4.1.11 osalta.

Toimipistetiedonkeruun yhteydessa kerataan yliopistojen tutkimusasemista tiettyja
erityistietoja, ks. tiedonkeruun kohdat 3.4.1.12-3.4.1.14.

Esimerkkikuva toimipistetiedonkeruusta

Yliopisto
Toimipisteen nimi Keskustakampus Ivalon toimipiste
Toimipisteen koodi (3 numeroa) 444 421
Toimipisteen toiminta (kylla tai ei)
Tutkintoon johtava opetus i 1
Tutkimustoiminta 2 1
Muu (aikuiskoulutus ja palvelutoiminta) 2 1
Toimipaikka (vapaamuotoinen teksti) Opiskelijakirjasto kailulaif Sote-lait Apteekk
Toimipaikan koodi (5 numeroa) 52500 63300 20000 23000 23100
Toimipaikan toimiala (1-numeroinen koodi) 1 5 5 5 5
Toimipaikan ensisijainen osoite Kielokatu 7 Otavatie 4 Lagketie 5 Saariselks 3 Saariselka 3
Toimipaikan postinumero 70400 72500 50440 55200 55200
Toimipaikan kunta Sodankyla Sodankylad Ivalo Ivalo Ivalo
Toimipaikan toimialan htv 55 543,2 744 14 237
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3.4.1 Kerattavat tiedot
Tiedot keratdan vuosi, toimipistetasolla ja osin toimipaikkatasolla.

3.4.1.1 Yliopisto
Kuvaus
Yliopiston koodi.

Tiedon muoto
Tilastokeskuksen 5-numeroinen oppilaitostunnus, ks. luku 4.1.

3.4.1.2 Toimipisteen nimi

Kuvaus

Yliopistot nimeavat itse toimipisteensa ja antavat niille kolminumeroisen koodin. Mikali
toimipisteet ovat samoja kuin edellista vuotta koskevassa tiedonkeruussa, kdytetaan
samoja nimid ja koodeja. Lopetettuja toimipistetunnuksia ei saa ottaa uudelleen
kayttoon.

Toimipistetietojen tilastoinnissa kdytetadn kunkin toimipistekoodin tuoreimman
tilastovuoden nimi-tietoa. Ts. mikdli toimipisteen koodi pysyy samana, mutta
toimipisteen nimed muutetaan, vaikuttaa timan esim. Vipusen kautta tulevaisuudessa
nahtaviin raportteihin myods aiempien tilastovuosien osalta.

Tiedon muoto
Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen nimi. Vapaamuotoinen
teksti, esim. "Linnanmaan toimipiste".

3.4.1.3 Toimipisteen koodi
Kuvaus
Yliopiston kullekin toimipisteelle antama kolminumeroinen koodi.

Tiedon muoto
Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen 3-numeroinen koodi.

3.4.1.4 Toimipisteen toiminta
Kuvaus
Tieto siita jarjestetaanko toimipisteelld jotain seuraavaa toimintaa:

* Tutkintoon johtava opetus
* Tutkimustoiminta
* Muu (aikuiskoulutus ja palvelutoiminta)

Mikali jossakin toimipisteeseen kuuluvalla toimipaikalla jarjestetidn em. ryhmien
mukaista toimintaa, merkitaan siita tieto.

Tiedon muoto
Lomake jaetaan kolmeen kenttdan, joissa kussakin koodisto:

1 kylla (toimipisteessa on ko. toimintaa)
2 ei (toimipisteessa ei ole ko. toimintaa)
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3.4.1.5 Toimipisteen toimipaikan nimi

Kuvaus

Yksi toimipiste voi koostua yhdestd tai useammasta toimipaikasta. Toimipaikalla
tarkoitetaan tassa kyselyssd Tilastokeskuksen maaritelman mukaista toimipaikka,
jonka mukaan toimipaikka on:

1. yhden yrityksen tai yritystyyppisen yksikon omistama
2. yhdessa paikassa sijaitseva
3. paaasiassa yhdenlaisia tavaroita tai palveluksia tuottava tuotantoyksikko.

Toimipaikan maaritelman mukaisesti toimipaikka sijaitsee yhdessa sijaintipaikassa, eli
usein yhdessa osoitteessa. Lahes samoissa osoitteissa sijaitsevat toiminnot voi yhdistaa
(esim. saman rakennuksen eri raput). Mikadli korkeakoulun tietojarjestelmat eivat
kykene tuottamaan tietoja tarkalla osoitetasolla, korkeakoulu voi tarpeen mukaan
kuitenkin myo6s yhdistdd useassa osoitteessa sijaitsevia toimipaikkoja yhdeksi
kokonaisuudeksi, jos toiminta ndissa on samanlaista.

Mikali toimipaikat ovat samoja kuin edellistd vuotta koskevassa tiedonkeruussa,
kaytetdan samoja nimia ja koodeja. Lopetettuja toimipaikkatunnuksia ei saa ottaa
uudelleen kayttoon.

Toimipaikkatietojen tilastoinnissa kaytetdan kunkin toimipaikkakoodin tuoreimman
tilastovuoden nimi-tietoa. Ts. mikdli toimipaikan koodi pysyy samana, mutta
toimipaikan nimea muutetaan, vaikuttaa tdman esim. Vipusen kautta tulevaisuudessa
nahtaviin raportteihin myods aiempien tilastovuosien osalta.

Tiedon muoto
Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen nimi. Vapaamuotoinen
teksti, esim. "Opiskelijakirjasto".

3.4.1.6 Toimipisteen toimipaikan koodi
Kuvaus
Yliopiston kullekin toimipaikalle antama 5-numeroinen koodi.

Tiedon muoto
Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen 5-numeroinen koodi..

3.4.1.7 Toimipaikan toimiala

Kuvaus

Kullekin toimipaikalle merkitdan yksi toimiala Tilastokeskuksen luokittelun perusteella.
Korkeakoulujen osalta kdytettavat toimiala ovat seuraavat:

* Kkirjasto
* puutarha
* apteekki

* eldinsairaala

* korkeakoulun perustoiminta (koulutus, tutkimus ja taiteellinen toiminta)
* harjoittelukoulut

* tutkimusasema
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Lahtokohtaisesti korkeakoulujen toimipaikkojen toimiala on korkeakoulujen
ydintoiminta  (koulutus, tutkimus ja taiteellinen toiminta). Esimerkiksi
keittiohenkilostd, hallintohenkilostd, atk-henkilostd jne. tekevat tyotddn jotta
korkeakoulun ydintoiminta mahdollistuisi. Erillinen toimiala kirjataan silloin kun
toimipaikan toiminnan voidaan ajatella olevan itsendistda toimintaa korkeakoulun
ydintoiminnasta. Tutkimusasemat nostettu erikseen korkeakoulun ydintoiminnasta
niiden erityisluonteen takia.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen arvo:

1 kirjasto

2 puutarha

3 apteekki

4 eldinsairaala

5 korkeakoulun perustoiminta (koulutus, tutkimus ja taiteellinen
toiminta)

6 harjoittelukoulut

7 tutkimusasema

3.4.1.8 Toimipaikan ensisijainen katuosoite

Kuvaus

Toimipisteen toimialan osoite. Vain yksi osoite per toimipaikka. Tietoa kaytetdan
toimipaikan sijainnin paikallistamiseen.

Tiedon muoto
Vapaamuotoinen teksti; kadun tai tien nimi, osoitenumero seka tarvittaessa huoneiston
tunniste (kirjain- ja numero-osa). esim. "Koulukatu 17”.

3.4.1.9 Toimipaikan postinumero

Kuvaus

Toimipaikan postinumero. Vain yksi postinumero per toimipaikka. Tietoa kaytetdan
toimipaikan sijainnin paikallistamiseen. Tietoa ei ilmoiteta ulkomailla sijaitseville
toimipaikoille.

Tiedon muoto
[tellan postinumerotiedoston mukainen 5-numeroinen postinumero, esim. "80130".

3.4.1.10 Toimipaikan kunta

Kuvaus

Toimipaikan sijaintikunta. Vain yksi kuntatieto per toimipaikka. Tietoa kaytetdan
toimipaikan sijainnin paikallistamiseen.

Ulkomailla sijaiseville toimipaikoille merkitaan kuntakoodiksi "200”.
Tiedon muoto

Tilastokeskuksen 3-numeroinen kuntakoodi, esim. "179".
https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/kunta/001-2014 /index.html
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3.4.1.11 Toimipaikan henkilokunnan henkilétyévuodet

Kuvaus

Toimipaikan henkilokunnan henkilotydévuodet. Tarkoittaa henkilostod, jonka toimi- tai
tyopaikan padasiallinen sijainti on ko. toimipaikassa. Kaikkien yliopiston
toimipaikkojen henkiloty6vuosien summan pitdd olla sama kuin yliopiston
henkilétyovuodet yhteensa.

Tiedon muoto
Neljan desimaalin tarkkuudella ilmaistu luku.

3.4.1.12 Tutkimusaseman henkil6kunnan maksimimaddird

Kuvaus

Tutkimusaseman henkilokunnan maksimiméaara kalenterivuonna. Myo6s osa-aikaisesti
toimipisteessa tyoskentelevit lasketaan mukaan.

Tiedon muoto
Kokonaisluku, esim. "33".

3.4.1.13 Tutkimusaseman henkilokunnan minimimdiéird

Kuvaus
Tutkimusaseman henkilokunnan minimimaara kalenterivuonna. Myods osa-aikaisesti
toimipisteessa tyoskentelevit lasketaan mukaan.

Tiedon muoto
Kokonaisluku, esim. "10".

3.4.1.14 Tutkimusaseman yopymisvuorokaudet
Kuvaus
Tutkimusaseman yopymisvuorokaudet.

Tiedon muoto
Kokonaisluku, esim. "10".
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3.5 Taydennyskoulutuksen tiedonkeruu

Tiedonkeruulomake YO 5, tdaydennyskoulutus:

N
-0 &
NN O
1, X P,
2 31313 2016 78 203 201

Yliopistojen tdydennyskoulutus on yliopistojen jarjestaimaa lisdkoulutusta ensisijaisesti
korkea-koulutut-kinnon suorittaneille. Taydennyskoulutus ei johda
korkeakoulututkintoihin eikd se ole erikoistumiskoulusta, ks. yliopistolaki 7 § 1
momentti, "Yliopistoissa voidaan suorittaa alempia ja ylempia korkeakoulututkintoja
seka tieteellisia, taiteellisia ja ammatillisia jatkotutkintoja. Yliopistot voivat jarjestaa
my0s erikoistumiskoulutusta, tutkintojen osia sisaltavaa koulutusta avoimena yliopisto-
opetuksena tai muutoin erillisind opintoina ja tdydennyskoulutusta.”

Taydennyskoulutuksen tiedonkeruita tullaan tulevina vuosina tarkentamaan.

3.5.1 Kerattavat tiedot
Taydennyskoulutuksen tiedot kerataan vuosi ja yliopistotasolla.

3.5.1.1 Koulutuksia
Kuvaus
Kalenterivuoden aikana kaynnissa olleiden koulutusten lukumaara.

Tiedon muoto
Tieto kokonaislukuna, esim. "78".

3.5.1.2 Osallistujia

Kuvaus

Osallistujamaaralla eli aloittajamaaralla tarkoitetaan kalenterivuoden aikana kurssin
aloittaneiden henkildiden lukumaaraa. Sama henkilé voi esiintyda vuotta ja yliopistoa
kohden useammin kuin kerran.

Tiedot keratdan erikseen naisista ja miehista.

Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa kaksi kohtaa:

* Taydennyskoulutukseen osallistuneet miehet
* Taydennyskoulutukseen osallistuneet naiset
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Tieto kokonaislukuna, esim. "203".

3.6 Tutkinnon osat avoimessa yliopisto-opetuksessa ja erillisina opintoina

Tiedonkeruulomake YO 6B:

31313 2016

w N e

Avoimen yliopisto-opetuksen tiedonkeruissa tiedot kerdatdan avoimen yliopisto-
opetuksen ja erillisten opintojen opiskelijoiden opiskelijamaarista.

Tutkintoihin kuuluvat opinnot ovat yliopistojen tutkinnoista annetun valtioneuvoston
asetuksen (794/2004) mukaan asianomaisen yliopiston koulutusvastuuseen kuuluvia,
tutkintosadnnon mukaisia ja tutkintovaatimuksissa maariteltyja opintoja. Niita eivat ole
opinnot, joita yliopisto erilaisin hyvaksilukemismenettelyin voi tapauskohtaisesti
sisdllyttaa tutkintoihinsa.

Tiedot suoritetuista opintopisteista kerdtdan erillisessa opintopistetiedonkeruussa (ks.
kohta 3.2).

3.6.1 Kerattavat tiedot

Tiedot keratdan vuosi-, ja yliopisto tasolla. Aiempina vuosina kerattyja avoimen
yliopisto-opetuksen ns. brutto-opiskelijamaaria tai tietoja tarjotuista opintopisteista ei
enda kerata tilastovuodesta 2016 ldhtien. Niiden yliopistojen osalta joiden kohdalla se
on mahdollista, kerattavat tiedot poimitaan suoraan Virta-tietovarannosta. Poiminnasta
informoidaan erikseen Virta-yhteyshenkilokokouksissa.

3.6.1.1 Avoimen yliopisto-opetuksen opiskelijat (netto-opiskelijamdidird)

Kuvaus

Avoimessa yliopisto-opetuksessa opiskelleiden henkiléiden lukumaara. Opiskelija voi
esiintya vain kerran yliopistoa kohden. Netto-opiskelijamaaraian otetaan mukaan kaikki
ne opiskelijat, joilla on opinto-oikeus tilastointivuonna riippumatta opinto-oikeuden
alkuajasta.Tiedot kerataan erikseen ao. yliopiston tutkinto-opiskelijoista ja ei-tutkinto-
opiskelijoista. Tieto siitd onko tutkinto-opiskelija vai ei, paatelldadn silloin kun opinto-
oikeus avoimen opintoihin muodostetaan. Mikidli opinto-oikeus jatkuu edelliselta
vuodelta, niin tutkinto-opiskelija status paitellddn vuoden ensimmaisen paivan
tilanteesta.

Tiedot keratdan erikseen naisista ja miehista.
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Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa nelja kohtaa:

* Avoimen yliopisto-opetuksen opiskelijat, asianomaisen yliopiston tutkinto-
opiskelija, miehet

* Avoimen yliopisto-opetuksen opiskelijat, asianomaisen yliopiston tutkinto-
opiskelija, naiset

* Avoimen yliopisto-opetuksen opiskelijat, ei-asianomaisen yliopiston tutkinto-
opiskelija, miehet

* Avoimen yliopisto-opetuksen opiskelijat, ei-asianomaisen yliopiston tutkinto-
opiskelija, naiset

Kuhunkin kohtaan merkitaan tieto kokonaislukuna.

3.6.1.2 Erillisten opintojen opiskelijamdidrd

Kuvaus

Erillisind opintoina ilman tutkinnonsuorittamisoikeutta opiskelleiden (opintopisteita
suorittaneiden) henkil6iden lukumaara. Mukaan ei lasketa asianomaisen korkeakoulun
tutkinto-opiskelijoita ko. lukukaudelta.

Erillisind opintoina suoritettavissa opinnoissa yliopisto myontda omaehtoisesti
koulutukseen hakeutuvalle henkilolle ajallisesti ja sisallollisesti rajatun oikeuden
suorittaa tutkintoihin kuuluvia opintoja ilman tutkinnonsuorittamisoikeutta. Opinto-
oikeus rajoittuu tuolloin siihen oppiaineeseen ja siihen arvosanaan tai
opintokokonaisuuteen, jonka suorittamista varten oikeus on myonnetty.

Yliopistojen tutkinnoista annetun valtioneuvoston asetuksen (794/2004) 19 §n
mukaisia opettajankoulutuksen opintoja suorittavat opiskelijat lasketaan mukaan,
silloin kun ne suoritetaan erillisind opintoina. Sen sijaan joustavan opinto-oikeuden
sopimuksen piiriin kuuluvia niin sanottuja JOO-opintoja suorittavia opiskelijoita ja
ulkomaalaisia vaihto-opiskelijoita ei oteta huomioon.

Tiedot kerdtaan erikseen erillisida opintoja suorittavista ja opettajakoulutuksen opintoja
suorittavista.

Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa kaksi kohtaa:

* Erillisina opintoina ilman tutkinnonsuorittamisoikeutta opiskelleiden
henkiléiden lukumaara (ei sisdlla opettajankoulutuksen opinto-oikeuden
omaavia)

* Erillisind opintoina ilman tutkinnonsuorittamisoikeutta opettajankoulutuksen
opintoja opiskelleiden henkil6iden lukumaara.
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3.7 Opettaja- ja tutkijavierailut

Tiedonkeruulomake YO 7, opettaja- ja tutkijavierailut:

1
2 31313 1 1
3 31313 2 3
B 31313 3 5
5 31313 1 2
6

Opettaja- ja tutkijavierailuissa keratdan tiedot seka yliopiston henkilokunnan opettaja-
ja tutkijavierailuista ulkomaisiin yliopistoihin, korkeakouluihin seka
tutkimusorganisaatioihin ~ (ml.  yritykset) ettd ulkomaalaisista yliopistoista,
korkeakouluista sekd tutkimusorganisaatioista (ml. yritykset) Suomeen tehtdvista
opettaja- tai tutkijavierailuista.

Vierailut jaotellaan lyhyisiin ja pitkiin vierailuihin. Lyhyt vierailu tarkoittaa vahintaan
viikon (viisi tyopdivad) Kkestdnyttd vierailua ja pitkd vierailu tarkoittaa yhden
kuukauden (30 paivad) tai kauemmin kestdneitd vierailuja. Tiedot jaotellaan myoés
vierailun ensisijaisen kohde/lahtomaan mukaan. Kohdemaa tarkoittaa maata johon
vierailu suuntautuu. Mikdli vierailu koostuu kahdesta toisistaan riippumattomasta
vierailusta (samalla matkalla on kaksi erillistd osaa), ne voidaan laskea kahdeksi eri
vierailuksi. Vierailun lahtomaa tarkoittaa sen korkeakoulun sijaintimaata, josta
Suomeen vierailulle tullut henkil6é saapuu.

Vierailuiksi lasketaan vain tutkimustyo6ta tai opetusta sisaltdvat vierailut. Esim. pelkkaa
konferenssiin osallistumista ei lasketa vierailuksi. Tiedot kerdtddn yliopistoon
palvelussuhteessa olevilta seka niilta jatko-opiskelijoilta, jotka

a. osallistuvat aktiivisesti jatkotutkinto-opetukseen opiskelijoina ja
b. ovat saaneet sadnnollistd apurahaa vahintdan 6 yhtajaksoista kuukautta.

Opettaja- ja tutkijavierailuiksi Suomeen lasketaan kuuluvaksi yliopistoissa vahintaan
yhden viikon (tarkoittaa viittd tyopdivada) yhtdjaksoisesti tyodskennelleet
ulkomaalaisista korkeakouluista tulleet vierailijat. Ei kuitenkaan pysyvaisluonteisesti
palkattuja ulkomaisia henkil6itd, eikda yliopistossa jatkotutkintoa suorittavia
opiskelijoita. Pysyvdisluontoisen palkkauksen raja on yli vuoden (365 paivad) kestdva
yhtajaksoinen tyoskentely.

Tiedot kerdataan per vierailu, yhdella henkilolla voi olla useita vierailuja per
kalenterivuosi. Vierailu merkitdan silla kalenterivuodelle, jona se on alkanut.

56



Huom. Tiedonkeruissa siirrytddn kayttdmaan koulutusala 1995 -luokituksen sijasta
OKM:n ohjauksen ala -luokittelua (ks. luku 4.2).

3.7.1 Kerattavat tiedot
Tiedot kerataan vuosi-, yliopisto- ja OKM:n ohjauksen alojen tasolla.

3.7.1.1 Vierailun kohde / lihtémaa

Kuvaus

Vierailun kohde/ lahtomaa. Kohdemaa tarkoittaa maata johon vierailu suuntautuu.
Mikali vierailu koostuu kahdesta toisistaan riippumattomasta vierailusta, ne voidaan
laskea kahdeksi eri vierailuksi. Vierailun lahtomaa tarkoittaa sen korkeakoulun maata,
josta Suomeen vierailulle tullut henkil6é saapuu.

Maa ei voi olla Suomi.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen valtiot ja maat 2012 -luokituksen mukainen 3-numeroinen arvo, esim.
"840".

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012 /index.html

3.7.1.2 Vierailun tehneen henkilon tutkijanuravaihe

Kuvaus

Lahteneen henkilon tutkijanuravaihe. Mikali lahtenyt henkilo ei kuulu opetus- ja
tutkimushenkilostoon, niin merkitddn hanen asemaansa vastaava tutkijanuravaihe.
Tulevilla vierailijoilla merkitaan nollaksi.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo, esim. "1".

Koodi Selite

0 Tuleva vierailija (ei tietoa)

1 I. porras (Tutkijakoulutettava/ Nuorempi tutkija, jne.)

2 Il porras (Tutkijatohtori, jne.)

3 Il porras (Yliopistonlehtori, jne.)

4 [V porras
(Professori/Akatemiaprofessori/Tutkimusprofessori/Tutkimusjohtaja, jne.)
5 Tuntiopettaja

3.7.1.3 Vierailutyyppi

Kuvaus

Vierailutyyppitieto kertoo onko vierailu lyhyt vai pitka sekd onko vierailu Suomeen vai
Suomesta. Ko. kasitteiden maaritelmat ovat ylla.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite

1 pitka lahteva
2 pitka tuleva
3 lyhyt lahteva
4 lyhyt tuleva
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3.7.1.4 Opettaja ja tutkijavierailujen lukumddird
Kuvaus
Opettaja- ja tutkijavierailujen lukumaara.

Tiedon muoto
Tieto kokonaislukuna, esim. "1".

3.8 Tilatiedonkeruu

Tiedonkeruulomake YO 8, tilat:

31313 2016 47000 0 0 5000 10000

w N

Tilatiedonkeruussa kerataan tiedot yliopistojen kaytossa olevista
huoneistoneliometreistd. Tiedot kerdatddn erikseen yliopistokiinteistoosakeyhtiditten
tiloista  (osakeyhti6ittdin), = muista  vuokratiloista  sekd  erikseen tiedot
harjoittelukoulujen  kaytoissa olevista tiloista. Tiedonkeruussa sovelletaan
valtionvarainministerion kadynnistimdn virastojen toimitilatiedonkeruun tapaan
Optimaze- jarjestelman mukaisesti tai vastaavasti maariteltyja
huoneistoneliometrialoja.

3.8.1 Kerattavat tiedot
Tiedot keratdan vuosi ja yliopistotasolla.

3.8.1.1 Yliopistokiinteistoyhtién toimitilat

Kuvaus

Yliopistojen  kaytossa olevat Suomen Yliopistokiinteistot Oy:n, Helsingin
Yliopistokiinteistot Oy:n ja Aalto-Yliopistokiinteistot Oy:n omistamat tilat.

Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa kohta jokaiselle yliopistokiinteistot-osakeyhtiolle:

* Suomen Yliopistokiinteistot Oy
* Helsingin Yliopistokiinteistot Oy
* Aalto-Yliopistokiinteistot Oy

Tiedot merkitdan huoneistoneliometreittain. Tiedot kokonaislukuina.
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3.8.1.2 Muut vuokratilat tai yliopiston suoraan omistamat tilat

Kuvaus

Yliopistojen kaytossa olevat muut kuin yliopistokiinteistot osakeyhtioiden tilat tai
yliopiston suoraan omistamat tilat.

Tiedon muoto

Tiedot merkitdaan huoneistoneliometreittain. Tiedot kokonaislukuina.

Suhde korkeakoulujen tietomalliin (XDW-malli)

Neliomaarien summa niistda korkeakoulun tiloista, joihin liittyy roolilla vuokranantaja
Ulkoinen organisaatio joka ei ole organisaatiotyypiltaan yliopistokiinteistoyhtio.

3.8.1.3 Harjoittelukoulujen tilat
Kuvaus
Yliopistojen harjoittelukoulujen kaytossa olevat tilat.

Tiedon muoto
Tiedot merkitdan huoneistoneliometreittain. Tiedot kokonaislukuina.

3.9 Harjoittelukoulut
Tiedonkeruulomake YO 9, harjoittelukoulut:

2 31313 2016

Erillisessd  harjoittelukoulutiedonkeruussa kerataan tietoja harjoittelukoulujen
oppilaista ja harjoittelukoulun toiminnasta. Harjoittelukouluihin liittyvia tietoja
kerdatddn my0s henkilostotiedonkeruun (3.1.), opintopistetiedonkeruun (3.2.) ja
tilatiedonkeruun (3.8.) yhteydessa.

3.9.1 Kerattavat tiedot
Tiedot keratdan vuosi ja yliopistotasolla.

3.9.1.1 Harjoittelukoulun oppilaat
Kuvaus
Oppilasmaara kalenterivuonna kevdt- ja syyslukukauden Kkeskiarvona. Jaottelu
seuraavasti:
yhteensa
esiopetus
perusopetuksen vuodet 1-6
perusopetuksen vuodet 7-9
lukio
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Tiedon muoto
Tiedonkeruulomakkeessa viisi saraketta kullekin, yksi em. ryhmalle, joihin merkitaan
tiedot kokonaislukuna.

3.9.1.2 Harjoittelukoulun kokonaistuntimédiré

Kuvaus

Syyslukukauden tydsuunnitelmasta poimittu kokonaistuntimaara viikkotunteina, joka
on saannollisen palkanmaksun perustana.

Tiedon muoto
Yhteensa vuosiviikkotunteja, kokonaisluku.

3.9.1.3 Harjoittelukoulun opettajankoulutustehtdvien kokonaisviikkotunnit

Kuvaus

Opettajankoulutustehtavista maksettavat vuosiviikkotunnit yhteensa. Harjoittelukoulun
toimintamenomaararahoilla maksettavista opettajankoulutustehtavistd maksettavat
vuosiviikkotunnit yhteensd, (esimerkiksi ohjaus, koordinointi, didaktiikan opetus,
demonstraatiokoulutus, tdydennyskoulutus).

Tiedon muoto
Yhteensa vuosiviikkotunteja, kokonaisluku.

3.10 Taloustiedonkeruu

Yliopistojen uuden oikeudellisen aseman my6ta yliopistojen taloudellinen raportointi ja
taloustiedonkeruiden tietosisallot muuttuivat vuodesta 2010 alkaen. Yliopistot laativat
kirjanpitolain mukaisen tilinpaatoksen. Yliopistojen talousseuranta rakentuu padosin
taman lakisaateisen tilinpaatosraportoinnin tuottamien tietojen pohjalle. Kirjanpitolain
mukainen tilinpaatosraportointi  tuottaa riittdvat tiedot mm. yliopistojen
kannattavuuden, omavaraisuuden ja maksuvalmiuden seurantaan. Osa
tilinpaatostiedoista toimitetaan opetus- ja kulttuuriministeriolle tilinpaatosta
tarkemmalla jaottelulla. Tilinpaatostietojen lisdaksi yliopistot toimittavat ministeriolle
sen tarvitsemat muut taloustiedot.

Taloustiedonkeruulomakkeita on yhteensa kuusi: Tuloslaskelma ja sitd tdydentavat
taloustiedot (1), Tase (2), Toimintokohtaiset tuloslaskelmatiedot (3), Tutkimusmenot
(4), Kustannustiedot (5) seka liiketoiminnan tuloslaskelma (6).

Tiedonkeruulomakkeiden 1 ja 2 tiedot toimitetaan myos yliopistokonsernista, mikali
yliopisto on velvollinen laatimaan konsernitilinpdatoksen. Lomakkeissa 1, 2 ja 6
ilmoitetaan myo0s vertailuvuoden (2015) tiedot. Taloustietojen tiedonkeruuohjeissa
mainitut sarakkeet kirjainkoodeineen viittaavat kyseisen tiedonkeruulomakkeen Excel-
syottopohjan sarakkeisiin. Kaikissa tiedonkeruulomakkeissa sarakkeet A ja B ovat
samansisaltoisia.

Kaikki taloustiedot ilmoitetaan euron tarkkuudella (lomakkeet eivat hyvaksy muita
kuin kokonaislukuja). Ne tiedonkeruulomakkeiden sarakkeet, joihin ei tule tietoa
jatetddn tyhjiksi (= tietoa ei ole). Mikali tuotto- tai kulutieto on olemassa, mutta se saa
arvon nolla, merkitdan sarakkeeseen nolla. Lomakkeissa 1, 2 ja 6 tiedot, joiden kohdalla
nakyy tdman tiedonkeruuohjeen selitteessi merkintd (+/-) voivat saada joko
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positiivisen tai negatiivisen arvon. Muut luvut ovat lahtokohtaisesti positiivisia
riippumatta siitd, onko kyseessa tuotto- vai kuluera.

Tiedonkeruulomakkeilla kerattavien tietojen lisdksi yliopistojen tulee toimittaa
tilinpaatosasiakirjat liitetietoineen sekd toimintakertomus tilikaudelta 2016
sdhkoisessda muodossa KOTA-jarjestelmaan asiakirjojen valmistuttua.

3.10.1 Tuloslaskelma ja sita taydentavat tiedot

Tuloslaskelman tehtavana on kuvata tuloksen muodostumista. Kirjanpitovelvollisten on
laadittava  tuloslaskelmansa  Kirjanpitoasetuksessa  (1339/1997)  esitettyjen
tuloslaskelmakaavojen mukaisesti. Yliopistot laativat tuloslaskelmansa
kirjanpitoasetuksen 1 luvun 3 §:ssd esitetyn aatteellisen yhteison ja sdation
tuloslaskelmakaavan (ns. jdrjestokaavan) mukaisesti. Koska asetuksessa madritelty
kaava on alaotsikoiltaan melko suppea, laativat yliopistot tuloslaskelmansa asetuksen
kaavaa yksityiskohtaisempana.

Yliopistoa koskevat tuloslaskelmatiedot toimitetaan OKM:lle tilinpaatoksessa esitettya
yksityiskohtaisemmin. Tarkempia tietoja kysytddn mm. avustustuotoista, varsinaisen
toiminnan kuluista sekd lahjoituksista. Lisdksi tiedonkeruuseen on sisdllytetty
tuloslaskelmaa taydentavia tietoja, mm. summatiedot Varsinaisen toiminnan kuluista
yhteensa seka liiketoiminnan kulujen osuus em. kuluista. Lomakkeen lopussa kysytaan
lisdksi erikseen tiedot alv-kompensaatiototeumasta, harjoittelukoulujen rahoituksesta,
apteekkimaksuista ja apteekkiveron kompensaatiosta (kaksi viimeksi mainittua vain HY
ja ISY) sekd yliopiston varsinaisen toiminnan liiketoiminnan tuottoihin ja muihin
tuottoihin sisdltyvastd ulkomaisesta rahoituksesta. Tuloslaskelmatiedot toimitetaan
my0s  yliopistokonsernista, @ mikali  yliopisto on  velvollinen laatimaan
konsernitilinpaatoksen.

3.10.1.1 Tiedonkeruulomakkeella 1 kerdttdviit tiedot

Yliopistot merkitsevat samalle tiedonkeruulomakkeelle seka yliopiston etta
yliopistokonsernin tiedot. Lomakkeella annetaan ensin yliopiston tiedot, sitten
yliopistokonsernin tiedot. Yliopistokonsernin tiedot erotetaan yliopiston tiedoista ns.
konsernitunnuksen avulla (= K-kirjain + yliopiston nimi). Tiedot annetaan seka
tilikaudelta 2016 etta tilikaudelta 2015 (vertailutieto).

Sarakkeiden T, AF, AQ, AV, AX ja BL tiedot koskevat vain yliopistokonsernia.
Yliopistokonsernista ei eritelld tarkemmin varsinaisen toiminnan tuottoja ja kuluja
(sarakkeet D-Q ja V-AC) eika lahjoitusten antajatahoja (AL-AN).

Sarake A
Yliopiston tai yliopistokonsernin nimi.
Lomake on rakennettu siten, etta riveilla 9 ja 10 voi ilmoittaa vain emoyliopiston
tiedot, rivilla 11 ja 12 konsernin tietoja.

Sarake B
Tilikausi 1.1.-31.12.20XX Kkalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012.
Tilikausi valitaan tietoja syotettdessa tiedonkeruulomakkeen alasvetovalikosta,
josta on mahdollista valita tilikaudeksi vuosi 2015 tai 2016. Lomakkeelle
syotetdan ensin vertailuvuoden tiedot ja sitten tilinpaatésvuoden tiedot.
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VARSINAINEN TOIMINTA: Sarakkeet C-Al
Varsinaisella toiminnalla tarkoitetaan kirjanpitovelvollisen ilmoittaman
tarkoituksensa ja toimialansa mukaista toimintaa. Tilinpaatostietojen lisaksi
ilmoitetaan tiedot varsinaisen toiminnan avustustuotoista rahoitusliahteittiin,
tarkemmat tiedot kulujen jakautumisesta sekd summatietona varsinaisen
toiminnan kulut seka liiketoiminnan kulut yhteensa.

Sarakkeet C-S
Yliopiston Varsinaisen toiminnan tuotot. Avustustuottojen (C-Q) erittely
pohjautuu Tilastokeskuksen sektoriluokitukseen, mutta on osittain em.
luokitusta tarkempi. Jaljempana tekstissa esiintyvat S-alkuiset koodit viittaavat
tahan luokitukseen.

Sarake C
Avustustuotot yhteensd. Konsernin osalta avustustuotoista ilmoitetaan vain
tama tieto. Lomake summaa tdhan kohtaan tiedot emoyliopiston osalta
automaattisesti sarakkeista D-Q eli tima kohta taytetddn (emoyliopiston osalta)
syottamalla tiedot ndihin sarakkeisiin. On kuitenkin hyva tarkistaa sarakkeiden
D-Q tayttamisen jalkeen, ettd summatieto (sarakkeessa C) on tilinpadtoksessa
esitetyn mukainen.

Huom. Investointimenojen Kkattamiseen saatu investointiavustus Kkirjataan
omana erandan tuloslaskelman yleisavustuksissa. Lisdksi avustus Kkirjataan
tuloslaskelman yleisavustusten ryhmadstd  menonsiirtona investoinnin
hankintamenon vahennykseksi. Nadin ollen Kkirjaus ei vaikuta tilikauden
tulokseen. Tutkimusrahoituslomakkeella (lomake 4) investointiavustukset
kirjataan.

Sarake D
Kotimaiset yritykset, pl. rahoituslaitokset. Sisaltdida myds valtion ja kuntien
paaasiassa liiketoimintaa harjoittavat yksikot seka valtion ja kuntien
liikelaitokset (Sektoriluokitus: S11).

Sarake E
Kotimaiset rahoituslaitokset (S12), my6s Kuntarahoitus Oyj.

Sarake F
Kotimaiseen sektoriin kuuluvat kotitaloudet (S14). Kotitaloussektori muodostuu
seuraavista alasektoreista: tyonantaja- ja muut elinkeinonharjoittajien
kotitaloudet, palkansaajakotitaloudet, omaisuustulojen ja tulonsiirtojen
kotitaloudet (mm. opiskelija- ja eldkeldiskotitaloudet) seka laitoskotitaloudet.

Sarakkeet G-K
Ulkomainen rahoitus
G = suoraan EU:ta tuleva rahoitus, mukaan lukien sosiaali- ja
aluekehitysrahastojen EU-osuudet (S212). Rahoitus sisdltda kansallisesta
rahoituksesta valtion osuuden.
H = Euroopan unionin maista tuleva yritysrahoitus (S211: yritysrahoituksen
osuus
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[ = Euroopan unionin alueelta tuleva muu rahoitus (S211: muun rahoituksen
osuus).

J] = Muualta kuin Euroopan unionin maista tuleva ulkomainen yritysrahoitus
(S22: yritysrahoituksen osuus)

K = Muualta kuin Euroopan unionin maista tuleva ulkomainen muu rahoitus
(S22: muun rahoituksen osuus), ml. kansainvaliset jarjestot.

Sarakkeet L-P
Julkinen rahoitus (pl. OKM:n yliopistolain 49 §:n mukainen rahoitus, joka
ilmoitetaan sarakkeessa BP)
L = Valtion rahoitus, pois lukien OKM:n yliopistolain mukainen rahoitus seka
Suomen Akatemian ja Tekesin rahoitus (S1311, pl. edelld mainitut
rahoituslahteet). Sisaltdd myo6s valtion budjetin ulkopuolisista rahastoista muut
kuin pdaasiassa liiketoimintaa harjoittavat yksikot. Sisaltda OKM:n muut
varsinaiseen toimintaan antamat avustukset. Sisaltaa toisilta yliopistoilta saadun
rahoituksen.
M = Suomen Akatemian rahoitus
N = Teknologian ja innovaatioiden kehittimiskeskuksen (Tekesin) rahoitus
O = Kunnilta ja kuntayhtymiltd saatu rahoitus. Kunnilla ja kuntayhtymilla
(S1313) tarkoitetaan esim. kuntien virastoja ja laitoksia, maakuntien liittoja,
seutukuntayhtymia seka kuntia palvelevia voittoa tavoittelemattomia
kuntayhteisoja. Tahdn ryhmaan eivat kuulu kuntien liikelaitokset ja padasiassa
liiketoimintaa harjoittavat yksikot eivatka liikelaitoskuntayhtymat (kuuluvat
sarakkeeseen D).
P = Muulla julkisella hallinnolla tarkoitetaan tydeldkelaitoksilta sekda muilta
sosiaaliturvarahastoilta saatua rahoitusta. Muuhun julkiseen rahoitukseen
luetaan mm.  eldkevakuutusyhtiot, eldkesaatiot ja  -kassat seka
tyottomyysvakuutusjarjestelmaa hoitavat yksikot (S1314)

Sarake Q
Kotitalouksia palvelevien voittoa tavoittelemattomien yhteiséjen rahoitus, esim.
evankelis-luterilainen ja ortodoksinen kirkko seka muut uskonnolliset yhteisot,
terveys-, koulutus- tai sosiaalipalveluita tarjoavat yhdistykset, sdatiot, rahastot,
puolueet ja tyontekijdjarjestot. (S15)

Sarake R
Yliopiston  varsinaiseen toimintaan kuuluvat liiketoiminnan tuotot.
Liiketoiminnan tuotoilla tarkoitetaan lahtokohtaisesti verottajan

elinkeinotoiminnaksi maariteltivan toiminnan tuottoja. Tdssa kohdassa
esitetddan se liiketoiminta, jota ei ole eriytetty yliopiston varsinaisesta
toiminnasta ja josta laaditaan tilinpaatoksen liitetiedoissa esitettdva erillinen
tuloslaskelma. Tallaista toimintaa ovat mm. tilaustutkimus, koulutuspalvelut
(esim. yrityskoulutus, taydennyskoulutus), ulkopuolisille myydyt tutkimus- ja
analyysipalvelut, painopalvelut seka kirjojen ja julkaisujen myynti.

Sarake S
Muut varsinaisen toiminnan tuotot. Tallaisia tuottoja ovat esimerkiksi avoimen
yliopiston maksut, erilaiset kdyttokorvaukset, seminaarien osallistumismaksut,
liiketoimintaan lukeutumaton tilaustutkimus, julkisoikeudellinen toiminta,
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liiketoimintaan  kuulumattomat  vuokratuotot,  paasylipputuotot seka
opiskelijoiden ateriatuet.

Sarake T
Osuus osakkuusyhtididen tuloksesta (voitosta/tappiosta, +/-). Tieto ilmoitetaan
vain konsernista.

Sarakkeet U-AE
Yliopiston Varsinaisen toiminnan kulut.

Sarakkeet U-X
Tilinpaatoksessa henkilostokulut esitetdan tuloslaskelmassa yhtena rivina.
Tiedonkeruussa henkilostokulut esitetaan kuitenkin jaoteltuna alla mainittuihin
eriin. Henkilostokulujen erittely esitetddan virallisessa tilinpaatoksessa
tilinpaatoksen liitetiedoissa.

U = Henkilostokulut yhteensa. Konsernin henkilostokuluista ilmoitetaan vain
tama tieto. Lomake summaa tdhan kohtaan tiedot emoyliopiston osalta
automaattisesti sarakkeista V-X eli tama kohta tdytetddn syottamadlla tiedot
naihin sarakkeisiin. On kuitenkin hyva tarkistaa sarakkeiden V-X tdyttamisen
jalkeen, ettd summatieto (sarakkeessa U) on tilinpadtoksessa esitetyn mukainen.

V = Palkat ja palkkiot. Erddn kirjataan tilikaudelta suoritettavat palkansaajalle
maksetut palkat (pl. sairaus- ja daitiysloma-ajan palkkoja vastaan saadut
sairausvakuutuskorvaukset, jotka  vahennetddan  palkkasummasta) ja
rahapalkkaan rinnastettavat luontoisedut sekd rahamaaraisiin palkkoihin ja
palkkioihin sisaltyvat kaikki palkansaajan maksettavaksi tulevat maksut seka
mahdolliset irtisanomisen johdosta suoritettavat korvaukset.

W = Eldkemaksut. Elakekuluihin kirjataan suoritetut elikkeet ja
tyoelakevakuutusmaksut seka kattamattoman elakevastuun maaran muutos. Jos
kattamattoman eldkevastuun muutosta ei suoriteta eldkelaitokselle, sen
vastakirjaus tehdaan taseen erdan "Eldkelainat”.

X = Muut henkilésivukulut. Erdan kirjataan sosiaaliturvamaksut,
kansaneldkemaksut seka muut pakolliset henkildsivukulut
tyoelakevakuutusmaksuja lukuun ottamatta.

Sarake Y
Tarvikkeilla ja tavaroilla tarkoitetaan arvoltaan vahaisia koneita, kalustoa ja
kuljetusvalineita seka muita tarvikkeita. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.

Sarake Z
Palvelujen ostoihin luetaan ulkopuolisilta ostetut palvelut seka palvelujen
tuottajan laskuttamat tarvike- ja matkakulut. Tallaisia palveluita ovat esim.
toimisto- ja atk-palvelut, koneiden ja laitteiden kunnossapito, jatehuolto ja
siivouspalvelut sekd kone- ja laitevuokrat, mikali vuokraan sisdltyy palvelua.
Tietoa ei ilmoiteta konsernista.
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Sarakkeet AA-AB
Tiedonkeruussa ilmoitetaan erikseen tilakustannukset seuraavasti:

AA =Vuokrat
AB = Muut tilakustannukset, esim. vuokraan sisdltymattomat vesi- ja
sahkémaksut.

Tilakustannuksia ei ilmoiteta konsernista.

Sarake AC
Kone- ja laitevuokrat, joiden vuokraan ei sisally palvelua. Tietoa ei ilmoiteta
konsernista.

Sarake AD
Suunnitelman mukaiset poistot

Sarake AE
Muut varsinaisen toiminnan kulut. Sisaltda matkakulut. Huom! Emoyliopiston ja
konsernin osalta tidma luokka ei sisdlla taysin samoja kuluerida, koska
emoyliopisto erittelee ‘'muita kuluja’ tarkemmin sarakkeissa Y-AC, minka vuoksi
tahdan sarakkeeseen jaavat vain em. luokkiin kuulumattomat muut kulut.
Konsernin osalta tdma sarake sisaltaa sarakkeiden Y-AC kuluerat.

Sarake AF
Vahemmistoosuus (+/-). Tieto ilmoitetaan vain konsernista.
Vahemmistoosuudella tarkoitetaan konsernin tytaryhtididen ulkopuolisten
omistajien omistamia osakkeita vastaavaa osuutta konsernin tilikauden
tuloksesta. Vahemmiston osuutta vastaava osa tytaryrityksen tuloksesta
esitetaan konsernituloslaskelmassa omana eranaan.

Sarake AG
Varsinaisen toiminnan kulut yhteensa. Tahdn sarakkeeseen ei tayteta tietoja,
vaan sarakkeen tiedot summautuvat automaattisesti edeltivien sarakkeiden
luvuista. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa, ettd summatieto tassa sarakkeessa
on oikein. Konsernin osalta lomake summaa vain sarakkeisiin U, AD, AE ja AF
syotetyt tiedot.

Sarake AH
Yliopiston varsinaiseen toimintaan kuuluvan liiketoiminnan kulut yhteensa.
HUOM! Mikali yliopisto ilmoittaa talla lomakkeella liiketoiminnan tuottoja, tulee
sen ilmoittaa tdssa kohdassa kaikki liiketoiminnasta aiheutuneet kulut.
Liiketoiminnan tuotot ja kulut ilmoitetaan samansuuruisina myos lomakkeella 3.

Sarake Al
Varsinaisen toiminnan tuotto-/kulujadama (+/-) saadaan vahentamalla tuotoista
(C+R+S(+T)) kulut (AG, konsernin osalta kuluerdt: U+AD+AE+AF). Tahan
sarakkeeseen ei tdytetd tietoja, vaan sarakkeen tiedot summautuvat
automaattisesti edelld mainittujen sarakkeiden luvuista. Yliopiston tulee
kuitenkin tarkistaa, ettd summatieto tassi sarakkeessa on oikein.
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VARAINHANKINTA: Sarakkeet A]-AW
Varainhankinta on toimintaa, jonka tarkoituksena on varojen hankkiminen
yliopiston varsinaisen toiminnan menojen kattamiseksi.

Sarakkeet A]-AQ
Varainhankinnan tuotot

Sarake AJ
Keraystuotoilla tarkoitetaan rahankerayksella vastikkeetta rahan lahjoittajilta

saatu rahaa. Rahankerdys edellyttda aina rahankerdyslupaa. (Rahankerayslaki
5§,255/2006).

Sarakkeet AK-AN
Tiedonkeruussa lahjoitukset ja testamenttituotot ilmoitetaan tuloslaskelmasta
poiketen lahjoittajaryhmittdin eriteltyna. Lahjoituksilla tarkoitetaan lahjoittajan
omasta aloitteesta ja ilman lahjoituksen saajan pyyntoa tai kehotusta saatuja
lahjoituksia. Testamenttituotot muodostuvat yliopistolle testamentatuista
rahamaaraisista lahjoituksista seka testamenttien kautta lahjoituksena saadun
omaisuuden tuotoista.

AK = Lahjoitukset yhteensa. Konsernista ilmoitetaan vain tama tieto. Lomake
summaa tahan kohtaan tiedot emoyliopiston osalta automaattisesti sarakkeista
AL-AN.

AL = Yrityksilta saadut lahjoitukset

AM = Kotitalouksilta saadut lahjoitukset

AN = Muilta tahoilta saadut lahjoitukset

Muut kuin rahamaaraiset vastikkeetta saadut lahjoitukset arvostetaan kaypaan
arvoon. Nama kirjataan varsinaisen toiminnan muiden tuottojen kautta.

Sarake AO
Yliopiston varainhankintaan liittyvan liiketoiminnan tuotot

Sarake AP
Muut varainhankinnan tuotot

Sarake AQ
Osuus osakkuusyhtididen tuloksesta (voitosta/tappiosta, +/-). Tieto ilmoitetaan
vain konsernista.

Sarakkeet AR-AV

Varainhankinnan kulut:
AR = Keraystoiminnan kulut
AS = Lahjoituksiin ja testamenttien hoitoon liittyvat kulut
AT = Yliopiston varainhankintaan liittyvan liiketoiminnan kulut
AU = Muut varainhankinnan kulut
AV = Vahemmistdosuus (+/-). Tieto ilmoitetaan vain konsernista.
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Sarake AW
Varainhankinnan tuotto/kulujaama (+/-). Tahdn sarakkeeseen ei tayteta tietoja,
vaan sarakkeen tiedot summautuvat automaattisesti edeltdvien sarakkeiden
luvuista (varainhankinnan tuotot vdhennettynd varainhankinnan Kkuluilla).
Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa, ettd summatieto tdssa sarakkeessa on
oikein.

SIJOITUS- JA RAHOITUSTOIMINTA: Sarakkeet AX-BM
Sijoitustoiminnan tuotoilla rahoitetaan yleensa varsinaista toimintaa.

Sarakkeet AX-BE
Sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot jaotellaan seuraavasti:

AX = Osuus osakkuusyritysten voitosta (tappiosta) (+/-). Tieto koskee vain
konsernia.

AY = Osinkotuotot

AZ = Korkotuotot

BA = Sijoitusomaisuuteen kuuluvista tiloista saadut vuokratuotot.

BB = Myyntivoitot

BC = Sijoitusomaisuudesta kirjatut arvonalennusten palautukset. Sijoituksen
kayvan arvon noustessa, aikaisemmin kirjattu arvonalennus voidaan palauttaa.
BD = Sijoitus- ja rahoitustoimintaan kuuluvan liiketoiminnan tuotot.

BE = Muut sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot, ml. sijoitusrahastojen
voitonjakotuotot.

Sarakkeet BF-BL
Sijoitus- ja rahoitusomaisuuden kulut. Kuluja syntyy lahinna ko. omaisuuserien
hankkimisesta ja hoitamisesta. Kulut jaotellaan seuraavasti:
BF = Korkokulut. Vieraan pdaoman korkoja varten saadut korkoavustukset
merkitddan korkokulujen vahennykseksi.
BG = Sijoitusomaisuuteen kuuluvista tiloista maksetut vastikkeet ja kiinteiston
hoitokulut. Yliopiston tulee tapauskohtaisesti maaritelld, mitka kulut kuuluvat
varsinaiseen toimintaan ja mitka sijoitus- ja rahoitustoimintaan.
BH = Myyntitappiot
Bl = Sijoitusomaisuudesta Kkirjatut arvonalennukset (kdypda arvo alittaa
kirjanpitoarvon).
BJ = Sijoitus- ja rahoitustoimintaan kuuluvan liiketoiminnan kulut
BK = Muut sijoitus- ja rahoitustoiminnan kulut, ml. osakkeiden hoitokulut.
BL = Vihemmistéosuus (+/-). Tieto ilmoitetaan vain konsernista.

Sarake BM
Sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotto-/kulujadama (+/-). Tahdan sarakkeeseen ei
tayteta tietoja, vaan sarakkeen tiedot summautuvat automaattisesti edeltavien
sarakkeiden luvuista (sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot vdhennettyna em.
toiminnan kuluilla). Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa, ettd summatieto tdssa
sarakkeessa on oikein.
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Sarakkeet BN-BO
Satunnaiset erdt. Satunnaisilla tuotoilla (BN) ja kuluilla (BO) tarkoitetaan
sellaisia tuottoja ja kuluja, jotka ovat Kkirjanpitovelvollisen tavanomaisesta
toiminnasta poikkeavia, kertaluonteisia ja olennaisia tapahtumia.

Sarakkeet BP-BQ
Yleisavustukset ovat yleisesti yliopiston toimintaa varten saatuja
kohdentamattomia avustuksia.

BP = OKM:n maksama yliopistolain 49 §:n mukainen rahoitus. Huom! ei sisalla
alv-kompensaatiota. (ks. tarkemmin koodisto).

BQ = Muut yleisavustukset kuten esimerkiksi yliopistoapteekkiliikkeen
elinkeinotulosta maksaman tuloveron ja sen suorittaman apteekkimaksun
korvaus Helsingin yliopistolle ja Itd-Suomen yliopistolle (ks. tarkemmin
koodisto).

Sarake BR
Omakatteisten rahastojen muutos (+/-). Mikali esimerkiksi lahjoitukseen tai
testamenttiin liittyvien maardysten mukaan omakatteista rahastoa tulee
kerryttda omaisuuden tuotolla, merkitian omaisuudesta kertyvat tuotot ja siita
aiheutuvat kulut siihen tuloslaskelman ryhmaan johon ne luonteensa mukaan
kuuluvat. Em. tuottojen ja kulujen erotuksen suuruinen rahastosiirto merkitaan
tdhan kohtaan (omakatteisen rahaston lisdykseksi/vahennykseksi).

Sarake BS
Tilikauden tulos (+/-). Lomake summaa tdhdn kohtaan tiedot automaattisesti
(BS = Al + AW + BM + BN - BO + BP + BQ + BR).

Sarakkeet BT-BU
Tilinpaatossiirroilla pyritdan vaikuttamaan Kirjanpitovelvollisen verotettavaan
tuloon. Yliopistojen kohdalla tilinpaatossiirrot ovat tyypillisesti rahastojen
muutoksia. Suunnitelman ylittavat ja alittavat poistot sekd vapaaehtoisten
varausten muutokset kirjataan tuloslaskelmaan kuluiksi tai tuotoiksi samana
tilikautena kuin ne vahennetaan verotuksessa

BT = Poistoeron muutos (+/-). Suunnitelman mukaisen poiston ylittava/alittava
osa esitetaan tassa erassa.
BU = Sidottujen rahastojen muutos (+/-). Siirrot rahastoihin ja rahastoista.

Sarake BV
Tilikauden tuloverot.

Sarake BW

Tilikauden ylijadama (alijdama) (+/-). Lomake summaa tdihdn kohtaan tiedot
automaattisesti (BW = BS + BT + BU - BV).
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OKM:N TARVITSEMAT TAYDENTAVAT TIEDOT (ei ilmoiteta konsernista)

Sarake BX
Yliopiston varsinaiseen toimintaan kuuluvista liiketoiminnan tuotoista (sarake
R) ulkomailta saadut tuotot yhteensa.

Sarake BY
Muista varsinaisen toiminnan tuotoista (sarake S) ulkomailta saadut tuotot
yhteensa.

Sarake BZ
Yliopiston varsinaisen toiminnan (pl. liiketoiminta) arvonlisdaverokulut yhteensa.

Sarake CA

Kompensoitavien arvonlisdverojen madra tilikaudella (tilikauden alv-
kompesaatioon oikeuttava toteuma). Yliopistolain mukaan yliopistoille
korvataan arvonlisdverolain (1501/1993) 39 ja 40 §:ssda tarkoitettuihin
koulutuspalveluihin sekd yliopistojen muuhun kuin liiketaloudelliseen
tutkimukseen liittyviin  hankintoihin ja  toimitilavuokriin  sisdltyvien
arvonlisaverojen osuus yliopistoille aiheutuneista kustannuksista.
Kompensoitavista arvonlisdaveroista tulee poistaa liiketaloudellisen toiminnan
lisaksi myos sellaiset yliopistojen perustehtdvien mukaiset arvonlisaverot, jotka
on kompensoitu muuta kautta.

Sarake CB
VM:n rahoitukseen harjoittelukouluille tilikaudella (kotikuntakorvaukset)
sisdltyva arvonlisavero. Huom. Arvonlisavero sisaltyy jo VM:n yksikkohintaan.

Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta 29.12.2009/1705 32 § 3 mom.

Arvonlisaveron huomioon ottaminen yksityisen koulutuksen jarjestdjan
yksikk6hinnoissa

Yksityisen perusopetuksen jarjestdjan 11-18 §:ssa tarkoitettuja yksikkohintoja
ja hintoja korotetaan siten, ettd korotus vastaa yksityisten perusopetuksen
jarjestdjien maksamien arvonlisdverojen osuutta yksityisille perusopetuksen
jarjestdjille aiheutuneista arvonlisdaverottomista kustannuksista.

Sarake CC
Muiden rahoittajien kompensoimat arvonlisdaverot tilikaudella (esim. Tekes,
Suomen Akatemia, EU-rakennerahastot (ESR, EAKR), jne.)

Sarake CD
VM:n rahoitus harjoittelukouluille tilikaudella (kotikuntakorvaukset), pl. VM:n
maksamat arvonlisdaverot (ks. kohta CB). Vain ne yliopistot, joilla on
harjoittelukoulu tayttavat taman kohdan.
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Sarake CE
OKM:n rahoitus harjoittelukouluille tilikaudella. Vain ne yliopistot, joilla on
harjoittelukoulu tayttavat  tdmadn kohdan. Tarkoittaa yliopiston
harjoittelukouluille kohdentamaa rahoitusta.

Sarake CF
Harjoittelukoulujen harjoittaman liiketoiminnan kulut. Vain ne yliopistot, joilla
on harjoittelukoulu tayttavat tdman kohdan. (Jatetddn tyhjaksi mikali tallaista
toimintaa ei ole. Huom! talloin ei voi myodskdan Kkirjata lomakkeeseen 3
Harjoittelukouluille liiketoiminnan tuottoja)

Sarake CG
Yliopistolle korvattu apteekkimaksu (koskee vain Helsingin ja Itd-Suomen
yliopistoja). Yliopistolain 75 ja 92a §:ien mukaan valtio korvaa vuosittain
yliopistolle maardn, joka vastaa yliopiston apteekkiliikkeestda suoritettua
apteekkimaksua.

Sarake CH
Yliopistolle kompensoitava apteekkivero (koskee vain Helsingin ja Itd-Suomen
yliopistoja). Yliopistolain 75 ja 92a §:ien mukaan valtio korvaa vuosittain
yliopistolle maardn, joka vastaa yliopiston apteekkiliikkeen harjoittamisesta
saadun elinkeinotulon perusteella maksettua yhteisoveroa.

3.10.2 Tase ja sita tdaydentdvat tiedot

Taseen tehtavana on kuvata Kkirjanpitovelvollisen tilinpaatospaivan taloudellista
asemaa. Yliopistot laativat taseensa kirjanpitoasetuksen 1: 6 §:n mukaisesti. Taseen
tiedot toimitetaan myos yliopistokonsernista, mikali yliopisto on velvollinen laatimaan
konsernitilinpaatoksen.

OKM kerda samassa yhteydessa Tilastokeskuksen tarvitsemat tarkentavat tiedot
omakatteisten rahastojen varoista (tiedonkeruulomakkeen sarakkeet CK-CP).

3.10.2.1 Tiedonkeruulomakkeella 2 kerdttdviit tiedot

Yliopistot merkitsevat samalle tiedonkeruulomakkeelle seka yliopiston etta
yliopistokonsernin tiedot. Lomakkeella annetaan ensin yliopiston tiedot, sitten
yliopistokonsernin tiedot. Yliopistokonsernin tiedot erotetaan yliopiston tiedoista
oppilaitostunnuksen lisatyn K-kirjaimen avulla. Tiedot annetaan seka tilikaudelta 2016
ettd tilikaudelta 2015 (vertailutieto).

Sarakkeiden F, BC ja BH tiedot koskevat vain yliopistokonsernia. Sarakkeet N, O, AA, AH,
AN, BR ja CE jatetdaan konsernin osalta tayttamatta.

Lomakkeen lopussa (sarakkeet CK-CP) ilmoitetaan Tilastokeskuksen tarvitsemat
tarkentavat tiedot omakatteisten rahastojen varoista. Tietoja kdytetdadan kansantalouden
tilinpidon laadinnassa ja niita ei julkaista sellaisenaan.

Sarake A
Yliopiston tai yliopistokonsernin nimi.
Lomake on rakennettu siten, etta riveilla 8 ja 9 voi ilmoittaa vain emoyliopiston
tiedot, rivilla 10 ja 11 konsernin tietoja.
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Sarake B
Tilikausi 1.1.-31.12.20XX Kkalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012.
Tilikausi valitaan tietoja syotettdessa tiedonkeruulomakkeen alasvetovalikosta,
josta on mahdollista valita tilikaudeksi vuosi 2015 tai 2014. Lomakkeelle
syotetdan ensin vertailuvuoden tiedot ja sitten tilinpaatésvuoden tiedot.

VASTAAVAA: Sarakkeet C-AR
Taseen Vastaavaa puolella esitetdan yliopiston omaisuus eli varat. Taseessa varat
on jaettu kahteen osaan: pysyviin vastaaviin ja vaihtuviin vastaaviin.

Sarakkeet C-T: Pysyvat vastaavat
Omaisuus, joka on tarkoitettu yliopiston pysyvaan kayttoon ja tuottamaan tuloa
useana eri tilikautena.

Sarakkeet C-H
Aineettomat hyodykkeet ovat nimensa mukaisesti immateriaalisia. Aineettomat
hyodykkeet voivat olla sopimusperusteisia tai liittya esimerkiksi teknologiaan,
tutkimukseen, taiteeseen tai asiakkaisiin. Aineettomia hyddykkeita ovat
esimerkiksi rakennusoikeudet, lisensointisopimukset, kayttooikeudet,
tietokannat, patentit, savellykset, ndytelmat ja kirjalliset tuotokset.

C = Kehittdmismenot

D = Aineettomat oikeudet, esim. patentit ja tekijanoikeudet

E = Liikearvo

F = Konserniliikearvo on se osuus konserniaktiivasta (jddnnosarvosta), jota ei
voida kohdistaa tytaryrityksen omaisuus- ja velkaerille. Konserniliikearvo
poistetaan vaikutusaikanaan, yleensd enintadn viiden vuoden kuluessa tai
vaikutusaikanaan, jos sen vaikutusaika on tatd pidempi. Poistoaika voi olla
enintaan 20 vuotta. Tieto ilmoitetaan vain konsernista.

G = Muut pitkavaikutteiset menot

H = (Aineettomiin hyodykkeisiin liittyvat) Ennakkomaksut

Sarakkeet [-M
Aineellisia hyodykkeitd ovat mm. maa-alueet, rakennukset, koneet ja kalusto.

[ = Maa- ja vesialueita ovat mm. maa- ja metsdalueet, rakennetut ja
rakentamattomat tontit ja vesialueet

] = Rakennukset ja rakennelmat

K = Koneet ja kalusto

L = Muut aineelliset hyodykkeet

M = Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat

Sarakkeet N-S
Pysyvien vastaavien sijoituksia ovat yliopiston varojen sijoittamiseksi hankitut
finanssiarvopaperit sekd yliopiston toimintaan liittyvat ja sitd edistavat
arvopaperit, kuten tytaryhtioosakkeet. Pysyviin vastaaviin sisdltyvien
sijoituksien arvonalennuskirjaus on tehtava, jos sijoitusinstrumentin / kohteen
kaypa arvo alittaa vahintaan 20 % ko. sijoituksen kirjanpitoarvon.
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N = Osuudet saman konsernin yrityksissa. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.

O = Sijoitusluonteiset saamiset saman konsernin yrityksiltd. Saman konsernin
yrityksid ovat mm. emo-, tytar- ja sisaryritykset. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.
P = Osuudet omistusyhteysyrityksissa

Q = Sijoitusluonteiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

R = Muut osakkeet ja osuudet (pysyvaan kayttoon hankitut)

S = Muut saamiset, ml. joukkovelkakirjalainasaamiset, jotka on tarkoitus pitaa
sijoituksena juoksuajan loppuun.

Sarake T
Omakatteisten rahastojen varat. Omakatteinen rahasto (ns. epditsendinen saatio)
on useimmiten lahjoitus-, testamentti- tms. tuloista muodostettu rahasto.
Yliopiston taseeseen voi sisdltyd useita erillisid varsin pienia omakatteisia
rahastoja, jotka yhdessd kuitenkin muodostavat huomattavan saldon.
Omakatteisten rahastojen varat eritelladn Tilastokeskuksen kansantalouden
tilinpidon laadintaa varten tarkemmin sarakkeissa CK-CP. Tahan sarakkeeseen
ei syoteta tietoja, vaan lomake summaa tihan kohtaan tiedot sarakkeista CK-CP.

Sarakkeet U-AQ: Vaihtuvat vastaavat
Vaihtuvia vastaavia ovat vaihto-omaisuus ja rahoitusomaisuus. Vaihtuvat
vastaavat tuottavat tuloa vain yhtena tilikautena.

Sarakkeet U-Y
Vaihto-omaisuutta ovat sellaisinaan tai jalostettuna luovutettavaksi tai
kulutettaviksi tarkoitetut hyodykkeet. Vaihto-omaisuuteen voidaan lukea myos
aineettomia hyodykkeitd. Monivuotiset projektit kasitelladn koodiston
ohjeistuksen mukaisesti, esim. keskeneraisiin projektiin sitoutuneita menoja ei
kirjata vaihto-omaisuuteen.

U = Aineilla ja tarvikkeilla tarkoitetaan tavaroiden valmistamista tai palvelujen
tuotantoa varten hankittuja hyodykkeitd, jotka liittyvdt hyddykkeen
valmistamiseen (ml. koneiden ja laitteiden huolto) tai luovutettavien palveluiden
tuottamiseen.

V = Keskenerdiset tuotteet voivat olla konkreettisia hyddykkeitd tai viela
luovuttamatta olevia aineettomia hyodykkeitd, joiden tuottamisesta aiheutuneet
menot on aktivoitu (esim. tietotekniset sovellukset tai suunnittelutyo).

W = Valmiit tuotteet/tavarat

X = Muu vaihto-omaisuus.

Y = (Vaihto-omaisuuteen liittyvat) ennakkomaksut

(Sarakkeet Z-AQ)
Rahoitusomaisuuteen kuuluvat Saamiset, Rahoitusarvopaperit sekd Rahat ja
pankkisaamiset.

Sarakkeet Z-AF
Pitkdaikaiset saamiset erdantyvat maksettavaksi yhtd vuotta pidemman ajan

kuluttua.

Z = Pitkdaikaiset myyntisaamiset
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AA = Pitkdaikaiset saamiset saman konsernin yrityksilta. Tietoa ei ilmoiteta
konsernista.

AB = Pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

AC = Pitkiaikaiset lainasaamiset

AD = Pitkaaikaiset laskennalliset verosaamiset

AE = Pitkdaikaiset muut saamiset, sisdltida maksetut ennakot.

AF = Pitkaaikaiset siirtosaamiset

Sarakkeet AG-AM
Lyhytaikaiset saamiset erdantyvat maksettavaksi yhden vuoden tai sita
lyhyemman ajan kuluttua.

AG = Lyhytaikaiset myyntisaamiset

AH = Lyhytaikaiset saamiset saman konsernin yrityksiltd. Tietoa ei ilmoiteta
konsernista.

Al = Lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

AJ] = Lyhytaikaiset lainasaamiset

AK = Lyhytaikaiset laskennalliset verosaamiset

AL = Lyhytaikaiset muut saamiset, sisaltda maksetut ennakot.

AM = Lyhytaikaiset siirtosaamiset

Sarakkeet AN-AP
Rahoitusarvopapereita ovat kaikki sijoitusluontoiset osakkeet, osuudet,
joukkovelkakirjat ja muut vastaavat arvopaperisijoitukset. Taseen vaihtuviin
vastaaviin sisaltyvdt rahoitusarvopaperit ja muut sijoitukset arvostetaan
kirjanpitolain sdanndsten mukaisesti aina hankintahintaan tai tatd alempaan
kaypdan arvoon.

AN = Osuudet saman konsernin yrityksissa. Tietoa ei ilmoiteta konsernista.

AO = Muut osakkeet ja osuudet, ml. porssiosakkeet.

AP = Muut arvopaperit, mm. osakerahastot, sijoitusrahasto-osuudet seka
sijoitusluontoiset joukkovelkakirjalainasaamiset.

Sarake AQ
Rahat ja pankkisaamiset

Rahat ovat kateisid kassavaroja ja pankkisaamiset pankkien ottolainaustileilla
olevia talletuksia. Pitkdaikaisesti esim. velan vakuudeksi sidottuja
pankkitalletuksia ei ilmoiteta tassa erdssa vaan tase-erassi Muut saamiset
(sarake AE tai AL riippuen talletuksen eraantymisesta).

Sarake AR
Vastaavaa yhteensa. Sarakkeiden C-AQ summa. Tahan sarakkeeseen ei tayteta
tietoja, vaan sarakkeen tiedot summautuvat automaattisesti sarakkeiden C-AQ
luvuista. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa edelld mainittujen sarakkeiden
tayttamisen jalkeen, etta summatieto tassa sarakkeessa on oikein.

VASTATTAVAA: Sarakkeet AS-C]
Taseen Vastattavaa -puoli kertoo, mista lahteista yliopiston varat on hankittu.
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Sarakkeet AS-BB: Oma padoma
Julkisoikeudellisen yliopiston oma pddoma muodostuu peruspadomasta, muusta
omasta pddomasta ja arvonkorotusrahastosta. Lisdksi omaan pddomaan voi
sisdltya seka vapaita ettd sidottuja rahastoja.

Sarake AS
Peruspadoma on yliopistoon pysyvasti sijoitettua padomaa. Peruspddaomaan
kirjataan yliopiston perustamisvaiheessa sille luovutettu peruspiadoma,
yliopiston itsensd keradama ulkopuolinen yliopiston peruspadomaan osoitettu
rahoitus, valtion finanssisijoitukset, perustamisvaiheen jalkeen peruspadomaan
keratty padoma sekd muusta omasta padomasta siirretyt erat.

Sarake AT
Arvonkorotusrahasto osoittaa maaraa, jolla pysyvien vastaavien arvoa on
laskennallisesti korotettu. Arvonkorotus voidaan tehda ainoastaan maa- tai
vesialueisiin seka pysyvien vastaavien sijoituksiin.

Sarake AU
Kayvan arvon rahasto. Kirjanpitolaki antaa mahdollisuuden rahoitusvalineiden
arvostamiseen kaypaan arvoon. Kaytannossa kayvan arvon

arvostusmahdollisuus koskee porssissa tai muutoin julkisesti arvostettuja
arvopapereita, joiden arvo on luotettavasti maariteltavissa markkinoilla. Talloin
kdyvan arvon muutokset eli markkina-arvon arvonnousut ja -alenemiset (+/-)
merkitddan tahan tase-eraan. Mikili tima menetelma valitaan, tulee valittua
arvostusperiaatetta noudattaa johdonmukaisesti tilikaudesta toiseen.

Sarakkeet AV-AW
Sidotut rahastot ovat maaratarkoitukseen osoitettuja rahastoja, joiden padoman
tai padoman tuoton Kkaytostd on voimassa rajoittavia erityismaarayksia.
Maaratarkoitukseen osoitettuja rahastoja ovat myos ns. omakatteiset rahastot,
joiden varat on pidettava erilladn yliopiston muista varoista. Sidotut rahastot
jaetaan kahteen eraan:

AV = Omakatteiset rahastot (ns. epditsendiset sdatiot) ovat useimmiten lahjoitus-
, testamentti- tms. tuloista muodostettuja rahastoja.
AW = Muut sidotut rahastot

Sarake AX
Vapaita rahastoja ovat lahjoitus-, testamentti- yms. tuloista muodostetut ns.
nimikko- ja muistorahastot, joiden kayttda ei ole rajoitettu erityismaarayksin
seka yliopistojen omien hallintoelimien paatoksella muodostetut rahastot.
Viimeksi mainitut ovat kdytdnnossa osa yliopiston ylijddaman kautta
muodostunutta omaa pddomaa. Vapaiden rahastojen siirrot tulee Kkirjata
ainoastaan taseen kautta.

Sarakkeet AY-BA

Muu oma paaoma on yliopistolle sen toiminnan ylijadmasta osoitettua padomaa
ja perustamisvaiheessa yliopistolle luovutettua valtion omaisuutta, joka on
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siirretty sille muun oman padoman ehdoin. Muussa omassa padomassa esitetaan
perustamisvaiheessa edelliseltd vuodelta kayttamatta jadneet siirtomaararahat,
maksuvalmiusraha, vuoden 2009 tilinpaatoksen perusteella valtiolta yliopistolle
siirtyva netto-omaisuus, yliopiston itse keraama ulkopuolinen
toimintapddomaan osoitettu rahoitus, edellisiltd vuosilta kertyneet yli- ja
alijadmat seka tilikauden yli/alijaama.

AY = Toimintapadaoma

AZ = Edellisten tilikausien voitto (tappio) (+/-). Edellisilta tilikausilta kertynyt
yli- tai alijddma merkitaan erilliseksi oman padoman eraksi, ellei sita ole siirretty
peruspadomaan tai muuhun oman rahaston padomaan.

BA = Tilikauden voitto (tappio) (+/-) esitetddn omana erdndin taseen omassa
paaomassa.

Sarake BB

Oma padoma yhteensd. Tahdn sarakkeeseen ei tayteta tietoja, vaan sarakkeen
tiedot summautuvat automaattisesti sarakkeiden AS-BA luvuista. Yliopiston
tulee kuitenkin tarkistaa sarakkeiden AS-BA tdyttamisen jalkeen, etta
summatieto tassa sarakkeessa on oikein.

Sarake BC

Vahemmistoosuudet tytaryritysten tuloksesta ja omasta pddomasta esitetdan
taseessa erilliserana. Tieto koskee vain konsernia.

Sarake BD

Tilinpaatossiirtojen kertymda muodostuu poistoerojen muutoksista. Taseen
poistoeron tulee olla positiivinen tai nolla. Jos taseen poistoeron yhteismaara eri
poistoerien yhdistamisen jalkeen on negatiivinen, vahennetdan negatiivisuutta
vastaava maara poistoeron muutoksena tuloslaskelmassa.

Sarakkeet BE-BG

Pakolliset varaukset ovat tiedossa olevia vastaisia menoja tai menetyksia. Menon
tai menetyksen realisoituessa Kkirjataan toteutuneet menot Kkuluiksi
tuloslaskelmaan ja pakollinen varaus oikaistaan vastaavan kulutilin
vahennykseksi.

BE = Eldkevaraukset
BF = Verovaraukset
BG = Muut pakolliset varaukset

Sarake BH

Konsernireservi on konsernipassiivan kohdistamaton osa. Tieto koskee vain
konsernia.

Sarakkeet BI-CI: Vieras pdaoma

Vieras padoma jaetaan pitkdaikaiseen ja lyhytaikaiseen vieraaseen paaomaan.
Lyhytaikaista vierasta pddomaa ovat enintadn yhden vuoden kuluttua eraantyvat
velat ja pitkdaikaista yli vuoden kuluttua erdaantyvat velat.
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Sarake BI
Omakatteisten rahastojen velat

Sarakkeet B]-BV
Pitkdaikainen vieras padoma

BJ] = Pitkaaikaiset padomalainat

BK = Pitkaaikaiset joukkovelkakirjalainat

BL = Pitkaaikaiset vaihtovelkakirjalainat

BM = Pitkdaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

BN = Pitkaaikaiset eldkelainat

BO = Pitkdaikaiset saadut ennakot

BP = Pitkaaikaiset ostovelat

BQ = Pitkdaikaiset rahoitusvekselit

BR = Pitkaaikaiset velat saman konsernin yrityksille. Tietoa ei ilmoiteta
konsernista.

BS = Pitkaaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
BT = Pitkaaikaiset muut velat

BU = Pitkaaikaiset siirtovelat

BV = Pitkaaikaiset laskennalliset verovelat

Sarakkeet BW-CI
Lyhytaikainen vieras pddoma

BW = Lyhytaikaiset pddomalainat

BX = Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat

BY = Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat

BZ = Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

CA = Lyhytaikaiset eldkelainat

CB = Lyhytaikaiset saadut ennakot

CC = Lyhytaikaiset ostovelat

CD= Lyhytaikaiset rahoitusvekselit

CE = Lyhytaikaiset velat saman konsernin yrityksille. Tietoa ei ilmoiteta
konsernista.

CF = Lyhytaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
CG = Lyhytaikaiset muut velat

CH = Lyhytaikaiset siirtovelat

CI = Lyhytaikaiset laskennalliset verovelat

Sarake (]
Vastattavaa yhteensd. Sarakkeiden BB-CI summa. Tahan sarakkeeseen ei tayteta
tietoja, vaan sarakkeen tiedot summautuvat automaattisesti sarakkeiden BB-CI
luvuista. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa edelld mainittujen sarakkeiden
tayttamisen jalkeen, ettd summatieto tassa sarakkeessa on oikein. Mikali taméan
sarakkeen summa poikkeaa sarakkeen AR (Vastaavaa yhteensd) summasta,
nakyy taman sarakkeen luku punaisena.
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Tilastokeskuksen kansantalouden tilinpidon laadintaa varten tarvittavat tarkentavat
tiedot

Omakatteisten rahastojen varat
Sarakkeet CK-CN

CK = Omakatteisten rahastojen sijoitukset yhteensa. Sarakkeiden CL-CN summa.
Tahdan sarakkeeseen ei taytetd tietoja, vaan sarakkeen tiedot summautuvat
automaattisesti sarakkeiden CL-CN luvuista. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa
edelld mainittujen sarakkeiden tayttamisen jalkeen, ettd summatieto tdssa
sarakkeessa on oikein.

Sijoitukset eritelladan kolmeen ryhmaan seuraavasti:

CL = Rahasto-osuudet
CM = Muut osakkeet ja osuudet
CN = Muut arvopaperit

Sarake CO
Rahat ja pankkisaamiset

Sarake CP
Muut varat

3.10.3 Toimintokohtainen erittely varsinaisen toiminnan tuotoista ja kuluista
Erittelemalla varsinaisen toiminnan tuotot ja kulut toiminnoittain saadaan tarkempi
kuva  Kkirjanpitovelvollisen  tuloksen = muodostumisesta.  Kirjanpitoasetuksen
(1339/1997) mukaisesti julkisoikeudelliset yliopistot ja yliopistosaatiot laativat
toimintokohtaisen erittelyn varsinaisen toiminnan tuotoista ja kuluista. Yliopistojen
varsinaisella toiminnalla tarkoitetaan yliopistolain (558/2009 2 §:n) mukaisten
tehtdvien toteuttamista. Toimintokohtainen erittely esitetddan tuloslaskelman
liitetietona osana tilinpaatosta.

Tiedot toimitetaan OKM:lle tilinpaatoksessa esitetylla tarkkuudella taydennettyna
varsinaisen toiminnan tuottojen ja kulujen summatiedoilla (ilmoitetaan heti lomakkeen
alussa). Yhteiskuluista ei ilmoiteta tilinpaatoksessa esitettya viimeista nollarivia.

3.10.3.1 Tiedonkeruulomakkeella 3 kerdttdviit tiedot
Toimintokohtaiset tuotot ja kulut ilmoitetaan vain yliopistosta, ei yliopistokonsernista.
Tiedot ilmoitetaan tilikaudelta 2016.

Yliopiston varsinaisen toiminnan tuotot ja kulut eritellidn tuotto- ja kululajeittain.
Lisaksi ilmoitetaan varsinaisen toiminnan yhteiskulut. Taman lomakkeen tietojen tulee
tasmata tuloslaskelmassa esitettyjen varsinaisen toiminnan tuottojen ja kulujen kanssa.
Opetus- ja kulttuuriministerion yliopistolain 49 §:n mukainen rahoitus yliopistolaissa
sdddettyjen  tehtdvien  hoitamiseksi (ml. rahoitus  kansalliskirjaston ja
harjoittelukoulujen toimintaan) yliopistoille kdsitellddn yleisavustuksena eika sita jaeta
toiminnoille. OKM:n rahoitus ei nain ollen sisdlly tassd lomakkeessa ilmoitettaviin
yliopiston varsinaisen toiminnan tuottoihin.
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Sarake A

Yliopiston nimi. Nimi haetaan valikosta vain ensimmaiselle riville, jonka jalkeen
lomake tayttaa automaattisesti saman tunnuksen muille riveille.

Sarake B

Tilikausi 1.1.-31.12.20XX kalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012.

Sarake C

Toiminnolla tarkoitetaan yliopiston paatoimintoja, jotka ovat koulutustoiminta,
tutkimustoiminta, taiteellinen toiminta, muu yhteiskunnallinen toiminta seka
harjoittelukoulut ja Kansalliskirjasto. Yliopistot ilmoittavat toimintokohtaisten
tietojen lisaksi tiedot toimintojen yhteiskuluista sekd toiminnot yhteensa -
summatiedot. Tahdn sarakkeeseen ei taytetd tietoja, silla kaikki toiminnot on
merkitty valmiiksi tiedonkeruulomakkeeseen alla esitetyssa jarjestyksessa.
Mikali yliopistolla ei ole jotakin alla luetelluista toiminnoista, jatetddan kyseisen
toiminnon osalta tiedot tayttamatta.

Toiminnot yhteensd, summatieto varsinaisen toiminnan tuotoista ja kuluista

o Koulutustoiminta muodostuu seuraavista osa-alueista:

» Perustutkintokoulutus: alempaan (kandidaatti) ja ylempaan
(maisteri) korkeakoulututkintoon tahtddva koulutus seka
maisteriohjelmat, ml. lukukausimaksukokeiluun kuuluvat ohjelmat

» Perustutkintojen osat: erilliset opinnot (erilliset opinto-oikeudet)
sekd avoimessa yliopisto-opetuksessa suoritettavat opinnot.
Perustutkintojen osia suorittaviksi katsotaan vain ne henkil6t,
joilla ei ole tutkinnon suoritusoikeutta kyseisessa yliopistossa.

* Muu koulutus: kaikki muu yliopiston tarjoama edellisiin ryhmiin
sisdltymaton koulutus, esim. tilauskoulutus.

o Tutkimustoiminta muodostuu tieteellisesta ja taiteellisesta jatko-

tutkintokoulutuksesta seka tieteellisesti tutkimuksesta.

» Tieteellinen ja taiteellinen jatkotutkintokoulutus:
tutkintotavoitteiset tieteelliset ja taiteelliset jatko-opinnot
(lisensiaatin ja tohtorin tutkinnot) ja niihin liittyva taiteellinen
toiminta seka tutkijakoulut

» Tieteellinen tutkimus: perustutkimus, soveltava tutkimus seka
kehittamistyo, ml. jatkotutkintokoulutukseen liittyva tutkimus.

o Taiteellinen toiminta on sellaista taiteellista toimintaa, joka ei liity

suoraan yliopiston koulutustoimintaan tai taiteelliseen
jatkotutkintokoulutukseen. Tallaista taiteellista toimintaa on esimerkiksi
taiteellisin  kriteerein rekrytoidun opetushenkiloston harjoittama
tyosuunnitelmaan kuuluva taiteellinen toiminta, joka on rinnastettavissa
tieteelliseen tutkimukseen.
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o Muu yhteiskunnallinen toiminta on muuta koulutukseen, tutkimukseen ja
taiteelliseen toimintaan liittymatontd toimintaa, jota ei voida
yleiskustannusluonteisena vyoryttaa edella mainituille ydintoiminnoille.

o Erillislakien mukaiset julkisoikeudelliset suoritteet, jotka eivat liity
koulutukseen tai tutkimukseen, kuten oikeuskemian suorittamat
oikeuskemialliset  tutkimukset ja  oikeushammaslaiketieteellinen
toiminta.

o Yleistoiminnot, jotka eivat liity edelld mainittuihin yliopistojen
ydintoimintoihin (koulutus, tutkimus, taiteellinen toiminta)

o Harjoittelukoulutoimintaa on  yliopistoissa, joissa jarjestetaan
opettajankoulutusta. Yliopistolain mukaisesti tallaisissa yliopistoissa
tulee olla opetusharjoittelua ja opettajankoulutuksen kehittamista varten
tarpeellinen maara harjoittelukouluja, joissa voidaan jarjestaa esi- ja
perusopetusta seka lukiokoulutusta. Opetusharjoittelu voi tapahtua myos
harjoittelukoulun ulkopuolella.

o Kansalliskirjasto on Suomen suurin ja vanhin tieteellinen kirjasto, joka
vastaa toimialallaan kansallisen kulttuuriperinnén tallettamisesta,
yllapidosta ja saatavuudesta. Kansalliskirjasto toimii Helsingin yliopiston
yhteydessa. Kansalliskirjaston tehtavdna on kehittda ja tarjota kansallisia
palveluja yliopistojen kirjastoille, yleisille kirjastoille,
ammattikorkeakoulukirjastoille ja erikoiskirjastoille seka edistda
kirjastoalan kotimaista ja kansainvalista yhteistyota.

Kansalliskirjastotoiminto muodostuu yliopistolain 70 §:n mukaisista
Kansalliskirjastotehtavista seka muista tehtavista.

* Yhteiskulut ovat kaikille toiminnoille yhteisia kuluja, joita ei voida valittomasti
kohdistaa millekdan yksittdiselle toiminnolle, vaan ne vyorytetddn toiminnoille
laskennallisina erind. Yhteiskuluista ilmoitetaan nimensa mukaisesti
tiedonkeruulomakkeella vain kulut. Sarakkeeseen H summautuu sarakkeista I-K
yhteiskulut  yhteensa (eli  tilinpaatoksen  liitetiedoissa esitetyssa
toimintokohtaisessa tuloslaskelmassa tima summa nakyy rivilla "-siirretty
toiminnanaloille")

Sarakkeet D-L
Ensimmaiselle riville voi syottda tiedot vain sarakkeisiin A ja B. Muihin
sarakkeisiin ei voi syoOttda itse tietoja, vaan rivin tiedot summautuvat
automaattisesti alempien rivien luvuista (pl. sarake L, jota ei tdytetd
ensimmaisen rivin osalta).

Riville 15 (Yhteiskulut) syotetddn vain sarakkeiden I-K tiedot, sarakkeiden H ja L
tiedot summautuvat riville automaattisesti.

Sarakkeet D-G
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Varsinaisen toiminnan tuotot. 'Toiminnot yhteensa' -rivilla esitettyjen tuottojen
tulee tasmata tuloslaskelmassa esitettyjen tuottojen yhteensa -summien kanssa,
esim. avustustuottojen tulee tdsmata tiedonkeruulomakkeen 1 (Tuloslaskelma)
sarakkeen C kanssa ja liiketoiminnan tuottojen sarakkeen R kanssa.

D = Varsinaisen toiminnan tuotot yhteensd. Tdhdn sarakkeeseen ei tayteta
tietoja, vaan sarakkeen tiedot summautuvat automaattisesti sarakkeista E-G.

E = Avustustuotot, vrt. tuloslaskelma sarake C (tai D-Q)

F = Liiketoiminnan tuotot, vrt. tuloslaskelma sarake R

G = Muut tuotot, vrt. tuloslaskelma sarake S

Yhteiskuluista ei ilmoiteta nimensd mukaisesti nditd tietoja (lomakkeessa
punaisella).

Sarakkeet H-L

Varsinaisen toiminnan kulut. 'Toiminnot yhteensa' -rivilld Kulut yhteensa -
summan tulee tdsmatda Tuloslaskelma -tiedonkeruun lomakkeella sarakkeessa
AG esitettyjen kulujen kanssa.

H = Kulut yhteensa. Tahan sarakkeeseen ei tayteta tietoja, vaan sarakkeen tiedot
summautuvat automaattisesti sarakkeista [-L.

[ = Henkilostokulut

] = Poistot

K = Muut kulut

L = Osuus yhteisista kuluista. Tieto ilmoitetaan vain varsinaisista toiminnoista
(ei Yhteiskuluista).

Huom! Sarakkeen H ja L rivilla 15 ndkyvdn summan tulee olla sama (kulut
yhteensd). Mikdli summa ei ole sama, ndkyy tiedonkeruulomakkeen solu L15
punaisena (lomakkeen oikeassa alakulmassa).

3.10.4 Tutkimusrahoitus

Tutkimusrahoitus-tiedonkeruun avulla kuvataan tutkimukseen ja kehittimistoimintaan
kaytettyja resursseja, eli yliopiston tilikauden aikana syntyneita tutkimusmenoja
vastaavaa rahoitusta. Tutkimustoiminnan maaritelmana kaytetadn Tilastokeskuksen
madritelmaa tutkimuksesta ja siihen verrattavissa olevasta kehittdmistyosta, joka
perustuu OECD:n suosituksiin. Tutkimustoiminnalla ei siis tassa tarkoiteta samaa asiaa
kuin tiedonkeruulomakkeen 3 toiminnolla tutkimustoiminta, joka koostuu tieteellisesta
ja taiteellisesta jatko-tutkintokoulutuksesta seka tieteellisesta tutkimuksesta.
Arvonlisdverot kirjataan mukaan, mikadli arvonlisivero on rahoittajan (EU-
rakennerahastot, Suomen Akatemia, Tekes) tukikelpoinen kustannus. Saadut
investointiavustukset kirjataan tutkimusrahoitukseen.

3.10.4.1 Tiedonkeruulomakkeella 4 kerdttdviit tiedot

Tiedot tilikauden aikana syntyneita tutkimusmenoja vastaava rahoituksesta ilmoitetaan
rahoituslahteittdin ja laitos/vastuualueittain. Laitostiedosta johdetaan tietojen
raportoinnissa rahoituksen ohjauksen ala -tieto. Laitosten yksikkokoodit toimitetaan
erikseen web-lomakkeella https://tt.eduuni.fi/sites/csc-
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jtp/public/alayksikko/alayksikkokoodit/, jossa lisdaksi kuhunkin yksikk6on liitetaan 1-
12 OKM:n ohjauksen alaa sekd niiden osuudet yksikon toiminnasta (1-100 %). Samaa
koodistoa kdytetddn myos julkaisu- ja henkilostotiedonkeruussa. Rahoituslahteet
ilmoitetaan tarkemmalla jaottelulla kuin tuloslaskelmassa (tiedonkeruulomake 1).
Tiedot ilmoitetaan euron tarkkuudella.

Sarake A
Yliopiston nimi.

Sarake B
Tilikausi 1.1.-31.12.20XX kalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012.

Sarake C
Laitos/vastuualue -tieto, koodi. Kdaytetdan samoja laitoskoodeja kuin henkil6sto-
ja julkaisutiedonkeruussa.

Sarake D
Tilikauden tutkimusmenot yhteensd (D=E+F+AF). Lomake summaa tdhdn
kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista E, F ja AF eli tima kohta taytetdan
syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa
sarakkeiden E, F ja AF tayttiamisen jalkeen, ettd summatieto sarakkeessa D on
oikein.

Tutkimusmenoiksi kirjataan tilikauden aikana syntyneet tutkimusmenot, ml.
tutkimusinvestoinnit. Meno syntyy, kun suorite vastaanotetaan (esim.
tutkimuslaite,  tutkijan  tydpanos, tutkimukseen  liittyvdt  matkat).
Tutkimustoiminta maaritellddn seuraavasti (vastaa jo aikaisemmin KOTA -
tiedonkeruussa kdytettyd maaritelmaa):

Tutkimuksella ja siihen verrattavissa olevalla kehittdmistyolla tarkoitetaan
systemaattista toimintaa tiedon lisdamiseksi ja tiedon kayttdmistda uusien
sovellusten loytamiseksi. Kriteerind on, ettd toiminnan tavoitteena on tuottaa
jotain olennaista uutta. Tutkimus- ja kehittimistoimintaan sisdllytetdan
perustutkimus, soveltava tutkimus seka kehittamistyo.

Perustutkimuksella  tarkoitetaan  sellaista  toimintaa  uuden tiedon
saavuttamiseksi, joka ei ensisijaisesti tdhtda kaytdnnon sovellukseen.
Perustutkimusta on esim. ominaisuuksien, rakenteiden ja riippuvuuksien
analyysit, joiden tavoitteena on uusien hypoteesien, teorioiden ja
lainalaisuuksien muodostaminen ja testaaminen.

Soveltavalla tutkimuksella tarkoitetaan sellaista toimintaa uuden tiedon
saavuttamiseksi, joka ensisijaisesti tahtaa tiettyyn kaytiannon sovellukseen.
Soveltavaa tutkimusta on esim. sovellusten etsiminen perustutkimuksen
tuloksille tai uusien menetelmien ja keinojen luominen tietyn ongelman
ratkaisemiseksi.

Kehittamistyolla tarkoitetaan systemaattista toimintaa tutkimuksen tuloksena
ja/tai kdytannon kokemuksen kautta saadun tiedon kayttamiseksi uusien
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aineiden, tuotteiden, tuotantoprosessien, menetelmien ja jarjestelmien
aikaansaamiseen tai olemassa olevien olennaiseen parantamiseen.

Yliopiston tutkimustoiminta

Yliopiston tutkimustoiminnaksi katsotaan tutkimustoiminta, joka tdyttda
tutkimustoiminnan tuntomerkit ja jota harjoitetaan yliopiston t&k-
henkilokuntaan kuuluvien henkil6iden toimesta.

Tutkimusta tekevat jatkotutkinto-opiskelijat, jotka ovat palvelus-, sopimus- tai
vastaavassa suhteessa siihen yliopistoon, jossa he opiskelevat lasketaan mukaan
tutkimushenkilokuntaan siltd osin kuin heiddn tehtdvdnsa tayttavat
tutkimustoiminnan tuntomerkit eli ovat t&k-toimintaa (tutkimusta ei ole: jatko-
opintoihin liittyvat pakolliset opinnot ja harjoittelu, alempien vuosikurssien
opiskelijoiden opettaminen ym.).

Tutkimustoimintaan lasketaan opettajien/professorien vaitéskirjojen ohjaustyo,
muiden tutkimusprojektien ohjaaminen sekd omat tutkimusprojektit.
Jatkotutkinto-opiskelijoiden opettaminen (ml. menetelmdopinnot) ei ole
tutkimustoimintaa.

Lisatietoa: Frascati Manual, OECD 2002.
Sarake E

Yliopiston oma tutkimusrahoitus tilikaudella sisaltda yliopiston oman
rahoituksen sekd OKM:n yliopistolain 49§:n mukaisen rahoituksen.

Sarake F
Ulkopuolinen tutkimusrahoitus yhteensd, sarakkeiden G-AE summa. Sisaltaa
kaiken muun kuin sarakkeissa E ja AF ilmoitetun tutkimusrahoituksen. Lomake
summaa tahdn kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista G-AE eli tama kohta
taytetdan syottamalld tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin
tarkistaa lomakkeen tdyttdmisen jdlkeen, ettd summatieto sarakkeessa F on
oikein.

Sarakkeet G-W
Kotimainen tutkimusrahoitus yhteensa saadaan summaamalla sarakkeet G-W

G = Suomen Akatemia

H = Muu opetus- ja kulttuuriministerion rahoitus

[ = Teknologian ja innovaatioiden kehittimiskeskuksen (Tekesin) rahoitus
] = Muu ty6- ja elinkeinoministerion rahoitus

K = Ulkoasiainministerion rahoitus

L = Oikeusministerion rahoitus

M = Sisdasiainministerion rahoitus

N = Puolustusministerion rahoitus

0O = Valtiovarainministerion rahoitus
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P = Maa- ja metsatalousministerion rahoitus

Q = Liikenne- ja viestintdministerion rahoitus

R = Sosiaali- ja terveysministerion rahoitus

S = Ymparistoministerion rahoitus

T = Kunnat ja kuntainliitot, esim. kunnan virastot ja laitokset, maakuntien liitot,
kuntayhtymat,  seutukuntayhtymat sekd  kuntia  palvelevat voittoa
tavoittelemattomat kuntayhteis6t (pl. kuntien liikelaitokset ja pddasiassa
liiketoimintaa harjoittavat yksikot seka liikelaitoskuntayhtymat).

U = Muulla julkisella rahoituksella tarkoitetaan tyoeldkelaitoksilta seka muilta
sosiaaliturvarahastoilta saatua rahoitusta. Muuhun julkiseen rahoitukseen
luetaan mm.  eldkevakuutusyhtiot, eldkesaatiot ja  -kassat seka
tyottomyysvakuutusjarjestelmaa hoitavat yksikot, esim. KELA, FINNVERA, SITRA
ja Tyosuojelurahasto

V = Kotimaiset rahastot ja saatiot, ml. jarjestot, yhteisot ja yksityiset henkilot

W = Kotimaiset yritykset, ml. rahoituslaitokset

Sarakkeet X-AE
Ulkomainen tutkimusrahoitus yhteensa saadaan summaamalla sarakkeet X-AE

X = Ulkomainen yritysrahoitus

Y = Suoraan EU:lta tuleva puiteohjelmarahoitus tai muu laadullisesti kilpailtu
EU-rahoitus

Z = EAKR-rahoitus. Sisdltdd EU-osuuden ja valtion rahoitusosuuden. Myds
INTERREG-rahoitus merkitddn tahdan kohtaan. Kuntaosuus tms. ilmoitetaan
kyseisen rahoittajan sarakkeessa.

AA = ESR-rahoitus Sisaltda EU-osuuden ja valtion rahoitusosuuden. Kuntaosuus
tms. ilmoitetaan kyseisen rahoittajan sarakkeessa.

AB = muu edellisiin luokkiin sisdltymaton EU-rahoitus

AC = Ulkomaiset rahastot ja saatiot

AD = Kansainvalisilta jarjestoilta saatu rahoitus

AE = Muu ulkomainen rahoitus. Tama sarake sisaltda kaiken muun ulkomaisen
rahoituksen.

Sarake AF
Yliopiston omat varat. Kirjataan esim. oman liiketoiminnan, varainhankinnan
seka sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotolla rahoitettu tutkimus.

3.10.5 Yliopiston varsinaisen toiminnan kokonaiskustannukset

Tilinpaatosraportoinnin lisdksi opetus- ja kulttuuriministerio tarvitsee myés OKM:n
ohjauksen ala -kohtaisia kustannustietoja yliopistojen varsinaisesta toiminnasta. Tiedot
yliopistojen varsinaisen toiminnan Kkustannuksista kerdtadn toiminnoittain ja
toimintojen osa-alueittain sekd OKM:n ohjauksen aloittain. Yliopistojen taloushallinto
tulee jarjestada kokonaiskustannusmallin mukaisesti siten, ettd OKM:n ohjauksen ala -
kohtaiset tiedot on mahdollista tuottaa opetus- ja kulttuuriministeriolle.

3.10.5.1 Tiedonkeruulomakkeella 5 kerdttdviit tiedot

Tiedot varsinaisen toiminnan kustannuksista keratddn toiminnoittain ja OKM:n
ohjauksen aloittain. Harjoittelukouluista ja Kansalliskirjastosta ei kuitenkaan ilmoiteta
OKM:n ohjauksen ala -tietoa. Toiminnoittaisten yhteensd-summien tulee tdsmata
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tilinpaatoksen liitetiedoissa esitetyn toimintokohtaisen tuloslaskelman kulutietojen
kanssa (tiedonkeruulomake 3). Tiedot ilmoitetaan euron tarkkuudella.
Tiedot ilmoitetaan tilikaudelta 2015.

Sarake A
Yliopiston nimi.

Sarake B
Tilikausi 1.1.-31.12.20XX Kkalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2012.
Tilikausi on merkitty valmiiksi lomakkeeseen.

Sarake C
Tiedonkeruissa siirrytdan kayttamaan koulutusala 1995 -luokituksen sijasta
OKM:n ohjauksen ala -luokittelua (ks. luku 4.2). Harjoittelukouluista ja
Kansalliskirjastosta ilmoitetaan kuitenkin ainoastaan OKM:n ohjauksen alat
yhteensd -summatieto. OKM:n ohjauksen ala valitaan tietoja syotettdessa
lomakkeen alasvetovalikosta.

Sarake D
Yliopiston varsinaisen toiminnan kokonaiskustannukset yhteensd sekd OKM:n
ohjauksen aloittaiset summatiedot (D = E+ [+ L+ M+ P +Y).

Sarakkeet E-H
Koulutustoiminta yhteensa (E) muodostuu alla luetelluista osa-alueista (F+G+H).
Lomake summaa tahan kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista F-H eli tama
kohta taytetdan syottamalla tiedot ndihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin
tarkistaa sarakkeiden F-H tdyttdmisen jalkeen, ettd summatieto (sarakkeessa E)
on oikein.

F = Perustutkintokoulutus: alempaan (kandidaatti) ja ylempadian (maisteri)
korkeakoulututkintoon tahtdava koulutus sekd maisteriohjelmat, ml.
lukukausimaksukokeiluun kuuluvat ohjelmat

G = Perustutkintojen osat: erilliset opinnot (erilliset opinto-oikeudet) seka
avoimessa yliopisto-opetuksessa suoritettavat opinnot. Perustutkintojen osia
suorittaviksi katsotaan vain ne henkilot, joilla ei ole tutkinnon suoritusoikeutta
kyseisessa yliopistossa.

H = Muu koulutus: kaikki muu yliopiston tarjoama edellisiin ryhmiin
sisdltymaton koulutus, esim. tilauskoulutus.

Sarakkeet [-K
Tutkimustoiminta muodostuu tieteellisesta ja taiteellisesta
jatkotutkintokoulutuksesta seka tieteellisestd tutkimuksesta. Lomake summaa
tahdn kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista J-K eli tama kohta taytetdan
syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa
sarakkeiden J-K tayttdmisen jdlkeen, ettd summatieto (sarakkeessa I) on oikein.

[ = Tutkimustoiminnan kustannukset yhteenss, josta
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] = Tieteellinen ja taiteellinen jatkotutkintokoulutus: tutkintotavoitteiset
tieteelliset ja taiteelliset jatko-opinnot (lisensiaatin ja tohtorin tutkinnot) ja
niihin liittyva taiteellinen toiminta seka tutkijakoulut

K = Tieteellinen tutkimus: perustutkimus, soveltava tutkimus seka kehittamistyo,
ml. jatkotutkintokoulutukseen liittyva tutkimus.

Sarake L
Taiteellisella toiminnalla tarkoitetaan tassa sellaista taiteellista toimintaa, joka ei
liity suoraan yliopiston koulutustoimintaan tai taiteelliseen jatko-
tutkintokoulutukseen. Tallaista taiteellista toimintaa on esimerkiksi taiteellisin
kriteerein rekrytoidun opetushenkiloston harjoittama tydsuunnitelmaan
kuuluva taiteellinen toiminta, joka on rinnastettavissa tieteelliseen
tutkimukseen.

Sarakkeet M-0

Muu yhteiskunnallinen toiminta (M) on muuta koulutukseen, tutkimukseen ja
taiteelliseen  toimintaan  liittymatontd  toimintaa, jota ei  voida
yleiskustannusluonteisena vyoryttiaa edella mainituille ydintoiminnoille. Lomake
summaa sarakkeen M tiedot automaattisesti sarakkeista N-O eli tama kohta
taytetdan syottamalld tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin
tarkistaa sarakkeiden N-O tdyttamisen jalkeen, ettd summatieto (sarakkeessa M)
on oikein.

M = Muun yhteiskunnallisen toiminnan kustannukset yhteensd, joka muodostuu
seuraavista osa-alueista:

N = Erillislakien mukaiset julkisoikeudelliset suoritteet, jotka eivat liity
tutkimukseen tai koulutukseen, kuten oikeuskemian suorittamat
oikeuskemialliset tutkimukset ja oikeushammaslaaketieteellinen toiminta. Mikali
yliopistolla ei ole tillaista toimintaa, jatetadn tama sarake tyhjaksi.

0 = Yleistoiminnot, jotka eivat liity yliopiston ydintoimintoihin (koulutukseen,
tutkimukseen eika taiteelliseen toimintaan).

Sarakkeet P-X
Harjoittelukoulutoimintaa on yliopistoissa, joissa jarjestetaan
opettajankoulutusta. Yliopistolain mukaisesti tallaisissa yliopistoissa tulee olla
opetusharjoittelua ja opettajankoulutuksen kehittdmista varten tarpeellinen
maara harjoittelukouluja, joissa voidaan jarjestda esi- ja perusopetusta seka
lukiokoulutusta. Harjoittelu voi tapahtua myds harjoittelukoulun ulkopuolella.

P = Harjoittelukoulutoiminnan kustannukset yhteensa. Lomake summaa tdhan
kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista Q ja U eli tama kohta taytetdan
syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa
sarakkeiden Q ja U tdyttdmisen jilkeen, ettd summatieto (sarakkeessa P) on
tilinpaatoksessa esitetyn mukainen.

Harjoittelukoulujen suorat kustannukset kohdistetaan suoraan harjoittelukoulun
toiminnan eri osa-alueille ja epasuorat kustannukset kohdistetaan tydtuntien
perusteella, ellei kustannusten kohdentamiselle ole olemassa selkedd muuta
perustetta (esim. toiminnon kaytdssa olevien tilojen pinta-ala Kkiinteistoon
liittyvien kustannusten yhteydessa).
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Harjoittelukoulutoiminta jakautuu seuraaviin osa-alueisiin:

Opetustehtavat (Q-T):

Q = Opetustehtavien kustannukset yhteensa. Lomake summaa tihan kohtaan
tiedot automaattisesti sarakkeista R, S ja T eli tima kohta taytetdan syottamalla
tiedot ndihin sarakkeisiin.

R = Esiopetukseen liittyvat opetustehtavat

S = Perusopetukseen liittyvat opetustehtavat

T = Lukiokoulutukseen liittyvat opetustehtavat

Opettajankoulutus ja kehitystehtavat (U-X):

U = Opettajankoulutuksen ja kehitystehtavien kustannukset yhteensa. Lomake
summaa tdahdan kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista V, W ja X eli tama
kohta taytetdan syottamalla tiedot ndihin sarakkeisiin.

V = Harjoittelukoulussa tapahtuva harjoittelu

W = Harjoittelukoulun ulkopuolella tapahtuva harjoittelu

X = Opettajankoulutuksen kehittdminen

Sarakkeet Y-AC
Kansalliskirjasto toiminto (Y) muodostuu yliopistolain 70 §:n mukaisista
Kansalliskirjastotehtadvista (Z-AB) sekd muista tehtdvistd AC). Kansalliskirjasto
on Suomen suurin ja vanhin tieteellinen Kirjasto, joka vastaa toimialallaan
kansallisen kulttuuriperinnén tallettamisesta, yllapidosta ja saatavuudesta.
Kansalliskirjasto toimii Helsingin yliopiston yhteydessa.

Y = Kansalliskirjaston kustannukset yhteensa. Lomake summaa tiahan kohtaan
tiedot automaattisesti sarakkeista Z ja AC eli tama kohta taytetadn syottamalla
tiedot naihin sarakkeisiin. Yliopiston tulee kuitenkin tarkistaa tietojen
syottamisen jalkeen, ettd summatieto sarakkeessa Y on oikein.

Z = Yliopistolain mukaisten Kansalliskirjastotehtdavien kustannukset yhteensa.
Lomake summaa tdhdan kohtaan tiedot automaattisesti sarakkeista AA ja AB eli
tama kohta taytetadn syottamalla tiedot naihin sarakkeisiin.

AA = Kansallisen kulttuuriperinnon tallettaminen, yllapito ja saatavuus

AB = Kansalliset palvelut kirjastoille ja korkeakoulusektorille seka kirjastoalan
kotimainen ja kansainvalinen yhteistyo

AC = Muilla tehtavilla tarkoitetaan ensisijaisesti HY:lle toteutettavaa tehtavaa.

3.10.6. Tiedot liiketoiminnasta
Liiketoiminnan tiedot esitetdan tilinpaatoksen liitetiedoissa seuraavaa kululajikohtaista
tuloslaskelman muotoa (KPA 1339/1997 1:1 §) mukaillen.

TILINPAATOKSEN LIITETIEDOISSA ESITETTAVA KULULAJIKOHTAINEN TULOSLASKELMAMUOTO

(KPA 1339/1997 1:1§) Tilikausi Ed. tilikausi
LIIKEVAIHTO 0,00 0,00
Valmiiden ja keskenerdisten +/-0,00 +/-0,00

tuotteiden varastojen
lisdys (+) tai vdhennys (-)

Valmistus omaan kayttoon (+) 0,00 0,00
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Liiketoiminnan muut tuotot 0,00 0,00
Materiaalit ja palvelut
Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Ostot tilikauden aikana 0,00 0,00

Varastojen lisdys (-) tai | +/-0,00 +/-0,00
vahennys (+)

Ulkopuoliset palvelut 0,00 -0,00 0,00 -0,00
Henkilostokulut

Palkat ja palkkiot 0,00 0,00

Henkildsivukulut

Elakekulut 0,00 0,00

Muut henkilosivukulut 0,00 -0,00 0,00 -0,00
Poistot ja arvonalentumiset

Suunnitelman mukaiset | 0,00 0,00
poistot

Arvonalentumiset  pysyvien | 0,00 0,00
vastaavien hyodykkeista

Vaihtuvien vastaavien | 0,00 -0,00 0,00 -0,00
poikkeukselliset
arvonalentumiset
Liiketoiminnan muut kulut -0,00 -0,00
LIIKEVOITTO (-TAPPIO) 0,00 0,00
Rahoitustuotot ja -kulut
Tuotot osuuksista saman | 0,00 0,00
konsernin yrityksissa
Tuotot osuuksista | 0,00 0,00
omistusyhteysyrityksissa
Tuotot muista pysyvien
vastaavien sijoituksista

Saman konsernin yrityksilta 0,00 0,00

Muilta 0,00 0,00
Muut korko- ja rahoitustuotot

Saman konsernin yrityksilta 0,00 0,00

Muilta 0,00 0,00
Arvonalentumiset pysyvien | -0,00 -0,00
vastaavien sijoituksista
Arvonalentumiset vaihtuvien | -0,00 -0,00
vastaavien
rahoitusarvopapereista
Korkokulut ja muut
rahoituskulut

Saman konsernin yrityksille -0,00 -0,00

Muille -0,00 +/-0,00 -0,00 +/-0,00
VOITTO (TAPPIO) ENNEN | | 0,00 | 0,00
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SATUNNAISIA ERIA

Satunnaiset erat

Satunnaiset tuotot 0,00 0,00

Satunnaiset kulut -0,00 +/-0,00 -0,00 +/-0,00

VOITTO (TAPPIO) ENNEN 0,00 0,00
TILINPAATOSSIIRTOJA  JA
VEROJA

Tilinpaatossiirrot

Poistoeron lisdys (-) tai | +/-0,00 +/-0,00
vahennys (+)

Vapaaehtoisten varausten | +/-0,00 +/-0,00 +/-0,00 +/-0,00
lisdys (-) tai vihennys (+)

Tuloverot -0,00 -0,00

Muut valittomat verot -0,00 -0,00

TILIKAUDEN VOITTO 0,00 0,00
(TAPPIO)

3.10.6.1 Tiedonkeruulomakkeella 6 kerdttdviit tiedot
Tiedot liiketoiminnasta kerdtadn tiedot yliopistojen taloushallinnan koodiston
mukaisesti. Tiedot kerdatdan euron tarkkuudella.

Tiedot annetaan seka tilikaudelta 2016 etta tilikaudelta 2015 (vertailutieto).
Sarake A: Yliopiston nimi.

Sarake B: Tilikausi 1.1.-31.12.20XX kalenterivuoden tarkkuudella (YYYY), esim. 2013.
Tilikausi valitaan tietoja syotettdessa tiedonkeruulomakkeen alasvetovalikosta, josta on
mahdollista valita tilikaudeksi vuosi 2016 tai 2015. Lomakkeelle syodtetddn ensin
vertailuvuoden tiedot ja sitten tilinpaatésvuoden tiedot.

Sarake C: LIIKEVAIHTO

Sarake D: Valmiiden ja keskenerdisten tuotteiden varastojen lisdys (+) tai vihennys (-)
Sareke E: Valmistus omaan kayttoon (+)
Sarake F: Liiketoiminnan muut tuotot
Sarake G: Materiaalit ja palvelut
H: Aineet, tarvikkeet ja tavarat
[: Ostot tilikauden aikana
J: Varastojen lisdys (-) tai vihennys (+)
K: Ulkopuoliset palvelut

Sarake L: Henkilostokulut
M: Palkat ja palkkiot
N: Henkilostosivukulut
0: Elakekulut
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P: Muut henkilosivukulut

Sarake Q: Poistot ja arvonalentumiset
R: Suunnitelman mukaiset poistot
S: Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyodykkeista
T: Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset

Sarake U: Liiketoiminnan muut kulut
Sarake V: LIIKEVOITTO (-TAPPIO)

Sarake W: Rahoitustuotot ja -kulut
X: Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa
Y: Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa
Z: Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista
AA: Saman konsernin yrityksilta
AB: Muilta
AC: Muut korko- ja rahoitustuotot
AD: Saman konsernin yrityksilta
AE: Muilta
AF: Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
AG: Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien rahoitusarvopapereista
AH: Korkokulut ja muut rahoituskulut
Al: Saman konsernin yrityksille
AJ: Muille

Sarake AK: VOITTO (TAPPIO) ENNEN SATUNNAISIA ERIA
Sarake AL: Satunnaiset erit

AM: Satunnaiset tuotot
AN: Satunnaiset kulut

Sarake AO: VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
Sarake AP: Tilinpaatossiirrot

AQ: Poistoeron lisdys (-) tai vadhennys (+)

AR: Vapaaehtoisten varausten lisdys (-) tai vihennys (+)
Sarake AS: Tuloverot

Sarake AT: Muut valittomat verot

Sarake AU: TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)
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PIKAOHJE: YLIOPISTOJEN TALOUSTIEDONKERUULOMAKKEIDEN 1, 3 JA 5 YHTYMAKOHDAT

- alla olevassa kuvassa on havainnollisettu nuolien ja vérien avulla tiedonkeruulomakkeiden yhtymakohdat

- tarkistattehan, eus Imoitamanne tiedot esim 1 Ciimoitetun summan tulee t8smats lomakkeen 3 sarakkeen E tistojen kanssa
TIEDONKERUULOMAKE 1: Tuloslaskelma ja sita taydentavat tiedot

A C D E F_ G H [ J K L M__N_ 0 P Q R s T U v wix[Y[Z[AA[ABJAC] AD [ AE [AF| AG_ | AH | Al
Yliopi VARSINAINEN TOIMINTA
o |aude [ustustuotor T T
PO | Lo JEU Ewroopan |Ewroopan[Muw [t [ valio | Suomen|Teke [Ku [Mau |vol o [ kulujzam
T | v det Urionin | ukom [uko |(pl S8, [akatemis |onaljukine [no [iomietaan | sud SRS innaf
Tikao R r3hoituslai us  [maat, maat,muuf st [mast| Tekesja |a tis [n 5 [Kuduwan  ftoiminnan |5 (varsinainen
tokset uritysrahoity | rahoitus OKMan o toimints)
11- s hoitus. iop: tay 0
312, us__inmuk hty

Téhan summataan tuotot sarakkeista C+R+S

Summataan kentat : Y+Z+AA=AB+AC+AE
Konsernilla naita kuluja ei ole eritelty ->
tiedot otetaan sarakkeesta AE

TIEDONKERUULOMAKE 3: Toimintdiohtaifen erittely varsinaisen toiminnan tuotoista ja kuluista
Huom! OKM:n yliopistolain mukaihen rehoitus ei sisally varsinaisen toiminnan tuottoihin
Riville § sybtetasn vain sarakkeen Atigdot, muut tiedot summautuvat rivien 9-15 tiedoista.

A 8 |c D E F [ I
Yiiopis{ Toiminte inaised Tuotot inai
vuos Awustus- |L TMuut | toiminnan |Henkilgst | Foi Osuus.
i wotot  {IoX0d P yhteisists Jos yliopisto iimoittas liiketoiminnan
Yy ntuatot [t ghteensd |
¥ — [ tuottoja lomakkeessa 3 (sarake F), tulee
YLIOP_[TiLIK_[TOIMINTD TravUSTU LIKETUd MOTTKOTVHT |l oketgiFreoIs] muefosuus sen ilmoittaa liiketoiminnan kulut
2010 Toiminnot yhteensa o o <o Lol &0 €0 9 | lomakkeessalsarske AH)
2010 |Koulutustoiminta 0 / - =
2010 Tutkimustoiminta 0 , ok +—
2010 Taiteelinen toiminta 0 1\ o
2010 Muu yhei i 0 /1 \\ol<
2010  Harjoittelukoulu 0 1
2010 0 / )
2010 Yhteiskulut [T ! ! 0

TIEDONKERUULOMAKE 5: Yliopiston varsinaisen toimin

~
~

\' T~

aaik Jaé(a;ﬂ ot (eiendd \

HUOM! Harjolttelukouluista ja Kansaliskirastosta ei taytets sbulutySala -tistoa. Muiden loimintojen c\s@n

Toiminnoittaisten yhteensa-summien rivilla 11 tulee tasmaty sitetyn to kulutietoen-k ke 3)
[ D g JF G H [ J\ K L M n_o R s T U VWX Y Z AA AB AC.
Viiopiston| fosta osta jost josta Ka[josta
N Perustut [ Peru | Muu Tieteel | Tiete \ \h‘: ErillisI Op [1osta = Opettajan-|jos ": Vio[jost o
' i s [kouluus imu | inen 1- [ gh i i I koulutus [ta Ml pist|a v
OKM ohjsuksen ala Koulutus [ wikin s [uaiteetifn (ks | e e £ P T ke ‘ )
tojen shteens [nen |tutki .}x\nn n | alise|alise| vt
osat H jukizJot | ghe. |vat muln |t
thinto- ta ght. | oikeus wht Kai [kt [patve]
koulut dellis een) set [ uui- [lut
200 OKM ohjauksen ala yhtaends 2 v N N N 1
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YO 4. Luokitukset

4.1. Tilastokeskuksen oppilaitostunnus

Yliopistojen tunnuksina uusissa tiedonkeruissa kaytetadn Tilastokeskuksen 5-
numeroista oppilaitostunnusta. Oppilaitostunnukset kattavat kaikki koulutusasteet ja
tunnusten kayttd helpottaa yliopistotietojen kdyttoda opetus- ja kulttuuriministerion
tietokannoissa.

Yliopistojen oppilaitostunnukset:

01901 Helsingin yliopisto

01903 Abo Akademi

01904 Oulun yliopisto

01905 Tampereen yliopisto
01906 Jyvaskylan yliopisto

01910 Svenska handelshdgskolan
01913 Vaasan yliopisto

01914 Lappeenrannan tekn. yliopisto
01915 Tampereen tekn. yliopisto
01918 Lapin yliopisto

10076 Aalto yliopisto

10088 [td-Suomen yliopisto
10089 Turun yliopisto

10103 Taideyliopisto

4.2 OKM:n korkeakoulujen ohjauksen alat

Korkeakoulujen ohjauksen ja tilastoinnin yhdenmukaistamiseksi seka kansainvalisen
vertailun helpottamiseksi opetus- ja Kkulttuuriministerio korvaa ohjauksessa ja
tilastoinnissa nykyisin kaytossa olevat opetushallinnon 1995 ja 2002 luokitukset
uudella kansainviliseen ISCED-luokitukseen pohjautuvalla luokituksella vuoden 2016
tiedoista ldahtien. Uudet ohjauksen tulevat koskemaan vuonna 2017 tehtavia
tilastovuotta 2016 koskevia tiedonkeruita. Korkeakoulujen sopimuskauden 2017-2020
tutkintotavoitteet tullaan asettamaan uuden luokituksen kehyksen mukaisina, siten etta
tutkintotavoitteissa tiettyja aloja yhdistetaan toisiinsa.

Uusi luokitus perustuu kansainvidliseen ISCED-koulutusalaluokitukseen, joka
uudistettiin 2013. Tilastokeskus on laatinut avaimen koulutusluokituksen ja uuden
ISCED-koulutusalaluokituksen vilille (http://www.stat.fi/meta/luokitukset/isced/001-
2011/kuvaus.html). Avainta on mahdollista kayttda myo6s ISCED-luokitukseen
pohjautuvien OKM:n ohjauksen alojen maarittelyssa.

Opetus- ja kulttuuriministerion korkeakoulujen ohjauksen alaluokittelu

Kasvatusalat

Taiteet ja kulttuurialat
Humanistiset alat
Yhteiskunnalliset alat

Kauppa, hallinto ja oikeustieteet

Ul W IN =
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6 Luonnontieteet
7 Tietojenkasittely ja tietoliikenne
8 Tekniikan alat

9 Maa- ja metsatalousalat

10 Laaketieteet

11 Terveys- ja hyvinvointialat
12 Palvelualat

4.3 Tieteenalaluokitus

Tieteenalaluokitusta kaytetdan tutkimus- ja kehittdmistoimintaa koskevissa tilastoissa.
Tilastokeskuksen vuonna 2007 kayttoonottamaa tieteenalaluokitusta uudistettiin
vuonna 2010 jakamalla luokkia pienempiin ja aikaisempaa tarkoituksenmukaisempiin
kokonaisuuksiin.

Tieteenalaluokitus perustuvat OECD:n T&K toiminnan tilastoinnin tueksi julkaiseman
ns. Frascati oppaan tieteenalojen FOS-luokitteluun.

Tieteenalaluokitus 2010

Luonnontieteet

111 Matematiikka

112 Tilastotiede

113 Tietojenkasittely ja informaatiotieteet
114 Fysiikka

115 Avaruustieteet ja tahtitiede

116 Kemia

1171 Geotieteet

1172 Ymparistotiede

1181 Ekologia, evoluutiobiologia

1182 Biokemia, solu- ja molekyylibiologia
1183 Kasvibiologia, mikrobiologia, virologia
1184 Genetiikka, kehitysbiologia, fysiologia
119 Muut luonnontieteet

Tekniikka

211 Arkkitehtuuri

212 Rakennus- ja yhdyskuntatekniikka
213 Sahko-, automaatio- ja tietoliikennetekniikka, elektroniikka
214 Kone- ja valmistustekniikka

215 Teknillinen kemia, kemian prosessitekniikka
216 Materiaalitekniikka

217 Laaketieteen tekniikka

218 Ymparistotekniikka

219 Ympariston bioteknologia

220 Teollinen bioteknologia
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221 Nanoteknologia
222 Muu tekniikka

Ladke- ja terveystieteet

3111 Bioladketieteet

3112 Neurotieteet

3121 Sisataudit

3122 Syopataudit

3123 Naisten- ja lastentaudit

3124 Neurologia ja psykiatria

3125 Korva-, nena- ja kurkkutaudit, silmataudit
3126 Kirurgia, anestesiologia, tehohoito, radiologia
313 Hammaslaaketieteet

3141 Terveystiede

3142 Kansanterveystiede, ymparisto ja tyoterveys
315 Liikuntatiede

316 Hoitotiede

317 Farmasia

318 Laaketieteen bioteknologia

319 Oikeusladketiede ja muut ladketieteet

Maatalous- ja metsatieteet

4111 Maataloustiede

4112 Metsitiede

412 Kotieldintiede, maitotaloustiede
413 Eldinlaaketiede

414 Maatalouden bioteknologia

415 Muut maataloustieteet
Yhteiskuntatieteet

511 Kansantaloustiede

512 Liiketaloustiede

513 Oikeustiede

5141 Sosiologia

5142 Sosiaali- ja yhteiskuntapolitiikka
515 Psykologia

516 Kasvatustieteet

517 Valtio-oppi, hallintotiede

518 Media- ja viestintatieteet

519 Yhteiskuntamaantiede, talousmaantiede
520 Muut yhteiskuntatieteet
Humanistiset tieteet

611 Filosofia

6121 Kielitieteet
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6122 Kirjallisuuden tutkimus

6131 Teatteri, tanssi, musiikki, muut esittivat taiteet
6132 Kuvataide ja muotoilu

614 Teologia

615 Historia ja arkeologia

616 Muut humanistiset tieteet

4.4 Henkilétyévuoden laskenta

Henkilotyovuoden laskennassa sovelletaan alla kuvattua Valtiokonttorin laskentatapaa.
Ohjetta ei ole muokattu yliopistojen uuden aseman mukaiseksi.

Henkilotyovuosilla tarkoitetaan sdadannoéllistda normaalia vuosity0aikaa, johon ei lasketa
ylitoita eikd muuta normaalin ty6dajan ylittdvaa tydaikaa. Palkallinen ja osapalkallinen
sairausaika  eivit pienennd henkilotyovuotta. KOKOAIKAISEN  HENKILON
HENKILOTYOVUODEN MAARA ON AINA ENINTAAN YKSI. Tata
henkilotyovuosikasitettd kaytetddan esimerkiksi silloin kun lasketaan erilaisia
henkildstokustannuksia henkilotyovuotta kohti.

Henkilotyovuoden laskennassa noudatetaan seuraavaa laskutapaa (selostettu myoés
Kasikirjassa valtion organisaatioille Henkilostovoimavarojen hallintajarjestelma,
Henkilostotilinpaatos, Valtion tydmarkkinalaitos, Oy Edita Ab 2001):

HTV = pkpv /365*k

jossa HTV = henkilon henkilotyévuoden arvo ko. vuonna

pkpv = henkilon palkallisten palveluksessaolopdivien lukumaara
kalenteripdivina (palveluksessaolopdivistd vihennetdan palkattomat paivat)

365 = vuoden kalenteripaivien lukumaara vuonna 2010. Huom! Karkausvuosina
kalenteripaivia on 366.

k = (sta/nsta) = henkilon kokoaikaisuutta kuvaava kerroin, jossa

sta =  henkilon todellinen saannéllinen tyodaika tunteina kdytetdan aikajaksoa
(p/vko/2-vko/3-vko), jona henkilon sddnnoéllinen tydaika maaraytya

nsta = henkilon tydaikaperusteen mukainen, keskimaardinen saannéllinen,

teoreettinen, kokoaikainen, tyfaika tunteina vastaavana ajanjaksona (p/vko/2-vko/3-
vko).

Esimerkki kertoimen laskemisesta:

Jos henkilé on kokoaikainen ja tekee normaalia virastotyodaikaa (36,25 tuntia/vko)
kerroin on

k = (36,25 tuntia / 36,25 tuntia) = 1.

Jos virastotyoaikaa tekeva henkildo on osa-aikainen ja tekee viikossa keskimaarin 20
tuntia, niin kerroin on

k = (20 tuntia / 36,25 tuntia) = 0,55

Esim. tydaikalain 6 tai 7 §:n tydaikaa tekevilld sddannollinen tyoaika on 38,25 tuntia/vko.
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Toinen oikea tapa henkilotyovuosien laskennassa on kayttdda todellisia palkallisia
tyopaivia tai jopa tyotunteja. Talloin kaavassa:

pkpv = todella tehtyjen palkallisten tyopdivien (tyotuntien lukumdaard) ja
kalenteripdivien (365) tilalla kdytetddn ko. vuoden tyopdivien (253) tai tyOtuntien
todellista lukumaaraa.

Palvelussuhteen koko- ja osa-aikaisen ajan henkilotyovuosikertyma lasketaan yhteen
silloin, kun henkilé on ollut saman palvelussuhteen lajin sisdlla seka osa- etta
kokoaikaisena. Rinnakkaisista osa-aikaisista palvelussuhteista yhteenlaskettu
henkil6tyovuosi voi olla enintaan yksi ja niista tehdaan aina oma ilmoitus.

Tuntipalkkaiset (virka- ja tydsopimussuhteiset aikapalkkaiset sekad tuntipalkka-alan
tydehtosopimusten piiriin kuuluvat):

Tahan lasketaan vuositasolla aikapalkkauksen tunnit + urakkapalkkauksen tunnit
jaettuna tyodaikalain alaisen vuositunneilla (1935 tuntia) ja virastotydaikaa
noudattavilla jakajana on 1834 tuntia.

Henkilon tyOaikaperusteen tyodaikana kaytettdva luku (kaavassa nsta) paadtellddn
tyoaikaperusteesta, mutta joissakin tapauksissa se pitda ilmoittaa jarjestelmaan
erikseen. Jos henkilon tydaika on muu kuin teoreettinen tyoaika, kdytetaan sita.
Henkilotyovuosikertyma voidaan laskea erikseen virka- ja tydsopimussuhteelle
kertoimen seka palkallisten palvelussuhdepiivien ja koko vuoden kalenteripaivien
avulla.

Tyoaikaperusteen teoreettinen viikkotyoaika:

Tyoaikalain ulkopuolella oleva, johtavassa asemassa oleva, virastotyo, tyoaikasopimus
36,25

Tyoaikalain piirissa oleva, virastotyo, tyoaikasopimus 36,25

Tyoaikalain 6 §, viikkotyo, tyoaikasopimus 38,25

Tyoaikalain 7 §, jaksotyd, tydaikasopimus 38,25

Talonmies, tybaikasopimuksen 31 § 38,25

Moottoriajoneuvon kuljettaja, tydaikalaki, ty6aikasopimus 38,25

Muu sovittu tyoaika, kdytetadn esim. sairaalaldadkareilla 36,25

Tyoaikalain ulkopuolella oleva, ei sovittua tyoaikaa (ei saa kdyttda johtavassa asemassa

olevilla) 36,25

Tyoaikalain ulkopuolella oleva, muu kuin johtavassa asemassa oleva, virastotyo,

tyoaikasopimus (ulkomaan edustustot) 36,25

Esimerkki henkiloty6vuoden laskemisesta:

Henkil6 on ollut viraston palveluksessa osa-aikaisessa palvelussuhteessa 17.10.-
31.12.2010 valisen ajan. Henkilon ty6aika oli 7,25 tuntia viikossa.

Tassa esimerkissd henkilollda on palkallisia paivia 17.10.-31.12.2010 (sunnuntait
mukaan lukien) 76 kpl. Naistd tiedoista lasketaan tyopaivien suhdeluku: 76 jaettuna
365:1la = 0,2082.
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HTV:n laskemisessa on otettava myds huomioon henkilén kokoaikaisuus eli missa
suhteessa hdnen tyfaikansa on verrattuna kokoaikaisen tyoaikaan. Tassa esimerkissa
henkil6 on tehnyt 7,25 tuntia viikossa. Jos han kokoaikaisena tekisi 36,25 tuntia viikossa
lasketaan tyoaikojen suhdeluku: 7,25 jaettuna 36,25:114 = 0,2000.

HTV lasketaan kertomalla pdivien suhdeluku tyodaikojen suhdeluvulla. Eli esimerkissa
0,2082 kertaa 0,2000 = 0,0416.

Jos henkilo olisi tehnyt kokoaikaisena tdytta tyoOaikaperusteensa tyodaikaa, olisi
tyoaikojen suhde ollut tasan yksi ja HTV olisi silloin ollut 0,2082.

Opetushenkildsto, joiden tydaikaan ei sisdlly opetusvelvollisuutta:

Henkilotyovuosikertyman laskemiseksi opettajille, joilla ei ole opetusvelvollisuutta
tarvitaan kokoaikaisuuskerroin. Kerroin saadaan jakamalla henkilén todellinen
saannollinen viikkotyoaika kokoaikaisen henkilon teoreettisella viikkotyoajalla.
Tyoaikaperusteen teoreettinen tydaika opettajilla:

38= TyoOaikaan ei sisdlly opetusvelvollisuutta, eikd oppilaitoksessa noudateta
kokonaistybaikaa 36,25

39 = Tydoaikaan ei sisally erikseen maariteltyd opetusvelvollisuutta ja oppilaitoksessa
noudatetaan kokonaistyoaikaa 36,25

Opettajien, joilla on opetusvelvollisuus, henkilétyovuoden laskeminen:

Opettajien, jotka ovat opetusvelvollisia (ty0aikaperuste on 40), mutta eivit tee taytta
opetusvelvollisuutta, henkilotyovuosikertyman laskeminen voidaan tehda joko:

a. Maksuprosentin / maksuosuuden avulla:

Jos palkanlaskentajarjestelmdssa on kaytossda maksuprosentti/maksuosuus, joka
ilmaisee suoraan palkan tdysimaadrdisyyden, maksuprosentin/maksuosuuden
mukainen maara henkilotyovuosikertymaksi lasketaan palkallisista paivista.

b. Taysimaaraisyyskertoimen avulla:

Opettajien henkilétyovuosikertyman laskemiseksi ei kayteta
kokoaikaisuuskerrointa, vaan lasketaan tdysimaaraisyyskerroin, joka ilmaisee,
kuinka paljon tietyltd ajalta ansaittu palkka ikd- ja kalliinpaikanlisineen on saman
ajan taydesta maksupalkkaluokan mukaisesta kokoaikaisessa palvelussuhteessa
maksettavasta taulukkopalkasta (ika- ja kalliinpaikanlisineen).

Tietyn ajan tayden palkan laskemiseen on kaytettava kuukausipalkan perusteella
saatavaa paivapalkkaa, joka voi olla eri kuukausina eri suuri kuukauden
kalenteripaivista riippuen. Taten tdysimaaraisyyskerroin on laskettava jokaiselle
kuukaudelle erikseen. Jos paivapalkka muuttuu kesken kuukauden, myos
taysimaaraisyyskerroin muuttuu.

Kun tdysimaaraisyyskerroin on saatavissa, henkilotyovuosikertyma voidaan laskea sen
seka palvelussuhdepaivien ja koko vuoden kalenteripdivien avulla.

Opettajien henkilotyovuoden laskentaperusteena pidetadn palkan tdysimaadrdisyytta.

(Palkka tarkoittaa tdssd maksupalkkaluokan mukaista palkkaa ikd- ja
kalliinpaikanlisineen.)
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Jos opettajalle on maksettu taulukon mukainen palkka tiysimaardisena koko
kuukaudelta, on hanen henkil6tydvuotensa arvo ko. kuukaudelta 1/12 vuotta.

Jos henkil6 on osa-aikainen, lasketaan hdanen henkilotyovuotensa maksetun palkan
suhteessa taulukkopalkkaan, jota hdnelle maksettaisiin, jos han olisi ollut kokoaikainen.
Jos henkilo on ollut osan vuodesta palkattomalla virkavapaalla tai palkattomalla
lomalla, vihennetdan henkilotyovuotta samassa suhteessa.

Jos opettaja on ollut osan vuotta muissa kuin  opetustehtavissa,
henkilotyovuosikertymat lasketaan opetustehtdvistd erikseen ja muista tehtavista
erikseen.

4.5 Julkaisutyypit

4.5.1 A Vertaisarvioidut tieteelliset artikkelit
A1 Alkuperiisartikkeli tieteellisessa aikakauslehdessa
(Journal article-refereed, Original research)

1) Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelman.

2) Koostuu padosin julkaisemattomasta materiaalista.
3) Artikkeli on vertaisarvioitu.

4) Artikkelin julkaisseella lehdellda on ISSN-tunnus.

Luokkaan sisaltyy mm.:
* Alkuperaistutkimuksen tuloksia esittelevat artikkelit. Myos
julkaisufoorumilistalla mainituissa ammattilehdissa julkaistut
alkuperadistutkimusta esittelevat artikkelit.

Esim I
“A cell spot microarray method for production of high density siRNA transfection
microarrays”. http://dx.doi.org/10.1186/1471-2164-12-162

Esim II

"Terveysliikunnan lukutaidon yhteys vapaa-ajan liikunta-aktiivisuuteen ja fyysiseen
kuntoon tyoikaisilla miehilla”
http://lIts.fi/julkaisut/liikunta-ja-tiede/liikunta-ja-tiedelehti-12011 /terveysliikunnan-
lukutaidon-yhteys-vapaa

Luokkaan eivat sisally:
* Katsausartikkelit (luokka A2)
* Artikkelit kokoomateoksissa (luokka A3)
* Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)
* Lyhyet tutkimusselostukset (case report) tai lyhyet katsausartikkelit (luokka B1)
* Padkirjoitukset (editorial), kirja-arvostelut (book review),
keskustelupuheenvuorot (discussion, letter), kommentit (comments) (luokka

B1). Mikali jokin em. artikkelityypeistd on vertaisarvioitu, se voidaan sisallyttaa
luokkaan A1l.
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* Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivdt perustu
alkuperaistutkimukseen (luokka D1)
Esim: "Kasite "monityydyttymdttomat rasvahapot” on johtanut harhaan”,
http://kehittyvaelintarvike.fi/teemajutut/kasite-monityydyttymattomat-rasvahapot-
on-johtanut-harhaan
-> Artikkeli ammattilehdessa (D1)

Huom!

Em. kriteerit tayttdvat aikakauslehtien erikoisnumeroissa ilmestyneet artikkelit
merkitddn joko luokkaan A1 tai A3. Konferenssijulkaisun artikkelia, joka on ilmestynyt
aikakauslehden erikoisnumerossa merkitaan joko luokkaan A1 tai A4.

A2 Katsausartikkeli tieteellisessad aikakauslehdessa
(Review article, Literature review, Systematic review)

1) Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelman, lukuun ottamatta vaatimusta uuden
tiedon tuottamisesta.

2) Perustuu aikaisempiin julkaisuihin aihepiiristd. Katsausartikkeleita esiintyy
erityisesti ladke- ja terveystieteiden parissa.

3) Perustuu keskeisimpdan alkuperaisartikkeliaineistoon.

4) Artikkeli on vertaisarvioitu.

5) Artikkelin julkaisseella lehdelld on ISSN-tunnus.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Alkuperdisjulkaisujen tai muiden tutkimuksissa esitettyjen tulosten pohjalta
luodut katsaukset joltakin tietylta tieteenalalta.

Esim: Metabolism of Ophthalmic Timolol: New Aspects of an Old Drug
http://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1111/j.1742-
7843.2011.00694.x/abstract;jsessionid=CCEOE5284476BBA62BBESCAA368E114A.d04
t03

Luokkaan eivat sisally:
* Alkuperaisartikkelit (luokka A1)
* Artikkelit kokoomateoksissa (luokka A3)
* Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)
* Lyhyet tutkimusselostukset (case report) tai lyhyet katsausartikkelit (luokka B1)

* Padkirjoitukset (editorial), kirja-arvostelut (book review),
keskustelupuheenvuorot (discussion, letter), kommentit (comments) (luokka
B1)

* Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivdt perustu
alkuperaistutkimukseen (luokka D1)

A3 Kirjan tai muun kokoomateoksen osa
(Book section, Chapters in research books)

1) Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelman.

2) Koostuu padosin julkaisemattomasta materiaalista.
3) Artikkeli on vertaisarvioitu
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4)
5)

Kirjalla on ISBN-numero.
Jos artikkeli on Kkirjan tai lehden johdanto tai esipuhe, tekijalla tulee olla siina
tutkimuksellinen panos ja kirjoituksen tulee liittya tekijan tutkimustyohon

Luokkaan sisaltyvat mm.:

Tieteellisissa kokoomateoksissa julkaistut artikkelit

Tieteellisissa vuosikirjoissa tai vastaavissa julkaistut artikkelit

Luokkaan eivat sisally:

Vertaisarvioimattomat kirjan tai muun kokoomateoksen osat (luokka B2)

Artikkelit ammatillisissa kokoomateoksissa, ml. lyhyet ensyklopediatekstit
(luokka D2)

A4 Artikkeli konferenssijulkaisussa
(Conference proceedings)

1)
2)

3)

5)

Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelman.

Julkaistu sddnnollisesti toistuvan tieteellisen konferenssin painetussa tai muuten
julkisesti saatavilla olevassa julkaisussa. Esim. pelkdstddan Kkonferenssin
osallistujille jaettu julkaisu taikka ainoastaan verkossa rajoitetusti saatavilla
olevat julkaisut eivat ole julkisesti saatavilla. CD-rom tai usb-muistitikku -
muodossa jaettavilla julkaisuilla ISBN-tunnuksen olemassaolo tarkoittaa
julkaisun julkisuutta.

Artikkelin julkaisseella konferenssijulkaisulla on ISSN- tai ISBN-tunnus
Taydellinen Kkirjallinen versio konferenssi-esitelmasta (full paper), ei pelkistaan
abstrakti.

Artikkeli on vertaisarvioitu koko kasikirjoituksen, ei pelkdstian abstraktin
perusteella.

Kertaluonteisista konferensseista koostettujen kokoomateosten vertaisarvioidut
artikkelit kirjataan luokkaan A3 ja lehtien erikoisnumeroiden vertaisarvioidut
artikkelit luokkiin A1-AZ2.

Konferenssijulkaisulla oltava ISSN tai ISBN-tunnus

Luokkaan sisaltyvat mm.:

Tieteellisen seminaarin kutsutuista esitelmista tai postereista tehdyt artikkelit
Esim: Nuclear PDFs at NLO - status report and review of the EPS09 results
http://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S0375947411001199

Luokkaan eivat sisally:

Muut kuin vertaisarvioidut alkuperaisartikkelit konferenssijulkaisuissa
Konferenssiesitelmien abstraktit, laajennetut abstraktit (extended abstract),
posterit tai powerpoint- esitykset

Lyhyet tutkimusselostukset (case report) tai lyhyet katsausartikkelit (luokka B1)
Vertaisarvioimattomat konferenssijulkaisut (luokka B3)

Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivat perustu
alkuperaistutkimukseen (luokka D1)

Artikkelit ammatillisissa konferenssijulkaisuissa (luokka D3)
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* Artikkelit yksittdisen (ei sddnnollisesti toistuvan) konferenssin, seminaarin tai
tapahtuman pohjalta tehdyssa kokoomateoksessa (luokka A3).

Esim: Li TW, Jones PA. Methylation changes in early embryonic genes in cancer
[abstract].

http://www.aacrmeetingabstracts.org/cgi/content/abstract/2006/1/7-c

-> Abstrakti, ei taydellinen kirjallinen versio (full paper)

4.5.2 B Vertaisarvioimattomat tieteelliset kirjoitukset
B1 Kirjoitus tieteellisessd aikakauslehdessa
(Unrefereed journal articles)

Luokkaan kuuluvat vertaisarvioimattomat Kkirjoitukset tieteellisissa aikakauslehdissa.
Artikkelien lisdksi luokkaan kuuluvat lyhyet tutkimusselostukset (case report) tai
lyhyet katsausartikkelit, paakirjoitukset (editorial), kirja-arvostelut (book review),
keskustelupuheenvuorot (discussion, letter) ja kommentit (comments) tieteellisissa
aikauslehdissa.

e Aikauslehdessa on toimituskunta, mutta lehden ei valttamatta tarvitse noudattaa
vertaisarviointikaytantoja.
* Artikkelin julkaisseella lehdelld on ISSN- tunnus.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
¢ Vertaisarvioimattomat artikkelit
* Lyhyet tutkimusselostukset tai lyhyet katsausartikkelit
* Paakirjoitukset, kirja-arvostelut, keskustelupuheenvuorot, kommentit, jne.
tieteellisissa aikakauslehdissa

Luokkaan eivat sisally:

* Alkuperaisartikkelit tai muut alkuperaisartikkeleihin verrattavissa olevat
vertaisarvioidut artikkelit (luokka A1)

* Katsausartikkelit (luokka A2)

* Artikkelit kokoomateoksissa (luokka A3)

* Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)

* Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivdt perustu
alkuperaistutkimukseen (luokka D1)

B2 Kirjan tai muun kokoomateoksen osa
(Book section)

Luokkaan kuuluvat vertaisarvioimattomat artikkelit kirjoissa tai kokoomateoksissa.
* Artikkelin julkaisseella lehdelld/sarjalla on ISSN-tunnus ja kokoomateoksella on
ISBN-tunnus.
* Jos artikkeli on kirjan tai lehden johdanto tai esipuhe, tekijilla tulee olla siina

tutkimuksellinen panos ja kirjoituksen tulee liittya tekijan tutkimustyohon.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Vertaisarvioimattomat artikkelit kirjoissa tai kokoomateoksissa
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* Tutkimuslaitosten kustantamissa kokoomateoksissa julkaistut artikkelit, jotka
ovat lahempana tieteellista artikkelia kuin raporttia tai selvitysta

* Valtion virastojen kustantamissa Kirjoissa julkaistut artikkelit, jotka ovat
lahempana tieteellista artikkelia kuin raporttia tai selvitysta

Luokkaan eivat sisally:
* Artikkelit tieteellisissa kokoomateoksissa (luokka A3)
* Artikkelit ammatillisissa kokoomateoksissa (luokka D2)
* Julkaistut kehittdmis- tai tutkimusraportit taikka -selvitykset (luokka D4)
* Oppikirjat, ammatilliset kdsi- tai opaskirjat taikka sanakirjat (luokka D5)
* Lyhyet esipuheet tai johdannot

B3 Vertaisarvioimaton artikkeli konferenssijulkaisussa
(Unrefereed conference proceedings)

Julkaistu painetussa tai muuten julkisesti saatavilla olevassa konferenssijulkaisussa.
Esim. pelkdstdan konferenssin osallistujille jaettu julkaisu taikka ainoastaan verkossa
rajoitetusti saatavilla olevat julkaisut eivat ole julkisesti saatavilla. CD-rom tai usb-
muistitikku -muodossa jaettavilla julkaisuilla ISBN-tunnuksen olemassaolo tarkoittaa
julkaisun julkisuutta.

* Artikkelin julkaisseella konferenssijulkaisulla on ISSN- tai ISBN-tunnus
e Taydellinen Kkirjallinen versio konferenssi-esitelmasta (full paper), ei pelkdstaan
abstrakti

Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Tieteellisen seminaarin kutsututuista esitelmista tai postereista tehdyt artikkelit,
jotka eivat ole kdayneet lapi vertaisarviointia.

Luokkaan eivat sisally:

* Konferenssiesitelmien abstraktit, laajennetut abstraktit (extended abstract),
posterit tai powerpoint- esitykset

* Lyhyet tutkimusselostukset tai lyhyet katsausartikkelit (luokka B1)

e Vertaisarvioidut konferenssijulkaisut (luokka A4)

* Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit, jotka eivdt perustu
alkuperaistutkimukseen (luokka D1)

* Artikkelit ammatillisissa konferenssijulkaisuissa (luokka D3)

4.5.3 C Tieteelliset kirjat (monografiat)
C1 Kustannettu tieteellinen erillisteos
(Book)

1) Tayttaa tieteellisen julkaisun maaritelman

2) Kirja on vertaisarvioitu

3) Koostuu padosin julkaisemattomasta materiaalista. Kirjojen uudet painokset
otetaan huomioon, mikali kirjaa muokattu merkittavasti edelliseen painokseen
nahden.

4) Kirjalla yksi tekija tai useampi tekija jotka ovat vastuussa koko Kkirjasta.

5) Kirjalla on ISBN-numero
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Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Kaupallisten kustantajien julkaisemat tieteelliset erillisteokset
* Tieteellisten seurojen tai vastaavien sarjoissa ilmestyneet tieteelliset
erillisteokset

Luokkaan eivat sisally:
* Uudet painokset, mikali tekstia ei ole merkittavasti muokattu.
* Kirjan ja kokoomateoksen toimittaminen (mahdollisesti luokka C2)
* Kaiannokset (mahdollisesti luokka C2)
* Kehittdmis- tai tutkimusraportit taikka -selvitykset (luokka D4)
* Oppikirjat, ammatilliset kdsi- tai opaskirjat taikka sanakirjat (luokka D5)
* Yleistajuiset monografiat (luokka E2)
* Vaitoskirjat tai muut opinndytetyot (luokka G)

C2 Toimitettu teos
(Book (editor))

Toimitettu, useista eri kirjoittajien artikkeleista koostuva tieteellinen kirja tai lehden
erikoisnumero.

1) Teos on vertaisarvioitu
2) Tekijat ovat vastanneet kirjan toimitustyosta ja ndiden nimet esiintyvat kirjan
toimittajina.

Luokkaan merkitaan pelkastaan toimitustyd. Toimittajien tekema mahdollinen johdanto
tai esipuhe merkitaan julkaisutyyppiin A3 tai B2.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Toimitustyo tieteellisessa kokoomateoksessa

Luokkaan eivat sisally:
* Kaannokset
* Toimitetut oppikirjat, ammatilliset kasi- tai opaskirjat taikka sanakirjat
(mahdollisesti luokka D6)
* Toimitetut yleistajuiset kirjat (mahdollisesti E3)

4.5.4 D Ammattiyhteisolle suunnatut julkaisut

D1 Artikkeli ammattilehdessa

Artikkelit, katsaukset ja padkirjoitukset ammatilliselle yhteisélle suunnatuissa lehdissa.
Aikakauslehdessda on toimituskunta, mutta lehden ei valttdmatta tarvitse noudattaa
vertaisarviointikaytantoja.

Tekijalla tulee olla artikkelissa asiantuntemukseen perustuva panos ja kirjoituksella
taytyy olla yhteys Kirjoittajan tyohon.

Luokkaan sisaltyvat mm.:

Ammattiyhteison  sovellettaviksi  suunnatut artikkelit, jotka on julkaistu
ammattilehdessa. Artikkelien ei tarvitse perustua alkuperaistutkimukseen
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My6s julkaisufoorumiluokituksessa tasoille 1-3 luokitelluissa ammatillisissa lehdissa
julkaistut muut kuin vertaisarvioidut artikkelit

Myos paakirjoitukset, mikali ne

Esim. |

” Perim4, kasittely ja pH-arvo vaikuttavat sianlihan laatuun”
http://kehittyvaelintarvike.fi/teemajutut/perima-kasittely-ja-ph-arvo-vaikuttavat-
sianlihan-laatuun -> Artikkeli ammattilehdessa

Esim. Il

”Onko probiooteista apua laihdutuksessa?: Suolistomikrobiston muokkaaminen kiehtoo
lihavuustutkijoita”

https://tuhat.halvi.helsinki.fi/portal /fi/publications/onko-probiooteista-(eObe5026-
9625-4699-bfa5-1f306e7a135d).html

-> Julkaistu julkaisufoorumiluokituksessa tasolle 1 luokitellussa Duodecim lehdesss,
mutta artikkeli on paakirjoitus, ei vertaisarvioitu artikkeli.

Luokkaan eivat sisally:
* Alkuperaisartikkelit (luokka A1).
* Julkaisufoorumiluokituksessa tasoille 1-3 luokitelluissa ammatillisissa lehdissa
julkaistut vertaisarvioidut tieteelliset artikkelit. (luokka A1 tai A2).
* Katsausartikkelit (luokka A2)
* Artikkelit kokoomateoksissa (luokka A3)
* Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)
* Yleistajuiset artikkelit, sanomalehtiartikkelit (luokka E1)

Esim. |

Kuljettajan sairaus kuolonkolarien aiheuttajana

https://tuhat.halvi.helsinki.fi/portal /fi/publications/kuljettajan-sairaus(bb2a2003-
3f33-4de5-9b01-93739469b0fb).html

-> Julkaisufoorumitasolle 1 luokitellussa ammatillisessa lehdessd julkaistu
vertaisarvioitu tieteellinen artikkeli. Merkitdaan luokkaan Al.

D2 Artikkeli ammatillisessa kokoomateoksessa (ml. toimittajan Kkirjoittama
johdantoartikkeli)

Tarkoittaa artikkeleita ammatillisissa kasi- tai opaskirjoissa, ammatillisissa
tietojarjestelmissda tai ammatillisissa kokoomateoksissa, oppikirja-aineistoja, taikka
lyhyita ensyklopediateksteja.

* Pa&aasiallinen lukijakunta on alalle koulutettua ja soveltaa tietoa kaytiannon
tyossaan. Usein kotimaisia.

* Jos artikkeli on kirjan tai lehden johdanto tai esipuhe, tekijalla tulee olla siina
tutkimuksellinen panos ja kirjoituksen tulee liittya tekijan tutkimustyohon.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Ammattiyhteison sovellettaviksi suunnatut artikkelit jotka on julkaistu
ammatillisessa kasi- tai opaskirjassa tai ammatillisessa tietojarjestelmassa.
Artikkelien ei tarvitse perustua alkuperaistutkimukseen.
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* Ammatilliseen kdyttoon tarkoitetut oppikirja-aineistot.

Luokkaan eivat sisally:
* Artikkelit tieteellisissa kokoomateoksissa (luokka A3)
* Artikkelit konferenssijulkaisuissa (luokka A4)
* Julkaistut kehittdmis- tai tutkimusraportit taikka -selvitykset (luokka D4)
* Kokonaiset oppikirjat, ammatilliset kasi- tai opaskirjat taikka sanakirjat (luokka
D5)
* Toimitusty6 ammatillisessa kokoomateoksessa (luokka D6)

D3 Artikkeli ammatillisessa konferenssijulkaisussa

1) Julkaistu  painetussa  tai  muuten  julkisesti  saatavilla  olevassa
konferenssijulkaisussa. Esim. pelkdstiddn konferenssin osallistujille jaettu
julkaisu taikka ainoastaan verkossa rajoitetusti saatavilla olevat julkaisut eivat
ole julkisesti saatavilla. CD-rom tai usb-muistitikku -muodossa jaettavilla
julkaisuilla ISBN-tunnuksen olemassaolo tarkoittaa julkaisun julkisuutta.

2) Taydellinen kirjallinen versio konferenssi-esitelmasta (full paper), ei pelkdstdan
abstrakti.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Artikkelit, jotka ovat ilmestyneet ammatillisissa konferenssijulkaisuissa.

Luokkaan eivat sisally:
* Konferenssiesitelmien abstraktit, laajennetut abstraktit (extended abstract),
posterit tai powerpoint- esitykset
* Artikkelit tieteellisissa konferenssijulkaisuissa (luokka A4)
* Julkaistut kehittdmis- tai tutkimusraportit taikka -selvitykset (luokka D4)
* Lyhyet esipuheet tai johdannot

Esim.

“A Place for Space - Pedagogy as a Bridge between Declarations and Realization”
http://www.eera-ecer.de/ecer-programmes/conference/6/contribution/16764/
-> Extended abstract, ei tdydellinen kirjallinen versio (full paper).

D4 Julkaistu kehittimis- tai tutkimusraportti taikka -selvitys
Tieteellisen tyohon / tutkimus- ja kehitystyohon perustuva julkaistu kehittamis- tai
tutkimusraportti taikka selvitys, joka on yleisesti saatavilla.

* Kustantaja yleensa ei-tieteellinen, yleensa julkinen taho kuten ministerio tai
valtion tutkimuslaitos.

* Kehittamis- tai tutkimusraportteja ei ole suunnattu ensisijaisesti tietylle
ammattiyhteisolle, vaan virkamiesten tms. kayttoon.

D4-julkaisutyypin julkaisuja kohdellaan aina monografiatyyppisind raportteina vaikka
se koostuisikin useasta osa-artikkelista. Talloin julkaisun tekijat merkitdan seuraavasti:

Julkaisun nimeksi (3.3.3.9) merkitddn koko raportin nimi, julkaisun tekijoiksi (3.3.1.5 ja

3.3.1.6) merkitaan kaikki Kkirjoittajat, emojulkaisun nimi (3.3.3.19) ja emojulkaisun
toimittajat (3.3.3.20) jatetddn tyhjaksi. Muut viitetiedot merkitdan normaalisti.
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Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Sopimustutkimuksena tehdyt selvitykset
* Julkaistut tutkimus / tutkimus- ja kehitystyoraportit
* Ns. white paperit
* Working papers- ja discussion papers -tyyppiset julkaisut.

Luokkaan eivat sisally:

* Pelkdstaan sisdiseen kayttoon tarkoitetut raportit.

* Artikkelit kirjoissa tai kokoomateoksissa (luokka A3 tai B2)

* Kaupallisten kustantajien julkaisemat tieteelliset erillisteokset (luokka C1)

* Tieteellisten seurojen tai vastaavien julkaisemat tieteelliset erillisteokset (luokka
C1)

e Artikkelit ammatillisissa kokoomateoksissa (luokka D2), ts. julkaisut joiden
paaasiallinen kohderyhma on ammatillinen yleiso.

* Oppikirjat, ammatillinen kasi- tai opaskirjat taikka sanakirjat (luokka D5)

* Yleistajuiset monografiat (luokka E2)

D5 Ammatillinen Kirja
Tarkoittaa kustannettuja ammatillisia kirjoja, oppikirjoja, ammatillisia kasi- tai
opaskirjoja taikka sanakirjoja.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Kustannetut oppikirjat tai ammatilliset kasi tai opaskirjat
* Sanakirjat

Luokkaan eivat sisally:
* Pelkdstdan yksittdisia kursseja varten tehdyt luentomonisteet, verkkoaineistot
tai vastaavat

D6 Toimitettu ammatillinen teos
Toimitettu, useista eri Kkirjoittajien artikkeleista koostuva kustannettu ammatillinen
kokoomateos
* Tekijat ovat vastanneet Kirjan toimitustyostad ja ndiden nimet esiintyvat kirjan
toimittajina.

4.5.5 E Suurelle yleisélle suunnatut julkaisut
E1 Yleistajuinen artikkeli, sanomalehtiartikkeli
* Artikkelit, katsaukset, paakirjoitukset, johdannot ja esipuheet suurelle yleisélle
suunnatuissa julkaisuissa.
* Tekijdlla tulee olla siind asiantuntemukseen perustuva panos ja Kirjoituksella
taytyy olla yhteys Kkirjoittajan tyéhon
* Pitkdt, julkaisukanavan selkeasti tekijalta pyytamat artikkelit, joissa tekija
esiintyy oman organisaationsa nimissd (esim. Helsingin sanomien
vieraskyndkirjoitukset, Talouseldméan Tebatti-puheenvuorot).

Luokkaan sisaltyvat mm.:
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* Julkaistut yleistajuiset artikkelit yleisesti saatavilla olevissa suurelle yleisélle
suunnatuissa sanomalehdissa tai aikakauslehdissa.

* Yleistajuiset artikkelit toimitetuissa sdhkoéisissd julkaisualustoissa (esim.
www.alusta.uta.fi, www.portti.avointiede.fi).

Luokkaan eivat sisally:
* Artikkelit ammattilehdissa (luokka D1)
* Artikkelit, jotka kirjoittaja on kirjoittanut tyoskennellessadn sanomalehdessa tai
aikakauslehdessa.
* Paakirjoitukset, johdannot tai esipuheet, joissa kuvaillaan pelkastaan julkaisun
toimitustyota tai sisallysluetteloa.
* Artikkelit, joihin tutkijaa itsedan on haastateltu

E2 Yleistajuinen monografia
* Kustannetut ei-tieteelliset yleistajuiset teokset. Ei omakustanteita.
* Kirjoituksella taytyy olla yhteys Kirjoittajan tyohon.
* Kirjalla on padsaantoisesti ISBN-numero.

Luokkaan sisaltyvat mm.:
* Kustannetut ei-tieteelliset yleistajuiset teokset.

Luokkaan eivat sisally:
e ammatilliset kasi- tai opaskirjat (luokka D5)

E3 Toimitettu yleistajuinen teos
* Toimitettu, useista eri Kkirjoittajien artikkeleista koostuva kustannettu
yleistajuinen kokoomateos
* Tekijat ovat vastanneet Kirjan toimitustydstad ja ndiden nimet esiintyvat kirjan
toimittajina.

4.5.6 F Julkinen taiteellinen ja taideteollinen toiminta
Luokan F julkaisuista ei ilmoiteta metatietoja vaan ainoastaan lukumaaratietoja.

F1 Erillisjulkaisu
* Taidejulkaisu, joka on itsendinen kokonaisuus olematta toisen taideteoksen osa
tai joka ei sisalla muita itsendisen taiteellisen julkaisun asemaan asetettavia osia.

F2 JulKkinen taiteellinen teoksen osatoteutus

* Taidejulkaisu voi olla kiintedssa, irrottamattomassa suhteessa yhteisjulkaisuun,
mutta kyseisen taiteenalan kdytannon mukaan sitd voidaan arvostaa erillisena
(esim. naytelmdn lavastus, yhteisndyttelyssd oleva maalaus, kamarimuusikon
osuus konsertissa, nayttelijan roolisuoritus).

* Tahan kategoriaan merkitddan myos julkaisun kokoamiseen liittyva tyo eli
kokonaisuuteen kuuluvien osien valinta, kokonaisuuden yleisten taiteellisten
periaatteiden maarittaminen ja osajulkaisujen tyodstiminen yhdessda niiden
tekijoiden kanssa siten, ettd ne sopivat kokonaisuuteen (esim. ndyttimoteoksen
ohjaus, konserttikokonaisuuden taiteellinen johtaminen/tuottaminen).
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F3 Ei-taiteellisen julkaisun taiteellinen osa
* Taiteellinen osa julkaisua, jonka konteksti ei ole ensisijaisesti taiteellinen mutta
joka on kuitenkin kyseisen taideyhteison taiteena arvostama (esim. markkinoille
tuodun tuotteen muotoilu- tai suunnitteluratkaisu, vaativa savellystyo
mainosfilmiin).

4.5.7 G Opinndytteet
G1 Ammattikorkeakoulututkinnon opinniytety6, kandidaatinty6
* Eikerata

G2 Pro gradu, diplomity6, ylempi amk-opinnaytetyo
* Eikerata

G3 Lisensiaatintyo
* Eikerata

G4 Monografiavaditoskirja
* Yliopiston sarjoissa ja yliopiston laitossarjoissa julkaistut monografiavaitoskirjat,
kustannetut monografiavaitoskirjat tai omakustanteena julkaistut
monografiavaitoskirjat.

G5 Artikkelivaitoskirja
* Julkaistut artikkelivaitoskirjat merkitdan, vaikka vaitoskirjan artikkelit olisi jo
merkitty luokassa A.

4.5.8 H Patentit ja keksintéilmoitukset
Patenteista ja keksintoilmoituksista ei ilmoiteta metatietoja vaan ainoastaan
lukumaaratietoja.

H1 MyoOnnetty patentti
* Patentti on yhteiskunnan keksijalle myontdma yksinoikeus keksinnon
ammattimaiseen hyoddyntiamiseen, jonka vastineeksi keksijan on sallittava
keksintonsa julkaiseminen. Patentin voi saada teollisesti kayttokelpoiseen
keksintoon, joka on uusi ja eroaa olennaisesti aikaisemmista. Ulkomaalaisista
patenteista merkitdan vain yksi myonnetty patentti per keksinto. Ts. eri
alueille/maihin myonnettyja patentteja ei merkita erikseen.

H2 Keksintdilmoitus
* Keksintoilmoituksella tarkoitetaan kirjallista ilmoitusta
(keksintdilmoituslomake) korkeakoululle, joka keksijan on tehtdva viipymatts,
kun hidn on tehnyt korkeakoulukeksintélain (369/2006) soveltamisalaan
kuuluvan keksinnon.

Keksintoilmoituksista ilmoitetaan erikseen seuraavat lukumaarat:

* Kkeksintoilmoitusten maara (H21)
* ndista jatkotydstettyjen osuus (H22)
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korkeakoulun itselleen ottamien hydodyntamisoikeuksien maara (H23)
eteenpdin siirretyt hyodyntamisoikeudet (H24)

4.5.9 | Audiovisuaaliset aineistot ja tieto- ja viestintdtekniset ohjelmat
Luokan I julkaisuista ei ilmoiteta metatietoja vaan ainoastaan lukumaaratietoja.

I1 Audiovisuaalinen aineisto

Sellaiset julkaistut audiovisuaaliset aineistot, joita ei julkaisun sisdllon
perusteella tilastoida muissa kohdissa.

Tekija yleensa toimittaja tai aineiston tuottanut henkilo.

Useassa osassa esitettdva tai jatkuvajuoninen kokonaisuus merkitadn vain
kerran.

Luokkaan sisaltyvat mm.:

Tutkimuksen tuloksia dokumentoivat audiovisuaaliset esitykset, televisio- ja
radio-ohjelmat.
Monimediajulkaisut, esim. Elokuvan taju-sivusto.

Luokkaan eivat sisally:

Televisio- tai radiohaastattelut

Taiteellinen audiovisuaalinen aineisto (luokka F)

Audiovisuaaliset opetusmateriaalit, esim. pelkdstdaan yksittdisia kursseja varten
tehdyt verkkoaineistot tai vastaavat. Laajemmat opetusmateriaalit, joissa
paatuote kirja luokkaan D5.

Henkilon omaehtoisesti internetiin lataamat aineistot

Mainos- tai promootiomateriaalit

12 Tieto- ja viestintidtekniset sovellukset

Kaupallisena tai vapaana ohjelmistona julkaistu tieto- ja viestintatekninen
ohjelma tai ohjelmisto.

Luokkaan sisaltyvat mm.:

Tieto- ja viestintatekniset ohjelmat ja ohjelmistot

Esim: "TeamUP”
https://reseda.taik.fi/Taik/jsp/taik/Publication_Types.jsp?id=17111033

Luokkaan eivat sisally:

Taiteellinen tieto- ja viestintdtekninen aineisto (mahdollisesti luokka F)
Multimediajulkaisut (mahdollisesti luokka I1)
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