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1 AHOT -kasitteita
1) AHOT

AHOT = (Aiemmin) hankitun osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen. Opiskelijalla on osaamista,
jonka han haluaa liittaa tutkintoonsa.

2) Hyvaksiluku

AHOT on ylakasite hyvaksiluvulle, hyvaksiluku kasittaa korvaavuuden ja sisallyttamisen.

3) Korvaavuus

Osaaminen voidaan liittaa tutkintoon korvaavuutena. Opiskelija korvaa koulutusohjelman
opetussuunnitelmassa ja/tai HOPSisaan olevan opinnon aiemmin hankitulla osaamisella. Winha -
kasitteena korvaavuus on ’Korvaava suoritus’.

4) Sisallyttaminen ’Muu suoritus’

Osaaminen voidaan myos sisallyttaa tutkintoon. Aiemmin hankitulle osaamiselle ei loydy
koulutusohjelman opetussuunnitelmasta ja/tai HOPSista opintoa, johon aiemmin hankittu osaamine
voidaan kohdistaa. Winha -kasitteena sisallyttaminen on ’Muu suoritus’.

5) Nayttd

Joskus on niin, etta opiskelijan aiemmin hankittua osaamista ei sellaisenaan hyvaksilueta, vaan
opiskelijan, saadakseen osaamisestaan liitettya tutkintoonsa, on annettava osaamisestaan naytto.
Nayton antamisen jalkeen osaaminen kirjataan opiskelijalle suorituksena. Naytto voi olla esim. demo,
esitys tai artikkeli.

6) Vapautus

Opiskelija voi hakea koulutusohjelman opetussuunnitelmaan liittyvasta opinnosta vapautusta. Vapautus
koskee kaytannossa vain toista kotimaista kielta (ruotsi tai suomi) opiskelijoilla, joilla ei ole aiempia
opintoja kielesta tai joiden koulusivistys kieli on muu kuin suomi tai ruotsi. Eritystapauksissa (esim.
vaikea lukihairio, tms.) vapautus voi koskea my0s muita kieliopintoja tai muita opintoja.

2 Korvaava suoritus
Toiminnot: Lisaa, muokkaa, poista

Yhdella korvaavalla suorituksella (esim. tutkinto) voi korvata yhden tai useampia opintoja. Opinto, josta
korvaavuus annetaan, lisataan samalla HOPSiin, jos se ei viela ole siella. Samalla opinto vahvistetaan,
niin etta mahdollinen OPSin kopiointi yms. ei enaa voi muuttaa esim. sen laajuutta. Jos korvattava
opinto on jo HOPSissa, sen voi merkita korvatuksi vain, jos sita ei ole viela arvioitu.

HUOM! Kun uusi korvaavuus kirjataan, valintalistalle tulee opiskelijalla jo olevat korvaavat suoritukset.
Jos lisattava korvaavuus kuuluu johonkin niista, niin sen voi liittaa aiempaan.
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Korvaavuutta voi hakea
- teemasta

- opintojaksosta

- opintojakson osasta
- toteutuksen osasta.

2.1 Korvaava suoritus (suoritus, jolla korvaavuutta haetaan)

Opiskelija
Sukunimi

Etunimi

Saapumisryhma
Koulutusohjelma

Toimipiste

Korvaavuus (K1, K2, ...)
Korvaavan suorituksen numero, juoksee opiskelijakohtaisesti

Suoritus
Suorituksen nimi. (nimi pitaa voida kaantaa englanniksi)

Laajuus
Laajuusyksikko.

Korvaavan suorituksen alkupaiva.
Korvaavan suorituksen loppupaiva (pakollinen)i

Suoritettu opintojen aikana/ennen (pakollinen)
- Suoritettu nykyisten opintojen aikana
- Suoritettu ennen nykyisten opi9ntojen alkua

Suorituspaikka
Suorituspaikan nimi.

Suorituspaikkakoodi
- amk tutkinto (AMK)
- ylempi amk-tutkinto (YAMK)
- alempi korkeakoulututkinto (AKK)
- ylempi korkeakoulututkinto (TTK)
- lisensiaattitutkinto (LIS)
- tohtoritutkinto (TRI)
- alemman korkea-asteentukinto (AKO)
- opistotutkinto (OPT)
- ammatillinen toisen asteen tutkinto (AMM)
- ammattitutkinto, erikoisammattitutkinto (EAT)
- tydelama (TYO)
- ulkomainen harjoittelu (UTH)
- ulkomainen opinto (ULO)
- ulkomainen tyokokemus (ULK)
- harrastetoiminta (HAR)
- kansalaisjarjesto (KAN)
- muu (MUU)?

Alkuperainen arvio
Korvaavasta suorituksesta saatu alkuperainen arviointi, joka voi olla eri arviointiasteikossa.
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2.2 Korvaavuus (HOPSin opinto, joka korvataan)
Opinnon tunnus.
Opinnon tyyppi

Opinnon nimi

Opinnon laajuuden

HUOM! Opinnon laajuus voi olla 10 op, mutta korvaavalla suorituksella siita korvataan 8 op.

Opinnon laajuusyksikko

Arviointi (pakollinen)
Korvatun opinnon arviointi korvaavan suorituksen arvioinnin perusteella.

Arvioija
Arvioijan (paattajan) tunnus.

Hyvaksymispaiva (pakollinen)
Korvaavuuden hyvaksymispaiva

Paatospykala
Paatoksentekija pitaa paatosluetteloa (juoksevan numero, generointi)

3 Muu suoritus - Sisallyttaminen
Toiminnot: lisaa, muokkaa, poista

Aiemmin hankitulle osaamiselle ei loydy koulutusohjelman opetussuunnitelmasta ja/tai HOPSista
opintoa, johon aiemmin hankittu osaamine voidaan kohdistaa. Samassa suorituspaikassa tehdyt
suoritukset voi kirjoittaa samaan nayttoon.

HUOM! Kun uusi sisallyttaminen kirjataan, niin valintalistalle tulee opiskelijalla jo olevat sisallyttamiset.
Jos lisattava sisallyttaminen kuuluu johonkin niista, niin sen voi valita.

3.1 Sisallytettava suoritus

Opiskelija
Sukunimi

Etunimi

Saapumisryhma
Koulutusohjelma

Toimipiste

Suorituspaikka (pakollinen)
Suorituspaikan nimi

Suorituspaikkakoodi
Suorituspaikkakoodi, ks. ed.

Tunnus
Muun suorituksen numero, juoksee opiskelijakohtaisesti (M1, M2, ...)
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Suoritus
Suorituksen nimi (nimi pitaa voida kaantaa englanniksi).

Laajuus
Sisallytettavan suorituksen laajuus

Laajuusyksikko

Alkupaivamaara
Loppupaivamaara (pakollinen)

Suoritettu opintojen aikana/ennen (pakollinen)
- Suoritettu nykyisten opintojen aikana
- Suoritettu ennen nykyisten opintojen alkua

Alkuperainen arvio
Sisallytettavasta suorituksesta saatu alkuperainen arviointi, joka voi olla eri arviointiasteikossa.

Ylempi opinto
HOPSin opinto, jonka alle ko. suoritus sijoitetaan

3.2  Tutkintoon hyvaksytaan

Tutkintoon hyvaksytty (sisallytettava) laajuus

HUOM! Opinnon laajuus voi olla 10 op, mutta korvaavalla suorituksella siita korvataan 8 op.

Laajuusyksikko

Arvio
Sisallytettavan suorituksen arviointi alkuperaisen arvioinnin perusteella.

Arviointipvm
Sisallytettavan suorituksen hyvaksymispaiva.

Arvioija
Arvioijan (paattajan) tunnus

Paatospykala
Paatoksentekija pitaa paatosluetteloa (juoksevan numero, generointi)

4  Vapautus
Toiminnot: lisaa, muokkaa, poista.

Opinto on opiskelijan HOPSissa. kun vapautus annetaan, opinto vahvistetaan, niin etta mahdollinen
OPSin kopiointi yms. ei enaa voi muuttaa esim. sen laajuutta.

Opiskelija
Sukunimi

Etunimi
Saapumisryhma
Koulutusohjelma

Toimipiste
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Opinto
Sen opinnon tunnus ja nimi, josta vapautus haetaan/annetaan.

Laajuus
Laajuusyksikko.

Vapautuksen syy
- ei aiempia opintoja ruotsinkielesta (EAR)
- ei aikaisempia opintoja englanninkielesta (EAE)
- koulusivistyskieli muu kuin suomi tai ruotsi (KSM)
- lukihairio (LUH)
- muu syy (MUU)

Arvioija
Arvioijan, paattajan tunnus

Vapautuspvm
Vapautuksen myontamisen pvm

Paatospykala
Paatoksentekija pitaa paatosluetteloa (juoksevan numero, generointi)

Suoritettava opinto
Kun opiskelija vapautetaan jostain opinnosta, opiskelijan hopsiin lisataan pakollisena opintona jokin
vahintaan vapautettavan opinnon laajuinen opinto. (Voidaan myos sisallyttaa jokin muu suoritus).

5  AHOT-prosessin kuvaus
5.1 Paakayttaja yllapitaa AHOT-koodituksia ja maarityksia

- suorituspaikkakoodisto

- vapautuksen syy koodisto

- (voi maaritella esittelijat toimipiste-, kouluohjelma-, opskohtaisesti, mahdollisuus maaritella
useampi esittelija (kaytannossa esittelijoina toimivat kaikki opettajat))

- voi maaritella paattajat kouluohjelma-, opskohtaisesti, mahdollisuus maaritella useampi
esittelija

- voi maaritella kirjaajat

- voi maaritella, milloin sahkopostimuistutukset lahtevat

- voi lahettaa sahkopostiviesteja, jos lapimenoaika on ei-toivottu

5.2  Osaamisen tunnistaminen

Opiskelija kirjaa opintojaksokohtaisesti HOPSiin, mita osaamista hanella opintoon liittyen on.
HOPSissa sarake AHOT, josta paasee kirjausnaytolle.

Toteutuksen opettaja nakee, mita opiskelija on kirjannut ja opettaja saa koonnan opinnon/toteutuksen
osaamisista.

Tama ei ole viela AHOT hakemus, vaan pelkka kuvaus opiskelijan osaamisesta. Opiskelija voi taman
jalkeen hakea tai jattaa hakematta varsinaista hyvaksilukua.
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5.3 Opiskelija hakee AHOTia
5.3.1 Opiskelija hakee korvaavuutta
Ks. 2.1.

Yhdella korvaavalla suorituksella voi korvata yhden tai useampia opintoja. Opiskelija tappaa HOPSistaan,
mista opinnosta hakee korvaavuutta.

Esim.

= [ 418 TUTKIVA JA KEHITTAVA TOIMINTA HOITOTYOSSA
¥ 00051 Kehittamispohjainen oppiminen
W 00052 Tutkimusmeneteimaosaaminen
V¥ 00053 Asiakkuusosaaminen
= I 025 IHMINEN YMPARISTOSSAAN
I 00054 Hoitotyon lahtokohdat
™ oooss Terveytta edistava ympdristo
™ 00056 Ammattitaitoa edistava harjoittelu |

Opiskelija antaa tiedot korvaavasta osaamisesta = HAKEMUS.

Opiskelija - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Sukunimi -- tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Etunimi - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Saapumisryhma - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Koulutusohjelma - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Toimipiste - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle

Korvaavuus (K1, K2, ...)
Korvaavan suorituksen numero, juoksee opiskelijakohtaisesti. Numero generoituu sita mukaa, kun
opiskelija tekee uusia hakemuksia (tai korvaavuuksia kirjataan ilman hakemusta).

Suoritus

Suorituksen nimi. (nimi pitaa voida kaantaa englanniksi). Opiskelija kirjoittaa korvaavan suorituksen
nimen siita dokumentista, johon vetoaa (jonka liittaa liitteeksi). Opiskelija myos kaantaa suorituksen
nimen englanniksi. Jos opiskelija ei anna kaannosta, se tulostuu englanninkieliseen tutkintotodistuksen
liitteeseen suomeksi.

Laajuus
Suorituksen laajuus. Opiskelija kirjoittaa korvaavan suorituksen laajuuden siita dokumentista, johon
vetoaa (jonka liittaa liitteeksi).

Laajuusyksikko
Suorituksen laajuusyksikko. Opiskelija kirjoittaa korvaavan suorituksen laajuusyksikon siita
dokumentista, johon vetoaa (jonka liittaa liitteeksi).

Suorituksen alkupaiva.
Opiskelija kirjaa korvaavan suorituksen alkupaivamaaran siita dokumentista, johon vetoaa (jonka liittaa
liitteeksi)

Suorituksen loppupaiva (pakollinen)i
Opiskelija kirjaa korvaavan suorituksen loppupaivamaaran siita dokumentista, johon vetoaa (jonka liittaa
liitteeksi)

Laurea Hakutoimisto Puhelin (09) 8868 7293 etunimi.sukunimi®@laurea.fi Y-tunnus 1046216-1
Ratatie 22, 01300 Vantaa Faksi  (09) 8868 7298 www.laurea.fi Kotipaikka Vantaa



& P LAUREA

Paivi Aho

Suoritettu opintojen aikana/ennen (pakollinen)

AHOT - maarittely

3.3.2010 (LUONNOS)

8 (18)

Opiskelija ottaa kantaa korvaavan suorituksen ajankohtaan suhteessa nyt suoritettavaan tutkintoon.

- Suoritettu nykyisten opintojen aikana
- Suoritettu ennen nykyisten opintojen alkua

Suorituspaikka

Suorituspaikan nimi. Opiskelija kirjaa suorituspaikan siita dokumentista, johon vetoaa (jonka liittaa

liitteeksi)

Suorituspaikkakoodi

Opiskelija valitsee suorituspaikkakoodin valintalistalta.

- amk tutkinto (AMK)

- ylempi amk-tutkinto (YAMK)

- alempi korkeakoulututkinto (AKK)
- ylempi korkeakoulututkinto (TTK)
- lisensiaattitutkinto (LIS)

- tohtoritutkinto (TRI)

- alemman korkea-asteentukinto (AKO)

- opistotutkinto (OPT)

- ammatillinen toisen asteen tutkinto (AMM)
- ammattitutkinto, erikoisammattitutkinto (EAT)

- tydelama (TYO)

- ulkomainen harjoittelu (UTH)
- ulkomainen opinto (ULO)

- ulkomainen tyokokemus (ULK)
- harrastetoiminta (HAR)

- kansalaisjarjesto (KAN)

- muu (MUU)

Alkuperainen arvio

Korvaavasta suorituksesta saatu alkuperainen arviointi, joka voi olla eri arviointiasteikossa.

Korvaavuuden perustelut
Opiskelija kirjaa korvaavuuden perustelut

Liitteet

Opiskelija liittaa hakemukseen dokumentit, joihin vetoaa korvaavuuden saamiseksi.

5.3.2 Opiskelija hakee sisallyttamista
Ks. 3.1.
Osaaminen voidaan sisallyttaa tutkintoon, jos aiemmin hankitulle osaamiselle ei loydy koulutusohjelman
opetussuunnitelmasta ja/tai HOPSista opintoa, johon aiemmin hankittu osaamine voidaan kohdistaa.
Nama osaamiset sisallytetaan paasaantoisesti vapaasti valittaviin opintoihin.
Opiskelija haluaa sisallyttaa tutkintoon osaamista, opiskelija antaa seuraavat tiedot = HAKEMUS
Opiskelija - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Sukunimi -- tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Etunimi - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Saapumisryhma - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Koulutusohjelma - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Toimipiste - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Laurea Hakutoimisto Puhelin (09) 8868 7293 etunimi.sukunimi®@laurea.fi
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Sisallyttaminen (M1, M2, ...)
Sisallytettavan osaamisen numero, juoksee opiskelijakohtaisesti. Numero generoituu sita mukaa, kun
opiskelija tekee uusia hakemuksia (tai suoritus sisallytetaan/kirjataan ilman hakemusta).

Suoritus

Suorituksen nimi. (nimi pitaa voida kaantaa englanniksi). Opiskelija kirjoittaa sisallytettavan suorituksen
nimen siita dokumentista, johon vetoaa (jonka liittaa liitteeksi). Opiskelija myos kaantaa suorituksen
nimen englanniksi. Jos opiskelija ei anna kaannosta, se tulostuu englanninkieliseen tutkintotodistuksen
liitteeseen suomeksi.

Laajuus
Suorituksen laajuus. Opiskelija kirjoittaa sisallytettavan suorituksen laajuuden siita dokumentista, johon
vetoaa (jonka liittaa liitteeksi).

Laajuusyksikko
Suorituksen laajuusyksikko. Opiskelija kirjoittaa sisallytettavan suorituksen laajuusyksikon siita

dokumentista, johon vetoaa (jonka liittaa liitteeksi).

Suorituksen alkupaiva.
Opiskelija kirjaa sisallytettavan suorituksen alkupaivamaaran siita dokumentista, johon vetoaa (jonka
liittaa liitteeksi)

Suorituksen loppupaiva (pakollinen)i
Opiskelija kirjaa sisallytettavan suorituksen loppupaivamaaran siita dokumentista, johon vetoaa (jonka
liittaa liitteeksi)

Suoritettu opintojen aikana/ennen (pakollinen)

Opiskelija ottaa kantaa korvaavan suorituksen ajankohtaan suhteessa nyt suoritettavaan tutkintoon.
- Suoritettu nykyisten opintojen aikana

- Suoritettu ennen nykyisten opintojen alkua

Suorituspaikka
Suorituspaikan nimi. Opiskelija kirjaa sisallytettavan suorituksen suorituspaikan siita dokumentista,
johon vetoaa (jonka liittaa liitteeksi)

Suorituspaikkakoodi
Opiskelija valitsee suorituspaikkakoodin valintalistalta.
- amk tutkinto (AMK)
- ylempi amk-tutkinto (YAMK)
- alempi korkeakoulututkinto (AKK)
- ylempi korkeakoulututkinto (TTK)
- lisensiaattitutkinto (LIS)
- tohtoritutkinto (TRI)
- alemman korkea-asteentukinto (AKO)
- opistotutkinto (OPT)
- ammatillinen toisen asteen tutkinto (AMM)
- ammattitutkinto, erikoisammattitutkinto (EAT)
- tydelama (TYO)
- ulkomainen harjoittelu (UTH)
- ulkomainen opinto (ULO)
- ulkomainen tyokokemus (ULK)
- harrastetoiminta (HAR)
- kansalaisjarjesto (KAN)
- muu (MUU)
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Alkuperainen arvio
Sisallytettavasta suorituksesta saatu alkuperainen arviointi, joka voi olla eri arviointiasteikossa.

Sisallyttamisen perustelut
Opiskelija kirjaa sisallyttamisen perustelut

Liitteet
Opiskelija liittaa hakemukseen dokumentit, joihin vetoaa korvaavuuden saamiseksi.

Ylempi opinto
Opiskelija valitsee HOPSista opinnon (teema), jonka alle ko. suoritus sijoitetaan

5.3.3 Opiskelija hakee vapautusta
Ks. luku 4. Opiskelija voi hakea koulutusohjelman opetussuunnitelmaan liittyvasta opinnosta vapautusta.
Vapautus koskee kaytannossa vain toista kotimaista kielta (ruotsi tai suomi) opiskelijoilla, joilla ei ole
aiempia opintoja kielesta tai joiden koulusivistys kieli on muu kuin suomi tai ruotsi. Eritystapauksissa
(esim. vaikea lukihairio, tms.) vapautus voi koskea myos muita kieliopintoja tai muita opintoja.
Opiskelija tappaa HOPSistaan, mista opinnosta hakee vapautusta.
Vapautusta voi hakea
- opintojaksosta
- (opintojakson osasta)
Opiskelija hakee vapautusta antaen suraavat tiedot = HAKEMUS,
Opiskelija - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Sukunimi -- tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Etunimi - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Saapumisryhma - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Koulutusohjelma - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Toimipiste - tulee HOPSista hakemuslomakkeelle
Vapautus (V1, V2,...)
Vapautuksen numero, juoksee opiskelijakohtaisesti. Numero generoituu sita mukaa, kun opiskelija tekee
uusia hakemuksia (tai vapautus kirjataan ilman hakemusta).
Opinto
Opiskelija valitsee HOPSista sen opinnon, josta vapautus haetaan/annetaan.
Laajuus
Opinnon, josta vapautusta haetaan laajuus - tulee HOPSista
Laajuusyksikko.
Opinnon, josta vapautusta haetaan laajuusyksikko - tulee HOPSista
Vapautuksen syy
Opiskelija valitsee vapautuksen syyn valintalistalta
- ei aiempia opintoja ruotsinkielesta (EAR)
- ei aikaisempia opintoja englanninkielesta (EAE)
- koulusivistyskieli muu kuin suomi tai ruotsi (KSM)
- lukihairio (LUH)
- muu syy (MUU)
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Vapautuksen perustelut
Opiskelija kirjaa vapautuksen perustelut

Suoritettava opinto
Opiskelija ehdottaa, mita opintoja han suorittaa vapautuksen tilalle.

Liitteet
Opiskelija liittaa hakemukseen dokumentit, joihin vetoaa vapautuksen saamiseksi.

5.4 Opettaja esittaa
Jos opinnosta on toteutus (tila: tulossa), hakemus voi ohjautua toteutuksen vastuuopettajalle.
Esittelijaa ei aina tarvita, vaan paatos voidaan tehda ilman esittelya tai esittelija voi samalla paattaa.
Opettajalla valikossa ’AHOT’. Opettaja saa sahkopostitse tiedot hakemuksesta (1 sposti/pv).

Opettajalla avautuu lista kasiteltavista hakemuksista. Listassa sarakkeina:
- Hakemuksen tyypi (korvaavuus, sisallyttaminen vapautus)
- Opiskelija
- Sukunimi
- Etunimi
- Saapumisryhma
- Koulutusohjelma
- Toimipiste
- Opinto
- Opinnon nimi
- Opinnon laajuus
- Hakemuspaivamaara
- Nayta hakemus (tasta paasee hakemukselle ja opiskelijan HOPSiin)

Opettaja voi palauttaa hakemuksen takaisin opiskelijalle taydennettavaksi. Opettaja kirjaa palautuksen
syyn. Opiskelija saa tiedon palautetusta hakemuksesta sahkopostitse. Opiskelija voi siirtaa hakemuksen
toiselle opettajalle.

5.4.1 Korvaava suoritus

Esittelija tarkistaa opiskelijan antamat tiedot, ks. luku 5.3.1. Opettaja voi lisata, muuttaa, poistaa
tietoja.

Esitys korvaavuudesta

Opettaja valitsee valikosta
- Korvaavuus esitetaan hyvaksyttavaksi
- Suoritusta pyydetaan taydentamaan
- Korvaavuutta ei hyvaksyta.

Korvaavuus esitetaan hyvaksyttavaksi

Opinnon tunnus.
Opettaja antaa sen opinnon tunnuksen, joka opiskelijan HOPSista korvataan.

Opinnon tyyppi
Tulee opiskelijan HOPSista
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Opinnon nimi
Tulee opiskelijan HOPSista

Opinnon laajuuden
Tulee opiskelijan HOPSista. Opettaja voi muuttaa opinnosta korvattavaa laajuutta. Esim,
opinnon laajuus voi olla 10 op, mutta korvaavalla suorituksella siita korvataan 8 op.

Opinnon laajuusyksikko
Tulee opiskelijan HOPSista, aina OP, ei voi muuttaa.

Arviointi (pakollinen)
Opettaja antaa korvatusta opinnosta arvioinnin korvaavan suorituksen arvioinnin perusteella.
Yleensa arvosanaksi annetaan (H=hyvaksytty)

Esittaja (Arvioija)
Opettajan tunnus, tulee tallennettaessa.

Esityspaivamaara (pakollinen)
Korvaavuuden esityspaivamaara

Suoritusta esitetdan taydentamaian (NAYTTO)

Joskus opiskelijan aiemmin hankittua osaamista ei sellaisenaan hyvaksilueta, vaan opiskelijan,
saadakseen osaamisestaan liitettya tutkintoonsa, on annettava osaamisestaan naytto. Nayton

antamisen jalkeen osaaminen kirjataan opiskelijalle suorituksena. Naytto voi olla esim. demo,
esitys tai artikkeli.

Korvaavuus kirjataan opiskelijalle sen jalkeen kun opiskelija on....
Opettaja kirjaa, mita opiskelijan pitaa suorittaa, osoittaa, nayttaa ja miten

Korvaavuutta ei hyvaksyta

Perustelu

Opettaja kirjaa syyn, miksi korvaavuutta ei myonneta
Esittaja (Arvioija)

Opettajan tunnus, tulee tallennettaessa.

Esityspaivamaara (pakollinen)
Korvaavuuden esityspaivamaara

5.4.2 Sisallyttaminen

Esittelija tarkistaa opiskelijan antamat tiedot, ks. luku 5.3.2. Opettaja voi lisata, muuttaa, poistaa
tietoja.

Esitys sisallyttamisesta
Opettaja valitsee valikosta
- Esitetaan sisallytettavaksi
- Ei esiteta sisallytettavaksi tutkintoon.
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Esitetaan sisallytettavaksi

Tutkintoon hyvaksytty (sisallytettava) laajuus
Opettaja kirjaa sisallytettavan laajuuden. Sisallytettava laajuus voi olla eri kuin
suorituksen/osaamisen laajuus.

Laajuusyksikko
Laajuusyksikko on OP (tulee aina, ei voi muuttaa)

Arvio
Opettaja antaa sisallytettavan suorituksen arviointi alkuperaisen arvioinnin perusteella. Arvosana
tavallisesti (H=hyvaksytty)

Esittelija (Arvioija)
Opettajan tunnus, tulee tallennettaessa.

Esityspaivamaara (pakollinen)
Korvaavuuden esityspaivamaara

Ei esiteta sisallytettavaksi tutkintoon

Perustelu

Opettaja kirjaa syyn, miksi ei voi sisallyttaa tutkintoon
Esittaja (Arvioija)

Opettajan tunnus, tulee tallennettaessa.

Esityspaivamaara (pakollinen)
Korvaavuuden esityspaivamaara

5.4.3 Vapautus

Esittelija tarkistaa opiskelijan antamat tiedot, ks. luku 5.3.3. Opettaja voi lisata, muuttaa, poistaa
tietoja.

Esitys vapautuksesta

Opettaja valitsee valikosta
- Esitetaan vapautettavaksi
- Ei esiteta vapautettavaksi

Esitetdan vapautettavaksi

Esittelija (Arvioija)
Arvioijan, paattajan tunnus

Vapautuksen esityspvm
Vapautuksen esityspvm

Suoritettava opinto
Opettaja liittaa opiskelijan HOPSiin opinnon, jonka opiskelijan pitaa suorittaa vapautuksen tilalla.
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Ei esiteta vapautettavaksi

Perustelu

Opettaja kirjaa syyn, miksi vapautusta ei voi myontaa
Esittaja (Arvioija)

Opettajan tunnus, tulee tallennettaessa.

Esityspaivamaara (pakollinen)
Vapautuksen esityspaivamaara

5.5 Paattaja paattaa

Paattajalla (kehittamispaallikko, paikallisyksikon johtaja) valikossa 'AHOT’. Paattaja saa sahkopostitse
tiedot esityksesta (1 sposti/pv).

Paattajalle avautuu lista kasiteltavista hakemuksista. Listassa sarakkeina:
- Hakemuksen tyyppi (korvaavuus, sisallyttaminen vapautus)
- Opiskelija
- Sukunimi
- Etunimi
- Saapumisryhma
- Koulutusohjelma
- Toimipiste
- Opinto
- Opinnon nimi
- Opinnon laajuus
- Hakemuspaivamaara
- Esityspaivamaara
- Esitys (Hks, Hyl, Tay)
- Nayta hakemus (tasta paasee hakemukseen, joka sisaltaa esityksen, tasta paasee myos
opiskelijan HOPSiin)

Paattaja voi palauttaa hakemuksen takaisin esittelijalle (opiskelijalle) taydennettavaksi. Paattaja kirjaa
palautuksen syyn. Esittelija (opiskelija) saa tiedon palautetusta hakemuksesta sahkopostitse. Paattaja
voi siirtaa hakemuksen toiselle paatettavaksi.

5.5.1 Korvaava suoritus

Paattaja valitsee
- Korvaavuus hyvaksytaan
- Korvaavuus hyvaksytaan ehdotetulla taydentamisella
- Korvaavuutta ei hyvaksyta

Perustelu

Perustelu hylkaavalle paatokselle
Paattaja (Arvioija)

Paattajan tunnus tulee tallennettaessa.

Hyvaksymispaiva (pakollinen)
Paatospaivamaara, oletus kuluva paivamaara
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Paatospykala
Paatoksentekija pitaa paatosluetteloa (juoksevan numero, generointi). K001/2010, jossa K = korvaavuus,

001 on jarjestysnumero, 2010 on vuosi

5.5.2 Sisallyttaminen

Paattaja valitsee
- Sisallyttaminen hyvaksytaan
- Sisallyttamista ei hyvaksyta

Perustelu

Perustelu hylkaavalle paatokselle
Paattaja (Arvioija)

Paattajan tunnus tulee tallennettaessa.

Hyvaksymispaiva (pakollinen)
Paatospaivamaara, oletus kuluva paivamaara

Paatospykala
Paatoksentekija pitaa paatosluetteloa (juoksevan numero, generointi). M001/2010, jossa M =

sisallyttaminen, 001 on jarjestysnumero, 2010 on vuosi
5.5.3 Vapautus
Paattaja valitsee

- Vapautus hyvaksytaan
- Vapautusta ei hyvaksyta

Perustelu

Perustelu hylkaavalle paatokselle
Paattaja (Arvioija)

Paattajan tunnus tulee tallennettaessa.

Hyvaksymispaiva (pakollinen)
Paatospaivamaara, oletus kuluva paivamaara

Paatospykala
Paatoksentekija pitaa paatosluetteloa (juoksevan numero, generointi). V001/2010, jossa V = vapautus,
001 on jarjestysnumero, 2010 on vuosi

5.5.4 Oikaisuhakemus

Kielteisiin paatoksiin liitetaan tiedot, miten tehtyyn paatokseen voi hakea oikaisua.

5.5.5 Paatoksen kirjaaminen

Tehty hyvaksilukupaatos on samalla kirjaus, joka liittaa hyvaksiluvun opiskelija suorituksiin. Paatos
tulostetaan arkistoitavaksi.
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5.6 Opintotoimisto seuraa prosessin etenemista
Tama samalla myos paakayttajan nakyma. Tiedot saatavissa raporttikannasta.

Opintosihteerilla valikossa ’AHOT’. Opintosihteeri saa sahkopostitse tiedot paatoksesta (1 sposti/pv).
Opintosihteeri tarkistaa, etta kirjaukset on tehty oikein.

Opintosihteerille avautuu lista kasiteltavista hakemuksista. Listassa sarakkeina:
- Hakemuksen tyyppi (korvaavuus, sisallyttaminen vapautus)
- Opiskelija
- Sukunimi
- Etunimi
- Saapumisryhma
- Koulutusohjelma
- Toimipiste
- Opinto
- Opinnon nimi
- Opinnon laajuus
- Hakemuspaivamaara
- Esityspaivamaara
- Esitys (Hks, Hyl, Tay)
- Paatospaivamaara
- Paatos
- Nayta hakemus (tasta paasee hakemukseen, joka sisaltaa esityksen ja paatoksen, tasta paasee
myos opiskelijan HOPSiin)

Opintosihteeri voi palauttaa hakemuksen takaisin paattajalle (esittelijalle, opiskelijalle)
taydennettavaksi. Opintosihteeri kirjaa palautuksen syyn. Paattajaa (esittelija, opiskelija) saa tiedon
palautetusta hakemuksesta sahkopostitse. Opintosihteeri voi siirtaa paatoksen toiselle tarkistettavaksi.

6  Tulosteet

Paatos (sis. hakemus ja esitys) tulostetaan arkistoitavaksi. Pdf-tuloste, myos nayttotuloste riittaa.

7  Tiedonsiirrot
7.1 Tiedonsiirrot Winhaan

Hyvaksiluvut siirretaan Winhaan.

8  Kayttajaryhmat

Opiskelijat:
- kirjaa oman osaamisensa opintojaksokohtaisesti - valikko HOPSissa ’AHOT’
- tayttaa AHOT -hakemuksen (korvaava suoritus, muu suoritus, naytto, vapautus)
- voi tehda naytto suunnitelman
- liittaa hakemukseen liitteet
- voi muokata hakemustaan siihen saakka, kunnes se otetaan kasittelyyn
- voi poistaa hakemuksen siihen saakka, kunnes se otetaan kasittelyyn
- saa viestin kun hakemus palautetaan taydennettavaksi
- voi seurata kasittelyprosessin etenemista (esitys, paatos, kirjaus)
- saa viestin kielteisesta paatoksesta
- voi hakea oikaisua tehtyyn paatokseen (oikaisuhakemus)
- voi tulostaa hakemuksen
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Esittelija (opettaja):
- valikko ’AHOT’
- nakee opiskelijan kirjaaman opintojaksoon liittyvan osaamisen
- saa viestin odottavasta hakemuksesta (viestissa linkki hakemukseen)
- voi hakea kaikki ’omat’ hakemukset, joihin hanet on nimetty opettajaksi/esittelijaksi
- nakee opiskelijan kirjaaman opintojaksoon liittyvan osaamisen
- voi palauttaa hakemuksen takaisin taydennettavaksi (opiskelijalle)
- voi taydentaa/korjata hakemuksen tietoja
- (voi poistaa hakemuksen)
- (voi lisata opiskelijalle hakemuksen?)
- tekee esityksen
- hyvaksyy nayttosuunnitelman ja arvioi nayton
- siirtaa hakemuksen paattajalle
- voi vastaanottaa paattajan taydennettavaksi palauttaman hakemuksen
- voi tulostaa hakemuksen (esitys mukana)

Paattaja (kehittamispaallikko, yms.)
- valikko ’AHOT’
- saa viestin odottavasta paatoksesta (viestissa linkki hakemukseen)
- voi hakea kaikki ’omat hakemuksensa’, joihin hanet on nimetty paattajaksi
- (voi palauttaa hakemuksen takaisin opiskelijalle taydennettavaksi)
- voi taydentaa/korjata hakemuksen tietoja
- (voi poistaa hakemuksen)
- (voi lisata opiskelijalle hakemuksen?)
- voi palauttaa hakemuksen takaisin esittelijalle taydennettavaksi
- tekee paatoksen
- voi tulostaa hakemuksen (esitys ja paatos mukana)

Opintotoimisto
- valikko ’AHOT’

- saa viestin odottavasta kirjauksesta (viestissa linkki hakemukseen)

- voi hakea kaikki hakemukset

- voi lisata esittelijan

- voi hakea ne hakemukset, joihin hanet on nimetty kirjaajaksi

- voi palauttaa hakemuksen takaisin opiskelijalle taydennettavaksi

- voi taydentaa/korjata hakemuksen tietoja

- (voi poistaa hakemuksen)

- voi lisata opiskelijalle hakemuksen

- voi palauttaa hakemuksen takaisin paattajalle taydennettavaksi

- tekee kirjauksen (toistaiseksi Winhaan)

- liittaa kielteiseen paatokseen oikaisuhakemuksen

- voi tulostaa hakemuksen (esitys, paatos, kirjaus mukana)

- voi tulostaa listan AHOTeista (csv, xls, pdf)

- voi seurata paatosprosessin etenemista ja hakemusten tilaa (kuinka monta hakemusta, esitysta,
paatosta, kirjausta)

Paakayttaja:
- nakee kaikkien - kaikkien em. kayttajien kaikki toiminnot
- voi maaritella asiakasparameterissa esittelijat (kaytannossa kaikki opettajat)
- voi maaritella paattajat
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- voi maaritella kirjaajat

- voi seurata prosessin lapimenoaikoja

- voi maaritella, milloin sahkopostimuistutukset lahtevat

- voi lahettaa sahkopostiviesteja, jos lapimenoaika on ei-toivottu
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