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1. Koulutus- ja opetussuunnittelu, aliprosessit

Korkeakoulun koulutusvastuiden strateginen suunnittelu
Koulutuksen perustaminen

Koulutustarjonnan suunnittelu

Valintaperusteiden suunnittelu

Opetussuunnitelman laatiminen

Opetustarjonnan suunnittelu

N o U s W NhPE

Koulutuksen, opetuksen ja oppimisen kehittaminen



1.1. Korkeakoulun koulutusvastuiden
strateginen suunnittelu

e "Maaritellaan milla aloilla korkeakoulu tarjoaa koulutusta ja millaisia
tutkintoja se voi myontaa. Tassa huomioidaan tyoelama- ja
aluepoliittiset tarpeet, tarpeet eri koulutustyypeille ja hyddynnetaan
analysoitua arviointi- ja palautetietoa.”



1.2. Koulutuksen perustaminen

» "Tarjottavalle koulutuskokonaisuudelle maaritellaan kokonaisvaltaiset
tavoitteet ja tutkinto-ohjelman kohdalla myds sidotaan tiettyyn
tutkintoon tai tutkintoihin. Tehdaan paatdés maaritellyn mukaisen

koulutuskokonaisuuden sisallyttamisesta korkeakoulun
koulutustarjontaan.”



1.3. Koulutustarjonnan suunnittelu

e "Koulutustarjonta suunnitellaan tietylle ajallisesti rajatulle kaudelle,
kuten vuositasolle tai tulos- ja tavoitesopimuskaudelle. Suunnittelussa
huomioidaan tydelama- ja aluepoliittiset tarpeet, tarpeet eri
koulutustyypeille ja hyddynnetaan analysoitua arviointi- ja
palautetietoa. Tietyissa tilanteissa koulutustarjonta maaraytyy

sovittujen kokonaisopiskelijamaarien, aloituspaikkojen tai
kohdennetun rahoituksen mukaan.”




1.4. Valintaperusteiden suunnittelu

e "Maaritellaan koulutuskohtaisesti hakijoiden valintakelpoisuus
(pohjakoulutusvaatimukset), opiskelijavalintaperusteet ja
valintamenettely. Valintaperusteet ovat lainsaadannon ja koulutuksen
jarjestajan maarittamia perusteita, joiden mukaan
valintamenettelyssa valintakelpoisten hakijoiden ryhmasta valitaan
opiskelijoita koulutukseen. ”



1.5. Opetussuunnitelman laatiminen

e "Tarjolla olevista koulutuksista muodostetaan tavoitteellinen
kokonaisuus eli opetussuunnitelma, esimerkiksi osoittamalla eri
opintojen valisia yhteyksia ja poistamalla paallekkaisyyksia.
Opetussuunnitelma on opetuksen ja opintojen suunnittelun valine,
joka kuvaa koulutuksen tavoitteita, rakennetta ja sisaltoa.
Opetussuunnitelma sisaltaa opetuksen toteuttamisen, opiskelijoiden
opintosuunnitelmien laadinnan seka opintosuoritusten arvioinnin ja
rekisterdinnin kannalta tarpeelliset tiedot.”



1.6. Opetustarjonnan suunnittelu

e “Laaditaan opetussuunnitelman pohjalta konkreettinen
opetusohjelma. Tama sisaltaa opetustarjonnan yksityiskohtaisen
suunnittelun seka opetushenkil6stdon ja opiskelijoiden tyo- ja
lukujarjestyksien suunnittelun. Prosessi sisaltaa resurssien
suunnittelun eli tilojen hallinnan ja henkil6ston tydosuunnitelman.”



1.7. Koulutuksen, opetuksen ja oppimisen
kehittaminen

» "Koulutuksen, opetuksen ja oppimisen kehittamisen prosessissa
korkeakoulu keraa ja analysoi erilaisilla palaute- ja
arviointikaytannoilla tietoa toiminnan tuloksellisuudesta seka
toimintaympariston muutoksista kehittaakseen koulutustaan ja
oppimisymparistéjaan seka tukeakseen henkilostoaan ja
opiskelijoitaan kehittymaan. Opetuksen ja oppimisen kehittamisen
rinnalla opetushenkilostd myos lisaa valmiuksiaan kehittaa omaa
opetustaan ja opiskelijat lisaavat valmiuksiaan kehittaa omaa
oppimistaan.”



2. Opiskelijahaku- ja valinta, aliprosessit

1. Hakijamarkkinointi
2. Haun toteuttaminen
3. Opiskelijavalinta



2.1. Hakijamarkkinointi

* "Mahdollisia hakijoita houkutellaan hakemaan tarjoalla oleviin
koulutuksiin. Prosessi sisaltaa markkinointi- ja viestintatoimet, jotka
corkeakoulu kohdistaa oppijoille ja heidan sidosryhmilleen, kuten
heidan lahipiirilleen, oppilaitoksille, yrityksille ja yhteisoille. Prosessi
kattaa oppijan ja korkeakoulun valisen hakua edeltavan
vhteydenpidon.”




2.2. Haun toteuttaminen

* "Hakijalle tarjotaan taman tarvitsemat tiedot hakukohteen valintaa ja
tarvittavien tietojen toimittamista varten. Hakijalle tarjotaan myos
kaytanndn mahdollisuus tietojen toimittamiseen seka tieto

hakuprosessin eri vaiheista ja hakijalta edellytettavista
toimenpiteista.”



2.3. Opiskelijavalinta

* "Koulutuksen jarjestaja valitsee koulutukseen hakeneiden joukosta
hyvaksyttavat opiskelijat valintaperusteiden mukaisesti. Ei-tutkintoon
johtavan koulutuksen opiskelijavalinnan kriteereita ovat esimerkiksi
iimoittautumislomakkeen tayttaminen, opetusryhmaan mahtuminen
ja osallistumismaksun suorittaminen.”



3. Opiskeluoikeuden syntyminen ja yllapito,
aliprosessit
1. Opiskeluoikeuden vastaanottaminen

2. llmoittautuminen koulutukseen
3. Opiskeluoikeuden hallinta



3.1. Opiskeluoikeuden vastaanottaminen

* "Opiskelijaksi hyvaksytty ottaa opiskelupaikan vastaan opintopolussa
tai toimittaa opiskelupaikan vastaanottoilmoituksen korkeakouluun.
Opiskeluoikeus todentuu opiskelupaikkana.”



3.2. llmoittautuminen koulutukseen

* "Opiskelija ilmoittautuu koulutukseen lasnaolevana tai perustellusta
syysta poissaolevana. limoittautumisen yhteydessa opiskelija maksaa
koulutukseen liittyvat pakolliset ja vapaaehtoiset maksut.
lImoittautumisen jalkeen opiskelijalle syntyy opiskeluoikeus.”



3.3. Opiskeluoikeuden hallinta

* "Opiskelija ilmoittautuu lukuvuodelle vuosittain. Opiskelija muuttaa
lukuvuodelle tekemaansa ilmoittautumista ilmoittautumisaikana.
Opiskelijan opiskeluoikeus peruuntuu, jos opiskelija ilmoittaa, etta ei
aloita opintoja. Opiskelijan opiskeluoikeus perutaan, jos valintapaatos
on perustunut opiskelijan antamiin virheellisiin tietoihin. Opiskelija
siirtaa opiskeluoikeutensa toiseen korkeakouluun tai vaihtaa
koulutusohjelmaa korkeakoulun sisalla. Opiskelija hakee lisdaikaa
opiskeluoikeudelle. Opiskelija ilmoittaa opintojen keskeyttamisesta.
Opiskelija menettaa opiskeluoikeuden. Opiskelijan opiskeluoikeus
palautetaan. Opiskelija suorittaa tutkinnon tai ei-tutkintoon johtavat
opinnot.”



4. Opetus, aliprosessit

Opetuksen suunnittelu

Opetuksen toteuttaminen

Opintosuorituksen arviointi ja hyvaksyminen
Opintosuoritusten hallinta

Aiemmin hankitun osaamisen todentaminen (AHOT)
Opiskeluoikeuden paattaminen
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Valmistuminen



4.1. Opetuksen suunnittelu

* “Suunnitellaan opetuksen sisaltd, opetusmuodot, oppimistapahtumat
ja suoritustavat.”



4.2. Opetuksen toteuttaminen

e "Opettaja tai opettajat opettavat eli tarjoavat
oppimismahdollisuuksia. Korkeakoulu tarjoaa opiskelun edellyttamia
materiaaleja, valineita ja opintojen suoritusmahdollisuuksia.”



4.3. Opintosuorituksen arviointi ja
hyvaksyminen

e "Opintosuorituksen arvioinnin ja hyvaksymisen prosessissa
opetushenkilokunta arvioi opiskelijan suorituksen.”



4.4. Opintosuoritusten hallinta

* “Opintosuoritusten arvioinnin tuloksena syntyvan tiedon yllapitoa ja
vllapidon edellytyksista huolehtimista.”



4.5. Aiemmin hankitun osaamisen
tunnistaminen ja tunnustaminen

* "Opiskelijan esittamaa naytt6a muualla tapahtuneesta oppimisesta
arvioidaan opetussuunnitelman ja siina maariteltyjen tavoitteiden
seka opiskelijan henkil6kohtaisen opintosuunnitelman nakokulmasta.
Esitetyn nayton ja siita tehdyn arvion perusteella tehddaan paatos

opiskelijan esittaman korvaavuus- tai sisallyttamisanomuksen
hyvaksymisesta tai hylkaamisesta.”



4.6. Opiskeluoikeuden paattaminen

* "Opiskelijan tilannetta koskeva arviointi ja paatos opiskelijan
opiskeluoikeuden paattymisesta. Opiskeluoikeuden ja siihen liittyvien
kerrannaisoikeuksien paattymisen johdosta muutosten tekeminen
opiskelijaa koskeviin tietoihin.”



4.7. Valmistuminen

e "Tutkintoon johtavaan koulutukseen osallistunut opiskelija anoo
tutkintotodistusta ja valmistuu, kun taas tutkintoon johtamattomaan
koulutukseen osallistunut opiskelija saa todistuksen suorittamastaan
koulutuksesta. Korkeakoulu tarkastaa, etta koulutuksen suorittamisen
ja valmistumisen ehdot tayttyvat, korkeakoulu tekee paatdksen
tutkinnon valmistumisesta ja rekisterdi tutkinnon, myontaa
opiskelijalle todistuksen ja arkistoi sen saanndsten mukaisesti.”
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. Opiskelu, aliprosessit

Lukukausi-ilmoittautumismenettely
Opintojen suunnittelu

Opetukseen ilmoittautuminen
Opintojen suorittaminen
Opiskelijapalaute



5.1. Lukukausi-ilmoittautumismenettely

* "Opiskelija ilmoittautuu lukuvuodelle lasnaolevana tai poissaolevana.”



5.2. Opintojen suunnittelu

* "Opiskelija tekee henkilokohtaisen opintosuunnitelman, han sijoittaa
ja ajoittaa opintosuunnitelmaan koulutuksen tutkintorakenteesta
(opetussuunnitelma) lukuvuosilla, lukukausilla ja periodeilla
suoritettavat opinnot. Opiskelija suunnittelee mahdolliset
poissaolokaudet. Opiskelija sijoittaa
opintosuunnitelmaan tydharjoittelun ja opinnaytetyon. Opiskelija
ajoittaa opintosuunnitelmaan kansainvalisen liikkuvuuden jaksot ja
muissa korkeakouluissa suoritettavat opinnot. Opiskelija hakee
hankitun osaamisen tunnustamista osaksi tutkintoa. Opintovalinnoilla
opiskelija tekee urasuunnitelmaa.”



5.3. Opetukseen ilmoittautuminen

e "Opiskelija ilmoittautuu opinnon toteutukselle. Opintototeutuksen
valintakriteerinen perusteella opiskelija hyvaksytaan tai ei hyvaksyta
suorittamaan opintoa.”



5.4. Opintojen suorittaminen

* "Opiskelija osallistuu opinnon toteutukselle ja suorittaa opinnon,
harjoittelun tai opinnaytetyon toteutussuunnitelmassa kuvattujen
osaamistavoitteiden mukaisesti ja saa suorituksestaan arvioinnin.”



5.5. Opiskelijapalaute

* "Opiskelija antaa opinnoista ja koulutuksesta palautetta. Opiskelija
saa antamastaan palautteesta palautteen.”



6. Opiskelun tuki, aliprosessit

1. Opintojen ohjaus, seuranta ja tuki
2. Opintojen rahoittaminen



6.1. Opintojen ohjaus, seuranta ja tuki

* "Opiskelija hakee ohjausta opintoihin, tyéharjoitteluun,
opinnaytetydohon tai kansainvaliseen liikkuvuuteen. Opiskelija seuraan
opintojen edistymista. Opiskelija kayttaa korkeakoulun opiskelijan
hyvinvointipalveluita. Opiskelija kayttaa opiskelijakunnan palveluita.”



6.2. Opintojen rahoittaminen

e "Opiskelija hakee opintotukea ja muita opintososiaalisia etuja.”



/. Opiskelun jalkeinen toiminta, aliprosessit

1. Alumnitoiminta

2. Tydelamaan sijoittuminen



7.1. Alumnitoiminta

» "Korkeakoulussa aiemmin opiskelleeseen henkilodn pidetaan yhteytta
ja annetaan talle mahdollisuus sailyttaa siteensa
korkeakouluyhteisoon. Alumnitoimintaa ovat esimerkiksi erilaiset
alumneille jarjestetyt tapahtumat, alumnien antama mentorointi ja
uraohjaus nykyisille ja tuleville opiskelijoille seka alumnien
osallistuminen oman alan koulutuksen suunnitteluun ja
toteuttamiseen.”



7.2. Tyoelamaan sijoittuminen

* "Valmistuneelle tarjotaan tukea tyoelamaan sijoittumisessa.
Korkeakoulu keraa tietoa ja raportoi vastavalmistuneiden tydelamaan
sijoittumisesta seka tekee uraseurantaa.”



