EXAM Kypsyysnaytteen toteuttaminen ja arvioiminen

1 Tarkista onko asennettu
Korkeakoulu voi itse paéattad, asennetaanko heidan EXAM-jarjestelméén kypsyysnéayte-toiminto vai ei.

Osassa kouluja kypsyysnaytteet tehdaan EXAMissa kuten muutkin henkildkohtaiset tentit.

Opettajan ohje kypsyysnaytteen toteuttamiseen ja arvioimiseen séahkodisena tenttina

A. Kypsyysnaytteen luominen
Avaa Firefox- tai Chrome -selain ja kirjaudu korkeakoulun EXAM-jarjestelmaan korkeakoulun tunnuksilla.

1. Luo uusi kypsyysnayte valitsemalla sivun ylalaidasta "Uusi tentti" > Kypsyysnéayte

a) Klikkaa Uusi tentti -painiketta
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b) Valitse tentin tyypiksi Kypsyysnayte

0o Uusi tentti

Tentin tiedot

Tentin tyyppi @
Valitse v

Valitse

Yleinen tentti
Henkilokohtainen tentti
Kypsyysnayte
Tulostettava tentti

2. Liitd kypsyysnayte opintojaksoon

Kirjoita opintojakson koodi (a) ja kirjoita tentille nimi (b).

a) Kirjoita koodi



Tentin tiedot

Tentin tyyppi @ Kypsyysnayte
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Tentin tiedot
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b) Kypsyysnaytteen nimeamisessé hyva noudattaa korkeakoulun kaytantdja ja sen mukaan onko kyspyysnayte tehty yhdelle vai useammalle opiskelijalle.
Paina Tallenna.

Tentin tiedot
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3. Taydenna arviointitiedot

1. Arvosana-asteikko Kypsyysnaytteilla on Hyvaksytty-Hylatty

2. Tentaattori Kypsyysnéaytteen ohjaaja (jos opintotoimisto luo kypsyysnaytteen). Valitse nimi ja klikkaa Lis&& -painiketta.

3. Tehd&an kielentarkastus Valitaan sen mukaan tukeeko kielentarkastus. Valintaa ei voi muuttaa, kun kypsyysnayte on luotu! Huom!
Kielentarkastajaa ei tule lisaté nimellé kypsyysnaytteen tentaattoriksi. Exam l&éhettda automaattisesti tiedon tarkastettavasta kypsyysnéaytteesta
kielentarkastajille.



Tentin arviointi
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Exam13 Teacher (examopel3@mailinator.com)

Tehdaan kielentarkastus
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4. Lisaa kysymys/kysymykset
Siirry "Kysymykset" vélilehdelle:
® Aihealueen nimi: kirjoita téhan esim. "Aihe" tai "Aiheet" taikka "Otsikko" tai "Otsikot"

® Aihealueen kuvaus: jos opiskelija voi valita kypsyysnéytteen otsikon useammasta aiheesta, kirjoita aihealueen kuvaukseen ohje esim. "Valitse
yksi annetuista otsikoista ja kirjoita siitad". Jos vain yksi otsikko/aihe, kuvauksen voi jattaa tyhjaksi.

0 2121211 Kypsyysnayte Maija Meikalainen/12345

Perustiedot Kysymykset Julkaisuasetukset Suoritukset Suoritukset kysymyksittéin Tentin

Aihealue <>

Aihealueen numero @ 1

Aihealueen nimi (nakyy opiskelijcille) @

Aiheet

Aihealueen kuvaus @

Valitse yksi annetuista otsikoista ja kirjoita siita:

Arvo kysymykset @

Tenttikysymykset ~

+ Lisad tenttikysymyksié kysymyspankista + Liséa uusi kysymys

Aihealueen kuvaus kohtaan voit kirjoittaa tarvittaessa vastaamiseen lisdohjeita, joka nékyy opiskelijalle tentissa. Korkeakoulun kypsyysnaytteen
kirjoitusohje on mukana kypsyysnaytteessa ja se nakyy opiskelijalle kypsyysnaytteessa, kun han tekee sen kotikoreakoulun Exam-tilassa. HUOM! Tama
kirjoitusohje ei valitettavasti ndy kypsyysnaytetta tehtdessa, jos opiskelija tekee kypsyysnaytteen tenttivierailuna. Téasséa kohtaa on tarkea ohjeista
opiskelija tutustumaan ennen kypsyysnaytteeseen menoa oman korkeakoulun kypsyysnéyteohjeisiin. Myds kirjoitusohje on hyvéa nyt lisata
kypsyysnaytteeseen kysymyksen liitteeksi.

Lisaa kyspyysnaytteen kysymys:



® Valitse + Lis&a uusi kysymys
® Valitse kysymystyypiksi "Esseekysymys"
® Kirjoita kysymys/kysymykset tekstieditorikenttdan. Erottele eri kysymykset a)... b)... c)
® Voit antaa pituuteen kypsyysnaytteen sanamaaran (ei pakollinen tassa kentassa)
® Arviointiasteikko kypsyysnéaytteen tehtavéssa on Hyvaksytty- Hylatty.
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Lisatiedot kohdan kenttia ei tarvitse tayttaa kypsyysnaytteessa.

5. Julkaise kypsyysnayte
Siirry "Julkaisuasetukset" -vélilehdelle:
® Aseta kypsyysnaytteen suoritusaika "Tenttiperiodi" kohtaan:

o Alkaa: ensimmainen mahdollinen suorituspéaiva. Paattyy: vimeinen mahdollinen suorituspaiva.
© Tentin kesto: valitse kypsyysnaytteelle oman korkeakoulusi ohjeistuksen mukainen tentin kesto.

® Lisaa osallistuja: "Exam —kayttdjista” on oletuksena valittu: kirjoita kenttdan opiskelijan nimi > Valitse opiskelija > Valitse "Lisa&”. Huom!
Tarkista opiskelijanumerosta, etté lisaat oikean opiskelijan tenttiin.



Julkaisuasetukset

Lisaa osallistujia ® EXAM-kayttajista (suositeltu) @

O uutena opiskelijana @

exam13)|

Exam13 Student

® Jos et I6yda opiskelijaa nimella, valitse alempi kohta "Uutena opiskelijana” ja kirjoita opiskelijan séhkdpostisoite ja valitse "Lisaa”.
Opiskelijalle lahtee séhkoposti ja han paasee varaaman ajan tenttiin. Opiskelijaa ei endé tarvitse eiké paase lisédmaéan osallistujaksi, vaan opiskel
ija paésee sahkdpostin pohjalta tekemaéan tentin.

® Voit lisaté uusia osallistujia kypsyysnaytteeseen myds julkaisemisen jalkeen. Osallistujia ei voi poistaa tentin julkaisemisen jalkeen.

Julkaisuasetukset

Lisaa osallistujia O EXAM-kayttajista (suositeltu) @

® uutena opiskelijana @

maija.meikalainen@gmail.com

® Esikatsele kypsyysnayte ennen julkaisua. Nakyma on péaapiirteissaan kuten opiskelijoilla se nékyy tentissa.

® Tallenna ja julkaise: Osallistujaksi merkitty opiskelija saa séhkdpostia, etté tentti on luotu ja tenttiaika on varattavissa opiskelijan tydpoydalla.
© Tentti nékyy ohjaajalle "Aktiiviset tentit" listassa, josta néet tenttiin tehdyt varaukset ja suoritukset.
© Exam-jarjestelma lahettéa kaikille tentin tentaattoreille viestin, kun opiskelija on kdynyt tekemasséa kypsyysnaytteen.

® Voit lisata uusia osallistujia tenttiin myos julkaisemisen jalkeen. Osallistujaa ei voi poistaa tentin julkaisemisen jéalkeen.

® Jos opiskelija ei tee kypsyysnéytettd varaamanaan aikana, saat sahkoposti-ilmoituksen, etta opiskelija ei kdyttanyt varaamaansa aikaa. Tama
varaamaton aika nakyy Suoritukset -vélilehdella "Tenttiin saapumattomat (1)” kohdassa. Opiskelija pdasee varaamaan uuden ajan, kun
kayttamattdman varauksen aika on paattynyt, ja jos suoritusaikaa on jaljella. Voit jatkaa kypsyysnaytteen suoritusaikaa tarvittaessa tentin
Julkaisuasetukset valilehdella kohdassa "Tenttiperiodi”.

® Jos opiskelija ei varaa lainkaan aikaa ja suoritusaika ehtii paatty4, voit jatkaa tentin suoritusaikaa tentin Julkaisuasetukset-valilehdella.

Muista tallentaa suoritusaikaan tekemési muutokset Julkaisuasetukset -sivun lopussa.

B. Kypsyysnaytteen sisallon arvioiminen

Sahkoisena tenttina tehty kypsyysnayte myos arvioidaan jarjestelmassa.

Avaa Firefox- tai Chrome -selain ja mene korkeakoulusi EXAM-jarjestelmaén. Kirjaudu palveluun korkeakoulusi tunnuksella

Ohjaaja saa séhkdpostia, kun opiskelija on kéynyt tekeméassa kyspyysnaytteen. Viestin linkista paéset arvioimaan kypsyysnaytteen. HUOM! Ohjaaja
arvioi Examissa kyspyysnaytteen ennen kielentarkastusta. Siséllon arvioinnin jalkeen ohjaaja lahettaa kypsyysnaytteen kielentarkastukseen.
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Exam <no-reply@utu.fi>
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Opiskelyja Hely Annikki Testi-Opiskelija on suonttanut kypsyysnaytteen Kyspyysniyte
Maija Meikaldinen'12345 (LTAU1111)

Siifry arvioimasn suoritus

Vastauksen arviointi



Opiskelijan vastaus kypsyysnaytteeseen I6ytyy tydpOydalta "Arvioitavat tentit” valilehdelté. Arvioimatta sarakkeessa nakyy arvioimattomien tenttien maara
(1). Valitse tasté sarakkeen numero:

Kypenynyaniiylo Maijn Eypsyysnayte 1027 O o ey A
Meidilfinen’1 2345 L Planiboraitehy, |

LTALNTEY

Seuraavasta nakymasta paaset valitsemaan opiskelijan nimen ja siitd saat vastauksen luettavaksi:
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Opiskelijan kirjoittama vastaus on joko kysymyksen alla selaimessa tekstina tai litteen& tiedostona. Vastauksen alussa on tentin perustiedot mm. tentin
varausaika, suoritusaika seka opiskelijan mahdolliset aiemmat vastaukset kyseiseen tenttiin. Opiskelijan kirjoittaman vastauksen voi halutessaan tulostaa
paperille tai "Tulosta"-painikkeen kautta tallentaa pdf-tiedostoksi. Voit lahettaa tarvittaessa opiskelijalle sahkopostia séhkopostilinkin kautta.

1. Kypsyysnaytteen arvosanaksi annetaan hyvéaksytty tai hylatty

2. Kirjoita kirjallinen palaute "Palaute opiskelijalle” ikkunaan. Kypsyysnaytteessa palautteen antaminen on pakollista. Voit lisatéa palautteeksi
esim. "Sisaltd hyvaksytty" tms. paina Tallenna.
Voit tallentaa arvioinnin keskeneraisena "Tallenna" painikkeella ja jatkaa arviointi mydhemmin.

3. Jos kypsyysnaytetta ei laheteta kielentarkastukseen, paina "Lukitse arviointi".

4, Jos kypsyysnayte lahetetaan kielentarkastukseen ja jos kypsyysnaytteen sisélto hyvéksytéan valitse "Tallenna ja laheta kielentarkastukseen",
tdma toiminto myds tallentaa arvioinnin. Kypsyysnayte siirtyy tilaan "Odottaa loppuarviointia” ja "Odottaa kielentarkastusta".

5. Kun kielentarkastaja on tehnyt kielen arvioinnin, saat viestin kielentarkastuksen valmistumisesta.

6. Korkeakoulusta riippuen kypsyysnaytteen suoritus saattaa siirtyé kielen hyvaksymisen jalkeen automaattisesti opintorekisteriin Exam-
jarjestelmasta. Suoritus l6ytyy myos Arkistoidut tentit -listastasi EXAMissa. Jos suoritus ei siirry automaattisesti rekisteriin, ilmoita suoritus
virkailijalle kirjattavaksi rekisteriin.



Vastauksen pituus: 214 sanaa, eli noin 1618 merkkia

Suoritustiedot

Tarkastajien kommentit:

Lis#a kommentti tarkastukseen liittyen K

A lisatiedot rekistenin
(eivit néy opiskeljalls): @

SISALLON ARVIOINTI
hyv .

TENTIN SUORTUSTYYPPI
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Jos kypsyysnaytteen sisalto tai kieli hylataéan, tehdaan opiskelijalle jarjestelméan uusi kypsyysnéyte korkeakoulussasi sovitulla tavalla.
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C. Kypsyysnéaytteen kielentarkastus ja kokonaisuuden arvioinnin valmistuminen

Siséllon arvioinnin jalkeen kypsyysnayte siirtyy kielentarkastukseen. Kaikille kielentarkastajille nakyvét kaikki kielentarkastusta odottavat kypsyysnaytteet.

Voit jarjestaa kypsyysnaytteet koodin, tentin nimen, tentaattorin (ohjaajan), saapumisajan (milloin tullut kielentarkastukseen), opiskelijan, tentin
suoritusajan tai kielentarkastajan perusteella. Tarkastettavat kypsyysnéaytteet -listassa nékyvét kaikki uudet ja parhaillaan kielentarkastuksessa olevat

kypsyysnaytteet.




Ota uusi kypsyysnayte kielentarkastukseen "Ota kasittelyyn" valinnalla.

o Kielentarkastus

Tarkastettavat kypsyysnéytteet —

2121211 Maija Meikdldinen, kypsyysndyte — Hely Teacher 16052017 Haly Student 16.05.2017 Ot kdisittedyyn
ey atviimendhutu, &

Kun kypsyysnéayte on otettu kielentarkastukseen, nékyy listassa kielentarkastajan nimi. Kaikki kielentarkastajat nakevat kaikki arvioitavana olevat
kypsyysnaytteet ja toisella arvioitavana olevan kypsyysnaytteen voi ottaa itselle "Katso tastd" valinnalla. Kun kirjoitat kypsyysnéytteeseen palautetta ja
tallennat sen, vaihtuu kielentarkastaja. Voit lahettda opiskelijalle ja kielentarkastajalle séhkdpostia klikkaamalla osoitteita.
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212121 Maija Meikildinen, kypsyysniyte Haly Teachar 16.05.27 Haly Studant 16.05.2017 Henna Taacher Katso tasti
hedy. lahtinendutu.fi henna.toivonendutu.fi

Opiskelijan kirjoittama vastaus on joko kysymyksen alla selaimessa tekstina tai liitteena tiedostona. Vastauksen alussa on tentin perustiedot mm.
suoritusaika, tentin kesto seké opiskelijan mahdolliset aiemmat vastaukset kyseiseen tenttiin. Opiskelijan kirjoittaman vastauksen voi halutessaan tulostaa
paperille tai "Tulosta"-painikkeen kautta tallentaa pdf-tiedostoksi.

Sivun lopusta naet ohjaajan sisallosta kirjoittaman palautteen seka arviointitiedon.
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. Kirjoita kirjallinen palaute "Palaute opiskelijalle” -ikkunaan (pakollinen). Voit lisata palautteeksi esim. "Kieli hyvaksytty" tms. Paina "Tallenna”. Voit
liséta palautetta my®os liitteena.

. Valitse "Hyvaksy suoritus” tai "Hylkaa suoritus” sen mukaan onko kieli hyvaksytty vai hylatty.

. Kun kielentarkastaja on tehnyt kielen arvioinnin, ohjaaja saa viestin kielentarkastuksen valmistumisesta.

. Myos opiskelijalle lahtee viesti arvioinnin valmistumisesta ja héan nékee EXAMissa kypsyysnéytteen arvionnin seké sisallontarkastajan ja
kielentarkastajan kirjoittaman palautteen.

5. Korkeakoulusta riippuen kypsyysnadytteen suoritus saattaa siirtya kielen hyvaksymisen jalkeen automaattisesti opintorekisteriin Exam-

jarjestelmasta.
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Jos kypsyysnaytteen kieli hylatéaan, tehdaan opiskelijalle jarjestelmaan uusi kypsyysnayte korkeakoulussa sovitulla tavalla.

Arvioidut kypsyysnaytteet I0ytyvéat "Tarkastetut kypsyysnaytteet” listasta. Arvioinnin paésee ndkeméaan tentin nimesta.
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