Kayttooikeusryhmien hallinta (vain Opetushallitus)

Kayttdoikeusryhmassa hallinnoidaan kayttdoikeusryhman kayttdoikeuksia. Hallintandkyméassa Sivun sisalto:
maaritelladn mille tahoille kayttdoikeuksia voi antaa ja mita kayttooikeuksia kyseiseen
kayttdoikeusryhmaén sisaltyy. Liséksi maaritelladn ne kayttdoikeusryhmat, joita kayttdoikeusryhmén

oikeuksilla voi mydntaa muille kayttajille. Kayttdoikeusryhmien hallinta 16ytyy kohdasta Kayténhallinta ® Kayttdoikeusryhman haku
Kayttdoikeusryhmien hallinta. Vain Opetushallituksen virkailija (kayttooikeudella ® Kayttooikeusryhméan
kayttooikeuspalvelun rekisterinpitaja) voi lisata ja muokata ryhmia. lisaaminen ja muokkaus
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Kayttdoikeusryhmia voi hakea nimella tai nimen osalla. Oletuksena haetaan kayttdoikeuksia, jotka ovat
virkailijan (ja tietyissa tilanteissa virkailijan ja palvelun kayttdoikeuksia). Kayttdoikeudet, jotka on
maaritelty ainoastaan palveluille, 16ytyvat "Vain Palvelu"-valilehdelta.
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Kayttéoikeusryhmét

Kayttdoikeusryhman lisaaminen ja muokkaus Kayttooikeudet
© Kayttdoikeusryhman
Uusi kayttdoikeusryhma luodaan Lisaa kayttdoikeusryhma -painikkeella. tallentaminen
® Kayttdoikeusryhman
" L " Y passivointi
Kayttomkeusryhman nimi ® Paakayttajien kayttdoikeudet

Kayttdoikeusryhmalle annetaan nimi suomeksi, ruotsiksi ja englanniksi. Nimessa tulee nakya
kayttdoikeusryhman kayttétarkoitus ja kohderyhma, silla kuvauksia ei aina lueta. Kéyttdoikeusryhman
nimi nakyy, kun virkailija anoo kayttéoikeuksia ja kun virkailija myontaa oikeuksia, joten sen tulee olla
mahdollisimman kuvaava. Nimesta tulisi kdyda ilmi seuraavat tiedot:

palvelu, jota kayttdoikeus koskee, esimerkiksi KOSKI, Varda, ePerusteet

kohderyhma, esimerkiksi viranomainen, OPH, yksityinen péivékoti, koulutustoimija

rooli, esimerkiksi paakayttaja, tallentaja, katselija

tarkenne, jolla voidaan kuvata kayttdoikeusryhmaa tarvittaessa tarkemmin (esim. "ei erityisia
henkildtietoja” tai "varhaiskasvatustiedot")

Kayttdoikeusryhman kuvaus

Kayttdoikeusryhmalle annetaan kuvaus suomeksi, ruotsiksi ja valinnaisena englanniksi. Kuvauksessa
tulee olla mukana seuraavat asiat:

® kayttooikeusryhman kayttdtarkoitus (mita oikeudella voi tehda ja mita silla ei voi tehda),
® kenelle se on tarkoitettu seka
® kuka myontaa kayttdoikeudet siihen

Kuvaus ja nimi nakyvat, kun virkailija anoo kayttdoikeuksia tai kun vastuu-/pagkayttaja myontaa
oikeuksia. Siksi molempien kannattaa olla mahdollisimman kuvaavia. Kayttdoikeusryhmien
yllapitonakdkulmasta on myos tarkeaa, etta kayttdoikeusryhmat on kuvattu riittéavalla tasolla ja
mahdollisimman yhdenmukaisella tavalla.
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Palvelukayttajien kayttéoikeusryhmat

Mikali kayttdoikeusryhma on tarkoitettu ainoastaan palveluille, tdpataan kohta "Sallittu vain
palvelukayttjille". Valinta tulee tehd&, kun kyseessa on palvelukayttajien kayttdoikeusryhma, jotta
palvelukayttajille tarkoitetut kayttdoikeusryhmat eivéat tarpeettomasti tule henkildiden anottavien
kayttdoikeuksein listalle.

Sallitut kayttajatyypit

¢ Sallittu vain palvelukayttajille

Tahot, joille kayttdoikeusryhméa voidaan myoéntaa

Téassa kohdassa maéritellaéan rajoitteita kayttdoikeusryhmien myontamiseen. Rajoitteena voi olla
yksittéisia organisaatioita, oppilaitos- tai organisaatiotyyppeja, joihin kayttdoikeusryhma voidaaan
myodntaa. Liséksi voidaan valita, voiko kayttdoikeusryhméan myontaa ryhmalle.

Yksittdinen organisaatio

Kayttdoikeusryhma voidaan méaéaritella vain yhdelle tai tietyille organisaatioille mydnnettavéaksi. Talléin
haetaan se organisaatio tai ne organisaatiot, joille kéyttdoikeusryhma on tarkoitettu. Yksittaista
organisaatiota ei valita, jos kayttdoikeusryhma on tarkoitettu kaikille tietyntyyppisille oppilaitoksille tai
organisaatioille.

EN Organisaation valinta
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00 Sallt vain palvelukayttaflle Espoon kaupunki (KOULUTUSTOIMIA.VARHAISKASVATUKSEN_JARJESTAJA)

Tahot, joille kayttéoikeusryhma voida
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Valitse organisaatio

Kun organisaation on lisatty, sen voi myds poistaa Poista-toiminnolla.

Tahot, joille kayttéoikeusryhmaé voidaan myéntaa

[ Kayttooikeusryhman saa myontaa ryhmalle

Espoon kaupunki m

Organisaatiotyypin mukainen rajaus

Talla rajauksella kayttdoikeusryhman voi mydntaa tietylle organisaatiotyypille. Rajain koskee vain valittua
organisaatiotyyppid, ei sen ali- tai padorganisaatioita.

® Ensimmaisen kuvan esimerkissé on valittu organisaatiotyyppi Varhaiskasvatuksen jarjestaja.
Tama tarkoittaa sité, etté kayttdoikeutta voi anoa vain sellaiseen organisaatioon, joka on
organisaatiopalvelussa tyyppia varhaiskasvatuksen jarjestdja, mutta ei sen aliorganisaatioihin



(esimerkiksi varhaiskasvatuksen toimipaikkoihin). Tata voidaan kayttaa, jos halutaan, etté
esimerkiksi paakayttajaoikeus mydnnetéaan vain koko toimijan tasolle, ei yksittaisiin
varhaiskasvatuksen toimipaikkoihin.

® Toisen kuvan esimerkissé on valittu organisaatiotyyppi Varhaiskasvatuksen toimipaikka. Tama
tarkoittaa sita, etté kayttdoikeutta voi anoa vain sellaiseen organisaatioon, joka on
organisaatiopalvelussa tyyppia varhaiskasvatuksen toimipaikka, mutta ei sen paa- tai
aliorganisaatioihin (varhaiskasvatuksen jarjestéjatasolle). Tata voidaan kayttaa, jos halutaan,
etté kayttdoikeutta anotaan ja mydnnetédan vain tietylle alemmalle organisaatiotasolle.

Valitse organisaatiotyyppi

Oppisopimustoimipiste
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Tyoelamajarjesto

v Varhaiskasvatuksen toimipaikka

® Kolmannen kuvan esimerkissa on valittu organisaatiotyypit Koulutustoimija ja Muu organisaatio.
Kéayttdoikeutta voi anoa vain sellaisiin organisaatioihin, jotka ovat organisaatiopalvelussa
tyyppia koulutustoimija ja/tai muu organisaatio, mutta ei niiden aliorganisaatioihin. Tata rajausta
voidaan kayttéa, jos halutaan, etté kayttdoikeutta anotaan ja myénnetaén koulutustoimijoiden ja
muiden organisaatioiden kayttajille koko toimijan tasolla. Rajaus on tarpeellinen esimerkiksi
paékayttajien kayttdoikeuksien osalta, jos ne haluitaan rajata toimijatasolle. Huomaa, etta
koulutustoimijoita voivat organisaatiopalvelussa olla seuraavat organisaatiotyypit: kunta tai
kuntayhtyma, yliopisto, yksityinen yritys, saatio tai yhteiso, joka jarjestaa opetusta tai koulutusta
ja jolla on yritys- tai yhteisétunnus tai valtion virastotunnus.

Valitse organisaatiotyyppi

Oppisopimustoimipiste
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Oppilaitostyypin mukainen rajaus

Talla rajauksella kayttdoikeusryhman voi myontaa tietylle oppilaitostyypille ja sen paa- ja
aliorganisaatioihin. Valinta kattaa kaikki oppilaitostyyppiin liittyvét organisaatiotasot.

® Kuvan esimerkissa on valittu useampi oppilaitostyyppi, jolloin kayttdoikeutta voi anoa ja sen voi
mydntaa kaikkiin sellaisiin oppilaitoksiin, joilla on organisaatiopalvelussa jokin valituista
oppilaitostyypeistéa seka organisaatioon, joka on oppilaitoksen paaorganisaatio (toimijataso) tai
jotka ovat sen aliorganisaatioita (toimipistetaso). Oppilaitostyyppirajaus vaikuttaa siis siten, etté
jos koulutustoimijalla on oppilaitos, joka on kyseista oppilaitostyyppid, niin kayttdoikeusryhman
voi myontaa koulutustoimijalle. Lisaksi kayttdoikeusryhméan voi mydntaa oppilaitokseen, joka on
kyseista oppilaitostyyppia seka oppilaitoksen alla oleviin toimipisteisiin.

Valitse oppilaitostyyppi
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Taiteen perusopetuksen oppilaitokset (ei musiikki) ‘
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Useampi samanaikainen rajaus

Kayttdoikeusryhmalle voi asettaa useamman samanaikaisen rajauksen.

® Ensimmaisessa kuvassa olevassa esimerkissa laadittava kayttdoikeusryhma voitaisiin myontaa
ja kayttooikeutta voitaisiin anoa Aalto-korkeakoulusaatioon ja organisaatioihin, joiden
oppilaitostyyppina on sinisell& pohjalla olevat oppilaitostyypit. Vaalean varisia ei ole valittu.
Oppilaitostyypin rajaus poistetaan/lisétaan klikkaamalla oppilaitostyypin nimea. Organisaatioita
lisdtdan Valitse organisaatio -painikkeesta. Avautuvassa ndkymassa organisaatioita haetaan

nimelld ja valitaan haluttu organisaatio valintalistalta.



Voidaan mybnta
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® Toisen kuvan esimerkisséa on valittu oppilaitostyyppeja ja organisaatiotyyppi
"Oppisopimustoimipiste”. Kayttdoikeutta voi anoa ja se voidaan myéntaa kaikille organisaatioille,
joilla on jokin valituista oppilaitostyypeisté organisaatiopalvelussa, myds oppilaitoksen paa- ja
aliorganisaatiotasolle. Liséksi kayttdoikeutta voi anoa ja sen voi myontaa organisaatioille, jotka
ovat tyyppid oppisopimustoimipiste, mutta ei sen paa- tai aliorganisaatioon, ellei
oppisopimustoimipisteen organisaatioon sisally myds oppilaitoksia, jotka ovat jotain valituista
oppilaitostyypeisté.

Tahot, joille kéyttboikeusryhm voidaan mybntaa

Kayttsolkeusryhman saa mybntsa ryhmalle

Vallse organisaatio Valiseoppiitostyppi Valise organisaatonyppi
Palo- polisi a vartintalojen opplaokse T —

T

® Kolmannessa kuvassa on valittu sek& oppilaitostyyppeja etta organisaatiotyyppi Koulutustoimija.
Kayttooikeutta voi anoa ja se voidaan myontaa kaikille organisaatioille, joilla on jokin valituista
oppilaitostyypeisté organisaatiopalvelussa, myds oppilaitoksen paa- ja aliorganisaatiotasolle.
Lisaksi kayttdoikeutta voi anoa ja sen voi myontéa organisaatioille, jotka ovat tyyppia
Koulutustoimija, mutta ei niiden aliorganisaatioihin, ellei koulutustoimijan organisaatioon sisally
myds oppilaitoksia, jotka ovat jotain valituista oppilaitostyypeista.
© Esim. kayttdoikeutta voidaan anoa Vantaan kaupungin, Helsingin yliopiston ja Espoon
seudun koulutuskuntayhtymé& Omnia -organisaatioiden koulutustoimijatasolle seka
© valittujen oppilaitostyyppien kaikille organisaatiotasoille: Joonas-koulu (Peruskouluaste
en erityiskoulu), Tikkurilan lukio (Lukio) ja Vantaan aikuislukioon (lukion alainen
toimipiste)
® Mikali halutaan rajata kayttdoikeusryhma oppilaitostyyppien mukaan, koulutustoimija-rajainta ei
yleensa kannata kayttaa rinnalla.

Tahot,jolle kéyttBoikeusryhm voidaan mysntas

O Kayoolkeusryhman saa myontas ryhmalle

Valitse oppilaitostyyppi

>

Ei organisaatiorajoitetta

Jos rajoitteita ei ole tehty, kayttdoikeusryhman voi myéntaé vain Opetushallitukselle.

Ryhmalle mydnnettavat kayttéoikeudet



Jos kayttdoikeusryhma pitaa voida myontaa ryhmalle, tapataén Kayttdoikeusryhmén saa myontaa
ryhmélle

Tahot, joille kayttéoikeusryhma voidaan myéntas

U Kayttooikeusryhman saa myontaa ryhmalle

Oikeudet myontaa kayttooikeuksia

Kayttdoikeusryhmalle voi méaaritella oikeuksia myontaa kayttdoikeuksia kayttdoikeusryhmiin. Taméa
tehdaan kohdassa "Kéayttdoikeusryhmat, joita ryhmaan kuuluvat voivat myontaa". Lisattavat
kayttdoikeusryhmat valitaan yksitellen pudostusvalikosta. Kayttdoikeusryhman voi poistaa Poista-
painikkeella.

Lahtokohtaisesti roolit, jotka mydntavét kayttdoikeuksia ovat:
® vastuukayttajat
® paakayttajat
® rekisterinpitajat

Kayttdoikeusryhmat, joiden tehtéviin kuuluu kayttdoikeuksien hallinnointi tulee nimeté siten, etta nimessa
on jokin em. rooleista.

Kayttooikeusryhmat, joita ryhméén kuuluvat voivat myéntaa
| |
KOSKI-oppilaitos-katselija m

Kayttéoikeusryhman sisaltamat palvelut ja kayttéoikeudet

Téassé kohdassa valitaan, mité kéayttdoikeusryhmélla voi tehda. Ensin pudostusvalikosta valitaan palvelu
ja sen jalkeen palveluun liittyva kayttdoikeus. Taman jéalkeen klikataan Lisaa-painiketta. Kayttdoikeuden
voi my6s poistaa Poista-painikkeella.

Palvelulla on eri tasoisia kayttdoikeuksia, kuten lukuoikeus, luku- ja muokkausoikeus tai luku-,
muokkaus- ja poisto-oikeus. Palveluiden kayttdoikeuksista saa tarkempia tietoja prosessien omistajilta tai
kehittajilta.

Katso myos Paakayttajien oikeudet alempana.

Kayttdoikeusryhman tallentaminen

Kayttdoikeusryhman voi tallentaa vasta, kun kaikki pakolliset tiedot on tallennettu. Peruuta-painikkeella
paése poistumaan naytolta tallentamatta tietoja.

Kaytesoikeusryhmin sissltamat palvelut a kiyteBoikeudet *

Kayttdoikeusryhman passivointi

Kayttdoikeusryhman muokkausnakymassa kayttdoikeusryhmén voi myds passivoida.
Kayttdoikeusryhma, joka ei endé ole kaytdssa, tulee passivoida. Passivointi tehdaan Passivoi-painikeella.

Kayttdoikeusryhman saa passivoida kayttdoikeusryhmén "yllapitaja", eli sen prosessin vastuuhenkild,
joka sen on luonut tai joka vastaa kayttooikeusryhmén yllépidosta (esim. palveluvastaava). Ennen kuin
kayttdoikeusryhma passivoidaan, on syyta varmistaa, ettei virkailijoille ole lisétty ko. kayttéoikeusryhmaa.
Passivoinnin jalkeen kayttdoikeusryhma poistuu kaytosta eli se ei endad ndy voimassa olevissa
kayttdoikeuksissa, anomuksissa, kutsuissa jne. Kayttdoikeusryhmén aktivointi palauttaa ko.
kayttdoikeusryhman takaisin virkailijan em. tietoihin.



Keyttsoikeusryhmén sissleamat palvelut ja kiyttoikeudet *
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Passivoidun kayttdoikeusryhman voi hakea haku-naytolla valitsemalla Nayta passivoidut -vaihtoehdon.

Kayttooikeusryhmat

aity|

¥ Nayta passivoidut

AITU -katselija (Passivoitu)

AITU -toimi paivittaja (

AITU-OPH:n péaékayttaja (Passivoitu)
AITU-paakayttaja (Passivoitu)

AITU-ty6elamajarjestot

Passivoidun kayttdoikeusryhman voi tarvittaessa aktivoida uudelleen. Muokkausnakyman alareunassa
kayttdoikeusryhma aktivoidaan Aktivoi-painikkeella.

Kéyttooikeusryhmén siséltamaét palvelut ja kéyttéoikeudet *

Omat tiedot

Aitu

I

Paakayttajien kayttdoikeudet

Paakayttaja myontaa kayttdoikeuksia omassa organisaatiossaan muille kayttajille, joten paakayttajan
kayttdoikeusryhmaén lisataan aina minimissaén seuraavat kayttdoikeudet:

= oppijanumerorekisteri - Henkilon luku- ja muokkausoikeus
= kayttdoikeuspalvelu - luku, muokkaus, poisto -oikeus

Taman liséksi lisataan muut tarvittavat kayttdoikeudet, esim.

virkailijan tydpoyté - jos halutaan lahettad viesteja tydpdydan kautta

koodistopalvelu - luku- tai yllapito-oikeus

organisaatiopalvelu - luku- tai yllépito-oikeus

mikali paakayttaja kasittelee hetuttomia, myds lisdoikeuksia oppijanumerorekisteriin (riippuu
kayttdtapauksesta, lisatietoja yhteisetpalvelut@opintopolku.fi)

= kyseisen substanssipalvelun kayttdoikeudet
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